UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1589 /QD-UBND Hué, ngay 20 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung va phé duyét
quy trinh ngi b, quy trinh dién tir thuc hién theo co’ cheé mét ctra, mot cira lién
thong linh vuc Viéc 1am thugc pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 cia
Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2025 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cura, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cura va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cu Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Bo
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 526/0P-BNV ngay 13 thang 5 nam 2026 ciia Bé Nji
vu vé viée cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung lién quan dén ngueoi
lao dong nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam linh vuc viéc lam thudc chirc nang
quan ly nha nudc cua Bo Noi vu,

Can cir Quyét dinh sé 19/2026/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2026 ciia
Uy ban nhén ddn thanh phé vé viéc phan cdp tham quyén cho S6 Ngi vu thye hién
viée cdp, cdp lai, gia han, thu héi gidy phép lao dong va gidy xdc nhin khéng
thude dién cdp gidy phép lao déng déi véi nguoi lao dong miede ngodi lam viéc
trén dia ban thanh phé Hué:

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 2149/TTr-SNV ngay
15 thang 5 nam 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muyc 06 thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung va phé duyét 06 quy trinh nodi bo, quy trinh dién tir thuc
hién theo co ché mdt cira, mét cira lién thong trong linh vyc Vi¢c lam thudc pham
vi chirc nang quan ly ctia S& Noi vu (Phu luc I dinh kem).

Piéu 2. Cin ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho S¢
No6i vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé, UBND céc xa, phuong
thuc hién cac cong viéc sau:

1. Theo churc nang, nhiém vu dugc giao c6 trach nhiém cap nhat Co sé dir licu
qudc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh (Phy luc II dinh kém).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac tha tuc hanh
chinh lién quan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 526/QD-BNV ngay 13 thang 5
nam 2026 cta B6 N1 vu.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét
dinh s6 1103/QD-UBND ngay 01 thang 4 nim 2026 cua Chii tich UBND thanh
phé Hué vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh noi
bd, quy trinh dién tr thuc hién theo co ché mét cira, mét cira lién thong trong linh
vuc Viée 1am thudc thadm quyén cia UBND thanh phé phan cip cho S& Noi vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam dbc S¢ Noi
vy; Chu tich UBND céc xa, phuong; Thu truéng cac co quan, don vi va céc td
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A ) PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap); :

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phé;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

7
Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc I ) )
) DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POL, BO SUNG

LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI vu
(kem theo Quyét dinh so 1589/0D-UBND ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hue)

Cach thue Co quan Mirc
Stt Tén TTHC Thai gian gidi quyet va dia diém | Phi, 1¢ phi Can ctr phap ly thu’cqhién do
thuwe hién ST DVC
- 05 ngay lam viéc ké tir | _, - - Bo luét Lao dong nam 20109.
Cép gidy xac nhan ngay nhan di ho sohop 1€ ISZCh truzcthtliréc : i Nghi dinh 0
khgng i’huoc gion | o0 quy dinh  trong hdal::: o éll’)l 219/2025/ND-CP ngay
ch gla hép lao truong hop cap giay xac hoie qua cﬁch 07/8/2025 cua Chinh phu
dolfl & doy1 melf 1o | Mhan khong thuge dién | buqu chinh | Theo  aqy | @Y dinh vé ngudi lao dong
Lo 8 SUT| ¢dp gidy phép lao dong. | VY © : AW nirde ngoai 1am viée tai Viet
ao dong nudc . 2 cong ich. dinh tai cac
ngoai lam viéc tai | 03 ngay lam viee k& tr Di diém: [vin  ban | 2™ Co quan
Viét ‘Nam ngdy nhgn du ho S0 trong Tizn ltﬁrr.l huéng dan |- Quyét dinh 50 19/2026/QD- thucqhién
(1 014196)1 truong hop khong cap gidy Ph & . e T4 UBND ngay 31/3/2026 cua | ., .z \
. uc vu hanh | Luat Phi va . % | vacotham | Toan
xac nhan khong thude dién | =~ "= " 1 7 00 | UBND thanh pho vé viée 3 X
cAp giky phép lao dong, chinh cong cap | 1€ phi thudc han cdo thim 31 cho S6 quyén trinh
; : i hodc Trung | thAm quyén | PP €aP quyen cho - uyét dinh:
Cap lai giay xac : ra noge & 2 AN N6i vu thuc hién viée cap Toya
nhan khong thuge | 03 nedy dmviécketirngay | tam Phye vujquyet dinh| o = o h S S s SONoiva
dién chp gify phép | "N du ho 50 hop I¢ theo | hanh chinh | cia HDND | G2 %o W 0o LR Gl S
lao dGII: : dyéip V(ﬁ quy dinh. Truong hop cong thanh | thanh pho. Ehéfl khﬁng tlglu()c ?ﬁéﬁ cap
2 | nguoi Tao  dong | KnOng cdp lai gidy xde nhin | hodc ndp. tryc iky phép lao dong dbi véi
&y . Oons khong thudc dién cap giay | tuyén trén glay PUcp “a0 <ong ..
nudc ngoai lam nguoi lao dong nudc ngoai

viéc tai Viét Nam
(1.0141997)?

phép lao dong phai cé van
ban tra 161 va néu 16 1y do.

Céng Dich vu
cong quoc gia.

lam viéc trén dia ban thanh
pho Hueé.

I TTHC nay sua ddi, bd sung thanh phﬁn hd so va yéu cAu, diéu kién thuc hién TTHC.
2 TTHC nay stra doi, bo sung thanh phan ho so va yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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) Cach thl:rc Co quan Mirc
Stt Tén TTHC Thoi gian gidi quyét va dia diem | Phi, 1€ phi Can cw phap ly on do
A thuc hién
thuc hién ST DVC
Gia han gidy xac |03 ngay lam viéc ké tr | Cach  thirc: | Theo quy | -Bo ludtLaodongndm2019. | Coquan | Toan
nhan khéng thudc | ngiy nhan di ho so hop 16 | Nop truc tiép | dinh tai cic | - Nghi dinh s6 219/2025/ND- | thuchién | trinh
dién cap gidy phép | theo quy dinh. Truong hop | hodc tryc tuyén | van ban | CP ngay 07/8/2025 cta Chinh | va c6 thim
lao dong d6i voi | khong cap lai gidy xacnhén | hodc qua dich | huong dan | pht quy dinh vé nguoi lao quyén
ngudi lao  ddng | khéng thudc dién cap gidy | vu buu chinh | Luat Phi va dong nude ngoai lam viée tai quyét dinh:
nudc ngoai lam | phép lao dong phai c6 van | cong ich. 1€ phi thudc | Viét Nam. S& No6i vu.
viéc tai Viét Nam | ban tra 16i vanéurd Iy do. | Pia diém: | thim quyén | - Nghj quyét s6 24/2026/ND-
(1.0141998)° Trung tdm | quyét dinh | CP ngay 29/4/2026 cua

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa hodc Trung
tam Phuc wvu

hanh chinh
cong thanh
hoac ndp truc
tuyén trén

Céng D,ich vu
cong quoc gia.

cua HDND
thanh pho.

Chinh phu vé viéc cit giam,
phan cip, don gian hoa
TTHC, diéu kién kinh doanh
linh vire qube phong, ndi vu,
tar chinh, xay dung, ngoai
giao, tu phap, ngan hang.

- Quyét dinh s6 19/2026/QD-
UBND ngay 31/3/2026 cua
UBND thanh phd vé viéc
Phan cip tham quyén cho So
Nai vu thuc hién viéc cap, cap
lai, gia han, thu h01 giay phép
lao dong va gidy xac nhén
khong thudc dién cip gidy
phép lao dong ddi v6i nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc
trén dia ban thanh phd Hué.

3 TTHC nay sira di, bd sung thanh phan hd so va yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC va can ci phap 1y.
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) Cach thl:l’c Co quan Mire
Stt Tén TTHC Thoi gian gidi quyét va dia diem | Phi, 1€ phi Can cw phap ly on do
A thuc hién
thuc hién ST DVC
Cap gidy phép lao | - 10 ngay lam viéc, ké tir | Cach thire: | Theo quy Coquan | Toan
dong dbi véi ngudi | ngay nhan di hd so hop 18 | Nop truc  tiép | dinh tai céc | - BO ludt Lao dong ndm 2019. thuc hién | trinh
lao dong nudc | theo quy dinh trong truong | hodc truc tuyén | vin ban | - Nghi dinh s6 219/2025/ND- | va c6 tham
ngoai 1am viéc tai | hop chdp thuan nhu cdu va | hodc qua dich | huéng dan|CP ngay 07/8/2025 cia| quyén
Viét Nam | cap gidp phép lao dong. vu buu chinh | Luat Phi va | Chinh pha quy dinh vé nguoi | quyét dinh:
4 (1.014199)* - 03 ngay lam \(iéc, ké tir | cong ich. 1€ phi thugf)c lao dong nudc ngoai lam viée | S& Noi vu.
' ngay nhén du ho so trong | Dia diém: tham quyén | tai Viét Nam.
truong hop khong chép | Trung tam | quyet dinh | - Quyét dinh s 19/2026/Qb-
thuan nhu cau s dung|Phuc vu hanh | cia HDND | UBND ngay 31/3/2026 cua
ngudi lao dong nude ngoai | chinh cong cdp | thanh phd. | UBND thanh phd vé viée
hoac khong cap gidy phép | xa hodc Trung Phan cip tham quyén cho S¢
lao dong. tam Phuc wvu No6i vu thuc hién viéc cép,
hanh  chinh cap lai, gia han, thu hoi gidy
Cép lai gidy phép cong thanh phd phép lao dong va gidy xac
lao dong doi V6i| 3 s lam vige, ké ir | NOAC mOP truc nhin khéng thuge dién cap
nguol lao  dong . A e 1A . | tuyén trén gidy phép lao dong doi voi
5. . 11 -~ | ngdy nhan du ho so hop 1¢ | ~z : ‘. A . g
nuée ngoai lam viéc theo quy dinh Cong D}chivu ngu’m.}ao c}(_)ng. nudc ngoai
tai  Viet Nam T cong quoc gia. lam viéc trén dia ban thanh
(1.014200)° phd Hué.
Gia han gidy phép |- 10 ngay lam viéc, ké tir | Cach thirc: | Theo  quy | - BO luat Lao dong nam 2019. Co quan
¢ |lao dong d6i v6i | ngay nhan duho sohop1é | NOp truc tiép | dinh tai céc | - Nghi dinh s6 219/2025/ND- | thuchién | Toan
" |nguodi lao dong|theo quy dinh trong |hodc truc tuyén | vin ban | CP ngdy 07/8/2025 cua| vacotham | trinh
nuéc ngoai 1am | trudong hop chidp thudn | hoic qua dich | huéng dan | Chinh pht quy dinh v& ngudi quyén

4 TTHC nay stra ddi, bd sung thanh phﬁn hd so va yéu cAu, diéu kién thuc hién TTHC.
> TTHC nay stra d6i, b6 sung thanh phan ho so va yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411148&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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) Cach thl:rc Co quan Mire
Stt Tén TTHC Thoi gian gidi quyét va dia diem | Phi, 1€ phi Can cw phap ly on do
A thue hién
thwe hién ST DVC
viéc tai Viét Nam | nhu cau va cip gidy phép | vu buu chinh | Luat Phi va | lao d6ng nudc ngoai 1am viée | quyét dinh:
(1.014201)° lao dong. cong ich. 1€ phi thudc | tai Viét Nam. So No1 vu.
- 03 ngay lam viéc, ké tir | Dia diém: | thim quyén | - Nghi quyét s6 24/2026/ND-
ngay nhan du ho so trong | Trung tdm | quyet dinh | CP ngdy 29/4/2026 cua
trudng hop khong chép | Phuc vu hanh | cia HDND | Chinh phu vé viéc cat gidm,
thuan nhu ciu st dung | chinh cong cép | thanh pho. | phan cdp, don gian hoa

nguoi lao dong nudc
ngoai hodc khong cap
gidy phép lao dong.

xa hoac Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong thanh
hoac ndp truc
tuyén trén
Cong Dich vu
cong qubc gia.

TTHC, diéu kién kinh doanh
linh vuc quéc phong, ndi vu,
tai chinh, xdy dung, ngoai
giao, tu phap, ngan hang.

- Quyét dinh s6 19/2026/Qb-
UBND ngay 31/3/2026 cua
UBND thanh phd vé viéc
Phan cip tham quyén cho S¢
No6i vu thuc hién viéc cép,
cép lai, gia han, thu hoi giéy
phép lao dong va gidy xéc
nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong ddi véi
nguol lao dong nudc ngoai
lam viéc trén dia ban thanh
phé Hué.

6 TTHC nay sira d6i, bd sung thanh phan hd so va yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC va can cit phap 1y.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411161&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN CUA UBND THANH PHO PHAN CAP CHO SO NOI VU
(kém theo Quyét dinh sé 1589/0D-UBND ngay 20 thdng 5 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phu luc II

1. Thi tuc Cép gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam (1.014196)
- Thoi han giai quyét:
+ 05 ngay lam viéc tai SO Noi vu ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh trong trudng hop cip gidy xac nhin
khong thudc dién cap gidy phép lao dong.
~ +03 ngay lam viéc tai S6 Noi vy ké tir ngay nhan du ho so trong truong hop khong cap gidy xac nhan khong thude dién
cap giay phép lao dong.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

a) Truong hop cip gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gidr

Buoc 1

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cp
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

- Hudng dén céc to chirc/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép

thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuce hién qua dich vu cong tryc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho td chirc/ca

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

04 gioy



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

II | TAISONOQI VU 36 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao
Lanh dao Phone Lao da Vide I3 cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
BUGC 22 | (31 vien Phong Lao ding - Vige i | S0 - Vit lam 20 i
Y & g i - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thdo, trinh Lanh dao S6.
Ky G1ay xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude
Bude 2.3 | Lanh dao Sé Nai vu dién cp gidy pheép lao dong hodc van ban tra 101 trong 08 gic
truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cip
gidy phép lao dong va néu ro 1y do.
Vao s6 van ban, déng dau, k}:f s, chuyén hd so cho Trung
. A A y n nrAs tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh o
Bude 2.4 | B phan van thu cua 56 Noi vy chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu buu 04 gio
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chire ndp hd so).
11} TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip o L
Buée 3.1 x3/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich (Bd phan Mot clra

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhén.




Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

tiép nhan ho so dau vao)

Budce 3.2

T6 chirc/céd nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban
dién tir c¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
b) Trudng hop khong cip gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong
, Thoti gian
Thu ty Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc thyre hi¢n

cong viéc

(gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gior

Budce 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

- Hudng dan céc t6 chitc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé th01}g va ban giao ho so
giay cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan

04 gioy




Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

c6 thAm quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, thim tra, xir 1y hd so, du thao
ic van ban th dinh, trinh Lanh dao Phong L
. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam coc van ban Mico quy dirhl, R Lamh Gao Thong Lao .
Bu6e 2.2 | oy ven vien Phong Lao dong - Vice lam | Song - Viée lam. 08 gio
4 & g Vie - Lanh dao Phong Lao dong - Vi¢c lam xem xét, tham
dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.
Ky G1ay xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude
Bude 2.3 | Lanh dao Sé Noi vu dién cap gidy phép lao dong hodc van ban tra 101 trong 04 gid
truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong va néu ro 1y do.
Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung
. A AL o NTA tam Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tim Phuc vy hanh .
Butc 2.4 | BO phan van thu cua 56 Noi vu chinh cong thanh pho/Doanh nghip cung ung dich vu buu 04 gio
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/té chirc ndp hd so).
11} TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong _Xée nhan trén Hé théne thone tin eidi quvét TTHC:
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich aC AT ITEN He TOTE TIONG A B1al 4Aye i

vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot ctra
tiép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 3.2

T chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu cb).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thie dd dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gity

2. Thi tuc Cap lai gidy xac nhian khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (1.014197)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc tai S Noi vu ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tu:

Thir tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 giov

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

- Hudng dan céc t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hod so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trtr trudng hop ho so ndp truc tuyén);

04 gioy




Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao
Lanh dao Phone Lao da Vide I3 cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
o
Y & g i - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Gidy x4c nhan khong thudc dién cép gidy phep lao dong
Budc 2.3 | Lanh dao S& Noi vu hodc van ban tra 101 trong truong hop khong cap lai gidy | - ;o
xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao dong va néu
0 1y do.
Vao s van ban, dong dau, k}:f s6, chuyén ho so cho Trung
. A A y n nrAs tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh o
Budc 2.4 | BO phan van thu cua S Noi vu chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu buu 04 gio
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chire ndp hd so).
11} TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap o L
Bude 3.1 x3/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich (Bd phan Mot clra

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhén.




Thoi gian
DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thwe hién
(gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc

tiép nhan ho so dau vao)

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban
dién tir c¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Budc 3.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 giov

3. Thi tuc Gia han gidy xac nhan khéng thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwée ngoai
lam viéc tai Viét Nam (1.014198)

- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢c tai S& No1 vu ké tur ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thi ¢ Thoi gian
. lrvil.;c Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
g VIS (gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/tru:c tuyén:
. |+ Cung cip thong tin, huéng da 5i dan/doanh nghié
Trung tim Phue v hanh chinh cong i | 1 U ¢4 o1 i, hudng din g dén/doanh nghicy
Bude 1 x&/Trung tm Phyc vy hanh chinh cong N U = 1A ’h hig dich ) . 04 gidy
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich u tién c.)’tro’t uc hién qua. 1c. | VU cong truc t}lyen. g
vu buu chinh cong ich - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 churc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

TTHC (trir truong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtre, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao
N . . a1 cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
, - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | ;. A 1 .
Buoc2.21 Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam dong - Vie lam. 08 gio
4 8 g i - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Giéy xac nhan khong thudc dién cap giéy phép lao déng
Budc 2.3 | Lanh dao S No6i vu hoac van ban tra 101 vanéu 1o Iy do trong truong hop khong gia 04 gio
han gidy x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong.
Vao s vin ban, dong dau, ky $0, chuyen hd so cho Trung
. A AL x e NTAS tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh .
Butc 2.4 | Bo phan van thu cia 56 Noi vy chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu 04 gi
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chire ndp hd so).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
) Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap | _ x4c nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
Budc 3.1 | x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

tiép nhan ho so dau vao)

vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot ctra

Bude 3.2

To chure/cé nhan nop ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban
dién tir co yéu cau (néu cb).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tric tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire dd dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 giv

4. Thii tuc Cap gidy phép lao dong doi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam (1.014199)

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay 1am viéc Tai S& Noi vu ké tir ngay nhan da ho so hop 16 theo quy dinh trong trudng hop chap thuin nhu cau va cap
giap phép lao dong.
+ 03 ngay 1am viéc tai S& Noi vu ké tir ngay nhan du hd so trong truong hop khong chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai hodc khong cap gidy phép lao dong.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

a) Trudng hop chap thuén nhu cau va cip gidp phép lao dong

Thik tu Thoi gian
cone vide DPon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thue hién
& VIe (gidr 1am viée)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép - Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén: .
Buéec 1 | AT . ; - . ) ~ i _ 04 gio
x@/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | + Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411148&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gid lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich

thuc hién TTHC;

vu buu chinh cong ich + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyen ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
¢ tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
II | TAISONOIVU 76 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao
. . . s cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
, - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | ;. A 1a .
Buoe2.2 | Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam dong - Vice lam. 32 8io
4 & e VIS - Lanh dao Phong Lao dong - Vi¢c lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Budc 2.3 | Lanh dao S& N1 vu Ky Gidy phép lao dong. 08 gio
Vao s van ban, dong dau, k}:/ s6, chuyén ho so cho Trung
. A AL o NIA tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh N
Buge 2.4 | BO phan van thu cua 56 Noi vy chinh cong thanh pho/Doanh nghip cung ung dich vu buu 08 gi6
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chirc ndp hd so).
11} TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gid lam viéc)

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;

Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich L. p P,
vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot cira | ~ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.
tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 y€u cau (n€u co).
: X s A : én th inh
Buée 3.2 | Té chite/cé nhan nép hd so Nop phi truc ti€p hoac thanh toédn truc tuyén theo quy din

(néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d4 dang ky: Tryc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 giv
b) Truong hop khong chip thuan nhu cu st dung ngudi lao dong nude ngoai hoic khong cap gidy phép lao dong
Thi ¢ Thoi gian
v Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n

cong viéc

(gid lam viée)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Hudng dan céc t6 chitc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
. x4/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | thuc hi¢én TTHC; .
Budce 1 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trtr trudng hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thAm quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtrc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am | Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gi0
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly hd so, du thao
ic van ban th dinh, trinh Lanh dao Phong L
. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam cac van ban theo quy ¢inh, tinh Lanh ¢ao Fhohg Lao .
Buge 2.2 Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc 1am dong - Vice lam. 08 gio
4 g e Vie - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem x¢&t, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Van ban tra 101 va néu rd ly do trong truong hop khong
Budc 2.3 | Lanh dao S6 Noi vu chap thuén nhu céu su dung nguoi lao dong nudc ngoai 04 gio
hodc khong cap giay phép lao dong.
Vao s vin ban, dong dau, k}? 30, chuyén hd so cho Trung
. A A e nTAs tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh N
Butc 2.4 | B phan van thu cia 56 Noi vy chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung umg dich vu buu 04 gio
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chire ndp hd so).
11} TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Buée 3.1 | Trung tam Phyc vu hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén He théng thong tin giai quyét TTHC;

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhén.
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

thanh phdé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu Chin}} céng‘ich (BO phan Mot cura
tiép nhan ho so dau vao)

Budce 3.2

TG chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu cb).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tric tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gitv

5. Thi tuc Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam (1.014200)
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢c tai S& No1 vu ké tur ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Hudng dan céc t6 chitc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
. x4/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | thuc hi¢én TTHC; .
Budce 1 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411160&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trtr trudng hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thAm quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtrc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am | Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gi0
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly hd so, du thao
. . . a1 cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
, - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | 4. A 1s .
Buge 2.2 Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam dong - Vice lam. 08 gio
4 g e Vie - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem x¢&t, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Bude 2.3 | Lanh dao S& Noi vu Ky Giay Phep lao dopg hoﬂac van Ean tre} 101 va néu rd ly do 04 gic
trong truong hop khong cap lai giay phép lao dong.
Vao s vin ban, dong dau, k}? 30, chuyén hd so cho Trung
. A LA x o NIAS tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh "
Butc 2.4 | B phan van thu cua 56 Noi vy chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung umg dich vu buu 04 gio
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chirc ndp hd so).
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | _ x4 nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC B Noi vu;
Budc 3.1 | x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhan.
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Thoi gian
DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thwe hién
(gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc

vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot ctra
tiép nhan ho so dau vao)

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu cb).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Budc 3.2 | T chic/ca nhan ndp hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 giov

6. Thii tuc Gia han gidy phép lao dong ddi v6i nguoi lao dong nwde ngoai lam viée tai Vit Nam (1.014201)
- Thoi han giai quyét:
~ + 10 ngay lam viéctai S6 No1i vu ké tir ngay nhan da ho so hop 1é theo quy dinh trong trudng hop chap thuan nhu cau va

cap giay phép lao dong.

+ 03 ngay lam viéc tai S& Noi vu ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh trong trudong hop khong chap thuin nhu
cau st dung ngudi lao dong nudce ngoai hodc khong cip gidy phép lao dong.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

a) Truong hop chap thuan nhu cau va cap gidy phép lao dong

Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién N0i dung cong viéc thue hién
(gio lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép

- Huéng din céc td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén: 04 o1&
x4/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong & op IC ticp/tryc tuy: g

Budc 1



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411161&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

thanh phdé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyen hd so (dién tur) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtrc, dia diém tra két qua).

IT

TAI SO NOI VU

76 gioy

Budc 2.1

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio

Buoc 2.2

- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam
- Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam

- Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
dong - Vigc lam.

- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.

52 gio

Budce 2.3

Lanh dao S& No1 vu

Ky Gidy phép lao dong hodc vin ban tra 101 va néu rd 1y do
trong trudng hop khong chip thuan nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai hodc khong gia han gidy phép lao dong
cho nguot lao dong nude ngoai.

08 gior

Budc 2.4

B6 phan van thu cua S6 Noi vu

Vao s vin ban, dong dau, k}? 30, chuyén hd so cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh

08 gior
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

chinh cong thanh phé/Doanb nghip cung ung dich vu buu
chinh cong ich (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
, Xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | 4. han trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich Ted ki o, & TTHC cho t6 chire/c4 nha
nguuchinhcéng‘ich(Bé phan Mot cira | ~ ra ket qua giai quyet cho t0 chuc/ca nhan.
tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i ghiéu,hoéc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tr c6 yéu cau (néu co).
Bude 3.2 | Té chirc/ca nhan nép hd so - NOp phi tryuc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh

(néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 giv

b) Trudng hop khong chap thuin nhu ciu str dung ngudi lao dong nudc ngoai hoic khong cip gidy phép lao dong

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng cép | - Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén:
Budc 1 | xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng | + Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich

thuc hién TTHC;
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

vu buu chinh cong ich

+ Ut tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyen hd so (dién tur) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

IT

TAISONOI VU

20 gio

Budc 2.1

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gioy

Budc 2.2

- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam
- Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam

- Chuyén vién xem xét, thdm tra, xu Iy ho so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
dong - Viéc lam.

- Lanh dao Phong Lao dong - Vi¢c lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.

08 gioy

Budc 2.3

Lanh dao S& No1 vu

Ky Gidy phép lao dong hodc vin ban tra 10i va néu 1 1y do
trong trudng hop khong chip thuan nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai hodc khong gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.

04 gioy

Buoc 2.4

B6 phan van thu cua S& No1 vu

Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh c6ng ich (noi c4 nhan/td chirc ndp hd so).

04 gioy
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Thoi gian
DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thwe hién
(gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot ctra
tiép nhan ho so dau vao)

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Budc 3.2 | T chire/ca nhan ndp hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 giov
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