UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1590 /QD-UBND Hué, ngay 20 thang 5 niam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi b,
quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cira lién thong trong linh vuc trong tai thwong mai thudc
pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngdy 16 thiang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 théng 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2025 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie hién thi tuc hanh chinh theo
co che mét cira, mot cira lién thong tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong
quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1241/0D-BTP ngay 12 thang 5 nam 2026 cua
Bé Tur phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh
viee trong tai thwong mai thuoc pham vi chieec nang quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh s6 107/TTr-STP ngay
15 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 10 thi tuc hanh
chinh (TTHC) dugc stra doi, bo sung trong linh vuc trong tai thuong mai (Phu
luc I dinh kém) va phé duyét 10 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr giai quyét
TTHC theo co ché mét cira, mot cura lién thong trong linh vuc trong tai thuong
mai thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S¢ Tu phap (Phu luc 11 dinh kem).
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Piéu 2. Can ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho S¢
Tu phép, Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng thanh ph, UBND cac xa, phudng
thuc hién cac cong viéc sau:

1. Theo chirc nang, nhi€ém vu duogc giao co trach nhiém cap nhat Co s¢ dir
liéu quéc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh (Phu luc II dinh
kem).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo huéng dan duoc UBND thanh phé va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé cac TTHC da duogc cong bd co sd tht 01, 02, 03, 04, 05, 06
Phy lyc I va sé ther tu 01, 02, 04, 05 Phu lyc II ban hanh kém Quyét dinh sb
1842/QD-UBND ngay 26/6/2025 ciia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd Hué
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh
vuc trong tai thuong mai thudc tham quyén giai quyét va thudc thim quyén tiép
nhan cua S& Tu phap.

- Thay thé quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét TTHC s 01, 02,
03, 04, 05, 06 Phu luc I va s6 01, 02, 04, 05 Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2149/QD-UBND ngay 05/7/2025 cua Chu tich UBND thanh phd Hué vé
phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
stra d6i, bo sung trong linh vyuc trong tai thwong mai thudc tham quyén giai
quyét va thudc thidm quyén tiép nhan ctiia S¢ Tu phap.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc S Tu phéap; Chu
tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
-NhuDiewds = PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap); - *

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Coéng TTDT, TT PVHCC thanh ph;
- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang


https://dichvucong.gov.vn/

Phu luc I

DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
~ THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 1590/0P-UBND ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Tén TTHC Thoi han siai Phi Cach thirc va Co quan Noi dung
TT | (Mish o tg 16 obi Pia diém Tén VBQPPL quy dinh TTHC thufg hia | sira ddi,
TTHC) auy ‘P thuc hién : : bo sung
- Luat Trong tai thuong mai so
54/2010/QH12;
. .| - Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
i\mca‘t:fmﬂi‘féc' 28/7/2011 cta Chinh phi quy dinh chi
Phi thidm dinh: ho'épc i tru’lz tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu
1.500.000 d%)né tuyén hoéc cua Luat Tr(_)ng,tal thuong mai;
Dang Aky (Mot triéu nam | qua dich \;Ll - Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
hoat  dong - © A , 29/5/2025 cua Chinh phu sta d6i, bo
Trung tam trdm nghin dong). | buu chinh sung mot sd didu cua cac Nghi dinh
g am (Ap dung muc | cong ich. & &
trong tai khi Trong thoi han | phi- 750.000 Pia didm: thuoc linh vuc bo tro tu phap;
thay doi di N T . | - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP nga - Phi, I¢
G it | 05 ngiy lam | dong (Bay wim | Trung  tam | o SO0 &:OB%S{[rgdnfg Bo Tu phip phl"hl ¢
! 5o sang tinh viée ke tr ngay | nam muoi nghin | Phuc vy hanh sira d6i, bd sung 08 thong tu lidn quan S6 Tu phap |~ édn cir
Sang Ut | han da hd so | dong) ké tir ngay | chinh  cong | S5 901 PO sung U thong W lien q an.
thanh  pho hon 1& 0172025  dén | thanh hé dén thu tyc hanh chinh trong linh vyc phap Iy.
truc  thudc op e nés nodv | cdp  xa: pn()’ b0 trg tu phap.
trung uong 31122026 t(lieJo) trul’)c ’ tuyéfl - Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
khac Thong e s6 trén Céng 12/6/2025 cua B truong B Tu phap
(1.008889) 64/2025/TT- Dich vu céng quy dinh vé phén cap, phan dinh tham
BTC) qﬁéc ' gia quyén khi to chic chinh quyén dia
’ (https://dichvu phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y

cong.gov.vn)

nha nudc cua B§ Tu phap.

- Théng tu s 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu,




nop, quan 1y phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mét so khodn
phi, 1 phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan

Dang ky
hoat  dong
cua Chi
nhanh Trung
tim  trong
tai; dang ky
hoat  dong
cua Chi
nhanh Trung

tam trong tai
khi thay do6i
dia diém dat
tru s& sang
tinh, thanh
phd tryc
thudc trung
uvong khéc
(1.008890)

- Truong hop
dang ky hoat
dong cua Chi
nhanh Trung
tam trong tai:
trong thoi han
10 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhéan duge hd so
hop 1¢;

- Truong hop
dang ky hoat
dong cua Chi
nhanh Trung
tam trong tai khi
thay doi dia
diém dat tru so
sang tinh, thanh
phé truc thudc
trung uong
khéc: trong thoi
han 05 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan duoc hd so

Phi tham dinh:
1.000.000 dong
(Mot triéu ddng).
Ap dung mikc
phi: 500.000
dong (Nam trdam
nghin dong) ké tir
ngay 01/7/2025
dén  hét ngay
31/12/2026 theo
Théng tw sé
64/2025/TT-
BTC).

- Cach thuc:
Nop truc ti€p

hoac truc
tuyén  hoic
qua dich vu
buu chinh
cong ich.

- bia diém:
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh  phd,
cip xd; nop
truc tuyén
trén Cong
Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvu

cong.gov.vn)

- Luat Trong tai thuong mai s6
54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
28/7/2011 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu sta d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi
thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vyuc hoat dong trong tai
thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bb trg tu phép;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B truéng B6 Tu phap
quy dinh vé phan cép, phan dinh tham

S¢ Tu phap

- Trinh tw
thuce hién,
- Phi, ¢
phi;

- Can cw
phap Iy.




hop 1&.

quyén khi to chtc chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua By Tu phap.

- Nghi dinh s 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 cua Chinh phi sia doi, bo
sung mot sé nghi dinh dé cdt giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua
Bo Tu phap;

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mét s6 khodn
phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

Thay d6i noi
dung  Gidy
dang ky hoat
dong  cua
Trung tam
trong  tai;
thay d6i noi
dung Gidy
dang ky hoat
dong  cua
Chi  nhanh
T6 churc
trong tai
nudc ngoai
ta1 Viét Nam
(1.008904)

Trong thoi han
03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc ho so.

Phi thdm dinh:

- 1.000.000 dong
(Mot tricu dong)
d6i voi thay doi
n6i dung Gidy
dang ky hoat
dong cua Trung
tam trong tai;

- 3.000.000 dong
(Ba tri¢u dong)
d6i voi thay doi

n6i dung Gidy
dang ky hoat
dong Chi nhanh
cua Trung tam
trong tai nudc
ngoai tai Viét
Nam.

- Céch thuc:
Nop truc tiép
hoac truc
tuyén  hoic
qua dich wvu
buu chinh
cong ich.

- bia diém:
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh  phd,
cip xd; nop
truc tuyén
trén Cong
Dich vu cong
qudc gia

(https://dichvu

- Luat Trong tai thwong mai sd
54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 cua Chinh phu sura d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cdp trong linh vuc
quan 1y nha nude cua B Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi
thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh

S& Tu phap

- Trinh tw
thue hién;
- Phi, l¢
phi;

- Mau
don, mau
to khai;

- Can cuw
phap ly.
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(Ap dung mirc
phi: 500.000
dong (Nam  trdm
nghin dong) doi
Véi thay déi ngi
dung Gidy dang
ky hoat dong cua
Trung tam trong
tai; 1.500.000
dong (Mot triéu
nam tram nghin
dong) doi voi thay
doi néi dung Gidy
dang ky  hoat
dong Chi nhanh

cua Trung tam
trong tai nuwoc
ngoai tgi Vieét

Nam ké tir ngay
01/7/2025 den het

ngay 31/12/2026
theo Thong tw so

cong.gov.vn)

nghé trong linh vuc hoat dong trong tai
thuong mai;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phéap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

- Thong tu s 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh vé phan cap, phan dinh tham
quyén khi to chic chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua By Tu phap;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot sé nghi dinh dé cdt giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua
Bo Tu phap;

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mét so khodn

64/2025/TT- phi, 1é phi nham hé tro cho doanh

BTC). nghiép, nguoi dan.
Thay doi ndi L& phi: 500.000 | - Céach thac:| - Luat Trong tai thuong mai $6
dung Gidy déng (Nam tram | Nop truc tiép | 54/2010/QHI12.
dang ky hoat | Trong thoi han | nghin déng). (4p | hodc tryc | - Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay - Phi, I¢
dong cua | 03 ngay lam viéc | dung mitc  phi: tuyén  hoic 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi S Tu oha phi;
Chi nhanh | ké tr ngdy nhan | 250.000  déng | qua dich vu | tiét va hudng dén thi hanh mot sb diéu PP cin e
Trung tim | dugc ho so (Hai tram nam | buu chinh | ctia Luat Trong tai thuong mai. phap Iy.
trong tai khi muoi nghin dong) | cong ich. - Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
thay do6i ké ur ngay| - Pia diém: | 29/5/2025 cta Chinh phu sta d6i, bd




Truong chi 01/7/2025 dén hét | Trung  tdm | sung mot sd dicfeu cua cac Nghi dinh
nh;inh, dia ngay 31/1 2/2026, Phuc vu hanh | thudc linh vuc bo tro tu phap.
diém dat try theo Thong tw so | chinh  cong | - Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay
s& cua chi 64/2025/TT- thanh  pho, | 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
nhénh trong BTCO). cap x& ndp | muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly phi
pham Vi truc tuyén thén} dinh tiéu chuan, di€u kién hanh
tinh, thanh trén Cong | nghé trong linh vyc hoat dong trong tai
pho truc Digh vu cong | thwong mai, )
thudc trung quoc gia | - Thong tw so 64/2025/TT-BTC ngay
uong (https:/dichvu | 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh
(1.008905) cong.gov.vn) | quy dinh mirc thu, mién mot so khoan
phi, ¢ phi nham ho tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.
Pang ky - Cach thoc: | - Luat Trong tai thuong mai 80
hoat  dong Nop truc ti€p | 54/2010/QHI12 gﬁa Quoc hoi khoa 12;
Chi  nhanh hoac tryc | - Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
cua T6 chu‘g Phi thim dinh: tuyén . hodc 2'52/7/2011,cua C;hmh pl‘lu quy d;r}h CPI
trong tai \ qua dich wvu | tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dicu
. - 5.000.000 dong . , A - N
nudc ngoai (Nam tricu dong) buu chinh | cua Luat Trong tai thwong mai;
tai Viét Nam ( 4 duﬁ m%rc cong ich. 7 - Nghi dinh so 112/2025/ND-CPq nge‘ly
sau khi duoc . P e - bia diém: | 29/5/2025 cua Chinh phu sua doi, bo - Can cw
A .| Trong thoi han | phi:  2.500.000 . ne A A o C s
B Tu phap \ \ A ... | Trung  tam | sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh phap ly;
X 2. |05 mngay lam |dong (Hai triéu \ ~ 1 2 - . . S
cap Giay vide, k& tir ngdy | nam tram dong) Phyc vu hanh | thudc linh vyc b6 tro tu phap; So Tuphap | - Phi, I¢
phép thanh | °° 7% gy | na . &1 chinh cong | - Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay phi
A ax , | nhan du ho so. ke tir ngay | . . £ Y A s 1 ;
lap; dang ky s <%z | thanh  pho, | 10/11/2016 cta B9 Tai chinh quy dinh
. 01/7/2025 den het | A . PR o s
hoat  dong nodv  31/12/2026 | €4P Xd nop | muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi
Chi nhanh g 2 | truc  tuyén | thm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh
A g theo Thong tw so |, 2 A ~ A \
cua To chuc trén Cong | nghé trong linh vuc hoat dong trong tai
N 64/2025/TT-BTC) | .. N .
trong tai Dlgh vu cong | thwong mai, ,
nudc ngoai quoc gia | - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
tai Viét Nam (https://dichvu | 15/5/2024 cta Bo truéng BO Tu phap

trong truong

cong.gov.vn)

sira d6i, bd sung 08 thong tu lién quan




hop chuyén
dia diém tru
s& sang tinh
thanh  phd
truc  thudc
trung uong
khac

(1.008906)

dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phép.

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh vé phan cép, phan dinh tham
quyén khi to6 chuc chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua B Tu phap;

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngady
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mot so khodn
phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

Cép lai Gidy
dang ky hoat
dong  cua
Trung tam
trong tai,
Chi  nhanh
Trung tam
trong tai,
Chi  nhanh
ctia To chirc
trong tai
nudc ngoai
tai Viét Nam
(1.001248)

Trong thoi han
05 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhén dugc hd so
dé nghi cap lai.

Khong

- Cach thuc:
Nop truc tiép
hoac truc
tuyén  hoic
qua dich vu
buu chinh

cong ich.

- Dia diém:
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh  phd,

cip x3; nop
truc tuyén
trén Cong
Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvu
cong.gov.vn)

- Luat Trong tai thuong mai so
54/2010/QH12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay
28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vyc hoat dong
trong tai thuong mai;

- Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng B6 Tu phép
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phép;

- Nghi dinh sé 121/2025/NP-CP ngay
11/6/2025 ciia Chinh phi quy dinh vé

S& Tu phap

- Thanh
phian  ho
SOy

- Can cu
phap Iy.




phdn quyén, phdin cdp trong linh viec
quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap.

Thanh lap,
dang ky hoat
dong Trung
tam trong tai
(2.000822)

- 20 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhén dwoc ho so
day dit va hop 1é
doi véi viéc xem
xét cdp Gidy
phép thanh ldp
Trung tam trong
tai,

- 05 ngay lam
viée ké tir ngay
Chii tich Uy ban
nhdn ddan  cdp
tinh cdip Gidy
phép thanh ldp
Trung tam trong
tai va phé chudn
dieu 1é  cua
Trung tam trong
tai doi véi viéc
cap Gidy ding
ky hoat dong
cho Trung tdm
trong tai.

Phi thim dinh
(néu co):
4.500.000  dong

(Bén tridu nam
tram nghin dong)

(gdm  3.000.000
déng (Ba triéu
ddéng) tham dinh
tieu chuan, diéu
kién thanh lap;
1.500.000 ddng
(Mot triéu nam
tram nghin dong)
thAm dinh diéu
ki€n hoat dong).

(Ap dung mikc
phi:  2.250.000
dong (Hai triéu
hai tram nam
muoi nghin dong)
ké tr ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026
theo Théng tw s6
64/2025/TT-BTC)

- Cach thuc:
Nop truc tiép
hoac truc
tuyén  hoic
qua dich wvu
buu chinh
cong ich.

- bia diém:
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh  phd,
cap xi; ndp
truc tuyén
trén Cong
Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvu

cong.gov.vn)

- Luat Trong tai thuong mai s6
54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Trong tai thuong mai;
- Nghi dinh s0 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc
quan 1y nha nude cua Bo Tu phap;
- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh vé phén cap, phan dinh tham
quyén khi to chic chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Tu phap;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché do thu, nop,
quan 1y phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vyc hoat
dong trong tai thuong mai;

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua Bo truong B¢ Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mét so khodn

- Co quan/
Nguoi  co
tham
quyén

quyét dinh:
Chu  tich
UBND
thanh phd.
- Co quan
tiép nhan:
So Tu
phap.

- Thoi
han giai
quyé;

- Phi, ¢
phi;

- Can cw
phap Iy.




Phi thAm dinh: phi, 1é phi nham hé tro cho doanh |- Co quan/
1.000.000 dén'g nghiép, nguoi dan. Nguoi  co
Thay ddi noi iféc ey nla;n (dp dung mirc ﬂf“éln
dung  Gidy | V¢! B phi: 500.000 uyen o\l phi e
. \ nhan duoc ho so |2 . . quyét dinh: ,
phép thanh ; . dong (Nam tram , . o | phi;
A ., | (S& Tu phap: 10 S FI Chu tich -
8 |lap cua s .~ | nghin dong) ke tur - Can cw
Trung tam | P8 1m viec o 01772025 UBND ) ip iy
.. | Chu tich UBND | % £ . thanh pho '
trong tai thanh  ohé: 5 déen hét ngay - Co quan
(2.000819) - Pho- 31/12/2026  theo e
ngay lam viéc) . £ tiep nhan:
Thong tw 5O S Tu
64/2025/TT-BTC) ,
phap.
X iy - Co quan/
AP Y| Trong thoi han | Phi thim dinh: Ngusi  co
fé P cpt | 30 ngy  1am | 10.000.000 déng tham
ﬁlfénh Vin viée, k& tur ngay | (Ap dung muic quyén
hon ’ dai nhén dugc ho so | phi: 5.000.000 quyét dinh: | - Phi, Ié
poons & | hop 16. dong (Nam triéu Chu  tich | phi;
9 |dién cua To e Y P
chic  tron (S6 Tu phap: 20 | dong) ke tir ngay UBND |- Can ci
i nﬁé% ngay lam viéc; | 01/7/2025 den hét thanh phd. | phap Iy.
noodi ai Chu tich UBND | ngay 31/12/2026 - Co quan
V%ét Nam thanh pho: 10 | theo Thong tu so tiép nhan:
. ngay lam viéc 64/2025/TT-BT So Tu
(1.008886) | "84 )
) phap.
Thay do6i noi | Trong thoi han L¢ phi: - Co quan/
dung Gidy | 15 ngay lam| 4.000.000 dong Nguoi  co
phép thanh | viéc ké tir ngay | (A4p dung muc tham - Phi, ¢
10 lap cua Chi | nhén dugc ho so | phi:  2.000.000 quyén phi;
nhanh  cua | d€ nghi thay doi. | dong (Hai  tri¢u quyéet dinh: | - Can cu
T6 chte | (So Tu phap: 10 | dong) ke nr ngay Chu  tich | phap Iy.
trong tai | ngay lam viéc; | 01/7/2025 dén hét UBND
nudc ngoai | Chu tich UBND | ngay 31/12/2026 thanh pho.




tai Viét Nam | thanh phd: 5 | theo Théng tw s - Co quan
(1.001609) | ngay lam viéc) | 64/2025/TT- tiép nhan:
BTC). So Tu
phép.
* Ghi chii:

- TTHC tai danh muc trén dwoc thuc hién tiép nhdn va tra két qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi thanh ph(f.
- Noi dung chi tiét cua cac TTHC da dwoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (hitps://dichvucong.gov.vn/)./.



https://dichvucong.gov.vn/)./

Phu luc IT

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 1590/0P-UBND ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Ping ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay ddi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh pho trwc thudc trung wong khac
(1.008889)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhdn du hd so hop 16.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thu tw Thoi gian
cvoigcg Don vi/Nguoi thue hién NoOi dung thuc hién thue hién
- Kiém tra,  huong dan, t1ep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao He thdng thong tin giai quyét TTHC thanh
. . [x&/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céngphd va chuyén hd so (ban gidy, néu c6) cho Phong chuyén mén cua So Tul 02 gio lam
Buéde 1 |, X © . . A
thanh pho/Doanh nghi€p cung tmg dichphdp xtr 1y; viéc
vu buu chinh cong ich - Truong hop hd so chwa day du, khong hop 18: (Gui thong bao cho nguoi ndp,
hudéng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D thdo van bdn

. A s £ 1A tir choi, néu ré Iy do); 30 gio lam
Budc 2 [Cong chirc gidi quyet ho so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé BO phan Mot vige

ctra (kém vin ban hwedng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

. ~ \ A A e A 4 . A 1 . ~ . 04 gid lam
Budc 3 |[Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao S¢. vide
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, xem xét quyét dinh cip Gidy dang ky hoat dong. 02 %E(gclam

- Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; .

. A 1AL s - Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cap xa/Trung tam| 01 gio lam

Bute 5 B phan Van thu Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung tng dich vu buuy viée

chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).




Buoc 6

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC thanh phd; 01 gio lam

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t chirc.

Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam
viéc

2. Dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay
ddi dia diém dit tru s¢ sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac (1.008890)
- Thoi han giai quyét:
+ Truong hop dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim trong tai: trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so

hop I¢.

+ Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i dia diém dit try so sang tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong khac: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hoé so hop 1¢.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Buoce 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phé/Doanh nghiép cung tng dichnéu c6) cho Phong chuyén mén cua S6 Tu phap xu ly;

vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc;
- Sb hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin|
giai quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so (ban gidy,

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui
thong bao cho nguoi nop, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu cau.

02 gio lam viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xet, tham tra, xt 1y hd so, du thao két qua giai
quyét (D thdo van ban tir choi, néu ré Iy do);
- Truong hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyen
nguoc vé BO phan Mot cta (kém vin ban hwéng dan,
néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

| Truong hop dang ky hoat dong cual

Chi nhanh Trung tdm trong tai: 70
gi0 lam viéc.
- Truong hop dang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay ddi dia diém dat tru so sang]




tinh, thanh phé truc thudc trung
uong khac: 30 gio lam vigc.

Budce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh
Lanh dao So.

04 gid lam viéc

Kiém tra, xem xét quyét dinh cip Gidy ding ky hoat

Budc 4 [Lanh dao S& dong 02 gio lam viéc
[ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho;

Bude 5 [B6 phan Van thu - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 01 gi lam vide

cong cap x4/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh)
ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong
ich (noi ¢4 nhan/td chirc ndp ho so).

Buoc 6

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Doanh nghiép cung Ung dich

- Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho; v
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to chure.

vu buu chinh cong ich

01 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC (Trwong hop ding ky hoat déng ciia Chi nhanh Trung tim trong

tal)

80 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyet TTHC (Trwong hop dang ky hoat dong ctia Chi nhianh Trung tim trong
tai khi thay doi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac)

40 gio 1am viéc

3. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai; thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Chi
nhanh Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008904)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir ty Thoi gian
cvoigcg Don vi/Nguoi thuc hién NoOi dung thuc hién thuc hién
. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/td
Bude 1 xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanhichurc; i . ) ) 02 gio lam
ph6/Doanh nghi¢ép cung tng dich vu buu- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao He thong thong tin giai quyét TTHC viéc
chinh cong ich thanh pho va chuyén hé so (ban giay, néu cd) cho Phong chuyén mon
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cia S Tu phap xu ly;

- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi
nop, huéng dan bod sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du thdo van

. A Y L1 A ban tir choi, néu ro ly do); 16 gio lam
Buge 2 [Cong chic giai quyet ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phén viéc

MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

. ~ \ A A e A 4 , A 1 s ~ , 02 gid lam
Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban dy thdo, trinh Lanh dao So. vide
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, xem xét quyét dinh cap lai Gidy dang ky hoat dong. 02 %Egclam

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; .

. A LA N7 - Chuyén hé so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung 01 gid lam

Bute 5 B phan Van thu tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Doanb nghi¢p cung ung dich vy viéc
buu chinh cong ich (noi cé nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép ) ) )

Budce 6 x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; 01 gio lam
pho/Doanh nghi¢p cung ung dich vu buul- Tra két qua gidi quyeét TTHC cho cé nhan/to chure. viéc
chinh cong ich

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 %1i(;clam

4. Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tAm trong tai khi thay d6i Truéng chi nhanh, dia diém
diit tru sé ciia chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong (1.008905)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce
hién

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho ca nhan/tg
churc;

- S6 hda ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC

02 gio lam
Viéc
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buu chinh cong ich

thanh phd va chuyén ho so (ban gidy, néu cd) cho Phong chuyén mén
cua So Tu phap xur ly;

- Truong hop hé so chua dy du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi
nop, hudéng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du thdo van
ban tir choi, néu ré ly do);

16 gio lam

buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).

Buge 2 (Cong chire giai quyet ho so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phén viée
Mot cira (kém van ban hiedng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

. ~ \ A A e A 4 . A 1 . ~ \ 02 gio lam
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé. vide
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, xem xét quyét dinh cép lai Gidy dang ky hoat dong. 02 %Egclam

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé;

. A LA \7x - Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung 01 gio lam

Buge 5 B0 phan Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi¢p cung trng dich vu viéc

Budc 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cip
xﬁ/Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghi¢p cung ung dich vy

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyé‘g TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chuec.

buu chinh cong ich

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

24 giv’ 1am viéc

5. Ping ky hoat dong Chi nhanh ciia Té chic trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoe Bd Tw phap cap Glay phép
thanh 1ap; dang ky hoat dong Chi nhanh cia Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truong hgp chuyen dia diém tru so
sang tinh thanh pho truc thudc trung wong khac (1.008906)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian thuc

hién

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/to

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

churc;

02 giod lam viéc
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thanh phd/Doanh nghiép cung tGmg dich vu
buu chinh cong ich

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd va chuyén ho so (ban gidy, néu co) cho Phong chuyén mon|
cua So Tu phép xur 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Budce 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Dy thdo
van ban tur choz néu ro ly do);
- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B phan
Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

30 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén moén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viéc

Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, xem xét quyét dinh cip Gidy dang ky hoat dong. 02 gio lam viéc
- X4c nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho;
Buéc 5 [Bo phan Van thu - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung 01 gios 1am viée

tam Phuc vu hanh chinh cong thénhqphé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc ndp ho so).

Budce 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu

- Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.

buu chinh cong ich

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

6. Cap lai Giay ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh ciia T6 chirc trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam (1.001248)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cOng viéc

Don vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
chuec;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vyl

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

02 gio lam
viéc
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buu chinh cong ich

thanh phd va chuyén ho so (ban gidy, néu cd) cho Phong chuyén mén
cua So Tu phap xur ly;

- Truong hop hé so chua dy du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi
nop, hudéng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du thdo van

buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).

Bude 2 1Cone chite widi auvét hd so ban tir choi, néu ro ly do); 30 gio lam
& gat quy - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyen nguoc vé Bo phan vigc
Mot cua (kem van ban huong dan, néu ré ly do, noi dung bo sung...).

. ~ . A A . X 4 . A 1. , . ~ \ 04 gio lam
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé. vide
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, xem xét quyét dinh cép lai Gidy dang ky hoat dong. 02 %Egclam

- Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph,é; .

. A LA \7x - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung 01 gio lam

Buge 5 B0 phan Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi¢p cung trng dich vu viéc

Budc 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cip
xﬁ/Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghi¢p cung ung dich vy

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chuec.

buu chinh cong ich

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

40 gio’ 1am viéc

7. Thanh 1ap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai (2.000822)
- Thot han giai quyet 25 ngay lam viéc, trong do:
+ Xem xét cap Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop 1& (Sé Tu
phap: 15 ngay lam viéc; UBND thanh phé: 5 ngay lam viéc);
+ Cap Gidy ding ky hoat dong cho Trung tdm trong tai: 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh cip Gidy
phép thanh 1ap Trung tAm trong tai va phé chuan diéu 1é ctia Trung tdm trong tai.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung thyc hién

Thai gian thuc

hién




I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cép

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho c4
nhan/td chic;
- SO hoa ho so, cdp nhat ho so vao HE thong thong tin giadi quyét]

phan Mot ctra (kém vin ban hwdng dan, néu ré 1y do, néi dung bd
sung...).

Budce 1 xa/£T rung tam Ph‘fc Vi han}} chmh cong thanhTTHC thanh phd va chuyén hd so (ban gidy, néu c6) cho Phong 02 gl9 lam
phd/Doanh nghi€p cung ung dich vy buu viéce
chinh cong ich chuyén mén cua S¢ Tu phap xur 1y;

- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thoéng bao cho
ngudi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
II. TAI SO TU PHAP
- Xem xét, thim tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Du thdo
o van ban tir choi, néu ré 1y do); ‘ q ‘ 108 £id lim
Budc 2 |Cong chirc giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thi€n ho so, chuyén ngugc vé Bg \%iéc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban dy thao, trinh Lanh dao S6. |04 gio lam viéc
Kiém tra, _phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chi tich UBND 04 iss lam
Budce 4 [Lanh dao S& thanh pho xem xét cap Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai va %iéc
hé chuan diéu 1é ctia Trung tdm trong tai i
. A LA s Qs Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so (gom ban dién tir va] 01 gid lam
Bude 5 BO phan Van thu cua So bén gidy) lién thong 1én UBND thanh phé. vide

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cta VP UBND thanh pho
tai Trung tdm PVHCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP
UBND thanh pho xur ly.

04 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién VP UBND thanh phd

Xem xét, X}"I ly ho 80, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé) kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

26 gi0 lam viéc

Budc &

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gi0 lam viéc

Chu tich UBND thanh phd xem xét, cAp Gidy phép thanh lap Trung

Budc 9 [Lanh dao UBND thanh phd tam trong tai va phé chuan diéu 1é cia Trung tAm trong tai; trudng 04 gio lam viéc
hop ttr chdi thi phai thong bao bang van ban
Budc 10 [B6 phan Van thu VP UBND thanh phd. Vao s0, chuyén ho so dé nghi thanh lap, dang ky hoat dong Trung tam|02 gio lam viéc
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trong tai, Gidy phép thanh lap Trung tim trong tai va phé chuan diéu
1¢ cua Trung tam trong tai/van ban tur chdi (ban gidy) dén So Tu phap,
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.

IV. TAI SO TU PHAP (THU'C HIEN CAP GIAY PANG KY HOAT PONG CHO TRUNG TAM TRONG TAI)

TN&TKQ (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).

Budc 11 (Cong chire giai quyét hd so In Gidy ding ky hoat dong cho Trung tAm trong tai. 30 %iigclém
Budc 12 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, xac nhan, trinh Lanh dao Sé. 04 %iig(:lém
Budce 13 (Giam ddc So Ky Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm trong tai 04 %iiz(:lém
Vao dong dau, ky sd, chuyén Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai '
Buge 14 [B phin Van th e o o (o e e O v S

V. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cip
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

Buge 15 phd/Doanh nghiép cung ung dich vu buu- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic. 01 giorlam vige
chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200 ‘%ilgclam

8. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap ciia Trung tAm trong tai (2. 000819)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&. (S Tu phap: 10 ngay lam viéc; UBND

thanh phd: 05 ngay 1am viéc)
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
c(:frlllgw\fi%c Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi lgliz:: thye
I. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Buse 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép- Kiérr} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho c4 02 gi'c‘)’ lam
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh congnhan/to chirc; viéc
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thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd va chuyén hd so (ban gidy, néu co) cho Phong chuyén mén
cua SO Tu phép xtr 1y;

- Trudng hop hd so chua ddy du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hudng din bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

1. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du thdo
vin bén tir choi, néu ro ly do),

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan
MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

68 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gid lam viéc

Kiém tra, phé duyét dy thao vin ban kém ho so trinh Chu tich UBND,
thanh phd xem xét ghi noi dung thay d6i vao Gidy phép thanh 1ap Trung

Bude 4 [Lanh dao S& tam trong tai trong truong hop Glay phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban 04 %E(é’clam
nhan dan cp tinh cip/cap lai Gidy phép thanh lap trong truong hop :
Gidy phep thanh 1ap Trung tam trong tai do Bo Tu phap cap.
. A LA 7R Qs Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyen ho so (gdom ban dién tir va 01 gid lam
Bude 5 B0 phan Vin thu ctia S ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phd. viée

I1I. TAI UBND THANH PHO HUE

Buoc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh
ho tai Trung tam PVHCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén vién VP UBND,
thanh pho xur 1y.

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh phd

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

26 gid lam viéc

Budce 8

Linh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gi0 lam viéc

Budoc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chu tich UBND thanh phd xem xét, ghi ndi dung thay doi vao Giay
phép thanh 1ap Trung tam trong tai trong truong hop Glay phép thanh
lap do Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh cp/cap lai Gidy phép thanh
lap trong truong hop Gidy phép thanh lap Trung tdm trong tai do B6 Tu

hap cap; truong hop tir choi thi phdi ¢ van ban tra 161 va néu rd 1y do.

04 gio lam viéc
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Budce 10

Bo phan Vin thu VP UBND thanh phd.

Vao s6, chuyén hd so dé nghi thay doi noi dung Gidy phép thanh lap
cua Trung tam trong tai thwong mai (ban gidy) dén So Tu phép; chuyen
két qua (ban gidy) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi c nhan/td chirc ndp hod so) va
(ban dién tir) trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh phd.

02 gio lam viéc

IV. TAI B

O PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QU

\ CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong

- Xac nhan trén Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC thanh phd;

Buge 15 thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic. 01 giorlam vige
buu chinh cong ich
z N £ 120 gio' lam
Tong thoi gian giai quyeét TTHC vide

9. Cap Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién caa Té chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam (1.008886)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. (S¢ Tu phép: 20 ngay lam viéc; UBND

thanh phd: 10 ngay 1am viéc)
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
:l“hu’ t."f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
I. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kiém tra, huoéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho c4
. . . o +_Inhan/td chic;
Trung @m Phyc vu hanh chinh cong capl g5y ¢ 45 (o can nhat hé so vao Hé théng théng tin gidi quyét TTHC L
Budc 1 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh “ONShanh phé va chuyén hd so (ban gidy, néu cd) cho Phong chuyén mén 02 gi lam
thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vy ’ viéc

buu chinh cong ich

cua S Tu phép xur ly;
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

1. TAI SO TU PHAP




Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Dw thdo
van ban tir choi, néu ré ly do),

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan
MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

140 gio lam
viéc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé. 08 gid lam viéc
Kiém tra, phé duyét du thé}o van ban kém hé so trinh Chu tich UBND 08 it lam
Buéc 4 [Lanh dao So thanh ph6 xem xet cap Gidy phep thanh 1p Chi nhanh, Van phong dai % e
dién cua To chure trong tai nudc ngoai. j
. A A s Qs Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (gom ban dién tir va| 01 gid lam
Bude 5 B0 phan Vin thu ctia S bén gidy) lién thong 1én UBND thanh phé. vide

I1I. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

Bo phéan TN&TKQ cua VP UBND thanh
ho tai Trung tdm PVHCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xur 1y.

04 gid lam viéc

Budce 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, X}’l’ ly hé‘sc, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

56 gio lam viéc

Budc &

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

08 gi¢ lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chi tich UBND thanh phd xem xét, cap Gidy phép thanh 1p Chi
nhanh, Vin phong dai dién ctia TO chuc trong tai nudc ngoai; trudng
hop tir chdi thi phdi c6 van ban trd 161 va néu 16 ly do.

08 gio lam viée

Budce 10

Bo phan Vin thu VP UBND thanh phd.

Vao s0, chuyén ho so dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin
phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nuwdc ngoai (ban gidy) dén So Tu
phap; chuyen két qua (ban gidy) cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp
ho s0) va (ban dién tur) trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh
ho.

04 gio lam viéc

IV. TAI B

O PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QU

\ CAC CAP

Budce 15

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

xa/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic.

01 gio lam viée




thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu

buu chinh cong ich

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

240 gio' lam
viéc

10. Thay ddi ndi dung Giay phép thanh 1ap ciia Chi nhanh ciia Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.001609)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16. (S6 Tu phap: 10 ngay lam viéc; UBND

thanh phé: 05 ngay lam viéc).
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:
Thw t.l'f DPon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thyuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kién} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho c4
. . , R «_mhan/to chuc;
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cdp g 13 <o cap nhat hé so vao He théng thong tin gidi quyét TTHC -
Budce 1 xa/Trung tm Phuc vu hanh chinh “ON8anh phé va chuyén hd so (ban gidy, néu c6) cho Phong chuyén mén 02 gi6 lam
thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tng dich vy p Y glay, g chuy viéce

buu chinh cong ich

cua So Tu phap xu ly;
- Truong hop ho6 so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

1. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du thdo
van ban tur chdl néu ro ly do);

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyén ngugc vé Bo phan
MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

68 gid lam viéc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Lanh dao Sé. 04 gio lam viéc
Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chi tich UBND 04 iss lam
Buéc 4 [Lanh dao So thanh phd xem xét quyét dinh chép thuan noi dung thay d6i Gidy phép %iéc
thanh lap i
, A LA s Qs Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen hd so (gom ban dién tir va] 01 gio lam
Bude 5 B0 phan Vin thu ctia S ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phd. viée




I1II. TAI UBND THANH PHO HUE

Buoc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh
ho tai Trung tam PVHCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xur 1y.

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh pho

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

26 gid lam viéc

Budce 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gi0 lam viéc

Budoc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chu tich UBND thanh phd xem xét, ghi noi dung thay d6i vao Giy
phép thanh 1ap caa Chi nhanh T chic trong tai nudc ngoai trong truong
hop Glay phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap/cap
lai Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh trong truong hop. Gidy phép thanh
lap do Bo Truong Bo Tu phép cap; trudng hop tir chdi thi phai ¢6 van
ban tra 101 va néu ro 1y do.

04 gio lam viéc

Budce 10

Bo phin Vin thu VP UBND thanh phd.

Vao s6, chuyén hd so dé nghi thay doi noi dung Gidy phép thanh lap
ctia Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (ban
cidy) dén SO Tu phép; chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong cip x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich (noi c4
nhan/té chirc ndp ho so) va (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd.

02 gio lam viéc

IV. TAI B

O PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph;

Bute 15 thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chic. 01 g6 lam vige
buu chinh cong ich
Z N I 120 gio' lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC

viéc
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