UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 1607 /QD-UBND Hué, ngay 22 thang 5 niam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyet tha tuc hanh chinh theo co’ ché mgt ctra, mot cira lién thong
trong linh vue luit su thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2025 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mdt s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie hién thi tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong
quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cua
B6 trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 niam 2025 cia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1262/0P-BTP ngay 14 thang 5 nam 2026 ciia Bé
trucng Bé Tuw phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, bé sung trong
linh vue ludt su thuéc pham vi chiec nang quan ly cua Bé Tw phap,

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tw phdp tai To trinh s6 110/TTr-STP ngay
18 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 05 thi tuc hanh
chinh (TTHC) dugc sira doi, bd sung trong linh vuc ludt su (Phuy luc I dinh kém)
va phé duyét 05 quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co ché
mot cira, mot cua lién thong trong linh vuc luat su thudc pham vi chirc nang
quan ly cua So Tu phap (Phu luc II dinh kem).

Piéu 2. Cin ctr vao Diéu 1 ciia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho S¢
Tu phap, UBND céc xa, phuong thuc hién cac cong viéc sau:
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1. Theo chitic nang, nhiém vu duogc giao ¢6 trach nhi¢m cap nhat Co s¢ dir
liu qudc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd sau khi Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh (Phu luc II
dinh kem).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo huéng dan duoc UBND thanh phé va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong. gov.vn).

Piéu 3. Quyet dinh nay co6 hi¢u luc thi hanh ke tr ngay ky.

- Thay thé cac TTHC da duoc cong bb o s6 thir 06, 10, 11, 18 Phu luc II
ban hanh kém Quyét dinh sd 535/Qb-UBND ngay 04/02/2026 cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd Hué vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bd sung trong linh vuc tu van phap luat va linh vuc luat su thuoc pham
vi chirc nang quan 1y cua S¢ Tu phép.

- Thay thé TTHC da duogc cong bd co sb thir 06 Phy luc I ban hanh kém
Quyét dinh s6 1826/QD-UBND ngay 26/6/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Hué vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh dugc sta d6i, bd
sung trong linh vuc luat su thudc tham quyén giai quyét va thudc tham quyén
tiép nhan ctia S& Tu phap.

- Thay thé quy trinh noi b, quy trinh dién tir giai quyét TTHC sé 06, 10,
11, 18, Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 669/QD-UBND ngay
13/02/2026 cua Chu tich UBND thanh ph6 Hué vé phé duyét quy trinh noi bo,
quy trinh dién tir giai quyét thil tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh
vuc tu vAn phap luat, linh vuc luat su va linh vuc hd tro phap 1y cho doanh
nghiép nho va vua thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap thanh phd
Hue.

- Thay thé quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC s6 06 Phu
luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sO 2148/QP-UBND ngay 05/7/2025 cua
Chu tich UBND thanh phd Hué vé phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur
giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vyc luét su thudc tham quyén giai quyét
va thudc tham quyén tiép nhan cia SO Tu phép.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam déc S Tu phéap; Chu
tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-NhuDiewds = PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap); = *

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang


https://dichvucong.gov.vn/

Phu luc I

DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC LUAT SU
~ THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 1607/OD-UBND ngay 22 thang 5 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Tén TTHC

Cach thirec va

(Mi sb Thot han Phi, I¢ phi Dia diém thuc | Tén VBQPPL quy dinh TTHC | 0 duan | Noidungsia
TTHC) giai quyet hién thue hi¢én doi, bo sung
- Céch thic: Nop | - Luat Luét su sd 65/2006/QH11 - Trinh tw thuc
Lé phi: 50.000 | truc tiép hodc truc | ngay 29 thang 6 nam 2006 Luat hién,
dong/hd so (4p | tuyén hodc qua | sira dbi, bd sung mot sd diéu cua - Cdch  thuc
dung muc phi | dich vu buu chinh | Luat Luat su so 20/2012/QH13 thuc hién;
Pang ky hoat | Trong  thoi | 25.000 dong/hd | cong ich. ngay 20 thang 11 ndm 2012; - Thanh phan
dong cia to | han 07 ngay | so ké tir - Dia diém: Trung | - Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ- hé so;
chic  hanh | lam viéc, ké | ngay 01/7/2025 | tam Phuc vy hanh | CP ngay 07/4/2026 cua Chinh | S6 Tu phdp |- Thoi han gidi
nghé luat su | fir ngay nhdn | dén hét ngay | chinh cong hoic | phi cdt gidm, don gidn héa thi quyét;
(1.002010) | du ho so. 31/12/2026 tryc tuyén trén | tuc hdnh chinh, quy dinh lién - Yéu cau, diéu
theo Thong tu|Cong Dich vu | quan dén hoat dong sin xudt, kién giai quyét
s& 64/2025/TT- | cong qubc  gia | kinh doanh; TTHC;
BTC). (https://dichvucong | - Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP - Can cur phap
.gov.vn). ngay 14/10/2013 cta Chinh phu Iy.
Lé phi: 50.000 | - Cach thirc: Nop | quy dinh chi tiét mot s6 diéu va - Trinh tw thuc
dong/hd so (ap | truc tiép hodc truc | bién phap thi hanh Luat Ludt su; hién;
Dang ky hoat Tron hoi dung muc phi tuyén hodc qua| - Thong tu so6 05/2021/TT-BTP - Cach  thuc
dong cua chi & .| 25.000 dong/ho | dich vu buu chinh | ngay 24/6/2021 cua B¢ trudng thuc hién;

. . x| han 05 ngay 2 o . A A . . x Ay X . 3
nhanh cua to lam vide ké | SO ké tir ngay | cong ich. B.Q‘ Tu phap hudng Qan mot sO S Tu phép | - Thanh  phan
chic  hanh b medy n hin 01/7/2025 dén | - Dia diém: Trung di€u va bién phép thi hanh Luat ho so;
nghé luat su e h% f o hét ngay | tim Phuc vu hanh | Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi - Thoi han giai
(1.002099) ' 31/12/2026 chinh coéng hoac tiét mot sé diéu va bién phap thi quyét;

theo Thong tu
sO 64/2025/TT-

trén
vu

truc tuyén
Cong Dich

hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC

- Can cur phap
.
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BTC). cong qudc gia | ngay 05/8/2019 cia Bo trudng
- T6 chuc hanh | (https://dichvucong | Bé Tai chinh quy dinh muc thu,
nghé luat su bo | .gov.vn). ché do thu, nop, quan 1y va sur
sung, thay doi dung phi cung cdp thong tin
thong tin do doanh nghiép, 1€ phi dang ky
thay doi dia doanh nghiép;
giéi hanh chinh - Thong tu sd 03/2024/TT-BTP
duoc mién 1é ngdy 15/5/2024 cia Bo trudng
phi dang ky Bo Tu phap stra doi, bd sung 08
hoat dong cua thong tu lién quan dén thu tuc
t6 chiic hanh hanh chinh trong linh vuc b tro
nghé luat su. tu phap;
- T6 chac hanh - Thong tu sd 08/2025/TT-BTP
nghé luat su ngay 12/6/2025 ciua Bo trudng
thuc hién dang Bo Tu phap quy dinh vé phan
ky hoat dong dinh thdm quyén cua chinh
qua mang dién quyén dia phuong 02 cap va
tir duoc mién 16 phan cip trong linh vuc quan Iy
phi dang ky nha nudc cua Bo Tu phap;
hoat dong cua - Thong tu 64/2025/TT-BTC
t6 chic hanh ngay 30/6/2025 cua Bo truong
nghé luit su. B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi
nham hd tro cho doanh nghiép,
nguoi dan.
bang ky | Trong  thoi - Cach thuc: NOp | - Luat Luat su sb 65/2006/QHI11 - Trinh tw thuc
hanh  nghé | han 05 ngay tryc tiép hodc truc | ngdy 29 thang 6 nim 2006 dugc hién;
luat su voi tu | lam viéc, ké tir Khong myén hoac qua | sta ddi, bd sung boi Luat stta | So Tuphédp |- Cdch thuc
cach ca nhan | ngay nhdn di dich vu buu chinh | 461, bd sung mot sd diéu cua thuee hién;
(1.002153) | hé so. cong ich. Luat Luat su s6 20/2012/QH13 - Thanh phan
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- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong hoac
tryc  tuyén trén
Céng Dich wvu
cong qudc gia
(https://dichvucong
.gov.vn).

ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi quyét so 66.16/2026/NO-
CP ngay 07/4/2026 cua Chinh
phii cdt giam, don gian héa thi
tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong sdn xudt,
kinh doanh;

- Théng tu sb 05/2021/TT-BTP
ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap
huéng din mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap sira doi, bd sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap;

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B Tu phap
quy dinh vé phin dinh thdm
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cip va phan cip trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap.

ho so;

- Thoi han giai
quyét;

- Can cu phap
ly.

Dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, cong

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viéc, ke tr

Phi:  2.000.000
dong/hd so (ap
dung muc phi

- Cach thuc: Nop
truc ti€p hoac truc
tuyén hodc qua

- Luét Luét su sd 65/2006/QH11
ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat
stra o1, bo sung mot s6 di€u cua

S& Tu phap

- Trinh tw thuc
hién; ‘
- Thanh phan
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ty luat nudc | ngdy nhdn di | 1.000.000 dich vu buu chinh | Luat Luat su s6 20/2012/QH13 hé so;
ngoai ho so: doéng/hd so ké | cong ich. ngay 20 thang 11 ndm 2012; - Thoi hgn giai
(1.002181) tir ngdy | - Dia diém: Trung | - Nghi quyét so 66.16/2026/NQ- quyét;
01/7/2025 dén | tim Phuc vu hanh | CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh - Can cw phap
hét ngdy | chinh cbéng hodc | phii cat giam, don gian héa thii Iy,
31/12/2026 theo | truc  tuyén trén | tuc hdanh chinh, quy dinh lién
Thong tu sd|Cong Dich vu|quan dén hoat ddng san xudt,
64/2025/TT- cong qubc gia | kinh doanh;
BTC). (https://dichvucong | - Thong tu sé 220/2016/TT-BTC
.gov.vn). ngay 10/11/2016 cua B0 trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly phi, 1¢
phi trong linh vuc hoat dong luat
su;
- Thong tu 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muec thu,
mién mot sé khoan phi, 18 phi
nhim hd tro cho doanh nghiép,
nguoi dan.
Phi: 2.000.000 | - Cach thic: Nop | - Luat Luat su s
Cip lai Gidy Trong  thoi | dong/hd so (4p | truc tiép hodc truc | 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 - Trinh tw thuc
ding 1‘{},, hoat han 07 ngdy dung muc phi tgyén hodc qua | nam 2,00§‘; Luat stra doi, bo sung hién; ‘
déng cfia Cl:li lam viéc ke tr | 1.000.000 dich vu buu chinh | mot so6 diéu cua Luat Luat su so - Thanh phan
iy o ngdy  nhdn | @dng/hd so ké | cong ich. 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 | o, .| ho soy
nhanh, cong U D A y ) S& Tu phap .
ty Tudt nwée d‘zf,ac van bcin tur ngay -AD1a diém: Tn‘mg nam 2012; . ) ) - Thﬁrm han giai
noodi de nghi cap | 01/7/2025 dén | tAm Phyc vu hanh | - Nghi quyet SO quyét;
(lg 002368) lai Gidy dang | hét ngay | chinh cong hodc | 66.16/2026/NQ-CP ngay - Can cwr phap
' ky hoat dong. | 31/12/2026 theo | truc  tuyén trén | 07/4/2026 cua Chinh phu cat Iy.
Thong tu sd|Cong Dich vu | gidm, don gian héa thi tuc hanh
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64/2025/TT- cong qudc gia | chinh, quy dinh lién quan dén
BTC). (https://dichvucong | hoat dong sdan xudt, kinh doanh.
.gov.vn). - Théong tu s6 05/2021/TT-BTP
ngay 24/6/2021 cua Bo trudng
Bo Tu phap huéng din mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Luit su;

- Thong tu s6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua B¢
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y phi, 1€ phi trong linh vyc hoat
dong luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong
Bo Tu phap stra ddi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phép;

- Thoéng tu 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua B¢ Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mot sb
khoan phi, 18 phi nham hd tro
cho doanh nghiép, ngudi dan.

* Ghi chu:
- TTHC tai danh myc trén duoc thuce hién tié'p nhdn va tra két qud khong pfzy thuoc vao dia gié’l: hanh chinh trong pham vi thanh phé.
- Noi dung chi tiét cua cac TTHC da dwoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn/)./.



https://dichvucong.gov.vn/)./

Phu luc IT

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VUC LUAT SU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 1607/OD-UBND ngay 22 thang 5 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Piing ky hoat ddng ciia to chirc hanh nghé luat sw (1.002010)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thu’ t.‘-l’ Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan
cong viec thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc, thu phi, 18 phi/huéng din cd nhan/td chirc thanh toan
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cipphi, 1¢ phi truc tuyén;

Buse 1 x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh- Sb hoa hd so, cap nhat ho so vao H¢ théng thong tin giai quyét| 02 gid 1am
phd/Doanh nghi€p cung ung dich vu buuTTHC va chuyén ho so (ban giay, néu c6) cho Phong chuyén moén viée
chinh cong ich cua SO Tu phép xur ly;

- Trudng hop hd so chua diy du, khong hop 1€: Gui thong bao cho

nguoi nop, huong dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D thdo

o vin ban tir choi, néuroly do). 44 gid Iam
Budc 2 |[Cong chirc gidi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo A
viéc

phan Mot cira (kém van bdan hwdng dan, néu ré Iy do, néi dung bo ;

sung...)

, ~ \ 2 , , 2 .. , A< 1 , . ~ \ 04 gio lam
Budce 3 [Lanh dao phong B6 trg tu phap Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thdo, trinh Lanh dao So. vide
Buéc 4 [Linh dao Sé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 %li‘gclam

- Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC; )

. A LA rx - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap| 01 gio lam

Buge 5 B phan Van thu xé/Trui;g tam Phuc vu hanh cghinh cong thanh phd/Doanh nghiépgcung z(\gliéc

tng dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp hd so).




Budc 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip
Xﬁ/Tmng tam Phuc vy hanh chinh cong thanh|
phd/Doanh nghi€p cung ung dich vu buu

- X4c nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

chinh cong ich

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio' 1am

viéc
2. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit sw (1.002099)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tr:
:l‘hu’ t.l'f Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot slan
cong viec thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc, thu phi, 1¢ phi/huéng dan c4 nhan/to chirc thanh toan
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cap [phi, 18 phi truc tuyén (néu co);

Buse 1 xd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh Sb hoa hd so, cap nhat hd so vao He¢ théng thong tin giai quyét| 02 gid lam
phé/Doanh nghiép cung tng dich vu buu [TTHC va chuyén ho so (ban gidy, néu c6) cho Phong chuyén mén cta viéc
chinh cong ich S6 Tu phap xu ly;

- Trudng hop ho so chua day da, khong hop 1&: Gui thoéng bao cho

ngudi nop, hudng dan bd sung, hoan thién hé so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D thdo

o vin ban tir choi, néuroly do). 28 gio lam
Budc 2 |[Cong chirc gidi quyét ho so - Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo o
viéc

phan Mot ctra (kém van ban hwéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bo :

sung...)

, ~ \ 2 , , 2ol , A< 1 , . ~ \ 04 gio lam
Budce 3 [Lanh dao phong B6 trg tu phap Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thdo, trinh Lanh dao So. vice
Budéc 4 [Lanh dao S¢ Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 %1i(érclam

- Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC; , 01 oid 1am

Buéc 5 B phan Van thu - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung % e

tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich
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vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap

Budce 6 x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanhi- Xac nhan trén HE th(f)ng thong tin giai quyé‘g TTHC,; 01 gio lam
pho/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chure. viéc
cong ich

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 %li%:am
3. PDang ky hanh nghe ludt sw voi tw cach ca nhan (1.002153)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di ho so.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
Thu tw . \ . <A A ‘A Thoi gian
A A Don vi/Nguwoi thuc hién NOi dung thuc hi¢n ‘A
cong viéc thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic, thu phi, 1& phi/hudng dan c4 nhan/to chirc thanh toan
Trung tim Phyc vu hanh chinh cbng cap [phi, & phi truc tuyén (néu co);

Bude 1 xd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh - S6 hoa hd s0, cap nhat ho so vao Heé thdng thong tin giai quyét| 02 gio lam
pho/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh TTHC va chuyén ho so (ban gidy, néu c6) cho Phong chuyén mon viéc
cong ich cua S¢ Tu phap xtr 1y;

- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Guri théng bao cho
ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Du thdo
o vin ban tir choi, néuroly do). 78 ity [am
Buoc 2 |[Cong chire gidi quyét ho so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé B 810
viéc

phan Mot cira (kém van ban hwdng dan, néu ré 1y do, ndi dung bo i
sung...)

. ~ \ 2 , e R 4 . A 1 . s ~ , 04 gio lam
Budce 3 [Lanh dao phong B6 trg tu phap Xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban dy thao, trinh Lanh dao So. vide
Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 %1i<éyclam

. A 1AL s - X4c nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC; 01 gio lam
Bude 5 1B0 phan Vin thu - Chuyén hd so cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cip viéce
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x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té6 chirc ndp hod

S0O).

Budc 6

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh|

nghiép cung Uing dich vu buu chinh cong ich

Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

01 gio lam
viéc

40 gio' 1am

Tong thoi gian gidi quyét TTHC viée
4. Dang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat nwdc ngoai (1.002181) .
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.
- Quy trinh ni by, quy trinh dién tr:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thyuc hién

thue hién

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cp xd/Trung

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chuc, thu phi, 1€ phi/hudéng dan cad nhan/toé chic thanh toan
phi, 1€ phi truc tuyén;

Budc 1 tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Doanh |- 50 hoa‘ ho 89, cab, nhat h?0 80 vao AH ¢ t,hong thor‘lg tn stal quyAet 02 g10 lam
= , . , N TTHC va chuyén ho so (ban gidy, néu c6) cho Phong chuyén mon viée
nghiép cung img dich vu buu chinh cong ich s .
cua So Tu phap xur ly; ‘
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bod sung, hoan thi¢n hod so theo yéu cau.
- Xem xet, tham tra, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyet (Du
thao van ban tir choi, néu ro ly do). 44 gid Iam
Budc 2 (Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thi¢n ho so, chuyén ngugc vé B 810
A ~ N . L g i viéc
phan Mot cua (kem van ban hudng dan, néu ro ly do, noi dung bo i
sung...)

. ~ \ 2 , e A , A< 1 . ~ . 04 gio lam
Budce 3 [Lanh dao phong Bo tr¢ tu phap Xem x¢ét, tham dinh, x4c nhén van ban du thao, trinh Lanh dao So. vide
Buodc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, phé duyét k¥ vao ho so. 04 %Ili(gclam
Budc 5 [Bo phan Vin thu - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; 01 gio lam
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- Chuyén ho so cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap viéc
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té6 chirc ndp ho
S0O).
. Tf‘mg fam Phuc‘ Vi har}h ChlP h cong cap an/Trung - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; 01 gio lam
Buéce 6 tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanhl ..« * ... X e AT 1 i
A , . , A - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to chue. viée
nghiép cung ing dich vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gvli(;clam
5. Cap lai Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nwdc ngoai (1.002368) ’
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban d€ nghi cap lai Giay dang ky hoat dong.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
Thll’ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi s1an thye
cong viec hién

Bude 1
nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich

Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap xd/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phdé/Doanh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chtrc, thu phi, 16 phi/huéng din ca nhan/td
churc thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC va chuyén hd so (ban gidy, néu c6) cho Phong
chuyén mén ctia S¢ Tu phap xur 1y;

- Trudng hop hd so chua diy du, khong hop 16: Gui thong
bao cho nguoi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

02 gio lam viéc

Budc 2 (Cong chuc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hiedng dan, néu ré 1y do,
néi dung bé sung...)

44 gid lam viée

Bude 3 [Lanh dao phong B6 tro tu phap

Xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh
dao So.

04 gio lam viéc

Budc 4 |[Lanh dao S&

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 g10 lam viéc
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- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
Budc 5 [BO phan Van thu x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh| 01 gio lam viée
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td
chtrc ndp hd so).

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung
Budc 6 ftdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung ing dich vu buu chinh cong ich

Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic. 01 gi¢r lam vice

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio 1am viéc
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