UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1970 /QD-UBND Hué, ngay 15 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bé
va phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir thwe hién theo co ché
mot cira, mot cira lién thong linh vuc tiéu chuan do lwong chat lwong
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia S Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii vé thie hién thi tuc hanh chinh theo
co che mét cira, mot cira lién théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong
quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hiwomg dan thi hanh mét s6 ngi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thiang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cuiea va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2669/0D-BKHCN ngay 04 thang 6 nam 2026 cua
B6 Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung linh viee cong nghiép cong nghé sé thudc pham vi chirc ndng quan Iy
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
2811/TTr-SKHCN ngay 09 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 09 thi tuc hanh
chinh (TTHC) méi ban hanh, 16 TTHC bi bai boé va phé duyét 09 quy trinh ndi



b0, quy trinh dién t&r thuc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
linh vuc tiéu chuan do ludng chét luong thudc pham vi chic ning quan 1y caa
S¢ Khoa hoc va Cong nghé

(Phu luc I dinh kem).

Piéu 2. Can ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thyc hién cac cong viéc sau:

1. S& Khoa hoc va Cong nghé theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao co trach
nhiém cap nhat Co s¢ dir li¢u quéc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cdu hinh TTHC
trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh

(Phu luc II dinh kem).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thyuc hién giai quyét cac thi tuc hanh
chinh lién quan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2669/QDP-BKHCN ngay 04
thang 6 nam 2026 cua B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo 03 TTHC s6 th ty 01, 02, 03 phan II. Thu tuc hanh chinh stra doi,
bd sung cua Danh muc thtu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
725/QDb -UBND ngay 26 thang 02 ndm 2026 cta Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd Hué.

Bai bo 13 TTHC s6 thir tu tir s6 08 dén sb tht ty 20 ctia Danh myc thu tuc
hanh chinh mé1 ban hanh linh vuc khoa hoc va cong nghé¢, linh vuc tiéu chuan
do luong chat luong thude pham vi quan ly nha nudc cua S6 Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd Hué ban hanh kém theo Quyét dinh s 1897/Qb-UBND ngay 27
thang 06 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan thanh phd; Giam dbc S¢
Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu truong cac co
quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap); ) = ‘

- CT, cac PCT UBND thanh phé;

- Cac PCVP UBND thanh pho;

- Céng TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luvu: VT, KSTH.

Trin Hiru Thuy Giang



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, BI BAI BO THUQC LINH VU'C TIEU CHUAN PO
LUONG CHAT LUQNG THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(kem theo Quyét dinh so 1970/0PD-UBND ngay 15 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hue)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

Thoi . .
. Cach thure ,
Stt Tén TTHC starl va dia diém thue })hl’, Can cr phap ly Co quan
gla’l,\ hién 1€ phi thuc hién
quyet )
Cong bd nang luc Cach thire: Nop truc
ctia to chirc cung tiép hodc truc tuyén - Co quan
cép dich vu kiém hodc qua dich vu buu thuc hién: So
dinh, hiéu chuén, chinh cong ich. Khoa hoc va
thir nghiém Pija diém: Trung tim Nghi quyét sb 66.18/2026/NQ-CP ngay | Cong nghé.
phuong tién do | 03 ngay | Phuc vu hanh chinh o 18/05/2026 cua Chinh phu vé phan |- Co quan co
1. , 2 \ A A A . - Khong A Y - , ; A A
nhém 1, chuan do | lam viéc | cong cap x3 hodc quyén, cat giam, don gidn hda thu tuc | thAm quyén
luong khong Trung tdm Phuc wvu hanh chinh, diéu kién kinh doanh quyét dinh:
dung truc tiép dé hanh  chinh cong Chu tich
kiém dinh thanh hodac ndp truc UBND thanh
phuong tién do tuyén trén Cong Dich phé.
nhém 2 vu cdng quoc gia.
Piéu chinh noi Cach thire: Nop truc - Co quan
dung cua ban tiép hodc truc tuyén thuc hién: So
cong bd ning luc hodc qua dich vu buu Nghi quyét sb 66.18/2026/NQ-CP ngay | Khoa hoc va
) cua t6 chirc cung | 03 ngay | chinh cong ich. Khon 18/05/2026 cua Chinh phu vé phan | Cong nghé.

" | cap dich vu kiém | lam vi¢c | Pia diém: Trung tam & quyén, cat giam, don gidn hda thu tuc | - Co quan co
dinh, hiéu chuén, Phuc vu hanh chinh hanh chinh, diéu kién kinh doanh tham quyén
thu nghi¢m cong cap x3 hoic quyét dinh:
phuong tién do Trung tdm Phuc vu Chu tich




Thoi . .
. Cach thire ,
Stt Tén TTHC starl va dia diém thue Fhl’, Can cr phap ly Co quan
glai ’ hién : 1¢ phi thuc hién
quyet )
nhém 1, chuin do hanh  chinh cong UBND thanh
luong khong thanh hodc ndp truc phd
ding truc tiép dé tuyén trén Cong Dich
kiém dinh vu cong quéc gia.
phuong ti¢n do
nhém 2
Huy bo ban cong
bd nang luc da Cach thire: Nop truc
duoc ghi nhén tiép hodc truc tuyén - Co quan
cia to chuc cung hodc qua dich vu buu thuc hién: So
cép dich vu kiém chinh cong ich. Khoa hoc va
dinh, hiéu chuan, Pia diém: Trung tim Nghi quyét sé 66.18/2026/NQ-CP ngay | Cong nghé.
3 thu nghiém | 03 ngay | Phuc vy hanh chinh Khong 18/05/2026 cua Chinh phu vé phan | - Co quan ¢
" | phuong ti€n do | lam viéc |cong cap xa hoac quyén, cat giam, don gian hda tha tuc | tham quyén
nhém 1, chuén do Trung tdm Phuc vu hanh chinh, diéu kién kinh doanh quyét dinh:
luong khong hanh  chinh  cong Chu tich
dung tryuc tiép dé thanh hodc ndp truc UBND thanh
kiém dinh tuyén trén Cong Dich phd
phuong tién do vu cong qudc gia.
nhém 2
Cach thirc: Nop truc - Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay
Cong b nang luc 05 nod tiép hodc truc tuyén 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudéng | S& Khoa hoc
4 | tw vén @éi véi 0| Vigécy hodc qua dich vu buu | (| Chinh pha , va  Cong
" | chure tu van "~ | chinh cong ich. - Thong tu s6 26/2014/TT-BKHCN | ngh¢

Pia diém: Trung tim
Phuc vu hanh chinh

ngay 10 thang 10 nam 2014 cua Bo
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé;




Thoi . .
ian Cach thire Phi Co quan
Stt| Tén TTHC star va dia diém thue |, ', Cin cit phap ly qua
giai hién 1¢ phi thuc hién
quyet :
cong cap xa hodc - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay
Trung tdm Phuc vu 29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;
hanh chinh  cong - Thong tu s6 22/2026/TT-BKHCN
thanh hoac ndp truc ngay 20 thang 5 ndm 2026 cua Bo
tuyén trén Cong Dich trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé.
vu cong quoc gia.
Cach thire: Nop tryc - Quyét dinh sb 19/2014/QP-TTg ngy
tiep hodc truc tuyén . < ) e
< . 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng
hoac qua dich vu buu , ,
; N Chinh phu
chinh cong ich. A 2
A IO . X A - Thong tu so 26/2014/TT-BKHCN | ,
Cong bo nang luc . | Dia diém: Trung tam \ . < , ~ | S6& Khoa hoc
£ .- .1 05 ngay . , ngay 10 thang 10 nam 2014 cua Bo| A
tu van do1 vo1| .. =7 |Phyc vy hanh chinh A ; A . A, va Cong
5. chuvén eia tr van lam vi¢c cone cin x3 hodc Khéng | truong Bo Khoa hoc va Cong nghé; nohé
uyen & £ cap - _ Nghi quyét s& 20/2026/NQ-CP ngay | "&™
doc lap Trung tdm Phuc vu . - , , .
hinh chinh  cong 29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;
\ < A - Thong tu s6 22/2026/TT-BKHCN
thanh hodc ndp truc . . - , n
X a2 . ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Bo
tuyén trén Cong Dich ! A NP A
A L trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé.
vu cdng quoc gia.
Cach thirc: Nop truc - Quyét dinh s6 19/2014/Qb-TTg ngay
Céng bé ning luc tle};) hodc truc tuyén 05 ’thangq?a nam 2014 cua Tha tudng Sé Khoa hoc
danh gia d6i véi| 05 ngay hodc qua dich vy buu Chinh phu ; va Cong
6. |t chic chine | 1am vie chinh cong ich. Khone |~ Thong tu s6 26/2014/TT-BKHCN nehé
I & ** | Pia diém: Trung tim & ngay 10 thang 10 nam 2014 coa Bo | &

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa hodc
Trung tdm Phuc vu

trudng Bo K,hoa’h(_)c va Cong ngh¢;
- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay
29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;




Thoi . .
ian Cach thire Phi Co quan
Stt| Tén TTHC star va dia diém thue |, ', Cin cit phap ly qua
giai hién 1¢ phi thuc hién
quyet :
hanh  chinh  cong - Thong tu s6 22/2026/TT-BKHCN
thanh hoac ndp truc ngay 20 thang 5 ndm 2026 cua Bo
tuyén trén Cong Dich trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé.
vu cong quoc gia.
Cach thire: Nop tryc - Quyét dinh sb 19/2014/QD-TTg ngay
tiep hodc truc tuyén . < : e
< . 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng
hodc qua dich vu buu hinh phi
chinh cong ich Chinh phu X
A , , . 3R LA - Thong tu so 26/2014/TT-BKHCN | S6 Khoa hoc
Diéu chinh Ban .| Dia diém: Trung tdm \ . < : N A
n X< 03 ngay . . ngay 10 thang 10 ndm 2014 cua Bo | va Cong
cong bo nang luc | ;. =7 | Phuc vu hanh chinh A ; A < A A, A
7. 2 . .. |lamviéc | . % ~ .| Khong | truéong Bo Khoa hoc va Cong nghé; nghé
tu van, danh gia cong cap xa hodc . X, A \
A - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay
Trung tdm Phuc vu . < , . .
hanh chinh  cong 29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;
\ < A - Thong tu s6 22/2026/TT-BKHCN
thanh hodc ndp truc \ . - , o
XA 2 . ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Bo
tuyén trén Cong Dich ; o \ A A
. P truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
vu codng quoc gia.
Cach thire: Nop truc - Quyét dinh s6 19/2014/Qb-TTg ngay
tiep hodc truc tuyén 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng
hodc qua dich vu buu Chinh phu ’ 36 Khoa hoc
A IS .| chinh cong ich. - Thong tu so 26/2014/TT-BKHCN | A
Cong bo nang lye | 05 ngdy | poo gizm ” Trung tam ngdy 10 thang 10 nim 2014 cia Bo | ‘e . COne
8. | dao tao lam viéc : ) g Khong g2y g " | nghé

Phuc vu hanh chinh
cong cip xi hoic
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
thanh hodc ndp truc

truong Bo Khoa hoc va Cong nghg;
- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay
29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;
- Théng tu sd 22/2026/TT-BKHCN
ngay 20 thing 5 ndm 2026 cua B




Thoi . .
ian Cach thire Phi Co quan
Stt Tén TTHC star va dia diém thuc A v Cin cwr phap ly qua
giai : hién : 1¢ phi thuc hién
quyet :
tuyén trén Cong Dich trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé.
vu cOng quoc gia.
Cfch thite: Nop trye - Quyét dinh s& 19/2014/QD-TTe ngiy
hogc qua dich vu guu 05 thang 3 ndm 2014 cia Thi tudng
chinh céng.ich. ' ChmhAphu z .
‘ Pia didm: Trune tAm - Thong tu so6 26/2014/TT-BKHCN | S¢ Khoa hoc
biéu chinh Ban | 03 ngay Phuc vu .he‘mh %hinh ngay 10 thang 10 nam 2014 cua Bo | va Cong
9. | cong bd nang lyc | lam vige : ‘ Khong | truong Bo Khoa hoc va Cong nghg; nghé

dao tao

cong cap xa hoic
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
thanh hodc ndp truc
tuyén trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay
29 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu;
- Thong tu sd 22/2026/TT-BKHCN
ngay 20 thang 5 nam 2026 cua Bo
truéong Bo Khoa hoc va Cong nghé.

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (16 TTHC)

STT Tén thii tuc hanh chinh bi bii bo Ten van ban quy pham phap luat quy dinh
: j noi dung bi bai bo

1 Thu tuc cap gidy chung nhan dang ky cung cap dich vu kiém dinh, Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay
hi¢u chuan, thu nghiém phuong tién do, chuan do luong (3.000450) 18/05/2026
Tht tuc cap lai gidy ching nhan dang ky cung cip dich vu kiém Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay

2 | dinh, hiéu chuén, thir nghiém phuong tién do, chuan do luong

18/05/2026

(3.000463)

3 Tht tuc cham dat hiéu luc cua gidy chimng nhan dang ky khi nhan Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay
dugc dé nghi chdm dirt cua t6 chic cung cip dich vu kiém dinh, 18/05/2026



https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bf9-ab5f-75fe-9778-40fd089e262a
https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bf9-b2eb-73b4-8285-77fd8a43812b

hiéu chuan, thir nghiém (3.000452)

Thi tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién tu van Hé théng quan 1y
chat lugng theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 d6i véi co
quan, td chirc thudc hé théng hanh chinh nha nuéc cho to chirc tu
van (3.000475).

Théng tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

Thu tuc cép lai Giéy x4c nhan du diéu kién tu van Hé théng quan
Iy chat lugng theo Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co
quan, td chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudc cho to chirc tu
van (3.000476).

Thong tu sb 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién tu van Hé théng quan 1y
chét luong theo Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 d6i voi co
quan, t6 chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuéc cho chuyén gia
tu van doc 1ap (3.000477).

Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

Thu tuc cép lai Giéy x4c nhan du diéu kién tu vin Hé théng quan
Iy chat lugng theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 d6i voi co
quan, td chirc thude hé théng hanh chinh nha nudc cho chuyén gia
tu van doc 1ap (3.000478).

Thong tu sé 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién danh gia Hé théng quan 1y
chat luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co
quan, td chuc thudc hé théng hanh chinh nha nuéc cho to chuc
chirng nhan (3.000479).

Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

Thu tuc cép lai Giéy x4c nhan du diéu kién danh gia Hé théng quan
Iy chat lugng theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 d6i voi co
quan, td chic thudc hé théng hanh chinh nha nuéc cho td chuc
chimg nhan (3.000480).

Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026

10

Thi tuc cép lai Gidy xac nhan du diéu kién tu van, danh gia Hé
thdng quan 1y chéat lugng theo tiéu chuan qubc gia TCVN ISO
9001 d6i véi co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudc
cho t6 churc tu van, chuyén gia tu van doc lap, td chirc chirng nhan
va thé cho chuyén gia trong trudng hop bi mat, hong hoic thay doi

Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
20/5/2026



https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bf9-ab66-7542-8399-1aa67bacc7c2

tén, dia ch1 lién lac (3.000481).

Thu tuc cap bo sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia d4nh gia

Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay

1 cho t6 chu:c tu van, to chirc chu’ng nhan (3. 000482) 20/5/2026
Thu tuc cap Glay x4c nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh gia
12 Hé thdng quan 1y chét lugng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh gia tai 20/5/2026
co quan, to chirc thudc hé thong hanh chinh nha nudc (3.000483).
Thu tyc dang ky cép lai Gidy x4c nhan du diéu kién dao tao Vé tu
van, danh gia Hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan quéc gia Théng tir sé 22/2026/TTBKHCN nga
13 | TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thyc hién tu van, 20/5/2026 Y
danh gia tai co quan, t6 chtrc thudc hé thong hanh chinh nha nuéc
(3.000484).
Thu tuc cép lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh
14 | gid He thong quan 1y chat luong theo Tiéu chuan quoc gia TCVN Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia trong truong hop bi mat, 20/5/2026
hong hoic thay dbi tén, dia chi lién lac (3.000485).
15 Thu tuc cap Thong bao tiép nhan hd so céng bd du ning luc thuc Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
hién hoat dong dao tao (3.000487). 20/5/2026
16 Thu tyc cap Thong bao tiép nhan hd so cong bd bo sung, dicu Thong tu s6 22/2026/TTBKHCN ngay
chinh pham vi dao tao (3.000487). 20/5/2026




Phu luc II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT
CUA, MOT CUA LIEN THONG LINH VUC LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
(kem theo Quyét dinh s6 1970/QD-UBND ngay 15 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Cong bd niing lwe ciia to chire cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir nghiém phwong tién do nhém 1,
chuén do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy dinh, trong d6: 02 ngay lam viéc tai
S& Khoa hoc va Cong nghé; 01 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tu:

Thi ¢ Thoi gian
cbn u’vilgc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thye hién
& VIS (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hl,rérng dan céc t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/trl_rc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
. | + Ut tién hd tro thyc hié dich vu cong tryc tuyén.
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap uA e o rA i CA 1¢n‘Aqua 107 _Vu ?i)ng e 171yen 2
, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | ~ I’(1en? traA, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho to .
Budce 1 chtrc/ca nhan theo quy dinh; 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

- Sb héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so np trec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Heé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thite, dia diém tra két qua).




Thit t Thoi gian
L Pon vi/nguwoi thue hién N§i dung cong viéc thyc hién
cong viéc T
(Gio lam viéc)
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 giov
. A en . 2o . Chuyén vién xem xét, thdm tra, xu Iy hd so, du thao .
Buge 2.1} Chuyén vién Phong Doi m6i sing tao cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Dbi méi 04 gio
sang tao
, . . e ., Lanh dao D6i méi sang tao xem xét, tham dinh, x4c nhan .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao vin ban dy thao, trinh Lanh dao S&, 04 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh
Budc 2.3 | Lanh dao S KH&CN huay bo hiéu lyc hodc van ban tra 101 trong truong hop 02 gio
khong cap quyét dinh huy bo hiéu luc va néu ro 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so chg Bo
. A 1A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai N
Bute 2.4 | Bo phan van thu cua KH&CN Trung té,m Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Tra két qua 02 gio
gidi quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 08 gio
A A , < . Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S&
Buéce 3.1 g%ﬁga?héiﬁ&};%KQ cua Van phong KH&CN va chuyén hdé so cho chuyén vién Vian phong 02 gio
P UBND thanh phd thu 1.
Bude 3.2 Ch}lyen vién Van phong UBND thanh Xe‘m Xet,A xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 02 gid
pho thanh pho.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanhphd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

Bo phan van thu Van phong UBND

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x3/Trung tam Phuc vu hanh

Buge 3.5 thanh phd chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu buu 01 gio
chinh cong ich. (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap ) )
x@/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
cura bat ky nhdn ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac ho so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu co). ,
- NOp phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so dinh. ,
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 giv

2. Piéu chinh ndi dung ciia ban cdng bé ning luc cia té chire cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuén, thir
nghiém phwong tién do nhém 1, chuan do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é theo quy dinh, trong dé: 02 ngay lam viéc tai
S& Khoa hoc va Cong nghé; 01 ngay 1am viéc tai UBND thanh phd.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan céac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
. | + Uu tién hd trg thyc hié dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap uA 1en o r? UCA 1cnkqua 107 _Vu c-:?ng e 171yen 2
Bude | Xé/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong _hI'an? t;a: tlﬁp nhandhoh so, gui phiéu hen trd cho to 04 oic
thanh phd/Doanh nghi¢p cung Ung dich chuc/ca nhan theo quy din &
vu buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop hé so np trec tuyén);
- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé thor}g va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan
c6 tham quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau ve
hinh thue, dia diém tra két qua).
II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 gior
. A A . I Chuyén vién xem xét, tham tra, xu Iy hd so, du thao .
Buge 2.1 | Chuyén vién Phong DOi mi sing tao céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Poi méi 04 gio
sang tao
. ~ \ X . Lanh dao P6i méi sdng tao xem x¢ét, thadm dinh, x4ac nhan .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao van ban du thao, trinh Lanh dao S&. 04 gio
Buée 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky T¢ trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh 02 gid

hay bd hi¢u lyc hodc van ban trd 161 trong trudong hop




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

khong cap quyét dinh hity bo hiéu luc va néu rd 1y do.

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho B9
phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh phd tai

Budc 2.4 | B phén vén thu cia KH&CN Trung tﬁm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Tré két qua 02 gio
giai quyét TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 08 gior
A \ < . Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S&
Budc 3.1 g%ﬁga&éig&ngQ cua Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
P UBND thanh phé thu 1.
Bude 3.2 Ch}lyen vién Van phong UBND thanh Xém Xet} xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 02 gic
pho thanh pho.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanhphé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio
Vao sb van ban, dong dau, k}:/ 30, chuyén hd so cho Trung
Bude 3.5 Bo phén van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vy hanh 01 eis
"~ | thanh pho chinh c6ng thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu &
chinh cong ich. (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap ) )
x@/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;

vu buq chinh céng‘ich. ({5’6 phan Mot
cura bat ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

Buoc 4.2

T chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtc dd ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 giv

3. Hity b6 ban céng bd ning lwe di dwoc ghi nhin cia to chire cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuén, thir
nghiém phwong tién do nhém 1, chuan do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1& theo quy dinh, trong d6: 02 ngay 1am viéc tai
S& Khoa hoc va Cong nghé; 01 ngay 1am viéc tai UBND thanh phd.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huong dan céac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap | tuyén;
Buse 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoil dan/doanh nghiép 04 gic

thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

thuc hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop ho so nép truec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 giov
. A A . 2o e, Chuyén vién xem xét, thAm tra, xu Iy hd so, dy thao .
Buge 21| Chuyén vién Phong Doi m6i sing tao cac vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P6i méi 04 gi0
sang tao
, . . 2. .., Lanh dao Ddi moi sang tao xem xét, tham dinh, xac nhan .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao van ban dy thao, trinh Lanh dao S&. 04 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Quyét dinh
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN hay bo hiéu lyc hodc van ban tra 101 trong truong hop 02 gio
khong cap quyét dinh hiy bo hi¢u lyc va néu rd 1y do.
Vao sb van ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so cho B9
. A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai "
Bude 2.4 | BY phan van thu cua KH&CN Trung tém Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Tra két qua 02 gio
giai quyét TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 08 gio
Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ cua Vian phong | Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trd cho So 02 gio




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

UBND thanh phé

KH&CN va chuyén hoé so cho chuyén vién Vian phong
UBND thanh pho thu 1y.

Chuyén vién Van phong UBND thanh

Xem xét, xt Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND

Budc 3.2 phé thanh ph 5 02 gio

Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanhphé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gior

Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio
Vao sb vin ban, dong dau, k}:f 30, chuyén hd so cho Trung

Budc 3.5 B6 phan van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdam Phuc vu hanh 01 gio

thanh phd

chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich. (noi c& nhan/td chirc ndp ho so).

1A%

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 4.1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot
cira bat ky nhdn ho so dau vao)

- Xac nhén trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

Budc 4.2

T6 chirc/ca nhan nop ho so

- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hod so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cbéng ich/ hodc truc
tuyén.




Thi ¢ Thoi gian
i Pon vi/nguwoi thue hién No§i dung cong viéc thyc hién
cong viéc T s
(Gio lam viéc)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 givv
4. Cong bd ning lre tw van doi véi to chire tw van ‘ ‘
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc ho so day du, hop 1¢€.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:
Th t Thoi gian
Lot Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc T
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
. | + Uu tién hd trg thuc hié dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap uA 1en o rA 'CA 1¢nkqua 1C¢ ,Vu (.:?ng e 191yen 2
~ N \ . A - Kiém tra, ti€p nhan hd so, gt phiéu hen trd cho to
Bude 1 Xa/Trung’tam Phuc vu hanh chinh cong hite/c4 nhan th dinh: 04 oidy
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | “*¢/ca i an theo quy din &
vu buu chinh cong ich. - Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp truec tuyén);
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 giov
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

Chuyén vién xem x€t, tham tra, x 1y ho so, du thdo cac

Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Poi mdi sang tao | vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Poi méi sang 22 gio
tao
. ~ . T Lanh dao phong Pbi méi sdng tao xem x&t, tham dinh, xac .
Buédc 2.2 | Lanh dao Phong D61 mdéi sang tao nhan vin ban du thio, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho B
Budc 2.4 | BO phan van thu cuia KH&CN phéan TN&TKQ tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Tra két qua gidi quyét TTHC.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip ) )
x@/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/c4 nhan.
cira bat ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac hod so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (n€u co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
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5. Cong bo ning lyc tw van doi v6i chuyén gia tw van dc lap
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan céac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
. | + Uu tién hd trg thuc hié dich vu cong truc tuyén.
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap uA fen o rA 'CA 1enkqua 1C7 ,Vu (.:?ng e 171yen .

Bude | xﬁ/Trung’tﬁm Phuc vu hanh chinh cong -hI,(u;rr} t;a: tlﬁp nhandhoh so, gui phiéu hen trd cho to 04 oic
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | ©MU¢/ca nhan theo quy din &
vu buu chinh cong ich. - Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phd (trir truong hop ho so np trec tuyén);
- (;huyen hd so (dién tir) trén Hé thor}g va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan
c6 tham quyén giai quyet (tiep nhdn, ghi nhdn yéu cau ve
hinh thire, dia diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 giov
7 Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly hd so, du: thao cac
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao | van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sang 22 gio
tao
Buée 2.2 | Lanh dao Phong Déi méi sang tao Lanh dao phong D61 mdi sang tao xem xét, tham dinh, xac 04 gic

nhan van ban duy thao, trinh Lanh dao Sé.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Tra két qua giai quyét TTHC.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap ) )
x@/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
cura bat ky nhdn ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd diang ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gior

6. Cong bo niing lye danh gia ddi voi to chirc chirng nhan ‘
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1€.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
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Thi ¢ Thoi gian
i Pon vi/nguwoi thue hién No§i dung cong viéc thyc hién
cong viéc T
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
. | + Uu tién hd trg thyc hié dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap uA 1en o r? UCA 1e_:nkqua 107 .Vu (-:?ng e 1}yen 2
Bude | Xé/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong _hI'an? t;a: tlﬁp nhandhoh so, gui phiéu hen trd cho to 04 oic
thanh phd/Doanh nghi¢p cung Ung dich chuc/ca nhan theo quy din &
vu buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop hé so np trec tuyén);
- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé thor}g va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan
c6 tham quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau ve
hinh thue, dia diém tra két qua).
II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 gio
7 Chuyén vién xem xét, thAm tra, xtr 1y hd so, du thdo cac
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 moi sang tao | van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mdi sang 22 gio
tao
. ~ . T Lanh dao phong Pbi méi sadng tao xem x&t, tham dinh, x4c .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao nhan vin ban du thio, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S KH&CN Lanh dao S xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 04 gio
Buéc 2.4 | B phan van thu ciia KH&CN Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bg 02 gio

phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Tra két qua giai quyét TTHC.

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip ) )
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
cuira bat ky nhdn ho so ddau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp hd so dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thtc dd ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 giv
7. Diéu chinh Bén cong bd ning lwc tw van, danh gia
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day du, hop 18.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
Thoi gian

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio
Bud6e 1 | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip | - Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc 02 gio
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

xa@/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghi¢p cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho tb
chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so np truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 20 giov
7 Chuyén vién xem x¢ét, tham tra, xtr ly hd so, du: thao cac
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao | van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sang 12 gio
tao
. ~ \ Xe e Lanh dao phong DPoi moi sadng tao xem x&t, tham dinh, xac .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 mai sang tao nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So. 03 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Lanh dao S xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 03 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | B0 phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Tra két qua giai quyét TTHC.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gior
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

Budc 3.1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot
cira bat ky nhdn ho so dau vao)

- Xac nhén trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhén.

Budc 3.2

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtic da ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gior
8. Cong b ning luc dao tao 7 ‘ ‘
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
Thoi gian

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép - Hl,rérng din céc td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
Budc 1 | x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | tuyen; 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tGng dich

+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

vu buu chinh cong ich.

thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chuc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 gio
7 Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du: thao cac
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao | van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sang 22 gio
tao
. ~ . 2o e Lanh dao phong Poi méi sang tao xem xét, tham dinh, xac .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi séng tao nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 04 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ,tai Trung tém Phuc vy hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Tra két qua giai quyét TTHC.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Bude 3.1 | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap | - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh

x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

pho;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

thanh phé/Doanh nghiép cung tGng dich
vu bu’q chinh céng‘ich. (B_o” phdan Mot
cira bat ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhén.

Budc 3.2

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c6).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtic di ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cbéng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
9. Pi¢u chinh Bin cong b6 niing lre dao tao
- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so day du, hop 1€.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
Thoi gian

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio
. . . |- Hudng dn céc t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap tuyén;
Budc 1 x&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong + Cung cip thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép 02 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

thuc hién TTHC,;
+ U'u tién hd tro thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Heé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 20 giov
7 Chuyén vién xem x¢ét, tham tra, X ly hd so, du’ thao cac
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong P61 moi sang tao | van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mdéi séng 12 g10
tao
, . . 2o e o Lanh dao phong Poi méi sang tao xem xét, tham dinh, xac "
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao nhan vin ban dy thao, trinh Lanh dao So. 03 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua lién quan. 03 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Tra két qua giai quyét TTHC.
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio
Trung témAPhuc vi hanh ‘chinh (,:6ng fép - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Bude 3.1 xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong phé;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh céng ich. (Bo phdan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

cira bat ky nhdn ho so dau vao)

Budc 3.2

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thtic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc
tuyén.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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