UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 2100 /QD-UBND Hué, ngay 22 thang 6 niam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, b sung; thii tuc hanh chinh

bi bii bé va phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc

hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong trong linh vue dau gia
tai san thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mdt sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thit tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 ciia
B trirong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn
Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1458/0D-BTP ngay 11 thang 6 nam 2026 cua Bo
trudng Bo trieong B Tu phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, bo
sung, thu tuc hanh chinh bi bai bo linh viec dau gid tai san thuoc pham vi churc
nang quan ly cua Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh s6 1774/OP-UBND ngay 02 thang 6 nam 2026 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hué vé viéc phé duyét phwong dn don gidn héa vé cdt
gidm 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chire ndng quan by
nha nuoc cua So Tw phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh s6 125/TTr-STP ngay
18 thang 6 nam 2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 04 thi tuc hanh
chinh (TTHC) duoc stra d6i, bd sung trong linh vyc dau gia tai san, danh muc 06
tht tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc du gia tai san va phé duyét 04 quy
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trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong linh vuc ddu gia tai san thudc pham vi chitc niang quan 1y cua
So Tu phap (Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Cin ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho S¢
Tu phap, UBND cac xa, phuong thuc hién cac cong viéc sau:

1. Theo churc nang, nhiém vu duogc giao co trach nhi€ém cip nhat Co s¢ dit li¢u
qubc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC sau khi Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc thi hanh (Phy luc III dinh kém).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo hudng dan duoc UBND thanh phé va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong. gov.vn).

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Sira d6i, bo sung TTHC tai Quyét dinh sd 1829/QD-UBND ngay
26/6/2025 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué va stra d6i, bo sung TTHC s6 04,
06 muc 2 danh muyc kém theo Quyét dinh s6 1398/QD-UBND ngay 15/5/2025
ctia Chu tich UBND thanh phd Hué.

2. Bai bo 06 TTHC tai Phu luc II kém theo Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc S Tu phéap; Chu
tich UBND céac xa, phuong va cac td chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-NhuDieud; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap); :

- CT, cac PCT UBND thanh phd; A
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Nguyén Vin Manh


https://dichvucong.gov.vn/

PhulucI '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PAU GIA TAI SAN
~ THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 2100/OP-UBND ngay 22 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Tén TTHC Thoi han Cach thire va Co quan Noi dung
TT (Ma so ... -z | Phi,1¢ phi .2 " Tén VBQPPL quy dinh TTHC o stra doi,
TTHC) giai quyet Dia diém thue hién thuc hién bé sung
- Cach thuc: Nop o
(186())I(l)g0((;(])9 truc tiép hoiic true | - Luait de}u gl?.tal fan nam %016;; L Co quan
dung miic tu:yén hodc qua |- LPat A’sua.(,iO{,' b? sung mot s6 diéu cua | ¢4 _ tham
Trong thoi ph'l' 100.000 dich vu buu chinh | Luét dau gia tallsan nam 2024; quyéen . - Thoi han
Cip  Chimg | han 05 | ‘déng/hd so cdng ich_.x - Nghi dinh so 121/2025/ND-CP ngay | quyét dinh: | giai quyet
chi hanh nghé ngéy lam | ké tirngay | . Dia diém: TrL‘mg 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé U]‘BND . (d"va_O’c cat
1| ddu gia | vice ké tir| 01/7/2025 tatp Phuf vu hE‘IIlh phan quyén, phan cap trong linh vuyc | thanh pho. | gidm 5’0%),;
(1.003915)! ng'éy nhan | dén hét ngay chlPh cong tha13h quan 1y nha nudc ciia B Tu phap; - Co quan | - ’th, lé
du hd so| 31/12/2026 | PhO» cap X& nOP | . Nehi quyét s6 66.16/2026/NO-CP ngay | thuc hién:| phi;
hop 1¢. theo Thong trgc tuyen t}ren 07/4/2026 cua Chinh phu cat giam, don U]?ND T ,Can’ cu
e sé CO?g Dich vu cong | gian héa thi tuc hanh chinh, quy dinh th?nh pho, | phap y.
64/2025/TT- | 4U°¢ 812 | lign quan dén hoat déng san xudt, kinh SO’ Tu
BTC) (gl(l)ttpsl:l/;dlchvucong. doanh; phép.
V.V A % \
o007 Ch | o1 WOSTETE nly |
’ Trong thoi| dong (dp truc ti€p hoac truc quy dinh vé phﬁﬂ dinh thém.quyén ol co ‘ tham | thuc hién;
Cap lai | han 05| dungmuc |tuyén hodc qua chinh .quyén dia phu: ong 02 cip va phan quyén - Thanh
Ching  chi | ngay lam | phi 250.000 | dich vy buu chinh cp trone [inh vue quan 1V nha nude cia quyét dinh: | phdn  ho
2 |hanh  nghé | viéc ké tir | dong/hé so | cong ich. D & i q y UBND SO,
] ghe | viee k© Mg/no s gleh. Bo Tu phap; < £ —_
dau gia | ngay nhan | kéurngay |- DPia diém: Trung | p . | thanh pho. |- Thoi han
(1.000802)2 |du hd so| 01/7/2025 |tam Phuc vu hanh |- Thong tw s6 10622017/TT-BTC ngay | o quan | gigi  quyér
hop 16. dén hét ngay | chinh cong thanh | 06/10/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh | g0 pian. | @ige  cdt
31/12/2026 | phb, chp xa; nop | muc thu, che do thu, nop, quan Iy va st | ypNp gidm 50%);
theo Théng |tryc tuyén trén thanh pho, | - Phi, ¢
tir s6 Cong Dich vu cong So Tu | phi;
64/2025/TT- | qubc gia phap. - Can cir

BTC)

(httos://dichvucone.

phap Iv.
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dung phi tham dinh tiéu chuan hanh nghé
dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién
dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau
gia tai san;

- Théng tw so 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 quy dinh murc thu, mién mét s6
khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Cach thuc: Nop

- Luét d4u gid tai san nam 2016;

tryc tiép hoac truc | - Luat §ﬁa ddi, bod sung mot s6 diéu cua - Trinh tu
tuyén hodc qua | Luét Dau gia tai san nam 2024; thuc hién,;
dich vu buu chinh | - Nghi dinh s 172/2024/ND-CP ngay - Cach
) ~ | Thoi  han cong ich. 27/12/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu thirc  thuc
Thu tuc phé| ... Z,. D A ) o
duyét Trang gial quyet: - bia diém: Trung | cia Luat Pau gia ta}. sa:n sO hién,
3 th()ﬂ tin ddn 40 ngay ké Khon tam Phuc vu hanh 01/20}6/QH14 duoc S}”ra doi, bo sung S Tu ohén | - Thoi ha{a
4 t%u’ c tuvén tur ngay & chinh cong thanh | mot s6 diu theo Luat s6 37/2024/QH15; phap giai  quyét
(gz 001'225)21 nhan du ho pho, cap x&; nlp |- Nghi dinh sé6 18/2026/NP-CP ngay (dwoc  cat
’ so hop 1€ tryc  tuyén trén | [4/01/2026 cua Chinh phu sira doi, bo giam 50%),
Cong Dich vu cong | sung mot s6 nghi dinh dé cdt giam, don - Can cu
quoc gia | gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién phap ly.
(https://dichvucong. | kinh doanh thudoc pham vi quan Iy cua
gov.vn) Bo Tw phap.
bang ky tham 2.700.000 |- Cach thue: Nop | - Luat Pau gia tai san nam 2016; - Cach
du kiém tra ‘- CAL truc ti€p hodc truc | - Luat stra doi, bo sung mot so di€u cua | , .| thiee  thuc
4 o Trong thoi dong X y U TR Sé Tuphép | ..
két qua tap SU | han 05 tuyén hodc qua | Luat Bau gia tai san nam 2024; hién;
hanh nghé ﬂgéy Ké tur dich vu buu chinh | - Thong tu so6 19/2024/TT-BTP ngay - Thoi han

! Sira doi, bo sung TTHC s6 99 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh ph6 Hué
2 Sira d6i, b6 sung TTHC s6 100 tai Quyét dinh s6 2062/QP-UBND ngay 19/6/2026 ciia Chu tich UBND thanh phé Hué

3 Sira d6i, bo sung TTHC s6 103 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chi tich UBND thanh phd Hué
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dau gia | ngdy nhén cong ich. 31/12/2024 cta B§ truong BO Tu phap gidi  quyét
(2.002139)* | du hd so - Pia diém: Trung | quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh (dwoc  cdt
hop 16. tam Phuc vu hanh | mot s diéu cua Luat Dau gia tai san s6 giam 50%);
chinh cong thanh | 01/2016/QH14 duoc sua ddi, bd sung - Can cw
phd, cip xd; ndp | mot sé diéu theo Luat sb 37/2024/QH15; phap Iy
tryc  tuyén trén | - Thong tu s 106/2017/TT-BTC ngay
Cong Dich vu cong | 06/10/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh
qudc gia | mutrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
(https://dichvucong. | dung phi tham dinh tiéu chuan hanh nghé
gov.vn) dau gia tai san, phi thim dinh diéu kién
dang ky hoat dong ciia doanh nghiép dau
gia tai san;
- Théng tw sé 30/2025/TT-BTP ngay
31/12/2025 cua Bo truong Bo Tw phap
sika d6i mot s6 thii tuc hanh chinh quy
dinh tai cac thong tuw trong linh vuc bo
tro’ tuw phap.
* Ghi chu:

- TTHC tai danh muc trén dwoc thuc hién tié}) nhdn va tra két qua khong pfzu thuoc vao dia gio”g’ hanh chinh trong pham vi thanh phé.
- Noi dung chi tiét cua cac TTHC da dwoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn/)./.

4 Stra d6i, bo sung TTHC sb 108 tai Quyét dinh sb 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ciia Chii tich UBND thanh phd Hué



https://dichvucong.gov.vn/)./

Phu luc II )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC PAU GIA TAI SAN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 2100/QD-UBND ngay 22 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

STT Tén TTHC ziny‘éﬁl?ll;l;}’ Co quan thwe | Ngay c6 hiéu | Quyét dinh cong bd ciia Chu tich
(Ma so TTHC) Y ey hién lwe UBND thanh pho
dung bai bo
- TTHC s6 01 muc 2 kém theo
< , o , Quyét dinh so 1398/QDB-UBND
j, | Dang ky hoat dong cua doanh So Tuphdp | 01/7/2026 | ngay 15/5/2025;
nghi¢p dau gia tai san (2.001395) - TTHC sb 107 Quyét dinh sb
Nghi quyét sé 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026.
) 66.18/2026/NQ - TTHC s6 02 muc 2 kém theo
Thay d6i ndi dung dang ky hoat|  -CP ngay Quyét dinh s6 1398/QD-UBND
2. | dong cua doanh nghiép dau gia tai | 18/5/2026 ciia | S& Tu phap 01/7/2026 ngay 15/5/2025;
san (2.001333) Chinh phu - TTHC s6 104 Quyét dinh s
phan quyén, cat 2062/QDb-UBND ngay 19/6/2026.
, , giam, don giam - TTHC s6 03 muc 2 kém theo
Cép lai Gidy ding ky hoat dong | héa thii tuc Quyét dinh sd 1398/QD-UBND
3. |cta doanh nghiép dau gia tai san | hanh chinh, S¢ Tu phép 01/7/2026 ngay 15/5/2025;
(2.001258) diéu kién kinh - TTHC s6 105 Quyét dinh sb
doanh 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026.
- TTHC sb 05 muc 2 kém theo
bang ky hoat dong cua Chi nhanh Quyét dinh s6 1398/QD-UBND
4. |doanh nghiép diu gid tai san S& Tu phép 01/7/2026 ngay 15/5/2025;

(2.001247)

- TTHC s6 106 Quyét dinh sb
2062/QD-UBND ngay 19/6/2026.




Thay d6i ndi dung ding ky hoat
dong caa Chi nhadnh doanh nghiép
dau gia tai san (1.013634)

Sé Tu phap

01/7/2026

- TTHC sb 01 muc 1 kém theo
Quyét dinh sd 1398/QD-UBND
ngay 15/5/2025;

- TTHC s6 101 Quyét dinh sb
2062/QD-UBND ngay 19/6/2026.

Cép lai Gidy dang ky hoat dong
ciia chi nhanh doanh nghiép dau
gia tai san (1.013635)

S¢ Tu phap

01/7/2026

- TTHC s6 02 muc 1 kém theo
Quyét dinh sd 1398/QD-UBND
ngay 15/5/2025;

- TTHC sb6 102 Quyét dinh sb
2062/QD-UBND ngay 19/6/2026.




Phu luc II1

] QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA,
MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAU GIA TAI SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 2100/QD-UBND ngay 22 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Cip Ching chi hanh nghé dau gia (1.003915)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Trong do:

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€, S6 Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé xem xét, quyét dinh cip chimg chi hanh nghé dau gia tai san.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Tu phap trinh hd so dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét
dinh phd xem xét, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé d4u gi tai san.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

Tu phap xtr 1y;

- Trudng hop hd so chua diy du, khong hop 16: Giri thong
bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hod so
theo yéu cau.

Thu’ t.l{ DPon vi/Nguwoi thuc hién NOi dung thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen tra cho
ca r}hﬁn/té ghli’c; ’
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong- S6 hda ho so, cdp nhat ho so vao HE thong thong tin gidi
. cap xa/Trung tam Phuyc vu hanh chinhiquyét TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cua S& T ea
Budce 1 01 gio lam viéc

II. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro 1y do);

dao So.

Budc 2 (Cong chire giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc 22 gi¢ lam viéc
veé BO phan Mot cua (kem van ban hwong dan, néu ro ly do,
noi dung bo sung...).
: - : N Xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Lanh s
Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon em xct, tham Gk, xac Nhan van ban i thao, tinh Lah 02 gid lam vige
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Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thdo van ban kém hd so trinh Chu

tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh.

02 gio lam viéc

Budc 5

Bd phén Van thu cia S¢ Tu phap

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so (gém ban
dién tir va ban giay) lién thong 1én UBND thanh pho.

0,5 gio lam viéc

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién

ph.

dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhén/t(x)’ chtrc nop hd so)
va chuyén két qua (ban dién tur) trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC.

Budce 6 tl;laglh pho tai Trung tam PVHCC thanhVP UBND thanh phé xi 1. 01 gio lam viée
Budc 7 (Chuyén vién VP UBND thanh phd X.Em xet, xu y P © 52 m}l hkLanh dao VP UBND thanh pho 06 gio lam viéc
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

Buodc 8 |Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky x4ac nhan vao ho so. 02 gi0 lam viéc
Budc 9 [Lanh dao UBND thanh phé C‘hu tAlCh ‘UBI?I.D t hafl h Rho xem Xeft’ q}lyeAt d1~n hé truong hop 02 gi¢d lam viéc

ttr chdi thi phai c6 van ban thong bdo va néu 1o 1y do.
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban giay)
cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Buse 10 B6 phan Van thu VP UBND thanh Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung 01 giv am viee

IV. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Bude 11

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x4/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chiic.

0,5 gio lam vi¢e

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' l1am viéc

2. Cép lai Chirng chi hanh nghé déu gia (1.000802) ‘
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€. Trong do:

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1¢, S& Tu phap tham dinh, trinh Chua tich Uy ban nhan dan thanh

phd xem xét, quyét dinh cép lai chting chi hanh nghé dau gia tai san.

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy S¢ Tu phap trinh hd so dé nghi, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd xem xét, quyét

dinh phé xem xét, quyét dinh cép lai ching chi hanh nghé dau gi4 tai san.




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thu’ t.l{ Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
I. TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen tra cho
ca r}hén/té ghﬁ’c; ‘ ,
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong- Sf)’ hoéa ho so, cdp nhat hd so vao HE thong thong tin giai
. cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinhiquyét TTHC va chuyén h6 so cho Phong chuyén moén ctia Sé T
Budc 1 |, \ % oA C a1y 01 gio lam viéc
cong thanh pho/Doanh nghiép cungTu phap xurly; i
ung dich vu buu chinh cong ich - Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong
bao cho nguoi ndp, huong dan bé sung, hoan thién ho so
theo y€u cau.
II. TAI SO TU PHAP
- Xem xet, tham tra, xt ly ho so, du thao két qua giai quyet
o (Du thao van bd‘n tb‘rqchéi, néuro ly do); ‘ 9
Budc 2 |[Cong chirc gidi quyét ho so - Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc 22 gi0 lam viéc
veé BO phénv Mot cua (kem van ban huwong dan, néu ro ly do,
noi dung bo sung...).
Buéc 3 [Lanh dao phong chuyén mon g(;;nsget, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh 02 gits lam viée
, N \ Kiém tra, phé duyé¢t du thdo van ban kém hd so trinh Chu o1 i
Buge 4 Lanh dao S6 tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh. 02 216 lam vice
. A A s Qs , Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (gom ban A
Bude 5 [BO phan Vin thu cua 6 Twphdp ;s tir va ban gidy) lién thong 1én UBND thanh pho, 0,5 gi6 lam viee
I11. TAI UBND THANH PHO HUE
Budce 6 glznﬁhaﬁlé ;T?erf%ériu;V\}/IPC CU t]igl]})lKiém tra, tiép nhan }16 so va chuyén ho so cho chuyén vién 01 eid 1am viee
Y pho ke £ VP UBND thanh phé xu Iy & :
Bu6c7 (Chuyén vién VP UBND thanh phé  [com X6t xu 1 ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh pho| ¢ o0 131 viac
kiém tra, xac nhan két qua ho so.
Budc 8 [Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 02 gio lam viéc
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Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh; truong hop

Buge 9 Lanh dao UBND thanh pho tir chéi thi phai c6 vin ban thong bao va néu rd 1§ do. 02 gi6 lam vige
'Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ké;t qua (ban giay)
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm

Bude 10 B0 phan Van thu VP UBND thanh Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung 01 giv lam viee

ph.

dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/td chirc ndp hd so)
va chuyen két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC.

IV. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Buoce 11

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho/Doanh nghiép cung

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic.

ung dich vu buu chinh cong ich

0,5 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc

3. Ding ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gis (2.002139)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢€.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td churc, thu phi, 1& phi/hudéng dan ca nhan/td
churc thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 héa hd so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai

Budc 1 chinh cong thanh phé/Doanh nghiép qlqué't TTHC Yé ’chuyén hd so cho Phong chuyén mén cia 01 gio lam vige
cung ung dich vy buu chinh cong ich S0 Tu phdp xuly; )
: : - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua gidi quyét
Budc 2 | Cong chirc giai quyét hd so (Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do); 34 gio lam viée

- Truong hop can bé sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

N6i dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

vé Bo phan Mot cta (kém van ban hwdng dan, néu ré 1y do,
noi dung bo sung...).

Xem xét, thAm dinh, x4c nhén van ban du thao, trinh Lanh

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén dao Sé 02 gio lam vige

Budc 4 | Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét ho so. 02 gi0 lam viéc
- Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC,;
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Budéc 5 | B6 phan Van thu cép xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh 0,5 gio lam vi¢e
pho/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
(noi ¢4 nhan/to6 churc ndp ho so).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buse 6 | 4P xa/Trung tdm Phuc vy hanh | - X4c nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC,; 0.5 gios 1am viéc

chinh céng thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vy buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

4. Phé duyét Trang thong tin c;lfiu gia true tuyén (2.001225)
- Thot han giai quyét: 40 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢€.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir t
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

No6i dung thuc hién

Thai gian thuc hién

Buoce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip x&/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng thanh phd/Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong
ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/té chire, thu phi, 1& phi/huéng dan ca nhan/to
chtrc thanh toan phi, 1¢ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mén cua
So Tu phap xu ly;

- Truong hop hd so chwa day du, khong hop 16: Guri thong
bao cho ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién hd so

04 gi0 lam viéc




Thir t
cong viéc

Don vi/Nguwoi thwe hién

Noi dung thuc hién

Thai gian thuc hién

theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do);

Budc 2 | Cong chuc giai quyét hd so - Truong hop can b6 sung, hoan thién hd S0, chuyén ngugce | 290 gid 1am viée
vé Bo ph@noM(f)t cura (kem van ban huong dan, néu ro ly do,
noi dung bo sung...).
Buéc3 | Lanh dao phong chuyén mon ?;?S)éet, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh 12 gir lam viée
Buoc 4 | Lanh dao So Kiém tra, ky duyét hd so. 12 gio 1am viée
- Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC,;
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buéc 5 | Bo phan Van thu cép xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh 01 gio lam viéc
ph6/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
(noi ca nhan/to6 churc nop ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x&@/Trung tam Phuc vy hanh |
Budc 6 | chinh cong thanh phd/Doanh nghiép Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC, 01 gio lam viéc

cung tng dich vy buu chinh cong
ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio lam viéc
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