UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2146 /QD-UBND Hué, ngay 25 thang 6 niam 2026
QUYET PINH

Cong bd danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vire thira hanh vién; thi tuc
hanh chinh bi bai b6 trong linh vuc thira phat lai va phé duyét quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong linh vuc thira hanh vién thugc pham vi chire

nang quan ly cua S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
B6 trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thii tuc hanh chinh,; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia
B trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii vé
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdn
Mot cura va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 1444/0D-BTP ngay 09 thang 6 nam 2026 cua B9
truong Bé Tw phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh viee thiva hanh
vién thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap,

Can cir Quyét dinh s6 1774/0P-UBND ngay 02 thang 6 nam 2026 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hué vé viéc phé duyét phwong dn don gidn héa vé cdt
gidm 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chire ndng quan by
nha nuoc cua So Tw phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh s6 126/TTr-STP ngay
18 thang 6 nam 2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 08 thu tuc hanh
chinh (TTHC) trong linh vuc thtra hanh vién, danh muc 09 thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc thira phat lai va phé duyét 08 quy trinh ndi b, quy trinh
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dién tur giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong linh vuc
thtra hanh vién thudc pham vi chtic nang quan ly cia S& Tu phap (Phu luc dinh
kem).

Piéu 2. Cin ctr vao Piéu 1 ctia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho So
Tu phap, UBND cac xa, phuong thuc hién cac cong viéc sau:

1. Theo chiic ndng, nhi€ém vu dugc giao c6 trach nhiém cap nhat Co s¢ dir
liu quéc gia vé TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh (Phu luc III dinh
kem).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo hudng din dwgc UBND thanh phd va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026.

1. Thay thé Quyet dinh s6 950/QD-UBND ngay 23/3/2026 ciia Chu tich
UBND thanh phd Hué cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh duogc stra d6i, bo
sung trong linh vuc thira phat lai thuoc pham vi chitc nang quan ly ctia S¢ Tu
phap thanh phé Hué.

2. Thay thé cac TTHC s6 122, 125, 129, 130, 133, 134, 135, 136 danh
muc kém theo Quyét dinh sé 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich
UBND thanh phé Hué cong bd danh myc thu tuc hanh chinh thue thi phuong an
don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai quyét va phé duyét quy trinh noi
bd, quy trinh dién tir trong linh vuc Tu phap thuc hién tiép nhan, tra két qua
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh tai B6 phan Mot cira cac cap thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Tu phap.

3. Bai bo 09 TTHC tai Phu luc II kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc S Tu phéap; Chi
tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-Nhubieud;, , PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap); - *

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh ph;
- Luu: VT, KSNC.

Nguyén Vin Manh
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Phu luc I
DANH MUC TTHC TRONG LINH VU'C THUA HANH VIEN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 2146/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Tén
. s Noi dung
TTHC ‘. . £ ~ 1. | Cach thuc va Dia A . Co quan S LR
TT| (Misb Thoi han giai quyét L¢ phi diém thuc hién Tén VBQPPL quy dinh TTHC thue hién sua doi,
TTHC) b0 sung
- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé to
chitc va hoat dong cua van phong thi
o vt S T i i Céc}} thite: Nop ?cgfzég:;ﬁan su, Thiea hanh vién (Khoan
Trong thoi han 7,5 ngay tlrg;%rfleph(l)l;fc t;ﬁz - Théng tw sé 08/2026/TT-BTP ngay _Coquancé | - Tén
Céng nhan lam viec ke tur ngay nhan dich vu buu chinh 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tw phdp thim quyén T TH(‘?{
from duoc ho so hop lé. 9 cone ich hwéng dan thi hanh Nghi dinh sé uvét  dinh: | Thoi han
e ng 4o | - POI v6i Chiitich Uy ° D%’a Sam Trang | 191/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia %gND | giai - quyét
ra0 5 hié ban nhan dan cap tinh: t4m Phuc V'u he‘mﬁ Chinh phu quy dinh vé to chirc va hoat thanh ohé (dwoc  cat
1 . gTh u’z Trong thoi han 2,5 ngady | Khong chinh edne  thanh dong cua van phong thi hanh dan dan su, | - Cop ﬁan giam 50%),
i | lam viéc ké tir ngay nhdn b ok ia- s | Thira hanh vién (Diéu 4); - ﬁién' - Tén mau
(1.008021) | 4oc van bin v hd so {’mc’ uf’ AN tréfl - Thong tw s& 09/2025/TT-BTP ngay | (i o | don,  mdu
i de nghi cong nhan tuwong 2 Y A 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap | . x| to khai;
. o Cong Dich vu cong thanh  pho, 9 ,
duwong dao tao nghiép vu X > | huéng dan chtc ning, nhiém vy, quyén | (. . - Can cu
X . D ; quoc gia S& Tu phap. .
Thira hanh vién cua So e han ctia S¢ Tu phap thuéc Uy ban nhan phap Iy.
Tu ph (https://dichvucong. dan tinh. thanh bhé t thude T
phap. gov.vn), an tinh, thanh pho tryc thudc Trung

wong va chiic ning, nhiém vu, quyén han
ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan thuéc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong Iinh vyc tu phép.

1 D3 cit giam thoi gian thyc hién 20 ngay 1am viéc thanh 10 ngay lam viéc (TTHC s6 133 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh ph6 Hué)
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Bo nhiém
Thira hanh
vién

(1.008922)
2

- Déi v6i S¢ Tw phdp:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc hé so hop lé. A

- Péi v6i Chu tich Uy
ban nhdn ddn cdp tinh:
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc van ban va hé so
dé nghi b6 nhiém Thira
hanh vién cua So Tu
phap.

Phi:
8Q0.000
dong/h

0 SO.

- Cach thuc: Nop
truc ti€p hoac truc

tuyén hodc qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- bia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cip xi; nop
truc tuyén trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh sé 151/2026/NP-CP ngay
13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé to
chitc va hoat dong cua van phong thi
hanh an dan sw, Thira hanh vién (Diéu
8);

- Théng tw sé 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tw phdp
hwéng dan thi hanh Nghi dinh sé
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phii quy dinh vé té chitc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan su,
Thira hanh vién (Mau s6 TP-THV-07
Phu luc 11);

- Théng tu s6 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B truéng B Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va st dung phi thim dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé Thira hanh vién; phi
tham dinh diéu kién thanh lap, hoat dong
Vin phong Thira hanh vién (Piéu 2,
Diéu 4);

- Théong tu s605/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua B truéng B Tai chinh
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong
tr s  223/2016/TT-BTC  ngay
10/11/2016 cua B9 truong BO Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va st dung phi tham dinh tiéu chuin,
diéu kién hanh nghé thira hanh vién; phi
tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong

- Co quan co

tham quyén
quyét dinh:
UBND
thanh phé.

- Co quan
thuc  hién:
UBND
thanh  phd,
S& Tu phap.

- Ten
TTHC;

- Trinh tu
thue hién,

- Thoi han
gidi quyét;

- Thanh
phan  ho
SO,

- Can cuw
phap ly.

2 TTHC s6 134 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué
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Van phong Thtra hanh vién;

- Thong tu sd 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vu, quyén
han ctia S¢ Tu phap thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén han
clia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.

Mién
nhiem
Thira hanh
viéen

(1.008923)
3

- Truong hop mién
nhiém theo nguyén vong
cd nhan:

+ Poi véi S¢ Tw phdp:
Trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc hé so hop lé.

+ DPoi véi Chii tich Uy
ban nhdn ddn cdp tinh:
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
duoc dé nghi cua So Tw
phap.

- Truong hop bi mién
nhiém:

+ Péi véi S¢ Tw phdp:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay c6
can cw quy dinh tai
khodn 3 Diéu 11 Nghi

Khong

- Cach thuc: Nop
truc tiép hoac truc

tuyén hodc qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cap x&; ndp
truc tuyén trén
Cong Dich vu cong
quoc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 cia Chinh phii quy dinh vé t6
chitc va hoat dong cua van phong thi
hanh an dan sw, Thira hanh vién (Biéu
11);

- Théng tw sé6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truong Bo Tw phap
hwéng dan thi hanh Nghi dinh sé
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phit quy dinh vé té chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an ddn su,
Thira hanh vién (Mdu TP-THV-08 Phu
luc 11);

- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia S¢ Tu phap thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va chtic nang, nhiém vu, quyén han
ctia Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy

- Co quan c6

thAm quyén
quyét dinh:
UBND
thanh phé.

- Co quan
thuc  hién:
UBND
thanh  phd,
S& Tu phap.

- Tén
TTHC;

- Trinh tu
thuee hién;

- Thoi han
gidi quyét;
- Tén madu
don, mdu
to khai;

- Can cw
phap Iy.

3 TTHC s6 135 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chu tich UBND thanh phd Hué
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dinh s6 151/2026/ND-
CP.

+ Déi véi Chii tich Uy
ban nhdn dan cdp tinh:
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwgc dé nghi cua So Tw
phap.

ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vyc tu phap
(bicu 7).

Bo nhiem
lai  Thua
hanh viéen

(1.008924)
4

- Doi véi S¢ Tw phdp:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc hé so hop Ié.

- Déi véi Chi tich Uy
ban nhdn ddn cdp tinh:
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc van ban va hé so
dé nghi b6 nhiém Thira
hanh vién cua So Tuw
phap.

- Thoi gian xac minh
khéng qud 30 ngay ké tir
ngay cé van ban yéu cdu
xac minh; va khong tinh
vao thoi han xem xét,
quyét dinh bé nhiém lai
Thira hanh vién.

Phi:
500.000
ddng/h

6 so

- Cach thuc: Nop
truc ti€p hoac truc

tuyén hoic qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng thanh
phd, cip xi; ndp
truc tuyén trén
Cong Dich vu cong
quoc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh sé 151/2026/NP-CP ngay
13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé t6
chuc va hoat dong cua van phong thi
hanh an dan sw, Thira hanh vién (Diéu
12);

- Théng tw sé6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdp
hwéng dan thi hanh Nghi dinh sé
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phi quy dinh vé té chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh dn ddn su,
Thira hanh vién (Mau s6 TP-THV-09
Phu luc 1),

- Thong tu sé 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua B trudéng B Tai chinh
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong
tr  s6  223/2016/TT-BTC  ngay
10/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé Thira hanh vién; phi
tham dinh diéu kién thanh lap, hoat dong

- Co quan co
thAim quyén
quyét dinh:
UBND
thanh phé.

- Co quan
thuc  hién:
UBND
thanh  phd,
S¢ Tu phap.

- Tén
TTHC;
- Thoi han
gidi quyét;
- Tén mau
don, mdu
to khai;
- Yéu céiu,
diéu  kién
thuc hién
TTHC;
- Can cw
phap Iy.

4 TTHC s6 136 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué
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Van phong Thua hanh vién” (khoéan 1,
khoan 2 Diéu 1);

- Thong tu sd 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B¢ truong BO Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia S¢ Tu phap thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong va chtic nang, nhiém vu, quyén han
ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dan thuéc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu phap
(Diéu 7).

Dang  ky
tap sw
hanh nghé
Thita hanh
vién
(1.008925)
5

Trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan du ho so hop 1€.

Khong

- Cach thuc: Nop
truc ti€p hodc truc
tuyén

hoac qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng thanh
phd, cip xi; nop
tryc  tuyén trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh sé 151/2026/NP-CP ngay
13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé t6
chuc va hoat dong cua van phong thi
hanh dn dan sw, Thira hanh vién (Diéu
6);

- Théng tw sé6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdp
huwéng dan thi hanh Nghi dinh s
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phi quy dinh vé té chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh dan ddn su,
Thira hanh vién (Mdu TP-THV-02 Phu
luc I1);

- Thong tu sd 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
huéng dan chirc niang, nhiém vu, quyén
han ctia S¢ Tu phap thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung

S& Tu phap

- Tén
TTHC;

- Thoi han
gidi  quyét
(dwoc  cat
giam 50%),
- Tén mau
don, mau
to khai;

- Yéu cc”iu,
diéu  kién
thuc  hién
TTHC;

- Can cuw
phap Iy.

5 Pa cat giam thoi gian thuc hién 03 ngay lam viée thanh 1,5 ngay lam viéc (TTHC s6 125 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué)
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wong va chiic ning, nhiém vu, quyén han
clia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thuéc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vyc tu phép.

- Nghi dinh sé 151/2026/NP-CP ngay
13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé t6
chitc va hoat dong cua van phong thi
hanh an dan sw, Thira hanh vién (Khoan

- Cach thuc: Nop 2 Diéfl 0); £ . . Ten
trye tiép hodc true | Thong tw so 08/2026/TT-BTP ngay TTHC;
tu.y in hodc qﬁa 16/5/2026 cua B¢ truong B Tu phdp - Thoi han
7 dich vu buu chinh hwéng dan thi hanh Nghi dinh sé giai quyét
Thay doi 500 ich 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua (dwoc  cat
noi tdp sw | Trong thoi han 01 ngay colgg lcd.'; T Chinh phii quy dinh vé t6 chirc va hoat giam 50%),
hanh nghé | 1am viée, ké tor ngay ;émli’hlllce:m\}u ﬁzﬁﬁ dong cua van phong thi hanh an dan su, - Tén md:u
Thira hanh | nhan Gidy d€ nghi thay | Khong chinh céne  thanh Thira hanh vién (Diéu 11; Mau TP-THV- | Sé Tu phap | don, mdu
vién dbi noi tap su. e & AN 02 Phu luc 1), 6 khai;
(1.008926) fm‘(’; Cﬁf é’r‘f" g‘e’ﬁ _ Théong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay - Yéu cau,
6 Con ch}ilvucon 16/6/2025 cua Bo trudng BO Tu phdp dieu  kién
& g huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén thuc  hién
?;;OC Jdich gia han cia So Tu phap thudc Uy ban nhan TTHC;
tps:7AIChVUCONE. | 431 tinh, thanh phé truc thude Trung . Can ctr
gov.vn) wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén han phap .
ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vyc tu phap
(biéu 7).
Dang  ky | Trong thoi han 2,5 ngay - Cach thac: Nop |- Nghi dinh sé6 151/2026/NP-CP ngay - Tén
hanh nghé | 1am viéc, ké tir ngay | Khong | truc tiép hodc truc | 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé t6 | So Tu phap | TTHC;
va cdp Thé | nhan da hd so hop 1é. tuyén hodc qua | chitc va hoat ddng ciia vin phong thi - Thoi han

6 Pi cat giam thoi gian thyc hién 02 ngay lam viée thanh 01 ngay lam viéc (TTHC sé 122 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chu tich UBND thanh phd Hué)
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Thira hanh dich vu buu chinh | hanh an ddan sw, Thira hanh vién (Khoan gidi  quyét
vién cong ich. 1, 2va 3 Piéu 13); (dwoc  cdt
(1.008927) - Pia diém: Trung |- Thong tw sé6 08/2026/TT-BTP ngay giam 50%);
7 tam Phuc vu hanh | 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdp - Tén mdu
chinh cong thanh | hwéng dan thi hanh Nghi dinh s6 don, mau
phd, cip xd; nop | 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 cia to khai;
tryc tuyén trén | Chinh phii quy dinh vé t6 chirc va hoat - Can cuw
Cong Dich vu cong | déng ciia van phong thi hanh dan dan su, phap Iy.
qudc gia | Thira hanh vién (Mau TP-THV-10 Phy
(https://dichvucong. | luc Il),
gov.vn) - Théng tu s 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han ciia So Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudéc Trung
uvong va chuc nang, nhiém vy, quyén han
ciia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu phap
Diéu 7).
- Cach thac: Nop |- Nghi dinh sé6 151/2026/NP-CP ngay - Tén
truc tiép hodc truc | 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé t6 TTHC;
Cdp lai tuyén hodc qua | chitc va hoat déng ciia vin phong thi - Thoi han
Thé Thura | Trong thoi han 1,5 ngay dich vu buu chinh | hanh an dan sw, Thira hanh vién (Khoan gidi  quyét
hanh vién | 1am viéc, ké ti ngay | Khong | cong ich. 4 Diéu 13); S¢ Tu phap | (dwoc  cdt
(1.008928) | nhan du ho so hop 1é. - Pia diém: Trung | - Théng tw s6 08/2026/TT-BTP ngdy giam 50%);
8 tam Phuc vu hanh | 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdp - Tén mau
chinh cong thanh | hwéng dan thi hanh Nghi dinh s6 don, madu
phd, cip x3; ndp | 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 ciia to khai;

7 DA cit gidm thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc thanh 2,5 ngdy lam vigc (TTHC s6 129 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué)
8 Pa cat giam thoi gian thuc hién 03 ngay lam viéc thanh 1,5 ngay 1am viéc (TTHC so 130 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh ph6 Hué)
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tryc  tuyén trén
Cong Dich vu cong

quoc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

Chinh phi quy dinh vé té chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh dan ddn su,
Thira hanh vién (Mau TP-THV-11 Phu
luc 1),

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han ciia S& Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong va churc nang, nhiém vy, quyén han
cua Van phong Hoi dong nhan déan va Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu phap
(Diéu 7).

- Can cw
phap ly.

* Ghi chi:

- TTHC tai danh muc trén dwoc thuc hién tié'p nhdn va tra két qua khong Rhu thuoc vao dia gio”z,’ hanh chinh trong pham vi thanh phd
- Noi dung chi tiét cua cac TTHC da dwoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vi/).



https://dichvucong.gov.vn/)

Phu luc I1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C THUA PHAT LAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2146/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

STT

Tén TTHC
(Mi s6 TTHC)

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung bai bo

Co quan thuc hién

Quyét dinh cong bo ciia )
Cha tich UBND thanh pho

Thanh 13p Van phong

Nghi dinh sé 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy

- Co quan c6 thim quyép quyét dinh:
S6 Tu phap (Quyét dinh s6
2256/Qb-UBND  ngay 17/7/2025

- TTHC sb O9rdanh muyc
kem theo Quyét dinh so
950/Qb-UBND ngay

L | Thira phat lai (1.008929) | dinh vé 0 chirc va hoat dong cua | o \;pND thanh phé Hué, iy quyén | 2>2/2926, o
van phong thi hanh an dan sy, Thtra | _z 2, - TTHC s6 137 Quyét dinh
. oA dén hét ngay 15/7/2027). X \
hanh vién - Co quan thu hién: So Tu php sO 2062/Qb-UBND ngay
T ' 19/6/2026.
- TTHC s6 10 danh muc
Nghi dinh s 151/2026/ND-CP kém theo Quyét dinh sb
bang ky hoat dong Van | ngay 13/5/2026 cia Chinh phu quy 950/Qb-UBND ngay
2. |phong Thira phat lai|dinh vé to chic va hoat dong cia S& Tu phap 23/3/2026;
(1.008930) van phong thi hanh an dan sy, Thira - TTHC sb 126 Quyét dinh
hanh vién s0 2062/QD-UBND ngiy
19/6/2026.
- TTHC s6 11 danh muyc
Thay déi ndi dung ding Nghi dinh sé 151/2026/ND-CP kém theo Quyét dinh sb
K0 h N , -~ | ngay 13/5/2026 ctua Chinh phu quy 950/Qb-UBND ngay
vy hoat dong cua Van | XA g p \ . . i
3. phong Thira phdt lai dinh vé to chu’c va hoat dong cua S& Tu phap 23/3/2026; .
(1.008931) *" | van phong thi hanh 4n dan sy, Thura - TTHC s6 124 Quyét dinh
’ hanh vién sO 2062/Qb-UBND ngay
19/6/2026.
Chuyén d6i loai hinh | Nghi dinh sb 151/2026/ND-CP |- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: | - TTHC s6 12 danh muc
4. | Van phong Thira phat lai | ngay 13/5/2026 ctua Chinh phu quy | SO Tu phap (Quyét dinh sb|kém theo Quyét dinh sb

(1.008932)

dinh vé€ t6 churc va hoat dong cua

2256/QD-UBND ngay 17/7/2025

950/Qb-UBND ngay
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van phong thi hanh an dan sy, Thura
hanh vién

cua UBND thanh phd Hué, uy quyén
den hét ngay 15/7/2027).
- Co quan thuc hi¢n: S¢ Tu phap.

23/3/2026;
- TTHC s6 138 Quyét dinh
s0 2062/QD-UBND ngiy
19/6/2026.

bang ky hoat dong sau
khi chuyén doi loai hinh
hoat dong Van phong
Thura phat lai (1.008933)

Nghi dinh sé 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua
van phong thi hanh an dan sy, Thtra
hanh vién

S¢ Tu phap

- TTHC s6 13 danh muc
kém theo Quyét dinh sb
950/Qb-UBND ngay
23/3/2026;

- TTHC sb 128 Quyét dinh
s6 2062/QD-UBND ngiy
19/6/2026.

Hop nhét, sap nhap Vin
phong Thura phat lai
(1.008934)

Nghi dinh sb 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua
van phong thi hanh an dan su, Thtra
hanh vién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
S6 Tu phip (Quyét dinh sd
2256/Qb-UBND ngay 17/7/2025
ctia UBND thanh phd Hué, ay quyén
dén hét ngay 15/7/2027).

- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.

- TTHC sb 14 danh muyc
kém theo Quyét dinh sb
950/QB-UBND ngly
23/3/2026;

- TTHC s6 131 Quyét dinh
s0  2062/QDP-UBND  ngay
19/6/2026.

bang ky hoat dong, thay
d6i noi dung ding ky
hoat dong sau khi hop
nhit, sap nhip Vin
phong Thua phat lai
(1.008935)

Nghi dinh sé 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua
van phong thi hanh &n dan sy, Thira
hanh vién

S¢ Tu phap

- TTHC sb 15 danh muyc
kém theo Quyét dinh sb
950/Qb-UBND ngay
23/3/2026;

- TTHC sb 127 Quyét dinh
s6 2062/QD-UBND  ngiy
19/6/2026.

Chuyén nhuong Vin
phong Thua phat lai
(1.008936)

Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua
van phong thi hanh &n dan sy, Thira
hanh vién

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
S6& Tu phip (Quyét dinh sd
2256/Qb-UBND ngay 17/7/2025
ctia UBND thanh phd Hué, ay quyén
dén hét ngay 15/7/2027).

- Co quan thyc hién: S¢ Tu phép.

- TTHC sb 16 danh muc
kém theo Quyét dinh sb
950/QD-UBND ngay
23/3/2026;

- TTHC sb 132 Quyét dinh
s0 2062/QD-UBND  ngay
19/6/2026.
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Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong sau khi
chuyén nhuwong Vin
phong Thua phat lai
(1.008937)

Nghi dinh s 151/2026/ND-CP
ngay 13/5/2026 ctia Chinh phu quy
dinh vé td chirc va hoat dong cua
van phong thi hanh an dan sy, Thtra
hanh vién

S& Tu phap

- TTHC s6 17 danh muyc
kém theo Quyét dinh sb
950/QB-UBND ngiy
23/3/2026;

- TTHC s6 123 Quyét dinh
s0 2062/QD-UBND ngiy
19/6/2026.
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Phu luc II1

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VUC THUA HANH VIEN THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 2146/OP-UBND ngay 25 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Cong nhan twong dwong dao tao nghi€p vu Thira hanh vién (1.008921)
- Thoi han giai quyét:
+ Dbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é;
+Pbi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thdi han 2,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi cong
nhan tuong duong dao tao nghi¢p vu Thira hanh vién cia S& Tu phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian thue
hién

I. TALBO

PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mén cua S¢ Tu phap
xu ly;

- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 18: Gui thong bao
cho nguoi nop, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu
cau.

01 gio lam viée

I1. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Du
thao van ban tir choi, néu ro ly do);

Budgc 2 |Cong chire giai quyét ho so - Trudng hop can bd sung, hoan thién~h6 so, chuyén nguoc vé B 50 gio 1am viéc
phan MGt ctra (kem van ban huong dan, néu vo ly do, noi dung bo
sung...).
Buéc 3 |Lanh dao phong chuyén mon g(éem x&t, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao 04 gics lam viée
Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, phé duyét du thdo van ban kém hd so trinh Chu tich| 04 210 lam viéc
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UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh.

Budc 5

Bd phan Vian thu cua S& Tu phéap

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén h(‘} so (gom ban dién tu
va ban gidy) lién thong 1én UBND thanh pho.

0,5 gio lam viéc

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

B6 phan TN&TKQ ciia VP UBND

Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP

phd.

chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

Buoc 6 tl;laglh pho tai Trung tam PVHCC thanhUBND thanh phé it 1. 01 gio lam viéc

Budce7 |[Chuyén vién VP UBND thanh phé [ <o X€t xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém 4 o 1300 viec
tra, xac nhan két qua ho so.

Budc 8 [Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 04 gid lam viéc

Budc 9 [Lanh dao UBND thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem x&t, quyét dinh; truomng hop o oo 13 vige
choi thi phai c6 van ban thong bao va néu 1o 1y do.
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuy@n két qua (ban gidy) cho

A LA YIS . Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vy
Budce 10 B0 phan Van thu VP UBND thanh hanh chinh cong thanh phé (noi ca nhan/td chic ndp hd so) va 01 gio lam viée

IV. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budce 11

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

Xéc nhan trén Hé thong thong tin gidi quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

0,5 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

2. Bo nhiém Thira hanh vién (1.008922)
- Thoi han giai quyét:

+ Pbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
+ Pbi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc vin ban va hd so dé nghi bo

nhiém Thuira hanh

vién cua S¢ Tu phép.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thuc
hién
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I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budce 1

T}'ung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon ctia S¢ Tu phéap xir
ly;

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

02 gio lam viéc

I1. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Dy
thao van ban tie choi, néu ro ly do);

va ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phd.

Budc 2 |Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc vé Bd 100 gid 1am viéc
phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu vo ly do, noi dung bo
sung...).
Budc 3 |[Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé. | 08 gio lam viée
. ~ \ Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém hd so trinh Chu tich N A
Bu6c 4 [Lanh dao 56 UBND thanh phd xem xét quyét dinh. 08 gio lam vige
Buée 5 |Bo phan Van thu ciia S& Tu phép Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hd so (gom ban dién tu 01 gios 1am viée

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Bo phin TN&TKQ cua VP UBND

Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP

ho.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa3/Trung tdm Phuc vu

Budc 6 tl;laéah pho tai Trung tam PVHCC thanhUBND thanh phd xit 1. 02 gio lam viéc

Buéc 7 (Chuyén vién VP UBND thanh phs  [xo™ X€b XU 1y h so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiémy 3, oo 150, yiec
tra, xac nhan két qua ho so.

Budc 8 [Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 08 gi¢ lam viéc

Buéc 9 [Lanh dao UBND thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem x¢t, quyet dinh; truong hop tir chdil ¢ 0 1 viee
thi phai c6 van ban thong bao va néu rd ly do.

Buse 10 B0 phan Van thu VP UBND thanh Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban giay) cho 02 gios 1am viée
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hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/to chic ndp ho s0) va
chuyén két qua (ban dién tir) trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC.

IV. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Budce 11 |cap xa/Trung ‘Eém Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic. 01 gi6 lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio’ 1am vige

3. Mién nhi¢ém Thira hanh vién (1.008923)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop mién nhiém theo nguyén vong ca nhan:

Péi véi S6 Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

Déi v6i Cha tich Uy ban nhan déin cdp tinh: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S& Tu phap.

+ Truong hop bi mién nhiém:

Pbi voi So Tu phap: Trong thoi han 15 ngiy lam viéc ké tir ngay co can cr quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP.

Déi v6i Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ctia S¢ Tu phap.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thu tu

A A DPon vi/Nguoi thuce hién Noi dung thyuc hién Thaoi gian thuc hién
cong viéc

I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin|
giai quyét TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén
mon cua S& Tu phap xur 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gtri
thong bao cho nguoi nop, hudng dan b6 sung, hoan
thién ho so theo yéu cau.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 [cap xd/Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho

02 gi0 lam viéc




II. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, du thao két qua giai
quyét (Du thao van ban tir choi, néu ro ly do),

- Truong hop mién nhiém
theo nguyén vong ca nhan: 60

Budc 2 |Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyNén gio lam viéc N
ngugc vé Bo phan Mot cira (kem van ban huong dan,| - Truong hop bi mién nhiém:
néu ro ly do, ngi dung bo sung...). 100 gi¢ lam viéc

Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon X~e m xet, tI}am dinh, xdc nhan van ban dy thao, trinh 08 gid lam viéc
Lanh dao So.

. ~ , Kiém tra, phé duyét du thao vin ban kém ho so trinh T A

Bute 4 [Lanh dao So Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh. 08 gi6 lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (gém

Budc 5 BO phan Van thu ctia S6 Tu phéap ban dién tr va ban giay) lién thong 1én UBND thanh| 01 gio lam viée

ho.

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén|

Budce 6 tl;laglh pho tai Trung tdm PVHCC thanhVién VP UBND thanh phé xit Iy 02 gio lam viéc
Buéc 7 (Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 Xe;n ).cxet, xu ly ,ho SOI’ tr1£1h Le}nhkdao VP UBND thanh| 30 gi lam vice
ho kiém tra, xac nhan két qua ho so.
Budc 8 |[Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 08 gi0 lam viéc
, Chu tich UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh; truong
Budc 9 [Lanh dao UBND thanh pho hop tir chdi thi phai c6 van ban thong bdo va néu 10 1y 08 gio lam viéc
do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban)
A LA s . gidy) cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap,
Budce 10 B9 phan Van thu VP UBND thanh xd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho (noi 02 gio lam viéc

ph.

c4 nhan/td chirc nop hd so) va chuyen két qua (ban|
dién tu:) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

IV. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 11

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

- X4c nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,;

cAp x4/Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chic.

01 gio lam viéc




lcong thanh phd

Tong thoi gian gidi quyét TTHC truwomg hop mién nhiém theo nguyén vong ca nhan

120 gio l1am viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC trwong hop bi mién nhiém

160 gio 1am viéc

4. B0 nhi¢m lai Thira hanh vién (1.008924)
- Thoi han giai quyét:

+Pbi voi S Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.
+ D6i véi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban va ho so dé nghi bd

nhiém Thtra hanh

vién cua S& Tu phap.

+ Thoi gian xac minh khong quéa 30 ngay ké tir ngdy c6 vin ban yéu cau xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh
b6 nhiém lai Thira hanh vién.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

cong thanh phd

xur 1y;

- Trudng hop hd so chua ddy du, khong hop 1&: Gui thong bad
cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hod so theo yéu
cau.

Thir o Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thotgian thyc
cong viec hién
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kiérr} tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhﬁp/t() Chl:l’C; ‘ ) ,
Trn i P v i chish cong 35101650, 1 15 s v 16 dng i i g s
Budce 1 [cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinhl Y & ity Phapl oo gid lam viéc

II. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Du
thao van ban tur choi, néu ro ly do),

S0.

Budc 2 |Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién~h6 s0, chuyén nguoc vé B 100 gio 1am viée
phan Mot ctra (kem van ban hwong dan, néu ro ly do, ngi dung bg
sung...).
, y . N X 3, thAm dinh, x4c nhén vin b3 hdo, trinh Lanh e
Buéc 3 |Lanh dao phong chuyén mén em x¢ét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao 08 gi am viee
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Budc 4

Lanh dao S¢&

Kiém tra, phé duy¢t du thdo van ban kém hd so trinh Chu tich)
UBND thanh pho xem x¢ét quyét dinh.

08 gid 1am vigc

Budoce 5

BJ phan Van thu cia S¢ Tu phap

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén h(f) so (g0m ban dién tu
va ban gidy) lién thong Ién UBND thanh pho.

01 gio lam viéc

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND

Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén hd so cho chuyén vién VP

Bude 6 lt:)};laglh pho tai Trung tam PVHCC thanhUBND thanh phé i 1. 02 gio lam viée

Budc 7 (Chuyén vién VP UBND thanh phé) em X °t, )iu IyA ho Sqo’ Irmh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém 30 gio lam viéc
tra, xac nhan két qua ho so.

Budc 8 |Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 08 g10 lam viéc

Budc 9 [Lanh dao UBND thanh phé Ch}l. tl(‘:h UBND :[ hanﬁh ph? xem xe‘t ’ cluyeNt C,hnh; truong hop th 08 gid lam viéc
chdi thi phdi c6 van ban thong bdo va néu rd 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban giay) cho

A LA \7x . Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vyl
Buée 10 [20,Phan Van thu VP UBND thanh o = cone thanh phé (noi ca nhan/td chite nop hé so) vl 02 gior lam viee

pho.

chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

IV. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Bude 11

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

X4ac nhan trén He thong thong tin gidi quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic.

01 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong bao gdm thoi gian xac minh: khong qua 30 ngay ké tir ngdy c6 van ban
yéu cau xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bd nhiém lai Thira hanh vién)

160 gio' 1am viéc

5. Dang ky tap sy hanh nghé Thira hanh vién (1. 008925) .
- Thoi han giai quyét: Trong thot han 1,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viec hién
Budc 1 [Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phicu hen tra cho céd 01 gio lam viéc
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céip xa/Trung t?lm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

nhan/to chic;

- SO hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyeét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cua S& Tu phap xu
1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho
nguoi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién hod so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Du thdo
van ban tir choi, néu ro ly do).

Budc 2 |Cong chire giai quyét hd so - Trudong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé By 08 gio 1am viée
phan Mot cua (kem van ban hwong dan, néu ro ly do, noi dung bo
sung...)

Budc 3 |Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du théo, trinh Lanh dao S¢. | 01 gi0 lam vi¢e

Budc 4 |[Lanh dao S¢& Kiém tra, ky duyét ho so. 01 gi¢ lam viéc
- Xac nhan trén He thdng thong tin giai quyét TTHC; )

. A LA NIX - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap T e

Buge 5 1BO phan Van thu x@/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ph6 (noi ca nhan/to 0,5 gi6 lam vige

chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong -, , A oA TTA thA Ny £ .
Budc 6 cép x4/Trung tAm Phuc vy hanh chinh| Xac nhan trén He thong thong tin gidi quyet TTHC; 0,5 gid lam vige

cong thanh ph

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

6. Thay doi noi tap sw hanh nghé Thira hanh vién (1.008926) W
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan Giay dé nghi thay doi noi tap su.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chuc;
- SO hoa ho so, cp nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét

TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mén ctua S& Tu phap xir

01 gio lam viéc




1y;
- Truong hop ho so chua ddy du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hu’O’ng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua giai quyet (Du thaol
van ban tur choi, néu ro ly do).

Budc 2 |Cong chire giai quyét hd so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo 04 gio 1am viée
phan Mot cua (kem van ban hwong dan, néu ro ly do, ngi dung bo
sung...)

Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao S&. | 01 gid lam viée

Budc 4 |[Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét hd so. 01 gio lam viéc
- Xac nhan trén He thdng thong tin giai quyét TTHC; )

. A LA \7x - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap T e

Bude 5 BO phan Van thu xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho (noi ca nhan/td 0,5 givrlam viee

churc ndp ho so).
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Budc 6 (cdp xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh| Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC, 0,5 gio lam viée

cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

8 gio’ lam viéc

7. Ding ky hanh nghé va cap Thé Thira hanh vién (1.008927) ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

cong thanh phd

cap x4/Trung tam Phuc vu hanh chinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, jabsl phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;
- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mon cta S& Tu phap xir
ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho

01 gio lam viéc




1

ngudi nop, hudng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D thdo
van ban tir choi, néu ro ly do).

Budc 2 |Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc vé Bo 14 gio 1am viéc
phan Mot cua (kem van ban hwong dan, néu ro ly do, ngi dung bo
sung...)
Budc 3 |Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thim dinh, x4c nhin van ban dy thao, trinh Lanh dao S¢. | 02 gio lam vige
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét hd so. 02 gid lam viée
- Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC; )
. A LA \7x - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap, 0,5 gio lam
Bude 5 BO phan Van thu xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho (noi c4 nhan/ty viéc
chirc ndp ho so).
Budce 6 "Cl“;u nfé /t"?rmunphtlg:nvghll;:i}; 1:11::11}111 C(;EEE X4ac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,; 0,5 gio lam
P & T - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc. viéc

cong thanh ph

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio lam viéc

8. Cap lai Thé Thira hanh vién (1.008928) , ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thot han 1,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thuc

hién

Budce 1

T}'ung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho cd
nhan/td chic;
- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cia S¢ Tu phéap xir
ly;

- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Giri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

01 gio lam vige



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239329
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- Xem xét, tham tra, xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 |Cong chire giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo| 08 gior 1am viée
phan Mot cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé
sung...)

Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du thao, trinh Lanh dao Sé. | 01 gid lam viéc

Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, ky duyét ho so. 01 gio lam viéc
- Xac nhan trén He thdng thong tin giai quyét TTHC; )

. A A \7x - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap T A

Bude 5 BO phan Vin thu x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd (noi c4 nhan/to 0.5 givrlam vige

churc ndp ho so).
Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong
Bu6c 6 [cip xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC; 0,5 gio 1am vige

cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc
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