UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2158 /QD-UBND Hué, ngay 25 thang 6 ndam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir vé cit giam 50% thoi gian giai
quyet thu tuc hanh chinh thye hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong
thugc tham quyen giai quyet cia Ban Quin ly Khu kinh té, cong nghié¢p

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can ctr Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngdy 16 thiang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngdy 14 thing 5
néim 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii
swra doi, bo sung mot 6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai B6 phdan Mot cira va C(fng Dich vu cong quo”'c gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 cia Vin
phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh,; Théng
tir s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Vin phong Chinh phii
hwéng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cura lién thong tai Bo phdn Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia,

Can cir Quyét dinh sé 2015/0D-UBND ngay 17 thang 6 nam 2026 ciia
UBND thanh phé Hué vé céng bo danh muc thii tuc hanh chinh thuc hién phirong
dan don gian hod vé cat giam 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thugc
tham quyén gidi quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép thanh phé Hué.

Theo dé nghi ciia Truéng ban Ban Qudn 1y Khu kinh té, cong nghiép tai To
trinh s6 1538/TTr-KKTCN ngay 23 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phe duyét kém theo Quyét dinh nay gbém 58 quy trinh noi bo, quy
trinh dién tir vé cat giam 50% thoi gian giai quyét thu tuc hanh chlnh (TTHC) thuc
hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong thude tham quyén giai quyét cua
Ban Quan 1y Khu Kinh té, cong nghiép, thanh ph Hué.
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(Phdn I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép co trach nhiém thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC
(Phdn II. Néi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bii bo Quyét dinh s6 1411/QD-UBND ngay 15 thang 6 nim 2023 cua Chu
tich UBND tinh Thira Thién Hué (nay 1a thanh phé Hué) phé duyét quy trinh ndi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh cit giam thoi gian giai quyét khi nop hd so bang
hinh thirc truc tuyén so v6i hinh thire ndp hd so truc tiép thudc tham quyén giai
quyét ctia Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh.

- Bdi bo Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 04/5/2023 cua Chi tich UBND
tinh Thira Thién Hué (nay 1a thanh phd Hué) phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong thudc pham
vi chitc ning quan 1y nha nudc cua Ban Quéan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh
Thira Thién Hué.

- Bai bo Quyét dinh s6 2253/QD-UBND ngay 27/9/2023 ctia Chu tich UBND
tinh Thira Thién Hué (nay 1a thanh ph Hué) phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC thuc hién theo co ché mot cira lién thong trong linh vuc Ho tro doanh
nghiép nho va vira thudc thim quyén giai quyét ciia Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghié¢p tinh.

- Bii bé Quyét dinh s6 3347/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Chu tich
UBND tinh Thira Thién Hué (nay la thanh phé Hué) phé duyét quy trinh noi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mét ctra trong mét cira lién
thong trong linh vyc Pau tu tai Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan 1y cua
Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh.

- Bii bo Quyét dinh s6 2189/QD-UBND ngay 10/7/2025 ctia Chu tich UBND
thanh phé Hué phé duyét quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira trong linh vuc lao dong, tién lvong thudc tham
quyén giai quyét ctia Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép.

- Bii bo Quyét dinh s6 3311/QD-UBND ngay 17/10/2025 ctia Cha tich
UBND thanh phé Hué phé duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu
tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong linh vuc
Dau tu tai Viét Nam thudc thim quyén giai quyét ciia Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghiép thanh phé Hué.

- Bii bo Quyét dinh s6 3424/QD-UBND ngay 04/11/2025 ctia Cha tich
UBND thanh phé Hué cong bd danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
d6i, bo sung va phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong linh vuc Pau tu tai Viét
Nam thudc thim quyén giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép.
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- Bai bo Quyét dinh s6 689/QD-UBND ngay 12/3/2025 cua Chi tich UBND
thanh phd Hué phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc Pau tu tai Viét Nam thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cia Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép.

- Bii bo Quyét dinh sb 3358/QD-UBND ngay 24/10/2025 cta Chu tich
UBND thanh phé Hué cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh duogc sta ddi, bd
sung va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
theo co ché mot ctra trong linh vuc PAiu thau lya chon nha dau tu thudc thAm
quyén giai quyét ciia Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 704/QD-UBND ngay 13/3/2025 cua Chi tich UBND
thanh phé Hué phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc khu cong nghiép, khu kinh té thudc tham quyén giai quyét
ctia Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 2298/QP-UBND ngay 23/7/2025 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc Hoat dong xdy dyung va linh viuc Quan 1y chit luong
cong trinh xay dung theo co ché mot cira, mot cira lién thong thudc tham quyén
giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu Kinh té, cong nghiép.

- Bii bo Quyét dinh s6 2898/QD-UBND ngay 10/9/2025 ctia Chi tich UBND
thanh ph6é Hué phé duyét quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra trong linh vuc Quy hoach d6 thi va nong thon
thudc thim quyén giai quyét cuia Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 3465/QD-UBND ngay 10/11/2025 ciia Chu tich
UBND thanh phd Hué cong b danh myc tha tuc hanh chinh méi ban hanh va phé
duyet quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tu trong linh vuc vién thong thudc tham
quyén giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 3102/QD-UBND ngay 30/9/2025 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué phé duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong trong cac linh vyc HO tro dau
tu, D4u thau lya chon nha dau tu thude thim quyén giai quyét cua Ban Quan 1y
Khu kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 1761/QD-UBND ngay 01/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué cong bd danh muc thu tuc hanh chinh sira d6i, bd sung va phé
duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong trong linh vuc Thuong mai Qudc té thudc tham quyén
giai quyét ciia Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 341/QD-UBND ngay 24/01/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé Hué cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung va
phé duyét quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir trong linh vuc Hoat dong xay dung
va linh vuc quan 1y chat luong cong trinh xay dung thudc thim quyén giai quyét
ctia Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép.
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- Bai bo Quyét dinh s6 1656/QD-UBND ngay 26/5/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong linh vuc Quan 1y chat
luong cong trinh xdy dung thudc thAm quyén giai quyét ctia Ban Quéan 1y Khu
Kinh té, cong nghiép.

- Bdi bo Quyét dinh s6 2554/QD-UBND ngay 12/8/2025 Chu tich UBND
thanh phd vé phé duyét danh muc va quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
cat giam thoi gian giai quyét khi nop hd so bang hinh thire tryc tuyén so vai hinh
thirc ndp ho so truc tiép thudc thim quyén giai quyét ctia Ban Quan 1y Khu Kinh
té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 1633/QD-UBND ngay 25/5/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé Hué phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong linh vuc Moi truong
thudc thAm quyén giai quyét cuia Ban Quan 1y Khu Kinh té, cong nghiép.

- Bai bo Quyét dinh s6 2090/QB-UBND ngay 22/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué cong bd danh muc thu tuc hanh chinh sira d6i, bé sung va phé
duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché
mot clra, mot cira lién thong trong linh vuc Méi truong thudc tham quyén giai
quyét ciia Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép.

- Bii bo Quyét dinh s6 1851/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phd Hué phé duyét quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mét ctra, mét ctra lién thong trong linh vuc quy hoach dé
thi néng thon thudc tham quyén giai quyét cia Ban Quan 1y Khu Kinh té, cong
nghiép.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Trudng ban Ban Quan
ly Khu kinh té, cong nghiép thanh phd; Chil tich UBND cac x4, phuong; Thi
trudng cac co quan, don vi va cac td chire, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 2

- B6 Tu phép (Cuc KSTTHC);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN CAT GIAM 50% THOI GIAN GIAI THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP

(Kém theo Quyét dinh sé 2158/0P-UBND ngady 25 thang 6 ndam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A ~ A Ma so uyét dinh cong bo
STT Tén, ma so TTHC TTHC Qda);lh II.ll.lC TTI—gI C
1 Linh vuc Diu tw tai Viét Nam ’ ,
, X A , A AL A A T Quyeét dinh s6 2015/Qb-
1 Thu tuc chap thuan chu truong dau tu thudc tham quyén cua UBND cap tinh (1.009645) | 1.009645 UBND ngay 17/6/2026
, X A , A A LA A i1 Quyét dinh s6 2015/Qb-
2 Thu tuc chap thudn chu trrong dau tu thudc tham quyén ctia Ban Quan 1y (1.009748) 1.009748 UBND ngéy’ 17/6/2026
3 | Thit tuc chip thudn nha dAu tur thude thim quyén ciia Ban Quan 1§ (1.009755) 1.009755 %ggg*g;;"@éggz'
, | Thotuc cap Gidy chimg nhan ding ky dau tu doi vi du 4n khong thudce dién chap thuan 1 009756 Quyét dinh s6 2015/QD-
chu trrong dau tu (Ban Quan ly thuc hién) (1.009756) ) UBND ngay 17/6/2026
s Thu tyc diéu chinh du 4n du tu thude thim quyén chip thuan chu truong dau tu cia 1.009759 Quyét dinh s6 2015/QDb-
Ban Quan ly (1.009759) ) UBND ngay 17/6/2026
5.1 | Dbi véi cac truong hop al, a2, a3, a4, a5, a6 va a7
5.2 | D6i véi cac truong hop a8
6 Thu tuc (jiéu chinh dy an dau tu thudc tham quyén chap thuan chi truong dau tu cia 1.009646 Quyét dinh s6 2015/QP-
UBND cap tinh (1.009646) ) UBND ngay 17/6/2026
6.1 | Ddi vdi cac truong hop al, a2, a3, a4, a5, a6 va a7
6.2 | Ddi véi céc truong hop a8
7 Thu tuc diéu chinh dy an dau tu di duoc cip Qiéy chtng nhan ding ky dau tu va khong 1.009760 Quyét dinh s6 2015/Qb-
thudc dién chap thuan di€u chinh chu truong dau tu (Ban Quan 1y thuc hién) (1.009760) ' UBND ngay 17/6/2026
7.1 | Truong hop tai muc al
7.2 | Truong hop tai muc a2
7.3 | Truong hop tai muc a3




2 Thu tuc gia han thoi han hoat dong cia dy an dau tu thudc thaim quyén Ban Quan ly 1.009770 Quyét dinh sd 2015/Qb-
(1.009770) ' UBND ngay 17/6/2026
9 Thu tyc ngung hoat dong cua du an do6i voi dy an dau tu thude tham quyén chap thuén 1.009771 Quyét dinh s6 2015/Qb-
chu truong dau tu cia UBND cap tinh hodc BQL (1.009771) ) UBND ngay 17/6/2026
: Iy L o Quyét dinh s6 2015/Qb-
10 | Tha tyuc cham dut hoat dong ctia du an dau tu (1.009772) 1.009772 UBND ngay 17/6/2026
7 AA PR Quyét dinh s6 2015/QP-
11 | Thu tyc doi Giay chung nhan dang ky dau tu (1.009773) 1.009773 UBND ngay 17/6/2026
: e s e i a1 Quyét dinh s6 2015/QDb-
12 | Thu tyc cap lai hodc hiéu dinh Gidy chung nhan dang ky dau tu (1;009774) 1.009774 UBND ngay 17/6/2026
13 Thu tuc thuc hién ‘hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua c¢6 phan, mua phan von 1.009775 Quye¢ét dinh s6 2015/QD-
gbp doi voi nha dau tu nude ngoai (1.009775) ] UBND ngay 17/6/2026
14 Thu tuc thanh 13p van phong di€u hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC 1.009776 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
(1.009776) ) UBND ngay 17/6/2026
15 Thu tyc cham dut hoat dong van phong di€u hanh cua nha dau tu nude ngoai trong hop 1.009777 Quyét dinh s6 2015/Qb-
dong BCC (1.009777) ) UBND ngay 17/6/2026
: fox PR : 3 A Quyét dinh s6 2015/QP-
16 | Thu tuc cap Gidy chung nhan dang ky dau tu theo thu tuc dau tu dic bi¢t (2.002725) 2.002725 UBND ngay 17/6/2026
17 Thu tuc diéu chinh myc tiéu hoat dong cua du an thuc hién theo thu tuc dau tu dac biét 2002726 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
(2.002726) ) UBND ngay 17/6/2026
: L ke A 1 A ax 1. X , 3 o Quyét dinh s6 2015/QDb-
18 | Thu tuc cap doi Giday chirng nhan dang ky dau tu theo thu tuc dau tu dac biét (2.002727) |  2.002727 UBND ngay 17/6/2026
II | Linh vuc diu thau
19 | Cong b6 dur 4n du tu kinh doanh (gom dy 4n dau tu ¢6 st dung dat) doi voi dy an khong 2 002603 Quyét dinh s6 2015/QP-
thudc dién chap thuan chu truong dau tu do nha dau tu dé xuat (2.002603) ' UBND ngay 17/6/2026
III | Linh vwre Quén ly khu cong nghiép, khu kinh té
20 | Thu tuc cap/cip lai Gidy ching nhan khu céng nghiép sinh thai (2.002728) 2.002728 Quyét dinh 56 2015/QD-

UBND ngay 17/6/2026




7 LA ek 4 . . . Quyét dinh s6 2015/QP-
21 | Thu tuc cap/cap lai Giay chung nhan doanh nghiép sinh thai (2.002729) 2.002729 UBND neiy 17/6/2026
2 Thu tuc cham dut hiéu lyc va thu hoéi Giay ching nhan khu cong nghiép sinh thai 2002731 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
(2.002731) ) UBND ngay 17/6/2026
73 Tha tuc Cham dat hi¢u lyc va thu héi Gidy ching nhan doanh nghi€p sinh thai 2002732 Quy¢ét dinh s6 2015/QD-
(2.002732) ' UBND ngay 17/6/2026
IV | H} tro dau tw
: x - Quyét dinh s6 2015/QP-
24 | Thu tuc ho tro chi phi (1.014316) 1.014316 UBND ngay 17/6/2026
V | Linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vira
75 Thu tuc hd tro' mat bﬁng §f1n xuét, kinh doanh d6i véi doanh nghié¢p nho va vira thuc hi¢n 1008116 Quyét dinh sb 2015/Qb-
hoat dong dau tu sdn xuat, kinh doanh tai cdc Khu cong nghi¢p. (1.008116) ) UBND ngay 17/6/2026
VI | Linh vue Thwong mai quoc té
26 Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam 7000063 Quyét dinh s6 2015/Qb-
(2.000063) ' UBND ngay 17/6/2026
27 Cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét 7000450 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
Nam (2.000450) ) UBND ngay 17/6/2026
8 Diéu chinh Giay phép thanh 14p van phong dai dién cia thuong nhan nude ngoai tai Vit 7000347 Quyét dinh s6 2015/Qb-
Nam (2.000347) ) UBND ngay 17/6/2026
. P e Quyét dinh s6 2015/Qb-
29 | Gia han Giay phép thanh 13p van phong dai dién (2.000327) 2.000327 UBND ngay 17/6/2026
30 Cham dut hoat dong cua Van phong dai dién cua thuong nhén nuéce ngoai tai Viét Nam 2000314 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
thudc tham quyén cap cua Co quan cap Giay phép (2.000314) ) UBND ngay 17/6/2026
VII | Linh vie Lao dong Tién lwong
i . . Quyét dinh s6 2015/QDb-
31 | Bang ky ndi quy lao dong ctiia doanh nghiép (2.001955) 2.001955 UBND ngay 17/6/2026
IX | Linh vuc Moi truong




A oa Quyét dinh s6 2015/QP-
32 | Cap giay phép méi truong (1.010727) 1.010727 UBND ngay 17/6/2026
391 Du an dau tu, co s¢ khong thude doi tuong phai van hanh thir nghiém cong trinh xu ly
| chat thai
32.2 | Ddi véi cac trudong hop con lai
T S Quyét dinh s6 2015/QP-
33 | Cap diéu chinh giay phép moi truong (1.010729) 1.010729 UBND ngay 17/6/2026
I S Quyét dinh s6 2015/QP-
34 | Cap lai giay phép méi truong (1.010730) 1.010730 UBND neay 17/6/2026
A . Quyét dinh s6 2015/QDb-
35 | Tham dinh bao cdo danh gia tac dong moi truong (1.010733) 1.010733 UBND ngay 17/6/2026
35.1 | Déi véi du an dau tu Nhom 1
35.2 | Déi v6i du 4n dau tuw Nhom II
X | Linh vuc Hoat dong xay dung
Cap giéy,phép di doi g‘léi v6i cong trinh cap dic biét, cap I va cap II (Cong trinh khong , ,
36 theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh 1.013230 Quyeét dinh s6 2015/Qb-
tréng/Th;o giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh ' UBND ngay 17/6/2026
theo tuyén trong do thi/Dy an) (1. 013230)
Cap diéu chinh giy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap L, cap II (cong ’ ,
37 trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh 1013231 Quy¢ét dinh s6 2015/Qb-
hoanh trang/T’heo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong ' UBND ngay 17/6/2026
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) (1.013231)
Gia han gidy phep xay dung d6i voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 1T (Khong theo ’ ,
33 tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Sua 1013233 Quye¢t dinh s6 2015/QD-

chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) (1.013233)

UBND ngay 17/6/2026




Cap lai gidy phép xdy dung d6i voi cong trinh cdp dic biét, cap I, cap II (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh

Quyét dinh s6 2015/Qb-

39 trang/Stra chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan 1013235 UBND ngay 17/6/2026
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) (1.01323 5)
Cap gidy phep xay dung mai cong trinh cap dac biét, cap I, cap II (Cong trinh khong
40 theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh 1013236 Quyét dinh s6 2015/Qb-
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh ' UBND ngay 17/6/2026
theo tuyén trong d6 thi/Dy an) (1.013236)
Cap gidy phép xay dung stra chita, cao tao ddi voi cong trinh cip dic biét, cp I, cip 11
41 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, 1.013238 Quyét dinh s6 2015/QD-
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho ’ UBND ngay 17/6/2026
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) (1.013238)
42 Tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Bao c4o nghién ctru kha thi dau 1013239 Quyét dinh s6 2015/QD-
tu xay dung diéu chinh (1.013239) ) UBND ngay 17/6/2026
5 Tham dinh Thiét ké xAy dyng trién khai sau thiét ké co so/ Thiét ké xdy dung trién khai L 013234 Quyét dinh s6 2015/Qb-
sau thiét ké co s diéu chinh (1.013234) ] UBND ngay 17/6/2026
43.1 | Dbi voi cong trinh cap dic biét, I
43.2 | B6i véi cong trinh cap 11, 11T
43.3 | B6i véi cong trinh cap con lai
Cap gidy phép xay dyng moi dbi v6i cong trinh cap I11, cip IV (cong trinh Khéng theo
44 tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao /Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo 1013225 Quyét dinh s6 2015/QDb-
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén ' UBND ngay 17/6/2026
trong do thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1¢é (1. 013225)
Cap gidy phép x@y dung stra chira, cai tao d6i voi cong trinh cap 11 cp IV (cong trinh
45 Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguong, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh 1013229 Quyét dinh s6 2015/QD-
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh ' UBND ngay 17/6/2026
theo tuyen trong d6 thi/Dy an) va nha o riéng 1¢ (1.013229)
46 Cap gidy phep di doi d6i voi cong trinh cap cap III, cap IV (cong trinh Khéng theo 1013232 Quyét dinh s6 2015/QD-

tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo

UBND ngay 17/6/2026




giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1€ (1.013232)

Cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi v&i cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong

47 theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh 1013226 Quyét dinh s6 2015/QD-
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh ' UBND ngay 17/6/2026
theo tuyén trong do6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1¢ (1 013226)
Gia han gidy pheép xay dung d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo
48 tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo 1013227 Quyét dinh s6 2015/QP-
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén ’ UBND ngay 17/6/2026
trong doé thi/Du an) vanha ¢ rieng 1¢ (1.013227)
Cap lai gidy phép xéy dung d6i v6i cong trinh cap 1L, cap IV (cong trinh Khong theo
49 tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo 1013228 Quyét dinh s6 2015/Qb-
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén ' UBND ngay 17/6/2026
trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1¢ (1.013228)
XI | Linh vuc Quén Iy chit lwong cong trinh xiy dung
Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh (ddi véi cac cong trinh trén dia ban
thugc trach nhiém quan ly cua S¢ Xéy dung, S6 quan ly cong trinh xay dung chuyén Quyét dinh s 2015/QP-
50 | nganh, trir cic cong trinh thudc tham quyén kiém tra ciia Hoi dong klem tra nha nugc vé | 1.009794 \
UBND ngay 17/6/2026
cong tac nghiém thu cong trinh x4y dung va co quan chuyén mén vé xay dung thuéc Bo
Xay dung, Bo quan 1y cong trinh xay dung chuyén nganh (1.009794)
50.1 | Cong trinh cip I, cip dic biét
50.2 | Cong trinh con lai
51 Chg y }(ié'n vé viéc kéo‘déi tho1i han ’sfr dung cua cong trinh hét thoi han st dung theo 1.009791 Quyét dinh sb 2015/Qb-
thiét ké nhung c¢6 nhu cau sur dung ti€p (trur truong hop nha & riéng 1¢) (1.009791) ) UBND ngay 17/6/2026
XII | Linh vuee Quy hoach d6 thi va nong thon
57 Thém‘ dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon do 1014155 Quyét dinh s6 2015/ Qb-
nha dau tu da dugc lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chire 1ap (1.014155) ' UBND ngay 17/6/2026
s3 | Phé duyét nhiém vy quy hoach, nhiém vy diéu chinh quy hoach db thi va nong thén do 1014156 Quyét dinh s6 2015/Qb-

nha dau tu d3 duoc lya chon dé thyuc hién du 4n dau tu t6 chic 1ap (1.014156)

UBND ngay 17/6/2026




54 Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon do nha dau tw da duoc 1014157 Quyét dinh s6 2015/QP-

lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chuc 1ap (1.014157) ' UBND ngéy, 17/6/2026

55 Phé duy¢ét quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va ndng thon do nha dau tu da dugc 1014158 Quyét dinh s6 2015/Qb-

lya chon dé thuc hién du 4n dau tu to chuce 1ap (1.014158) ) UBND ngay 17/6/2026

A . NP o Quy¢ét dinh s6 2015/QD-

56 | Cung cap thong tin quy hoach do6 thi va nong thon (1.014159) 1.014159 UBND ngay 17/6/2026
XIII | Linh vue Vién Théng

A A A x N Quyét dinh s6 2015/Qb-

57 | Cap phép thi cong ha tang k¥ thuat vién thong ngam (1.014397) 1.014397 UBND ngay 17/6/2026

58 | Cap phép xay dung ha tang tram thu phat song vién thong (1.014398) 1.014398 Quyet dinh 56 2015/QD-

UBND ngay 17/6/2026




Phan II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

I. Linh vuc dau tw tai Viét Nam

1. Quy trinh Thii tuc chap thuin chii trwong diu tw thudc thim quyén ciia UBND cip tinh (1.009645)
- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.ltl: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0 gV‘i‘gclam
Hudng d?u; cac t6 chtrc/ca nhan nop hé so tryuc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc h@én qua dich vu cong truc tu}fén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan theo .
. X ~ R . : 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x&/Trung tdm Phuc vy hanh | quy dinh; vide

chinh cong thanh phd.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)

- Chuyén ho so (dién tur) trén HE thong va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan cé tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).




Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
II Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép >3 gvli(;’clam
. ~ \ R A A X Ao \ A ~ £ 01 gi(‘yla‘lm
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tuw | Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét vice
- Xem xét, thAm tra tinh hop 1& cta hd so; yéu cau bd sung hd so (néu
c0);
- Tra ho so (Trudng hop chua hop 1¢, chua diy du thanh phan ho so theo
A A . oo quydinh) s
Budc 2.2 f)gﬁ};zn vién phong Tai chinh - Khi hd so c6 noi dung hop I¢, 1ay ¥ kién cac don vi c6 lién quan (neu >0 %lli(gclam
can thiét), to chirc kiém tra thyc té (d6i v6i cac KCN hién hitu chuyén '
d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y ki€n, xem xeét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, b6
sung (né€u c0); xu 1y ho so, du thao Van ban bdo cdo UBND thanh phd.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — D Au tu Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 01 gl'(Ay lam
pho viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quén Iy Ky Vin ban bao cao UBND thanh phé 02 %ﬁ‘gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky s6, dong dau chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot cira, 01 it 1am
Budc 2.5 | B phén van thu/chuyén vién xtr Iy | chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) cho Bo % Bc
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai Trung tim Phuc ;
vu hanh chinh cong thanh phé dé thuc hién thu tuc.
. . X I 12 gio' lam
111 Quy trinh tai UBND thanh pho

viéc
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Thu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
. B9 phan TN &TK(B cua vanp hOAng Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong | 01 gio lam
Bugc 3.1 | UBND thanh phd tai Trung tam UBND thanh ohd thu < viee
phuc vu hanh chinh cong thanh phd. phothu fy ;
Buoc 3.2 Cl}uyen Jen Van phong UBND Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 08 gl0 am
thanh pho viéc
Buéc 3.3 Eﬁgh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, k§ vin ban 01 %E(éyclam
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duy¢t van ban 01 %lli(gclam
N A _ | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén vian ban (dién tir va ban giy) -
Budc 3.4 BQ‘ phan van t?u’/TN(;&TKQ Van cho B phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y tai Trung tam phuc vu hanh 01 gl.(f lam
phong UBND thanh phd chinh cong thanh phé. viéc
gﬁi ﬁ;ﬁ%ﬁ&%@ﬁﬁﬁ% EZEﬁ Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budce 3.5 chinh cong thanh phé . (B,Oﬂ‘.phd.n Mot ggulzeg)qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi
ctra bat ky nhan ho so dau vao) )
68 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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2. Quy trinh Thii tuc chap thuin chii trweong diu tu thudc thAm quyén ciia Ban Quan ly (1.009748)

- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. " . " s _ . p 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?u; cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ U’g tién ho trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Ki€m tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo o1a
. \ ~ A . : 01 gio lam
Budc 1 | phuong, xa/Trung tdm Phyc vy hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh phd. - S hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh ;
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan cé tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 67 gV‘i‘;clam
Bz‘f‘l’c Lanh dao phong Tai chinh — Diutr | Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 %‘i‘gclam
- Xem xét, xur 1y ho so.
Budce Chuyén vién Tai chinh — PAu tu - Tlgan? tr.a; xdc minh van b’an.gi, chtrng chi (n€u co) 58 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. viée

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec : : j thwe hién
Budc ~ . o, A Théam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 02 gid lam
23 Lanh dao phong Tai chinh —bau tr Lanh dao Ban ky Vian ban (két qua) viéc
Budce ~ s e v TA A \ < 1 03 gio lam
24 Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Bude Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim Phuc VU 09 oid 1am
B6 phéan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. 810
2.5 N SO viée
(noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , An trén pha A N
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xa? n? an tl:en.lq). an fem mot cua; 4 nhan/td chire va thu ohi. 16 ohi
Budce 3 chinh cong thanh Phé' (B6 phdn Mot ;l;lrglulfg)%a gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/tdé chirc va thu phi, 1€ phi
ctta bat ky nhan ho so dau vao) ’
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 63 %‘i‘gclam
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3. Quy trinh Thii tuc chip thuin nha diu tu thudc thim quyén ciia Ban Quan Iy (1.009755)

- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A N < N ‘ P X £ 01 gio lam
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?}n cac t6 churc/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huong dan nguodi dan/doanh nghié€p thuc hién
TTHC,;
+ Ug tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra,. ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan o
. \ ~ A N . > | theo quy dinh; 01 gio lam
Budc 1 | phuong, xa/Trung tAm Phuc vu hanh chinh o
cong thanh phb - S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC viéc
| thanh pho (trir trieong hop hé so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyeq cho co quan c6 tham guyen
giai quyet (tiep nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diem tra
ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 67 gV‘i‘;clam
, - . .- , A ~ X . n ~ ~ A . 4 O2g1(‘.ylém
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tu Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vice
- Xem xét, xur 1y ho so. ‘
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c0) 58 10 lam
- Lay y kién cac co quan c6 lién quan. viéce

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thu t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thwe hién
. ~ \ N A Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi 02 gid lam
Bugc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —bau tu trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) viéc
. < .1y e Lv LA A \ N 03 gio lam
Buédc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duy¢t, ban hanh Van ban. vide
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim Phuc 02 it lam
Budc 2.5 | B phan Van thu Ban Quan 1y vu hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 810
A \ £ . s A I A , A X VIEC
cong thanh pho. (noi cd nhan/to chirc ndp ho so). .
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A n A A A o
huong, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh xac nrh an trén phan mem mot cua :
Buéc3 |P : A Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi

cong thanh ph(f).(B,oA phdn Mét cira bat ky
nhdan ho so dau vao)

(n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

68 gio' lam
viéc
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4. Quy trinh Thii tuc cip Gidy chirng nhan diing ky dau tw dbi véi du an khong thudc dién chip thuin chi trwong diu
tu (Ban Quan ly thuc hién) (1.009756)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (40 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
A N < N N 2 2 < 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra,‘ tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/c4 nhan L
Buoc 1 | xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh theo quy dinh; 01 810 lam
o T - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéce
pho- thanh pho (trir triong hop hé so nop triec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢6 thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd
két qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 39 gvli‘;clam
. ~ \ N A A T A LA A N X 02 gid lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu Nhén ho so va phan cong chuyén vién gidi quyét vide
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xé&t, xur 1y ho so.
- Tham tra, x4c minh van bang, chirng chi (n€u co)

30 gid lam

Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu f o 2 s "
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viée
- Dy thao két qua gidi quyeét.
. - e g 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude | 02 gio lam
Bugc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —Bau tu khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) vige
. ~ s e Lv A A \ - 04 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim Phuyc 01 it lam
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly vu hanh chinh c6ng phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong % oc
thanh pho. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so). i
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfu ng tamAPhuc Vi hanI} chmh’ con% phuo:rlg, Xac nhan trén phén mém mot cira;
, xa/Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh \ 1 A  pe £ S S .
Budc 3 L A A O S Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to6 chic va thu phi, 1€
pho.(Bo phan Mot cura bdt ky nhan ho so Lo A,
A phi (néu co).
dau vao)
40 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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5. Quy trinh Thii tuc diéu chinh du 4n thudc thAm quyén chip thuin chii trwong dau tw (Ban Quan ly thwe hién)
(1.009759)

5.1. Truwomg hop 1: Ddi v6i cac truong hop al, a2, a3, a4, a5, a6 va a7
- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec ’ ‘ ) : ’ thuc hién

I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gV‘i‘gclam

Hudng d&n cac t6 chuc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thyc hién TTHC;
+ Uu tién hd trg thue hién qua dich vu cong truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan theo quy
dinh; 01 gio lam
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé vige
(trir truong hop ho so nop truec z‘uyen)

- Chuyén ho so (dién tur) trén He thong va ban giao ho S0 gidy cho dich vu buu
chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn,
ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 | phuong, xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd.

I | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 67 gV‘i‘gclam
B2u: clrc ?uanh dao phong Tai chinh - Bau Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 %Egclam
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, xur Iy ho so.

Budce Chuyén vién Tai chinh — Pdu tr | - T}A1a11,1 tr.aA’, xac minh van b,an.%, chung chi (néu co) 58 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. vige
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc | Lanh dao phong Tai chinh — Pau | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | 02 gio lam
2.3 tu dao Ban ky Van ban (két qua) vige
B;ZC Lanh dao Ban Quén Iy Xem xét, k§ phé duyét, ban hanh Vin ban. 03 %lifé’clam
Bude Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh 02 oid [am
B0 phan Van thu Ban Quan ly chinh cong phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (not £19
2.5 LA A A T A viéc
ca nhan/td chic ndp ho so).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong
phdn Mét ciia b ot ky nhdn ho s Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).
dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét 68 gio

TTHC

lam viéc




19

5.2. Truong hop 2: Ddi véi cac truong hop a8

- Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (48 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thuc hién
. - . - s - . . 01 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁr} cac tb chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyen.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Ki€m tra, ti€ép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo .
. \ ~ A N : 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x@/Trung tam Phuc vu hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh '
phé (true truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tw) trén He thong va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 47 ’t’;‘i‘gclam
, _ N A N o 01 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh —Pau tur | Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyeét vide
- Xem xet, xu ly hd so. .
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu o) 41 gio lam
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéc

- Dy thao két qua giai quyét.
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
. ~ \ N A Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 02 gio lam
Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Bau tu Lanh dao Ban ky Van ban (két qua) viée
. ~ . s e v A A \ < 1. 02 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vo s vén ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu 01 it [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh % oc
pho. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so). i
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A A A A ne o
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xaqc nAhan tqrer_lqphan em mot cura; S S 1A et
Budce 3 chinh cong thanh ph . (BG phan Mot Zé? ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chure va thu phi, 1€ phi (néu
cura bat ky nhdn ho so dau vao) '
48 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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6. Quy trinh Thii tuc diéu chinh dy 4n thudc tham quyén chap thuin chi trwong dau tw ciia UBND cap tinh (Ban
Quan ly thue hién) (1.009646).

6.1. Truomg hop 1: Dbi v6i cac truong hop al, a2, a3, a4, a5, a6 va a7
- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec ’ ‘ ) : ) thuc hién

I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gV‘i‘gclam

Hudng dgm cac td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap théng tin, huong dan ngudi dan/doanh nghi¢p thyc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thye hién qua dich vu cong truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh; 01 gio lam
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph vige
(trie truong hop hé so np triee tuyen)

- Chuyén hé so (dién tr) trén HE thdng va ban giao ho 50 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 tham quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budce 1 | phuong, xa/Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong thanh pho.

I | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 67 gV‘i‘gclam
Budc : ) ) : . ; 02 gio lam

71 Lanh dao phong Tai chinh —Pau tur | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vide
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xé&t, xur 1y ho so.

Budce Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - T}}an} tr.aA, xdc minh van b,an'%, chung chi (néu cé) 58 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. vige
- Dy thao két qua giai quyét.
Buée |, . s 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi trinh | 02 gid lam
53 | Lanhdaophong Taichinh—Dautr | o 1 4.0 Ban ky Van ban (két qua) vic
B;ZC Lanh dao Ban Quén Iy Xem xét, k§ phé duyét, ban hanh Van ban. 03 %lifé’clam
Bude Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu 02 oid [am
B0 phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh £19
2.5 PRI U viéc
pho. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
gﬁi ;ar;l;%lri;;uté}in;lhﬁgmvﬁ EZE}gl Xac nhan trén phan mém mot cua; i )
Budce 3 chinh cong thanh ph‘(‘) (B p hdn Mot g(})r;l két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu
cira bat ky nhan ho so dau vao) '
68 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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6.2. Truong hop 2: Ddi véi cac truong hop a8

- Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (48 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. - . - s - . . 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁp cac tb chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc h@én qua dich vu cong truc tu}fén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen trd cho t6 chirc/cé nhan theo 1
. \ ~ A N : 01 gio lam
Budce 1 | phuong, x@/Trung tam Phuc vu hanh | quy dinh; i
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh :
phé (true truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén HE thong va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 47 gvlizclam
, _ N A N o 01 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh —Pau tur | Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyeét vide
- Xem xet, xu ly hd so. ‘
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu o) 41 g0 lam
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéce

- Dy thao két qua giai quyét.
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
. ~ \ N A Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 02 gid 1am
Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Bau tu Lanh dao Ban ky Vn ban (két qua) viée
. ~ . s e v A A \ < 1. 02 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vao sb van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so cho Trung tam Phuyc vu 01 widr lam
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phudng, xa/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh % oc

phé. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A A A A ne o
huong, xi/Trung tim Phuc vu hanh Xac nhan trén phan meém mot cua; 7
Buéc3 | P ; o Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/toé chirc va thu phi, 1¢ phi

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mt
cura bat ky nhdn ho so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam
viéc
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7. Quy trinh Thii tuc diéu chinh dy an da dwoc cip gidy chirng nhan ding ky dau tw va khong thudc dién chap thuin
dieu chinh chu trowong dau tuw (Ban Quan ly thuc hién) (1.009760).

7.1. Truong hop 1: DBbi voi truong hop tai myc al

- Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (12 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
A " < . ‘ P Tk < 01 gio' lam
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dgm cac td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyce hién qua dich vu cong truc tuyen
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Klem tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy L
Budc 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh dinh, 01 gio lam
o \ X T - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph viéce
chinh cong thanh pho.
(trie truong hop hé so np triee tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thong va ban giao ho S0 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢ tham quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 1 gvli‘;clam
B2u: clrc Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu | Nhan hd so va phin cong chuyén vién giai quyét 01 iligclam
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xé&t, xur 1y ho so.

Budce Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - T}}an} tr.aA, xdc minh van b,an'%, chung chi (néu cé) 07 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce ~ \ o A Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh | 01 gid lam
23 | Lanhdaophong Taichinh—Dautr | o 1 400 Ban ky Van ban (két qua) viéc
B¢ | Lanh dao Ban Quan Iy Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Vin bén. 01 %‘i‘gclam
Bude Vao sb van ban, dong déu, ky s, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu 01 2is lam
B§ phén Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh g o
2.5 PN U viéc
pho. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
T}I;réi tar;;%lrlil;wt;rﬁn;lhigmvﬁ EZE}gl Xac nhén trén phé”m rpém mot cura; 7 ,
Buéc 3 | PVOMS & HE VL Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chitc va thu phi, 1¢ phi (néu

chinh cong thanh ph.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhan ho so dau vao)

o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio’ lam
viéc
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7.2. Truwomg hop 2: Ddi v6i truong hop tai muc a2

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A < < < A L ¢~ K < 01 gio l1am
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁr} cac tb chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,;
+ Ug tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyen.
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/cd nhan theo .
. \ ~ ~ . 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x@/Trung tam Phyc vu | quy dinh; vide
hanh chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh i
phé (true truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién twr) trén He thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 27 %‘i‘gclam
Budc 2.1 {:Ianh dao phong Tai chinh —Bau Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 %Ecé)rclam
- Xem xét, xir ly ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu | Tlglan,l tr_aA’, xac minh van b’an_%, chimg chi (néu co) 22 glo lam
- Lay y kién cac co quan ¢ lién quan. vige

- Du thao két qua giai quyét.




28

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Buéc 2.3 Lanh dao phong Tai chinh — Pau | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 01 gio lam

T tu Lanh dao Ban ky Van ban (két qua) viéc
. ~ . s T A \ < 1 02 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vo s6 van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu 01 wis [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh % oc

phé. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . .
phuong, x&/Trung tam Phyc vu | Xac nhan trén phan mém mot ctra; 7 ,
Budc 3 | hanh chinh cong thanh pho.(Bo | Tra két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu

phdn Mot cira bdt ky nhdn hé so
dau vao)

c0).

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

28 gio lam
viéc
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7.3. Truwomg hop 3: Ddi v6i truong hop tai muc a3

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viéc
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio lam vige
Hudng drf}n céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC,;
+ Ug tién ho trg thuc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p .nhan ho so, gt phi€u hen trd cho to chirc/ca
Budc 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh nhan theo quy dinh, 01 gio lam viéc
chinh ¢ én thanh thd o -Séhoa, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC i
& pho- thanh pho (trir truong hop hé so nop truec tuyén);
- Chuyén h so (dién tr) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho cO quan co thAm
quyén giai quypt (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thirc,
dia diém tra két quay).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 19 gior 1am viéce
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu Nhan hé so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xet, xu ly hd so. . )
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh vin bang, chimg chi (néu c6) 14 gio lam viéce

- Lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan.
- Du thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 01 gio lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gio lam viéc

Vao s6 van ban, dong diu, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly Phuc vu hanh chinh cong phuong, xa/Trung tam Phyc vu 01 gio lam viéc

hanh chinh cong thanh pho. (noi ca nhan/té chire ndp ho so).

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong , A A A A A o
huong, xa/Trung tam Phuc vu hanh Rac n,h an treg phan mem mot cua; :
Buéc3 |P ’ : ' Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chirc va thu phi,

ch;'nh cong the‘lqh ph(A').‘(B.o” phdan Mot cua
bat ky nhdan ho so dau vao)

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio 1am viée
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8. Quy trinh Thii tuc gia han thoi gian hoat déng ciia dw 4n dau tu thudc tham quyén Ban Quan ly (1.009770).

- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (68 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hudng d'flp cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéong dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC; )
+ Ug tién ho tro thuc hi¢n qua dich vy cong tryc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra,.tlep nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Bude 1 | phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh theo quy dinh; 01 gio lam viéc
chinh c(;n thanh ohd R - S6 hoa, ‘cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC i
& pho- thanh pho (trir trieong hop hé so nop tric tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 thim quyen
giai q}lyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thirc, dia diém
tra ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 67 gio 1am viéc
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tr | Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
- Xem xét, xtr Iy ho so.
Buéc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh— Diu tr | - L pam trd, x¢ minh vén bang, chimg chi (néu c0) 58 gioy lam viéc

- Lay y kién céc co quan c6 lién quan.

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thur tw

n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc

Bude 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —Bautw| 4} e 1 20k dao Ban ky Van ban (két qua)

02 gio lam viéc

Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 03 gio lam viéc

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim
Budc 2.5 | Bo phan Van thu Ban Quan ly Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tdm Phuc vy hanh chinh 02 gio lam viéc
cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd.(Bé phdn Mot
cira bat ky nhdn hé so dau vao)

Xéac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to6 chuc va thu phi, 1¢
phi (n€u co).

Buoc 3

Tong thoi gian giai quyét TTHC 68 gio 1am viéc
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9. Quy trinh Thu tuc ngirng hoat dong ciia dw an d6i véi du 4n dau tw thudc thim quyén chip thuin chi truong dau tw
ctia UBND cap tinh hoac BQL (1.009771)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viec
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viéc

Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép .nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chitrc/ca
. \ ~ A N nhan theo quy dinh;
Buoéc 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong thanh phé. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phd (trir tricong hop hé so nép triee tuyen)

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc,
dia diém trd két qua).

01 gio lam viéc

I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 19 gior 1am viée

Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tu Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéce

- Xem xét, xtr 1y hd so.

- Tham tra, x4c minh vén bang, chimg chi (néu co)
- Lay y kién cac co quan c6 lién quan.

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Dau tu 14 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 2.3

Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao Ban ky Van ban (két qua)

01 gio lam viéc

Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Trung tim
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly Phuc vu hanh chinh cong phuong, xa/Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc

hanh chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/t chirc ndp ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong , A en A A Ay o
hwong, xi/Trung tim Phuc vu hanh Xac n}lan trén phan meém mot cua; 7
Buéc3 | P ’ N Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,

chinh cong thanh phd.(B§ phdn Mot
cura bat ky nhdn ho so dau vao)

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio 1am viée
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10. Quy trinh Thii tuc chim dirt hoat dong ciia du 4n dau tw (1.009772)
- Thoi han giai quyét: Ngay khi tiép nhan thong bao

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng d51,1 cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;~ ,
+ Ul} tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phusng, | - Kiém tra,. ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chirc/cé nhan .
Bude 1 | xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh theo quy dinh; Ngay khi
o T - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC |  tiép nhan
pho- thanh pho (trir truong hop hé so nop triec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd
két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 0
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tur Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 0
Tong thoi gian giai quyét TTHC 0
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11. Quy trinh Thii tuc d6i Gidy chirng nhan ding ky dau tw (1.009773)
- Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (12 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thuc hién
. - . - s - . . 01 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?}n cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghié¢p thuc hi¢n
TTHC;
+ Ug tién ho trg thuc hi‘én qua dich vu cong truc tuys%n.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phudng, | - Kiém tra,_ tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Buéc 1 | xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | 1S9 Uy dinh; 01 gi¢ lam
hé & T & - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
pho- thanh pho (trir truong hop hé so nop tric tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich de chuyeq cho co quan c6 tham guyen
giai quyet (tiep nhdn, ghi nhdn yéu cau ve hinh thirc, dia diém tra
ket qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 1 ’t’;‘i‘gclam
, _ N A T o 01 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tu Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vide
- Xem xét, xur 1y ho so. . .
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c6) 07 ¢i0 lam
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéc

- Dy thao két qua giai quyét.
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
. ~ \ N A Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truée khi | 01 gio lam
Buge 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —bau tu trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) viéc
. ~ . s e v lA A \ < 1 01 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim Phuc 01 it [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly vu hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 810
A \ J4 .. A A , A A ViEC
cong thanh pho. (noi cd nhan/to6 chirc ndp ho so). i
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tflm g tamAPhuc v hanh‘ chmh, congp huo‘ng, Xéc nhan trén phan mém mot cira;
, xa/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1Ay a eas X S ST ;1A 1
Budc 3 L A g A I Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
phd.(Bo phan Mot ciea bat ky nhan ho so L,
ddu vao) (néu o).
12 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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12. Quy trinh Thii tuc cap lai hoic hiéu dinh Gidy ching nhén ding ky dau tw (1.009774)
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A . < . ‘ o P < 01 gio l1am
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?tp cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC;
+ U’l} tién ho trg thuc hién qua dich, vu cong truc tgyén.
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra,_tlep nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/cd nhan L
Bue 1 | xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh | 1S9 4uY dinh; 01 gi6 lam
ho & T & - S hoa, ‘cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC viéc
Pho- thanh pho (trir truong hop hé so np triec tuyén); . )
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé wthong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhdn yéu cau ve hinh thirc, dia
diém tra ket qua).
I | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 19 %‘i‘gclam
B21I ?C Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 %Ecé)rclam
- Xem xét, xur ly ho so. ,
Budc Chuyén vién Tai chinh — Diu tu - Tham tra, x4c minh van bang, ching chi (néu co) 14 gio lam
2.2 - L4y ¥ kién céc co quan c6 lién quan. vige

- Du thao két qua giai quyét.




39

Thu t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thwe hién
Budce ~ \ N A Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc 01 gio lam
23 | LAnhdao phong Tai chinh —bau tr khi trinh Lanh dao Ban ky Van bén (két qua) viée
B2u: ZC Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 %Egclam
Bude Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim 01 wis [am
75 B6 phan Van thu Ban Quan 1y Phuc vu hanh chinh céng phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh % oc
' chinh cong thanh phd. (noi c& nhan/t6 chirc ndp ho so). i
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 3 & R & Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€

phé.(Bé phan Mot cua bat ky nhan ho so
dau vao)

phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio lam
viéc
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13. Quy trinh Thii tuc thyuc hién hoat dong dau tw theo hinh thirc gop von, mua cé phan, mua phin von goép ddi véi nha
dau tu nwée ngoai (1.009775)

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (40 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul{ tién ho tro thuc hiér} qua dich vu gc“)ng truc tuyén. i
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Kiém tra, ti€ép nhan hd so, giri phi€éu hen tra cho to
Budc 1 | phuong, x&/Trung tdm Phyc vu hanh | chirc/ca nhan theo quy dinh; 01 gio lam vige
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyen );
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (z‘zep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 39 gio' 1am vige
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tv | Nhén hd so va phan céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
‘ - Xem xét, xtr Iy ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — PBau tu - Tham tra, xac minh van bang, chimg chi (néu co) 30 gio lam viéc
- Lay y kién cac co quan c6 lién quan.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

- Dy thao két qua giai quyét.

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 02 gio lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 04 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
Budc 2.5 | B§ phan Van thu Ban Quan 1y tam Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phyc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/t6 chirc ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tllllur I;i tar;ﬁ/l?ﬁt,; %ﬁ?ﬁﬁ?ﬁ }Cl(?;;ligl Xac n}léln trén phﬁn rpém maot cua; ]
Buéc3 |P & & N Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to6 chuc va thu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhdan ho so dau vao)

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am vige
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14. Quy trinh Thii tuc thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nuwéc ngoai trong hop dong BCC (1.009776)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hu’(:)‘ng dan cac tO chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru:c
tuyén; N
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phuong, x@/Trung tim Phuc vu hanh | chirc/ca nhén theo quy dinh; 01 gio lam viée
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 59 gio 1am viée
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tv | Nhén hd so va phan céng chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xét, xtr Iy ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c6) 54 gio lam viéc

- Ly y kién cac co quan c6 lién quan.

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 01 gio lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
Budc 2.5 | B§ phan Van thu Ban Quan 1y tam Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/t6 chirc ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tllllur I;i tar;ﬁ/l?ﬁt,; VIEQITI;)}LSSIVHE }Cl(?;;ligl Xac n}léln trén phﬁn rpém maot cua; ]
Buéc3 |P & & N Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhdan ho so dau vao)

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am vige




44

15. Quy trinh Thii tuc chAm diit hoat ddng vin phong diéu hanh clia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC (1.009777)
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén; N
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phuong, x@/Trung tim Phuc vu hanh | chirc/ca nhén theo quy dinh; 01 gio lam viée
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 59 gio' 1am vige
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tv | Nhén hd so va phan céng chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xét, xtr Iy ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c6) 54 gio lam viéc
- Ly y kién cac co quan c6 lién quan.
- Dy thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 01 gio lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
Budc 2.5 | B§ phan Van thu Ban Quan 1y tam Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/t6 chirc ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tllllur I;i tar;ﬁ/l?ﬁt,; VIEQITI;)}LSSIVHE }Cl(?;;ligl Xac n}léln trén phﬁn rpém maot cua; ]
Buéc3 |P & & N Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhdan ho so dau vao)

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am vige
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16. Quy trinh Thii tuc cap Gidy chirng nhéin diing ky diu tu theo thi tuc diic biét (2.002725)
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién N0i dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hu’(:)‘ng dan cac tO chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru:c
tuyén; N
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phuong, x@/Trung tim Phuc vu hanh | chirc/ca nhén theo quy dinh; 01 gio lam viée
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 59 gio 1am viée
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tv | Nhén hd so va phan céng chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xét, xtr Iy ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c6) 54 gio lam viéc

- Ly y kién cac co quan c6 lién quan.

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 01 gio lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
Budc 2.5 | B§ phan Van thu Ban Quan 1y tam Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/t6 chirc ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tllllur I;i tar;ﬁ/l?ﬁt,; VIEQITI;)}LSSIVHE }Cl(?;;ligl Xac n}léln trén phﬁn rpém maot cua; ]
Buéc3 |P & & N Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhdan ho so dau vao)

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am vige
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17. Quy trinh Thii tuc diéu chinh muc tiéu hoat dong ciia dw 4n thure hién theo thii tuc dic biét (2.002726)
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée
Hu’(:)‘ng dan cac tO chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru:c
tuyén; N
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phuong, x@/Trung tim Phuc vu hanh | chirc/ca nhén theo quy dinh; 01 gio lam viée
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 59 gio 1am viée
Budce 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tv | Nhén hd so va phan céng chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xét, xtr Iy ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - Tham tra, xdc minh van bang, chimg chi (néu c6) 54 gio lam viéc

- Ly y kién cac co quan c6 lién quan.

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu trude khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) 01 gio lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
Budc 2.5 | B§ phan Van thu Ban Quan 1y tam Phyc vy hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/t6 chirc ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tllllur I;i tar;ﬁ/l?ﬁt,; VIEQITI;)}LSSIVHE }Cl(?;;ligl Xac n}léln trén phﬁn rpém maot cua; ]
Buéc3 |P & & N Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mot
cira bat ky nhdan ho so dau vao)

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am vige
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18. Quy trinh Thii tuc cap ddi gidy chirng nhin diing ky diu tu theo thi tuc dic biét (2.002727)
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A < < < A L ¢~ K < 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huong dﬁp cac to chure/ca nhénNn(f)p hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC; ,
+ Uu tién ho tro thue hign qua dich vy cong tryc tuyen.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Budc 1 | phuong, x3/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 01 gio lam viéc
P \ X T - Sb hoéa, cap nhat ho so vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh :
chinh cong thanh pho.
phé (trir truong hop hé so ngp triee tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co6 tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP > %‘i‘gclam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tv | Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 gio lam viéc
- Xem xét, xr ly ho so. ,
Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu - Tham tra, xdc minh vin bang, chimg chi (néu c6) 54 gid lam viée

- Lay ¥ kién c4c co quan cé lién quan.

- Du thao két qua giai quyét.
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Thur tw
cong viéc

Thoi gian

DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc thue hién

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi

Budc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Bau tu trinh Lanh dao Ban ky Van ban (két qud)

01 gio lam viéc

Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 gid lam viéc

Vo sb van ban, dong dAu, ky s, chuyén hd so cho Trung tam Phuc vy
Budc 2.5 | BO phan Vian thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, x&/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh | 01 gi6 lam viée
pho. (noi ca nhan/té chire ndp ho so).

111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé.(B6 phdn Mot
cira bat ky nhdn ho so dau vao)

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Budc 3

40 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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II. Linh vye dau thau

1. Quy trinh tha tuc Cong b6 dy an dz}iu‘tu’ kinh doanh (2dm du 4an dau tw c6 sir dung dat) d6i voi du an khong thude
dién chap thuan chi trwong do nha dau tw dé xuat (2.002603)

- Thoi han giai quyét: 12,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (100 gio 1am viée)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
A N < N A D 2k < 01 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dan céc to chirc/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phusng, | - Kiém tra,‘tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Buoc 1 | xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh theo quy dinh; Ol'g 9 lam
o T - S6 hoa, ‘cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
pho- thanh pho (trir trirong hop hé so np truec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 thim
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia
diém trd két qua).
1 TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP %9 gvli‘;clam
. ~ \ g A A 1A A N X 03 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu Nhéan ho so va phan cong chuyén vién gidi quyét vide
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xé&t, xur 1y ho so.
- Tham tra, x4c minh van bang, chirng chi (n€u co)

87 gio 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu f o 2 s -~
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéce
- Dy thao két qua gidi quyeét.
. - s o s Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc | 03 gio lam
Bugc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —Bau tu khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) viée
. ~ .1y e Lv A A \ < 1 04 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vice
Vao s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim 02 is [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly Phuc vu hanh chinh cong phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh gl .
~ \ £ s A A , ~ X VIEC
cong thanh phd. (noi ca nhan/to chirc ndp ho so). i
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfu ng tamAPhuc Vi hanI} chmh’ con% phuo:rlg, Xac nhan trén phén mém mot cira;
, xa/Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh A Y ea Z S .
Budc 3 L A A O S Tra két qua giai quyeét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu phi, 1€
pho.(Bo phan Mot cura bdt ky nhan ho so Lo A
A phi (néu co).
dau vao)
100 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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II1. Linh vue Quan ly khu cong nghiép, khu kinh té

1. Quy trinh tha tuc Cong b6 dy an dz}iu‘tu’ kinh doanh (2dm du 4an dau tw c6 sir dung dat) d6i voi du an khong thude
dién chap thuan chi trwong do nha dau tw dé xuat (2.002603)

- Thoi han giai quyét: 29 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (232 gio 1am viée)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0 gV‘i‘gclam
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thyuc hién
TTHC;
+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo .
. \ ~ A \ . 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x&@Trung tdm Phyc vu hanh | quy dinh; A
chinh cong thanh phd. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop hé so nop truec tuyen)
- Chuyén h so (dién tur) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
X . R Y SN ‘A 159 gior
I Quy trinh tai Ban Quan ly Khu Kkinh t€, cong nghiép Iam viéc
Buéc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tr | Nhan hd so (dién tir) va phan cong gidi quyét 03 %li‘é’;am
- Xem xét, tham tra tinh hop 16 cta hd so; yéu cau bd sung hd so (néu
co);
- Tra hd so (Truong hop chua hop 18, chua day du thanh phan ho so
A in \ < A theo quy dinh); .
Budc 2.2 tCuhuyen vién phong Tai chinh —Bau | _ Khi ho so c6 ndi dung hop 1€, 1ay y kien cac don vi ¢6 lién quan (néu 1;1119 \%ilé(::
can thiet), to chirc kiém tra thyc té (d61 voi cac KCN hién hiru chuyén i
doi thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xeét, thdm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo
sung (n€u c6); xur 1y hd so, du thdo Van ban bdo cdo UBND thanh phd.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — B Au tu Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 03 gl'(Ay lam
pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 03 %E(gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky s, déng dau chuyén van ban (ban dién tur
va ban g1ay) chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot cira, 01 it [am
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xtr Iy | chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban giy) cho Bo % Bc
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc ;
vu hanh chinh c6ng thanh ph6 dé thyc hién thu tuc.
X . X £ 72 gio lam
I Quy trinh tai UBND thanh pho

viéc
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
. B0 phan TN&TFQ. cua Var} phong Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong | 01 gio lam
Budce 3.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm phuc UBND thanh ohé thu I¢ viee
vu hanh chinh cong thanh phd. phoHhu ly ;
Budc 3.2 Cl}uyen Jen Van phong  UBND Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 68 gl0 fam
thanh pho viéc
Bude 3.3 Lar:h dao Van phong UBND thanh Kiém tra, ky vin ban 01 gio lam
pho V.1‘¢C :
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét van ban 01 %lli(gclam
N Ao - | Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va ban gidy) -
Budc 3.4 BQ‘ phan van t hu’/TI\l&TKQ Van cho BO phan TN&TKQ cua Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu hanh 01 gl.(f lam
phong UBND thanh phd chinh cong thanh phé. viéc
g;i réigmrzé/iﬁgvtlérﬁaﬁlfflguh }Clzgﬁ Xéc nhan trén phan mém mot cua; 7
Budc 3.5 chinh cong thinh phé.(B;o”.phd'n Mot gguk(:eg)qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi
cira bat ky nhdan ho so dau vao) ’
232 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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2. Quy trinh thi tuc cip/cap lai Gidy chirng nhian doanh nghiép sinh thai (2.002729)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (120 gio 1am viée)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuwe hién

|

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

01 gio lam viéc

Budce 1

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong phuong,
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.

Huéng din cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
t6 chtrc/c4 nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp
truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao
h6 so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghiép

79 gio lam viéc

Budce 2.1

Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

01 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.2

Chuyén vién phong Tai chinh — Pau tu

- Xem xét, tham tra tinh hop 1é ctia ho so; yéu cau
b6 sung ho so (néu co);

- Tra ho so (Truong hop chua hop 18, chua day du
thanh phén hd so theo quy dinh);

- Khi ho so ¢ ndi dung hop I¢, lay y kién cac don
vi ¢0 lién quan (néu can thiét), to chuc kiém tra
thuc té (d01 v61 cac KCN hién hitu chuyen doi
thanh KCN sinh thai);

- Tong hop y kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha
dau tu giai trinh, bo sung (néu c6); xir ly hé so, dy
thao Vin ban bao cao UBND thanh phd.

74 gid lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Vin ban

Buoc 2.3 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu béo cdo UBND thanh pho 01 gio lam viéc
Budce 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh ph 02 gi¢d lam viéc
Vin thu vao s6 van ban, ky s, dong dau chuyén
van ban (ban dién tir va ban gidy), chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mat ctra, chuyén ho so
Budce 2.5 | B phén van thu/chuyén vién xu ly trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) 01 gio lam viéc

cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho dé thuc hién thu tuc.

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

40 gio' lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bude 3.1

B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh
pho tai Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng thanh
pho.

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong UBND thanh phd thu ly

01 gio lam viée

Budc 3.2

Chuyén vién Vian phong UBND thanh ph

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND thanh
pho phé duyét

36 gio lam viéc

Budce 3.3

Lanh dao Van phong UBND thanh phé

Kiém tra, ky van ban

01 gio lam viéc

Budc 3.3

Lanh dao UBND thanh phd

Phé duyét van ban

01 gio lam viéc

Budce 3.4

B phén van thuw/TN&TKQ Van phong UBND
thanh pho

Vo s vén ban, dong dAu, ky s, chuyén van ban
(dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua
Ban Quan 1y tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thanh phd.

01 gio lam viéc

Budce 3.5

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong phuong,
xa/Trung tam Phug vu hanh chiph céng thanh phd. (B¢
phan Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)

Xac nhan trén phén mém mot cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng théi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam viéc
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3. Quy trinh Thii tuc chAm diit hiéu lwe va thu hdi gidy chirg nhan khu cong nghiép sinh thai (2.002731)

- Thoi han giai quyét: Ngay khi tiép nhan thong bao

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng dﬁr} cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghié¢p thuc hién
TTHC; ’
+ Ug tién ho trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan theo Neav khi tié
Bude 1 | phuong, x@/Trung tdm Phyc vu hanh | quy dinh; & illhﬁn p
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh :
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 0
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Dau tr | Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 0
Tong thoi gian giai quyét TTHC 0
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4. Quy trinh Thii tuc cham diit hiéu lwe va thu hdi gidy chirng nhin doanh nghiép sinh thai (2.002732)

- Thoi han giai quyét: Ngay khi tiép nhan thong bao

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng d?ll’,l cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC; ’
+ Ug tién ho tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyen.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan hoé so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan theo )
. \ ~ A \ . Ngay khi
Budc 1 | phuong, x&/Trung tam Phyc vu hanh | quy dinh; (i nhan
chinh cong thanh pho. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi quyét TTHC thanh p e
phé (trix truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hé so (dién tu) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 0
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh —Dau tr | Nhan hd so va phan cong chuyén vién giai quyét 0
Tong thoi gian giai quyét TTHC 0




IV. Linh vuc H$ tro dau tu
1. Quy trinh thi tuc hd trg chi phi (1.014316)
- Thoi han giai quyét: 10,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (84 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
A A R N A D ¢~k < 02 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huodng d?lp cac to chuc/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC,;
+ Uu tién ho trg thyc hi¢n qua dich vu cong tryc tuyen.
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo 1
. \ ~ A \ . 02 gid lam
Bude 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh pho. -S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin gidi quyet TTHC thanh ;
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tu) trén He thdng va ban giao_ hé so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
1| TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 82 gvli‘;clam
, ~ \ |- , Y ~ Y \ ~ ~ ~ “ A che X 03 gl(‘)’lém
Budc 2.1 | Lanh dao phong Tai chinh — Pau tu Nhén ho so va phan cong chuyén vién gidi quyét

viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, xur Iy ho so.
- Tham tra, x4c minh van bang, chiing chi (nu co)

70 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Tai chinh — Pau tu P A o
- Lay y kién cac co quan c6 lién quan. viée
- Du thao két qua giai quyét.
. - e g 3 Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi | 03 gio lam
Buce2.3 | Lanh dao phong Tai chinh —Dautw | 3 17 30h dao Ban ky Van ban (két qua) viée
. < s e v A A \ N 04 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duy¢t, ban hanh Van ban. vide
Vao s van ban, dong dAu, ky s, chuyén hd so cho Trung tam Phuc vu 02 it lam
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, x&@/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh % oc
phd. (noi cd nhan/to chirc ndp ho so). i
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong , An trén phin ma N
, phuong, xa/Trung tim Phuc vu hanh | <a¢ Bhan trén phan mém mot cua; hie va tha ohi. 18 ohi
Budc 3 chinh cong thanh Phé' (B6 phin Mt ggukce;)qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, 1¢ phi
ctta bat ky nhan ho so dau vao) '
84 gio lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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V. Linh vue H6 tro doanh nghiép nhé va vira

1. Quy trinh thi tuc hd tro' mit biang san xuit, kinh doanh d6i véi doanh nghiép nhé va vira thuc hién hoat dong diu
tw san xuat, kinh doanh tai cac Khu cong nghiép (1.008116)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
A " < . ‘ P Tk < 02 gio lam
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d'flr} cac t6 chitrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC; ’
+ Uu tién ho trg thyc hi¢n qua dich vu cong tryc tuyen.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan theo Ta
. \ ~ A \ . 02 gio lam
Bude 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh pho. - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh :
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tu) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I | TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 78 gvli%’clam
Budc ~ \ N N AT A LA A Ny X 02 gio lam
71 Lanh dao phong Tai chinh — Dau tu | Nhéan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vide
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, xur 1y ho so.

Budce Chuyén vién Tai chinh — Dau tu - T}A1a11,1 tr.aA’, xdc minh van b,an.%, chung chi (néu co) 69 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. viée
- Dy thao két qua gidi quyét.
Budce ~ \ N A Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh | 03 gio lam
23 | LAnhdaophong Taichinh=Dautw |y ;0 400 Ban kg Vian ban (két qua) vide
B;ZC Lanh dao Ban Quén Iy Xem xét, k§ phé duyét, ban hanh Van ban. 02 %‘i‘gclam
Bude Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim Phuc VU 00 wid lam
B6 phan Van thu Ban Quan 1y hanh chinh céng phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd. 810
2.5 N SR Viec
(not cd nhan/to chire ndp ho so).
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong e nhan trén phin ma N
huong, x&/Trung tim Phuc vy hanh | 2vo¢ IR tren phan mem mot cira: 7 ,
Buéc3 |P ’ N Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to6 chure va thu phi, 1€ phi (néu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mt
cura bat ky nhan ho so dau vao)

co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam
viéc




IV. Linh vwe Thwong mai Qudc té
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1. Quy trinh thi tuc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhin nuéce ngoai tai Viét Nam (2.000063)

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l’f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
A N < . ‘ o ok < 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC,;
+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo .
. \ ~ A \ : 01 gio lam
Budc 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vy hanh | quy dinh; A
chinh cong thanh phd. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop hé so nop truec z‘uyen)
- Chuyén ho so (dién tu) trén HE thong va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I | TAIBAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 27 gvli‘;clam
B21I ?C Lanh dao phong Moéi truong - DN Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 01 iligclam
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, xur 1y ho so.

Budc Chuyén vién Moi trudng - DN - T}A1a11,1 tr.aA’, xdc minh van b,an.%, chung chi (néu co) 22 gio lam
2.2 - Lay y kién cac co quan co lién quan. viée
- Du thao két qua gidi quyét.
Budc < . N Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi trinh | 01 gio lam
53 | Lanhdao phong Moi truong - DN o1 400 Ban ky Vin ban (két qua) viéc
B;ZC Lanh dao Ban Quén Iy Xem xét, k§ phé duyét, ban hanh Van ban. 02 %‘i‘gclam
Bude Vao s van ban, dong ddu, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu 01 2is lam
B0 phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 819
2.5 PR U viéc
pho. (noi ca nhan/td chiic ndp ho so).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . A A A nr o
huong, xa/Trung tdm Phyc vu hanh Xac nhan tren p han mém mot cra; : ;
Buéc3 |P ’ Y Tra két qua gidi quyeét TTHC cho cad nhan/té chure va thu phi, 1€ phi (néu

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mgt
cira bat ky nhan ho so dau vao)

co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 gio' lam
viéc




2. Quy trinh thii tuc cap lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam (2.000450)
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- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. - . - s - . . 01 gio l1am
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁr} cac tb chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,;
+ Ug tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyen.
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/cd nhan theo .
. \ ~ ~ . 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x@/Trung tam Phyc vu | quy dinh; vide
hanh chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh i
phé (true truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién twr) trén He thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 20 %‘i‘gclam
, _ o T L 01 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong M6i truong - DN | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vice
- Xem xet, xu ly hd so. '
Buée 2.2 | Chuyén vién Méi truong - DN - T}A}an’l tr‘ai, xdc minh van b’an‘%, chung chi (néu cé) 15 gio lam
- Lay y kién cac co quan c6 lién quan. viéce

- Dy thao két qua giai quyét.
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
. ~ . U Tham dinh, xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét truéc khi trinh | 01 gid lam
Budc 2.3 | Lanh dao phong Moi truong - DN Lanh dao Ban ky Van ban (két qua) vige
. ~ . s T A \ < 1 01 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vo s6 van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu 01 wis [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh % oc

phé. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . .
phuong, x&/Trung tam Phyc vu | Xac nhan trén phan mém mot ctra; 7 ,
Budc 3 | hanh chinh cong thanh pho.(Bo | Tra két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu

phdn Mot cira bdt ky nhdn hé so
dau vao)

c0).

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

20 gio lam
viéc
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3. Quy trinh thi tuc Piéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia thwong nhian nwéc ngoai tai Viét Nam
(2.000347)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. R . " + 2 s . " 01 gio' 1am

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

viéc

Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh; 01 gio lam
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd viéc

Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 1 | cong phuong, xa/Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong thanh pho. (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tr) trén HE thong va ban giao ho S0 gidy cho dich vu buu
chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn,
ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 20 gV‘i‘gc'am
Lanh dao phong Moéi truong - 01 gio lam

Budce 2.1

DN Nhan ho6 so va phan cong chuyén vién giai quyét viée
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Thur tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, xur Iy ho so.
- Tham tra, x4c minh van bang, chiing chi (n€u co)

15 gio lam

Budc 2.2 | Chuyén vién Moi truong - DN Lo L . A
- Lay y kién cac co quan co lién quan. vige
- Dy thao két qua giai quyét.
. Lanh dao phong Mbi truong - | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | 01 gio lam
Budce 2.3 TS Lz (LAe oon A
DN dao Ban ky Van ban (két qua) vige
. ~ s e v A A \ — 01 gio lam
Budce 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh 01 it [am
Budc 2.5 | B phan Van thu Ban Quan ly | chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd. (noi % oc
ca nhan/td chic ndp ho so). '
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh chinh
» hdn Mot ciia bét Iy nhdn ho s Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).
dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét 20 gio

TTHC

lam viéc
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4. Quy trinh thii tuc Gia han gidy phép thanh lap Vin phong dai dién (2.000327)
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A " < " ; 2 2 < 01 gio' lam
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?lp cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghi€p thuc
hién TTHC;
+ U’g tién ho trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra,‘ ti€p nhan ho so, guri phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Bude 1 | xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | 169 4 dinh; 01 gi6 lam
ho & T £ - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
pho- thanh pho (trir truong hop ho so nop tric tuyén); . )
- Chuyén ho so (dién tir) trén H¢ thoqng va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan ¢6 tham quyén
giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thicc, dia diém tra
ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 20 gV‘i%'c'am
, ] o N L 01 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong M6i truong - DN Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vide
- Xem xet, xu ly hd so. .
Budc 2.2 | Chuyén vién Méi trudng - DN - Tham tra, xéc minh vén bang, ching chi (néu c6) 15 gi0 lam
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéc

- Dy thao két qua giai quyét.
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Thu t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
. ~ . N Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc | 01 gio 1am
Buge 2.3 | Lanh dao phong Moi truong - DN khi trinh Lanh dao Ban ky Vin ban (két qua) vige
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 01 %E(gclam
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Trung tim 01 is [am
Budc 2.5 | B phan Van thu Ban Quan 1y Phuc vu hanh chinh céng phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh % oc
chinh cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/té chirc ndp ho so). i
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 3 & DR & Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to6 chuc va thu phi, 1€

phé.(Bé phdn Mot cua bat ky nhan ho so
dau vao)

phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio' l1am
viéc
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5. Quy trinh thii tuc Cham dirt hoat ddng ciia Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam thudc tham
quyeén cap cia Co quan cap giay phép (2.000314)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
A N < N A D ¢~k < 01 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca nhéan theo 01 eid 1am
Buéc 1 | phuomg, xd/Trung tim Phyc vy hanh | quy dinh; gl
chinh cong thanh phd. - Sb hoéa, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tw) trén He thong va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 20 gV‘i‘gc'am
. ~ \ A A 1A C A A N % 01 gio lam
Budce 2.1 | Lanh dao phong Moi truong - DN Nhéan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét vide
- Xem xet, xu ly hd so. ‘ ’ 15 oid lam
Bude 2.2 | Chuyén vién M6i truong - DN - Tham tra, x4c minh van bang, chirng chi (n€u co) 810
- L4y v kién céac co quan c6 lién quan. viee
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
- Du thao két qua giai quyét.
. ~ . N Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 01 gio lam
Budc 2.3 | Lanh dao phong Méi trudong - DN Lanh dao Ban ky Van ban (két qua) viée
. ~ . s e v A A \ < 1. 01 gio lam
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Xem x¢ét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. vide
Vo s6 van ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu 01 it [am
Budc 2.5 | BO phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh % oc
pho. (noi ca nhan/té chirc ndp ho so). i
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A A A A ne o
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xaqc nAhan tqrer_lqphan em mot cura; S S 1A et
Budce 3 chinh cong thanh ph . (BG phan Mot Zé? ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chure va thu phi, 1€ phi (néu
cuira bat ky nhdn ho so dau vao) '
20 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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1. Quy trinh thi tuc Pang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép (2.001955)

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l’f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. " . " 5 - . . 01 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?u; cac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ug tién ho tro thuce hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo .
. \ ~ A \ : 01 gio lam
Budc 1 | phuong, x&/Trung tdm Phyc vu hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh pho. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh :
phé (trir truong hop ho so nép truec tuyen)
- Chuyén h6 so (dién tu) trén He thong va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 27 gV‘i‘;clam
, ~ \ ne \ ~ A \ ~ ~ ~ R o £ 01 gl(‘;’lém
Budc 2.1 | Lanh dao phong Méi truong -DN Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét

viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xé&t, xur 1y ho so.
- Tham tra, x4c minh van bang, chirng chi (n€u co)

22 gio lam

Budc 2.2 | Chuyén vién Mai truong - DN 21K s 1A A
- Lay y kién cac co quan co lién quan. viéce
- Dy thao két qua gidi quyeét.

. ~ . N Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khitrinh | 01 gio lam
Buge 2.3 | Lanh dao phong Moi truong - DN |y 1 4 Ban ky Vin ban (két qua) viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Xem xét, ky phé duyét, ban hanh Van ban. 02 %Ecgclam

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hé so cho Trung tdm Phuc vu 01 2is lam
Budce 2.5 | Bo phan Van thu Ban Quan ly hanh chinh cong phuong, xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh % oc
pho. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so). i
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . A A A N
huong, x3/Trung tam Phuc vu hanh Xdc nhan tren.p'han mem mot cua; .
Busc3 |P p o Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/tdé chuc va thu phi, 1€ phi

chinh cong thanh phd.(Bg phdn Mt
cwra bat ky nhdan ho so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 gio lam
viéc
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1. Quy trinh thii tuc Cép giay phép mdi truong (1.010727)

1.1 Trwomg hop 1: D an diu tw, co sé khong thudc ddi twong phai van hanh thir nghiém cong trinh xir Iy chat thai
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘gclam
Hudng dﬁp cac t6 chuc/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguodi dan/doanh nghi€p thuc hién
TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc hién qua dichyu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/cé nhan theo .
. \ ~ A \ . 02 gio lam
Budc 1 | phuong, x&@Trung tdm Phyc vu hanh | quy dinh; vide

chinh cong thanh phd.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé (trir truong hop hé so nop truec tuyen)

- Chuyén h so (dién tur) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
I Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cdng nghiép 39 gvli(;’clam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Mai truong - DN Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %E(gclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 16 cta hd so; yéu cau bd sung hd so (néu
co);
- Tra hd so (Truong hop chua hop 18, chua day du thanh phan ho so
theo quy dinh); ) ) |31 oid Iam
Budc 2.2 | Chuyén vién phong Mo6i truong - DN | - Khi ho6 so c6 néi dung hop 1€, lay y kién cac don vi c6 lién quan (néu % oc
can thiet), to chirc kiém tra thyc té (d61 voi cac KCN hién hiru chuyén '
doi thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xeét, thdm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo
sung (n€u c6); xur 1y hd so, du thdo Van ban bdo cdo UBND thanh phd.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Moi truong - DN Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 02 gl'(Ay lam
pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 03 %E(gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky s, déng dau chuyén van ban (ban dién tur
va ban g1ay) chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot cira, 01 it [am
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xtr Iy | chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban giy) cho Bo % Bc
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc ;
vu hanh chinh c6ng thanh ph6 dé thyc hién thu tuc.
X . . £ 19 gio' lam
I Quy trinh tai UBND thanh pho

viéc
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
. B0 phan TN&TFQ. cua Var} phong Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong | 01 gio lam
Budce 3.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm phuc UBND thanh ohé thu I¢ viee
vu hanh chinh cong thanh phé. phoHhu ly ;
Budc 3.2 Cl}uyen Jen Van phong  UBND Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 15 gl0 fam
thanh pho viéc
Bude 3.3 ;ﬁgh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, ky vin ban 01 %E(éyclam
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét van ban 01 %lli(gclam
N Ao - | Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va ban gidy) -
Budc 3.4 BQ‘ phan van t hu’/TI\l&TKQ Van cho BO phan TN&TKQ cua Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu hanh 01 gl.(f lam
phong UBND thanh phd chinh cong thanh phé. viéc
g;i réigmrzé/iﬁgvtlérﬁaﬁlf?guh }Clzgﬁ Xac nhan trén phﬁn mém maot cua; 7
Budce 3.5 chinh cong thanh Phé - (B‘_o”.p hdﬁ Mot E;Irgukceg)qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1¢ phi
cira bat ky nhdan ho so dau vao) ’
60 gio' lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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1.2 Trudng hop 2: Pdi véi cac truong hop con lai

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (120 gio 1am viée)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 15?:1 gvli(;c
Hudéng dg.,l’l cac to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,; ’
+ U tién ho tro thyc hi¢n qua dich vy cong tryc tuyen.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra., ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/cad nhan B
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 04 gio
Y \ X T - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh | 1am viéc
chinh cong thanh pho.
phé (trir trieong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co6 thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghié o7 gior
y & y » cong nghicp lam viée
Budc 2.1 | Lanh dao phong Moi truong - DN Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi6

lam viéc
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
- Xem x¢&t, tham tra tinh hop 1€ cua ho so; yéu cau bo sung ho so (néu
co);
- Tra ho so (Trudng hop chua hop 18, chua diy du thanh phan hd so
theo quy dinh);
. A . N - Khi ho so c6 ndi dung hop I¢, lay y kién cac don vi c6 lién quan (neu 80 gio
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Mo truong - DN can thiét), to chirc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hitu chuyén | lam viéc
d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu ¢0); xur Iy ho so, dy thdo Van ban bao cdo UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Moi trromg - DN Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao caio UBND thanh 94 gl.?
pho lam viéc
. ~ ) , r X% 5 , . \ £ 08 gi(‘?
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vian ban bao cdo UBND thanh pho 1am vidc
Vin thu vao s6 van ban, ky sd, dong dau chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phdn mém mot cira, 01 wid
Budce 2.5 | B phén van thu/chuyén vién xu ly chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) cho lam % oc
B0 phan TN&TKQ ctua Van phong UBND thanh pho tai Trung tam i
Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thyc hién thu tuc.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 19 gio
y : P lam viéc
Bude 3.1 g%ﬁga?h;il&g (}){ tQai %ﬁnvigmphﬁﬁg Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén hd so cho chuyén vién Vanphong | 01 gio
' Pho &AM PIYC | UBND thanh phé thu Iy lam viée

vy hanh chinh céng thanh phé.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
Budc 3.2 Ch}l yén vién Van phong UBND thanh Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét ‘15 810

pho lam viéc
Buéc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Kiém tra, k§ vin ban | fnll 8o
, ] N e 01 gio
Buédc 3.3 | Lanh dao UBND thanh pho Phé duyét van ban N
lam viéc
A LA s < . Vao sd vin ban, dong diu, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va ban .
Budc 3.4 B0 phan van thu/;l“ N&TKQ Van phong gidy) cho Bo phan TN&TKQ cta Ban Quan 1y tai Trung tdm phuc vu 0 ! 810
UBND thanh pho \ , A \ £ lam viéc
hanh chinh cong thanh pho.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . A A A N
. phuong, x3/Trung tam Phuc vu hanh Xaqc nP an t}r en Phan e mot cura; LA RA 1 Y
Budc 3.5 chinh cong thanh phé (B6 phan Mgt ciia ;l;lrgukfé)qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi
bat ky nhdan ho so dau vao) '
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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2. Quy trinh thii tuc Cap diéu chinh gidy phép méi truong (1.010729)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam

viée
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thyuc hién
TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/c4 nhan theo cy s
. \ ~ A \ . 02 gio lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phyc vy hanh | quy dinh; A
chinh cong thanh phd. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tu) trén HE thdng va ban giao_ hé so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
. . I . £ oA o 39 gio lam
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép vide
Bude 2.1 | Lanh dao phong Mai trudng - DN | Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gi6 lam

Viéc
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thyue hién Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viéc thwe hién
- Xem xét, tham tra tinh hop 1€ ctia ho so; yéu cau bd sung hd so (néu
c0);
- Tra hd so (Truong hop chua hop 18, chua day du thanh phan ho so
A in \ N theo quy dinh); o1
Budc 2.2 ]C)}Ii}lyen vién phong Moi truong - - Khi ho so 6 no1 dung hop 1€, lay ¥ kién cac don vi ¢6 lién quan (neu 31 %llicgclam
can thiét), to chirc kiém tra thuc té (d6i v6i cac KCN hién hitu chuyén '
d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xeét, thdm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo
sung (n€u c6); xu 1y hd so, du thdo Van ban bdo cdo UBND thanh phd.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Méi truéng - DN Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 02 gl.(f lam
pho vige
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quén Iy KY Vin ban béo cao UBND thanh phé 03 %ﬁ‘gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky sb, déng dau chuyén van ban (ban dién tir
va ban glay) chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot cira, 01 wid lam
Budc 2.5 | BO phan vin thu/chuyén vién xt Iy | chuyén hd so trinh UBND thanh phé (ban dién tu va ban gidy) cho Bo % e
phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tam Phuc ;
vu hanh chinh c6ng thanh ph6 dé thyc hién thu tuc.
. . 5 £ 19 gio' lam
I Quy trinh tai UBND thanh pho viee
Bude 3.1 ]3('])31%1]1;‘111 t;f;fTth (t:;lia "}/r?ﬁlph?;n% Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong | 01 gio lam
' Pho L & UBND thanh phb thy Iy vige

phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thyue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thwe hién
Budc 3.2 Cl}uyen S Van phong UBND Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 15 gl0 am

thanh pho viéc
Buéce 3.3 Lar}h dao Van phong UBND thanh Kiém tra, ky vin ban 01 gio lam
pho vigce
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét van ban 01 %li‘gclam
A A s - | Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va ban gidy) .
Budc 3.4 BQ‘ phan van t%lu’/TchcTKQ Van cho BO phan TN&TKQ cua Ban Quan ly tai Trung tdm phuc vu hanh 01 gl.(j lam
phong UBND thanh phd . A \ X viéc
chinh cong thanh pho.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . A A N
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xaqc HP an t}reg Rhan e mot cura; Y S C 1A
Budc 3.5 chinh cong thanh phé (BG phan Mot ;l;lrgukfé)qua giai quyet TTHC cho ca nhan/toé chuc va thu phi, 1¢ phi
cira bat ky nhan ho so dau vao) '
60 gio' lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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3. Quy trinh thi tuc Cép diéu chinh gidy phép méi truwong (1.010730)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (120 gio 1am viée)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio’ lam

viéc
Huong d?}n cac to chure/ca nhér~1 n6p ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Ug tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra3 ti€ép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
. . ~ . N theo quy dinh; 04 gid lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh A
chinh cong thanh phé - Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
' thanh pho (trir trieong hop hé so nop triec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
X . S . £ A < 97 gio lam
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép vide
Budc 2.1 | Lanh dao phong Moi truong - DN Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi lam

viéc
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
- Xem x¢ét, tham tra tinh hop 1€ cua hd so; yéu cau bod sung ho so
(néu co) | -
- Trd ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day dua thanh phan ho so
theo quy dinh);
. A i . U - Khi ho s0' ¢6 noi dung hop 18, lay y k1en cac don vi c6 lién quan | 80 gid lam
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Moi truong - DN (néu can thlet) t6 chirc kiém tra thuc té (d6i v6i cac KCN hién hiru viée
chuyen d6i thanh KCN sinh thai); . ‘
- Tong hop ¥ kién, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu co); xur 1y ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Moi trrdmg - DN Tl}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 04 gl'(z lam
thanh pho viée
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Ky Van ban bio cao UBND thanh phé 08 %‘i‘gclam
Vin thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyen van ban (ban dién
tor va ban glay) chuyén vién lién théng hd so trén phan mém mot 01 widr lam
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xur ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) % oc
cho B phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuyc vu hanh chinh cong thanh pho dé thyc hién thu tuc.
X . \ £ 19 gio lam
I Quy trinh tai UBND thanh pho vide
Buée 3.1 E%I\I;ga?h;ﬁ&gg{ tQai %liinvigmp hgﬁ% Kiém tra, tiép nhan h(‘A),so va chuyén ho so cho chuyén vién Vin | 01 gio lam
‘ Pho &AM PAC | shong UBND thanh phé thy 1y viée

vy hanh chinh coéng thanh phé.
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Budc 3.2 1?1111 (})l yén vién Van phong UBND thanh Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 15 %ligclam
Buéc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Kiém tra, ky van ban 01 %li‘efclam
Buéc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét vin ban 01 %‘i‘efclam

. . . Vao sb vén ban, dong dAu, ky s, chuyén van ban (dién tir va ban .

Budc 3.4 B9 phan van thu’/}“ N&TKQ Van phong gidy) cho Bo phan TN&TKQ ctia Ban Quan 1y tai Trung tdm phuc 01 810 lam

UBND thanh ph6 . . o \ X viéce

vu hanh chinh cong thanh phd.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . A n A A ne o
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xa? nA’han tqreriphan aem mot cua, Y S 1A s

Budce 3.5 chinh cong thanh ph 5 (B6 phan Mt cira ;l;lrgukceg )qua giai quyet TTHC cho c& nhan/té chure va thu phi, 1€ phi

bat ky nhdn ho so dau vao) ’

120 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée
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4. Quy trinh thii tuc Tham dinh béo cao danh gia tic ddng moi truong (1.010733)

4.1 Truong hop 1: Poi v6i dw an ddu tw Nhém I

- Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& (180 gio 1am viée)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

04 gio’ lam

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra3 tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
. \ ~ . N theo quy dinh; 04 gid lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh n
chinh cong thanh phd. - Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
thanh pho (trir truong hop hé so nop truec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra
két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép 157 gio'lam

viéc
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'}“hu t.l‘f Pon vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thuc hién
Budce 2.1 | Lanh dao phong Mai truong - DN Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 03 %lli(gclam

- Xem x¢t, tham tra tinh hop 18 ciia hd so; yéu cau bd sung ho so
(néu co); ‘ o
- Tra ho so (Truong hgp chua hop 1€, chua day du thanh phan ho so
theo quy dinh); , ’
, A n . N - Khi ho so ¢6 ndi dung hop 1€, 1ay ¥ kién cac don vi c6 lién quan | 144 gio [am
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Méi truong - DN (néu can thi€t), to6 chie kiém tra thyc t€ (d61 voi cac KCN hién hiru viéc
Chuyen d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (néu c6); xtr Iy hd so, du thao Vin ban bao cdo UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Méi trromg - DN Tl}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 03 gl'cAr lam
thanh pho viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh phb 06 %1icez’clam
Vin thu vao sb vin ban, ky sb, dong dau chuyen van ban (ban dién
tor va ban g1ay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mat 01 it lam
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) % e
cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
5 . X £ 19 gio' lam
11 Quy trinh tai UBND thanh pho

viée
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Thu t.l‘f Pon vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thwe hién
. Bo phan ‘TN&TAK Q. cua Var} phong Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 01 gio lam
Buéc 3.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm phuc hone UBND thanh phé thu 1% ‘e
vu hanh chinh cong thanh phd. phong PRo Tt 1y Vi€
Budc 3.2 lfflll (})1 yén vién Van phong UBND thanh Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét 15 iligclam
Buéc 33 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Kiém tra, ky van ban Ol &0 lam
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duy¢t van ban 01 %Ili(gclam
. - . Vao sb vin ban, dong dAu, ky s, chuyén van ban (dién tir va ban cu s
Budc 3.4 B9 phan van thII/:T N&TKQ Van phong gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Ban Quén 1y tai Trung tdm phuc 01 810 lam
UBND thanh ph6 . . n \ X viée
vu hanh chinh cong thanh phd.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . A A A ne o
. phuong, xa/Trung tm Phuc vu hanh XaF nA’han tqreriphan fem mot cua, P S C 1A s
Budce 3.5 chinh cong thanh ph 6 (BG phin Mét ciia ;l;lrguksg )qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
bat ky nhdn ho so dau vao) ’
180 gio 1am

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée
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4.2 Trwong hop 2: Poi véi dw an dau tw Nhém 11

- Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (140 gio 1am viée)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
A < < N A P ok < 01 gio' 1am
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ U’l} ti€n ho tro thuc hi@n qua dich vu cong truc tuyép.
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra? tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/cad nhan L
Buéc 1 | phuong, xi/Trung tim Phuc vu hanh chinh | 159 9uY dinh; 01 gi6 lam
A . % T - S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viéc
cong thanh pho.
phé (trir truong hop ho so nop truec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém trd két
qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép 109 gio' lam

viée
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
Budce 2.1 | Lanh dao phong Mai truong - DN Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %lli(gclam

- Xem xét, tham tra tinh hop 1¢ ciia ho so; yéu cau bo sung ho so (néu
co);
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho so
theo quy dinh); , , ,
, A n . A s - Khi ho so ¢6 ndi dung hop 1€, lay y kién cac don vi ¢6 lién quan (néu | 100 gid lam
Butc 2.2 | Chuyén vién phong Mbi truong - DN cﬁ}n thiét), t6 chirc kiém tra thyuc t€ (461 voi cac KCN hién hitu chuyén viéc
do6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (néu co); xur 1y ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Buée 2.3 | Lanh dao phong Méi trudmg - DN Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 02 gl.(f lam
pho vige
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 04 %Ili(g(}am
Vin thu vao s6 van ban, ky sd, déng diu chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong ho so trén phian mém mot cira, 01 it lam
Budc 2.5 | B0 phan van thu/chuyén vién xur ly chuyén hé so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) cho % e
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Trung tAm i
Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
. . . £ 30 gio' lam
I Quy trinh tai UBND thanh pho

viéce
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot g
cong viec thwe hién
. Bo phan \ TN&?KQ cua Yan phong Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong | 01 gio 1am
Budc 3.1 | UBND thanh ph tai Trung tam phuc vu UBND thanh ohé thu I5 viee
hanh chinh cong thanh phd. Pho ity ~
Budc 3.2 ;?}111 él)l yén vién Van phong UBND thanh Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét 26 %E(gclam
Buéc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Kiém tra, ky vén ban Ol 10 lam
Budc 3.3 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duy¢t van ban 01 %lli(gclam
A LA < . Vao s vin ban, dong diu, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va ban .
Budc 3.4 3('1)311\)115?}1;?1?1 thﬁg TN&TKQ Van phong gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Ban Quan ly tai Trung tam phuc vu 01 %E(gclam
p hanh chinh cong thanh pho. i
Budce 3.5 cong thanh ph(:') (B6 p hdn' M.o”;‘ cita bt kp ggukfé)qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi
nhan hoé so dau vao) '
140 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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VIII. Linh vuc Hoat dong xay dung

1. Quy trinh thii tuc Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I va cap IT (Cong trinh khong theo tuyé:n/Theo
tuyen trong dé thi/Tin nguwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do6 thi/Dw an) (1.013230)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc ’ ’ ) thuc hién

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘gclam

Huéng din cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhén theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee luyen)

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan
¢ tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém trd két qua).

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong phuong,
xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

02 gidr lam

Buodc 1 A
viéc
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viec thwe hién

I Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cdng nghiép 8 gvli(;’clam

. ~ \ A A LA AN A LA A z 02 gio lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyéet vide

- Xem x¢t, tham tra tinh hop 1& cua hd so; yéu cau bo sung
ho so (néu co); ‘

- Tra h6 so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh
phén ho so theo quy dinh); ’ ,

. A A . A - Khi ho6 so ¢6 ndi dung hop 1€, 1ay y kién cac don vi c6 lié€n | 69 gid lam

Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng quan (néu can thiét), t6 chure kiém tra thuc té (ddi voi cac viéce
KCN hién hitu chuyén doi thanh KCN sinh thai); ‘
- Tong hop y kién, xem xet, tham tra, yéu cau nha dau tu
gidi trinh, bo sung (néu qé); xtr Iy ho so, du thao Van ban
bdo cdo UBND thanh pho.

, N . . Tham dinh, xem xét, xic nhan dyu thdo Vin ban bao cio | 03 gio lam
Budc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung UBND thanh phé viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quéan Iy Ky Vin ban bao c4o UBND thanh phé 02 %lifé’:am

Vin thu vao sb van ban, ky sd, dong ddu chuyén vin ban
(ban dién tir va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén

. A A« N A s phan mém mot cira, chuyén hé so trinh UBND thanh ph6 | 02 gi¢ lam

Buge 2.5 | BO phan van thu/chuyén vién xir Iy (ban dién tr va ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Van viéc

phong UBND :[héph phé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd dé thuc hién thu tuc.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 3

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong,
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd.(Bo phan Mot cua bat ky nhdn ho so dau
vao)

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuce va thu
phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' l1am
viéc
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2. Cép diéu chinh gidy phép xiy dung doi véi cong trinh cap dic biét, cAp I, cap II (cong trinh Khong theo tuyé:‘en/Theo
tuyen trong do thi/Tin nguwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé6 thi/Dw an) (1.013231)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam
viéc

Budce 1

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
phuong, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho.

Huéng dan cac to chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trir truong hop hé so nop tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra
két qua).

02 gio lam
viéc

11

Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép

78 git lam
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thyue hién NoOi dung cong viéc Thot s1an
cong viec thwe hién
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %E(gclam

- Xem xét, tham tra tinh hop 18 ciia ho so; yéu cau bd sung ho so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh);
, N . - Khi ho so ¢6 nodi dung hop 18, 1dy ¥ kién cac don vi ¢6 lién quan | 69 gid 1am
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu cén thiét), t6 chir kiém tra thye té (ddi véi cac KON hign hiru | vige
chuyen d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem xét, thAm tra, yéu cdu nha dau tu giai trinh,
bod sung (neu co); xuly ho so, du thao Vin ban bao cdo UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 03 gl.(f lam
thanh pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh ph 02 %Ili(gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky sb, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot 02 is lam
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban giy) % e
cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong ‘e nhan trén ohin ma N
huong, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh | -AC Bidn trén phan mém mot cua; 7
Buéc3 |P . A Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1¢ phi

cong thanh phd.(Bg phdn Mgt cika bat ky
nhan ho so dau vao)

(néu co).
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Thu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thyue hién NoOi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 %1i(;clam

3. Gia han giay phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) (1.013233)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
. " . " R . . s . 02 gio lam

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
Huodng d?lr} cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC; ,
+ Ug tién ho trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung thm Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra,. tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan L
. \ ~ A N . | theo quy dinh; 02 gid lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh A
cong thanh phé - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC viéce
’ thanh pho (trix trieong hop hé so nop truec tuyén); ‘ ’
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thAm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quén ly Khu kinh té, cong nghiép 18 gi.“l’ lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Ecgclam
- Xem xet, tham tra tinh hop 1 ctia hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co); ‘ o
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho 12 oios 1am
Budc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung s0 theo quy dinh); % e

- Khi ho s0 ¢6 noi dung hop 1€, lay ¥ klen cac don vi ¢6 lién quan
(néu gan t}uet) t6 chirc kiém tra thyc té (d6i véi cac KCN hién hitu
chuyén d6i thanh KCN sinh thai);
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
- Tong hop ¥ kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu c6); xur 1y ho so, du thdo Van ban b4do cao UBND
thanh pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 02 gl'(f lam
thanh pho viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan Iy Ky Vin ban bao cdo UBND thanh phé 02 %li‘gclam
Vin thu vao ,sé van ban, ky sb, dong dau chuyén véan ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém maot 01 oid 1am
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén h6 so trinh UBND thanh ph6 (ban dién tir va ban giay) % Bc
cho Bg phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong e nhan trén phin ma N
huomg, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh | 2aC ffidn trén phan mém mot cura; 9
Budc 3 pA . 2 2 . | Tra két qua gidl quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chue va thu phi, 1€
cong thanh pho.(B¢ phdn Mot cura bat ky c o A,
A2 AN phi (néu co).
nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 %i(g:am

4. Cap lai giay phép xay dung ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do6 thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (1.013235)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 git lam viéc

Budce 1

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong phuong,
xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh
pho.

Huéng dan cac td chirc/ca4 nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyen)

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan
c¢6 tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, con

g nghiép

18 git lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong Xay dung

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

01 gio lam viéc

Budce 2.2

Chuyén vién phong Xay dung

- Xem x¢ét, tham tra tinh hop 18 ctia hd so; yéu cau bd sung
hd so (néu co);

- Tra ho so (Truong hop chua hop 18, chua day du thanh
phan hd so theo quy dinh);

- Khi hd so c6 noi dung hop I¢, lay ¥ kién cac don vi co lién
quan (néu can thiét), t6 chirc kiém tra thyuc té (ddi véi cac
KCN hién hitu chuyén d6i thanh KCN sinh théi);

12 gi¢ lam viéc
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc ’ ’ ) : : thwe hién

- Tong hop ¥ kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu
giai trinh, b6 sung (néu co); xtr Iy ho so, du thao Van ban

béo cao UBND thanh phé.
. ~ . A Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao Vin ban bao cdo 1 A
Budce 2.3 | Lanh dao phong Xay dung UBND thanh phé 02 gio lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 gio lam viéc

Vin thu vao s6 vin ban, ky sd, dong dau chuyén van ban
(ban dién tir va ban gidy), chuyén vién lién thong hd so trén
phan mém moét cira, chuyen hd so trinh UBND thanh phd
(ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cta Vin
phong UBND thanh phd tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé dé thyc hién tha tuc.

Budc 2.5 | B6 phan van thu/chuyén vién xtr 1y 01 gio lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong,
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.(Bo phdan Mot cia bdt ky nhan ho so dau
vao)

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chtrc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Budc 3

20 gio' l1am

Tong thoi gian gidi quyét TTHC vige

5. Cip gidy phép xiy dung méi cong trinh cip dic biét, cap I, cap II (Cong trinh khéong theo tuyé'l}/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) (1.013236)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ (80 gio 1am viée)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
A X < A A T o~k c 02 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dan cac td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC;
+ U’g tién ho tro thuc hi‘én qua dich vu cong truc tuyg?n.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra2 ti€p nhan ho so, guri phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan L
. \ ~ A . theo quy dinh; 02 gid lam
Budc 1 | phuong, x3/Trung tam Phuc vy hanh o
chinh cong thanh phé - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
’ thanh pho (trir truong hop ho so nop truc tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém trd
ket qua).
II Quy trinh tai Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép 78 gi.(")\' lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %lligclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& ctia hd so; yéu cau bod sung ho so
. A oA . . (n€u co); 69 gio lam
Bute 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung - Trd ho so (Truong hop chua hop 1¢, chua day da thanh phan ho so viée

theo quy dinh);




107

Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
- Khi h6 so ¢6 ni dung hop 1€, lay y kién cac don vi ¢6 lién quan
(néu can thiét), t6 chirc kiém tra thyce t€ (461 voi cac KCN hién hiru
chuyén do6i thanh KCN sinh thai); . ‘
- Tong hop ¥ kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu co); xur 1y ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 03 gl'(A)’ lam
thanh pho vigc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quéan Iy Ky Vin ban bao c4o UBND thanh phé 02 %‘i‘gclam
Vin thu vao sb vin ban, ky sb, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban glay) chuyén vién lién théng hd so trén phan mém mot 02 oid 1am
Buédc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu 1y ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) % ec
cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong , A en A A A o
phuong, xi/Trung tm Phuc vu hanh Xac n}lan trén phan mém mot cura; 7
Budc 3 chinh cong thanh ph 5 (Bé p h.dn Mé  cira ;l;lrgukce(t’) )qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi
bat ky nhdn ho so dau vao) ’
Téng thoi gian gii quyét TTHC 80 gv'i‘g:am

6. Cap giay phép xay dung sira chira, cdo tao doi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap I (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (1.013238)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 (80 gio 1am viée)




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Th“ t."f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thwe hién
A < R < ‘ L ¢~ X £ 02 gio l1am
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc hie:en qua dich vu cong truc tuyér}.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phudng, -ﬁ(len}ll tra, tlep.n}}llan hé so, gtri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca .
Budc 1 | xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | "Pan theo quy din 02 gio lam
hé o - S6 hoa, cép nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
pho- thanh pho (trir trieong hop ho so nop truc tuyén);
- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra ket qua).
II Quy trinh tai Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép 78 gi.(‘l' lam
Budce 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %E(gclam
- Xem x¢t, tham tra tinh hop 1¢ cta ho so; yéu cau bd sung ho
. A A \ A so (néu co); 69 gio lam
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng - Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day dua thanh phan viée

hd so theo quy dinh);
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thwe hién
- Khi ho s0 co ndi dung hop 1€, lay y kién cac don vi c6 lién
quan (néu can thlet) t6 chirc kiém tra thuc té (d6i véi cac KCN
hién hitu chuyén d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai
trinh, b6 sung (néu co); xur Iy ho so, du thao Van ban bao cao
UBND thanh pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Th‘am d;r}h, xem x¢ét, xac nhan du thao Van ban bao caio UBND | 03 gI.CI lam
thanh pho vigce
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quéan Iy Ky Vin ban bao c4o UBND thanh phé 02 %‘i‘é’:am
Vin thu vao sé vin ban, ky s6, dong diu chuyén van ban (ban
dién tur va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan
. N A s A 1 mém mét cira, chuyén hd so trinh UBND thanh phd (ban dién | 02 gio 1am
Buge 2.5 | BO phan van thu/chuyén vién xir 1y tur va ban gidy) cho B phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND viéc
thanh pho tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé
thuc hién thu tuc.
TNru ne tamAPhuc Ve han}{ chmh, cong phu’o:ng, Xéc nhan trén phan mém mat cira;
, x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh \ 1 A g X N S ,
Budce 3 X oA A S S Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi,
pho.(Bo phdan Mot cira bat ky nhdn hé so | . ., x5
A 1€ phi (néu c9).
dau vao)
2 N A 80 gio lam
Tong thoi gian giai quyét TTHC vide

7. Tham dinh Bio cdo nghién ciru kha thi dau tw xiy dung/Bio cio nghién ctru kha thi dau tu xiy dung diéu chinh

(1.013239)

- Thoi han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ (140 gio 1am viéce)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
A . < . N L o~k < 03 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁp cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc hién qua dichrvu cong truc tqyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gtri phi€u hen tra cho t6 chirc/cé nhan theo o1
. . ~ A N . 03 gio lam
Budc 1 | phuong, xa/Trung tam Phuc vy hanh | quy dinh; vide
chinh cong thanh pho. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh :
phd (trie truong hop ho so ndp triec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tr) trén HE thong va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan c6 tham quy¢n giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép 137 g.i’(:)’ lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 %lligclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& ctia ho so; yéu cau bd sung ho so (néu
. A \ A co); 120 gio lam
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng - Tra hd so (Trudng hop chua hop 18, chua diy du thanh phan hd so viée

theo quy dinh);
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
- Khi ho so ¢ ndi dung hop 1€, lay ¥ kién cac don vi ¢6 lién quan (neu
can thiét), to chirc kiém tra thuc té (d6i v6i cac KCN hién hitu chuyén
d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xeét, thdm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo
sung (n€u c6); xu 1y ho so, du thdo Van ban bado cdo UBND thanh pho.
Buée 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 04 gl.(z’ lam
pho viée
Buée 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh phé 08 %‘i‘ggam
Vin thu vao s6 vin ban, ky s6, dong dau chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phin mém mat cira, 01 it lam
Budc 2.5 | BO phan vin thu/chuyén vién xr Iy | chuyén hd so trinh UBND thanh phd (ban dién tr va ban gidy) cho B % oc
phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tam Phuc i
vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
gﬁi gmr;w?rﬁhlggv‘%;aﬁlgnﬁ EZE}gl Xac nhén trén phﬁn rpém mot cua; v
Budc 3 chinh cong thanh Phé . (B‘é.p han Mot ggukfg)qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
cira bat ky nhan ho so dau vao) ’
Téng thoi gian giai quyét TTHC 140 gilg'clam

8. Tham dinh Thiét ké xy dung trién khai sau thiét ké co’ s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh

(1.013234)

8.1 Trudng hop 1: Doi v6i cong trinh cip diic biét, I
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- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ (160 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

’}’hu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
. " . . 5 . . < 03 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra,. tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Buéc 1 | phuong, x3/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 03 glo lam
chinh C(:)ng thanh phé O - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
) thanh pho (trix triecong hop hé so nop tryc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thdm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép 7 \%ilgclam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi6 lam

viéc
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
- Xem xét, tham tra tinh hop 1¢ ctia hd so; yéu cau bo sung hd so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1¢, chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh);
, A e . . - Khi ho s0' ¢6 noi dung hop 1€, lay v klen cac don vi c6 lién quan | 140 gio 1am
Buge 2.2 | Chuyeén vién phong Xay dung (néu can thlet) t6 chirc kiém tra thuc té (461 voi cac KCN hién hiru viéce
chuyén d6i thanh KCN sinh thai); ‘
- Tong hop ¥ kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (néu c0); xur Iy ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 04 gl'(z lam
thanh pho viée
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 08 %1i(érclam
Vin thu vao ,sé van ban, ky sd, dong dau c}luyén véan ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot 01 gid lam
Budce 2.5 | B phén van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh pho (ban dién tir va ban giay) % ‘e

cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ph6 dé thuc hién thu tuc.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 3

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh phd.(BJ phdn Mét civa
bdt ky nhdn hé so dau vao)

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chure va thu phi, I¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' lam
viéc
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8.2 Truong hop 2: Poi v6i cong trinh cap II, 111

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (120 gio 1am viée)
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

:l"hu’ t."f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 15?31 gV‘i‘gc
Huong dén cac t6 chtrc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép thue hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyen
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Klem tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy B
Budc 1 | phuong, xa/Trung tam Phuc vy hanh dinh; 0 3 glo
chinh cong thanh phd. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd | 1am viéc

(trir truong hop ho so nop truec tuyen)

- Chuyén h6 so (dién tur) trén HE thong va ban giao ho 50 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢6 tham quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két quad).
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Thw t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viec thwe hién
11 Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghié 117 gio
. ~ \ A A T A Ao LA A z 04 gio
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét 1am vide
- Xem x¢ét, tham tra tinh hop 18 cta ho so; yéu cau bo sung h@ SO (néu c0);
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho so theo
quy dinh); , , o
. N . A - Khi ho so c6 ndi dung hop 1€, 1ay ¥ kién cac don vi ¢6 lién quan (néu can | 100 gid
Buge 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng thiét), t chirc kiém tra thuc t& (d6i v6i cac KCN hién hitu chuyén déi thanh | lam viée
KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo sung
(néu cd); xtr Iy ho so, dy thdo Van ban bao cao UBND thanh phd.
Budc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Vin ban bao cao UBND thanh phé la‘?rjl %ligc
. ~ v TS T Tk o \ z 08 gio
Budce 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Ky Van ban bao cdo UBND thanh phd

lam viéc
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Thw t."f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec : : : thwe hién
Vin thu vao sd vin ban, ky sd, dong dau chuyén van ban (ban dién tur va
A A A A ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mat ctra, chuyén .
Budc 2.5 F,Q phan van thu/chuyén vién xu h6 so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) cho B phan 12‘(1)1’11’1 %lligc
Y TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phyc vy hanh i
chinh cong thanh phd dé thyuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . An trén phin ma N
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh XaF nPan tqrer}vp an faem mot Clllla’ { nhan/td chite va thu bhi. 18 phi (nd
Budc 3 chinh cong thanh pho (BG phan Mot Zé;l ket qua giai quyét TTHC cho cd nhan/td chure va thu phi, 1€ phi (néu
cira bat ky nhdn ho so dau vao) ’
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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8.3 Truong hop 3: Poi v6i cong trinh cip con lai

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gié 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thuc hién
. " . - X - . . 02 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huong dﬁp cac to chure/ca nhénNncf)p hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,;
+ U tién ho tro thuc hig}n qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Budce 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 02 glo lam
f \ X . . - Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh viéc
chinh cong thanh pho.
phé (trir truong hop hé so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich de chuyen cho co quan co thim quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
IT Quy trinh tai Ban Quin Iy Khu kinh té, cong nghi¢p 78 gi.“l’ lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %Ili(g(}am
Buéc 22 | Chuyén vién phong Xay dung ;é))ifem x€ét, tham tra tinh hop I¢ ctia ho so; yéu cau bo sung ho so (néu | 69 %Egclam
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thye hién NoOi dung cong viéc Thot s1an
cong viec thwe hién
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho so
theo quy dinh); ’ ’ ’
- Khi ho so 6 n6i dung hop 1€, 1ay y kién cac don vi 6 lién quan (néu
can thiét), to chirc kiém tra thuc t€ (d6i voi cac KCN hién hiru chuyén
d61 thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem xeét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
b sung (néu co); xur Iy ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 03 gl.(f lam
pho vigce
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh phb 02 %llicgclam
Vin thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phdn mém mat cira, 02 wid lam
Budc 2.5 | Bo phan van thu/chuyén vién xtr 1y chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) cho % Be
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph6 tai Trung tam i
Phuc vu hanh chinh céng thanh pho dé thyc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A n A A ne o
. phuong, x3/Trung tam Phuc vu hanh Xaqc nP an tf n Phan em mot cura; A S Y
Budc 3 chinh cong thanh phé (Bé phan Mt cita ;fnrgukceé)qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi
bat ky nhdn ho so dau vao) '
80 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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9. Quy trinh Cap gidy phép xdy dung méi doi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén{Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido /Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai

doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) va nha ¢ riéng 1é (1.013225)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 15?51 gV‘i‘gc
Hudng dﬁn cac t6 chtrc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyen
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - K1em tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy .
Budc 1 huong, xa/Trung tAm Phuc vu hanh dinh; 02 gio
pITORE, s T - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé | 1am viéc
chinh cong thanh pho.
(trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thdng va ban giao ho S0 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢ tham quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két quad).
11 Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghiép ‘78 glo’
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thwe hién
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 15?1’?1 %ligc

- Xem x¢ét, tham tra tinh hop 1& cua ho so; yéu cau bo sung h@; SO (néu c0);
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so theo
quy dinh);
. N \ A - Khi ho s0 o noi dung hop I¢, lay y kién cac don vi c6 lién quan (neu can| 69 gio
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung thlet), t6 chirc kiém tra thuc té (do1 vo1 cac KCN hién hiru chuyen ddi thanh | lam viée
KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem xét, thAm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bo sung
(néu co); xir 1y hd so, du thao Vin ban bao cdo UBND thanh phd.
Budc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Vin ban bao cdo UBND thanh phé 1;)151 %ligc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph la‘?rfl %zligc
Vian thu vao sd vin ban, ky sd, dong dau chuyen van ban (ban dién tur va
A A A A ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mat ctra, chuyén o
Budc 2.5 13,0 phan van thu/chuyén vién xu hd so trinh UBND thanh phd (ban dién tor va ban gidy) cho Bo phan lé?rfl %ligc
y TN&TKQ cua Van ph(‘)pg UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vy hanh :
chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . A A A nr o
. phuong, xa/Trung tim Phuc vu hanh Xaﬁc n;h an tf “n Phan em mot cua; P ST C 1A g A
Budce 3 chinh cong thanh phé (B p hin Mot Zé;l ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu
ctira bat ky nhdan ho so dau vao) '
80 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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10. Quy trinh thii tuc Cép giay phép xAy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha ¢ riéng 1é (1.013229)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thw t.“f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc j thuc hién
. " . " s - . . 02 gio lam
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan theo .
. \ ~ A \ : 02 gio lam
Bude 1 | phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh; A
chinh cong thanh phd. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
II Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cdng nghiép 78 gif‘l’ lam




123

Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thyue hién Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viec thwe hién
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 02 %E(gclam

- Xem xét, tham tra tinh hop 1& cua ho so; yéu cau bd sung ho so (néu
c0);
- Tra hd so (Trudng hop chua hop 1¢, chua diy du thanh phan ho so theo
quy dinh); 69 gidr 1am
Budc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung - Khi ho so c6 noi dung hop I¢, lay ¥ kién cac don vi c6 lién quan (neu % oc
can thiét), to chirc kiém tra thyc té (d6i v6i cac KCN hién hiru chuyén '
d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem xét, thAm tra, yéu cau nha dau tu giai trinh, bd
sung (néu c6); xtr Iy ho so, du thiao Vin ban bao cao UBND thanh phd.
Buée 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND thanh | 03 gl.(? lam
pho viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh ph 02 iligclam
Vian thu vao s6 vin ban, ky s, dong dau chuyén vin ban (ban dién tu
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot cura, 02 it [am
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu 1y chuyen hd so trinh UBND thanh pho (ban dién tr va ban glay) cho Bo % oc
phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung tam Phuc '
vu hanh chinh cong thanh pho dé thyc hi¢n thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , DA A A ap oL
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh XaF nP an tfen'l?.han mem mot ctra; A S 1A
Budc 3 chinh cong thanh Phé (BG phin Mot ggulieg)qua giai quyct TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi
cira bat ky nhan ho so dau vao) '
80 gio’ lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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11. Quy trinh thii tuc Cép gidy phép di doi doi véi cong trinh cap cap I, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén

trong d6 thi/Tin nguéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) va nha ¢ riéng 1é (1.013232)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
A N < N A P Tk < 02 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng d?lp cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghié¢p thuc
hién TTHC; ’
+ UI} tién ho trg thuc hi¢n qua dich vy cong tryc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra,. tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan L
. \ ~ A N .~ | theo quy dinh; 02 gid lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh A
cong thanh phé - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC viéc
’ thanh pho (trix trieong hop hé so nop truec tuyén); ‘ ’
- Chuyén hd so (dién tir) trén He thopg va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co quan c6 tham quyén
giai quyet (tiép nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
ket qua).
II Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghiép 78 giﬁ’ lam
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %;igclam

- Xem xét, tham tra tinh hop 1 ctia hd so; yéu cau bd sung ho so
(néu co); . o
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho
so theo quy dinh);
. A i . A - Khi ho s0' ¢6 ndi dung hop 1€, lay ¥ klen cac don vi c6 lién quan | 69 gio lam
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu can thlet) t6 churc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hiru viée
chuyen d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ y kién, xem xét, thim tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung {neu co); xu ly ho so, du thao Vian ban bao cdo UBND
thanh pho.
Budc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 03 gl‘Cj lam
thanh pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 %Egclam
Vin thu vao ,sé van ban, ky sb, dong dau chuyén van ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot 02 it lam
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén h6 so trinh UBND thanh ph6 (ban dién tir va ban giay) % Be
cho B§ phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong , A XA N
huomg, x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh | -<a¢ Mhan trén phan mém mot cua, o
Buéc3 |P . T Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu phi, 18

cong thanh phd.(Bg phdn Mgt cira bat ky
nhan ho so dau vao)

phi (néu co).
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'}“hu t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thot sian
cong viec : : : thwe hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 %li%’:am

_12. Quy trinh tha tyc Ciap diéu chinh gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip III, cap IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyéen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy an) va nha & riéng 1€ (1.013226)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (80 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc j j j thuc hién
. " . " R . . s . 02 gio lam

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
Huodng d?lr} cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC; ,
+ Ug tién ho trg thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Trung thm Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra,. tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan L
. \ ~ A N . | theo quy dinh; 02 gid lam
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh A
cong thanh phé - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC viéce
’ thanh pho (trix trieong hop hé so nop truec tuyén); ‘ ’
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thAm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quén ly Khu kinh té, cong nghiép 78 gi.“l’ lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 %Ecgclam
- Xem xet, tham tra tinh hop 1 ctia hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co); ‘ o
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho 69 it lam
Budc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung s0 theo quy dinh); % e

- Khi ho s0 ¢6 noi dung hop 1€, lay ¥ klen cac don vi ¢6 lién quan
(néu gan t}uet) t6 chirc kiém tra thyc té (d6i véi cac KCN hién hitu
chuyén d6i thanh KCN sinh thai);
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Thu t.‘{’ Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
- Tong hop ¥ kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu c6); xur 1y ho so, du thdo Van ban b4do cao UBND
thanh pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 03 gl'(f lam
thanh pho viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan Iy Ky Vin ban bao cdo UBND thanh phé 02 %li‘gclam
Vin thu vao ,sé van ban, ky sb, dong dau chuyén véan ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém maot 02 i 1am
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén h6 so trinh UBND thanh ph6 (ban dién tir va ban giay) % Bc
cho Bg phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong e nhan trén phin ma N
huomg, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh | 2aC ffidn trén phan mém mot cura; 9
Budc 3 pA . 2 2 . | Tra két qua gidl quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chue va thu phi, 1€
cong thanh pho.(B¢ phdn Mot cura bat ky c o A,
A2 AN phi (néu co).
nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 %i(g:am

_13. Quy trinh thi tyc Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyéen trong do thi/Tin nguwong, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 16 (1.013227)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (20 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
A < < < ‘ T Tk < 02 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁp cac to chuc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC,;
+ Ul} tién ho tro thuc hjén qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra,' tiép nhén ho so, gui phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan L
. \ ~ A ) .~ | theo quy dinh; 02 gid lam
Budc 1 | phuong, x3/Trung tam Phuc vy hanh chinh o
cong thanh phé - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC viée
’ thanh pho (trix trieong hop hé so nop truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra
ket qua).
II Quy trinh tai Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép 18 gi.(")\' lam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %lligclam
- Xem x¢t, tham tra tinh hop 1é ctia ho so; yéu cau bd sung ho so
. A \ R (néu co); 12 gio lam
Buge 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng - Tra ho so (Truong hop chua hop I¢, chua day du thanh phan ho viée

so theo quy dinh);
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Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
- Khi ho so ¢6 ndi dung hop 1€, lay y kién cac don vi ¢ lién quan
(néu can t}liét), to churc kiém tra thuc t€ (d6i véi cac KCN hién hitu
chuyén do6i thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong hop y kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung gnéu c6); xur 1y ho so, du thao Van ban bado cao UBND
thanh pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 02 gl'(A)’ lam
thanh pho vigc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 %E(gclam
Vin thu vao ,sé van ban, ky s6, dong dau c}luyén véan ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot 01 oid 1am
Buédc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu 1y ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh pho (ban di¢n tir va ban giay) % ec
cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung :
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . A A A ap oL
huomg, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh Xac nhan trén phan mém mot cua; ?
Buéc3 | P . L 2 .o | Tra két qua gial quyeét TTHC cho ¢4 nhan/té chue va thu phi, 1€
cong thanh pho.(B¢ phdan Mot cura bat ky c oA,
o g A AN phi (néu co).
nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 gv‘i‘g:“‘m

14. Quy trinh thi tuc Cap lai gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyen/Theo
tuyen trong do thi/Tin ngudng, ton giao/ Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an) va nha & riéng 1é (1.013228)

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1 (20 gio 1am viéc)



- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
A N < N ‘ o X £ 02 gio lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Hudng dﬁp cac tb chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ug tién ho tro thuc hie::n qua dich vu cong truc tuyép.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong -hKlem tra? t}lfp nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan o
Buéc 1 | phuong, xi/Trung tam Phuc vu hanh | 160 quy dinh; , o 02 gio lam
o \ X o - S6 hoa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyeét TTHC thanh viée
chinh cong thanh pho. Z . . A A £
pho (true truong hop ho so ndp truc tuyen); ‘
- Chuyén ho so (dién tu) trén HE thong va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co quan c¢6 tham quyén
giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuce, dia diem tra két
qua).
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép 18 gi.(‘:' lam
Budce 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %E(gclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1é ctia ho so; yéu cau bd sung hd so (néu
. A \ A co); 12 gio lam
Buge 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng - Tra ho so (Trudng hop chua hop 18, chua day du thanh phan hd so viée

theo quy dinh);
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Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
- Khi ho so ¢6 n6i dung hop 1€, lay y kién cac don vi ¢6 lién quan (néu
can thiét), to chirc kiém tra thye t€ (doi voi cac KCN hién hiru chuyén
doi thanh KCN sinh thai);
- Tong hop ¥ kién, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu c0); xu 1y ho so, dy thdo Van ban bao cdo UBND thanh
pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Th?m dinh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cdo UBND thanh | 02 gl'(A)’ lam
pho vigce
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quén Iy Ky Vin ban bao cdo UBND thanh phé 02 %‘i‘gclam
Vin thu vao s6 van ban, ky s, dong dau chuyén vin ban (ban dién tur
va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot cira, 01 oid 1am
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xtr Iy | chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) cho % e
B¢ phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh phé tai Trung tim i
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . A A A a ne o
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh Xaﬁc nP an t7r n Phan em mot cua; A A L 1A
Budce 3 chinh cong thnh Phé (BG phan Mot ;l;lrgukfg)Qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
ctra bat ky nhan ho so dau vao) ’
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 gv‘i‘g:“‘m

X. Linh vire Quan ly chat lwong cong trinh xdy dung

1. Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh (d6i v6i cic cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan Iy ciia
Sé Xay dung, Sé quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thugc tham quyén kiém tra ciia Hoi dong kiém
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tra nha nuéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xiy dung va co quan chuyén mén vé xay dung thudc Bo Xay dung, B quan ly
cong trinh xay dung chuyén nganh (1.009794)

1.1 Truong hop 1: Cong trinh cép I, cap dic biét
- Thoi han giai quyét: 8 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hod so hop 1é (64 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
A < < < ‘ T P < 01 gio' lam
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP viee
Hudng d§1’n cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén; .
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC; )
+ UL} tién ho tro thuc hi@n qua dich vu cong truc tuyép.
Trung tim Phuc vu hinh chinh céng | Kiém tra, tieép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan L
Buéc 1 | phuong, x&/Trung tm Phuc vu hanh | S0 quy dinh; 01 gi6 lam
P , gj . & p : : - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viée
chinh cong thanh pho.
phd (trir truong hop hé so nép triec tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co thim quyen
giai quyét (tiép nhén, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 Quy trinh tai Ban Quén 1y Khu kinh té, cong nghiép 63 %izclam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %1icez’clam
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Xem xét, thim tra tinh hop 1 ctia hd so; yéu ciu bd sung hd so
(néu co);

- Tra ho so (Trudng hop chua hop 1§, chua day di thanh phan ho
so theo quy dinh);

. A A . A - Khi ho so ¢6 ndi dung hop 18, 1dy ¥ kién cac don vi c6 lién quan | 59 gio lam
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu can thiét), t6 chirc kiém tra thue t€ (doi voi cac KCN hién hiru viéc
chuyén d6i thanh KCN sinh thai);
- Tong hop y kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (néu co); xur Iy ho so, du thao Van ban bao cao UBND
thanh pho.
Budc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung T}}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 01 gl‘(Z‘ lam
thanh pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 01 %;igclam
Van thu vao ’sé van ban, ky s, dong dau chuyén van ban (ban dién
tur va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot 01 wid 1am
Budc 2.5 | Bo phan van thu/chuyén vién xtr 1y cura, chuyén ho so trinh UBND thanh pho (ban dién tir va ban giay) % e

cho Bg phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé dé thuc hién thu tuc.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 3

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phd.(BJ phdn Mét civa
bat ky nhdn hé so dau vao)

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio' l1am
viée




1.2. Trwong hgp 2: Cong trinh con lai
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- Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (48 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

01 gio lam viéc

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thanh pho.

Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vy cong truc
myén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
chure/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp
truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao

hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén
cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép nhdn,

ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghiép

47 gio lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budce 2.1

Lanh dao phong Xay dung

Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét

01 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong Xay dung

- Xem xét, tham tra tinh hop 1é ctia hd so; yéu cau
bd sung hd so (néu co);

- Tra ho so (Truong hop chua hop 18, chua day du
thanh phan hé so theo quy dinh);

- Khi hé so ¢ ndi dung hop 18, 14y ¥ kién cac don
vi ¢6 lién quan (néu can thiét), to chirc kiém tra
thuc t& (d6i v6i cac KCN hién hitu chuyén d6i
thanh KCN sinh thai);

- Tong hop ¥ kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha
dau tu giai trinh, bd sung (néu co); xir Iy ho so, du
thao Vin ban bao cao UBND thanh phd.

42 gi¢ lam viéc

Budce 2.3

Lanh dao phong Xay dung

Tham dinh, xem xét, xég nhan du thdo Van ban
bao cao UBND thanh pho

01 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan ly

Ky Vin ban bao cao UBND thanh ph

02 gi0 lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Vin thu vao sb vin ban, ky sb, dong diu chuyén
van ban (ban dién tir va ban gidy), chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mot ctra, chuyén ho so

Budc 2.5 | B6 phan van thu/chuyén vién xtr 1y trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) 01 gio lam viéc
cho Bo phan TN&TKQ cta Van phong UBND
thanh phd tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . DA A A ap o
huong, x3/Trung tam Phyc vy hanh chinh | 2xo¢ Ban trén phan mém mot cira; »
Buéc3 |P & & L Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuce

cong thanh pho.(Bg phédn Mot cia bat ky
nhan ho so dau vao)

va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio' lam viéc
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2. Quy trinh thii tuc Cho y kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi han sir dung theo thiét ké nhung cé
nhu cau str dung tiép (trir trweong hgp nha & riéng 16) (1.009791)

- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (56 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thwe hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gV‘i‘gclam
Huodng d§’n cac to chirc/ca nhan np hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thyuc hién
TTHC; ,
+ Ug tién hod tro thuc hi@n qua dich vu cong truc tuyép.
Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng |- Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu hen trad cho t6 chirc/ca nhan L
Buée 1 | phuong, x/Trung tm Phyc vy hanh chinh | TS0 40 dinfs : , 01 gi6 lam
Phuong, xa/? rng e vt - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh | viée
cong thanh pho. AP A A P
pho (trir trwong hop ho so ngp truc tuyén); . )
- Chuy@n ho so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich d& chuyén cho co quan c6 tham quyén
giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
ket qua).
. . R . £ oA o 55 gio lam
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép vide
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:[hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thwe hién
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 01 %E(gclam

- Xem x¢t, tham tra tinh hop 1& cua hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co); . o
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho
so theo quy dinh);
. A n \ A - Khi ho 50 ¢0 ndi dung hop 1¢, liy ¥ klen cac don vi ¢6 lién quan | 50 gio lam
Buge 2.2 | Chuyén vien phong Xay dung (néu gan t}net) t6 chirc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hiru vige
chuy€n doi thanh KCN sinh thai);
- Tong hopy kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (neu c6); xtr 1y ho so, du thiao Vin ban bio cao UBND
thanh phd.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am dll;,lh, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 01 gl.(j lam
thanh pho viéc
Bu6c 2.4 | Lanh dao Ban Quén Iy Ky Vin ban béo co UBND thanh phé 02 gi0 lam

viéc
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:[hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thwe hién
Vin thu vao s6 van ban, ky sd, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phadn mém mot 01 it [am
Budc 2.5 | Bo phan van thu/chuyén vién xtr Iy ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) % e
cho BY phdn TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho dé thyc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . N e A A N
huong, xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh Xdc nhan trén phan mém mot cua; .
Budc 3 P . L oo g2, o o | Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/té chirc va thu phi, 1€
cong thanh pho.(Bo phdn Mot cura bat ky c o A,
A AN phi (néu co).
nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 48 g0 Tam

viéc
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XI. Linh vue Quy hoach do thi va nong thon

1. Quy trinh thii tuc Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon do nha dau tw da
dwge lya chon dé thue hién du an dau tu to chire 1ap (1.014155)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gV'i‘;clam
Huodng d?lrn cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC; ’
+ Ul} tién ho tro thuc hién qua dich vy cong tryc tuyen.
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng | - Kiém tra, tieép nhan hé so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/cd nhan L
Budce 1 huong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 01 gi6 lam
puions, Jung t T - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viée
chinh cong thanh pho.
phé (trix truong hop ho so ndp truc tuyen)
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co6 tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdau vé hinh thirc, dia diém tra
ket qua).
I Quy trinh tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cdng nghiép > %li(;clam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Ecé)rclam
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Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

- Xem xét, thim tra tinh hop 18 ctia hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co);

- Tra hd so (Trudng hop chua hop 18, chua day du thanh phan hd
so theo quy dinh);

. A i . A - Khi hd so ¢6 ndi dung hop 18, 1dy ¥ kién cac don vi c6 lién quan | 54 gio lam
Bu6e 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu gﬁn t}liét), t churc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hiru viée
chuyén d6i thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong hop y kién, xem x¢&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bd sung (néu c6); xur 1y ho so, du thdo Van ban bao cao UBND
thanh pho.
Buéc2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am dn}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 01 gl‘(f lam
thanh pho viée
Buéc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 gi6 lam

viéc
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Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Van thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban giay), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mat

Budc 2.5 | BO phan vin thu/chuyén vién xtr Iy | cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) 01 %1i(gclam
cho Bg phan TN&TKQ ctia Véan phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A A A A N
. phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh Xa? n}l an t}req ?han faem mot cua, N S 1A
Buée3 | b cong thinh phd.(Bg phdn Mot TII;Eil é%tuq;lgi) giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chtrc va thu phi, 18
cuwra bat ky nhdan ho so dau vao) p '
60 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée
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2. Phé duyét nhi¢m vu quy hoach, nhi¢ém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon do nha dau tw di dugc lya chon dé
thuc hién du an dau tu to6 chire 1ap (1.014156)

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gvlizclam
Hudng dfi,n cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC, )
+ Ug tién ho trg thuc higf:n qua dich vu cong truc tuyép.
Trung tim Phyc vu hanh chinh céng | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan L
Budc 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh theo quy dinh; 02 g6 lam
L . P : : - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viée
chinh cong thanh pho.
phd (trir truong hop hé so np triec tuyen)
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich de chuyen cho co quan co6 tham quyen
giai quyét (tiép nhén, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém trd
ket qua).
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Thr tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

I Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép 26 %li(;clam
Bude 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Iligclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& cua hd so; yéu cau bo sung ho so
(néu co); ‘ o
- Tra ho so (Truong hop chua hop I¢, chua day du thanh phan ho
so theo quy dinh);
, N . - Khi ho so ¢6 ndi dung hop 1¢, 1dy ¥ kién cac don vi c6 lién quan | 19 gid lam
Bube 2.2} Chuyén vién phong Xay ding (néu cin thiét), 10 chire kiém tra thuc é (ddi v6i cac KCN hign hiru | viée
chuyén do6i thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong hop y kién, xem xé&t, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (péu c6); xur 1y ho so, du thao Van ban bao cao UBND
thanh pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong X4y dung Tl}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thdao Van ban bao cao UBND | 02 gl'(I lam
thanh pho viée
Buédc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 g6 lam

viéc
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Thu . L. . . A n Théi oi
N t.l'f Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc ol stan
cong viéc ’ : : : ; thuc hién
Vin thu vao s6 van ban, ky s6, déng dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban giay), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mat 02 i 1am
Budce 2.5 | B phén van thu/chuyén vién xur ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh pho (ban dién tir va ban giay) % e

cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé dé thuc hién thu tuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phd.(BJ phdn Mét civa
bat ky nhdn hé so dau vao)

Budc 3

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chtrc va thu phi, 1¢
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 gio' lam
viée
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3. Quy trinh thii tuc ThAm dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thén do nha dau tu da dwoc lua chon dé
thuc hién du an dau tw to chire 1ap (1.014157)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& (120 gio 1am viée)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viéc thue hi¢n
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 03 gV‘i‘gclam

Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

A : |- Kiém tra, tiép nhan ho ri phiéu hen tra cho to chitc/c nhan
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong © » UCp nihan ho SO, gul phieu fe cho t6 chirc/c

. \ ~ A . .+ | theo quy dinh; 03 g1 lam
Bude | plAluong‘, xa/Tr?ng tm Phyc v hanh chinh | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC viéc
cong thanh pho.

thanh pho (trir trwong hop ho so nop tryc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
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Thw t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec thwe hién
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghié 117 gio
y 4 y » CONg nghicp lam viée
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 %E(gclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& ciia hd so; yéu cau b sung hd so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day du thanh phan ho so
theo quy dinh); ’ ,
. N . A - Khi ho so ¢6 ndi dung hop 1€, lay ¥ kién cac don vi ¢o6 lién quan | 100 gio
Bu6c 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu cén thiét), (0 chitc kiém tra thye té (d6i v6i cac KCN hién hiru | lam vic
chuyén do6i thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong hop ¥ ki€n, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu co); xtr Iy ho so, du thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 04 gl.cAr lam
thanh pho vige
Budce 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 08 gi0 lam

viéc
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Thw t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viec : thwe hién
Vin thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban glay) chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot 01 it [am
Budce 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd (ban dién tir va ban gidy) % oc
cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung '
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . A A x nr o
. phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh Xaqc nAhan twrer.lqphan P mot cura; T S TR,
Budc 3 cong thanh phé.(B6 phén Mot cika bét ky Tr? ke‘f qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi
o g A AN (néu co).
nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC lg:l) gilgc
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4. Quy trinh thii tuc Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon do nha dau tw da dwgc lya chon dé thye
hién du an dau tw to chirc 13p (1.014158)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (60 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:Fhu’ t.l{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gV‘i‘gclam
Hudng dain cac to chirc/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;
+ Ul} tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung thm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy o
Budc 1 | phuong, xa/Trung tim Phuc vu hanh dinh; 01 gi6 lam
L A P R - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph vige
chinh cong thanh pho.
(trir truong hop hé so ngp triee tuyen)
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thdng va ban giao hd S0 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 tham quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két quad).
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Th“ t.l'f DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc thue hi¢n
X . A Y S ‘A 59 gio lam
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu Kinh t€, cong nghiép vide
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Ilicgclam
- Xem xet, tham tra tinh hop 18 cia ho so; yéu cau bd sung h(‘f) SO gnéu co);
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so theo
quy dinh);
. A i . A - Khi ho s0' ¢6 noi dung hop ¢, 1ay y kién cac don vi c6 lién quan (neu 54 gid lam
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng can thiét), t6 chirc kiém tra thyc té (d6i véi cac KCN hién hiru chuyén doi vige
thanh KCN sinh thai); 7 ‘ ‘ q
- Tong hop ¥ kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu gii trinh, bo
sung (n€u c0); xu Iy ho so, du thao Van ban bdo cao UBND thanh pho.
. ~ . A X g . A s 1t 1s N 2| Ol gio lam
Budce 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao Van ban bdo cdo UBND thanh pho vide
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 gi6 lam

viéc
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Van thu vao so van ban, ky s0, déng dau chuyén van ban (ban dién tur va
ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyén

Budc 2.5 | Bo phan vin thu/chuyén vién xtr Iy | hd so trinh UBND thanh phd (ban dién tor va ban gidy) cho B¢ phan 01 %Ili(gclam
TN&TKQ cua Van ph(‘)pg UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh ¥
chinh cong thanh pho dé thuc hién thu tuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , A A A N
. phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh Xa? nA’han tqrer.lwphan em mot cua, T S Y
Budc 3 chinh cong thanh ph . (BG phan Mot gé;l ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu
cira bat ky nhdan ho so dau vao) '
60 gio’ lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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5. Cung cap thong tin quy hoach dé thi va nong thon (1.014159)

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é (40 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

01 gio' lam

pho.

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé (true truong hop ho so ndp truc tuyen)

- Chuyén hd so (dién tur) trén HE thong va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP vide
Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo 01 oid lam
Bude 1 | x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | quy dinh; % e
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:l’hu’ t.l’f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viéc thue hi¢n
. . I Y S o 39 gio' lam
11 Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh t€, cong nghiép vide
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Ilicgclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& ctia hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh);
. i . A - Khi ho s0' ¢6 noi dung hop 1€, lay v klen cac don vi c6 lién quan | 34 gid lam
Buge 2.2 | Chuyén vién phong Xay dung (néu can thlet) t6 chtrc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hiru vige
chuyen doi thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong h(_)’p y kién, xem xét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu co); xu ly ho so, du thao Van ban bao cdo UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am du}h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bdo cao UBND | 01 gl-(? lam
thanh pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cdo UBND thanh ph 02 gi6 lam

viéc
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Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Van thu vao s van ban, ky s6, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban giay), chuyén vién li€n thong ho so trén phan mém mat

Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly ctra, chuyén hod so trinh UBND thanh phé (ban dién tir va ban gidy) 01 %Ili(gclam
cho B) phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung :
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé dé thuc hién thu tuc.
Tfu e tamAPhl_lc Ve hanl{ chmh’con% phuoing, Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
. x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 Ae o a eas £ Y U ;A s
Budce 3 I S S Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chure va thu phi, I¢ phi
pho.(Bo phdan Mot cura bat ky nhdn ho so L.
ddu vao) (néu c0).
60 gio’ lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc




XII. Linh vue Vién thong
1. Quy trinh thii tuc Cap phép thi cong ha tang ky thuit vién thong ngam (1.014397)
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- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘gc'am
Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chitc/ca nhan theo 02 ¢iss 1am
Buéc 1 | phudng, xd/Trung tim Phyc vy hanh chinh | quy dinh; % 2

cong thanh pho.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé (trir truong hop hé so nép triee tuyen)

- Chuyén ho so (dién tu) trén HE thdng va ban giao ho so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

11 Quy trinh tai Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép 26 gvli%’clam
Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Ilicgclam
- Xem xét, tham tra tinh hop 1& ctia hd so; yéu cau bd sung hd so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh);
. A n N A - Khi ho s0' ¢6 noi dung hop 1€, lay y klen cac don vi ¢ lién quan | 19 gid lam
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Xay dyng (néu can thlet) t6 chtrc kiém tra thuc té (461 voi cac KCN hién hiru vige
chuyen doi thanh KCN sinh thai); ‘ ‘
- Tong hop ¥ ki€n, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (néu co); xu 1y ho so, du thao Van ban bao cdo UBND thanh
pho.
Buéc 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am d;r;h, xem xét, xac nhan du thao Van ban bao cdo UBND | 02 gl-(? lam
thanh pho viéc
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan ly Ky Vin ban bao cao UBND thanh phd 02 gi6 lam

viéc
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Thir tw

A A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Van thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyén van ban (ban dién
tor va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mét

Budce 2.5 | B6 phan van thu/chuyén vién xtr 1y ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (ban dién tu va ban gidy) 02 %Ili(gclam
cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung :
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 dé thuc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . A A A a ne o
, phuong, x3/Trung thm Phuc vu hanh chinh | ~.C Phan trén phan mém mot eua; e
Budc 3 cong thanh ph é (B6 phdn Mgt cika bit Iy ;l;lrgukceé )qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
nhan ho so dau vao) ’
28 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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2. Cap phép xay dung ha tang tram thu phat séng vién thong (1.014398)

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (28 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘;clam
Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo 02 oid lam
Buéc 1 | phuong, xa/Trung tim Phyc vu hanh chinh | quy dinh; glo
cong thanh phd. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh viee
phé (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
- Chuyén ho so (dién tu) trén HE théng va ban giao hé so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
. . S . £ A ‘A 26 gio' lam
1| Quy trinh tai Ban Quan ly Khu Kinh té, cong nghiép vide
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budc 2.1 | Lanh dao phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 %Zli(érclam
- Xem xet, tham tra tinh hop 1¢ ctia hd so; yéu cau bod sung hd so
(néu co): | -
- Tra ho so (Truong hop chua hop 1€, chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh);
, A e . . - Khi ho s0 c6 noi dung hop 1€, lay y klen cac don vi c6 lién quan | 19 gid lam
Bu6e 2.2 | Chuyén vién phong Xdy dyng (néu can thlet) t6 chtrc kiém tra thuc té (d6i voi cac KCN hién hiru viéce
chuyen d6i thanh KCN sinh thai); ‘
- Tong hop ¥ ki€n, xem x¢ét, tham tra, yéu cau nha dau tu giai trinh,
bo sung (n€u co); xur ly ho so, dy thao Van ban bao cao UBND thanh
pho.
Bude 2.3 | Lanh dao phong Xay dung Tl}am du}h, xem x¢&t, xac nhan du thao Van ban bao cao UBND | 02 gl‘(A)’ lam
thanh pho vige
Budc 2.4 | Lanh dao Ban Quan 1y Ky Vin ban bao cao UBND thanh ph 02 g0 lam

viéc
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:l’hu’ t.l’f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc : ; thuc hién
Vin thu vao s6 van ban, ky s6, dong dau chuyén vin ban (ban dién
tr va ban gidy), chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot 02 i 1am
Budc 2.5 | B phan van thu/chuyén vién xu ly cura, chuy€n ho so trinh UBND thanh ph6 (ban dién tir va ban giay) % e
cho B6 phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung i
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 dé thyc hién thu tuc.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . A A A ne o
. phuong, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh XaF nA’han tqreriphan P mot cua, Y S C 1A
Budce 3 cong thanh phé.(BG phdn Mot cika bét Iy Tr? ket’ qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/t6 chire va thu phi, I¢ phi
a7 A A (néu co).
nhdn ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 28 %izclam

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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