Phuy luc I
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THYC HIEN PHUONG AN DON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kem theo Quyét dinh s6:204770D-UBND ngay 30 thing 6 nim 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Quyét dinh coéng bé Danh muc TTHC
cia UBND TP

S4 1792/QD-UBND ngay 02/6/2026;

1. | Chi dinh co s& kiém nghiém thuc phim phuc vu quan 1y nha nudc 1.003111 " ]
S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
Chg dinh co s& kiém nghiém thue phém da duoc c()ng?r nhér} tht?o Tiéu chuan S6 1792/Qb-UBND ngay 02/6/2026;
2 ?l;gggggloggw ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 1.003082 [ 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
‘ o o ” : g g 4 S6 1792/QD-UBND ngay 02/6/2026;
3. | Gia han chi dinh co s& ki€ém nghi¢m thuc pham phuc vu quén ly nha nudc 1.003058 S 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
q Thay dbi, bd sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém phuc vu quan Iy nha 5 001254 Sff 1792/Qb-UBND ngay 02/6/2026;
" | nudc ' So 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
o kR ga i o b 2 S6 1888/QD-UBND ngay 27/6/2025 ;
5. | Mién ki€ém tra giam sat co s& kiém nghiém thuc phdm 1.002996 S 0 2014/0D-UBND ngéy 17/6/2026
6 Cép Gidy chimg nhan co s dii diéu kién an toan thue pham dbi véi co sé san 5 001827 S0 1792/Qb-UBND ngay 02/6/2026;
" | xuét, kinh doanh thuc phim néng, 1am, thity san y 86 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026
. Cép Gidy ching nhan luu hanh tw do (CFS) déi v6i hang héa xuét khiu thude | 2.001730 | SO 1792/QD-UBND ngay 02/6/2026;
" | pham vi quan ly cia B Nong nghiép va Moi trudong S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
g |Sia d6i, bd sung/ cap lai Gidy ching nhan luu hanh tu do (CFS) dbi véi hang | 2.001726 | 84 1888/QD-UBND ngay 27/6/2025 ;

hoa xudt khiu thudc pham vi quan 1y ctia Bd Nong nghiép va Méi trudng

S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026




Phin II. QUY TRINH NOI BO

1. Tén tha tuc: Chi dinh co sé kiém nghiém thue ph?im phuc vu quan ly nha nwée (1.003111)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc néu hd so diy du, hop 1 (khdng bao gém thoi gian danh gid ning luc thuc té tai co sé kiém
nghiém, thoi gian khac phuc cua co s& kiém nghiém).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thlr n: Don vi/nguwoi thue hién Ngi dung cong viéc .'.rhO'l.igla‘n thl‘.rf
cong viec hién (gio' lam viéc)
I Quy trinh tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cip 02
- Huéng d?m cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghié¢p thuc
hién TTHC;
) + A x . A . ~ i y4 )
B o N B T | G Gt b i i e i s o e Doge, =
" 5 : " - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gti phi¢u hen tra cho to chic/ca nhan
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bitde' | | tuinh phéfTring fim Plype vy | 250,097 dink; 02
5 S . % | -8 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tm giai quyét TTHC
hanh chinh cong cép xa;
(trlr tredng hop hé so ndp truc tuyen) ‘ : '
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thoqg va ban giao ho so gidy (néu
cd) cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan c6 tham
quyen giai quyet (tiep nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra két qua)
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi truong 86
Buée 2 Lanh dao Phong Chuyén mén | - Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so 0
cua Chi cuc - Phéan c¢6ng Chuyén vién tham dinh, x@ ly ho so.
- Kiém tra soat xét hd so.
P 4 .| - Néu c6 yéu céu sira ddi, bd sung thi du thao vin ban théng bao yéu
Bude 3 Sl}(‘)‘;yf;‘a (Vj‘[fincupch"“g Clhuryen b o v g So haan e oS0 fHes ding e Gt 76
; - Trudmg hop ho so ddy du, hop 1€ thi dy thao Quyét dinh thanh 14p
Poan danh gia co s¢ kiém nghiém (néu rd pham vi, ndi dung danh




gid, danh sich va phan cong trach nhiém cta tung thanh vién tién
hanh danh gia tai co so kiém nghiém), Sau do6 tién hanh danh gia va
ldp bién ban danh gia tai co s& kiém nghiém. Két thuc danh gia,
trudng doan danh gia lap bao céo két qua danh gia

- Hoan chinh toan b hd so dé nghi chi dinh co s¢ kiém nghiém.
Dong thoi du thao Quyét dinh chi dinh hodc Vin ban thong bao
khong chi dinh (néu rd ly do) co so kiém nghiém thuc phdm phuc
vu quan ly nha nuéce

- Chuyén toan bd hd so cho Lanh dao Phong chuyén mon xem xét,
xac nhan

Lanh dao Phong Chuyén mon

Kiém tra du thao két qua thim dinh, hé so, ky nhay va trinh toan bd

B & cua Chi cuc hd so cho Lanh dao Chi cuc xem xét. b2
Buée S | Lanh dao Chi cuc Kjém tra dy thio két qua thén} dinh, hd so, ky nhay va trinh toan bd -
ho so cho Lanh dao S& xem xét
Buge 6 | LAnh dao S& Nong nghiép va Kiém tra du thao két qua thdm dinh, ho so, ky nhay du thao két qua o
Moéi trudng TTHC trinh Chu tich UBND thanh pho xem xét, ky phé duyét.
Bude 7 B9 phan van thu S& Nong Vao sb vin ban, dong diu, ky so, chuyen hd so (gdm ban dién tir va 02
nghiép va Mai truong ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phb..
111 Quy trinh tai Uy ban nhan din thanh phé 48
Chuyen vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh
phé kiém tra, phé duy€t va ky nhay; trinh Chu tich UBND thanh pho
Budc 8 | Van phong UBND thanh phd | ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd vin ban, dong dau, ky s0, 48
chuyén hd so cho S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua
TTHC cho tb chirc/ca nhéan
10% Quy trinh tai bé phin tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdim Phuc vu hanh
Buée 9 chinh cong thanh phd/Trung | - Xac nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;

tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip xa (B phin Mot cta tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.




I nhan ho so dau vao)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136

2. Tén thi tuc: Chi dinh co sé kiém nghiém thue phﬁm da dugc cong nhan theo Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoiic Tiéu chuan quéc t& ISO/IEC 17025:2005 (1.003082)

- Thot han giai quyet 15 ngay lam viéc néu hd so diy du, hop 1¢ (khong bao gdm thoi gian danh gia nang luc thuc té tai co s¢ kiém
nghiém, thoi gian khic phuc cua co s kiém nghiém).

- Quy trinh ndi bo:

Thir tu

H i Don vi/nguoi thue hién
cong viée

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (gio' lam viéc)

cta Chi cuc

- Phan cong Chuyén vién tham dinh, xi 1y ho so.

I Quy trinh tai b phan tiép nhan va tra két qua cic cip 02
- Huéng d’ﬁn céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ A x . A . Ao A
B§ phén TNATKG tei Trunp UuA tién ho t_r;c_r thu(f hlc;il qua d{C.ll vggconb truc” tuyén. e
’ : 2 ; - Kiém tra, ti€ép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho td6 chirc/ca
tam Phuc vu hanh chinh cong . :
. . X A nhan theo quy dinh;
Budce | | thanh pho/Trung tdm Phuc vu x 5 : ol £ 02
hanh chinh cone cAp xa: - S0 hoa, cdp nhat ho so vao HE thong Thong tin giai quyet
B e TTHC (trur trudong hop hd so ndp truc tuyen)
- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
(néu co) cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan ¢
tham quyén gidi quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc,
dia diém tra ket qua)
II Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 102
Buéce 2 Lanh dao Phong Chuyén mon | - Nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so 02




Chuyén vién phong Chuyén

- Kiém tra soat xét ho so.

- Néu ¢o yéu cau sua doi, bd sung thi dy thao vin ban théng bao
yéu cau don vi nop hé so hoan chinh ho so theo ding quy dinh.

- Du théao Quyet dinh thanh 1ap Doan danh gia ta1 co s& kiém
nghiém (néu cén thiét). Thuc hién danh gia thuc té tai co so kiém

Buge3 mon cua Chi cuc nghiém. . : %
i - Du thao Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém theo danh muc
cac chi tiéu/ phép thtr. Hoac du thdo Van ban khong chi dinh co so
kiém nghiém (néu rd ly do)
- Chuyén toan bo hd so cho Lanh dao Phong chuyén mon xem Xét,
xac nhan
Budc 4 Lanh dao Phong Chuyén moén Kiém tra du thao két qua thim dinh, ho so, ky nhdy va trinh toan 04
cua Chi cuc bd ho so cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
Buéc'S | Lanh dao Chi cuc Klem tra dy thio két qua thim dinh, ho so, ky nhay va trinh toan ~
bd ho so cho Lanh dao S& xem xét
Buge ¢ | LA dao S& Nong nghiép v Kiém tra du thao két qua tham dinh, hd so, ky nhay du thao két a0
Moi truong qua TTHC trinh Chu tich UBND thanh pho xem xét, ky phé duyét
Budc 7 B0 phan vén thu S& Nong Vio sb vén ban, dong diu, ky sb, chuyén hﬁ") so (gom ban dién tir 02
nghi¢p va Mai truong va ban giay) lién thong 1én UBND thanh phd.
III | Quy trinh tai Uy ban nhan din thanh phd 16
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh pho kiém tra, phé duyét va ky nhdy; trinh Cha tich UBND
Budc 8 | Van phong UBND thanh phd thanh pho ky phé duyét két qua, gui van thu vao s6 vin ban, dong 16
déu, ky sd, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong dé tra
két qua TTHC cho to chiic/cé nhan
| A% Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip
Bude 9 ;[;ggg ttall'i:nghu;h\g/l"l“l:‘?;}é Cl}gﬁ - Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;

Phuc vu hanh chinh céng cép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhan.




x4 (BO phan Mot ctra tiép nhan
ho so dau vao)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120

3. Tén thi tuc: Gia han chi dinh co sé kiém nghiém thue pham phuc vu quan Iy nha nwée (1.003058)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc néu hd so day du, hop 1é (khong bao gom thoi gian danh gia nang luc thuc té tai co s kiém
nghi¢m, thoi gian khac phuc ctua co s& kiém nghiém).

- Quy trinh ndi bd:

’}‘hu tli Pon vi/nguoi thue hién Noéi dung cong viéc -:l‘h(n.gla‘n thl_'l':!
cong viéc ’ ’ ; hién (gio' lam viéc)
I Quy trinh tai b phén tiép nhan va tra két qua cac cip 02

- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hign TTHC!
: + Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
0 a TKQtai T ‘2 sk : 9 sir LAt 5 2 7 , x
Bo phan TN&TKQ tai Trung | _ Kiém tra, ti€p nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

tdim Phuc vy hanh chinh cong theo quy dinh;

S | th‘anh P t}o/TrPng tz:m P}TUC Vil sé hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC b
hanh chinh cong cap xa;
(trtr truong hop hd so ngp truc tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy (neu
co) gho dich vu buu’ chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tha1m
quyén gidi quyet (1iép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém
tra két qua)
11 Quy trinh tai S6' Nong nghiép va Moi truong 86
~ . ~ A il A \ - A P 1,\ 5 h A
Bukcd Lanh dao Phong Chuyén moén | - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cta hoé so 0

ctia Chi cuc - Phéan cong Chuyén vién thim dinh, xir ly hé so.




Chuyén vién phong Chuyén

- Kiém tra soét xét ho so.

- Neu c6 yéu cau stra doi, bo sung thi du thao vin ban thong bao yéu
cau don vi ndp hd so hoan chinh hé so theo diing quy dinh.

- Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi du thao Quyet dinh thanh lap
Doan dénh gia co sé kiém nghiém (néu ro pham vi, ndi dung dénh
gid, danh sach va phan cong trach nhiém cta timg thanh vién tién
hanh danh gi4 tai co s& kiém nghiém), Sau dé tién hanh danh gia va

Budce 3 o S R 1ap bién ban danh gid tai co so kiém nghiém. Két thuc danh gia, 76
mon cua Chi cuc ; s e DR S EAd e iz
truong doan danh gia 1ap bao cao két qua danh gia
- Hoan chinh toan bd hd so d& nghi gia han chi dinh co s& kiém
nghiém. {-)Sng thoi du thao Quyét dinh chi dinh hodc Vin ban thong
bao khong chi dinh (néu rd Iy do) co sé kiém nghiém thuc phim
phuc vu quan ly nha nudc
- Chuyén toan bd hd so cho Lanh dao Phong chuyén mén xem xét,
x4c nhan
. Lanh dao Phong Chuyén mén | Kiém tra du thao két qua tham dinh, hd so, ky nhay va trinh toan bo
Buéce 4 i : A ¥ - - 02
cua Chi cuc hé so cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
Buéc 5 | Lanh dao Chi cuc Kjém tra dy thao két qua thélr} dinh, ho so, ky nhay va trinh toan b 0
ho so cho Lanh dao S& xem xét
Buge ¢ | Lanh dao S& Nong nghiép va Kiém tra dy thao két qua thim dinh, ho so, ky nhdy du thio két qua 0
Moi trudng TTHC trinh Chu tich UBND thanh phd xem xét, k}’f phé duyét
Budc 7 B9 phan vén thu S& Nong Vao sb van ban, déng diu, ky sd, chuyen hd so (gdm ban dién tir va 02
nghiép va Méi truong ban gidy) lién théng 1én UBND thanh phd.
III | Quy trinh tai Uy ban nhan din thanh phé 48
Chuyén vién xem xét, xir ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh
phé kiém tra, phé duyét va ky nhay; trinh Chu tich UBND thanh pho
Budc 8 ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sb vin ban, dong dau, ky so, 48

Vin phong UBND thanh ph

chuyén hd so cho S& Nong nghiép va Mdi trudng dé tra két qua
TTHC cho t6 chirc/ca nhan




IV Quy trinh tai by phan liép nhan va tra két qua cac C‘flp
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung » SRR - NPT s z
; - Xéc nhan trén H¢ thong tl fi ai quyet TTHC,
Bugc 9 | tam Phuc vu hanh chinh cong L e

cip xa (B& phan Mot cira tiép

nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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4. Tén thi tuc: Thay di, bé sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém phuc vu quan Iy nha nuée (2.001254)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viée néu ho so ddy du, hop 18 (khdng bao gdm thai gian danh gid ning luc thuc té tai co sé kiém
nghiém, thoi gian khic phuc cta co s¢ kiém nghiém).

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tu:

Thir ty : < % o e 5 - Thaoi gi :
il Don vi/ngudi thue hién N§i dung cong viéc R e thl‘.l.c
cOng viéc : : : hién (gio' lam viéc)

| Quy trinh tai bg phan tiép nhin va tra két qua cac cip 02
- Hu6ng din céc td chirc/cd nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC; '
B¢ phian TN&TKQ tai + Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh - Kiém tra, ti¢p nhan ho so, gri phi¢u hen tra cho t6 chirc/ca nhan
: chinh ¢6 ] dinh;
Buse 1 inh cong thanh theo quy din 02

phé/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cap xa;

- S6 hoéa, cap nhat hod so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC
(trir trudng horp hd so nop truc tuyen),

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy (neu
¢6) cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co quan cé thim
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thite, dia diém
tra két qua)




II Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 86
Bude 2 Lanh dao Phong Chuyén | - Nhén va kiém tra tinh hop }é ctia hd so ‘ 02
mon cua Chi cuc - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.
- Kiém tra soat xét hd so.
- Néu c6 yéu ciu stra ddi, bd sung thi du thao vin ban thong béo yéu
cau don vi ndp hd so hoan chinh hé so theo diing quy dinh.
- Truong hop hé so day da, hop 18 thi du thao Quyét dinh thanh lap
Poan dénh gid co s& kiém nghiém (néu rd pham vi, ndi dung dénh gia,
danh sach va phan cong trach nhiém cua ting thanh vién tién hanh
Chuveén vien phone Chuve danh gia tai co s kiém nghiém), Sau d6 tién hanh danh gia va 1ap bién
Budc 3 A e U gi4 tai co s& kiém nghiém. Két thic danh gid, truong doan 76
mon cua Chi cuc ; T o i
danh gia ldp bao cdo két qua danh gia
- Hoan chinh toan b hé so dé nghi thay ddi, bd sung pham vi chi dinh
co s& kiém nghiém. Dong thoi du thao Quyét dinh chi dinh hodc Vin
ban thong bao khong chi dinh (néu rd 1y do) co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vu quéan 1y nha nuéc
- Chuyén toan bd hé so cho Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, xac
nhan
: Lanh dao Phong Chuyén Kiém tra du thao két qua thAm dinh, hd so, ky nhay va trinh toan bd ho
Budc 4 Ry g : » ; : 02
mon cua Chi cuc so cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
BuécS |Lanh dao Chi cuc Kiém tra du thio k§t qua th’ﬁm dinh, hd so, ky nhay va trinh toan by hd i
so cho Lanh dao S& xem xét
Budce 6 Léanh dao S& Nong nghiép Kiém tra du thao két qua tham dinh, ’hé s0, ky nhéay du thao két qua 02
va Moi trudong TTHC trinh Chi tich UBND thanh pho xem xét, ky phé duyét
Bude 7 B¢ phéan van thu S6 Nong | Vao sé vin ban, dong déu, ky sd, chuyén hé so (gdm ban dién tir va 02
nghiép va Moi truong ban giay) lién thong 1én UBND thanh pho.
111 Quy trinh tai Uy ban nhén din thanh phd 48
Buéc 8 Van phong UBND thanh | Chuyén vién xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh 48

phd

phé kiém tra, phé duyét va ky nhay; trinh Chii tich UBND thanh ph
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ky phé duyét két qua, gui van thu vao sb van ban, dong diu, ky sd,
chuyen ho so cho S& Néng nghiép va Mbi trudong dé tra két qua TTHC
cho t6 chire/cé nhén

IV Quy trinh tai bo phan tiép nhén va tra két qua cac cfip

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd/Trung tAm Phuc vy | - Xdc nhin trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC;
hanh chinh cong cap xa (BO | - Tra két qué giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhan.
phan Mat ctra tiép nhan hd
so dau vao)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 136

Budc 9

5. Tén thi tuc: Mién kiém tra giam sat co sé kiém nghiém thwe phim (1.002996)

- Thoi han giai quyet 2,5 ngay lam viéc néu hd so diy da, hop 18 (khong bao gdm thoi gian dénh gia ning luc thuc té tai co s& kiém
nghiém, thdi gian khic phuc ctia co sé kiém nghiém).

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thur ty ; g aa - 5 i o gi ;
i t.l'f Pon vi/nguai thue hién Noi dung cong viéc MThon-t‘gla‘n thl‘.l,.c
cong viéc : : ! hién (gio lam viéc)

I Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cic cip 02

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC; ] 02
+ U tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho tb chirc/ca
nhén theo quy dinh;

B0 phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 | thanh phd/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cp xa;
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- Sb hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TEHC (tlu trwong hop hé so nop truc tuyen),

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu
buu chinh cdng ich dé chuyén cho co quan co thAm quyén giai
quyét (Chi cuc Thuy san/Chi cuc Phat trién nong thon va Quan 1y
chét lugng/Chi cuc Chan nudi va Thu y/Chi cuc Tréng trot va Bao
vé thuc vét)/ Chi cuc Kiém lam (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thir, dia diém tra két qua).

dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mbi trudng dé tra
két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

II Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 14
Budce 2 Lanh dao Phong Chuyén mén | - Nhéin va kiém tra tinh hop ]é ctia hd so ‘ 01
cua Chi cuc - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xt ly ho so.
Ghign il ‘phing’ Chigln |~ oo w8 O, : iy
Budce 3 e . - Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thdo Vén ban tra 101 két qua 09
mon cua Chi cuc e i
cho co s& kiem nghiém
Buéc 4 Lanh dgo Phong Chuyén mon Kién} tra du thao két qua thdm dinh, hd so, ky nhay va trinh toan 01
cua Chi cuc b0 hd so cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
Buéc 5 | Lanh dao Chi cuc Kﬂiénkl tra dy théo két qua thim dinh, hd so, ky nhay va trinh toan 01
b0 hd so cho Lanh dao S& xem xét
Buge ¢ | LAnh dao S& Nong nghiép va Kiém tra du thdo két qua thdm dinh, ho so, ky nhdy du thao két -
MOoi trudng qua TTHC trinh Chu tich UBND thanh pho xem xét, ky phé duyét
Buéc 7 B0 phén vin t?m' S& Nong Vo sb Ya;m b?’m, dong dau, ky sb, chuyén h,(‘“) so (gdm ban dién tir 01
nghi€p va Mai trudng va ban giay) lién thong 1én UBND thanh pho.
111 Quy trinh tai Uy ban nhin din thanh phé 04
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao VP UBND
thanh pho kiém tra, phé duyét va ky nhay; trinh Chu tich UBND
Bu6e 8 | Vin phong UBND thanh phd thanh pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sb vin ban, dong 04
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IV Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd /Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip
Buge o | X4 (BO phan Mot cira tiép nhan | - X4c nhan trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC;

hd so dau vao) /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh
cong ich (B phan Mat ctra tiép
nhan hd so ddu vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

20

6. Tén thi tuc: Cip Gidy ching nhén co sé di diéu kién an toan thwe pham ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thue phim noéng,
lim, thiy san (2.001827)

- Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thoi gian

hanh  chinh  cong cép
xd/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich.

quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Théng tin giai quyét TTHC (trur
truong hop hd so ndp truc tuyén); (Chi cuc Thuy san/Chi cuc Phat trién
néng thén va Quan Iy chit lwong/Chi cuc Chin nuéi va Tha y/Chi cuc Tréng
trot va Béo vé thuc vét) (tiép nhan, ghi nhin yéu ciu vé hinh thirc, dia didm

AT e t? Don vi/nguoi thue hién Noi dung cdng viéc thu.? h,l ¥
cong viéc (gio 1am
viéc)
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truce tiép/trl_rc tuyén;
+ Cung cip théng tin, huéng dan ngudi din/doanh nghiép thuc hién
B¢ phan TN&TKQ tai Trung | TTHC;
tim Phuc vu hanh chinh c¢ong | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude i thanh phé /Trung tdm Phuc VUi | = Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen trd cho td chirc/ca nhéan theo 02
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tra két qua).

Lanh dao Phong Chuyén mon

Bude2 | oo e Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu 1y, giai quyét 02
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cta hé so va thong bdo téi co s& ngay du kién
thim dinh trong truomg hop hd so hop 1€, hodc thong bao hd so khong hop
1€ va néu rd ly do.
- Du théo ban hanh Quyét dinh thanh 1ip Poan thim dinh ngay sau khi ¢
thong bao hd so hop 18.
, Chuyén vién phong Chuyén | - Tién hanh thdm dinh thuc té diéu kién bao dam ATTP tai co sd, 1ap bién
Budce 3 i : W T 50
mon cua Chi cuc ban tham dinh
- Thong bao két qua thim dinh t&i co sd.
- Tham tra bao cao khéc phuc ctia co s (néu c6)
- Dy thao Théng bao két qua thdm dinh, Quyét dinh cip Gidy ching
nhan/Két qua TTHC va chuyén hd so cho Lanh dao Phong chuyén mén xem
xét, xac nhin
Buée 4 Lanh dao Phong Chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két qua TTHC trudce khi trinh 02
cua Chi cuc Lanh dao Chi cuc ky nhay vao van ban tham muu Lanh dao S&
Bdes | LR s Xem xét, ky nhay vao Dy thio két qua TTHC dé trinh Lanh dao S& phé 0
duyét.
Bube § kjgihtri%‘;;" NOng nehicp Y& | e he duyeelbe qul TTHE 04
Budc 7 | BO phan van thu cua S& Nong | Vao s6 van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho 02
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nghi¢p va Moi truong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh c¢ong ich (noi
ca nhan/t6 chuc ndp ho so).

Buoc 8

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
cip xa (B0 phéan Mot ctra tiép
nhan hé so dau vao)

- Xé4c nhan trén phan mém mét cira.
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, 1€ phi (réu
co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64

7. Tén thi tuc: Cip Gidy chirng nhin lwu hanh ty do (CFS) d6i véi hang hoa xuéat khdu thudc pham vi quén 1y cia Bd Nong nghiép
va Maéi truong (2.001730)

- Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

5y

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam

Phuc vu hanh chinh cong cép
Xa;

viéc)
| Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip 01
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc tuyén;
a + ~ ~ 9 r 7\‘ \ ® ~ - A -A =
B6 phin TN&TKQ tai Trung Cunghcap Xthong tin, l‘{lfO‘ng dar.1 nguoi c}an/doanh n%hlc;p thuc hién TTHC;
A 4 y + Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cdng truc tuyén.
tam Phuc vu hanh chinh .2 P ] Lo oot ; e " e
5 ; £ i - Kiém tra, tiép nhdn ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
. cong thanh ph6/Trung tdm 2
Budce 1 dinh; 01

- S6 héa, céip nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop hd so ndp truc tuyen)

- Chuyén hé so trén Hé thdng va ban giao hé S0 glay cho dich vu buu chinh
codng ich dé chuyén cho co quan cé thim quyén giai quyét (Chi cuc Thuy
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san/Chi cuc Phat trién néng thén va Quan ly chat lugng/Chi cuc Chan nudi va
Thu y/Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat)/ Chi cuc Kiém lam (ti€p nhén,
ghi nhén yéu cau vé hinh thtrc, dia di€m tra ket qua).

II Quy trinh tai S Nong nghi€p va Mai truwomg 07
Bude 2 Lanh dao .Ph(‘)ng Chuyén | - Nhan va kiém tra tinl.l hop le ctia hd so ‘ 05
mon cua Chi cuc - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so. i
- Kifx:m tra noi Tdung hd so. yA T :
g i \ . | - Tién hanh ki€m tra tai noi san xuat (n€u can thiét
Budce 3 Elléiy sga ‘8161? CI:J }éong s - Dy théo Quyét dinh cap hoic Vin ban thong béo)kh()ng qép (néu rd ly do) 04
' Giay chirng nhan luu hanh tu do CFS do61 voi hang hoa xuét khau thugc pham
vi quan ly
) Lanh dao Phong Chuyén Kiém tra du thao két qua thAm dinh, ho so, ky nhay va trinh toan bd hd so cho
Budc 4 MU . N . H 0,5
mon cua Chi cuc Lanh dao Chi cuc xem xét.
Buse T Sk o Chi'eye Kiém tra dl{ thao kéj[ qua tham dinh, ho so, ky nhay va trinh toan bd ho socho 0.5
Lanh dao S& xem xét
Buée 6 Lﬁn.h dao S& Nong nghiép va | Kiém tra dl'_I thao két qua thdm dinh, ho so, ky nhay du thao két qua TTHC 0.5
Moi truong trinh Chu tich UBND thanh pho xem xét, ky phé duyét. i
Buge7 |BOphanvan thr SéNong | Vio s6 vain ban, déng déu, ky s6, chuyén hd so (gdm bén dién tir va ban gidy) it
nghip va Moi truong lién thong lén UBND thanh pho..
111 Quy trinh tai Uy ban nhan din thanh pho 04
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém
, > : ; ¢ | tra, phé duyét va ky nha ; trinh Cha tich UBND thanh phd ky phé duyét két
Budeie | van phone CBHDY (ank pae qua pgln va)rfl thu va)(/) sb \}llan ban, dong déau, ky so chuyelr)l ho syorrz:ho Sg Nong i
nghiép va Mai truong dé tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai bd phin tiép nhéin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh : ;
Budc 9 chinh cong thanh phd/Trung | - Xéac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

tim Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa (Bo phan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chitc/c4 nhan.
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ctra tiép nhan ho so dau vao)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 12

8. Tén thii tuc: Sira ddi, bo sung/ cip lai Gidy chirng nhin lwu hanh ty do (CFS) ddi véi hang hoa xuét khdu thujc pham vi quéan ly
cia By Nong nghiép va Méi truong (2.001726)

- Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién t:

Thir tu Thoi gian
: Don vi/nguoi thyue hién Noi dung cong viéc thuce hién (gio

cong viéc , vk
g Vi lam viéc)

I Quy trinh tai bd phin tiép nhan va tra két qua céc cép 01

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién

TTHC;
+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cdng truc tuyén.
Bd phin TN&TKQ tai Trung - Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho té chirc/ca nhan theo
tam Phuc vu hanh chinh cong quy dinh;
Budc 1 | thanh phé/Trung tim Phuc vu | - S6 hoa, cdp nhét hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir 01
hanh chinh céng cip xi; truong hop hd so ndp truc tuyén)

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hé so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (Chi cuc
Thuy san/Chi cuc Phét trién ndéng thon va Quan ly chét lugng/Chi cuc
Chan nudi va Thua y/Chi cuc Tr(“)ng trot va Bao v¢ thuc vat)/ Chi cuc Kiém
lm (tiép nhan, ghi nhin yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

II Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 07

Lanh dao Phong Chuyén mon | - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cuia hd so

Buved | <z Ohi eve - Phén cong Chuyén vién thim dinh, xit Iy hd so.

0,5
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Chuyén vién phong Chuyén

- Kiém tra ndi dung hé so.
- Tién hanh kiém tra tai noi san xuat (n€u can thiét)

Budc 3 bl cRAT B - Du thao Quyét dinh cap hodic Vin ban thong bao khong cip (néu rd ly 04
i do) b sung, sura déi, cép lai Gidy ching nhéan luu hanh ty do CFS dbi vai
hang héa xuat khau thuc pham vi quéan ly
. Lanh dao Phong Chuyén mon Kiém tra du thao két qua thdm dinh, hd so, ky nhay va trinh toan bo ho so
Budcd | . .. 5 : x 0,5
cua Chi cuc cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
Bude 5 | Lanh dao Chi cuc Kiém tra dy thao }<ét qua :[hélm dinh, hd so, ky nhay va trinh toan bd hd 0.5
socho Lanh dao S& xem xét
Buée 6 Lanh dao S& Nong nghiép va Kiém tra du thao két qua thim dinh’, hé so, ky nhay du théao két qua 0.5
Mai truong TTHC trinh Chu tich UBND thémh pho xem xét, ky phé duyét. ’
Bude 7 Bo phén van thu S6 Nong Vio s6 vin ban, dong déu, ky sé, chuyen ho so (gom ban dién tir va ban 01
nghi¢p va Moi truong gidy) lién thong 1én UBND thanh phd..
111 Quy trinh tai Uy ban nhan dan thanh phé 04
Chuyén vién xem xét, xir ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé
kiém tra, phé duyét va ky nhay; trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé
Bu6c 8 | Vin phong UBND thanh phé duyét két qua, giri vin thu vao sé vin ban, dong diu, ky s, chuyen ho so 04
cho S& Nong nghiép va Méi truong dé tra két qua TTHC cho té chirc/ca
nhan
1% Quy trinh tai b phin tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
X3 (Bo phan Mbt cira tiép nhan | - Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan.
hé so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 12







Phu luc I1

QuUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THU C HIEN PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC KINH TE HOP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA

(Kem theo Quyét dinh sé: f247/QB UBND ngay 30 thancrénam 2026 cua UBND thanh pho Hué)

Phian I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Thi tuc hanh chinh

Ma TTHC

Quyét dinh cong bd
Danh myc TTHC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (8)

Kiém tra nha nugc ve an toan thuc pham mudi nhép khéu

(1.003486)

S6 1115 /QD-UBND
ngay 21/4/2025;

Sé 2014/0P-UBND
ngay 17/6/2026

Cong nhan nghé truyén théng

(1.003712)

Sb 2363/QD-UBND
ngay 29/7/2025;

S6 2014/0OD-UBND
ngay 17/6/2026

Cong nhan lang nghé

(1.003695)

S6 2363/QD-UBND
ngay 29/7/2025;

S6 2014/QP-UBND
ngay 17/6/2026

Cong nhan lang nghé truyén théng

(1.003727)

S6 2363/QP-UBND
ngay 29/7/2025;

S6 2014/0P-UBND
ngay 17/6/2026

Hb trg du an lién két cip tinh

(1.003397)

S6 1820/QP-UBND
ngay 25/6/2025;

S6 2014/0B-UBND
ngay 17/6/2026




STT

Tén Thu tuc hanh chinh

Ma TTHC

Quyét dinh cong bd

HO trg phat trién san xut lién két theo chudi gia trj trong cac nganh, nghé, linh vuc
khac

(1.012123)

S6 3320/QD-UBND
ngay 20/10/2025;

Sé 2014/0P-UBND
ngay 17/6/2026

Nghiém thu, thanh toan kinh phi hé trg lién két trong san xuét ndng nghiép

(1.013309)

Sb 2902/QD-UBND
ngay 11/09/2025;

S6 2014/QP-UBND
ngay 17/6/2026

Ho trg dau tu phat trién nong nghiép tmg dung cdng nghé cao, chan nudi, san Xuat
gidng chat lugng cao, co sé giét md gia siic, gia cAm

(1.013308)

S6 2902/QD-UBND
ngay 11/9/2025;

S6 2014/0D-UBND
ngay 17/6/2026

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (7)

HO tro phat trién san xudt lién két theo chudi gia tri trong cac nganh, nghé, linh vuc
khac

(1.012123)

S5  3320/QD-UBND
ngay 20/10/2025;

Sé6  2014/0b-UBND
ngay 17/6/2026

10.

Nghiém thu, thanh toan kinh phi hd trg lién két trong san xuét ndng nghiép

(1.013309)

S6  2902/QDP-UBND
ngay 11/09/2025;
S6  2014/0P-UBND
ngay 17/6/2026

11.

HO trg du an lién két cap xa

(1.003434)

S6  1820/QD-UBND
ngay 25/6/2025;
S6  2014/0D-UBND
ngay 17/6/2026

12.

HOo trg phat trién san xuat cong dong

(1.012124)

S6  3320/QD-UBND
ngay 20/10/2025;
S6  2014/0P-UBND




STT Tén Thi tuc hanh chinh Ma TTHC Quyét dinh cong bd
ngay 17/6/2026
Nghiém thu, thanh toan kinh phi’ hd tro diu tu trépg sen, géy an qua, cay dugc lidu; rsloa lliggg(%fs)fUBND
13. | dau tu mdy moc phuc vu san xudt néng nghiép; dau tu diém trung bay; gioi thiéu san | (1.013312) S% y 2014/0 D’- UBND
pham OCOP lang nghé. neay 17/6/2026
‘ ‘ ‘ S6  2902/QP-UBND
14 Phé duyét hd tro dau tu trong sen, cdy an qua, cdy dugc lidu; dau tw may moc phuc vu | (1.013311) | ngay 11/09/2025;
" | san xuat néng nghiép; dau tu diém trung bay; gidi thiéu san pham OCOP lang nghe. So 2014/0D-UBND
ngay 17/6/2026
So 2902/Qb-UBND
15. | H tro phat trién cac san phdm OCOP {1.015310) * | 1Sy 11109202,

S6 2014/0D-UBND
ngay 17/6/2026




Phén II. QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (08 TTHC)

1. Tén thii tuc: Kiém tra nha nwéc vé an toan thwe pham mudi nhip khiu (1.003486)

1.1. Péi véi phwong thire kiém tra chit

- Thoi han giai quyét: Trong thai han 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

thén va Quan 1y chét lugng

phé duyét

Thoi gian
Thw tl.l\ Don vi/ngudi thue hién Noéi dung cong viéc thl'l:? h\lgn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp ho so true tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC:
+ Uu tién hd trg thue hién qua dich vu _cong truc tuyén.
B§ phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan
Budc 1 | vu hanh chinh cong thanh phd /Trung | theo quy dinh; 02
tAm Phyc vy hanh chinh cong cap xa. - 86 héa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
truong horp héd so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho Chi cuc PTNT va QLCL gidi quyét
(tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bufc2 E;?iff;?;‘}“%;gf&en B NG 8 e mer 1 o ek 1) v o o AR et 0.5
’ Chuyén vién Chi cuc Phét trién ndng | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du théorkét qua giai quyét. .
Bugce 3 - Tham muu Lanh dao Phong du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc 24




. Lanh dao Phong Phat trién ndng thon cia | .z R s W :
Budc 4 Chi cuc PTNT va QLCL Kiém tra, ky nhay trinh lanh dao Chi cuc 0,5
Bitfie5 | Lol aoiCHi ouo Bhattod nong Won, | pope oo e inver 8 qui TEEIC 0,5
va Quan ly chat lugng
o s Uit ¢ . | Vao sé vin ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua (dién tik va ban gidy)
Buéc 6 | DO phén van thu cia Chi cue PINT va | o " rpno tam Phuc va hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu | 0,5
QLCL : fle 7 e T W e o g,
hanh chinh cong cap xa (noi ca nhan/to chuc ndp hod so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Xac nhén trén phin mém mat ctra.
Bu6c 7 | thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi
cong cap xa (néu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 28
1.2. Pbi véi phwong thire kiém tra théng thwong
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:
Thaoi gian

Thir tw
cdng viéce

Pon vi/nguoi thuce hién

Ndi dung cong viéce

thuce hién
(Gio lam

viéc)
- Huéng din céc td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip théng tin, huéng din ngudi din/doanh nghiép thuc hién
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | TTHC;
Buse 1 Phuc vu hanh chinh ¢6ng thanh phé | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 01

/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
cép X4a. quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén);




- Chuyén ho so trén H¢ théng va ban giao ho so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc PTNT va QLCL giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Lanh dao Phong Phat trién nong thon

Budc 2 ciia Chi cye PTNT va QLCL Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 0,5
i Chuyén vién Chi cyc Phat &n nong | Xem Xét, than~1 tra, xur ly Po so, du }hao;ket c&ua‘glal q~uyet. . "
thén va Quan Iy chét lugng - TAham muru Lanh dao Phong du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc
phé duyét
i Lanh dao Phong Phat trién nong thén | _, . s ALt S :
Budce 4 cda Chi cye PTNT v4 OLCL Kiém tra, ky nhdy trinh lanh dao Chi cuc 0,5
. Lanh dao Chi cuc Phét trién néng | _ .; s e 1 e
Buéce 5 thifin v Chulin 1 chAt lisgnie Kiém tra, phé duyét két qua TTHC 0,5
I ; : Vao sb vin ban, dong diu, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy)
Budc 6 i,? (S)E%rivan b cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu 0,5
hanh chinh cong cap Xa (n(n ca nhan/td chirc ndp hd s0).
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nt’lan trén phén m}em mot ctra. i
Buge 7 | thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi
chinh cong cap xa (néu co).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 12
2. Tén thii tuc: Cong nhin nghé truyén théng (1.003712)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéce
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur:
Thai gian

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Néi dung cong viéc

thuc hién
(Gio 1am vige)




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

- Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC:

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb chitc/ca nhén theo

Budc 1 z % : ) quy dinh; 02
ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh | "ge 0. " oa5 nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trix
e T trudong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gléy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ thdm quyén giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thitc, dia diém tra két qua).
Lanh dao Phong Phét trién nong
Bugc 2 | thon, Chi cuc Phét trién ndng thén | Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 1y, giai quyét 02
va Quan ly chit lugng
- Kiém tra ndi dung ho so.
Chuyén vién Phong Phat trién nong | - ?r(fm He, T tna, Thitm Cinly, Xtk 5 NOEGE o
Buse3: | thén, Chl eue PR 1idn nénp fhon |~ Lons hepawthaplcrgns tham dinh trinh [ank dgo gl quyet, -« 109
vi Quan Iy chét Iugn g - [3!,1‘ thf{.O To trm}%,h kerrz du ttlao Quye7t dml}_gui lanh ’daoAPhongAchuyen
moén (kém theo bién ban cudc hop ctia H)i dong xét cong nhan danh
hiéu Nghé truyén théng, Lang nghé va Lang nghé truyén thdng)
Lanh dao Phong Phat trién nong | Kiém tra du thao T trinh, kém du thao Quyét dinh gui lanh dao Chi cuc
Budc 4 | thén, Chi cuc Phat trién ndng thén | (kém theo bién ban cude hop clia Hoi dbng xét cong nhan danh hiéu Nghé 02
va Quan ly chét luong truyén thdng, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)
Bude 5 Lanh dao Chi cuc Phat trién ndng | Phé duyét T® trinh; xét duyét du thao Quyét dinh ctia S6 Nong nghiép va 02

thon va Quan ly chét lugng

MBoi trudng vé viée cong nhan danh hiéu Nghé truyén thong.




Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam vigc)

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi

Budc 6 A Ky phé duyét két qua TTHC 02
Vao sb van ban, dong diu, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién tir va
Bude 7 B§ phin Vin thu cia S& Néng | ban gidy) cho bd phan TN&TKQ cta S& Nong nghiép va Méi truong tai 01
nghiép va Moi truong Trung tdim PV hanh chinh c6ng thanh pho hodc B9 phan TN&TKQ cua
Trung tim PVHCC cép xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ; e o A i e
Buéc 8 | thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh | e L s S :
g g e - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuec.
chinh cOng cédp xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120




3. Tén thii tuc: Cong nhin lang nghé (1.003695)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh (h6 so hop 18).

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ta:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viée)

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng thanh

- Hudéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huérng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Ul tién hd tro thue hién qua dich vu cdng truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo

Budc 1 X p : y uy dinh; 02
ptlo/TrlAmg ~tam Phye vy hanh chinh ?S}; hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trur
cong cap xa trudong horp hd so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thdng va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c¢6 thim quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két quda).
Lanh dao Phong Phat trién nong
Bugc 2 | thén, Chi cuc Phat trién nong thon | Nhan ho so (dién tir) va phan céng Chuyén vién xt ly, giai quyét 02
va Quan Iy chét lugng
- Kiém tra ndi dung hd so.
Chuyén vién Phong Phat trién nong | X?m it fuit Era, tPﬁm ,dint;l’ X&.ly h6, o " z
Buge 3 | thon, Chi cuc Phat trién nong thon | - Tong l}cjp qu tl‘lao ke‘t s thal:n diphi Ermt_l lanhﬂ (_ia? glal quyet\. . 69
va Quén Iy chét luong - [A)u th‘ao To trm.l}, keﬁm du‘A thao Ql{yet C.h.nh; gui l'fmhkdao Pl}ong chu)fe:,n
mon (kém theo bién ban cudc hop cia Hoi dong xét cong nhén danh hiéu
Nghé truyén théng, Lang nghé va Lang nghé truyén thdng)
Lanh dao Phong Phat trién néng | Kiém tra du thao T trinh, kém du thdo Quyét dinh gui lanh dao Chi cuc
Bu6c 4 | thon, Chi cuc Phat trién nong thon | (kém theo bién ban cudc hop ciia Hoi dong xét cong nhan danh higu Nghé 02

va Quan ly chit lugng

truyén thong, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)
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Thi tu
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Lanh dao Chi cuc Phat trién ndng

Phé duyét To trinh; xét duyét du thao Quyét dinh ctia S Nong nghiép va

e thon va Quan 1y chat lugng M&bi truong vé viée cong nhan danh hiéu lang nghé. -
Buéc 6 | -aud dao 5o Néng nghiep va MOL| o ps 41oas 1kt qua TTHC 02
truong
Vao sc“'g vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién tir va
Buse 7 B6 phan Van thu cia S& Nong | ban gidy) cho by phin TN&TKQ ctia S¢ Nong nghiép va Moi trudng tai 01
nghiép va Moi truong Trung tdm PV hanh chinh cong thanh phd hodc Bo phan TN&TKQ cua
Trung tam PVHCC cap xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ; £ p A A ne
" . £ - g - Xac nhan trén phan mém mot cura.
Budce 8 | thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh gl R AP T
. 2 £ o - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chrec.
chinh cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80
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4. Tén thi tyc: Cong nhin lang nghé truyén thong (1.003727)
- Thot han giai quyet 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thur tu
cong viéc

Pon vi/nguai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

- BO phin TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu hanh

- Hudéng d5n cic to chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghié¢p thuc hién TTHC;
+ Uu tién hod tro thye hién qua dich vu cong truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chire/ca nhan theo quy

trién néng thén va Quan ly
chat lugng

thong, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)

Buéc] |Chiph  cong thanh | dinh; : , [ i 02
pho/Trung tdm Phuc wvu |- SO hoéa, cdp nhat hd so vao Hé théng Thong tin gidi quyét TTHC (trir
hanh chinh cong cép xi; truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so giéy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Lanh dao Phong Phat trién
Budce 2 g?gr% ntélr(l}g’th()ih\l/acézéll)}h?; Nhén h so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xt ly, giai quyét 02
chit luong
- Kiém tra ndi dung hd so.
Chuyén vién Phong Phat | - Xem xét, thdm tra, thAm dinh, x{r ly hd so
Buée 3 trién nong thén, Chi cuc |- Téng hop du thao két qua thAm dinh trinh lanh dao giai quyét. 69
Phat trin ndng thoén va |- Dy thdo T& trinh, kém du thao Quyét dinh guri lanh dao Phong chuyén mén
Quan ly chat luong (kem theo bién ban cudc hop cua Hoi dong xét cong nhan danh hiéu Nghe
truyén thong, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)
Eg;lg ?}?f(:nphogfi Pc}:t:t gll]eér; Kiém tra du thao To trinh, kém du thao Quyét dinh guri lanh dao Chi cuc (kem
Budc 4 : ; theo bién ban cudc hop cua Hoi dong xét cong nhan danh hiéu Nghé truyén 02
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Thu tu
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Budce 5

Lﬁph dao Chi cuc Phat
trién ndéng thon va Quan ly
chat lugng

Phé duyét To trinh va x¢t duyét du thao Quyét dinh ciia S& Nong nghiép va
Maoi truong vé viée cong nhan danh hiéu Lang nghé truyén thong.

02

Budce 6

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi trudng

Ky phé duyét két qua TTHC

02

Bude 7

Bd phan van thu cia So
No6ng nghiép va Moi truong

Vao sb vin ban, dong déu, ky s, chuyén két qua (dién nt va ban gidy) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cip xa (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).

01

Budce 8

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chare va thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80
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5. Tén thi tuc: HS tro du an lién két (cAp tinh) (1.003397)
Thoi han giai quyét: 12,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (gio lam

trié:n nong thén va Quén 1y | - Phan céng Chuyén vién tham dinh, xur 1y ho so.
chit lugng

viéc)
| Quy trinh tai b phin tiép nhan va tra két qui cac cip 02
- Huéng d§11 cac to chirc/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cédp thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
; ~ A x oA . A _ A
- B phin TN&TKQ tai Ul.: tién ho .t;rq thl{c hl?l’l qua fi}ch vu cong trsrc tuye{l. [ Bt
T p 5 - Kiém tra, ti€ép nhén hd so, gui phicu hen tra cho to chirc/ca nhan theo
rung tam Phuc vu hanh :
Buéc 1 | chinh cong thanh quy dymb; ; : , 02
z 5 - SO hoéa, cép nhit ho so vao H¢ thong Thong tin giai quyét TTHC (trir
phd/Trung tdm Phuc vu 3 .
hink ehinth chng cAp XA truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay (néu co)
cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan ¢6 thim quyén
gidi quyét (1iép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua)
II Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 58
Lanh dao Phong Phat trién q
Bugc 2 |nong thon cuia Chi cuc Phat | - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cta ho so 02
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Chuyén vién phong Phat
trién néng thon cua Chi cuc

- Kiém tra noi dung ho so.
- Xem xét, tham tra, tham dinh, xtr ly ho so

Budc 3 A % 3 * | - Téng hop du thao két qua tham dinh trinh lanh dao giai quyét. 48
Phat trien ndéng thén va T this, ‘T trinhe- lbm die fhids K& 2 TTHC eti lanh d he
Quén 1y chét lugng - l_rﬁt]aoA 0 trinh, kém du thao Két qua gui lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao Phong Phat trién /
. nong thon cia Chi cuc Phat | Kiém tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém du thdo két qua TTHC trinh
Budc 4 g 5 Ll St ” : 02
trién nong thon va Quan ly | Lanh dao Chi cuc.
chat lugng
- enhdaoiCli eve EhSetisn. Tt ce s o i @it 98 dusit b fhids 'T% tinh oia 5% Nehe
Budc 5 | ndng thon va Quan ly chat SR s Rl o P { hé 02
lugng nghiép va Mai truong giri UBND thanh pho.
PUGES Lanh dao S& Nong nghiép | Xem xét, phé duyét To trinh va du thao Két qua TTHC trinh Chu tich 02
va Mai truong UBND thanh pho
Bubc 7 B6 phén vén thu S¢ Nong | Vao s6 vin ban, dong déu, ky sd, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban 0
nghiép va Mdi truong gidy) lién thong 1én UBND thanh pho.
111 Quy trinh tai Uy ban nhén déin thanh ph 40
Chuyén vién xem xét, xur ly hé so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd
: Vin phong UBND thanh | kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua,
Budce 8 z 40
pho gui van thu vao so van ban, dong diu, ky 56, chuyén ho so cho S& Nong
nghiép va Mbi truong dé tra két qua cho to chirc/ca nhan
v Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh ’ )
Buée 9 chinh cong thanh | - X4c nhén trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC;
pho/Trung tim Phuc vu | . Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan.
hanh chinh cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 100

6. Tén thi tuc: HG tro phat trién san xuit lién két theo chudi gia tri trong cic nganh, nghé, linh vye khac (1.012123)
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* Doi voi cac du an, ke hoach lién két do co' quan, don vi cip tinh trién khai thue hién

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (d6i v6i hd so hop 18).
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian thue

:l“hU' tli Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc hién (gio lam
cong viéc : viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 24
- Hudng dan cac to chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thue hién qua dich vu cong truc tuyen
- BO phan TN&TKQ tai Trung | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho tb chirc/ca
Buse 1 tim Phuc vu hanh chinh cong nhan theo quy dinh; 02
thanh phd/Trung tim Phuc vu |- S& héa, cip nhat hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét
hanh chinh céng cip xa TTHC (tru truorng hop hé so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyen giai
quyet (nep nhan, ghi nhdan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
Lanh dao phong Phat trién nong
Bu6c 2 | thon ciia Chi cuc Phét trién nong Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir Iy hd so 01
thon va QLCL
- Kiém tra thuc dia, ddi chiéu, xac minh sy phu hop giira ho so va
Chuyén vién phong Phat trién |thuc té, x4c dinh so bo khdi lugng dau tu cac hang muc.
Bu6c 3 |ndéng thon, Chi cuc Phét trién|- Tham muu Héi dong c4p thanh phd td chirc hop thim dinh, théng 18
nong thon va QLCL nhét bién ban va tham muu T& trinh, du thio Quyét dinh hd tro g
UBND thanh ph phé duyét.
Budc 4 Lanh dao S& Nong nghiép va Xem xét va phé duyét To trinh va Du thao Quyét dinh hd tro gui 01
Moi truong UBND thanh pho.
Bude 5 |B6 phan vin thu clia S§ Nong | Vao s6 van ban, déng déu, ky sb, chuyén ho so (gdm ban dién tir 02
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Thur tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuce
hién (gio lam

vigc)
nghiép va Moi truong va ban gidy), lién thong 1én UBND thanh phd.
Il QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 16
Bo phin TN&TKQ cia VP | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho so Nong nghiép
Budc 6 | UBND thanh phd tai Trung tim | va Méi truomg va chuyén ho so cho chuyén vién VP UBND thanh 01
PV Hanh chinh cong thanh phd | phé thu ly.
Bude 7 Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xu ly ho6 so, trinh lanh dao VP UBND thanh phd phé 10
pho duyét ho so. ‘
Buéc 8 | Linh dao VP UBND thanh phé Eligm tra, phé duyét ky vao ho so, trinh Chua tich UBND thanh 02
Budc 9 | Chi tich UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 01
Vao s6 van bin, déng déu, ky s, chuyén két qua (gom ban dién tir
. T va ban gidy) cho b phan TN&TKQ cia S¢& Nong nghiép va Mai
Buéc 10 Elgnghiné vam the VB UMD e ot Thiing thnd PVHCC thanh phé hodc B phan TN&TKQ 02
P cta Trung tdim PVHCC cap xa@ hodc Doanh nghiép cung Umg dich
vu buu chinh cong ich.
- B6 phan TN&TKQ Trung tam
, PVHCC thanh phd/Trung tim | Xac nhan trén phin mém mot cira;
Bude 11| pynec cdp xa e s
’ Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chirc.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40

7. Tén thi tuc: Nghiém thu, thanh toan kinh phi hd trg lién két trong san xuit nong nghiép (1.013309)
* Poi véi Ké hoach/Dy an lién két thude thim quyén UBND thanh phé.
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:
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Thur ty . b 5 Ve ) 2 Thoi gian thue
.\ = Pon vi/nguwoi thue hién No§i dung cong viéc ol vl aa -
cong viée hién (Gio' lam viéc)
I |QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 30
- Huéng dfln cac t6 chirc/ca nhéan nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
- B phan TN&TKQ Trung tam |+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong cép |- Kiém tra, tiép nhdn ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/cd nhan
Bude 1 | thanh phé/Trung tim Phuc wu | theo quy dinh; ‘ ) ) 02
hanh chinh cong cép X4; - SO0 hoa, cap nhé}t ho so vao Hé t’h(‘)ng Thong tin gidi quyét TTHC
(trtr truong hop hd so ndp truc tuyen);
- Chuyén ho so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Chi cuc Phat trién nong thén va
Budc 2 |Quan ly chit lugng, S& Nong|Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xu Iy hd so 02
nghi¢p va Moi trudong
Tham muu Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon va Quan ly chét
lugng bdo cdo Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong moi S& Tai
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc I’)hét trién |chinh, UBND ce‘}p 3(5 va cécq co quan lién quan vé ta’i noi san xut ciia to 23
nong thén va Quan ly chat lugng, |chirc, cd nhan dé t6 chirc tham dinh, nghiém thu khoi lugng, kinh phi da
dau tu; 1ap bién ban nghiém thu va tham muu T¢ trinh, du thao Quyét
dinh hd trg trinh UBND thanh ph phé duyét..
£ Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai|Ban hanh T¢ trinh va Dy thao Quyét dinh hd trg giri UBND thanh phd it
truong phé duyét.
Buge 5 | B0 Phan van thu ciia S6 Nong Vio séhvén ban, dong dau, k)'/‘sc“'), chgyén ho so (g6m ban dién tir va ban A
nghiép va Méi truong gidy) lién thong 1én UBND thanh pho.
II |QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 10
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (Gio lam viéc)

B6 phin TN&TKQ cia VP |Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho S& Nong nghiép va Moi
Buge 1 [UBND thanh phd tai Trung tam |trudng va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong UBND thanh phé 01
PVHCC thanh phé thu ly.
. . |Chuyén vién Vin phe BN ‘ : : ;
Budo s |0 Vo VL POORE HBNE ot eh sl hdser, 4oL anl oV Shone UBND AL ol 06
thanh pho
.. |Lanh dao Vin phe anh| ., [
Budc 3 psg B X e L A v o8 st ke ovio i 56 01
Budce 4 |Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC. 01
Vio sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién tr va ban
. A g 5 . |gidy) cho bd phin TN&TKQ ciia S& Néng nghiép va Mdi trudng tai
. . |Bo ph thr Vin ph : ) )
Budc 5 U‘-]; N‘]’) ?ll:én;anhé YA PRONS Ty ng tam PVHCC thanh phé hodc Bo phin TN&TKQ ciia Trung tim 01
P PVHCC cip xa hoic Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich.
- Bo phan TN&TKQ Trung tam
i PVHCC thanh ph6/Trung tam | X4c nhén trén phin mém mot cira;
Buéc 6 | pyHCC cp xa : , :
p xd. Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40

8. HQ tro dau tw phat trién nong nghiép ng dung cdng nghé cao, chin nudi, sin xuat giong chat lugng cao, co sé giet mo gia siic,
gia cam (1.013308)

- Thoi han giai quyét: 9 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' 1am viéc)

|

QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

56

Budce 1

- BO phin TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xi;

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/trl_rc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho td chirc/cd nhén theo
quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC (trir
trudng hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢é thim quyén giai quyét
(tz'ép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thite, dia diém tra két qua).

02

Budc 2

Lanh dao Phong Ké hoach dau
tir va Tai chinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir Iy ho so.

02

Buéce 3

Chuyén vién Phong Ké hoach
dau tu va Tai chinh

- Kiém tra noi dung céc thanh phén hd so; chu tri, phéi hop véi céac

don vi lién quan kiém tra ndi dung da dau tu va tinh toan khdi luong,
kinh phi dau tu.

- Tham muu Lanh dao Phong K& hoach dau tu va Tai chinh béo céo
Lanh dao S& Nong nghiép va Mbi trudng moi S Tai chinh, UBND cép
Xd va cic co quan lién quan vé tai noi san xuét cta td chirc, ca nhan dé
thim dinh, nghiém thu khéi luong, kinh phi da dau tu; l4p bién ban
nghiém thu va tham muu T¢ trinh, du thao Quyét dinh hd trg trinh
UBND thanh phé phé duyét.

40
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Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

NQi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio lam viéc)

Lanh dao S& Nong nghiép va

Ban hanh T trinh va Du thao Quyét dinh hd trg giri UBND thanh phd

Buic4 s 71 A 04
Moi trudng phé duyét.
S i i e VD s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (20m ban dién tir va ban
an van u cua >0 INOn . 3 p 5 : ’ A - a \ e
Budce 5 .h'pé n Mobi trut 5 gidy) cho Phong Ké hoach dau tu va Tai chinh, S6 Nong nghi¢p va Moi 04
ngini va o1 truon N ;
S 5 trudng trinh hd so lién thong 1én UBND thanh phd
Chuyén vién Phong Ké hoach
Bu6c 6 | dau tu va Tai chinh, S& Nong | Lién thong hd so 1én UBND thanh phé 04
nghiép va Mdi truong
II | QUY TRINH TAI UBND THANH PHO 16
Bo phin TN&TKQ cua VP | Kiém tra, tiép nhin ho so, gii phiéu hen tra cho S& Nong nghiép va
Bude 1 | UBND thanh phé tai Trung tim | Mdi trudng va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong UBND 02
PVHCC thanh ph.. thanh phé thu ly.
Chuyén vién Vin phong UBND . .
Buge2 | . 20 e Vanphong Xem xét, xi I hd s0, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé 8
thanh pho
Lanh dao Va h¢ UBND 5 5
Buéc3 | o (o) van Phong Kiém tra, phé duyét ky vio hd so 02
thanh pho
. s A - A . x 02
Budc 4 | UBND thanh pho Ky Quyét dinh ho trg
BS ohin vin thr Vin ohe Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién 02
(6] an van an n z v A
Budce 5 o RO tur va ban giay) cho by phan TN&TKQ ctia S& Nong nghiép va

UBND thanh phé

Méi truong tai Trung tdm PVHCC thanh phd hoic BO phéan
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Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

N@i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(gio 1am viéc)

TN&TKQ ctia Trung tim PVHCC cép xd hodc Doanh nghiép cung
rng dich vu buu chinh cong ich.

Budc 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phuc

vu hanh chinh cong cap xa

- Xac nhan trén phén mém mot cia.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t chic

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72




22

II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC)

9. Tén thi tuc: HG tro phat trién san xuét lién két theo chudi gia tri trong cic nganh, nghé, linh vue khac (1.012123)

* Poi voi ciac du an, ké hoach lién két do co quan, don vi cap xi trién khai thue hién

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién t:

Thu ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (gio' lam viéc)

- B phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

- Hudng dan cac to chire/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/cé

Bude 1 | cdp xd/Trung tim Phuc vu hanh | nhan theo quy dinh; : , 02
chinh cong cip thanh phd; - SO hoa, cip nhat h6 so vao HE thong Thong tin giai quyét TTHC
(trir truomg hop ho so ndp truc tuyen);
- Chuyén hd so trén Hé thng va ban giao ho so gidy cho dich vu buu
chinh cdng ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu cAu vé hinh thic, dia diém tra két qua).
Lanh dao Phong Kinh t&/Phong , ‘
Budc 2 |Kinh té, Ha tang va Do thi cap  |Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly ho so 02
Xa
Chigén. ' vibn Bhns b Kién}l tra 316 s, kiém tra thye dia dé ddi chiéu, xac minh sy phu
Buéc3 |t&Phong Kinh b, Ha tingva b6 | o evahosavathyete, & - 10 e, 31
thi chip =& . - ."{'harfl muu Hoi dong cap xa to cht{c hop t;han_1 dml], thong nhat
' ' bién ban va tham muu T¢ trinh, du thao Quyét dinh ho trg
" E‘;‘E f:"HI;ht"ar;gé Ij;“g ;eg:“(’;ﬁ Xem xét Té trinh, du thio Quyét dinh hd trg trinh Chii tich UBND -

Xa

cAp xd phé duyét
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Budc 5 [Chi tich UBND cap xi Phé duyét két qua TTHC , 01
. R v T g s £2 Va0 sb vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua cho B9 phan Tiép 0
» ] 8= 2
B & | B0 plo g fuge dped nhéin va Tra két qua ciia UBND cép xd
Bo phan TN&TKQ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp Nk e e e At ik
Buée 7 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh af: n ar: r(?n p ar} menﬂa mg cua, gt
chinh cong cp thanh phé: Tra Quyét dinh phé duyét ho trg cho ca nhan/to chire.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40
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10. Tén thi tuc: Nghiém thu, thanh toan kinh phi hd tro lién két trong sian xuit néng nghiép (1.013309)
* Poi voi Ké hoach/Dy 4n lién két thude thim quyén UBND cip xa

- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan da hd so hop 18.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéce

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (Gio lam viéc)

- B4 phan TN&TKQ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép

- Hudng dan céc to chire/ca nhin ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hod so, gt phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

Budc 1 | x&/Trung tim Phuc vy hanh chinh | theo quy dinh; ‘ , ] 02
cong cap thanh phd; - 86 hoa, cap nhit hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC
(trlr truong hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé thdng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cdng ich dé chuyén cho co quan cé thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
. |Phong Kinh té&/Phong Kinh &, H : : : ;
Busc2 |, °, ern 'e ek e Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién xtr ly ho so 02
tang va DO thi
Tham muu Lanh dao Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi
. . .+ Zrn . |MOi céc co quan lién quan vé tai noi san xuét ctia to chirc, ca nhan dé to
. Chuyén vién Phong Kinh té/Pho . : - i ! ; X e
Buoe 3 | . y p N o ne chuirc tham dinh, nghiém thu khoi lugng, kinh phi da dau tu; 1ap bién ban 33
Kinh t&, Ha tang va B9 thi o . - \ L & x |
nghi¢ém thu va tham muu To¢ trinh, du thao Quyét dinh ho trg trinh
UBND cép xa phé duyét.
Birle 4 Lanh dao Phong Kinh té/Phong|Ban hanh T trinh va Du thao Quyét dinh hd tro giri Chii tich UBND ol

Kinh té, Ha ting va Db thi

cap x phé duyét.
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (Gio lam viéc)

Budce 5

Chii tich UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC.

01

Budc 6

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gém ban dién tr va

Bo phan Vin thu ctia UBND cép |ban gidy) cho bo phin TN&TKQ cua Trung tdm PVHCC cép xa hodc

Xa

Trung tdm PV hanh chinh c6ng thanh phd hodc Doanh nghiép cung (g
dich vu buu chinh céng ich.

01

Budc 7

- B6 phén TN&TKQ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap
x@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong cap thanh phd;

Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Tra Quyét dinh phé duyét hd trg cho ¢ nhan/td chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40
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11. Tén thi tuc: Ho tro du an lién két (cAp xa) (1.003434)
- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (hd so hop 1€).

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thi tu Thoi gian
o v'éc Pon vi/nguoi thue hién N6i dung cong viéc thuc hién
R (Gid lam viéc)
- Hudéng gi?m céc to chire/ca nhzzm nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
) + A [ - i A . A A )
- BY phin TN&TKQ tai Trung Uu tién hq }r(j ‘lh}lC h:c;:n queall'dgcl.lxvu congqtrt,rc tuzyen i
" 5 A : x - Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phicu hen tra cho to chirc/ca nhén theo
; tam Phuc vu hanh chinh cong cap .
i x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh | 1% Sl ; ; : e
- S g - SO hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin gidi quyét TTHC (trir
cong thanh pho ; :
trudng hop hd so np truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan co thim quyén giai quyet (tiép
nhén, ghl nhén yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Ritgan Co quan chuyén mén cia UBND | - Nhan hd so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cta hd so 0
cap xa - Phén cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so.
Chuvén vién Co quan chuven mon | - Kiém tra ndi dung ho so, xem xgét, tham tra, xtr ly ho so, xz'gc minh
Bugc3 | W P y - Tham muu T& trinh, du thio Két qua TTHC giri UBND cAp xa phé 60
cua UBND cép xa duyat
3 .| Xem xét, Phé duyét To trinh va duyét ndi dung du thao két qua
Buge4 |LAnh dao Co quan chuyén mOn'| frpye 4f tvn chiy tich UBND clp % 02
cua UBND cap xa
Buéc 5 | Chi tich UBND cAp xa Pbruysh Kebgug TTES 04
Budc & Bo phan Vin thu cia UBND cip | Vao sd véan ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gobm ban dién tur 02
xa va ban giay) cho - B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

Budc 7

cong thanh phd

- Bo phin TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong cap | - Xéc nhan trén phan mém mot ctra;
xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra Quyét dinh phé duyét hd tro cho ca nhan/td chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

72

12. Tén thi tuc: H& trg phat trién sin xuét cyng dong (1.012124).
- Thoii han giai quyét: 4,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy

trinh noi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (gio' lam viéc)

Budc 1

- B6 phin TN&TKQ Trung
tim Phuc vu hanh chinh cong
cép x4/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép thanh phd;

- Hudng dan céc td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TEHC:

+ Ut tién hd trg' thue hién qua dich vy cong truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC
(trr truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 thAm quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhén yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

Budc 2

Lanh dao Phong Kinh te/Phong
Kinh té, Ha tdng va Do thi céap

Phén c¢dng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so

01
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Xa

Chuyén vién Phong Kinh

- Kiém tra ho so, td chire ra soat
- Tham muu thanh 1ap T6 tham dinh

Buge 3 :E/.Ph?ng }( ot (5, Ll ng va D). Tham muu T6 thim dinh t& chirc hop tham dinh, théng nhat bién ban 4
e i va tham muu To trinh, du thio Quyét dinh hd tro
. |LAnh dao Phong Kinh te/Phong)y . g Ty trinh, dy thio Quybt dinh 18 tro trinh Chit tich UBND clp
Budc 4 |Kinh té, Ha tang va Do thi cap| " : 02
- xa phé duyét
xa
Buge 5 |Chi tich UBND cip xa Phé duyét két qua TTHC 02
ik ok et B s Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo phan Tiép
Bude 6 [BEphdtvin (el nhén va Tra két qua cia UBND cép xa =
Bo phan TN&TKQ Trung tﬁ}n
Phuc vu hanh chinh céng cap |, , L % 5 et S
Buéc7 |x&/Trung tim Phuc vu hanh Xac nhan trén phan mém mot cira;

chinh c¢éng cép thanh phd;

Tra Quyét dinh phé duyét hd trg cho ca nhan/té chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

36
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13. Tén thid tuc: Nghiém thu, thanh toan kinh phi hé trg diu tw trong sen, ciy in qua, ciy dugc lidu; diu tw may méc phuc vu sin
xuét nong nghiép; dau tu diém trung bay, giéi thigu sin phim OCOP, lang nghé (1.013312)

- Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Thir tw o :
c??g Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cdng viée hirérnh?(;;gi:'alg:lhsicéc)
viéc

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép théng tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC:
- B phan TN&TKQ Trung tam + U tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyen
Phuc vu hanh chinh céng Cép - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phleu hen tra cho td chirc/ca nhan
Bude 1 | x4/Trung tim Phuc vu hanh chinh | theo quy dinh; 02
cong cip thanh phé/; - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyet TTHC
(trur trucmg hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhédn yéu cAu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Bugc 2 |Pfong Kinh ¢/Phong Kinh t&, Hal\y o 18 oo (dien i) va phan cong chuyén vién xir 1y hd so 02
tang va Do thi
Tham muu Lanh dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha t?mg va Do thi
o . : . . |cia UBND cap xa mdi cac co quan lién quan vé tai noi san xudt cua to
Buge 3 | Chuyén vién Phong Kinh té/Phong| - -+ 1130 48 8 chirc thdm dinh, nghiém thu khéi lwong, kinh phi da 21
Kinh t€, Ha tang va Do thi 5 et g, o . L < z
dau tu; 14p bién ban nghiém thu va tham muu T¢ trinh, du thao Quyét
dinh hd tro trinh UBND cép xa phé duyét.
Bude 4 Linh dao Phong Kinh té&/Phong|Ban hanh T¢ trinh va Du thao Quyét dinh hd tro giri UBND cap xd phé 01

Kinh té, Ha tdng va D6 thi

duyét.
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Thir ty M
ong Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc o e
(g e " o] : i hién (Gio lam viéc)
viec
Budc 5 |Lanh dao UBND cép xi Ky Quyét dinh hd tro 01

Vio s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gém ban dién tir va
ban gidy) cho by phan TN&TKQ ctia Trung tim PVHCC cip xa hodc
Trung tim PV hanh chinh céng thanh phé hodc Doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich.

Budce 6 |Bo phin Vin thu UBND cép xa 01

- Bo phan TN&TKQ Trung té}n
Phuc vu hanh chinh coéng cap |, e o x 2
) N , ; . 1 | Xac nhén trén phan mém mot cira;

Budce 7 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 5 L X ik e an
cong cAp thanh phé; Tra Quyét dinh phé duyét ho trg cho ca nhan/to chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 28
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14. Tén thi tuc: Phé duyét ho tro diu tw diu tw trong sen, ciy in quai, ciy dugc lidu; diu tu may méc phuc vu sin xuit noéng
nghiép; dau tw diém trung bay, giéi thiéu sin pham OCOP, lang nghé (1.013311)

- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop I€.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir tw st e
cong Don vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thyc
- ng ) : * e hién (Gio lam viéc)
viée
- Huéng din céc to chire/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC:
- Bo phan TN&TKQ Trung tdm + Uu tién hd trg thuce hién qua dich vu cdng truc tuyen
Phuc vu hanh chinh céng cap |- Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho td chtrc/ca nhan
Bude 1 | x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh | theo quy dinh; 02
cong cap thanh pho - Sb hoa, cap nhit hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC

(trur tru’cmg hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha

S k Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir ly hd so 02
tAng va Db thi - (dién tr) va p g chuy y

Budce 2

Tham muu Lanh dao Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha ting va Db thi
Chuyén vién Phong Kinh té/Phong|ciia UBND cAp xa moi cic co quan lién quan td chtre tham dinh Phuong
Kinh té, Ha té"mg va Do thi an/Ké hoach san XUAt; lap bién ban thdm dinh va tham muu T¢ trinh, du
thao Quyét dinh hd trg trinh UBND cép xa phé duyét.

Budce 3 14
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Thir tu e
cong DPon vi/nguaoi thue hién Noi dung cong viéc ShigmEm Hue
ity | e ' y hién (Gio 1am viéce)
viéc
. |Lanh dao Phong Kinh té/Phong|Ban hanh T¢ trinh va Du thao Quyét dinh hd tro giti UBND cép xa phé
Buoc4 | . . . A T g o . 02
Kinh té, Ha tang va Do thi duyét.
Buge 5 |Chuyén vien Van phong UBND Tiép nhan, xem xét, xtt Iy hd so, trinh Chu tich UBND cép xa phé duyét i
ce‘ip X4 Quyét dinh hd tro.
Budc 6 |Lanh dao UBND cép xa Ky Quyét dinh hd trg 01
Vao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién tir va
. _ |ban gidy) cho bd phan TN&TKQ cua Trung tdm PVHCC cép xa hodic
5 0 phan Van th ND : 7 '
Fge i Be phyt Ve (e GENDhéap 8 Trung tdm PV hanh chinh c¢ong thanh pho hodc Doanh nghiép cung Gng o
dich vu buu chinh cong ich.
- B6 phan TN&TKQ Trung tdm
. Pll el ?anh iy (Eong (’:ap Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budc 8 | x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh |7 o Ly i iy 08 b
cong chp thanh phé; Tra Quyét dinh phé duyét ho trg cho ca nhan/toé chic.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 32
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15. Tén thu tuc: HG tro phat trién cic san phi?im OCOP (1.013310)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan da hd so hop 1&.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéce

Pon vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (Gio lam viéce)

- B6 phan TN&TKQ Trung té}n
Phuc vu hanh chinh coéng céap

- Huéng dan cac t6 chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cAp thong tin, huéng din ngudi ddn/doanh nghiép thuc hién
TTHG,

. & Uu tién hod trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyen

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan

Budc 1 | xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | theo quy dinh; 02
cong cép thanh phé; - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyet TTHC
(trr truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢ thAm quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu cdu vé hinh thic, dia diém tra két qua).
\ inh t&/Phong Kinh té, H y : ;
Buéc 2 |Pong Kinh t&/Phong Kinh t&, Ha)\\y o s <o (dien tr) va phan cong chuyén vién xir Iy hd so 02
tang va Do thi
Tham muu Linh dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
- < |cua UBND cép xi moi cac co quan lién quan vé tai noi san xuét clia to
¢ & C é/Ph % ; . o . . ;
Budc 3 I(él:;llf ig Ezntg; ho:ég géntl}lﬁte/P s chirc, ca nhan dé to chic tham dinh, nghiém thu khdi luong, kinh phi da 22
iy i dau tu; 14p bién ban nghiém thu va tham muu To trinh, du thdo Quyét
dinh hd trg trinh UBND cip xi phé duyét.
Buge 4 A dao Phong Kinh té/Phong|Ban hanh T& trinh va Dy thao Quyét dinh hd trg giri UBND cap xa phé o

Kinh té, Ha ting va Do thi

duyét.
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Thur tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (Gio lam viéce)

Chuyén vién Van phong UBND|Tiép nhén, xem xét, xir ly hd so, trinh Chii tich UBND cép xa phé duyét

3 ; Ny 10
BRI cip xa Quyét dinh ho trg.
Budce 6 |Lanh dao UBND cap xa Ky Quyét dinh hd trog 01
Vio s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién tir va
. |ban gidy) cho by phin TN&TKQ cta Trung tim PVHCC cdp xa hoic
. ) e B B ) pha ; . 01
Bied (B it M tun EH IR o Trung tdm PV hanh chinh cong thanh pho hodc Doanh nghiép cung ting
dich vu buu chinh cdng ich.
Bé phén TN&TKQ Trung tam
. Pl} =S 8 Elanh el ?ong c,ap Xac nhan trén phé"m mém mdt cira;
Budc 8 | x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh |~ s o X o e e E
cong cip thanh phé; Tra Quyét dinh phé duyét ho trg cho c¢a nhan/to chie.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40




Phu luc III
QuUYy TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THUC HIEN PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT
GIAM 50% THOT GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TRONG TROQT VA BAO VE THUC
VAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA
(Kem theo Quyét dinh s6f247/QD-UBND ngay 30thdng 6 ndm 2026 ciia Chi tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

= : M3 s6 Quyét dinh cong bo
ST oy Sl TTHC Danh muc TTHC
I | QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (21)
o : . S6 740/QD-UBND ngay 28/02/2026;
01 Cap Giay ching nhan du diéu kién san xuat thuoc bao vé thuc vat | 2.001427 P .
So 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
0 Cép lai Giéy chirng nhan du didu kién san xuét thudc bao vé thuc 1.002560 So 740/QD-UBND ngay 28/02/ 2026,
vat ' S6 2014/OD-UBND ngay 17/6/2026
03 Cép Gidy chitng nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc 1004363 Sﬁ, 1798/QD-UBND ngay 02/6/ 2026;
vit : S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
) ) q , S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026;
04 Cap Giay phép nhép khau thuéc bao vé thuc vat 1.003971 S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026
05 Cap Quyét dinh cong nhdn to chirc khao nghiém phan bon 1.007926 S6 2014/0D-UBND ngay 17/6/2026
] ) . ] S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026;
06 | Cap Giay chimg nhan du dieu ki¢n san xuat phin bon 1.007927 S& 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
, , ! , S6 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
Cap lai Giay chimg nhan du diéu kién san xuat phan bon 1.007928 S& 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026
il : : ; j S6 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
Cap lai Giay ching nhén du diéu kién san xuat phin bén 1.007928 S6 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026
08 | Cp Gidy phép nhap khau phan bén 1.007929 | S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026;




S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026

Cap Quyét dinh céng nhan cay dau dong, vuon ciy diu dong,

S6 740/QD-UBND ngay 28/02/2026 ;

cdy cong nghiép, cdy in qua ldu nim nhan gidng bang phuwong 1.008003 | ¢« 2014/0P-UBND ngéy 17/6/2026
hap vo tinh
09 PR , \ , ,
Phuc hoi Quyét dinh ¢dng nhan cay dau dong, vuon cay dau S6 740/QD-UBND ngay 28/02/2026 ;
d(‘)ng, Cfly Cf)ng nghiép, Cﬁy an qué lﬁu nam nhén giﬁng bflng 1-008003 So'" 2014/QD' UBND nga\y 17/6/2026
phuong phap vo tinh
10 | Cép Chimg chi hanh nghé dich vu dai dign quyén déi véi gibng | | 41207 S R R
cdy tréng. ’ S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
|{ |Siaddi, dinh chi, hiy bo hidu lyc cia quyét dinh chuyén giao bit | | o o BP 526/0R-LBND neiylian02g,
budc quyén str dung gidng cy trdng duge bao hé. ' 8§06 2014/0D-UBND ngay 17/6/2026
Chuyén giao quyén str dung giéng ciy trong duge bao hé theo 1.012070 S(A? 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
quyét dinh bat bugc. - S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
12 z 5 )
Chuyén giao quyén sir dung gidng cdy trong dugc bao hd theo 1.012070 S(f 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
quyét dinh bt bude. : S6 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026
e N e e Bl o s o ; S6 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
13 Ghi nhén t6 chire dich vu dai dién quyén doi véi giong cay trong 1.012063 o
86 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
1 Ghi nhén lai t6 chirc dich vy dai dién quyén dbi voi gidng cay 1 012064 S6 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
trong ' S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
15 Cép Gidy chimng nhén kiém tra nghiép vu dai dién quyén d6i véi 1012062 86' 1565/QD-UBND ngay 18/5/2026;
gidng cdy trong - S6 2014/QP-UBND ngay 17/6/2026
Cong nhan céc tiéu chuan Thyc hanh nong nghiép tot khac (GAP S6 4060/QD-UBND ngay 30/12/2025;
16 khac) cho ap dung dé dugc hudng chinh sach hé tro trong nong 1.010090 S8 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026
nghiép, lam nghiép va thuy san
Cap phép nhp khau gidng cdy trong chua dugc chp quyét dinh S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026 :
17 cong nhén luu hanh hodc tur cdng bo luu hanh phuc vu nghién 1.007999

ciru, khdo nghiém, quang cdo, trién 1am, trao doi quoc té (bao

S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026




gdm ca gidng cay trong bién doi gen dugc nhip khau v6i muc
dich khao nghiém dé ding ky cip Quyét dinh cong nhan luu hanh
giéng cAy trong).

Cép phép xuit khiu gidng ciy trong va hat lai cua giéng cy
trong chua dugce cap quyct dinh cong nhan luu hanh hodc tu cong

S8 526/QD-UBND ngay 03/02/2026;
S6 2014/0P-UBND ngay 17/6/2026

18 b6 Iuu hanh va khong thuée Danh muc ngudn gen gidng cay 1.007994
trong cAm xuat khau phuc vu nghién ctru, khao nghiém, quang
céo, trién 1am, trao doi quoc té khong vi muc dich thuwong mai.
19 Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham ddi véi thue pham co 1.003395 86, 132/QD-UBND ngay 09/12/2025;
ngudn gdc thue vat xuit khiu 183222 | §6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
Jo | Cong nhan t6 chire da didu kign thye hign khio nghiém thude bao | (0 S0:325/CP LN nghy DSl020;
vé thuc vat s====== 1 86 2014/0OD-UBND ngay 17/6/2026
’ ' ‘ ’ S6 526/QD-UBND ngay 03/02/2026;
Cap ma so vung trong, ma so co s¢ dong goi 1.014776 | ¢4 2014/QD-UBND ngéy 17/6/2026
21 ) ] . ) S6 526/QDP-UBND ngay 03/02/2026;
Cap lai ma s0 ving trong, ma so co s& dong goi 1.014776 | ¢4 2014/0D-UBND ngay 17/6/2026
I | QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (01)
22 Chuyén déi co cdu cy trong, vt nudi trén dit trong lua 1.008004 o0 L2 QERCIBPIID sy 2 i 205 ;

Sé 2014/0D-UBND ngay 17/6/2026

PHAN II. NQI DUNG QUY TRINH




I.  QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Tén thii tuc: Cip Gidy chimng nhén di di¢u kién san xuét thude bao vé thue vat (2.001427)
- Thoi han giai quyét: 12.5 ngay lam viéc ké tor ngay nhan dugc ho so hgp 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tur:

Thaoi gian

nhén du diéu kién san xuét thudc bao vé thyuc vat.

- Truding hop khong cap thi phai ¢é van ban thong bao va néu
ro ly do.

- Chuyén ho so cho Linh dao Phong xem xét.

Thir tw s
. 2 Don vi/nguoi thye hién No§i dung cong viée (Gio' lam
cong viéc : i
viéc)
- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truce tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thye hién TTHC;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm |+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh céng thanh | - Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
Bude 1 phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | nhin theo quy dinh; 02
cong cip xa; - S6 héa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (tur truong hop hé so ndp truc tuyén);
- Chuyén hé so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhéan, ghi nhin yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
) Lanh dao Phong Bao vé thuc vt, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cua ho so
Budce 2 x iomia d o 3 ) At g nod E 0 v, 1o 3 & 04
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so.
- Tham muu thanh ldp doan tham dinh t& chirc kiém tra,
danh gia thuc té (thanh lap doan v bién ban danh gia diéu
kién san xudt thudc bao vé thuc vat).
Burc 3 Chuyén vien Phiong Bio vé the vit |- Néu ho so dat yéu cau, dy thao Quyét dinh cap Giay ching 8




Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi

Budic 4 X i S - Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat
: Lanh dao chi cuc Tréng trot va Bao AT EE W " ;
Budc 5 \ . Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S¢ 02
vé thuc vat
Budc 6 Lanh dao S& Néng nghiép va Moéi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 04
truong van ban.
. Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (g0m ban
Bude 7 Van thu S& Nong nghiép va Maéi | dién tir va ban gidy) cho B(f)’phan mot cua Trung tdm Phuc vu 04
truong Hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 8 thanh phé/T rung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhan trén phan rpém mot cura. ’
chinh cong cap xa (B§ phan Mot ctra | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.
tiép nhan hd so diu vao)
Tbng théi gian gidi quyét TTHC 100
2. Tén thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhin di diéu kién san xuit thudc bao vé thue vat (1.002560)
- Thoi han giai quyét: 12.5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thoi gian
) thure hién
'}‘hu’ t.l{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Gio lam
cong viéc o
) viec)
- Huéng din céc td chirc/ca nhan nép hd so truc tiép/truc
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam tuyén;
Phuc vu hanh chinh céng thanh |+ Cung cip théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
Bude 1 phé/Trung tdam Phuc vu hanh chinh | thuc hién TTHC; 02

cong cap xa;

+ Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhdn ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chure/ca
nhan theo quy dinh;




- S6 hoa, cip nhat ho so vao Hé thong Théng tin giai quyét
TTHC (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong

| trot va Bao vé thue vat (ti€p nhéin, ghi nhin yéu ciu vé hinh

thirc, dia diém tra két qua).

Lanh dao Phong Bao v¢ thuc vat, Chi

- Nhan ho so (dién tr) va kiém tra tinh hop 1é cta ho so

SE cuc Trf")ng trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so. bA
- Tham muu thanh lap doan tham dinh t6 chirc kiém tra,
danh gia thuc té (thanh lap doan va bién ban déanh gia didu
kién san xudt thudc bao vé thuc vit).
Buée3 | Chuyén vién Phong Bio vé thye vat |~ Neu ho s dat yéu cau, d thio Quyét dinh cap lai Giay 82
ching nhan du diéu kién san xuat thuoc bao vé thuc vat.
- Truomg hop khong cép lai thi phai ¢6 van ban théng bao va
néu rd ly do.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong xem xét.
Buded | LanodaoEhong Blowetiwe vat Chil por . oo ohBr dih die thie Jebt qudvteioh Lk do-Chiena, | — 08
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat
Budc 5 L:anh daoﬂchx sue: Toong tret va Bao Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S& 02
vé thuc vat
Buée 6 Linh dao S Néng nghiép va Mbi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04
truong vin ban.
Vio s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban
L Vin thu S& Néng nghiép va Mbi | dién tir va ban gidy) cho Bo phan mét cira Trung tdm Phuc
Bude 7 . . D . £ . . 04
truong vu Hanh chinh céng thanh pho/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cép xi.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng . .
Bude 8 thanh phé/Tr}mg tam Phuc vu hanh | - Xac 11}1:5111 trén phan I:ném mot cura. :
chinh cong cép xa (B6 phan Mot ctra | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chire.
tiep nhédn ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 100




- Thoi han giai quyét: 7.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 theo quy dinh.

3. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc bao vé thwe vat (1.004363)
|

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Thit ty L TN N g i
n o Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc (Gio lam
cong viéc o
viéc)
- Huéng din céc td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
& dR : .|+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm .2 AT 1 s gk : % y; —
) , B : - Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho to chic/ca
Phuc vu hanh chinh cong thanh nhén theo quy dinh:
Budc 1 | phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | Mg o0 QYA o 02
n B - S0 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
cOng cap xa; ; ; A " £
TTHC (trtr truong hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so giay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau v¢ hinh thic, dia
di€ém tra két qua).
; Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cla hé so
Buoc 2 X N x e nen z . s 04
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan céng Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.
- Tham muru thanh 1ap doan t6 chirc tham dinh, kiém tra thuc té
(thanh lap doan va bién ban danh gia diéu kién budn ban thudc
bao vé thuc vit).
g .. | - Néu hd so dat yéu ciu, du thao Quyét dinh cap Gidy chimg
Buéce 3 Chuyén vién Phong Bao v¢ thuc vt o e sl e e LA s " 42
Y & 77 " | nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vit.
- Trudng hop khéng cip thi phii cé vin ban thong bao va néu rd
ly do.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
, Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi | . R hoe . 5 AT el N :
Budc 4 N g‘ PO T Kiém tra, tham dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat




Piugos | | 2AnGen Chu owe Tebap gt vl Ban:| o b d il et Ban R s sk e b 02
vé thuc vat
Bude 6 Lanh dao S& Néng nghiép va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 04
truong van ban.
Vio s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién
. Vin thu S& Nong nghiép va Mbi | tir va ban gidy) cho BO phian mét cira Trung tdm Phuc vu Hanh
Budc 7 . iR T : % i / AL 04
truong chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap
xa.
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
Buse g | thanh phé/Trpng tdm Phuc vu hanh | - Xac nhén trén phan I}lém mot ctra. :
chinh cong cap xa (B§ phdn Mot ctra | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc.
tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60
4. Tén thii tuc: Cap Gidy phép nhap khiu thude bio vé thyc vit (1.003971)
- Thoi han giai quyét: 2.5 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:
Thoi gian
’}‘hu‘ tli Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl'l.'? h,l en
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng din céc t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm | tuyén;
Phuc vu hanh chinh cong thanh |+ Cung cAp thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
Budc 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | thuc hién TTHC; 02

cOng cap xa;

+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cdng truc tuyén.
- Kiém tra, ti€p nhdn ho so, giri phiéu hen tra cho to
chuc/ca nhan theo quy dinh;




- S& hoa, cap nhét hd so vao Hé thdng Théng tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hé so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

Linh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi

- Nhén hé so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so

Euoe2 cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir ly hd so. e
- T4 chirc tham dinh ho so.
- Néu hd so dat yéu cau, du thao Quyét dinh Cép gidy phép
, Chuyén vién Phong Bao vé thuc vit, | nhap khéu thudc bao vé thuc vat
Bude 3 . X N ~ . i DN T T 06
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat | - Trudng hop khong cap thi phai c6 van ban thong bao va
néu rd ly do.
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong
Bude 4 Lanh d‘ao Phong Bao vé thuc vét, Chi Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat cuc.
Budce 5 Lfmh daOAChl sy Trong gt wa Hag Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S¢ 02
v¢ thue vat
B Lanh dao S& Nong nghiép va Méi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 02
truong van ban.
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gém ban
Bude 7 Vin thu S& Nong nghiép va Mai | dién tir va ban gidy) cho B ph?ln mot ctra Trung tdm Phuc 02
truong vu Hanh chinh c¢ong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buée 8 thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhdn trén phén {ném mét cira. 7
chmh cong cap xa (B6 phan Mt cira | - Tra két qua giai quyet TTHC cho c4 nhan/td chirc.
tiép nhan ho so dau vao)
20

Téng théi gian giai quyét TTHC

5. Tén thi tuc: Cap Quyet dinh céng nhén t6 chirc khio nghiém phan bén (1.007926)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hgp 1& theo quy dinh.
- Quy trinh ni bd, quy trinh dién tir:




Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hod so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh |- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Bude | phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | nhin theo quy dinh; 02
cong cap xi; - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trtr truong hop ho so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh c¢ong ich dé chuyén cho Chi cuc Trdng
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
: Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1é ctia hd so
Budce 2 X A k e oot m oy o B g g 04
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, x1r ly ho so.
- T6 chirc thAm dinh ho so.
- Néu hd so dat yéu ciu, du thao Quyét dinh Cong nhan to
1 Chuyén vién Phong Bao vé thyuc vat, | chire khao nghiém phan bon.
Bude 3 . X g st % ; o DR ol R e A e oy 62
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vit | - Truong hop khong cap thi phai ¢ van ban thong bao va néu
1o ly do.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
Buge4 | Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi -
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat cuc.
Buges | -ao dgo Chieyc Trong etva Bdo | oo oo o iy dithiae kot dua vk toinh Lk 40,86 02
vé thuc vat
Buge g | L-Anh dao S& Nong nghiép va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh o4
truong van ban.
Bude 7 Van thu S& Noéng nghiép va Mdi | Vio s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban 04

truong

dién tir va ban gidy) cho Bo phian mét ctra Trung tdm Phuc vu




Hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Bude 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
thanh pllé/Tl'Lll1g tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa (B6 phin Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhén trén phan mém mat cua.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chue.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 80
6. Tén thii tuc: Cip Gidy chiing nhén di diéu kién sin xuit phin bén (1.007927)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr, quy trinh dién tu:
Thoi gian
S Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viée e At
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan cac to chire/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm | + Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh coéng thanh |- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Bude 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | chirc/ca nhan theo quy dinh; 02
cong cip xa; - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Théng tin giai
quyét TTHC (trilr trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuy&n hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhan yéu clu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ cta hé so
Budc 2 X e ] i R T R e | 04
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so.
Buée 3 Chuyén vién Phong Bao vé thuc vét, | - T chitc thAm dinh, kiém tra thuc té (thanh lap doan va 62

Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat

bién ban dinh gia diéu kién san xuat phin bon).




- Néu hé so dat yéu cau, du thao Quyét dinh cép Gidy
chiing nhan du diéu kién san xuét phan bén.

- Truding hop khéng cip thi phai c6 van ban thong bao va
néu ro ly do.

- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong xem xét.

Lanh dao Phong Bao v¢ thuc vat, Chi

Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi

Budc 4 \ o T £ 02
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat cuc.
Lanh dao Chi cuc Trong trot va Bao Fyiodide f fouls s T !
Budce 5 - T i S Xem x¢ét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S¢& 02
vé thuc vat
Bude 6 Lanh dao S& Néng nghiép va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 04
truong van ban.
Vio s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (2dm ban
. Van thu S& Nong nghiép va Méi | dién tir va ban giay) cho B phan mdt ctra Trung tdm Phuc
Bude 7 . : A . £ g . 04
truong vu Hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong .
. thanh pho/Trung tim Phuc vu hanh | - Xé4c nhén trén phan mém mot cira.
Budce 8 , A £ - = A oy 5 1K 5 ' X . gl ,
chinh cong cap xa (B phan Mot ctra | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/td chuc.
tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80

7. Tén thi tuc: Cip lai Gidy chimg nhan di diéu kién san xuit phin bén (1.007928)

7.1 Doi voi trwong hop cap lai Giay chirng nhan di diéu kién sin xuat phan bon hét han; thay doi vé dia diém san xuat phéan bon;

thay d6i vé loai phidn bon, dang phin bén, cong suiit san xuit trong Gidy chitng nhin dii diéu kién sin xudt phin bon
- Thoi han giai quyé€t: 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duge ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Phuc vu hanh chinh coéng thanh

tuyén,;

Thai gian
Ity . - ‘n s = - t i€
'}“hu t.l': Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc h“c h\“?“
cong viéc : ’ (Gio lam
viéc)
—— - B6 phén TN&TKQ tai Trung tim | - Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc 0




phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xi;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hod so, gui phiéu hen tra cho to
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cip nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho
dich vu buu chinh c¢ong ich dé chuyén cho Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thirc, dia diém tra két qua).

Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi

- Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cia ho so

G cuc Trc‘“)ng trot va Bao v¢ thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly hd so. o4
- T6 chie kiém tra, tham dinh ho so.
- Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh cap lai Gidy
Bude 3 Chuyén vic?n Phong Bao vé thuc vét, | ching nhén du diéu kié’n san xudt phan bon. 6
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat | - Truong hop khong cap thi phai c6 van ban thong bao va
néu rd ly do.
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.
Buged | LAnh daoPhong Bio vé thue vat, Chi | Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi -
cuc Trong trot va Bao vé thuc vit cuc.
Budce 5 Lfmh daOAChl oyt et el Bao Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S& 02
vé thuc vat
Budc 6 Lanh dao S& Néng nghiép va Mbi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04
truong van ban.
Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban
) Vin thu S& Nong nghiép va Moi | dién tir va ban gidy) cho B phan mét ctra Trung tim Phuc
Budc 7 ) X : s ! 2 i . 04
truong vu Hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong B
Bugeg | thanh pho/Trung tAm Phuc vu hanh | - Xéc nhén trén phan mém mot cira.

chinh cong cap xa (BO phan Mot cira
tiép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.




Téng thoi gian giai quyét TTHC 80

7.2 Doi vii trwong hop cap lai Gidy chitng nhan thay déi néi dung théng tin té chive, cd nhan ghi trén Gidy chitng nhan di diéu
kién san xudt phin bon

- Thoi han giai quyét: 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thoi gian

thue hién

(Gio lam
viéc)

Thir tw

= o Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

- Bo phéin TN&TKQ tai Trung tdm | + Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cbéng thanh |- Kiém tra, tiép nhin ho so, gii phiéu hen tra cho td
Bude 1 phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | chirc/ca nhan theo quy dinh; 02
cong cip xa; - 86 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC (trlr trudng hgp hé so ndp truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé thong va ban giao hé so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao v¢é thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

Linh dao Phong Bao vé thyc vat, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cia ho so
cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xt ly ho so.

- T6 chtre kiém tra, thAm dinh ho so.

- Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh cép lai Gidy
Chuyén vién Phong Bao v¢ thuc vat, | chirng nhan du diéu kién san xuét phan bon.

Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vét | - Truong hop khong cép thi phai ¢6 vin ban thong bao va
néu rd ly do.

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.

Budc 2 04

Buéce 3 06




Lanh dao Phong Bao vé thuce vat, Chi

Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi

Bude 4 ;
uoe cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vat cuc. vz
Lant hi cuc Trong trot va Ba ,
Bude 5 fm ? daoAC e gnes Bgirye Ao Xem xét, ky nhay dy thao két qua va trinh Lanh dao S¢& 02
v¢ thuc vat
Bude 6 Lanh dao S& Nong nghiép va Mai | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 0
truong van ban.
Vao s van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua (gdm ban
Bude 7 Van thu S& Nong nghiép va Mai | dién tu va ban gidy) cho B6 phan mét ctra Trung tim Phuc 02
truong vu Hanh chinh c¢6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . .
Buée 8 thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh | - Xéc nhén trén phan mém mat cua.
chinh cong cap xa (B6 phén Mot cira | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.
ti€p nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20
8. Tén thi tuc: Cap Gidy phép nhip khau phéan bén (1.007929)
- Thoi han giai quyét: 3.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
Thoi gian
'}‘hu’ t_l‘f Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc th"l.‘? h,l i
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan cac td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | tuyén;
Phuc vu hanh chinh cdéng thanh |+ Cung cép théng tin, huéng dan ngudi ddn/doanh nghiép
Bude 1 phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | thuc hién TTHC; 02

cOng cap xa;

+ Uu tién hd trg thue hién qua dich vu cdng truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;




- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng Théng tin giai
quyét TTHC (trlr trudong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh c¢ong ich dé chuyén cho Chi cuc Tr(;)ng
trot va Bao vé thuc vt (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

Buéde 2

Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat

- Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1é ctia ho so
- Phén cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.

04

Budce 3

Chuyén vién Phong Bao vé thuc vat,
Chi cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vat

- T6 chirc tham dinh ho so.

- Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh cip Gidy phép
nhap khau phan bén.

- Truong hop khong cap thi phai ¢6 vin ban thong bio va
néu rd ly do.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong

10

Budc 4

Lanh dao Phong Bao vé thuc vat, Chi
cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vat

Kiém tra, thim dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi
cuc.

02

Budce 5

Lanh dao Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S&

02

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh
van ban.

04

Budc 7

Vin thu S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Vo s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban
dién tir va ban giéy) cho B phan mdt ctra Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cép xa.

04

Budc 8

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cép xa (Bd phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

- X4c nhan trén phan mém mat cira.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

28

9. Tén thii tuc: Cip Quyét dinh, phuc héi Quyét dinh cong nhin ciy diu dong, cay cong nghiép, ciy An qua liu nam nhén

giong bang phwong phap vé tinh (1.008003)

9.1 Cdp Quyét dinh céng nhin ciy dau dong, viwon cdy dau dong, cdy cong nghiép, cdy dn qud ldu nam nhén giong bing phwong




phdp vo tinh

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

- By phan TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh coéng thanh

- Huéng dan céc td chuc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi din/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca

vé thuce vat

Budce 1 phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | nhan theo quy dinh; 02
cdng cap xi; - S6 hoa, cap nhit ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich d& chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhin yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
] Linh dao Phong Trdng trot, Chi cuc | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so
Bude 2 X  a A . S NPT Y 04
Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so.
- T chirc thAm dinh hd so (c6 thanh 1ap Hoi dong tham
dinh cay dau dong, vuon ciy diu dong).
’ Ghuyén vien Phong Tebng trot, Chi | | }A\Iéu‘h(‘") SO d‘at yt.f:u czilu, d‘l_l' thao Quyét dinh Cong nhin cay
Bude 3 e Trdni ot va B ¥e it vt dau dong, vudn cay dz}u dong. 62
i i A - Truong hop khong cap thi phai c6 van ban thong bao va néu
rd ly do.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
Budce 4 La? hidae Ph\ongﬁ Tr(zng trc_)t,AChl ¢ Kidm tra, thAm dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02
Trong trot va Bao vé thuc vat
Budc 5 Lagh daoichlcuc Toone fiotwa Do Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S& 02




Budce 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi
truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh
van ban.

04

Budce 7

Vian thu So Nong nghiép va Moi
truong

Vio s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gom ban
dién tir va ban gidy) cho B9 phan mét ctra Trung tdim Phuc
vu Hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa.

04

Buoc 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cap xa (B phan Mot cira
tiép nhan ho so dau vao)

- Xac nhan trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80

9.2 Phuc hoi Quyét dinh coéng nhén ciy dau dong, vion cay dau dong, cdy cong nghiép, cdy dn qud ldu ndm nhén giong bing
phwong phdp vé tinh
- Thai han giai quyét: 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duogce hd so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién
(Gio lam

cong cap xa;

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng Théng tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so np truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong

viéc)
- Hudéng dan céc to chirc/ca nhin ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cdp thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
- B phan TN&TKQ tai Trung tam | thuc hién TTHC;
Phuc vu hanh chinh c¢déng thanh |+ Uu tién hé trg thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca 02




trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thuce, dia diém tra két qua).

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc

- Nhén hd so (dién tr) va kiém tra tinh hop 18 cua ho so

e Tréng trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xr 1y hd so. o
- T6 chtre tham dinh ho so.
- Néu ho so dap img tiéu chudn, dy thao Quyét dinh Phuc
e ; A . | hdi Quyét dinh Cong nhan cay dau dong, vuon ciy dau
Buée 3 Chuyeg vién Pl{on% Tl'?ng tr(,)t: Chi Bne. 06
sy Trone v b we g o - Trudng hop khdng cip thi phai c6 vin ban thong bio va néu
ro ly do.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
Budc 4 La?h b Pl}on,ig Trf)ng terﬁ Chi cye Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02
Trong trot va Bao vé thuc vét
Buges | Canl dao chi cyeTrong ot va BAo | o o ko nhay die thio bt qua vit trinh Lanh deo S5 02
vé thuc vat
Buge g | LAnh dao S& Néng nghi¢p va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh .
truong van ban.
Vao s vin ban, déng dau, ky s, chuyén két qua (gf‘)m ban
Budc 7 Vin thue S& Néng nghiép va Mbi | dién tir va ban gidy) cho B@’ph@n mét ctra Trung tam Phuc vu 02
truong Hanh chinh c¢6ng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
g tﬁrp Firjis o b R eins - X4c nhén trén phin mém mot cira
Buseg | thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh - P : '
chinh c6ng cap xa (BO phén Mot cira | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chiic.
ti€ép nhan hoé so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20
10. Tén thii tyc : Cap Chiimg chi hanh nghé dich vu dai dién quyén d0i véi giong ciy trong (1.012072)
- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:
Thir tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién




(Gio lam

viéc)
- Hudng dan céc t0 chire/ca nhan nép ho so truc tiép/trt_rc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- B phan TN&TKQ tai Trung tam | + Uu tién hé trg thuc hién qua dich vu céng truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh |- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho tb
Bude 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | chirc/ca nhan theo quy dinh; 02
cong cip xi; - $6 hoa, cip nhat ho so vao Hé thdng Thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ ciia ho so
Budc 2 A i . s A o en A s NS 04
Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so.
- T6 chtre tham dinh hd so.
- Néu hé so dat yéu ciu, du thao Quyét dinh cip Ching chi
Buée 3 Chuyé{l vién Phong Trong trot, Chi | hanh nghé dich vu dai (’1ién quyén ddi véi gidng ciy trong 10
cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vit - Trudng hgp khdng cap thi phai ¢é vin ban tra 1oi ngay va
néu rd ly do cho t6 chire, ca nhan.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét
Buted | oot ono Rioug Trangtot Olu e | pog o b i e i B o trihi L ke 8 o 02
Trong trot va Bao vé thuc vat
Bude 5 Lfmh daoﬂ bt mye rong gt v Bn Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S& 02
vé€ thuc vat
Buée 6 Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 02
truong van ban.
Vio s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban
Bude 7 Vin the S¢ Nong nghiép va Mbi | dién tir va ban gidy) cho B phin mét cira Trung tim Phuc 02

truong

vu Hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.




Budce 8

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa (Bo phan Mot cua
tiép nhan hé so dau vao)

- Xac nhan trén ph?m mém mét cira.
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chue.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24

11. Tén thi tuc: Sira ddi, dinh chi, hity bé hiéu lire ciia quyét dinh chuyén giao bit budc quyén sir dung giéng ciy trong duge bio

hé (1.012071)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thoi gian
el Pon vi/ngwdi thire hign Nii dung ¢Bng vige thye lijen
cong viéc : ) ) (Gio lam
viéc)
- Hudng dan céc to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/trt_rc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm |+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh coéng thanh |- Kiém tra, tiép nhin hé so, guri phiéu hen tra cho t6 chic/ca
Bu6e 1 | phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | nhan theo quy dinh; 02
cong cip xi; - S6 hoéa, cip nhét hd so vao Hé thong Thong tin gidi quyét
TTHC (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh c¢éng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Trdng trot, Chi cuc | - Nhan hd so (dién tir) va kiém tra tinh hgp 1¢ ctia hd so
Budc 2 X Sl s e Skl ghss el 04
Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so.
Bude 3 Chenae e O - Té chirc thim dinh h so. 10

cuc Trong trot va Bao vé thuc vat




- Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh sira déi, dinh chi,
hay bo hiéu luc ciia Quyét dinh chuyén giao bat bude quyén
str dung gidng cay tréng

- Trudong hop khéng stra déi, dinh chi, hiy bo thi phai ¢6 vin
ban tra 101 va néu ro ly do.

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.

Budce 4

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc
Trong trot va Bao v¢ thuce vat

Kiém tra, tham dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc.

02

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vt

Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S&

02

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh
van ban.

02

Budce 7

Van thu S& Nong nghiép va Moi
truong

Vio s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban
dién tr va ban giéy) cho B phan mot ctra Trung tam Phuc vu
Hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

02

Bude 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
thanh phé/Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa (BO phan Mot ctra
tiép nhan ho so diu vao)

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chiie.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24

12. Tén thii tuc: Chuyén giao quyén sir dung gi

r

ong cay tro

A

ng dwge bao hd theo quyét dinh bit bude (1.012070)

12.1 Doi voi triweong hop chuyén giao bat budc quyén sir dung giong cdy trong dwoc bao hé nham muc dich céng cong, phi thwong

mai, phuc vu nhu cau quoc phong, an ninh, an ninh lwong thuc va dinh dwéng cho nhan dan hodc dap trng cdc nhu cau cap thiet
ctia xd hoi nhw thién tai, dich bénh, chién tranh, 6 nhiém méi truwong trén dién rong.

- Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién




(Gio lam viéc)

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh

- Huéng dan cac t6 chire/ca nhéan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho tb

Budc 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | chirc/cd nhan theo quy dinh; 02
cong cép X4; - S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trf“mg
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
" Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc | - Nhén hd so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1é cta ho so
Budc 2 A e > O LU P o e g | aiide 04
Trong trot va Bao v¢ thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.
- T6 chire tham dinh ho so
- Néu hé so dat yéu cau, du thao Quyét dinh bét budc
chuyén giao quyén sir dung gidng cdy trong dong thoi
Bude 3 Chuyén vién Phong Trong trot, Chi thong bao cho bén chuyén giao va bén nhan chuyén giao 30
cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vt dé thuc hién.
- Trudng hop khong ban hanh Quyét dinh thi phai c6 vin
ban tra 101 ngay va néu rd 1y do cho t6 chirc, c4 nhan.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
Budc 4 Lﬁph dao Phong Trdng trot, Chi cuc | Kiém tra, tham dinh dy thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
Trong trot va Bao vé thuc vat cuc.
, Linh dao chi cuc Trong trot va Bao o CE o i ~ .
Budce 5 A 2 Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S¢& 02
vé thuc vat
Budc 6 Lanh dao S& Noéng nghiép va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04
truong van ban.
Budce 7 Van thu S& Nong nghiép va Méi | Vao s6 van ban, dong déu, ky so, chuyén két qua (gdm ban 04

truong

dién tir va ban gidy) cho B6 phan mét cira Trung tim Phuc




vu Hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cip xa.

Budce 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

thanh phd/Trung tim P

huc vu hanh | - Xac nhan trén phan mém mot cura.

chinh cong ‘C"?’lp xd (B phan Mot cira | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chite.

tiép nhan ho so dau vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48

12.2 Doi voi truong hop chuyén giao bat budc quyén s dung giong cdy trong dwoc bio ho cho nguwoi cé nhu cau va nang luc siv
dung giong cay trong khong dat dwoc thoa thuin vei nguwoi nam déc quyén sie dung giong cdy trong vé viée ky két hop dong sw
dung giong cdy trong mdc du trong 12 thang (triv trwong hop bat kha khang) da co gang thuwong luong voi mire gid va cdc diéu

ki¢n thiwong mai thoa ding va nguwdéi nam djc quyén siv dung giong cdy trong bi coi la thue hién hanh vi han ché canh tranh bi
cim theo quy dinh ciia phdp ludt vé canh tranh.
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thir tu
cong viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio 1am viéc)

Bude 1

- B6 phan TN&TKQ tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh c¢éng cép xa;

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho td chirc/cé nhan theo
quy dinh;

- S6 héa, cip nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
truomg hop hd so ndp truc tuyén);

02




- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao ho so gidy cho dich vu buu
chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat
(ti€p nhan, ghi nhdn yéu cau vé hinh thie, dia diém tra két qua).

Bude 2

Lanh dao Phong Trong
trot, Chi cuc Trong trot
va Bao v¢ thuc vt

- Nhén hd so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1& cia ho so
- Phan c¢ong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.

04

Bude 3

Chuyén vién Phong
Tréng trot, Chi cuc
Trf“)ng trot va Bao vé
thue vat

- T4 chire thAm dinh hd so.

- Téng bao cho ngudi nim doc quyén sir dung gidng cay trong vé yéu
cau chuyén giao bt budc quyén sir dung gibng cay trong.

- Néu hé so phu hgp véi quy dinh, du thdo Quyét dinh Bit budc chuyén
giao quyén sir dung gidng ciy trong va thong bio cho bén chuyén giao
va bén nhan chuyén giao dé thuc hién.

+ Trudng hop yéu ciu chuyén giao bét budc quyén sir dung giéng ciy
trdng khéng c6 du cin cir thi ban hanh théng bao tir chdi va néu 6 ly
do.

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.

102

Budce 4

Lanh dao Phong Tr?)ng
trot, Chi cuc Trﬁng trot
va Bao vé thuc vt

Kiém tra, thAm dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc.

02

Budce 5

Lanh dao chi cuc Trong
trot va Bao v¢ thuc vat

Xem xét, ky nhay du thdo két qua va trinh Lanh dao S&

02

Budc 6

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phit hanh
van ban.

04

Budce 7

Vin thu So Nong nghiép
va Moéi truong

Vao sb vin ban, déng diu, ky so, chuyén két qua (gom ban dién tir va
ban giéy) cho B phin mét cira Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

04

Budce 8

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh  cong  thanh
phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip xa
(B phan Mot cua tiép
nhén hd so diu vao)

- Xac nhan trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120




13. Tén thi tyc: Ghi nhan to chire dich vu dai dién quyén ddi véi gidng ciy trong (1.012063)
- Thoti han glal quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tur:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/trt_rc
tuyén;

+ Cung cip théng tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cdng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho té

Budce 1 phd/Trung tdim Phuc vu hanh chinh | chirc/ca nhan theo quy dinh; 02
cong cip xa; - $6 hoa, cap nhét ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC (tru' trucmg hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thdng va ban giao hd so giay cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc | - Nhan ho so (dién tr) va kiém tra tinh hop 1€ ciia ho so
Budc 2 A oy oa ~ e Y Wiy 04
Trong trot va Bao vé thyuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.
- T6 chire thim dinh, dénh gia (thanh lap Hoi dong thim
dinh).
. ] 3 . | - Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh ghi nhan t6
Pugey | Couen vien Ehbng Trong fgh, Chi {0 ok el gién T vc’wiQ gigng ciy trgéng ' 22
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat ; il il g i LR .
- Truong hop khong ghi nhan thi phai cé van ban tra loi
ngay va néu rd ly do cho to chirc.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong xem xét.
Riged | < doo Bhong Trong Get Chu.oug |t o i8Sk dhedhvis bt aid teinhi T Aok o Clil.ans, 02
Trong trot va Bao v¢ thyuc vat
Birdcs | oaruaoeiegs LIONR SOTVe ROV ol e e o e i Thi Rt A v T Bk o S 02

thuc vt




Lanh dao S& Nong nghiép va Moi

Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh

cong cap xa;

chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Trﬁ“)ng

Budc 6 X il 04
truong van ban.
Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban
. Vian thu S& Noéng nghiép va Mbi | dién tir va ban gidy) cho Bo phan mét cira Trung tdm Phuc
Buée 7 3 - : g : z = . 04
truong vu Hanh chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cép xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng : ;
Buge g | thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhan trén phan mém mot cira.
chinh cong cap xa (B phéin Mot ctra | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.
tiép nhén ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40
14. Tén thi tuc: Ghi nhén lai té chire dich vu dai dién quyén ddi véi gidng ciy trong (1.012064)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duge hd so hop 1& theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:
Thoi gian
Thir tu . ‘. oA - = o thuce hién
. " 1{ Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc u l
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan céc td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm | thuc hién TTHC;
Phuc vu hanh chinh coéng thanh |+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude 1 ph6/Trung tdim Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho td 02




trot va Bao vé thuc vat (tiép nhin, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

Budce 2

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vt

- Nhan ho so (dién tr) va kiém tra tinh hop 1& ctia ho so
- Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so.

04

Buéce 3

Chuyén vién Phong Tréng trot, Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat

- T6 chire tham dinh ho so.

- Néu hd so dat yéu cau, du thao Quyét dinh ghi nhan lai td
chire dich vu dai dién quyén déi véi gidng cdy trong

- Truong hop khong ghi nhan lai thi phai cé van ban tra 101
ngay va néu 1 Iy do cho td chirc, ca nhén.

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.

10

Budce 4

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc
Trf‘)ng trot va Bao vé thuc vat

Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc.

02

Budce 5

Lanh dao chi cuc Trong trot va Bao
v¢ thuce vat

Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao So

02

Budce 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
trudong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh
van ban.

02

Budc 7

Vian thu Sé& Nong nghiép va Moi
truong

Vao sb van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban
dién tir va ban giéy) cho B§ phan mot ctra Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

02

Buédc 8

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap xi (B phin Mot cta
tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhan trén phén mém mot cira.
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chue.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24

15. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhén kiém tra nghiép vu dai dién quyén ddi véi gidng cay trong (1.012062)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:




Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

cong viéce (Gio' lam
viéc)
- Huéng dan cac to chirc/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi ddn/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- By phan TN&TKQ tai Trung tdm | + Uu tién ho trg thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cdng thanh |- Kiém tra, tiép nhin hé so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | chirc/c4 nhin theo quy dinh; 02
cong cap xd; - $é hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ cta ho so
Budce 2 X x Ty 2 - A e . R 2 . 5357 & 04
Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so.
- T6 chire thAm dinh ho so.
- Néu ho so dat yéu cau, du thao Quyét dinh cip gidy ching
e Chuyép vién Phong Trdrg trot, Chi zléa:; kiém tra nghi€p vu dai dién quyen doi véi giong cay ’
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat : 2 )
- Truong hop khong cap thi phai c6 van ban tra loi ngay va
néu rd 1y do cho to chirc, ca nhan.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong xem xét.
Buge4 | LAnh deo Phong Trong trof, Chicye | poa oo ihay dinh dy théo két qua trinh L&nh dao Chi cue. 02
Trong trot va Bao vé thuc vt
Budes | Anhidas chicnc Trong ot va Blo o <o 1 iy du thiio két.qua v toah Taah dao S8 02
vé thuc vat
Budc 6 Linh dao So& Nong nghiép va Méi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04

truong

van ban.




Van thu S¢ Noéng nghiép va Moéi

Vao sb vin ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua (26m ban
dién tir va ban giay) cho B phan mot ctra Trung tdm Phuc

Budce 7 | < g = : £ g : 04
truong vu Hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng ‘ i
. thanh pho/Trung tim Phuc vu hanh | - Xac nhén trén phan mém maot cura.
Budc 8 A . £ - & A R i ik 5 eidvae % , o .
chinh cong cap xa (B9 phan Mdt cura | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.
ti€p nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40

16. Tén TTHC: Cong nhan cic tiéu chuin Thue hanh nong nghiép tot khac (GAP khic) cho ap dung dé duge huéng chinh
sach ho tro trong nong nghiép, lam ndhlep va thiy san (1.010090)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:

Thir tu

cong viece

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhin ndp hé so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép

- B phan TN&TKQ tai Trung tam | thuc hién TTHC;
’ Phuc vu hanh chinh cong thanh |+ Uu tién hd trg thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude I | phé/Trung tam Phue vu hanh chinh | - Kidm tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho té chirc/cé 02

cong cap xa;

nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyct
TTHC (tru t1u0ng hop ho so ndp truc tuyen)

- Chuyén hé so trén Hé thdng va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho Chi cuc Trdng trot




va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhan yéu ciu vé hinh thic,
dia diém tra két qua).

Bude 2

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc

- Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so

Trong trot va Bao vé thuc vat - Phan c6ng Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so. i
- T6 chire tham dinh, danh gi4 (thanh 1ap Héi dong tham dinh).
- Du thao Quyét dinh cdng nhan céc tiéu chuén Thuc hanh néng
nghiép t6t khac (GAP khac) cho ap dung dé dugc huong chinh
Buide 3 Chuyép vién Phong Trong trot, Chi | sach hd tro trong nong nghiép, 1am nghiép va thiy san 6
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Truong hgp khong cong nhan thi phai cé van ban tra 161 ngay
va néu rd 1y do cho t6 chiic, ca nhan.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao
Chi cuc
Buoc 4 La?h 430 Pl}ong Trf)ng tr()ti . 5l Kiém tra, thAm dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02
Trong trot va Bao vé thuce vat
Bugc 5 | Lanh dao chi cuc Tréng trot va Bao | Kiém tra, xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh 02
vé thuc vat Lanh dao S&
Buéc 6 | Ldnh dao S& Nong nghiép va M6i | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04
truong van ban.
Vo sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién
Buge 7 | Van thu S& Néng nghiép va Moi | tir va ban gidy) cho BC) phan mét cira Trung tdm Phuc vu Hér}h 04
truong chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . ‘
Buéc 8 | thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh | - X4c nhan hoan thanh trén phan meém mgt cira;

chinh cong cép xd (B phan Mot cira
tiep nhén ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80




17. Tén thii tuc: Cap phép nhap khiu giéng ciy trong chwa dwoge cAp quyét dinh cdng nhin luu hanh hodc tw cong bo luu
hanh phuc vu nghién ctru, khio nghiém, quing cio, trién lam, trao ddi quéc té (bao gom ca gidng ciy tr(‘")ng bién dbi gen duogc
nhip khau véi muc dich khio nghiém dé ding ky cAp Quyét dinh cdng nhan luu hanh gidng ciy trong) (1.007999)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir ty
cong viée

Don vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(Gio lam

viéc)
- Hudéng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
- B§ phin TN&TKQ tai Trung tim |+ Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui plliéu hen tra cho td chirc/ca
Budce 1 ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | nhan theo quy dinh; 02
cong cAp xa; - 86 héa, cip nhat ho so vao Hé thdng Thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp true tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Tréng trot
va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhin yéu cau vé hinh thic,
dia diém tra két qua).
) Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc | - Nhin ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so
Budc 2 A i, A s T . pea LT ane i 04
Trong trot va Bao vé thyuc vat - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so.
- T6 chire kiém tra, thAm dinh hd so.
- Néu ho so dat yéu cau, dy thio Quyét dinh cAp phép nhép
Buge3 | Chuyén vién Phong Trong trot, Chi | khiu giéng cay trf“)ng.' 99
cuc Trong trot va Bao vé thuc vit - Truomg hop khdng cap phép thi phai cé vin ban tra 10i va néu
16 1y do.
- Chuyén h so cho Lanh dao Phong xem xét.
Budc 4 01 fgo Shong 1rong gL, Lhi ene Kiém tra, tham dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc. 02

Tréng trot va Bao vé thuc vat




Budce 5

Lanh dao chi cuc Tréng trot va Bao
vé thuce vat

Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S¢

02

Budc 6

Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi
truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh
van ban.

04

Budce 7

Van thu S& Nong nghiép va Moi
truong

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gom ban
dién tr va ban giéy) cho B¢ phan mot ctra Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

04

Budc 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh c6ng cp xa (B phin Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chutc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40

18. Tén thi tuc: Cap phép xuat khau gidng ciy trong va hat lai cia gidng ciy trong chuwa dwge cip quyét dinh cong nhan luu
hanh hodc tw cong bé lwru hanh va khong thudc Danh muc ngudn gen gidng ciy trong cAm xuéat khiu phuc vu nghién ciru,
khio nghiém, quang cdo, trién lam, trao di quc té khéng vi muc dich thwong mai (1.007994)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thue hién
(Gio' lam

cong cap xa;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho td chic/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé théng Théng tin giai quyét
TTHC (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén);

viéc)
- Huéng din cac to chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
- B phan TN&TKQ tai Trung tim | + Cung cip théng tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
Phuc vu hanh chinh cong thanh | hién TTHC;
Budc 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 02




- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so giay cho dich

vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trdng trot va
Bao vé thuc vt (tiép nhén, ghi nhin y8u cau v& hinh thirc, dia
diém tra két qua).

Bude 2

Lanh dao Phong Trf)ng trot, Chi cuc
Trong trot va Bao vé thyc vat

- Nhén ho so (dién tr) va kiém tra tinh hgp 1§ cua ho so
- Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

04

Budc 3

Chuyén vién Phong Trong trot, Chi
cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vat

- T6 chire tham dinh ho so

- Néu hé so dat yéu cau, du thiao Quyét dinh Gidy phép xuat
khiu giéng ciy trong

- Trudng hop khong cip phép thi phai ¢6 van ban tra 10i va néu
o ly do.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.

22

Budce 4

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc
Trong trot va Bao v¢ thuc vat

Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cuc.

02

Budce 5

Lanh dao chi cuc Trdng trot va Bao
v¢ thuc vat

Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S

02

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh vin
ban.

04

Budc 7

Van thu So& Nong nghiép va Moéi
truong

Vao soO van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban dién
tir va ban giay) cho B§ phan mét cia Trung tam Phuc vu Hanh
chinh céng thanh pho/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
Xa.

04

Budc 8

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xi (B phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhan trén phé“m mém mdt cira.
- Tra két qua giai quyet TTHC cho cé nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40

19. Tén TTHC: Kiém tra nha nuéc vé an toan thue pham déi véi thue phim cé ngudn goc thwe vat xuat khiu (1.003395)

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:




Thir tw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hu6ng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cAp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- B6 phian TN&TKQ tai Trung tdm | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh |- Kiém tra, tiép nhin hd so, guri phiéu hen tra cho to
Buge 1 | phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh | chirc/ca nhén theo quy dinh; 01
cong cip xi; - $6 héa, cap nhét hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so giy cho
dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhan yéu ciu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
, Lanh dao Phong Béo vé thuc vat, Chi | - Nhan hd so (dién tir) va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so
Budc 2 N AT o Lige TN 01
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat - Phin c6ng Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so.
- Té chirc tham dinh ho so.
Bude 3 Chuyén vi€3n Phong Bao vé thuc vat, | - Pu thao Théng béq két qua kiém tra thyc phim c6 ngudn 0
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat | goe thuc vat xuat khau.
- Chuyén h so cho Lanh dao Chi cuc
Bude 4 Lanh d‘ao Phong Bao vé thuc vat, Chi Kiém tra, tham dinh lai du thao két qua trinh Lanh dao Chi 01
cuc Trong trot va Bao vé thuc vét cuc.
Budce 5 Lfmh daOAChl Gae Trbno ot Y Do Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao S& 01
vé thuc vat
. Linh dao S& Nong nghi¢p va Méi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 01
truong van ban.
Vo s6 van ban, déng déu, ky sd, chuyén két qua (gom ban
Bude 7 Vin thu S6& Nong nghiép va Moi | dién tr va ban gidy) cho B phan mét cira Trung tim Phuc 01

trudong

vu Hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.




Budc 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cap xi (B6 phan Mot cira
tiép nhan hé so diu vao)

- Xéac nhan trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 08
20. Tén thi tuc: Cong nhén t6 chire dii diég kién thyc hién khao nghiém thudc bao vé thye vat (2.001236)
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thoi gian
Thit tu P ” - i Giuyo: tiicn
R Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc (Gio lam
cong viéc s
viéc)
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
- B§ phian TN&TKQ tai Trung tam | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh céng thanh |- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
Budece 1 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | nhan theo quy dinh; 02
cong cap xi; - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat (tiép nhén, ghi nhin yéu ciu vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
x Lanh dao Phong Bao vé thuc vét, Chi | - Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 18 cua ho so
Budce 2 A S on e ot il . o PR S o 04
cuc Trong trot va Bao vé thuc vét - Phan c6ng Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so.
Budce 3 Chuyén vién Phong Bao vé thuc vat | - T chire kiém tra, xem xét va thAm dinh hd so. 46




- Néu hd so dat yéu cau, du thao Quyét dinh Cong nhan td
chirc du diéu kién thuc hién khao nghiém thude bao vé thuc
vit.
- Truong hop khong cap thi phai cé van ban thong béo va néu
o ly do.
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.
Budc 4 Hnh dfl . Phong‘Ba(ﬂ) ve,:hthuc Vatf Gl Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao Chi cyc. 02
cuc Trong trot va Bao vé thyc vat
; Lanh dao chi cuc Tréng trot va Bao T Wk o G ~ )
Bude 5 . . Xem xét, ky nhay du thao ket qua va trinh Lanh dao S¢ 02
vé thuc vat
Busc 6 Lanh dao S& Nong nghiép va Mbi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh 04
trudong van ban.
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban
Buée 7 Vin thu S& Nong nghiép va Mbi | dién tir va ban gidy) cho B(f)’phzfm mot cura Trung tdm Phuc vu 04
trudong Hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xa.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng . !
Buéc g | thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh | - Xdc nhin trél} }?hén mém mt cira. :
chinh cong cap xa (Bo phan Mot cira | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc.
tiép nhan hd so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 64
21. Tén tha tuc: Cap ma s6 viing trong, mai sd co sé dong goi (1.014776)
21.1 Cdp mad sé viing trong, mi sé co sé dong géi
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
Thir ty ety o ;. e A gran
] Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién

cong viéc

(Gio lam viéc)




- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

- Huéng din cic té chirc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép théng tin, huéng din ngudi din/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhin ho so, g phiéu hen tra cho to

Budce 1 thanh phd/Trung tdm Phuc vu | chirc/ca nhan theo quy dinh; 02
hanh chinh cong cép X4; - 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hé so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi cuc
Trf"mg trot va Bao v¢ thuc vat (tiép nhan, ghi nhan yéu
ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
) e d?o S r‘fron’g tr(_zt, e - Nhan hd so (dién tr) va kiém tra tinh hop I¢ cua hd so
Budce 2 cuc Trong trot va Bao vé thuc . R . e 04
e - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so.
- T4 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc té.
- Truong hop két qua kiém tra thuc té khong dat yéu cau
phai thong bao bang vin ban, néu rd 1y do cho td chirc/ca
nhan biét dé thuc hién khéc phuc.
Buce3 | Chuyén vién Phong Trdng trot | - Lr00 hop két qua kiém tra thwe (€ dat yéu cau, dy 30
thao Quy¢t dinh cap ma s6 vung trong, ma so co s¢
dong goi.
- Truong hop khong cép thi phai cé van ban thong bao
va néu ro ly do.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
, Ladh.dgo Phbng Trang ot CIL | b v, i divibidie thilo ket ok frinh Tanh, does i
Budc 4 cuc Trong trot va Bao vé thuc Gt 02
vat o
Bias |0 chi ce Frluemebval o - et o i e thic At s trinh Tank @056 02
Bao v¢ thuc vat
Budc 6 Lanh dao S& Néng nghiép va | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat hanh 04

Mai truong

van ban.




Vao s6 vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua (gom
Vin thu S6 Nong nghiép va Mai | ban dién tir va ban giay) cho B6 phan mot ctra Trung tim

Budce 7 . . R 1 X ; 04
¢ truong Phuc vu Hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
Trung tam Phuc vu hanh chinh
’ cong‘thanh Pho/”l:rung:tantPhucﬂz - X4c nhén trén phin mém mét cira,
g 7l Jianh ehith gong Pk (B, Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc
phan Mgt cua tiép nhan ho so STl '
dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 48
21.2 Cip lai ma sé viing trong, mi $6 co s dong goi
- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
Thai gian

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viéc)

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cp xa;

- Huéng dan cac td chic/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhét ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC (trtr truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho
Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vét (tiép nhan,
ghi nhan yéu cAu v& hinh thirc, dia diém tra két qua).

01




, Ll a0 Phong Trbug ot Chi e | Nhan ho so (dién tir) va kiém tra tinh hop 18 cua hd
= Trong trot va Bao vé thuc vat s . 3 a
; R - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.
- Kiém tra, thAm dinh, xem xét ho so.
-Tr u(mo hop ho so hop 18, du thao Quyét dinh cap
, A en . 3 lai ma s6 ving trong, ma sb co so dong goi.
B3 Chuyen;vien Fhong Beong el - Trudng hop khong cép lai thi phai cogvgan ban s
thong bao va néu rd ly do.
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong xem xét.
) Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc | Kiém tra, thim dinh du thao két qua trinh Lanh dao
Budc 4 X et o " ' 01
Trong trot va Bao vé thuc vat Chi cuc.
. Lanh dao chi cuc Trong trot va Bao | Xem xét, ky nhay du thao két qua va trinh Lanh dao
Budce 5 A " 4 01
vé thuc vat So
) Lanh dao S& Néng nghiép va Moi | Ky phé duyét két qua va chuyén cho van thu phat
Budce 6 - . ) 1 01
truong hanh vén ban.
Vao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua
Buée 7 Vin thu S& Nong nghiép va Moi | (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan mdt cura 01
truong Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa.
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong L g
Budc 8 thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhan trén phan mém mét cira. 7
chmh cong cap xa (B phan Mot ctra | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.
tiép nhan hd so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08
II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
22. Tén thu tyc: Chuyén doi co ciu cay trf)ng, vit nudi trén dat trong laa (1.008004)
- Thoi han giai quyét: 2.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hé so hop 16
- Quy trinh ndi, b quy trinh dién tur:
Thoi gian

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

No¢i dung cong viéc

thuc hién
(gio 1am viéce)




Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cép X3

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;
-S4 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Théng tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé thong va ban giao hd so gidy (néu
¢0) cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan
c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

02

Buoc 2

Lanh dao UBND cip x4

Nhéan ho so (dién tir) va phan céng can bd phu trach giai
quyét ho so.

02

Budc 3

Cong chirc phu trach Nong nghiép
UBND cap xa

Xem xét, tham dinh va xir ly ho so.

- Dy thao Vin ban chip thuén chuyén déi co cdu cay trong,
vat nudi trén dat trong lua hodc Vian ban khong chip thuin
ban ding ky chuyén ddi co cdu ciy trong, vat nuéi trén dét
trf‘)ng lua.

- Ky nhéy du thao trinh lanh dao Uy ban nhan dén cép xA4.

12

Buéc 4

Lanh dao Uy ban nhén dan cap xa

Ky phé duyét két qua va chuyén cho vin thu phat hanh vin
ban.

02

Budce 5

Vin thu Uy ban nhin dén cép xa

Vao s van ban, déng dau, ky s, chuyén két qua cho B
phan TN&TKQ tai UBND cép xa.

02

Budc 6

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép Xa;

- Xéc nhan trén ph?m mém mdt cira;
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho c4 nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20
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