
Pliii hic 1 
QUY TRINH NO! BQ, QUY TRINH DIN TIY GIAI QUYET TITHC TH1)C HTN PHU'ONG AN DON GIAN HOA yE CAT GL&M 50% 

THOI GIAN GLAI QUYET THU TIJC HNH CHiT4H LiNH VIC QUAN LY CHAT LIXQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN 
THUOC THAM QUYEN GIAT QUYET CUA S( NONG NGHIEP vA MO! TRNG 

(Kern theo Quyet djnh  so':Z4  7/QD- UBND  ngày 30 tháng 6nárn 2026 cia UBND thành phô Hue) 

Phãn I. DANH MUC OUY TR!NH 

STT Têii TTHC Ma TTHC 
Quyêt dtnh cong bô Danh miic TTHC 

cüa UBND TP 

1.  Chi djnh c si kim nghim thirc phm phiic vi,i quail 12 nhà nu&c 1.003111 
S 1792/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2.  
Chi djnh c s kim nghim thirc phAm dä duc,c cong nhn theo Tiêu chun 

1.003082 
S6 1792/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

Sá2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 quc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 ho.c Tiêu chuân quc t ISO/IEC 
17025:2005 

3.  Gia han  chi djnh ca sâ kirn nghim thirc phm phic vi quãn 1 nba ninc 1.003058 
S6 1792/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

2014/QD-uBND ngày 17/6/2026 

Thay cti, b sung phm vi chi djnh c si kim nghim phic vi quãn 1 nba 
nuâc 

2.00 1254 
1792/QD1JBND ngày 02/6/2026; 

S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

5.  Min kim tra giám sat c sâ kim nghim thrc phArn 1.002996 
Sti 1888/QD-UBND ngày 27/6/2025; 
Sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

6.  
Cp Giy chi'rng nhn cci sâ dU di&u kin an toàn th?c phAm d6i vâi ci sâ san 
xuât, kinh doanh thrc phm nông, lam, thüy san 

2.00 1827 
s 1792/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

SO' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Cp Giy chüng nhn lixu hành tr do (CFS) di vài hang hóa xut khtu thuôc 
pham vi quãn 1 cüa Bô Nông nghip và Môi tru&ng 

2.001730 S 1792/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

so 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

8. 
Scra di, b6 sung/ cap lai  Gi.y chüng nhn km hành tir do (CFS) di vài hang 
hóa xut khu thuc pham vi quãn 1 cüa Bô Nông nghip và Môi tmng 

2.00 1726 S 1888/QD-UBND ngày 27/6/2025; 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
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Phân II. QUY TR!NH NQI BO 

1. Ten thu tic: Chi dnh co' s& kim nghim thic phm phiic viii quãn 1 nhà nu*c (1.003 111) 

- Thii hn giãi quyt: 17 ngày lam viec nu h so dy dü, hcp 1 (khong bao gm thi gian dánh giá nàng lirc thirc t ti co sâ kirn 
nghim, thii gian khãc ph%Ic cüa Co sâ kiêm nghim). 
- Quy trInh nOi  b, quy trinh dien tr: 

Thir ttr 
A •A cong vice 

Don v/ngtrôi thtrc hin Ni dung cong vic 
Tho'i gian thrc 

hin (giô' Lam vic) 

Quy trInh ti b phân tiêp nhn và trã kêt qua các cp 02 

BuOc 1 

Bô phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vii 
hành chInh cOng cp xä; 

S p 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np ho so trirc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngthi dân/doanh nghip thirc 
hiên TTHC; 
+ U'u tiên h trçi th%rc hien qua djch vii cong trirrc tuyên. 
- Kim tra, tiêp nhn ho so, gcii phiu hçn trà cho t6 chrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quyt TTHC 
(trir tr1xng hcip h so np trirc tuy&1); 
- Chuyn h so (dien t1r) trên H thông và bàn giao h so giy (nu 
co) cho djch vii biiu chInh Cong Ich dé chuyn cho co quan có thm 
quyn giài quyêt (tilp nhn, ghi nhan yeu cáu v hlnh thic, dja dim 
trd kit qua,) 

02 

II Quy trInh tal S& Nông nghip và Môi tnrong 86 

BuOc 2 
LAnh do Phông Chuyên mon 
cüa Chi ciic 

- Nhn và kim tra tInh hçp ie cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h so. 

02 

BuOc 3 
Chuyên viên phong Chuyên 
mon cüa Chi 

, S 

- Kiêm tra soát xét ho so. 
- Nu cO yêu cu sra d6i, b sung thI dir thào van ban thông báo yêu 
cu don vj np h so hoàn chinh hsa theo dUng quy djnh. 
- Tnrmg hçip h so day dU, hçcp ie thI du thão Quyet djnh thành ltp 
Doàn dánh giá cci s& kim nghiem (nêu rO pham vi, ni dung dánh 

76 



giá, danh sách và phân cong trách nhim cüa t1rng thành viên tin 
hành dánh giá tai  cci s kim nghirn), Sau do tiên hành dánh giá và 
Ip bién bàn dánh giá ti co s& kiêm nghim. Két thüc dánh giá, 
trithng doàn dánh giá 1p báo cáo kêt qua dánh giá 
- Hoàn chinh toàn b h so d nghj chi djnh cci s& kim nghim. 
Dông thyi dr thão Quyêt djnh chi djnh hoc Van bàn thông báo 
không chi djnh (nêu rO 1 do) co sc kiêm nghim thrc phâm ph%ic 
vi quãn 1 nhà nuàc 
- Chuyn toàn bO h so cho Lanh dao  PhOng chuyên mon xem xét, 
xác nh.n 

BuO 4 C 
Lãnh do Phông Chuyên mon 
cüa Chi cuc 

Kim tra dir thão k& qua thm djnh, ho so, k nháy và tr'mh toàn b 
ho so cho Länh dao  Chi cuc xem xét. 

02 

Buoc 5 Lath dao Chi cue • 
Kim tra du thão kt qua thm dinh, h so, k nháy và trInh toàn bô 
ho so cho Lath dao So xem xet 

02 

Buâc 6 
Lanh do Sei Nông nghip và 
Môi tru&ng 

Kim tra dii thào kt qua thm djnh, h so, k nháy du thào kt qua 
TTHC trInh Chü tjch UBND thành phô xem xét, k phê duyt. 

02 

Buâc 7 
BO phn van thu S& Nông 
nghip và MOi trueing 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tr và 
bàn giay) lien thông len UBND thành phO.. 

02 

III A A S Quy trinh ti Uy ban nhan dan thanh pho 48 

Buâc 8 Van phông UBND thành phô 

Chuyên viên xem xét, xü 1 h so, trInh Lanh do VP UBND thành 
phô kiêm tra, phe duyt và k nháy; trInh Chü tch UBND thành phô 
k phê duyêt kêt qua, giri van thu vào sO van bàn, dóng dâu, kb" sO, 
chuyên hO sci cho S& Nông nghip và MOi trtthng dê trà kêt qua 
TTHC cho to chirc/cá nhãn 

48 

IV Quy trInh ti b phn tip nhân và trã kt qua các cap 

Buâc 9 

Trung tam Phic vit hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phic vi hành chInh cong 
cap xä (BO phn MOt  cira tiêp 

- Xác nhn trén H thông thông tin giái quyêt TFHC; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho t6 chxc/cá than. 
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nhân h sc du vào) 

Tong thoi gian giãi quyt TTHC 136 

2. Ten thu tuc: Chi djnh co s& kim nghiêiii tJitc phIiii dã du9c cong nIin theo Tiêu chiian quc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 
hoéc Tiêu chun quôc tê ISO/IEC 17025:2005 (1.003082) 

- Thi han  giãi quyt: 15 ngày lam vic nu h s dy dü, hçip 1 (khong bao gm thi gian dánh giá nAng 1irc thirc t ti c sâ kim 
nghim, thii gian khäc phiic cüa c sâ kiêm nghim). 

- Quy trInh ni bO: 

Thirtr 
A •fl cong viçc Don v/ngirôi thc hin Ni dung Cong %i Thôi gian thjc 

hin (gi?r lam vic) 

I Quy trInh tai  b phn tiep nhn và trã kt qua các cp 02 

Buâc 1 

BO phn TN&TKQ t?i  Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phuc 
hành chInh cOng CaP xa, 

- Huâng dn các th chirc/cá nhân np h sc trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngixài dânldoanh nghip thirc 
hin TTHC; 
+ U'u tiên h trcl thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tiêp nhn h sci, gui phiu hçn trã cho t6 chic/cã 
nhân theo quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h su vào H th6ng Thông tin giài quyt 
TTHC (tth trung hçp h sci nOp trirc tuyên); 
- Chuyên h sa (din t) trên H th6ng và bàn giao h sci gthy 
(nu co) cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho cc quan có 
thm quyn giãi quyt (tiê'p nhn, ghi nhn yeu ccu v hInh thzc, 
dia diem trá kit qua) 

02 

II Quy trInh tai S& Nông nghiép và Môi trirong 102 

Bixàc2 Lânh dao  Phong Chuyén mon 
cüa Chi ciic 

- Nhân và kim tra tInh hqp 1 cüa h s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1 ho sci. 02 
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Buc 3 
Chuyên viên phông Chuyên 
mon cUa Chi 

- Kim tra soát xét h so. 
- Nk có yêu cu sCra di, b sung thI dir thão van bàn thông báo 
yêu cu don vj np h so hoàn chinh h so theo dung quy djnh. 
- Dir thào Quyt djnh thành 1p Doàn dánh giá t?i Co s kim 
nghim (nêu can thiêt). Thiie hin dánh giá thrc t ti co sâ kim 
nghi@n. 
- Dr thão Quyt djnh chi djnh co s& kim nghim theo danh mtc 
các chi tiêu/ phép thCr. Hoc du thâo Van bàn không chi djnh Co 
kim nghim (neu rO 1 do) 
- Chuyn toàn bO h so cho Lãnh do Phông chuyên mon xem xét, 
xác nhn 

86 

BUâC 4 
Lânh do Phàng Chuyên mon 
cüa Chi cue 

Kim tra dr thão k& qua thm djnh, h so, k nháy và trInh toàn 
b h so cho Lanh do Chi cue xem xét. 

04 

Buâc 5 Lãnh dao  Chi cuc 
Kim tra du thào kt qua thm djnh, h so, k nháy và trInh toàn 
bô ho so cho LAnh dao Sâ xem xét 

04 

BUàC6 
LAth dao S& Nông nghip và 
MOi trtthng 

Kim tra du thão kt qua thm djnh, h so, k nháy dir thão kt 
qua TTHC trinh Chü tjch UBND thành phô xem xét, k phê duyt 

04 

BuOc 7 
Bô phn van thu S& Nông 
nghip và MOi truông 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tCr 
và bàn giy) lien thông len UBND thành ph& 

02 

III Quy trInh ti Uy ban nhân dan thành phô 16 

Bu&c 8 VAn phông UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h so, trInh LAnh do VP UBND 
thành ph kim tra, phê duyt và k nháy; trinh Chü tjch UBND 
thành ph k phê duyt kt qua, gcri vAn thu vào s vAn bàn, dông 
du, k s, chuyk ho so cho S Nông nghip và Môi trithng d trã 
kt qua TTHC cho to churc/cá nhàn 

16 

IV Quy trinh ti b phn tip nhân và trã kt qua các cp 

Buàc 9 
Trung tam Phiic vi hành chInh 
cOng thành ph6/Trung tam 
Phtc vii hành chInh cOng p 

- XáC nhân trên H thng thông tin giãi quyt UHC; 

- Ira kt qua giãi quyt TFHC cho t6 chCrc/cá nhân. 
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xA (B phn Mt cCra tip nhân 
ho sci dâu vao) 

Tong thôi glaD giãi quyt TTHC 120 

3. Ten thu tyc: Gia hn cu ct!nh co' s& kiêm nghim thic phIiu I)1t.IC vi•i quãn 1 nhà niróc (1.003058) 

- Thci han giãi quyt: 17 ngày lam vic nu h sa d&y dü, hqp l (khong bao gm thii gian dánh giá nãng 1?c  thrc t ti c s kim 
nghim, thñ gian khãc phiic cüa cci sâ kiêm nghim). 

- Quy trInh ni b: 

Thfr tn 
A SA cong vice 

Don vj/ngirôi thiyc hin Ni dung cong vic Thôi glaD thic 
hin (gii lam vic) 

I Quy trinh ti bô phân tip nhân và trã kt qua cãc cap 02 

Buàc 1 

BO phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phitc vu hành chInh cOng 
thành ph&Trung tam Phuc vi.' 

hành chInh cong cp x; 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hixOng dn ngithi dânldoanh nghip thrc 
hiên TTHC; 
+ IXu tiên h trçc thrc hin qua djch vu cong true tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho tO chi'rc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quy& TTHC 
(tri'r tnthng hqp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so (din tr) trén H th6ng và bàn giao h so giy (nu 
co) cho djch vi buu chInh cong Ich dé chuyn cho cc quan có thm 
quyn giãi quy& (tip nhán, ghi nhn yeu ctu v hInh thic, dia  dkm 
trá kit qua,) 

02 

II Quy trInh ti Si Nông nghip và Môi trtrông 86 

Buâc2 
Lành dao  Phông Chuyén mOn 
cUa Chi ciic 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 càa h so 
- Phân cong Chuyên vién thAm djnh, xü 1 h so. 

02 
- 
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Bu& 3 
Chuyên viên phOng Chuyên 
mon cCra Chi cuc 

- Kirn tra soát xét h si. 
- Nu có yêu cu sCra di, b6 sung thI dir thào van bàn thông báo yeu 
cu dcm vj nOp h so hoàn chinh h s theo dung quy djnh. 
- Tnthng hqp h sci dy dCr, hcip 1 thI d? thão Quyt djnh thành 1p 
Doàn dánh giá CG sâ kiêm nghim (neu rO pham vi, ni dung dánh 
giã, danh sách va phân cong trách nhim cüa tCrng thành viên tin 
hành dánh giá tai  cc sOr kim nghim), Sau do tin hành dánh giá và 
1p biên bàn dánh giá ti c sâ kim nghim. Kt thüc dánh giá, 
trix6ng doàn dánh giá 1p báo cáo kt qua dánh giá 
- Hoàn chinh toàn b h s d nghj gia hn chi djnh c s0 kim 
nghim. Dng thyi dir thão Quyt djnh chi djnh hoc Van bàn thông 
báo không chi djnh (neu rO 1 do) c s& kim nghim thirc phm 
phiic viii quàn 1 nhà nrncc 
- Chuyn toàn bO h so' cho Länh dao PhOng chuyên mon xem xét, 
xác nhân 

76 

Buàc 4 
LAnh do PhOng Chuyên mon 
cCra Clii cuc 

Kim tra dr tháo kt qua thm djnh, h6 so, k nháy và trInh toàn b 
h so' cho Lành dao Chi cuc xem xét. 

02 

Buâc 5 Lânh dao Chi cuc 
Kim tra d? thão kt qua thm dinh, h so', k nháy và trInh toàn bO 
ho so' cho Länh dao  Sâ xem xét 

02 

Buàc 6 
Lãnh do So Nông nghip và 
Môi tru&ng 

Kim tra du thào k& qua thAm djnh, h so', k nháy dir thão kt qua 
TFHC trInh ChCr tjch UBND thành ph xem xét, k phê duy 

02 

Btthc 7 
B phn van thu SO Nông 
nghip va MOi tri.thng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so' (gm ban din tCr và 
bàn giy) lien thông len UBND thành ph6. 

02 

III Quy trInh ti Uy ban nhân dan thành ph 48 

BirOc 8 Van phông UBND thành ph 

Chuyên vien xem xét, xCr I h so', trInh Lath do VP UBND thành 
ph6 kim tra, phê duyt và k nháy; trInh ChCr tch UBND thành phô 
k phê duyt k& qua, gCri van thu vào s6 van bàn, dóng du, k s6, 
chuyn ho so' cho SO Nông nghip và Môi truOng d trá két qua 
TTHC cho t6 chCrc/cá nhân 

48 
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IV Quy trInh ti bô phn tip nhân Va trã kêt qua các cap 

Biiâc 9 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong thành phó/Trung 
tam Phiic vi hành chinh cong 
cp xA (BO phn Mt ca tiêp 
nhân h dâu vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quy& TTHC; 
- Ira kt qua giãi quy&t TTHC cho th chIrcicá nhân. 

Tong thai gian giãi quyt TTHC 136 

4. Ten thu tic: Thay di, b sung phm vi chi dinh co s& kim nghim phiic viii quãn I nhà nithc (2.001254) 

- Thai hn giài quyt: 17 ngày lam vic nu h sa dy dü, hçip 1 (khong bao gm thai gian dánh giá näng 1?c  thrc t ti ca sâ kim 
nghim, thii gian khc phic cüa ci si kim nghim). 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tü: 
Thu tir 

cong vicc 
. . .,. 

Don vl/ngiroi thirc hien 
.. 

Noi dung cong viec 
Tho'i gian thirc 

. .. . hiçn (gio' lam viçc) 

Quy trInh ti bô phn tip nhn và trã kt qua các cap 02 

Buâc 1 

Bô phân TN&TKQ tai 
Trung tam Phuc vu hành 
chinh Cong thành 
phô/Trung tam Phuc vu 
hành chinh cong cap xä; 

- Hixâng dn các t chCrc/cá nhân np h s tric tip/trc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hi.râng dan ngu1i dân/doanh nghip th%rc hiên 
TTHC; 
+ TJ'u tiên h tr thixc hiên qua dich vu Cong truc tuyên 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho sa, gui phiu hçn trà cho to chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho s vào H th6ng Thông tin giãi quyêt TTHC 
(tnt trurng hcp ho s np trirc tuyên); 
- Chuyên ho si (din ti.'r) trên H thông và bàn giao ho s giây (neu 
co) cho djch vii buu chmnh cong Ich dê chuyên cho c quan có thâm 
quyên giãi quyët (tiêp nhn, ghi nhn yêu cdu ye hInh thzc, dia diem 
trá kêt qua) 

02 
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II Quy trInh ti Sr Nông nghip và Môi trffong 86 

Buâc2 
Lnh do Phóng Chuyên 
mon cüa Chi ciic 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xir 1 h so. 

02 

Buoc3 
Chuyên viên phàng Chuyên 
mon cüa Chi cue 

- Kim tra soát xét h so. 
- Nu có yêu c&u süa d6i, b sung thi dr thào van bàn thông báo yeu 
cu don vj np h so hoàn chinh h so theo dung quy djnh. 
- Tniôrng hgp h so dÀy du, hçip 1 thI dir tháo Quy& djnh thành 1p 
Doàn danh giá cci sä kiêm nghim (neu rO phm vi, ni dung dánh giá, 
darth sách và phân cong trách nhim cia trng thành viên tin hânh 
dánh giá tai  co s kim nghim), Sau do tin hành dánh giá và 1p  biên 
bàn dánh giá ti co s& kiêm nghim. K& thüc dánh giá, tru&ng doàn 
dánh giá 1p báo cáo k& qua dánh giá 
- Hoàn chinh toàn bO h so d nghj thay di, b6 sung phm vi chi ctjnh 
co s& kim nghim. Ding thii dir thão Quy& djnh chi djnh hoc VAn 
bàn thông báo không chi djnh (neu rO 1 do) co si kim nghim th?c 
phÀm phiic vi quán 1 nha nisic 
- Chuyn toàn bO h so cho Lânh do PhOng chuyên mon xem xét, xác 
nhân 

76 

Biroc4 
Lanh dao  Phông Chuyên 
mon cüa Chi cue 

Kim tra dij thào kt qua thAm djnh, h so, k nháy và trInh toàn b h 
so cho Lânh dao Chi cue xem xét. 

02 

Buàc 5 Lanh dao Chi cic 
Kim tra du thâo kt qua thÀm djnh, h so, k nháy và trInh toàn b h 
so cho LAnh dao S& xem xét 

02 

Buâc6 
LAnh dao  Sâ Nông nghip . 
va Môi tru?Yng 

Kim tra dr thào kt qua thÀm djnh, h so, k nháy d? thão kt qua 
TTHC trInh Chü tjch UBND thành phô xem xét, k phê duyt 

02 

Buc7 
Bô phn vAn thu Sâ Nông 
nghicp và Môi tru?ing 

Vào s vAn bàn, dong du, k s, chuyn h so (gm bàn din ti và 
bàn giay) lien thông len UBND thành ph& 

02 

III Quy trInh ti Uy ban nhân dan thành ph 48 

Buàc8 
VAn phông UBND thành 
pho 

Chuyén vien xem xét, xCr 1 h so, trInh Lath dao  VP UBND thành 
ph6 kim tra, phê duyt và k nháy; trInh ChU tjch UBND thành ph 

48 
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k phé duyt két qua, gcri van thu vào s van bàn, dong du, k s6, 
chuyên h sa cho Sâ Nông nghip và Môi trung d trã két qua TTHC 
cho to chircicá nhân 

IV Quy trInh tal  b phãn tip nhn và trã két qua các cap 

Buâc 9 

Trung tam Phc vii hành 
chmnh cong thành 
pho/Trung tam Phiic vi 
hành chInh cong cap xã (B 
phn Mt cüa tiêp nhn ho 
s dâu vao) 

- Xác nhan trên H thông thông tin giài quyêt TTHC; 

- Trã kt qua giãi quy& TTHC cho t chCrc/cá nhân. 

Tng thài gian giãi quyt TTHC 136 

5. Ten thu tijc: Min kim tra giám sat co sr kim nghim thic phm (1.002996) 

- Thyi han  giài quy&: 2,5 ngày lam vic nu h s dy dü, hqp 1 (khong bao gm thi gian dánh giá nàng 1rc thrc t tai  cc sâ kim 
nghim, thii gian khàc phic cüa ci s& kiêm nghim). 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 
Thif tr 

cong vic Don vngirôi thtrc hin Ni dung cong vic Thôi gian thrc 
hin (gior lam vic) 

I Quy trInh tai  b phn tiêp nhân và trã kt qua các cp 02 

BuOc 1 

Bô phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phic viii hành chmnh cong 
thành ph6/Trung t Phic V11 
hành chInh cong cap xa, 

- Huàng dn các t6 chi'rc/cá nhân np h sci trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguM dân/doanh nghip thirc 
hiên TTHC; 
+ Uu tiên h thy thirc hin qua djch viii cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h sci, giri phiu hçn trâ cho t ch(xc/cá 
nhân theo quy djnh; 

02 
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- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyët 
TTHC (trir trithng hçp h so np trirc tuyn); 
- Chuyén h so trên H thông và bàn giao ho so gi&y cho djch v',i 
bisu chInh cong Ich dê chuyn cho co quan có thãxn quyên giãi 
quyt (Chi civic Thug sãn/Chi c%lc Phát trin nông thôn và Quàn 1 
chat hrqng/Chi ciic Chän nuôi và Thi.I y/Chi citc Trng tr9t và Bào 
v thirc 40/ Chi c1 1c Kim lam (tip nhn, ghi nhn yéu cu v hInh 
thc, dja diem trà kt qua). 

II Quy trmnh ti S& Nông nghip và Môi tru*ng 14 

BisOc 2 
Lãnh do Phong Chuyên mon 
cüa Chi ciic 

- Nhn và kim tra tInh hçip I cüa h so 
- Phân cong Chuyén viên thm djnh, xr 1 h so. 

01 

Bisâc3 
Chuyên viên phông Chuyên 
mon cüa Chi 

- Kim tra h so. 
- Xem xét, thm tra, xt 1' h so, dr thão Van bàn trã 1i kt qua 
cho co sâ kim nghim 

09 

Buàc 4 
Länh dao Phong Chuyên mon 
cüa Chi cuc 

Kim tra dir thão kt qua thm djnh, h so, k nháy và trInh toàn 
bô h so cho Lành dao Chi cuc xem xét. 

01 

Bixàc 5 Lnh dlao Chi cue 
Kim tra du thão kt qua thm djnh, h so, k nháy và trInh toàn 
bô ho so cho LAnh dao S& xem xét 

01 

BuOc 6 
Lành do S& Nông nghip và 
Môi trithng 

Kim tra dir thâo kt qua thm dnh, h so, k nháy dr thão kt 
qua TTHC trInh Chü tjch UBND thành ph6 xem xét, k phê duyt 

01 

BuOc 7 
B phn van this Si Nông 
nghip va Môi truông 

Vào s van bàn, dong du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tr 
và bàn giy) lien thông len UBND thành phO. 

01 

III Quy trInh ti Uy ban nhân dan thành ph 04 

BuOc 8 Van phong UBND thành ph6 

Chuyên vien xem xét, xCr I h so, trInh Lath do VP UBND 
thành ph6 kim tra, phê duyt và k nháy; trInh Chü tjch UBND 
thành phô k phé duyt kt qua, gui van this vào s van bàn, dóng 
du, k s6, chuyn ho so cho Sâ Nong nghip và Môi trixmg dé trà 
kt qua TTHC cho t chrc/cá nhân 

04 
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IV Quy trinh ti b phân tip nhân và trã kt qua các cp 

Bisâc 

Trung tarn Phiic vi hành chInh 
cong thành phô /Trung tarn 
Phic vi hành chInh cong cap 
xä (B phn Mt cra tiëp nhn 
ho sti dâu vào) /Doanh nghip 
cung irng dch vi buu chmnh 
cong Ich (Bphn Mt ci'ra tiêp 
then ho s dâu vào) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giài quyêt TTHC; 
- Trâ kt qua giãi quy& TTHC cho t chüc/cá nhân. 

20 
6. Ten thu tuc: Cap Giy chfrng nhn co sô dii diêu kin an toàn thiic phm di vó'i co' s& san xuât, kinh doanh thirc phm nông, 
lam, thiiy san (2.001827) 

- Thii han giâi quyt: 08 ngày k tr ngày nhn duçic h s hcip 1 theo quy djnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din ti'r: 

Thu ttr 
.; cong viçc 

•. . 
Don vi/ngiroi thuc hen 

,. . 
Not dung cong viec 

Tho'i gian 
thtrc hién 
(gio' lam 

viéc) 
- Hiràng dn các t chirc/cá nhân np h s trirc ti&p/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huóng dn ngu1i dân/doanh nghip thirc hin 

BO phn TN&TKQ t?i  Trung TTHC; 
tam Phiic vi hành chInh Cong + Efu tiên ho trçl thc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

Brâc 1 
thành phô /Trung tam Phuc vu 
hành chInh cong cap 

- Kiêm tra, tiép nhn ho s, gi phiêu hçn trã cho to chc/cá nhân theo 
quydjnh; 

xãlDoanh nghip cung rng - So hóa, cp nht ho scr vào He thông Thông tin giãi quyêt TTHC (trir 
djch v't bixu chInh cong Ich. trung hp ho s np trrc tuyén); (Chi cic Thus' sãnlChi civic Phát then 

nông thôn và Quán 12 chat hxçing/Chi ciic ChAn nuôi và Thu y/Chi ciic Trông 
trQt và Bâo v thrc 4t) tip nhn, ghi nhn yêu câu ye hInh thc, dja dim 
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trâ kt qua). 

Buic2 
Lãnh do Phông Chuyên mon 
cua Chi cue 

Nhn ho sc (din t1) và phân cong Chuyên viên xci 1, giãi quyt 02 

Buàc3 
Chuyén vién phong Chuyên 
mon ccia Chi cue 

- Kim tra tInh dy dü, hçip 1 cüa h si và thông báo tâi c s ngày dr kin 
thrn djnh trong trung hqp h si hçip 1, hoc thông báo h so khong hçip 
lê và nêu rO 1 do. 
- Dir thào ban hành Quy& djnh thành 1p Doàn thm djnh ngay sau khi Co 

50 

thông báo h s hqp 1. 
- Tin hành thm djnh thrc tE diu kin bão dam ATTP ti co s, 1p biên 
bàn thm dinh 
- Thông báo kt qua thm djnh tâi Co. sir. 
- Thtm tra báo cáo khc phie ecia co. s0 (nu co) 

- Di.r thào Thông báo kt qua thm djnh, Quyt djnh cp Giy chcing 
nhnIKt qua TTHC và chuyn h so. cho LAnh dao  Phông chuyên mon xem 
xét, xác nhn 

Buâc4 
Lãnh dao PhOng Chuyên mon 
cua Chi ciic 

Thm djnh, xem xét, xác nhn, k nháy dir thão kt qua TTHC truâc khi trInh 
Lath dao Chi cue k) nháy vào van bàn tham muu Lanh dao Sci 

02 

Buâc 5 LAnh dao Chi 
Xem xét, k nháy vào Dr tháo k&t qua TTHC d trInh Lãnh do S6 phê 
duyt. 

02 

Buâc6 
Lanh dao  S Nông nghip 
Moi trumg 

K phé duyt kt qua TTHC 04 

Buâc 7 B phn van thu cüa S Nông Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (dien ti và ban giy) cho 02 



14 

nghip va Môi tr1xng Trung tarn Phic vii hành chInh cong thành ph&Trung tam Ph%lc vii hãnh 
chInh cong cap xã/Doanh nghip cung rng djch vi biiu chInh cong Ich (noi 
cá nhan/to chirc nôp ho se). 

Biiâc 8 

Trung tam Phitc vi hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
cap xA(B phn MOt  cCra tiêp 
nhân ho s dâu vao) 

- Xác nhn trén phân rnêm rnt tha. 
- Trã kt qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chi'rc và thu phi, 1 phi (neu 
co). 

Tong thoi gian giãi quyt TTHC 64 

7. Ten thu tiic: Cp Giy chüng nhn liru hành tir do (CFS) dôi voi hang hóa xut khu thuc phm vi quãn ly ella B Nông nghip 
và Môi trirôrng (2.001730) 

- Thii hn giài quyt: 1,5 ngày lam vic k tr ngày nhn thrcc h so hqp 1 theo quy djnh. 

- Quy trInh noi b, quy trInh din tir: 

Thfr tr 
cong vic flon vj/nguôi thtic hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thc hin 
(giô lam 

vice) 

Quy trinh ti b phn tip nhn và trã kt qua các cp 01 

Buâc 1 

Bô phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phuc viii hành chinh 
Cong thành ph&Trung tam 
Phiic vii hành chInh Cong CaP 
xä; 

- Huâng dn các t6 chiic/cá nhân np ho s trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngi.rtci dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ 15u tiên h trn thuc hin qua djch viii cong trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhan  ho so, gCri phiêu hçn trâ cho t6 chüc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S boa, cap  nhat h so vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC (tri'r 
tru1ng hçp ho so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trên He thông và bàn giao h so giy cho djch vii buu chInh 
cong Ich d chuyn cho co quan có thãm quyn giãi quyt (Chi ctc Thus' 

01 
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sãnlChi ctc Phát trin nông thôn và Quàn 1 chit hxcmg/Chi cie Chàn nuôi và 
Thu y/C1fi ciic Trng tr9t và Bão v th?c vt)/ Chi ciic Kirn lam tip nhn, 
ghi nh.n yêu cu v hInh thirc, dja diiêm trà kêt qua). 

II Quy trInh ti So' Nông nghip và Môi trtrO'ng 07 

Buàc 2 
Länh cto PhOng Chuyên 
mon cüa Chi civic 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cüa h so' 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xci 1 h so'. 

0,5 

Buôc 3 
Chuyên viên phàng Chuyên 
mOn ccia Chi cuc 

- Kim tra ni dung h so'. 
, V 

- Tin hành kiêm tra tai no'i san xuât (nêu can thiêt) 
- Du thão Quy& djnh cp hoc V.n ban thông báo không cp (nêu rö 1 do) 
Giây chcing nhn km hành tir do CFS di vói hang hóa xut khu thuOc pharn 
vi quàn 1 

04 

Buàc 4 
Länh do Phàng Chuyên 
mon cüa Chi cuc 

Kim tra dr thão k& qua thm djnh, h so', k nháy và trInh toàn b h so' cho 
Lãnh dao Chi cuc xem xét. 

0,5 

Bithc 5 Lành dao Clii cuc 
Kim tra du thào k& qua thtm djnh, h so', k nháy và trInh toàn b h so'cho 
Lanh dao Sci xem xét 

0,5 

Buâc 6 
Länh do Sci Nông nghip và 
Môi tnrOng 

Kim tra dir thão kt qua thm djnh, h sci, k nháy dir thào kt qua TTHC 
trmnh Chci tjch UBND thành ph6 xem xét, k phê duyt. 

0,5 

Buâc 7 
B phn van thu Si Nông 
nghip va Môi trixng 

Vào s6 van bàn, dóng dtu, k s6, chuyn h so' (gm bàn din tCr và bàn giy) 
lien thông len UBND thành ph.. 

III Quy trinh ti Uy ban nhân dan thành ph 04 

Bucic 8 Van phOng UBND thành ph 

Chuyên vien xem xét, xci 1 h so, trInh Lath dao  VP UBND thành ph kim 
tra, phê duyt va k nháy; trInh Chci tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt 
qua, gui vAn thu vào s6 vAn bàn, dóng du, k s& chuyn ho so' cho Sâ Nông 
nghip va Môi tru&ng d trã k& qua TTHC cho to chcic/cã nhân 

04 

IV Quy trInh ti b phn tip nhân và trã kt qua các cp 

Buàc 9 

Trung tam Phic v hành 
chInh cong thành phO/Trung - Xác nhn trên H thng thông tin giài quyt TTHC; 

- Trâ kt qua giâi quyt TTHC cho t chCrc/cá nhân. tam Phiic vi hành chInh 
Cong cp xã (B phn Mt 



16 

cCra tip nhan ha s du vào) 

Tng thôi gian giãi quyêt TTHC 12 

8. Ten thu tc: Sra dai, ba sung! cap Ii Giy chfrng nhn Itru hành tty do (CFS) di voi hang hóa xuãt khu thuôc phm vi quãn 1 
ella B Nông nghip Va Môi trirong (2.001726) 

- Thi hn giái quyt: 1,5 ngày lam vic k tir ngày nhn &rcic ha s hcp 1 theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi bO, quy trmnh diên tü: 

Thu' ttr 
.i. cong viec Don vi/nguoi thu'c hiên Nôi dung cong viêc 

Thô'i gian 
thtrc hiên (gi& 

lam viçc) 

I Quy trInh ti bô phân tip nhn và trã kt qua các cp 01 

Buâc 1 

BO phân TN&TKQ tai  Trung 
tam Phiic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phijc vi 
hành chInh cong cap x; 

- HuOng dk các th chirc/cá nhân np ha s trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hung dn nguii dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Eju tiên h trç thirc hiên qua djch vt cong tric tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho s, gcri phiéu hen trã cho to chc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, ctp nht ho s vào He thông Thông tin giâi quyêt TTHC (tr'~ 
tnrng hqp ho s np trirc tuyên); 
- Chuyên ho strên H thông và bàn giao ho scrgiây cho djch viii buu 

chInh cong Ich de chuyên cho c quan Co thâm quyên giài quyêt (Chi ciic 
Thus' sãnlChi cic Phát triên nông thôn và Quãn 1 chat hiçing/Chi ciic 
Chàn nuoi và ThU y/Chi cic Trông trQt và Bào v thrc 4t)/ Chi ciic Kiêm 
lam (tiêp nhn, ghi nhn yêu câu ye hlnh thurc, dja diem trâ kêt qua). 

01 

II Quy trInh ti S& Nông nghip và Môi trirôiig 07 

Ba 2 C 
Länh dao Phong Chuyên mOn 
dUa Chi citc 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 dUa ha s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xi l ha s. 

0 5 
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Buc 3 Chuyên viên phOng Chuyên 
mon cüa Chi 

- Kim tra ni dung h so. 
- Tin hành kini tra tai noi san xut (nu can thit) 
- D thào Quy& ctjnh cp hoc Van bàn thông báo không cp (nêu rO 1 
do) b sung, sira dOi, cp lai Giy chüng nhn liru hành t%r do CFS d6i vth 
hang hóa xut khu thuc pham vi quãn 1 

04 

Buic 4 Lành dao  Phông Chuyên mon 
cüa Chi cue 

Kim tra dr thão kt qua th.m djnh, h so, k nháy và trInh toàn bO ho so 
cho Länh dao Chi cue xern xét. 0,5 

Buàc 5 Länh dao Chi cuc Kim tra dii thão kt qua thm djnh, h so, ky" nháy và trInh toàn b h 
sccho Lãnh o S& xem xét 

Biróc 6 
Lãnh dao  Si Nong nghip va 
Môi tru?mg 

Kim tra dis thâo kt qua thm djnh, h so, k nháy dr thão két qua 
TTHC trinh Chü tjch UBND thành ph6 xern xét, k phê duyt. 0,5 

Buàc 7 Bô phn van thu S& Nông 
nghip và Môi truarng 

Vào s van bàn, dóng dAu, k s, chuyn h so (gm bàn din tcr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô.. 01 

III Quy trInh ti Uy ban nhân dan thành ph 04 

Buóc 8 Van phông UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xir 1 h so, trinh Lânh dao  VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt vã k nháy; trInh Chü tjch UBND thành ph k phê 
duyt kêt qua, g1ri vAn thu vão so vAn bàn, dong dAu, k s, chuyn ho so 
cho S Nong nghip và Môi truông d trã k& quA TTHC cho to chcrc/cá 
nhân 

04 

IV Quy trInh ti b phãn tip nhân và trã kt qua các cap 

Buàc 9 

Trung tam Phitc v11 hành chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phic vi hành chInh cong cp 
xA (BO phn Mt cira tip i-thAn 
h so dâu vao) 

- Xác nhân trên H thng thông tin giAi quyt TTHC; 
- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho t6 chirc/cá nhan. 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 12 





Phu inc II 
QUY TRHH NQI BQ, QUY TRINH DIN TU' GIAI QUYET TTHC THITC HJN PHENG AN DON GIAN HOA yE CAT GLkM 50% 
THUI GIAN GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH LiNH VIIC KJNH TE HP TAC vA PHAT TRIEN NONG THON THUQC 

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S( NONG NGH1P vA MOI TRLNG VA U]i) cA xA 
(Kern theo Quye't djnh s.?147/QD-UBND  ngày3O thang6narn 2026 cña UBND thành phô Hue) 

Phân I. DANH MUC OUY TR!NH 

STT Ten Thu tyc hành chInh Ma TTHC 
Quy& dnh Cong b 
Danh muc TTHC 

QUY TRWII NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP THANH PHO (8) 

Kim tra nhà nuàc v an toàn thrc phm mui nhp khAu (1.003486) 

S 1115 /QD-UBND 
ngày 2 1/4/2025; 

So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

2.  Côngnhnnghtruynth6ng (1.003712) 

So 2363/QD-UBND 
ngày 29/7/2025; 
SO 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

3.  Congnhnlàngngh (1.003695) 

So 2363/QD-UBND 
ngày 29/7/2025; 

Sá2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

Cong nhn lang ngh truyn th6ng 
(1.003727) 

So 2363/QD-UBND 
ngày 29/7/2025; 

so 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

H trY dr an lien kt cap tinh 
(1.003397) 

SO 1 820/QD-UBND 
ngày 25/6/2025; 

SO 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 
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STT Ten Thu tuc hành chInh Ma TTHC Quyt djnh cong b 

6.  
Ho trçi phat triên san xuât lien kêt theo chuôi giá trj trong các ngành, nghê, liflh VJIC 

khác (1.012123) 

s6 3320/QD-UBND 
ngày 20/10/2025; 

S2014/QD-UBND 
nay /7/6/2026 

7.  Nghim thu, thanh toán kinh phi ho trcY lien kêt trong san xuât nông nghip (1.013309) 

So 2902/QD-UBND 
ngày 11/09/2025; 

so 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

8 
• 

H trq dAu tis phát trin nông nghiep irng dung cOng ngh cao, chän nuOi, san xuât 
giông cht lixcing cao, Cu so gist m gia sctc, gia cm 

11 013308' 
. ' 

So 2902/QD-UBND 
ngày 11/9/2025; 

So 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

QUY TRiI4H NO! BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP xA (7) 

• 
H trçl phát trin san xut lien kt theo chui giá trj trong các ngành, nghê, llflh vrc 
khac 

l 012123' 
' 

s6 3320/QD-UBND 
ngày 20/10/2025; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

10. 
- . .. 

Nghiçrn thu, thanh toaii kinh phi ho trç lien ket trong san xuat nong nghicp (1.013309) 

So 2902/QD-UBND 
ngay 11/09/2025; 
sO 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

• H trç du an lien kt cap xA OO434 '
/ 

So 1820/QD-UBND 
ngày 25/6/2025; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

12. H trçi phát trin san xut cOng dng (1.012124) 
So 3320/QD-UBND 
ngày 20/10/2025; 
So 2014/QD-UBND 
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STT Ten Thu tic hành chInh Ma TTHC Quyêt dnh cong bô 
ngay 17/6/2026 

13.  
Nghim thu, thanh toán kinh phi h trq dAu tir trng sen, cay an qua, cay duçcc 1iu; 
dâu tir may móc phuc vi san xut nông nghip; dAu tu dim tnrng bay; giâi thiêu san 
phm OCOP lang ngh. 

(1.013312) 

So 2902/QD-UBND 
ngay 11/09/2025; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

14.  
Phê duyt h trV du tu trng sen, cay an qua, cay duçic 1iu; du ti.r may móc phuc vi 
san xuât nông nghip; du tu dim trtrng bay; giâi thiu san phm oco lang ngh. 

(1.013311) 
So 2902/QD-UBND 
ngày 11/09/2025; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

15.  Ho tro phát triën các san pham OCOP (1.013310) 

So 2902/QD-UBND 
ngày 11/09/2025; 
so 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 
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Phãn II. QUY TRINH NQI BO 

I. QUY TRINH NQI BQ GIAL QUYET THU T1JC HANH CHINH CAP THANH PHO (08 TTHC) 

1. Ten thu tic: Kim tra nhà nróc v an toàn thtrc phm mui nhp khu (1.003486) 

1.1. Di v&i phtro'ng thtrc kiêm tra cht 

- Thi hn giái quyt: Trong thai hn 3,5 ngày lam vic, k ti'r ngày then h s. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thu tti 
cong vlçc Don vi/ngui thic hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thic hiên 
(Gi lam 

vic) 

Brncc 1 
B ph.n TN&TKQ tai  Trung tam Phuc 
vi hành chInh Cong thành ph /Trung 
tam Phiic viii hành chInh cong cp xâ. 

- Huâng dn các t ch(rc/cá nhân np h s trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngui dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trç thrc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn ho so, gui phiu hçn trá cho t chi:rcica nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cpnht h s vao H thng Thông tin giài quyt TTHC (trr 
trtring hqp ho sq np trirc tuyên); 
- Chuyn h s trên H thing vâ bàn giao h sci giy cho djch vi buu 
chinh cong Ich d chuyn cho Chi ciic PTNT và QLCL giãi quyt 
(tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thirc, dja dim trã kt qua). 

02 

Buâc 2 Lãnh do Phong Phát trin nông thôn cüa 
Chi cijc PTNT và QLCL Nhn h s (din tCr) và phân cong giài quyt. 0,5 

Buó'c 3 Chuyên vién Chi ciic Phát trin nông 
thôn và Quãn 1 chit li.rcing 

- Xem xét, thm tra, xir 1 h s, dr thão kt qua giài quy&. 
- Tham muu Lnh dio Phông dir thão k& qua trInh LAnh dao Chi ciic 
phê duyt 

24 
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Buc4 
Lãnh dao  Phông Phát trin nông thôn cña 
Chi cic PTNT và QLCL 

Kim tra, k nháy trmnh 1nh dao Chi ciic 0,5 

Biràc 5 
Lành dao Chi cuc Phát trin nông thôn 
va Quãn 1 chat lizcing 

Kim tra, phê duyt kt qua TTHC 0,5 

Buâc 6 
Bô phân van thu cüa Chi cuc PTNT và 
QLCL 

Vào s van bàn, dOng du, k s6, chuyn kt qua (din tt và ban giá'y) 
cho Trung tam Phiic vii hành chInh Cong thành phô/Trung tam Phic vi 
hành chInh Cong cap xà (ncii Ca nhân/t, chCrc np h sa). 

0,5 

Buâc 7 
Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap xã 

- Xác nhn trên phn mm mt ccra. 
- Ira k& qua giâi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chirc và thu phi, I phi 
(né'u co). 

Tng thm gian giãi quyt TTHC 28 

1.2. Di vói phirong thfrc kim tra thông thirong 

- Th?ii hn giãi quyt: Trong thai han  1,5 ngày lam vic, k tü ngày nhn h s. 

- Ouv trinh nôi bô. uuv trInh diên tü: 

Thir ttr 
cong vic 

Do'ii vj/ngu'ôi thic hin Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thrc hin 
(Gi& lam 

viçc 
- Huàng dn các th chi'rc/cá nhân np h s trif C tiêp/tlVc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip thc hin 

BO phn TN&TKQ tai  Trung tam TTHC; 

Bixàcl 
Phuc vu hành chinh cong thãnh ph 
/Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
cap xA. 

+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h s, gri phiu hen trà cho to chcrc/ca nhân theo 
quy djnh; 

01 

- So hóa, cpnht h s vào He th6ng Thông tin giái quyt TTHC (tth 
trueing hçip ho sq np tric tuyen); 
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- Chuyn h s trén H thng và bàn giao h sci giy cho djch vi biru 
chInh cong Ich dê chuyên cho Chi citc PTNT và QLCL giái quyêt (tiêp 
nh2n, ghi nhán yêu cáu v hlnh thác, dja dim trá ket qua). 

Birâc 2 Länh dao  Phàng Phát trin nông thôn 
cña Chi cue PTNT và QLCL 

Nhân h s (diên tü) và phân cong giãi quy&. 0,5 

Bircic 3 Chuyen vien Chi ciic Phát trin nông 
thôn và Quãn 1 chat lucing 

- Xem xét, thm tra, xCr 1 h sc, dir thão kt qua giãi quyt. 

- Tham muu Lnh dao  Phông dir thào kt qua trmnh Länh dao  Chi ci,ic 
phê duyt 

09 

Buâc 4 
LAnh dao  Phông Phát trin nông thôn 
cüa Chi cuc PTNT và QLCL 

Kim tra, k nháy trInh lành dao  Chi cic 0,5 

Budc 5 
Lãnh do Chi ciic Phát trin nông 
thôn và Quan 15 chit luçcng 

Kim tra, phê duyt kt qua TTHC 0,5 

Buâc 6 
Bô phn van thu cüa Chi ciic PTNT 
va QLCL 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn k& qua (din tz và ban gia'y) 
cho Trung tam Phtc vit hành chInh Cong thành ph6/Trung tam Phic vi 
hành chInh cong cap xâ (ncii cá nhânIt chirc np h sci). 

0,5 

Binc 7 
Trung tam Phc vij hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phijc vi hành 
chInh cOng cp xA 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa. 
- Trà kt qua giãi quy& 'ITHC cho cá nhân/th chirc và thu phi, lê phi 
(nlu co). 

Tng th?ri gian giãi quyh TTHC 12 

2. Ten thu tyc: Cong nhân ngh truyn thông (1.003712) 
- Thri han  giãi quyêt: 15 ngày lam vic 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tü: 

Thrtir 
Cong vic 

Don vj/ngu'bi thiyc hin Ni dung cong vic 
Thcri gian 
thirc hin 

(Gii lam vic) 
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Thfr t 
cong ViçC 

Don vj/ngtrèi thiic hin Ni dung cong vic 
Th?ri gian 
thc hin 

(Gi?i lam viêc) 

Buâc 1 

- BO phn TN&TKQ t?i  Trung tam 
Phuc vu hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phuc vi hành chInh 
cong cap xa 

- Huâng dn các t chirc/cá nhân np h so tr?c tiêp/trirc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngii?ii dãnldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ TIu tiên h trç th%rc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn ho so, gii phiêu hen trà cho t chrc/cá nhân theo 
quydjnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thong Thông tin giài quy& TTHC (trir 
tnthng hçip ho so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giy cho djch vii bixu 
chInh cong Ich d chuyên cho co quan có thm quyên giái quyt 'tiEp 
nhn, ghi nhcn yêu cu v hInh thz-c, dia  dim trá kêt qua). 

02 

Buâc 2 
Lnh dao  Phông Phát trin nông 
thôn, Chi ciic Phát trin nông thôn 
và Quãn 1 chAt luçmg 

Nhn h so (din tü) và phân Cong Chuyên viên xi l, giãi quyt 02 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Phát trin nông 
thôn, Chi cic Phát trin nông thôn 
và Quãn 1 chAt luqng 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thAm tra, thAm djnh, xü 1 h so 
- Tng hçip dir thão k& qua thAm djnh trInh lath do giãi quyêt. 
- D? thão T?y trinh, kern d? thâo Quyt djnh gui lành d?o  Phông chuyên 
mOn (kern theo biên bàn cuc h9p cüa HOi  dng xét cong nhn danh 
hiu Ngh truyn thng, Lang nghê và Lang ngh truyn thông) 

109 

Buâc 4 
Lanh dao  Phông Phát trin nông 
thôn, Chi ciic Phát trin nông thôn 
và Quãn 1 chAt hiçing 

Kim tra dr thào T? trInh, kern dr thào Quyt djnh gài lAnh do Chi cic 
(kern theo biên bàn cuOc h9p cüa HOi  dng xét cong nhn danh hiêu Ngh 
truyn thing, Lang ngh va Lang ngh truyn thông) 

02 

Broc 
Lành dao Chi cuc Phãt trin nông 
thôn và Quãn l chAt lixqng 

Phê duyt Tc trInh; xét duyt dir thão Quyêt djnh cüa Sc Nông nghip Va 
Môi tri.thng v vic cong nhn danh hiu Ngh truyn th6ng. 

02 
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Thfr tLr 
cong viçc Don vj/ngu*i thrc hiên Ni dung cong vic 

Tho'i gian 
thrc hin 

(Gi?y lam vic) 

Buâc 6 Lânh dao S Nông nghip và Môi 
trung K phê duyt kt qua TTHC 02 

Buâc 7 Bô phân VAn thu cüa S& Nông 
nghip va Môi trtthng 

Vào s6 vAn bAn, dóng du, k' s6, chuyn kt quA (gm bAn din tcr vA 
bAn giy) cho bO phn TN&TKQ cüa S& Nông nghip vA Môi tnthng tai 
Trung tam pv hành chInh cong thành phô hoc B phn TN&TKQ ccta 
Trung tam PVHCC cAp xA. 

01 

Buâc 8 
Trung tam Phuc vi hành chInh Cong 
thAnh ph6/Trung tarn Phuc vu hành 
chinh Cong CAp xA 

- Xác nhn trên phân mêm mOt  cira. 
- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho cá nhân/t ch(xc. 

Tng thôi gian giAi quyt TTHC 120 
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3. Ten thu tic: Cong nhn lang nghê (1.003695) 

- Th?ñ han giài quyt: 10 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h s theo quy djnh (h so h9p I). 

- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tcr: 

Thfrttr 
a .fl cong viçc 

Don v/ngu'ôi thi'c hin Ni dung Cong vic 
Tho'i gian 
thirc hin 

(Gii lam viêc) 

Biióc 1 

- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phuc vu hành chInh Cong thành 
pho/Trung tam Phic vi hành chInh 
Cong cap xa 

- Huâng dn các t chcrc/cá nhân np h si trxc tip/trirc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguvi dân/doanh nghip thc hin 
TTHC; 
+ Ifu tiên h trçY thirc hin qua djch vii cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn ho sc, gi'ri phiêu hçn trà cho to chcrc/cá nhân theo 
quydjnh; 
- So hóa, cp nht h s vào H thng Thông tin giâi quyt TTHC (trir 
trthng hçip h sa np tri,rc tuyn); 
- Chuyn h sa trên H th6ng va bàn giao h s giy cho djch vii buu 
chInh cong Ich d chuyên cho c quan có thAm quyn giài quyt ('tiê'p 
nhan, ghi nhn yeu cu v hInh thz-c, dja dim trá kit qua). 

02 

Bi.râc 2 
Lãnh do PhOng Phát trin nông 
thôn, Chi ciic Phãt trin nông thôn 
và Quãn 1 cht hrqng 

Nhân h sa (din tCr) và phân cong Chuyên viên xcr 1, giài quyt 02 

Biiâc 3 
Chuyên vién Phông Phát trin nông 
thOn, Chi ciic Phát trin nông thOn 
và Quãn l cht lucirig 

- Kim tra ni dung h sci. 
- Xem xét, thtm tra, thm djnh, xCr 1 h sci 
- Tang hqp dir thào kt qua thm djnh trInh lãnh do giãi quyét. 
- Dir thào Th trInh, kern dir thâo Quy& djnh gi'ri länh dao  Phông chuyên 
mOn (kern theo biên bàn cuOc h9p cüa HOi  dng xét cong nhn danh hiu 
Ngh truyn thng, Lang ngh và Lang ngh truyn thng) 

69 

Buôc 4 
Lânh do Phông Phát trin nông 
thôn, Chi c%ic Phát trin nông thOn 
và Quãn 1 cht luqng 

Kim tra dir tháo T? trInh, kern dir thão Quyt djnh gui lânh do Chi ciic 
(kern theo biên bàn cuOc hop  ciXa Hi dng xét cong nhn danh hiu Ngh 
truyn th6ng, Lang ngh và Lang ngh truyn thng) 

02 
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Thfrfti' 
A •A cong viçc Don vj/ngu*i thuc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thrc hin 

(Gic lam vic) 

Btrâc5 Lânh do Chi cic Phãt trin nông 
thôn và Quân l cht krçing 

Phê duyt Tc trinh; xét duyt dr thào Quyt djnh cUa Sâ Nông nghip và 
Môi trithng v vic cong nhn danh hiu lang ngh. 

02 

BuOc 6 
Lânh dao  So Nong nghip và Môi 
trung K' phê duyt kt qua TTHC 02 

BuxOc 7 
Bô phtn Van thu cüa SO Nong 
nghip và Môi tnthng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din ti và 
bàn giAy) cho b phn TN&TKQ cüa SO Nông nghip và Môi tnthng tai 
Trung tam PV hành chinh cong thành phô hoc BO phn TN&TKQ cüa 
Trung tam PVHCC cp xä. 

01 

BuOc 8 
Trung tam Phiic vu hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xã 

- Xác nhn trén phàn mém mt ccra. 
- Ira kt qua giâi quyt TTHC cho cá nhânit6 churc. 

Tng tliOi gian giãi quyt TTHC 80 
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4. Ten thu tuc: Cong nhn lang ngh truyên th6ng (1.003727) 
- Thii hn giài quyêt: 10 ngày lam vic. 
- Quy trmnh nOi b, quy trInh din tr: 

Th' if 

congviec Don vi/ngtroi thtrc hiên Nôi duna con viêc 
Thai gian 
thuc hiên •.. 

(Gio lam viec) 

B 1 UOC 

- B phn TN&TKQ tai 
Trung tarn Phuc vii hành 
chInh cong thành 
ph/Trung tam Phuc vi 
hành chmnh cong cp xã; 
• 

- Huâng dn các t chIrc/cá nhân np h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huing dn ngu?ñ dân/doanh nghip th?c hin TTHC; 
+ IJu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gi'ri phiêu hen trã cho to chtc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông Thông tin giái quyêt TTHC (tth 
tru1ng hqp ho so np tr?c tuyên); 
- Chuyen hO so trén H thng và bàn giao ho s giây cho djch vii buu chmnh 
cong Ich dê chuyên cho co quan Co thârn quyên giài quyét (tiêp nhn, ghi 
nMn yeu cau ye hInh thi'rc, dja diiêm trâ kêt qua). 

02 

Buoc 2 

Länh dao  Phang Phãt trin 
nông thOn, Chi cue Phát ,. , , 
trien nong thon va Quan ly 
chat luqng 

•. , , • •. ,.•,. 
Nhan ho so (then tu) va phan cong Chuyen vien xu ly, giai quyet 02 

Bu'ó'c 3 

Chuyên vién PhOng Phát 
triên nông thOn, Chi c1ic 
Phát triên nông thôn Va 
Quán 1' chat lucing 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thtm tra, thm djnh, xü 1 h so 
- Tong hop dir thão kêt qua thAm djnh trinh lãnh dao  giài quyêt. 
- Dir thão T& trInh, kern dir thão Quyt djnh gi'ri lAnh do PhOng chuyên mon 
(kern theo biên bàn cuôc hop cüa HOi  dng xét cong nhn danh hiu Nghê 
truyên thong, Lang nghê và Lang nghe truyên thông) 

69 

Buoc 

Länh dao PhOng Phát triên 
• , nong thon, Chi cue Phat 

trin nông thôn va uãn 1 
chit luong 

• , . . • • 
Kiem tra dir thao To trrnh, kern dir thao Quyet dinh gui lanh dao Chi cuc (kern 

•,. , , ,. : 
theo bien ban cuoc hop cua Hi dong xet cong nhan danh hiçu Nghe truyen 
thong, Lang nghe va Lang nghe truyen thong) 

02 
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Thir tLr 
Cong VIcC 

Drn v/ngtroi thrc hiên Nii dung cong vic 
Thô'i gian 
thrc hin 

(Gi? lam vic) 

Bis6c 5 
LAnK dao  Chi cuc Phát 
trin nông thôn Quan 
cht luçing 

Phê duyt Th trinh va xét duyt dr thão Quyét dinh cüa S& Nông nghip và 
Môi tru1ng v vic cong nhn danh hiu Lang nghe truyn th6ng. 

02 

Bixâc 6 
LAnh dao  Sâ Nông nghip 
vA Môi tnthng K phê duyt k& qua TTHC 02 

Buâc B phn vAn thu cia S& 
Nông nghip và Môi truông 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn k&t qua (din tz và ban giciy) cho 
Trung tam Phiic vi hành chinh cong thành ph&Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap xA (nci cá nhânIt chcrc np h sa). 

01 

Buàc 8 

Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong thAnh ph6/Trung 
tam Phuc vu hàith chInh 
cong cap xA 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cüa. 
- TrA kt qua giAi quyt TTHC cho cá nhânIt chirc và thu phi, 1 phi (nlu co). 

Tong thii gian giãi quyt TTHC 80 



13 

5. Ten thu tuc: H trç di an lien kt (cap tinh) (1.003397) 
Thai han  giãi quyt: 12,5 ngày lam vic. 

- Quy trinh nOi bO, quy trInh din ti: 

Th(rtr 
A •A cong vice 

Don v/ngu*i thrc htên Ni dung cong vic 
Thôi gian thu'c 
hin (gi& lam 

viçc) 

I Quy trInh t31 b phn tiép nhn và trà kt qua các cap 02 

Brâc 1 

- B phn TN&TKQ tai 
Trung tam Phic vi hành 
chInh cong thành 
ph/Trung tam Phuc 
hành chInh cong cap 

- Huâng dn các ti chtrc/cá nhân np hè s trrc tip/trIrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hu6ng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trçi th%rc hin qua djch v11 cong trirc tuyén. 
- Kim tra, tip nhn ho scr, gi'ri phiêu hçn trã cho t chuxc/cá nhân theo 
quydjnh; 
- So hóa, cp nht h s vào H th6ng Thông tin giái quyt TTHC (tth 
trtthng hqp ho sq np tr%rc tuyn); 
- Chuyn h sc (din tir) trên H thng và bàn giao h s giy (nu co) 

cho djch vi buu chInh cOng Ich ct chuyn cho c quan có thâm quyén 
giãi quy& tiEp nhan,  ghi nhn yêu câu v hlnh tht2c, dja dim trá ke't 
qua) 

02 

IL Quy trInh ti S Nông nghip và Môi trirong 58 

Buâc 2 

Lãnh dao  Phong Phát trin 
nông thôn cüa Chi ciic Phát 
trin nông thôn và Quãn 1 
cht krçmg 

- Nhn và kim tra tInh hçrp 1 cüa h s 
- Phân Cong Chuyên vién thm dinh, xr 1 h sci. 

02 
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Buâc 3 

Chuyên viên phông Phát 
triên nôn$ thôn cüa Chi C1C 

Phát triên nông thôn và 
Quàn 1 cht lucing 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xern xét, thâm tra, thâm djnh, xCr 1 ho so 
- T6ng hcip dir thào kt qua thm djnh trInh lânh do giâi quyt. 
- Du thào TO' trInh, kern dii thão Kt qua TTHC gCri lAnh ctao phông 
chuyên mon 

48 

Buâc 4 

Lânh do PhOng Phát trin 
nông thôn cüa Chi cuc Phát 
trin nông thôn va Quan 1 
chit lumig 

Kim tra, xem xët h so, ky' nhãy Ti trInh kern dirT thão kt qua TTHC trInh 
Lãnh do Chi cic. 

02 

Bi.râc 5 
Lânh dao Chi cue  Phát trin 
nông thôn và Quãn l cht 
h.rçmg 

Phê duyt báo cáo thârn djnh va duyt bàn thào Th trInh cüa Sâ Nông 
nghip va Môi trtthng gi'ri UBND thành ph6. 

02 

Bucc 6 Lnh do S& Nông nghip 
và Môi tru?ng 

Xem xét, phê duyt T?r trInh va du tháo K& qua TTHC trInh Chü tjch 
UBND thành phô 

02 

Buàc 7 B phn van thu S& Nông 
nghip va Môi truong 

Vào s van bàn, dong d&u, k' s6, chuyn h so (gm bàn din ti'r và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

02 

III Quy trInh tai Uy ban nhân dan thành ph 40 

Buàc 8 Van phOng UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xr 1 h so, trInh Lanh do VP UBND thành ph6 
kirn tra, phê duyêt, trInh Chü tich  UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, 
gui vAn thu vào so vAn bàn, dóng dAu, k s6, chuyn ho so cho S Nông 
nghip và Môi tru&ng d trà kt qua cho to chtrc/cá nhân 

40 

IV Quy trInh tai bô phân tiêp nhán và trã kt qua các cap 

Buàc 9 

Trung tam Phijc vt hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phuc V%1 

hành ehInh cong cp xA 

- Xác nh.n trên H th6ng thông tin giãi quy& TTHC; 

- Trá kt qua giãi quy& TFHC cho th chcrc/cá nhân. 

Tang th&i gian giãi quyt TTHC 100 

6. Ten thu tuc: H tro phát trin san xut lien kt theo chui giá trl trong các ngành, ngh, linh vc khác (1.012 123) 
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* Di vol các di1 an, k hoch lien k& do co quan, don vl cp tinh trin khai thiyc hin 

- Th?yi h?n  giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tir ngày nh.n dü h sc theo quy djnh (di vói h sc hçcp l). 
- Quy trInh nOi  b, quy trinh din tCr: 

Thu tn 
.. congviec 

• 
Don vi/ngu*i thurc Men Nôi dung cong viêc 

Thôi gian thtrc 
hiên (gii lam 

viec) 
QUY TRNH TA! SO NONG NGHIP VA MO! TRIfONG 24 

- BO phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phiic viii hành chInh cong 
thanh pho/Trung tam Phiuc vu 
hành chInh cong cp x 

- Huing dk các t ch(rc/cá nhân nôp h so truc tiêp/tr?C tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan ngixri dân/doanh nghip th%rc 
hiên TTHC; 
+ Tfu tiên h trçl thirc hin qua djch vii cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hen trã cho to chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- So hoa, cp nhat ho so vao Hç thong,  Thong tin giai quyet 
TTHC (tr1 tnthng hqp ho so np tr?c tuyên); 
- Chuyên ho so trén H thông và bàn giao ho so giây cho djch vj 
buuchInh cong Ich d chuyen cho Co quan có thâm quyên giãi 
quyêt "tiêp nhn, ghi nhân yeu cáu ye hlnh thjc, dia diem trá két 
qua). 

Brnfcc 2 
Länh dao  phông Phát trin nông 
thôn cila Chi ciic Phát trin nông 
thôn và QLCL 

Nhn ho so (din ti) và phân cong chuyên viên xr l ho so 

- 

01 

Buâc 3 
Chuyen vien phong Phát triên 
nông thôn, Chi cic Phát triên 
nông thôn và QLCL 

- Kiêrn tra thrc dja, di chiêu, xac rninh sir phü hçcp giira h so và 
thirc tê, xác djnh s b khi luçcng dâu tu các hang rniic. 
- Tham muu Hi dông cap thành phô to chüc hçp thâm djnh, thông 
nhât biên bàn va tham muu Th trInh, dir thão Quyêt djnh ho trc gcri 
UBND thành phô phê duyt. 

18 

Buâc 4 Länh do S& Nông nghip va 
Môi trithng 

Xem xét va phê duyt Tx trInh và Dir thão Quyêt djnh h6 trq gui 
UBND thành phô. 

01 

Buâc 5 B phn vAn thur cüa Sâ Nông Vào so van ban, dong du, k so, chuyên ho so (gôm bàn din tu 02 
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Thfr 
Cong vic Don vj/ngu'ôi thrc hin Ni dung cong vic 

Thai gian thc 
hin (gR lam 

viêc) 
nghip va Môi tnräng và bàn giy), lien thông len UBND thành phô. 

II QUY TR!NH TAL UBND THANH PHO HUE 16 

BuOc 6 
BO phn TN&TKQ cüa VP 
UBND thành ph tai  Trung tam 
PV Hành chInh cong thành ph6 

Kim tra, tip nhn h s, gui phiu hçn trà cho so Nông nghip 
va Môi tri.r?ng và chuyn ho s cho chuyên vien VP UBND thành 
ph6 thii l. 

01 

BuOc 7 Chuyên viên VP UBND thành 
phô 

Xem xét, xCr l h sci, trinh länh dao VP UBND thành ph phê 
duyt h sa. 10 

BiiOc 8 Länh dao VP UBND thành ph 
Kiêm tra, phê duyt k vào h sc, trInh Chü tjch UBND thành 
ph& 

02 

BuOc 9 Chü tich UBND thành ph6 Phê diyt kt qua TTHC. 01 

BuOc 10 BO phtn van thu VP UBND 
thành ph 

Vào sO van bàn, dóng k s6, chuyn k& qua (gm bàn din tcr 
và bàn giy) cho b ph.n TN&TKQ cüa SO Nông nghip và MOi 
truOng tai  Trung tam PVHCC thành phô hoc Bô phn TN&TKQ 
cUa Trung tam PVHCC cp xä hoc Doanh nghip cung üng djch 
vi buu chInh cong Ich. 

02 

BuOc 11 

- B phn TN&TKQ Trung tam 
PVHCC thành ph&Trung tam 
PVHCC cp xà. 

Xác nhn trên phn mm mt cCra; 

Trã kêt qua giâi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chuc. 

Tng thôi gian giãi quyêt TTHC 40 

7. Ten thu tuc: Nghim thu, thanh toán kinh phi h trq lien k& trong san xuât nông nghip (1.013309) 
* Di vói K hochIDir an lien kt thuc thm quyn UBND thành phô. 
- Thii hn giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tü ngày nhn dü ha s hçcp 1. 
- Quy trinh nOi bO, quy trinh din tu: 
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Thu tu' 
cong vice 

Don vl/ngu'oi thtrc hiên 
' 

. . 
Noi dung cong viec 

Thoi gian thirc 
.. 

hiçn (Gio lam viçc) 
I QUY TR!NH TAI SO NONG NGHIP VA MOI TRU'ONG 30 

Buâc 1 

- Bô phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong cp 
thành phô/Trung tam Phuc vu 
hàrih chInh cong cp xä; 

- Hixâng dn các t chirc/cá nhân np h6 so trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan ngui dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gi:ri phiêu hen trá cho to chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông Thông tin giài quyêt TTHC 
(trir trithng hçp ho so np trirc tuyên); 
- Chuyn h so trén He thng và bàn giao h so gi.y cho djch vit bixu 
chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quyt (tiêp 
nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thc, dja dim trà két qua). 

02 

Buâc 2 
Chi civic Phát trin nông thôn và 
Quãn I cht krçmg, S& Nông 
nghip và Môi tnthng 

Nhn h so (din tü) và phân cong chuyên viên xCr 1 h so 02 

Bu 3 
Chuyên viên Chi ciic Phát trin 
nông thôn và Quán 1 chit luçmg, 

Tham mini Lãnh dao  Chi c%lc Phát trin nông thôn và Quãn 1 chit 
1ucng báo cáo Lath dao  Sâ Nông nghip va Môi trithng mñ S& Tài 
chInh, UBND cp xã và CC Co quan lien quan ye ti fbi san xuât cüa to 
chrc, cá nhân d t chrc thm djnh, nghim thu khi ltxcing, kinh phi dA 
Mu tu; 1p biên bàn nghim thu và tham muu Ti trInh, dr thào Quyt 
djnh h trçl trInh UBND thành ph phê duyt.. 

23 

Birâc 4 
Lãnh do Sâ Nông nghip và Môi 
trithng 

Ban hành Ti trInh và Dir thão Quy& djnh h trq gui UBND thành pho 
phé duyt. 

01 

B 5 "° 
Bô phn vAn thu cüa S& NOng 
nghip va Môi tru?Yng 

Vào s6 vAn bàn, dóng Mu, k s& chuyn hi so (gm bàn din tü và bàn 
giay) lien thông len UBND thành phô. 02 

II QUY TRINH TAL UBND THANH PHO HuE 10 
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Thir tir 
•. 

cong vicc 
Don vj/ngirôi thrc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian thiyc 
hin (Giô lam vic) 

Bithc 1 
BO phân TN&TKQ cUa VP 
UBND thàth phi tai Trung tam 
PVHCC thành ph 

Kim tra, tip nhân h so, gUi phiu hçn trâ cho So Nông nghip và Môi 
trng va chuyn h sa cho chuyên vien Van phOng UBND thành ph6 
thij 1. 

01 

BuOc 2 
Chuyên viên Van phong UBND 
thành phô 

Xem xét, xcr 1 h sa, trInh Länh do Van phông UBND thành ph6 06 

BixOc 3 
Lành dao Van phông UBND thành 
phô 

Kim tra, phe duyt k vào he, sa 01 

BuOc 4 Länh dao UBND thành ph Phê duyt kt qua TTHC. 01 

BuOc 
Do phân van thz Van phang 
UBND thành ph6 

Vào s van ban, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn diên tr và bàn 
giy) cho bô phn TN&TKQ cüa SO Nông nghip và Môi tnr&ig tii 
Trung tam PVHCC thành ph hoc BO phn TN&TKQ cüa Trung tam 
PVHCC cp xä hoc Doanh nghip cung 1mg djch vi,i bixu chInh cong 
Ich. 

01 

BuOc 6 

- B phãn TN&TKQ Trung tam 
PVHCC thành pho/Trung tam 
PVHCC cp xA. 

Xác nhn trén phn mm mOt  cira; 

Trã kêt qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chüc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 40 
8. Ho trq du tir phát triên nông nghip frng dung Cong ngh cao, chãn nuoi, san xuât gi6ng chat lirçrng cao, co' s& giêt mô gia süc, 
gia cm (1.013308) 

- Thôi hn giãi quyt: 9 ngày lam viêc, k ttr ngày nhn dli he, so hcip I. 

- Quy trinh ni b, quy trinh din tO: 
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Thir tir 
cong viec 

Don v/ngLroi thtrc hiên Not dung cong viéc 
Thôi gian thrc 

hiçn 
(gb' lam vice) 

QUY TRINH TAI S1 NONG NGHIP VA MOI TRUNG 56 

BuOc 1 

- B phn TN&TKQ t?i  Trung 
tam Phiic vi hành chInh Cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vu 
hành chInh cong cAp x; 

- Huâng dn các t chircicá nhân nOp h so trirc tip/trrc tuy&n; 
+ Cung cAp thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trq thirc hin qua djch vii cong trijc tuyn. 
- Kim tra, tip than h so, gui phiu hçn trà cho th chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC (tr1r 
trithng hcip ho so np true tuyên); 
- Chuyên h so (din tCr) trén H th6ng và bàn giao h so giAy cho djch 
vi buu chInh Cong ich d chuyn cho co quan Co thAm quyn giài quyt 
(tiê'p nhán, ghi nhán yeu cdu v hInh thic, dia  dim trá kit qua). 

02 

Bucic 2 
LAnh do Phông K hoach dAu 

•. tii va Tai chinh 
,. • .,. , , Nhan ho so (din tw) va phân cong chuyen vien xu ly ho so. 02 

Buoc 3 
Chuyen vien Phong Ke hoch 

,. 
dau Ui va Tai chinh 

- Kim tra nOi  dung các thành phn h so; chü trI, phói hcip vài các 
don vj lien quan kim tra nOi  dung dä du tu va tInh toán khi krçing, 
kinh phi d&u tir. 

- Tham muu Lânh dao Phông K hoach du Ui và Tài chInh báo cáo 
. 

Lanh do So Nong nghiêp va Moi truong mcii So Tat chrnh, TJBND cap 
. • • . . 

xa va cac cci quan lien quan ye tat  not san xuat cua to chixc, ca nhan de 
thAm djnh, nghim thu kh& hrçmg, kinh phi dã du Ui; 1p biên bàn 
nghim thu và tham muu T trInh, dir thâo Quy& djnh h trçl trInh 
UBND thành ph phê duyt. 

40 
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Thu hi' 
Cong vic 

Don v/ngu'ôi thic hin Ni dung cong vic 
Tho'i gian thuc 

hin 
(giô' lam vic) 

B u'o'c 4 
- 

Lnh dao Si Nông nghip và 
Môi tru?mg 

Ban hành T? trinh và Dr thão Quyt djnh h trçi gii UBND thành ph6 
phê duyt. 

04 

Bixâc 5 
Bô phân van thu cüa Si Nông 
nghip và Môi tru&ng 

Vào s6 van bàn, dóng dtu, k s, chuyn h so (gm bàn din tcr và bàn 
giy) cho Phông K hoach du tu va Tài chInh, S& Nông nghip và Môi 
trumg trInh h so lien thông len UBND thành ph 

04 

Bucc 6 
Chuyên viên Phong K hoach 
du tu và Tài chinh, Sc Nông 
nghip và Môi trumg 

Lien thông h so len UBND thành ph6 04 

II QUY TR!NH TAI UBND THANH PHO 16 

BuOc 1 
B phn TN&TKQ cüa VP 
UBND thành ph6 tai Trung tam 
PVHCC thành ph&. 

Kim tra, tip nhân h so, gCri phiu hçn trà cho Si Nông nghip và 
Môi tru?mg và chuyn h so cho chuyên viên Van phong UBND 
thành ph6 thi,j l. 

02 

Buâc 2 
Chuyên viên VAn phOng UBND 
thành phô 

Xem xét, xü 1 h so, trInh Länh dao  VAn phong UBND thành pho 8 

Buâc 3 
Lãnh dao VAn phông UBND 
thành phô 

Kim tra, phê duyt k vào h so 02 

BuOc 4 UBND thAnh ph K Quyt djnh ho trq 
02 

Buâc 5 
Bô phân vAn thu VAn phOng 
UBND thành phô 

VAo s6 vAn bAn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din 
tcr và bàn giay) cho bO phn TN&TKQ cüa So Nông nghip Va 
Môi tnthng t?i  Trung tam PVHCC thành ph6 hoc BO phn 

02 
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Thir tu' 
côllg vic 

Don vj/ngu*i thrc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian thrc 
hin 

(g10 lam vic) 

TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp x hoc Doanh nghiep cung 
i'rng djch vi hru chInh cong Ich. 

Buâc 6 
Trung tam Ph%Jc vii hành chInh 
cong thành phó/Trung tam Phic 
vii hành chInh Cong cp x 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cCra. 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chüc 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 72 
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II. QUY TRINH NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH CAP XA (07 TTHC) 

9. Ten thu ttic:  H trç' phát trin san xut lien kt theo chui giá trj trong các ngành, nghê, linli vtrc khc (1.012123) 

* Dôi vol các thy an, k hoch lien k& do co quan, don vj cp xa trin khai thrc hin 

- Thii han  giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tCr ngày nh.n dü ho s theo quy djnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 
Thir t' 

cong vic Don vj/ngtrô'i thiyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thirc 

hiên (gb lam vic) 

Bi.râc 1 

- BO phn TN&TKQ Trung 
tam Phic vi hành chInh Cong 
cp xâ/Trungtâm Phuc vi hãnh 
chInh cong cap thành phô; 

- Htràng dn các t chüc/cá nhân np h sa trrc tip/trIc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu?ii dân/doanh nghip thirc 
hiên TTHC; 
+ Ifu tiên h trci thirc hin qua djch vit cong tri,rc tuyn. 
- Kiêm tra, tip nhân ho sc, gui phiêu hçn trá cho to chi'rc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hoa, cap rthât ho s vao H th6ng Thông tin giãi quyêt TTHC 
(tth trueing hçp ho s np trirc tuyén); 
- Chuyn h s trên H th6ng và bàn giao h sci giy cho djch vi buu 
chInh cOng ich ct chuyn cho c quan có thm quyn giãi quyt (tip 
then, ghi nhn yëu cu v hInh thüc, dja dim trã k& qua). 

02 

Birâc 2 
Länh dao  Phông Kinh tê/Phông 
Kinh t, Ha thng và Do thj cp 
xA 

Phân cong Chuyên viên phii trách kim tra, thii 1 h sc 02 

Bixc 3 
Chuyên viên Phông Kinh 
t&Phông Kinh t, H tang và 
thj Cap X 

- Kim tra h scy, kim tra thirc dja d d6i chiu, xác minh sr phi 
hqp gifla h s và thirc t. 
- Tham mi.ru HOi  dng cp xä t chIrc hop thAm djnh, th6ng nht 
biên ban va tham muu Th trInh, dr thâo Quy& djnh h trq 

31 

Buâc 4 
LAnh dao PhOng Kinh t/Phông 
Kinh tê, Ha thng vâ Do thj cap 
xa 

Xem xét Ti trInh, dir thâo Quyet c1nh ho trçi trInh Chü tjch UBND 
cp xA phê duyt 

02 
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Buàc 5 Chü tjch UBND cp xä Phê duyt kt qua TTHC 01 

Buàc 6 B phn van thu Vào so van bàn, dóng dâu, k s6, chuyn kát qua cho DO phn Tip 
nhn và Trà kt qua cUa UBND cAp xä 

02 

Buâc 7 

BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vi hành chInh Cong cAp 
x/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cAp thành ph; 

Xác nhân trên phn mm mOt  cCra; 
Trà Quyt djnh phê duyt M trç cho cá nhân1t chc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 40 
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10. Ten thu tiic: Nghiêm thu, thanh toán kinh phi h trqr lien kt trong san xuât nông nghip (1.013309) 
* Di v&i K hoach/Di, an lien kt thuc thâm quyn UBND cap xä 

- Thyi han  giài quyt: 05 ngày lam vic, k tfr ngày nl4n dü h s hcip 1. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tCr: 

Thfr ti1 
cong vic 

Don vj/ngu'ôi tIitc hiên Ni dung cong vic 
Th&i gian thrc 

hin (Giô lam vic) 

Buâc 1 

- BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vi hành chInh cong cp 
xâlTrung tam Phuc vu hành chInh 
cong cap thành pho; 

- Hinng dn các t chüc/cá nhân nph so' trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngthi dân/doanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ TJ'u tiên h tr thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn ho so', gui phiêu hen trà cho t6 ch(rc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so' vào H thng Thông tin giâi quyt TTHC 
(trü trrn1ng hçip ho so' nOp tr?c tuyn); 
- Chuyn h so' trên H thng và bàn giao h so' giy cho djch vi hru 
chInh cong Ich d chuyn cho cci quan Co thm quyn giãi quyt (tip 
nhn, ghi nhân yeu c.0 v hInh thrc, dja dim trà kt qua). 

02 

Bâc 2 
Phông Kinh t&Phong Kinh t, Ha 
tng và Do thj 

Nhn h so' (din tCr) và phân cong chuyên viên xu 1 h so' 02 

Brn9c 3 
Chuyên viên PhOng Kinh t/Phong 
Kinh th, Ha tAng và Do thj 

Tham mini LAnh dao  PhOng Kinh t&'Phong Kinh t, H tAng và Do thj 
mri cac co' quan lien quan v tai  no'i san xut cüa t6 chirc, Ca nhân d th 
chtc thAm djnh, nghim thu khM li.rçing, kinh phi dA dAn tu; 1p biên bàn 
nghim thu và tham muu Th trinh, dir thão Quyt djnh h trq trInh 
UBND cp xA phê duyt. 

33 

Buàc 4 
Länh dao  PhOng Kinh tWPhong 
Kinh th, Ha tAng và Do thj 

Ban hành Ti trInh và Dr thào Quyt djnh h trcl gri Chü tjch UBND 
cp xä phê duyt. 

01 
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Thfr tir 
A •A cong vice 

Don v/ngu'ôi thtrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thiic 

hiên (Gb lam vic) 

Bi.râc 5 Chñ tjch UBND cAp xã Phê duy kt qua TI'HC. 01 

Buâc 6 
B phn Van thu cüa UBND cAp 
xã 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tcr và 
bàn giAy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xA hoc 
Trung tam PV hành chInh cong thânh phó hoc Doanh nghip cung 1mg 
dch vt bixu chInh Cong Ich. 

01 

Buâc 7 

- B phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vi hành chInh cong cAp 
xa/Trung tam Phc vii hành chInh 
Cong cap thành ph 

Xác nhân trén phn mm mOt  clra; 
Trã Quyt djnh phê duyt h trci cho Ca nhân/t chüc. 

Tng thOi gian giãi quyt TTHC 40 
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11. Ten thu ftic: H trç thr an lien kêt (cp xa) (1.003434) 

- Thai hn giái quyt: 09 ngày lam vic, k tt ngày nhn dü h so theo quy djnh (h so hqp 1). 

- Quy trInh ni bO,  quy trinh din tr: 

Thfft' 
A A cong vice 

Don vj/ngu'&i thrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thLyc hin 

(Gi lam vic) 

BuOcl 

- BO phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phuc vu hành chInh cong cp 
xâ/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong thành ph 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, htrcng dn ngixii dân/doanh nghip thc hin 
TFHC; 
+ Tfu tiên h trq thrc hin qua djch vi,i cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip thn h so, gii phiu hen trã cho to chcrc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thing Thông tin giãi quyt TTHC (trfr 
tn.ràng hcp ho so np tri,rc tuyên); 
- Chuyn h so trên H thing và bàn giao h so giy cho djch vi bun 
chInh cong Ich d chuyn cho co quan co thm quyên giãi quyt (tip 
nhn, ghi nhn yêu cu v hinh thirc, dja dim trã kêt qua). 

02 

Buóc 2 c quan chuyén mOn cüa UBND 
cap xã 

- Nhn h so (din tCr) và kim tra tInh hcp 1 cüa ho so 
- Phân Cong Chuyên viên thAm djnh, xü i ho so. 

02 

Bithc 3 Chuyên viên Co quan chuyên mon 
cüa UBND cp xä 

- Kim tra ni dung h so, xem xét, thm tra, xCr l h so, xác minh 
- Tham muu Th trmnh, di,r thão Kt qua TTHC gi UBND cp xà phê 
duyêt. 

60 

Buic 4 Länh do Ca quan chuyen mon 
cüa UBND cap xa 

Xem xét, Phê duyt Tc trInh vâ duyet ni dung dr thào kt qua 
TTHC d trInh chü tjch UBND cp xA. 02 

Buâc 5 Chü tjch TJBND cap xã Phê duyt kt qua TTHC 04 

Buâc 6 BO phn Van thu cüa UBND cp 
xã 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua (gôm bàn din tr 
và bàn giy) cho - BO ph.n TN&TKQ ti Trung tam Phic vi hành 

02 
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Thuti 
cong viec 

. . Don vi/nguo'l thuc hien . . Noi dung cong viec 
Thoi gian 
thirc hien 

(Gio lam viçc) 
chInh cong cap x/Trung tam Phitc vu hành chInh cong thành ph6 

B 7 U 

- BO phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phic vii hành chInh cong cap 
xa/Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành phô 

- Xác nhn trén phân mêm mt ct'ra; 
- Trã Quyet djnh phê duyt ho trq cho cá nhân/tô chirc. 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 72 

12. Ten thu tiic: H trq phát trin san xut cong dông (1.012124). 

- Thii han giãi quyt: 4,5 ngày lam vic, k tir ngày nhn dü hi so theo quy djnh. 

- Ouv trInh nôi bô. ciuv trInh diên tir: 
Th(rtir 

cong viéc 

• A •' 

Don vngirôi thirc hin Ni dung Cong 
Thôi gian thirc 

hin (gior lam viêc) 

Buâc 1 

- BO phn TN&TKQ Trung 
tam Phic vii hành chInh cong 
c&p xalTrung tam Phic vi hành 
chinh Cong CP thành pho; 

- Hràng dn các t churc/cá nhân np h so trijc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngi.thi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ IJu tiên h trçi thirc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn ho so, giri phiêu hen trã cho t6 chüc/cá nhan 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quy& TTHC 
(trir trung hçp ho so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trén H th6ng và bàn giao h so giy cho djch vii buu 
chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co thm quyn giãi quyt (tip 
nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thirc, dja dim trà kt qua). 

02 

Buâc 2 
Lânh dao  PhOng Kinh t/Phông 
Kinh tê, H tang và Do thj cp 

Phân cong Chuyên viên phi trách kim tra, thii 1 h so 01 
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— xa 

Bi.rOc 3 
Chuyên viên Phông Kinh 
tfPhông Kinh té, H thng 
thj , 

- Kiêrn tra h sci, t6 chirc rà soát 
- Tham mini thành Ip  T thm djnh 
- Tham mini T thm djnh t chic hçp thm djnh, thng nht biên ban 
và tham mini Ta trInh, d thão Quy& djnh h trçc 

27 

Buàc 4 
Lãnh dao  Phông Kinh t/Phông 
Kinh tê, H tang va Do thj Xem xét Ti trInh, dir thão Quy& djnh h tra trInh Chfi tich UBND cp 

x phê duyt 02 

Buâc 5 Chü tjch UBND cp xä Phê duyt k& qua TTHC 02 

Buâc 6 B phan van thi.r 
Vào s van ban, dóng du, k s6, chuyn kt qua cho B ph.n Tip 
nhn và Trã k& qua cüa UBND cAp xA 02 

Buóc 7 

BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong cAp 
xJTrung tam Phuc vii hành 
chInh cong cAp thânh ph; 

Xác nhn trên phn mm mOt  ci'ra; 
Trã Quyt djnh phé duyt M trçl cho Ca nhân/th chüc. 

Tong thô'i gian giãi quyêt TTHC 36 
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13.Tên thu tic: Nghim thu, thanh toán kinh phi h trq du ttr trông sen, cay an qua, cay diroc lieu; dâu ttr may moe phic viii san 
xuât nông nghip; dâu ttr diem trung bay, giOi thiu san phâm OCOP, tang nghê (1.013312) 

- Thai han  giãi quyt: 3,5 ngày lam viêc, k ttr ngày nhn dü h s hp 1. 

Thfrtlr 
cong 

P. vice 
Don vj/ngtrô'i thiyc hin NQI dung Cong vic 

Thôi gian thirc 
hiên (Giô' lam viêc) 

Buâc 1 

- Bô phn TN&TKQ Trung tam 
Phtc vi hành chInh cong cp 
xalTrung tam Phuc vu hành chInh 
cong cp thành ph6/; 

- Hi.râng dn các t chüc/cá nhân np h s trirrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hixâng dn ngt.thi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ lfu tiên h trq thirc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn ho sc, gi'ri phiêu hçn trã cho t chrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, ctp nht h sa vào H th6ng Thông tin giái quyt TTHC 
(trr tnr&ng hçcp ho s nôp trirc tuyn); 
- Chuyn h sc trên H thng và bàn giao h sci gity cho djch vi buu 

chInh cong Ich d chuyn cho Co quan có thm quyn giài quy& (tip 
nhn, ghi nhn yêu c&u v hInh thc, dja dim trà kt qua). 

02 

Buâc 2 
PhOng Kinh t&Phông Kinh t, Ha 
tang và Do thj 

Nhn h so (din ti'r) và phân cong chuyên viên x 1 h so 02 

BuOc 3 
Chuyên viên Phong Kirih t&Phong 
Kinh tê, H tang và DO thj 

Tham muu LAnh dao  PhOng Kinh tfPhông Kinh t, Ha t&ng và Do thj 
cüa UBND cp x mri các co quan lien quan v tai  ncci san xut cüa th 
chuic, cá nhân d t chüc thm djnh, nghim thu khi lucmg, kinh phi cIa 
du tu; 1p biên ban nghim thu và tham muu T trInh, dr thão Quyt 
djnh h trq trmnh UBND cp xA phê duyt. 

21 

Bixàc4 
LAnh dao  Phông Kinh t/Phông 

. 
Kinh tê, H tang và Do thj 

Ban hành T?i trInh và Du thão Quy& djnh h trq gi'ri UBND cp x phé 

duyt. 
01 
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Thfrtr 
cong Don vj/ngu*i tht'c hin Ni dung cong * 

Thoi gian thrc 
hin (Giô' lam viêc) 

Bucc 5 Lnh do UBND cap xi K Quyt djnh h trq 01 

Buc 6 BO phn Van thu UBND 

Vào s6 van bàn, dOng d&u, k s, chuyn k& qua (gm bàn din tr vã 
bàn giAy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xã hoc 
Trung tam PV hành chInh cong thành ph hoc Doanh nghip cung rng 
djch viii buu chInh cong Ich. 

01 

Buóc 7 

- Bô phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vi hành chmnh cong cp 
x/Trung tam Phuc vi hành chInh 
cong cap thành ph6; 

Xác nhn trén phn mm mOt  ccra; 
Trà Quyt djnh phê duyt h trçi cho Ca nhân/t chcrc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 28 



31 

14. Ten thu tiic: Phê duyt h trçr dâu tu dãu tu trông sen, cay an qua, cay du'qc Iiu; dãu tu may moe phtic vij san xuât nông 

nghip; dâu tu dim trung bay, gioi thiu san phm OCOP, Lang nghê (1.013311) 

- Thai hn giãi quyt: 04 ngày lam vic, k tir ngày nh.n dü h so hqp I. 

- Quy trInh nOi  b, quy trinh din tCr: 

Thir tu 
cong 
viçc 

Don vInguo'i thiic hien N9i dung cong vice 
Thoi gian thiic 

hien (Gio lam viêc) 

Buàc 1 

- BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic vu hành chInh cong cp 
xã/Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cAp thành ph& 

- HuOng dn các t6 chirc/cá nhân np h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hiràng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trq thirc hin qua djch vu cong trrc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhân ho so, gri phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nhat ho so vào H thông Thông tin giài quyet TTHC 
(trr tnthng hp ho so np trrc tuyên); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giAy cho djch vii bt.ru 
chInh cong Ich d chuyn cho co quan cO thAm quyn giãi quy& (tip 
nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thic, dja dim trà kt qua). 

02 

Buoc 2 
Phông Kinh t&Phong Kinh t, Ha 

. 
tang va Do th 

. , . .,' , Nhan ho so (then tu) va phan cong chuyen vien xu ly ho so 02 

hOC B 3 
Chuyên viên PhOng Kinh tfPhOng 
Kinh t& H tAng và Do thj 

Tham muu Länh dao  Phông Kinh tWPhong Kinh t, H thng và Do thj 
cüa UBND cAp xã m1i CáC co quan lien quan th chirc thAm djnh Phirong 
án/K hoach san xuât; 1p biên bàn thAm djnh và tham muu T? trinh, dis 
thão Quyt djnh h trg trinh UBND cAp xA phê duyt. 

14 
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Th(rttr 
cong 
vic 

Don v/ngu'ôi thtrc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian thtrc 

hin (Gi?y lam vic) 

Buàc4 
Lanh dao Phông Kinh t&'Phong 
Kinh tê, Ha tang và Do thj 

Ban hành Th trInh và Dir thão Quyt djnh h trq gui UBND cp xA phê 
duyt. 02 

Btràc5 
Chuyên viên Van phong UBND 
cap xä 

Tip nhn, xem xét, xu 1 h sc, trInh Chü tjch UBND cp xa phê duyt 
Quyet djnh h tiv. 10 

Bithc 6 Lành do UBND cAp xä K Quyt djnh h trçl 01 

BuOc 7 B phn Van thu UBND cAp xA 

Vào s van bàn, dong dAu, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tCr và 
bàn giAy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xà hoc 
Trung tam v hành chInh cOng thành ph6 hoc Doanh nghip cung crng 
djch vit bisu chInh cong Ich. 

01 

Buâc 8 

- BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vu hành chInh cong ca 
xâ/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong cap thành pho; 

Xác nhân trên phn mm mt cua; 
Trà Quy& djnh phé duyt h trq cho cá nhânith chuc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 32 
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15. Ten thu tiic: H trq phát trin các san phm OCOP (1.013310) 

- Thi hn giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h so hçp 1. 

- Ouv trInh nôi bô. auy trInh diên tCr: 

Thfr 
cong vic 

Doii v/ngtrôi thiyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thrc 

hin (Giô lam vic) 

Buâc 1 

- B phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong cp 
x/Trung tam Phuc vu hành chInh 
Cong cp thành ph; 

- Huâng dn các t chrc/cá nhân np h so trrc tip/trIrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hixâng dn ngithi dân/doanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trg thrc hin qua djch vt cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn ho so, gcri phiêu hçn trà cho t chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC 
(tth tnrYng hcip h so nôp trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giAy cho djch vu buu 
chinh cong Ich d chuyn cho Co quan cO thAm quyn giâi quy& (tip 
nhn, ghi nhn yêu cu v hInh th(xc, dja dim trà kt qua). 

02 

Bithc 2 
Phông Kinh t/Phông Kinh t, H 
thng và Do thj 

Nhân h so (din tr) và phân Cong chuyên viên xi 15r h so 02 

Buc 3 
Chuyên viên Phông Kinh t/Phông 
Kinh t, H tng và Do thj 

Tham mxu LAnh dao  Phông Kinh t&Phong Kinh t, Hi t.ng và DO thj 
cUa UBND cp xA miii CáC co quan lien quan ye ti noi san xuât cüa to 
chirc, cá nhân dê t6 chüc thãm djnh, nghim thu khi hrcmg, kinh phi dA 
du tu; 1p biên bàn nghim thu và tham muu T trmnh, d tháo Quy& 
djnh h trq trinh UBND cp xà phê duyt. 

22 

BuOc4 
Länh dao  PhOng Kinh t/Phông 
Kinh t, H thng và Do thj 

Ban hành Th trInh và Dir thào Quy& djnh h trç gui UBND cp xã phê 
duyêt. 

02 
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Thir t' 
A •A cong vlçc 

Don v/ngLrôi thirc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian thrc 

hin (Gb' lam vic) 

Buâc 5 
Chuyên viên Van phông UBND 
cap xA 

Tip nh.n, xem xét, xi 1 h so, trinh ChU tjch UBND cp xâ phê duyt 
Quyt djnh h trq. 

10 

Btxâc 6 Lanh d?o  UBND cap xä K Quy& djnh h trçI 01 

Btthc 7 B phn Van thu UBND cp xA 

Vào s6 van bàn, dong du, k' s, chuyn két qua (gm bàn din tcr va 

bàn giy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xa hoc 
Trung tam v hành chInh cong thành ph hoc Doanh nghip cung crng 
djch vu buu chInh cong Ich. 

01 

Buc 8 

Bô phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vi hành chInh cong cp 
xâ/Trung tam Ph%lc vti hành chInh 
cOng cap thành ph6; 

Xác nhn trên phân mm mt cta; 
Trã Quyt djnh phê duyt h trq cho cá nhân/th chrc. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 40 



Phu lijc III 
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRIM! DIN TI) GIA! QUYET rrHC THIJ'C HLN PHU)NG AN DO1 GIAN HOA yE CAT 

GIAM 50% Thfl GIAN GIAI QUYET THU T1JC HAM! CHIN! TRONG LINH VITC TRONG TRQT vA BAO V THVC 
VjT THUOC THAM QUYEN GLAI QUYET CUA sO NONG NGHIP vA MOI TRU'ONG vA UI) cA xA 

(Kern theo QuyEt djnh  sZ4  7/QD- UBND ngày 3Otháng 6 nárn 2026 cea Chz tjch UBND thành pJi Hued) 

Phân I. DANH MUC QUY TR!NH 

SIT Ten Quy trInh 
Ma s 
TTHC 

Quyt d!nh  cong b 
Danh muc TTHC 

I QUYTRINIINQIBQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHLNH cAP TINH (21) 

01 Cp Gi.y chi'mg nhân dü diu kin san xut thuc bào v thrc vt 2.00 1427 
S 740/QD-UBND ngày 28/02/2026; 

2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

02 
Cp 1a  Giy chüng nhân dü dii&u kiin sánxutthuc bâo v thire 1.002560 

740/QD-UBND ngày 28/02/ 2026; 

Sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

03 
Cp Giy ch(rng nhn dü diu kin buôn ban thuc báo v thrc 
v,t 

1.004363 
S6 1798/QD-UBND ngày 02/6/2026; 

Sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

04 Cp Giy phép nhp khu thuc bào v th%rc 4t 1.003971 
S 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

Sá 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

05 Ctp Quyt djnh cong nhn th chüc kháo nghim phân bón 1.007926 
S 526/QD-UBND ngày 03/02/2026 

sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

06 Cp Giy churng nhn dü diu kiin san xut phân bón 1.007927 
S 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

07 

Cp 1i Giy chCrng nhn dü diu kin san xuAt phân bón 1.007928 
S 1 565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

s 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

C.p 1i Giy chCrng nhn dü diu kin san xut phân bón 1.007928 
S6 1565/QD-TJBND ngày 18/5/2026; 

Sá 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

08 Cp Giy phép nhp khAu phãn bón 1.007929 S 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 



Sd 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

09 

Cp Quyt djnh cong nhn cay du dOng, vithn cay du dOng, 
cay cong nghip, cay An qua lâu nAm nhân giông bang phuang 
pháp vô tInh 

1.008003 
s6 740/QD-UBND ngày 28/02/2026; 

Sd 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Phic hôi Quyt djnh cong nhn cay dâu dông, vun cay du 
dông, cay cong nghip, cay An quA Iâu nAm nhân ging bang 
phung pháp vô tInh 

1.008003 
So 740/QD-UBND ngày 28/02/2026; 

so' 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

10 Cp Chi'rng chi hành ngh djch vii di diên quyn d6i vói giOng 
cay trông. 

1.012072 
S6 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Sra di, dInh chi, hüy bO hiu lrc cüa quyt djnh chuyn giao b& 
buc quyn si'r diing ging cay trng duqc bAo h. 1.0 12071 

S 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

So' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

12 

Chuyn giao quyn sü diing ging cay trng duqc bAo ho theo 
quyt dinh bt buc. 1.012070 

S 1 565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

So' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Chuyn giao quyn st'r diing ging cay trng dugc bAo h theo 
quyt djnh b&t buc. 1.012070 

So 1 565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

So' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

13 Ghi nhn t chüc djch vu di diên quyn d6i vói ging cay tr6ng 1.012063 
S 1565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

56 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

14 
Ghi nhn 1i t6 ch(rc djch vu dai  din quyn d6i vâi ging cay 
trông 1.012064 

S 1565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

15 
Cp Giy chfrng nhn kMm tra nghip vii dai  diên quyên dôi vâi 
giông cay trông 1.012062 

S 1565/QD-UBND ngày 18/5/2026; 

56 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

16 
Cong nhn các tiêu chu&i Thirc hãnh nông nghip tat khác (GAP 
khac) cho áp ding & duqc htrông chInh sách M trç trong nông 
nghip, lam nghip và thüy sAn 

1.010090 
S6 4060/QD-UBND ngày 30/12/2025; 

so' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

17 
Cp phép nhp khu giang cay trng chua duçc cap quyét djnh 
cong nh.n km hành hoc tr cong b6 km hành phic vi nghien 
cüu, khAo nghim, quAng cáo, trMn lAm, trao aM quac t (bao 

1.007999 
Sa 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

so' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



gôm cá gi6ng cay trng bin di gen duac nhp khu vi mic 
dich kháo nghiêm d dang k cp Quyt djnh cong nhn km hành 
giông cay trng). 

18 

C.p phép xuAt khu ging cay trng và ht lai cüa giOng cay 
trông chua &rcic dp quyt djnh cong nhn km hành hoc tr cong 
b luu hành và không thuc Danh miic ngun gen gitng cay 
trng cm xut khu phitc vu nghiên ciru, khâo nghim, quãng 
cáo, trin lam, trao d6i qu6c th khOng vi mic dIch thi.nmg mai. 

1.007994 

So 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

Sc 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

19 
Kirn tra nhà mrâc v an toàn thuc phm di vói thuc phm Co 
nguôn g6c thrc 4t xut khu 

1.003395 
S 132/QD-UBND ngày 09/12/2025; 

Sot  2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

20 
Cong nhân t6 chIrc dñ diu kin t1irc hin khão nghim thuc báo 
v th%rc v.t 

2.00 1236 
Sá 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

56 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

21 

Cp mA s vüng trng, mA s cci sâ dóng gói 1.014776 
S6 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

Sot 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Cp 1a  mA s6 vüng trng, mA s c so dóng gói 1.014776 
So 526/QD-UBND ngày 03/02/2026; 

2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CH!NH CAP XA (01) 

22 Chuyn di Co c&u cay trng, 4t nuôi trên dt trng lüa 1.008004 
S 124 1/QD-UBND ngày 28/4/2025; 
Sot 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

PHAN II. NO! DUNG QUY TRINH 



QUY TRINU NO! BQ GIA! QUYET THU TVC  HANH CHtNH cAp T!NH 

1. Ten thu tijc: Cp Giy ch(rng nhn dü diu kin san xut thuc bão v thc vt (2.001427) 
- Thii hn giãi quyêt: 12.5 ngày lam vic kê tir ngày nhn &rcic ho so hqp 1 theo quy dinh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tCr: 

Th' 
cong viec 

Don vi/ngu'ôi thuc hiên Nôi dung cong viêc 

Thoi gian 
thirc hién 
(Gi& lam 

vicc) 

Buóc 1 

- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phuc vi hành chinh cong thành 
ph/Trung tam Phic vi hành chInh 
cOng cp xä; 

- Hi.râng dn các t chüc/cá nhân np h6 so trirc tipItric 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn nguri dânldoanh nghip 
thixc hiên TTHC; 
+ IJu tiên h trçl thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, giri phMu hen trà cho th chic/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyt 
TTHC (trü tnrông hcip h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho 
djch vi buu chInh cOng Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bào v thc 4t (tip nhn, ghi thin  yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trà k& qua). 

02 

hOC B 2 
Lãnh dao  Phông Bâo v thirc 4t, Chi 
cc Trng tr9t và Bão v thc 4t 

- Nhn h6 so (din tü) và kim tra tmnh hçrp 1 cüa h so 
- Phãn cong Chuyên viên thm djnh, xü ly" h so. 

04 

Buoc 3 
• 

Chuyen vien Phong Bao ye thuc vat 

- Tham muu thành lap doàn thm djnh t chüc kim tra, 
dánh giá thrc tê (thành lap doàn và biên bàn dánh giá diu 
kin san xut thuc bâo v th%rc 4t). 
- Nu h so dat yêu cu, du tháo Quyt dinh cp Giy chrng 

. . • . 
than du dieu kien san xuat thuoc bao vç th%rc vat. 
- Trithng hcrp không cp thI phài có van bàn thông báo và nêu 
rO 1 do. 
- Chuyn hsa cho Lath do Phèng xem xét. 

82 



Biróc 4 
Lânh dao Phông Báo v thrc 4t, Chi 
ciic Trông tr9t và Báo v th%rc 4t 

Kim tra, thm djnh du thào kt qua trinh Lành do Chi cic. 02 

Buâc 5 
LAnh dao chi ciic Trng tr9t và Bâo 
ye thuc vat 

Xem xét, k nháy dr thão kt qua và trInh Länh do So 02 

BuOc6 
Lath dao SO Nông nghip và Môi 
trtthng 

K phê duyt k& qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

BuOc 7 
Van thu SO Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s6 van ban, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm bàn 
din tO và bàn giy) cho B phn mOt  cOa Trung tam Phuc vi 
Hành chInh cong thành ph&Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cap xã. 

04 

BuOc 8 

Trung tam Phic vu hành chInh cong 
thành ph/Trung tam Phiic vu hành 
chInh cong cap xä (B phn MOt  cOa 
tip nhn.hô sci du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cOa. 
- Trâ kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t chOc. 

Tng tho'i gian giãi quyt TTHC 100 

2. Ten thu tiic: Cp 1i Giy chfrng nhn du diu kin san xuãt thuc bão v thirc v@ (1.002560) 
- Thñ hn giâi quyêt: 12.5 ngày lam vic kê tO ngày nhn duge ho s hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tO: 

Thirtu 
cong viec 

. .. . 
Do'n vi/nguo'i thuc hien 

. . Noi dung Cong viec 
. . 

Tho'i gian 
thirc hiên 

.. (Gw lam 
viçc) 

BuOc 1 

- BO phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong thânh 
ph/Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong cp xa; 

- HuOng dn các t chOc/cá nhân np ha sci trirc tipItrirc 
tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn nguii dân/doanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trg thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tiêp nhn ho sci, gOi phiu hçn trà cho th chOc/cá 
nhân theo quy dnh; 

02 



- S hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin gui quyt 
TTHC (trr trithng hçip h so nôp trixc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thong và bàn giao h so giy eho 
djch vu buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bio v thrc v3t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thirc, dja dim tn k& qua). 

Buôc2 
Lnh dao Phông Bio v thirc 4t, Chi 
ciic Trông tr9t va Bio v thrc vt 

- Nhn h6 so (din ti) và kim tra tInh hçip lê cüa h so 
. 

- Phân cong Chuyên viên thãm djnh, xü 1y ho so. 
04 

Bithc 3 Chuyên viên Phông Bào v thirc vt 

- Tham muu thành 1p  doàn thm djnh t chüc kim tra, 
dánh giá thrc t (thành 1p doàn và biên bin dánh giá diu 
kiên sin xut thu6c bio ye thuc 4t). 
- Nu h so dat yêu cu, dir thio Quyt djnh cp 1i Giy 
chxng nhn dii diu kin sin xut thuc bio v thrc 4t. 
- Tru&ng hçip không dtp lai  thI phii Co yin bin thông báo vi 
nêurO1do. 
- Chuyn hè so cho Linh dao  Phông xem xét. 

82 

Buâc 4 
LAnh dao Phông Bio v thrc vat, Chi 
ciic Trông trot và Bio v thi,rc vt 

Kim tra, thm djnh du thio kt qua trmnh LAnh dao  Chi civic. 02 

Buóc 5 
LAnh dao chi ciic Trng tr9t và Bio 
ye thuc vat 

Xem xét, k3 nháy dr thio kt qua và trInh Linh dao  S& 02 

Buâc6 
Linh dao Sâ Nông nghip và Môi 
trtthng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
yin bàn. 

04 

Buâc7 
Van thu S& Nông nghip vi Môi 
trtthng 

Vào s yin bin, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm bin 
din tü và bàn giy) cho B phn mt cfra Trung tam Phic 
vi Hành chInh cOng thinh phô/Trung tam Phic vu hành 
chInh cong c.p xi. 

04 

BirOc 8 

Trung tam Phijc vii hành chInh cong 
thành ph/Trung tam Phiic vi1 hanh 
chInh cong cp xi (B phn MOt  cra 
tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên phn mêm mt cüa. 
- Tn k& qua gui quyt TTHC cho cá nhân/t6 chirc. 

Tang thoi gian gui quyt TTHC 100 



3. Ten thu tuc: Cp Giây chwng nhãn dü diu kin buôn ban thnc bâo v thic vt (1.004363) 

- Thii han  giâi quyt: 7.5 ngày lam vic k tr ngày nhn ducic h so hcip 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thfrtir 
A cong vice 

Don vj/nguô'i thiyc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thffc hiên 
(Gb lam 

viçc) 

Buâc 1 

- BO ph.n TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phuc vu hành chInh 
côngcâpxã; 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so trirc tip/t1Vc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hixàng dn ngtthi dânldoanh nghip thrc 
hin TTHC; 
+ llu tiên h trq thirc hin qua djch vii cOng trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gãi phiêu hen trâ cho to chrc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông Thông tin giài quyêt 
TTHC (tth tnning hçp ho so np truc tuyen); 
- Chuyn h so trên H thong và bàn giao h so giy cho djch 
vt bixu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng trQt và 
Bào ye thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thiic, dja 
dim trà kt qua). 

02 

Buóc2 
Lath dao Phông Bâo v thc 4t, Chi 
cic Trông tr9t và Bão v th%rc 4t 

- Nhn h so (din tCr) và kiêm tra tInh hcTp l ciia ho so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xfr l ho so. 

04 

Buâc 3 Chuyên viên Phông Bâo v th%rc v.t 

- Tham muu thành 1p doàn t ch(rc thm djnh, kim tra th?c tê 
(thành 1p doàn và biên bàn dánh giá diu kiin buôn ban thuc 
bào ye thixc vat). 
- Nu h so dat  yêu cu, dtr thâo QuyM djnh cp Giy chirng 
nhãn dii diu kién buôn ban thu6c báo v thirc vat. 
- Trumg hcq không cAp thI phái có vAn bàn thông báo va nêu rö 
ldo. 
- Chuyn h so cho LAnh dao  Phông xem xét. 

42 

Buóc 4 
Lath dao  Phông Bão v thic 4t, Chi 
ciic Trông trQt và Bào v thrc 4t 

Kim tra, thAm djnh 1a  dir thão kt qua trInh Lãnh dao  Chi citc. 02 



Brnfcc 5 
Lãnh dao Chi ciic Trông trçt và Bâo 
v thirc vt 

Xem xét, k nháy d%r tháo kt qua và trInh Lãnh dao So 02 

BuOc6 
LAnh dao SO Nông nghip và Môi 
trizông 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

BuOc 7 
Van thu SO Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s6 van bàn, dóng d.u, k s, chuyn kát qua (gm bàn din 
tO và bàn giy) cho B phân mOt  cOa Trung tam Phic vu Hành 
chInh cong thành phO/Trung tam Phiic vii hành chInh cong cap 
xä. 

04 

BuOc 8 

Trung tam Ph%ic v11 hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phic vu hành 
chInh cong cAp xä (BO phn Mt cOa 
tip nhgtn ho sci du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa. 
- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chOc. 

Tng thri gian giãi quyt TTHC 60 

4. Ten thu tic: CAp GiAy phép nhp khAu thuc bão v thtc vt (1.003971) 
- Thñ han giâi quyêt: 2.5 ngày lam vic kê tO ngày nhn dirgc ho sci hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni hO,  quy trInh din tir: 

Thir tir 
.. 

cong viçc 
. . . 

Don vt/nguoI thurc hen 
. . . 

. .,. 
Not dung cong viec 

. . 

Thôi gian 
thffc hiên ... ,. 
(Gig lam 

vic) 

BuOc 1 

- BO phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phic vii hành chinh cong thành 
ph/Trung tam Ph%lc vii hành chInh 
cOng cAp xà; 

- Hix&ng dn các t chOcicá nhân np h sa trirc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cAp thông tin, huOng dn nguOi dân/doanh nghip 
th%rc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vit cOng trirc tuyn. 
- Kim tra, tMp nhn h sci, gOi phiu hen trâ cho th 
chOc/cá nhân theo quy djnh; 

02 



- S6 hóa, c.p nht h so vào H th6ng Thông tin giài quyt 
TTHC (trü tnthng hçip h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho 
djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
tr9t và Báo v thrc vt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hinh thüc, dja dim trà kt qua). 

BuOc 2 
Lath dao  Phông Báo v th%rc 4t, Chi 
cic Trông tr9t và Bào v thirc 4t 

- Nh.n h so (din tü) và kirn tra tInh hop 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xr I h so. 

04 

Bixóc 3 
Chuyên viên Phông Bão v thixc 4t, 
Chi cic Trng tr9t va Bâo v thirc 4t 

- T chirc thm djnh h so. 
- Nu h so dt yêu cu, dir tháo Quyt djnh Cp giy phép 
nhâp khu thuc báo v thuc 4t 
- Trueing hcip không cp thI phài Co vAn bàn thông báo va 
nêurO1do. 
- Chuyn hè so cho Lânh dao  Phông 

06 

Bixcc4 
LAnh dao Phông Bão ye thuc vat, Chi 
ciic Trong tr9t va Bao vç thrc vat 

Kim tra, thm dinh lai du thâo kt qua trInh Lath dao Chi 
ciIc. 

02 

Biroc 5 
LAnh dao Chi cuc Trng trot và Báo 

• 
vç thirc vat 

, , Xem xet, ky nhay du thao ket qua va trinh Lanh dao So 02 

B 6 
LAnh dao  Sâ Nông nghip và Môi 
trithng 

K phé duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
van bàn. 

02 

hOC B 7 
VAn thu S Nông nghip và MOi 
trtthng 

Vào s van bàn, dóng deu, k s, chuyn kt qua (gôm bàn 
din ti và bàn giy) cho Bô phn mOt  cüa Trung tam Phic 
vi Hành chInh cong thành ph!Trung tam Phic vi hành 
chinh cong cp xA. 

02 

Bithc 8 

Trung tam Phic vi hành chInh cOng 
thành ph6/Trung tam Phuc v hành 
chInh cong cAp xA (BO phn Mt cüa 
tip nhn ho so du vao) 

- Xác nhn trên phan rnêm mOt  tha. 
- Trà kêt qua giái quyêt TTHC cho cá nhân/tô chüc. 

Tng thM gian giãi quyt TTHC 20 

5. Ten thu tc: CAp Quyt dmh cong nhân t chfrc khão nghim phân ben (1.007926) 
- Thi hn giãi quyêt: 10 ngày lam vic kê tr ngày nhn duoc ho so hcip lê theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tü: 



Thfr tir 
cong vi 

Do'n vngirôi thkrc hin Ni dung cong vic 

Thn gian 
thrc hin 
(Gio lam 

vic) 

Bi.róc 1 

- BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cp xã; 

- Hixâng dn các t chUc/cá nhân np h so trrc tip/tr1rc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hi.râng dn ngtthi dânldoanh nghip 
thxc hin TTHC; 
+ Tfu tiên h trçi thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trâ cho t chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quyt 
TTHC (tnt tru&ng hcp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h so giy cho 
djch viii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Tr6ng 
trçt và Báo v thrc vt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trá kt qua). 

02 

Btrâc2 
Lãnh do Phông Bào v thrc vat,  Chi 
cic Trông tr9t và Bâo v thirc 4t 

- Nhn h so (din t) và kim tra tinh hçcp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xü 1 h so. 

04 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Bâo v thirc vat,  
Chi cic Trng tr9t và Bâo v thrc 4t 

- T6 chüc thm dinh h so. 
- Nu h so dat  yêu cu, dir tháo Quyt djnh Cong nhn t 
ch&c khào nghim phân hon. 
- Tnthng hçip không dp thl phài có vAn ban thông báo va nêu 
rO 1 do. 
- Chuyn h so cho Lanh dao  Phông 

62 

Buóc4 
LAnh dao  Phông Bão v thirc 4t, Chi 
cic Trong tr9t và Báo v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh 1a  d tháo kt qua trinh LAnh dao Chi 
cic. 

02 

Buâc 5 
LAth dao Chi cic Trông trct và Bâo 

. 
ye thixc v.t 

Xem xét, k nháy dir thão kt qua và trinh Lath dao  Sâ 02 

Brnc6 
Lath dao Si Nông nghip và Môi 

. 
trtthng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
vAn bàn. 

04 

BuOc 7 
VAn thu So Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s vAn bAn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua (gm bàn 
din tir và bAn giy) cho Bô phn mt cüa Tnung tam Phiic vii 

04 



Hành chInh cong thành ph/Trung tam Phc vit hành chInh 
cong cap xL 

UcYC B 8 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành phITrung tam Phijc vi hành 
chInh cong cp xA (B phn Mt cira 
tiêp nhân ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mt cra. 
- Trà kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t churc. 

Tng thri gian giãi quyt TTHC 80 

A • V A • • A • A • A A V 

6. Ten thu tijc: Cap Giay chu'ng nhn du dieu kiçn san xuat phan bon (1.007927) 
- Thñ han  giäi quyêt: 10 ngày lam vic kê tr ngày nhn ducic ho so hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tCr, quy trInh din tir: 

ThIr tir 
•. 

cong vlçc 
• . • A 

Don vl/ngu'o'l thtrc hiçn 
A• A A 

NQI dung Cong vjec 

Thôi gian 
thirc hiên 

., 
(Gio lam 

vic) 

Bithc 1 

- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phiic vu hãnh chInh cong thành 
ph/Trung tam Phiic v'i hành chInh 
cong cp xã; 

- Hithng dk các t chüc/cá nhân np h so truc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hwcng dn nguli dân/doanh nghip 
thuc hin TTHC; 
+ Un tiên h trçl thirc hin qua djch vii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhan h so, gfri phiu hçn trá cho t 
chixc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thMg Thông tin giãi 
quyt TTHC (trl'r trueing hcip h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thong và bàn giao h so giy cho 
djch viii buu chInh cOng Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bâo v thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu c.0 v 
hInh thIrc, dja dim trâ kt qua). 

02 

Buâc 2 
LAnh dao  Phông Bào v thrc vet, Chi 
ciic Trang trQt và Báo v thrc 4t 

- Nhn ha so (din tr) và kim tra tInh hcrp 1 ciia ha so 
- Phân cong Chuyên viên th.m djnh, xr 1 ho so. 

B 3 hOC 
Chuyên viên Phông Báo v thrc 4t, 
Chi ciic Trang trQt và Báo v thirc 4t 

- Ti ch(rc thm dnh, kim tra thrc t (thành 1p doàn và 
biên bàn dánh giá diu kin san xuât phân bón). 

62 



- Nu h so dat  yêu cAu, du thâo Quyt dnh cp Gi.y 
chi.'ing nhn dü diu kin san xut phân bón. 
- Trixing hcip không cp thI phài có van bàn thông báo và 
nêu rO 1 do. 
- Chuyn h sci cho Lânh dao  Phông xem xét. 

Buâc4 
LAnh dao Phông Bio v thirc vat, Chi 
cic Trông tr9t và Báo v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh 1a  dr thão kát qua trInh Lath dao  Chi 
ciie. 

02 

Bucc 5 
Länh dao Chi cic Trng trQt và Báo 

. 
ye thuc vat 

Xem xét, k nháy dr thão kt qua và trmnh Lanh dao  Sâ 02 

Buâc6 
LAnh dao  Sâ Nông nghip và Môi 
trithng 

K phê duyt k& qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

Buâc7 
Van thu Sà Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm ban 
din tcr và bàn giy) cho BO phn mt ci'ra Trung tam Phuc 
viii Hành chInh cong thành pho/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong dip xä. 

04 

Bixóc 8 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong dip xã (B phn Mt cira 
tip nhn ho so du vao) 

- Xác nhn trên phAn mm mt cira. 
- Trá kt qua giâi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chirc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 80 

7. Ten thu ttic:  Cp 1i Giy chüng nhân dü diu kin san xut phân bón (1.007928) 

7.1 Dói vói lrw?rng hip clip Igi Giãy chá'ng n/i In dü diu kiin san xuãtphân bón hit hgn; thay dái v dja dilm san xulitphân bóii; 
thay dlii v logiphân bón, dçingphân bón, cong sulit san xuaAt  trong Giuiy cháiig nh(ln dü ddu kien san xuãtphân bón 

- Thri han  giài quyêt: 10 ngày lam vic ké ti ngày nhn dtrc ho so hp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thu tu 
cong vic 

Don vj/nguôi tIic hiii Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thtjc hin 
(Gi& lam 

A 

viec) 

Buâc 1 
- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hãnh chInh cong thành 

- Huóng dn các t 
tuyn; 

ch(rc/cá nhân np h so trrc tiep/trrc 
02 



phó/Trung tam Phuc vu hãnh chInh 
cong cap xã; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngi.thi dân/doanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ IJu tiên h trçi thrc hin qua dch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhtn h so, gui phiu hen trã cho t 
chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, c.p nht h so vào H thong Thông tin giài quy& 
TTHC (tr1r truông hqp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h6 so giy cho 
djch vii bixu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bào v th%rc v.t (tip nhn, ghi nhn yêu c.0 v hInh 
thirc, dja dim trá kt qua). 

Buóc2 
LAnh dao Phông Báo v th%rc 4t, Chi 
cic Trông tr9t và Bào v th%rc vt 

- Nhn h so (din t1r) và kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cOng Chuyên viên thâm djnh, xü 1i h so. 

04 

Bixâc 3 
Chuyên viên Phông Bào v th%rc 4t, 
Chi c'ic Trng tr9t và Bão v th%rc 4t 

- T chirc kim tra, thm djnh h so. 
- Nu h so dat  yêu cu, dr thâo Quyt djnh cp 1a  Giy 
chüng thn dü diu kin san xut phân bón. 
- Trueing hçip không ctp thI phái Co vn ban thông báo và 
nêu rô 1 do. 
- Chuyn h so cho Lãnh dao  Phông xem xét. 
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Buóc4 
Lath dao Phông Bào v thirc 4t, Chi 
cic Trong tr9t và Bào v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh 'a  dir thâo kt qua trInh Lath dao  Chi 
ciic. 

02 

Buc 5 
Lath dao Chi ciic Trng tr9t và Báo 
v thirc vt 

Xem xét, k nháy du thão k& qua và trInh Lãnh dao  So 02 

BuOc6 
Lãnh dao SO Nông nghip và Môi . 
trueing 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
vAn bàn. 

04 

Bithc7 
VAn thu SO Nông nghiep và Môi 
trueing 

Vào s6 vAn bàn, dOng d.u, k s& chuyn kt qua (gm bàn 
diên tO và bàn giy) cho Bô phn mt cOa Trung tam Phiic 
vit Hành chInh Cong thãnh phO/Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong cAp xA. 

04 

BuOc 8 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thãnh ph6/Trung tam Phtc vi hành 
chInh cong cAp xA (B phn Mt cOa 
tip nhn h6 so dAu vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cOa. 
- Trã kt qua giâi quy& TFHC cho cá nhân/th chOc. 



Tong thôi gian giài quyt TTHC 80 

Z2 DJi vói 1ruô1ig hYp cap Igi Giáy clzáizg nhçIn tliay dôi iii dung thông tin tJ char, cá nhân ghi trén Gi(iy cháwg nh?in dü diu 
kiin san xuátphân bón 

- Thñ hn giâi quyêt: 2.5 ngày lam vic kê tr ngày nhn di.roc ho so hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din t1r: 

Thfr tiy 
cong viçc 

. ,. . 
Don vi/tigu'oi thuc Iiien 

. ,. .. 
Noi dung cong vice 

Thô'i gian 
thirc hin 
(Gio lam 

vic) 

Buóc 1 

- Bô phn TN&TKQ tai Trung tam 
Phiic vu hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phiic viii hành chInh 
cong cp xâ; 

- Huóng dn các t chircicá nhân np h so trrc tip/tr1rc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hirthig dn nguri dânldoanh nghip 
thuc hiên TTHC; 
+ U'u tiên h trçi thirc hin qua djch vu cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gtri phiu hçn trá cho t 
chirc/cá nhân theo quy dnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giài quyt 
TTHC (trir trtr?Yng hcrp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn ht so trên H thng và bàn giao h so giy cho 
djeh vii biru chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
tr9t va Báo v thirc vt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thurc, dja dim trâ kt qua). 

02 

Bur 2 C 
Lãnh do Phông Bâo v thre 4t, Chi 
ciic Trng trQt và Bâo v thirc vt 

- Nhn h so (din tr) và kim tra tInh hçip 1 eüa h6 so 
- Phân cong Chuyén viên thm djnh, xü 1 h so. 

04 

Bu' 3 OC 
Chuyén viên Phông Báo v thrc 4t, 
Chi c%lc Trng trQt và Bão v thirc vt 

- T chüc kim tra, thm djnh h so. 
- Nu h so dit yêu cu, dir thâo Quyt djnh cp 1i Gi.y 
chüng nhn dü diu kin san xut phân bón. 
- Trtthng hçip thông cp thI phãi có van bàn thông báo Va 
nêu rö l do. 
- Chuyn h so cho LAnh dao  Phông xem xét. 

06 



Buôc4 
Lath dao  Phông Bào v thirc v.t, Chi 
cic Trông tr9t và Bão v thirc vt 

KMm tra, thtm djnh lai du thào k& qua trmnh LAnh dao  Chi 
cic. 

02 

Buóc 5 
Lath do Chi cic Trng tr9t và Bão 
v thiic 4t 

Xem xét, k nháy dir thào kt qua và trInh Lath dao  Sâ 02 

BuOc6 
Lânh do So Nông nghip và Môi 
tmng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
vAn bàn. 

02 

BuOc 7 
VAn thu SO Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s van bàn, dóng d&i, k s, chuyn kt qua (gm bàn 
din tü và bàn giy) cho B phn mt cüa Trung tam Ph%ic 
vit Hành chInh cong thành ph&Trung tam Phiic vu hành 
chInh cOng cp xi 

02 

Bu'óc 8 

Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xA (B phtn Mt cOa 
tip nhn ho scr du vao) 

- Xác nhân trén ph.n mm mt cOa. 
- Trà kt qua giAi quyt TTHC cho cá nhân/th chirc. 

Tang th.ri gian giãi quyt TTHC 20 

. .. 8. Ten thu tic: Cap Gtay phep nhp khau phan bon (1.007929) 

- ThOi htn giài quyt: 3.5 ngày lam vic k tr ngày nh.n duc h s hçip 1 theo quy dinh. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh din t: 

Thu tu 
cong VJçC 

. . . -' 
Don vi/nguoi thuc hien 

. .,. 
Not dung cong viec 

Thôi gian 
thtrc hiên 

, .. 
(Gio' lam 

vic) 

BixOc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Ph%ic vu hành chInh cong thành 
ph&'Trung tam Phic v hành chInh 
cong cAp xA; 

- HuOng dn các t chIrc/cá nhân np h sc tlVc tiêp/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn ngui dân/doanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ IJ'u tiên h trçc thirc hin qua djch vii cOng trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tip nhn h sci, gui phiêu hen trâ cho th 
chuc/ca nhân theo quy djnh; 

02 



- S hóa, ctp nht h so vào H thng Thông tin giâi 
quyt TTHC (trr trithng hqp h6 so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h so giy cho 
djch vi buu chInh cong ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
trQt và Bão v thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thirc, dja dim trã kt qua). 

Buâc2 
Lãnh do Phông Bào v thrc 4t, Chi 
ciic Trông tr9t và Bão v thirc 4t 

- Nhn h so (din tr) và kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xi 1 ho so. 

04 

Buàc 3 
Chuyên viên Phong Báo v thrc 4t, 
Chi ctic Trng tr9t và Bão v thrc 4t 

- T chrc thm dnh h so. 
- Nu h so dat yêu cu, dir tháo Quyt djnh cp Giy phép 
nhp khu phân bón. 
- Tri.thng hqp không cp thI phâi Co van bàn thông báo và 
nêu rô 1 do. 
- Chuyn h so cho Lath do Phông 

10 

Buóc4 
LAnh dao  Phông Bâo v thire 4t, Chi 
cic Trông tr9t và Bâo v thire 4t 

Kim tra, thm djnh 1i dir thào kt qua trmnh Lãnh dao  Chi 
cic. 

02 

Bixóc 5 
Lânh dao  Chi ciic Trng tr9t và Báo 
v th%rc 4t 

Xem xét, k nháy dir thão kt qua và trInh Lãnh dao  SO' 02 

Bi.rO'c 6 
Lath do SO' Nông nghip và Môi 
tnthng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vn thu phát hành 
vAn ban. 

04 

BuO'c 7 
VAn thu SO' Nông nghiep và Môi 
truO'ng 

Vào s6 vAn bAn, dóng du, k s, chuyn k& quA (gm bàn 
din tü và bàn giAy) cho BO phn mOt  ca Trung tam Phic 
vii Hành chInh cong thành ph6/Trung tam Phiic vii  hành 
chInh Cong cp xa. 

04 

Buâc 8 

Trung tam Phite vii hãnh chInh cong 
thaflh ph/Trung tam Phiic vii hAnh 
chInh cong cp xA (B phn Mt ci:ra 
tip nh.n ho so du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa. 

- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho cá nhân1t chirc. 

Tng thôi gian giAi quyt TTHC 28 

9. Ten thu titc: Cp Quyt djnh, phyc hi Quyt djnh cong nhn cay du dông, cay cong nghip, cay an quA lAu 11Am nhân 
giông bang phwong pháp vô tInh (1.008003) 
9.1 Ctp QuyEt djnh côngnhin cay ethu dbng, vwivn cay du dbng, cay cong nghip, cay an qua lâu nãm nhân gioAng  bngphwcng 



pháp vô tmnh 
- Thai han  giãi quyt: 10 ngày lam vic k tir ngày nhn drc h so hçrp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trmnh din tir: 

Th(rti 
A •A cong vice 

Don v/ngithi thirc hin Ni dung cong vic 
Th&i gian 
thiyc hin 

(Giô lam viec 

Buóc 1 

- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cp xA; 

- Hthng dn các t chüc/cá nhân np h so tr%rc tiêp/trrc 
tuyên; 
+ Cung cap thông tin, htthng dn ngrii dân/doanh nghip 
thuc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vt cong tnrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gri phiu hen trà cho t chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quy& 
TTHC (tri'r tnthng hqp h so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giy cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
trQt và Bâo v thc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thtc, dja dim trà kt qua). 

02 

BuOc2 
Lânh dao Phong Trng trçt, Chi ciic 
Trông tr9t và Bào v thrc 4t 

- Nhn h so (din tir) và kim tra tInh hqp l cüa h6 so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xr 1' h so. 

04 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Trng tr9t, Chi 
cic Trông trQt và Bão v thrc 4t 

- T6 chüc thm djnh h so (co thãnh lQp Hi dng thm 
djnh cay du dông, vum cay du dông). 
- Nu h so dat  yêu cu, d thâo Quyt djnh Cong nhn cay 
du dàng, vithn cay du dông. 
- Trueing hqp khOng cp thi phâi Co van bàn thông báo và nêu 
rO1do. 
- Chuyn h so cho Lânh dao  Phông 

62 

Buóc 4 
LâIIh dao  PhOng Trng trQt, Chi cic 
Trông tr9t và Bâo v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh dir thào kt qua trInh Lành dao  Chi ciic. 02 

Buâc 5 
LAth dao chi ciic Trng trQt và Báo 
v thirc 4t 

Xem xét, k nháy dir tháo kt qua và trinh LAnh dao  So 02 



B 6 hOC 
Lânh dao  Si Nông nghip và Môi 
tnthng 

K phê duyt k& qua và chuyn cho vn thu phát hành 
van ban. 

04 

Buâc 7 
Van thu Sâ Nông nghip và Môi 
truông 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn 
din tü và bàn giy) cho B phn mOt  cra Trung tam Phiic 
vj Hành chinh cong thành ph/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cp xA. 

04 

BuOc 8 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phic vii hành 
chinh cong cap xA (B phn MOt  cira 
tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mt cüa. 
- Trà kt qua giãi quyt 'Il'HC cho cá nhân/th chIrc. 

Tong thoi gian giãi quyt TTHC 80 

9.2 Phyc hi QuyEt djnh cong nhin cay du dbng, vithn cay diu dbng, city cOng nghp, cay an qua Iâu nám nhân giáng bang 
ph worng pháp vO tInh 

- Thii han  giái quyêt: 2.5 ngày lam vic kê tir ngày nhn thrgc ho so hp 1 theo quy ttjnh. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tr: 

Thu tu' 
cong vlçc 

. . ., 
Don vilngtroi thtrc hien 

,. . .,. Noi dung cong viec 
. 

Th&i gian 
thirc hiên 

, 
(Gio Lam 

viêc) 

BtiOc I 

- Bô phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phc vii hành chInh cong thânh 
ph/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cAp xA; 

- Hucng dn các t chcrcicá nhân np h so trirc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huông dn ngithi dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trg thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trà cho tt chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giài quyt 
TTHC (trü trrning hctp h so np truc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thong và bàn giao h so giAy cho 
djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi citc Trng 

02 



trQt và Bâo v thrc 4t (tip nhn, ghi nhân yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trà két qua). 

Birâc2 
Lath dao Phông Trng tr9t, Chi cc 
Trông trQt và Báo v thrc 4t 

- Nh.n h s (din t1r) và kim tra tInh hçip 1 cüa h s 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xü 1 ho sa. 

04 

BirOc 3 
Chuyên viên Phông Trng tr9t, Chi 
cic Trng tr9t và Báo v thiic 4t 

- T chüc thm dinh h sa. 
- Nu h sci dáp i'xng tiêu chun, dir thào Quy& djnh Phic 
hi Quyt djnh Cong nhn cay du dông, vun cay du 
dông. 
- Truäng hcip không cp thI phài Co van bàn thông báo và nêu 
rö 1 do. 
- Chuyn h sci cho Lânh dao  PhOng 

06 

BixOc 4 
Länh do PhOng Trng tr9t, Chi cic 
Trong tr9t và Bào v thrc 4t 

Kim tra, thm djnh dr thào kt qua trInh Lãnh do Chi cic. 02 

Buóc 5 
Lânh dao  chi c1c Trng tr9t và Báo 
v thrc vt 

Xem xét, k nhay d%r thâo kt qua và trInh Lanh dao  Sâ 02 

BuOc6 
Lath dao  So Nông nghip và Môi 
trtrâng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

02 

BuOc7 
Van thu SO Nông nghip va Môi 
trithng 

Vào s van ban, dóng diu, k s, chuyn kt qua (gm ban 
din tO và bàn giy) cho Bô ph.n mOt  cOa Trung tam Phiic vi 
Hành chInh cong thành phô/Trung tam Phic vit hành chInh 
cong cap xã. 

02 

BuOc 8 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Ph%Ic vu hành 
chInh cong cp xA (B phan MOt  cOa 
tip nhn h s du vao) 

- Xác nhn trén phn mm mt cOa. 

- Trà kt qua giài quyt TTHC cho Ca nhân/t chOc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 20 

10. Ten thu tue : Cp Chüng ch hành ngh dlch  w di din quyn di vói ging cay trng (1.012072) 
- Thii hn giái quyêt: 03 ngày lam vic kê tO ngày nhn duqe ho s hgp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tO: 

Thá h 
A cong vlçc 

Don vj/nguroi thurc hin Ni dung Cong vic 
Thôi gian 
thurc hin 



(Giô lam 
vic) 

Bithc 1 

- Bô phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phic vii hành chInh 
cong cAp xä; 

- Huâng dn các t6 chi'rc/cá nhân flop h sci trrc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dk ngtthi dân/doanh nghip 
thic hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçY thirc hin qua djch vu cong trtjc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phi& hçn trà cho th 
cht'icleá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nh.t h so vào H thong Thông tin giâi quyt 
TTHC (tri'r tnthng hccp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giAy cho 
djch vu buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
trot và Bào v thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thIrc, dja dim trá k& qua). 

02 

Bi.thc2 
Länh dao Phông Trng trQt, Chi ctc 
Trông tr9t và Bào v thuc 4t 

- Nhn h so (din tlr) và kim tra tInh hqp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xir I ho so. 

04 

Buóc 3 
Chuyên viên Phông Trng trQt, Chi 
ciic Trng trQt và Báo v thrc 4t 

- T chirc thAm djnh h so. 

- Nu h6 so dt yêu cAu, dr tháo Quyt djnh cAp Chcrng chi 
hành ngh dlch  vii dti din quyn di vOi ging cay trng 
- Trung hçip không cAp thI phâi có vAn bàn trA Ri ngay va 
nêu rO 1 do cho M chüc, cá nhân. 
- Chuyn h so cho LAnh dao  Phông xem xét 

10 

Buâc 4 
LAnh dao  Phông Trng trçt, Chi citc 
Trông trQt và Bâo v thc vt 

Kim tra, thAm djnh d thAo k& qua trmnh LAnh d?o  Chi cizc. 02 

Buâc 5 
LAth dao  chi ctc Trng trQt và Báo 
v th%rc 4t 

Xem xét, k nháy dr tháo kt qua và tr'mh LAth dao So 02 

BuOc6 
LAnh do SO Nông nghip và Môi 
tnthng 

K phé duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
vAn bàn. 

02 

BuOc7 
VAn thu SO Nông nghip và Môi 
tnthng 

Vào s6 vAn bAn, dóng dAu, k s, chuyn kt qua (g6m bàn 
din tt vA ban giAy) cho B phn mt cua Trung tam Phiic 
vii Hành chInh cOng thãnh ph/Trung tam Phc vj hành 
chInh cong cAp xA. 

02 



Bixc 8 

Trung tam Phiic vij hãnh chinh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cp xä (BO phn Mt cüa 
tiêp nhn ho so dâu vào) 

- Xác nhn trên phân mêm mt cüa. 
- Trá kt qua giái quyêt TTHC cho cá nhân/t chcrc. 

Tng thôi gian giài quyt TTHC 24 

11. Ten thu tiic: Sü'a di, dmnh ch,hüy bô hiu hyc cilia quy& djnh chuyn giao bat buc quyn sill' di,ing giông cay trông thnyc bio 
h (1.012071) 

- Thii hn giài quyt: 03 ngày lam vic k tr ngày nhn thrçic h so hçip 1 theo quy djnh. 
- Quy trmnh ni b, quy trInh din t: 

Thfr tif 
cong vlçc 

. .. . 
Don vl/ngu'o'l time hien 

. ,. .. 
Nw dung cong viec 

Th?n gian 
thyc hin 
(Gior lam 

vic) 

Buóc 1 

- BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phiic viii hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phic vi hành chInh 
Cong cap xã; 

- Hr&ng dan các th chüc/cá nhân np h6 so trirc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguôi dân/doanh nghip 
thuc hen TTHC; 
+ IJu tiên h trci thrc hin qua djch vi Cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trà cho t chIrc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyt 
TTHC (tth trueing hop h so nep trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giAy cho 
djch vii btru chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng 
trpt va Bâo v thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trà k& qua). 

02 

Buóc 2 
LAnh dao  Phông Tr6ng tr9t, Chi citc 
Trng trçt và Bâo v thuc 4t 

- Nhn h so (din tCr) và kim tra tInh hcp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xü 1 h so. 

04 

Buoc 3 
Chuyên viên Phông Trng trot, Chi 

,, , 
ciic Trong trQt va Bao vç thrc v?t 

• 
- To chuc tham dmh ho so. 10 



- Nu h so dt yêu cu, dr tháo Quy& djnh süa di, dInh chi, 
buy bô hiu 1irc cüa Quyt djnh chuyn giao bt buc qnyn 
sir ding gi6ng cay trng 
- Truing hgp lthông süa di, diInh chi, hüy bô thI phâi có van 
bàn trâ 1i và nêu rO 1 do. 
- Chuyn h so cho Lãnh do Phong xem xét. 

Bithc 4 
Lânh dao Phông Trng tr9t, Chi cic 
Trông trçt và Bão v thrc 4t 

Kim tra, thAm djnh du thâo kt qua trInh Länh do Chi cic. 02 

Buâc 5 
LAnh dao Chi cic Trông tr9t và Bão 

. 
ye thuc 4t 

Xem xét, k nháy dr thâo k& qua và trInh Lãnh do S& 02 

Bithc6 
Lành dao S& Nông nghip và Môi 

. 
tnthng 

K phé duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

02 

Buóc7 
Van thu Sâ Nong nghip và Môi 
tru1ng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn 
din t1r và bàn giy) cho Bô phn mt cira Trung tam Phuc vi 
Hành chInh cong thành ph/Trung tam Phic v'i hành chInh 
cong cap xi 

02 

Buàc 8 

Trung tam Ph%lc vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phijc vij hành 
chInh cong cp xa (B phn Mt cia 
tip nhn ho so dAu vao) 

- Xác nhân trên ph.n mm mt ci:ra. 
- Trã kt qua giái quyt TTHC cho cá thân/t chüc. 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 24 

12. Ten thu tiic: Chuyn giao quyn sfr dung ging cay trng thrçrc bão ho theo quyt dlnh  bt buôc (1.012070) 

12.1 DJi vái tru'àng hçxp chuyln giao bi but3c quyn sü' dung giJng cay trng dwprc báo /i3 nizam inyc dIch cong c5ng, phi thwcng 
niai, phic vy nhu du quoAcphong,  an ninh, an ninh 1u'ong 1hyc và dinh dung cho nhân dan hoc dáp á'ng cdc nhu cu cap thit 
cüa xd 1z3i nlzw thiên tai, djch bnh, chiin Iran!,, ô nhilm môi trwiing trên din rang. 

- Thai hn giài quyt: 6 ngày lam vic k tü ngày nbn &rçc h so hcip 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni bO,  quy trinh din tü: 

Thfr tir Thôi gian 
cong vic 

Don vj/ngu'ôi thic hiên Ni dung cong vic 
thirc hin 



(Giô lam vic) 

Buóc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vii hành chInh Cong thành 
ph&Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cAp xã; 

- Huâng dn các t6 chirc/cá nhân np h so trrc tip/trIrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, htring dn ngtnYi dânldoanh nghip 
thxc hiên TTHC; 
+ U'u tiên h trçr thirc hien qua djch vu Cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hçn trà eho tO 
chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giài 
quyt TTHC (trü tnthng hap h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trén H thong và bàn giao h so giAy cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bâo ye thrc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cAu v 
hinh thrc, dja dim trã k& qua). 

02 

BuOc 2 
Lath dao  Phông Trng tr9t, Chi cic 
Tre1ng tr9t và Báo ye thirc 4t 

- Nhn h6 so (dien tã) và kim tra tInh hqp ie cüa he1 so 
- Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xü 1 he1 so. 

04 

BuOc 3 
Chuyên viên Phông Tre1ng trOt, Chi 
ciic Trông trot và Bào ye thirc 4t 

- T chüc thAm djnh he1 so 
- Nu he1 so dt yeu cu, dir tháo Quyt dinh b.t buc 
chuyn giao quyn sü diing gi6ng cay tre1ng de1ng thii 
thông báo cho ben chuyn giao và ben nhn chuyn giao 
d th%rc hien. 
- Trixrng hqp khOng ban hành Quyt djnh thI phái Co van 
bàn trâ lôi ngay và nêu rO I do cho te1 chüc, cá nhân. 
- Chuyên ho so cho Lath do Phông xem xét. 

30 

hOC B 4 
Lath dao  Phông Tre1ng tr9t, Chi cic 
Tre1ng tr9t và Bào ye thrc 4t 

KMm tra, thAm djnh dir thào kt qua trInh Lành do Chi 
citc. 

02 

Buoc 5 
Lãnh dao chi cuc Tre1ng trot và Báo 

• 
vethirc vat 

, . . 
Xem xet, ky nhay du thao ket qua va trmh Lath dao So 02 

B 6 hOC 
Lath dao  S& Nông nghip và Môi 
trtthng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
vAn bàn. 

04 

Van thu S& Nông nghip và Môi 
trucmg 

Vào s van bàn, dOng dAu, k s6, chuyn kt qua (ge1m bàn 
diçn ttr va ban giay) cho B phn mQt cua Trung tam Phic 



vi Hành chInh cong thành ph6/Trung tam Phitc vt hành 
chInh cong cp xà. 

B 8 

Trung tam Phiic vij hành chInh cong 
thành ph/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cp xA (B phn Mt tha 
tiêp thin ho sci dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mém mt cra. 
- Ira kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânIt chrc. 

Tang thô'i gian giãi quyt TTHC 48 

12.2 06i vái trithng hçtp chuyn giao bt bu3c quyn sü dyng gióng cay !rng dwic báo h5 c/jo ngw&i có nhu ciu và náng lyc sü 
dyng giJng cay trng không dyt dwic thoá thuin vái ngwô'i ium d5c quyn sü dyng gióng cay trông vt viec kj kt hqp dng sü' 
dyng ging cay tning mc dà trong 12 tháng ('In trithng hçrp bat k/ia kháng) da ci gang tiurong lwp'ng vó'i müc giá và cdc diu 
k4n tinrong mcli I/wa ddng và ngwlii nm d3c quyn sü dyng giang cay trng bj coi là Ihyc hin hành vi him  chE cgnh (ran/i bj 
cam theo quy djnh cüa phdp Iuut v cgnh tranh. 

- Thai hn giâi quyêt: 15 ngày lam vic k tr ngày nhn ducic ho s hcp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thfr 
•. 

congviec 
• 

Don vngtthi thc hin Ni dung cong viêc 
Thoi gian 
thrc hiên 

(Gm lam viçc) 

Buóc 1 

- Bô phn TN&TKQ t?i  
Trung tam Phiic vi hành 
chInh cOng thành 
ph&Trung tam Phiic vij 
hành chInh Cong cp xã; 

- Hithng dn các t chüc/cá nhân np h sci trrc tip/tr?c tuyén; 
+ Cung ctp thông tin, huâng dn ngci dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trçl th%rc hin qua djch vi cong trfc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h s, gcri phiu hçn trâ cho t chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sa vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC (trü 
tru1ng hccp h sa nôp trirc tuyn); 

02 



- Chuyn h so trén H th6ng và bàn giao h so giy cho djch vu buu 
chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng tr9t và Bâo v thirc 4t 
(tip nhn, ghi nhân yêu cu v hInh thüc, dja dim trã k& qua). 

Buóc 2 
Länh do Phông Trng 
tr9t, Clii cic Trng trc)t 
và Bào v thirc vat 

- Nhn ho so (diên tir) và kiêm tra tInh hçp 1 cüa ho so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xfr 1 h so. 

04 

Buâc 3 

Chuyên viên Phông 
Trng tr9t, Chi ciic 
Trng tr9t Va Bão v 
thrc 4t 

- T chüc thm dinh h so. 
- lông báo cho ngui nm dc quyn sü ding gi6ng cay trng v yêu 
cu chuyn giao b&t buc quyn sr ditng ging cay trng. 
- Nu h so phü hqp vói quy djnh, d%r thão Quy& djnh Bt buOc chuyn 
giao quyn st'r ding ging cay trng và thông báo cho ben chuyn giao 
và ben nhân chuyn giao c1 thirc hin. 
+ Trithng hçip yêu cu chuyn giao bt buc quyn 5i ding ging cay 
trng không có dü can cü thI ban hành thông báo tfr chi và nêu rO 1 
do. 
- Chuyn h so cho Lành do Phông xem xét. 

102 

Buâc 4 
Länh do Phông Trng 
trot, Clii cic Trng trçt 
và Bão ye thrc vt 

Kim tra, thtm djnh dr thão kt qua trmnh Lãnh do Chi ciic. 02 

Buóc 5 
Lãnh dao chi cic lrng 

. 
trQt và Bào v thrc vat 

Xem xét, k nháy dr thào kt qua và trInh Länh do Sâ 02 

BuOc6 
Lath dao So Nông . 
nghip và Môi trithng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
vAn bàn. 

04 

Bi.rOc 7 
VAn thu SO Nông nghip 
và Môi tnthng 

Vào s6 vAn bAn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn diên ttr và 
bàn giy) cho BO phn mt cüa Trung tam Phiic vii Hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic v11 hành chInh cong cp xã. 

04 

Binfic 8 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong thành 
ph&Trung tam Phtc vz 
hành chInh cong cap xA 
(BO phn MOt  cira tip 
nhn ho so du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cira. 
- Trâ kt qua giâi quy& TTHC cho cá nhânith chirc. 

Tng thài gian giãi quyt TTHC 120 



13. Ten thu hic: Ghi nhn tii chfrc dich vij di din quyn di vi ging cay trng (1.012063) 
- Thii hn giãi quyêt: 05 ngày lam vic kê tir ngày nhn thrçic ho so hqp lé theo quy djnh. 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tir: 

Thfrtir 
A IA cong vlçc 

Don vj/ngu'ô'i thic hin Ni dung cong vic 
Thori gian 
thy'c hin 

(Giôr lam vic) 

Bixóc 1 

- B phân TN&TKQ tai Trung tam 
Ph%ic vu hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phic vi hãnh chInh 
cong cAp xä; 

- Huâng dn các t chi'rc/cá nhân np h so trVc tiêp/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huông dn ngtthi dânldoanh nghip 
thirc hiên TTHC; 
+ U'u tiên h trçi thirc hin qua djch V%1 cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hçn trã cho t6 
churc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h6 so vào H thng Thông tin giãi quy& 
TTHC (tth tnräng hqp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giAy cho 
djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Bão v thrc vt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thüc, dja dim trâ kt qua). 

02 

Buóc2 
LAnh dao  Phông Trông tr9t, Chi civic 
Trong trçt và Báo v thrc 4t 

- Nhn ho so (din tir) và kiêm tra tInh hcrp 1 cüa ho so 
- Phân cOng Chuyên viên thâm djnh, xir l ho so. 

04 

Btthc 3 
Chuyên viên Phông Trng trQt, Chi 
ctc Trng tr9t và Bào v thirc 4t 

- T chirc thAm djnh, dánh giá (thành 1p HOi  dng thAm 
djnh). 
- Nu h so dat yêu cu, dr tháo Quyt djnh ghi nhn t 

. 
chüc djch vu dai din quyên doi v9i giông cay trông. 
- Tmng hçip không ghi nhn thI phái Co van bàn trâ Ri 
ngay và nêu rO 1 do cho t chüc. 
- Chuyn h so cho Lânh dao  PhOng xem xét. 

22 

Bithc 4 
Lãnh dao PhOng Trng trot, Chi ciic 

. 
Trông tr9t và Bão v thirc 4t 

Kiêm tra, thAm djnh dir thão kt qua trinh Lãnh dao  Chi ciic. 02 

Bthc 5 
Lãnh dao  chi cic Trông tr9t và Báo v 
thrc vt 

Xem xét, k nháy d%r thão kt qua và trinh Lath dao  Sâ 02 



B 6 
Lãnh dao Si Nông nghip và Môi 
trithng 

K phê duyt k& qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

Buâc 7 
Van thu S Nông nghip Va Môi 
trithng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm bàn 
din ti và bàn gity) cho B phn mt càa Trung tarn Phic 
vii Hành chInh cong thành ph6/Trung tam Phic vi hành 
chinh cong cp xä. 

04 

B 8 

Trung tam Ph%lc vit hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vi.i hành 
chInh cong cp xa (B phn Mt cüa 
tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mém mt cira. 
- Trã k& qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t chüc. 

Ting thô'i gian giãi quy& TTHC 40 

14. Ten thu tic: Ghi nhn 1i t cht1c dch vij di din quyn dôi voi ging cay trông (1.012064) 

- Thii hn giái quyt: 03 ngày lam vic k tr ngày nhn duqe h so hqp 1 theo quy 4mb. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh din tü: 

Thfr hr 
Cong vlçc 

Don vl/ngu'ol thtrc hien 
.,. 

Noi dung cong viec 

Thôi gian 
thtrc hiên 
(Gio lam 

vic) 

Btróc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vt hành chInh Cong thành 
pho/Trung tam Phiic viii hành chInh 
cong cp xã; 

- Huóng dk các t chücicá nhân np h so trirc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngu?ñ dân!doanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ u tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho t 
churc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thing Thông tin giâi quyt 
TTHC (tth trithng hop h so np truc tuyn); 
- Chuyên ho so trên He thng và bàn giao ho so gi.y cho 
djch vii buu chInh cOng Ich d chuyn cho Chi cic Trng 

02 



tr9t và Bâo v thirc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thIrc, dja dim trá kt qua). 

Buó'c2 
Lath do Phông Trng tr9t, Chi C%JC 

Trông trçt và Bâo v thrc vt 
- Nh.n h so (din th) và kim tra tInh hqp 1 cUa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xü 1 ho so. 

04 

Bu&c3 
Chuyên viên Phông TrOng trçt, Chi 
cic Trng trçt và Báo v thirc 4t 

- T chi.rc thAm dith ho so. 
- Nu h so dt yêu cu, dr thão Quyt djnh ghi nhn 1i t 
chic djch vi di din quyn di vOi ging cay trng 
- Tnthng hqp không ghi nhn 'a  thI phái Co van bàn trà 1ii 
ngay và nêu rO ly do cho t chüc, cá nhan. 
- Chuyn h so cho Lânh do Phông xem xét. 

10 

Buó'c 4 
Lath dao Phông Trng tr9t, Chi cic 
Trông tr9t và Bâo v thirc 4t 

Kim tra, thâm djnh di thão kt qua trInh LAnh dao  Chi ciic. 02 

Buãc 5 
Lath dao chi ciic Trng tr9t và Bào 
ye thrc vat 

Xem xét, k nháy d%r thào k& qua và trjnh LAnh do Sâ 02 

BuOc 6 
Länh dao  So Nông nghip và Môi 
trirOng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
vAn bàn. 

02 

BuOc7 
VAn thu SO Nông nghip và Môi 
trirmg 

Vào s6 vAn bàn, dong dAu, k s&  chuyn kt qua (gm bàn 
din tO và bàn giy) cho Bô phân mt cOa Trung tam Ph%lc 
vii Hành chInh cOng thành pho/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong c'ip xA. 

02 

BuOc 8 

Trung tam Phuc vit hành chInh cong 
thãnh ph&Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xA (B phn Mt cOa 

- Xác nhn trên phn mm mt cOa. 
- Trâ kt qua giài quyt TTHC cho cá thânIt chOc. 

tip then hO so dAu vao) 

Tang thôi gian giäi quyt TTHC 24 

15. Ten thu tic: Cp Giy chfrng nhn kim tra nghip vi di din quyn di vOl ging cay trng (1.0 12062) 

- Thai han  giãi quyt: 05 ngày lam vic k tO ngày nhn duqc h so hp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tO: 



Thir tir 
A •A cong vice 

Don v/ngu'ôi tIiiic hin Ni dung cong vic 

Thri gian 
thic hiên 
(Gio lam 

vic) 

Buóc 1 

- BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic vii hành chInh 
cong cp xã; 

- Huóng dn eác t chüe/cá nhân np h so trirc tipItrirc 
tuyên; 
+ Cung ctp thông tin, huâng dn ngu1i dânldoanh nghip 
thire hiên TTHC; 
+ IJu tiên h trçl thirc hin qua djch vu cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gth phiu hn trà eho t 
cht'rc/cá nhân theo quy djnh; 
- s6 hóa, ep nht h so vào H thong Thông tin giài quyt 
TTHC (tr1r trtrông hçip h so np true tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho 
djch vit biru chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
trpt và Báo v thirc vt (tip nhn, ghi nhn yeu cu v hInh 
thIrc, dja dim trà kt qua). 

02 

Buâc2 
Länh dao Phông Trng tr9t, Chi ciic 

• 
Trông tr9t và Bâo v thre 4t 

- Nhn h so (din tü) và kim tra tInh hqp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xt 1 h so. 

04 

Bi.râc 3 
Chuyên viên PhOng Trng trQt, Chi 
ciic Trng trot và Báo v thre vt 

- T chure thm dinh h so. 
- Nu h so dt yêu cu, dir thâo Quyt djnh cp giy chüng 
nh3n kim tra nghip vi di din quyn di vi ging cay 

trng. 
- Trtthng hp không cp thI phái có van ban trá 1i ngay và 
nêu rO 1 do eho t chüe, cá nhãn. 
- Chuyn h so cho Lãnh dao  Phèng xem xét. 

22 

Buóe 4 
LäIIh do PhOng Trng tr9t, Chi ciic 
Trông trçt và Bào v thrc 4t 

Kim tra, thm djnh dir thào k& qua trInh Lãnh dao  Chi cue. 02 

Buóc 5 
Lânh dao ehi ciic Trng tr9t và Báo 
v thirc 4t 

Xem xét, k nháy du thào kt qua và trInh Lath do Si 02 

Buôc 6 
Lath dao  Sr Nông nghip và Môi 
trithng 

K phé duyt kt qua và chuyn cho vAn thir phát hãnh 
vAn bAn. 

04 



BuOc 7 
VAn thu Sâ Nông nghip va Môi 
tnthng 

Vào s van bàn, dóng dtu, k s& chuyn kt qua (gm bàn 
din tü và bàn giy) cho Bô phn mt ccra Trung tam Phuc 
vii Hành chInh cong thành ph&Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cap xi 

04 

Trung tam Phiic vi hành chInh cOng 
thành ph&Trung tam Phuc vu hAnh 
chInh cong cp xà (B phn Mt cira 
tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mt cira. 
- Trâ kêt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/tô chirc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC
- - 

40 

16. Ten TTHC: Cong nhn các tiêu chun Thiyc hành nông nghip tt khác (GAP khac cho áp diing d du'çrc huô'ng chInh 
sách h tr9 trong nông nghip, lam nghip và thüy san (1.010090) 
- Thñ han giái quyêt: 10 ngày lam vic kê ti ngày nhn duçic ho so hçip 1 theo quy djnh. 
- Quy trinh nOi  b: 

Thtr tr 
Cong viec 

Don vl/nguoi thuc hien Noi dung cong viec 

Thori gian 

thtrc hiên 
. 

(Gior lam 
vic) 

Buoc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phuc vu hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic vt hành chInh 
cong cp xA; 

- Hithng dn các t6 chücicá nhân np h so trrc tipItrirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dân/doanh nghip 
th%rc hin TTHC; 
+ Tfu tiên h tra thrc hin qua djch v1i cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhân h so, gi'ri phiu hçn trá cho t6 chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quyt 
TTHC (tnt truäng hcip h so np trirc tuyên); 
- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h6 so giy cho 
djch vt buu chInh cong Ich d chuyên cho Chi ciic Trng trot 

02 



và Báo v thuc 4t (tip nhn, ghi nhân yêu cu v hInh thüc, 
dja dim trá kt qua). 

Buóc 2 Lãnh dao Phông Trng trQt, Chi cic 
Trng trQt và Bâo v thrc vt 

- Nhn và kim tra tInh hçp 1 cUa h so 
- Phân cong Chuyên vin thm djnh, xà 1 h so. 

04 

Buóc 3 Chuyên viên Phông Trng trQt, Chi 
cic Tràng trçt và Báo v thrc 4t 

- T chüc thm djnh, dánh giá (thành 1p Hi dng thm djnh). 
- Dir thâo Quyt djnh cong nh.n các tiêu chun Thrc hành nông 
nghip t& khác (GAP khac) cho áp ding d dugc hung chInh 
sách h trg trong nông nghip, lam nghip và thñy san 

- Tnrng hçip không cOng nhn thI phài Co van bàn trã li ngay 
và nêu rô 1 do cho th chrc, cá nhân. 
- Chuyn h so cho Länh do PhOng xem xét và trInh Länh dto 
Chi ciic 

62 

Buoc 4 
Lãnh dao Phàng Trng trot, Chi cue 

, ,. 
Trong trQt va Bao vç thrc vit 

. . 
Kiem tra, tham thnh du thao ket qua trmh Lanh dao Chi cue. 02 

Birâc 5 Länh dao  chi ciic Trng trçt và Bào 
ye thuc vat 

Kim tra, xem xét, k nháy dir tháo kt qua và trInh 
Länh dao Si 

02 

Bi.râc 6 Lath do So Nông nghip và Môi 
tru?mg 

K phé duyt kt qua và ehuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

Bithc 7 Van thu SO Nông nghip và Môi 
tnthng 

Vào s6 van bàn, dOng du, k s6, chuyn kt qua (g6m bàn din 
tO và bàn giy) cho Bô phân mt cOa Trung tam Phuc vii Hành 
chInh cong thành ph&Trung tam Phiic vii hành chInh cong cap 

04 

xa. 

BuOc 8 

Trung tam Phiic v'i hành chInh Cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong dtp xã (B phn Mt cOa 
tiêp then ho so dâu vao) 

- Xác nhn hoàn thành trén phân mêm mt cOa; 
- Trá kêt qua giài quyêt TTHC cho cá nhân/tô chIrc 

Tng thri gian giãi quyét TTHC 80 



17. Ten thu tuc: Cp phép nhâp khu ging cay trng chira thrçrc cp quyt djnh cong nhn liru hành hoc tij cong b hru 
hành phic viii nghiên cüu, khào nghim, quàng cio, trin lam, trao di quc t (bao gm cã ging cay trng bin di gen duc 
nhâp khu vol miic dIch khào nghim d dàng ky cap Quyt dnh c6ng nhãn mu hành ging cay trng) (1.007999) 

- Thii han giâi quyt: 05 ngày lam vic k t& ngày nhn duqc h so hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din ti: 

Thu t' 
A •A cong vice 

Don vj/ngu'.ri th'c hin Ni dung cOng vic• 

Thoi gian 
thtrc hin 
(Gi& lam 

A vice) 

Buc I 

- B phân TN&TKQ ti Trung tam 
Phic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phuc vii hành chInh 
cong cp xà; 

- Hithng dn các t chirc/cá nhân np h so trirc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, htthng dn ngtthi dân/doanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçY thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hen trá cho t6 chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thong Thông tin giái quyt 
TTHC (tth tnthng hçrp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trén H th6ng và bàn giao h so giy cho 
dch vii bixu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng trçt 
và Báo v thrc 4t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hmnh thrc, 
dja dim trâ kt qua). 

02 

Buôc2 
Lath dao Phông Tr6ng trc)t, Chi c%lc 
Trông tr9t và Bâo ye thixc 4t 

- Nhn h so (din tCr) và kim tra tInh hçip l cUa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xr I ho so. 

04 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Trng trQt, Chi 
ciic Trng tr9t và Báo v thirc 4t 

- Ti chüc kim tra, thm djnh h so. 
- Nu h so dt yêu cu, di.r thâo Quyt djnh cp phép nhp 
khâu giông cay trông. 
- Tnring hqp khOng cp phép thI phâi có vAn bàn Ira 1i và nêu 
rö 1 do. 
- Chuyn h so cho Länh cto Phông xem xét. 

22 

Buâc 4 
Lath do Phông Tr6ng tr9t, Chi cic 
Trông trQt và Bâo v thirc vt 

Kim tra, thm djnh dr tháo kt qua trInh LAnh dao  Chi ciic. 02 



Bthc 5 
Lath dao chi cic Trng tr9t và Bâo 
ye thirc 4t 

Xem xét, k) nháy dir thão kt qua và trInh LAnh do Sâ 02 

BuOc6 
Lânh dao Sâ Nông nghip và Môi 
truông 

K phé duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
van ban. 

04 

BurOc7 
Van thu Sâ Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm bàn 
din tr và bàn giy) cho Bô phn mt cira Trung tam Phic vii 
Hành chInh cong thành pho/Trung tam Phijc viii hành chInh 

04 

cong cap xä. 

Buóc 8 

Trung tam Phiic vui hành chInh cong 
- Xác nh.n trên phn mm mt cira. 
- Ira kt qua giài quyt TTHC cho cá nhânfth chüc. 

thành ph/Trung tam Phic vii hành 
chInh cong cp xa (Bô phn MOt  cra 
tip nhn ho so du vao) 

Tang thôi gian giãi quyêt TTHC 40 

18. Ten thu tic: Cap phép xut khu ging cay trng và ht Iai cüa ging cay trông chua thrçc cp quyt djnh cong nhn hru 
hành hoãc tn cong b Inn hành và không thuc Danh myc ngun gen ging cay trông cm xuât khãu phyc vy nghiên ciru, 
khäo nghim, quãng cáo, trin lam, trao diii quc t không vi myc dIch thirong mai (1.007994) 

- Thñ hn giái quyt: 05 ngày lam vic k tr ngày nhn dixcic h so hcip 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trmnh din tü: 

Tlnr (ti 
cong vlçc 

Don vilngtroi thirc hien 
• 

Noi dung cong viec 

Thoi gian 
thtrc hiên 

... ; (Gio lam 
vic) 

Buâc 1 

- Bô phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cp xã; 

- Huâng dn các t chüc!cá nhân np h so tric tip/tic 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngithi dânldoanh nghip th%rc 
hin TTHC; 
+ U'u tiên h trçi thrc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trâ cho th chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giâi quyt 
TTHC (trir trithng hcip h so np trirc tuyn); 

02 



- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h so giy cho djch 
vii buu chinh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Trng trçt và 
Bâo v thrc 4t (tip nhn, ghi nhân yêu cu v hInh thc, dja 
dim trã kt qua). 

Buóc2 
Lath dao Phông Trông tr9t, Chi cic 
Trông trçt và Bào v thrc vt 

- Nhn h so (din tcr) và kim tra tInh hçip 1 cüa he, so 
- Phân Cong Chuyên viên thâm djnh, xir 1 ho so. 

04 

Bithc3 
Chuyên viên Phông Trng tr9t, Chi 
ciic Trng tr9t và Báo v thirc 4t 

- T chirc thm djnh he, so 
- Nu he, so dt yêu cu, dir thào Quyt djnh Giy phép xut 
khau ging cay trng 
- Trtthng hqp không cp phép thi phài Co van bàn frá 1i và nêu 
ro 15' do. 
- Chuyn h so cho Lành dao  PhOng xem xét. 

22 

Bithc 4 
Lãnh dao  Phông Trng trQt, Chi ciic 
Trông tr9t và Bào v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh dir thão kt qua trinh Lành dao  Chi ciic. 02 

Buâc 5 
Lath dao  chi cic Trng trQt và Bào 
v thirc 4t 

Xem xét, k5' nháy dr tháo kt qua và trInh Lãnh dao  S& 02 

BuOc6 
Lath dao So Nông nghip và Môi 
trithng 

1(5' phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành van 
bàn. 

04 

BuOc7 
Van thu SO Nông nghip và Môi 
trtthng 

Vào se, van bàn, dóng du, k5' s, chuyn kt qua (gm bàn din 
tir và bàn giy) cho Bô phn mt cOa Trung tam Phc vii Hành 
chInh cOng thành phô/Trung tam Phiic v'i hành chInh cong cAp 
xL 

04 

BuOc 8 

Trung tam Phitc vii hành chInh cong 
thânh ph6/Trung tam Phc vm hành 
chInh cong cAp xà (B phân Mt cOa 
tip nhn ho so dAu vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa. 
- Trá kt qua giái quyt TTHC cho cá nhân/te, chüc. 

Tng th&igian giãi quyt TTHC 40 

19. Ten TTHC: Kim tra nhà ninrc v an toàn thtrc phm di vri thtrc phAm có ngun gôc thijc vt xuAt khAu (1.003395) 
- Th?yi han  giái quyêt: 01 ngày lam vic kê tir ngày nhn dirge ho so hgp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tü: 



Thu t 
cOng vic 

Don vi/nguôi thirc hin Ni dung cong viéc 

Th&i gian 
thuc hiên 
(Gi& lam 

vic) 

Buâc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Ph%ic vii hành chInh 
cong cp xã; 

- Hirâng dn các t chCrc/cá nhân np h so trrc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung c.p thông tin, huâng dn nguii dân/doanh nghip 
th%rc hin TTHC; 
+ IJu tiên h trçl th%rc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trâ cho t 
chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giâi quyt 
TTHC (tth trithng hçip h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giy cho 
djch vu buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Trng 
tr9t và Báo v th?c vt tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thüc, dja dim trâ kt qua). 

01 

Bu&c2 
Lath do Phông Báo v thrc 4t, Chi 
ctc Trông tr9t và Báo v th?c 4t 

- Nhn h so (din t) và kim tra tInh hqp 1 ciia h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xü 1 ho so. 

01 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Bào v thrc 4t, 
Chi cic Trng tr9t và Bào v thrc 4t 

- T chüc thm djnh h so. 
- Du thão Thông báo kt qua kim tra thirc phm có ngun 
géc thirc vt xut khu. 
- Chuyn h so cho Lãnh dao  Chi civic 

02 

Buâc4 
Lath do PhOng Bâo v thrc 4t, Chi 
cic Trông trQt và Báo v thirc 4t 

Kim tra, thm djnh 1i dr tháo kt qua trInh Länh dao  Chi 
cic. 

01 

Buâc 5 
Lânh dao  Chi ciic Trng trOt và Bão 
v thirc 4t 

Xem xét, k nháy dir thào kt qua và trInh Lath dao  So 01 

Buórc6 
Lath dao  SO Nông nghip và Môi 
truOng 

K phê duyt k& qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

01 

BuOc7 
Van thu SO Nông nghip và Môi 
truOng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn 
din tü và bàn giy) cho B phn mOt  cua Trung tam Phiic 
vt Hành chInh cong thành ph6/Trung tam Phic vii hành 
chInh cong cp xA. 

01 



Bithc 8 

Trung tam Phitc vii hành chinh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vu hành 
chinh cong cap xã (B phân Mt cra 
tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên phân mém mt cira. 
- Trã kt qua giái quyêt TTHC cho cá nhân/tô chIrc. 

Tang thoi gian giãi quyêt TTHC 08 

20. Ten thu tuc: Côngnhn t chile dü diu kin thic hin khão nghim thuac bão v thiyc vt (2.001236) 
- Thyi hn giái quyêt: 08 ngày lam vic kê tir ngày nhn dirge ho so hgp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

Th' 
congviec 

Don vi/ngtrôi thu'c hiên N6i dung cOng viêc 

Thoi gian 
thijchin 
(Gi& lam 

viec) 

Biric 1 

- Bô phn TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc v'i hành chInh cong thành 
pha/Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong cap xA; 

- Huâng dn các th ch(rc/cá nhân np ha so true tipItrirc 

tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hi.râng dn ngi.thi dân/doanh nghip 
thirc hiên TTHC; 
+ IJu tiên ha trg t1c hin qua djch vi cOng triIc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn ha so, gin phiu hçn trâ cho t chine/ca 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht ha so vào H thong Thông tin giài quyt 
TTHC (tth trithng hcip ha so np trirc tuyn); 
- Chuyn ha so trén H th6ng và bàn giao ha so giy cho 
djch viii buu chInh cOng Ieh d chuyn cho Chi ciic Trang 
tr9t và Bão v thrc v.t (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hmnh 
thirc, dia  dim trâ kt qua). 

02 

hOC B 2 
Lânh dao Phông Báo v thc 4t, Chi 
cinc Trang trQt và Báo v thirc 4t 

- Nhn ha so (din tin) và kim tra tInh hqp 1 cüa ha so 
- Phãn cOng Chuyên viên thm djnh, xu 1 ha s. 

04 

Buâc 3 Chuyên viên Phông Bào v thirc vt - Ta chine kim tra, xem xét và thm djnh ha so. 46 



- Nu h so dat  yêu cu, du thâo Quyt djnh Cong nhn t6 
chüc dü diu kin thrc hin kháo nghim thuc bâo v thrc 
4t. 
- Trtrông hqp không cp thI phâi có van ban thông báo và nêu 
rô1do. 
- Chuy&i h so cho Lành dao  Phông xem xét. 

Buóc 4 
LAnh dao Phông Bào v thirc 4t, Chi 
ciic Trông tr9t và Báo v thuc v3t 

Kim tra, thm djnh dr thào kát qua trInh LAnh dao  Chi ciic. 02 

Buóc 5 
LAnh dao chi ciic Trng tr9t và Bào 
v thirc vat 

Xem xét, k nháy dir tháo kt qua và trInh Lânh dao  S& 02 

Buóc6 
Lnh dao Sâ Nông nghip và Môi 
trithng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hành 
van bàn. 

04 

BuOc7 
Van thu So Nông nghip và Môi 
trueing 

Vào s6 vn bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua (gm bàn 
din tü và bàn giy) cho B phn mt cira Trung tam Phic vt 
Hành chInh cong thành phô/Trung tam Phtc vii hành chInh 
cong cap xi 

04 

BuOc 8 

Trung tam Phc vi hành chInh cong 
thành phITrung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xà (B phn Mt cira 
tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trén phn mm mOt  ct'ra. 
- Trâ kt qua giâi quyt TTHC cho cá nhân/t chcrc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 64 

21. Ten thu tuc: Cap ma s vüng trng, ma so co s& dóng gói (1.0 14776) 
21.1 C'áp ma s6 yang trông, ma $6 cu so dông gói 

- Thii han  giài quyt: 06 ngày lam vic k tü ngày nhn duqc h so hqp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh nôi bô, quy trInh din tr: 

ThIi l 
congvaec 

Don vi/ngirô'i thuc hiên 
. 

Nôi dung cong viêc 
. 

Thôi gian 
thirc Men 
... S (Gm lam viec) 



Buóc 1 

- B phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phic vi hành chinh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi 
hành chInh cong cp xa; 

S 

- Hixông dn các t chüc/cá than nop ho so trirc 
tiêpItrtrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, htróng dn nguii dân/doanh 
nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, giri phiu hen trà cho t6 
chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào He thng Thông tin giài 
quyt TTHC (trr tnthng hçp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy 
cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic 
Trng trQt và Bâo v thrc vt (tip nhn, ghi nhn yêu 
cAu v hInh thcrc, dja dim trá két qua). 

02 

Biróc 2 
Lath dao  Phông Trng tr9t, Chi 
cic Trng trQt và Bâo v thrc 
4t 

- Nhân ho so (din tü) và kim tra tinh hçip 1 cüa ho so 
- Phân cong Chuyén viên thâm djnh, xir 1 ho so. 

04 

Buóc 3 Chuyên viên Phông Trng 

- T chCrc thm djnh h so, kim tra thrc t. 
- Trithng hqp kt qua kim tra thrc t không dt yêu cu 
phài thông báo bang van bàn, nêu rO 1 do cho t churc/cá 
nhân bitt d thirc hin khc phic. 
- Truông hçp kt qua kim tra thirc t dt yêu cu, du 
thâo Quyt djnh cap ma so vüng trông, ma so co SO 
dOng gói. 
- Trueing hqp không cp thI phâi có van bàn thông báo 
vànêurO1 do. 
- Chuyn h so cho Länh dao  Phông xem xét. 

30 

Bithc 4 
Lath dao  PhOng Trng trçt, Chi 
ciic Trng tr9t và Bão v thirc 
4t 

Kim tra, thm djnh dr thâo kt qua trInh Länh dao  Chi 
C11C. 

02 

BuOc 5 
Lath dao chi ciic Trng trQt Va 

Bâo ye th?c 4t 
Xem xét, k nháy dir tháo k& qua và trInh Lãnh do SO 02 

BuOc6 
Lath dao SO Nông nghip và 
Môi truOng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát hành 
van bàn. 

04 



Buâc7 
Van thu Sr Nông nghip và Môi 
trithng 

Vào s vAn ban, dóng du, k s6, chuyn kt quA (gm 
bàn din tü và bàn giy) cho Bô phân mt ccra Trung tam 
Phixc vii Hành chInh cong thành phO/Trung tam Phiic vii 
hành chInh cong cp xi 

04 

Buóc 8 

Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành phô/Trung tam Phiic 
vu hãnh chmnh cong cap xa(BO 
phn MOt  ci'ra tMp nhân ho so 
du vao) 

- Xác nhn trên ph.n mm mt cüa. 
- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho cá nhânit6 chirc. 
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21.2 Cp lçii ma s yang trng, ma si cc so dóng gói 

- Thai hn giAi quy&: 01 ngày lam vic k tr ngày nhn duoc h so hqp 1 theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. uuv trInh diên tü: 

ThLr tiy 
A •A cong vice 

Don v/ngLrôi thirc hin Ni dung cong vic 

Thri gian 
thyc hiên 

(Giô lAm vic) 

Bu'Oc 1 

- Bô phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vu hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic v1i hành chInh 
côngcâpxA; 

- Hucng dn các t chi'rc/cá nhân np h so trirc 
tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguai dânldoanh 
nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h tro thuc hiên qua djch vii cong trirc 
tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gth phiu hen trA cho t 
chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- SO hóa, cp nht ho so vào H thong Thông tin giAi 
quyt TTHC (tth tru&ng hqp h so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so 
giy cho djch vi buu chinh cong Ich d chuyn cho 
Chi cic Trng tr9t và BAo v thrc 4t (tip nhn, 
ghi nhn yêu cu v hInh thrc, dja dim trA kt qua). 

01 



Buâc2 
LãIIh dao Phông Trng tr9t, Chi cic 
Trông trQt và Báo v thrc vt 

- N1iân h6 s (diên tü) và kim tra tInh hop 1 cüa h 
sc 
- Phân Cong Chuyên viên thm dlnh, xfr 1 h s. 

01 

Brn9c 3 Chuyên viên PhOng Trng tr9t 

- Kim tra, thm djnh, xem xét h sa. 
- Tnthng hcip he, sa hop 1, dir thâo Quyt djnh cp 
lai ma so vüng trông, mA so c so dóng gói. 
- Trtthng hçip không cap 1i thI phái có vAn bàn 
thông báo và nêu rO 1' do. 
- Chuyn h so cho LAth do Phông xem xét. 

02 

BuOc4 
Lath do Phông Trng tr9t, Chi ciic 
Trông trçt và Bào v th?c 4t 

Kim tra, thAm djnh dr tháo kêt qua trInh LAnh do 
Chi civic. 

01 

BuOc5 
Lath dao  chi cic Trng tr9t và Bão 
vêthucvât 

Xem xét, k nháy dr tháo kt qua và trinh LAnh dao 
SO 

01 

BixOc6 
LAnh dao  SO Nông nghip và Môi 
truOng 

K phê duyt kt qua và chuyn cho vAn thu phát 
hành vAn bàn. 

01 

Bu&c7 
VAn thu SO Nông nghip và Môi 
tnthng 

Vào s6 vAn bàn, dóng d&i, k s, chuyn kt qua 
(gm bàn din tü và bàn giy) cho B phn mt cfta 
Trung tam Phiic vii Hành chInh cOng thành 
ph/Trung tam Phic vii hành chInh cong cp xA. 

01 

Btthc 8 

Trung tam Phuc vi hành chInh Cong 
thành ph/Trung tam Phuc vi hành 
chInh cOng cp xA (B phn Mt ccra 
tip nhãn ho so du vao) 

- Xác nhn trén ph&n mm mOt  cCra. 
- Trá kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/te, chirc. 
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II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC  HANH CH!NH CAP XA 

22. Ten thu tc: Chuyn de,i co cu cay trng, vt nuôi trên dt trng lila (1.008004) 
- Thñ hn giái quyt: 2.5 ngày lam vic, k tü ngày nhn duçic he, so hop 1 
- Quy trInh nOi,  bô quy trInh din tü: 

Thtr tir 
cong vic 

Dn vj/ngu'ài thirc hin Ni dung cong viêc 
Thôi gian 
thrc hin 

(giô lam vic) 



Buóc 1 

- B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vii hành chInh cOng cap xä; 

- HuOng dn các t6 chüc/cá nhân np h6 so trrc tip/trrc 
tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huOng dn ngi.thi dânldoanh 
nghip thirc hin TTHC; 

+ Ifu tiên h trq th?c hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhan h so, gui phiu hn trá cho t 
chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- Se, hóa, cp nhtt h so vào H thng Thông tin giái quyt 
TTHC (trü tri.thng hçip h so np trrc tuyn); 
- Chuyn he, so trên H thng và bàn giao he, so giy (nu 
co) cho djch vi buu chinh cong Ich d chuyn cho Co quan 
có thm quyn giài quyt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thüc, dja dim trà kt qua). 

02 

Bithc 2 Länh dao UBND cp xä 
Nhn he, so (din tir) và phân cong can b phi trách giãi 
quyt he, so. 

02 

Buâc3 
Cong chüc phi trách Nông nghip 
UBND cp xà 

Xem xét, thtm djnh và xü 1' he, so. 
- Dir thão Van bàn chip thun chuyn di co cu cay tre,ng, 
vt nuôi trên dt trng lUa hoc Van bàn không chp thu3n 
bàn dãng k chuyn de,i Co cu cay trng, vt nuôi trên dt 
trông lüa. 
- K nháy dir thâo trInh lành dao  Uy ban nhãn dan cp xã. 

12 

Bucc 4 LAnh do Uy ban nhân dan cap a 
K phê duyt kt qua và chuyn cho van thu phát hãnh van 
bàn. 

02 

Buâc5 VanthuUybannhândâncpxã 
Vào s van bàn, dong du, k s6, chuyn k&t qua cho B 
phãn TN&TKQ tai  UBND cap xä. 

02 

Buâc 6 

- B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong CaP xa; 

- Xác nhân trên phn mm mt cüa; 
- Trà kt qua giãi quyt TTHC cho Ca nhân. 

Tng thM gian giãi quyt TTHC 20 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93

		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-06-30T18:38:40+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	Kèm theo văn bản số 2247/QĐ-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ




