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(Kern theo Quye't djnh  sá:?247/QD-UBND  ngày  30  tháng 6nam  2026 cza UBND thành M Hut) 

Phân I. DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyt dnh cong bô Danh mjc 

TTHC cüa UBND TP 

QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHtNH cAp TLNH (29) 

1.  
Giao rmg, cho thuê thng khi dâ duqc giao dt, cho thuê dt có thng hoc dã duqc 
cong nhn quyn sCr diing dt có thng thuOc thâm quyn cüa Chü tjch Uy ban 
nhân dan cap 

(1.0 14839) 
S 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

So' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2.  
Diu chinh chU trucmg chuyn mic dIch sü drng thng sang miic dich khác thuc 
thm quyn cüa HOi  dng nhân dan cp tinh 

(1 .012692) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

3.  Quy& djnh chuyn mic dIch sü diing thng sang mic dIch khác d6i vâi t chüc (1 .012689) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 
Phê duyt Phixang an sü ding thng di vâi các cong trInh kt cu ha thng phc vu 
bão v và phát trin thng thuOc dja phucmg quân 1) 

(1.012690) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

so' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
Phân loai doanh nghip trng, khai thác và cung cp g thng trng, ch bin, nhap 
khu, xuAt khu g (3.000 160) 

(3.000160) 
S6 55 8/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

6.  Xác nhn ngun g6c g tri.ràc khi xut khu (3 .000159) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

7.  Quyt djnh chü tnrcmg chuyn miic dIch sü ding thng sang mic dIch khác (3.000152) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

8.  
Diu chinh ranh giâi, din tIch khu rirng phông h thuc thm quyn cüa Chü tjch 
Uy ban nhân dan cap tinh 

(1.014837) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
Chuyn Ioai rung d6i vii khu thng thuOc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhan 
dan cap tinh 

(1.014838) 
s6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

o• 
Diu chinh ranh giâi, din tIch khu rirng dc d%lng thuc thAm quyn cüa Chü tjch 
Uy ban nhân dan cp tinh 

(1.0 14836) So 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 
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So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Thanh l rirng trng thuc thm quyn quyt djnh cüa Chü tjch Uy ban nhân dan 
cap tinh 

(1.012921) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

sO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
12.  Diu chinh phan khu chi.'rc näng cUa khu thng dc diing thuc dja phucing quãn l (1.012687) 

13.  
Thm djnh thi& k, dr toán hoc thm djnh diu chinh thi& k, d%r toán Cong 
trinh lam sinh sü dtngv6n du tu cong d6i vâi các dir an do Chü tjch U5' ban 
nhân dan cp tinh quyet djnh du tu 

(1.0079 18) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QDUBND ngày 17/6/2026 

14 • 
Phê duyt d an du ljch sinh thai, nghi dixOng, giãi tn trong rrng dc ding thuc 
thm quyn cüa Chü tich try ban nhân dan cap tinh 

(1.000084) 
S 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

15 • 
Phê duyt d an du ljch sinh thai, nghi dung, giãi trI trong rung phOng h, thuôc 
thm quyn cUa Chü tjch try ban nhân dan cp tinh 

(1.00008 1) 
S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

16 • 
Phê duyt chuang trInh, dr an và hoat dng phi dr an duccc h trçc tài chmnh cüa 
Qu5' báo v và phát tniên rirng cp tinh 

(1.000071) 
s6 1308/QD-UBND ngày 8/5/2025; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

17.  
Min, giàm tin dlch  vi môi tnthng thng (di vâi ben sCr ding djch vi môi tnthng 
thng trong phm vi dja giâi hành chInh cUa mt tinh) 

(1.000058) 
S6 1308/QD-UBND ngày 8/5/2025; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

18.  
Phê duyt hoc diu chinh phucing an quãn l thng bn vOng cila chU rrng la tO 
chirc 

(1.000055) 
S6 1849/QD-UBND ngày 26/6/2025; 

sO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
S 2248/QD-UBND ngày 16/7/2025; 

2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
19.  

Thm dinh, phê duyt hoc diu chinh phuang an nuôi, trng phát trin, thu hoach 
cay dtrqc lieu trong rirng di vài chU thng là t chüc thuOc dja phucing quãn i 

(3.000501) 

20.  
Phê duyt Phucmg an khai thác g thrc 4t thng ngoài g loài thông thuing 
thuc thâm quyM giãi quyêt cUa S& Nông nghip và Môi tru?mg hoc Cci quan có 
thm quyn phê duyt nguôn v6n trng g 

(1.011470) 
S6 2146/QD-UBND ngày 5/7/2025; 

sO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

21.  Phê duyt phucmg an khai thác dng 4t thng thông thumg ti'r tu nhiên (1.000047) 
S6 2146/QD-UBND ngày 5/7/2025; 

sO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

22.  Phê duyt hoc diu chinh Phucing an tm sü ding rrng (1.012413) 
S 2776/QD-UBND ngày 29/8/2025; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

23 
Ctp sCra di, b sung thông tin ma s cci si nuôi, cci s& trng Ioài dng 4t, thuc 
vê.t thuc Phi 1c CITES 

(3.000496) 
S6 198/QD-UBND ngày 13/01/2026; 

sO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
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24.  Dang k ma s c s nuoi, trng các loài dng 4t, thrc vt thuc Ph lc CITES (1.0048 19) 
S6 198/QD-UBND ngày 13/01/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

25.  Xác nhân bang kê lam san (1.000045) 
S 166/QD-UBND ngày 12/01/2026; 

So 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

26.  Cp, cp iai  ma s thng san xut là thng trng (1.0 14605) 
S 166/QD-UBND ngày 12/01/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

27.  Cong nhn ngun gi6ng cay trng lam nghip (3.000198) 
S6 166/QD-UBND ngày 12/01/2026; 

sO 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

Lo. I,'  
Cp Giy phép xuât khâu, nhp khâu giông cay trông 
iam ngliiçp 

(3.000179) 
S6 166/QD-UBND ngày 12/01/2026; 

SO 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

29.  Np tin trng rIrng thay th (1.007916) 
S 166/QD-UBNDngày 12/01/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

II QUY TR!NH NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP xA (8) 

30.  
Giao thng, cho thuê thng khi dã duc giao dt, cho thuê dt có rrng hoc dà duqc 
cong nhn quyên sü ding dt có rrng thuOc thâm quyn cüa Chü tjch Uy ban 
nhân dan cap xA 

(1.014832) S6558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

31.  
Kim tra hiên tru?mg rrng trng bi thit hi (1.0 12922) S 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

32.  
H trc lai sut vn vay ngân hang d trng rung g ion di vâi chü rung là h gia 
dInh, cá nhân 

(1.012531) S 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

33.  
Thm djnh thit k, d? toán cOng trinh lam sinh hoc thAm djnh diu chinh thit 
k, dir toán cOng trmnh lam sinh sir diing v6n dutu cong d& vâi cong trinh lam 
sjnh thuc dr an do Chü tjch Uy ban nhân dan cap xa quyêt djnh dAu tu 

(1.007919) S6 55 8/QD-UBND ngày 06/02/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Quyt dlnh  chuyên miic dIch six diing nrng sang rnic dich khac doi vcn ca nhân (1.0 12694) S6 558/QD-UBND ngày 06/02/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

35. 
Phê duyt hoc diu chinh phirong an quãn l rrng bn vUng cüa chü rrng là h 
gia dInh, cá nhân, cong dng dan cu hoc h gia dinh Ca nhân lien kt thãnh nhórn 
hO, t6 hçip tác truàng hçp có t6 chuc cãc hoat dOng du ljch sinh thai 

(3.000250) S6 1 849/QD-UBND ngày 26/6/2025; 
SO 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 



4 

36.  
Phê duyt Phrnmg an khai thác g, thrc vt thng ngoài g loài thông thu&ig 
thuc thâm quyên giái quyét cUa Uy ban nhân dan cap xA 

(1 .011471) S6 2 146/QD-UBND ngày 5/7/2025; 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

37.  
Thm djnh, phê duyt hoc diu chinh phucing an nuôi, trng phát trin, thu hoach 
cay duqc 1iu trong rung dôi vâi chü rung là hO gia dInh, Ca nhân, cong  dông dan 
Cl-I 

(3.000502) S6 2248/QD-UBND ngày 16/7/2025; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 
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Phn II. QUY TRINH NO! BQ 

I. QUY TRIINH NO! BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH CAP TINH (29) 
1. Ten thu tic: Giao rrng, cho thuê rung khi dã du'qc giao dat, cho thuê dt cO rirng hoc dä duVc  cong nhn quyn sü ding At có 
rung thuc thârn quyên cüa Chü t1ch Uy ban nhãn dan cap tinh (1.014839) 
- ThYi hn giái quyêt: 10 ngày lam vic (Trong do: s& Nông nghip và Môi tnrOng: 7,5 ngày; UBND thành phô: 2,5 ngay) 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tà: 

Thuir 
d •A cong vice 

Don vj/ngurôi thrc hin Ni dung thiyc hin 
Tho'i gian 
thuc hin 

(Gi lam viêc) 
I TiI BQ PHiN TIEP NHAN VA TRA KET QUA 02 

BuOc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Ph%ic vu hành 
chInh cong Cal) X 

- Hucng dn các t chuirc/cá nhân np h so tr%rc tiêp/trirc tuyên; 

02 

+ Cung cp thông tin, huóiig dn nguOri dân/doanh nghip thirc hin TFHC; 
+ Uu tiên h trcT thrc hin qua djch v,i Cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhàn ho so, gun phiêu hçn trá cho t ch(rc/cá nhân theo 

quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giài quy& TTHC (trI 

trzthng hcxp ho so' n5p tru-c tuyê'n); 
- Chuyn h so (din tuir) trén H thng và bàn giao h so giAy (nu co) cho 
djch vti burn chInh Cong Ich d chuyn cho co quan cO th.m quyên giãi quyt 
(tiê'p nhan,  ghi nhn yêu cdu v hInh thzc, da dim trá kit qua). 

II QUY TRiNH TJ S NONG NGHIP VA MO! TR!RNG 38 

Buac 2 
LAnh dao  phOng chuyên mon Chi civic 
Kim lam 

Nhn M so (din tü) và phân cOng chuyên viên xcr i giái quyt 01 

Buâc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mOn Clii 
cuc Kim lam 

- Tharn mi.ru S Nông nghip và Môi trueing t chCrc diu tra, danh giá, 
kim tra, xác nhn báo cáo hin trng thng, bàn d hin trng rmg va ranh 
gith khu ri'rng theo quy djnh, kim tra ni dung giao rmg, cho thuê rirng 
theo quy djnh tai  các Diu 14, 15, 16 và 17 Lut Lam nghip duçic sura dôi, 
b sung b?ji Lut s6 146/2025/QH15; 
- Tham muu Sâ Nông nghip vâ Môi trung 1p ti trInh, dr tháo Quy& 
diilh kern theo h so trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph& 

33 
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(Trw&ng hçxp khong dz diu kin, tham mwu SáNong nghip và Môi tru'àng 
thông báo bang van ban và nêu rO 1j5 do). 

Buâc 4 Länh dao  phOng chuyên mon Chi CiIC 

Kiêm lam 
Xem xét toàn bô h so, trmnh Lnh do Chi ciic. 01 

Brncc 5 Lnh (tao Chi cue Kim lam 
K nháy T trInh kern theo h so cüa S& NN và MT 1p d trInh Chü tjch 
Uy ban nhân dan thành ph& 

01 

Buâc 6 Lãnh (tao Sâ NN và MT 
Xem xét, k T trInh kern theo h so cüa S& NN và MT lap, k nháy dir 
thào Quyet djnh, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô. 

01 

Buâc 7 BO phn Van thu cüa Sâ NN va MT 
Vào s van bàn, (tong du, k so, chuyn h so (gm bàn din tcr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành ph6. 

01 

III QUY TRINH TiI UBND THANH PHO HUE 20 

Buc 8 Van phông UBND thành pho 

Chuyên viên xem xét, xr l h sci, trInh Lãnh (tao VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trinh Chü tjch UBND thành phó k phê duyt kt qua, 
gui van thu vào so van bàn, (tong dtu, k s& chuyn ho so cho S Nông 
nghip và Môi trung d trá kt qua cho to chuc/cá than 

20 

LV QUY TRiNH TL BQ PHiN TIEP NHiN vA TRA KET QUA cAc cAp 

Buâc 9 

Trung tarn Phic vi hành chinh cong thânh 
ph&Trung tam Phc vi,i hành chInh cong 
cap xä (B phn MOt  tha tip nh.n h so 
dâu vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giâi quyt UHC; 
- Trâ kt qua giái quy& TTHC cho to chüc/cá nhân. 

V QUY TR1NH TAI SO NONG NGHIP vA MOI TRIXOG 20 

Buâc 10 
Chuyén viên phông chuyên mOn çhi 
cue Kirn lam 

Tham mi.ru S Nông nghip và Môi tru6ng t chirc bàn giao rirng 08 

Buâc 11 
Lãnh (tao Sâ NN va MT; Lath (tao, 
chuyên viên phOng chuyên mon Chi ciic 
Kiêrn lam 

T6 chirc bàn giao rfrng tai  thirc dja 12 

Tng thöi gian giãi quyt TTHC 80 

2. Ten thu tic: Diu chnh chü truffng chuyên muc dIch sü diing rirng sang mijc dIch khác thuc thm quyn cüa Hi (tong nhãn dan 
cp tinh (1.012692) 
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2.1. Trwông hpp 1:D&n tIc!, rirng chuyln myc dId, si? dyng sang myc dick khác cüa cliü rfrng là các don vj lii uc dja ph wong quãn lj 
- Th?ii h?n  giâi quyêt: 08 ngày lam vic (Trong do: Si Nông nghip và Môi trung: 6,5 ngày, UBND thành phô: 1,5 ngay) 
- Quy trInh ni b, quy trInh din ti'r: 

Thwt 
a en cong viçc 

Dn vj/ Ngu&i thc hin Ni dung thirc hin 
Thô'i gian 
thc hin 

(Gi lam viêc) 
TM BQ PHiN TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buâc 1 
Trung tam Phirc vii hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phiic vu hành chInh cong 
cap xà 

- HuOng dn các to chic/cá nhân np hO si trijc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hrnng dn ngu?ñ dân/doanh nghip thirc hin 
YI'HC; 
+ Uu tiên h trçl thrc hin qua djch vt cong trçrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhân hO s, gii phiu hçn trã cho tO chrc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- SO hóa, cp nht hO s vào H thOng thông tin giâi quyt TTHC trü 
1rzông hcip ho s0 n3p trrc tuyln,); 
- Chuyn hO sci (din tü) trên H thOng và bàn giao hO sc giy nu co) 
cho djch vii bi.ru chInh cong Ich dé chuyn cho c quan cO thâm quyOn giâi 
quyêt (flIp nhán, ghi nhan yeu ccu ye hlnh thzc, dja dim trá ke't qua). 

02 

II QUY TR!NH TM SO NONG NGHIP VA MO! TRIONG SO 

Btthc 2 
Länh do phông chuyên mon Chi C11C 

Kim lam 
Nhn hO sci (din ti.r) và phân cong chuyên vien xr 1 giài quyt 01 

BuOc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi C11C 

Kim lam 

- Kim tra, xác mirth v báo cáo thuyt mirth hin trng rmg và ban dO 
hin trng rimg khu virc d nghj quyt djnh diêu chinh chü trucYng 
chuyn mrc dIch s ding rrng sang miic dIch khác; 
- Tham inixu So tO ch(rc thm djnh nOi  dung trInh quyt djnh diu chinh 
chü trucYng chuyn miic dIch sü drng rimg sang miic  dIch khác theo quy 
djnh (Gity m?i/ThOng báo hop,  tO chüc hçp thm djnh, biên bàn hop 
thm djnh). Tru?mg hcip kt qua thm djnh không áü diu kin, thông 
báo bang van bàn và nêu rO I do; 
- D%r thão Báo cáo UBND thành phO v kt qua thm djnh và dr thão 
Ti trinh cüa UBND thành phO trInh HDND thành pho xem xét, quyt 
djnh diu chinh chü trucmg chuyn mic dIch si'r drng thng sang mite 

45 
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dIch khác. 

Buac 4 
Länh dao phong chuyên mon Chi c%tc Kiêm ,. 
lain 

Kiem tra, xem xét toàn b ho s, trmnh Lành dao  Chi cue. 01 

Bi.râc 5 Lãnh dao Chi cue Kim lam 
K nháy dr thâo các van bàn báo cáo thrn djnh, thông báo cho chü rirng 
và nêu rO l do (trithng hcip thm djnh không dat). 

01 

Burc 6 Lãnh dao S& NN và MT 
K ban hành các van bàn trên; k nháy dr thão T& trInh cüa UBND 
thành ph6 trmnh HDND thành phô. 

01 

Bixâc 7 Bô phn VAn thu cüa S& NN và MT 
Vào s vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h sci (gm bàn din ti và 
bàn giy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

III QUY TRINH T4d UBND THANH PHO HUE 12 

Buâc 8 VAn phông UBND thành ph6 

- Chuyên viên xem xét, xü 1 h sa, Lành dao  VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trinh LAnh dao  UBND thành ph6 k ban hAnh Th 
trinh, trInh Len HDND thãnh phô (12 gi) 
- Hi dng nhân dan xem xét, quyt djnh chü truong chuyn miic dIch 
si'r dicing rirng sang miic dIch khác, gui vAn thu vào s6 vAn bàn, dóng 
d&u, k s, chuyn h s cho S& Nông nghip và Môi truông dé trà kêt 
qua cho to chirc/cá nhán (Khong tInh th&i gian thy'c hin 77'HC cho den 
khi có Quye't djnh cüa HDND thànhph4) 

12 

IV QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NIL4N vA TRA KET QUA CAC CAP 

Btrâc9 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vii hành chInh cong cp 
xa (B phn Mt cüa tip nhn h sci du 
vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quy& TTHC; 
- Trà ktqua giãi quy& TTHC cho t chirc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TT'HC 64 
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2.2. TruOng lipp 2: Din tic/i rfrng chuyln inyc hid: sfr dyng sang nzyc dIch k/iác thuc p/içim vi quãn ifi cüa clzü ru'ng là các don vj try'c 
Ihu5c cdc b3, nganh Izo?ic kizu vec có lien quan, gn vôi k/zn vyc quôc p/tang, k/iu vyc p/:öng tízü, trQng yêu ye quôc p/tang 

- Thi han  giâi quyêt: 14 ngay. lam vic (Trong do: S& Nong nghip và Môi trung: 6,5 ngày, UBND thành phô: 7,5 ngay) 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh dién tr: 

Thu ttr 
congviçc 

• 
Don vi! Ngu*i thtrc hiên Nôi dung thuc hiên 

Thôi gian 
thuc hiên 
.... 

(Gici lam viec) 
TA! BQ PHJN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Bixâc 1 
Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh 
Cong cp xA 

- Huâng dn các t chüc/cá nhan np h s trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hithng dan ngithi dân/doanh nghip th?c hin TTHC; 
+ Ifu tiên ho trq th?c hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho sy, gri phiêu hen trã cho to chic/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho si vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC (frz tru&ng 
hcip ho sa n5p trtc tuyen,); 
- Chuyên ho sa (din tc) trên H thông và bàn giao ho s giây (nêu co) cho djch 
viii bixu chInh cong Ich d chuyên cho cci quan có thãm quyên giãi quy& (tip 
nhn, ghi nhn yeu cdu ye hInh thzc, ma diem trá kêt qua,). 

02 

II QUY TRINH TI SO NONG NGHIP vA MO! TRUNG 50 

Buac 2 
Lành dao phOng chuyên mon Chi cuc 
Kim 1m 

. . . . ,,.,. Nhn ho sci (&çn tu) va phan cong chuyen vien xu ly giat quyet 01 

Buâc 3 
Chuyên vin phông chuyên mOn Chi c'ic 
Kim lam 

- Kim tra, xác minh v báo cáo thuy& minh hin trng rrng và bàn d hin 
trng rrng khu virc dê nghj quyêt djnh diêu chinh chü trucrng chuyn mic 
dIch sir diing thng sang m,ic dIch khác; 
- Tham muu S to chcrc thâm djnh ni dung trInh quyêt djnh diêu chinh chii 
truong chuyên mic dIch sü diing rrng sang miic dIch khác theo quy djnh 
(Giây miIThông báo hçp, to chirc hQp thârn djnh, biên bàn h9p thâm djnh). 
Trithng hcip két qua thãm djnh khOng dü diêu kin, thông báo bang van bàn 
vanêurO1do; 
- Dr thão Báo cáo UBND thành phô ye kêt qua thâm djnh Va dr tháo Th trinh 
ciXa UBND thành phô trInh HDND thãnh phO xem xét, quyêt djnh diêu chinh 
chü trucing chuyên miic dIch sü diing rimg sang rnic dIch khác; 

- Dir thão vAn bàn cüa IJBND thành phô lay kiên thông nhât cUa bO,  ngành 

45 
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lien quan. 

Buoc4 
Länh dao phong chuyên mon Chi CI1C 

. Kiern lam Kim tra, xem xét toãn bô h so', trinh Lath dao Chi cuc. 01 

Buâc 5 Lanh dao Chi cic Kirn lam 
K nháy dir thào các van bàn: lAy kin thArn djnh, báo cáo thAm djnh, thông báo 
cho chü rrng và nêu rO 1 do (trithng hçip thAm djnh không dat). 

01 

Buâc 6 Länh dao  Si NN và MT 
K ban hành các van bàn trên; knháy dir thão T trInh cüa UBND thành ph6 

trInh HDND thành ph& vAn bàn lay ' kiên thông nhAt cüa bO,  nganh chü quán 
hocBQu6cphong 

01 

Brncc 7 B phn VAn thu cüa S& NN và MT Vào s6 vAn bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h so (gm bàn din tCr và bàn 
giAy) lien thông len UBND thãnh ph& 01 

III QUY TRiNH TAI UBND THANH PHO HUE 60 

Buc 8 VAn phông EJBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xi:r 1 h so, trInh LAth dao  VP UBND thành ph6 kiêm 
tra, phê duyt, trinh LAnh do UBND thành phô ban hành vAn bàn lay kin 
thông nhAt cüa bO,  nganh chü quàn hoc Bô Quc phông; hoàn thin h so, 
trinh HOi  d&ig nhân dan thành ph xem xét, quy& djnh; chuyn h so cho Sa 
NOng nghip và Môi truthng dê trâ kt qua cho to chcrc/ca flhafl 

60 
(Khong tmnh 
thi gian chr 
HDND ban 
hành Quyt 

dinh) 
IV QUY TRINH TA! BQ PHN iiEP NHAN vA TRA KET QUA CA cAp 

Buâc9 

Trung tam Phic vi hành chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
cap xA (BO phn MOt  cüa tiêp nhn ho so 
dâu vào) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quy& TTHC; 
- Trà kêt qua giãi quyêt TTHC cho to chic/cá nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 112 
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3. Ten thu tuc: Quyt d!nh  chuyn mic dIch sü ding rirng sang mijc dIch khác di vói to chIrc (1.012689) 
- Thôi hn giâi quyêt: 04 ngày lam vic (Trong do: Sâ Nông nghip và Môi trurng: 2,5 ngày, IJBND thành phô: 1,5 ngày) 
- Quy trinh ni bO,  quy trInh din tCr: 

Th(rtr 
fl cong viec 

Do'n vjl Ngu'èi thuc hiên Ni dung thc hin 
ThOi gian 
thc hin 

(Gi lam viêc) 
I Tid BQ PHiN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAr 02 

Buâc 1 
Trung tam Phuc vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong cap xâ 

- Huâng dn các t6 chüc/cá nhân np h so tr%rc tiêp/trixc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dãn/doanh nghip thrc hin TTHC; 
+ TJ'u tiên h trq th?c hin qua djch vi Cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhân h so, glri phiu hen trã cho to chrc/cá nhan theo quy djnh; 

- s6 hóa,, cp nht ho so vào H thông thông tin giài quyt TITHC (irfc trit&ng hqp 
ho s0 flOp truc tuyn); 
- Chuyn h so (din tü) trên H th6ng và bàn giao h sa giy (nu co) cho djch 
vi buu chInh cong ich dê chuyn cho co quan cO thm quyên giãi quy& (tiEp nhn, 
ghi nhn yeu c4u v hlnh th&c, dja dim trá kit qua). 

02 

II QUY TRINH TiJ SY NONG NGHIP vA MOI TRU1NG 18 

Buâc 2 
Lath dao  phông chuyên mon Chi C1tC 

Kim lam 
Nhn h so (din t) và phân cong chuyên viên xCr 1 giài quyt 01 

Buâc 3 
Chuyén viên phàng chuyên mon Chi C1C 

Kim lam 

- Kim tra thành ph.n cüa h so theo quy djnh. 
- Tham muu Sc Ti trInh và dir thào Quyt djnh cüa Chü tjch UBND thành ph v 
vic chuyên mic dIch si:r diving thng sang rniic dIch khác 

13 

Buàc 4 LAnh do phOng chuyên mOn Xem xét T?r trInh và dir thâo Quyt djnh, trInh LAnh do Chi citc 01 
Buic 5 LAnh dao  Chi c1ic Kim lam Xem xét, k nháy d? thào Ta trmnh cña So Nông nghip và Môi trumg 01 
BuOc 6 Lãnh dao  SO NN và MT K TO trInh và k nháy dr thâo Quyet djnh cüa UBND thành ph6 01 

BuOc 7 BO phn VAn thu cüa SO NN va MT 
Vào S6 van bàn, dOng du, k s6, chuyn h6 so (g6m bàn din tir vã bàn giy) 
lien thông len UBND thành phô. 

01 

III QUY TRINH TA! UBND THANH PHO HUE 12 

BuOc 8 VAn phOng UBND thành ph6 
Chuyên viên xem xét, xü 1 h6so, trInh LAnh do VP UBND thành ph6 kiêm tra, 
phê duyt, trInh Lath dao  UBND thãnh ph6 k phé duyt k& qua, gui vAn thu 
vào s6 vAn bàn, dóng dâu, k s6, chuyn ho so cho SO Nông nghip và Môi - 

12 
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tru?ng dé trã két qua cho th chcrcicá nhân 

IV QUY TR!NH TAI BQ PHiN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 

B 9 

Trung tam Phiic vii hành chInh Cong thành 
ph&Trung tarn Phiic vi hành chInh cong 
cap xã (B phn Mt cira tiêp nhn ho s 
dâu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Trã két qua giãi quyêt TTHC cho to chüc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 32 

4. Ten thu ttic:  Phê duyt phuong an sir diing rung d xây ding các cong trinli kt cu ha tng phyc vy bão v và phát trin rà'ng 
thuc d!a phirong quãn 1 (1.012690) 
- Th?yi han  giãi quyêt: 7,5 ngày lam vic (Si Nông nghip vã Môi tru1ng: 05 ngày, UBND thành phô: 2,5 ngay) 
- Quy trmnh ni b, quy trInh diên tir: 

Thfrtr 
A •A cong vlçc 

Don vj/ Ngu*i thirc hin Ni dung thic hin 
ThM gian 
thiic hin 

(Gi lam vic) 

I TJ BQ PHIN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buàc 1 
Trung tam Phiic vit hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic vii hành chunh cong CaP 
xa 

- Hixâng dn các t6 chüc/cá nhân nOp h so tnrc tip/trvc tuyn; 

02 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngutM dân/doanh nghip thirc hin ITHC; 
+ Uu tiên h trçl thirc hin qua djch vy cong trçrc tuyn. 

- Kim tra, tiêp nhn h so, gui phiu hçn trã cho ti chi'rc/cá nhân theo 
quy nii; 

- So hóa, cp nht ho so vào H th6ng thông tin giâi quy& 'ITHC 
trreô72ghQph so nóp trirc tuyEn); 
- Chuyên ho so (din t) trên H th6ng và bàn giao h so giy (nu co) 
cho djch vi buu chmnh cOng Ich dê chuy&i cho cci quan co thm 9uyn giãi 
quyt (tiêp n/ian, ghi nhnyêu ctu v hlnh thic, dia diem trá ket qua,). 

II QUY TR!NH TAI S NONG NGHIP vA MÔt TRU1NG 38 

Buàc 2 
Lãnh dao  phông chuyên mon Chi cic Kim 
lam 

Nhn h so (din tir) va phân cong chuyên viên xu 1' giãi quy& 02 
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Buâc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi ciic 
Kiêm lam 

- Kim tra tInh hçip 1 phrnmg an sr dting thng, xác rninh hin trixäng 
cong trInh kt câu h. tang phiic vi bào v và phát triên rirng dr kiên 
dua vào thuc hiên. 
- Tng hop dánh giá hoàn thin bao áo kt qua kim tra, xac minh tnnh 
Chü tjch UBND thãnhph phê duyt phuong n sü di,ing thng d thrc hin 
cong trInh k&t cu h tang phiic vi, bào v và phát triên thng. 
- Tham muu S Nông nghip và MOi trung dir thão Th trInh và Quyt 
djnh cüa Chü tjch UBND thành ph6 phê duyt phuong an sr diing 
rrng d th%rc hin cong trInh kt câu h thng phic vii bào v và phát 
triên rung. 
(Trwang hcrp khóng hqp l, khong dü diu kiên, tham mui So' Nông 
nghip và Môi tru'&ng trá lO'i bang van ban và nêu rö lj. do). 

32 

Buâc 4 
Lãnh do phOng chuyên mon Chi cc Kirn 
lam Xem xét Th trinh và dr thâo Quyt djnh, trmnh Làrih dao  Chi cic 01 

BuOc 5 Lãnh dao Chi cuc Kim lam Xem xét, k nháy dr thão van bàn trinh S& Nông nghip và Môi th1ng 01 

Btrâc 6 Lãnh dao Sâ NN và MT 
Ban hành T trInh và dir thào Quyt djnh cüa Chñ tjch UBND thành 
ph phé duyt phucing an si'r dicing thng d thirc hin cong trinh k& 
câu ha tng phuc vi bão v và phat trin rung. 

01 

Buâc 7 BO phn Van thu cüa Si NN va MT 
Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gorn bàn din tir và 
bàn giy) lien thông len UBND thành ph6. 

01 

Ill QUY TRINH TM UBND THANH PHO HUE 20 

Buâc 8 Van phông UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xi:r 1'i h so, trInh Lanh 4?o  VP UBND thành 
ph kim tra, phê duyt, trInh Lânh do UBND thành ph6 k phê duyt 
kt qua, gri van thu vào s6 van bàn, dóng du, ki s, chuyên h so 
cho S& Nông nghip và Môi truO'ng dê trâ kt qua cho th chrc/cá nhân 

20 

IV QUY TR!NH TM BQ PHN TIEP NH4N VA TRA KET QUA CAC cA 

Buâc 9 
Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phic vu hành chInh cong cap 
xä (B phn Mt cüa tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quy& TTHC; 
- Trã k&t qua giãi quy&t TTHC cho t chcrc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 60 
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5. Ten thu tiic: Phán 1oi doanh nghip trng, khai thác và cung cp g rung trng, ch bin, nhp khu, xuãt khu g (3.000160) 
5.1. Trwöng iip 1:Không kiln, Ira, xác mini, 
- Thi han  giâi quyêt: 02 ngày lam vic 
- Quy trInh nôi bO,  quy trinh din tCr: 

Thfrttr 
A •A cong viec 

Don vj/ngu'ôi thrc hin Ni dung cong vic 
Thol gian 
thiyc hin 

(giô lam vic) 

Bràc 1 
Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph/Trung tam Phic vi hành chmnh 
cong cap xa 

- Huàng dn các t chüc/cá nhân np h so trirc tiêp/tic tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dk nguYi dân/doanh nghip thrc hin TTHC; 
+ U'u tiên h trcl thuc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gii phiu hçn trã cho to chic/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp that h so vào H thng thông tin giài quyt TTHC (tru€ trwàng hcxp 

scr np tri-c tuyln,); 
- Chuyn ho so (din tü) trên He thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vii buu chInh cong Ich de chuyn cho co quan có thm quyn giái quy& 'tiEp nhn, 
ghi nhôn yêu ccu v hlnh thi-c, dja diem Ira kIt qua,). 

01 

Buâc 2 Lanh dao  phong chuyén mon Chi CI1C 

Kim lam Nhn h so (din tcr) và phân cong chuyën viên xcr 1 giài quyt. 01 

Biiàc 3 Chuyên viên phông chuyên mon Chi CI1C 

Kim lam 

- Nhap thông tin vào H thng thông tin phân Ioai doanh nghiep (d& vói tru?mg 
hçip np h so qua djch viii cong Ich hoc qua buu din). 
- Thông báo den doanh nghip KQ tip nhn däng k phân 1°a  doanh nghip. 
- Thm djnh, xcr l h so, xem xét dáp trng cty dü các tiêu chI theo quy djnh t?i 
khoàn 1 Diu 12 Nghj djnh 102/2020/ND-CP, di.rcc si'ra dii, b sung tai  khoãn 
14 Diêu 1 Nghj djnh s6 120/2024/ND-CP. 
- Thu thp k& qua tr dng phân loai cüa doanh nghip tr H th6ng thông tin 
phân loai doanh nghip. 
- Tham mi.ru van bàn thông báo k& qua phân l°ai  doanh nghip. 

11 

Buàc 4 
Lãnh dao  phong chuyên mon Chi eve 
Kim lam Kim Ira, k nháy trinh lath dao  Chi ciic Kim 1am 01 

Bithc 5 Länh do Chi cuc Kim lam Phê duyt ban hành thông báo k& qua phân loai doanh nghip 01 
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Buâc 6 
B phn Van thu cüa Chi ciic Kiêm 
lam 

- Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (din ti và giAy) cho 
Trung tam Phic vi hành chInh cong thành phô. 
- Chuyên kêt qua dê cong bô phân loai doanh nghip trên trang thông tin 

01 

din tir cüa Ciic Lam nghip và Kiêm lam. 

13 7 UO 

Trung tam Phi,ic vi hành chinh cong 
thành pho/Trung tam Phic v',i hành chInh 
cOng cap xä (BO phn Mt ccra tiêp nhn 
ho so dâu vao) 

- Xác nhn hoàn thành trên phân mém môt ccra; 
- Trã kt qua giài quy& TTHC cho cá nhân/t6 chcrc 

Tong thô'i gian giãi quyêt TTHC 16 
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5.2. Trwông h.rp 2:Phãi kilm tra, xác minh 
- Th&i hn giài quyêt: 4,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trmnh din tir: 

IU TI 't 
congviec 

Do'n vi/ngtrôi thuc hiên Nôi dung cong viêc 
Thèigian 
thu'c hiên 
... (gic lam viec) 

Bithc 1 
Trung tam Phic v1 1 hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap xä 

- Huóng dn các t6 chi'rc/cá nhân np h s tr%rc tiép/trIrc tuyên; 

02 

• + Cung cap thông tin, hiràng dan ngui dãn/doanh nghip thirc hin TT'HC; 
+ U'u tiên h trç th%rc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho sc, gi'ri phieu hen trâ cho to chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hOa, cp nht ho s vào H thông thông tin giãi quyêt TT'HC (frü trwàng hqp 
ho sa np tryc tuyên,; 
- Chuyên ho s (din t1r) trén H thông và bàn giao ho sa giây (neu co) cho djch vii 
buu chInh cong Ich dê chuyên cho c quan Co thâm quyên giâi quyêt ('tiEp nhan, 
ghi nhan  yêu cáu ye hInh th&c, dia diem trá kêt qua). 

Bucic 2 
Lanh dao Phông chuyên mon Chi cuc 
Kiém 1m

• 
• ,..,. 

Nhn ho s (thçn tir) va phan cong chuyen vien xr ly giai quyet. 02 

Bucic 3 
• . . ,. ,. . 

Chuyen vien phong chuyen mon Chi cuc 
• , 

Kiem lam 

- Nhp thông tin vào H th6ng thông tin phân loai doanh nghip (d6i vâi 
tnrmg hcp np ho so qua djch vi cong Ich hoc qua bixu din). 
- Thông báo den doanh nghip KQ tiép nhn dãng k phân loai doanh nghip. 
- Thông báo xác minh thông tin dang k phân loai doanh nghip. 
- Phôi hcp vâi ca quan có lien quan to ch(ic xác mirth lam rO tInh chmnh xác cüa 

thông tin tu kê khai cüa doanh nghiep. 
. 

- Lap Bien ban xac mrnh. 
. . . 

- Tham dnh, xix ly ho sr, xem xet dap ixng day du cac tieu chi theo quy dnh tal 
khoân 1 Diêu 12 nghj djnh 102/2020/ND-CP, di.rçcc sira dôi, bô sung tai  khoàn 14 
Diêu 1 Nghj djnh so 120/2024/ND-CP. 
- Thu thp k& qua tr dng phân loai cüa doanh nghip tr H thông thông tin 
phân 1oi doanh nghip. 
- Tham muu van bàn thông báo kêt qua phân loai doanh nghip. 

29 

Btrcc 4 LAnh do Phông chuyên mOn Chi ciic Kim tra, k nháy trInh lânh do Chi cic Kiêm lam 01 
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Kim1âm 
Bixâc 5 Lãnh do Chi cc Kim lam Phé duyt ban hành thông báo kêt qua phân 1oi doanh nghip 01 

Buâc 6 
Bô phân Van thu cüa Chi cic Kiêm 
lam 

- Vào s van bàn, dóng du, k s, chuynkt qua (din tcr và giAy) cho 
Trung tam Phic v  hành chInh cong thành phô. 
- Chuyên kêt qua d Cong bô phân lo?i doanh nghip trên trang thông tin din 
tü cüa Cic Lam nghip và Kiêm lam. 

01 

BuOc 7 

Trung tam Phc vi hành chInh cong 
thành ph/Trung tam Phic viii hành chInh 
cong cap xã (B phn MOt  cra tiêp nhan 
ho s dâu vào) 

- Xác nhn hoàn thành trên phân mêm mt c'ra; 
- Trá két qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chüc 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 36 

6. Ten thu tic: Xãc nhn nguôn gc g trixóc khi xuãt khu (3.000159)6.1 Trieà'ng h9p k/tong có thông tin viphçim: 01 ngày lam vic 
- Ouv trInh nôi bô. uuv trInh diên ti: 

Thirtir 
A ' cong viçc 

Don vj/ngu*i thiic hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thichiên 
(Gii lam 

vic) 

Buâc I 
Trung tam Phic vi hành chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phuc vii hành chInh cong 
cap xà 

- Hrnng dn các th chirc/cá nhân np h sci trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguài dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ U'u tién h trçi thirc hin qua djch Vii Cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h s, gin phiu hen trã cho to chi'rc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC ('tnIt trwông hqp 

so' nop tryv tuyên); 
- Chuyên h s (din tr) trên H thông và bàn giao h sc giy (nk co) cho djch 
vi buu chInh cong Ich dé chuy&n cho c quan có thm quyn giãi quyt ('tip nhan, 

, , 

hi nhán yeu câu ye hInh thnc, dja dim trá kit qua). 

01 

Buâc 2 Länh dao Hat Kim lam khu virc NMn h s (din tin) và phân cong chuyên viên xin 1 giãi quyt. 01 

Buc 3 Chuyên vien Hat  Kim lam khU WC 
- Kim tra h sa, kim tra th?c t 20% lô hang g/sàn ph.m g xuAt khu dé xác 
minh tInh hqp pháp cina lô hang g/sãn ph.m gO, di chiu sir phin hp giüa h 

04 
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sovàthict&. 
- Lp Biên bàn kiêm tra. 

Bithc 4 Lãnh do Ht Kiêm lam khu virc 
Xác nhn vào Bang ké g6 xu&t khu hoc Bang kê san phtrn g xut khu cüa 
cá nhân/tô chc. Tru'ng hp không xác nhn thI trã 1i bang van bàn và nêu 
rO1do. 

01 

BuOc 5 B phn Van thu cüa Ht Kim lam khu 
vi.rc 

Vào s van bàn, k' s, dong du, chuyn kt qua cho Trung tarn Phiic vii HCC 
thành phô. 01 

B 6 UOC 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong cap xä (BO phn Mt cra tiêp nhn 
ho so dâu vào) 

- Xác nhn hoàn thành trên phân mêm mt ccra; 
- Trà kêt qua giãi quyêt TTHC cho Ca nhânitô chc 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 08 

6.2. Tru'trng Izrp có thông tin viphgm: 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh din tCr: 

Th -• U 

congvlec 
Don vilngtrè'i thuc hiên Nôi dung cong viêc 

Thoi gian 
thtrc hiên ••, •• 

(Gici lam viec) 

Buic 1 

- 

Trung tam Phic vii hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phic vi hành chInh cong cp 
xa 

- Hixâng dn các to chi.rc/cá nhân np ho so trirc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan nguii dân/doanh nghip thrc hin TTHC; 
+ T5u tiên h trçl thrc hin qua djch vi cong trirc tuyen. 

- Kiêm tra, tip nhn h so, gui phik hn trã cho t chtrc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào He thông thông tin giái quyêt TTHC ('tnt trithng 
hip ho so' n3p trrc tuyén); 
- Chuyn h so (din tt'r) trén H th6ng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vi buu chInh cong ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quyt "tiêp 
nhán, ghi nhan yeu cáu ye hInh th&c, dja diem trá kêt qua). 

01 

Buâc 2 Lành dao Hat Kim lam khu virc Nhn ho so (din ti) và phân Cong chuyên viên xir l giãi quyt. 01 

Buac 3 Chuyen vien Hat Kiem lam khu vtrc 

- Thông báo cho chü g/sàn phin g v vic tang t' l kim tra và thi gian 
kiêm tra. 

. . . 
- Kiem tra ho so, kiem tra th?c te lo hang go/san pham go xuat khau de xac mrnh 
tInh hqp pháp cüa Jo hang g/sãn phâm gO, dôi chiêu si phü hqp giUa ho so và 

08 
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thuc tL 
- Lp Biên bàn kiêm tra. 

Buàc 4 Lanh dao  Ht Kiêrn lam khu virc 
Xác nhn vao Bang kê g xuât khAu hoc Bang kê san phârn g6 xuât khâu cüa 
Ca nhân/tô chi'rc. Tru&ng hçip không xác nhn thI trã ku bang van bàn và nêu rO 
1do. 

01 

B • 1.WC 
B phn VAn thu cüa Hat Kirn lam khu vuc Vào s6 vAn bàn, k s, dóng du, chuyn k& qua cho Trung tam Phiic vi HCC 

thành phô. 01 

Buà 6 C 

Trung tam Phic vz hành chmnh cong thành 
pho/Trung tam Phic vi hành chInh cong cap 
xA (B phn MOt  ccra tiêp nhn ho sa dâu 
vao) 

- Xác nhn hoàn thành trên phân mêm mOt  cüa; 
- Trã két qua giài quyêt TTHC cho Ca nhán/tô chi1c 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 12 

7. Ten thu tiic: Quyt dinh chü tru'ong chuyn miic dIch sü di.ing ring sang niiic dIch khác thuc thâm quyn cüa Hi ding nhãn 
dan cp tinh (3.000152) 
7.1. Trwông Iiip 1: Din tIc/i rfrng chuyln mic dIch szr dyng sang myc dId, kl,ác cña cl,ü rfrng là các don vj t/zu3c dja pI:wong quãn lj 
- Thi hn giãi quy&: 08 ngày lam vic (Trong do: S& Nông nghip và Môi tnthng: 6,5 ngày, UBND thành pho: 1,5 ngày) 
- Quy trInh nOi  bô, quy trInh din tir: 

Thu h 
cong VIcC 

Don vl/  Ngtrôi thic hin Ni dung thLrc hin 
Thai gian 
thy'c hin 

(GRu lam vic) 
I TA! BQ PHN TIEP NLL4N vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buâc 1 
Trung tam Phiic v hành chmnh cOng thàih 
ph&Trung tam Phic vi hành chInh Cong CP 
xa 

- Hucng dn cac t chxc/cá nhân np ho si trrc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn nguui dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trçr thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sa, gui phiu hen trà cho t chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sa vào H th6ng thông tin giâi quyét TTHC (trà 
trw&ng hç.rp ho sc n5p trztc tuyIn); 

02 
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- Chuyn h sc (din t1) trén H thng và bàn giao h sa giây (nêu co) 
cho djch yin  bu'u chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thm quyn 
giài quyt (tiê'p nhçn, ghi nhn yeu cu v hlnh tht-c, dja dim trá ké't 
qua). 

II MOI TRIXONG 50 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIP VA 

Buóc 2 
LAnh do phOng chuyên mon Chi cinc  Kim 
lam 

Nhn h so' (din ti'r) và phân cong chuyên viên xt 1 giãi quyt 02 

Buâe 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi cijc 
Kim lam 

- Kim tra, xác minh và thm djnh: 
- Kim tra, xác minh v báo cáo thuyt minh hin trang rirng và bàn d 
hin trng rung khu vinrc  d nghj quyêt djnh chü truang chuyên mvc  dIch 
sr ding rung sang mine  dIch khác; 
- Tham muu S& to chtc thm djnh nOi  dung trInh quy& djnh chU tnro'ng 
chuyn minic  dIch si'r dining rirng sang mine dIch khác theo quy djnh (Giây 
miIThông báo hçp, to chirc hp thAm djnh, biên bàn hop thm djnh). 
Tru&ig hcip kt qua thm djnh khong dii diu kin, thông báo bang van 
bàn và nêu rO 1 do; 
- Du thão Báo cáo UBND thành ph6 v kt qua thm djnh và dii thão Ti 
trmnh ciia UBND thành ph6 trInh HDND thành phô xem xét, quyt djnh 
chii tnucmg chuyn mijc dIch sCr dung rmg sang mine dich khác. 

44 

Buóc 4 
Lành do phông chuyên mon Chi c1ic Kim 
. 
lam 

Kim tra, xem xét h so', trInh Lath dao  Chi cinic. 01 

Burc 5 Lành dao Chi cuc Kim lam 
K nhay dii thào các van bàn: báo cáo thm djnh, thông báo cho chii thng 
và nêu rO l do (tnuông hçip thm djnh không dat). 01 

Buàc6 LanhdaoS&NNvàMT 
K ban hành các vAn bàn trén; k nháy dinr  thào Ti trmnh cila UBND 
thành pM trInh HDND thành phô. 01 

Buâc 7 BO phn VAn thu S& NN và MT 
Vâo s vAn bàn, dóng du, k s& chuyn M so' (gm bàn din tir và bàn 
giy) lien thông len UBND thãnh phô. 01 

QUY TR!NH TA! UBND THANH PHO HUE 12 

B uóc 8 VAn phong UBND thành pM 

- Chuyên viên xem xét, xCr l M so', LAnh do VP UBND thành pM 
kim tra, phê duyt, trInh LAnh do UBND thàrih phô k ban hành T 
trinh, trInh len HDND thành phô (12 gi) 
- Hi dng nhân dan xem xét, quyt djnh chii tnuang chuyn miic dIch 

12 
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sü ding r&ng sang rniic dich khác, gri van thu vào s vAn bàn, dong 
dâu, k so, chuyn ho sa cho Si Nông nghitp và Môi tnthng dé trã kêt 
qua cho tO chtc/cá nhân (Khong tIn!? th&i gian thtc hin TTHC cho den 
khi Co Quj'êt dfnh cia HDND thànhphO'1) 

IV QUY TRINH TAJ BQ PHAN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAp 

BuOc 9 
Trung tam Phiic vii hành chinh cong thành 
ph/Trung tam Phiic vii hành chInh cong CaP 
xA (B phn Mt ci'ra tiêp nhn h s du vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giAi quyt TTHC; 
- TrA k& quA giAi quy& TTHC cho th chrc/cA nhAn. 

Tng th&i gian giãi quyt TTHC 64 

7.2. Trwèng li.rp 2: Din tic/i rfrng chuyn nl(lc die/i sfr dyng sang myc die/i khác di iic phçirn vi qua!? lfl cüa c/iü rfrng là cdc tton vj try'c 
th uic các b5, ngànli hoçIc k/i u vy'c có lien quail, gân vó1 k/i u vy'c quôc phbng, k/ia vy'c phông t/zü, tr9ng yêu ye quôc plzàng. 
- Th?ji han  giAi quyêt: 14 ngAy lam vic (Trong do: So Nông nghip và Môi truOng 6,5 ngày, UBND thAnh phô: 7,5 ngay) 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Th(rtir 
cong VIçC 

Don vii Ngu'ôi thirc hin N)i (lung tliii'c hin 
Thoi gian 
thrc hin 

(Gi lAm vic) 
I TA! BQ PHN TIEP NH4N vA TRA KT QUA cAc cA 02 

BuOc 1 
Trung tam Phiic vit hAnh chInh cong thành 
ph6!Trung tam Phiic vti hành chInh Cong cAp 
xa 

- HuOng dn các th chi'rc/cá nhAn np h s trirc tiêp/t1Vc tuyên; 
+ Cung cAp thông tin, hixOng dn ngui dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçi thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
Kim tra, tip nhn h s0, gfri phi&u hçn trA cho tO chirc/cá nhân theo quy 

- s6 hóa, cp nht h s vào He th6ng thông tin giAi quyt ITHC ('trui- trithng 
hop ho so n*3p trtc tuyên); 
- Chuyn ho si (din tü) trén H thng và bàn giao h scc giAy (nu co) cho 
djch vt buu chInh cong Ich d chuyn cho ca quan cO thAm quyên giãi quy& 
('tié'p nhn, ghi nhan  yêu cu v hlnh thic, dja diém Ira kê't qua). 

02 

II QUY TRINH TA! sO NONG NGHIP VA MOI TRIfONG 50 

Buóc 2 
LAnh dao  phông chuyên mon Chi CiriC 

Kim lam 
Nhn h s (din t) vA phân cong chuyên viên x 1 giAi quyt 02 
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Buâc 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi cuc 
Kiêm lam 

- Kim tra, xác minh v báo cáo thuy& minh hin trng rrng và bàn d 
hin trng thng khu vrc d nghj quyêt djnh chü trnong chuyên rnic dIch 
si:r ding thng sang miic dIch khác; 
- Tham rnixu Sâ to chic thm djnh ni dung trInh quyt djnh chü tnrng 
chuyn rniic dIch sCr diving thng sang mic dich khác theo quy djnh (Giãy 
mii/Thong báo h9p, to chi'rc h9p th.m djnh, biên bàn h9p thâm djnh). 
Trung hgp kt qua thm djnh khong dü di&u kin, thông báo bang vAn 
bàn và nêu rO 1 do; 
- Dr thão Báo cáo UBND thành ph6 v kt qua thm djnh và du thão Th 
trInh cüa UBND thành phô trInh HDND thành ph6 xem xét, quyt djnh 
chü trixong chuyn miic dIch sü dicing thng sang mic dIch khác; 
- Du thão vAn bàn cüa UBND thành phô 1y kin th6ng nht cüa b, 
nganh lien quan. 

44 

Buàc 4 
LAnh dao  phông chuyên mon Chi civic Kim 
lam 

Kiêm tra, xem xét ho so, trInh LAnh dao Chi cic 01 

Buâc 5 LAnh dao Chi cue Kim lam 
K nhay du thão các vAn ban: 1y kin thm djnh, báo cáo thm djnh, thông 
báo cho chü rfrng va neu rO 1 do (trung hçip thâm djnh không dat). 

01 

Buâc 6 LAnh dao  S& NN va MT 
K ban hành các vAn bàn trên; k nhay dr thào Th trInh cüa UBND thành 
phô trInh HDND thành phô, vAn bàn lay kiin th6ng nht cUa bO,  nganh 
chU quãn hoäc Bô Qu& phông 

01 

Buc 7 B phn vAn thu S NN và MT 
Vão s vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tCr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

III QUY TR!NH TA! UBND THANH PHO HUE 60 

Buâc 8 VAn phông UBND thành pho 

Chuyên viên xem xét, xCr l h so, trInh Lath dao  VP UBN[) thành pho 
kim tra, phê duyt, trInh LAth do UBND thành ph6 ban hành vAn bàn 
lAy kiên thng nhAt cüa b, ngành chü quàn hoc B Quc phông; hoàn 
thin h so, trInh Hi dng nhân dan thành ph xem xét, quyét djnh; 
chuyn h so cho S Nông nghip và Môi tnrng d trà kêt qua cho to 
chc/cá nhán 

60 
(Khóng tInh 

th&i gian ch& 
HDND ban 
hành 

djnh,) 

IV QUY TRINH TAI BQ PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cA 
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Buâc 9 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
pho/Trung tam Phic vt hãnh chInh cong cap 
xã (B phn Môt cia tiêp nhân ho sa dâu 
vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giái quyêt TTHC; - 
- Trá két qua giái quyêt TTHC cho to chic/cá nhân. 

Tong tho'i gian giãi quyêt TTHC 112 
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8. Ten thu tijc: Diu chinh ranh giói, din tIch khu rrng phong ho thuc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan cap tinh 
(1.014837) 
- Th?yi han  giãi quyt: 11,5 ngày lam vic (Trong do: Sc Nông nghip và Môi truông: 10 ngày, UBND thành ph: 1,5 ngay) 
- Quy trInh ni bô, quy trInh din tCr: 

Thutr 
A cong viçc 

Don vj/ngw?ri thic hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hin 

(Gi lam vic) 
TiI BQ PHiN TIEP NHiN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Btscc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành phó/Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong cap a 

- Huâng dn các t chirc/cá nhân np h s trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguii dân/doanh nghip thrc hiên 
TI'HC; 
+ U'u tiên h trç thuc hin qua djch vi cong tr%rc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gui phiu hn trà cho th chirc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S hóa, cp nht h sci vào H thng thông tin giái quy& TTHC 'trIr 
trlr&ng hqp ho sa np trrc tuye'n); 
- Chuyên ho sa (din tü) trên H th6ng và bàn giao h sci giy (nu co) 

cho djch vi biru chInh cong Ich d chuyn cho cci quan Co thm quyn 
giài quyêt ('tiêp nhn, ghi nhán yêu cáu v hInh th&c, dia  dim trá kt 
qua,). 

02 

II QUY TRINH TAI S NONG NGHIP vA MOI TRIf1NG 78 

Brnc2 
Länh dao phong chuyên mon Chi C11C 

Kiêm lam Nhn h sci (din t1) và phân cong chuyên viên xcr l giâi quy&. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên phong chuyên mon Chi 
cic Kim 

- Sau khi nhn duqc h sc hcirp 1, tham mini St Nông nghip và Môi trithng 
trInh Chü tjch Uy ban nhãn dan cp tinh 1y kin bang vAn bàn cüa Bô 
Nông nghip và Môi trixàng, Uy ban nhân dan c&p x ncii cO din tIch thuOc 
pham vi khu thng phOng h dé nghj diu chinh va cci quan, dciii vj có lien 
quan ye phucing an diu chinh, trung hcip tai  khu virc giáp ranh, nãrn trong 
hoc lien quan trirc tip dn dt quOc phong, khu wc biên giài phãi ly )2 
kin cüa cci quan quân sir dóng t?i  dja phircmg. 
- Trong th&i han  05 ngày lam vic kê tr ngày nhn dtrçic vAn bàn lay kMn, 
cci quan, dcm vj duçic lay kin có trách nhim trã li bAng vAn bàn. 

72 
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Thtr 
cong V1C 

0on vj/ngu*i thtrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thiic hin 

(Gi lam viec) 
- Sau khi nhãn thrc van bàn trà I?yi, tham muu Sc Nôngnghip va Môi 
trung hoàn thin phucing an diu chinh, trInh Hi dng thârn djnh do Chü 
tjch Uy ban nhân dan cp tinh thành lip. 
- Trong thii hn 05 ngày lam vic kê tr ngày nhn ducic phisong an diu 
chinh, Hi dng thm dlnh  hoàn thành báo cáo thâm djnh, chuyn cho So 
Nông nghip và Môi trtthng; truông hcip thAm djnh không dt thI thông báo 
bang van bàn và nêu rö 1 do. 
- Sau khi nhn duçic Mo cáo th.m djnh, tham mi.ru SO Nông nghip va Môi 
trtthng hoàn thin phucing an d trInh Chü tjch tJy ban nhãn dan cAp tinh. 

BuOc 4 
Lãnh do phông chuyên mon Chi C1IC 

Kim lam Kim tra, xem xét h sci, trInh LAnh dao  Chi citc 01 

BuOc 5 Länh dao Chi ctc Kim lam Xem xét, k nháy trInh lAnh dao  SO 01 

BuOc6 LAnhdaoSONNvàMT 
Ban hành TO trInh và dir thão Quy& djnh cüa Chü tch UBND thãnh ph phê 
duyt hucxng an diu chinh phân khu chirc nAng cüa khu ri'rng dc ding. 01 

BuOc 7 BO phn VAn thu SO NN va MT 
Vào so van bàn, dóng dAu, k s, chuyn h so (gm bàn din tO và bàn 
giAy) lien thông len UBND thãnh ph& 01 

H! QUY TRNH TeJ UBND THANH PHO HUE 12 

BuOc 8 VAn phong UBND thành ph6 

Chuyên viên xem xét, xCr l h so, trInh Lânh dao  VP UBND thành ph6 
kim tra, phê duyt, trInh ChO tch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, 
gui vAn thu vào so vAn bàn, dong dAu, k s6, chuyn ho so cho SO Nông 
nghip và Môi truOng d trã kt qua cho th chirc/cá nhân 

12 

IV QUY TRINH TA! BQ PHIN TIEP NIL4N vA TRA KT QUA CAC cA 

BuOc 9 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph&'Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cAp xA (BO phn MOt  cOa 
tip nhn ho so Mu vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quyt TTHC; 
- Trã kt qua giãi quyt 'ITHC cho to chcrc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 92 
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9. Ten thu tuc: Chuyn Ioi rrng di vol khu rung thuc thâm quyên cüa Chü tch Uy ban nhân dan cap tinh (1.014838) 
- Thai hin giài quyt: 09 ngày lam vic (Trong do: S& Nông nghip và Môi tnthng: 7,5 ngày, UBND thành phi: 1,5 ngay) 
- Quy trInh ni b, quy trmnh diên ti.r: 

Thñ' tur 
cong ViçC 

Don vjl Ngu*i thiyc hin Ni dii 'ig thirc hiii 
Thô'i gian 
thic hin 

(Gi lam viêc) 
TA! BQ PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buàc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hãnh 
chInh cong cAp xA 

- Huâng dn các th ch(rc/cá nhân np h so tr1ic tip/trrc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, huâng dn ngisYi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trçc thuc hin qua djch vii cong trixc tuyn. 
- Kim tra, tip nhan h sa, gth phiu hen trã cho th chCrc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- So hOa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (trig-
tru-àng hcrp ho so np trztc tuyI; 
- Chuyn h so (din tCr) trên H th6ng và bàn giao h so giAy (nu co) 
cho djch vii biru chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thAm quyn giãi 
quyêt ('tiEp nhn, ghi nhdn yêu cdu v hInh thz-c, dja dim trá kêt qua). 

02 

II QUY TRINH TI S NONG NGHIP VA MO! TRUNG 58 

BuOc 2 
Länh do phOng chuyên mon Chi cuc 
Kim lam 

Nhan ho so (din tl'r) và phan cong chuyên viên xtr l giãi quyêt 02 

Buc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi 
cuc Kim lam 

- Dr thão vAn bàn lAy kin thAm djnh cUa các co quan, t6 chirc cO lien 
quan, tnthng hçirp tai khu virc giáp ranh, nm trong hoc lien quan trrc 
tip dn dAt quôc phong, khu vrc biên giói phãi lAy kiên cüa co quan 
quân sir dong ti dja phixng; 
- Hoàn thành dir thão báo cáo thAm djnh phuong an chuyn 1oi thng, 
Quyt djnh chuyn loi thng Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph6. 
Trung hcip thAm djnh không dt thI dir thAo vAn bàn thông báo cho chü 
thng và nêu rO 1 do. 

52 

Buc 4 
Lãnh do phông chuyên mon Chi cuc 
Kim lam 

. Kiem tra, xem xét ho so, trinh LAnh do Chi cic 01 
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Biiâc 5 Lành dao  Chi cijc Ki&Ti lam 
K nháy dr thão các van ban: 1y y' kin th.m djnh, báo cáo th.m djnh, 
thông báo cho chü thng và nêu rO 1 do (tnrng hcip thAm djnh không 
dat). 

01 

Brncc 6 Lãnh dao  Sâ NN và MT K ban hành các van bàn trén; k nháy dir tháo Quyt djnh. 01 

Buàc 7 BO phn Van thi.r cUa Sâ NN và MT Vào s6 van bàn, dong du, k s, chuyn hi s (gm bàn din tcr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 01 

III QUY TR!NH TA! UBND THANH PHO HUE 12 

Buàc 8 Van phông IJBND thành ph6 

Chuyên viên xein xét, xCr 1 h s, trinh LAnh dao  VP UBND thành phô 
kirn tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt 
qua, gi:ri van thu vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyên h s cho Si 
Nông nghip và Môi tnthng d trâ kt qua cho t6 chiic/cá nliân 

12 

IV QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC cA 

Buàc 9 

Trung tam Phiic vt hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vi hành 
chInh công cap xã (B phn Mt cira 
tip nhn h s du vao) 

- Xác nhn trén H thng thông tin giài quyt TTHC; 
- Trà kt qua giài quyt TFHC cho t chirc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC - 72 
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10. Ten thu tic: Diu chinh ranh giói, din tIch khu rrng dc ding thuc thm quyn cüa Chü t!ch Uy ban nhãn dan cp tinh 
(1.014836) 
- Thi gian thrc hin: 11,5 ngày lam vic. (Trong do: Sâ Nông nghip và Môi tru1ng: 10 ngày, UBND thành phô: 1,5 ngày) 
- Quy trInh nOi bO, quy trinh din tir: 

Thu tir 
cong vic 

Don vj/ngtrôi th'c hin Ni dung cong vic 

Tho'i gian 
thti'c hiên 
(Gi lam 

vic) 
TiJ BQ PHN TIEP NH4N vA TR KET QUA cAc cA 02 

Buic 1 
Trung tam Phiic vii hãnh chinh Cong 
thành ph6/Trung tam Phc vii hành 
chInh cong cap xa 

____ 

- Hixâng dn các th chüc/cá nhân np h so trrc tip/trc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngu?ii dân/doanh nghiêp thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trá cho to chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quy& 1THC (trz't 
trirô'ng hqphô scr n5p trrc tuyE; 
- Chuyên ho so (din tcr) trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) 
cho djch vii buu chInh cong ich d chuyn cho co quan cO thâm quyn 
giãi quyét ('tiêp nhn, ghi nhn yeu cdu v hlnh thzc, dia  dim trá idt 
qua,). 

02 

II QUY TRINH TI SO NONG NGHIEP vA MO! TRIfONG 78 

Buc2 
Lãnh dao phOng chuyên mon Chi C%tC 

Kiêm lam 
Nhn h so (din t) và phân cong chuyên viên xü l giãi quy&. 02 

Bixàc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi 
cuc Kiêm lam 

- Sau khi nhan duçic h so hqp 1, tham muu S Nông nghip va Môi 
tru?mg trinh Chü tjch Uy ban nhân dan cp tinh Iy kiên bang vAn bàn 
cüa Bô NOng nghip và MOi trithng, Uy ban nhân dan cp xä nai cO din 
tIch thuc pham vi khu rrng phông hO dê nghj diu chinh Va CO quan, don 
vi cO lien quan v phixong an diêu chinh, trucng hcp tai  khu virc giáp 
ranh, nm trong hoc lien quan trirc tip dn dat quôc phông, khu virc 
biên giOi phái lay kin cUa co quan quân sr dOng tai  dja phucmg. 

72 
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Thir h 
cong vic 

flo'n vj/nguôi thiic hin Ni dung cong vic 

Thèi gian 
thtrc hin 
(Gi lam 

vic) 
- Trong thi h?n  05 ngày lam vic k tfr ngày nhn ducrc vn bàn 1y 
kin, co quan, don vj thrqc 1y kin có trách nhim trà 1i bang van ban. 
- Sau khi nhn ducc van bàn trà 1i, tham mini S& Nông nghip và Môi 
tnrông hoàn thin phucmg an diu chinh, trmnh Hi dng thm djnh do 
Chü tjch Uy ban nhân dan cp tinh thành Ip. 
- Trong thi hn 05 ngày lam vic k tir ngày nhn dLrqc phi.rcing an diêu 
chinh, HOi  dng thAm djnh hoàn thành báo cáo thm djnh, chuyn cho Sâ 
Nông nghip và Môi tr1.ring; trithng hqp thm djnh không dt thI thông 
báo bang van bàn và nêu rO 1 do. 
- Sau khi nhn duçic báo cáo thm djnh, tham mint S& Nông nghip va 
Môi tri.r?mg hoãn thin phuong an, trmnh Chü tjch Üy ban nhân dan cp 
tinh. 

Buóc 4 
Lanh dao  phông chuyên mon Chi C%LC 

Kim lam Kim tra, xem xét h so, trinh Lành do Chi ci,ic 01 

BixOc 5 Lanh do Chi ciic Kim lam Xem xét, k3 nháy trinh lAnh do S& 01 

Buâc6 LànhdaoScNNvàMT Ban hành T trInh va dir thão Quy& djnh cüa UBND thành ph6 phê duyt 
phuon an diu chinh phân khu chirc näng cüa khu thng dc ding. 01 

Buâc 7 B phn Van thu cüa Sr NN va MT Vào so vAn bàn, dóng dAu, k s, chuyên h so (gm bàn din tCr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành ph& 01 

III QUY TRiNII Tid UBND THANH PHO HUE 12 

Buâc 8 VAn phông UBND thành ph6 

Chuyên viên xem xét, xir l h so, trInh Lãnh dao  VP UBND thành ph6 
kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt 
qua, gui vAn thu vao si vAn bàn, dong du, k s& chuyên h so cho Sâ 
Nông nghip và Môi tri.thng d trà k& qua cho th chic/cá nhân 

12 

IV QUY TR1NH TAI BQ PHiN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC cA 
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Thu ttr 
A •A cong vicc 

Don vj/ngu'ôi thitc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thirc hin 
(Gii lam 

vic) 

Buâc 9 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xa (BO phân MOt  cira 
tip nhn h s du vao) 

- Xác nhn trén H th6ng thông tin giãi quyt TTHC; 
- Trà k&t qua giâi quyt TTHC cho to chirc/cá nhân. 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 92 

11. Ten thu tic: Thanh I rrng trng thuc thãm quyên quyêt djnh cüa Chü tich  Uy ban nhfln dan cap tinh (1.012921) 
- Thai h?n  giâi quyt: 7,5 ngày lam vic (So Nông nghip và Môi tnrOng: 07 ngày, UBND thãnh phô: 0,5 ngày) 
- Quy trInh nôi bO,  quy trInh diên tir: 

Thu' 
Cong vic 

Don vj/ Ngirô'i thijc hin Ni dung thirc hin 
Thm gian 
thiyc hin 

(Gi lam vic) 
I TA! BQ PHIN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

BuOc 1 
Trung tam Phitc vii hành chInh Cong thành 
phó/Trung tAm Phic vii hành chInh cong cAp 
Xa 

- HuOng dn các t chCrc/cá nhân np h sa tric tip/trc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn nguOi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ TJu tiên h trc thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- KMm tra, tip nhn h sci, gi'ri phiu hçn trá cho to chrc/cá nhan 
theoquydjnh; 
- So hoa, cp nht h sa vào H th6ng thông tin giái quyt TTHC 
(trfr trir&nghqp h sa nôp trztc tuyen); 
- Chuyn ho sa (din tt'r) trên H th6ng và bàn giao h sa giy (nu 
co) cho djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho ca quan có thm 
quyên giãiquyt (tie'p nhdn, ghi nhán yêu cáu ye hlnh th&c, dia 
diem trá kêt qua,). 

02 

II QUY TRINH TA! so NONG NGHIP VA MO! TRUONG 54 
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Buc 2 Lnh do phàng chuyên mon Chi cuc 
Kim lam 

Nhan h so (din tü) và phân cong chuyên viên xi 1 giái quyt 02 

Buâc 
Chuyên viên phOng chuyên mOn Chi cuc 
Kim lam 

- Kirn tra thành ph&n h so theo quy djnh. 
- Tharn rnuu S& Nông nghip và MOi trung trInh UBND thành 
ph thânh lap Hi dng thm djnh thanh lrüng trng. 
- Hi dng thârn djnh thanh 1 rung trng to chic xác minh, kim 
tra hin tnthng (neu cn). 
- T chCrc hçp HOi  dng thm djnh. 
- Lap biên bàn két qua thm djnh thanh 1 rirng trng theo quy 
djnh Nghj djnh s 42/2026/ND-CP ngày 26/01/2026 cüa ChInh 
phü si'ra doi, b sung mt s diu cUa các Nghj djnh trong lTnh vrc 
lam nghip và kim lam. 
- Tham mini S& Nông nghip và Môi truYng báo cáo két qua th&m 
djnh thanh 1 thng trOng và dr thào Quyet djnh trInh Chü tjch 
UBND thành ph xem xét, quyêt djnh thanh 1 rirng trng. 
(Trtr&ng hçip không hç.rp l, không dz diu kin, tham miru S& Nong 
nghip và Môi trw&ng trá lài bang van ban và nêu rö l3 do). 

48 

Bucc 4 
Länh dto phOng chuyên mon Chi cuc Kiêm 
lam Kiêm tra, xem xét ho so, trinh Lnh dao  Chi C%iC 01 

Btxâc 5 Lành dao Chi cuc Kim lam 
Xem xét, k nháy dr thào van bàn trInh Sâ Nông nghip 
và Môi throng. 

01 

BuOc 6 Lanh diao SONNvàMT 
Ban hành báo cáo két qua thm djnh thanh 1 thng trng và k9 
nháy dr thào Quyt djnh cüa Chü tjch UBND thành phô. 01 

BuOc 7 BO phn Van thu cüa SO NN va MT 
Vào së van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tir 
và bàn gi.y) lien thông len UBND thành ph& 01 

III QUY TRINH TAI UBND THANH PHO hUE 04 

Buóc 8 Van phông UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h so, trmnh Lanh dao VP UBND thành 
ph6 kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê 
duyt kt qua, gui van thu vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyên 
h so cho SO Nông nghip và MOi trirOng d trà kt qua cho t 
chuc/cá nhân 

04 

IV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC CAP 
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Buâc 9 

Trung tam Phc vi hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phuc vii hânh chInh cong cap 
xà (BO phn Mt cira tiêp nhn ho so dâu 
vao) 

- Xác nhn trên He thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Trà kêt qua giãi quyêt TTHC cho to chirc/cá nhân. 

Tong thai gian giãi quyt TTHC 60 

12. Ten thu tiic: Dieu chnh phân khu chü'c nãng cüa khu rung dc dung thuc dja phirong quãn I (1.012687) 
- Thôi han  giái quyêt: 09 ngày lam vic (S& Nông nghip và Môi tmng: 7,5 ngày, UBND thành phô: 1,5 ngày) 
- Quy trInh ni bO,  quy trinh din tü: 

Thu tr 
cong • 

Don vj/ngu*i thrc hin Ni dung cong vic 
Thai gian 
thtrc hin 

(Gi lam vic) 
I TA! BQ PHiN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buóc 1 
Trung tam Phic vii hành chInh cOng 
thành ph/Trung tam Phic vu hành 
chInh cong cap a 

- Hixâng dn các t6 chirc/cá nhân np h so trixc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguai dân/doanh nghip th?c hin 
TI'HC; 
+ Uu tiên h trç thrc hin qua djch vii cong tr%rc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hn trá cho to chirc/cá nhán theo 
quy djnli; 
- So hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quy& TTHC (trfr 
trzràng hqp h so np trwc tuyen); 
- Chuyn h so (din tCr) trên H th6ng và bàn giao h so giy (nu co) 
cho djch vii buu chInh cOng ich d chuyn cho co quan có thm quyn 
giãi quyêt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thzc, dia  dim trá kit 
qua,). 

02 

II QUY TR!NH TI S NONG NGHIP vA MO! TRNG 58 

Buâc 2 
Länh dao  phong chuyên mOn Chi CJ,LC 

Kim lam 
Nhan h so (din t) và phân Cong chuyên viên xu 1 giãi quyt. 02 

Buc 3 Chuyên viên phOng chuyên mon Chi C11C 

Kim lam 

- Tham muu Si Nông nghip và Môi tnxà'ng gui h so d nghj diu chinh 
phân khu churc nAng cüa khu thng dc ding dn Hi ding thm djnh do 
Chü tich Uy ban nhãn dan cp tinh thành lap. 

52 
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Thirtir 
A •A cong vlçc 

Don vj/ngu*i thiic hin Ni dung cong vic 
Tho'i gian 
thiyc hin 

(GRc lam vic) 
- Trong thai han  05 ngày lam vic k tr ngày nhn dñ h so', Hi dng 
thm djnh hoàn thành báo cáo thâm djnh, chuyn cho So Nôngnghip 
và Môi truOng; tru'ông hcip thdm dfnh khong dgt thI thông báo bang van 
bánvànêurö1jdo. 
- Trong thôi han  05 ngày lam vic k tr ngày nhn duc báo cáo thm 
djnh phuong an diu chinh phân khu chc nAng cüa khu thng dc ding, 
tham muu Lành dao  Chi ctc/ SO Nông nghip và Môi truOng hoàn thin 
h so', trmnh Chü tjch Uy ban nhân dan cap tinh theo Mu so 11 Phii 1ic 
lB ban hành kern theo Nghj djnh so 4212026/ND-CP. 

BuOc4 
Lnh dao  phong chuyên mon Chi C11C 

Kim lam Kim tra, xem xét h so, trInh Lành dao  Chi civic 01 

BuOc 5 Lnh dao  Chi ctc Kim lam Xem xét, k nháy trInh lânh dao  SO 01 

BixOc 6 LAnh dao SO NN và MT 
Ban hành T? trInh và dr thào Quyt djnh cüa Chü tjch UBND thàth ph6 
phê duyt phuong an diu chinh phân khu chüc näng cUa khu rrng dc 
diing. 

01 

BuOc 7 BO phn Van thu cüa SO NN va MT Vào s van bàn, dóng dAu, k s, chuyn h so (gm bàn din tr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 01 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 12 

BuOc 8 Van phông UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xr 1 h so, trInh LAnh do VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành phó k phê duyt k& 
qua, gcri van thu vào s van bàn, dOng dAu, k s6, chuyen h so cho SO 
Nong nghip và Môi truOng d trã kêt qua cho th chrc/cá nhân 

12 

IV QUY TRIM! TAI BQ PHJN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 

BuOc 9 

Trung tam Phiic vi hành chInh Cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cAp xa (B ph.n Mt cOa tip 
nhân h so dâu vao) 

- Xác nhn trên He th6ng thông tin giãi quyt TT'HC; 
- Trã kt qua giâi quy& TTHC cho to chüc/cá nhan. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 72 
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13. Ten thu tijc: Thâm dlnh  thiêt ké, diy toán hoc thãm dnh diu chinh thiêt k, diii' toán cong trInh lam sinh sir diing v6n du tu' 
cong di vói các di' an do Chü tch U ban nhân dan cp tinh quyt djnh du tu' (1.007918) 
- Thai han  giái quyt: 4,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

Th(rt 
cong VLC 

Don v/  Nguôi 1hic hin Ni dung thuc hiii 
Thô'i gian 
thyc hin 

(Gii lam vic)_ 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
cap xa 

- Hung dn các t6 chirc/cá nhân np h su trrc tip/trIrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hrng dn ngtiôi dân/doanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ IJu tiên h trq thirc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kirn tra, tip nhn he, s, gi'ri phiu hçn trã cho t chirc/cá nhân theo 

quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sa vào H th6ng thông tin giái quyt TTHC (trft 

trwàng hcip  ho sa n3p trrc t14y1n,); 
- Chuyén h sa (din ti'r) trén H thng và bàn giao h sc giy (nu 

co) cho djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thm 
quyên giâi quyêt 'tiEp nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thác, dia  dim 
trá kt qua). 

02 

Buâc 2 
Lành dao  phàng chuyên mon Chi CiC 

Kim lam 
Nhân h s (din tü) và phân cong chuyên viên th 1 giâi quy& 02 

Buc 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi CtiC 
Kim lam 

- Kim tra, xem xét h s t chi'rc/cá nhân. 
- T6 chIrc thm djnh và dir thâo Báo cáo k& qua thm djnh thi& k, 

dir toán cong trInh lam sinh. 
28 

Buàc 
Lnh dao  phông chuyên mon Chi cuc 
Kim lam 

Kim tra, xem xét he, s, trInh Lành dao Chi cuc 01 

Buâc 5 Lnh dao  Chi cic Kiêm lam K' nháy kt qua phé duyt kêt qua TTHC. 01 
Brncc 6 LAnh dao  S NN và MT K Báo cáo kêt qua thm djnh thiêt k& dr toán cong trInh lam sinh. 01 

Biic 7 BO phn Van th'.r cüa Sâ NN và MT 
Vào s6 van bàn, dong du, k st,, chuyn k& qua cho Trung tam Phiic 

vii hành chInh cong thành pho/Trung tam Phiic viii hành chInh cong cap 
xà (BO phn Mt cira tip nhn h sci du vao). 

01 
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Bxàc 8 

Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong cap xã (B phn Mt c&a tiêp nhn 
ho so dâu vao) 

- Xác nhn trén h thông thông tin giài quyêt TTHC thãnh phô 
- Trà kt qua giâi quyt TTHC cho t chic/cá nhân 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 36 

14. Ten thu tiic: Phê duyt d an du tich sinh thai, nghi du*ng, giãi trI trong rrng dc dung thuc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban 
nhân dan cap tinh (1.000084) 
- Thai han giài quyt: 12,5 ngày lam vic (Trong do: Sâ Nông nghip và Môi tnthng: 10 ngày, UBND thành phô: 2,5 ngay) 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tü: 

Thirttr 
A A cong viec 

Don vV Ngu*i thc hin Ni dung tht•rc hin 
Thô'i gian 
thc hiên 

(Gi lam viêc) 

I TiJ BQ PHIN TIEP NHiN VA IRA KET QUA CAC cA 02 

Buàc 1 
Trung tam Phc vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong cap xa 

- Huàng dn các t6 chi'rc/cá nhân np h so trVc tiêp/tivc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngtrOi dânldoarth nghip thirc hin 

TTHC; 
+ Tfu tiên h trg thuc hin qua djch vii Cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nh.n h sci, gui phiu hçn trã cho to chüc/cá nhân theo 
qy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào,  H th6ng thông tin giãi quy& T1'HC 'trIt- 

trtthng hqp ho scr n5p trrc tuyên); 
- Chuyn h so (din ti'r) trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) 
cho dich vu buu chInh cOng Ich d chuyn cho co quan có thAm quyn 
giâi quyt ('tiEp nhn, ghi nhön yêu cdu v hlnh th&c, dia  dim trá kit 
qua). 

02 

II QUY TRINH TiI SO NONG NGHIP VA MOI TRUONG 78 

Buàc 2 
Lânh do phông chuyên mon Chi CIiC 

Kim lam 
Nhân h so (din t) và phân cong chuyên viên xCr 1 giãi quyt 02 

Buâc 3 
Chuyén viên phOng chuyên mon Chi cic 
Kim lam 

- Dir thão van bàn Iy kin thtm djnh cüa các cci quan, don vj CO lien 
quan v h so và nOi  dung cüa d an; 

72 
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- Hoàn thành các dr thão: Báo cáo thm djnh và Quyt djnh phê duyt 
sau khi nhn &rçc kin thm djnh bang van bàn cüa các Ca quan, don 
vj. Tnring hqp thâm djnh không dt thI dr thão van bàn thông báo cho 
chü rlrng và nêu rO 1 do. 

Buac4 
Länh dao  phong chuyên mon Chi cuc 
Kiêrn lam 

Kiêrn tra, xein xét ho so, trInh Lãnh dao Chi civic 01 

Buâc 5 Lãnh dao Chi cuc Kim lam 
K nháy dir thào các van bàn: Ity kin thm djnh, báo cáo thm djnh, 
thông báo cho chü thng và nêu rO 1 do (trung hqp thm djnh không dat) 

01 

Buàc 6 Lành clao S NN và MT K ban hành các van bàn trên; k nháy du thão Quyt djnh. 01 

Bixâc 7 Bô phn Van thu cüa S NN và MT 
Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din ti'r và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 01 

III QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 20 

Birâc 8 Van phông UBND thành ph6 

Chuyën viên xem xét, xtr 1 h so, trInh Lanh dao  VP UBND thành ph 
kim tra, phé duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph k phê duyt kât qua, 
gi'ri van thu vào so van bàn, dong du, ks6, chuyn ho so cho S& Nong 
nghip và Môi tri.thng d trã kt qua cho to chüc/cá nhán 

20 

IV QUY TR!NH TAI BQ PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAp 

Butc9 

Trung tam Ph%tc vi hành chInh cong 
thãnh ph6/Trung tam Phiic vi,i hành chInh 
cong cap xA (B phn Mt ca tip nhn 
h so dâu vao) 

- Xác nh.n trên H thng thông tin giãi quy& TTHC; 
Trà kt qua giài quy& TFHC cho to chc/cá than. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 100 
15. Ten thütiic: Phê duyt dê an du 1ch sinh thai, nghi dirong, giãi trI trong rung phông h, thuc thãiu quyên cüa Chü tjch tJy ban 
nhân dan cap tinh(1.000081) 
- Thi han  giài quyêt: 12,5 ngày lam vic (Trong do: S Nông nghip và Môi truàng: 10 ngày, UBND thành phô: 2,5 ngay) 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh diên ti1: 

Thir tiy 
A A cong vice 

Don vjl Ngirôi thrc hiên Ni dung thirc hin 
Thôi gian 
thrc hin 

(Gi lam viêc) 
I Tid BQ PHiN TIEP NHhN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 
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Bixâc 1 
Trung tarn Phiic v,i hành chinh cong 
thành pho/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cap xâ 

- Hixóng dk các th chic/cá nhân np h sa trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hung dn ngi.thi dânldoanh nghip thrc hin 

TTHC; 
-- 

02 

+ lfu tiên h trçY th1rc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kirn tra, tip nhn h sa, gui phiu hen trã cho t6 chüc/cá nhân theo quy 

djnh; 
- So hóa, cp nht h sa vào H thong thông tin giãi quyt TTHC ('trz't 

trir&ng hçip ho sci nôp trwc tuyen,); 
- Chuyên h sa (din tCr) trén H th6ng và bàn giao h sa gity (nu co) cho 

djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho ca quan CO thAm quyên giài quy& 
(flép nhn, ghi nhan  yêu cu ye hmnh thtc, dja dim trá kt qua). 

II QUY TR!NH TI sO NONG NGHIP vA MOI TRYUNG 78 

Bixâc 2 
Lânh do phong chuyên mon Chi CiiC 

Kim lam 
Nhn h sa (din t) và phân cong chuyên viên xu 1 giãi quyêt 02 

Buàc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi cic 
Kim lam 

- Du thão van bàn 1y ' kin thm djnh cüa các ca quan, dan vj có lien quan 
v h sa và nOi  dung cüadán; 
- Hoàn thành các dir thão: Báo cáo thm djnh và Quy& djnh phé duyt sau 
khi nhn duqc kin thm djnh bAng van bàn cüa các ca quan, dan vj. 
Trtthng hçip thâm djnh không dat  thI d%r thão van bàn thông báo cho chü 
thng và nêu rö 1 do. 

72 

BuOc 4 
Länh dao phông chuyên mOn Chi C1tC 

Kim lam 
Kim tra, xem xét h sa, trInh Lành dao  Chi ci,ic 01 

Buâc 5 LAnh dao  Chi ciic Kim lam 
K nháy dir thão các van ban: 1y kin thAm djnh, báo cáo tMm djnh, thông 
báo cho chü thng và nêu rO 1 do (tnthng hcp thm djnh không dat) 

01 

Buuc 6 Lành dao  S& NN và MT K ban hành các van bàn trên; k nháy dir thâo Quyt djnh. 01 

Buâc 7 BO phn Van thu cüa Si NN và MT 
Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h sa (gm bàn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phO. 

01 

Ill QUY TRINH T41 UBND THANH PHO HUE 20 

BuOc 8 Van phông UBND thành ph 
Chuyên viên xem xét, xr ly h sci, trInh LAnh dao  VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, 
gi:ri van thu vào s6 vAn ban, dong du, k s6, chuyn ho sa cho Sà Nông 

20 
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nghip và Môi trung d trã kt qua cho t chc/cá nhân 

IV QUY TRINH TI BQ PHN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC cAp 

UC B , 9 

Trung tam Phic vii hãnh chInh cong 
thành phôlTrung tarn Phic vii hành chInh 
cong cap xà (B phn MOt  tha tiêp nhn 
ho s dâu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyét TTHC; 
- Trã két qua giài quyet TTHC cho to chrc/cá nhân. 

Tng th&i gian giãi quyt TTHC 100 
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16. Ten thu tic: Phê duyt chwo'ng trInh, dir an và hot dng phi dii an dtrqc h trq tài chInh cüa Qu bão v và phãt trin rüng cp 
tinh (1.000071): Qu? Bão v và Phát triên rirng xãy ding 

17. Ten thu tic: Min, giãm tin djch vu môi trtrông rrng (di vói ben sfr dung dch vtl  môi tru*ng rLrng trong pham vi da giói Iiãnh 
chInh cüa môt tinh) (1.000058) 
- Thñ hn giãi quyt: 7,5 ngày lam vic (So Nông nghip và Môi tnrmg: 6,5 ngày, UBND thành phô: 01 ngay) 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: - - 

Th' 
congviec 

Don vi/ngtrô'i thuic hiên 
. . 

Nôi dung cong viéc 
. . 

Thô'i gian 
thirc hiên 
.' (Gin lam viec) 

I TA! BO PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

BuOc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh Cong thành 
pht/Trung tam Phiic vu hành chInh cong cap 
xã 

- Huó'ng dn các to chtc/cá nhân np ho so trirc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hixóng dan nguOi dân/doanh nghip thirc hin 
flHC; 
+ Uu tiên h trci thirc hin qua djch vii Cong trtjc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gth phiêu hen trã cho to chic/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho sci vào H thông thông tin giài quyêt TFHC 'trit 
trzr&ng hqp ho so nôp trzrc tuyen); 
- Chuyên ho so (din tü) trên He thông và bàn giao ho so giây (nêu co) cho 
djch vi bi.m chInh cong Ich dê chuyên cho co quan Co thâm quyên giãi 
qiyêt ('tiêp n/ian,  ghi  nhan  yeu cáu ye hInh th&c, dia diem frá ket qu4). 

02 

II QUY TRINH TA! S NONG NGHIP VA MO! TRUNG 50 
BiiOc 2 Lânh dao phông chuyên mon Chi c'ic Kiêm lam Nhn h so (din tir) và phân cong chuyên yen xü 1y giãi quyêt. 02 

Buoc 
• 

Chuyen vien phong chuyen mon Chi cuc Kiem 
am 

- Dir thão Quyêt djnh thành 1p Doàn kiêm tra xác minh. Tiên hành lap 
biên bàn kiêm tra, xãc minh; 

, , . . • 
- Lp Bao cao kiem tra, xac minh gui So; 
- Dira trên Báo cáo kêt qua kiêm tra, xác minh, tham miru SO 1p T6 
trInh va du thão Quet djnh mien, giâm tiên djch vi môi truing thng 

44 

BirOc 4 LAnh do phông chuyên mon Chi ciic Kiêm lam Kiêm tra, xem xét ho so, trinh LàIIh dao  Chi cic 01 
BuOc 5 Lành dao Chi cuc Kim lam Xem xét, k nháy trinh lãnh do SO 01 
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Buâc 6 Lãnh do So NN và MT 
- K ban hành Ti trInh gui UBND thành ph6 phê duyt 
- Xem xét, k nháy dr thão Quy& djnh rnin, giàm tiên djch vi môi 
truYn rirng. 

01 

BuOc 7 B phn Van thu cüa SO NN va MT 
Vào so van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h sci (gm bàn din tcr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành ph6. 0I 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 08 

BuOc 8 Van phông UBND thành ph6 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h6 sa, trInh Lãnh dao  VP UBND thành ph6 
kim tra, phé duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt 
qua, gOi van thu vào s van bàn, dóng du, k s, chuyên h s cho SO 
Nông nghip va Môi tnrOng d trá két qua cho t chüc/cá nhân 

08 

IV QUY TR!NH TI BQ PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 

BuOc 9 
Trung tam Phic vi hành chmnh cong thành 
ph&Trung tam Phic vii hanh chmnh cong cap xa 
(B phn MOt  cOa tip nhn h s dAu vào) 

- Xác nhn trén H thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Ira k& qua giãi quy& TTHC cho t chücicá nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 60 
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18. Ten thu tic: Phê duyt hoc diu chinh phu'ong an quail i nrng bn v&ng cüa chü rung là to chüc (1.000055) 
- Th?yi han  giài quyêt: 10 ngày lam vic (S& Nông nghip và Môi trung: 08 ngày, UBND thành phô: 02 ngày) 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 
Thfr tu 
cong Don v/ngIrôi thic hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 

(gi? lam vic) 
I TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buâ 
c 1 

Trung tam Phuc vt hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vii hành 
chmnh cong cap xã 

- Huàng dn các t ch(rc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hi.râng dn ngiri dân/doanh nghiêp th%rc hin TTHC; 
+ IJu tiên h trc thirc hin qua djch vu cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trã cho to chüc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- Si hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC ('tnIt 
trwônghqphô s0 nôp trtc tzyn); 
- Chuyên ho so (din tü) trên He th6ng và bàn giao h so gthy (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho Co quan có thâm quyn giãi 
quy 'tilp nhn, ghi nhan  yêu cu ye hInh thtc, dia  diAm trá kêt qua). 

02 

II QUY TRINH TI S NONG NGHIP VA MOI TRU1NG 62 

Buac2 Lath dao  phông chuyên mon Chi civic 
. Kiem lam 

Nhn h so (din tü) và phân cOng chuyên viên xcr 1 giãi quy&. 
01 

Buoc 3 Chuyên viên phông chuyên mon Chi 
ciic Kim lam 

Kim tra tmnh dy dü cUa h so, trlx?mg hcip h so chua dÀy dU theo quy 
djnh, tham muu S& van bàn thông báo cho chü rrng và nêu rO 1' do. 57 

UOC B 4 Lânh dao  phông chuyên mOn Chi CIIC 

Kiêm lam Kim tra, xem xét h so, trInh LAnh dao  Chi ciic 01 

BuOc 5 Lnh dao Chi cuc Kiêm lam 

- Tham rnuu Sâ van bàn lay kiên cüa cac S?i nganh cO lien quan và 
UBND cap xä ncii chü thng duçc nhà nixâc giao dat, giao thng hoc cho 
thuê dat, cho thuê rung ye nOi  dung phucmg an. 
- lông hçip dánh giá hoàn thin báo cáo kêt qua thâm djnh. 
- Tham mini S& dir thão Quyet djnh cüa Chü tjch UBND thành phô phé 
duyt phuong an quãn l rüng ben vftng hoc phê duyt diêu chinh 
phucmg an quãn 1 thng ben vng. 

 

01 
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BuOc 6 Lãnh do Sâ NN và MT 
K ban hành Báo cáo thm djnh và k nháy dr tháo Quyt djnh cüa Chü 
tjéh UBND thành phô phê duyt phung an quãn 1 rrng bn vüng hoäc 
phé duyt diu chinh phrng an quàn 1 rüng bn vftng. 

01 

Buâc 7 B phn Van thu cüa So NN va MT Vào s van bàn, dóng du, k s, chu,yn h6 s (gm bàn diên tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thAnh phô. 01 

ifi QUY TRINH TAI UBND THANH PHO hUE 16 

BuOc 8 VAn phong UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xü 1 h6 sa, trInh LAnh do VP UBND thành phô 
kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt két 
qua, gt'ri vAn thu vào s vAn bàn, dóng du, k so, chuyn h sci cho SO 
Nông nghip và Môi truOng d trà kêt qua cho t6 chcrc/ca nhân 

16 

IV QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc cA 

BuOc9 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành 
chinh cong cp xA (B phn MOt  cOa 
tip nhn h s dAu vAo) 

- Xác nhn trên H thAng thông tin giài quy& TTHC; 
- Trá kt quA giãi quyt TTHC cho to chtrc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 80 
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19. Ten thu tiic: Thm djnh, phê duyt hoc diêu chinh phuo'ng an nuôi, trng phát trin, thu hoch cay du'qc lieu trong rfrng di vó'i 
chü rung là t chñc thuc dja phuong quin l (3.000501) 
- Thyi han giái quyt: 12,5 ngày lam vic. - 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tr: 

Thü .. congviec Don vi/nguô'i thtrc hiên Nôi dung cong viêc 
Thôi gian 
thuc hiên •• 

(gici lam viçc) 

BuOc 1 Trung tam Phic vi hành chInh cong thânh 
phô/Trung tam Phic vii hành chInh cong 
cap xà 

- Hi.râng dn các to chüc/cá nhân np ho sci trirc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huàng dan ngui dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ U'u tiên ho trçl th?c hin qua djch vu cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhnhô so, gCri phiêu hen trà cho to chirc/cá than theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho sovao H thông thông tin giãi quyêt TTHC (tth truàng 
hcrp ho so n5p try-c tuyên); 
- Chuyên ho so (din tcr) trén H thông và bàn giao ho so giây (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho co quan có thâm quyên giâi quyet 
(t1êp nhn, ghi nhán yeu cáu ye hinh tháv, dia  diem trá két qua). 

02 

Bucic 2 Lânh dao phông chuyên mon Chi cuc 
Kim 1â 

. • ,'.,. Nhn ho so (thçn tu) va phan cong chuyen vien xu ly giat quyet. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên phong chuyên iiôn Chi ciic 
Kiêm lam 

- Kim tra tInh dy dU, hçip l cCta h6 so. 
- Tham muu Sâ vAn bàn lay kiên cUa các co quan, to chCrc, cá nhân có lien 
quan ye ho so và ni dung cüa phuong an nuoi, trông phát triên, thu hoch 
cay ducic 1iu trong rirng dOi vâi chU rirng là to chirc thuc dja phuong quân 
l. 
- Tong hcip dánh giá hoàn thin báo cáo kêt qua thâm djnh. 
- Tham mini dir thão Quyet djnh cUa Sr Nông nghip và Môi tnrng phé 
duyt hoc diêu chinh phucmg an nuoi, trông phát triên, thu hoach cay ducic 
lieu trong thng doi viii chü rirng là to chCrc thuc dja phuong quàn l3. 
(Trithng hçip thâm djnh không dat,  co quan tiêp nhn ho so thông báo bang 
vAn bàn cho chü rrng biêt và nêu rO l do) 

92 

Buoc 4 
LAnh dao phông chuyên mon Chi cuc 

. • 
Kiem lam 

. • Kiem tra, xem xet ho so, trinh Lanh dao Chi cuc 01 

Buôc 5 LAth dao  Chi ciic Kim lam Xem xét, k nhay dir tháo van ban trmnh S?i 01 
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Buâc 6 Lành dao  Sâ NN và MT 
K Quyt djnh phé duyt hoc diu chinh phixong an nuôi, trng phát trin, 
thu hoch cay ducic 1iu trong thng dôi vâi chü thng là to chirc thuc dia 
phrccn quãn 1. 

01 

Buàc 7 Bô phn Van thu S?i NN và MT 
Vào so van bàn, dóng dtu, k s6, chuyn kt qua cho Trung tarn Phiic vii 
hành chInh congthành phô/Trung tam Phpc vii hành chInh Cong xâ 
phn Mt cu'ra tiêp nhân ho so dau vào). 

01 

Buc 8 

Trung tam Phuic vt hành chInh cong thành 
phô/Trung tarn Phic v11 hành chinh cong 
cap xà (B phn Mt cura tiêp nhn ho SO 
dau vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt; 
- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho t chircicá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 100 
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20. Ten thu tuc: Phê duyt Phuong an khaithác g, thic vt rrng ngoai g Ioài thông thu*ng thuôc thm quyn giãi quyêt cüa S& Nông 
nghip và Môi tru'ông hoc Co quan Co thâm quyên phê dut nguôn von trông rüng (1.011470) 
20.1 Tru&ng hclp 1: Không can xác minh tinh chInh xác cza ho scr trInh phé duyt phuing an khai thác 
- Thñ hn giãi quyêt: 3,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tCr: 

Thu 
A •A cong VIçC 

Don vj/ Ngu'ôi thrc hin Ni dung thyc hin 
Thôi gian 
thiyc hin 

(GRi lam viêc) 

Buàc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Ph%ic vi hành 
chInh cong cp xã 

- Hrnsng dn các t chCrc/cá nhân nOp h so trrc tip/trrc tuyn; 

02 

+ Cung cp thông tin, hu&ig dn ngu?ñ dãri/doanh nghiep thirc hin TFHC; 
+ U'u tiên h trçc thirc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tMp nhn h so, gCri phieu hn trã cho to chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (trz' 
tru-&nghqpho sc nôp trwc tuyen,); 
- Chuyên ho so (din tir) trên H thng và ban giao h so giy (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co thm quyên giái quyt 
(tilp nhn, ghi nhan  yêu cdu v hInh thjc, dia dim trá kit qua,). 

Buâc 2 
Lãnh dao  phông chuyên mon Chi C%1C 

Kim lam 
Nhn h so (din tü) Va phân cong chuyên viên th 1 giái quy& 02 

Burc 3 Chuyên viên phOng chuyên mon Chi C%tC 

Kim lam 
- Kim tra, rà soát sir phU hcq cüa h so; djnh müc kinh th k51 thut áp d%ing. 
- Tham muu T trInh, d%r thão Quyt djnh. 20 

BIJâC4 
Länh dao  phOng chuyên mOn Chi C11C 

Kim lam 
Kim tra, xem xét h so, trInh Länh dao  Chi ci,jc 01 

BuOc 5 Lãnh cto Chi citc Kim lam Kim tra, xác nhn dr thão k& qua trinh S Nông nghip và Môi trithng. 01 

BIIÔC 6 Lânh do S& NN và MT K phé duyt kêt qua TTHC 01 

Bixàc 7 B phn Van thu cüa Sâ NN và MT 
Vào s6 van ban, dOng du, k s, chuyén kt qua cho Trung tam Phuc vu 
hành chmnh cong thành pholTrung tam Phiic vi hành chInh cong cp xä (BO 
phn MOt  cCra tiêp nhn h so dâu vao). 

01 

BUÔC 8 
Trung tam Ph%lc v,i hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi,i hành 

- Xác nhn trén H thóng thông tin giãi quyt; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho th chüc/cá nhân. 
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chInh cong cp xà (Bô phn MOt  ca tip 
nhân ho sc dâu vao) 

Ting thbi gian giãi quyêt TTHC 28 
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20.2 Tru'àng hcrp 2: Di vái trzràng hçip cn xác rninh tInh chInh xác cza so' trInh phé duytphztong an khai thác 
- Th?Yi hn giái quyêt: 05 ngày lam vic. 
- Quy trinh ni b, quy trinh diii tCr: 

Thfr tr 
A •A cong vice 

Don vj/ Ngu*i thiyc hin Ni dung thirc hin 
Thôi gian 
thiyc hin 

(Gir lam vic) 

Bithc 1 
Trung tam Phc viii hành chInh cong 
thành ph&'Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cap xa 

- Hixâng dn các t6 chCrc/cá nhân np ho so trrc tiêp/tic tuyên; 
+ Cung cAp thông tin, hàng dn ngtr?ii dân/doanh nghip thirc hiên 
TFHC; 
+ Uu tiên h trçi thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phik hçn trâ cho t chCrc/cá nhân theo quy 
dinh; 
- S hóa, cpnht h so vào H thng thông tin giãi quyt T1'HC 'tth 
trw&ng hcphô so' nôp trirc tuyln,); 
- Chuyn ho so (din tü) trên H th6ng và bàn giao h so giAy (nu co) 

cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thâm quyn 
giãi quy& (tie'p nhn, ghi nhan  yêu ccu v hInh thzc, dja dim trá kit 
qua). 

02 

Btrâc2 
Lânh dao  phông chuyên mOn Chi C11C 

Kim lam 
Nhân h so (ctin tcr) và phân Cong chuyên viên xr 1 giãi quyt 02 

Buâc 3 
Chuyên viên phong chuyên mon Chi CVC 

Kim lam 

- Kim tra thrc dja, d6i chiu, xác mmh sr phU hçirp giUa h so và thirc t; 
djnh müc kinh t k5 thut áp di,ing. 
- Tham muu T trInh, dir thão Quyt djnh. 

31 

Buc 4 
Lânh dao phông chuyên mon Chi CJC 

Kim lam 
Kim tra, xem xët h so, trInh LAnh do Chi civic 01 

Bucc 5 Länh dao  Chi ciic Kim lam Kim tra, xác nhn d thão k& qua trinh S Nông nghip va Môi tru?mg 01 

Buâc 6 Länh do S?i NN và MT K phé duyt két qua TTHC 01 

Buâc 7 B ph.n VAn thu cUa Sc NN và MT 
Vào s6 vAn bàn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua cho Trung tam Phic vi 
hành chInh côngthành pho/Trung tam Phitc vii hành chInh cong cAp xA (BO 
phn Mt cüa tiêp nhn h so dâu vao). 

01 
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Trung tam Phic vi hành chInh cong 

B 8 hOC 
thành ph&Trung tam Phuc vii hành 
chInh cong cp x (B phn Mt cüa tiêp 
nhn ho so clâu vào) 

- Xác nhn trên He thông thông tin giâi quyêt; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho th chüc/cá nhân. 

01 

Tong thoi gian giãi quyêt TTHC 40 

21. Ten thu ti1c: Phê duyt phung an kliai thác dng vt rirng thông thirong tfr tiy nhiên (1.000047) 
- Thii han  giài quyt: 03 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

ThIrtir 
a •A cong viçc 

Don vi/ngirôi thc hin NOi dung cong vic 
Thôi gian 
thrc hin 

(gi lam vic) 

Buàc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh 
cong thành phO/Trung tam Phitc 
vi hành chInh cOng cap xà 

- Huâng dn các t6 chirc/cã nhân np h so trrc tip/tivc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dk nguYi dânldoanh nhip thrc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq th%rc hin qua djch viii cOng trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hn trâ cho t chcrc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giâi quyt TTHC ('tth tru-àng hqp ha 
so n5p 1ruc tuyén,); 
- Chuyn h so (din tt'r) trên H th6ng và bàn giao h so giy (nu có) cho djch vhi btiu 
chinh cong Ich d chuyên cho Co quan có thm quyn giäi quy& (tid'p n/ian,  ghi nhan 
yeu cu ye hInh thz'c, dja dim trá kit qua). 

BLrrc 2 Lãnh dao Hat Kiêm lam so tai Nh.n h so (din tir) và phân cong chuyên viên xir 1 giài quyt. 01 

BuOc 3 Chuyên viên Hat  KMm lam S tai 
Kim tra h so, nOi  dung Phuong an khai thác dng 4t rfrng thông thuOng tir tr nhiên 
và kim tra thirc dja d doi chiu, xác minh srphü hqp giüa h so và thrc t. 19 

BuOc 4 Lânh dao Hat Kiêm lam s tai 
Phé duyt Phixong an khai thác; truông hqp khOng ph duyt thI thông báo bang van 
bàn và nêu rO 1 do 01 

BuOc 5 
BO phn Van thu cüa Ht Kim 
lam sO ti 

Vào s van ban, dOng d.u, k s6, chuyn kt qua cho Trung tam Phic vi hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam Phc vi hành chInh cOng cp xA (B phn MOt  cua tip nhn 
h so dau vào). 

01 

BuOc 6 
Trung tam Phc vi hành chinh 
Cong thành phO/Trung tam Phic 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quyt; 
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vi hãnh chInh cong cpx (B 
phn Mct cira tiêp nhan ho sci dâu 
vao) 

- Ira kt qua giãi quyt TTHC cho t chrcIcá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyét TTHC 24 

22. Ten thu ttic:  Phé duyt hoc diu chinh Phtrong an tm sir ding rung (1.012413) 
22.1. Trwông hpp 1: Khôngplthi !4yj kil,, cáa b3, ngành clzü quãn; B5 QuJcplthng 
- Thyi hn giãi quyêt: 06 ngày lam vic (Sâ Nông nghip và Môi truông: 3,75 ngày, UBND thành phô: 2,25 ngay) 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tir: 

Thu tlr 
A cong viçc 

Don vj/ngu'ôi th'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Gii lam 

vic) 
I TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 giu 

Buc 1 
Trung tam Phiic vi hành chmnh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vr hành 
chInh cong cp x 

- Hiràng d.n các th chirc/cá nhân np h si trVc tiêp/trc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn ngui dânldoanh nghip thtrc hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h6 trçr thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gin phiu hen trã cho t6 chi'rc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S hóa, cQp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quy& TTHC ('trz'r 
trithnghçrphó so n3p trtc tuyé'n); 
- Chuyên ho so (din ti) trên H théng và bàn giao h so gi&y (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan Co thAm quyên giãi quy& 

nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thi'c, dia  dim trá kEt qua,). 

02 

II QUY TRINH TA! so NONG NGHIP VA MO! TRUONG 28 

Buâc2 
Lanh dao phOng chuyên mon Chi C1C 

Kiêm lam 
Nhan h so (din tir) và phan Cong chuyên viên xi l giài quyt 02 

BixOc 3 
Chuyên viên phOng chuyên mon Chi 
c%tc Kim lam 

Kim tra, xác minh v báo cáo thuyt minh và bàn d hin trng 
ring khu virc d nghj tam  sir ding ring và cüng lAnh do CCKL 
tham miru Si tO chic thm djnh Phuong an tam  sir diing ring hoc diu 

22 
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chinh Phucing an t?rn  si'r ding rirng; trInh Chü tjch Uy ban nhân dan cp 
tinh xem xét, quyêt djnh phê duyt Phuong an tam  si:r dimg thng hoc diêu 
chinh Phuong an tam  str diing rling 

Bi.râc 4 LAnh dao  phong chuyên mon Chi C%JC 
Kiêm lam Kim tra, xern xét h so, trInh Lnh dao  Chi cic 01 

Buâc 5 Lành dao  Chi cue Kim lam Xem xét, k nháy các dr thâo van bàn trInh S 01 

Bithe 6 Länh dlao Sâ NN và va MT 
K ban hành Ti trinh và d? thào Quy& ctjnh cüa Chü tjch UBND 
thành ph phê duyt Phuong an tam  sü dung rirng hoc diu chinh phuong 
an t?m  sr dung rl'rng. 

01 

Buâc 7 Bô phn Van thu cüa Sâ NN và MT 
Vào s van bàn, dong du, k s, chuyn h so (gm bàn ctin tfr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

H QUY TR1NH TiJ UBND THANH PHO HUE 18 

Buó'c 8 Van phong UBND thành ph6 

Chuyên vién xem xét, xir l2 h so, trInh Lânh dao  VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trInh Lãnh dao  UBND thành ph k phê duyt k& 
qua, gi van thu vào si vn bàn, dóng du, k s, chuyên h so cho Sâ 
Nông nghip và Môi trung d trâ kt qua cho to ôhüc/cá nhân 

18 

IV QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 

Buâc 9 

Trung tam Ph%Jc vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong c.p xA (B phn Mt ct'ra 
tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giài quyt TTHC; 
- Trà két qua giài quyt TTHC cho to chcrc/ca nhân. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 48 
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22.2. Truirng hip 2: Diên tIc/i rfrng tçim sfr dyng thu5cplzym vi quán lj cüa din rwng là các do'n vj trvc I/i u3c các b5, ngàn/z; tIiuc 
khu vyc quJcplzbng 

- Th&i hin giãi quy&: 10 ngày lam vic (Si Nông nghip và Môi trung: 3,5 ngày, UBND thành ph& 6,5 ngay) 
- Quy trInh ni hO,  quy trInh din tCr: 

Th' tir u 
cong viec 

Don vi/nglro'i thtrc hiên Nôi dung côno viêc 
• 

Thôi gian 
thu'c hiên 

(Gici lam viçc) 

I TA! BQ PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Bisâc 1 
Trung tam Phuc vii hành chinh cong thành 
phô/Trung tam Phic vu hành chInh Cong cap 
xã 

- Huàng d.n các M chirc/cá nhân flop h so trrc tiêp/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan nguci dân/doanh nghip thirc hin 

1THC; 
+ T1u tiên h trcY thirc hin qua djch vi cong trirctuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gcri phiêu hçn trà cho to chrc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giài quyêt TTHC (trt't 
trzthng hqphô so n5p trrc tuyên); 
- Chuyên ho so (din tr) trên He thông và bàn giao ho so giây (neu co) cho 
djch vi bi.ru chInh cong ich dê chuyên cho cci quan có thârn quyên giái quyêt 
(flêp nhn, ghi nhán yeu cáu ye hInh thic, dja diem trá kêt qua,). 

02 

II QUY TRINH TA! S NONG NGHIP VA MO! TRU1NG 26 

Buoc 2 
Länh dao phOng chuyên mon Chi cuc Kim 
lam 

. • .,. Nhan ho so (then tu) va phan cong chuyen vien xu ly giai quyet 02 

B 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi civic 
Kiêm lam 

Kim tra, xac minh v báo cáo thuyt minh và bàn d hin trng thng khu 
virc dê nghj tm sü dung rrng và cñng lành d?o  CCKL tham muu Sc to 
chüc thâm djnh Phucmg an tm sü diing rirng hoc dieu chinh Phuong 
tam sr diing rirng; trInh Chü tjch Uy ban nhân dan cap tinh xem xét, quyêt 
djnh phé duyt Phucing an tm sü ding rung hoc diêu chinh Phuong an 
tam sr ding rUng 

20 

Buac 4 
Lãnh dao phong chuyên mon Chi cue KMm 
,. 

lam 
. , Kiem tra, xem xet ho so, tnnh Lanh dao Chi cue 01 

Buâc 5 Länh dao  Chi ciic Kiém lam Xem xét, k nháy các dr thâo van bàn trInh Sc 01 
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Buàc 6 Lath do S NN va MT 1(5' ban hành van bàn và k5' nhay du thão vAn bàn cüa ChU tjch UBND 
thành phô lay 5' kiên cüa BO,  ngành chü 9uàn 

01 

Bi.ric 7 B phn VAn thtx cüa S NN và MT Vào so vAn bàn, dong du, k5' s& chuyen h sy (gm bàn dién tcr và bàn 
giay) lien thông len UBND thành phô. 01 

II QUY TRNH T4J UBND THANH PHO HUE 52 

Bixâc 8 VAn phông UBND thành ph6 

Chuyên viên xern xét, xü 15' h s, trinh LAnh do VP UBND thành ph 
kim tra, phê duyt, trinh Chü tjch TJBND thành ph6 k5' phê duyt kt qua, 
gui vAn thu vào so vAn bàn, dong du, k5' s, chuyn ho s cho Sâ Nông 
nghip và Môi trueing d trâ kt quA cho t6 chirc/cá than 

52 

IV QUY TR!NH Ti?J  BQ PHiN TIEP NHiN VA TRA KET QUA cAc CAP 

Burc 9 
Trung tam Phic vii hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phiic vii hAnh chInh cOng 
xA (B phn MOt  cüa tip nhân h sci du vao) 

- XAc nhn trên H th6ng thông tin giAi quyt TTHC; 
- IrA kt quA giài quy& TTHC cho to chuc/cA nhân. 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 80 
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23. Ten thu tiic: Cp süa di, b sung thông tin ma s co s& nuôi, co s& trng Ioài dng vt, thirc vt thuc Phu Iiic CITES (3.000496) 
23.1. TrwImg Izp 1: Cn kim Ira I/zyc I 
- Thai h.n giâi quyêt: 7,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

Thfr 
cong vic 

Don vi/nguO'i tI)I'C hiên Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thc hin 

(gia lam vic) 

Buàc 1 
Trung tam Phiic vit hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phic vii hành chInh cong 
cap a 

- Hràng dn các th chüc/cá nhân nOp h sci tr%rc tiêp/trirc tuyén; 
+ Cung cAp thông tin, hi.râng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ IJu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trixc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h sa, gri phiu hn trà cho th chircIcá nhân theo quy 
dinh; 
- s6 hóa, cp nht h scr vào H thing thông tin giãi quyt TTHC (trI trzrô'ng 

hqp hd so. n3p tru'c tuyn); 
- Chuy&n h sci (din tCr) trên H thng và bàn giao h s giAy (nu co) cho 

djch vit buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thAm quyên giãi quyt 
('tip nhdn, ghi nhán yeu cu v hInh thzc, dja dim trá kit qua,). 

02 

Bu6c 2 
Lành dao  phông chuyên mon Chi CiiC 

Kim lam 
Nhn h s (din tü) và phân cong chuyên viên xi 1' giài quyt. 02 

Buc 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi C11C 

Kiêm lam 

- Kim tra, xem xét, tinh hcip I cüa h sa; 
- Tin hânh kim tra thirc tê diêu kin nuôi, trng các loài dng 4t, thrc 4t 
thuOc Phi 1ic Cong i.râc CITES cüa ca sa dang k cAp scra di, b6 sung ma 
s& 
- Tham misu lAnh dao  Chi ctc Kim lam cAp süa di, b sung ma so co s 
nuOi, c s trông theo Mâu so 32 Phii liic II ban hành kern theo Thông tt.r so 
85/2025/TT-BNNMT. 
- Truang hcip không cAp cAp sra dii, b6 sung ma s6 thI phài có van bàn 
thông báo va nêu rO 1 do cho t6 chCrc 

52 

Buâc 4 
Länh dao  phông chuyên mon Chi cic Kim 
lam 

Kim tra, xem xét h sci, trInh LAnh dao  Chi ciic 01 

Buàc 5 Lânh dao  Chi cic KMm lam Phê duy kt qua (ma s6 cAp si'ra d6i, b sung co so nuOi, cc sO trng theo 02 
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Mu s 32 Phii 1ic II ban hành kern theo Thông tu s6 85/2025/TT-
BNNMT). 

Buâc 6 Bo phn VAn thu cüa Clii civic Kiêrn 
lam 

Vào s van bàn, dong du, k s, chuyn kt qua (gm bàn din ti và bàn 
giAy) chuyn h s cho Trung tam Phuc v hành chInh cong thành 
ph/Trung tarn PVHCC cp xA. 

01 

Bi.r' 7 

Trung tarn Phuc vii hành chmnh cong thành 
phô/Trung tam Phic vi hành chInh cong 
cap xA (B phn MOt  cüa tip nhan ho S(Y 

thu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt; 
- Trà kt quA giAi quy& TTHC cho t chirc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 60 

23.2. Truà'ng hç.rp 2: Cn thani vn Co quan khoa /;9c CITES Vit Nam dng thô'i cn kkm tra lii rc íê 
- Thñ hn giãi quyêt: 7,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh nôi bO,  quy trInh din tr: 

Thir ti1 
* .A cong viçc 

Don vj/ngtrôi thic hin Ni dung cong 
vic 

Thôi gian 
thirc hién 

(gi?i lAm vic) 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thAnh ph&Trung tam Phuc vu hAnh 
chinh Cong cp xA 

- Hucng dn các t chirc/cá nhân np h s trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn nguii dãnldoanh nghip th?c hin TFHC; 
+ U'u tiên M trçY thrc hiên qua djch vi Cong trijc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h sci, gtii phiu hn trA cho to chi'rc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h s vAo H th6ng thông tin giAi quyt TTHC ('trfr 

trithng hQp ho sa np trirc tuye'n,); 
- Chuyên h s (din tlr) trên H thng và bàn giao h s giy (nu co) 

cho djch vt buu chInh cong Ich d chuyn cho cc quan có thm quyn 
, , 

giAi quyt (tié'p nhn, ghi nhn yeu cáu ye hinh thzc, dia  diem trá két 
qua). 

02 

Buâc 2 
LAnh dao  Phông chuyên mOn Chi C11C 

Kim lam Nhn h sci (din tü) vA phân cong chuyên viên th l giAi quy&. 02 

Buóc 3 Chuyên vien Phong chuyên mon Chi - Kim tra, xem xét, tInh hçcp lê ciia h sci; 51 
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cic Kim lam - Tham muu van bàn gui dn Ca quan khoa h9c CITES Vit Nam d nghj 
xác nhân ye vic nuôi, trông khong lam ánh hithng den sir ton ti cüa loài 
và cãc Ioài khác có lien quan trong tier nhiên. (Trwàng hqp nuôi, trông loài 
thuç5c Phy lyc CITES khong có phán bô tt nhiên tgi Vit Nam và lan dáu 
tiên dáng Ig nuôi, trông tgi Vit Nam) 
- Tiên hành kiêm tra thirc t diu kin nuôi, trông các loài dng 4t, thrc 
4t thuc Phi 1ic Cong uâc CITES eüa ca s dang k cap sua dôi, bô 
sungmàsô. 
- Tham muu lAnh do Chi c%ic Kiêm lam cap sua dôi, bô sung ma so ca 
sâ nuoi, ca so trông theo Mu so 32 Phi 1ic II ban hành kern theo Thông 
ti.r so 85/2025/TT-BNNMT. 
- Tru?mg hcp không cap sua d6i, b6 sung mA s6 thI phâi có vAn bàn thông 
báo va neu rO l do cho to chirc. 
- Chuyn ho sci trInh Lãnh dao Chi ciic xem xét. 

Biiac 4 
Lanh dao phông chuyên mon Chi cue 
Kiem lam 

• 
- Kiem tra, xem xet ho sa, trrnh Lanh dao Chi cue 02 

BuOc 5 LAnh do Chi cijc Kiêm lam 
Phe duyt kêt qua (cap sOa di, b sung mA so ca sO nuôi, ca sO trông 
theo Mâu so 32 Phii 1tc II ban hành kern theo Thông tii so 85/2025/TT- 
BNNMT). 

02 

Bi.rae 6 
Bo phan Van thu cua Chi cue Kiem 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn diên tü và ban 
. giay) chuyen ho sa cho Trung tam Phic vi hanh chinh cong thanh 

phô/Trung tam PVHCC cap xA. 
01 

BuOc 7 

Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cap xâ (B phn MOt  cüa 
tiêp nhn ho sci dâu vào) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giái quyêt; 
- Ira kêt qua giài quyêt 1THC cho t chuc/ca nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyêt TL'HC 60 

23.3. Trithng h.rp 3: Tru'?mg hpp nuôi, tning loài dJng vilE,  1h4rc vlt Ehuc Phg lyc I CITES d1xut khu vi myc did, Ihwo'ng mgi 
- ThOi hn giái quyêt: 08 ngày lam vic (Khong bao gôm th&i gian thám djnh ho so' cza ban thw k35 CITES). 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tCr: 
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Thfr 
cong V1C 

Doii vj/ngtrôi thiyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thic hin 

(gi?y lam viéc) 

Bithc 1 Trung tam Phuc vii hành chinh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap a 

- HuOng dn các t chrc/cá nhân np h sa trirc tip/trirc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngu&i dânldoanh nghip thxc 

hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch viii cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h sc, giri phiu hn trà cho th chCrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- Si hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giãi quy&t TTFIC 
'trir trwànghçrp ha s0 np trtc tuyln,); 
- Chuyn ho so (din t1r) trên H th6ng vã bàn giao h so giy (nêu 
co) cho djch viii bi.ru chInh cong Ich d chuyn cho Ca quan có thm 
quyên giâi quyêt ('tiêp nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thzk, dja 
dihn trá kit qua). 

Buâc2 
LAnh dao  Phông chuyên mon Chi C11C 

Kiêm lam Nhn h so (din ti) và phân cong chuyên viên xr 1 giài quyt. 02 

Buàc 3 
Chuyn viên Phóng chuyên mon Chi CiiC 

Kim lam 

- Kim tra, xem xét, tInh hqp 1 cüa h so; 
- Tham miru vAn ban và gi'ri h so dn Co quan thâm quyën quàn 1 
CITES Vit Nam dé trInh Ban Thu k CITES. (Trir&ng hgp nuôi, 
trng ba! dng vçt, thtc vçt thuôc Phy lyc I CITES d xuá't khdu vi 
myc dIch thuing mgi). 
- Tin hành kim tra thirc t diu kin nuôi, trông các loài dng 4t, 
thrc 4t thuOc Phii 1iic I Cong uOc CITES cüa Co th dang k cp 
sCra di, b6 sung mA . 
- Tham mini lAnh dao  Chi civic Kim lam cp si'ia di, b6 sung mA 
s co s?i nuôi, co sâ trng theo quy djnh. 
- Truông hcp không cp thI phãi có vAn ban thông Mo và nêu rO l 
do cho to churc. 
- Chuyn h so trmnh LAnh do Chi cuc xem xét. 

54 
(Khong bao gain 
thO'i gian tMm 
djnh ha so cza 

Ban Thwkj 
CITES) 

Bc 4 
LAnh do phông chuyên mon Chi C1C 

Kim lam 
- Kim tra, xem xét h so, trInh LAth dao  Chi c%lc 02 
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Buâc 5 Lành dao Chi cuc Kim lam 
Phê duyt két qua (sra dM, b sung ma so co s flUÔ1, co S trông 
theo quy cljnh). 

02 

Buâc 6 
B phn Van thu cüa Chi ciic Kim 
am 

Vào so van bàn, dOng du, k' s, chuyn kt qua (gm bàn din tcr 
và ban giây) chuyen h so cho Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph/Trung tarn PVHCC cAp xã. 

02 

Buàc 7 

Trung tam Phiic vii hãnh chInh cong 
thành ph6/Trung tAm Phuc vu hành chInh 
cong cap xä (BO phn MOt  cra tiêp nh.n 
h so dâu vào) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quy&; 

- Trã kt qua giâi quyt TTHC cho t chi:rc/ca nhAn. 

Tong thOi gian giãi quyt TTHC 64 

24. Däng k' ma s co sô nuôi, trng cac loài dng vt, thic vt thuc Phi Iic CITES (1.004819) 
24.1. Trithng htp 1: Can kiêm Ira tlzy'c Iê 
- Thai han  giãi quyêt: 7,5 ngày lam vic 
- Quy trInh ni bO,  quy trmnh din tCr: 

Thfr tir 
.. cong viçc 

. ,. .. Don vi/nguoI thu'c hien . .. 
Not dung cong viec 

ThOi gian 
thtrc hiên 

... (gici lam 
vic) 

Bi.râc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phiic vi hãnh 
chInh cong cap xa 

- Hiiàng dn các t chi'icicá nhân np ho so trirc tiêp/trirc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hithng dan nguôi dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 
+ Tfu tiên ho trq thuc hiên qua djch vi cong trrctuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhân hO so, gui phiêu hçn trã cho to chrc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, ctp nht ho so vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC ('tnIt trzthng 
hcip hsa nop trtc tuyEn); 
- Chuyên ho so (din tü) trên H thông và bàn giao ho so giây (nêu co) cho djch 
vii buu chinh cong Ich dé chuyên cho co quan có thAm quyên giãi quyêt ('tiêp 
nhdn, ghi nhán yeu cáu ye hmnh thic, dia diem trá kêt qua). 

02 

Buoc 2 
Lành dao Phông chuyên mon Chi cuc 
Kim lam 

.,. , , .. , , .,. Nhan ho so (din tu) va phan cong chuyen vien xu ly giai quyet. 02 
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Bixâc 3 Chuyên vién Phông chuyên mon Chi 
citc Kiêm lam 

- Kim tra, xem xét, tInh hqp 1 cüa h s; 
- Tin hành kirn tra thrc t di&u kiin nuoi, trng các loài dng 4t, thrc 4t thuOc 
Phi 1ic Cong isâc CITES ciia c si däng k2 cp mA so. 
- Tham muu lAnh dao  Chi civic Kim lam cAp mA s c so nuôi, c sO trng theo 
Mu s 32 Phii 1iic II ban hânh kern theo Thông tu s 85/2025/TT-BNNMT. 
- TruOng hçp không cAp thI phãi Co vAn bàn thông báo và nêu rO 1 do cho t 
chirc. 

52 

BuOc4 
LAnh do phong chuyên mon Chi CI1C 

. 
Kiem lam 

- Kim tra, xem xét h su, trinh LAnh dao  Chi ciic 01 

BuOc 5 LAnh dao  Chi cuc Kim lam 
Phê duyt kt qua (mA s6 cc sO nuôi, c sO trng theo Mu s 32 Phii liic II ban 
hành kern theo Thông tu s 85/2025/TT-BNNMT). 

02 

BuOc 6 

BO phn VAn thu ct'ia Chi ciic 
Kiêm lam 

Vào s6 vAn bAn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua (grn bàn din tO và bàn giAy) 
chuyn h sa cho Trung tam Phiic vu Hành chInh cong thành ph6/Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong cAp xA. 

01 

BuOc7 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phic vii hành 
chrnh cong cAp xA (BO phn MOt  cOa 
tip nhn ho sci du vao) 

- Xác nhn trên H théing thông tin giài quy&; 

- Ira kt qua giãi quy& TTHC cho t6 chi'rc/cá nhan. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 60 
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24.2. Trung !zip 2: Can tham vn C'o quail klzoa hQc CITES Vit Nani dng thó'i cdn kilm tra tIzrc t 
- Thai hn giãi quyêt: 7,5 ngày lam vic. 
- Quy trinh ni b, quy trinh din tr: 

Thü'tir 
cong viçc 

Don vl/ngtro'l thtrc hien ,. ,. .. 
Noi dung cong viec 

Thôi gian 
thuc hiên 
(gb lam 

viêc) 

Bixâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh Cong 
thành phô/Trung tam Phic vii hành chInh 
cong cap xà 

- Hixóng dn các th chrc/cá nhân nôp h so tricc tiêp/tiVc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hu6ng dan ngui dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ IJu tiên ho trç thirc hin qua djch V%t cong trirc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhnho so, gii phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho sa vào He thông thông tin giái quyêt TTHC (ith tru&ng 
hp ho so n3p trrc tuyen); 
- Chuyên ho so (din tl'r) trên H thông và bàn giao ho so giây (neu co) cho 
djch vi bru chInh Cong Ich dê chuyn cho co quan có thâm quyên giãi quyêt 
(tiêp nh4çn, ghi nhán yeu câu ye hInh thic, dia diem trá kêt qu4). 

02 

Btroc 2 
Lãnh dao Phông chuyên mon Chi cue 
Kim thm 

. . . . ,. ,,.,. Nhn ho so (then tu) va phan cong chuyen vien xu ly gial quyet. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông chuyên mOn Chi ciic 
Kiêm lam 

- Kim tra, xem xét, tInh hcrp 1 cita h so; 
- Tharn muu vAn bàn gii den Co quan khoa h9c CITES Via  Nam d nghj xác 
nhn ye vic nuôi, trông không lam ãnh hung den sir ton t?i  cüa loài Va các 
loài khác có lien quan trong tir nhiên. 'Tru&ng hçip nuOi, trOng loài thu5c Phy 
lyc CITES khOng có phân bO tr nhiên tgi Vit Nam và lan dáu tiên dang 1c5 
nuOi, trOng ti Vit Nam) 
- Tiên hành kiêm tra thc tê diêu kin nuoi, trông các loài dng 4t, thc 4t thue 
Phii liic Cong uâc CITES cüa co S(1 däng k cap mA sO. 
- Tham mint lAth do Chi citc Kiêm lAm cap mA so Co S1 nuôi, Co s& trông 
theo Mâu so 32 Phii 1iic II ban hành kern theo Thông tu so 85/2025/TT-
BNNMT. 
- Trithng hcirp không cp thi phAi có van bàn thông bAo và nêu rO 1 do cho th 
chirc. 

52 
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Buàc4 Lãnh dao  phông chuyên mon Chi cuc 
Kiêm lam 

Kiem tra, xem xét h s, trInh Lãnh dao  Chi  ciic 01 

BuOc 5 Lành dao Chi cuc Kirn lam 
Phê duyt kt qua (ma s6 ca so nuôi, cci sO trng theo Mu s 32 Pht 1tic II 
ban hành kern theo Thông tu so 85/2025/TT-BNNMT). 

02 

BuOc 6 
Do phn Van thu cUa Chi cic Kim 
lam 

Dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tir và bàn giy) chuyn h so 
cho Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành ph/Trung tam P\'HCC cp xä. 

01 

BuOc 7 

Trung tam Phic vii hành chmnh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vu hành chInh 
cOng cap xa (BO phn MOt  ccra tip nhan 
h so du vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quyt; 

- Trà k& qua giãi quyt TTHC cho th chirc/cá nhân. 

Tang thoi gian giãi quyt TTHC 60 

24.3. Trithng iiip 3: Trwöng Iiip nuôi, irng Ioài d5ng vlt, thyc vut II: u3c Pity lyc I CITES d1xut khu vi myc dIch tiurong myi 
- Th?yi han  giãi quyt: 08 ngày lam vic (Khong bao gm thô'i gian thdm djnh h3 s cüa ban thu Icj 2ITES) 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tCr: 

TI. • Jr 
cong 

. Don vi/natroi thuc tiicn . . 
Noi dung cow' viec 

ThM gian 
thirc hiên 

.. ,. 
(gio lam 

viec) 

BuOc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong cap xà 

- HuOng dn các to chcrc/ca nhân np ho so trirc tiép/triic tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huOng dn nguñ dânldoanh nghip th?c hin 

TTHC; 
+ T.fu tiên ho trçY th?c hin qua djch vi Cong trirc tuyén. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gt'ri phiêu hçn trâ cho to chicIcá nhân theo quy 
djnh; 
- So hóa, c.p nht hO so vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC (trfr 
truàng hcip ho so np tru'c tuyên,); 
- Chuyên ho so (din ti'r) trén H thông và bàn giao ho so giây (neu co) cho 
djch vii  buu chInh Cong Ich dê chuyên cho co quan có thârn quyen giài 
quyêt (tiêp nhán, ghi nhan  yêu cáu ye hlnh thz'c, a'ja diem trá ket qua,). 

02 
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Biicrc2 Lãnh do Phông chuyên mon Chi ciic 
Kiêrn lam Nhân ho sa (ctin tCr) và phân cong chuyên viên xir 1 giâi quyêt. 02 

Bixâc 3 Chuyên viên Phong chuyên mon Chi Cic 
Kim lam 

- Kim tra, xem xét, tInh hcp 1 cüa h sa; 
- Tham mt.ru van bàn và gcri h sc dn Ca quan thm quyn quãn 12 CITES 
Vit Narn d trinh Ban Thu k CITES. (Di vói Trithng hcrp nuôi, trng 
loaf d5ng vat, thrc vt thuc Phy lyc I CITES d xuát kháu vi myc dIch 
thztcrng mai). 
- Tin hành kim tra thuc t diu kiên nuôi, trng các loài dng 4t, thuc 
4t thuOc Phi lic I Cong uâc CITES cña cci s& clang k cp ma s6. 
- Tham muu länh dao  Chi ciic Kim lam cAp ma so Ca SY flUÔi, ca s& trông 
theo quy cmli. 

- Truing hçp thông cAp thI phài cO van bàn thông báo và nêu rO 1 do cho 
t ch(rc. 

56 
Khong bao gtn 
thai gian thâm 
thnh h sd cüa 

Ban Thu Icj 
CITES) 

Bucic4 
Lanh do phông chuyên mon Chi C11C 

Kiem lam 
Kim tra, xem xét h sa, trinh LAnh dao  Chi civic 01 

Bthc 5 LãIih dao  Chi ciic Kim lam Phê du,yt k& qua (ma s ca s nuôi, ca s& trng theo quy djnh). 02 

Bisac 6 Bô phân VAn thu cüa Chi CiC Kim 
Vào so van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tcr và bàn 
giây) chuyên ho sci cho Trung tam Phiic vu hành chinh cong thành 
pho/Trung tam PVHCC cAp xA. 

01 

Buc7 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap xA (BO phn MOt  cüa tip nhn 
h sci dâu vào) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giâi quyt; 
- Trà kt qua giài quyt TTHC cho to chüc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 64 

25. Ten thu tuc: Xác nhn bang kê lam san (1.000045) 
25.1 Trw?tng Iz9p 1: Khongpháixác mini: 
- Thôi han  giâi quyêt: 01 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trinh din tr: 

Thi'rti.r 
A •A cong viçc 

Don vngu*i thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thijc hin 

(gi? lam vic) 



64 

Bu'ó'c 1 
Trung tarn Phic vii hành chInh cong 
thành phO/Trung tarn Phic vu hành 
chInh cong cap xã 

- Huàng dn các t6 chCrc/cá nhân np h s trrc tip/ttvc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huOng dn nguñ dân/doanh nghip th%rc hin TT'HC; 
+ Uu tiên ho trq thirc hin qua djch vi cOng triic tuyên. 

- Kiêm a, tiêp nhn hO s, gi phiêu hn trà cho tO chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho svào H thông thông tin giài quyêt TTHC ('trf trw&ng 
hqp ho sa n5p tri'c tuyên,); 
- Chuyên ho s (din tr) trên H thông và bàn giao ho s giây (neu co) cho 
djch vi bt.ru chInh cong Ich dê chuyen cho c quan có thâm quyên giãi quyêt 
'tiêp nhân, ghi nhán yêu câu ye hInh thic, dia diem trá kêt quá. 

01 

Buâc 2 LAnh do Hat Kim lam so tai Nhn ho s (din tO) và phân cong chuyên viên xO 1 giãi uyêt. 01 
BuOc 3 Chuyén viên Hat  Kiêm lam sO tai Kiêrn tra ho s, xác minh sr phO hqp gifla ho s và thirc tê. 04 

BuOc 4 LArih dao Hat Kiêm lam sO tai 
Xác nhn vào Bang ké lam san cOa Ca nhãn/t6 chOc; xác nhn lam san ton trong 
So theo dOi nhp, xuât lam san dôi vói chCi lam san là to chOc, h kinh doanh. 
TnrOng hçrp khôn,  xác nh.n thi trã kM bang van bàn và nêu rO l do. 

01 

Buc 5 Bo phan Van thu cua Hat Kiem lam s tai 
Dóng dâu, vào so theo dOi và chuyên ho sci cho Trung tam Phuc vu hành chInh 

,. . . . . 
cong tra cho ca nhan/to chuc 

01 

BuOc 6 

Trung tarn Phic vii hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap xä (B phn MOt  cOa 
tiêp nhn ho sa dâu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt; 
- Ira kt qua giãi quyt TTHC cho t6 chirc/cá nhân. 

Tang thôigian giãi quyt TTHC 08 

25.2 Trwô'ng hip 2: Cn xác mini: ngun gJc lam san 
- Th?i hn giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tO: 

Thfr 
congviec 

. .. 
Don vi/ngtroi thuc hien No: dung cong viec 

Thôi gian 
thirc hien 
.' •. ..' (gig lam viçc) 

BuOc 1 
Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phic vt hành 
chInh cong cap xA 

- HuOng dn các t6 chOc/cá nhân np h sa trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huong dan ngu?ii dânldoanh nhip thrc hin TTHC; 
+ TJ'u lien ho trçl thi,rc hin qua dich V%t cong triic tuyen. 

01 
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- Kim tra, tip nhân h so, gCri phiu hçn trã cho t chrc/cá nhân theo quy 
dinh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (tth trwàng 
hcip ho scr nç3p tr:c tuyen,); 
- Chuyén ho so (din tr) trên H thng và bàn giao ho so giây (neu co) cho 
djch viii buu chInh cong Ich dê chuyên cho Co quan có thâm quyên giâi quyêt 
(tiep nhn, gui nhán yêu câu ye hInh thz'c, dja diem trá kêt qua,,). 

Buâc 2 LAnh dao  Hat Kiêm lam s ti Nhn ho so (din ti'r) và phân cong chuyên viên xCr 1 giài quyët. 01 

Buâc 3 Chuyên viên Ht Kiêm lam so ti 
- Thông báo cho chü lam san ye vic xác minh. 
- Kiêm tra ho so, kiêm tra thirc dja d di chiu, xác minh sir phü hqp giUa h 
so và thirc tê. Lp Biên bàn xác minh. 

08 

BizOc 4 Länh do Ht Kiêm lam sO tai 
Xác nhan vao Bang ké lam san cüa Ca nhânitô chOc; xác nhn lam san ton trong 
So theo dOi nhp, xuât lam san dôi vOi chü lam san là to chirc, h kinh doanh. 
TruOnghcip không xác nhn thI trã lOri bang van bàn và nêu rO 1 do. 

01 

BuOc 
Bô phn Van thu cüa Ht Kiêm lam sO 
tai 

Dóng dâu, vào s theo dOi và chuy&n ho so cho Trung tam Ph%ic v' hành chInh 
cong trã cho cá nhân/tô chirc 

01. 

BuOc 6 

Trung tam Phic vii hãnh chInh cong 
thành phô/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cap xã (B phn Mt cOa tiêp nhn 
hôsodâuvào) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giái quyêt; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho t chrc/cá nhân. 

Tng thôi gian giãi quyêt TTHC 12 

25.3 TrwO'ng Izrp 3: dn xác mink ngun gôc lam san ma có nhiêu ni dung phá'c 41p 
- ThO'i h.n giái quy&: 03 ngày lam vic. 
- Ouv trInh noi bô. uuy trInh dién tr: 

Thfrtir 
cong VieC 

Don vjlngu*i thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hin 

(giO lam vic) 

BuOc 1 
Trung tam Phiric vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cap a 

- HuOng dn các t chic/cá nhân np h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn nguOi dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thrc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gui phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo quy djnh; 

02 
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- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC (trfr trw&ng 
hQp ha So. trrc tuyén); 
- Chuyn ho so (diin tCr) trên H thng và bàn giao h so' gity (nu co) cho 
djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co thrn quyên giâi quyt 
('tié'p nhán, ghi nhdn yêu v hInh thic, dia dié',n trá ke't qua,). 

Buâc 2 Länh dao Hat Kim lam s& t?i Nhn h so' (din t) và phân cong chuyên viên xü l giâi quyêt. 02 

Brnc 3 
Chuyên viên Hat  Kim lam s& t?i 

- Thông báo cho chü lam san v vic xác minh. 
- Kim tra h so', kim tra thirc dja d dôi chiu, xác minh sr phü hqp giUa h 
so va thrc t. Lp Biên bàn xác minh. 

16 

Bisâc 4 Länh dao Hat Kim lam s tai 
Xác nhn vào Bang kê lam san cüa Ca nhânith chüc; xác nh.n lam san tn 
trong S theo dOi nhp, xut lam san di vâi chü lam san là t6 chic, h kinh 
doanh. Trurng hqp không xác nhn thi trà lôi btng van bàn và nêu rO 1 do. 

02 

Buàc 5 BO ph.n Van thu cüa Hat  Kirn lam SO t?i 
Dóng du, vào s theo dOi và chuyn h so cho Trung tam Phic vi hành chInh 
cong trà cho cá nhânlM chirc 

02 

Bu'O'c 6 

Trung tam Phiic vi hành chInh Cong 
thành ph/Trung tam Phic v'i hành chInh 
cong cap xä (B phn MOt  cira tiêp nhan 
hsodâuvào) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giài quyt; 
- Trã k& qua giài quyt TTHC cho th churc/cá nhan. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 24 
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26. Ten thu tic: dp, cp Ii ma so rñ'ng san xuât là rüng trông (1.014605) 
- Thii hn giài quyêt: 05 ngày lam vic. 
- Ouv trmh nôi bô. cmv trInh diên tr: 

Thirtti' 
A •A cong viçc 

Don v/nguô'i thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thrc hin 

(Giàrlàm vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phic vi,i hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phuc viii hành chInh cong 
cap xA 

- Huó'ng dn các ti chircicá nhân np h so' trxc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguii dân/doanh nghip thirc hin 

TFHC; 
+ Tfu tiên h trg thrc hin qua djch vi cong tr%rctuyn. 

- Kim tra, tip nhan h so', gri phiu hçn trâ cho to chi'ic/cá nhân theo quy 
cljnh; 
- S hóa, cp nhat h so vào He th6ng thông tin giài quyt TTHC (tri't 
tru-oig hqp ho s0 n3p tryc tuyen); 

- Chuyên ho so (din tcr) trên H thông và bàn giao h so' giy (nu co) cho 
djch viii buu chInh cong Ich d chuyn cho Ca quan có thm quyên giái quyt 
(tiê'p nh2n, ghi nhán yêu c4u v hInh thic, dia  dim trá ket qua). 

02 

Buôc 2 
Lanh dao  Phông chuyên mon Chi C%1C 

Kirn lam 
Nhan h so' (din tr) và phân cong chuyên viên xcr 1 giãi quyt. 02 

Birâc 3 Chuyên vien Chi cic Kim lam 

- Thii l h so, kim tra thông tin v din tIch thng, 16i chiu vài h thng 
theo dOi din bin tài nguyen thng; thc hin gân ma s QR và cap nhat dU 
lieu phiic vii tra citu thông tin 
- Tham mini Länh dao  Phông chuyên mon nghip vi d1r thão kt qua trinh 
Lânh dao  Chi civic Kim lam phê duyt 

33 

Buâc 4 
Lanh dao Phóng chuyên mOn Chi cuc 
Kim lam 

Kim tra, k nháy trinh lãnh dao  Chi ciic Kim lam 01 

Bi.râc 5 Lanh dao  Chi ciic Kim lam Phé du,yt, k Van bàn ctp ma s6 rrng san xut là rfrng trng (kern ph%1 1iic) 01 

Buóc 6 BO phn Van thu cUa Chi ciic Kim lam 
Vào so van bàn, dóng dâu, k s, chuyn h so (gôm bàn din tCr và bàn 
gi.y) cho BO phn mt ci'ra Trung tam Phuc vii Hành chInh cong thành ph. 

01 

Buâc 7 
Trung tam Ph%lc vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Ph%ic VII hành 

- Xác nhan trên H thng thông tin giâi quyt; 
- Trã k& qua giâi quyt TTHC cho t6 chüc/cá nhan. 
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chInh cong cp xä (B phtn Mt cüa tip 
nhân ho so dâu vao) 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 40 

27. Ten thu tiic: Cong nhn ngtin ging cay trông lam nghip (3.000 198) 
- Thi han  giãi quyêt: 07 ngày lam vic. 
- Quy trInh nOi bO, quy trinh din tir: 

Thtrtir 
* •* cong VIçC 

Do'n v/ngtrôi thu'c liiii Ni dung Cong VC 

Thôi gian 
thuc hin 

(Gic lam vic)_ 

Burc 1 
Trung tam Phuc vi hành chInh cong thành 
ph&'Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
cap xä 

- Huâng dn các t6 chCrc/cá nhân np h so trrc tipItrirc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngu?i dânldoanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ Vu tiên h trcl thrc hin qua djch vii cong tr%rc tuyên. 

- Kim tra, tip nh.n ho so, gui phiêu hn trã cho to chüc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S hóa, cpnht h so vào He thng thông tin giài quyt TTHC 'trz't 
tru-àng hqp ho so np tritc tuymn,); 
- Chuyên h so (din tü) trên He th6ng và bàn giao h so giy (nu co) 
cho djch vii  buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giái 
quyêt (tiIp nhan, gui nhdn yeu cu v hInh thtc, dia diem trá kit qua). 

02 

Buàc2 
Lành dao phông chuyên mon Chi cc 
Kiêm lam 

Nhân h so (din tt) và phân cong chuyên viên xi l giãi quyt. 02 

Buâc 3 
Chuyên vien phông chuyên mon Chi Ci1C 
Kim lam 

- Th l h so, t ch(rc kim tra thrc dja. 
- Tham mini Lành dao  Phông Sü dtng và PTR dir  thão kt qua trInh Lành 
dao Chi civic Kiêm lam phê duyêt 

49 

Buâc 4 
Länh dao  phông chuyên mon Chi C11C 
Kim lam 

Kim tra, k nháy trInh lành dao  Chi ciic Kim lam 01 

Birâc 5 Lânh dao Chi Cue Kim lam Phê du,yt, k Quyt djnh cong nhân ngun i6ng 01 

BixOc 6 Bô phn Van thu cüa Chi C1c Kim lam 
Vào so van bàn, dóng du, k5' si,, chuyn ho so (gom bàn din tir và bàn 
giy) cho BO phn mOt  ci'ra Trung tam Phiic vii  Hành chInh cong thành 
phô. 

01 



69 

Bu6c 7 

Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
phô/Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
cap xâ (B phn Mt cCra tiêp nhn ho SO 

dâu vao) 

- Xác nhn trén H thông thông tin giãi quyêt; 

- Trá k& qua giãi quyt TTHC cho t chircicá nhân. 

Tong thM giaii giãi quyêt TTHC 56 
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28. Ten thu tic: Cp Giy phép xut khu, nhp khu ging cay trông lam nghip (3.000 179) 
- Thai han  giài quyêt: 02 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bô, quy trinh din tir: 

Th't (1' 

con°viec 
Don vi/ngtrô'i thtrc hen 

- 
Nôi dung cong viêc 

Th(rigian 
thuc hiên 
. .' ...' (Giy lam vic) 

Bucc 1 
Trung tam Phiic vi hành chinh cong thành 
ph/Trung tam Phc vi hành chInh cOng cap 
x 

- Htnrng dn các t chirc/cá nhân np h so' trirc tiêp/tr1rc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hung dn ngixi dân/doanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ llu tiên ho trçx thrc hin qua djch vit Cong trirc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so', gui phiêu hn trã cho to chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho sci vào H thông thông tin giâi quyêt TTHC (tnt 
trwàng hqp ho sc n5p tryc tuyen); 

- Chuyên ho so' (din tcr) trên H thông và bàn giao ho so' giây (nêu co) cho 
dich vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho co' quan Co thâm quyén giái 
quyêt (tiêp nhan,  ghi nh2n yêu cáu ye hInh th&c, dia  diem trá kêt qu4). 

01 

Btrcc 2 
Länh dao phong chuyên mon Chi cuc Kiêm . . , . . ,. . ,... 

Nhan ho so' (diçn tix) va phan cong chuyen vien xii ly giai quyet. 01 

BuOc 3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi cic 
Kiem lam 

- Tham muu t chirc thm djnh h so'. 
- Di thào Báo cáo thrn djnh ye vic xuât, nhp khâu giông cay trông lam 
nghip va dir thão Giây phép xuât khâu, nhp khâu giông cay trông lam 
nghip.

. ,. 
- Trizcmg hgp khong cap thi phai co van ban thong bao va neu ro ly do cho 
to chCrc. 
- Chuyên ho so' cho Lãnh dao  phOng xem xét dir tháo Báo cáo thâm djnh 
và Giây phép xuât/nh.p khâu giông cay trông,, lâm nghip 

10 

Buàc 4 Lnh dao  phông chuyên mOn Chi ciic Kim 
lam 

Xem xét, kiêm tra, k' nháy dir thào Báo cáo thâm djnh trInh lânh dao  Chi 
cuc Kiêm lam 01 

Buc 5 Länh dao Chi ciic Kiêm lam 
Kiêm tra, k Báo cáo thâm djnh ye vic xuât, nhp khâu giông cay trông 
lam nghip và k nháy dir thào Giây phép xuât, nhp khâu giông cay trông 
lam nghip 

01 
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Buâc 6 Lnh d?o  S& NN và MT K Giy phép xut khu, nhp khu gi6ng cay trn lam nghip. 01 

Bithc 7 B phn Van thu cüa cüa Sâ NN và MT 
Vào so van bàn, dóng d&u, k s, chuyn ho s (gom bàn din tr và bàn 
giAy) cho B phn mt ccra Trung tam Phic vii Hành chInh cong thành ph. 

01 

Bt.râc 8 

Trung tam Phiic vj hành chInh Cong thành 
ph/Trung tarn Phuc vu hành chInh cong 
cap xä (BO phn MOt  cüa tip nhn h SY 

du vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giài quyêt; 
- Trá kt qua giái quyt TTHC cho th chüc/cá nhân. 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 16 

29. Ten thu tic: Np tin trng rrng thay th (1.007?16) 
29.1. Dja ph u'ong bô tn dt dê trông ràlg (n3p tiên trông rfrng thay the tii dja ph umig iwi lii rc hin d(r an) 
- Thii h?n  giãi quyêt: 09 ngày lam vic. 
- Ouv trInh nôi bô. auv trInh diên tir: 

Thirtir 
A A cong viçc 

Don vi/ngirôi thtrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hiên 

(Gi?y lam vic) 

Biiâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chinh Cong thành 
ph&Trung tam Phuc viii hành chInh cong 
cap xa 

- Huàng dn các t chüc/cá than np h si tr%rc tiép/tIc tuyên; 
+ Cung dtp thông tin, hixàng dn ng1.rii dânldoanh nghip thc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trg thuc hin qua djch vi Cong trirc tuyên. 

- Kim tra, tip nhân h sci, gl'ri phiu hçn trã cho t6 chUc/cá nhãn theo quy 
djnh; 
- s6 hóa, cp nht h s vào H thing thông tin giâi quyt TTHC ('Eric tru&ng 
hop h so n(5p trnc tuymn); 
- Chuyn h s (din tr) trên H thng và bàn giao h s giy (n&i co) cho 
djch vu buu chInh cOng Ich d chuy&n cho c quan có th.m quyên giãi quyt 
(tiê'p nhn, ghi nhán yeu cu v hInh thzc, dia dim Era kit qua). 

02 

Buâc 2 
Lành do phông chuyên mon Chi ciic Kiêm 
lam 

Nhn h sa (din t1r) va phan cong chuyên viên xcr 1 giâi quyt 02 

Biróc3 
Chuyên viên phông chuyên mon Chi C11C 

Kiêmlãm 

- Kim tra, xem xét h si. 
- Tham mini Sr du thão Thông báo cho chü dir an v vic chip thun np tiM 
trông thng thay the (thii gian, s6 tiM phài nôp trên c sc din tIch phãi trMg 

48 
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Thu tr 
Cong • 

0on vi/11guôi thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thi'c hin 

(Già lam viêc) 
rfrng thay th cüa chü dr an và don giá trng rirng thay th cüa thành phi) ye 
Qu5 Bão v và Phát triên rrng thành ph6. 

Buàc4 
Länh do phông chuyên mon Chi ciic Kim 
lam 

Xem xét, kiérn tra, k nháy dir thâo Báo cáo thrn djnh trInh länh do Chi ciic 
Kim lam 02 

Buâc 5 Länh do Chi ciic Kim lam Xem xét, k nháy d? thão Thông báo cho chü dr an v vic ch&p thu.n np 
tin trng rirng thay the trInh lành dao S xem xét, phê duyt. 02 

Buâc 6 Lnh dao S& NN va MT Xem xét, k ban hành Thông báo cho chü dir an v vic chp thun np tin 
trng rrng thay th. 02 

Buâc 7 BO phn Van thu cüa Sc NN và MT 
Vào s van bàn, dóng d&u, k3 s& chuyn h s (gm bàn din ti'r và bàn gi.y) 
cho Trung tam PVHCC thành phô. 02 

Buâc 8 

Trung tam Phiic vi hành chInh Cong thành 
ph&Trung tam Phic vii hành chInh Cong 
cap xã (BO phn Mt tha tip nhn h sa 
du vao) 

- Xác nhân trên H thng thông tin giãi quyt; 
- Trã k& qua giãi quyt TTHC cho to chüc/cá nhân. 

Buâc 9 ChU dir an 
Np tin trng thng thay th vào Qu5 Bão v và Phát trin thng thành ph 
(trongthi han  07 ngày lam vic kê tü ngày nhn duqc van bàn chap thun np 
tin trông thng thay the cua Länh dao S?i NN & MT) 

BuOc 10 Qu5 Bào v và Phát trin thng thành ph Ban hành van bàn thông báo cho thu dr an v vic hoàn thành nghia v'i trng 
rung thay th sau khi chü dir an np tin trng rirng thay th 12 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 72 
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29.2. Dja phu'o'ng klzông bJ Irl du'ic dat d trôizg ràizg (thrc Izin tring rfrng thay thl 4i1 dja plzwo'ng khác) 
29.2.1 Tru'&ng hQp so tién d& n5p theo don giá trOng rIrng cza UBND thành phO tháp hon sO tiênphái np theo don giá trOng rIrng cza tinh no'i tiêp 
nhn trOng rImg thay the 
- Th?ñ hn giâi quyêt: 13,5 ngày lam vic. 

Ouv trinh nôi bô. auv trInh diên tCr: 

Thrtr 
A 'A cong vice 

Don vi/ngu*i thiic hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thrc hin 

(Gi lam viêc) 

Bi.râc 1 
Trung tam Phiic vt hành chmnh cOng thành 
ph&Trung tam Phiic vi hành chInh cong cp 
xä 

- Huàng dn các t chüc/cá nhn np h sci trrc tip/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hrn5ng dn nguñ dânldoanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ U'u tiên h trçr thtrc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h sa, gCri phiu hçn trã cho t chCrc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sa vào H th6ng thông tin giài quy& TTHC (frii' lnthng 
hqp hO so' n3p try'c tuyln); 
- Chuyn h s (din tü) trên He thng và bàn giao h si giy (nu co) cho 
djch vt buu chinh cOng Ich d& chuyn cho CG quan có thm quyên giài quyêt 
(tiê'p nhân, ghi nhanyêu  ctu v hInh thzc, d'ja diim ira kit qua). 

02 

Buàc 2 Lânh do phông chuyên mon Chi cic Kim lam Nhn h sc (din tr) va phân cong chuyên vien xr 1 giãi quyt 02 

Buàc 3 
Chuyên vien phông chuyén mon Chi ciic Kim 
lam 

- Kim tra, xem xét h su. 
- Thain muu Si dix thão Th trInh g1ri B Nông nghip và Môi truông chip 
thun vic b trI thirc hin trng thng thay th ti dja phi.rcing khac. 

20 

Buâc 4 
Lath dao  phông chuyên mon Chi ciic Kim 
lam 

Xem xét, kim tra, k nháy dir thão Ti trInh trInh lânh dao  Chi civic Kim 
lam 

02 

Buâc 5 Lath di?o  Chi ci,ic Kim lam 
Xem xét, k nháy dir thão Ti trInh gui B Nông nghip và Môi tru1ng d 
nghj chp th4n vic nOp  tin trông rirng thay the trinh lãnh do Sc xem 
xét, phê duyt. 

02 

Buâc 6 Lath dao Sâ NN và MT 
Xem xét, k5 ban hành Ti trInh gCri BO Nong nghip và Môi trtxmg d nghj 
chap thun vic np tin trng rimg thay the. 

02 

Buàc 7 Bô phn Van thu cüa Sr NN và MT Vào s6 vAn ban, dóng dAu, k) s6, chuyn h sa (gm bàn din tir và bàn 02 
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giy) cho Trung tam PVHCC thành ph. 

Buâc 8 

B Nong nghip va Môi truông 
Ban hành van bàn d nghj UBND ctp tinh nai tip nhn trng rirng thay 
th cung cp thông tin ye dja dim trông thng thay the và dan giá trông 
rung trén dja bàn tinh ti thñ dim chü d an dê nghj np tin. 

20 

UBND cp tinh nai tip nhn trng thng thay 
th 

Ban hành van bàn xác nhn v vic b6 trI dja dirn trng rung thay the Va 
dan giá trng rtrng, gri BO Nông nghip và Môi tnthng. 

32 

B Nong nghip và Môi trung 
Thông báo bang van bàn gii So Nong nghip và Môi trixng nai d nghj 
np tiên trng rung thay the v thOi gian và so tin chü dir an phãi np dê 
trông thng thay the. 

12 

BuOc 9 
Trung tam Phic vi hành chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phic vii hành chInh cong cp 
xã (BO phn MOt  cOa tiêp nhân h sa du vào) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giâi quyet; 
- Trâ ket qua giâi quyét TTHC cho t chirc/cá nhân. 

Bi.rOc 10 
Quy Bào v và Phát trien thng thành ph6 (ncii 
dé nghj nOp tin chuyen tin trng thng thay 
the) 

S  

Chuyén tiên trông rrng thay the ye Qu bão v và phát trien rung cap tinh 
nai tiép nhân trng rung 12 

BuOc 11 Chü dir an Np b sung s6 tin chênh 1ch vào Qu Báo v và Phát trien rung cAp tinh 
naichüdánnphsa 

Tong thôi gian giãi quyet TTHC 108 
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29.2.2. Trir&ng hop s tin dä n(5p theo dcrn giá trng rüng cza UBND thành M cao hcrn s tinphái n(5p theo do'n giá tr3ng rInig cña tinh 
no1 tiép nhçn trông thng thay the 
- Th?xi hn giãi quyêt: 13,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trinh din ti: 

Thu' 
cong vic 

Don vj/ngtrôi thuc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thiyc hin 

(Gi?i lam vic) 

Buoc I 
Trung tam Phic vii hành chInh cong thãnh 
ph&'Trung tam Phiic vu hành chInh cOng 
cap xA 

- Hixng dn các t chi'rc/cá than n)p h sa trrc tip/tIc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip th?c hin 

TI'HC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vti cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h sa, gui phiu hn trà cho t chi'rc/cá nhan theo quy 
djnh; 
- s6 hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giái quy& TTHC ('frà trw&ng 
hQp ha so' n(5p trtc tuyln); 
- Chuyn ho s (din t1r) trên H th6ng và bàn giao h sc giy (nu co) cho 
dich vi biiu chmnh cong Ich d chuyn cho cc quan có th.m quyên giãi quyêt 
(tiê'p nhan,  ghi  n/ian  yêu ccu v hInh th&c, dia  dim trá kIt qua). 

02 

Buâc 2 
LAnh do phông chuyên mOn Chi ciic Kim 
lam 

Nhn h s (din t) và phân cong chuyên viên xcr l giãi quy& 02 

Brnfrc 3 
Chuyên viên phong chuyên mOn Chi ciic 
Kim lam 

- Kim tra, xem xét h sa. 
- Tham muu S& dir thâo Th trinh giri B Nông nghip và Môi tnrông chAp 
thun vic b trI thirc hin trng thng thay the tai  dja phng khác. 

20 

Buâc 4 
Lãnh do phong chuyên mOn Chi cic Kim 
lam 

Xem xét, kim tra, k nháy dir thâo T?i trInh trInh lành dao  Chi ciic Kim 
lam 

02 

Buâc 5 LAnh dao Chi cic Kim lam 
Xem xét, k nháy dir thão T trInh gui B Nông nghip và Môi trir&ng dé 
nghj chAp thun vic nOp tin trng r&ng thay the trInh lãnh dao  S xem 
xét, phê duyt. 

02 

Buàc6 LànhdaoSôNNvàMT 
Xem xét, k ban hành Tr trInh gui BO Nông nghip và Môi tnsàng d nghj 
chAp thun vic np tin trng rimg thay th. 

02 

Buâc 7 BO phn Van thu cüa SY NN Va " Vào s6 van bàn, dong dAu, k s6, chuyn h s (gm bàn din tü và bàn 
giAy) cho Trung tam PVHCC thành ph6. 

02 
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Buàc 8 

BO Nông nghip và Môi trng 
Ban hành van bàn d nghj UBND cp tinh ncii tip nhn trông rirng thay 
th cung cp thông tin ye dja dim trông thng thay the và thin giá trng 
rirng trên dja bàn tinh t?i  thi diin chü d? an dê nghj np tiên. 

20 

UBND cp tinh nii tip thn trng thng 
thay th 

Ban hãnh vAn bàn xAc nhn v vic b trI dja dim trng rrng thay th và 
&in giá trng rrng, gui Bô Nông nghip và Môi trueing. 32 

B Nông nghip vA Môi tnthng 
Thông báo bang vAn bàn gth S& Nông nghip và Môi tmng ni d nghj 
np tiên trng thng thay the v thai gian và so tin chü dr an phAi np dê 
trông rrng thay the. 

12 

Bisc 9 

Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
cAp xA (B phn Mt cra tip flhn h SY 
dAu vAo) 

- Xác nhn trén H th6ng thông tin giAi quy&; 

- TrA kt quA giAi quy& TTHC cho th chi'rc/cá nhAn. 

Buâc 10 
Qu5' BAo v và Phát trin thng thành ph6 
(nii d nghj np tin chuyn tiên trOng thng 
thay th) 

' • ' ' 
Chuyen tiên trông thng thay the ye Qu5 bAo v và phát triên rrng cap tinh 
ncii tiêp nhn trng rung 12 

Buâc 11 
Qu5 BAo v và Phát trin rrng rung cp 
tinh ncii tip nhn Hoàn trA so tiên chênh léch và tiên lAi cho chü dâu tu dr an 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 108 
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B. QUY TRiNH NO! BQ GIA! QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP xA (8 TTHC) 
30. Ten thu tijc: Giao rLrng, cho thuê rirng khi cia duqc giao dt, cho thuê dt cé rrng hoc cia thrqc cong nhn quyên sü diing dat có 
ru'ng thuôc thãm 9uyên cüa Chü tch Uy ban nhân dan cap xã (1.014832) 
- Thi hn giái quyêt: 10 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bc, quy trInh din ti'r: 

Thu tn 
A •A cong viec 

Don vi/ngtrôi thkrc hin Ni dung thit'c hin 

Thôi gian 
thiic hin 
(Gi? lam 

'A S VieC) 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vz hành chmnh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vi hành 
chInh Cong Cal, Xa 

- Huâng dn các to chüc/cá nhân np h so trirc tip/tr1Tc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq th?c hin qua djch vi cong trrc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trã cho t6 chCrc/cá nhân theo quy 

- S hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC 'frz tru&ng 
hcip ha so' n5p trrc tuyé"n); 
- Chuyn h so (din tCr) trén H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho 
djch vi bisu chInh cong Ich d chuyn cho Co quan có thm quyên giài quyt 
(tie'p nhan,  ghi nhin yêu cau v hInh thic, dja dim trá kt qua). 

02 

Buâc 2 
Lãnh dao  ccr quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi tnthng cap xA 

Nhn h so (din ti'r) và phân cong chuyên vién xcr 1 giãi quy& 02 

Buàc 3 
Chuyên viên chuyên mon e nông 
nghip và môi tnthng cap a 

- Tham muu co quan chuyên mon v Nông nghip và Môi trtthng cp xà t 
chi.rc diu tra, dlánh giá, kiêm tra, xác nhn báo cáo hin trng thng, bàn dO 
hin trng thng và ranh giâi khu thng theo quy djnh ti khoãn 2 Diu 36 
Nghj djnh nay, kim tra ni dung giao thng, cho thuê rrng theo quy djnh t?i 
các Diu 14, 15, 16 và 17 Lut Lam nghip duqc süa di, b sung bi Lut 
s6 146/2025/QH15; 
- Tham muu co quan chuyên mon v Nông nghip và Môi tru?mg cp xA 1p 
tx trInh, dr thào Quyt djnh kern theo h so, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan 
Cp x. 

51 
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(Trithng hçip khóng dz diu kin, tham mu'u cci quan chuyên mon v nông 
nghiêp và môi trwàng cap xâ thông báo bang van ban và nêu rö 1j5 do). 

Birâc 4 Lânh do ca quan chuyên mon V nông 
nghip và môi trueing cap a 

Xem xét, k T?i trInh kern theo h s cüa cci quan chuyên mon yE Nông 
nghip và Môi tnthng lip, k nháy dr thão Quyt djnh trInh Chü tjch liJy 
ban nhân dan cp xã. 

01 

Buâc 5 ChCt tich UBND cp xa Xem xét, phê duyt két qua TFHC. 01 

Bithc6 BphnVänthucüaUBNDcpxà 
Vào s van bàn, dóng du, k s& chuyn két qua (gm bàn din t và bàn 
giy) cho Trung tam v hành chInh Cong cp xA 

01 

BuOc 7 

Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cp xa (BO phn Mt cira 
tip nhn ho s d&u vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giài quyêt; 
- Trà kt qua giài quy& TTHC cho t6 chüc/cá nhan. 

02 

Buâc 8 
Chuyên viên Ca quan chuyên mon yE 
nông nghip và môi tru?mg cp xà 

Tham muu ca quan chuyên mon yE Nông nghip và Môi trung t chrc bàn 
giao thng 

04 

Bixàc 9 
Lành do, chuyên vien ca quan chuyén 
mOn ye nông nghip và môi truàng cap 
xa. 

T cht'rc bàn giao rrng tai  thirc dja 16 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 80 
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31. Ten thu ttzc: Kim tra hin trtrong r&ng trông bi  thit hi (1.012922) 
- Thi hn giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic. 
- Ouv trmnh nôi bô. ciuv trinh diên tü: 

1' ii h' 
cong viçc 

Don vi/nguài thtrc hién Ni dung cong vLc 
Thoigian --
thic hin 

(gii lam vic) 

Buâc 1 
Trung tarn Phuc vi hành chInh Cong 
thành phO/Trung tam Ph%ic V%i hành 
chInh cong cap xà 

- Huàng dn các t chüc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huàng dn ngithi dânldoanh nghip thrc hin 

TTHC; 
+ Efu tiên h trçc thirc hin qua djch vt cong trrc tuyn. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hn trà cho to chüc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- So hóa, cp nheet ho so vào H thông thông tin giái quyêt TTHC 'trà 
trjthnghçrp ho sa n5p trc tuyen,); 
- Chuyên ho so (din tü) trên H thông và bàn giao h&sci giây (neu co) cho 
djch vi buu chmnh Cong Ich dê chuyên cho co quan Co thâm quyên giãi 
quyêt (tiêp nhan,  ghi nh2n yêu cáu ye hInh tIuc, dja diem trá kt qu4). 

01 

Buoc 2 
Lành dao cci quan chuyên mon ye nông 

. . nghiçp va mot tnrong cap xa 
,. . . . .. ,..,. Nhan ho so (then tu) va phan cong chuyen vien xu ly giai quyet. 0 1 

Buóc 3 
Chuyên vien chuyên mon ye nông 
nghiçp va ff01 truong cap xä 

- Kim tra thành ph.n h so theo quy djnh. 
- Tham muu UBND cp xã thành 1p doàn kim tra hin trtthng. 
- T chrc kim tra hin trtthng xac djnh tnthng hçp thng trng duqc thanh 
1 va müc d thit hi cüa rirng trông. 
- Lap biên bàn kim tra hin tnthng xác djnh trumg hcp rimg trng ducyc 
thanh 1 và mirc d thit hi cüa rirng trông theo quy djnh Nghj djnh so 
42/20261ND-CP ngày 26/01/2026 cüa ChInh phü süa di, b sung mt so 
diêu cüa các Nghj djnh trong linh vrc lam nghip và kiêm lam. 
(Trwànghqp khOng hqp l, khOng di diu kin, tham mwu UBND cc'p xâ 
tra lô'i bang van bánvànêuröljdo). 

07 

Lãnh do cci quan chuyên mon v nông 
nghiep va moi trucing cap xa 

Xem xét, xác nhn d%r thào két qua giâi quyêt hoc trInh lAnh dao UBND 
cap xa xac nhn. 
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Buâc 5 Lãnh dao  IJBND cp xA K phê duyt k& qua TTHC. 01 

Buâc 6 Bô phân Van thu CUa UBND caP ' 
K s, dóng dAu, chuyn kt qua (gm bàn din tr và ban giy) cho Trung 
tam v hành chInh cong cp xà 

01 

BuOc7 

Trung tarn Phiic vii hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phuc vi hành chInh Cong 
cap xA (BQ phn Mt cfra tiêp nhn ho SY 

dâu vào) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyt; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho t chtrc/cã nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 12 

32. Ten thu tiic: Htrçr läi sut vn vay ngân hang dê trông rung go ló'n dôi vói cliti rñ'ng 1i h gia dijili, ca nhân (1.012531) 
- Thi han  giãi quyêt: 06 ngày lam vic. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tr: 

Thfrt 
A •A cong • 

Don vj! Ngu*i thirc hin Nui (lung thtrc hin 
Thôi gian 
thrc hin 

(Gi lam viêc) 
I TiJ BQ PHJN TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buàc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vti hành chInh cong cap 
Xa 

- Huâng dn các th ch(rc/cá nhân np h sy trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngui dân/doanh nghip thirc hin 

TITHC; 
+ Tfu tiên h trçY thrc hin qua djch vi cong tri,rc tuyén. 

- Kim tra, tip nhn h sc, gCri phiu hçn trã cho to chfrc/cá nhân theo 
quydjnii; 
- So hóa, cpnht h sci vào H thng thông tin giài quyt TTHC 'trit 
trit&ng hcipho sci nóp tru-c tuyln,); 
- Chuyn ho s (din tir) trên H th6ng và bàn giao h sa giy (nu co) 

cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho cc quan Co thâm quyn 
giâi quy& (tiep nhan,  ghi  nhan yeu ccu v hInh thzc, dja dilm trá kit 
qua). 

02 

II QUY TRINH TA! UBND CAP XA 34 

Bucc 2 Länh dao  ca quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi truông 

Nh.n h s (din tü) và phân cong chuyên viên xi:r l giài quyt 02 
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Buâc 3 Chuyên vien ca quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnrông 

- Chü trI, ph,i hcip vci các ca quan có lien quan t chüc xác minh h s 
d nghj h trcl lãi suât và 1p biên bàn xác minh diêu kin h tr? Iäi suât 
vn vay tai  ngãn hang theo quy djnh 
- Tharn muu Th trinh và dir thão Quyt djnh cüa IJBND thành ph ho trç' 
lâi suit vn vay ngân hang d trông rimg g lón dôi vOi ch rtirng là h 
gia dInh, Ca nhân theo dinh rnrc cüa HDND thành phô 

29 

Bithc 4 
Lành do cc quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng 

K xác nhn biên bàn xác minh va k nháy Ti trInh d trInh lnh do UBNI) 
cp xà xem xét 

01 

Bt.râc 5 Lành dao  UBND cai xa 
K T? trInh báo cáo lânh dao  UBND thành ph phê duyt và k nháy 
diz tháo Quyt djnh phê duyt cüa IJBND thành ph 

01 

Bi.rôc 6 Bô phn Van thu cüa UBND cp xä 
Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h sa (gm bàn din ti'r và bàn 
giy) cho cc quan chuyén mon v Nông nghip và Môi tru1ng c.p xA 
trInh h sci lien thông len UBND thành phô 

01 

ifi QUY TRiNH TA! UBND THANH PHO HUE 12 

Buâc 7 Van phOng UBND thành ph6 

Chuyên viên xem xét, xü l h sr, trInh VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trinh Lãnh do UBND thành phô k phê duy kt qua, gri 
van thu vào s van bàn, dóng du, k sO, chuyên h s cho Sâ Nông 
nghip và Môi trithng d trã kêt qua cho tO chic/cá nhân 

12 

IV QUY TR!NH TJJ BQ PH4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cA 

Buâc 8 
Trung tam Phic vi hành chInh cong thãnh 
ph&Trung tam Phuc vii hành chInh cong cp 
xà (B phn Mt cira tiêp nhn h scr du vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giài quyt; 

- Trã kt qua giài quyt TTHC cho t6 chcrc/cá nhân. 

Ting thô'i gian giãi quyt TTHC 48 

33. Ten thu tuc: Thm dnh thiêt k, dir toán cong trInh lam sinh hoc thm dnh diu chinh thiêt k, dij toán cong trinh lam sinb 
sfr diing vn dâu tu cong di vói cong trinh lam sinh thuc diy an do Chü tjch Uy ban nhân dan cp xã quyt djnh dan tir (1.007919) 
- Thi han  giài quyt: 4,5 ngày lam vic. 
- Quy trmnh nOi  b, quy trInh din tir: 
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Thfr 
Cong vic Don vnguèi thirc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thrc hin 

(gR lain vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phc vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic viii hành chInh cong , 
xa 

- Huâng dn các t chrc/cá nhân np h so trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu&i dânldoanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ U'u tiên h6 trcr thirc hin qua dich  vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tiEp nhtn h so, gci phiu hen trà cho to chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giái quy& TTHC trir 
tnt&ng hqp ha sa np trirc tuyên,); 

- Chuyên ho so (din t1r) trên H thông và bàn giao h so gthy (nu co) 
cho djch vi buu chinh cong Ich d chuyn cho co quan có thâm quyn 
giài quyêt ('tiêp nhn, ghi nhn yêu cáu v hInh thác, dia  dim trá kit 
qua,). 

02 

Buâc2 
Lânh dao co quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi trueing Nhân h so (din ti) va phân cong chuyên viên xü 1 giãi quyt. 02 

Bithc 3 
Chuyên vien chuyên mon v nông nghip V 

mOi tru?lng 

- Kiêm tra, xem xét ho so to chirc/cá nhân. 
- Dir thão Báo cáo k& qua thAm djnh thit k, du toán cong trInh 1am 
sinh. 

29 

Buàc4 Länh dao co quan chuyên mOn ye nông 
nghip và môi trueing 

K nháy két qua phê duyt kt qua TTHC. 01 

Buâc 5 Chü tjch UBND cAp xà K Báo cáo kt qua thAm djnh thit k, dir toán cong trInh lam sinh. 01 

Buâc 6 Bô phn Van thu cüa TJBND cAp xA 
Vào s6 van bàn, dong dAu, k s, chuyn kt qua cho Trung tam 
vcc cp xa. 

01 

Bt.ràc 7 

Trung tam Phiic v hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh cong cAp 
xã (B phn Mt cüa tip nhtn h so dâu 
vào) 

- Xác nhn trên h th6ng thông tin giãi quyt TTHC thành phó 
- Trã k&t qua giãi quyt TTHC cho to chirc/cá nhân 

Tng thM gian giãi quyt TTHC 36 

34. Ten thu tuc: Quyt dinh chuyn mc dIch sü' dung rüiig sang miic dIch khác di vi cá nhân (1.012694) 
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- Thci han giãi quyt: 04 ngày lam vic 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tr: 

Tliii' tn 
Cong VIC 

Don vi/ngu*i thiyc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thrc hiên 
(Gi laiTI 

viêc) 

Buâc 1 
Trung tam Phuc vi hành chInh Cong thành 
ph6fTrung tam Phitc vi hành chInh cong ap 
xa 

- Huâng dn các t6 chCrcicá nhân np h so trrc tiép/t1Vc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngir?ii dân/doanh nghip thrc hin 

TTHC; 
+ Ifu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gt'ri phiu hçn trã cho t chixc/cá nhan theo quy 
djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thong thông tin giãi quyt TTHC 'tri' 
trithng hqph so nôp trirc tuyn); 
- Chuyên ho so (din tü) trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) 

cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co thm quyn 
giãi quyt (tiép nh2n, ghi nhán yêu cdu v hInh thtc, dja ä'im trá ket 
qua). 

02 

BuOc2 
Lãnh dao  Co quan chuyên mon v nông 
nghip và mOi tru1ng cp xA 

Nhn ho so (din t1) và phân cong chuyên viên xà l giãi quyêt 02 

Bithc 3 
Chuyn viên chuyen mon v nông nghip và 
môi tnthng cp xA 

- Kiêm tra thành phân cüa ho so theo quy djnh. 
- Tham muu Ca quan chuyên mon v Nông nghip và MOi trithng cp xä 
Tv trInh và dii thão Quyt djnh cüa UBND cp x v vic chuyn mic dIch 
sCr diving rirng sang muc dIch khác. 

23 

BuOc 4 
Lãnh do co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cp xA 

K Th trInh va k nháy d thào Quyt djnh cüa UBND cp x. 02 

Buàc 5 Chi tjch UBND cp xA K phê duyt k& qua TTHC. 02 

Buàc 6 Bô phn VAn thu UBND cp xA 
Vào s van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn k& qua cho Trung tam pv Hành 
chInh cong cp xA. 

01 

Buâc 7 
Trung tam Phic vii hAnh chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vi hAnh chinh cong cap 

- Xác nhn trén h th6ng thông tin giãi quy& TTHC thành phó 
- Trà kt qua giãi quyt TFHC cho to chirc/cá nhAn 
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• 

x (BO phn Mt cra tip nhn h sc du 
vao)/ Doanh nghiêp cung Ung djch vii buu 
chInh cong Ich (B phn Mt ccTa tiêp nhn 
h sc du vao) 

Tong thôi giati giãi quyt TTHC 32 
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35. Ten thu tc: Phê duyt hoc diu chinh phtrong an quãn l rrng bn v&ng cüa chü rrng là h gia dInh, Ca nhân, cong dng dan 
ctr hoc ho gia dInh cá nhân lien két thành nhOm h, to hqp tác truông hçp cO to chIrc các hot dng du llch  sinh thai (3.000250) 
- Thôi hn giãi quyêt: 7,5 ngày lam vic. 
- Quy trinh ni b, quy trInh din tCr: 

IT Th' t 
cong viec 

Don vi/nguô1 thuc hiên Nôi dung cong viêc 
Thôigian 
thuc hiên 

(gig lam vice) 

Buoc 1 
Trung tam Phiic vij hành chinh cong thành 
pho/Trung tarn Phiic vii hành chInh cong 
cp xà 

- Hithng dn các t6 chüc/cá nhân np hè sa trirc tip/tr1rc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan ngithi dân/doanh nghip thrc hin 

TI'HC; 
+ llu tiên ho trq thirc hin qua djch vii cong trirc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho sq, gui phiêu hen trà cho to chircIcá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho s vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC frz 

tru-&ng hrp ho sa np trwc tuyen,); 
- Chuyn h sa (din ti) trên H th6ng và bàn giao h scc giy (nu co) 

cho djch viii biru chInh cong Ich dê chuyên cho c quan co thâmquyên 
giài quyêt ('tilp nhan,  ghi nhanyêu  cáu ye hInh thác, dja diem trá két qua,). 

02 

Bucc 2 
LAnh dao Ccr quan chuyên mon ye 
Nông nghiêp và Môi truYng 

,. . . . , ,. . 'S 

Nhn ho s (thçn tu) va phan cong chuyen vien xu ly gial quyet. 02 

Binc 3 Chuyên viên C quan chuyên mon - Kim tra, xem xét h s cüa ho ia dInh, cá nhân, cong dng dan 47 
v Nông nghip và Môi tnxing cu ho.c h gia dInh, cã nhân lien kêt thành nhóm hO,  to hcip tác. 

- Tham muu UBND cap xã van bàn lay kiên bang van bàn cüa các c 
quan, don vi có lien quan ye nOi  dung phuxmg an quãn 1 thng ben vüng. 
- Tong hgp dánh giá hoãn thiên báo cáo kêt qua thâm djnh. 
- Tham muu UBND cap xã dir thào Quyêt djnh cüa UBND cap xã phe 
duyt phucng an quãn l rirng ben vtng hoc phê duyt diêu chinh phumg 
an quàn 1 rirng ben vCtng. 
Truôrn hcrp không phé duyt hoc diêu chinh phi.rong an quãn l 
rrng ben vUng phài trã 1?ñ bang van bàn và nêu rö 1 do. 
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Buóc4 Lãnh dao C quan chuyên mon 
Nông nghip và Môi trirong 

K Báo cáo k& qua thrn djnh va k nháy Quyt djnh phê duyt phng 
an quán 1 rirng ben vitng hoc phé duyt diêu chinh phuong an quán 1 
thng bn viing. 

01 

Biiâc 5 Länh dao  UBND cap xa 
K Quy& djnh phé duyt phuang an quân 1 thng bn ving hoc 
phê duyt diêu chinh phuang an quãn I thng ben vUng. 07 

Buàc 6 B phn Van thu cüa UBND cp xã 
Vào s van bàn, dong du, k2 s, chuy&n kt qua cho Trung tam 
PVHCC cp xa. 01 

Buóc 7 

Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phuc vi hành chInh cong 
cap xà (B phn MOt  cfa tip nhn h S 

dâu vao) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quyt; 
- Trã kt qua giâi quyt TTHC cho t chüc/cá nhân. 

Tng thol gian giãi quyt TTHC 60 
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36. Ten thu tI1c: Phê duyt Phirong an khai thác g, thirc vt rIrng ngoài g Ioài thông hLrbng thuc thm quyn giãi quyt cüa Uy 
ban nhãn dan cap xã (1.011471) 
36.1. Trithiig hip 1: K/tong ctn xác mmli tIn/i chlnh xác cüa ho so trInlz phê duyt pit wong an kiwi iliac 
- Th?ñ hn giãi quyêt: 3,5 ngày lam vic. 
- Ouv trInh nôi bô. auv trInh diên tCr: 

Thfr 
cong VIçC 

Don vIngtrô'i thtyc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian 
thuc hiên 

(gi? lam vic) 

Bi.róc 1 
Trung tam Phuc vu hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic viii hành chInh 
cong cap xã 

- Hisóiig dn các t chtrc/cá nhân np h sci trf c tiêp/trirc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hithng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin 

TTHC; 
+ Uu tiên h tra thuc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h s, gui phiu hçn trà cho t6 chtrc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S hóa, cp nht h sc vào H thng thông tin giái quyt TTHC ('trfr trwàng 
hop h sa n3p trtc tuyln); 
- Chuyn ho sci (din tir) trén H théng và bàn giao h scx giy (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thm quyên giãi quyt 
('tiEp nhn, ghi nh€n yeu ccu v hInh thic, dja dkm trá ket qua). 

01 

Buàc 2 
Unh dao  Ci quan chuyên mon v Nông 
nghip và Môi tnthng 

Nhn h s (din ti) và phân cong chuyên viên xir 1 giãi quy&. 01 

Buâc 3 
Chuyên viên Co quan chuyên mon v 
Nông nghip và Môi trixàng 

- Kim tra, rà soát sr phü hcip cüa h so; djnh müc kinh th k thut ap diing. 
- Tham muu Ti trInh, dis thão Quyt djnh. 

23 

Buâc 4 
LAnh dao  Co quan chuyên mon v Nông 
nghip vâ Môi tru?mg 

- Kim tra, xác nhn d thão kt qua. 
- Xem xét, k nháy du thâo van bàn trInh Chü tjch UBND cp xâ. 

01 

Buàc 5 Chü tjch UBND cp xA K phê duyt kt qua TTHC 01 
Bixâc 6 Bô phân Van thu cüa IJBND cp xã Vào s6 van ban, dóng du, k s6, chuyn k& qua cho Trung tam PVHCC cp xA. 01 

Buc 7 

Trung tam Phiic vi hành chmnh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi hành chInh 
cong cap xã (BO phân MOt  cüa tiêp iihn 
h so dâu vào) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quyt; 
- Trâ kt qua giài quy& TT'HC cho t chücicá nhan. 

T6ng thii gian giãi quyêt TTHC 28 
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36.2. Trwông Izp  2: Gn xác mini: tin/i c/il,:!: xác cüa !z so trinh p/zê duytphu'o'ng an k/wi iliac 
- Thi han  giài quyêt: 05 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tCr: 

Thñ'tir 
A •A cong viçc 

Don vi/ngu'ôi thuc hién Ni dung cong vic 
Thôi gian 
th'c hiên 

(gi? lam vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh Cong 
thành ph&Trung tam Phic vii hành chInh 
cong cap Xa 

- Huàng dn các t6 chüc/cá nhân np h so trlic tipItrrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, htróng dn ngithi dãn/doanh nghip thirrc hin TFHC; 
+ IJu tiên h trc thirc hin qua djch vi Cong trrc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trã cho t chCrc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TFHC 'tri'r 
triràng hçrp ho so' n$p try'c tuyln,); 

- Chuyên ho so (din tir) trên H thông và bàn giao h so giy (nu co) cho 
djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho co quan có thâm quyn giãi 
quy& 'tiip nhçn, ghi nh2n yeu ccu v hInh thzc, dia dim trá kêt qua,). 

01 

BC 2 
Lãnh dao Co quan chuyên mOn v Nông 
nghip và Môi trumg 

Nhn h so (din ti'r) và phân Cong chuyn viên xcr 1 giãi quyt. 01 

Btrâc 3 
Chuyên viên Co quan chuyên mon v 
Nông nghip và Môi trng 

- Kim tra thirc dja, d6i chiu, xac minh sir phü hçip giüa h so và thirc t; 
dinh müc kinh th k thut áp ding. 
- Tham mi.ru T trmnh, dir thão Quyt djnh. 

35 

Bu6c4 
Lanh dao  Co quan chuyên mon v Nông 
nghip va Môi truông 

- Kim tra, xác nhan  du thào két qua. 
- Xem xét, k nháy dir thão van bàn trInh ChU tjch UBND c4p xã. 01 

Buàc 5 ChU tiCh UBND c4p xA K phê duyt kt qua TTHC 01 

BLIâC 6 BO phn Van this cüa UBND cp xä 
Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua cho Trung tam PVHCC 
, 

01 

BixOc 7 

Trung tam Ph%lc vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic V%i hành chinh 
cong cap xà (BO ph.n Mtt ci'ra tip nh.n 
h so dâu vao) 

- Xác nhn trén H th6ng thông tin giai quy&; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho t6 chirc/cá nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 40 
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37. Ten thu tiic: Thm djnh, phC duyt hoãc diu chinh phtrong an nuôi, trông phát trin, thu hoch cay du'çc lieu trong rung dÔi vói 
chü rung là h gia dlnh, cá nhân, cong dông dan cu (3.000502) 
- Thñ h?n  giái quyêt: 14 ngày lam vic. 
- Ouv trinh nôi bô. auy trInh diên tfr: 

Th(rtij 
A •A cong vice 

Don vj/ngIrri thijc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hin 

(gi? lam vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph/Trung tarn Phiic vi hành chinh 
cong cap a 

- Huâng dn các t chifrc/cá nhân np h sa tWc  tiêp/trirc tuyên; 

02 

+ Cung dtp thông tin, hucng dn ngixi dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, giri phiu hn trâ cho to chüc/cá nhân theo quy 
djnh; 
- S6 hóa, cp nht h sa vào H thóng thông tin giãi quyt TTHC ('trI tru'ô'ng 
hçip h so' np try'c tuye"n,); 
- Chuyn ho sc (din tcr) trên H thng và bàn giao h sa giy (nu co) cho 
djch vi bru chInh cong Ich d chuyn cho ca quan có thrn quyên giãi quy& 
(tie'p nhan,  ghi nhn yêu cu ye hInh thi'c, dia dim trá kêt qu4). 

Buàc 2 
Lãnh do Ca quan chuyên mon v Nông 
nghip và Môi truô'ng 

Nhn h sa (din t) và phân cong chuyên viên xir 1' giái quyt. 02 

Buàc 3 
Chuyên viên Ca quan chuyên mon e 
Nong nghip và Môi truang 

- Kim tra tInh dty dü, hap 1 cüa h sa. 
- Tham mi.ru UBND cap xã van bàn 1y kin cüa các ca quan, dan vj CO lien 
quan v h sa Va ni dung cüa phuo'ng an nuôi, trng phát trin, thu hoch 
cay dixqc 1iu trong thng dôi vOi chü thng là hO gia dinh, cá nhân, cong  dông 
dan cu.. 
- Tang hap dánh giá hoàn thin báo cáo kt qua thm djnh. 
- Tham mini Chü tjch UBND cp xã dir thào Quyt djnh phê duyt hoc diu 
chinh Phuang an nuOi, trng phát trin, thu hoach cay dircic lieu trong thng 
d6i vói chü rrng là hO gia dInh, cá nhân, cong dng dan cu. 
Trw&ng hçrp thdm djnh khong dgt, co quan tiê'p nhn ha so' thông báo bang 
vánbán chochirimg vànêur51j5do. 

105 
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Bisâc 4 
Lânh dao  Ca quan chuyên mon v Nông 
nghip và Môi trlIng 

- Kim tra, xác nhn dr thào két qua. 
- Xem xét, k nháy dir thào van bàn trInh Chü tjch UBND cap xã. 

01 

BiiOc 5 Chü tjch UBND cp xà K phé duyt kt qua TTHC 01 

Bixóc 6 Bô phn Van thu cüa UBND cp xä 
Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua cho Trung tam PVHCC cp 
xa. 01 

Buc 7 

Trung tam Phiic v'i hành chInh Cong 
thành ph/Trung tam Phuc vu hInh 
chInh Cong cp xà (BO phn Mt cra tiêp 
nhn h sa dâu vào) 

- Xác nhn trên H thng thông tin giái quyt; 

- Trã kt qua giài quyt TTHC cho th chirc/cá nhàn. 

Tang tho'i gian giãi quyt TTHC 112 
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