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QUY TREH NO! BQ, QIJY TRINH DIN TU GIAI QUYET THC TH1C HIN PIW(YNG AN DON GIN HOA YE CAT GIAM 
50% THO1 GIAN GIAI QUYET THU TVC  HANH CHITffl TRONG LINH YIJ'C THUY SAN VA KIEM NGII THUOC THM 

QUYEN GL4J QUYET CUA S NONG NGHIP vA MO! TRU'ONG yA UrnD cAp xA 
(Kern theo Quyê't d/nh s:?i47/QD-UBND ngay30thang  6 nãm 2026 cza UBND thànhph Hué) 

PhinI. DANH MUC OUY TRINH 

STT Ten Thu titc hanli chInh Ma TTHC Quyt dinh cong b 
Danh muc TTHC 

cAp THANH PHO (21) 

Cong nhn và giao quyn quãn 1 cho t chrc cong dng (thuc dja bàn tr 02 xà 
tth len) (1.004923) 

S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 

S 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

2. 
Sira di, b sung ni dung quyt djnh cong nhn và giao quyn quán l cho t 
chüc cong  dng (thuOc dja bàn tü 02 xa tth len) (1.004921) 

S6 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 
S 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

CAp, cAp 'a GiAy chirng nhn Ca sô dii diu kin san xuAt, irang duOng gi6ng thus' 
san (t± Ca s& san xuAt, uong dung gi6ng thiiy san b6 mc, ca sc san xuât,uang 
dixrmg dng thai ging thiiy san bô me và ging thiiy san không phãi là giông 
thiiy san bô mc) 

(1.004918) 

So 525/QD-UBND ngày 
03/2/2026; 

so 2014/QD- UBND ngày 
17/6/2026 

4. 
Cap, cap 1i Giây chrng nhn ca s& dii diêu kin san xuât thirc an thus' san, san 
phâm xir l môi truang nuoi trng thus' san (trr nhà du tu nuâc ngoài, t chCrc 
kinh t có vn du tis nixOc ngoai) 

(1.004915) 

S6 5251QD-UBND ngày 
03/2/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

CAp GiAy chüng nhn ca si dii diu kin nuôi trng thiiy san theo yêu cu ciia t6 
chirc, Ca nian (1.0049 13) S 525/QD-UBND ngày 
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STT Ten Thu tic hành chInh MA TTHC Quyh djnh cong bô 
Danh muc TTHC 

03/2/2026; 

so 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

6. 
CAp, cAp iai  Giây phép nhp khAu thirc An thüy san, san phAm xü 1 môi trung 
nuôi trông thUy san d nghien ciiu khoa hQc, thing bay ti hi chç, trin 1Am (1 M04794) 

S6 906/QD-UBND ngày 
18/3/2026; 

sO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

CAp, cAp 1i GiAy xác nhn dAng k nuôi trng thus' sAn 1ng be, tl& tucing thus' 
sAn nuôi chü 1irc (hoat dng trén ni dja thuOc phm vi quAn 1 tr 02 xA, phuing 
tr& len và c s& nuôi trng thüy sAn 1ng be thuc thAm quyn giao khu vc bin 
cüa Chü tjch Uy ban nhAn dAn cAp tinh) 

(1.004692) 

S6 906/QD-UBND ngAy 
18/3/2026; 

sO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

8.  
CAp, dip 1i GiAy phép nhp khAu ging thüy sAn không có ten trong Danh miic 
loài thüy sAn duçrc phép kinh doanh ti Vit Nam d nghiên ctru khoa h9c, trung 
bay ti hOi  chçi, triên lAm 

(2.001694) 

S6 906/QD-UBND ngày 
18/3/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

9.  
CAp vAn bàn chAp thun khai thác loAi thus' sAn nguy cAp, qu, him (vI miic dIch 
bAo tn, nghiên ciru khoa h9c, nghien cüu to nguôn giông ban du, hccp tAc quc (1.003851) 

S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026 

sO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

10.  
CAp, cAp 1i GiAy chirng nhn ca so dü diu kiin dAng kim tAu cA (d6i vOi ca 
dAng kiêm tAu Ca trén dja bàn quAn 1 trü co sO dang kim tAu cá thuOc BO Nông 
nghip và Môi tnrmg quAn 1) 

(1.00374 1) 

S6 525/QD-UBND ngAy 
03/2/2026; 

So 2014/QDUBND ngày 
17/6/2026 

11.  CAp phép nhp khAu tàu cA, thuê tàu trAn (1.004929) S 294/QD-UBND ngAy 
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STT Ten Thu tiic hiiih chIuli MA TTHC 
Quyt dnh cong bô 
Danh muc TTHC 

20/01/2026; 

Sá 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

12.  Côngb imcãng cá 1oti I loai II (1.004694) 

So 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 

S2014/QD-UBNDngay 
17/6/2026 

13.  Cong than kt qua khão nghim giérng thüy san (1.004943) 

S 1911/QD-UBNDngay 
11/6/2026; 

Sá 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

14.  
COng nhn kt qua khão nghim thüc An thüy san, san phm xü 1 môi trudng 
nuoi tr6ng thüy san 

(1.004683) 

S 1911/QD-UBNDngay 
11/6/2026; 

so 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

15.  Cp van ban chap thuân dong mâi, cãi hoán, thuê, rnua tàu Ca Vit Narn (1.004344) 

S 525/QD-UBND ngày 
03/2/2026; 

S62014/QD...UBNDngay 
17/6/2026 

16.  Cp gthy chirng nhn dAng k tàu Ca, tàu ph%lc V%1 nuôi trng thug san (1.003650) 

S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 

SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

17.  Cp lai giAy chüng nhn clAng k tàu cá, tàu phi vi nuôi trng thug san (1.003634) S6 294/QD-UBND ngày 
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STT Ten Thti ttic IiiiiIi cliInh Ma TTHC Quyt dnh cong bô 
Danh muc TTHC 

20/01/2026; 

SO' 2014/QD-UBND ngây 
17/6/2026 

18. 
Cp gthy chüng nhan dang k tam  thai tàu Ca, tâu phiic vi nuôi trng thuS' san 

(1 .003586) 

S6 2941QD-UBND ngày 
20/01/2026; 

So' 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

19 
Cp, ctp taj,  süa d6i, b sung thông tin Giy chcrng nhn thuS' san, san phm thüy 
san dat  yêu cAu xut khu vào Hoa K5' (COA) 

(2.0028 19) 

S6 91/QD-UBND ngày 
07/01/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

20.  Cap, cap li Giây chIrng nhn ngun g6c thüy san khai thác (theo yéu cu) (1.003666) 

S6 1971QD-UBND ngày 
13/01/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

21.  Cp, cp lai  gity phép khai thác thüy san (1.004359) 

S6 525/QD-TJBND ngày 
03/2/2026; 

So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

ii cAp XA(11) 
22 Cong nhân va giao quyn quàn 1 cho t chüc cong dng (thuc dja bàn quãn 

1) 
(1.003956)  S 294/QD-UBND ngày 

20/01/2026; 
SO' 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 



STT - Ten Thu tue hanh chiiih MaTTHC Quyêt dinh cong bô 
DanhmucTTHC 

23 Süa di, b sung nôi dung quyt djnh cong nh.n và giao quyn quân 1 cho tO 
cht'rc cong  dong (thuc dja bàn quân 1) 

(1.004498)  S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 
So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

24 Xác than ngun gc loài thüy san thuc Phii 1iic Cong uâc quc th v buôn 
ban các loài dng vat,  thirc v.t hoang dà nguy cap; loài thüy san nguy cap, 
qu', hiêm có nguôn gôc ti'r nuôi trông 

(1.004680) S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 
Scf 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

25 Xác nhân ngun gc loài thüy san thuc Phi 1iic Cong uc quc th v buôn 
ban các loài dng vat,  thrc  vat  hoang dà, nguy cap; loài thüy san nguy cap, 
qu, him có nguôn gôc khai thác tr tu thiên 

(1.004656) S 294/QD-UBND ngày 
20/01/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

26 Cong b mr càng cá 1oti III (1.004478) 294/QD4JBND ngày 
20/01/2026 

27 CAp, cAp lai GiAy xác nhan nuoi trng thüy san 1ng be, di tuçlng thUy san 
nuoi chü 1irc (hot dông trén ni dja thuc phm vi quãn 1 và ca sâ nuôi trông 
thüy san lông be thuc thâm quyn giao khu vrc biên cüa Chü tjch lily ban 
than dan cAp xã) 

(1.014801) S 525/QD-UBND ngày 
03/02/2026; 
Sá 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

28 Cap giAy chüng than dang k tàu Ca, tàu phiic vii nuôi trông thUy san (Dôi vâi 
tàu cá có chiêu dài lin nhât duâi 12 met) 

(1.003650)  S6 337/QD-UBND ngày 
23/01/2026; 
Sd 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

29 CAp, cAp 1i giAy phép khai thác thüy san (D6i vth tàu cá có chiu dài lan nhât 
duâi 12 mét 

(1.004359)  S 525/QD-UBND ngày 
03/2/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 
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STT Têii Thu Inc Iiinh chInk Ma TTHC 
Quyt djnh cong b 
Danh muc TTHC 

30 Cp 1i gi.y chirng nhn dang k tàu cá, tàu phiic viii nuôi trng thüy san (Déd 
vâi tàu cá có chiêu dài lan tht duâi 12 met) 

(1.003634)  S6 337/QD-UBND ngày 
23/01/2026; 
So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

31 H trq giãi ban tàu cá không có nhu cu hot dng khai thác thüy san (1 .014599) S 371QD-UBND ngày 
06/01/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

32 H trci chuyn di ngh cho thuyn viên trén các tàu cá giâi ban (1.014604) S6 371QD-UBND ngày 
06/01/2026; 
SO 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 
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Phn II. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIN TIY 

I. THU TVC  HANH CHINH CAP THANH PHO (21 TTHC) 

1. Ten thu tLlc: Cong nhn và giao quyn quãn 1 cho t chñ'c cong dông (thuc dla  bàn tir 02 xã trô' len) 1.004923 
- Thci han  giãi quyêt: 17,5 ngày lam vic (Sâ Nông nghip va Môi tnthng: 14 ngày lam vic , UBND thành phô: 3,5 ngày lam vic) 
- Quytrinh nOi bO, quy trInh din ttr: 

Thu tir 
cong ye 

. 
Don vi/ngtroi thtrc hien 

• . .. Not dung coiw viec 

Thôi gian 
thffc hiên ... •. 
(Gto lam 

viêc) 
I Quy trInh tai bô phn tip nhãn và trã kt qua các cp 02 

Buàc 1 

Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong thành pho/Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
cap xã 

- Huàng dn các t chi'rc/cá nhân nOp  h sc tric tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, hsâng dan ngu?ñ dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trcc thirc hin qua djch V11 Cong tr?c tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho s, gui phiêu hçn trã cho to chücicá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho sc vào H thông Thông tin giãi quyêt TTHC (tru 
trudng hcip h s np tri,rc tuyên); 
- Chuyên ho sor trên H thông và bàn giao ho sci giây cho djch vi buu 
chInh cong Ich dê chuyên cho Chi ciic Thüy san thuc Sâ Nong nghip 
và Môi truâng (tiêp nhn, ghi nhn yêu câu ye hInh thüc, dja diem trâ kêt 
qua). 

02 

II Quy trInh tai  So' Nông nghiêp và Môi trtr?rng 110 
Länh dao  Phông Nghip vii 
Thuy san - Chi cvc  Thuy san 

Nhn h sa (diçn tt) kim tra tInh hçip 1 cila h sa và phân cong giãi 
quyet 

Buà 3 C 
Chuyên viên Phang Nghip vi 
ThUy san - Chi ciic Thüy san 

- Tham muu lAth dao  trInh Thông báo Phucmg an bão v và khai thác 
nguon lçi thUy san. sau khi thông báo thành 1p doàn kiêm tra (neu can) 100 
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- Tham muu du thão trmnh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph xem xét, 
quyt dnh Cong nhan và giao quyn quãn 1 cho t chrc cong diong trInh 
lath dao phông nghip viii Thüy san xem xét. 

Buàc4 
Lath dao Phông Nghip v 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

- Kim tra, xem xét h so, xãc nhan dir thão kt qua TTHC 
- Chuyên ho so dn cho Lành dao  Chi ciic xem xét. 03 

Buâc 5 Lanh dao Chi cic Thüy 

- Xem xét, xác nhan dir thão kt qua giãi quyt TFHC 
- K nháy van bàn trmnh k& qua thm djnh, tharn muu Lãnh do S Nông 
nghip va Môi trueing k trInh Chü tjch U' ban nhân dan thành ph6 xem 
xét quyt djnh 

02 

Buâc6 
Lânh dao  S& Nông nghip và 
Môi tnrmg 

Xem xét, K phé duyt van bàn kern theo h so ciia S& Nông nghip và 
Môi trithng lap trInh Chü tjch U' ban nhân dan thành phô 01 

Buâc 7 
BO phn van thu cüa S& Nông 
nghiêp và Môi truàng 

Vào s van bàn, dóng du, k so, chuyn h so (gm bàn din t và bàn 
giAy) lien thông len UBND thành phô. 01 

111 Quy trInh ti UBND thành ph 28 
Buâc 8 

Vn phông UBND thành pM 

- Chuyên viên kim tra, xem xét xCr 1 h so TTHC 
- TrInh Länh dao  VP UBND thành ph6 k phé duyt, trInh Chü tjch U' 
ban nhân dan thành ph6 k phê duyt kêt qua. 
- Chuyn van thu vào so, chuyn trã ho so và k& qua cho Sâ Nông 
nghip va Môi trung/ Cong chirc, viên chüc tai  trung tam phiic vi HCC 
dê trà k& qua cho t chCrc, Ca nhân. 

28 

IV Quy trInh tai b phân tip nhn và trã kt qua các cp 
Bucc 9 Trung tam Phiic vi,i hành 

chInh cOng thành pho/Trung 
tarn Phic vi hành chInh cong 
cp xa (BO phan Mt cia tip 
nhân hO so du vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quyt TTHC; 
- Trâ kt qua giài quy& TTHC cho to chirc/cá nhân va thu phi, 1 phi ('nlu 
co) 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 140 
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2. Ten thu tuc: Süa di, b sung ni dung quyt djnli cong nhn và giao quyn quãn 1 cho tO chüc cong dông (thuc da bàn tfr 
02 xã trô' Jên)1.004921 
2.1. Truong hçp dê nghj thay dôi ten to chüc cong dông; nguô'i di din to ch1c cong dông; süa dôi, bô sung quy chê hot dng 
cüa to chrc cong dông 
- Th?ñ hn giâi quyêt :2,5 ngày lam vic (Si Nông nghip và Môi tnr?mg: 1,5 ngày lam vic , UBND thành phô: 1 ngày lam vic) 
- Quy trinh ni bO,  quy trInh din ti: 

Thir tir 
cong vic 

Don vi/ngLrôi tliiic Iiin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thuc hiên 
(Giôr lam 

A viec) 
Quy trInh ti b phn tip nhn và trã kt qua các cp 01 

Buàc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cOng thành pho/Trung 
tam Ph%ic vi hành chinh cong 
CaP X 

- Htrcng dn các t6 chCrc/cá nhân np h so tric tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hiiàng dn ngu1i dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trq thirc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hçn trà cho to chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, ctp nht h scr vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC (tth 
tru?mg hçcp h so np tr%rc tuyn); 
- Chuyên h so trén H thông và bàn giao h so giy cho djch vi buu 
chInh cong Ich d chuyên cho Chi ciic Thüy san thuc S Nông nghip 
va Môi trithng (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hinh thUc, dja diem trâ k& 
qua). 

01 

II Quy trInh ti S& Nông nghiêp và Môi trir1ng 11 

Buàc 2 
Lath do Phông Nghip viii 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

Nhn h so (din tz) kim tra tInh hçip 1 cCta ho so và phân cong giái 
quyt 

01 

Btràc 3 
Chuyên vién Phông Nghip viii 
Thüy san- cii ciic Thiiy san 

- T chCrc thm djnh h so quy& djnh si'ra d6i, b sung Quy& djnh cOng 
nhn va giao quyên quail i cho t ch(rc cong dông 08 
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- Tham mmi di,r thâo Quyt djnh sra di, b sung Quyt djnh cong nhn 
và giao quyên quàn 1' cho t chirc cong dong trInh Chü tjch Uy ban nhân 
dan ctp thành phô xem xét, quyt djnh trInh länh dao  phông nghip vi 
Thüy san xem xét. 

Buâc4 
Lath dao Phông Nghip vii 
Thüy san- Chi cic Thüy san 

- Kiêm tra, xem xét h stl, xác nhn dir thão k& qua TTHC 
- Chuyn h sc dn cho Lanh do Chi civic xem xét. 0,5 

Buâc 5 LAth dao  Chi C%iC Thüy san 

- Xem xét, xác nhn dir thâo kt qua giãi quyt TTHC 
- K nháy vAn bàn trInh két qua thm djnh, tham mini LAnh do Sâ Nông 
nghip và Môi trueing k2 trinh Chü tjch U ban nhân dan thành ph phê 
duyt k& qua TTHC. 

0,5 

Bixàc6 
LAnh dao  S& Nông nghip và 
MOi tnràng 

Xem xét, K phê duyt vAn bàn kern theo h s cUa Si Nông nghip Va 
Môi tru?ing 1p trInh Chü tjch U ban nhân dan thành phô 0.5 

BiiOc 7 
BO phn vAn thu cüa Sc Nông 
nghip và Môi truông 

Vào s vAn bàn, dóng du, k so, chuyn h sa (gm bAn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành ph. 0,5 

111 Quy trInh ti UBND thành ph 08 
Buâc 8 

VAn phOng UBND thAnh ph 

- Chuyên viên kim tra, xem xét xü 1 h s TTHC 
- TrInh LAnh do VP UBND thành ph k phé duyt, trInh Chü tjch U 
ban nhân dan thành phi k phé duyt kêt qua. 
- Chuyn vAn thu vào s6, chuyn trã h sa và kt qua cho S Nông 
nghip va Môi trumg/ Cong chUc, viên chi'rc tai  trung tam phic vii HCC 
dê trã kt qua cho t6 ch(rc, cá nhân. 

08 

IV Quy trInh tai bô phân tiêp nhn và trã kt qua các cp 
Buâc 9 Trung tam Phic vit hành 

chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phi,ic vi hành chinh cong 
cp xA (B phn MOt  cCra tiep 
nhn ho sc d.0 vao) 

- Xác nhn trén H thong thông tin giãi quy& TTHC; 
- Trâ kt qua giài quyt TTHC cho t6 chirc/cá nhân và thu phi, l phi (nê'u 
co) 

Tang thôi gian giãi quyêt TTHC 20 
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2.2. Tru'ông hQp d ngh sfra di, b sung vj trI, ranh giói khu vrc dla  I dirqc giao và Phu'o'ng an bão v và khai thác ngun I9'i 
thüy san; phm viquyên duç'c giao và Phuong an bão v vã khai thác nguôn lçi thüy san 
- Th?i hn giãi quyêt: 17,5 ngày lam vic (S& Nông nghip và Môi tnthng: 14 ngày lain vic, IJBND thành phô: 3,5 ngày lam vic) 
- Quy trhih ni b, quy trinh din ti:r: 

Thir tir 
A Sn cong viçc 

Don vngtrô'i thii'c hin Ni dung cong vic 

Th&i gian 
thuc hiên 
(Gi?i lam 

• A vice) 
Quy trInh ti b phn tip nhn và trá kt qua các cp 02 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong thành phO/Trung 
tam Phuc vi1 hành chInh cOng 
cap a 

- Hung dn các t chCrc/cá nhân np h so trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguii dânldoanh nghip th%rc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h trçc thirc hin qua djch vi cong tr?c tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC (trr 
tr1.rcng hqp h so np trrc tuyên); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho djch vu buu 
chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic ThUy san thuc Si Nông nghip 
và Môi trithng (tip than,  ghi nl4n yêu cu v hInh thüc, dja dim trã kêt 
qua). 

02 

II Quy trInh tai S Nông nghiêp và Môi trirông 110 

Buàc2 
Lath dao Phong Nghip viii 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

Nhn h so (din tü) kMm tra tInh hçip 1 cüa h so và phãn cong giãi 
quy& 

03 

Buàc 3 
Chuyên viên Phong Nghip 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

- TO chCrc thAm djnh h so quyêt djnh sCra d6i, b sung Quyt djnh cong 
nhn và giao quyn quãn 1 cho t6 chirc cong dng 
- Tham mini dir thão Quyêt djnh süa di, bô sung Quy& djnh cong nhn 

. va giao quyen quãn 1 cho t chCrc cong dng trInh Chü tjch Uy ban nhãn 
dan cp thành ph6 xem xét, quy& djnh 

100 
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- TrInh lãnh do phông nghip vi Thüy san xem xét. 

Buâc4 
Lânh dao Phong Nghip vi,i 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

- Kirn tra, xem xét h so, xác nhn dr thão két qua TTHC 
' 

- Chuyên ho so den cho Lanh do Chi cic xern xét. 
03 

Buàc 5 Lành dao  Chi civic Thüy san 

- Xem xét, xac nhn du thão két qua giài quyt UHC 
- K nháy van bàn trInh kt qua thm djnh, tham muu LAnh dao  S& Nông 
nghip và Môi truông k nháy trInh chü tich  UBND thành phô phê duyt 
kêt qua TTHC. 

02 

Buóc6 
Lãnh dao S Nong nghip và 
Môi tru?lng 

Xem xét, K phê duyt van bàn kern theo h so cüa Si Nông nghip và 
Môi truOng 1p trInh Chü tjch U ban nhân dan thành phô 

01 

Buic 7 
BO phn van thu cüa Si Nông 
nghip và Môi truông 

Vào s van bàn, dong du, k so, chuyn h so (gm bàn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phO. 01 

111 Quy trInh ti UBND thành ph 28 
Buàc 8 

Van phông UBND thành ph 

- Chuyên viên kim tra, xem xét xCi l h so TTHC 
- Trinh Länh do VP UBND thành ph6 k phê duyt, trInh Chü tjch U' 
ban nhân dan thành ph6 k phê duyt kêt qua. 
- Chuyn van thu vào s, chuyn trâ h so và kt qua cho Sâ Nông 
nghip và MOi truôngf cong chCrc, viên chirc tai  trung tam phiic vi HCC 
dê trã k& qua cho t6 chirc, cá nhân. 

28 

IV Quy trInh ti b phân tip nhân và trã kt qua các cp 
Buàc 9 Trung tam Phitc v hành 

chInh Cong thành pho/Trung 
tam Phiic vi hành chInh cong 
cp xA (B phn MOt  cira tiêp 
nhân h so Mu vao) 

- Xác nh.n trên H thng thông tin giài quyêt TTHC; 
- Trã két qua giái quy& TTHC cho to churc/cá nhân và thu phi, 1 phi ('ne'u 
co) 

iong thôi gian giãi quyt TTHC 140 
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3. Ten thu the: Cp, cap Ii Gifly chfrng nhân co sô dii diu kin san xut, trong duong ging thu san (trü c so' san xuât, u'o'ng 
duüng giông thiiy san ho mc, co so san xut, Lro'ng dtro'ng dông thôi giông thiiy san bô mc và giông thüy san không phãi là giông 
thiiy san bô mc) (1.004918) 
3.1. Cap Giy chuiig nhân co s& dü diêu kin 
- ThOri hn giãi quyêt: 05 ngày lam vic, kê tir ngày nhn dii ho so hçip 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din ttr: 

Thir tir 
A •A cong vice 

Don vj/ngu'Oi thirc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thrc hiên 
(Gio lam 

* viçc) 

Buâc I 
Tning tarn Phiic viii hành chInh cong 
thanh ph&Trung tam Phc vi hãnh 
chInh cOng cap xã 

- Huâng dn các cá nhân/ t6 chCrc np h so trirc tip/ trirc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huàng dn ngi.thi dan! doanh nghip thuc hiên 
TTHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong tric tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trã cho t chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- S hOa, cap nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quy& TTHC (tth 
trzthng hqp ht scy nôp trwc tuyEn); 
- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h so giAy (nu co) cho djch 
vi buu chinh cong Ich d chuyn cho Chi cic Thiiy san cUa Sâ Nông 
nghip và Môi tri.thng xir 1 h so (tip nhn, ghi nhn yêu ctu v hIth 
thirc, dja dim trâ kt qua). 

02 

Btrâc 2 
Lnh dao Phóng Nghip vii 
Thiiy san- Chi cic ThUy san 

Nhn ho so (din tCr) và phân cong giái quyêt. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Nghip viii 
Thiiy san- Chi civic Thiiy San 

- Th 1 h so, kim tra thông tin 
- Kim tra dánh giá thirc th ti so sâ 
- Tham muu dir thão kt qua giâi quyt TFHC 
- Trinh h so cho lânh do phOng Nghip vii Thiiy san xem xét 

33 
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Birâc4 
Länh dao Phông Nghip Vt1 
Thüy san- Chi cvc  Thy san 

Kirn tra, k nháy trInh Länh dao  Chi ciic Thüy san phê duyt. 01 

Buâc 5 Lãnh do Chi cic Thüy san Kim tra, phê duyt kt qua TTHC. 01 

Buóc 6 
B phân van thu Chi ciic Thcty 
. 

san 

Vào s van ban, dóng du, k s, chuyn kt qua (din tt và ban giá'y) 
cho Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành pho/Trung tam Phic vi 
hành chInh cong cap xa (ncci cá nhân/tô chtrc np h se). 

01 

Buâc 7 

Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành pho/Trung tam Phiic 
vi hành chinh cong cp x (B 
phn MOt  cüa tip nhn h scc 
du vao) 

- Xác nhn trên phn rnèm mOt  ci'ra; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho Ca nhânl th chirc và thu phi, I phi 
(nlu co). 

Tong thôi gian giãi quyét TTHC 40 

3.2. Cap 1i Giy chfrng nhn co sr dü diêu kiin 
- Thci hn giãi quyêt: 02 ngIy lam vic, kê tr ngày nhn dü ho s hçp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din t: 

Thu' tLr 
A A cong viec 

Don vjlngu'ôi thirc hiii Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thuc hiên 
(Gi?i lam 

A vice) 

Buàc I 
Trung thin Phiic vi hành Chlflh 
cOngthãnhph&TrungtãmPhicvi 
hành chInh cong cp xà 

- Hucng dn các cã nhân/ th chüc np h s trrc tip/ trc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huing dn nguci dan! doanh nghip th%rc hin 
TTHC; 

+ lfu tiên h trc thc hin qua djch vii cong triIc tuyn. 

- Kiêm tra, tip nhan ho si, gri phiu hen trà cho t chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 

- S hóa, cp nhat h sci vào H thng Thông tin giãi quy& TTHC 'trir 
trtthng hqp h sa n.3p try'c tuyên), 

01 
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- Chuyn h s trên H tIing Va bàn giao h sa giy (nu co) cho djch 
vi buu chInh cong Ich dé chuyên cho Chi c1ic Thüy san ca S NOng 
nghip và Môi tnthng xir 1 h s (tip nhn, ghi nhn yéu dtu v hInh 
thCrc, dja dim trã két qua). 

BuOc2 
Lành dao  PhOng Nghip 

"s' 
Thüy san - Chi ciic ThUy san 

Nhân h sa (din tir) và phân cong giãi quyt. 02 

Buóc 3 
Chuyên viên Phông Nghip 
Thüy san - Chi ciic ThUy san 

- Tht 1 h sci, kim tra thông tin 

- Tham muu dr thâo kt qua giài quyt TTHC 
- TrInh h s cho lAnh do phOng Nghip vi Thüy san xem xét 

08 

Buâc4 
LAnh do Phông Nghip 

"s' 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

Kim tra, k nháy trInh Lãnh dto Chi cic Thüy san phe duyt. 02 

Buâc 5 LAnh dao  Chi cic Thüy san Kim tra, phé duyt kêt qua TTHC. 02 

BuOc 6 
BO phn van thu Chi citc Thüy 
san 

Vào s van ban, dóng du, k s6, chuyn kt qua (dicn tz và ban giy) 
cho Trung tam Phiic vii hânh chInh cong thành pho/Trung tam Phiic vi 
hành chInh Cong xä (ncYi Ca nhân/t chirc np h sc). 

01 

Buóc 7 

Trung tam Phitc vi hành chInh 
cOng thành pho/Trung tam Phijc 
vi hành chInh cong cp xA(BO 
phn Mt ca tip nhn ho s 
dAu vao) 

- Xác nhãn trên phn mm mOt  cüa; 
- Ira kt qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/ t chiic và thu phi, 1 phi 
(nu co). 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 16 

4. Ten thu tic: Cap, cap lai Giy chfrng nhn co s& dü diu kin san xuât thic an thu5' san, san phâm xr 1 môi tru*ng nuôi 
trng thus' san (trr nhà du tu niró'c ngoài, to chi'rc kinh tê có von dan tn nLróc ngoài) (Ma TTHC: 1.004915) 
4.1. Cp Giy chtuiig nhn dü diêu kiin san xuât thrc an thüy san, san phâm xfr 1 môi tru*ng nuôi trng thüy san 
- Thii hn giài quyet: 05 ngày lam vic, kê tr ngày nh*n dü ho sc hçp 1, theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. cmv trInh diên tü: 
Th(rtir ThOigian 
cong viçc 

Thin vj/ngirôi thic hin Ni dung cong vic thirc hiên 
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(Giô' lam 
vic) 

Buóc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành phô/Trung tam Phc 
vii hành chInh cong cap xã 

- Huâng dk các cá nhãn/ t chirc np h so trirc tip/ trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngtthi dan! doanh nghip thrc hin 
TTHC; 

+ TJ'u tiên h trçc th%rc hin qua djch vii cong trrc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so gui phiu hçn trã cho t6 chüc/cá nhân theo 
quy dnh; 

- so hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC 'trà' 
trwàng hQ'p ha so' np trtc tuyén,); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vii biru chInh Cong ich d chuyn cho Chi cijc ThCiy san cüa Sc Nông 
nghip và Môi trix?mg xu 1 h so (tip nhn, ghi nhn yêu cAu v hInh 
thtrc, dja dim trá kêt qua). 

02 

Buàc 2 
Lnh do Phông Nghip "s' 
ThUy san- Chi ciic Thüy san 

Nhn h so (din tCr) và phân cong giái quyt. 02 

Buàc 3 
Chuyên viên Phông Nghip vii 
Thüy san- Chi ciic Thüy San 

- Thii 1 h so, kim tra thông tin 

- Kim tra, dánh giá th%rc tê ti so s& 

- Tham muu dir thão k& qua giãi quy& TTHC 
- TrInh h so cho länh dao  phOng Nghip vu Thüy san xem xét 

33 

Buâc 4 
LAnh dao  PhOng Nghip vi 
Thüy san- Chi civic Thüy san 

Kiêm tra, k nhãy trInh Lânh do Chi ciic ThUy san phé duy. 02 

Buâc 5 LAnh do Chi citc Thiiy san Kim tra, phê duyt kêt qua TTHC. 02 

Buàc6 
BO phn vAn thu Chi civic Thiy 
san 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (din tz và ban giy) 
cho Trung tam Phiic vi hành chinh cong thành phO/Trung tam Phiic viii 02 
hành chInh cong cap xâ (noi cá nhân/t chuc nOp h so). 

Buâc 7 
Trung tam Phc vii hành chInh 
cong thành phô/Trung tam Phiic 

- Xác nhn trên phn mm mt cua; 
- Trã k& qua giài quy& TTHC cho cá nhân/ th chuc và thu phi, 1 phi 
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vi hành chInh cong cp xa(BO 
phn Mt cCra tiêp nhn ho so 
dâu vao) 

(né'u co). 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 40 

4.2. Cap Iai Giy chung nhân dü diêu kiin san xut thuc an thüy san, san phãm xir I môi trtro'ng nuôi trông thüy san 
- Th&i han  giãi quyêt: 02 ngày lam vic, kê ti ngày nh.n dU ho so hqp 1, theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. uuy trInh diên tCr: 

Thir tir 
* .* cong viçc 

Don vj/nguôi thic hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thyc hin 
(Giô lam 

IA vicc) 

Bi.râc 1 
Trung tam Phuc vu hành chinh 
congthãnhph&TmngtãmPhiicvu 
hành chinh cong cp xa 

- Hiràng dn các cá nhân/ th chrc np h so trirc tip/ trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, hixông dn ngu&i dan! doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ lfu tiên h trcc thrc hin qua djch vii cong truc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gài phiu hçn trá cho t chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyét TTHC 'trà' 
trtthng hcip ha so n5p truc tuyln,); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vii buu chInh cOng Ich d chuyn cho Chi cic Thüy san ccia S Nông 
nghip Va Môi truàrng x 1' h so (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trà kêt qua). 

01 

Buoc2 
Lath dao  Phông Nghip "s' 

ThUysàn 
Nhân h so (din tü) va phân cong giài quy&. 02 

Buâc 3 
Chuyên vin Phông Nghip vt 
Thüy san- Chi cic Thüy san 

- Thi l h so, kim tra thông tin 
- Tham rnuu di thão k& qua giãi quyt 'ITHC 
- TrInh ho so cho lAnh dao  phông Nghip vi Thüy san xem xét 

08 
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Buc 4 
Lnh dao Phàng Nghiêp vu 
Thuy san- Chi ciic Thuy san 

. ,- . , 
Kiern tra, ky nhay trinh Lanh dao Chi cuc Thuy san phe duyet. 02 

BuOc 5 Lnh dao  Chi ciic Thüy san Kim tra, phê duyt k& qua TTHC. 02 

Buâc 6 VAn this Chi ciic Thüy sAn 
Vào si vAn bAn, dóng du, k s& chuyn kt quA (din tz'c và ban giá'y) 
cho Trung tam Phiic vii hành chinh cong thành pho/Trung tarn Phiic vi 
hành chInh cong cap xA (nth cA nhânitô chi'rc np ho se). 

01 

BuOc 7 

Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành pho/Trung tArn Phiic 
vii hành chInh cong cap xa(BO 
phn Mt cira tiêp nhn ho SU 

dauvAo) 

- Xác nhân trên phn mm mOt  ccra; 
- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho cA nhânl t chi'rc và. thu phi, 1 phi 
(neu co). 

Tong thri gian giãi quyêt TTHC 16 

• 5. Ten thu tic: dp Giãy chüng nhn co s dii diêu kin nuôi trng thüy san theo yen cu ciia t chii'c, CA nhAn (1.004913) 
-Thii han  giAi quyêt: 03 ngAy lam vic kê t& ngày nhn &rçic ho s dAy dii, hcp 1.. 
- Ouv trInh nôi bO. uv trInh diên tCr: 

Thu tiy 
a cong viçc 

Don vngirôi thuc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Gi& lam 

vic) 

Buàc 1 
Trung tam Phc vii hAnh chInh 
cong thAnh phO/Trung tam Phiic 
vi hAnh chinh cong cap xA 

- Huâng dn cAc cá nhAnl t6 chiic np h s tric tiêp/ trrc tuyên; 

+ Cung cAp thông tin, huâng dn ngu1i dan! doanh nghip thirc hin 
TTHC; 

+ Uu tiên h tro thirc hin qua dich vi cOng trirc tuyn. 

- Kiêm tra, tip nhn h so, gcri phiu hçn trA cho t chrc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thing Thông tin giãi quyêt TTHC (tnIt 
trw&ng hqp h scr n3p trwc tuyên); 

01 
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- Chuyn h so' trén H thng và bàn giao he, so' giây (nu co) cho djch 
vi buu chInh cong Ich dê chuyn cho Chi cic Thüy san cUa S&Nông 
nghiep và Môi tru?ng xCr I h so' (tip nhn, ghi nhn yêu câu ye hmnh 
thi'rc, dja dirn trã kt qua). 

Bucic 2 Lành dao  Phong Nghip 
"c' 

Thüy san- Chi ciic ThUy san 
Nhân h so' (din tü) và phân Cong giãi quy&. 01 

Buâc 3 
Chuyen viên Phông Nghip " 
Thüy san- Chi ciic Thüy Sail 

- Thi 1 he, so', kim tra thông tin. T chüc thm djnh he, so'. 
- Tnràng hqp không cp thI phái có vAn bàn thông báo và nêu rö 1 do 
cho to chirc hoc Thông báo nOi  dung kim tra không ctt yêu cu, trong 
thi hn tM da 30 ngày Co s?i phãi th?c hiên khc p1c và gui báo cáo 
kt quA khc phiic den co quan có thm quyen cp Giây chrng nhn, nu 
thy cn thit, ccr quan có thm quyn to chüc kiêm tra nOi  dung dA khc 
phic. 
- Tham muu dir thAo k& quA giAi quyt TTHC 
- TrInh he, so' cho lAnh dao  phông Nghip viii Thüy sAn xem xét 

17 

BuOc 4 
LAnh do Phong Nghip vii 
Thiy sAn- Chi ciic Thñy sAn 

Kim tra, k nháy trInh LAnh do Chi ciic Thày sAn phê duyt. 02 

Buâc 5 LAnh do Chi ciic ThUy san Kim tra, phê duyt k& quA 1THC. 02 

Buâc 6 
B phn vAn thu Chi cic Thüy 
sAn 

Vào s vAn bAn, dóng du, k s6, chuyn kt quA (din ttr và ban giq'y) 
cho Trung tam Phic vi hAnh chInh cong thành pho/Trung tam Phic vii 
hAnh chinh Cong cap xã (no'i cá nhân/t6 chuc np h so'). 

01 

Buâc 7 

Trung tam Phuc vii  hAnh chinh 
cong thAnh pho/Trung tam Phiic 
vii  hành chInh cong cap xA(B 
phn MOt  cüa tip nhn ho so 
duvào) 

- Xác nhn trén phn mm mt ccra; 
- TrA két quA giAi quyt TTHC cho cá nhAn/ t6 chrc vA thu phi, 1 phi 
(nEu co). 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 24 

6. Cap, cap liii Giy phép nhãp khãu thffc an thüy sAn, sAn phm xfr I môi truông 111101 trông thüy sAn d nghiên ci'ru khoa 
hoc,trung bay ti hi chq, triên 1am (1.004794) 



20 

6.1.DMvoicpmói 
- Thai han  giài quyêt: 02 ngày lam vic (Sâ Nông nghip và Môi trung: 1,5 ngày lam vic, UBND thành phô: 0,5 ngày lam vic 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tCr: 
ThiTr ty 

cong 
vic 

Don vj/ nguoi thiyc hin Ni dung cong vic Thôi gian 
thrc hin 
(giô' lam 

A viec) 
I TiI BQ PH4N TIEP NH4N VA TRA KET QUA CAC cA 01 

Buóc 1 

Trung tam Phitc vii hành chInh 
cong thành pho/Trung tam Ph%ic 
vii hành chInh cong cap a 

- Huâng dn cac t ch(rc/cá nhân np hè so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngtthi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Ifu tiên h thy thuc hin qua djch vt cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho tO chcrc/ca nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nhat h so vào H thng Thông tin giài quyt TTHC (trir 
tnrrng hqp ho so np trxc tuyên); 
- Chuyn ho so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vii' bi.ru chinh 
cong Ich d chuyn cho Chi ci1c Thüy san thuc Sâ NOng nghip va Môi 
th.rng (tiEp nhn, ghi nhn yeu cdu v hlnh thtc, dja dim trá kEt qua). 

01 

II QUY TRuINH T41 S1 NONG NGHIP VA MOI TRUNG 11 

Buàc 2 
Lành dao  PhOng Nghip vi Thüy 
san- Chi citc Thüy san 

- Nhn h so (a'in ti) kim tra tInh hcip 1 cüa h so và phân cong giâi 
quyêt 

01 

Bixàc 3 
Chuyên viên Phông Nghip vii Thüy 
san- Chi ciic Thüy 

-T chirc thm dinh h so 
- Tham muu dir thão trinh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph6 xem xét, 
quyt djnh dtp giy phép nhp khu khu thüc an thüy san, san phm xü 
l' môi trithng nuôi trng thüy san cho th chCrc, cá nhân 
- Chuyn h so dn Lnh dao  phông Nghip vii Chi ciic xem xét. 

07 

Buóc 4 
Lanh dao  phông Nghip vi 
Thug san - Chi citc Thüy san 

Kiém tra, xem xét h6 so, k nhãy T?r trinh kern theo h so dir tháo kt 
qua trInh Lânh dao  Chi cue. 

01 
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Buàc 5 Lãnh dao Chi cic ThUy san Xern xét ho so, k nháy van bàn kern theo h so cüa S& Nong nghip 
và Môi trirmg trInh länh dao  Sôky' nháy trInh ChU tjch Uy ban nhân dan 
thành phô xern xét, quyt djnh cap giy phép nhp khtu 

01 

Buâc 6 Lânh do Sc Nông nghiêp va 
Môi tru?mg 

Xem xét, phé duyet T? trInh Va k' nháy dir tháo Quyêt djnh trInh Chü 
tjch 11y ban nhân dan thành phô xem xét, quyt djnh cp gity phép nhp 
khu 

0,5 

Bixâc 7 B phn van thu cUa Sâ Nông 
nghip và Môi tru?mg 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tir và bàn 
giy) cho Chi ciic Thüy san, Sâ Nông nghip và Môi trithng trInh h so 
lien thông len UBND thành ph& 

0,5 

III QUY TR!NH TiI UBND THANH PHO HUE 04 

BtxOc 8 Van phông UBND thãnh ph6 

- Chuyên viên kim tra, xern xét xr 1 h so TTHC 
- TrInh Lãnh dao  VP UBND thành ph k3 phê duyt, trInh ChU tjch U' 
ban nhân dan thành ph6 k phé duyt kêt qua. 
- Chuyn van thu vâo s6, chuyn trã h so và kt qua cho S& Nông 
nghiêp và Môi tru1ng/ cong chüc, viên chirc tai  trung tam phuc vi HCC 
dé trà k& qua cho t chüc, Ca nhân. 

04 

Buâc 9 

Trung tam Phic vi hành chInh 
Cong thành ph6/Trung tam Phiic 
vu hành chinh cong cap (Bo 
phn Mt ci'ra tip nhn h so 
dAu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giâi quyêt TT'HC; 
- Trá két qua giãi quyt TFHC cho to chüc/cá nhân và thu phI, 1 phi 
(nu co) 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 16 

6.2. Di vol cp Ii: 
- Thii han  giãi quyêt: - Thii han  giài quyêt: 02 ngày lam vic (Sâ Nông nghip và Môi trixmg: 1,5 ngày lam vic, UBND thành ph6: 0,5 
ngày lam vic) 
- Ouv trinh nOi bO. ciuy trInh diên tCr: 
Thir ti 

Cong 
vic 

Do'nvj/ ngu thic hiên Ni dung cong vic Thoi gian 
thirc hin 
(giô1àm 

viec) 
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TiJ BQ PH4N TIEP NHJN VA TRA KET QUA cAc cAp 01 
Buàcl 

Trung tam Phic vii hành chInh 
cong thành phô/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong cap xa 

- Hi.râng dn cãc th chirc/cá nhân np h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung dip thông tin, hi.râng dn ngixi dânldoanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trçr th%rc hin qua dch vii cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thing Thông tin giài quyt TTHC (tth 
trueing hgp ho so np trirc tuyên); 
- Chuyn hO so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vii buu chmnh 
cong Ich d chuyn cho Chi ciic Thüy san thuôc Sc Nông nghip và Môi 
trtrng (tilp nhn, ghi nhán yeu câu v hlnh thic, dia  dim trá kit qua,). 

01 

QUY TR!NH TI S NONG NGHIP vA MOI TRNG 

Buâc2 
Lnh dao  Phông Nghip vi Thüy 
san- Chi c,ic Thüy san 

- Nhn h so (din tr) kim tra tinh hqp 1 cüa h so và phân Cong giài 
quyêt 

01 

Buôc3 
Chuyên viên Phong Nghip vii Thüy 
san- Chi ciic Thñy san 

-T chirc thm djnh h so 
- Tham misu dir thão trInh Chü tjch Uy ban nhän dan thành ph6 xem xét, 
quyt djnh cAp giAy phép nhp khAu khAu thirc an thüy san, san phAm xü 
1 mOi trurng nuOi trông thüy san cho t6 chi'rc, cá than 
- Chuyn h so dn Lanh dao  phông Nghip vi Chi ciic xem xét. 

07 

Buàc4 
LAnh do phông Nghip vi 
Thuy san - Chi ciic Thñy san 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern dir thào kt qua trInh 
Lânh do Chi ciic. 

01 

Bithc 5 Lnh dao  Chi ciic Thüy san - Xem xét, xác nhn dir thão k& qua giãi quyt TTHC 
- K nháy van bàn, tham muu Lành dao  Sr Nông nghip và Môi trithng 
k nháy trInh chü tjch UBND thành ph phé duyt k& qua TTHC. 

01 

Buàc 6 Lanh do S& Nông nghip và 
Môi tnr?Yng 

Xem xét, phê duyt T trInh Va dr thão Quyt djnh trmnh Chü tjch Uy 
ban nhân dan thành ph xem xét, quyt djnh 

0,5 
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Buâc 7 B phn van thu cüa Sâ Nong 
nghip và Môi trung 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn h s (gôm bàn din ti:r vàbàn 
giay) cho Chi ciic Thüy san, So Nông nghip và Môi trurng trInh ho sq 
lien thông len UBND thành phô. 

0,5 

III QUY TRiNH T1J UBND THANH PHO HUE 04 

BuOc 8 Van phông UBND thàiih phô 

- Chuyên viên kim tra, xem xét xi l h s TTHC 
- Trinh Lãnh do VP UBND thành ph6 k phê duyt, trInh Chü tjch U' 
ban than dan thành ph k phê duyt k& qua. 
- Chuyn van thu vào s6, chuyn trà h s và kt qua cho SO Nông 
nghip và Môi trirOng! cong chüc, viên chüc tai  trung tam phi,ic vi HCC 
dê trã kt qua cho th chirc, cá nhân. 

04 

BuOc 9 

Trung tam Ph%lc vii hành chinh 
cong thành ph&Trung tam Phic 
vi hành chInh cong cap A (B 
phan MOt  cüa tip than h s 
dâu vào) 

- Xác nhân trên H thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Trà k& qua giãi quy& TTHC cho to chcrc/cá nhân và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tng thôi gian giãi quyk TTHC 16 

7. Ten thu tyc: Cp, cp Iai Giy xác nhn däng k' nuôi trông thug san Ing b, dôi ttrqng thusãn nuoi chü Itrc  (hot dng trên nôi 
dja thuôc pham vi quãn I tfr 02 xã, phffô"ng tr& len và co s nuôi trng thüy san lng be thuc thâm quyên giao khu viyc biên cüa Chü 
t1ch Uy ban nhân dan cap tinh) (Ma TTHC: 1.004692) 
7.1. Trirô'ng hyp cap Giây xác nhn 
-ThOi han giãi quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tir ngày nhn duqc ho sq day dü, hqp 1. 
- Ouv trInh nôi bô. auv trinh dién tCr: 

Thu tu' 
A •A cong vice 

Do'n v/ngu*i thirc hin Ni dung cong viêc 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Giô lam 

A vice) 

BuOc 1 
Thing tam Phyc vi hành chInh cong 
thành ph&Tmng tam Phic 'i  hành 
chinhcOngcapxa 

- HuOng dn các cá nhân/ t chCrc np h sci trirc tip/ trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huOng dn nguOi dan! doanh nghip th,rc hin 
TTHC; 

01 
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+ Ifu tiên h trc thrc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trä cho th chrc/cã nhân theo 
quydjnh; 
- Si hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giâi quyt TTHC (trfr 
trzthng hçrp ha so' n5p trVc tuyên); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so giy (nu co) cho dich 
vii btxu chinh cong Ich d chuyn cho Chi cic Thüy san cUa Sc Nông 
nghip và Môi tnthng xi 1' h so (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thüc, dja dim trà kêt qua). 

Buc 2 
Lnh do Phong Nghip vli 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

- Nh.n h so (din tz') kim tra tinh hgp 1 cüa h so và phân cong giài 
quyêt 

01 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Nghip vii 
Thüy san- Chi cic Thüy 

- Thii 1 h so, kim tra thông tin (can c(r quy hoach, k hoach, chuong 
trInh, dê an, dir an v phát trin nuôi trng thüy san tai  dja phuong dà 
&rcic co quan có thm quyn phé duyt) 
-Thm djnh cp 1i Giy xác nhn nuôi trng thüy san 1ng be, d6i tucmg 
thUy san nuôi chU 1irc. 

Tham muu dir thão k& qua giãi quyt TTHC 
- TrInh h so cho lânh do phong Nghip vi Thüy san xem xét 

15 

Buâc 4 
Lãnh dao  Phong Nghip VI? 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

Kim tra, k nháy trInh Lânh do Chi ciic Thiy san phê duyt. 01 

Buâc 5 LAnh do Chi cic Thüy san Kim tra, phê duyt kt qua TTHC. 01 

Buâc 6 
B phn vAn thu Chi cic Thüy 
san 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua (din tz- và ban gidy) 
cho Trung tam Phic vii  hành chInh cong thành ph6/Trung tam Phiic i 
hành chInh cong cap xA (noi cá nhân/tô chiic nOp h so). 

01 

Buâc 7 

Trung tam Phi?c vt hành chInh 
Cong thành phO/Trung tam Phiic 
vii  hành chInh cong cap xA(B 
phn Mt ci.'ra tip nhtn ho so 
du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cira; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho Ca nhânl t chirc và thu phi, 1 phi 
(nlu co). 
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Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 20 

7.2. Trirông hç'p cap Ii Giy xác nhn 
- Thai han  giài quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tir ngày nhn &rqc ho so day dü, hp 1. 
- Quy trinh nOi  b, quy trmnh din ti: 

Thu tir 
Cong vic 

Don vj/ngtrôi th,rc hin Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thuc hiên 
(Giô lam 

A viec) 

Buâc 1 
Thing tam Phiic vii hành chinh cong 
tbành ph6/Thng tam Phuc vi,i hãnh 
chInh thng cp xä 

- Huàng dn các Ca nhân/ t6 ch&c np h so trirc tip/ trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngui dan! doanh nghip thc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h6 trç thirc hin qua djch vii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gii phiu hen trã cho th churc/cá nhân theo 
quy dnh; 
- S hóa, cp nht h so vào He thóng Thông tin giãi quy& TTHC (trur 
trtthng hqp h so np trrctuyên); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cuc ThUy san cüa So Nông 
nghip va Môi truông xü 1 h so (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thuc, dja dim trã kêt qua). 

01 

BuOc 2 
Lnh do Phông Nghip vi 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

- Nhn h so (din ti) kim tra tInh hqp 1 cüa h so và phân cOng giãi 
quyt 

01 

BuOc 3 
Chuyên viên Phông Nghip •• 
Thüy san- Chi ciic ThCty san 

- Thij ly h so, kim tra thông tin. T chuc thm djnh ho so. 
- Tham muu du thão két qua giãi quyt TTHC 
- Trinh h so cho lAnh do phông Nghip vi,i Thüy san xem xét 

15 

BuOc 4 
Lanh dao  Phông Nghip ' 
ThUy san- Chi ciic Thüy san 

Kim tra, k nháy trInh Lành dao  Chi ciic Thüy san phê duyt. 01 

BuOc 5 Lnh dao  Chi cizc Thüy san Kim tra, phé duyt k& qua TTHC. 01 
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Bi.rOc 6 Bô phn van thu Chi civic ThUy 
san 

Vào s van ban, dong du, k s, chuyn kt qua (din tzc và ban giy) 
cho Trung tarn Phic vi hành chInh cong thãnh pho/Trung tarn Phic vit 
hành chInh cong cap xä (nci cá nhânit6 chCrc np h se). 

01 

Burc 7 

Trung tarn Phiic vi hành chInh 
cong thành pho/Trung tarn Ph%ic 
vi hành chInh cong cap xa(B 
phn Mt cüa tip nhn ho SY 

ctu vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  ccia; 
- Trã kt qua giãi quy& TTHC cho Ca nhân/ th chüc và thu phi, 1 phi 
(ne'u co). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 20 

8. Cp,cp Ii Giây phép nhp khu giông thüy san không có ten trong Danh nuic toài thüy san dirqc phép kinh doanh ti Vit 
Nam dê nghiên can khoa hçc, trung bay ti hi chq, triên 1am (2.001694) 
8.1. Dôi vol cap mOi: 
- Th?yi hn giãi quyêt: 02 ngày lam vic (S Nông nghip và Môi trithng: 1,5 ngày lam vic, UBND thành phô: 0,5 ngày lam vic) 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

Thfr tir 
A •fl cong viçc 

Thm vj/ngirô'i thic hién Ni dung cong vic 

ThM gian 
thirc hin 
(Gi?Y lam 

A vice) 
I Quy trinh ti bô phãn tip nhân và trã kt qua các cp 01 

Buâc 1 

Trung tarn Phuc vu hânh 
chinh cong thành pho/Trung 
tarn Phiic vi,i hành chInh cong 
C Xa 

- Hucng dn cac t chüc/cá nhân np h s trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung c.p thông tin, huóng dn ngui dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu lien h tr thrc hin qua djch vi Cong trirc tuyn. 
- Kim tra, ti&p nhn h sci, gi phiu hçn trâ cho t chrc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h s vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC (tr1r 
truing hqp ho sci np tr%rc tuyn); 

01 
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- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho djch viii buu chinh 
cong Ich dé chuyên cho Chi ciic Thüy san thuc S& Nông nghip và Môi tru&ng 
(tié'p nhan,  ghi nhán yeu cu v hInh thic, dia  dim trá két qua). 

II Quy trInh ti Sir Nông nghiêp và Môi trtwng 22 

Buàc 2 
Lành dao  Phông Nghip vi 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

- Nhn h so (din ti') kim tra tInh hcp 1 cña h so và phân cong giãi 
qu'êt 

01 

Buàc 3 
Chuyên viên Phông Nghip "' 
Thily san- Chi ciic Thüy San 

-To chirc tMm dinh h so 
- Tham muu dir thào trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph xem xét, 
quyt djnh cp giAy phép nhp khu khu ging thüy san cho t chüc, Ca 
nhân 
- Chuyn h so cho Lành dao  Chi ciic xem xét. 

07 

Buàc4 
Lânh dao  Phang Nghip viii 
Thay san- Chi ciic Thüy san 

-Thm djrih, xem xét dij thào két qua THIIC 
-TrInh1anhdaoChicicThuysanknhayvanbanfrmnh1nhdaoSoNNMT 

01 

Buâc 5 Länh dao  Chi citc Thüy san 
Thm djnh. xem xét, xác nhn dr tháo kêt qua giãi quyt lnràc khi trInh Länh do 
Si k Van bàn trinh Chü tjch Uy ban nhân dan thãnh phó phê duyt k& qua 

01 

Buàc 6 
Lãnh dao Sâ Nông nghip và 
Môi trithng 

K Van bàn trInh Chü tjch liJy ban nhân dan thành ph phé duyt k& qua 
TTHC 

0,5 

Buàc 7 
B phn vAn thu Sâ Nông 
nghip và Môi tru1ng 

Vào s vAn bàn, dóng du, k s, chuyn h so (gm bàn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

0,5 

III Quy trInh ti UBND thành phô 04 

Buàc 8 

VânphOng UBND thành ph 

- Chuyên vien kim tra, xem xét xi I h so TTHC 
- TrInh Länh do VP UBND thành phô, xem xét phé duyt, trInh Chü tjch 
U' ban nhân dan thành ph k phê duyt kt qua. 
- Chuyn vAn thu vào s&, chuyn trâ hO so và k& qua cho S& NOng 
nghip va Môi trithng/ Cong chüc, viên chCrc ti trung tam phijc vi 11CC 
dé trâ k& qua cho t6 chi'rc, cá nhan. 

04 

IV Quy trInh ti bô phn tip nhn và trã kt qua các cp 
Buàc 9 Trung tam Ph%lc vi1 hành 

chInh cong thành phô/Trung 
tam Phiic vi hành chInh cong 

- Xác nhin tren H thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho tO chüc/cá nhân và thu phi, 1 phi (nu 
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cp xä (B phn Mt cCra tip 
nhân ho so du vao) 

Ca) 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 16 

8.2. Di vói cap Iai: 
- Th?i hn giái quyêt: 02 ngày lam vic (S& Nông nghip và Môi tnrYng: 1,5 ngày lam vic, UBND thânh phô: 0,5 ngày lam vic) 
- Quy trInh ni be,,  quy trinh din tir: 

Thu tLr 
A A cong viçc 

Don vjlngu*i thirc hin Ni dung cong vic 

Thbi gian 
thtrc Men 
(Giô lam 

A viec) 
I Quy trInh ti b phn tip nhn và trã kt qua các cp 01 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành pho/Trung 
tam Phiic vii hành chinh cong 
cp xA 

- Huàng dn các t chCrc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngui dânldoanh nghip th?c hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trçi thirc hin qua djch viii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, giri phiu hn trã cho to chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- SO hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC (trr 
trithng hgp ho so np trirc tuyn); 
- Chuy&i h so lrên H th6ng vâ bàn giao h so giAy cho djch vu buu chInh 
cong ich d chuyn cho Chi cic Thüy san thuc S& Nông nghip và Môi lrithng 
(tiêp nhn, ghi nhán yêu cáu v hInh thác, dja diem trá kêt qua). 

01 

II Quy trinh ti Sr Nông nghiêp và Môi tru&ng 22 

Buâc2 
Lath dao Phông Nghip vii 
Thüy san- CM cic Thüy san 

- Nhn h so (din ti) kirn tra tInh hçp l cüa ho so vá phân cong giãi 
quyêt 01 

Bixâc 3 
Chuyén viên Phông Nghip "

k' 
Thüy san- CM cic Thüy san 

-T ch(ic thm djnh h so 07 
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- Tharn muu dir thão trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph6 xem xét, 
quyEt djnh c.p giAy phép nhp khau khu gi6ng thüy san cho t6 chüc, cá 
nhân 
- Chuy6n h6 so cho Lãnh do Chi ciic xem xét. 

Buàc4 
Lath dao PhOng Nghip vii 
Thüysãn- Chi ciicThüy san 

-Thm dljnh, xem xét dir thâo k& qua ]ITETTC 
-Tiinhl nhdoChiciicThñys tháyvnbantrinhIanhdto SÔNNMT 

01 

Bizàc 5 Lãnh d?o  Chi ciic Thüy san 
Thrn djnh, xem xet, xác nhn dir tháo kt qua giài quyt trixâc khi trmnh Lath do 
S k Van ban trinh Chü tjch U' ban nhân dan thành phô phê duyt k& qua 

01 

Buâc 6 
Lânh dao Sr Nông nghip va 
Môi tru?ng 

K Van bàn trinh Chü tjch U ban nhân dan thành ph6 phé duyt k& qua 
TTHC 

0,5 

Buâc 7 
B phn van thu Só Nông 
nghip va Môi trung 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h6 so (g6rn bàn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

0,5 

III Quy trInh ti UBND thành ph6 04 

Buâc 8 

Vn phOng UBND thành ph6 

- Chuyên viên kiêm tra, xem xét xCr I h6 so TTHC 
- TrInh Lành do VP UBND thành phô, xem xét phé duyt, trinh Chñ tjch 
U' ban nhân dan thành ph6 k' phê duyt kt qua. 
- Chuyn van thu vào so, chuyên trà ho so và kt qua cho So Nông 
nghip và Môi trismg/ cong chüc, viên chCrc ti trung tam phi,ic vi,i HCC 
dê trã kt qua cho t6 chüc, cá nhan 

04 

IV Quy trinh ti b phn tip nhn Va trã kt qua các cp 
Buó'c 9 Trung tam Phiic vii hành 

chInh cong thành phô/Trung 
tam Ph%ic vii hành chInh cong 
cp xã (B phn MOt  cüa tip 
nhn ho so du vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giài quyêt TTHC; 
- Trâ kt qua giài quyt TTHC cho to chüc/cá nhân và thu phi, 1 phi (nu 
co) 

Tong thô'i gian giãi quyêt TTHC 16 

9. Cap van bàn chp thuân khai thác loài thu5' san nguy cp, qu, hiêm vI miic dIch bão tn, nghiên cüu khoa h9c, nghiên cü'u 
to ngun gi6ng ban dâu, hçp tác quôc tê) 1.003851 
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- Thai han  gui quyt: 7,5 ngày tim vic k tr ngày nhn dü h so hqp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tCr: 

Th(rr 
A •A cong viçc 

Do'n vj/ngu'ôi th'c hin Ni dung cong vic 
Tho'i gian 
th'c hin 

(Gi?r lam vic) 
Quy trInh tai b phn tip nhn và trã kt qua cãc cap 02 

Buàc 1 

Trung tam Phiic vi hinh chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phuc vi hinh chInh cong cp 
xi 

- Huâng dn các t chirc/cá nhân np h& so trirc tiêp/triTc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hithng dn ngin'i dânldoanh nghip thirc 
hin TTHC; 
+ U'u tiên h trçl thirc hin qua djch v1i cong tric tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn tn cho to chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- só hóa, cp nht h sovào H thng Thông tin gui quy& TTHC 
(tnIt trithngho'p ha so' n5p trtc tuye'n), 
- Chuyn ho so (din ti:r )trên He thng và bàn giao h so giy cho 
djch viii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Thüy sin thuOc 
Sâ Nông nghip và Môi trung gui quyt (tie'p nhán, ghi nhn yeu 

cau v hInh thzc, dja dim trá kêt qua). 

02 

Quy trinh tii Si Nông nghip và Môi trLr&ng 116 

B.thc2 
Lath dao PhOng Nghip viii Thüy 
san- Chi ciic Thüy sin 

- Nhn và kiêm tra tInh hçp 1 cUa hO so 
- Phân Cong Chuyên viên thâm djnh, xr 1 ho so. 

02 

BuOc 3 
huenviénPhOngNghipviThüy 

sin-ChicicThüysàn 

- T chic thm djnh h SO (Co th thành 1p Hi dng thtm djnh di 
vâi tnth'ng hqp nhim vi bio tn, nghiên ciru khoa h9c, nghiên cihi 
tao gi6ng ban du, hqp tác quc tê khOng phii do co quan nhà nithc 
phê duyt); thy kin Uy ban nhân dan cp xi hoc th chuc duqc 
giao quin 1 khu vrc dir ki&n khai thác loài thüy sin nguy cap, qu, 
him (nu co) và xem xét, quy& djnh cp Van bàn chp thun khai 
thác loài thüy sin nguy cap, qu, him. 
- Dr thio kêt qua gui quyêt TTHC 
- Chuyn h so cho Lath dao  phOng nghip vii xem xét 

48 
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BuOc4 Länh dao PhôngNghip vij Thiy 
san - Chi cuc Thüy san 

ThAm djnh, xem xët, xác nhn dir thão quyt djnh cap Van bàn chAp 
thuân khai thác loài thüy san nguy cap, qu, him truâc khi trInh 

Chi . 
02 

BuOc 5 Länh cto Chi ciic Thñy san Xem xét, k nháy dir thào k& qua TTHC 02 

Buóc 6 Lânh do Si Nông nghip V 
Môi tri.thng 

Phê duyt kt qua TFHC 02 

Buâc 7 Bô phn van thu Si Nông 
nghip và Môi truong 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h so (gm bàn din tr và 
bàn giAy) cho B phn mOt  cüa Trung tam Phiic vi Hành chInh cong 
thành phô/ Trung tam Phc vi Hành chInh Cong cap xA (b phn tiêp 
nhn h so du vào)I Doanh nghip cung Crng djch vi,i buu chInh 
cong ich(BO phãn mOt  cCra tip nhn h so du vâo) 

02 

BuOc 8 

Trung tam Phuc vii hành chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phuc vii hành chInh cong cAp 
xA (B hn Mt ccra tip nhn 
h so dau vao) 

- Xác than hoàn thành trên phn mm mOt  cüa; 
- Trà k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chirc và thu phi, 1 phi 
(nu Ca) 

Tng thô'i gian giài quyt TTHC 60 

10. CAp, cAp Ii GiAy chfrng nhn co s& dü diu kiin däng kiêm tàu cá (d6i vói co sô dãng kim thu cã trén dja bàn quán iy trir 
co sr dàng kiêm tan cá thuc B Nông nghip Va Môi trtrô'ng quãn Iy) (1.003741) 
10.1. Dôi vói trtrong hçp cap Giây ch(rng nhn co so' dü diêu kiin dáng kiêm tàu cá 
-Th?yi h?n  giãi quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tir ngày nhn duçic ho so day dü, hç 1. 
- Quy trinh ni bO,  quy trInh din tü: 

Thfr tir 
A .A cong vice Don v/ngtrôi thii'c hin Ni dung cong vic 

ThOi gian 
thirc hin 
(GiO' lam 

IA viçc) 

Buâc 1 Trung tam Phi,ic v hânh 
chInh cong thành pho/Trung 

- Huàng dn cac th chcrc/ca nhân np h so trrc tip/tic tuyn; 01 
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tam Phiic vii hành chInh cong 
câpxä 

+ Cung cp thông tin, huàng dn nguOi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ lfu tiên h trçY thirc hin qua dich  vii cong trirc tuyn. 
- Kirn tra, tip nhn h s, giri phiu hçn trâ cho to chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nhtt h s vào H th6ng Thông tin giãi quy& TTHC 
(trfr trithng hçrp h so n.3p trrc tuye'n); 
- Chuyn h s (din tü )trên H thông và bàn giao h s gi.y cho 
djch vii bixu chInh Cong Ich d chuyn cho Chi citc ThUy san thuc 
SO Nông nghip và Môi trung giài quyt (tip nhn, ghi nhn yêu 
cu v hlnh thc, dja dkm trá ke't qua). 

Bixâc 2 
Lath do Phong Thu cá, c s? 
djch vii hu can ngh Ca- Chi 
ciic Thiiy san 

- Nhn, kim tra tInh hçrp 1 ciia h sr và phân cong xir 1 01 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông Tàu Ca, 
ci s djch vii hu can ngh cá 
- Chi ciic Thiiy san 

- T chirc thm dinh h sa (kim tra tlWc t) 
- Xem xét, dir thào quyt djnh cp Giây chrng nhan co sr dii diu 
kin dang kim tàu Ca 
- Chuyn h sor cho Länh do phOng Tàu cá, cor s& djch vi hu cn 
ngh cá. 
- Xãc djnh phi 

15 

Bixóc 4 
Lârih do Phông Tàu cá, cor s& 
djch vi hu cn ngh Ca -Chi 
c%ic Thiiy san 

Kirn tra, Xem xét dr thào kt qua TTHC 01 

Buàc 5 Lânh do chi ciic Thiiy san Xem xét, Phê duyt kt qua TTHC 01 

Buóc 6 

BO phn van thu Chi C1C 
Thiiy san 

Vào s6 van bàn, dong du, k s, chuyn h sor (gm bàn din tü và 
bàn giy) cho BO phn mOt  ciia Trung tam Phiic vi Hành chinh cong 
thành phô/ Trung tam Phiic vi Hành chInh cong cap xa (b phn tip 
nhn ho sci du vao)/ Doanh nghip cung ing djch vi biru chInh cong 
ich(BO phn mt cira tip nhn ho sor dâu vao) 

01 
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Buóc 7 Trung tam Phic vii hành 
chInh cong thành pho/Trung 
tarn Phiic vii hành chInh cong 
cap x (BÔ phan Môt cira tiêp 
nhân ho so dâu vao) 

-Xác nhn trén phân mêrn mt ccra; 
-Trã kêt qua giái quyêt TTHC cho Ca nhânitô chüc và thu phI, 1 phi 
(neu co) 

Tang thoi gian giãi quyt TTHC 20 

10.2 Tnrong hçrp cp Ii Giây ch(nig nhn: 
-Thai h?n  giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic ké tü ngày nhn duqc ho so dày dü, hçrp 1 
- Quy trInh nOi  b, quy trmnh din tCr: 

Thá tu' 
cong vice 

. .,. 
Don vi/ngiro'i thu'c hien 

. ,. . 
Noi dung cong viec 

Thai gian 
thirc hiên 
(Gio lam 

vic) 

Buàc 1 

Trung tam Phic vi hành 
chInh cong thành pho/Trung 
tam Phiic vi hành chInh cong 
cap xA 

- Huàng dn cac t chüc/cá nhân np h so trVc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hung dan nguai dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h6 trq thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, g1i phiêu hçn trà cho to chi'rc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nhthô so vào He thông Thông tin giãi quyet TTHC 
(trI tru'&ng hQp ho s0 np trc tuyên,); 
- Chuyén ho so (din ti'r )trên H thông và bàn giao ho so giây cho 
djch vii buu chInh cong Ich dê chuyên cho Chi ctc Thüy san thuc 
S Nông nghip và Môi trithng giãi quyêt ('tiêp nhan,  ghi nhn yêu 
câu ye hlnh thü'c, dia diem trá kêt qua). 

0 5 

Buâc 2 
Lânh do Phông Thu cá, ca s 
djch vi,i hu can nghê Ca cüa 
Chi ciic Thüy san 

- Nhn và kiêm tra tInh hçp 1 cüa ho so và phân cong xi l 01 
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Buâc 3 
Chuyên viên Phong Tàucá, 
Co s& djch viii hu can nghê cá 
cüa Chi cic Thüy san 

- T chüc thm djnh h so (kirn tra thirc t) 
- Xern xét, dr thão quy& djnh cp 1aj  Giy chüng nhn co sâ dU diêu 
kin däng kiêm tàu Ca 
- Chuy&n h so trmnh Lanh dao  phOng Tàu Ca, co sâ djch V%i hu can 
ngh cá. 

08 

Buàc 4 
Lath do Phông Tàu cá, co si 
djch vi hu can ngh Ca cüa 
Chi ciic Thüy san 

-Kiêm tra, Xem xét dr tháo kêt qua TTHC 
-TrInh lành dao  chi civic phê duyt 

01 

Buâc 5 Lãnh dao  chi ci,ic Thüy san Xem xét, Phé duyt kt qua TTHC 01 

Birâc 6 

BO phn van thur Chi CVC 
Thüy san 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn h so (gm bàn din ti'r Va 

bàn giy) cho BO phân mOt  cCra Trung tam Phiic vi Hành chInh cong 
thành phô/ Trung tam Phiic vij Hành chInh cong cap xã (hO phn tiêp 
nhn ho so du vao)/ Doanh nghip cung irng djch vi buu chInh cong 
Ich(BO phn mOt  cüa tip nhn ho so dâu vao) 

0,5 

Brnrc 7 Trung tam Phic vti hành 
chInh cong thành phô/Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
cp xã (130 phn MOt  cüa tiêp 
nhn ho so du vào) 

-Xác than trén phn mm mOt  cüa; 
-Trà k& qua giãi quyt TTHC cho Ca nhân/t6 chCrc và thu phi, 1 phi 
('nlu co) 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 12 

11. Ten thu tuc: Cap phép nhp khu tàu Ca, thuê tàu trân (1.004929) 
- Thñ han  giái quyêt: 2,5 ngày lam vic (S Nong nghip và Môi tnräng: 02 ngày lam vic, UBND thành phô: 0,5 ngày lam vic) 
- Quy trIth n0i bO, quy trInh diên tü:

-- 

ThIr tr 
A •A 

cong viec 
Don vngu'èi thiic hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thuc hiên 
(Giô lam 

A viçc) 

I Quy trinh tai bO phãn tip nhn và trã kt qua các cp - 01 
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Brnc 1 

Trung tarn Phic vi hành 
chInh cong thành phó/Trung 
tam Phijc vu hành chInh cong 
Cap xa 

- Huàng dn các t chcrc/cá nhân np h so trirc tip/tr?c tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hixâng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ IJu tiên h trçi thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhân ha so, gCri phiu hçn trã cho t chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, câpnhat ha so vào H thang Thông tin giãi quyt TTHC (trtr 
truting hçip ho so np trirc tuyên); 
- Chuyn ho so trên H thang và bàn giao ha so giy cho djch vi,i buu chInh 
cong Ich d chuy&i cho Chi ciic Thüy san thuc S& Nông nghip và Môi tniô'ng 
giâi quyt tip nhân, ghi than yêu cu v hInh thüc, dja dim trã kt qua). 

01 

II Quy trInh tai S& Nông nghiêp và Môi trirolig 15 

BuOt 2 
Lanh d?o  Phông Tàu Ca, co s 
djch vi hu can ngh cá - Chi 
ciic Thüy san 

Nhn ho so (diên & kiêm tra tInh hqp 1 cUa ho so và phân cong giãi 
quyet 

0,5 

Biràc 3 
Chuyên viên Phông Tâu cá, 
co S(1 djch vu hâu can ng1i cá 
- Chi ciic Thüy san 

- Ta chcrc th.rn dinh va dir thâo k& qua giâi quyt TTHC trInh Chü tjch 
Uy ban nhân dan thãnh ph6 xem xét, quyêt djnh cp phép nhp khu tàu 
cá, cp phep thuê tàu trãn 
- Chuyn ho so dn lAnh dao  phông Tàu cá co sâ djch vi hu cn ngh Ca 

xem xét. 
- Chuyn ha so cho Länh dao  Chi cic xem xét. 

11 

Bucc 4 

Lath do Phông Thu cá, co s 
djch vi,i hu can ngh cá -Chi 
ciic Thüy san 

, 
- Kiêm tra, xem xét ho so, xác nh.n di,r thão kêt qua TITHC 
- ChuyEn ha so den trInh Lath dao  Chi ciic xem xét. 

0,5 

Bu'óc 5 Lãnh do Chi cic Thüy san 

- Xem xét, xác nhn dir thão kt qua giái quy& TTHC 
- K nháy van ban trInh kt qua thm djnh, tham muu Lânh dao  Sâ Nông 
nghip và Môi trtrmg k' trInh Chü tjch Uy ban than dan thành pha xem 
xét, quy& djnh phé duyt kt qua TThC 

01 
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Buàc6 
LAnh dao S& Nông nghip và 
Môi tru&ng 

K phê duyt van bàn trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph xern xét. 
k quyêt djnh phê duyt két qua TTHC 

01 

Buâc 7 BO phn van thu cüa S& Nông 
nghip và MOi trIxng 

p p p 
Vào so van bàn, dong dâu, k so, chuyên ho so (gom bàn din tir và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

111 Quy trmnh ti UBND thành ph6 4 
Buót 8 

VänphôngUBNDthãnhph 

- Chuyên viên kiêm tra, xem xét xi 1 h s TTHC 
- Trinh Lãnh dao  VP UBND thành phô, xem xét phê duyt, trInh Chü tjch 
U' ban nhân dan thành ph k phê duyt k& qua. 
- Chuyn van thu vào so, chuyên trã ho sci và kt qua cho Si Nông nghip 
và Môi tru?mg/ cong chCrc, viên chirc tai  trung tam phiic vi HCC d trã 
k& qua cho to chirc, cá nhân 

4 

IV Quy trInh tai b phn tip nhân và trã kt qua cãc dp 
Buic 9 Trung tam Phijc vii hành 

chInh cong thành phô/Trung 
tam Phic vi hành chInh cOng 
cAp xã (B phn MOt  cCra tiêp 
nhân ho s du vao) 

- Xác nhn trén He thtng thông tin giái quyt TTHC; 
- Trâ kt qua giâi quyt TTHC cho tO chiicIcá nhân và thu phi, 1 phi (nu 
co) 

Tong thôi gian gtãi quyt TTHC 20 

12. Ten thu ttc: Cong b m& cãng cá 1oi I, 1oi 11(1.004694) 
- Thñ han  giãi quyêt :2,5 ngày lam vic, (S Nông nghip và Môi tnthng : 3 ngày lam vic, UBND thành phô : 2 ngày lam vic) 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tr: 

Thir tLr 
cong vic 

Don vj/ngtrô'i thtrc hin Ni dung Cong vic 

ThM gian 
thrc hiên 
(Gi lam 

viec) 
I Quy trinh tai  ho phn tip nhn và trã kt qua các cp 01 

Buâc 1 
Trung tam Phc vi hành 
chInh cOng thành phO/Trung - Hthng dn các t chi'rc/cá nhân np h sa trirc tip/trrc tuyn; 01 
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tam Phiic vii hành chInh cong 
cap xA 

+ Cung cp thông tin, hixàng dn ngthi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tién h trçl t1c hin qua djch viii Cong trçrc tuyên. 
- Kiêrn tra, tiêp nhn ho s, gui phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo 
quyctjnh; 
- So hOa, cpnht ho s vào H thông Thông tin giài quyét TTHC (trir 
tn.thng hçip ho sa np trrc tuyên); 
- Chuyên ho si tren H thông và bàn giao ho scr giây cho djch vi biru chInh 
Cong ich dê chuyên cho Chi ciic Thüy sãnthuc Sâ Nông nghip và Môi trung 
giãi quyêt (tiêp then,  ghi nhn yêu câu ye hinh thIrc, dja diem trà két qua). 

II Quy trInh ti S& Nông nghiêp và Môi trir&ng 15 

Biwc 2 
Lãnh dao PhOng Tàu cá, ci sâ • ,. 
dich vu hau can nghe ca -Chi • ., . 
ciic Thuy san 

- Nhan ho si (then tw) kiem tra trnh hcip le cua ho si va phan cong giai 
quyet 

01 

Buàc 3 
Chuyên viên Phông Tàu Ca, 
cci sâ djch vi hu can nghê Ca 
- Chi ciic Thüy san 

- Xem xét h sci; t chuc khão sat thrc t tai  cãng cá(trong tru&ng hçip 
can thiêt). 
- Khi dáp ing clü diêu kin dir tháo quyêt djnh Cong bô m& cãng Ca 
- Dr thão kêt quãgiâi quyêt TTHC 
- Chuyên ho s den Iânh dao  phông Tàu cá cc sâ djch vii hu can nghê cá 
xem xét quyêt djnh cong bô ma cãng cá 
- Chuyên ho s cho LAnh do Chi cic xem xét. 

12 

I3ucc 4 

Länh do Phông Tàu cá, ca so 
dich vu hâu can nghê cá -Chi 

• 
ci,ic Thuy san 

-Kiêm tra, xem xét ho sa, xác nhân dir tháo kêt qua TTHC 
• 

-Chuyen ho q  den trinh Lanh do Chi ciic xem xet. 
0,5 

Bircic 5 
• 

Lanh dao Chi cuc Thuy san • 

-Xem xét, xác nhn dir thào kt qua giái quy& TFHC 
-K nháy van ban trInh kêt qua thâm dinh, tham miru LAnh dao SO Nông 

•. . • , . • ,. 
nghiçp Va Moi trirnng ky trmh Chu tch Uy ban nhan dan thanh pho xem 
xét, quyêt cllnh phê duyt kêt qua TTHC 

0,5 
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BuOc6 Lnh dao Si Nong nghip và 
Môi tru&ng 

K phê duyt van bàn trInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph6 xem xét, 
quyêt djnh k phê duyt kêt qua TTHC 

0.5 

Bithc 7 
Bô phn van thu cüa S Nông 
nghip và Môi trng 

Vào s6 van bàn, dOng du, k' s, chuy&n h sa (gm bàn din tü và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

0.5 

111 Quy trInh ti UBND thành phô 04 
Buó 8 

VanphongUBND thànhphë 

- Chuyên viën kim tra, xem xét xü 1 h sci TTHC 
- TrInh Lanh dao  VP UBND thành phô, xem xét phê duyt, trInh Chü tjch 
U' ban nhân dan thành ph k phê duyt kt qua. 
- Chuyn van thu vào s6, chuyn trà ho s và kêt qua cho S Nông nghip 
và Môi trumg/ cong chüc, viên chirc ti trung tam phiic vi,i HCC dê trã 
kt qua cho to chcrc, cá nhân 

04 

IV Quy trInh ti b phãn tip nhn vã trã kt qua các cp 
Buâc 9 Trung tam Phiic vii hãnh 

chInh cong thành phô/Trung 
tam Phic vi hành chInh cong 
cp xA (BO phn Mt cüa tiêp 
nhn ho s du vào) 

- Xác nhn trên He th6ng thông tin giái quyt TTHC; 
- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho to chircicá nhân và thu phI, 1 phi (nu 
co) 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 20 

13. Ten thu tc: Cong nhn kt qua khão nghim ging thüy san (1.004943) 
- Th?yi h?n  giài quyêt: 8 ngày lam vic ké tr ngày nhn dü ho sa hcrp l, theo quy dijnh (Sâ Nông nghip và Môi ththng: 07 ngày lam vic, 

UBND thành phô 01 ngày lam vic) 
- Quy trinh nOi  b, quy trinh din tCr: 

Thir tu 
cong vic 

Doti vi/ngu'oi tiiirc hin Ni dung cong vic 

Thai gian 
thirc hiên 
(Giô' lam 

p. vice) 

I Quy trInh ti bçI phn tip nhn và trã kh qua các cp 01 
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l uôc 

Trung tam Phic vi hành 
chInh cong thành phô /Trung 
tarn Phiic vii hành chInh cong 
cap xA 

- Huàng dn cac t chrc/cá nhân np h so trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huâng dn nguôi dânldoanh nghip thirrc hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trçi thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kiêm tra, tiép nhn ho so, gri phiêu hçn trã cho to chüc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông Thông tin giãi quyét TTHC (tth 
trix1ng hçxp hO so np tr?c tuyên); 
- Chuyên ho so trên H thông và bàn giao ho so giây cho djch vi buu 
chInh cong Ich dé chuyen cho Ca quan Co thâm quyên giãi quyêt (tiêp 
nhn, ghi nhn yeu câu ye hinh thCrc, dja diem trã kêt qua). 

01 

II Quy trInh ti Sr Nông nghiêp vã Môi trirong 55 

Bithc 2 
Lnh dao  Phông Nghip vi 
Thüy san- Chi cijc Thüy san 

- Nhn h so (din tt) kim tra tinh hqp lê cüa h so và phân cong giái 
quyêt 

01 

Bithc 3 
Chuyen viên Phong Nghip vt 
Thüy san- Chi ciic Thüy san 

- Tin hành thm djnh h so, t6 chüc kim tra diu kin co si khão 
nghim, tham muu trInh Chü tjch IJBND thành phô phé duyt dé cuong 
kháo nghim va cap phép nhp khu giông thus' san cho to chcic, cá nhân 
dê phiic vi khào nghim (neu là san phâm nhp khau) neu hO so và diêu 
kin Ca s& kháo nghirn d.t yeu câu. Dông thii g1ri Quyêt djnh phê duyt 
dê cuang khâo nghim ye BO Nông nghip và Môi tnr?ing. 

24 

- Sau khi nhn duqc báo cáo k& qua khào nghim, t chcrc danh giá k& 
qua klião nghim và tham muu Quyêt djnh cOng nhn kêt qua khão 
nghirn giông thu5' san. 
- Chuyên ho so den lAnh do phông nghip vi thüy san 

24 

Bufcc 4 
Länh do Phông Nghip vu 
Thüy san- Chi cc Thüy san 

-Kiêm tra, xem xét ho so, xác nhn dir thão kêt qua TTHC 
-Chuyên ho so den cho Lath dao  Chi citc xem xét. 01 

Buâc 5 Lành dao  Chi cic ThCty san -Xem xét, xác nhn dr thão k& qua giài quyt TTHC 02 
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-K nháy van bàn trInh kt qua thâm djnh, tharn muu LAnh dao  S Nông 
nghip và Môi tnthng k trmnh Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô phê 
duyt kt qua TTHC 

Buàc6 
LAnh dao Sâ Nông nghip và 
Môi tnthng 

-K phê duyt van bàn trmnh Chü tjch liJy ban nhân dan thành pho phê 
duyt kêt qua TTHC 

02 

Buâc 7 
BO phan vAn thu cüa S Nông 
nghip va Môi tru6ng 

Vào s vAn bàn, dóng du, k s, chuyn h su (gm bàn din tü và bàn 
giAy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

Ill Quy trInh ti UBND thAnh ph 8 

Buthc 8 VAn phông UBND thành ph 

- Chuyên viên kim tra, xem xét xü 1 h sa TTHC 
- TrInh Lânh dao  VP UBND thành phô, xem xét phê duyt, trInh Chü tjch 
U' ban nhân dan thànhph k phê duyt kt qua. 
- Chuyn vAn thu vào so, chuyên trã ho s và két qua cho S Nông nghip 
và Môi trithng/ cong ch(xc, viên chCrc tai  trung tam ph%lc vi HCC dê trã 
k& qua cho tO chcrc, Ca nhân 

8 

IV Quy trInh ti bO  phn tip nhn và trã kt qua các cp 
Buâc 9 Trung tam Phiic vi hành 

chInh cong thành ph& Trung 
tam Ph%lc vii hành chInh cong 
cAp xà (130 phn MOt  cüa tiêp 
nhn ho sa du vao) 

- Xác nhn trên H thing thông tin giài quyt TTHC; 
- Trâ k& qua giâi quy& 1THC cho to chüc/cá nhân và thu phi, 1 phi ('neu 
co) 

Tong thoi gian giAi quyt TTHC 64 

14. Ten thu tujc:Công nhn kt qua khAo nghim thfrc An thüy san, san phm xü 1 môi tru*ng nuôi trng thüy san (1.004683) 
- Thi han  giài quyêt: 8 ngày lam vic kê tr ngày nhn dü ho s hqp 1, theo quy djnh (Sâ NOng nghip và Môi trung: 07 ngày lam vic, 
UBND thành phô: 01 ngày lam vic) 
- Ouv trInh nôi bô. auv trinh diên tr: 

Thñ ti' 
cong vic 

Don v/ngu*i thirc hin N0i duiig cong vic 
Th&i gian 
thiyc hin 
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(Giô lam 
vic) 

Quy trInh ti b phn tiêp nhn va trã kt qua các cap 01 

Buâc 1 

Trung tam Phic vii hành 
chInh cong thành phô /Trung 
tam Phc vi hành chInh cong 
cp xA 

- Huâng dn các t chCrc/cá nhân np h so trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trçi thirc hin qua djch vii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hn trã cho t churc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thing Thông tin giAi quyt TTHC (tth 
trtthng hcip ho so np tr?c tuyên); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vi buu 
chInh Cong Ich d chuyên cho co quan có thrn quyn giAi quyt (tip 
nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thüc, dja dim trA kêt quA). 

01 

II Quy trinh ti S& Nông nghiêp và Môi trirong 55 

Bithc 2 LAnh do Phông Nghip vi 
Thüy san- Chi cuc Thüy san 

- Nhn h so (din tz) kim tra tInh hcrp 1 cüa h so vA phân cong giAi 
quy& 

Buàc 3 
huyên viên Phông Nghip 

- n , 

- Tin hành thm djnh h so, t chIrc kim tra diu kin cc sâ khAo 
nghim, tham mu'u trInh Chil tjch UBND thành ph phê duyt d cirong 
khAo nghim va cp phép nhp khu thCrc An thüy sAn, sAn phAm xcr 1 
môi tr1IYng nuôi trông thUy sAn cho to chirc, cA nhãn d phiic vii khAo 
nghim (nêu là sAn phm nhp khu) nu h so và diu kiin co sâ khAo 
nghim dt yêu cu dng thri gui Quyt djnh phê duyt dé cuong khAo 
nghim ye BO Nông nghip vA Môi tnthng. 

24 

- Sau khi nhan duçrc báo cáo k& quA khAo nghim, t chuic dánh giá kêt 
quA khAo nghim và trInh ChU tjch Uy ban nhân dan cp tinh ban hAnh 
quyt djnh cong nhn kt quA khAo nghim thüc An thüy sAn, sAn phm 
xu 1 môi tru6ng nuôi trng thüy sAn. 

24 
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- Chuyn h so dn lành dao phông nghip vi thüy san 

Buàc 4 
Lath dao Phông Nghip vu 
Thüy san- Chi cvc  Thüy san 

-Kim tra, xem xét h s, xãc nhn dir thão kêt qua 1THC 
-Chuyn h so dn cho Lãnh do Chi cic xem xét. 

01 

Buàc 5 Länh c10 Chi cuc Thñy san 

-Xern xét, xác nhn dir thào kt qua giãi quyt TTHC 
-K nháy van bàn trinh kt qua thm djnh, tham muu Lath dao  Si Nông 
nghip và Môi tnrng k trInh Chñ tjch UBND thành phô phé duyt kêt 
qua TTHC 

02 

Buâc 6 Länh dao  Sc Nông nghip và 
Môi trithng 

-K phê duyt van bàn trInh Chü tjch UBND thành ph6 phê duyt k&t qua 
11THC 

02 

BuOc 7 BO phn van thu cüa Sâ Nông 
nghip va Môi tru&ig 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn h s (gm ban din tr và bàn 
giy) lien thông len UBND thành phô. 

01 

'11 Quy trInh tii UBND thành phô 8 

Buóc 8 Van phông UBND thành ph 

- Chuyên vién kim tra, xem xét xü 1' h si TTHC 
- TrInh LAnh dao  VP UBND thành phô, xem xét phé duyt, trInh Chü tjch 
U' ban nhân dan thành ph kphê duy kt qua. 
- Chuyn van thu vào so, chuyên trâ ho s và kêt qua cho S& Nông nghip 
và Môi trumg/ cOng chic, viên chIrc tai  trung tam phic vii HCC dé trã 
kt qua cho to chi'rc, cá nhân. 

8 

IV Quy trinh ti b phân tip nhân và trã kt qua cãc cp 
Buâc 9 Trung tam Phiic vi hành 

chInh cong thãnh phô/ Trung 
tam Phic vi hành chInh cong 
c&p xa (BO phn Mt cüa tip 
nhn hO si du vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quy& TTHC; 
- Trã k& qua giãi quyt TTHC cho to chIic/cá nhân và thu phi, 1 phi ('nlu 
co) 

,. iong thôi gian giãi quyt TTHC 64 

15. Ten thu tLlc: dp van bàn chap thun dóng mói, cal hoán, thuê, mua tàu Ca Vit Nam (1.004344) 
-Thai hn giãi quyêt: 01 ngày lam vic kê tir ngày nhn ctuqc ho sa day dü, hçip 1. 
- Quy trinh nOi bO, quy trmnh din tü: 
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Thu tu' 
A •A cong vicc 

Doii v/ngu'Oi thic hen Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thijc hin 
(Giô' Jam 

viec) 

Bithc 1 

Trung tam Phiic v'i hành chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phiic viii hành chInh Cong CP 
xa 

- Htxâng dn cãc Ca nhân/ t6 chi'rc np h so trirc tip/ trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dan! doanh nghiêp thirc hin 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trç thirc hin qua djch vi,i cong trrc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gi phiu hçn trà cho t chcrc/ca nhân theo 
quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giài quyt TTHC (trü 
trzr&ng hçvp h sc n5p trrc tuyln), 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi citc Thüy san cUa S Nông 
nghip và Môi tru1ng xir 1 h so (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh 
thurc, dja dim trã kêt qua). 

0,5 

Buàc 2 
Lãnh d?o  Phông Tàu Ca, Co s 
djch vit hu cn ngh cá — Chi 
ciic Thüy san 

Nhn h so (din tü) và phân Cong giãi quyêt. 01 

Buàc 3 
Chuyên viên PhOng Tàu cá, Co 
sâ djch vi hu cn ngh cá-Chi 
cuc Thüy san 

- Xem xét, thm tra, xü 1 h so, d thâo kt qua giãi quyêt. 
- TrInh h so cho lành dao Phông Tàu cá, co s& djch vii hâu cn ngh Ca 

04 

BUàC 4 
Lnh d?o  Phong Tàu Ca, co sâ 
djch vi hu c.n ngh cá — Chi 
ciic Thüy san 

-Xem xét, Trmnh ho so và kêt qua TTHC cho lãnh dao  Chi ciic Thñy san 
phé duyêt. 

01 

Buàc 5 Lành do Chi c%lc ThUy san -Kim tra, phê duyt k& qua TTHC. 01 

Buàc 6 
B phn vAn thu Chi cic ThiXy 
san 

Vào s6 van bàn, dong du, k si, chuyn k& qua (ä'in tz' và ban gia'y) 
cho Trung tam Ph%ic vi hành chInh cong thành pho!Trung tam Ph%tc vii 
hành chInh cong cp xA (noi cá nhanJt chüc np h so). 

0,5 
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Bi.râc 7 

Trung tarn Phiic vi hành chInh 
cong thành pho/Trung tarn 
Phiic viii hành chmnh cong cap 
xä (BO phn Mt cra tiêp nhan 
ho so dâu vào) 

- Xác nhân trén phn mém mOt  cüa; 
- Trâ kt qua giài quyt TTHC cho cá nhânl t chirc và thu phi, I phi 
(nlu co). 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 08 

16. Cp giy chüng nhn dáng k3 tàu cá, thu phttc vii nuôi trng thug san (1.003650) 
- Th?i hn giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic kë tr ngày nh.n dü ho so hçp 1, theo quy djnh. 
- Ouv trmnh nôi bô. ciuv trinh diên th: 

Thu tir 
cong viec 

. . Don vu/nguoi thuc hen 
.,. 

NQI dung cong viec 

Thôigian 
thtrc hiên 

. (Gio lam 
vic) 

Buâc 1 

Trung tam Phtc vii hành 
chInh cong thành phô/Trung 
tam Phiic vii hânh chInh cong 
cap xã 

- Hràng dn các to chcrc/ca nhân np ho so trrc tiêp/trirc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huâng dn ngu?ii dânldoanh nghiêp th%rc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thrc hiên qua djch vi Cong trrc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hçn trã cho to chi:rc/ca nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nhâthô so vào H thông Thông tin giãi quyêt TTHC 
'trfr trzthng hqp ho sc n5p trtc tuyên); 
- Chuyên ho so (din tr )trên H thông và bàn giao ho so giây cho 

A P A A dch vtt btru chrnh cong ich de chuyen cho Chi ciic Thuy san thuçc 
S& Nông nghip và Môi tnring giài quyêt (tiép nhn, ghi nhn yéu 
cáu ye hInh thzc, dia diem trá két qua,). 

0 5 

Bu&c 2 
Lãnh dao Phông Tàu cá, co s 
djch viii h.0 can nghe Ca cüa 
Chi cic Thüy san 

- Nhn và kiêm tra tInh hqp l cüa ho so và phân Cong xü l 01 
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Bithc 3 
Chuyên viên Phông Tàucá, 
cci s djch vi hu can nghe cá 
cüa Chi ciic Thüy san 

- T chic thrn djnh h sci 
- Xem xét, di thão cp Giy chUng nhn dãng k tàu cá, tàu cong vi 
thüy san 
- Chuyn h sci trinh LAnh do phàng Tàu cá, cci sà djch vii hu cAn 
ngh Ca. 

08 

Buàc 4 
Lath dao  Phông Tàu Ca, cci sr 
djch vi hu can ngh cá cüa 
Chi ciic Thüy san 

-Kiêm tra, Xem xét dir thão kêt qua TTHC 
-Trinh länh dao chi ciic phê duyt 

01 

Buàc 5 Lãnh do chi ciic Thüy san Xem xét, Phé duyt k& qua TTHC 01 
Buàc 6 

B phn van thu Chi 
Thuy san 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s, chuyn h sci (gm bàn din tCr và 
bàn giy) cho B phn môt cCra Trung tam Phiic v'i Hành chmnh cong 
thành phô/ Trung tam Phuc vi Hành chInh cong cap xä (b phân tiêp 
nhn ho sci dAn vao)/ Doanh nghip cung üng djch vii buu chInh cong 
Ich(BO phn mOt  ci'ra tip nhn ho sci ctâu vao) 

0,5 

Buàc 7 Trung tam Phiic viii hành 
chInh cOng thành phô/Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
cp xà (B phn MOt  cüa tiêp 
nhân h sci dAn vao) 

-Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa; 
-Trã kt qua giãi quyt TT'HC cho cá nhân/t6 chrc 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 12 

17. CAp 1i giAy chüng nhn däng k tàu cá, tan phu vu nuoi trAng thug san (1.003634) 
- Thii hn giài quyêt: 01 ngày lam vic kê ifi ngày nhn dü ho sci hcip 1, theo quy dinh. 
- Quy trinh ni b, quy trinh din tCr: 

Thñ' 
cong vic Don vngtrôi thwc hin Nôi dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 

(Giô lam vic) 

Bucc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh 
Cong thành ph&Trung tam 

- Huâng dn các t chIic/cá nhân np h sci trirc tip/trirc tuyAn; 
+ Cung cAp thông tin, huàng dAn ngui dânldoanh nghip thi,rc 
hin TTHC; 

0,5 
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Phic vii hành chInh cong c.p 
xä 

+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kiêm tra, tip nhn h so, gui phiêu hçn trá cho to chrcIcá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giài quyt TTHC 
(trà' tru'&ng hcxp h s0 n5p trrc tuyen,); 
- Chuyn hè so (din tCr )trên H th6ng và bàn giao h so giy cho 
djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic Thüy san thuc 
Sâ Nông nghip và Môi tnrng giãi quyt 'tiIp nhn, ghi nhn yêu 
ccu v hlnh th&c, dja dim trá kêt qua). 

Buâc 2 
Lath dao Phông Tàu cá, Co si 
djch vu hâu can ngh cá cüa 
Chi ciic Thüy san 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 cüa h so và phân cong xr 1 0,5 

Buàc 3 
Chuyên viên Phông Thu cá, co 
s& dichvihâu c.n ngh Ca cüa 
Chi ciic Thüy san 

- T chirc thm djnh h so 
- Xem xét, dir thão cAp lai  GiAy chirng nhn dAng k tàu cá, tàu cong 
vi thüysãn 
- Chuyên h so trInh Länh dao phông Tàu Ca, co s& djch vi hu cn 
ngh cá. 

05 

Buâc 4 
LAth dao  Phông Tàu C, Co s?i 
djch vi htu can ngh cá cüa 
Chi cic ThUy san 

-Kiêm tra, Xem xét dr thào kêt qua TTHC 
-TrInh lAnh dao chi CUC phê duyt 

0,5 

Buàc 5 Lath dao chi CUC Thüy san Xem xét, Phé duyt kt qua TTHC 01 

Buc 6 
BO phn vAn thi.r Chi ciic Thüy 
san 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h so (gm ban din tlr và 
bàn giAy) cho Bô phn mt càa Trung tam Phic vi Hành chInh cong 
thành ph6/ Trung tam Phiic vii Hành chInh cong cap xA (bO phn tiêp 
nhn ho so du vao)/ Doanh nghip cung 1mg djch vi buu chinh 
cong ich(BO phn mt cua tip nh.n h so du vào) 

0,5 

Buâc 7 
Trung tam Ph%tc vij hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam 
Phi,ic vi hành chInh cong p 

-Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa; 
-Trà kt qua giâi quyt TTHC cho cá nhânIt chuc. 
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xä (B phn MOt  cCra tip nhan 
h so dâu vao) 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 08 

18. Cap giây chñ'ng nhn dãng ky tarn  thoi tan cá, tan phic viii nuôi trông thus' san (1.003586) 
- Thyi han  giãi quyêt: 0 lngày lam vic ké ffr ngày nhn dü ho so hcp 1, theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. uuv trmnh diên tr: 

Thtrtir 
.i. congviec • 

- . 
Do'n vi/ngtrol thirc hien Noi dung cong viec 

Thô'igian 
thrc hien 
.. (Gui lam vice) 

Buàc 1 

Trung tam Phijc vi hành chInh 
cong thành pho/Trung tarn 
Phuc vii hành chInh cOng cap 
xà 

- Huàng dn các to chic/cá nhân np h so trirc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hixâng dan ngithi dân/doanh nghip thirc 
hiên TThC; 
+ U'u tiên h trçY th?c hin qua djch vii cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gth phiéu hçn trá cho to chi'rc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nhât hO so vào H thông Thông tin giâi quyêt TTHC 
('trff trithnghcrp ho so' np trVc tuyên,); 
- Chuyên ho so (din ti'r )trên H thông và bàn giao ho so giây cho 
djch vi buu chInh cong Ich dê chuyn cho Chi c',ic Thüy san thuOc 
S& Nông nghip và Môi trung giâi quyêt (tiêp nhn, ghi nhn yêu 
câu ye hInh thzc, ã'ja diem trá kêt qua). 

5 

Buàc 2 
Lânh dao  Phông Tàu Ca, co s 
djch hu can nghê Ca cüa 
Chi ci,ic Thüy san 

- Nhn và kiêm tra tInh hop 1 cüa ho so và phan cong xü 1 0,5 

Buâc 3 
Chuyên viên Phong Tàu Ca, co 
s& djch vi Mu cLi nghê Ca càa 
Chi ciic ThXy san 

- T6 chCrc thm djnh h so 
- Xem xét, dir thão cp chi'mg nhn däng k tam  thai tàu cá, tàu phiic 
vii nuôi trông thus' san 
- Chuyên ho so trInh Länh dao  phông Tàu Ca, co s djch vii Mu can 
nghê cá. 

05 
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Buâc 4 
Lãnh dao  Phông Tàu Ca, cc s& 
dich vi hau  can nghe Ca cüa 
Chi ciic Thüy san 

-Kiêrn tra, Xem xét dr thào kêt qua TTHC 
-TrInh lânh do chi ciic phê duyt 

0,5 

Buâc 5 Lnh do chi cic Thüy san Xem xét, Phê duyt kt qua TTHC 01 

BuOc 6 B phn van thu Chi ciic Thüy 
san 

Vào s6 van ban, dOng du, k s6, chuyn h sci (gm ban din tü và 
ban giy) cho Bô phân môt cra Trung tam Phic vi Hành chInh cong 
thành ph/ Trung tarn Phic vi Hành chInh cong cap xà (bO phn tiép 
nhn ho s du vào)/ Doanh nghip cung ing djch vii buu chInh 
cong Ich(B phn môt cira tip nhãn h s du vao) 

0,5 

Buàc 7 

Trung tam Phiic vii hãnh chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phiic viii hành chmnh cong cp 
xâ (BO hn MOt  cira tip nhn 
ho scy dau vao) 

-Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa; 
-Trã k& qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/t6 chirc. 

Tang thôi gian giãi quyêt TTHC 08 

19. Cp, cp Ji, sfra di, b sung thông tin Giy chñ'ng nhn thug san, san phm thüy san dtyêu cu xut khu vào Hoa K5' 
(COA) (2.002819) 

- Thi h?n  giãi quyêt: 02 ngày lam vic kê tr ngày nhn dirqc h s hçcp 1 theo quy djnh. 
- Ouv trInh nOi bô. cmv trInh diên tr: 

Thñ tti' 
cong vic 

Don vj!ngn'&i thi•ic hin Ni dung cong vic 

Thèi gian 
thi1c hin 
(GRi lam 

vic) 

Buác 1 

Trung tam Phic vu hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tarn Ph%ic vit hành chInh cong 
câpxã 

- Huàng dn các t chüc/cá nhân np h sci tr%rc tiêp/trfc tuyên; 
- Hixàng dk cac to chirc/cá nhân np h s trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngui dân/doanh nghip thirc hiên 
TTHC; 
+ [lu tiên h trçc thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

01 
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- Kim tra, tip nhn h so', gü'i phiu hn trá cho t chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so' vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC 
(trfc tru'ànghqp ha so' n(5p trtc tuyen); 
- Chuyn ho so' (din tCr )trên H thông và bàn giao h so' giAy cho 
djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi cic Thñy san thuc 
Sâ Nông nghip và Môi tnthng giãi quyt (tip nhn, ghi nhn yêu 
cáu v hmnh thzc, dja dkm trá kêt qua). 

Buâc2 Lath do PhOng Nghip viii 
Thüy san - Chi ciic Thüy san 

- Nhn va kim tra tInh hçrp 1 cUa h so' 
- Phân cong thm djnh, xr 1 h so'. 

01 

Bu'óc 3 Chuyên viên Phông Nghip vit 
Thüy san - Chi c%ic Thüy san 

- Thm djnh h so' cap, cp 1a,  sira di, b sung thông tin Giy ching 
nhn thus' san, san phâm thüy san dat  yêu cu xut khu vào Hoa K' 
(COA) 
- Tharn muu cp Giy ch(rng nhn thug san, san phm thüy san dat 
yêu câu xuât khu vào Hoa K' 
- Chuyn h so' trInh Lânh do phàng nghip vi xem xët, 

12 

Buàc 4 Lath dao  Phóng Nghip vii 
Thüy san - Chi cic Thüy san 

Xem xét h so' 
trInh Lãnh dao  Chi ciic phê duyt 

0,5 

Buàc 5 Lành dao  Chi ciic Thüy san Kim tra, xem xét, k3 dir phê dnyt kt qua TTHC 01 

Buàc 6 Bô phn van thu Chi 
Thüy san 

Vào s van bàn, dong d&i, k s, chuyn h so' (gm bàn din tü và bàn 
giy) cho B phn mt cüa Trung tam Ph%ic viii Hành chInh Cong thành 
phô/ Trung tam Phic vi Hành chmnh cong cap xã (bO phn tiáp nhn h so' 
du vao)/ Doanh nghip cung i'rng djch vi buu chInh cong Ich(BO phn 
mOt cila tip nhn ho so' dAu vào) 

0,5 

Buàc 7 

Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong thành pho/Trung 
tam Phizc vi hành chInh cong 
cp xä (Bô phn Mt ct'ra tiêp 
nhn ho so du vao) 

- Xác nhn hoàn thành trên phân mém mOt  cra; 
- Trã k& qua giái quyt TTHC cho cá nhân/t chIrc 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 16 
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20. Cp, cp lai Giy chffng nhãn ngun gc thüy san khai thãc (theo yen du) 1.003666 
- Thai han  giãi quyêt: 01 ngày lam vic kê tcr ngày nhn dñ ho s hqp 1. 
- Ouv trinh nôi bô. cmv trInh diên tir: 

Thñ'ty 
A 'A cong viçc 

1)oii vi/IIgHoi lht,rc hiçii Ni (lung côiig vic 

Thoi gian 
thtrc hin 
(Gi lam 

A viçc) 

Bixôc 1 

Trung tam Phic vi hành chInh 
cOng thành ph&Trung tam 
Phic vii hành chInh cong cp 
xä 

- Huâng dn cãc t chuic/cá nhân np h s trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngthi dânldoanh nghip thc 
hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thirc hin qua djch vii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h s, gi'ri phiu hçn trâ cho to chirc/cá nhân 
theo quy dinh; 
- S hóa, cp nht h sci vao H thông Thông tin giâi quy& TTHC 
(trz't tru'àng hop ha so' n3p trwc tuyln,); 
- Chuyn ho scx (din ti)trên H thông và bàn giao h sci giy cho 
djch vi buu chInh cOng Ich d chuyn cho Chi ciic ThUy san thuc 
S& Nông nghip va Môi tnthng giâi quyt (tip nh.2n, ghi nhan  yeu 
cu v hInh th&c, dia dim trá k& qua,). 

0,5 

Buàc2 
Lãnh dao PhôngNghip vi Thüy 
san - Chi cic Thüy san 

- Nhn và kim tra tInh hçirp 1 cüa h S 

- Phân Cong Chuyên viên thtm djnh, xü 1 h sci. 
05 

Bixàc 3 ChuenênPhôngNghipviiThüy  
sàn-hiciicThüysãn 

- Thm dinh h sci 
- TrInh lAnh dao  phong nghip vi Thñy san xem xét cAp, cAp lai  giAy 
chüng nhn nguOn gc thüy san khai thác 

05 

Buàc4 
Lnh dao Phông Nghip vii Thüy 
san - Chi ciic Thüy san 

- Kiêm tra, xem xét h scr 
- TrInh LAnh do Clii cic phê duyt k& qua TTHC 

0,5 

Buàc 5 Lãnh dao  Chi cic Thüy san K, phé duyt kt qua TTHC 01 
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Bizàc 6 Bô phn van thu Chi ciic Thüy 
san 

Vào s van bàn, dOng du, k s& chuyn h sa (gm bàn din tCr và 
bàn giy) cho Bô phtn mt cCra Trung tam Phiic vu Hành chInh cong 
thành pho/ Trung tarn Phiic vit Hành chInh cong cap xà (b phn tiêp 
nhn ho s dAu vào)/ Doanh nghip cung Crng djch vii buu chInh 
cong Ich(B phn môt cra tip nhn h so du vào) 

0,5 

BuOc 7 

Trung tarn Phiic vi hành chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phuic vi hành chInh cong cp 
xà (BO ph.n Mt cra tip nhn 
h sci dâu vao) 

- Xác nhan hoàn thành trên phn mm mOt  cra; 
- Trá kt qua giài quyt TFHC cho cá nhân/M churc 

Tang tho'i gian giãi quyt TTHC 08 

21. Ten thu tiic: Cap, cp Ii Giy phép khai thác thüy san (1.004359) 
21.1. Dôi vói truong hçrp cap Giây phép khai thác thüy san 
- Thii hn giài quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tü ngày ho so dLrcyc tiép nhQn day dü, hp 1 
- Quy trmnh ni bO,  quy trInh din tur: 

Thur tir 
cong vic Dcin vj/nginri thirc hin Ni dung Cong VC 

Thii gian 
thuc hiên 
(Gii lam 

vic) 

Buic 1 
Trung tarn Phiic vi hânh chmnh cOng 
thãnh ph&frung tam Phuic 
chmnhcôngcpxA 

- Huxàng dn các cá nhân/ t chirc np h sci trirc tip/ trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hung dn nguci dan! doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trçjr thirc hin qua djch vt cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gl'ri phiu hçn trà cho t6 chuic/cã nhân theo 
quy dnh; 

01 
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- S6 hóa, cp nht h sa vào H thing Thông tin giãi quyt TTHC (trir 
trir&ng hQ'p !10  so' np try'c tuyén,); 
- Chuyên ho s trên H thông vã bàn giao ho s giây (neu co) cho djch 
vi bisu chInh cong ich dé chuyên cho Chi ci1ic Thüy san cUa S&Nông 
nghip va Moi tnrng th 1 ho s (tiêp nhn, ghi nhn yêu câu ye hinh 
thCrc, dja diem trã kêt qua). 

Buic 2 LAnh dao  Phông Nghip vu 
Thüy san- Chi cic Thüy san 

- Nhân h sa (din tt') kiêm tra tInh hqp 1 cüa ho sc và phân cOng giãi 
quyêt 

01 

BuOc 3 Chuyên vien Phông Nghip vi 
Thüy san- Chi ciic Thüy San 

- Thi 1 h sc, kim tra thông tin, thm djnh h s cp giy phép khai 
thác thüy san 
- Tham mini dir thão kt qua giãi quyt TTHC 
- TrInh ho s cho lành dao  phông Nghip vii Thüy san xem xét 

16 

Buac 4 Lành dao Phông Nghiep vu , . , ', 
Thuy san- Chi cuc Thuy san 

. z . . Kiem tra, ky nhay trinh Lanh dao Chi cuc Thuy san phe duyet. 0,5 

Buâc 5 Länh do Chi ciic Thüy san Kim tra, phé duyt k& qua TTHC. 01 

Buac 6 Bo phan van thu Chi cuc Thuy . 
Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua (a'ien & và ban giy) 

. . cho Trung tam Phic vii hanh chrnh cong thanh pho/Trung tam Phiic vi,i 
hành chInh cOng cap xA (nai Ca nhân/tô chixc np ho se). 

0,5 

Buâc 7 

Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong thành pho/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong cap xà(B 
phn MOt  cüa tiep nhn ho sci 
dâu vào) 

- Xác nhân trén phn mm mt cira; 
- Trä két qua giãi quy& TTHC cho cá nhânl th chüc và thu phi, 1 phi 
(nlu co). 

T1ng thôi gian giãi quyêt TTHC 20 

21.2. iMi vol tru'&ng hp cp 1i Giy phep khai thác thüy san 
- Thii hn giãi quyêt: 03 ngày lam vic kê tir ngày hôs duçic tiêp nhn day dü, hçp 1 
- Quy trmnh nOi  b, quy trInh din tir: 
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Thu ti 
cong vic 

Do'n vjlngtroi thirc hin Ni citing cong vic 

Thifi gian 
thu'c hiên 
(GIÔ lam 

A viec) 

Bi.râc 1 
Trung tam Phic vi hành chmnh cong 
thành ph&Tmng tam Phtc vu hành 
chinh cOng cp xA 

- HtIrng dn cãc cá nhân/ t chCrc np h so trirc tip/ trrc tuyên; 

+ Cung dip thông tin, hixâng dn ngithi dan! doanh nghip thirc hin 
TTHC; 

+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, giri phiu hçn trã cho t chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H thóng Thông tin giâi quyt TTHC 'trfr 
trwàng hcfp ha s0 np trtc tuyên,); 
- Chuyn h so trén H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch 
vt buu chInh cong Ich d chuyn cho Chi ciic ThUy san cüa Sâ Nông 
nghip và Môi trumg xr 1 h so (tip nhn, ghi nhân yêu diu v hInh 
thi'rc, dja dim trã kêt qua). 

01 

Btrâc 2 Lành dto Phông Nghip vi 
Thily san- Chi cic Thuy san 

- Nhn h so (din t&) kim tra tInh hcp 1 cüa h so và phân cOng giâi 
quyêt 

02 

Buóc 3 
Chuyên viên Phông Nghip vit 
Thüy Sáfl Chi ciic ThÜY Sail 

- Thu 1 h so, kim tra thông tin, thAm djnh h so dip giLy phép khai 
thác thüy san 
- Tham muu dir tháo kt qua giãi quy& TTHC 
- Trmnh h so cho lAnh do phong Nghip vii Thüy san xem xét 

16 

BuOc 4 
Lãnh do Phông Nghip vi 
Thuy san- Chi ciic Thüy san Kim tra, k nháy trinh Länh dao  Chi cic ThUy san phé duy. 02 

Bi.râc 5 LAnh do Chi ciic Thüy san Kim tra, phê duyt kt qua TTHC. 02 

Buâc 6 
130 phn van thu Chi ciic Thüy Vào s6 vn bàn, dóng du, k si, chuyn két qua (din t- và ban giqy) 

cho Trung tam Phiic vt hành chInh cong thành pho/Trung tam Phiic v'i 
hành chInh cong cAp xà (noi cá nhán/t chirc nOp h so). 

01 
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Bixàc 7 

Trung tam Phiic viii hành chInh 
cong thành pho/Trung tarn Phiic 
vii hành chinh cong cap xä(B 
phn Mt ci'ra tiép nhn ho sa 
dâu vao) 

- Xác nhân trên phn rnm môt cüa; 
- Trã kt qua giài quy& TTHC cho cá nhân/ to chic và thu phi, 
(nê'u co). 

1 phi 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 24 

II. THU TUC HANH CH!NH cAp XA (11 TTHC) 

22. Cong nhn và giao quyên quãn 1 cho t chfrc cong dng (thuc dja bàn quãn Iy) 1.003956 
- Thii hn giài quyêt :35 ngày lam vic, kê tr ngày nhn dü ho s hçip 1, theo quy djnh. 
- Quv trInh nôi bO. ciuv trInh diên tCr: 

Thw 
A •* cong viçc 

0on vj/ngtrai thrc hin Ni dung cong vic 
Thii gian 
thiyc hin 

(Gi?r lam vic) 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh Cong cp xa/Trung tam 
Phic vi hành chInh cong 
thành ph6 

- HuOng dn các t chüc/cá nhân np ho s trnc tip!trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu?i dânldoanh nghip thuc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h tr thrc hin qua djch vit cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h s, gii phiu hen  trá cho tO chrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nhtt h s vào He thing Thông tin giài quyt TTHC 
(trir trtthng hqp h s np trrc tuyn); 
- Chuyn h s trên H th6ng và bàn giao h s giy cho djch vi buu 
chmnh cong Ich d chuyn cho cci quan chuyén mon v Nông nghip va 

Môi tnthng cp xâ giài quy& tip nh.n, ghi nhn yêu cu ye hinh thi'rc, 
dja dim trã k& qua). 

02 

Buàc 2 
Länh do co quan chuyên mon 
ye Nông nghip và MOi t1irg 
cap xã 

- Nhân và kim tra tInh hcip 1 cüa h si 
- Phân cong Chuyên viên th.m djnh, xü 1 h s. 

04 



55 

Buàc 3 
Chuyên viên chuyên mon 
Nông nghip và Môi trixOng cap 
xa 

- T chlrc thârn dinh h so. 
- Trtthn hcip không cp thI phãi có van bàn thông báo và nêu rO 1 
do cho to chlrc. 
- Dir thào kt qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Lãnh dao Co quan chuyên mon v Nông nghip và 
Môi tru?mg cp xà xem xét giãi quyêt. 

120 

Buâc 4 
Länh do Co quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi truông 
cap xä 

Thâm djnh, xem xet, xác nhn dir thão kêt qua giãi quyêt trtrâc khi trInh 
chü tjch UBND cp xã phê duyt kt qua 

08 

Buàc 5 Lânh do UT3ND cp xã K phê duyt k& qua TTHC 04 
Buàc 6 

B phn lh 
xa 

Vào s6 vAn bAn, dong d&i, k s& chuyn kt qua (gm bàn din tlr và bàn 
giy) cho bO phn TN&TKQ clia Trung tam PVHCC c.p xA hoc Doanh 
nghip cung 1mg djch viii buu chInh cong Ich. 

02 

Buàc 7 Trung tam Phiic vtt hành 
chInh cong cp xA /Trung tam 
Phic viii hành chInh cong 
thành ph/(B phn M,t ci'ra 
tip nhn hO so du vao) 

Xác nhn trên phn mm mt tha; 
Trâ kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t, chüc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 140 

23. Sia dôi, b sung ni dung quyt d1nh cong nhn và giao quyn quãn J cho to chuc cong dông (thuc dja bàn quãn 1) 
1.004498 
23.1. Di vth trwông hQ'p dê ngh thay di ten t chic cong dng; nguôi di din t chirc cong dng; sia di, b sung Quy chê 
hot dng cüa to chic cong dông 
- Thai hn giài quyêt :2,5 ngày lam viec, kê tr ngày nhn dü ho so hp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trmnh din tlr: 

Thirttr 
Don vj/ngirôi thLrc hin Ni dung cOng vic 

Thô'igian 
thiyc hiên 

Cong VicC 
(Gi& lam vic) 
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Buâc 1 

Trung tam Phuc vu hành 
chInh Cong cAp xà/Trung tam 
Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6 

- Hithng dn các t chác/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huóng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tjên h trçl thrc hin qua djch vu cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gri phiu hçn trã cho t6 chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC 
(tth tri.thng hqp h so flOp  trijc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giAy cho djch vt bixu 
chInh cong Ich d chuyn cho Co quan chuyên mon ye Nông nghip và 
Môi tnr?ing cAp xA giãi quyt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thi'rc, 
dja dim trà kêt qua). 

02 

Buâc 2 
Länh dao  co quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi trueing 
cap xã 

- Nhn và kiêm tra tInh hcp 1 cüa ho so 
- Phân COng Chuyên viên thAm djnh, xcr 1 h so. 

02 

Buàc 3 
Chuyên viên chuyên mon ye 
Nông nghip và Môi tnr6ng cAp 
xa 

- T6 chcrc thAm djnh h so. 
- Dir thào kt qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Länh do co quan chuyên mOn v Nông nghip và 
Môi trurng cAp xA xem xét giài quyét. 

12 

Buâc 4 
Lânh dao  co quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi tnrô'ng 
capxa 

Thâm djnh, xem xét, XãC nhn dir thâo kêt qua giái quyêt tnrâc khi trInh 
chü tich UBND cAp xã phê duyt k& qua 

02 

BUâC 5 Lãnh dao  UBND cAp xA K phê duy k& qua TTHC 01 

Buàc 6 ' 
BO phn vAn thu UBND cap 

Vào s van bàn, dóng dAu, k s& chuyn kt qua (gm bàn din tü và bàn 
giAy) cho bô phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xA hoc Doanh 
nghiêp cung Cmg dich vi,i buu chInh cong Ich. 

01 

Buâc 7 Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cAp xA /Trung tam 
Phic vi hành chInh cOng 

Xác nhn trên phAn mêm mOt  cCra; 
Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânIt chrc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 
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thành ph/(B phn Mt cia 
tiêp nhân ho sa dâu vào) 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 20 

23.2. Di vói trirong hqp d nghj sfra dôi, bô sung vi trI, ranh giói khu vtrc dja J thrqc giao vã Phtro'ng an bão v và khai thác 
nguôn 191 thüy san; phm vi quyên duc iao và Phirong an bão v và khai thác nguôn lqi thüy san 
- Thii hn giãi quyêt :17,5 ngày lam vic, ké tü ngày nhn dü ho s hçp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tr: 

Thñ . 
cong ViçC 

Don v/ngtrôi thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thrc hién 

(Gi& lam vic) 

Buic 1 

-Trung tam Phc vi hành 
chInh cong cp xa/Trung tam 
Phiic viii hânh chInh cong 
thành ph 

- Huâng dn các th chirc/cá nhân np h s trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngix?i dânldoanh nghip thrc hiên 
TTHC; 
+ Uu tiên h trcl thisc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gui phiu hçn trã cho t chrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h sa vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC 
(trr tnr?cng hçip h s np trrc tuyn); 
- Chuyn h s trên He thông và bàn giao h s giy cho djch vii bixu 
chInh cong Ich d chuyên cho ca quan chuyên mon ye Nông nghip và 
Môi tnthng cp x giãi quyt tiêp nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thc, 
dja dirn trã kêt qua). 

02 

Buâc 2 
Lãnh do ca quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi trucYng 
cp xa 

- Nhân và kiêm tra tInh hap 1 cüa ho sa 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xu 1 h sa. 04 

Buàc 3 
Chuyên viên chuyên mon Ve 

Nông nghip và Môi Inrong CP 
Xa 

- i6 chIrc thm djnh h sa. 
- Du thão k& qua giãi quy& TTHC 
- Chuyn h sci cho LAnli dao  Ca cjuan chuyên mon v Nong nghip va 
Môi trung cAp xA xem xét giãi quyêt. 

120 
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Buàc 4 
Länh c10 c quan chuyén mon 
ye Nong nghip và Môi tnrng 
câpxA 

Thârn dinh, xern xét, xác nhn dir thào két qua giãi quyêt uóc khi trInh 
chü tich UBND cAp xã phê duyt k& qua 08 

Bithc 5 Lành do UBND cap xä K phé duyt kt qua TTHC 04 
Brncc 6 ' 

B phn van thu UBND cap 
xa 

Vào s van bàn, dOng dAu, k s6, chuyn k& qua (gm bàn din ttr và bàn 
giAy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xã hoc Doanh 
nghip cung t'rng djch vti buu chInh cong Ich. 

02 

Btràc 7 Trung tam Phtc vi hành 
chInh cong cAp xâ /Trung tam 
Phic vi hành chInh cong 
thành ph6/(B phn MOt  ciia 
tip nhn ho si du vào) 

Xác nhn trên phn mm mt ccra; 
Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chrc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 140 

24. Ten TTHC: Xác nhãn nguôn gôc loài thüy san thuc Phu hic Cong uóc quôc té ye buôn ban các loài dng vet, thirc vt 
hoang dä nguy cap; loãi thüy san nguy cap, qu, hiém Co ngun gôc tir nuôi trông (1.004680) 
- Thô'i han giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic, ké tir ngày nhn dii h so hqp 1, theo quy dnh. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tir: 

Th(rti.r 
cong V1C 

Don vj/ngirôi thc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thiyc hin 

(Gi& lam vic) 

Buàc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cAp xã/Trung tam 
Phiic vi hành chInh Cong 
thành ph 

- HuO'ng dn các t6 chi1rc/cá nhân np h s tr1c tip/trrc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, huàng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hiên 
TTHC; 
+ Tfu tiên h trçl thirc hin qua djch viii cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gài phiu hçn trã cho to chüc/cá nhan 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h sa vao H tMng Thông tin giái quy& TTHC 
(tri'r truOrng hçip h sci np trrc tuyn); 

01 
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- Chuyn h so tren H thông và bàn giao h so giy cho djch vu buu 
chInh cong ich dê chuyên cho UB1Dp ä(cxquan chuyên mon v 
Nông nghip và Môi trYng giái quy&) (tiêp nhn, ghi nhn yêu cu v 
hinh thüc, dja dim trã k& qua). 

Buàc 2 
Lath do cci quan chuyên mon 
ye Nông nghip và Môi ixang 
cap xa 

- Nhân và kim tra tInh hop 1 cia h so 
- Phân Cong Chuyên viên thm djnh, x 1 h so. 01 

B uóc 3 
Chuyên viên chuyên mon e 
Nông nghip và Môi tru1ng CaP 
Xa 

- T chlrc thm djnh h so. 
- Truông hop không cp thI phâi có van bàn thông báo va nêu rO 1' 
do cho to chc. 
- Dir thào kt qua giâi quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Lành dao  co quan chuyên mon v Nông nghip va 
Môi tnthng cp xa xem xét giài quyêt. 

07 

Buàc 4 
Länh dao cci quan chuyên mOn 
v Nông nghip và Môi trixmg 
capxa 

Thârn djnh, xem xét, xác nhn dir tháo két qua giãi quyêt truâc khi trInh 
chü tjch UBND cp xA phé duyt k& qua 01 

Buàc 5 Lành do UBND cp xâ K phê duyt k& qua TTHC 01 
Buàc 6 Bô phn van thu UBND cap 

Xa 

Vào s van bàn, dóng du, k s& chuyn k& qua (gm bàn din tlr va bàn 
giy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xA hoc Doanh 
nghip cung 1mg djch vt buu chInh cong Ich. 

01 

Buàc 7 Trung tam Phiic vi hãnh 
chinh cong cp xA /Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong 
thành ph6/(B phn MOt  cüa 
tip nhn ho so du vao) 

Xác nhn trên phAn mm mt clra; 
Trã k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chlrc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 12 

- Thèi hin giãi quyét : 3,5 ngày lam vic k ttr ngày nhn thrçrc ho so' dy dü trong tru*ng ho'p cn kiêm tra thirc té v tInh 
chInh xác cüa thông tin trong so theo dôi qua trInh nuôi sinh tru*ng, sinh san và trông cay nhân tao 
- Quy trmnh ni bO,  quy trInh din tü: 
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Thu tr 
cong vic 

Don v/ngu*i thçz'c hin Ni dung cong vic 
Thb'i gian 
thrc hin 

(Gio lam vic) 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap xalTrung tam 
Phiic v1i hành chInh cong 
thành ph6 

- Huàng dk các t chüc/cá nhân np h so trrc tip/trc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h tro thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gl'ri phiu hçn trà cho t chrc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, ctp nht h so vào He thng Thông tin giài quyt TTHC 
(trr trueing hçcp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vij bixu 
chInh cong Ich d chuyên cho UBND cp x ( co quan chuyên mon v 
Nông nghip và Môi trng giài quyt tiêp nhn, ghi nhn yêu cu v 
hInh thüc, dja dim trã k& qua). 

02 

Buâc 2 
Lãnh do co quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi 
cap xä 

- Nhân và kim tra tInh hcip 1 cüa h so 
- Phân Cong Chuyên viên thm djnh, xir 1 h so. 02 

Buôc 3 
Chuyên viên chuyên mon e 
Nông nghip và Môi thxông CaP 
xã 

- T6 ch(ic thm dinh h so. 
- Trueing hçp không cp thi phãi Co van bàn thông báo và nêu rO 1 
do cho to chic. 
- Dis thào kt qua giài quyt TTHC 
- Chuyên ho so cho Lãnh dao  co quan chuyên mon v Nông nghip và 
Môi trung cp xA xem xét giài quyêt. 

20 

Buàc 4 
Länh dao  co quan chuyên mon 
ye Nông nghip và Môi tru?Yng 
CP xà 

Thãm djnh, xem xët, xác nhn dr thão két qua giãi quyêt truóc khi trInh 
UBND cp xA phê duyt k& qua 01 

Buôc 5 Lành dao  UBND cap xA K phé duyt kt qua TTHC 02 
Buàc 6 B phn van thu UBND cap 

xã 
Vào so van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tCr và bàn 
giy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xà hoc Doanh 01 
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nghip cung rng djch v%i buu chInh cong Ich. 

Buâc 7 Trung tam Phuc vii hành 
chInh cong cap xã /Trung tam 
Phic vi hành chInh cong 
thành phô/(B phn Mt cra 
tiêp nhân ho s dâu vao) 

- - 
Xác nhn trên phân mém môt ccra; 
Ira kêt qua giãi quyêt TTHC cho Ca nhân/tô chcrc và thu phi, lê phi 
(neu co) 

Tng thôi gian giãi quy& TTHC 28 

25. Ten TTHC: Xác nhn ngun g& Loài thüy san thuc Phu Itc Cong irrc quôc té v buôn ban các Ioài dng vet, thijc vt 
hoang dä, nguy cap; loài thüy san nguy cap, quy, hiêm có nguôn g6c khai thác tr tr nhiên (1.004656) 
- Thci hn giái quyêt : 2,5 ngày lam vic kê tr ngày nhn di ho s hcp 1, theo quy djnh. 
- QuytrInhni bO,  quytrmnh diêntü: -- ------ -- 

ThIr hr 
cong VWC 

Don vngtrôi th'c hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hin 

(Gifr lam vic) 

Buôc I 

Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong cp xalTrung tam 
Phiic vi hành chInh cong 
thành ph6 

- Huâng dn các t ch(rc/cá nhân np ho s tr?c tiép/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dân/doanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên M trçl thirc hin qua djch vi cOng trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h s, gt'ri phiu hn trã cho tO chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h sa vào H th6ng Thông tin giâi quyt TTHC 
(trir tnthng hçip h sa np trVc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h sa giy cho djch vi buu 
chInh cong ich d chuyên cho UBND cp xà (cci quan chuyên mon v 
Nông nghip Va Môi lnrông) xà giâi quy& (tip nhn, ghi nhn yêu cu 
v hInh thi'rc, dja dim trâ kt qua). 

01 

BuOc 2 
Lath do cci quan chuyên mOn 
v Nông nghip và Môi 
cap xà 

- Nhn và kim tra tInh hcp 1 cüa h sa 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h sa. 02 
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Buàc 3 
Chuyên viên chuyên mon 
Nông nghip và Môi trtrcing cap 
xä 

- T chlrc thm dinh h sc. 
- Trueing hqp khong cp thI phài Co van bàn thông báo và nêu rO 1 
do cho to chlrc. 
- Du tháo kt qua giài quyt TTHC , , 
- Chuyên ho s0 cho LAnh dao  cci quan chuyên mon ye Nong nghip và 
Môi trIxing cap xa xem xét giài quyêt. 

14 

Buâc 4 
Lành dao  ca quan chuyên mOn 
v Nông nghip và Môi truYng 
cap xà 

Thâm djnh, xem xet, xác nhn dir thão kêt qua giãi quyêt tn.ràc khi trinh 
UBND 'p  xA phê duyt kt qua 01 

Buàc 5 Lânh dao  UBND cp xä K phé duyt kt qua TTHC 01 
Buâc 6 

BO phn van thu UBND cap 
Xa 

Vào S6 van bàn, dOng du, k s6, chuyn k& qua (g6m bàn din tr và bàn 
giy) cho bO phn TN&TKQ cUa Trung tam PVHCC cp xa hoäc Doanh 
nghip cung 1mg djch vi buu chinh cong Ich. 

01 

Buc 7 Trung tam Phi,ic vti hành 
chinh Cong cp xä /Trung tam 
Phuc vt hành chinh cong 
thành ph&(B phan Mt cüa 
tip nhn ho sc ctAu vao) 

Xác nhn trên phn mm mOt  ci'ra; 
Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânit6 chlxc và thu phi, 1 phi 
(nu có) 

T6ng thôi gian giãi quyt TTHC 20 

26. Cong bô mo cãng cá 1oi III (1.004478) 
- Thi han  giài quyét 2,5 ngày lam vic ké tü ngày nhn dü ho sa h9'p lé, theo quy dinh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh diên tü: 

Thir tir 
cong vic 

Don v/ngtrôi thc hiên Ni dung cong vic thu'c hiê: 
(Giè lam vic) 

Buàc 1 
Trung tam Phuc hth.h 
chinh Cong cAp xJTrung tam 

- Huâng dn các t6 chlrc/cá nhân np h6 sa trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, huâng dn nguäi dânldoanh nghip thirc hin 
TTHC; 

02 
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Phiic vu hãnh chInh cong 
thành ph6 

+ U'u tiên h trç thl/c hiên qua djch vii cong tn/c tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho s, gCri phiêu hen trã cho to chic/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht ho si vào H thong Thông tin giái quyt TTHC 
(tth tru?ing hçp h sa np trirc tuyn); 
- Chuyn h s trên H thông và bàn giao h sa giy cho djch vii buu 
chInh Cong Ich d chuyên cho c quan chuyên mon ye Nông nghip và 
Môi trtthng cap xâ giãi quyt tip nhan,  ghi nhan yêu cu ye hInh thüc, 
dja dim trã ket qua). 

Buàc 2 
Lãnh do cci quan chuyên mOn 
v Nông nghiêp và Môi truclng 
cap x 

- Nhân và kim tra tInh hop 1 cüa h sa 
- Phân Cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1' h s. 02 

Btiàc 3 
Chuyên viên chuyên mon v 
Nông nghip và Môi tr!sông cp 
xà 

- T6 chCrc thm djnh h s, t6 chCrc khão sat thrc t ti cãng Ca (trong 
trithng hccp c&n thi&) 
- Tru?mg hqp không cp thI phãi có van bàn thông báo va nêu rô ly" 
do cho tO chirc. 
- Dr tháo két qua giãi quy& TTHC 
- Chuyn h s cho Lãnh dao  cu quan chuyên mon v nông nghip và 
mOi tnthng cp xA xem xét giài quyt. 

12 

Brncc 4 
Lârih dao  ci quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi trLr1ng 
câpxA 

Thrn dinh, xem xét, xác nhn dl/ thão k& qua giãi quyt truâc khi trmnh 
chi tich UBND cp xA phê duyt k& qua 

02 

Bu& 5 LAnh do UBND cAp xà K phê duyt kt qua TTHC 01 

Bithc 6 B phn van thu UBND cap 
xa 

Vào so van bàn, dong dâu, k s& chuyn kt qua (gm bàn din tCr và bàn 
giAy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xà hoc Doanh 
nghip cung i'rng djch vi buu chInh cong Ich. 

01 

Buôc 7 Trung tam Phic vii hành 
chInh cong cAp xà /Trung tam 
Phiic viii hãnh chmnh cong 

Xác nhn trên phn mm mOt  c1a; 
Trã kt qua giãi quy& TTHC cho Ca nhânith chirc và thu phi, 1 phi 
(néu co) 
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thành ph/(B phn Mt ci'ra 
tiêp nhn ho so dâu vào) 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 20 

27. Cap, cp 1i Giy xác nhn nuôi trông thüy san 1ng be, dôi ttrç'ng thüy san nuôi chu hrc (hot dng trên ni dja thuc phm vi 
quãn 1 và co s& nuôi trông thüy san lông be thuc thâm quyên giao khu vc biên cüa Chü t1ch Uy ban nhân dan cap xa) 

( 

1.014801) 
27.1. Tru*ng hqp cap Giãy xác nhn 
-Th?yi hn giãi quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tir ngày nh.n disqc ho so day dü, hp 1. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tir: 

Thu tu' 
cong vic 

Don v/nglrôi thic hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Gb lam 

'A vicc) 

Birâc 1 

Trung tam Ph%ic vi hành 
chInh cong cp xJTrung tam 
Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6 

- Huâng dn các t chirc/cá than np h so truc tip/tiuc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguri dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Ifu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nMn  ho so, gcri phiêu hçn trã cho t6 chi'rc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quyt TTHC 
(tth tnthng hqp ho so np trirc tuyn); 
- ChuyM h so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vi buti chInh 
cong Ich d chuy& cho cci quan chuyên mon v Nông nghip và Môi 
tru&ig cp xâ giãi quy& (tiêp nhn, ghi nhn yêu cu v hmnh thCrc, dja 
dim trã kêt qua). 

01 

Buàc 2 
LAnh do cci quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi tnrong 
cap xã 

- Nhri va kim tra tInh hqp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1 h so. 02 
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BuOc 3 
Chuyên viên chuyên mon ye 
Nông nghip và pMôi ti ng 
cap xa 

- T chirc thm dinh h sc. 
- Trung hçip khong cp thl phãi Co van bàn thông báo va nêu rO 1 
do cho to chIrc. 
- Du thão két qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h si cho Länh do co quan chuyên mon v Nông nghip vâ 
Môi trixmg cp xa xem xét giãi quyêt 

14 

Brncc 4 
Lãnh dao  cci quan chuyên mOn 
v Nông nghip và Môi truong 
cap xA 

Thãm djnh, xem xet, xác nhn du thào kêt qua giái quyêt trixâc khi trInh 
chü tjch UBND cp xa phê duyt kt qua 01 

Buàc 5 Länh dao  UBND cp xA K phê duyt kt qua TTHC 01 
Buàc 6 • 

B phn van thu UBND cap 
xA 

Vào s van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn k& qua (gm bàn din tCr và bàn 
giAy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xã hoc Doanh 
nghip cung trng djch vii buu chinh cong Ich. 

01 

Buàc 7 Trung tam Phc vi hành 
chinh Cong cAp xà /Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&(B phn Mt cCra 
tip nhn ho so dAu vao) 

Xác nhn trên phn mm mt cüa; 
Trà k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 churc và thu phi, lê phi 
(nu co) 

rr tong thôi gian giãi quyt TTHC 20 

27.2. Trirông hop cAp lai GiAy xác nhn 
-Thai han giãi quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tx ngày nhân duçc ho s day dii, hcip I. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tfr: 

Thu 
cong vic Don vngirài thtrc hin Ni dung cong vic 

Thbi gian 
thirc hin 
(Gb lam 

a viçc) 

Birâc 1 -Trung tam Phuc hh 
chinh cong cAp xarrrung tam 

- Huàng dn các t6 chiic/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, huàng dn nguYi dân/doanh nghip thrc hin 
TTHC; 

01 
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Phic viii hành chinh cong 
thành phi 

+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kiêrn tra, tiêp nhn ho so, gcri phiêu hçn trá cho to chrc/cá nhãn 
theo quy dnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quy& TTHC 
(tth tri.r?iing hcip h so np true tuyn); 
- Chuyn ho so trén H thông và bàn giao h so giy cho djch vçi buu chinh 
cong Ich d chuyn cho co quan chuyên mOn ye Nông nghip và Môi 
trung cAp xä giãi quyt (tiep nhn, ghi nhn yêu cAu v hInh thüc, dja 
dim trá két qua). 

Buàc 2 
Lãnh do Co quan chuyên mon 
v Nông nghip và Môi truong 
cap xä 

- Nhân và kim tra tInh hop 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xCr 1 h so. 02 

Buc 3 
Chuyên viên chuyên mon ye 
Nông nghip và Môi trlxong CaP 
xa 

- T chüc thAm dinh h so. 
- D thão kt qua giái quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Lành dao  co quan chuyên mon v Nông nghip và 
Môi tnrng cap xã xem xét giái quyêt 

14 

BuOc 4 
Länh do co quan chuyên mon 
v Nông nghip Va Môi tnràng 
câpxâ 

Thâm djnh, xem xét, xác then dr thão kt qua giãi quyêt tnróc khi trmnh 
chU tich UBND cAp xã phê duyt k& qua 01 

Burc 5 Lãnh do UBND cAp xa K phé duyt kt qua TTHC 01 
Buâc 6 

B phn van thu UBND cap 
xã 

Vào s6 van bàn, dong dAu, k s6, chuyn k& qua (gm bàn din tü và bàn 
giAy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xã hoc Doanh 
nghip cung img djch vi bi.ru chInh Cong Ich. 

01 

Buâc 7 Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cAp xâ /Trung tarn 
Phtc vu hành chinh Cong 
thành ph6/(B phân Mt ci'ra 
tip nhàn hO so dAu vao) 

Xác nhn trên phn mm mOt  cüa; 
Trá két qua giãi quyt UHC cho cá nhânIt chirc và thu phi, Iê phi 
(nu co) 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 20 
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28. Cp giy chñ'ng nhn däng k tàu cá, tan phuc vii nuôi trông thüy san (Dôi vol tàu Ca cO chiêu dài IO'n nhiãt du'oi 12 met) 
(1.003650) 
- Thii hn giãi quyêt: 1,5 ngày lam vic kê tir ngày nhan dü ho so hccp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thñ' tir 
A •A Cong viçc 

Do'n vj/ngLrôi thc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Gi& lam 

A viec) 

Biràc 1 

BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phc vi hãnh chInh cong cAp 
xa/Trung tam Phic vii hàrih 
chInh cong thành phô 

- Huâng dn các th chCrcicá nhân np h so trrc tiêp/tr?c tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngtthi dân/doanh nghip th%rc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nMn  M so, gui phiu hen trá cho t6 chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nhât ho so vào H thông Thông tin giãi quy& TTHC 
(trir tr1xng hqp h so np tr?c tuyn); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giAy cho djch vi bixu 
chInh cong Ich d chuyên cho co quan có thAm quyn giãi quy& tip 
nhãn, ghi nhn yeu cAu v hInh thCrc, dja dim trã kêt qua). 

0,5 

BUâC 2 
Lath do co quan chuyên mOn 
ye nông flghlçp Va mOi trong 
cap xà 

- Nhân và kim tra tInh hap l cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xü 1' h so. 01 

Buâc 3 
chuyen viên chuyên mon v nông 
nghip và môi inthng cAp xA 

- T chCrc thAm djnh ho so. 
- Truxcng hap không cAp thI phãi có vAn bàn thông báo va nêu rO 1 
do cho to chirc. 
- Dir thão két qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Lãnh do coquan chuyên mon v nông nghip va 
môi trLrrng Cap xA xem xét giâi quyét. 

08 

Buâc 4 
LAnh do co quan chuyen mon 
v nông nghip và môi tnrng 
cap Xa 

Thãm djnh, xem xét, xác nhn dr thão k& qua giãi quy& lnxâc khi trInh 
chü tjch UBND cAp xA phê duyt k& qua 01 
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BuOc 5 Lnh do TJBND cAp x K phê duyt kEt qua TTHC 01 
Buàc 6 B phn van thu VP UBND 

cap a 

Vào so van ban, dong dâu, k s6, chuyn kt qua (gm ban din tCr và ban 
giAy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cAp xa hoc Doanh 
nghip cung Crng djch vi buu chInh cong ich. 

0,5 

Buàc 7 B phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic viii hành chInh cong cAp 
xa/Trung tam Phic vi hãnh 
chInh cong thành phô 

Xác nhn trên phn mm mt cüa; 
Trã k& qua giãi quyt TTHC cho Ca nhânM chrc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 12 

29. Ten thu tic: Cap, cap Ii Giãy phép khai thác thüy san (Di vol tàu Ca cO chiu dài I&n nhlt dtthi 12 met) (1.004359) 
29.1. Dôi vói trirông hqp cap GiAy phép khai thác thüy san 
- Thai hn giãi quyêt: 2,5 ngày lam vic kê tt ngày ho so duqc tiêp nhn day dü, hçip 1 
-QuytrInhnib,quytrithdintr: 

Thu tu 
cong viec 

. .. .,. Don vi/ngual thuc hien . . .. Noi dung cong viec 

Thii gian 
thuc hiên 

... ,. 
(Gici lam 

vic) 

Buàc 1 

-BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vt hành chinh cong cap 
xa/TrungtâmPhvcviihànhchInh 
cong thãnh pho; 

- Huàng dn các th churc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cap thông tin, huâng dan ngithi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Ifu tiên h trç thirc hin qua djch vt cong trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông Thông tin giài quyet TTHC (trir 
tru&ng hqp ho so np trrc tuyen); 
- Chuyên hO so frên H thông và bàn giao ho s giây cho djch vi buu chInh 
Cong Ich dê chuyên cho co quan có thâm quyên giãi quyêt tiêp nhn, ghi 
nhnyêu câu ye hmnh thCrc, dja diem trà kêt qua). 

01 
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Buâc2 
Lânh do Co quan chuyên mon v 
nông nghip va môi tnrông cap xA 

- Nhn vâ kirn tra tinh hgp I cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xir 1 h sc 

01 

Buóc 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông 
nghip và môi thxng cp xa 

- T6 chirc thm djnh h so. 
- Tnr?ing hqp không cp thI phâi cO van bàn thông báo và nêu i•O 1 do 
cho t chrc. 
- Dir thão két qua giài quyt TTHC 
- Chuyn h so cho Lãnh do co quan chuyên mon v nông nghip và môi 
tnring cap xà xem xét giài quyêt. 

16 

BuOc 4 
Lành dao Co quan chuyén mon v 
nông nghip và môi truô'ng cp xà 

Thm djnh, xem xét, xác nhn du thão k& qua giài quyt tniâc khi trinh chü 
tjch UBND cp xä phê duyt k& qua 

0,5 

BuOc 5 Lãnh dao  UBND cp xä K phê duyt k& qua TTHC 01 

Buâc 6 
BO phn van thu VP UBND CaP 
Xa 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuy&i kt qua (gôm bàn din tU và bàn 
giy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xà hoc Doanh 
nghip cung üng djch viii buu chinh cong Ich. 

0,5 

Buc 7 

- B phn TN&TKQ Trung tam 
Phuc viii hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Phic vi hành chmnh 
cong thành ph6; 

Xác nhn trên phn mêm mt cira; 
Trã kt qua giài quyt TTHC cho cá nhânIt chirc và thu phi, 1 phi (nu 
co) 

Tong thin gian giãi quyt TTHC 20 

29.2 .Dôi vth tru*ng hqp cap 1i Giây phép khai thác thüy san 
-Thin han giãi quyt: 03 ngày lam vic kê tir ngày ho so' dirçrc tiêp nhân dy dü, hqp 1 

Thir 
cong vic 

Don vj/nguin thtrc hin Ni dung cong vic 
Thin gian 
thisc hin 

(GRi lam vic) 

Buàcl 

-BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phiic vu hành chInh cong cp 
xä/Trung tam Ph%lc vi hành 
chmnh cong thành ph; 

- Huàng dn các t6 chüc/cá nhân np h6 so tr%rc tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dan nguin dânldoanh nghip th?c hiên 
TTHC; 
+ Uu tiên ho trq thuc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

02 gi 
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- Kim tra. tip nhn h scr, güi phiu hçn trà cho th chifrc/cã nhân 
theo quy djnh; 
- S hóa, cp nhât h s vào He thng Thông tin giãi quyt TTHC 
(tth trueing hcp he, sci np trirc tuyn); 
- Chuyn h si trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vi buu 
chInh cong Ich d chuyn cho ccy quan có th.m quyên giãi quyt (tip 
than, ghi then  yêu cu v hInh thirc, dja dim trã két qua). 

Buàc 2 
Länh do ca quan chuyên mon 
ye nông flgillçp V môi ting 
cap xà 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cüa h sa 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xcr 1 h6 sa. 02 gi? 

BuOc 3 
Chuyen viên chuyên mon v nông 
nghip và môi ttuing cp xA 

- T6 chirc thm djnh h sa. 
- Trithng hcip không cp thI phãi cO van bàn thông báo và nêu rO 1 do 
cho te, chirc. 
- Dir thão kt qua giâi quyt UHC 
- Chuyn h sa cho Lãnh do ca quan chuyén mon v nông nghip và môi 
tniông cap xà xem xét giãi quyét. 

14 gi? 

Buäc 4 
Länh do ca quan chuyên mon 
ye nông nghip và môi tnring 
cap xa 

Thâm djnh, xem xét, xác nhn dir thào két qua giâi quyêt trtxàc khi trmnh thu 
tjch UBND 1 ã phé duyt kt qua 02 gi? 

Buàc 5 Lãnh do UBND cp xä K phé duyt kt qua TTHC 02 gii 
Buàc 6 

B phn van thu VP 1'ff) 
cap a 

Vào s van bàn, dong du, k s, chuyn k& qua (gm bàn din tCr va bàn 
giy) cho b ph.n TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xä hoc Doanh 
nghip cung Crng djch vi buu chInh cong Ich. 

02 gRi 

Buác 7 - BO phn TN&TKQ Trung tam 
Ph%ic vi hành chInh Cong 1' 
xa/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong thành ph6; 

Xác nhn trên phn mm mt cüa; 

Trã kt qua giâi quy& TTHC cho cã nhânite, chrc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

Tng th&i gian giäi quyt TTHC 24 giô' 
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30. Cap Ii giy chtrng nhn däng k tàu ca, tàu phu vu nuôi trông thug san Dôi vói tàu cá có chiêu dài torn nhât duó'i 12 met) 
(1.003634) 
- Thci hn giài quyêt: 01 ngày lam vic k tir ngày nhn áü ho so hçp 1, theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

Thfr t' 
cong • 

Don v/nguôi thiyc hin Ni dung cong vic 
Thin gian 
thrc hin 

(Già lam vic) 

Buàc 1 

-B phn TN&TKQ Trung tam 
Phic v'i hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Ph%ic V%i hãnh 
chInh Cong thãnh ph6; 

- Htrâng dn các t chirc/cá nhân np h sci trirc tip/trrc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dân/doanh nghip thrc 
hin TTHC; 
+ Uu tiên h trci thirc hin qua djch viii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gii phiu hen trã cho tO chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC 
(trr tnr1ng hop ho so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vi bmi 
chInh cong Ich d chuyên cho co quan Co thm quyên giãi quyt (tip 
nh.n, ghi nhn yêu cAu v hInh thirc, dja dim trã kêt qua). 

0,5 

BiiOc2 
Lânh dao co quan chuyên mon v 
nông nghip và môi tnxông cap xA 

- Nhn và kiêm tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xà l ho so. 0,5 

Buâc 3 
Chuyén viên chuyen mon v nông 
nghip và mOi lrtl?Yng cp xA 

- T6 chrc thm djnh h so. 
- Trumg hçrp không cAp thI phãi cO vAn bàn thông báo va nêu rö i 
do cho t6 chüc. 
- Du thào kt qua giài quyt TTHC 
- Chuyn h so cho LAnh dO CO quan chuyên mon v nOng nghip va 
mOi trinYng cap xA xem xét giãi quyêt. 

05 

BixOc 4 
LAnh dao  co quan chuyên mon 
ye nOng nghip Va môi tnxng 
câpxA 

Thãm djnh, xem xét, xác nhn dir thâo kêt qua giãi quyêt lnràc khi trInh 
chü tich UBND Cap xA phê duyt k& qua 0,5 

Buâc 5 LAnh dao  UBND cAp xA - K phé duyt k& qua TTHC 01 



72 

Buâc 6 B phn van thu VP UBND 
cap a 

Vào s van bàn, dOng du, k s6, chuy&n kt qua (grn bàn din tCr và 
bàn giy) cho b ph.n TN&TKQ cüa Trung tArn PVHCC cp xà hoc 
Doanh nghip cung rng djch vi buu chInh cong Ich. 

0,5 

Bixó'c 7 

- B phn TN&TKQ Trung tarn 
Phic vii hành chinh cong cp 
xa/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thAnh ph6; 

XAc nhn trên phn mm mt cüa; 
TrA kt quA giAi quyt TTHC cho cá nhAn/t6 chüc vA thu phI, 1 phi 
(nu co) 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 08 

31. Ten thu tic: H trq giãi ban tAn CA khong có nhu cAu hoit dng khai thAc thüy sAn (1.014599) 
- Thai hn giAi quyt: 07 ngày lAm vic, k tü ngày nhn dü h sci hqp 1. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tCr: 

Thu tir cong 
vic 

Don v/nguôi thrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thijc 
hin (Giô' lam 

viçc) 

Buàc 1 

BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phic vii hành chInh cong 
xäiTrung tam Phuc vu hành chinh 
cong thAnh ph6; 

- Kim tra, hrang dan, tip nhn h s, gCri phiu hn trã cho CA 
nhânit6 chCrc theo quy djnh. Tnthng hcip h sci chua dy dü, chua 
hqp 1 thI huàng dn hoAn thin h s. 
- S6 hóa, cp nht h6 sc vào H th6ng Thông tin giAi quy& 
TTHC (trtr tnthng hqp h sc np tnjc tuyn); 
- Chuyn h s trên H thng và bàn giao h si giy cho djch vi 
buu chInh cong ich d chuyn cho c quan có thm quyn giAi quyt 
tip nhn, ghi nhn yêu cu v hinh thüc, dja dim trA kt qua). 

02 

Buc 2 
LAnh do Cci quan chuyên mon cüa 
UBND cp xA (Phông Kinh t&Phong 
Kinh t, Ha tng và Do thj) 

Nhn h su (din tCr) và phân cong chuyên viên xCr 1 h sa. 02 

Btrâc 3 Chuyên viên Co uan chuyên - Ph6i hçip vâi cAc dcm vi lien quan tin hành kim tra h so, thm 38 
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Thu t. cong 
vic 

Do'n vj/ngu'ôi th'c hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thirc 
hin (GiO lam 

A viec) 
mon cüa UBND cp xA (Phông 
Kinh tIPhông Kinh t, H thng 
vã Do thj) 

djnh nOi  dung, kinh phi h trcr và trinh Uy ban nhân dan cp xä ban 
hành Quyt djnh h trçl. Trung hcip h s không dam bâo diu 
kin h trçi thI ban hành van bàn tr ch6i và nêu rö 1 do. 

I I 

-Sau khi ban Uy ban nhân dan cap xa ban hành Quyêt djnh M trq; 
tham muu Uy ban nhân dan cp xä cp kinh phi d thrc hin h 
trçl cho cá nhân, t chi'rc theo nOi  dung dixçic phê duyt. 

08 

Buàc 4 
Länh dao  Co quan chuyên mon cia 
UBND cp xA (Phông Kinh th/Phong 
KnhtHtngvaDôth 

Thâm djnh, xem xét, xác nhn kêt qua giài quyêt trt.ràc khi trInh 
Lãnh dao  UBND xã k phê duyt k& qua (k nhay). 

02 

Bixàc 5 Lanh dao  cüa UBND cp xA K phê duyt kt qua TTHC. 02 

Buàc 6 BO phn Van thr cüa UBND cap xâ 
Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (gm bàn din tCr và 
bàn giy) cho b ph.n TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xã hoc 
Doanh nghip cung Crng djch vi buu chmnh cong ich. 

02 

Buâc 7 

- Bô phn TN&TKQ Tmng '' 
Phuc vu hành chmnh cOng cp xa 

Xác nhân trén phn mm mt cCra; 
. 

Trâ kêt qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chüc 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 56 

32. Ten thu tIic: H trQ chuyn di nghê cho thuyen viên trên các tàu cã giãi ban (1.0 14604) 

- Th?ñ han  giãi quyt: 07 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h so hqp 1. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tü: 
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Thñ' ttr cong 
vic 

Don vj/ngtrô'i thyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thic 
hin (Giô lam 

vic) 

Buâc 1 

BO phn TN&TKQ Trung tam 
Phyc vy hành chInh cong 
xã/Trung tam Phyc vy hành chInh 
cong thành ph6; 

- Kirn tra, huông dan, tip nhn h so', gCri phiu hn trá cho cá 
nhân/t6 chCrc theo quy djnh. Trtthng hçip h so' chua dy dU, chiia 

hcrp 1 thI hrning dn hoàn thin h so'. 
- S hóa, cp nht h so' vào H thing Thông tin giãi quyt 
TTHC (tth trrng hçp h so' np trrc tuyen); 
- Chuyn hè so' trên H thng và bàn giao h so' giy cho djch vu 
buu chInh cOng ich d chuyn cho co' quan có thm quyn giái quy& 
(tip nhn, ghi nhn yeu cu v hmnh thirc, dja dim trã k& qua). 

02 

Buàc 2 
Lành t10 Cci quan chuyên mOn cüa 
UBND cp xã (Phông Kinh t/Phông 
KnhtHtngvàDothj) 

Nhn h so' (din ti'r) và phân cong chuyên viên xCr 1' h so'. 02 

Bixâc 3 

Chuyên viên Co' quan chuyên 
mon cüa UBND cAp xã (Phông 
Kinh tefPhong Kinh të, Ha tang 
và Do thj) 

- Ph6i hcip vài các do'n vj lien quan tin hành kim tra h so', thm 
djnh ni dung, kinh phi h trçl và trInh Uy ban nhân dan cAp xA ban 
hành Quy& djnh h trcl. Trirong hcip h so' không dam báo diu 
kiên h6 trçl thI ban hành van bàn ti ch6i và neu rO l do. 

38 

-Sau khi ban Uy ban nhân dan cAp xà ban hành Quy& djnh h trç; 
tham misu Uy ban nhân dan cAp xà cAp kinh phi d thirc hin h 
trçl cho cá nhãn, t chCrc theo nOi  dung duçic phê duyêt. 

08 

Buâc 4 
Lânh do Co' quan chuyên mon cüa 
UBND cp xA (Phông Kinh t&Phong 
Kinh t, H t&ig và Do thO 

Thâm djnh, xem xét, xác nhn kêt qua giái quy& truâc khi trInh 
Lành do UBND xa k phé duyt k& qua (k nháy). 

02 

Birâc 5 Lành do ciia UBND cAp xa K phê duy k& qua TTHC. 02 
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Thu tçi' cong 
vic 

Don vj/ngu'ô'i thiic hin Ni dung cong vic 
Thoi gian thic 
hin (G1ô lain 

viéc) 

Buàc 6 BophnVanthiicüaUBNDcpxA 
Vào s6 van bàn, dong du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tCr và 
bàn giy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp xA hoc 
Doanh nghip cung lrng djch vi bm chInh cong Ich. 

02 

Buàc 7 

- BO phn TN&TKQ Thing tam 
Phuc vti hành chmnh cOng cp xã 

Xác nhn trén phân mém mOt  cra; 
Trã kt qua giãi quyt TTHC cho Ca nhânIt chCrc 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 56 



Phi inc WI! 
QUY TRINH NO! BQ, QUY TRINH DIN T1 GIAI QUYET rrHC THTC HLN PHUONG AN DON GIAN HOA yE CAT GIAM 50% 
Th(! GIAN GIAI QUYET THU T1JC HANH CIIINU TRONG LINH VçC MO! TRLNG THUQC 111AM QUYEN GIAI QUYET 

CUA SO NONG NGIII P vA MOI TRUNG vA uwD cA xA 
(Kern theo Quye't djnh s:.&47/QD-UBND  ngày  30  tháng 6 nám 2026 cza UBND thànhpM Hue') 

Phân I. DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten Thu tuc hành chInh Ma TTHC 
Quyt djnh cong b Danh muc 

TTHC 
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH 
P110(3) 
Th.m djnh báo cáo dánh giá tác dng môi tnthng 1.010733 

So 1797/QD-UBND ngay 02/6/2026; 

S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2. 
Ctp giy phép môi frucng - 1.010727 

S6 677/QD-UBND ngãy 13/02/2026; 

S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Cp diu chinh giAy phép môi tilng 1.010729 
S6 677/QD-UBND ngày 13/02/2026; 

S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

II QUY TRINH NO!  BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH CAP xA (1) 
Tham van trong dánh giá tác dng môi trtr?Yng 1.010736 56 1225/QD-UBND ngày 26/4/2025; 

S62014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



PHAN II. QUY TRINH NQI BQ 

I. QUY TRiNH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (3) 

1. Ten TTHC: Thm dnh báo cáo dánh giá tác dông môi tnrông (1.010733) 

a) Thñ han  thm djnh: 22,5 ngày, trong do: 

+ SO Nông nghip và Môi trithng: 17,5 ngày. 

+ UBND thành ph6: 05 ngày. 

b) Quy trInh nOi bO, quy trInh din ti:r: 

Thñ'tiy 
cong viçc 

Don vNgirô'i th'c hiên Ni dung cong vic 
Thai gian 

thrc hin (Giô 
lam vic) 

Quy trInh ti SO Nông nghip và Môi trirong 140 

Bithc 1 

B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Ph%lc vii hành chinh cong thàth 
ph&Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cp xa 

- Huo'ng dn các t6 ch(ic/cá nhân np h so trirc tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguOi dânldoanh nghip thirc hin 
TITHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hiên qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trã cho t6 chrc/cá nhân theo 
quy dinh; 
- So hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quy& TTHC (trI 
trzr&ng hçip h so nôp try'c tuyln); 

- Chuyn h so (din t) trên H th6ng và bàn giao h so gi.y cho dlch 
vii buu chInh cOng Ich d chuyn cho Co quan cO thm quyn giãi quyt 
(tilp nhn, ghi nhn yeu cu v hlnh thzc, dja dim trá kit qua). 

04 

BuOc 2 
Lânh dao Chi cuc Bào v môi 
tru1ng thuOc SO Nông nghip và 
Môi trtrrng 

LAnh do Chi ciic Bão v môi tnrrng nhan h so (din t) và phân cOng 
giãi quyêt. 

04 

BuOc3 
Chuyên viên Chi cic Bào v môi 
truOng 

Chuyên viên xir 1 h so. 

Xem xét, thm tra, xu 1 h so, du tháo k& qua giãi quy&. 
120 



Thu tiy 
Cong vic 

Don vj/Nguôi thkrc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian 

thuc hiên (Giô 
lam vic 

Buàc4 
Lãnh dao Chi citc Bão v môi 
tnI1ng 

LAnh dao Chi ciic Bào v môi thI1ng kim tra, trinh LAnh dao  Sc Nông 
nghip và Môi tru?ing phê duyt. 

04 

Buàc 5 
Lãnh dao  S Nông nghip vã Môi 
truöng 

Lnh dao S& k phê duyt TTHC 04 

Brnc 6 
B phn van thu/Chuyên viên thij 
, 

Vào s van bàn, dong dAu, k s, chuyn h sa trInh UBND thãnh ph6 
(gom ban diên tz và ban gi4) cho B phn TN&TKQ ti Trung tam 
PVHCC thãnh ph d ban hãnh Quy& djnh. 

04 

II Quy trInh ti UBND thmnh ph 40 

Buàc 7 
BO phn TN&TKQ cUa Van 
phOng UBND thành ph6 ti Trung 
tam PVHCC thành ph 

Kiêm tra, tiêp nhn ho sci, gui phiêu hen trâ cüa S& và chuyên ho s cho 
chuyên viên Van phóng UBND thi 1. 

04 

Buàc 8 
Chuyên viên Van phOng UBND 
thành ph6 

Xem xet, xir 1 h6 sa, trinh Lãnh do VP UBND thành ph6 phé duyt. 24 

Buâc 9 
Lãnh dao  Van phOng IJBNT) 
thânh ph6 

Kim tra, phê duyt k vào h sa. 04 

Buàc 10 Lãnh dao  UBND thành ph Phê duyt kt qua TTHC. 04 

BuOc 11 
B phn van thu VAn phèng 
UBND thãnh ph6 

Vào S6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (g6m bàn din tCr va 

bàn giAy) cho Trung tam Phiic vi hãnh chInh cong thành ph6/Trung thin 
PVHCC cAp xA/Doanh nghip cung Crng djch vi buu chinh cong Ich. 

04 

BixOc 12 
B phn TN&TKQ cüa S Nông 
nghip và Môi trtthng ti Trung 
tAm PVHCC thành ph6 

- Xác nhn trên phn mm mt cia; 

- Trã k& qua giái quyt TTHC cho cá nhânit6 chirc và thu phi, 1 phi 
(nu co) 

long thôi gian gui quyt TTHC 180 
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2. Ten TTHC: Cap giy phép môi trirôiig (1.010727) 

a) Thyi hn giãi quy&: 15 ngày, trong do: 

+ Sâ Nông nghip và Môi trithng: 10 ngày. 

+ UBND thành ph6: 05 ngày. 

b) Quy trInh nOi bO, quy trInh diên tir: 

Thfrtir 
côngvic 

Don v/NgLrô'i thu'c hiên Ni dung cong vic 
Thai gian 

thu'c hin (giô' lam 
viêc) 

I Quy trInh tai S& Nông nghip và Môi trining 80 

Buâc 1 

B phn TN&TKQ t?i  Trung tam 
Phic vz hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phuc vu hành chInh 
cong cp xä 

- Huó'ng dn các t6 chrc/cá nhân np h so trrc tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huong dn ngithi dân/doanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ IJu tiên h trq thirc hin qua dlch  vi,i cong tri,rc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gi phiu hen trá cho t chirc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h6 so vào H thMg thông tin giãi quyt TTHC (fri 

trzthng hqp M sa nôp truv tuymn); 

- Chuyn h so (din tl'r) trén H th6ng và ban giao h so giy cho 
dch vi buu chInh cOng Ich dé chuyn cho Co quan Co tMm quyn giãi 
quyt (tkp nhn, ghi nhán yeu cdu v hInh thzc, dja dim ira ket qua). 

04 

Bu6c 2 
Lnh d?o  Chi cic Bâo v môi 
tni?lng thuc Si Nông nghip và 
Môi tru?mg 

Länh dao Chi cuc Bão ye môi tnthng nhn h so (din tcr) và phân 
,. . ,. . . 

cong gial quyêt. 
04 

Buâc3 
Chuyén viên Chi cic Bão v môi 
trithng 

Chuyên viên xr 1 h so. 

Xem xét, thm tra, xCr 1y h so, dr thão k& qua giãi quy&. 
60 

Buàc 4 Lnh do Chi cic Bão v mOi Lãnh do Chi cic Bâo v môi tru?mg kim tra, trInh Länh do Si 04 



5 

Thirtff 
Cong vic 

Don vNgu'ôi thi'c hin Ni dung cong vic 
Thoi gian 

thyc hin (gi lam 
viçc) 

trumg Nông nghip và Môi tnnmg phê duyt. 

Buàc 5 
Lãnh do S Nông nghip và Môi 
trurng 

LAnh dao  S k phe duyt TTHC 04 

Buàc 6 
BO phn van thu/Chuyên viên thi 

Vào s van bàn, dóng du, k3 s6, chuyn h so trInh UBND thành ph6 
(gôm ban dien tz- và ban g14) cho B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
PVHCC thành ph d ban hành Quyt djnh. 

04 

II Quy trInh tai UBND thành ph 40 

Buàc 7 
Bô phn TN&TKQ cüa Van phông 
UBND thành ph tai  Trung tam 
PVHCC thành ph6 

Kiem tra, tiêp nhn ho so, gri phieu hen trã cUa Sâ và chuyên ho so 
cho chuyên viên Van phông UBND thii 1. 

04 

Buàc 8 
Chuyên viên Van phông UBND 
thành ph 

Xem xét, xu 1 h so, trInh Lãnh do VP UBND thành ph phê duyt. 16 

Bucc 9 
Lânh dao  Van phông UBND thãnh 
ph 

Kim tra, phé duyt k vào h so. 04 

Buâc 10 LAnh dao  UBND thãnh ph6 Phê duyt kt qua TTHC. 04 

Buâcll 
B phn van thu Van phông 
UBND thà.nh ph6 

Vào s6 van bàn, dóng du, k3 si, chuyn k& qua (gom bàn din tr và 
bàn giAy) cho Trung tam Phtc v hành chInh cong thanh ph6/Trung 
tam PVHCC cp xãfDoanh nghip cung 1mg djch vii buu chInh cong 
Ich. 

04 

Buàc 12 
B phn TN&TKQ cüa Sà Nông 
nghip và Môi tru?ing ti Trung 
tam PVHCC thành ph6 

- Xác nhn trn phn mm mt cüa; 

- Trá kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/th chlrc và thu phi, 1 phi 
(nu co). 

Tng thèi gian giãi quyt TTHC 120 



.A •, . . 3. Ten TTHC: Cap dieu chinh giay phep moi trLrong (1.010729) 

a) Thri han giái quyt: 7,5 ngày, trong do: 

+ S?i Nông nghip và Môi trtthng: 5,5 ngày. 

+ UBND thành ph6: 02 ngày. 

b) Quy trInh ni b, quy trInh diên tü: 

Thñ' tu' 
cong vic 

Don v/Ngu'ôi tht,rc hiii Ni dung cong vic 
Thoi gian 

thrc hin (Giô 
lam vic) 

I Quy trInh tai S& Nông nghip và Môi trlr&ng 44 

Bxàc 1 

BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phic vz hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phuc vu hành 
chmnh cong cp xã. 

- Huàng dn các t churc/cá than np h s trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngtrii dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ U'u tiên h tr thirc hin qua djch vii cong trc tuyn. 
- Kim tra, tip then ho w, gui phiêu hen trã cho t6 chüc/cá nhân theo 
quy dnh; 
- So hóa, cp nht ho su vào H thông thông tin giãi quy& 1THC (lrfr 
trzthng hip ho sa nôp tru-c tuyln,); 

- Chuyn h sa (din tir) trên H th6ng và bàn giao h scx giy cho djch 
vj biru chInh cong ich d chuyn cho c quan co th.m quyn giâi quyt 
('tiIp nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thz'cc, dja dim trá kit qua). 

02 

Biiàc 2 
Lãnh dao Chi cuc Bão v môi 
tru&ng thuc Si Nông nghip và 
Môi tnx?mg 

Lath dao  Chi cic Bâo v môi trung nhn ho sa (din tCr) và phãn cong 
giâi quyêt. 

02 

Bixàc 3 
Chuyên viên Chi ciic Bão v môi 
trueing 

Chuyên viên xü 1 h sa. 

Xem xét, thm tra, xCr l h sc, d%r thào k& qua giãi quy. 
34 

Buàc 4 Lath dao  Chi cic Bão v môi Lânh dao  Chi cic Bão v môi truàng kim tra, trinh Lath dao  S& Nông 02 

6 
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Thü' tir 

cong vic 
Do'n vj/Ngu*i thtrc hiên Ni dung cong viêc 

Thol gian 

thirc hiên (Gb 
lam vic) 

tru?mg nghip và Môi truông phé duyt. 

Bixâc 5 
Länh do Sà Nông nghip và Môi 
truYng 

Lãnh dao  Sà k phê duyt TTHC 02 

Bithc6 
Bô phn vAn thu/Chuyên vien th 
1)' 

Vào s6 van ban, dong du, k s6, chuyn h so trInh UBND thành ph6 
gm ban dien tz va ban g14) cho Bô phn TN&TKQ ti Trung tam 

PVHCC thành ph6 d ban hành Quy& djnh. 
02 

II Quy trinh ti UBND thành phô 16 

Brnc 7 
BO phn TN&TKQ cUa VAn 
phông UBND thành ph6 t?i  Trung 
tam PVHCC thãnh ph6 

Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gri phiêu hen trA cüa Sr va chuyên ho so cho 
chuyên viên Van phông UBND thii 1. 

02 

Btràc 8 
Chuyên viên Van phong UBND 
thành ph 

Xem xét, xr 1 h so, trmnh Lânh do VP UBND thành ph6 phê duyt. 08 

Buâc 9 
LAnh do VAn phông UBND 
thành phô 

Kim tra, phê duy k vào h so. 02 

Buóc 10 LAnh do UBND thành ph6 Phê duyt k& qua TTHC. 02 

Buâcll 
B phn vAn thu VAn phông 
UBND thAnh ph 

Vào s6 vAn ban, dOng du, k s6, chuyn k& qua (gm ban din tiir và bAn 
giAy) cho Trung tam Phiic vi hãnh chInh cong thAith pM/Trung tam 
PVHCC cAp xA/Doarih nghip cung üng djch v'i buu chInh cong Ich. 

02 

Buôc 12 
B phn TN&TKQ cüa Si Nông 
nghip và Môi trii?Yng ti Trung 
tam PVHCC thành ph6 

- XAc nhn trên phn mm mt ccra; 

- Trã k& quA giAi quy& 1THC cho Ca nhân/th ch(rc và thu phI, 1 phi (nu 
co). 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 60 
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II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC  HANH CH!NH CAP xA (1) 

1. Ten 1THC: Tham vn trong dánh giá tác dng môi trirô'ng (1 .010736) 
• • . a , 

- Thai h?n  giai quyet: Toi da 7,5 ngay, ke tu ngay nh?n du ho sa hçip lç. 

- Quy trmnh ni b, quy trInh din tfr: 

Thu tir 
cong vic Don vnguài thrc hiên Ni dung cong vic 

Thôigian 
thu'c hiên 

(Giô tàni vic) 

Buàc 1 

B phn TN&TKQ Trung tam Phitc '' 
hànli chInh cong cap xJTrung tam Phic 
viii hành chInh cong cp thành ph6. 

- Hixàng dn các th chrc/cá nhân np h so tivc tiêp/tWc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu?i dân/doanh nghiêp 
thrc hin TTHC; 
+ U'u tiên h tr thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gli phiu hen trà cho t6 chrc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- só hóa, cp nhat h so vào H th6ng Thông tin giãi quyt 
TTHC (trr tru1ng hçp h so np trzc tuyén); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao ho so gthy cho djch 
vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Co quan có thm quyên 
giãi quy& tip nhn, ghi nMn  yéu cu ye hInh thcrc, dja diem 
trã k& qua). 

02 

Buâc 2 
Phông kinh t&'Phong kinh t h tang Va 
do thj thuc UBND cp xä 

Nhn h so (din tü) và phân cong chuyên viên xr 1 giài quy&. 02 

Bu6c 3 
Chuyên viên Phông kinh t&Phông 111 
t h t.ng và do thj thuc UBND cp xã 

Kim tra ni dung h so, xem xét, thm tra, xir 1 h so; thông 
báo v vic tip nhn hoc yêu cu chinh süa, b sung h so 
dr thào k& qua 

50 
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Buc 4 
Lành dao  Phông kinh t&'Phong kinh té ha 
tng và do thj thuc UBND cap xã 

p , 
Thm djnh, xem xét, xác nhn kêt qua giãi quyét truâc khi trInh 
Lânh do UBND xa k phê duyt k& qua 

02 

Btrâc 5 Lath dao  cüa UBND cap x K phé duyt kt qua TTHC. 02 

Bithc 6 
B phn VAn thu cüa Ca quan chuyên 
mOn cüa UBND cap xA 

Vào s6 vAn bàn, déng du, k s6, chuyn kt qua (gm ban din 
ti'k và bàn giy) cho b phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC 
cp xA hoc Trung tam v hãnh chInh cong thAnh ph6 hoc 
Doanh nghip cung irng djch vtt him chinh cOng Ich. 

02 

Buóc 7 
B phn TN&TKQ Trung tam Phiic ' 
hành chInh Cong cap xalTrung tam Phitc 
vii hành chInh cOng cAp thành ph6 

Xác nhn trên phn mm mOt  cüa; 
TrA k& qua giAi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chüc 

Tng thôi gian giAi quyt TTHC 60 



Phu hic IX 
QUY TRINII NO! BQ, QUY TRiNH DLN TI GIAI QUYET TTHC TH1C I1IN PHU'(NG AN DON GIAN HOA yE CAT GIAM 50% 
THI GIAN GIAI QUYET THU TJC HAMI CHINH TRONG LINH VIC UNG PHO S1 cO TRAN DAU THUQC THAM QUYEN 

GIA! QUYET CUA S NONG NGHIEP vA MO! TRU'ONG vA uiii cA xA 
(Kern theo Quylt djnh  st:Z4  7/QD-UBND ngày  30  tháng 6 nám 2026 cza UBND thành ph Hue') 

PhãnL DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten Thu tc hành chInh Ma TTHC 
Quyt dnh cong b Danh muc 

TTHC 

I QUY TRINH NO! BQ GIAI QUYET THU TUC  HANH CHINH cAp THANH PHO (2) 

Thu tuc thm djnh và phê duyt k hoach 1mg phó sr c6 trail du cüa các 
cáng, c s, d an ti dja phg 

(1.013126) 
S 581/QD-UBND ngày 09/02,2026;; 

S 1632/QD-UBND ngày 25/5i2026; 
S 20 14/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2.  

Thu tiic thm djnh và phé duyt k hoch 1mg phO sr c 
tràn du cüa các Tng kho xäng du, kho xäng du Co t6ng ldiôi luqng 
trU t1m 50 m3 dn dithi 50.000 m3, các cãng xãng dAu có lhã nang tiêp 
nhân tàu có tãi rong duâi 50.000 DWT 

(1.013 127) 
So 581/QD-UBND ngà' 09/02/2026; 
S l632JQD-UBNDngày 25/5/2026 
S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

I! QUY TRINH NQI BQ GIA! QUYET THU TUC HANH CHINH CAp xA (1) 

3.  

Thu t%ic thm djnh và phê duy k hoch 1mg phó sr c6 tràn du di vâi 
dma hang ban lé xäng dâu trén dt 1in, trên sOng, trên bin và các ca s&, 
du an trên dja bàn xA không thuc doi tuclng kinh doanh, 4n chuyn xàng 
du CO nguy cu xay ra sir cô tràn du mlrc dO nhO (dung tIch chlra duâi 50 
rn3) 

(1.013128)  S 58 1/QD-UBND ngày 09/0212026; 
S6 1632/QD-UBND ngày 25/512026; 
S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



2 

PHAN I!. QUY TR!NH NO! BQ 

I. QUY TR!NH NO! BQ G!AI QUYET THU TUC  HANH CH!NH CAP THANH PHO (2) 

1. Ten TTHC: Thu tc thm djnh Va phê duyt k hoch ñng phó sir c tràn du cüa các cãng, co sô, du' an ti dja phiro'ng 
(1.013126) 

a) Th&i hn giài quyt: 05 ngày lam vic, k ffr ngày nhn dü h so theo quy djnh. 

b) Quy trinh nti b, quy trInh din ti'r: 

Thu tit 
cong vic 

Do'n vj/Ngu'ôi thti'c hiii Ni dung cong vic 
Thèi gian 

thffc hiên (gi& 
lam vic) 

I Quy trinh ti So Nông nghip và Môi trtr&ng 30 

Buâc 1 

BO phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phiic vi hành chInh cOng thành 
ph&Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xâ. 

- Huâng dn các t chCrc/cá nhân np h so trrc tip/txc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hi.râng dn ngu?i dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ lfu tiên h trçl thrc hin qua djch vu cong tric tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gl'ri phiu hçn trã cho t chi'rc/cá nhân theo quy 

dinh; 
- s6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quyt TTHC ('trfi 
trir&ng hcip ho sa n5p trrc tuyEn,); 
- Chuyn h so (din tr) trên H th6ng và bàn giao h so gity cho djch vi 
buu chInh cong Ich d chuyn cho Co quan có thAm quyn giãi quy& (flIp 
nhán, ghi nhán yeu ccu v hmnh t/uc, dja dilm trá kIt qua). 

02 

Bixâc2 
Chuyên viên Chi C1iC Bâo v môi 
trlx?mg 

Chuyên viên xCr 1 h so. 

Xem xét, thm tra, xü 1 h so, dr thão k& qua giãi quyt. 
22 

Buâc3 
Länh (lao Chi cuc Bão v mOi 

. 
tnthng 

Länh (lao Chi ctc Bão v mOi tnthng kim tra, trInh Lãnh (lao S& NOng 
nghip và MOi tri.r?mg phê duyt. 

02 

Buâc 4 
Lành (lao Si Nông nghip và Môi 
tnr?Yng 

Länh (lao S& k9 phê duyt TThC 02 
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Thfrtii 
P. •A cong vlçc 

Don vilNgtro'i thic hin Ni dung Cong VC 

Thôi gian 

thc hiên (giô' 
lam vic) 

Buàc 5 
BO phn van thu/Chuyen viên th 

Vào s, van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h sci trInh UBND thành ph6 (gám 
ban diên tz va ban giay) cho B phn TN&TKQ tai  Trung tam PVHCC 
thành phô dê ban hành Quyêt djnh. 

02 

II Quy trInh tti UBND thành ph 10 

Buâc 6 
Bô phn TN&TKQ cia Van 
phông UBND thành ph6 ti Trung 
tam PVHCC thành ph6 

Kiêm tra, tiêp nhn ho sci, gui phiêu hçn trã cüa S?i và chuyên ho sc cho 
chuyên viên Van phông UBND thi 1. 

01 

Buâc 7 
Chuyên viên VAn phOng UBND 
thành ph6 

Xem xét, xCr 1 h so, trinh LAnh do VP UBND thành ph phê duyt. 08 

BuOc 8 
LAnh do VAn phông UBND 
thànhphô 

Kim tra, phê duyt k vào h so. 01 

Buàc 9 LAnh dao  UBND thành ph6 Phé duyt kt qua T1'HC. 01 

Buâc 10 
B ph.n vAn thu VAn phông 
UBND thành ph6 

Vâo s6 vAn bAn, dóng du, k s, chuyn k& quA (gm ban din tir và bàn 
giay) cho Trung tam Phi,ic vi hành chInh cong thành phO/Trung tam 
PVHCC cp xA. 

01 

Buâc 11 
BO ph.n TN&TKQ cüa S?i Nông 
nghip vA Môi truYng t?i  Trung 
tam PVHCC thAnh ph6 

- Xác nhân trén phAn mm mOt  cra; 

- TrA kt quA giAi quyt TFHC cho cA nhân/t chirc và thu phi, I phi (nu 
cO). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 40 

2. Thu tic thm dnh và phê duyt k hoch irng phó siy c tràn dtiu cüa các Tng kho xAng du, kho xAng du cé tng khôi hrçrng 
dir trü tir 50 m3  den dirói 50.000 m3, các cãng xAng dan có khã näng tip nhân tan có tAi tr9ng du*i 50.000 DWT. (1.013127) 

a) Thñ hn giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tr ngAy nhn dü h so theo quy djnh. 
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b) Quy trInh nOi  b, quy trInh diên tCr: 

Thirttr 
A •d cong vice 

Don vjfNgu*i thrc hin Ni dung Cong vIC 

Thè'i gian 

thiic hin (g& 
lam vic) 

I Quy trjnh ti Sii Nông nghip Va Môi trirô'ng 30 

BuOc 1 

Bô phn TN&TKQ tai Trung tam 
Phic vii hành chinh cong thành 
ph&Trung tam Phiic vi hành 
chInh Cong cAp xä. 

4 S , 

- Huàng dn các to chüc/cá nhân np ho so trirc tipItrijc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hróng dn ngt.thi dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua djch vi Cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip than h so, gri phiu hçn trá cho tO chiic/cá than theo 
quy djnh; 
- S hóa, ctp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (trit 
trw&ng hqp h scr n5p trwc tuymn); 

- Chuyn h so (din tir) trên H th6ng và bàn giao h so giây cho djch 
vi bisu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thAm quyn giãi quy& 
(tié'p nhn, ghi nh.2n yêu ccu v hInh thic, dia  dim trá ket qua). 

02 

Buâc2 
Chuyén viên Chi ciic Bão v môi 
trithng 

Chuyên viên xCr 1 h so. 
Xern xét, thâm tra, xir I ho so, dir thão két qua giài quyêt. 

22 

BuOc3 
Lãnh dao Chi civic Bào v môi 
tnr6ng 

Lãnh dao  Chi cic Bão v mOi tru?mg kim tra, trmnh Lãnh dao  Sc Nong 
nghip và Môi frtrmg phê duyt. 

02 

Bithc 4 
Lãnh do So Nông nghip và Môi 
tnthng 

Lãnh dao  SO k phê duyt TFHC 02 

BuOc 5 
Bô phn vAn thu/Chuyên viên thii 
ty' 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h su trInh UBND thành ph 
tgm ban din tt và ban gid'y) cho B phân TN&TKQ t?i  Trung tam 
PVHCC thành ph d ban hânh Quy& djnh. 

02 

II Quy trInh ti UBND thành ph 10 

BuOc 6 BO phãn TN&TKQ cüa VAn Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cüa SO va chuyn h s cho 01 



5 

Thir tr 
A A cong vlçc 

Don vi/Ngtwi thrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 

thirc hin (giô' 
lam viec) 

phOng UBND thành phé tai  Trung 
tam PVHCC thành ph. 

chuyên viên Van phOng UBND thi 1. 

Brnc 7 
Chuyên viên Van phông UBND 
thành ph6 

Xem xét, xir 1 ho so, trInh Lãnh do VP UBND thành ph6 phê duyt. 08 

BuOc 8 
Lãnh dao Van phông UBND 
thành phô 

Kim tra, phê duyt k vào hO so. 01 

Brnrc 9 Lanh dao  UBND thânh pM Phê duyt kt qua TTHC. 01 

BuOc 10 
Bô ph.n van thu Van phOng 
UBND thành pM 

Vào s van bàn, dióng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn din tir và 
bàn giay) cho Trung tam Phic vi hành chInh cong thành pho/Trung tam 
PVHCC cp xa. 

01 

Buâc 11 
Bô phn TN&TKQ cüa S Nông 
nghip và Môi tnthng t?i  Trung 
tam PVHCC thành ph6. 

- Xác nhân trên phân m&m mt cüa; 

- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t chirc và thu phi, 1 phi 
(nu co). 

Ting thôi gian giãi quyt TTHC 40 

II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP xA (1) 

1. Thu tc thâm dnh và phê duyt kê hoch frng phó sir c tràn dãu dôi vol cfra hang ban lé xàng du trên dat lien, trên song, trên 
bién và các co sO', dr an trên da ban xã khong thuc dôi tung kinh doanh, vn chuyn xàng dâu có nguy co xãy ra sir c tràn cIti 
mfrc d nhO (dung tIch chfra dirO'i 50 m3) (1.013128) 

a) Thii hn giãi quyt: 3,5 ngày lam vic, k ffr ngày nhãn dU M so theo quy djnh. 

b) Quy trInh ni bO,  quy trinh din tü: 

Thfr t1r Don vj/ngtrOi thtrc hin Ni dung cong vic Thai gian 
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côllg viec thirc hin (gi& 
Jam vic) 

Buóc 1 

BO phn TN&TKQ Trung tam Phiic vi 
hành chInh cong cap xa/Trung tam Phiic 
vii hành chInh cong cp thành phi. 

- Huàng dk các t chcrc/cá nhân np h so triic tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huó'ng dn ngui dân/doanh nghip thrc 
hiên TTHC; 
+ IJu tién h trçi thirc hin qua djch vi cong truc tuyn. 
- Kim tra, tip nhan h so, gi.'ri phiêu hn trà cho th chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hOa, cp nht h so vào H thng Thông tin giài quy& TTHC 
(tth truôrng hqp h so nOptrirc  tuyên); 
- Chuyn h so trên H thông và bàn giao h so giy cho djch vi1 
bisu chInh Cong Ich dê chuyên cho co quan có thâm quyn giâi 
quyt (tip nhn, ghi nhn yêu cu v hInh thirc, dja diem trã kt 
qua). 

02 

Buóc 2 Phông kinh t/Phông kinh th h tang Va 
do thi thuôc UBND cp x 

Nhn hi so (din t1r) và phân cong chuyên viên th 1 giai quy&. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên Phong kinh t&Phong kinh 
t ha tang và do thj thuc UBND CP Xa 

Kim tra n,i dung h so, xem xét, thtm tra, xü 1 h so; thông báo 
v vic tip nhn hoc yêu cu chinh si:ra, b6 sung h so dir thào 
ktquã 

18 

Buâc4 
Lânh (lao Phong kinh t/PhOng kinh t h 
tang va do thj thuc UBND cp xa 

Thâm djnh, xem xét, xác nh.n kt qua giãi quyt truàc khi trinh 
Länh (lao UBND xã k phê duyt kêt qua 

02 

Buóc 5 Lành (lao cüa UBND cp xä K phê duyt kt qua TTHC. 02 

Buc 6 
BO ph.n VAn thu cüa Co quan chuyên 
mon cUa UBND cp xA 

Vào S6 van bàn, (long dAu, k s6, chuyn kt qua (g6m bàn din tü 
và bàn giy) cho bO phn TN&TKQ cüa Trung tam PVHCC cp 
xA hoc Trung tam v hành chInh cOng thành ph6 hoc Doanh 
nghip cung üng djch vi buu chInh cong Ich. 

02 

Buâc 7 
B phn TN&TKQ Trung tam Phic vit 
hành chInh cong cp xA/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong dtp thành phô/; 

Xác nhn trén phân mém mOt  cra; 
Trã kt qua giAi quyt UHC cho cá nhân/t6 chüc 

T6ng thôi gian giãi quyt TTHC 28 



PhulucX 
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DLN TIY GIAI QUYET THC THIJC HLN PHU'CING N IX)N GIN HOA yE CAT GIAM 50% 
THO! GIAN GLAI QUYET THU TIJC HANH CHiMI TRONG LINH VITC QUAN L THUE, PHI, L PHI VA THU KHAC CUA 

NGAN SACH NHA NUOC THIJQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA sO NONG NGHIP vA MO! TRU'ONG vA U1I) cA xA 
(Kern theo Quye't djnh sá  ?147QD-UBND ngày  30  tháng 6 näm 2026 cz'ta UBND thànhphô Hue) 

Phn I. DANH MVC  QUY TRINH 

STT Ten Thu tic hành chInh Ma TTHC Quyt dinh cong b Danh miic 
TTHC 

I QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP THANH PHO (1) 

1. Kê khai, np phi bão v môi tru1ng dôi vi khI thai (1.013040) S 196/QD-UBND ngày 13/01/2026; 
so 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

H QUY TRINH NO! BO GLAI QUYET THU TUC HANH CHINH cAp xA (1) 

2 
Kê khai, np phi bão v môi trtthng d6i vâi khI thai (1.013040) só 196/QD-UBND ngày 13/01/2026; 

SO 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 
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PHAN II. QUY TRiNH NQI BQ 

I. QUY TR!NH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC  HANH CHINH CAP THANH PHO (1) 
1. Ten TTHC: Kê khai, nôp phi bão v môi tru*ng dsi v&i khI thai (1.013040) 
a) Thi han  giâi quyt: 15 ngày, trong do: 

b) Quy trInh ni bO,  quy trInh din ti:r: 

Thir tLr 
A •A cong vice 

Don vj/Ngiro'i thtrc hiên Ni dung cong vic 
Thôi gian 

thirc hin (giô' 
lam viêc) 

BuOc 1 

BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong thành 
ph/Trung tam Phi,ic vi hành 
chInh cong cp xä. 

- Huó'ng dn các th chirc/cá nhân np h s trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngithi dân/doanh nghip thijc hin 

TTHC; 
+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vu cong trrc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h s, gth phiu hçn trá cho t6 chrc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, cp nht h s vào H thng Thông tin giãi quyt TTHC (tth 
tru?Yng hqp ho s np tr%rc tuyn); 

- Chuyn h sa trén H thng và bàn giao h sa giy cho djch vi buu 
chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thAm quyn giâi quyt (tiêp 
than, ghi nhn yêu c&u v hInh thüc, dja dim trà k& qua). 

02 

BuOc 2 
LAnh dao  Chi cue Bão v mOi 
trumg thuc So Nong nghip và 
Môi trtthng 

LAnh dao  Chi ciic Bão v mOi trithng nhn ho sa (din tcr) và phân cong 
giài quyêt. 

02 

BixOc3 
Chuyên viên Chi cic Bão v môi 
tnthng 

Chuyên viên xO 1 h scx. 

Xem xét, thâm tra, xr 1 h su, dir thão k& qua giãi quyét. 
110 

BuOc4 
Lanh dao  Chi ciic Bào v môi 
trtrôrng 

LAnh dao  Chi ciic Bão v môi trixông kim tra, trInh Länh dao  SO Nông 
nghip và Môi truOng phê duyt. 

02 

BuOc 5 
Lãnh dao  SO Nông nghip và Môi 
trithng 

Lanh dao  SO k phê duyt TFHC 02 
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Thu tu 
cong vic 

Don vj/Ngu*i thrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 

thc hin (gi& 
lam vic) 

Buàc 6 
BO phn van thu/Chuyên viên thii 
1)' 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn két qua (gm bàn din tcr và ban 
giay) cho bO phn S Nông nghip và Môi tnthng t?i  Trung tam v hành 
chInh cong thành ph. 

02 

BUàC 7 

B phn TN&TKQ ti Trung tam 
Phic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Ph%ic vi,i hành 
chInh cOng cp xa. 

- Xác nhn trên ph&n mm mOt  cüa; 

- Trà kêt qua giái quyêt TTHC cho Ca nhânitô chrc và thu phi, I phi (neu 
có). 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 120 

IL QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH CAP XA (1) 

2. Ten TTHC: Kê khai, nôp phi bão v môi tnr?ing di vói khI thai (1.013040) 

a) Thii hn giãi quyt: 15 ngày, trong do: 

b) Quy trInh ni b, quy trInh diên tü: 

Thirttr 
côngvic 

Doii vi! ngu'ôi thtc hin Ni dung Cong vic 
Tho'i gian 

thrc hin (gi& 
lam vic) 

Bràc 1 
BO phn TN&TKQ cüa UBND cp xà 
tai Trung tam Phiic VIi HCC cap xa. 

- Kim tra, huOng dan, tip nhn h sa, gui phiu hçn trá cho 
cá nhãn/t chirc; 

- S6 hóa h sa, chuyn h scr trên phn mm mOt  cüa và h sa 
giy (trz't trzthng hçip h so nôp trztc tuyln) cho BO ph.n chuyên 
mon diicc UBND cAp xä giao xü 1 h sc. 

04 

Bucc 2 
Cong ch(rc chuyên mon v nông nghip 
và môi trtthng cAp xà 

- Xem xt, thAm tra, thAm djnh, xCr 1 h sci, d1r thão két qua 
giãi quyt h sa. 

108 
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- TrInh lânh do UBND cp xã kt qua h si. 

Bizàc 3 Lath dao  UBND cp xä - Xem xét thm djnh nOi  dung, Phê duyt kt qua 04 

Buâc 4 
BO phn van this /BO phn TN&TKQ 
cUa cp xä 

- Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (gm bàn 
din tCr và bàn giy) cho Trung tam PV Hành chInh cong cp 
xa 

04 

Bisâc 5 
Cong chrc t?i  B phn TN&TKQ cua 
UBND car Xa 

- Xác nhn trên phn mm mOt  càa. 
- Trâ két qua giài quyt TTHC cho Ca nhân/t chrc hoc BO 
phn TN&TKQ cüa UBND cp xä tai  Trung tam Ph%tc vi HCC 
cp xA hoc Doanh nghip cung üng djch vi,i bisu chInh cong 
Ich. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 120 



Phu luc XI 
QUY TRINU NO! BQ, QUY TRINH DLN TU' GLAI QUYET THC THVC IllN PHLY(YNG AN JX)N GLAN HOA yE CAT GIAM 

50% THUI GIAN GIAI QUYET THU TIJC HAM! CHiNH TRONG LiNH VJfC QUAN L CHAT LUNG CONG TR!NH 
XAY DING THUQC THM QUYEN GIA! QUYET CUA S NONG NGHIP VA MO! TRNG 

(Kern theo Quyet djnh s 47  /QD-UBND ngày  30  tháng 6 nárn 2026 cza hz tjch UBND thành pM Huê', 

Phân I. DANII MUC QUY TRINH 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyt dinh cong b Danh miic TTHC cüa 

UBND TP 

1 
Cho kin ye vic kéo dài thii hn sr ding cüa côngtrInh 
ht thii hn sir d%rng theo thit k nhung có nhu câu sü 
diing tip (trü trtrmg hqp nhà ô riêng lé) 

(1 .009791) 
So 43 1/QD-UBND ngày 27/01/2026; 
S6 680/QD-UBND ngày 13/02/2026; 
Sá 2014/QD- UBND ngày 17/6/2026 

2 
Kim tra cong tác nghim thu hoàn thành cong trInh cila 
cci quan chuyên mon v xây drng ti dja phucmg 

(1.009794) 
S 1563 /QD-UBND ngày 18/5/2026; 
So' 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



Phân II. QUY TR!NH NO! BO 

1. Ten TTHC: Cho kin v vic kéo dài thôi hn sü dijng cüa cong trInh ht th&i hin sfr diing theo thiêt kê nhirng có 
nhu cu sü diing tip (trü truông hQ'p nhà ô,  riêng lé) (1.00979 1) 

- ThiM hn giãi quyt: 5 ngày lam vic k tü ngày nhn dü h s hçp 1 

- Quy trInh nOi bO, quy trinh din tir: 

Thirttr 
cong vicc 

Don vVngLrôi thtyc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian 
th'c hin 

(gi& lam vic) 

Buâc 1 

BO phn TN&TKQ ti Trung tam Phiic 
v hành chInh cOng thành ph&Trung 
tam Phiic vt hành chInh Cong cap xa. 

- Huàng dn các t6 chirc/cá nhân np h su trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngu?i dân/doanh nghip thirc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h trq thirc hin qua .djch vi cong tr%rc tuyên. 
- Kim tra, tip nhân h s, gi'ri phiu hçn trã cho th chüc/cá nhân theo 
quy dinh; 
- S hóa, cprtht h s vào H thng thông tin giãi quy& TTHC (trr 
trithng hçip ho sc np trirc tuyen); 
- Chuyn h si (din tr) trén H thng và bàn giao h sc giey cho djch 
vii buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thm quyn giài quy& 
(dip nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thzc, dja dim trá kit qua). 

02 giô 

Buàc 2 
Lnh do PhOng K hoach du tu và 

Tài chInh 
Nhn h sa (din tir) và phân cong chuyên viên xCr l'. 02 gi 

Bisâc3 
Chuyên vién Phông K hoch du tu 

và Tài chInh 

- Kim tra s6 lucing, thành ph*n, nOi  dung h sci. 
- Xem xét, thâm tra, xü i ho sci, dir thão két qua trInh 1.nh do Phông. 

33gR 



Thirtir 

cong viçc 
Don vl/nguoI thuc hien Noi dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 

(gio lam vcc) 

Buc ' 
LAnh dao Phông K hoach dAu tu va 

Tài chInh 

. , , 
Kiern tra dr thao ket qua, ky nhay va trinh Lanh do Scx phe duyçt 01 gici 

Buàc 
Lânh do Sâ Nông nghip và Môi 

trithng 

Ky phê duyt kt qua và chuyn cho van this phát hành van 

bàn. 
01 gi 

Birccc 6 
BO phân van this cüa Si Nông nghip 

, . . 
va Moi trucrng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (din hr và giy) cho 

Trung tam PV hanh chrnh cong thanh pho. 
01 gici 

B 7 iscYC 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong 

thành ph&Trung tam Ph%lc vu hành 

chInh cong cp xA (BO phn MOt  cCra 

tip nh.n h sci du vào) 

- Xác nhn trên ph.n mêm mt cira. 

- Trà kM qua giãi quy& TITHC cho Ca nhânit6 chüc và thu phi, I phi. 

Tng thôi gian giài quyM TTHC 40 gb' 

2. Ten TTHC: Kim tra cong (ác nghim thu hoãn thãnh cong trInh cua Co.  quaii chutyên niôn ye xIy (11mg tai dia phu'ong 
(1.009794) 

2.1 D1 vói cong trinh cp I, cp dc bit 

- Thbi hn giãi quyM: 10 ngày lam vic k tfr khi nhn duqc h sci d nghj kim tra cong tác nghim thu. 

- Quy trInh ni b, quy trmnh din tü: 



Thu ti 
cong vic 

Don vjlngu'ôi thrc hiên Ni dung cong vic 
Thoi gian thrc 

hin 
(gi& lam vic) 

Buàc 1 

BO phn TN&TKQ tai  Trung tam 

Phiic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phuc vu hành 

chInh cong c à. 

- Hu&ng dn các t chrc/cá nhân np h so trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguOri dân/doanh nghip thc hin 
TTHC; 
+ IJu tiên h tr thirc hin qua dich  vi cong tr%rc tuyén. 
- Kim tra, tip nhtn h so, gCri phiu hçn trà cho t chi:rc/cá nhân theo 
quy djnh; 
- So hóa, c.p nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC (trir 
truông hçp ho so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so (diên tü) trên H thng và bàn giao h so giy cho djch 
vi buu chInh cong Ich d chuyn cho Co quan có thm quyn giãi quy& 
(tip nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thzc, dia  dim trá kit qua). 

02 

Buâc 2 
Lanh dto Phàng K hoch du 

tu và Tài chInh 
Nhn h so (din tü) và phân cong chuyên viên xtr 1. 02 

Buâc3 
Chuyên viên Phông K hoch 
dâu tu và Tài chInh 

- Kim tra s6 krçing, thành phn, ni dung h so; 
- Kim tra th?c t hin tru?mg cong trInh; 
- Xem xét, thâm tra, xCr 1 ho so, du thão kt qua kim tra trInh lành do 
Phông. 

64 

Buâc 4 
Lânh dao  Phông K hoach du 

tu và Tài chInh 
Kim tra thr thão kt qua, k nháy và trInh LAnh dao  S phê duyt 04 

Burc 5 
Lnh do Si Nông nghip và 
Môi trithng 

K phê duyt k& qua kim tra và chuyn cho van thu phát hãnh van bàn. 04 

BuOc6 
Bô phn van thu cüa So Nông 
nghip và Môi tmng 

Vào s6 van bàn, dóng dâu, k s6, chuyn k& qua (din tcr và giy) cho 
Trung tarn v hành chInh cOng thành ph6. 

04 



Thu t 
cong viec 

Don vjfngirôi thtrc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thijc 

hin 
(giô' lam vic) 

Buâc 7 

Trung tam Phiic vii hành chInh 

cong thành ph6/Trung tam Phiic 
vi hành chInh Cong x (BO 

phn MOt  cüa tip nhn h so 

duvào) - 

- Xác nhn trên phn mm mt cCra. 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t chuxc và thu phi, 1 phi. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 80 

2.2 IMi vói cong trInh con 1i 

- Thai hn giâi quy&: 7 ngày lam vic k tü khi nhn duoc h so d nghj kim tra cong tác nghim thu. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tir: 

ThIrtir 
cong viçc 

Don vj/ngu*i thuc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian thrc 

hiên 
(gi& lam vic) 

Buâc 1 

Bô phn TN&TKQ t?i  Trung tam 

Phic vi hành chInh cong thành 

ph6/Trung tam Phic vt hành 
chInh cong cap XB.. 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so tric tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngi.thi dânldoanh nghip thrc hin 
TTHC; 
+ Uu tiên h tro thuc hin qua dich vi cong trirc tuyn. . 
- Kiêm tra, tip nhn h so, gài phiu hen trâ cho t6 chcrc/cá nhân theo 
quy djnli; 
- S hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quy& TTHC (tth 
tnthng hqp h so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so (din tCr) trên H th6ng và bàn giao h so giy cho djch 
viii bixu chInh cong Ich d chuyn cho co quan co th&n quyn giái quyt 

02 



Th(rtr 
cong vlçc 

Born vj/ngu'ôi thuc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thtrc 

hin 
(gb lam vic) 

• (tiêp nhn, ghi nhan yeu cu v hlnh thác, dia  dilm trá ké't qua,). 

Buâc 2 
Lânh do Phông K hoach daU 

tu và Tài chInh 
Nhn h so (din tü) và phân cong chuyên viên xü 1. 02 

Buàc 3 
Chuyên viên Phông K hoach 

d&u tu và Tài chInh 

- Kim tra s6 hrqng, thành phn, ni dung h so; 
- Kim tra thirc t hin tru1ng cong trInh; 
- Xem xét, thtm tra, xi 1 h so, dr thào k& qua kim tra trInh länh dao 
Phông. 

40 

Buc 4 
Lnh dao  Phong K hoach thU 

tir và Tài chInh 
Kim tra dr thão kt qua, k nháy và trInh LAnh dao  S?i phê duyt 04 

Buâc 5 
Lãnh dao  S& Nông nghip và 
Môi trixông 

K phê duyt k& qua kim tra và chuyn cho vAn thu phát hành van bàn. 04 

BuOc6 
Bô phn vAn thu cüa So Nông 
nghip và MOi trithng 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (din tü và giy) cho 
Trung tam v hành chInh cong thành phô. 

04 

BuOc 7 

Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam Phi,ic 

vi hành chInh cOng cp xA (BO 
phn Mt ccra tip nhn h so 

du vào) 

- Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa. 
- Trá k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/th ch&c và thu phi, 1 phi. 

long thèi gian gtãi quyt TTHC 56 



Phii Itic  XII 
QUY TRINH NO! BQ, QUY TR!NH DIN TU GIAI QUYET TFHC TH!C HIN PHU1NG AN I)0N GIAN HOA yE CAT GIAM 

50% TH(1I GIAN GIAI QUYET THU TUC  HANLI CHINIFI TRONG LiNH VI)'C HOiST BONG XAY DUNG THIJQC THAM 
QUYEN GIAI QUYET CUA S NONG NGHIP VA MOI TRU1NG 

(Kern theo Quylt dlnh sá  ,47  /QD-UBND ngày  30  tháng 6 nám 2026 cia hi tjch UBND thành pho' Hue',) 

Phãn I. DANH MLJC QUY TRINII 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyêt dnh cong b6  Danh mtic 

TTHC cüa UBND TP 

1 
Thm djnh Báo cáo nghiên ciru khã thi du tu xây dmg/Báo 
cáo nghien cCru khã thi dâu tu xây d%mg diêu chinh 

013239' 
/ 

S 2217/QD-UBND ngày 13/7/2025; 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2 Thm djnh Thi& k xây drng trin khai sau thit k cc 
si/Thiêt ké xây dmg triên khai sau thiêt kê c s& diêu chinh 

1 013234' 
' / 

S6 2217/QD-UBND ngày 13/7/2025; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



Phãn II. QUY TRINH NO! BQ 

1. Ten TTHC: Thm djnh Báo cáo nghiên cfru khã thi dâu tu' xây drng1Báo cáo nghiên cü'u khã thi dilu ttr xây drng diu 
chinh (1.013239) 

1.1 IMivcidtránnhómA 

- Th?yi hn giãi quyt: 15 ngày, k tir ngày nhn dii h so theo quy djnh (H so hçip 1) 

- Quy trInh nOi bO, quy trInh diên tü: 

Th(rt 
cong viçc 

Don vj/ngu*i thic hiên Ni dung cong vic 
Thai gian 
thirc hin 

(giô' lam vic) 

Buóc 1 

B phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phuc vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi 
hành chinh cong Cap X 

- Huó'ng dn các th chCrc/cá nhân nOp h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dân/doanh nghip th?c hin TTHC; 
+ Uu tiên h tro thrc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hn trã cho to chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào He th6ng Thông tin giái quyt TTHC (tth trng 
hçip h so np trirc tuyn); 

04 giO' 

Buic 2 
Phông K ho?ch dAu tu V 
Tài chInh 

Nhn h so (din tlr) và phân cong chuyên viên xcr I3'. 04 giO 

Buic 3 
Chuyên viên Phong K 
hoach dAu tu và Tài chInh 

- Kim tra s 1uqng, thành phn, nOi  dung h so. 
- Xem xét, thm djnh, xü 1 h so, dir thão k& qua thm djnh trInh lãnh dao 
Phông. 

109 gi? 

Buàc 4 
LAnh dao  Phong K hoch 
dâu tu và Tài chInh Kim tra du thão kt qua thm djnh, k nháy và trInh L.nh dao  S phê duyt 01 gii 

Buâc 5 
Lãnh dao  So Nông nghip 
và Môi tnthng 

K phê duyt k& qua thm djnh va chuyk cho van thu phát hành vAn 
ban. 01 gi 

Bixó'c 6 
B phn vAn thu ciia SO 
N6ng nghip và Môi trixOng 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua (din tcr và giy) cho 
Trung tam PV hành chInh cOng thành phô. 01 gi 

BuOc 
B phn TN&TKQ ciia SO 
Nông nghip và Môi truOng 

- Xác nhn trên phn mm mt cCra. 
- Ira k& qua giãi quyêt TTHC cho cá nhânit6 chxc và thu phi, 1 phi. 



Thü'tr 
cong vice 

Born vj/ngithi thiyc hen Ni (lung cong vic 
Tho'i gian 
thtjc hin 

(gi& lam vic) 
tai Trung tam v Hành 
chInh cong thành ph6 

Tang thôi gian giäi quyt TTHC 120 giô 

1.2 IMI vó'I dr an nhóm B 

- Th&i hn giãi quy&: 10 ngày, k tir ngày nhn dü h so theo quy djnh (H so hçp 1) 

- Quy trinh nôi bO,  quy trInh din tir: 

Thfrtr 
A •A cong vice 

Don vj/nguOi thiic hiên Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thirc hin 

(gio' lam vic) 

Buâc 1 

B phn TN&TKQ tai  Trung  
tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic ViJ 

hành chInh cOng cAp xA. 

- Htràng dn các t6 chi'rc/cá nhân np ha so tric tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hixâng dn ngui dân/doanh nghip thirc hin 'FFHC; 
+ U'u tiên h tr thirc hin qua djch viii Cong trrc 
- Kim tra, tip nhn ha so, gi phiu hen trã cho to chircicá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht ha so vào H thông Thông tin giãi quyt TFHC (trir tru?xng hçip 
ha so np truc tuyn); 

04 giO 

Buâc 2 
Phông K hoch du tu V 

Tài chInh 
Nhân ha so (din tcr) và phân cOng chuyên viên XÜ 1). 04 gii 

Buic 3 
Chuyên viên Phông K 
hoach Mu tu và Tài chInh 

- Kim tra s6 luçmg, thành phan, nOi  dung ha so. 
- Xem xét, thAm djnh, xü 1 ha so, dir thão két qua thAm djnh trInh länh do 
Phông. 

69 gi? 

Buâc 4 
Lãnh do Phông K hoch 
Mu tu và Tài chmnh 

Kim tra d? thão k& qua thAm djnh, k nháy và trInh Lãnh do S& phê duyt 01 gi 

Bixàc 5 
Lath dao  Sâ Nông nghip 
va Môi tru?ng 

K phé duyt kt qua thAm djnh và chuyM cho vn thu phát hãnh van 
bàn. 

01 gRi 



Thu 
.. congviec 

Don vi/ngiroi tlitrc Iiiêii Nôi dung cong viêc 
Thô'i gian 
thtrc hiên .. 

(gio lam vicc) 

hOC B 6 
Bô phn van thu cüa S 
Nông nghip và Môi trung 

Vào so van ban, dóng dâu, k so, chuyên kt qua (din tr và giay) cho 
Trung tam PV hành chInh Cong thành phô. 01 O g 

B 7 

BO phn TN&TKQ cüa S& 
Nông nghip và Môi truxng 
ti Trung tam PV Hành 
chInh cong thành phô 

- Xác nhn trên phân rnêm mOt  càa. 
- Trà kêt qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chi'rc và thu phi, 1 phi. 

Tong thoi gian giãi quyt TTHC 80 gi?i 

1.3 Dôi vói dir an nhóm C 

- Thai hn giãi quy&: 10 ngày k tir ngày nhn dü h so theo quy djnh (H so hcq, I) 

- Quy trInh nOi bO, quy trInh din tü: 

Th(rti 
cong viec 

Don vj/ngiroi thirc hin Ni dung cong vic 
Thin gian 
thirc hin 

(gi& lam viêc) 

BuOc 1 

Bô phn TN&TKQ t?i  Trung  
tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic "1 
hành chInh cong c.p xA. 

- Huàng dn các t churc/cá nhân nOp h so trirc tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngu1i dân/doanh nghip thirc hin TI'HC; 
+ T5u tiên h trçl thirc hin qua djch vii cong trirc tu?&1. 
- Kim tra, tip nhãn h so, gui phiu hen trá cho to chCrc/cá nhân theo quy djnh; 
- só hóa, cp nht h sovào H th6ng Thông tin giãi quyt TFHC (trr tnthng hcip 
h so np trrc tuyn); 

04 gi6 

Buâc 2 
Phông K hoach thu tu va 
Tài chinh 

Nhn h so (din tr) và phân cong chuyên vien xcr 1. 04 gi 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông K 
hoach du tu và Tài chInh 

- Kim tra s6 hrçing, thành phn, nOi  dung h so. 
- Xem xét, thm dnh, xCr 1 h so, d%r thão kt qua thm djnh trinh lành 40 
Phong. 

69 gi 



Thfrtr 
* .n cong viçc 

Don vj/ngu*i thc hin Ni dung cong vic 
Thoi gian 
thic hin 

(gi& lam viec) 

Btiàc4 Lành do Phong K hotch 
dâu tu và Tài chInh 

Kirn tra di.r tháo k& qua thrn djnh, k nháy và trinh Länh d?o  Sâ phê duyt 01 gi 

Buàc5 
LAnh dao Sâ Nông nghip 
vã Môi tru&ng 

K ph duyt kt qua thAm djnh và chuyn cho van thu phát hành van 
bàn. 

01 gi 

Buc 6 
BO phn van thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi tnthng 

Vào s6 van bàn, dong du, k s6, chuyn kt qua (din tr và giy) cho 
Trung tam v hành chinh cong thành ph& 01 giô 

Buàc 7 

BO phn TN&TKQ cüa SOr 
Nông nghip và Môi tru?ng 
ti Trung tam v Hành 
chInh cong thành ph 

- Xác nhn trên ph&n mm mOt  cüa. 
- Trã kt qua giài quyt TTHC cho Ca nhân/t chirc và thu phi, 1 phI. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 80 gio 

2. Ten TTHC: Thãm dinh Thit k xây diing triêii khai sau thit k co s&/ Thiêt ké xáy dirng trin khai sau thit k co s& 
diu chinh (1.013234) 

2.1. Di vói cong trinh cp I, cp dc bit 

- Thoi hn giãi quy&: 15 ngày, k tr ngày nhn dü h so theo quy djnh (H so hçirp 1) 

- Quy trInh nOi bO, quy trInh din ti:r: 

Thir I! 
congviec 

Don vi/ugirôi thtrc hiên NOI dung cong vic 
Thôi gian 
thyc hiu 
.. (gm lam vicc) 

Buc 1 

DO phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phiic vii hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam 
Phitc vu hàth chInh cong cAp 
xä. 

- Huàng dn các t6 chi'rc/cá nhân np ho so trirc tiêp/tic tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçc thirc hin qua djch vit cong truc tuyen. 
- .Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trá cho t chüc/cánhãn theo quy djnh; 

- - S hóa, cp nht h so vào H thông Thông tin giãi quyêt TTHC (tth trumg 

04 gi 



Thfrti 
* •A cong viçc 

Don vngu*i thiyc hiên Ni dung cong vic 
Thôi gan 
thu'c hin 

(giô' lam vic) 
hqp h s np trrc tuyn); 

Buâc 2 
Phông K hoch daU tu V 

Tài chInh 
Nhn h sci (din tCr) và phân cong chuyên viên xü 1. 04 gi 

Buâc 3 
Chuyên viên Phông K 
hoach du tu và Tài chinh 

- Kim tra s6 lixçing, thành phn, nOi  dung h s. 
- Xem xét, thm djnh, xCr ly'  ho si, dir tháo kt qua thm djnh trInh lãnh do 
Phông. 

109 gii 

Buâc 
Länh do Phông K hoach 
du tu và Tài chinh Kim tra dir thão két qua thm djnh, k nháy và trInh Länh dao  S?i phê duyt 01 gi 

Buâc 5 
Lânh dao  Sâ NOng nghip 
và Môi trithng 

K phê duyt k& qua thm djnh và chuyn cho van thu phát hành van 
bàn. 01 gii 

BuOc 6 
B phn van thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi trueing 

Vào s6 van bàn, dóng du, k5 s6, chuyn k& qua (din ti va giy) cho 
Trung tam v hành chInh cong thành ph6. 01 gi 

Birôc 7 

BO phn TN&TKQ cüa S 
Nông nghip và Môi tru&ng 
tai Trung tam v Hành 
chinh cong thành ph 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cüa. 
- Trá kt qua giái quy& TTHC cho cá nhân/t chüc và thu phi, 1 phi. 

Tng thoi gian giäi quyt TTHC 120 giô 

2.2. DI vói Cong trinh cp II va cp III 

- Th?ii han  giãi quy: 10 ngày, ké tcr ngày nhn dü h s theo quy djnh (H s hop lé) 

- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tü: 



ThLrtij 
A •A cong vice 

Don v/ngu'ôi thtic hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thrc hin 

(gi& lam viêc) 

Buâc 1 

B phn TN&TKQ tai  Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong 
thành phó/Trung tam Phic vi 
hành chInh cong cAp xä. 

- Huâng dn các t6 chrc/cá nhân np h so trirc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huó'ng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ U'u tiên h trç th%rc hin qua dich vçi cOng tric tuyén. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hçn trã cho to chrc/cá nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng Thông tin giãi quy& TTHC (tth trung 
hqp h so np trirc tuyn); 

04 gi 

Bithc 2 
Phông K hoach dAu tu va 
Tài chInh 

Nhn h so (din t1r) và phân cong chuyên viên X 1). 04 gi 

Bir6c 3 Chuyên viên Phông K 
hoach dAu tu và Tài chInh 

- Kim tra s luçmg, thãnh phAn, ni dung h so. 
- Xem xét, thAm djnh, xi 1 ho so, dr thão k& qua thAm dinh trInh 1nh d?o 
PhOng. 

69 gi?i 

BuOc 4 
LAnh dao Phàng K hoach 
dâu tix và Tài chInh 

' * Kiêm tra dir thão kêt qua thâm djnh, k nháy và trInh Lânh dao  S& phé duyt 01 gi 

Buàc5 
Länh dao  Sr Nông nghip 
và Môi tru&ng 

K phé duyt kt qua thAm djnh và chuyn cho van thu phát hành van 
bàn. 

OlgRi 

Buic 6 
Bô phn van thu cüa Si 
Nông nghip và Môi truông 

Vào s6 vAn bàn, dóng dAu, k s6, chuyn k& qua (din tCr và giAy) cho 
Trung tam pv hãnh chInh Cong thành ph& 01 gRr 

Buvc 7 

B phn TN&TKQ cüa S 
Nông nghip và Môi truông 
tai Trung tam v Hành 
chInh cong thành phó 

- Xác nhn trén phn mm mOt  cCra. 
- Trà kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t6 chuc và thu phi, 1 phi. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 80 giô 

2.3. Dôi vói cong trInh con li 
- Thii han  giãi quyêt: 10 ngày, k t& ngày nhn dü ho so theo quy djnh (Ho so hçxp 1) 
- Quy trinh ni b, quy trInh din tir: 



Thir tir 
* •* cong viçc 

Don v/ngtroi thuc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thiyc hin 

(gi& lam vic) 

Buâc 1 

Bô phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phic vu hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam 
Phic vi hành chInh cong , 
Xa. 

- Huàng dn các th chüc/cá nhân np h so trirc tip/tr1rc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn nguri dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h tro thuc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho sa, gi'ri phiêu hçn trã cho to chi'ic/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h s vao H th6ng Thông tin giãi quyt TT'HC (trü truäng 
hçirp h si np tWc  tuyn); 

04 gi 

Buâc 2 
Phóng K hoach thu tu V 
Tài chinh 

Nhn h sci (din tir) và phân cong chuyên viên xir 1'. 04 gi 

Buâc 3 
Chuyên viên Phóng K 
hoach dAu tu và Tài chInh 

- Kim tra s luçmg, thành phn, ni dung h si. 
- Xem xét, thm djnh, xir 1 ho sc, dir thão k& qua th?üii dinh trInh In1i dao 
Phong. 

69 gii 

Buâc 4 
Lãnh dao  Phông K hoach 
d&u tu và Tài chInh 

Kiêm tra dr thâo kêt qua thâm dinh, k nháy và trInh Lãnh dao S phê duy 01 gii 

BtrOc 5 
LAnh dao  Sâ Nông nghip 
và Môi trung 

K phé duyt kt qua thm djnh và chuyn cho van thu phát hành van 
ban. 01 gi 

Bwfic 6 
BO phn van thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi trithng 

Vào s van ban, dông du, k s6, chuyn k& qua (din tcr va giy) cho 
Trung tam PV hành chInh cOng thânh ph. 01 gi 

Buâc 7 

Bô phn TN&TKQ cila Si 
Nông nghip và Môi tnIng 
tai Trung tam pv Hành 
chInh Cong thãnh phó 

- Xác nhn trén ph.n mêm mOt  cra. 
- Trã kt qua giái quy& TTHC cho cá nhân/t chcrc và thu phi, 1 phi. 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 80 gki 



Phu hic XIII 
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINU DIN TI GIAI QUYET THC TIIUt HIN PHUCING AN DON GIAN HOA yE CAT GIAM 
50% ThOI GIAN GIAI QUYET THU TIJC HANH CHINH TRONG LINH V!C NONG NGHIP THUQC THAM QUYEN GIAI 

QUYET CUA S( NONG NGHIP VA MO! TR!1(NG VA UBNT) CAP xA 
(Kern theo Quyet djnh sc 47  /QD-UBND ngày  30  tháng 6 nárn 2026 cüa hz tich  UBND thành ph Hue) 

Phn I. DANH MVC  QUY TRINH 

STT Ten TTHC Ma 
TTHC 

Quyt djnh cong b6 Danh muc 
TTHC cüa UBND TP 

QUY TRLNH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC  HANH CHINH CAP TINH (3) 

1.  Cp Giy chirng nhn doanh nghip nông nghip ng dicing cong ngh cao (1.003388) S6 1628/QD-UBND ngày 25/5/2026; 
S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2.  Cp 1i Giy chirng nhn doanh nghip nông nghip Crng ding cong ngh cao (1.003371) S6 1628/QD-UBND ngày 25/5/2026, 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

3.  Phê duyt k hoach khuyn nông dja phung (1.003618) S 1577/QD-UBND ngày 30/5,2025, 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

II QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHiNH cAp xA (1) 

4.  Phê duyt k hoach khuyn nông dja phuong (cp xà) (1.003596) 
So 1577/QD-UBND ngây 30/5,2025; 
SO 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



Phân II. QUY TRINH NQI BQ 

I. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CH!NH CAP T!NH (3) 
1. Ten TTHC Cap Giãy cht?ng nhn doanh nghip nông nghip ñng dung cong ngh cao (1.003388) 
- Than hn giãi quyt: 9 ngày lam vic, k tir ngày nh.n dü h s theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tir: 

Thu 
cong viec 

• 

. .. .. I)on vi! NgLroi thtrc hien 
. .. Noi dung thtrc hien 

• • • 

Thci gian 
thuc hien 

(gb lam viçc) 

Biscc 1 
Trung tam Phc vit hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vi hành 
chInh Cong cp xä 

- Huàng dn các t chCrc/cá nhân nOp h sq trrc tip/tic tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn nguani dân/doanh nghip thirc hin 
TFHC; 
+ U'u tiên h trçc thrc hin qua djch %1 Cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhãn h sci, gi phiu hçn trã cho t chi'rc/cá nhân 
theo quy dnh; 
- So hóa, cp nht ho s vào H thông thông tin giái quyêt TTHC (trir 
trzthng hop ho so n.$p trtc tuyên); 

- Chuyn h s (din ti'r) trên H th6ng và bàn giao h s giy (nu 
co) cho djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho ca quan cO thâm 
quyên giãi quyêt 'tio nhn, ghi nhn yeu cu v hInh thic, dja dim 
trá kêt qua). 

02 

Birâc 2 
Lãnh do Phông K hoach du tu 
và Tài chInh, So Nông nghip và 
Môi truanng 

NMn  ho sc (din tt-) và phân cOng chuyên viên xü l ho sq. 02 

BuOc 3 
Chuyen vien Phong Ke hoach dau 
tu và Tài chInh, SO Nông nghip 
và Môi trtthng 

- Kim tra tInh dy dü, hop lê cüa h so 

- Tham mini lành do Phông Kê hoch dâu tu và Tài chInh báo cáo 
Lãnh dao  SO k quyêt djnh thành 1p To thâm djnh ho so Cong nhân 
doanh nghip 1mg diing Cong ngh cao (sau day gi tat là T thAm 

58 



Thu 
congviec 

Don vi! Ngu*i thuic hen Nôi dung thuc hiCn 
Thôi gian 
thuc hiên 

(gio lam viec) 
djnh) dôi vói các ho so hqp 1 hotc cO van bàn thông báo cho doanh 
nghip ye vic ho so không day dü, hqp I; thi gian doanh nghip bô 
sung, hoàn thin ho so không tInh vào thai gian thâm djnh. 

- T6 thm djnh tin hành hop thm djnh h so; 1p biên bàn hp gui 
Sâ Nông nghip và Môi trix?mg 

- Dir thào T& trInh và Giy chCrng nhn doanh nghip nông nghip 
un dung cong ngh cao 

Birfic 4 
Lânh dto Phong K hoach du tu 
và Tài chInh, S& Nông nghip và 
Môi truôrng 

Kiêm tra Th trInh và d? thâo Giy chuing nhn doanh nghip nông 
nghip Crng diing Cong nghé cao, xem xét và chuyên toàn b ho so 
trInh Lânh do Si Nông nghip và Môi tnthng 

04 

Buoc5 
Lânh dao  S& Nông nghip và Môi 
trrnmg 

- K GiAy chüng nhn doanh nghip nông nghip ing ding cong ngh 
cao 

. ,. - Truong hqp tu choi cap Giay chung nhan phai co thong bao ly do 
bang van bàn cho doanh nghip 

Bucic 6 
• 

Bo phan van thu So Nong nghiep 
, va Mot truclng 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gom bàn diên tCr và 
• ban giay) den Trung tam PV hanh chinh cong thanh pho/Trung tam 

PVHCC cap xa... 
02 

B 7 UOC 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thãnh pho/Trung tam Phic viii hành 
chInh cong cap xä (Bo phn MOt 
cua tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trén H thông thông tin giái quyêt; 
- Trã k& qua giãi quy& TFHC cho th chuc/cá nhân. 

Tang thô'i gian giãi quyt TTHC 72 



2. Ten TTHC: Cp 1i Giy chfrng nhn doanh nghip nông nghip üng dung Cong ngh cao (1.003371) 
- Truoc thai han Giây chung nhân doanh nghiêp nông nghiep irng dung cong nghê cao hêt hiêu krc 45 ngay, doanh nghiêp lap ho so dê 
nghj cap 'a  Giây ch(rng nhn np ho so tnrc tuyên trên Cong Djch vi Cong quôc gia hoc qua djch v%1 biiu chInh hoc tric tiép den 
Trung tam Phiic vii hành chInh Cong. 
- Thai hn giài quyt: 9 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni bO,  quy trInh din ti: 

Thñ' tti' 
congvlec 

. ... . 
Don vi! Ngiroi thtrc hien 

. .. Noi dung thuc hien 

Thô'i gian 
thtrc hiên 

:. . (glolam 
vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phuc vi hành chmnh 
cong thành ph6/Trung tam Phic yi•1 

hành chInh Cong cp xA 

- Hrning dn các t chirc/cá nhân np h scc trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguai dân/doanh nghip thirc hin 
TFHC; 
+ T5u tiên h trci thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so', güi phiu hçn trâ cho t chi'rc/cá nhân 
theo quy dnh; 
- So hóa, cap nht ho so' vào H thông thông tin giài quyêt TTHC (tnt 
tnit&ng hcrp hóso nóp tnzrc tuyên); 

- Chuyn h so (din tü) trén H thng và bàn giao h so gthy (nu 
co) cho djch vii buu chInh cong Ich dê chuyn cho co quan có thm 
quyên giãi quyêt (tiêp nhn, ghi nhan yeu ccu ye hlnh th&c, dia  diem 
trákêtquá). 

02 

Bixâc 2 
Lânh do Phông K hoch dâu tu 
vâ Tài chInh, S Nông nghip và 
Môi trithng 

Nhn hO so (din tü và phân cong chuyên viên xr 1 M so. 02 

Buâc 3 

-. Chuyen vien Phong Ke hoach dau 
tu và Tài chInh, S Nông nghip 
và Môi truôrng 

- Kim tra tInh dy dU, hop lê cüa h so 

- Tham misu länh dao Phong Ké hoach dâu tir và Tài chInh báo cáo 
Lânh dao  S& k quyêt djnh thành 1p To tham djnh ho so cong nhn 
doanh nghip thig dung cong ngh cao (sau day goi tt là T thm 
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Thu hr 
cong ViçC 

Don vl/  Ngu*i thirc hin Ni dung thrc hin 

Thôi gian 
thtrc hiên 
(gô lam 

vic) 
djnh) d& vâi các h so hçp 1 hoc có vAn bàn thông báo cho doanh 
nghip v vic h so không day dü, hçip 1; th?ci gian doanh nghip b 
sung, hoàn thin h so không tinh vào th?ii gian thm djnh. 

- T6 thm djnh tin hành h9p thm djnh h so; 1p biên bàn hQp gCri 
S& Nông nghip và Môi trithng 
- Dir thAo T? trInh và Giy chi'rng nhn doanh nghip nông nghip 
rn ding cong ngh cao 

Buàc 4 
LAnh dao  Phông K hoch d&u tu 
và Tài chInh, Sà Nông nghip và 
Môi tru?ng 

Kiêm tra Ta trInh và dr thAo GiAy chCrng nhn doanh nghip nông 
nghip ing ding cong ngh cao, xem xét và chuyn toàn b h so 
trinh LAnh do Si Nông nghip và MOi truôrng 

04 

Buâc5 
Lânh dao Sâ Nông nghip và Môi 
trtthng 

- K Giy chirng nhn doanh nghip nông nghip irng dicing cong ngh 
cao 
- Trumg hçcp tü chôi cap Giây chirng nhn phAi có thông báo 1 do 
bang vAn bàn cho doanh nghip 

04 

Brnc 6 
Bô ph.n vAn thu Sâ Nông nghip 
và Môi trung 

Vào s6 vAn bàn, dong dAu, k s, chuyn h so (gm bàn din tü Va 
bàn giy) dn Trung tam v hành chInh cong thành ph6lTrung tam 
PVHCC cp xA... 

02 

Buâc 7 

Trung tam Phiic viii hành chInh 
cong thành ph6/Trung tam Phiic vii 
hAnh chInh Cong xA (BO phn 
MOt cüa tip nhn ho so dau vAo) 

- Xác nh.n trên H thng thông tin giài quy&; 
- TrA kt qua giAi quyt TI'HC cho t6 chirc/cá nhan. 

Tong thôi gian giãi quy& TTHC 72 

3. Ten TTHC: Phê duyt k hoch khuyn nông da phirong (1.003618) 
- T chic, cá nhân gui 01 bO h so v co quan quán 1 nhà nuâc v khuyn nông tinh truàc ngAy 30/9 hAng nAm. 

- Thri hn giAi quyt: 30 ngày lam vic, k tr ngày nhn dU h so theo quy djnh. 



- Quy trmnh ni bO,  quy trInh din tü: 

Thu 
cong vic 

Don vjl Nguèi thtrc hin Ni dung thc hin 
Thôi gian thtrc 
hin (gi& lam 

viec) 

Buàc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vu hành chinh cong 
cap a 

- Htricng dn các t chirc/cã nhân np h so trrc tip/tr1rc 
tuyén; 
+ Cung cp thông tin, hixàng dn ngithi dân/doanh nghip 
thrc hiên TTHC; 
+ TJ'u tiên h6 trq thirc hin qua djch vi Cong tr?c tuyên. 
- Kim tra, tip nhtn h so, gri phiu hn trã cho t 
chCic/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giâi quy& 
TTHC ('trz' trzthng hp h sa n5p trrc tuyen); 
- Chuyn h so (din tl'r) trên H th6ng và bàn giao h so 
giy (nu co) cho dich v'i buu chInh cong Ich d chuyn 
cho co quan có thâm quyên giái quy& (tiê'p nhdn,  ghi 
nhân yeu cu v hInh thic, dja diem trá kit qua). 

04 

Buàc2 Lành dao  Phông K hoach dAu tu và Tài 
chmnh, Sr Nông nghip va Môi trtr?Yng 

Nhn h so (din tt-) và phân cong giâi quy&. 04 

Btràc 3 
Chuyén viên PhOng K hoch daU tu V 
Tài chInh, S& Nông nghip và Môi 
truYng 

Thm dnh nOi  dung, du toán kinh phI, tham muu kt qua 
giái quyêt 198 

Brnrc4 
Lãnh dao  Phong K hoach du tu và Tài 
chInh, Sâ Nông nghip và Môi trung 

KMm tra, xác nhn dir thâo kt qua giài quy& truc khi 
trInh LAnh do S Nông,nghip va Môi trung 24 

Buâc 5 Lành dao  Sâ NNMT K vAn bàn phê duyt kêt qua TTHC 08 

Buâc 6 BO phn vAn thu Sr NNMT 
Vào s6 vAn bàn, dóng d&u, k9 s, chuyn h so (gm bàn 
din ti và bàn giy) dn Trung tam pv hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam PVHCC cp xL.. 

02 

Buàc 7 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vi hành chInh cong - Xác nh.n trên H thông thông tin giãi quyêt; 



Th' u'tu' 
cong viec • 

. .. . Don VI! Ngu'oi thutc hien . Noi (lung thuc hen 
Thôi gian thtic 
hien (gio lam 

viec) 
cAp x (BO phân Mt ccra tip nhn ho so 
dâu vao) 

- Trã két qua giái quyêt TTHC cho to chirc/cá nhân. 

Tng thôi gian giãi quyêt TTHC 240 

II. QUY TRINH NO! BQ THU TUC  HANH CHINH CAP xA (1) 

4. Ten TTHC: Phê duyt k hoich khuyên nông dla  phiwng (1.003596) 

- T ch(ic, cá nhân gui 01 b ho so v co quan quãn 1 nhà nuàc v khuyn nông a xà truâc ngày 30/9 hang näm 

- Thii h?n  giãi quyt: 30 ngày, k tt'r ngày nhn áü h so theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tt:r: 

Thti ttr 
congviec 

Don vj! Ngtrôi thuc hin Ni clung thirc hin 

Thô'i gian 
thuc hiên 
(gi& lam 

- • A viec) 

Buâc 1 
- B phn TN&TKQ ti Trung tam Phiic 
vit hành chInh cong cap . 

- Huàng dn các t6 chüc/cá nhân np M so trrc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cAp thông tin, huong dn ngu1i dân/doanh nghip th%c 
hin TTHC; 

+ tJu tiên h tra thuc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 

- KMm tra, tiêp nhn h so, gui phiu hen trã cho th chic/cá nhãn 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quyt TTHC 
(tnIt tru-&ng hap h sa nôp tnzrc tuyln); 

- Chuyn hôso (din tCr) trén H th6ng và bàn giao h?so giAy (nu 
co) cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyên cho co quan CO 

04 



Thir t1r 
A cong viec 

Don vj/ Ngtr?ri thic hiên Ni dung thyc hin 

Thôi gian 
thirc hin 
(gi?r lam 

A vicc) 
thArn quyn giãi quy& (tiê'p nh2n, ghi nhn yêu ccu v hlnh th&c, 
dia diem trá ket qu4). 

Brnic 2 Co quan chuyên mon cüa UBND cp xä Nhn h so (din tz) và phân cong chuyên viên xCr 1 h so. 04 

Bixâc 3 
Chuyên viên Co quan chuyên mon cUa 
UBND cp xA 

Thm djnh ni dung, dir toán kinh phi, tham muu kt qua giãi 
quyt 

198 

Bisâc4 
Lanh dao  Co quan chuyên mon cüa 
UBND ca xA 

Xem xét, Phê duyt T? trInh và duyt nOi  dung dr thão kt qua 
TTHC dê trInh UBND cap xã. 

24 

Buâc 5 Lanh dao  Uy ban nhân dan cp xä K phé duyt két qua và chuyn cho van thu phát hành van bàn. 08 

BuOc 6 B phn vAn thu cüa UBND cap xA 
Vào s vAn bàn, dóng du, k9 s, chuyn h so (gm bàn din t1r 
và bàn gi.y) dn Trung tam pv hành chInh Cong thành ph6/Trung 
tam PVHCC cp xA... 

02 

Buâc 7 
- Bô phn TN&TKQ ti Trung tam Phuc 
vi hành chInh cOng cap xà. 

- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quy&; 
- Trã k& qua giãi quyêt TTHC cho to chic/ca nhân. 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 240 



4 

- TrInh lAnh dao  UBND cp xä k& qua h sa. 

Bixc 3 LAnh do UBND cAp xã - Xem xétthAm dinh nOi  dung, Phê duyt kt qua 04 

Buâc 4 
B phn vAn thu /BO phn TN&TKQ 
cüa cAp xA 

- VAo s vAn bàn, dong dAu, k s& chuyn kt quA (gm bàn 
din tcr và bàn giAy) cho Trung tarn v Hành chInh cong cAp 
xa 

04 

Buc 5 
Cong chüc tai BO phn TN&TKQ cüa 
UBND cap xa 

- Xác nhan trén phn mm mt cCra. 
- TrA kt quA giAi quyt 'VI'HC cho cá nhân/M chirc hoc Bô 
phn TN&TKQ cüa UBND cAp xA t?i  Trung tam Phiic vi HCC 
cAp xA hoc Doanh nghip cung üng djch vi buu chInh cong 
Ich. 

Tang thai gian giAi quyt TTHC 120 



3 

Thüti 
cong • 

Don v/Ngtrôi thu'c hin Ni dung cong vic 
Thô'i gian 

thrc hin (giôr 
lam vic) 

Brâc 6 
Bô phan van thu/Chuyén viên thii 
, 

Vào s van bàn, dong du, k s, chuyn kt qua (gm bàn din ttr và bàn 
giay) cho b phn S& Nông nghip và Môi tr1Ing ti Trung tam v hành 
chInh cong thành phó. 

02 

Buic 7 

B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phiic vt hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong cp xà. 

- Xác nhân trên phn mm mOt  cüa; 

- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânIt chüc và thu phi, 1 phi (nu 
co). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 120 

II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CH!NH cA xA (1) 

2. Ten TTHC: Ké khai, np phi bão v môi trtrô11g dÔi vói khI thai (1.013040) 

a) Thii hn giãi quyt: 15 ngày, trong do: 

b) Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thirtir 
cong vic 

Don vl/  ngwôi thiyc hin Ni dung Cong ViC 

Thôi gian 

thirc hiên (gi?i 
lam vic) 

Buâc 1 
BO phan TN&TKQ cüa UBND cp xA 
ti Trung tam Phiic vi HCC ca xa. 

- Kim tra, huàng dan, tip nhân h so, gui phiu hçn trâ cho 
cá nhân/th chCrc; 

- s6 hóa h so, chuyn h so trên phn mm mt cüa và h so 
giy (trfr trw&ng hçrp hdso n5p tryc tuyln) cho BO phân chuyên 
mon duçic TJBND cp xâ giao xü 1 h so. 

04 

Buâc2 
Cong chüc chuyên mon v nông nghip 
và môi trueing cap xA 

- Xem xét, thAm tra, thm djnh, xCr 1 h so, dir thào k& qua 
giài quyét ho so. 
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