Phu luc XVIII

S6: 2247/QD-UBND
Thoi gian ky: 30/06/2026 18:39:46 +07:00

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET TTHC THUC HIEN PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT GIAM

50% THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé: 2247/0D-UBND ngay 30 thing 6 nam 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai so
TTHC

Quyét dinh cong bo Danh
muc TTHC

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH (36 TTHC)

Chap thuan viéc ldy mau dé nghién ciru, thir nghiém cong nghé ché bién khoang
san

1.014787

S6 1572/QD-UBND ngiy
18/5/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Chip thuan thay d6i ndi dung dé an thim do khoang san

1.014789

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Lua chon t6 chirc, ca nhan dé nop ho so dé nghi cap gidy phép khai thac khoang
san

1.014788

S6 533/QD-UBND ngay
03/02/2026

s0 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026




Lua chon t6 chirc, ca nhan dé xem xét cAp gidy phép tham do khoang san & khu vuc
khong dau gia quyén khai thac khoang san

1.014260

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

CAp Giay phép tham do khoang san

1.014261

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Cép lai gidy phép thim do khoang san

1.014262

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Gia han gidy phép thim do khoang san

1.014263

S6 1793/QB-UBND ngay
02/6/2026
s0 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Diéu chinh gidy phép tham do khoéng san

1.014264

S6 1793/QD-UBND ngay
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

Tra lai gidy phép thim do khodng san

1.014268

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

10

Chuyén nhuong quyén thim do khodng san

1.014271

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411957&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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56 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

11

Tham do bo sung dé nang cap tai nguyén, trir lugng khoang san

1.014273

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
s6 2014/QP-UBND ngay
17/6/2026

12

Cép gidy phép khai thac khoang san

1.014257

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

13

Cép lai gidy phép khai thac khoang san

1.014265

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

14

Gia han gidy phép khai thac khoang san

1.014266

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

15

Diéu chinh gidy phép khai thac khoang san

1.014267

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
s0 2014/QP-UBND ngay
17/6/2026

16

Tra lai gidy phép khai thac khoang san

1.014269

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026
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17

Chuyén nhuong quyén khai thac khoang san

1.014270

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

18

Cap ddi gidy phép khai thac khoang san

1.014272

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

19

Phé duyét dé 4n dong ctra mo khoang san

1.014274

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

20

Piéu chinh nodi dung dé an dong ctra mé khodng san da dugc phé duyét

1.014276

S6 1793/QB-UBND ngay
02/6/2026
s0 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

21

Chép thuin phuong an dong ctra mé khoang san

1.014277

S6 1793/QD-UBND ngay
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

22

Quyét dinh déng cira mo6 khoang san

1.014278

S6 1793/QD-UBND ngiy
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

23

Cap gidy phép khai thac tan thu khoang san

1.014279

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
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56 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

24

Gia han gidy phép khai thac tan thu khoang san

1.014280

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QP-UBND ngay
17/6/2026

25

Diéu chinh gidy phép thai thac tan thu khodng san

1.014281

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

26

Tra lai gidy phép thai thac tan thu khoang san

1.014282

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

27

Chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san

1.014283

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

28

Xac nhan dang ky thu hoi khoang san

1.014256

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
s0 2014/QP-UBND ngay
17/6/2026

29

B0 sung khdi lwong cong tac tham do khi gidy phép thim do khoang san di hét thoi
han.

1.014291

S6 1793/QB-UBND ngay
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026
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30

Chép thuan thdm do, khai thac khodng san tai khu vuc cAm hoat dong khoang san,
khu vuc tam thoi cam hoat dong khodng san

1.014292

S6 1793/QB-UBND ngay
02/6/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

31

Cong nhan két qua tham do khoang san.

1.014466

S6 1319/QD-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

32

Khai thac thong tin, dit liéu dia chét, khoang san

1.014786

S6 533/QP-UBND ngay
03/02/2026

50 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

33

Chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung d6i v6i khoang san nhém IV tai khu
vuc khong dau gid quyén khai thac khoang san

1.014289

S6 1319/QB-UBND ngay
21/4/2026
s0 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

34

Xac nhéan két qua khao sat, danh gia thong tin chung déi véi khoang san nhoém IV

1.014290

S6 1319/QB-UBND ngay
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

35

Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san

1.014295

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026
s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

36

Giao ndp thong tin, dit liéu dia chat, khoang san

1.014346

S6 1319/QD-UBND ngiy
21/4/2026

s0 2014/QP-UBND ngay
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17/6/2026

11

QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH CAP XA (02

Xac nhan dang ky thu hoi khoang san

S6 533/QD-UBND ngay
03/02/2026

s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

1.014258

Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san

S6 533/QP-UBND ngay
03/02/2026

s6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026

1.014259

Phan I1. QUY TRINH NOI BQ

I. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (36)

1. Tén TTHC: Chép thuén viéc 1Ay mAu dé nghién ciru, thir nghiém cong nghé ché bién khoang san (1.014787)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 11,5 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 10 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thaoi gian thue

:Fhu' t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién N0i dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
viéc)
Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 02

tuyén;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh

cap xa

- Huong din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/trl_rc

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6

g + A A . r X 1A N
Buge 1 | pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thggr}lligé;a};{,}ggg tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép 02



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412171&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
chure/céd nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 74
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir Iy ho so, dy thao két 66
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sb van ban, doéng dau, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
BuGc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y I%rung tam Phuc vu Hanh (glinhgcéng thanh phé/PFré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12

dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan




Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
0% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trweong ] y 04
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc hién
nghia vy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép xa/Trung tam 04
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh c6ng ich (noi ca nhan/t6 chire nop
ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh , ,
Buéce 9 ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura ti€p nhén ho so | - Trg két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bude 10 | T6 chitc/cad nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 92

2. Tén TTHC: Chip thuin thay d6i ndi dung dé 4n thim do khoang sin (1.014789)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 12 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 9,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.




10

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

|

Quy trinh tai by phin tiép nhan va tra két qua cac cap

02

Budce 1

tuyen;

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | chirc/ca nhan theo quy dinh;

cap xa

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng

74

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién tt) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Xem x¢t, thdng bao cho td chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia

Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xit 1y ho so, du thao két

66

Budc 4

qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua gidi quyeét

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh

phd phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao S&6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

02
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy "Pi“rung tam Phuc vu Hanh criqinhgcéng thanh phé/gl)”ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
0% Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
Budc 8 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B9 phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéc 9 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 96

3. Tén TTHC: Lwa chon td chirc, ca nhin dé ndp ho so dé nghi cap gidy phép khai thac khoang san (1.014788)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 9,5 ngay lam viéc;




+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

12

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

|

Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

IT

Quy trinh tai S6 Nong nghi¢p va Moi truong

74

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién 1) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢o6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
qua giai quyet.

66

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y phan TN&TKQ cta Van phong UBND thinh pho tai 02

Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két

qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 28

Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND

thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh

Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 28

dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Méi trudng

dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

10% Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh

pl,lé/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC;

;@A‘P xa ()Bf) phan Mot cira tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.
au vao

Budc &

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr c6 yéu cau (néu cd).

i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 9 | TO chure/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoic truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 104

4. Tén TTHC: Lia chon t6 chirc, ca nhian dé xem xét cAp gidy phép thim do khoang san & khu vue khong ddu gia quyén khai thac
khoang sian (1.014260)


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411957&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 14,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 11 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

|

Quy trinh tai bd phéin tiép nhan va tra két qua cic cap

02

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chure/céd nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng

74

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét.

04

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢t, thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢06), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao ket
qua giai quyet.

60
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

04

Budce 5

Lanh dao SO NNMT

Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua.

04

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tAm Phyc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

02

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

28

Budc 7

Vin phong UBND thanh phé

Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
pho ky phé duyét két qud, giri van thu vao sb van ban, dong
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

28

10%

Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trweong

12

Budc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong bao (ban giay) cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két
qua;

- Cong khai két qua lya chon td chirc, c4 nhan duogc xem
xét cAp gidy phép thim do khoang san trén Cong thong
tin dién tir, trang thong tin dién t ciia Uy ban nhan dan
thanh phé

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho so).

12

Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 116
5. Tén TTHC: Cap Gidy phép thim do khosng san (1.014261)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 27,5 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/try
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh myén-ng an cac 1o citic/ca ntian nop 1o s¢ Hie Hepriue
Budc 1 | ph6/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong o , x o o 02
chp xa + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411958&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 210
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 196
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyeét
Budéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A Ao R , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 20
Budc7 | Van phong UBND thanh phé Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND 20

thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

pho ky phé duyét két qua, gri van thu vao so van ban, dong
dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moéi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

IV

Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong

08

Budc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/t6 chirc nop
ho s0).

08

Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép xa (Bo phan Mdt ctra tiép nhan ho so
dau vao)

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

Budce 10

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
ti€ép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240

6. Tén TTHC: Cap lai gidy phép thim do khoang sin (1.014262)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412164&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 14,5 ngay lam viée;
+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

19

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

|

Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa

- Hl,rc'mg din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

106

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
quad giai quyeét.

98
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chic nop
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
ban dién tir c¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
myén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 136
7. Tén TTHC: Gia han gidy phép thim do khoang sin (1.014263)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 10,5 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién NoOi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap 02
- Hudéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
Trung tam Phyc vy hinh chinh cong thanh ;;1 Sgrﬁ%é;ag F}}ﬁ)gg tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | j ’ 02

cap xa

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- S6 hoda, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412150&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
TTHC (trir truong hop hé so ndp trec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 74
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy ho so, dy thao két 66
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/l’}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 08
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thuc hién 08




23

Thoi gian thuc

Thlr t.l’f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cdp x&/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chic nop
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/c4 nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chic/ca nhan np ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 104

8. Tén TTHC: Piéu chinh gidy phép thim do khosng san (1.014264)
8.1. Triweong hop 16 chikc, cd nhén dwoc cap gidy phép tham do khodng sin thay déi tén goi.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 4,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412174&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hudng dan céc to chitc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 26
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 18
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56
8.2. Truwong hop trd lgi mét phén di¢n tich khu vuwe tham do khodng sin.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 10,5 ngay lam viée;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
Thit tu Thaoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
| Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cac cip 02
- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Budc 1 | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghié¢p va Méi truong 74
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir Iy ho so, dy thao két 60
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, . A N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hé tai
Bu6c 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y I%rung tam Phuc vu Hanh (Elinhgcéng thanh phé/PFré két 02
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10Y% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (ban gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip




28

Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 104
9. Tén TTHC: Tra lai gidy phép thim do khosng san (1.014268)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 10,5 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/try
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh myén-ng an cac 1o citic/ca ntian nop 1o s¢ Hie Hepriue
Budc 1 | ph6/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong o , x o o 02
chp xa + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 74
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 66
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyeét
Budéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A Ao R , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 20
Budc7 | Van phong UBND thanh phé Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND 20

thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

pho ky phé duyét két qua, gri van thu vao so van ban, dong
dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moéi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

IV

Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong

08

Budc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/t6 chirc nop
ho s0).

08

Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép xa (Bo phan Mdt ctra tiép nhan ho so
dau vao)

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

Budce 10

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
ti€ép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104

10. Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén thim do khoang san (1.014271)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412179&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 10,5 ngay lam vige;
+ UBND thanh phé: 25 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

|

Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa

- Hl,rc'mg din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

748

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
quad giai quyeét.

66
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chic nop
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
ban dién tir c¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
myén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 104
11. Tén TTHC: Thiim dé bd sung dé ning cap tai nguyén, trir hrong khoang san (1.014273)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 12 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 9,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién NoOi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap 02
- Hudéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
Trung tam Phyc vy hinh chinh cong thanh ;;1 Sgrﬁ%é;ag F}}ﬁ)gg tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | j ’ 02

cap xa

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- S6 hoda, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412191&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
TTHC (trir truong hop hé so ndp trec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 74
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy ho so, dy thao két 66
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/l"}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
Budce 8 pho/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/c4 nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 9 | TO chire/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 96

12. Tén TTHC: Cap giay phép khai thac khoang sin (1.014257)

12.1 Trwong hop to chire, cd nhan dé nghi cép gidy phép khai thdc khodng sin nhém II; gidy phép khai thic khodng sin nhém
I (trir truwong hop cip gidy phép khai thac khodng san nhém I1I lam vt liéu xdy dung thong thuwong de phuc vu cho cdac cong
trinh, dw dn quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va d khodn 1a Diéu 55 ciia Ludt Pia chét va khodng sin); gidy phép khai thdc khodng
san nhom I tai khu vwc co khodang sdan phan tan, nho lé da dwoc B trwong Bo Nong nghiép va Moi truwong khoanh dinh va cong

bo

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 24,5 ngay lam vige;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411956&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 186
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 172
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 216

12.2 Trwong hop té chirc, cd nhéin dé nghi cip gidy phep khai thac khodng san nhom I1I lam vt liéu xdy du’ng théng thwong dé
phuc vu cho cdc cong trinh, dw dn quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va d khodn 1a Diéu 55 ciia Ludt Pia chit va khodng sin

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 22,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 16.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 20 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hi¢én hién (gio' lam
cong viée viée)
| Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Huong dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyeén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Uu tién ho tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kjém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Budc I | ph6/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | chire/ca nhan theo quy dinh; 02

cap xa - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp trec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 150
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 136
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, . A N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hé tai
Bu6c 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y I%rung tam Phuc vu Hanh (Elinhgcéng thanh phé/PFré két 02
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10Y% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (ban gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 180

12.3 Trwong hop to chirc, cd nhéin quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 ciia Ludt Pia chit va khodng sin dé nghi cdp gidy phép khai
thac khodng san nhom IV

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 9,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 gay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thic tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip 02
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh | - Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tuyén; 02
cap xa + Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

58

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quy¢t.

50

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao Sé¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao SO NNMT

Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua.

02

Budc 6

B phan van thu/Chuyén vién thu 1y

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

02

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

12




42

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 7

Vin phong UBND thanh phé

Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong
dau, ky sd, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

12

10%

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

08

Budc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong bao (ban gzay) cho t6 chire, ca nhéan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdan dién i) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tim
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho so).

08

Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap

08

Budc 9

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa (B phan Mot cua tiép nhan ho so
dau vao)

- X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Budce 10

T6 chirc/ca nhan np ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

88
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12.4 Trwong hop té chikc, cd nhan quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sdn dé nghi cip gid'y phép khai
thdac khodng san nhom IV

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 05 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 01 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tr:

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio’ lam
cong viéc A
viéc)
| Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trl}ng tam Phuc vy hanh chinh cong thanh | . Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 34
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 02




44

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
) vi€c)
Xem x&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xt Iy ho so, du thao két 27
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A A A , phan TN&TKQ cuia Van phong UBND thanh hé tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Trung tam Phuc vu Hanh clilinhgcéng thanh phé/’P}ré két 01
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 08
Chuyén vién xem xét, xtr I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 08
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10\% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 04
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chuec, cd nhén dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tAm 04
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Bude 9 Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thanh | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
cap x3 (B0 phan Mot cira tiép nhan ho so
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir co y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 48

13. Tén TTHC: Cép lai gidy phép khai thac khoang sin (1.014265)
13.1. Trwong hop té chire, cd nhan dé nghi cép lai gidy phép khai thic khodng sin nhém II; gidy phép khai thic khodng sin

nhom I (triv trwong hop cip lai gidy phép khai thac khodang sain nhom 111 lam vit li¢u xdy dung thong thuong dé phuc vu cho
cdc cong trinh, dw dn quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va d khodn 1a Piéu 55 ciia Ludt Pia chit va khodng sin); gidy phép khai
thdac khodng san nhom I tai khu vwc cé khodng sdn phdn tan, nho lé da dwoc B9 truong Bo Nong nghiép va Moi truwong khoanh

dinh va cong bé
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 27 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Mai truong: 24,5 ngay lam vige;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thi tu Thoi gian thue
A A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412165&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 1

Tn}ng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

1T

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

186

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

04

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quyet.

172

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

04

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

04

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thuy ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh phd tai

02
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 216

13.2. Truong hop 16 chikc, cd nhin dé nghj cip lgi gidy phép khai thic khodng sin nhém III lam vit li¢u xdy dung thong thuong
dé phuc vu cho cdc cong trinh, du an quy dinh tai cdac diém a, b, ¢, d va d khodan 1a Diéu 55 cua Ludt Dia chdt va khodng sdan

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 21,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

+ S& Nong nghiép va Méi trudong: 19 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian thuc
Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
viéc)

| Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap 02

Thur tw
cong viéc

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trl}ng tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | _ Kjiém tra, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho t6
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02

cap X4 - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 142
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 128
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1€n 0%

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
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Thi tw Thoi gian thuc
ot Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
hd so).
\4 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ’ ,
Bude 9 ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC;
cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/c nhén.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thiuc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 172

14. Tén TTHC: Gia han gidy phép khai thic khodng san (1.014266)

14.1 Truwong hop 16 chirc, cd nhin dé nghi gia han gidy phép khai thic khodng sin nhém II; gidy phép khai thic khodng sin nhom
IIT; giay phép khai thac khodang san nhom I tgi khu vic co khodng san phén tan, nho lé da dwoc B9 truong B Nong nghiép va Moi
trwong khoanh dinh va cong bo

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 14,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi1 bo, quy trinh dién t:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412175&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 106
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem x&t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 98
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 136

14.2. Truwong hop t6 chire, cd nhin quy dinh tai khoin 1 Diéu 72 ciia Ludt Pia chit va khodng sin dé nghi gia han gidy phép khai
thac khodang san nhom IV

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 7,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian thuc
Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
viéc)

| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap 02

Thir tw
cong viéc

- Huong dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyeén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kjém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | chire/ca nhan theo quy dinh; 02

cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 50
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 42
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1€n 0%

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
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Thoi gian thuc
Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
viéc)

Thir tw
cong viéc

hd so).

\4 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cip

Trgng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ’ ,

ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC;

(Ciép Xa (;3@ phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/c4 nhan.
au vao

Budc 9

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).

i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thiuc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC 72

14.3. Trwong hop té chirc, cd nhén quy dinh tai khoin 2 Piéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sin dé nghi cap gidy phép khai thdc
khodang san nhom 1V

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 04 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 01 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap 02
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 1

Tn}ng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

1T

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

26

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quyet.

21

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

01

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

01

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thuy ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh phd tai

01
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 08
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 08
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 04
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40

15. Tén TTHC: Piéu chinh gidy phép khai thac khoang san (1.014267)

15.1. Truwong hop 10 chirc, cd nhin dwoc cdp gidy phép khai thac khodng sin nhom II; gidy phép khai théic khodng sin nhém IIT;
gidy phép khai thac khodng san nhom I tgi khu vwc c6 khoang san phén tin, nho lé da dwgc Bj truéng By Nong nghiép va Méi truong
khoanh dinh va cong bo dé nghi: Diéu chinh trii lwong khodng san dwgc phép khai thac; Tang hodc giam cong sudt khai thac; Thay
doi, bo sung phwong phap khai thac; Tra lgi mgt phéan dién tich khai thac; Bo sung khai thac khodng san di kém, trir truwong hgp quy
dinh tgi diém i khodan 1 Diéu 64 Nghi dinh so 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 dwo'c sira doi, bo sung theo quy dinh tai diém a khodn
23 Diéu 1 cia Nghj dinh 56 21/2026/ND-CP ngay 16/01/2026 ciia Chinh phu; Tang micc sau khai thac hodc mé rong ranh giéi khu
ve khai thac sau khi két qua tham do xuong sau, mo rong dwoc co quan nha nwdc, nguwoi co tham quyén cong nhdn; mo rong ranh
gidi khu vic khai thac khodng san nham khai thdc toi da trit lwong khodng san da phé duyét hodac cong nhdn trong bdo cdo két qua
tham do khodng san; Diéu chinh ngi dung ché bién khodng san, muc dich sir dung, tiéu thu khodng san doi voi gidy phép khai thac
khodng san dwoc cap truwoc ngay 16/01/2026.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 14,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thaoi gian thue

Thw t.l',l: Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai b§ phén tiép nhan va tra ket qua cac cap 02

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh tuyén; ’ i

Bude 1 | pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cap thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép 02
cap xa thuc hién TTHC,;

+ U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411961&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
viéc)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoda, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 106
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04
Xem xét, théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c0), thAm dinh, xt Iy hd so, du thao két 92
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A A < A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hé tai
Bu6c 6| Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy "P}rung tam Phuc vu Hanh clilinhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
I11 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh 20

phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, déng
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc viéc)

dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Moi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chire, ca nhéan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho so).

\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhén trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
;@}P Xa ()Bf) phan Mot cira tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.
au vao

Budce 9

- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).

i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truyc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC 136

15.2. Truwong hop to chive, cd nhan dwoc cdp gidy phép khai thac khodng san nhém II; gidgy phép khai thdc khodng sin nhém III; gidy
Phép khai thac khodng san nhom I tgi khu vic c6 khodang san phan tin, nho le da dwgc Bj truong By Nong nghiép va Moi truong
khoanh dinh va céng bé d@é nghi: Thay déi tén goi ciia to chive, cd nhén khai thic khodng sin; Piéu chinh toa dp cdc diém khép géc



khu vwe khai thac khodng san do sai l¢ch trong chuyén déi hé toa do dia Iy hodc cac nguyén nhan khach quan nhung khong déin dén
thay doi trit lwgng khodng sdn da duwoc phé duyét, cong nhdn; Bo sung khai thac khodang san di kém la khodang san nhom I11 lam vt
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liéu xdy dung thong thuong, khodng san nhom 1V (bao gom dit, dd tang phii, xen kep dwoc xdc dinh phii thdi logi trong dw dn diu

tw khai théc khodng sin) dé phuc vu cho cdc cong trinh, dw dn quy dinh tai cdic diém a, b, ¢, d va d khoin 1a Piéu 55 ciia Ludt Dia

chdt va khodng sdn.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 8,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 07 ngay 1am viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' 1am
viéc)

|

Quy trinh tai bd phéin tiép nhan va tra két qua cic cap

02

Budc 1

tuyén;

- Hudéng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | . gKjém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho t6

Pl}é/ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | chirc/c4 nhan theo quy dinh;

cap xa

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truc tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng

46
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir Iy ho so, dy thao két 39
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, . A N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hé tai
Bu6c 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y I%rung tam Phuc vu Hanh (Elinhgcéng thanh phé/PFré két 01
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10Y% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (ban gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 68

15.3. Truwong hop gidy phép khai thdc khodng sin nhém II; gidy phép khai thac khodng sin nhém III; gidy phép khai thdc khodng
sdan nhom I tai khu vuc co khod{zg sdn phan tc,in, nho lé da dwoc Bj truwong By Nong nghiép va Méi truong khoanh dinh va cong bo
co mot phan dién tich bi cong bo la khu vwe cam hoat dong khodng san hodc khu vwc tam thoi cam hoat dong khodng sdn

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 14,5 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 13 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Th tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién N0i dung thuc hién hién (gio lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 02
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 1

Tn}ng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

1T

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

94

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quyet.

87

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

02

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thuy ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh phd tai

01
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 116

15.4. Truong hop té chire, cd nhin quy dinh tai khodn 1 Piéu 72 cia Ludt Dia chit va khodng sin dwoc cip gidy phép khai thdc
khodng sin nhém IV dé nghi: Thay doi khéi lwong (trit lwong) khodng sin quy dinh trong gidy phép; Mé réng dién tich, thay déi
chiéu sdu khai thic khodng sin; Trd lgi mot phan dién tich khu vwe khai thdc khodng sin; Tang céng sudt khai thic khodng sin;
Thay doi tén goi ciia té chive, cd nhin dwoc cdp gidy phép khai thac khodng sin nhém IV hodic mét phan dién tich khu vue khai théc
khodng sin bi cong bo la khu viee cim hoat dpng khodng sin hodc khu viee tam thoi cdm hoat dong khodng san.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 9 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 7,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

cap xa

chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- (;huyen ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
cong viéc viée)
| Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
Trgng tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | + Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 Pl}é/ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 02
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
quan ¢0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 50
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xtr Iy hd so, du thao két 43
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A A < A oA , han TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Buge 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y El)“rung tam Phuc vu Hanh cphinhgc()ng thanh phé/PFré két 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thur vao s6 van ban, déng 12
dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi trwong 08
- Thong bao (ban gzay) cho 6 chirc, ca nhan dé thyc hién
_ . nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Budce 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén 08

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tr) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh c6ng ich (noi ca nhan/t6 chire nop
ho so).
\ Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh ’ ,
Budce 9 pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - X4c nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura ti€p nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td churc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bude 10 | TH chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 72

15.5. Truwong hgp to chirc, cd nhin quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sin dwgc cap gidy phép khai thic
khodng sin nhom 1V dé nghi: Thay déi khoi lugng (triv lwong) khodng sin quy dinh trong gidy phép; Mo rgng dién tich, thay doi
chiéu sau khai thac khodng san; Tra lgi mot phin dién tich khu vuwc khai thac khoang san; Tang cong sudt khai thac khodng sdn;
Thay doi tén goi cia té chirc, ca nhan dwgc cap gidy phép khai thac khoang san nhom IV; Thay doi hodc bé sung cong trinh, dw dn
s dung khodng san hodc mgt phan di¢n tich khu vuc khai thac khodang san bi cong bo la khu vwe cam hogt dong khodng san hodc
khu vuce tam thoi cdm hoat dong khoang san

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 04 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 01 ngay lam viéc.



- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

|

Quy trinh tai by phin tiép nhan va tra két qua cac cap

01

Budce 1

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

01

II

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

27

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quy¢t.

20

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao SO NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

02
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Vao sb van ban, doéng dau, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy "Pi“rung tam Phuc vu Hanh criqinhgcéng thanh phé/gl)”ré két 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 08
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhéan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 08
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 04
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdan dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 04
Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Budce 9 pl,lé/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chtrc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40

15.6. Truong hop 16 chikc, cd nhén dwgc cip gidy phép khai thic khodng sin nhém 1V dé nghi diéu chinh cong sudt khai thc khodng
san nhom IV dé phuc vu cong trinh, dw dan quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khodn la Diéu 55 cua Ludt Dia chdt va khodng sdn

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 02 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 0,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thoi gian thuc
Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio lam
viéc)

| Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap 01

Thir tw
cong viéc

- Hl;éng din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trl}ng tam Phuc vy hanh chinh céng thanh | . Kidm tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 01
cap xa - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 15
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 01
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 11
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 01
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 01
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 04
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 04
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho 6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
Budce 9 phé/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén He thdng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/c4 nhén.
dau vao)
Bude 10 | Té chite/ca nhan ngp hd so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin

ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
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Thik tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc viée)
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40

16. Tén TTHC: Tra lai gidy phép khai thac khoang san (1.014269)

16.1. Trueong hop to chirc, cd nhin dé nghj tra lai gidy phép khai thic khodng sin nhém II; gidy phép khai thic khodng sin nhém
11; gidy phép khai thac khodng san nhom I tai khu vic c6 khodng san phdn tin, nho lé da dwoc B9 truong By Nong nghiép va Moi
trwong khoanh dinh va cong bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 14,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thit tu Thaoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
. . . . . tuyén;
Buse 1 prll;gl/ll%r?:; E’;lrlicgﬁ}u};asg ;I;ﬁﬁl gﬁﬁtzgﬁg + CungAcép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép 00
c ﬁp <3 T thuc hién T:FHC; ’

+ Ut tién ho tr¢ thuc hién qua dich vu cong truc tuyeén.
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t6



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412169&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
chure/céd nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 106
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir Iy ho so, dy thao két 98
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sb van ban, doéng dau, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
BuGc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y I%rung tam Phuc vu Hanh (glinhgcéng thanh phé/PFré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20

dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan




75

Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
0% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trweong ] y 08
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc hién
nghia vy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién i) 1én
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép xa/Trung tam 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh c6ng ich (noi ca nhan/t6 chire nop
ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh , ,
Buéce 9 ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura ti€p nhén ho so | - Trg két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bude 10 | T6 chitc/cad nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 136

16.2. Trwong hop t6 chirc, cd nhin dé nghi trd lai gidy phép khai thic khodng sin nhém 1V.

- Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 12,5 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 11 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.




- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

|

Quy trinh tai by phin tiép nhan va tra két qua cac cap

02

Budce 1

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

II

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

70

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quy¢t.

62

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao SO NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

02
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A LA A n , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy "Pi“rung tam Phuc vu Hanh criqinhgcéng thanh phé/gl)”ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
0% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdan dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 08
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap 08
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
. ph6/Trung tim Phyc vu hanh chinh céng | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budc 9 L m A 1A PR A 1A . . . , 08
cap xa (Bo phan Mot cura ti€p nhén ho so | - Trg két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
diu vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
Bude 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so ban dién tur 6 yéu cdu (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
_ ] tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 100
17. Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén khai thac khoang san (1.014270)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 14,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
Thi tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio lam
cong viéc viée)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02
- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
Trgng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | + U tién hd tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
Budc 1 Pl}é/ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to 02

cap xa

chure/cd nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- (;huyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412178&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
quan ¢0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 106
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xtr Iy hd so, du thao két 98
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A A < A oA , han TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Buge 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y El)“rung tam Phuc vu Hanh cphinhgc()ng thanh phé/PFré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thur vao s6 van ban, déng 20
dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi trwong 08
- Thong bao (ban gzay) cho 6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan I§ Tai nguyén | NEN@ V¥ tdi chinh (néu ¢6) va nhin ket qui; 08

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién nr) 1én
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap xa/Trung tdm
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh c6ng ich (noi ca nhan/t6 chire nop
ho so).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC;
cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/c4 nhén.
dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir co y€u cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& déng ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 136

18. Tén TTHC: Cép ddi gidy phép khai thac khoang sin (1.014272)

18.1. Trwong hop t6 chiic, cd nhén dé nghi cap doi gidy phép khai thic khodng sin doi vdi gidy phép khai thic khodng sin dwgc cip
truoc ngay 01/01/2026 va noi dung gidy phép khai thdac khodang sdn khong quy dinh dién tich khu vuc khai thdac khodng sdan hodc mirc
sdu dwoc phép khai thac

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 8,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 07 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412170&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 46
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem x&t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 38
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

68

18.2. Truwong hgp 16 chirc, cd nhdn dé nghi: (1) Cap doi gidy phép khai thic khodng sin déi véi gidy phép khai théc khodng sin dwoc
cdp truwéc ngay 01/01/2026 va néi dung gidy phép khai thic khodng sin khong quy dinh trit lwgng hodc khéi lwong khoang san dwgc
Phép khai thac hodc khong quy dinh thoi hgn khai thac; (2) Thuc hién viéc cdp doi gidy phép khai thdc khodng san két hop véi gia
han, cép lai hodc dteu chinh gidy phép khai thac khodang san; (3) Cip doi gidy phép khai théc khodng san doi véi glay phép khai thac

khodng sin dwoc cdp trwée ngay 01/01/2026 va ndi dung gidy phép khai thdc khodng sin dong thoi thudc nhiéu trwong hop sau:

khéng quy dinh trit lwong hodc khoi lwong khodng sin dwoc phép khai thdc, khong quy dinh thoi han khai thdc, khong quy dinh di¢n

tich khu vwce khai thac khodng san hodc murc sdu dwgc phép khai thac.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 14,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 02
- Hllrc'mg din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh | thuc hién TTHC;
Budc 1 phé/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 02
cap xa - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;
- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
1T Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 106
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 02
Xem x&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xt Iy ho so, du thao két 98
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sb van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xur ly hé so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
IV Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 08
Buéc8 | Chuyén vién Phong Quén I Tai nguyén | - Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién 0%

nghia vu tai chinh (néu c6) va nhin két qua;
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban di¢n i) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&/Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi€p cung
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc nop
ho s0).
\% Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh ’
Budce 9 pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - X4c nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢ yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyeén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 136

19. Tén TTHC: Phé duyét dé an déng cira mé khoang san (1.014274)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 24,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 16.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 20,5 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 04 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412192&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hi¢n TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 154
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 140
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 32
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 32
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 196
20. Tén TTHC: Piéu chinh ndi dung dé 4n déng cira mé khoang sin di dwoc phé duyét (1.014276)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 23 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 20,5 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio’ lam
cong viéc vide)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Hl;éng dn cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tn}ng tam Phuc vy hanh chinh céng thanh | - Kidm tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 02

cap xa

chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 154
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 140
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Chuyén théng bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én 08

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc nop
ho s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chie/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 184
21. Tén TTHC: Chép thuin phwong 4n déng cira mé khoang san (1.014277)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 10 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio lam
cong viéc A
viéc)
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhan va tra két qua cac cap 02
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

Budc 1

Tn}ng tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

1T

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

74

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xt 1y ho so, du thao két
qua giai quyet.

66

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

02

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

02

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thuy ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh phd tai

02
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Budc 7 Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND thanh | Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 20
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
v Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi trueong 08
- Thong béo (bdan gidy) cho t chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm 08
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
v Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
Bude 9 pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thdng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhdn ho 0| - Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tt c6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 104
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22. Tén TTHC: Quyét dinh déng cira mé khosng sin (1.014278)

22.1. Truong hgp ban hanh quyét dinh déng cira mé khodng sin sau khi to chirc, cd nhin hodan thanh cdc hang muc va khéi lwong
cong viéc theo dé an dong cira mo khodng san dwoc phé duyét hodc phwong dan dong cira mo khodng san da dwoc chap thudn

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 17,5 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap 02
- Hgéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/ca nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 130
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
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Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
) vi€c)
Xem x&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xt Iy ho so, du thao két 116
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A A A , phan TN&TKQ cuia Van phong UBND thanh hé tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Trung tam Phuc vu Hanh clilinhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xtr I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10Y% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chuec, cd nhén dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
hd so).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Bude 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC;

phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
cap x3 (B0 phan Mot cira tiép nhan ho so
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir co y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6e 10 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 160

22.2. Truwomg hop ban hanh quyét dinh dong civa mé khodng sin doi voi gidy phép khai thic khodng sin, gidy phép khai thc tgn thu
khodng san cham durt hi¢u lwc nhung chwa tién hanh hoat dong khai thac khodng sdn

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 14,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 13 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thi tuw Thoi gian thue
A A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
cong viéc viée)
| Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Huéng dan céc t6 chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh tuyén; 8 P ’ P
Buéc 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong S . x A o 02
chp xa + Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- (;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 94
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 96
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyeét
Budéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A Ao R , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 20
Budc7 | Van phong UBND thanh phé Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND 20

thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

pho ky phé duyét két qua, gri van thu vao so van ban, dong
dau, ky s6, chuyén ho so cho S& Nong nghi¢p va Moéi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

IV

Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong

08

Budc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong cdp x&/Trung tdm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tng dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho so).

08

Quy trinh tai b$ phan tiép nhin va tra két qua cac cap

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép xa (Bo phan Mdt ctra tiép nhan ho so
dau vao)

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

Budce 10

T6 churc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
ti€ép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

116

23. Tén TTHC: Cap gidy phép khai thac tan thu khodng san (1.014279)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411966&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 10,5 ngay lam vige;
+ UBND thanh phé: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

|

Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa

- Hl,rc'mg din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

74

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
quad giai quyeét.

66
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién
nghia vu tai chinh (néu c0) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc nop
hd so).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
ban dién tir c¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
myén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 104
24. Tén TTHC: Gia han gidy phép khai thac tan thu khosng san (1.014280)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 6,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién NoOi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap 02
- Hudéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
Trung tam Phyc vy hinh chinh cong thanh ;;1 Sgrﬁ%é;ag F}}ﬁ)gg tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | j ’ 02

cap xa

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- S6 hoda, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412181&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
TTHC (trir truong hop hé so ndp trec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 42
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy ho so, dy thao két 34
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 02
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/l’}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 08
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thuc hién 08
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Thik tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vie)
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc nop
hd so0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
Bude 9 pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan hod so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 64

25. Tén TTHC: Diéu chinh gidy phép thai thac tin thu khoang sin (1.014281)

25.1. Trwong hop to chirc, cd nhén khai thac tgn thu khodng san dé nghj diéu chinh mot trong cdc nji dung: diéu chinh khoi luong
khodng san; tang hodc giam cong sudt khai thdc; thay doi tén t6 chirc, cd nhén; trd lgi mot phén di¢n tich khai thdc; mot phéin di¢n
tich bi cong bé la khu vwe cdm hoat dong khodng sin hodc khu vic tam thoi cam hoat dong khodng sin; bé sung khai thdc khodng
sdan di kém.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412211&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 7,5 ngady lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

|

Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa

- Hl,rc'mg din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

50

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét.

04

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
quad giai quyeét.

36
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 08
- Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién
nghia vu tai chinh (néu c0) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc nop
hd so).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
Budc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
ban dién tir c¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
myén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 72
25.2. Truwong hop t6 chirc, cd nhin dé nghi diéu chinh thay déi tén to chikc, cd nhan.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 3,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 01 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién NoOi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap 02
- Hudéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
Trung tam Phyc vy hinh chinh cong thanh ;;1 Sgrﬁ%é;ag F}}ﬁ)gg tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | j ’ 02

cap xa

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- S6 hoda, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
TTHC (trir truong hop hé so ndp trec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 18
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 01
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 14
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 01
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 01
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A LA A i , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/l’}ré két 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 08
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 08
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 08
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Thong béo (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thuc hién 08
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Thir tw

Thoi gian thuc

n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc nop
hd so0).
v Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Bude 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/c4 nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chic/ca nhan np ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 36

26. Tén TTHC: Tri lai gidy phép thai thac tin thu khoang san (1.014282)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1€.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 7,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412194&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 50
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem x&t, thong bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 36
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 08
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 08
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 72
27. Tén TTHC: Chuyén nhuong quyén khai thac tin thu khoang san (1.014283)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 09 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 7,5 ngady lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio’ lam
cong viéc vide)
| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Hl;éng dn cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tn}ng tam Phuc vy hanh chinh céng thanh | - Kidm tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 | phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 02

cap xa

chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412212&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 50
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 04
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy ho so, dy thao két 36
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 08
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Chuyén théng bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én 08

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ’ ,
Budce 9 ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chie/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 72

28. Tén TTHC: Xac nhan ding ky thu hdi khosng san (1.014256)

28.1 Trwong hop to chirc, cd nhin dé nghi cd'g gidy xdc nhén ding ky thu héi khodng sin trong cdc trwong hop quy dinh tai cdc diém
a, b, c va d khodn 1 Diéu 75 cua Ludt Dia chat va khodng sdn

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 22 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 18,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tr:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411954&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 126
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 112
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 28
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 28
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 20
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 20
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 176

28.2 Truwong hop chii dau tir, nha dau tw hojic nha thau thi cong dé nghi sir dung khodng sin déi dw di dwoc tdp két tgi bai thai, bai
chira nam trén dia ban tir 02 don vi hanh chinh cdp xa tro lén dé phuc vu cho cac cong trinh, dy an quy dinh tgi cac diém a, b, ¢, d va
d khodn la Diéu 55 cua Ludt Dia chdt va khodng sdn

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 6,5 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 05 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian thue
Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hi¢n hién (gio' lam
viéc)

| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02

Thir tuw
cong viéc

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyen;

+ Cung cip thong tin, huéng ddn ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Budc 1 | pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02

cap xa - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyen hd so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 26
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, x Iy ho so, du thao két 19
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 12
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Chuyén théng bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én 12

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung




117

Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
Budce 9 pho/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chie/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 52

28.3 Thugc mot trong cdc truong hop sau: (1) To 6 chikc, ca nhan (da dugc cdp gidy phép khai thdc khodng sin truwée ngay 16/01/2026)
dé nghi sir dung khodng sin la khoi lwong tai nguyén nam trong ranh gioi khu vwe dwoc phép khai thac ma bét bujc phdi khai dao,
béc xiic méi thi cong dwoe cong trinh khai thac mé; (2) To chire, cd nhan dé nghi siv dung khodng sin da khai thdc, thu hoi trong
pham vi ranh gidi, di¢n tich khu vwc thwe hién dw dn ddu tw khai thdc khodng sin theo gidy phép khai thdc khodng sin va dang dwoc

Iwu giir hodc tdp két tai cdc kho chiva, béi chiva quy dinh tai khodn 9 Diéu 4 ciia Ludt so 147/2025/QH15
- Thot han giai quyét: Trong thot han 5,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 04 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hudng dan céc to chitc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 26
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 19
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 01

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 04
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 52

29. Tén TTHC: B6 sung khdi lwgng cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san di hét thoi han (1.014291)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 4,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

|

Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip

02

Budc 1

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong

cap xa

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

02

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

34
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢&t, thong bao cho gc;) churc, ca nhan Qé thuc hién nghT’a
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 27
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A Ao A A , phéan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Bu6c 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra ket 01
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, _phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh pho pho ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sd van ban, dong 12
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan
v Quy trinh tai b$ phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh , ,
Budce 8 pho/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B9 phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
7 ‘ - Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
Budc 9 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so ban dién tur ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoic truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 48

30. Tén TTHC: Chap thuén thim do, khai thac khoang san tai khu vue cAm hoat dong khoang sin, khu vire tam thoi cam hoat
dong khoang san (1.014292)

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 19,5 ngiy, ké tir ngay nhéan dii ho so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 17 ngay;

+ UBND thanh phé: 2,5 ngay.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tr:

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién hién (gio lam
cong viéc A
viéc)
| Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cip 02
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
myén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh | thuc hién TTHC;
Budc 1 p},lé/Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 02
cap xa - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
1T Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 126
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 04
Xem x&t, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xt Iy ho so, du thao két 112
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 04
Vao sb van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A AL = A oA , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy El)“rung tam Phuc vy Hanh (:I;linhgcéng thanh phé/’P}ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xur ly hé so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh
Budc 7 | Vin phong UBND thanh phé phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 20
dau, ky s, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Mi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
IV Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 08
Buéc8 | Chuyén vién Phong Quén I Tai nguyén | - Thong bao (ban gzay) cho t6 chtre, ca nhan d¢€ thye hién 0%

nghia vu tai chinh (néu c6) va nhin két qua;
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban di¢n i) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&/Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi€p cung
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc nop
ho s0).
\% Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh ’
Budce 9 pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - X4c nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢ yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 10 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyeén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 156

31. Tén TTHC: Cong nhén két qua thim do kho4ng san (1.014466)

31.1 Truwong hop t6 chirc, cd nhan dé nghi cong nhan két qua thim do khodng sin nhém I c6 quy moé phén tin, nhé Ié; khodng sin
nhom Il

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 22,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

+ S& Nong nghiép va Mdi truong: 19 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
j vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
- Hqéng dan céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 138
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04
Xem xét, thﬁng bao cho ‘56 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 124
qua giadi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 04
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo 00

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée viée)
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 28
Chuyén vién xem xét, xir I ho so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, 'phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
BuGc 7 | Vin phong UBND thanh phé pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 28
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Néng nghiép va Méi trudng
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 12
- Thong béo (bdn gidy) cho td chirc, ca nhan dé thyuc hién
nghia vuy tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tdm 12
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
g dich vy buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp
hd s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buédc 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 180

31.2 Truong hop t6 chikc, cd nhén dé nghi cong nhén két qud tham do khodng sin nhém III va viéc tham dinh, trinh Chii tich Uy ban
nhdn dan cap tinh xem xét cong nhdn két qud tham do khodng san ma khong phdi thong qua Hi dong tw van ky thudt

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 13,5 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian thuc
Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
viéc)

| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap 02

Thir tw
cong viéc

- Huong dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyeén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kjém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | chire/ca nhan theo quy dinh; 02

cap xa - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 102
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién t) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy ho so, dy thao két 94
qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 02
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh hd tai
BuGe 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y ?}mng tam Phuc vy Hanh cglinhgcéng thanh phé/gl)“ré két 02
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 28
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND
thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
Budc 7 | Van phong UBND thanh phé phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd van ban, dong 28
dau, ky sb, chuyén ho so cho S& Nong nghiép va Moi truong
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwomng 04
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
Bu6c 8 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | - Chuyén théng bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én 04

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
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Thit tuw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc nop
ho s0).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
Budce 9 pl,lé/Trung tam Phuc vu hél.n’h chinh coéng | - Xac nhan trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 10 | T6 chie/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 136
32. Tén TTHC: Khai thic thong tin, dir li¢u dia chat, khoang san (1.014786)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dit h so hop 18.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip 02
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh | - Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Budce 1 pbé/Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong | tuyén; 02
cap xa + Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam
viéc)

thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so nép truec tuyén);

- Qhuyen hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co

quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trueong

18

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan hod so (dién t¥) va phan cong giai quyét.

02

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), tham dinh, xtr Iy ho so, du thao két
quad giai quyeét.

11

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban

02

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban phé duyét két qua.

02

Budce 6

B0 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi (B6 phan Mot cira tiép
nhan ho so dau vao).

01

111

Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip

Budce 7

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
cap x3 (B0 phan Mot cira tiép nhan ho so
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir co y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bu6c 8 | T6 chire/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 20

33. Tén TTHC: Chip thuin khio sit, danh gia thong tin chung dbi véi khoang san nhém IV tai khu vire khong dau gia quyén Khai
thac khoang san (1.014289)

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thit tu Thaoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién N0i dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 02
- Hy:é’ng din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/trl_rc
tuyén;
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh + Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
Buéc 1 | pho/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | thuc hi¢én TTHC; 02
cap xa + U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 34
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thAm dinh, xr Iy ho so, du thao két 27
qué} giai quyét. ’ ,
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén zﬁz?k?%ea ;Etéaiagélhk?;nviﬁ g;o ket qua gidi quyet 02
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban phé duyét két qua. 02
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho
. N A en , Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd/Trung tim
Bude 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thu Iy Phucgvu hanh chinh cong cip xa (gB@ phefu}: Mot s tiép 01
nhan ho so diu vao).
11 Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
Budc 7 pbé/Tmng tam Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén He thdng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/c4 nhén.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
Budc 8 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so ban dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
vi€c)
dinh (n€u co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyen.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 36
34. Tén TTHC: Xac nhén két qua khao sat, danh gia thong tin chung ddi véi khoang san nhém IV (1.014290)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thit tuw Thoi gian thuc
n A Don vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hi¢n hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 02
- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng ddn ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Bude 1 | pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 02

cap xa

churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412196&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

134

Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
viéc)
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 38
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02
Xem x&t, théng bao cho ‘56 chirc, ca nhan d‘é thuc hién nghi,a
Budce 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | vu tai chinh (néu c0), tham dinh, xu Iy h6 so, du thao ket 31
qué giai quyeét.
, . . Yt s . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trurée khi trinh Linh dao S& k¢ Van ban 02
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban phé duyét két qua. 02
Vao sO van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho
. A LA s A , Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tam
Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy Phyc vu hanh chinh cong cip x3 (Bo phan Mot cura tiép 01
nhan ho so dau vao).
111 Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap
Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ’
Budce 7 pho/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhan ho so | - Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢ yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 8 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40
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35. Tén TTHC: Quyét to4n tién cAp quyén khai thac khodng san (1.014295)
35.1 Déi véi cdc trwong hop: (1) Quyét todn theo dinh ky 5 nam mot lin; (2) Quyét todn khi gia han, diéu chinh, cdp lai gidy phép khai
thdc khodng sin, khai thdc tin thu khodng sdn, gidy xdc nhin ding ky thu hoi khodng sin, vin bin chdp thudn, cho phép khai thdc,
thu hoi khodng sin; chuyén nhugng quyén khai thdc khodng san, khai thac tgn thu khodng san; (3) Quyét todn khi dong cira mo;
gidy xdc nhdn diing ky thu héi khodng sin, vin bin chdp thudn, cho phép khai thic, thu hoi khodng sin hét hiéu lyc; gidy phép khai
thac khodng san, khai thac tin thu khodng san hét higu luc nhung khong phdi dong cira mo theo quy dinh tai diém a khodn 4 Diéu
82 Ludt Pia chit va khodng sdn.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 33 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

:l“hu’ t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thl'l.,s hi¢n
cong viéc (gio 1am viéc)
| Quy trinh tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02
- qung din cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
Buoc I | ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 02
cap xa - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 262
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 04
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

Xem xét, théng bao cho td chirc, ca nhan dé thyc hién nghia

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xr Iy ho so, du thao két 248
qua giai quyet.
. ~ \ e s . Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trrée khi trinh Lanh dao S& k{ Van bin 04
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban phé duyét két qua. 04
Vao s0 van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua cho
. A LA x A , Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tam
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy Phyc vy hanh chinh cong cép x3 (Bo phan Mot cura tiép 02
nhan hd so dau vao).
11 Quy trinh tai b¢ phin tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buée 7 pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong T e
uoc cip xa (Bo phan Mot cira tiép nhan hd so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan va gui
dAu vao) cho co quan thué.
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
Budc 8 | To chirc/c4 nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 264

35.2 Doi voi truong hop quyét todn tién cdp quyén khai thac khodng sdn, tién tring diu gid quyen khai thac khodng san lin ddu theo
quy dinh tai diém b khodn 9 Piéu 111 ciia Ludt Dia chit va khodng sin: Thoi han quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san
trudc ngay 31/12/2026.

- Thoi han giai quyét: trude ngay 31/12/2026.




- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thit tu Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hi¢n hién (gio' lam
cong viée vide)
| Quy trinh tai by phin tiép nhan va tra két qua cac cap 04
- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Budc 1 | pho/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | chire/c4 nhan theo quy dinh; 04
cap xa - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp triec tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
\ CQa NA CA N NTAs o trudc ngay
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truwong 31/12/2026
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08
Xem xét, théng bao cho ‘Eé chtrc, ca nhan Qé thuc hién nghia trube nod
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xur Iy ho so, dy thao ket 2712 /2%2%
qua giai quy¢t.
. ~ \ 1 . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trurée khi trinh Lanh dao S k{ Van ban 08
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban phé duyét két qua. 08
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho 0%

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm
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Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc viéc)

Phyc vy hanh chinh cong cap x3 (Bo phan Mot cura tiép
nhan ho so dau vao).

111

Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip

Budc 7

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cAp x3 (B0 phan Mot ctra tiép nhan hd so
dau vao)

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan va giri

cho co quan thué.

Budc 8

T6 chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tr c6 yéu cau (n€u co).
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

tuyén.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC t;;f(lr; /lzlggz
36. Tén TTHC: Giao ndp thong tin, dir liéu dia chit, khoang san (1.014346)
36.1 Truwong hop giao ndp bdo cdo, dit ligu dia chdt, khodng sin
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thi tw Thoi gian thuc
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée vide)
Bude 1 | S Nong nghiep va Moi truong - Huong dan cac t6 chuc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/truc 00

tuyén;
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viée A
j vi€c)
- Kiém tra, ti€p nhdn ho so theo quy dinh.
Bu6c2 | Chuyén vién Phong Quan 1§ Tai nguyén | o X€t tham dinh, xur Iy ho so, du thao Van bin gidy 28
xac nhén giao ndp.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két quéa giai quyét
Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao So ky Van ban giay xac nhan giao 04
nop
Budc 4 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vian ban gidy x4c nhan giao ndp. 04
Buéc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Vaf) 50 van lzan va k}; sO gneu ,co),Adong dau, giao gidy xac 00
nhan giao ndp cho t6 chirc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40
36.2 Truwong hop giao ndp bdo cdo, dir liéu dia chit, khodng san
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Th tw Thoi gian thue
n A Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hi¢n hién (gio' lam
cong viée A
: vi€c)
- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Budc 1 | S& Nong nghiép va Moi trudng tuyén; 02
- Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh.
Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén X,e m xe b tham fhnh, XU 1y ho s0, dy thdo Van ban gidy 12
xac nhan giao ndp.
Tham dinh, xem xét, xac nhdn dy thao ket qua giai quyét
Bude 3 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban giay xac nhan giao 02
nop
Budc 4 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban giay xac nhan giao ndp. 02
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Thi tw Thoi gian thue
A A Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy Vao 50 van ban va ky s6 (néu co), dong dau, giao gidy xdc 02
nhan giao ndp cho to chirc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 20

II. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH CAP XA (2)

1. Tén TTHC: Xac nhan ding ky thu hoi khoang san (1.014258)

1.1 Truwong hop 16 chire, cd nhéan dé nghi cip gidy xdc nhin ding ky thu hoi khodng sdn trong cdc trwong hop quy dinh tai diém d
khodn 1 Diéu 75 ciia Ludt Pia chit va khodng sin

- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thoi gian
:l“hu’ t.l'f DPon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc thl..r‘c h‘l?n
cong viéc (gio lam
viéc)
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh . Y U R £ '
Bude 1 cong thanh phé/Trung tim Phuc | - Hudng dan céc t6 chirc/cd nhan ndp ho so tryc tiép/truc tuyén,; 02
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Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam
viéc)

vu hanh chinh cong cap xa

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho6 so vao He thong thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop ho so nop truc tuyen),

- Chuyén ho so (dién tur) trén He thong va ban giao ho 50 giéy cho dich vu
buu chinh céng ich de chuyen cho co quan c6 thim quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11

Quy trinh tai UBND cip xi

174

Budc 2

Lanh dao Phong Chuyén mon

Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét

04

Budce 3

CC Phong Chuyén mon

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vuy tai chinh
(neu c6), thim dinh, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

116

Buoc 4

Lanh dao Phong Chuyén mon

K}em tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cép xa du thao
két qua gidi quyeét.

04

Budc 5

Chu tich UBND cap xa

Ky phe duyét két qua.

28

Budc 6

B0 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vién thy ly: Cap nhat trén phan
mem mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gidy)
vé Trung tdm Phuc vu HCC cép xa/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.

02

Budc 7

CC Phong Chuyén mén

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan ding ky thu hoi khoang san dé nhan két
qua va thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan theo quy dinh.

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tiz) 1én Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip x&/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp hd so).

20

111

Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap




142

Thoi gian
Thir tw Pon vi/Nguoi thwe hién Noi dung cong viée thuc hi¢n
cong viéc : (gio 1am
viéc)
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tdm Phuc | - Xac nhan trén phan mém mét ctra;
Budc 8 | vu hanh chinh cong cép xd (Bo | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 1& phi (néu
phan Mot cira tiép nhan ho so dau | co).
vao)
- Xuét trinh d4i chiéu hoic ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu
cau (néu co).
- Nop tién cap quyén khai thac khoang san 1an dau trude khi nhan gidy xac
Budc 9 | T6 chuc/ca nhan ndp ho so nhan ding ky thu hoi khoang san.
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich
vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 176

1.2 Trwong hop chii diu tw, nha dau tw hodc nha thau thi cong dé nghi siv dung khodng sin déi dw di dwoc tap két tai bii thdi, bai
chira tro lén dé phuc vu cho cdc cong trinh, du an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khodn la Diéu 55 cua Ludt Dia chdt va khodng

sdan

- Thoi han giai quyét: 6,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr:

Thit tu Thoi gian thue
n A Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (gio' lam
cong viéc A
vi€c)
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02
Bude 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén; 02

cong thanh phd/Trung tim Phuc

+ Cung cip thong tin, hudng din nguodi ddn/doanh nghiép thuc hién
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/Ngwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hién (gio lam
cong viéc A
vi€c)
vu hanh chinh cong cap xa TTHC,;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop ho so nop truc tuyén),
- Chuyén hd so (dién tur) trén He thdng va ban giao hd S0 gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢6 thim quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai UBND cap xa 50
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet 02
. . A A Xem x¢t, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh
Buge 3| CC Phong Chuyén mon (neu c6), thim dinh, xt ly hd so, du thao két qua giai quyét 20
Budc4 | Lanh dao Phong Chuyén mon I(}em tvra,. }<.y VaI’I( ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du thao 02
két qua gidi quyét.
Budc 5 | Chua tich UBND cap xa Ky phe duyét két qua. 12
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thy ly: Cép nhat trén phan
. N A« N , mem mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy)
Bu6e 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y vé Trung tdm Phuc vu HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu 02
chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chic.
- Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan dang ky thu hdi khoang san dé nhan két
qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan theo quy dinh.
. \ A A - Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién ti) 1én Trung tam Phuc
Buge 7| CC Phong Chuyén mon vu hanh chinh cong cip x&/Trung tim Phyc vu hanh chinh coéng thanh 12
ph6/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).
111 Quy trinh tai b§ phin tiép nhan va tra két qua cac cap
Budc 8 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh | - Xac nhan trén phan mém mot cura;
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Thi tw Thoi gian thue
n A Pon vi/Ngwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hién (gio lam
cong viéc viée)
cong thanh phd/Trung tdm Phuyc | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi (néu
vu hanh chinh cong cap xa (B | co).
phan Mot ctra tiép nhan ho so dau
vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu
cau (n€u co).
7 ‘ - Nop tién cip quyép khai thac khoang san 1an dau trudce khi nhan gidy xac
Budc 9 | To chirc/ca nhan ndp ho so nhén dang ky thu hoi khoang san.
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hoidc qua dich
vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 52
2. Tén tthe: Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang sin (1.014259)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 33 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02
- Hudng dan céc t6 chie/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trung tam Phuc vy hanh chinh N Uu % E: gh hia £ di hg A % P Tt i
Budéc 1 | cong thanh phd/Trung tam Phuc l}tlen 0 t,r()‘t uce 1eh qua cich v cong tryec tuyfen. 02
vu hanh chinh céng cap xa - Kiém tra, tiép nhdn ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh;
- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC (trir tricong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412144&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hién
hop ho so nop truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tr) trén HE théng va ban giao ho S0 gidy cho dich vy buu
chinh cong ich de chuyen cho co quan co thAm quyén giai quyét (tiép nhdn,
ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai UBND cap xa 262
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04
. . A Xem x¢ét, thong bao cho t6 chiic, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu
Buge 3| CC Phong Chuyén mon c6), tham dinh. xit Iy h so, dur thio két qua giai quydt 224
Budc 4 | Lanh dao Phong Chuyén mén Kleqtm.tﬁr.a, kyivan ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du thao két 04
qua giai quyet.
Budc 5 | Chu tich UBND cap xa Ky phé duyét ket qua. 28
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan mém
. N LA A . | mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gidy) vé Trung
Bude 6 | Bo phan vén thu/Chuyén vién thu ly tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong 02
ich tra két qua cho ca nhan/td chc.
I Quy trinh tai by phén tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phyc vu hanh chinh
Budc 7 S/?lnﬁaglt?ncllll1511;10221;111;%21?1?(;?];2 - Xac qhém trén ph?m mém mot cura; 2 .
phén Mot cira tiép nhan hé so dau | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu co6).
vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 264
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