
Phu Itic  XIX 
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DLN TIJ' GIAI QUYET THC THI)C HIN PHIT(NG AN DON GIAN HOA yE CAT GLAM 
50% THUI GIAN GL4J QUYET THU TVC  HANFI CHINH TRONG LiNH WC BIEN VA HA! DAO THEJQC THAM QUYEN 

GIAI QUYET cUA S NONG NGHIP vA MO! TRU1NG VA UBT cA xA 
(Kern theo Quyt djnh sá.• .?347/QD-UBND ngày 30 tháng 6 nám 2026 cza UBND thànhphó Hue') 

Phn I. DANH MUC QUY TR!NH 

STT Ten Quy trInh Ma s TTHC 
Quyt djnh cong b Danh miic 

TTHC 

I QUY TRIIifi NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (9) 

1 Giao khu vrc bin 1.005401 
So 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2 Cong nhân khu vixc bin 1.00948 1 
S 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

3 Trâ lai khu vuc bin 1.005399 
S6 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

4 Si'ra di, b6 sung Quyt djnh giao khu vrc bin 1.005400 
SO 1912/QD-UBND ngày 11/6/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

5 Cp giy phép nhn chIm & bin 1.005 189 
s 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
So 2014/QD-UBND ngãy 17/6/2026 

6 Trâ 1i Giy phép nhân chIm ó bin 1.000942 
S6 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

7 Süa di, b6 sung Giy phép nhân chIm a bin 1.000969 
S 1912/QD-UBND ngày 11/6/2026 
S 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

8 
Cp phép nghién ciru khoa hQc trong ving bin quãn 1 hành 
chInh trên bin 

3.00043 5 
S 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Süa d6i, bë sung quyét djnh cp phép nghien ciru khoa h9c trong 
vüng biên quãn 1 hành chInh trén bin 

3.000436 
S 1912/QD-UBND ngày 11/6/2026 
S6 2014/QD-UBND ngãy 17/6/2026 



II QUY TRIINH NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHNH CAP xA CO BIEN (4) 

1 Giao khu vrc bin cho cá nhân Vit Nam d nuôi trng thUy san 3.000439 
S6 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

2 
SCra di, b6 sung Quyt djnh giao khu vrc bin cho Ca nhân Vit 
Nam d nuôi trng thUy san 3.000442 

S 1912/QD-UBND ngày 11/6/2026 
So 20 14/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Trã 1i khu virc bin cho cá nhãn Vit Nam d nuôi trng thüy 
san 

3.000441 
S 7 16/QD-UBND ngày 25/02/2026 
S6 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Cong nhn khu virc bin cho Ca nhân Vit Nam d nuôi trông 
thüy san 

3.000443 
S6 716/QD-UBND ngày 25/02/2026 
So 2014/QD-TJBND ngây 17/6/2026 

Phn II. QUY TRiNH NQI BQ 

I. QUY TRINH NO!  BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH CAP T!NH (9) 

1. Ten TTHC: Giao khu vIrc bin (1.005401) 
- Thñ hin giái quyt: Trong th&i han  17 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h so hcip l. 
+ St Nông nghip và Môi trueing: 15,5 ngày lam vic; 
+ UBND thành ph& 1,5 ngày lam vic. 

- Quy trmnh ni bO,  quy trinh din tü: 

Thtrt 
A •A cong viçc 

Don vj/ NgirM thirc hin Ni dung thuc hin 
Thôi gian thirc 
hin (gi& lam 

A viçc) 

BuOc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành 
ph6/Trung tarn Phiic vii hành chInh cong 
cap xà 

- Huâng dn các t6 chüc/cá nhân np h so trrc tip/trc 
tuyên; 
+ Cung cAp thông tin, htiâng dn ngui dân/doanh nghip 
thc hiên TTHC; 
+ Tfu tiên h trçY thrc hin qua djch V%1 cong trxc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn ho so, gui phiêu hçn trá cho t6 

02 



Thu tir 
congviec • 

. 
Don VI! Ngu'oi thtrc hien Not dung thuc hien 

Thoi gian thçic 
hien (gio' lain 

viec) 
chirc/cá nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h sci vao H thng thông tin giâi quyt 
TFHC (ith trzthng hap ho so nç3p trtc tuyên); 

- Chuyn h sci (din ti) trên H thng va bàn giao h sci 
giây cho djch viii buu chInh Cong Ich dê chuyên cho cor 
quan có thâm quyên giãi quyêt (tiep nhn, ghi nhn yeu 
cOu ye hInh thtc, dia diem trá kêt qua,). 

I Quy trInh ti S& Nông nghip và Môi truông 122 

Brncc 2 LAnh do Phông Quãn 1 Tài nguyen. Nhn h sor (din tz- và phãn cong giãi quyt. 02 

Buâc 3 Chuyên viên Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t6 chirc, Ca nhân d thirc hin nghia 
vii tài chinh (neu co), thâm djnh, xi I ho sor, dir thâo kêt 
qua giãi quyêt. 

111 

Buâc 4 Lãnh dao Phông Quán 1 Tài nguyen 
Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão kêt qua giãi quyêt 
trtrc khi trInh Länh do Sàk Van bàn trmnh Länh dao 
UBND thành phO phê duyt két qua. 

04 

Buàc 5 LAnh dao Sr NNMT 
K Van bàn trInh Lãnh do UBND thãnh phô phé duyt 
ketqua. 

04 

Buorc 6 Bo phan van thu/Chuyen vien thu ly • 

Vào s6 vAn bàn, dong dâu, k so, chuyên ho sor cho B 
phân TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành phO tai 

, ,. 
Trung tam P1c vi Hanh chinh cong thanh pho/Tra ket 

- qua giãi quyêt thu tiic hành chInh. 

01 

II Quy trInh tai TJBND thành ph6 12 

Buóc 7 VAn phong UBND thành phô 
Chuyên viên xern xét, xfr i ho so', trInh LAnh dao VP 
UBND thành phO kim tra, phêduyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k phê duyt kêt qua, gin vAn thu vào 

12 



Thu .. 
cong viec • 

Don vi! Ngu'oi thn'c hen Nçi dung thirc hien 
Tho'I gian thyc 
hien (gio' lam 

viçc) 
s6 vAn bAn, dóng du, k s6, chuyn h sa cho Sc Nông 
nghiêp va Môi tnräng dê trã kêt quA cho to chirc!cA nhân 

III Quy trInh tii b phân tiêp nhn vã trã kêt quA cAc cap 

B 8 UcYC 

Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phiic vit hành chInh cong 
cp xA (BO phn Mt cüa tiêp nhn ho StY 

dau vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giAi quyêt TTHC; 

- TrA kt quA giAi quyt TTHC cho t6 chüc/cA nhân. 

Tong thôi gian giAi quyêt TTHC 136 

2. Ten TTHC: Cong nhn khu vrc biên (1.009481) 
- Thi hn giAi quy&: Trong thii hin 7,5 ngày lam vic, k tir ngày nhn ctU h sa hçcp l. 

+ Quy trInh tai  b phn tip then và trA kt quA các cp: 0,5 ngày lam vic; 
+ Sâ Nông nghip vA Môi trumg: 5,5 ngày lam vic; 

+ UBND thành ph& 1,5 ngày lam vic. 

- Quy trmnh ni bO,  quy trinh din tü: 

'Fhir tu' 
congviec 

• • Don vil Ngiro'i thirc hien . Noi dung thirc hien 
• • • 

Thôi gian thirc 
A •S hien (gio lam 

viçc) 
I Quy trInh ti b phân tip nhn vA trA kt quA các cap 04 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phic vii hành chInh cong 
cap xã 

- Huâng dn các t chüc/cA nhân np h s trrc tip/tic 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hixâng dn ngithi dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 

+ Tfu tiên h trcc thirc hin qua djch vi Cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gCri phiu hçn trA cho t6 chCrc/cá 
nhân theo quy djnh; 

04 



Thü th' 
cong viec 

Do'n vi! Nguoi thuc hieti Noi dung thtrc hien 
Thoi gian thtrc 
hien (gm lam 

viec) 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giài quyêt 
TTHC (tnt trw&ng hqp hôso' n5p trtc tuyên); 

- Chuyn h so (din tü) trén He th6ng và bàn giao h6 so 
giây cho djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho co quan 
có thâm quyên giãi quyêt (tiêp nhn, ghi nhán yeu cáu ye 
hInh t/nc, dja diem trá ket qua,). 

II Quy trInh tii Sö Nông nghip và Môi tru*ng 44 

Buc 2 Lanh do Phông Quãn 1 Tài nguyen Nhn h so (din tz và phân cong giâi quyt. 02 

Bt.ràc 3 Chuyên viên Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t chirc, cá nhãn d th%rc hin nghia 
vi tài chInh (neu co), thâm djnh, xü 1 ho so, du thão két 
qua giãi quyêt. 

33 

Buàc 4 LAnh dao  PhOng Quãn 1 Tài nguyen 
Thm ctjnh, xem xét, xác nhn dir thào kt qua giâi quyêt trtrOc 
khitrInh Lânh dao  S k Van bàn trmnh Lath dao  UBND thành 
phô phê duyt kêt qua. 

04 

BuOc 5 Lath dao Sâ NNMT 
K Van bàn trInh Lãnh do UBND thành ph phê duyt k& 
qua. 

04 

Buoc 6 
• 

Bo phan van thu/Chuyen vien thu ly 

Vào so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho so cho B phn 
TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô tai Trung tam 

,•,•.. Phiic vi Hanh chinh cong thanh pho/Tra ket qua giai quyet 
thu Wc hành chInh. 

01 

III Quy trInh ti UBND thành phô 12 

Buâc 7 Van phông UBND thành phô 

Chuyén viên xern xét, xi 1 ho so, trInh Lath dao  VP 
UBND thành phô kiêm tra, phê duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k phê duyt két qua, gui vAn thu vào so 
van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho so cho Sâ Nông 
nghip và Môi trumg dê trá kêt qua cho to chüc/cá nhan 

12 

- 



Thirtir 
A •A cong viçc 

Don vj! Ngu*i thic hin N(i (lung thtyc hin 
Thol gian thic 
hin (giô' lam 

vice) 
IV Quy trInh ti b phân tiêp nhn Va trã kêt qua các cap 

BuOc 8 

Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vii hành chinh Cong 
cap xã (B phn Mt càa tip nhfl h S(Y 

dâu vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giâi quyt TTHC; 
- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho t chirc/cá nhân. 

Tong thô'i gian giãi quyt TTHC 60 

3. Ten TTHC: Trã li khu vrc biên (1.005399) 
- Thi h?n  giãi quy&: Trong thi hn 10,5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h sc hcp 1. 

+ Quy trInh ti b phn tiêp nhân và trã kt qua các cap: 0,5 ngày lam vic; 

+ Sâ Nông nghip và Môi trumg: 8,5 ngày lam vic; 
+ UBND thành ph& 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trinh diên tü: 

Thu tu' 
Cong V1C 

Don vu Ngirri thtrc hin Ni dung thic hin 
Thôi gian thrc 
hin (gi& lam 

'A viçc) 
Quy trinh tai bô phân tiép nhân và trã kt qua các cp 04 

Buutc 1 
Trung tam Phc vii hành chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phic vi hành chInh cong 
capxa 

- Huoiig dn các t chute/ca nhân np h so' trrc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hi.róng dn nguti dân/doanh nghip 
thc hiên TTHC; 
+ Uu tiên h trct thrc hin qua djch vt cong trrc tuyn. ,. S  
- Kiêm tra, tiép nhn ho so', gun phiêu hçn trã cho to 
chute/ca nhân theo quy djnh; 

- só hóa, cp nht h so' vào He th6ng thông tin giãi quyt 

04 



Thu .. 
cong viec 

Don vi! Ngtrôi thii'c lieu Nôi dung thtrc hen 
ThM gian thirc 
hiên (giô' lam 

viec) 
TTHC (trfr trw&ng hçp ho so' n(3p tryc tuyên); 

- Chuyn h sa (din ti'r) trén H thng va bàn giao h sa 
giây cho djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho ca 
quan có thâm quyên giãi quyêt (tiep nhán, ghi nhán yêu 
cáu ye hInh thic, dja diem trá kêt qua). 

II Quy trInh ti S Nông nghip và Môi truô'ng 68 

Btrâc 2 Lành do Phông Quàn 1 Tài nguyen Nhn h scr (din tü) và phân cong giãi quyêt. 02 

Bithc 3 Chuyên viên PhOng Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho th chc, cá nhân d thirc hin nghia 
vi tài chinh (nêu co), thâm djnh, xü 1' ho sc, dir thâo kêt 
qua giãi quyêt. 

57 

Buàc 4 Länh ctao Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Thãm djnh, xem xét, xác nhn dir tháo kêt qua giài quyêt 
truâc khi trmnh Lath dao  Sôk Van bàn trInh Lành dao 
UBND thành phô phê duyt kêt qua. 

04 

Buâc 5 Länh dao 
K9 Van bàn trInh LAnh dao  UBND thành ph6 phê duyt 
ket qua. 

04 

Buc 6 Bo phan van thu/Chuyen vien thu ly 

Vào so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho sa cho BO 
phân TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô tai 
Trung tam P1c vij Hanh chrnh cong thanh pho/Tra ket 
qua giãi quyêt thu tiic hành chInh. 

01 

III Quy trInh ti UBND thành phô 12 

Btthc 7 Van phèng UBND thành plo 

Chuyên viên xern xét, xr 1 ho sci, trInh LAnh dao  VP 
UBND thành phô kiêm tra, phé duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k phê duyt kêt qua, gui van thu vào 
so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho sa cho So Nông 
nghip va Môi trithng dé trà kêt qua cho to chüc/cá nhân 

12 

IV Quy trInh tai bô phân tip nhân và trã kêt qua các cap 



Thir tr 
* A Cong vicc 

Don vj/ Ngu'ô'i thiyc hin Ni dung thiyc hin 
Thri gian thic 
hin (gio lam 

vic) 

Buc 8 

Trung tam Phc vii hành chInh cong thành 
ph&Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
cap xä (B phn Mt cCra tip nhn h S(Y 

dâu vào) 

- Xác nhn trén He thng thông tin giâi quyêt TTHC; 
- Trà kt qua giái quyt TTHC cho t6 chüc/cá nhân. 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 84 

4. Ten TTHC: Süa di, b sung Quyt djnh giao khu virc bin (1.005400) 
- Thñ hn giâi quyt: Trong thñ h?n12  ngày lam vic, k tr ngày nh.n dü h sc hcip 1. 
+ Quy trInh ti bO phn ti&p nhân Va trâ két qua các c&p: 0,5 ngày lam vic; 

+ Sâ Nông nghip và Môi tmng: 10 ngày lam vic; 

+ UBND thành ph: 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trinh ni bO, quy trinh din tCr: 

Thu tir .. 
cong viec 

. .. . Don vi! Ngiroi thtrc hien ,. • 
Noi dung thtrc hen 

. 
Thai gian thirc 

hiçn 
I Quy trInh ti bô phân tip nhân và trã kêt qua các cap 08 

Bithc 1 
Trung tam Phtc vt hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vii hành chInh cong 

- Hix&ig dn các t6 chüc/cá nhân np h sa trirc tip/tic 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hurng dn ngithi dânldoanh nghip 
th?c hin TTHC; 
+ Tfu tiên h trçl thirc hin qua djch V%I cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gth phiu hen trã cho t 
chIrc/cá nhân theo quy djnh; 
- Si hóa, cp nht h scr vào H thng thông tin giãi quyt 
TTHC ('trui trwàng hcip ho so n5p trVc tuyen); 

04 
cap X 



Thñ' tii' 
cong vic Don vV Ngtrôi thiyc hin Ni dung thiyc hin 

Thô1 gian thrc 
hiii 

- Chuyén ho s (din tCr) trên He thông và bàn giao ho s 
giy cho dlch  vi buu chInh cong Ich d chuyên cho ca 
quan Co thâm quyn giãi quyt ('tiê'p nhn, ghi nhan yeu 
cu v hInh t/uc, dja dim trá kit qua). 

II Quy trInh tai S& Nông nghip và Môi trirô'ng 80 

Biiâc 2 Lành do PhOng Quàn I Tài nguyen Nhn h sc (din ti và phân cong giài quyt. 02 

Buâc 3 Chuyên viên PhOng Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t chüc, cá nhân d thrc hin nghia 
vii tài chmnh neu co), thm djnh, xt 1 h so, dir thão k& 
qua giài quyêt. 

69 

Buóc 4 LAnh dao  Phong Quàn 1 Tài nguyen 
Thm djnh, xem xét, xác nhãn dr thào k& qua giâi quy& 
truâc khi trinh Lành dao  Sâk Van bàn trinh Lành dao 
TJBND thãnhph6 phé duyt kêt qua. 

04 

Buâc 5 Lành dao S NNMT 
K Van bàn trInh Lãnh 4o UBND thành ph6 phê duyt 
kêt qua. 

04 

Birâc 6 Bô phn van thu/Chuyên hi 

Vào s6 van bàn, dOng du, k s& chuyn h so cho B 
ph.n TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô tai 
Trung tam Phiic vi,i Hành chInh cong thành ph6/Trã k& 
qua giãi quyt thU ti?c hành chInh. 

01 

III Quy trInh tai UBND thành phô 12 

Buâc 7 Van phOng UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xir 1 h so, trInh Lath dao  VP 
UBND thành ph6 kiêm tra, phê duyt, trInh ChU tjch 
UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gcri vAn thu vào 
s vAn bàn, dóng dâu, k s, chuyn h so cho S& Nông 
nghip và Môi trung dê trã kt qua cho t chüc/cá nhân 

12 

IV Quy trinh ti bphn tiêp nhn và trã kêt qua các cap 

Btxàc 8 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
phó/Trung tam Phic vi hành chmnh cong 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quy& TFHC; 

- Trã k& qua giãi quy& 1THC cho tó chirc/cá nhân. 



Thirttr 
cong Don vj! Ngui thtrc hin Ni dung thtrc hiên 

Tho'i gian thirc 
hiên 

cp xà (BO phin Mit ci'ra tip nhn h s 
diâu vao) 

Tiig thôi gian giãi quyt TTHC 96 

5. Ten TTHC: Cp giy phép nhn chlm ö' biên (1.005189) 
- Thai hn giài quyt: Trong thi h?n  20,5 ngày lam vic, k ffr ngày nhn dü h sci hop 1. 
+ Quy trInh tai bO phn tip nhn và trã kt qua các cap: 0,5 ngày lam vic; 
+ S& Nông nghip và Môi trung: 18,5 ngày lam vic; 
+ UBND thà.nh phd: 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tr: 

Thir tir 
cong vlçc 

. . . 
Don vi! Ngiroi thtrc hien Noi dung thffc hien Thô'i gian thtrc 

.. .. 
hien (gio lam viec) 

Quy trInh ti b phn tip nhn và trã kt qua các cp 04 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phijc vi1 hành chInh Cong 
cap xa 

- Hixâng dn các t chirc/cã nhân nOp h so trrc tip/tr1rc 
tuyén; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu?ñ dânldoanh nghip 
thuc hiên TTHC; 
+ Uu tiên h trçY thrc hin qua djch vii cong trirc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hçn trã cho th 
chIrc/cá nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vão H th6ng thông tin giãi quyt 
TTHC (tnt tru'àng hqp ho sO' np trrc tuyên,; 

- Chuyn h so (din tCr) trén H thng va bàn giao h so 
gi.y cho djch vv bixu chInh cOng Ich dê chuyên cho co 
quan có thâm quyên giâi quyêt (tiep nhn, ghi nhn yêu 
cáu ye hInh thz'c, dia  diem trá két qua). 

04 



Thu ti 
cong viêc 

Don v/  Ngtrôi thtrc hin Ni dung thrc hin 
Tho'i gian thiyc 

hin (giv lam viêc) 

II Quy trInh ti S& Nông nghip Va Môi tru&ng 146 

Buo'c 2 LAnh 4o Phông Quãn 1 Tài nguyen Nh.n h so (din tz và phân cong giãi quyt. 02 

BuOc 3 Chuyên viên Phong Quàn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t6 chüc, Ca nhân d thirc hin nghTa 
vi tài chInh (neu co), thm djnh, xt 1 h so, dr thão kt 
qua giài quyêt. 

127 

Buâc 4 Lânh do Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Thm djnh, xem xét, xac nhn dr thâo kêt qua giãi quyêt 
tnthc khi trmnh Lnh dao  S k Vn ban trinh Länh dao 
UBND thành ph6 phê duyt kt qua. 

08 

Buàc 5 Länh dao Sâ NNMT 
K Van bàn trInh Lanh dao  UBND thành ph6 phê duyt 
kêt qua. 

08' 

Buâc 6 Bô phn van thu/Chuyên vien thii 1Y 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so cho B 
phân TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph tai 
Trung tam Phuc vi Hành chInh cong thành ph&Tra két 
qua giái quyt thu tiic hành chInh. 

01 

III Quy trInh ti UBND thành phô 12 

Buâc 7 Van phOng UBND thành ph 

Chuyên viên xem xét, xcr 1 h so, trinh LAnh dao  VP 
UBND thành ph6 kim tra, phê duyt, trInh Chu tjch 
UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gri van thu vào 
s6 van bàn, dóng dâu,. k s6, chuyn h so cho Sâ Nông 
nghiêp va Môi tnthng dê trã k& qua cho th chirc/cá nhân 

12 

IV Quy trinh ti So' Nông nghiêp và Môi tnro'ng 02 

BuOc 8 Chuyên vien Phong Quân 1 Tài nguyen 

- Thông báo (ban gidy) cho t6 chcrc, Ca nhân d thurc hin 
nghia vi tài chInh (neu co) và nhn kt qua; 

- Chuyn thông báo và k& qua TTHC (ban din tz len 
Trung tam Phuc vi hành chInh cong cap x/Trung tam 
Phuic vi hânh chInh cong thành phófDoanh nghip cung 
üng djch vu buu chInh cOng ich (noi Ca nhân/t6 chuic np 

02 



Thir tir .. 
cong vice 

Don vi! Ngiroi thuc hien .. 
Noi dung thtrc hien 

Thôi gian thirc 
hiçn (gio lam viec) 

hôso). 

V Quy trInh tai bô phn tiêp nhân và trã kt qua các cap 

Buâc 9 

Trung tam Phic viii hành chInh cong thành 
pho/Trung tarn Phic v1 1 hành chInh cong 
cap xa (BQ phan M9t cira tiep nhn ho SO 

dau vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt TFHC; 
- Trà kêt qua giãi quyêt TTHC cho to chic/cá nhân. 

Bixàc 10 To chüc/cá nhân np ho so 

- Xut trInh d6i chiu hoc np bàn giy các M so, van 
bàn din tü có yêu câu (neu co). 
- Np phi trxc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy 
djnh. 
- Nhn k& qua TTHC theo hInh thüc da dang k: Trrc 
tiêp/ hoc qua djch vi buu chinh cong Ich! hoc trrc 
tuyên. 

Tong thoi gian giãi quyêt TTHC 164 

6. Ten TTHC: Trã li Giy phép iihn chim & bin (1.000942) 
- Thci han giái quyt: Trong thii h?n  27 ngày lam vic, k tr ngày nhn dCt h so hqp 1. 

+ Quy trInh ti b phn tip nhn và trã k& qua các cp: 01 ngày lam vic; 
+ Sâ Nông nghip và Môi trumg: 23 ngày lam vic; 
+ UBND thành ph6: 03 ngày lam vic. 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tr: 

Thcrtij 
A A cong vice 

Don vj! Ngtrôi thirc hin Ni dung thirc hin 
Thoi gian thyc 
hin (gi& lam 

viçc) 
I Quy trInh ti bô phân tip nhãn và trã kt qua các cap 08 



Thir 
côngvic 

Don vjl Ngu*i thic hiên Nôi citing thit'c iiiêii 
Thoi gian thirc 
hin (gi& lam 

viçc) 

Bi.thc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành 
ph&'Trung tam Ph%jc vi hành chInh cOng 
cap xa 

- Huóng dn các t chi.rc/cá nhân np h so trrc tiêp/tr1rc 
tuyén; 
+ Cung cAp thông tin, huàng dn ngui dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 

+ U'u tiên h trq thirc hin qua djch vi cong tr%rc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h s0, g1ri phiu hçn trâ cho t6 
chrc/cá nhân theo quy dirh; 
- S hóa, cp nht h s vào He th6ng thông tin giãi quyt 
1THC ('tnt tru-àng hip hd so' n3p trzrc tuyen); 

- Chuyn h6 sci (din tü) trên H th6ng và bàn giao h sc 
gi&y cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyên cho c 
quan có thâm quyn giãi quyt (flIp nhn, ghi nh2n yêu 
ccu v hlnh thz'c, tha dilm trá kIt qua). 

08 

H Quy trInh ti S& Nông nghip và Môi trirong 184 

Bw5c 2 Lãnh dao  Phông Quàn 1 Tài nguyen Nhn h s (din tz và phân Cong giài quyt. 04 

Bixàc 3 Chuyên vién PhOng Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t chirc, cã nhân d thrc hin nghTa 
vu tài chfnh (nu co), thAm djnh, xCr 1 h sc, d%f thão két 
qua giãi quyet. 

146 

Buâc 4 Lath do Phông Quãn 1 Tài nguyen 
ThAm djnh, xem xét, xác nhn dr thão k& qua giãi quy& 
trithc khi trInh Lành dao  S& k5 Vn ban trInh Lành do 
UBND thành ph6 phê duyt kt qua. 

16 

Buâc 5 Lành do Sà NNMT 
K Van bàn trInh Lath dao  UBND thành ph6 phê duyt 
kt qua. 

16 

Buâc 6 B phn van thu/Chuyên viên thii 1Y 
Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn h s cho .B 
phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph6 tai 

02 



Thutu 
cong viec 

. . 
Don vi! Ngtroi thirc hien 

. . 
Noi dung thirc hien 

Thai gian thirc . .. 
hien (gio lam 

vice) 
Trung tam Phic vi,i Hành chInh cong thành phô/Trâ két 
qua giãi quyêt thu tiic hành chInh. 

III Quy trInh tai UBND thành ph 24 

Buâc 7 Van phong UBND thành phô 

Chuyên viên xem xét, xi 1 ho so, trInh Lânh do VP 
UBND thành pho kiêm tra, phê duyt, trInh Chu tjch 
UBND thành phô k' phê duyt kêt qua, gth van thu vào 
so van ban, dong dâu, k so, chuyên ho so cho So Nông 
nghip va Môi tnxng dê trà kêt qua cho to chüc/cá nhân 

24 

IV Quy trInh tii b phn tiêp nhân và trã kt qua các cp 

BuOc 8 

Trung tam Phic vi hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phic vii hành chfnh cong 
cap xä (BO phn MOt  cira tiêp nhn ho SO 
dauvao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt UHC; 
- Trá kt qua giãi quy& TTHC cho th chrc/cá nhan. 

Tong thM gian giãi quyt TTHC 216 

7. Ten TTHC: Sü'a di, bô sung Giy phép nhn chlm biên (1.000969) 
- Thi hn giãi quyét: Trong thi h?n  13,5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dü h so hcp 1. 
+ Quy trInh t.i bO phn tip nhn và trã kt qua các cp: 0,5 ngày lam vic; 
+ SO Nông nghiêp và Môi trumg: 11,5 ngày lam vic; 
+ UBND thành ph6: 1,5 ngày lam vic. 
- Quy trmnh nOi bO, quy trInh din tO: 

Thirtir 
Cong VlC 

Don vi! Nguai thirc hin Ni dung thirc hiên Thôi gian thtrc 
hin 

I Quy trinh ti bô phn tip nhân và trã kt qua các cp 04 

BuOc 1 
Trung tam Phuc vi hành chInh cong thành 
ph&Trung tam Phiic vii hành chInh Cong 
cap xâ 

- HuOng dn các th chcrc/ca nhân np h so tlVc tiép/trirc 
tuyên; 

04 



Thfr ttr 
A A cong vlçc 

Don vj! Ngu*i thirc hin Ni dung thiyc hiên 
Thôi gian thiyc 

hen 
+ Cung cp thông tin, hi.ràng dn ngithi dânldoanh nghip 
thuc hiên TTHC; 
+ Uu tiên h trcc thirc hin qua djch viii cong trirc tuyEn. 

- Kim tra, tip nhtn h sa, gth phiu hçn trã cho t6 
chüc/cá nhan theo quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sc vào H th6ng thông tin giái quyt 
TTHC (trI trwàng hQp ha s np trec tuyên,); 

- Chuyn h sci (din tü) trên H thng và bàn giao h s 
giy cho djch viii buu chinh cOng ich d chuyên cho cci 
quan có thâm quyn giâi quy& ('tie'p nhan,  ghi nhn yêu 
ccu v hlnh th&c, dia  dim trá kEt qua). 

II Quy trInh ti S& Nông nghip và Môi tru'ong 90 

Buâc 2 Lânh dao  Phông Quãn 1 Tài nguyen Nhn h so (din tz và phân cOng giái quyt. 02 

Buâc 3 Chuyên viên Phông Quân 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t6 chCrc, cá nhân d thirc hin nghTa 
vi1 tài chInh (neu Ca), thm djnh, xr 1 h so, dr thào kêt 
qua giãi quyêt. 

71 

Buâc 4 Lânh do Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão kt qua giãi quy& 
truàc khi trInh Lãnh do Sâk Vn ban trInh LAnh dao 
UBND thành ph6 phê duyt kêt qua. 

08 

BtrOc 5 Länh do Si NNMT 
K Van bàn trInh LAnh do UBND thành ph phê duyt 
kt qua. 

08 

Buóc 6 BO phan vAn thu/Chuyên viên thu 1Y 

Vào s6 van ban, dóng du, k s6, chuyn h so cho BO 
phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph6 tai 
Trung tam Phiic vi Hành chInh cong thành ph6/Tra kêt 
qua giãi quy& thu titc hãnh chinh. 

01 

III Quy trInh tai UBND thành ph6 12 



Thu tir 
..,. cong viçc 

.,. 
Don VI! Ngiroi thirc hien Noi dung thtrc hien 

Thoi gian thtrc 
hiçn 

Buâc 7 Van phong UBND thành phô 

Chuyên viên xern xét, xir 1 h so, trInh Lành dao  VP 
UBND thành pho kiêm tra, phê duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k phê duyt kêt qua, gii van thu vào 
so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho so cho Sâ Nông 
nghip và Môi tru1ng dê trá kêt qua cho to cht'rc/cá nhan 

12 

IV Quy trInh ti Sr Nông nghip và Môi trtrIng 02 

BuOc 8 Chuyên viên Phông Quãn 1 Tài nguyen 

- Thông báo (ban giá. ) cho t6  chc, cá nhan dê thirc hin 
nghTa vii tài chInh (neu co) và nhn kêt qua; 
- Chuyn thông báo và k& qua TI'HC (ban din t) len 
Trung tam Phic vi hành chInh cong cap xa/Trung tam 
Phic vu hành chInh cong thành ph&'Doanh nghip cung 
Crng djch vi buu chInh Cong Ich (ncci cá nhân/tô chifrc np 
ho so). 

02 

V Quy trinh ti b phn tip nhn Va trã kt qua các cp 

ilOc B , 9 

Trung tam Phijc viii hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phic vit hành chInh cong 
cap xä phn MOt  cüa tiêp nhn h SO 
dâu vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giái quyêt TTHC; 
- Trâ kt qua giài quy& TFHC cho t chirc/cá nhân. 

BuOc 10 To chIrcicá nhân nôp ho so 

- Xut trmnh di chiu hoc np bàn gi&y các h so, van 
bàn din tCr Co yêU cau (neu co). 
- Np phi trrc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy 
dinh. 

- Nhn kt qua TTHC theo hmnh thirc dà dang k: Trrc 
tiêp/ hoc qua djch vz buu chInh Cong ich/ hoAc truc 
tuyên. 

lông thôi gian giãi quyêt TTHC 108 



8. Ten TTHC: Cp phép nghien cfru khoa h9c trong vüng bin quãn 1 hànhchInh trên biên (3.000435) 

- Thñ hn giài quy&: Trong thii h?n 45,5 ngày lam vic, k tü ngày nhn dü h s hqp 1. 

+ Quy trinh t?i  b phn tip nhn và trá kt qua các cp: 0,5 ngày lam vic; 

+ S Nông nghip và Môi tnrng: 34,5 ngày lam vic; 

+ TJBND thành ph6: 11 ngày lam vic. 

- Quy trInh ni bO,  quy trinh din tü: 

Th' 
cong vtec 

Don vu Ngu'?ri thirc hiên 
. . . 

Nôi dung thtrc hiên 
. . 

Thôi gian thic 
hiên (giô lam 

viec) 
I Quy trInh ti b phn tiép nhn và trA k& qua các cp 08 

Buâc 1 
Trung tam Ph%ic vi1 hành chInh cong thành 
pho/Trung tam Phuc vii hành chmnh cong 
cap xa 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h s tr%rc tiêp/trc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngi.thi dân/doanh nghip 
thic hiên TTHC; 
+ Tfu tiên h trq thuc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nh.n h s, gài phiu hen trã cho t 
chicIcá nhân theo quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h sc vào H thng thông tin giài quy& 
TTHC (trI- trze&ng hqp ho s np trrc tuyen,); 

- Chuyn h sa (din ti'r) trén H thóng và bàn giao h si 
giây cho djch vt buu chInh cong Ich dé chuyên cho c 
quan cO thâm quyên giài quyêt (tiêp nhan,  ghi nhn yeu 
cáu ye hInh thic, dja diem trá kêt qua). 

04 

II Quy trInh ti S& Nông nghip và Môi trLr&ng 270 

Buâc 2 Lãnh do Phông Quãn l Tài nguyen Nhn h sci (din ti) và phân cong giãi quyt. 02 



Th' t ir 
congviec 

Doti vi! Nau'ôi thtrc hen NOi dung thirc hiên 
Thoi gian thijc 
hiên (giè' lam 

viec) 

BisO'c 3 Chuyén viên PhOng Quàn 1y' TAi nguyen 
Xem xét, thông báo cho to chtc, cá nhân dê t1c hin nghia 
vi tài chInh (flêU co), thârn djnh, xü iy ho s, dir thâo kêt 
qua giãi quyêt. 

235 

Buâc 4 Lãnh do Phong Quàn I" Tài nguyen 
Thm djnh, xem xét, xác nhn dr thâo kêt qua giãi quyêt 
truâc khi trInh Länh do S k Van bàn trinh Lanh do 
UBND thành phô phê duyêt kêt qua. 

16 

Buâc 5 LAnh dao NNMT 
K Van bàn trInh LAnh do UBND thành phô phê duyt 
ketqua. 

16 

Buc 6 
• 

Bo phan van thu/Chuyen vien thu ly 

Vào so van bàn, dong dâu, k so, chuyên ho sa cho Bô 
phân TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô tai 

, ,. 
Trung tam Phic vi Hanh chrnh cong thanh pho/Tra ket 
qua giài quyêt thu tiic hành chInh. 

01 

III Quy trInh ti UBND thành ph 88 

Buâc 7 Van phong UBND thành phô 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 ho si, trInh Lãnh dao VP 
UBND thành pho kiêm tra, phê duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k phê duyt kêt qua, gui van thu vào 
so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho s cho Si Nông 
nghip và Môi tru1ng dê trã kêt qua cho to cht'rc/cá nhân 

88 

IV Quy trinh ti So' Nông nghip và Môi trirOrng 02 giO' Jam vic 

Buâc 8 Chuyên viên PhOng Quàn 1 Tài nguyen 

- Thông báo (ban giáy) cho tO chüc, Ca nhân dé thic hin 
nghia vi tài chInh (nêu co) và nhn kêt qua; 
- Chuyn thông báo và kt qua TTHC (ban din tz-,) len 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong cap xà/Trung tam 
Phuc vti hành chInh cong thành phôfDoanh nghip cung 
Crng djch vi buu chInh cOng Ich (ncii Ca nhân/tô chuc np 
ho sci). 

02 

V Quy trInh ti b phn tip nhn và trã kt qua cãc cap 



Thfr t .. 
cong viec • 

Doii vi! Ngu*i thuc hen Nôi (lung thirc hen 
Thoi gian thiic 
hiên (giô' lam 

. 
viçc) 

• 9 

Trung tam Phic vi1 hành chmnh Cong thânh 
phô/Trung tam Phc vii hành chInh cong 
cap xã (B phn Mt ci:ra tiêp flhfl ho S 
dau vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giãi quyêt TTHC; 
- Trá k& qua giái quy& TTHC cho t chüc/cá nhân. 

Buâc 10 To chirc!cá nhân np ho s 

- Xuât trInh d6i chiu hoc np ban giy các h sa, vAn 
ban diên tü có yeu câu (neu co). 
- Np phi trirc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy 
djnh (nu co). 
- Nhn kt qua TTHC theo hmnh th(rc dã dãng k: Trirc 
tiêp/ hoc qua djch vi biru chInh cong Ich/ hoc trrc 
tuyên. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 364 

9. Ten TTHC: Sfla di, b sung quyh dtnh cp phép Hghiên c(ru khoa h9c trong vüng bin quãn ly hành chInh trên bin 
(3.000436) 
- Thai han giái quyêt: Trong thai han  24,5 ngày lam vic, k tir ngày nhn dü h sc hqp 1. 

+ Quy trInh tai  Trung tam Phi,jc vii hành chInh cong thành ph: 0,5 ngãy lam vic; 
+ S?r Nông nghip và Môi tru?mg: 20 ngày lam vic; 

+ UBND thành ph& 04 ngày lam vic. 

- Quy trInh ni bO,  quy trinh dién tir: 

Thirtw • 
COng ViC 

Don vll  Ngu'ôi thc hin Nii dung thiFc hin 
Thôi gian thirc 
hin (gi?i lam 

viçc) 
I Quy trInh ti Trutig tam Phuc viii hành chinh cong thành phô 04 



Thu 
cong \'içc 

Don 4'  Ngu'ôi thiyc hin Ni dung thrc hin 
Thi gian thc 
hin (gi lam 

viec) 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vi hành chInh Cong thanh 
ph 

- Huàng dn các t chirc/cá nhân np h sci trirc tip/tIc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ngtthi dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
- Kiêm tra, tip nhn h s, gui phiu hn trã cho t 
chIrc/cá nhân theo quy dinh; 
- S6 hóa, cp nht h sc vào H th6ng thôn tin giài quyt 
TTHC (tn'r trw&ng hçip ha so' n(5p trrc tuyen); 

- Chuyn h scc (din tü) trên H th6ng và bàn giao h s 
giy cho djch vi buu chInh cong ich d chuyên cho ca 
quan Co thâm quyn giãi quyt ('tie'p nhán, ghi nhan yeu 
cdu v hInh thtc, dja dim trá két qua). 

04 

II Quy trInh ti SO' Nôug nghip và Môi trirO'ng 158 

B u'Oc 2 LAnh do PhOng Quãn 1 Tài nguyen Nhn h s (din tz- và phân Cong giãi quy&. 02 

Btxâc 3 Chuyên vien Phông Quãn 1 Tài nguyen 
Xem xét, thông báo cho t6 chüc, Ca nhãn d thrc hin nghia 
vu tài chinh (n&i co), thm djnh, xü 1 h sci, dr thâo k& 
qua giãi quyêt. 

115 

Buc 4 Lành dao  PhOng Quãn 1 Tài nguyen 
Th.m djnh, xem xét, xác nhn dir thâo kt qua giài quyt 
tnrc khi trInh Lath dao  S& k Vn ban trInh Lath do 
UBND thãnh ph6 phé duyt kêt qua. 

20 

Buâc 5 LAnh do Si NNMT 
K VAn bàn trInh LAnh dao  UBND thành ph6 phê duyt 
kêt qua. 20 

Buâc 6 BO phn vAn thu/Chuyên viên thi 1Y 
Vào s6 van bàn, dOng du, k s6, chuyn h sci cho BO 
phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thà!ih ph6 tai 01 



Thu 
congviec 

Do'n vi! Ngtroi thLrc lieu Noi dung thirc hien 
Thoi gian thtyc 
hien (gio lam 

viec) 
Trung tam Phic vi Hành chInh cong thành phô/Trà két 

qua giãi quyêt thu tVc  hành chInh. 
III Quy trinh ti IJBND thânh phô 32 

Buóc 7 Van phong UBND thành phô 

Chuyên vien xern xét, xü l h sci, trInh Lãnh dao VP 
UBND thành pho kiêm tra, phê duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành phô k,  phé duyt kêt qua, gt'ri van thu vào 
so van bàn, dóng dâu, k so, chuyên ho s cho Sâ Nông 
nghip và Môi tru?mg die trã kêt qua cho to chiic/cá nhân 

32 

IV Quy trInh ti S& Nông nghiêp vã Môi trirsing 02 

Buâc 8 Chuyên viên Phông Quán l Tài nguyen 

- Thông báo (ban giáy) cho to chuxc, cá nhân die thirc hin 
nghia viii tài chInh (nêu co) và nhn kêt qua; 

. . • - Chuyen thong bao va ket qua TTHC (ban diçn tic) len 
Trung tam Phuc vi hành chInh Cong thành phô 

02 

V S • A S P A S Quy trinh ti Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho 

Buâc 9 
Trung tam Phiic vii hãnh chInh cOng thành 
phô 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quyt TTHC; 

- Trá kt qua giái qyt TTHC cho th chcrc/cá nhân. 

BirOc 10 To churc/cá nhân np ho SY 

- Xut trInh diM chiu hoc np bàn giAy các h sci, van 
bàn diên tCr có yêu câu (neu co). 

- Nôp phi trrc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy 
dinli (nu co). 

- Nhn kt qua TFHC theo hInh thirc dA dang k: Trrc 
tiêp/ hoäc qua djch vi buu chInh Cong Ich/ hoc tric 
tuyên. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 196 

IL. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP xA CO BIEN 



1. Ten TTHC: Giao khu vrc bin cho cá nhân Vit Nam d nuôi trng thüy san (3.000439) 
- Thii h?n  giài quyét: 13 ngày lam vic. 
- Quy trInh nOi bO, quy trInh din ti.'r: 

Thu ttr 
A •A cong vicc 

Don vj/Ngu*i thti'c hin Ni (lung cong vic 
Thol gian thrc 
hin (gi& lam 

vicc) 

Brncc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh 
cong thành phO/Trung tam Ph%ic 
vii hành chmnh cong cap xa 

- Huâng dk các th chCrc/cá nhân np h so trirc tiêp/tr1rc tuyên; 

+ Cung cp thông tin, htró'ng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin 
TFHC; 
+ TJ'u tiên h trç th?c hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nh.n h so, gcri phiu hen trã cho t6 chi'rc/cá nhân theo quy 

- S6 hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giài quy& TTHC (tr1 
trzt&ng hçip hscr n5p trtc tuye'n); 

- Chuyn h so (din tü) trên H th6ng và bàn giao h sci giy cho djch vi 
buu chInh cOng Ich d chuyn cho Co quan có thm quyn giãi quyt ('tiêp 
nhn, ghi nhn yêu cu ye hlnh thz-c, dia  dkm trá kêt qua,). 

02 

I Quy trinh ti UBND cap xã 102 
Buàc 2 LAnh dao Phong Chuyên mon Nhn h6 so (din tz va phân cong giài quy&. 04 

Buàc 3 CC Phong Chuyên mon 
Xem xét, thông báo cho t chrc, cá nhân d thrc hin nghTa vt tài chInh 
(nk co), thm djnh, xü 19 h so, dr thào k& qua giãi quyêt 

81 

Btnrc 4 Lãnh dao Phong ChuyênmOn 
Kim tra, k9 van bàn thm cljnh va trinh Länh do UBND cp xA dr thào 
k& qua giãi quyt. 

04 

Buàc 5 ChU tjch UBND cp xà 1(9 phê duyt kt qua. 12 

Btrc 6 B phn van thu/Chuyên viên thi 19 

Vào s6 van bàn, dóng du, k9 s, chuyen viên this, 19: Cp nht trên phn 
mm mOt  tha; chuyn kt qua giài quyêt TTHC (ban din tz và ban giay) 
v Trung tam Phiic vii HCC cp xJ Doanh nghip cung (mg djch viii buu 
chInh Cong Ich trà k& qua cho Ca nhân/t6 ch(mc. 

01 

II Quy trInh ti bô phân tip nhn và trã kêt qua các cap 
Buàc 7 Trung tam Phiic vi hành chInh - Xác nhn trên phn mm mt c(ma; 



Thfr 
cong VIçC 

Doti vj!Ngu*i thirc hin Ni dulig côiig vic 
Tho'i gian thrc 
hin (gi& lam 

-viêc) 
cong thành ph/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong cpxã (B 
phn Mt cra tip nhn ho so du 
vao) 

- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/th chirc. 

Tng thM gian giãi quyt TTHC 104 

2. Ten TTHC: Sfra di, b sung Quyt djnh giao khu vtic biên cho cá nhân Vit Narn c1 nuOi trông thüy san (Ma so: 
3.000442) 

- Thñ han  giâi quyt: 11,5 ngày lam vic. 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tr 

Th U 

congviec 
• 

Don vi/Ngu*i thirc hiên Nôi dung cong viêc 
Thô'i gian thirc 
hiên (giô lam 

viec) 

Buàc 1 
Trung tam Phic vi hành chInh 
cong thành phô/Trung tam Phiic 
vi hành chInh Cong cap xa 

- Huâng dn các t chircicá nhân np h so trxc tip/tIc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, huóng dn ngui dân/doanh nghip th?c hin 
TTHC; 

+ lfu tiên h trg thrc hin qua djch vi cong tric tuyên. 

- Kim tra, tip nh.n h so, gri phiu hçn trã cho th chifrc/cá nhan theo quy 

- S hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quy& TTHC 'trfr 
trtrôiig hçrp ho so tryv tuyen); 
- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao h so giAy cho djch vi 
buu chInh Cong Ich dê chuyên cho c quan có thâm quyên giâi quyét (tiep 
nhan, ghi nhn yêu cáu ye hInh thzc, dia diem trá kêt qua). 

02 

I Quy trInh tai UBND cAp xä 90 
Buàc 2 LAnh dao  Phông Chuyn mon Nhn ho so (din tz và phân cOng giãi quyêt. 04 



Thu tn 
cong vic 

Don v/Ngtrôi thktc hiti Ni dung cong vic 
Thoi gian thirc 
hin (gi lam 

viec) 

BuOc 3 CC Phông Chuyên mon 
Xem xét, thông báo cho t chCrc, cá nhân d thirc hin nghia vi tài chInh 
(nu co), thrn djnh, xCr 1y h so, du thão k& qua giãi quyët 

69 

Bithc 4 Lanh dao Phông Chuyên mon 
Kim tra, k van ban thAm djnh và trInh Lanh dao  UBND cp xã d%r thão 
kt qua giâi quyt. 

04 

Brâc 5 Chü tjch UBND cp xà K phê duyt kêt cã. 12 

Buâc 6 B phn van thix/Chuyên vien tiw 1Y 

Vào s van ban, dóng du, k s6, chuyên viên thii 1: Cp nht trên phn 
mm mt cra; chuyên két qua giái quyêt TTHC (ban din & và ban gidy) 
v Trung tam Phtc vii HCC cap xâl Doanh nghip cung trng djch vi,i biru 
chInh cong Ich trã kt qua cho Ca nhânIt chi'rc. 

01 

II Quy trInh ti bô phân tiêp nhân và trã kk qua các cp 

Buâc 7 

Trung tam Phuc vi,i hành chInh 
cong thành pho/Trung tam Phiic 
vii hành chInh cong cP xã (B 
phn Mt cüa tip nhn ho so du 
vão) 

- Xác nhn trên phân mêm mt ca; 
- Trã kt qua giài quy& TTHC cho cá nhânit6 chixc. 

Tong thai gian giãi quyt TTHC 92 

3. Ten TTHC: Trã lai khu vic biên cho cã nhân Vit Narn dé nuôi trông thñy san (3.000441) 

- Th?i han  giâi quyêt: 10 ngày lam vic. 
- Quy trInh nOi bO, quy trinh din ti: 

Thtr 
.. congviec 

Don vi/NguM thirc hiên NOi dung cOng viêc 
Thoi gian thirc 
hiên (gio lam 

viec) 

Buâc 1 
Trung tam Phuc vi hành chinh 
cong thành phô/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong cap xA 

- Hi.râng dn các t6 chCrc/cá nhân np h so trrc tip/tic tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguai dânldoanh nghip thuc hin 
TTHC; 

02 



Thtrtr 
cong vic 

Don vj/Ngu*i thyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thic 
hin (gi& lam 

vicc) 
+ lfu tiên h6 trçi th%rc hin qua djch viii cong trrc myn. 
- Kim tra, tip nhan h so, gi'ri phiu hçn trã cho t chcIcá nhân theo quy 
djnh; 
- S hóa, cp nhat h so vào He thng thông tin giãi quyt TTHC (trIr 
tru'&ng hçrp ha scr n5p trc tuyé'n,); 

- Chuyn h so (din tr) trên H thng và bàn giao h so gthy cho djch viii 
bi.ru chInh cong Ich d chuyn cho co quan CO thm quyn giãi quyt tip 
nhn, ghi nhn yêu cau v hlnh thic, dja dim trá két qua). 

I Quy trInh tai UBND cp xã 78 
Bixâc 2 Lãnh do PhOng Chuyên mon Nhn h so (din tt) và phân cong giài quyt. 04 

Buàc 3 CC Phông Chuyên mon 
Xem xét, thông báo cho t chirc, Ca nhân d thirc hin nghia vi tài chInh 
nu co), thm djnh, xir 1 h so, d? thào kt qua giãi quyêt 

Buâc 4 Lath do PhOng Chuyên mon 
Kim tra, k van bàn thâm djnh và trInh Länh dao UBND cp xä dr thào 
kt qua giài quyt. 

04 

Buâc 5 Chü tjch UBND cp xâ K phê duyt kêt qua. 12 

BuOc 6 Bt phn vn thu/Chuyên viên thii 1Y 

Vào s6 van bàn, dóng d.u, k s, chuyên vién thi 1: Cp nht trên phn 
mm mOt  cira; chuyên kt quãgiài quyet TTHC (ban din tj- và ban gia'y) 
v Trung tam Phiic vii I-ICC cap xa/ Doanh nghip cung Crng djch vi buu 
chInh cong Ich trã kt qua cho Ca nhânit6 chrc. 

01 

II Quy trInh ti b phn tip nhân và trã kt qua các cp 

Buâc 7 

Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong thành phO/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cOng c&p xã (B 
phn Mt ci'ra tip nhn ho 
vao) 

- Xác nhn trén phn mm mOt  cüa; 
- Trá k& qua giãi quyt TTHC cho Ca nhân/t chirc. 

Tng thM gian giãi quyêt TTHC 80 



4. Cong nhân khu virc bin cho cá nhân Vit Nam d nuôi trng thüy san (3.000443) 

- Thii han  giài quyt: 07 ngày lam vic. 
- Quy trmnh nOi bO, quy trInh din tü: 

Thfft' 
A A cong viec 

Don v/Ngtrôi thlft'c hin Ni dung cong vic 
Th&i gian 

th'c hin (giô' 
lam vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phic vu hành chInh 
cong thành pho/Trung tam Phiic 
vi hành chInh Cong cap xã 

- 1-Iuàng dn càc t chüc/cá nhân np h so trrc tip/t1vc tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huó'ng dn ngui dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ 'LTu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h s, giri phiu hçn trã cho t chirc/cá nhân theo quy 
dinh; 
- S hóa, cp nht h sa vao H thng thông tin giãi quy& TTHC 'trft trw&ng 
hçrp h sa n5p trtc tuyln); 
- Chuyn h sci (din tr) trên H thng và bàn giao h sc giy cho djch vi 
buu chInh cong Ich d chuyn cho Ca quan có thm quyn giâi quyét (tiep 
nhn, ghi nhán yêu ccu v hlnh thzc, dia  dim trá két qua). 

02 

I Quy trInh ti UBND cp x 54 
Buàc 2 Lành dao Phông Chuyên mon Nhn h sa (din tz) và phân cong giãi quyêt. 04 

Brnc 3 CC Phong Chuyên mon 
Xem xét, thông báo cho t chüc, cá nhân d thc hin nghia vi tài chinh 
(nu co), thm djnh, xr l h sci, dir thào kt qua giài quyêt 

33 

Binc 4 LAnh dao  Phong Chuyên fflOfl 
Kim tra, k van bàn thâm djnh và trInh Lânh do IJBND cp x dir thâo 
kt qua giãi quy&. 

04 

BixOc 5 Chñ tjch UBND cp xà K9 phê duyt kêt qua. 12 

Bithc 6 BO phn van thu/Chuyên viên thii 1Y 

Vào s6 van bàn, dong du, k s6, chuyên viên thii 1: Cp nht trên phAn 
mm mOt  ci'ra; chuyên k& qua giài quyêt TTHC (ban din tz và ban giáy) 
v Trung tam Phiic vi HCC cap xâl Doanh nghip cung üng djch vit buu 
chInh cong Ich trã k& qua cho cá nhânIt ch(rc. 

01 

III Quy trinh tai bô phân tiêp nhn và trã kêt qua các cap 

Brncc 7 Trung tam Ph%lc vi hành chInh .- Xác nhn trên ph&n mém mt cüa; 



r Th' 
cong viec 

Don vilNgtrôi thn'c hiên Nôi dung Cong viéc 
Thôi gian 

thtrc hiên (giôr 
lam viçc) 

Cong thânh pho/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong cap xä (B 
phn Mt cüa tiêp nhn ho sc dâu 
vào) 

- Ira kêt qua giái quyét TTHC cho Ca nhân/tô chüc. 

Tang thô'i gian giãi quyt TTHC 56 



Phu itic XX 
QUY TRIM! NQI BQ, QUY TRINH DLN TIY GIA! QUYET 1THC TH!JC HTN PH(1NG AN DON GLAN HOA yE CAT GIAM 50% 
TH(fl GLAN GIAI QUYTET THU TIJC HAMI CHIINH TRONG LiNH V1C THUY LQI THUQC THAM QUYEN GLAI QUYET CUA 

S NONG NGHEP VA MO! TRUYNG vA uD cA xA 
(Kern theo Quylt d/nh sá:  ZP47/QD-  UBND ngày30 thang6 nám 2026 cüa UBND thành pM Huè) 

Phân I. DANH MUC QUY TR1NH 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyêt tljnh cong b 

Danh muc TTHC cüa 
UBND TP 

I QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (17) 

1 
Phê duyt phucmg an bão v cong trInh tháy lçñ thuOc thm quyên cUa Chü tjch 
uBNc' cap tinh. 

1.014847 

s6 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 20 14/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

2.  
Cp giy phép cho các hot dng trong phm vi bão v cong trInh thUy lçii: Xây dmg 
cOng trInh mdi; Lp bn, bãi tp k& nguyen 1iu, nhiên 1iu, vt tu, phuang tin; Xây 
dimg cong trInh ngm thuOc  thâm quyên cp phép cüa ChCt tjch UBND cap tinh. 

1.004427 

S 1615/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
s6 2014/QD-UBND 
nãy 17/6/2026 

3.  
Cp giAy phép cho các hot dng Irong phm vi bão v cong trIrih thily lcii d6i vói hoit dung du 
lich, the thao, nghien ciu khoa hcc, kinh doanh, djchviithuc thm quyên cp phép cüa Chñ 
tich UBND cap tinh. 

2.001796 

So 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 

Cap gia hen, diu chinh ni dung giay phép cho các hot dng ting phm vi bão v cong liinh 
thüy lcii: Xây dung cong trIrih mOi; [4p ben, bai t.p kt nguyen 1iu, nhiên lieu, 4t lieu, 4t tu, 
phucing tin; Xây dirng cong trInh ngãm thuc thám quyên cap phép cüa Chü tjch UBND dip 

1i. 

2.001426 

So 161 5/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 

5 
thuc th&n quyn dip phép cüa Chil tjch UBND dip tinh. 

2.001795 
So 1615/QD-UBND 
ngày 2 5/5/2026; 



2 

s6 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

6.  
CAp gia hn, diu chinh ni dung giAy phép cho các hoat dng trong pharn vi bão v cong irmnh 
thCiy Igi: Nuôi lrông thüy san; No mm và các hoat dng gay no khác thuc thm quyM cap phep 
cUa ChCt tjch UBND cap tinh. 

1.003870 

S 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 
s6 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

7.  
CAp giAy phép hoat dng cüa phrnmg tin thüy ni dia,  phuing tin ca gioi, trir xe mô to, xe gn 
may, phucing tin thüy nOi  da thô sa Irong phm vi bâo v cong lrInh thüy lqi thuc thm quyên 
cap phép cia Chü tjch UBND cAp tinh. 

2.001793 

So 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 

20 14/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 

8 
CAp giAy phép cho các hot ding 1rng cay lâu näm trong phm vi bão v cong lrInh thüy ku 
thuc thâm quyn cAp phép ciia Chà tch UBND cAp tinh. 1.004385 

s6 1615/QD-UBND 
25/5/2026; 

So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

CAp gi&y phép nuôi trng thUy san trong phm vi bão v cong lthih thüy Içii thuOc thAm quyên 
cap phép cüa Chü tjch UBND cAp tinh. 

2.001791 

So 16151QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 

10. 
CAp gia h?n,  di&i chinh ni dung giAy phép cho các hoat dng Irong pham vi bão v cOng trInh 
thüy lqi dôi voi hot dng: du ljch, the thao, nghiên ctru khoa hçc, kinh doanh, dich vu thuôc 
thâm quyn cAp phép cia Chü tjch UBND cAp tinh. 

1.003880 

So 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

CAp gia han, diu chinh .ni dung giAy phép cho các hot dng Irong phm vi bão v cong IrInh 
thüy lcii: TrOng cay lâu näm; Hot dng cüa phuong tin thüy nOi  dja, phuong tin w giOi, lrr xe 
mô to, xe gAn may, phuong tin thüy ni da thô sa thuc thAm quyên cAp phép cüa Chü tjch 
UBND cap tinh. 

2.001401  

So 1615/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
S 20 14/QD-UBND 
này 17/6/2026 

12. 
Th.m djnh quy lrmnh vn hành d6i vói cOng lrInh thüy Içui kin và cOng trIrih thüy lçu vira do Chü 
tjchUBND cAp tinh phê duyt. 1.003867 

- 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 
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13 • Phé duyt phuong an, cm m6c chi giâi ph?m vi bão v cong trmnh thUy lçñ do Chü tjch UBND 
câptinhphêduyL 2.001804 

s6 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

14 • Thm djnh. phê duyt, diM chinh va cong b cong khai quy trInh vn hành h6 chüa nrnc thuc 
th&n quyên cCa UBND cp tinh. 1.003232 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
S 20 14/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

Th.m djnh, phê duyt d crong, kt qua kim djnh an toàndp, h chira thüy lçii thuc thm 
quyên cUa UBND cap tinh. 

1.003221 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
này 17/6/2026 

16 • Thm djnh, phê duytphirong an (ing phó thiên tai cho cOng trInh, yang ht du dp trong qua 
lrinh thi cOng thuc thâm quyên cüa UBND cAp tinh. 

1.003211 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
này 17/6/2026 

17 • 
Thm djnh, phê duyt phirong an üng phó vri tinh hung khAn cap thuc thârn quyêfl cüa 
UBNDcâptinh. 

1.003203 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 20141QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

QUY TRINH NI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH CAP xA (17) 

18.  

CAp giAy phép cho các hot dng trong phm vi bão v cOng trinh thüy 1i: Xây drng 
cong trinh mâi; Lp bn, bài tp kt nguyen 1iu, nhien 1iu, 4t tu, phtrccng tin; Xây 
dimg cong trInh ngâm do Chü tjch UBND cap tinh phân cAp cho Chü tch UBND cAp 
xã. 

1.0 14849 

S6 161 5/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 20 14/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

19.  
CAp giAy phép cho các hoat dng trong phm vi bão v cOng trInh thüy lçci d6i vi 
hot dng du ljch, th thao, nghien cCru khoa hQc, kinh doanh, djch vi do Chü tjch 
UBND cap tinh phân cAp cho Chü tjch UBND cap xA. 

1.0 14850 

S 1615/QD-UBND 
ng,ay 25/5/2026; 
So 20 14/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 
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20. 

Cp gia han, diu chinh nOi  dung giy phép cho các hot dng trong phm vi bâo v 
cong trInh thüy lcii: Xây drng cong trInh rnâi; Lp ben, bi tp kêt nguyen 1iu, nhiên 
hçu, 4t 1iu, 4t tu, phuang tin; Xây dirng cong trinh ngm do Chü tjch UBND cp 
tinh phân cp cho Chü tjch UBND cap xL 

1.014851 

s6 1615/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 20 14/QD-.UBND 
ngày 17/6/2026 

21 
Cp giy phép n mIn và cãc hoat dng gay n6 khác trong phm vi bão v cong trInh 
thüy lqi do Chü tjch UBND cp tinh phân cap cho Chü tich UBND cp xL 

1.0 14852 

So 1615/QFJ-UBND 
ngày 25/5/2026; 
S6 2014/QD-UBND 
này 17/6/2026 

22.  
CAp gia han, diu chinh ni dung giAy phép cho các hoat dng trong phm vi bão v 
cong trInh thüy lqi: Nuôi trng thüy san; No mIn và các hoat dng gay n khác do 
Chü tjch UBND cAp tinh phân cAp cho Chü tjch UBND cAp xä. 

1.0 14853 

So 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

23.  
CAp giAy phép hot dng cüa phi.wng tin thüy nOi  dja, phuong tin ca giOi, tth xe mô 
to, xe gän may, phixng tin thUy nOi  dja thô sci trong pham vi bão v cong trinh thüy 
lqi do Chü tjch UBND cAp tinh phan cap cho Chü tjch UBND cAp xL 

1.0 14859 

So 1615/QD-UBND 
ngay 25/5/2026; 

2014/QD-uBND 
ngay 17/6/2026 

24.  
CAp giAy phép cho các hoat dng trng cay lâu näm trong phm vi bão v cong trInh 
thüy lçii do Chü tjch UBND cap tinh phân cAp cho ChU tjch UBND cAp xa. 

1.014860 

s6 1615/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

25 
CAp giAy phép nuôi trông thüy san trong pham vi bão v cong trinh thUy lqi do Chü 
tjch UBND cap tinh phan cAp cho Chü tjch UBND cap xâ. 

1.0 14862 

So 1615/QD-UBND 
ngày 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

26.  
CAp gia han,  diu chinh ni dung giAy phép cho các hoat dng trong pham vi bão v 
cong trinh thüy lqi dôi vói hoat dng: du ljch, th thao, nghiên ccru khoa h9c, kinh 
doanh, djch vij do Chü tjch UBND cap tinh phãn cAp cho Chü tjch UBND cap xA. 

1.0 14863 

So 1615/QD-UBND 
ng,ay 25/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

27.  
CAp gia han,  diu chinh ni dung giAy phép cho các hoat dtng trong pham vi bâo v 
Cong trInh thüy lqi: Trng cay lâu nm; Hoat dng cüa phung tin thüy nOi  dja, 

1.0 14864 
So 1615/QD-UBND 
ngà.y 25/5/2026; 
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phucing tin ca giâi, tth xe mO to, xe gn may, phi.rng tin thüy ni dja thO s do 
Chü tjch UBND cap tinh phân cap cho Chü tjch UBND cap xA. 

S6 20 14/QD-IJBND 
ngày 17/6/2026 

28.  Thm dinh quy trInh 4n hành dM vâi cong trInh thüy lçii lón và cong trinh thUy lçii 
vira do Chü tjch UBND cAp tinh phãn cAp cho Chü tjch UBND cAp xA phé duyt 

2.001627 

S 683/QD-UBND 
nay 13/2/2026; 
SO 2014/QD-UBND 
ngay 17/6/2026 

29.  Thm djnh, phé duyt phucing an üng phó thiên tai cho cong trInh, vüng h du dp 
trong qua trmnh thi cOng thuOc thAm quyn cüa UBND cAp x 1.003446 

s6 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
S6 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

30 
ThAm djnh, phe duyt phuang an Crng phó vài tInh hu6ng khn cAp thuc thAm quyên 
cia UBND cap xA 

1.003440 

- 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
nay 17/6/2026 

31. 
H trçl du tu xay drng phát trin thüy lqi nhô, thüy lçii nOi  dng và tuâi tiên tiên,tit 
kiém nuâc (Dôi vôi nguôn v6n h trcl tiVc tip, ngân sách djaphung và ngun von 
hçp pháp khac cUa dja phucmg phân bô dir toán cho UBND cap xã thrc hin) 

2.001621 

So 683/QD-UBND 
ngay 13/2/2026; 
So 2014/QDUBND 
nay 17/6/2026 

32 Phê duyt, cong b6 cong khai quy trInh vn hành h chira nuâc thuOc thAm quyên cCia 
Chü tjch UBND cAp xA 

1.003347 

So 683/QD-UBND 
ngãy 13/2/2026; 
SO 20 14/QD-IJBND 
nay 17/6/2026 

Phêduyt dè cuang, k& qua kim djnh an toàn dsp, h chra thUy lcii thuOc thAm 
quyên cua Chü tjch UBND cap xä 

1.003471 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
SO 2014/QD-UBND 
này 17/6/2026 

Phê duyt phng an báo v cong trInh thüy lçii do Chü tjch UBND cAp tinh phân cap 
cho Chü tjch UBND cap xà. 

1.014848 

So 683/QD-UBND 
ngày 13/2/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngãy 17/6/2026 
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Phân H. QUY TRINH NQL BO 

I. QUY TRINH NQI BO GIA! QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO 

1. Ten thu tyc: Phê duyt phiroiig an bão v cong trInh thüylçi thuc thâm quyn cüa Chü tch UBND cp finh (1.014847). 
- Thôi htn giài quyêt: 11 ngày lam vic, kê tir ngày nhn dü ho so theo quy djnh. 
- Ouv trinh nôi bô. auv trinh tHen tfr: 

Thu tir 
A •A cong vice 

Don vIngtrôi thy'c hin Ni (lung cong vic 

Tho'i gian 
thirc hin 
(Giô lam 

A vice) 

I QUY TRiNH TM BQ PHN TIEP NIL4N vA TRA KET QUA CAC cAP 04 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vy hành chInh 
cong thành ph&Trung tam 
Phyc vy hành chInh cong cp 
xà 

- Huâng dn các th churc/cá nhân np M so trirc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huóng dn nguYi dân/doanh nghip thrc hiên TFHC; 

+ Uu tiên h trçl thixc hin qua djch vii cong trrc tuyen. 

- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hçn trâ cho t chirc/cá nhân theo quy djnh; 

- S6 hóa, cp that h so vào H th6ng thông tin giái quy&t TTHC (trfr tru&ng hcip 
so np trec tuyê'n); 

- Chuyn h so (din ti'r) trên H th6ng và bàn giao h so giy (nk co) cho djch 
v'i buu chInh cong ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quy& ('tiê'p nhn, 
ghi nhn yeu cdu v hInh thi-c, dia dim trá kIt qua,). 

04 

II QUY TRiNH TAJ S NONG NGHIP VA MO! TR!YNG 72 

Buâc 2 

Lành do phông Quãn 1 Cong 
trinh thüy lçii và NSNT/ Chi 
cyc Thüy ku và Bin di KhI 
hu 

- Nhn và kim tra tInh hqp l cüa h so 
- Phân Cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 ho so. 

02 
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Thfr tw 
Cong ViC 

Don vj/ngu'ô'i thttc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thic hin 
(Giô lam 

A viçc) 

Buàc 3 
Chuyên viên Chi cic Thüy lqi 
Va Bin di KhI hâu 

- Kim tra nOi  dung h so'. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xCr I ho so', dr thào k& qua th.m djnh trInh lath 
dao giãi quyt. 

60 

Buâc 4 
LAnh do phông Chi ciic Thüy 
lcyi và Bin d6i KhI hu 

Kim tra, xem xét h so', k nháy Th trInh kern d? thâo k& qua trInh Lãnh dto Chi 
cuc. 

02 

Buàc5 
Lãnh do Chi civic Thüy lqi va 
Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thão Th trInh, kêt qua giâi quyêt cüa S 
Nông nghip và Môi trtthng gi'ri UBND thành phô. 

02 

Buâc 6 
Lành do Sâ Nông nghip và 
Môi trixing 

Xem xét, phé duyt T? trInh và d%r thão k& qua trinh UBND thành ph phê duyt. 04 

Buâc 7 
BO phn van thu cta S?i Nông 
nghip và Môi trithng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h6 so' (gm bàn din tir và bàn giy) cho 
B ph.n TN&TKQ cüa Van phOng UBND thành ph ti Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành ph6/Tra k& qua giâi quy& thu t%Ic hành chInh. Sc Nông nghip 
và Môi trung lien thông h so' Len UBND thành ph6. 

02 

III QUY TRiNH TiI UBNI) THANH PHO HUE 12 

Buâc 8 VAn phóng UBND thành ph6 

Chuyên viên xem xét, xü L h so', trInh Lành do VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tich  UBND thành ph k phê duyt kt qua, gui vAn thu vào 
s vAn bàn, dóng du, k st, chuyn h so' cho Trung tarn Phtc vt hãnh chInh Cong 
cp xAlTrung tam Phic vi hành chInh cong thành ph6/Doanh nghip cung 1mg 
djch vi biru chInh Cong Ich (no'i cá nhân/t6 chlrc nOp ho so') d trà k& qua cho th 
chlrc/cá nhân; gii k& qua v B Nông nghip và Môi trumg. 

12 

IV QUY TRiNH TAI BQ PHI.N TIEP NHN VA TRA KIET QUA cAc cAp 0 
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Thu tir 
cong vic 

Don v!nguôi thirc hiii Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thu'c hin 
(Gi lam 

viec) 

Bi.ràc 9 

Trung tarn Phic v',i hành chInh 
cong thành phéilTrung tam 
Phizc vi hành chInh Cong CaP 
x (BO phn Mt cüa tip nhn 
h so dâu vao) 

- Xác nhân trén phn mm mt cra; 
- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânJt chirc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tang thri gian giãi quyêt 
TTHC 

88 

2. Ten thu tiic: Cp giy phép cho các hot dng trong phim vi bão v cong trInh thüy ii: Xây ding cong trinh mói; Lp bin, bãi 
tp két nguyen lieu, nhiên lieu, vt tir, phu'ong tin; Xây ding cong trInh ngâm thuc thâm quyên cap phép cüa Chü tch UBND cap 
tinh (1.004427). - 
- Thol hn giãi quyêt: 7.5 ngày lam vic, kê tr ngày nhn dü ho so theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. iuy trInh diên tü: 

Thu 
côngvic 

Don vjlngiroi thtrc hiên Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thic hin 
(Giôlàm 

viçc) 

I QUY TRiNH TM BQ PHAN TIEP NHN vA TRA KET QUA cAc cAp 02 

Buàc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phiic vi hãnh chInh 
cong cap xa 

- Huàng dn các t chirc/cá nhân np h so trrc tip/trirc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huó'ng dn nguYi dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 

+ Uu tiên h trc th%rc hin qua djch vii cong truc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gi:ri phiu hçn trá cho t6 cht'rc/cá nhân theo quy djnh; 

- só hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC (truir trw&ng hçip 

02 



9 

Thu t 
cong vic 

Don vj/ngtrôi thti'c hin Ni (king cong vic 

Thôi gian 
thtrc hin 
(Giô' lam 

A viec) 
h so n5p trrc tuyln); 

- Chuyn h s (din tr) trén H th6ng và bàn giao h sa giy (nu co) cho djch vi 
buu chinh cong Ich d chuyn cho c quan có thm quyn giài quy& 'tip nhn, ghi 
nhán yeu cu v hInh thzc, dja dim trá ket qua). 

II QUY TRINH TA! sO NONG NGHIP VA MO! TRU'ONG 46 

Buâc 2 

LAnh do phông Quãn 1 
cong trInh thüy lçii và 
NSNT/ Chi ciic Thüy lqi và 
BMn d6i KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cüa h s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1 h s. 

02 

Bi.róc 3 
Chuyên viên Chi ciic ThUy 
Iqi và Bin di KhI hu 

- Kim tra ni dung h sci. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xC 1 h sa, d? thâo kt qua thm dnh trInh lãnh d?o 
giãi quyêt. 

34 

Bixóc 4 
LAnh dao  phông Chi C11C 

Thüy lçii và Biên di KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h s, k nháy Tc trInh kern dr thão k& qua trInh LAnh d?o  Chi 
c1'1c. 

02 

Buóc5 
Lãnh dao Chi cuc Thily lçci 
va Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thão Ti trInh, két qua giãi quy& cüa Sr 
Nông nghip và Môi truxng gCri UBND thành ph6. 

02 

Buâc 6 
Unh dao  S Nông nghip 
và Môi tnthng 

Xem xét, phê duyt Ti trInh và dir thão kêt qua trInh UBND thành ph6 phê duyt. 04 

Buâc 7 
B phn van thu cua SCI 
Nông nghip và Môi tnthng 

Vào s6 van ban, dóng du, k9 si, chuyn h si (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
Bô phn TN&TKQ cüa Van phOng UBND thành ph6 ti Trung tam Phtc vit Hành 
chInh cong thành ph6/Tra k& qua giãi quyt thu tiic hành chmnh. S Nông nghip và 

02 
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Thu ttr 
A •A cong viçc 

Don vi/uguô'i thc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thuc hin 
(Gi?r lam 

A viçc) 
Môi trithng lien thông h s len UBND thãnh ph& 

III QUY TRINH T4J UBND THANH PHO HUE 12 

Buàc8 
Van phong UBND thành 

phô 

Chuyên viên xem xét, xr 1 h s, trInh Lânh dao  VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh ChU tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gcri van thu vào s 
van bàn, dóng du, k' s6, chuyn h s cho Trung tam Phic v'  hành chInh cong cp 
x/Trung tam Phiic vi hành chinh cong thành phô/Doanh nghip cung ing djch vii 
buu chInh cOng Ich (ncii cá nhân/t6 chirc np h scr) d trã kt qua cho t chcrc/cá 
nhân; gcri kt qua v BO Nông nghip và Môi trumg. 

12 

IV QUY TR!NH TA! BQ PH4N TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc cAp o 

Buàc 9 

Trung tam Phic vii hành 
chInh Cong thành ph&Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
Cong cap xà (BO phn MOt 
cüa tip nhn h s du vao) 

- Xác then  trên phn mm mt ci'ra; 
- Trã kt qua giài quyt TTHC cho Ca nhân/th chirc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tng thoi gian giãi quyt 
TTHC 60 

3. Ten thu tic: Cap giy phép cho cãc hot dng trong pham vi bão v cong trInh thüy lçi di vOi hot dng du lich, the thao, iighiên cüu khoa hQc, 
kinh doanh, djch viii thuc thâm quyên cap phép cüa Chü tch UBNI) cap tinh (2.001796). 
- Thôi hn giãi quyét: 05 ngày lam vic, kê tr ngày nh.n dü ho sci theo quy djnh. 
- Quy trinh nôi b, quy trInh diên tfr: 
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Thtr tir 
cOng vic 

Don vj/nguoi th,rc hiên Nôi dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 
(Giô lam 

* viçc) 

QUY TR!NH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chmnh cong thành ph6/Trung 
tam Phuc vu hành chinh 
cOng cp xã 

- Huâng dn các t chirc/cá nhân nOp h so tr%rc tiêp/trrc tuyén; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngu?i dãnldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ IJu tiên h tro thuc hiên qua djch vij cong trirc tuyn. 

- Kiêm tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hn trã cho t6 chc/cá nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giài quy& TTHC (trz't trzt&ng hçip 
sci nôp trrc tuyln); 

- Chuyn h so (din t) trên H th6ng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch vi 
buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quy& ('tip nhn, ghi 
nhán yeu cu v hInh thic, dia  diEm trá kEt qua). 

02 

QUY TR!NH TI S NONG NGHIP VA MO! TRUNG 28 

Bucc 2 

Lânh do phong Quãn 1'i 
cOng trInh thüy lçii va 
NSNT/ Chi cic Thüy lçii và 
Bin d6i KhI hâu 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xir 1 h so. 

02 

Buc3 
Chuyên viên Chi cic Thüy 
kyi và Bin di KhI hau 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thâm tra, thâm dinh, xr 1 ho so, dii thão kêt qua thâm djnh trInh länh dao 

p 
giãi quyêt. 

17 

Buâc 4 
LAnh dao  phông ChI cc 
Thüy iqi và Bin di KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy T?i trInh kern dir thão kt qua trInh Lãnh dao  Chi 
C1LC. 

02 
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Thirtir 
A A cong vec 

Don vi!nguôi thi&'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Giô' lam 

A vice) 

Buàc5 
Lãnh dao Chi civic Thüy lth 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thrn djnh và duyt bàn thào T? trInh, kt qua giài quy& cãa S 
Nông nghip và Môi trueing giri UBND thành phô. 

02 

Buâc 6 
Lânh dao Sâ Nông nghip 
và Môi trumg 

Xem xét, phê duyt T trInh và dir tháo kt qua trmnh UBND thành phó phê duyt. 03 

BuOc7 
B phn van thu cüa Sc 
Nông nghip và Môi trumg 

Vào s6 van bàn, dong du, k s6, chuyn h s (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
BO ph.n TN&TKQ cUa Van phông UBND thành ph6 ti Trung tam Phiic vii Hành 
chinh cong thành ph/Trâ k& qua giâi quyt thu tiic hành chInh. S?i Nông nghip và 
Môi truông lien thông h s len UBND thành ph. 

02 

III QUY TRINH TA! UBND THANH PHO HUE 10 

Bucc 8 
VAn phong UBND thành 
ph6 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h s, trInh Lành do VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trinh Chü tjch UBND thành ph k phé duyt kt qua, gui vAn thu vào s 
vAn bàn, dong du, k s6, chuyn h s cho Trung tam Phiic vii hành chInh cOng cp 
xâ/Trung tam Phiic vii hành chInh cong thành ph&Doanh nghiep cung rng djch vii 
buu chInh Cong ich (nth cá nhânIti chIrc nOp h sci) d trã k& qua cho th chi'rc/cá 
nhàn; gi'ri kt qua v B Nông nghip và Môi tnthng. 

10 

IV QU.Y TRiNH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cA 0 

Buâc 9 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh Cong thành ph6/Trung 
tam Ph%ic vii hành chInh 
cong cp xA BO phn MOt 
ci'ra tip nhn h sc du vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mt ci'ra; 
- Trã kt qua giài quy& TTHC cho Ca nhân/t6 chüc và thu phi, l phi (nu cO). 
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Thu hr 
a •fl cong vice 

Don vngirôi thiyc hin Ni dung cong vic 

Thin gian 
thirc hin 
(Gui lam 

vic) 

Tang thin gian giãi quyét 
TTHC 

40 

4. Ten thu tic: Cp gia hn, diu chinh ni dung giy phép cho các hot dng trong phm vi bão v cong trInh thüy Ioi: Xãy dmg cong trInh mói; 
Lp ben, bäi tp kêt nguyen lieu, nhiên lieu, vt lieu, vt tir, phirn'ng tin; Xây diyng cong trInh ngâm thuc thâm quyên cap phép cüa Chü tich 
IJBNDcâptinh(2.001426). 
- Thôi hin giãi quyêt: 05 ngày lam vic, kê tr ngày nhn dü ho sa theo quy djnh. 
- Ouv trInh nOi bô. ouv trInh diên tfr: 

Thfr tu 
cong vice 

. . 

Don vl/ngu'oI thuc hen 
. . . 

a. . 

Noi dung cong viec 

Thol gian 
thu'c hién 
(Gio' lam 

vic) 

QUY TR!NH TAI BQ PHAN TIEP NHAN vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Bucrc 1 

Trung tam Phuc vu hanh 
chInh cOng thành ph/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cAp xä 

- Hixàng dn các t6 chirc/cá nhãn np h sa trirc tip/tr%rc tuyên; 

+ Cung cAp thông tin, huàng dn nguli dân/doanh nghip thrc hin TTHC; 

+ TJ'u tiên h trci thuc hiên qua dich vu cong truc tuyn. 
. 

- Kiêm tra, tiêp nhanhô sci, gri phiêu hçn trâ cho to chrc/cá nhân theo quy djnh; 

- So hóa, cp nht hO s vào H thông thông tin giãi quyêt TTHC ('trl'r trwô'ng hp 
ho S0 flap t,1rC tuyên,); 

- Chuyn h sa (din tCr) trén H thng và bàn giao h sa giAy (nu co) cho djch vi 
bixu chInh cong Ich d chuyn cho ccr quan cO thAm quyn giãi quyt (dIp nhn, ghi 
nhan yêu cdu v hInh th&c, dia dilm trá két qua). 

02 
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Thu tir 
A •A 

cong viçc 
Don vj/I1guài tItc Iiiçn Ni dung cong vic 

ThM gian 
thic hin 
(Gio lam 

• A viec) 

IL QUY TRNH TA! SO NONG NGHIP vA MOI TRIfONG 28 

Buàc 2 

Lânh dao  phông Quãn 1 
cong trInh thüy lqi và 
NSNT/ Chi ciic Thüy lçri Va 

Bin di KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hcp 1 cUa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h so. 

02 

Buâe 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lqi và Bin di KhI hu 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xCr 1 h so, dir thão k& qua thm djnh trinh länh dao 
giâi quyêt. 

17 

Buàc 4 
LAnh do phông Chi ciic 
Thüy lqi và Bi&n dôi KhI 
hâu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern dr thâo kt qua trInh Lãnh dao  Chi 
cuc. 02 

Buâc5 
Lnh dao Chi cic Thüy lçii 

. 
và Biên dôi KhI hu 

Phé duyt báo cáo thm djnh và duyt ban thão Th trinh, kt qua giái quy& cUa Sâ 
Nông nghip và Môi tnthng gi'ri UBND thành phô. 02 

Buâc 6 
LAnh dao Si Nông nghip 

• 
và Môi truô'ng 

Xem xét, phê duyt Ti trInh và dir thão kt qua trmnh UBND thành ph6 phê duy. 03 

Buâc 7 
BO phn vAn thu cUa Sc 
Nông nghip và Môi trithng 

Vào s6 vAn bAn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm ban din tCr và ban giAy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph6 ti Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành ph6/Trã k& quA giAi quyt thu tic hành chInh. S Nông nghip vA 
Môi trung lien thông h so len IJBND thAnh phô. 

02 

III QUY TR!NH Tt1 UBND THANH P110 HUE 10 

Buàc 8 
VAn phóng UBND thành 
ph6 - 

Chuyên viên xem xét, xCr l h so, trInh LAnh dao  VP UBND thãnh ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph k phê duyt k& quA, gCri vAn thu vào s 

10 
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Thtr tir 
A A cong vtec 

Don vj/ngu*i thiyc hin Nii dung cong vic 

Thôi gian 
thic hiên 
(Giô lam 

vic) 
van bàn, dóng du, ky s, chuyn h so cho Trung tam Phuc vi hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Phic vi hành chinh cOng thành phfDoanh nghip cung irng djch vi 
buu chInh cong Ich (ncii Ca nhân/t6 chirc np h so) d trã k& qua cho t6 chcxc/ca 
nhân; gcri kt qua v Bô Nông nghip và Môi trtthng. 

IV QUY TRINH T41 BQ PHAN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC cA 0 

Btràc 9 

Trung tam Phic vii hành 
chInh cOng thành ph6/Trung 
tam Phic vi hành chInh 
cong cAp xà (B phn MOt 
ci'ra tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên phân mém mt cüa; 
- Trà k& qua giãi quy& T1'HC cho Ca nhân/t6 chüc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tng thôi gian giãi quyt 
TTHC 

40 

5. Ten thu tuc: CAp giAy phép n mm và the hot dông gay no khác trong pham vi bào v cong trInh thüy Içi thuc thãm quyn cap phép cüa Chfl 
tjch UBND cap tinh 2.001795). 
- Thôi hn giãi quyêt: 05 ngày lam vic, kê tir ngày nhn dü ho so theo quy djnh. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh diên tfr:  

QUY TR!NH T41 BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 02 I 

ThIrtLr 
cong vic 

Doti v/nguôi thiyc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thirc hién 
(Giàr lam 

viêc) 
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Thtr tir 
A - * cong vlçc 

Don v/nguô'i thiyc hin Ni dung Cong viéc 

Thn gian 
thtrc hin 
(Gb' lam 

• A vicc) 

Bixâc 1 

Trung tam Ph'iic vi hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phc vi hành chinh 
cong cAp xâ 

- Hi.râng dn các t chtrc/cá nhân np h sa trijc tip/trirc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, hxàng dn nguri dân/doanh nghip thrc hin TTHC; 

+ IJu tiên h tro' thirc hin qua djch vi cong triic tuyn. 

- Kim tra, ti&p nhn h so', gri phiu hçn trã cho t6 chCrc/cá nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nht h so' vào He th6ng thông tin giài quyt TFHC (trz'r tru&ng hqp 
SO' n4p trc tuyln); 

- Chuy&n h so' (din tü) trên H thóng và bàn giao h so' giAy (nu co) cho djch vi 
buu chInh cOng Ich d chuyn cho co' quan có thAm quyn giái quy& (tip nhan,  ghi 

nhdn yeu ccu v hlnh thzc, a'ja dim trá kit qua,). 

02 

IL QUY TR!NH TA! S NONG NGHIP VA MO! TRU'NG 28 

Birâc 2 

Lânh do phông Quàn 1 
cong trmnh thüy iqi và 
NSNT/ Chi ciic Thüy lcii Va 

Bin dM KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 cUa h so' 
- Phân cOng Chuyên viên thAm djnh, xi 1 h so'. 

02 

Buàc 3 
Chuyên viên Chi ctc Thüy 
lqi và Bin di KhI hu 

- Kim tra ni dung h so'. 
- Xem xét, thAm tra, thAm djnh, xü 1 h so', dr thão k& qua thAm djnh trInh lânh dao 
giãi quyêt. 

17 

Buâc 4 
Lành do phéng Chi cic 
Thüy lcii và Biên di 
hu 

Kim tra, xem xét h so', k nháy Ti trInh kern dir tháo kt qua trmnh Linh dto Chi 
C%1C. 

02 

Buàc5 
Länh dao  Chi ci,ic Thüy lçci 
va Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thAm djnh và duyt bàn thào Tar trInh, kt qua giái quy& cüa S?i 
Nong nghip và Môi tnrông gui UBND thành phô. 

02 
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Thu tu 
cong vic 

Don vi/ngu*i thirc liiti Ni (lung cong vic 

Thôi gian 
thiic hin 
(Gi lam 

A viçc) 

Buàc 6 
Lãnh dao Sâ Nông nghip 
và Môi trithng 

Xem xét, phê duyt T trmnh và dir thão kt qua trInh UBND thành ph6 phê duyt. 03 

Bi.râc7 
B phn van thu cüa S& 
Nông nghip va Môi tru?mg 

Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyn h s (gm bàn din tlr và bàn giy) cho 
BO phn TN&TKQ elm Van phOng UBND thành ph ti Trung tam Phi,ic viii Hành 
chInh cong thành ph&Tra kt qua giâi quyt thu t%lc hành chInh. Sâ Nông nghip và 
Môi tnthng lien thông h s len UBND thành phô. 

02 

III QUY TR!NH TiJ UBND THANH PHO HUE 10 

Buc 8 
Van phông UBND thành 
ph6 

Chuyên viên xem xét, xu 1 h su, trInh Lãnh dao  VP UBND thành phi kim tra, 
phê duyt, trInh Chñ tjch UBND thành ph6 k2 phê duyt kt qua, gIn van thu vào S6 
van bàn, dóng du, k s6, chuyn h6 s cho Trung tam Ph%lc vi hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Phiic viii hành chInh cong thành phô/Doanh nghip cung 1mg djch vii 
buu chInh cong Ich (ncni cá nhân/t6 chine np h6 sci) d trã k& qua cho t6 chine/ca 
nhân; gini k& qua v B Nông nghip và Môi tru?Yng. 

10 

IV QUY TR!NH TM BQ PHN TIEP NHN vA TRA KET QUA cAc cAp 

Bucc 9 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cOng thành ph6/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
cOng cp xA (BO phn Mt 
elm tip nhn h6 su du vào) 

- Xác nhn trên ph.n mm mt elm; 
- Trã kt qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/t6 chine và thu phi, 1 phi (nu co). 

.,. Tng th&i gian giai quyet 
TTHC 

40 
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6 Ten thu tiic: Cap gia han, Ctiêu chinh ni dung giãy phép cho các hot dng frong phm vi bão v cong trinh thüy 19i: Nuôi trng thüy san; N 
mIn và các hot dng ây no khác thuc thâm quyên ep phép cüa Chü tjch UBND cAp tinh (1.003870). 
- Thifi han giãi quyêt: 3.5 ngày lam vic, kê tr ngày nhn dü ho s theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. auv trInh diên tü: 

Tliü fit 
congviçc 

- 

Don vi/nguoI thtrc hien 
. . 

Not dung cong vice 

Thoi gian 
thuc hiên 
(Gio'lam 

vic) 

I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buac 1 

Trung tam Phuc vu hanh 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Ph%te vu hành chInh 
cong c.p xä 

- Huâng dn các t6 chi'rc/cá nhân np h sa true tip/tr%rc tuyên; 

+ Cung cap thông tin, huâng dn ngithi dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 

+ U'u tiên h trçr th?c hin qua djch vi cong tr%rc tuyên. 
,. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho s, gui phiêu hen trá cho to chüc/cá nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giãi quyt TTHC 'trir trzthng hp 
ho so' n3p trirc tuyên); 

- Chuyn h sc (din tCr) trén H thng và bàn giao h s giy (nu co) cho djch vi 
buu chInh cong ich d chuyn cho c quan có thm quyn giãi quy& ('alp nhn, ghi 

nhan yeu cdu v hInh thzc, dja dilm trá kit qua). 

02 

II QUY TRiNH TI S NONG NGHIP VA MO! TRU'UNG 18 

UOC B 2 

Lnh do phông Quãn 1' 
cong trInh thüy lçii va 
NSNT/ Chi cic ThUy igi và 
Bin d6i KhI hu 

- Nhn và kiêm tra tmnh hçp 1 cüa ho s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xu ly h si. 

01 
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Thir tir 
A cong viçc 

Don v/ngirbi thtrc hiên Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thic hin 
(Gi& lam 

vic) 

Buóc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
liñ và Bin d6i KhI hu 

- Kim tra ni dung h si. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xà 1 h sa, dr thão két qua thm djnh trInh lãnh do 
giãi quyêt. 

12 

Buâc 4 
LAnh dao  phông Chi citc 
Thüy lçii và Bin di KhI 
hu 

Kiêm tra, xem xét ho sc, k nháy To trInh kern dir thão kêt qua trInh Länh do Chi 
cuc. 

01 

BuOc5 
Lãnh dao Chi cue Thüy lqi 

• 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyêt ban thão TO trInh, kt qua giâi quyt cüa SO 
Nông nghip và Môi truOng gCri UBND thành phô. 

01 

BuOc 6 
Lãnh dao  SO Nông nghip 
và Môi truOng 

Xem xét, phê duyt TO trInh và d? thão kt qua trinh UBND thành ph phé duyt. 02 

BuOc 7 
BO phtn vAn thu cOa SO 
Nông nghip và Môi truOng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn h sa (gm bàn din tO và bàn giy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph ti Trung tam Phiic vit Hành 
chInh cong thành ph6/Trâ két qua giãi quyt thu tiic hành chmnh. SO Nông nghip và 
Môi truOng lien thông h sa Len UBND thành ph6. 

01 

III QUY TR!NH TiJ UBND THANH PHO HUE 08 

BirOc 8 
Van phOng UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xO L h s, trInh LAnh dao  VP UBND thành ph kim tra, 
phê duyt, trInh ChO tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gl'ri van thu vào s 
vAn ban, dóng du, k s& chuyn h sci cho Trung tam Ph,ic vi hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Ph%ic vi hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung Ong djch vi 
buu chInh cong Ich (ncii cá nhân/th chi'rc np h sci) d trâ kt qua cho t chOc/cá 
nhân; gOi kt qua v BO Nông nghip và Môi trirOng. 

08 

IV QUY TRINH TI BQ PH4N  TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 0 
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Thfr tiy 
cong vic 

Don vIngu'ô'i thc hin Ni (Jung cong iç 

Thcri gian 
thirc hin 
(Giô' lam 

SA S 

ViçC) 

Birâc 9 

Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Phic vi hành chInh 
cong cp xA (BO phn Mt 
ccra tip nhn h sa du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cra; 
- Trà k& qua giãi quyt TTHC cho Ca nhân/t chic và thu phi, 1 phi (nu co)5 

Tng thôi gian giãi quyt 
TTHC 

28 

7. Ten thu tc: Cp giy phép hot doug cüa phrnnig tin thüy ni dja, phinrng tin co' giOi, trir xe mô to, xe gn may, phtmng tin thüy ni dja thô 
sotrong pham vi bão v cong trinh thüy I9i thuc thâm quyn cap hép cüa Chü tch UBND cap tinh (2.001793). 
- Thôi hin giãi quyêt: 3.5 ngày lam vic, ké tr ngày nhân dü ho s theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. any trinh diên tfr: 

Thñ' tu' 
cong vic 

Don v/ngu'ài thic hiii Ni (lung Cong vic 

ThM gian 
thirc hiên 
(Gi lam 

A vice) 

QUY TR!NH TI BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAr 02 

Bucc 1 

Trung tam Phic vii hành 
chinh cong thành ph&Trung 
tam Phiic vi hành chinh 
cong cap xa 

S p 

- Huàng dn các t6 chCrc/cá nhân np ho sa trlrrc tiêp/trrc tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huàng dn ngi.thi dân/doanh nghip thirc hin TThC; 

+ Ifu tiên h tr thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h s, g1ri phiu hen trã cho t chi'rc/cá nhân theo quy dinh; 

- S6 hóa, cp nhat h si vào H th6ng thông tin giãi quyt TFHC (tth trzro'ng hqp 

02 
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Thu tu 
côllg vic 

Don v/ngu&i 1Iic Iiin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thirc hin 
(Giô' lam 

A viçc) 
hd sa nóp truv tuyê'n); 

- Chuyn h so (din tü) trên H th6ng và bàn giao h so giAy (nu co) cho djch vi 
buu chinh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quyt (flIp nhçn, ghi 
nhn yêu cu v hInh thi-c, a'Ia dilm trá kIt qua). 

II QUY TR1NH TI S NONG NGHIP VA MO! TRIJ'NG 18 

Buic 2 

Lãnh dao  phông Quán 1 
cong trInh thüy lçi và 
NSNT/ Chi cic Thüy lqi và 
Bin d6i KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xcr 1 h so. 

o i 

Buc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lcyi và Bin d6i KhI hu 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xü 1 h so, dir thão k& qua thm djnh trInh lAnh do 
giãi quyêt. 

12 

Bithc 4 
LAnh do phông Chi C1tC 

Thüy lçii và Bin d6i KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Th trInh kern dir thão k& qua trInh Lnh dao  Chi 
c1'c. 

01 

Biiàc 
LAnh do Chi cic Thüy lçci 
và Bin di KhI hâu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt ban thão T? trInh, kt qua giài quy& cüa S& 
Nông nghip và Môi tnr?mg gui UBND thành ph. 

01 

BiiOc 6 
LAnh dao So Nông nghip 
và Môi truOng 

Xem xét, phê duyt TO trInh và dr tháo kt qua trInh UBND thành ph phê duyt. 02 

BuOc 7 
Bô phn van thu cüa So 
Nông nghip và Môi truOng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn h so (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph6 tai  Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành ph6/Tra k& qua giâi quy& thu tuc hành chInh. SO NOng nghip và 
Môi truOng lien thông h so Len UBND thành phô. 

01 
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Thu tir 
cong vic 

Don vj/ngtrôi thiyc hin Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thyc hiên 
(Gi?Y lam 

.n viçc) 

III QUY TR!NH TM UBND THANH PHO HUE 08 

Buàc 8 
Van phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h sa, trInh Länh do VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph k phê duyt kt qua, gui van thu vào s6 
van bàn, ctóng dAu, k s6, chuyn h s cho Trung tam Phiic vii hành chInh cong cp 
xâ/Trung tam Phic vi hânh chInh cong thành ph6/Doanh nghip cung iing djch vii 
buu chInh cong Ich (ni cã nhân/t6 chcrc np h scc) d trã kt qua cho t cht'rc/cá 
nhan; giri kt qua v B Nông nghip và Môi trung. 

08 

IV QUY TRINH TAI BO PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cA 0 

Buâc 9 

Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Phic viii hành chInh 
cong cp xà (B ph.n MOt 
cüa tip nhn h su du vao) 

- Xác nhn trén phân mêm mt ccra; 
- Trà k& qua giãi quy& TTHC cho Ca nhân/t6 chüc và thu phi, 1 phi (nêu co). 

Tng thM gian giái quyt 
TTHC 

28 

8. Ten thu tc: Cap giây phép cho các hot dE)ng trông cay lâu nám frong pharn vi báo v cong trInh thüy 191 thuc thm quyen C}) phép cüa Cliii 
tich UBND cap tinh (1.004385). 
- Thôi hn giãi quyêt: 3.5 ngày lam vic, kê tr ngày nhn áü ho sa theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trmnh din tfr: 
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Thw tij 
cong VIC 

Don vj/nguôi thuc Iiin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 
(Giô lam 

P. vice) 

QUY TRINH TA! BQ PH4N TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cap xã 

- Hung dn các t chüc/cá nhân np h sa trirc tMp/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn nguii dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 

+ TIu tiên h trn th%rc hin qua djch vii cong trirc tuyén. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hçn trã cho to chirc/cá nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giài quy& TTHC ('tnt trir&ng hçrp 
ha sci n5p trrc tuyln); 

- Chuyn h sc (din tlr) trên H th6ng và bàn giao h sc giy (nu co) cho djch vi 
hru chInh cong Ich d chuyn cho c quan Co thm quyn giãi quyt (tieCp nhan, ghi 
nhán yêu cau v hlnh thic, dja dim frá kéct qua). 

02 

QUY TRINH TI S NONG NGHIP VA MO! TRIfNG 18 

Buâc 2 

Lãnh do phOng Quãn 1 
cong trmnh thüy 1çi va 
NSNT/ Chi ciic Thüy lçri và 
Bin di KhI hâu 

- Nh.n và kim tra tInh hçip 1 cüa h s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xr 1 h s. 

01 

Buâc 3 
Chuyên viên Chi cic Thüy 
ku và Bin di KhI hâu 

- Kim tra ni dung h sc. 
- Xem xét, thAm tra, thm djnh, xü 1 h s, dir thão kt qua thm dlnh  trInh Iänh dao 
giãi quyêt. 

12 

Buâc 4 
Lãnh dto phông Chi ciic 
Thüy lçui và Biên di KhI 
hâu 

Kim tra, xem xét h so', k nháy Ti trInh kern dr thão kt qua trInh Lãnh do Chi 
c1ic. 

01 
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Thir tir 
* •A cong vice 

Don vjlngu'O'i th'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Già lam 

A viçc) 

BuOc5 
Lânh dto Chi ciic Thüy lqi 
và Biên doi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thrn djnh và duyt bàn thão Th trInh, k& qua giái quyt cüa S& 
Nông nghip và Môi tru?mg gui UBND thành phô. 

01 

Bithc 6 
Lãnh dao S? Nông nghip 
và Môi trithng 

Xem xét, phê duyt T trInh và dr thào kt qua trmnh UBND thành ph phé duyt. 02 

Buâc 7 
Bô phn van thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi trithng 

Vào s6 van bàn, dóng d&u, k s6, chuyn h s (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa Van phong UBND thành ph6 t?i  Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành ph6/Tra k& qua giãi quyt thu tic hành chInh. S& Nông nghip và 
Môi trung 1in thông h s len UBND thành ph& 

01 

III QUY TR!NH TA!  UBND THANH PHO HUE 08 

Buóc 8 
Van phông UBND thành 
ph6 

Chuyên viên xem xét, xir 1' h so', trInh Lanh dao  VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chu tjch UBND thành ph k phê duyt k& qua, gi'ri van thu vào s 
vAn bàn, dOng du, k s& chuyn h so' cho Trung tam Phiic vi hành chInh Cong cAp 
xA/Trung tam Phiic vt hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung (mg dlch  vu 
buu chInh cong Ich (nai cá nhân/t6 chIrc np h so') d trâ kt qua cho t6 ch(rc/cá 
nhân; gui kt qua v BO Nông nghip và Môi trithng. 

08 

IV QUY TR!NH TAI  BO PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cA o 

Buàc 9 

Trung tam Phiic vt hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phiic vu hành chInh 
cong cAp xA (B phn MOt 
c(ma tip nhn h so' du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  c(ra; 
- Trá k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 ch(rc và thu phi, 1 phi (nu co). 
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Thu tir 
A cong viçc 

Don vj/nguöi thii'c hiii Ni thing cong vic 

Thôi gian 
thLrc hin 
(Gio lam 

* viec) 
Tong thôi gian giãi quyêt 

TTHC 
28 

9. Ten thu tiic: Cp giy phép nuôi trông thüy san trong phm vi bão v cong tiInh thüy Içi thuc thâm quyên cp phép cila Chü tjch UBND cp 
tinh(2.001791). 
- Thbi han giãi quyt: 05 ngày lam vic, ké tr ngày nhn dü ho sci theo quy djnh 
- Quy trInh ni b, quy trInh din tü: 

Thütu 
cong viçc 

. ,. .. 
Don vi/nglroi thtrc hien 

. 
. ,. .,. 

Nçi dung cong viec 

Thôi gian 
thuchiên ... •. 
(Gio lam 

vic) 

I QUY TR!NH TA! BQ PHAN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC cAP 02 

BuGc 1 

Trung tam Phuc vu hanh 
chInh Cong thành ph/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
cong cp xA 

- Huàng dn các t chüc/cá nhân np h6 so true tip/trvc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, hiiàng dn ngithi dãn/doanh nghip thi,rc hin TTHC; 

+ U'u tiên h tra thuc hiên qua dich vu cong true tuyên. - 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, glri phiêu hen trà cho to chirc/cá nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nht h s vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC 'tri't trtthng hqp 
ho S0 n5p trtc tuyên); 

- Chuyn h s (din tCr) trên H th6ng và bàn giao h s giy (nu co) cho djch vu 
buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giãi quyt ('tip nh2n, ghi 
nhn yêu cdu v hInh thtc, dia  dim trá kit qua). 

02 

II QUY TRNH TI S NONG NGHIP VA MO! TRUNG 28 
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Thfr tir 
a .A cong viçc 

Don vi/ngu*i thii'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thu'c hin 
(Gi& lam 

• * viçc) 

Bi.râc 2 

Länh do phông Quãn 1' 
cong trInh thüy lçii và 
NSNT/ Chi cic Thüy 1çi và 
Bin di KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cüa h sa 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xi 1 h sci. 

02 

Buâc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lqi và Bin dM KhI hu 

- Kim tra ni dung h scr. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xir 1 h sci, dir thão k& qua thAm djnh trInh 1nh dao 
giãi quyêt. 

17 

Buàc 4 
Lành dao  phông Chi C%1C 

Thüy lqi và Bi& dôi KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h sci, k nháy Ti trInh kern dii thão k& qua trInh Länh do Chi 
cue. 

02 

Buàc5 
Lãnh dao Chi ciic Thüy 1çi 
và Biên dOi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thrn djnh và duyt bàn thâo Ti trinh, kt qua giãi quyt cüa Sâ 
Nông nghip và Môi tnthng gi'ri UBND thành phô. 

02 

Bwcc 6 
Lành dao  S& Nông nghip 
và Môi trtthng 

Xem xét, phê duyét T trInh và dr thão kêt qua trmnh UBND thành phO phê duyt. 03 

Buâc 7 
BO phn van thu cüa S?i 
Nông nghip và Môi trtrôrng 

Vào sO van bàn, dóng du, k sO, chuyOn hO sci (gOm bàn din tü và bàn giAy) cho 
Bô phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph6 ti Trung tam Phic vi,i Hành 
chInh cong thành phO/Trã k& qua giãi quy& thu tiic hãnh chInh. Si Nông nghip và 
Môi tru6ng lien thông hO sci len UBND thành ph6. 

02 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 10 

Buóc 8 
Van phông UBND thành 
phO 

Chuyên vién xem xét, xir 1 hO sci, trInh Lành dao  VP UBND thành phO kim tra, 
phé duyt, trInh Chü tjch UBND thành phO k phê duyt k& qua, giri vAn thu vao sO 
vAn bàn, dóng du, k sO, chuyn hO sci cho Trung tam Phic vii hành chinh cong cp 
xITrung tam Phic vi hành chInh cOng thành phO/Doanh nghip cung ing djch vi 

10 



Thir tij 
cong vic 

Don vi/ngu'ôi thiyc hen Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thic hin 
(Gi lam 

A viec) 
buu chmnh cong Ich (noi cá nhân/t chc np h so) d trá kt qua cho t chüc/cá 
nhân; giri k& qua v B Nông nghip và Môi trung. 

IV QUY TRINII TA! BQ PHAN TIEP NH3N VA TRA KET QUA CAC CAP 0 

Buâc 9 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cp xã (BO phn MOt 
cüa tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trén phân mêm mOt  ccra; 
- Trã k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chrc và thu phI, 1 phi (nu co). 

Tng thôi gian giãi quyt 
TTHC 

40 

10. Ten thu tuc: Cap gia hn, diéu chinh ni dung giây phep cho các hot dông trong pham vi bão v cong trInh thüy hn di vói hot dông: du Ijch, 
the thao, nghiên din khoa h9c, kinh doanh, djch vti thuc thâm quyên cap phép cüa Chü tjch UBNI) cap tinh (1.003880). 
- Thôi han giãi quyt: 3.5 ngày lam vic, k tr ngày nhn di ho so theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bO auv trInh diên tfr: 

Thif ti.r 
A Sn cong viec 

Don vngu'oi thi'c hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thiyc hin 
(Gi?r lam 

en viçc) 

I QUY TR!NH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 02 
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Thü t 
cong VIC 

Don vj/ngtrôi thic hin Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thirc hiên 
(Già lam 

A vicc) 

Bi.râc 1 

Trung tam Phc vii hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cap 

- Huâng dn các th chüc/cá nhân np h so trrc tiêp/tflrc tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn nguci dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 

+ lfu tiên h trçl thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gt'ri phiêu hen trã cho to chüc/cá nhân theo quy djnh; 

- So hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC ('trz trzthng hcip 
h scr n5p trtc tuyln,); 

- Chuyn h so (din ti'r) trên H th6ng và bàn giao h so giAy (nu co) cho djch vi 
bixu chInh cong Ich d chuyn cho Co quan Co thm quyn giãi quy& ('dip nhn, ghi 
nhn yeu cdu v hlnh thi'c, dia  dim trá kit qua,). 

02 

II QUY TRINH TA! S NONG NGHIP VA MO! TRffNG 18 

Buâc 2 

Lânh do phong Quãn 1 
cong trInh thüy lçii va 

NSNT/ Chi ciic Thüy lqi và 
Bin d6i KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hçip 1 cüa M so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xr 1 h so. 

01 

Buàc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lçii va Bin dôi KhI hu 

- Kiêm tra nOi  dung ho so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xCr 1 h so, dr thão kt qua thm djnh trInh länh do 
giãi quyêt. 

12 

Bixâc 4 
Lanh dao  phOng Chi CJC 

Thüy lçii và Bin di KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy T trInh kern dr thào k& qua trInh Länh dao  Chi 
c1c. 

01 

Bu6c5 
LAnh dao Chi cue Thüy lçii 

. . 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thrn djnh và duyt bàn thào T?i trInh, k& qua giái quyt cüa S 
Nông nghip và Môi tnthng gCri UBND thành ph6. 

01 
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Thir ti.r 
cong vic 

Don v!nguô'i tlii•ic Iiiri Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Gb lam 

A vice) 

Bi.ràc 6 
Länh dao Sô Nông nghip 
và Môi trumg 

Xem xét, phê duyt T7r trmnh và dir thào kt qua trInh UBND thành ph phê duyt. 02 

Buâc 7 
B phn vAn thu cüa S& 
Nông nghip va Môi truing 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k st', chuyn h so (gm bàn din tü và bàn gity) cho 
B phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph ti Trung tam Phiic vii Hành 
chInh cong thành ph&Trà kt qua giãi quy& thu tVc  hành chInh. Sâ Nông nghip và 
Môi trithng lien thông h so len UBND thành phô. 

01 

III QUY TR!NH TJJ UBND THANH PHO HUE 08 

Bucc 8 
VAn phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xü l h so, trinh LAnh do VP UBND thânh ph kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch TJBND thành ph k phê duyt k& qua, gt'ri vAn thu vào s 
vAn bàn, dong du, k s, chuyn h so cho Trung tam Phiic vi,i hành chInh cong cp 
xA/Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành phôfDoanh nghip cung üng djch vi 
buu chInh cong Ich (ncii cá nhân/th chcrc np h6 so) d trà két qua cho t6 chüc/cá 
nhân; gui k& qua v B Nông nghip và Môi tning. 

08 

IV QUY TRiNH TA! BQ PH4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 0 

Buàc 9 

Trung tam Phtc vii hành 
chinh cong thành ph/Trung 
tam Ph%ic vu hành chInh 
cong dtp xA (B phn Mt 
cCra tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cüa; 
- Trà kt qua giái quyt TFHC cho cá nhânit6 chüc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tng thOi gian giái quyêt 
TTHC 

28 



30 

11. Ten thu tic: Cap gia hn, diêu chinh ni dung giãy phép cho các hotdng trong phm vi bão v Cong trInh thüy Içi: Trng cay lâu 11am; Hot 
ding cüa phrnmg tin thüy nôi dja, phuong tin co giói, trfr xc mô to, xe gàn may, phuong tin thüy ni da thô so thuc thâm quyén cap phép cüa 
Chü tich  UBND cap tinh (2.001401). 
- Thôi htn giãi quyêt: 1.5 ngày lam vic, kê tr ngày nh.n dü ho so theo quy djnh. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh diên tu: 

Thu ttr 
•_ 

cong vice 
. . -' 

Don vilngu'o'i tliuc hien 
. ,. .,. 

Noi dung cong vice 

Thôi gian 
thtrc hiên ... ,. 
(Gio am 

vic) 

I QUY TR1NH TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 
01 

Biioc 1 

Trung tam Phic vi hanh 
chInh cOng thành ph6/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
cong cAp xA 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cAp thông tin, huâng dn ngui dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 

+ U'u tiên h tr thrc hin qua dich vu cong tnrc tuyn. 
, . .. • 

- Kiêm tra, tiep nhn hO so, gt'ri phiéu hen trã cho to chüc/cá nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC (tnIt tru'àng hçip 
ho sa n.5p trtc tuyên,); 

- Chuyn h so (din tCt) trén H thng và bàn giao h so giAy (nu co) cho djch vi 
buu chinh Cong Ich d chuyn cho co quan có thAm quyM giãi quy& 'tiEp nhn, ghi 
nhçnyêu cu v hInh thic, dia  dim trá kit qua). 

01 

II QUY TRINH TAI SY NONG NGHIP vA MOI TRU1NG 07 

Brnc 2 

Lành dao  phông Quãn l 
cong trInh thüy lçñ và 
NSNT/ Chi cic Thuy lqi va 
Biên dôi KhI hu 

- Nhn Va kiêm tra tInhhcp l cüa ho so 
- Phan cong Chuyen vien tham dnh, xu ly ho so. 

0.5 
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Thu' tr 
A •* cong viec 

Don vnguôi thttc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thirc hiên 
(Giô lam 

A viec) 

Buóc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
ki và Biên di KhI hu 

- Kim tra nOi  dung h sc. 
- Xem xét, thm tra, thrn djnh, xCr 1 h sc, dr thào k& qua thm djnh trInh lAnh do 
giài quyêt. 

04 

Buàc 4 
Lnh dao  phông Chi ciic 
Thüy Iqi và Bin di KhI 
hu 

Kim tra, xem xét h sa, k nháy Tô trInh kern dir thão k& qua trInh Lãnh do Chi 
cuc. 

0.5 

Buàc5 
LAnh dao Chi cuc Thüy lqi 

• 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thAm djnh và duyt bàn thão Th trInh, kt qua giãi quy& cüa S 
Nông nghip và Môi trithng gui UBND thành phô. 

0.5 

Buàc 6 
Länh dao Sr Nông nghip 
và Môi trithng 

Xem xét, phê duyt T& trInh và dir thão kt qua trinh UBND thành ph phé duyt. 01 

Buâc 7 
BO phn vAn thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi trumg 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s& chuyn h so (gm bàn din tà và bàn gity) cho 
B phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph tai  Trung tam Phitc vt Hành 
chinh cong thành phó/Trã két qua giài quy& thu tiic hành chInh. Sâ Nông nghiép và 
Môi tru&ng lien thông h s len UBND thành phô. 

0.5 

III QUY TRiNH TjI UBND THANH PHO HUE 04 

Buàc 8 
Van phông UBND thành 
ph6 

Chuyên vien xem xét, xCr l h w, trInh LAnh dao  VP UBND thành ph kMm tra, 
phé duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph k phê duyt kt qua, gui vAn thu vao s6 
vAn ban, dong dtu, k s6, chuyn h sa cho Trung tam Phiic vi hành chInh Cong cp 
xa/Trung tam Phiic vi hãnh chinh cong thãnh phôfDoanh nghip cung 1mg djch vii 
buu chinh Cong Ich (ni cá nhân/t6 chlrc np h sci) d trã kêt qua cho t6 chlrc/cá 
nhân; gui kt qua v BO Nong nghip và Môi tnthng. 

04 
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Thirtir 
cong vic 

Don vj/ngtrôi thitc hin Ni (lung cong VIC 

Tho'i gian 
thirc hin 
(Giô lam 

viçc) 

IV QUY TR!NH T31 BQ PH3N TIEP NHIN VA TRA KET QUA CAC cAp 0 

Brncc 9 

Trung tam Phc vi hành 
chinh cong thành ph&Trung 
tam Phiic vi hành chInh 
cong cp xA (BO phn MOt 
cCra tip nhn h sci du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cCra; 
- Trã k& qua giãi quy& TTHC cho Ca nhân/th chirc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tng thôi gian giãi quyt 
TTHC 

12 

12. Ten thu tuc: Thãm dnh quy trInh vn hành d& vói cong trInh thüy 191 Ion và cong trmnh thüy lçi vüa do Chü tjch UBND cp tinh phê duyt 
(1.003867). 
- Thoi han giãi quyêt: 10 ngày lam vic, kê tr ngày nh.n dü ho s theo quy djnh. 
- Ouv trinh nôi bô. tuy trInh tHen tü': 

Thñ 
cong vic 

Don vngirai thirc hin Ni dung cong vic 

Tho'i gian 
thyc hin 
(Gi lam 

a viçc) 

I QUY TRNH TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc cAp 02 



Thw tir 
A A cong vice 

Do'n vj/ngu'ô'i thrc hiên Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thtrc hiên 
(Giô lam 

Sn viec) 

Buc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
Cong cap xã 

- Huâng dn các t chirc/cá nhân np h so tric tip/tr1rc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huó'ng dn nguOri dânldoanh nghip thrc hin TTHC; 

+ Uu tiên h tro thirc hin qua djch vit cong trirc tuyn. 

- Kim tra, ti&p nhn h so', gui phiu hçn trã cho th chirc/cá nhân theo quy djnh; 
02 - só hóa, cp nht h so' vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (tnt trird'ng hcrp 

ha SY flap  trrc tuyln,); 

- Chuyn h so (din t) trén H thng và bàn giao h so' giy (nu co) cho djch v 
buu chInh Cong Ich d chuyn cho co' quan Co thm quyn giãi quyt ('tip nhan,  ghi 
nhán yeu cau v hlnh thá'c, dja dkm trá ket qua). 

QUY TRINH TAI S NONG NGHIP VA MOL TRIRNG 60 

BUOC 2 

Lânh do phOng Quãn 1 
cong trinh thüy lqi và 
NSNT/ Chi citc Thüy lqi va 

Bin d6i KhI hu 

- Nhân và kim tra tmnh hçip lê cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1 h so. 

02 

Bixàc 3 
Chuyën viên Chi cic Thüy 
bo'i và Bin di Khi hu 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xi 1 h so', dir thão kt qua thtm djnh trInh Inh dao 
giãi quyet. 

49 

Bi.râc 4 
LAnh do phông Chi ciic 
ThUy lçxi và Bin di KhI 
hâu 

KMm tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern dir thào kt qua trInh Lânh dao  Chi 
cuc. 

02 

Brnc5 
Lành dao Chi cue Thüy Içii 

' ' • 
va Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thão Ti trinh, kt qua giâi quyt cüa S& 
Nông nghip và Môi tr1xng gui UBND thành phô. 

02 
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Thu tn 
A •A 

cong viec 
Don vilngu'ôi thrc hiu Ni dung cong vic 

Thoi gian 

thuc hin 

(Giôr lam 

• A 

viec) 

Buâc 6 
Lãnh dao S& Nông nghip 
và Môi tru?rng 

Xern xét, phê duyt Ti trInh và dir thào kt qua trmnh UBND thành ph phê duyt. 03 

BurOc 7 
Bô phn vAn thu cüa S& 
Nông nghip và Môi truthng 

Vào s vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tir và bàn giy) cho 
B phn TN&TKQ cña VAn phông UBND thành ph tai  Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành ph&Trã k& qua giài quyt thu tiic hành chInh. S& Nông nghip và 
Môi truông lien thông h so len UBND thành ph. 

02 

III QUY TR!NH TiI UBND THANH PHO HUE 18 

Buàc 8 
VAn phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xu 1 h so, trInh LAnh dao  VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chu tjch UBND thành ph k phé duyt két qua, gcri vAn thu vao s 
vAn bAn, dOng du, k s6, chuyn h so cho Trung tam Phuic vi hãnh chInh cong cp 
xA/Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung üng djch vii 
buu chInh cOng ich (nai Ca nhânIt chi'rc np h so) d trâ kt qua cho t chrc/cá 
nhân. 

18 

IV QUY TRNH TAI BO PHi.N TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cA 

Bixâc 9 

Trung tam Phic vii hành 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Phic vi hành chInh 
cong cp xA (BO phn MOt 
cüa tip nhn h so du vào) 

- Xác nhn trên phan mêm mt cCra; 
- Trã k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhAn/t6 chirc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tang thii gian giãi quyt 

TTHC 80 
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13. Ten thu tic: Phê duyt phiumg an, cam rnc clii gioi phm vi bão v cong trInh thüy 19i do Chü fich UBND cap tinh phê duyt (2.001804). 
- Thoi han giãi quyêt: 09 ngày lam viêc, kê tr ngày nhân dü ho so theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô. ouv trInh diên tfr: 

Thu tir 
A A cong vice 

Don vj/ngirô'i thyc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thut'c hiên 
(Giô lam 

'A vicc) 
QUY TR!NH TA! BQ PHJN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cAp 02 

Buc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
cong cap xâ 

• 

- Hràng dn các th chrc/cá nhân np h so trrc tip/tic tuyn; 

+ Cung cp thông tin, hiiâng dn ngu?i dãnldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ Uu tiên h tra thrc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hçn trã cho t chirc/cá nhân theo quy djnh; 

- S6 hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giái quy& TTHC 'trz's" trithng hçp 
h SY flop trc tuyI; 

- Chuyn h so (din tCr) trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch vi 
bi.ru chInh cong Ich d chuyn cho cci quan có thm quyn giãi quyt (tilp nhin, ghi 
nhn yeu cu v hlnh th&c, dia  dim trá ket qua,). 

02 

II QUY TRINH TiJ S NONG NGHIEP VA MO! TRNG 52 

Birâc 2 

Lnh do phOng Quãn 1 
cong trInh thily lcii và 
NSNT/ Chi ciic Thüy lçii và 
Bin di KhI hu 

- Nn Va kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên tMm djnh, xü 1 h so. 

02 

Buâc 3 
Chuyên viên Clii cic Thüy 
lcii và Bin d6i KhI hu 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xü 1 h so, d? thão kt qua thm djnh trInh lãnh do 
giãi quyêt. 

40 
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Thu tr 
* •A cong viçc 

Don vIngtrôi tliiyc Iiin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Giô' lam 

en viçc) 

Bu'âc 4 
Lãnh do phông Chi cvc 
ThUy lqi và Bin d6i KhI 
hu 

Kim tra, xern xét h so, k nháy T trInh kern dr thão k& qua trInh Länh do Chi 
cuc. 

02 

BuOc5 
Länh dao Chi cue Thüy lqi 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thAm djnh và duyt ban thão Th trinh, kêt qua giâi quyêt cüa S 
Nông nghip và Môi trtthng gCri UBND thành phô. 

02 

Btthc 6 
Lanh dao S Nông nghip 
và Môi tru1ng 

Xem xét, phê duyt Ti trmnh và dir thào kt qua trInh UBND thành ph6 phé duy. 04 

Buâc 7 
B phân van thu cüa Si 
Nông nghip và Môi trung 

Vào s6 van ban, clóng du, k s, chuyn h so (gm ban then tü và ban giy) cho 
Bô phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph6 t?i  Trung tam Phic vi Hành 
chmnh cong thành ph6/Tra kt qua giái quyt thU tiic hành chInh. S& Nông nghip và 
Môi truàng lien thông h so len UBND thành ph& 

02 

III QUY TR!NH TiJ UBND THANH PHO HUE 18 

Bu'óc8 
Van phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xtr 1 h so, trInh LAnh dao VP UBND thãnh ph kim tra, 
phê duyt, trInh ChU tjch UBND thành ph k phê duyt kt qua, gi'ri vAn thu vào so 

vAn bàn, thong du, k s6, chuyn h so cho Trung tam Phiic viii hành chInh cong cp 
xJTrung tam Phiic vi hành chInh cong thành ph6fDoanh nghip cung ing djch vii 
buu chInh cong Ich (noi cá nhân/t6 chcrc np h so) d trâ k& qua cho t chüc/cá 
nhân. 

18 

IV QUY TR!NH TAI BQ PHJN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC CAP 0 

Buàc 9 

Trung tam Phic viii hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cp xA (BO phn MOt 

- Xác nhn trên phAn mm mOt  ci'ra; 
- Trâ k& qua giái quy& TTHC cho cá nhân/tô chirc và thu phi, lê phi (n&i co). 



n 

Thir ti1 
A •A cong vice 

Don vj/ngirôi thti'c hin Ni dung cong vic 

Tho'i gian 
thtrc hin 
(Giôr lam 

A vice) 
ci'ra tip nhn h s du vao) 

Tng thôi gian giãi quyt 
TTHC 

72 

14. Ten thu tuc: Thãm dnh, phê duyt, diu chinh V Cong b cong khai quy trinh 4n hành h chra nuóc thuc thm quyn cüa UBND cp tinh 
(1.003232). 
- Thôi han giãi quyêt: 15 ngày lam vic, kê tü ngày nhn dU ho so theo quy djnh. 
- Quy trInh ni b, quy trInh diên tü': 

Thu tir 
.. cong viçc 

Don vl/ngiro'i thtrc hien 
. 

. . 
Noi dung cong vice 

Thoi gian 
thirc hiên 
(Gb lam 

vic) 

QUY TR!NH TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 04 

Bi.roc 1 

• 

Trung tam Phiic vt hanh 
chmnh cong thành ph&Trung 
tam Ph%ic vu hành chinh 
cong cp xA 

- Huàng din the t6 chic/cá nhân np h so tric tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huóng din ngu?ii dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ TJ'u tiên h tro thuc hiên qua dic11 vu cong tr1rc tuyên. 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gui phiêu hçn trã cho to chUc/cá nhãn theo quy djnh; 

- S hOa, cp nht h so vào H thóng thông tin giãi quyt TI'HC (tnt trwàng hcfp 
ho s7 flop trztc tuyen,); 

- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao ho so gi.y (nu co) cho djch viii 
bi.ru chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyên giãi quyt (flIp nhn, ghi 
nh4n yêu cdu v hInh thzc, dia dilm trá kit qu4). 

04 



Thfr tU' 
A •A cong vlçc 

Don vj/ngu'ôi thtrc hin Nçi dung cong vic 

Thoi gian 
thrc hin 
(Giôr lam 

• A vice) 

II QUY TR!NH TA! sO NONG NGHIP VA MOI TRIfUNG 96. 

• 
Buàc 2 

Lânh do phông Quãn 1 
cong trInh thi'iy 1çi và 
NSNT/ Chi ciic Thñy Igi Va 
Bin di KhI hâu 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thtm djnh, xr 1 h s. 

02 

Buâc 3 
Chuyên viên Chi cc Thüy 
lqi và Bin d6i KhI hu 

- Kim tra nOi  dung h s. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xir 1 h sc, d? thào k& qua thm djnh trInh lành do 
giài quyêt. 

80 

Buâc 4 
Lãnh do phong Chi cic 
Thüy lçii và Biên dôi KhI 
hâu 

Kim tra, xem xét h so; k nháy Ti trInh kern dir thào kt qua trInh Länh dao  Chi 
04 

Buâc5 
Lành dao  Chi cic ThUy lqi 

• 
và Biên dOi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thào Ti trInh, két qua giãi quyEt cüa S& 
Nông nghip và Môi tr1xing gui UBND thành phô. 

04 

Buâc 6 
Lành dao Sâ Nông nghip 
và Môi trung 

Xem xét, phê duyt Th trInh và dir thâo kt qua trInh UBND thành ph6 phê duyt. 04 

Buâc 7 
B phn van thu cüa S& 
Nông nghip và Môi trithng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h s .(gm bàn din tir và bàn gMy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph6 ti Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành pho/Trâ k& qua giài quyt thU tic hành chInh. So Nông nghip va 

Môi trung lien thông h s len UBND thành ph6. 

02 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 20 

BuOc 8 
VAn phóng UBND thành 
ph6 

Chuyên viên xem xét, xi 1 h so; trInh LAnh do VP UBND thành ph6 kMm tra, 
phê duyt, trInh ChU tjch UBND thành ph k phê duyt k& qua, gui vAn thu vao s 

20 



n 
3 

Thu tW 
* .A cong viec 

Don v/ngu'&i thtrc hin Ni dung cong vic 

Thii gian 
thuc hiên 
(Gui lam 

A viçc) 
van bàn, dóng du, k s, chuyn h scc cho Trung tam Phiic viii hành chInh cong cp 
xalTrung tam Phiic vii hành chInh cong thành ph6fDoanh nghip cung trng djch vi 
buu chInh cong Ich (ncii cá nhân/t chrc np h sci) d trã kt qua cho t chirc/cá 
than. 

IV QUY TR!NH TAI BO PHN TIEP NHiN vA TRA KET QUA CAC cA 0 

Bi.ràc 9 

Trung tam Phic vit hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phuc vi hành chInh 
cong cp xà (B phn MOt 
cira tip nhn h si dAu vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mOt  ca; 
- Trà kt qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/t6 chüc và thu phi, 1 phi (nu co). 

F 

Tong thoi gian giãi quyêt 
TTHC 

120 

15. Ten thu tic: Thm dlnh,  phê duyt dê cimng, kt qua kiêm dtnh an toàn dip, ho chüa thüy loi thuc thãm quyén cüa UBND cap tinh 
(1.003221). 
- Thai han giãi quyt: 7.5 ngày lam viec, kê tr ngày nhn áü ho sci theo quy djnh. 
- Ouv trInh nôi bô, quy trinh diên tir: 

Thif ttr 
cOng vic 

Don vj/ngirôi thirc hin Ni dung cong vic 

Thol gian 
thirc hiên 
(Gi?i lam 

A viec) 

I QUY TRiNH TA! BQ PHN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC CAP 02 
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Thfr tip' 
A •A cong viçc 

Don v/ngu'ôi thc hiii Ni (Jung cong vic 

Th?n gian 
thrc hiên 
(Giô' lam 

• A viçc) 

Btxâc 1 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
Cong cap xä 

- Hng dn các th chüc/cá nhân np h s trirc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huàng dn ngixñ dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ Uu tiên h trq thuc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h sa, gri phiu hen trâ cho t chixc/cá nhân theo quy djnh; 

- S hOa, cp nht h s vào H th6ng thông tin giãi quyt TTHC "trIr trwô'ng hqp 
so np tllrc tuyn); 

- Chuyn h sci (din t) trên H th6ng và bàn giao h si giy (nk co) cho djch vi 
bun chInh cong Ich d chuyn cho cci quan có thm quyn giãi quyt (tièp nhán, ghi 
nhdn yêu cu v hlnh thzc, dia ditm trá ke't qua). 

02 

QUY TR!NH TA! SO NONG NGHIP VA MO! TRIfONG 46 

BuOc 2 

Lành dao  phong Quãn I2 
cOng trinh thüy 1çi và 
NSNT/ Chi ciic Thüy lqi và 
Bin d6i KhI h.0 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cüa h sa 
- Phân Cong Chuyên viên thm dinh, xir 1 h sa. 

02 

Buâc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lçii và Bin di KhI hu 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thAm djnh, xir 1 h so, dr thào k& qua thm djnh trInh lAnh dao 
giãi quyêt. 

34 

Buóc 4 
Lãnh do phông Chi ciic 
Thüy lqi và Biên di Ki 
hâu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern di,r thão k& qua trinh Lãnh dao  Chi 
cuc• 

02 

Bithc5 
LAnh dao Chi cue Thüy Iqi • 
và Bién dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn tháo Ti trInh, k& qua giãi quyt cUa Sâ 
Nông nghip và Môi trung gCri UBND thành phô. 

02 
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Thir tn 
A •A cong vice 

Don vj/ngu*i th'c hiên Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thc hin 
(Giôr lam 

• A viec) 

Buàc 6 
Länh dao S& Nông nghip 
và Môi trix6ng 

Xem xét, phê duyt T trInh và d? thào kt qua trInh UBND thành ph6 phê duyt. 04 

Bithc 7 
B phn van thu cüa Sâ 
Nông nghip và Môi truOng 

Vào si vn ban, dóng du, k s6, chuyn hi scc (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
BO phn TN&TKQ cUa Van phOng UBND thành ph6 tai  Trung tam Phiic vii Hành 
chInh cong thành ph6/Trâ kt qua giãi quy& thu Wc hành chInh. Sâ Nông nghip và 
Môi trung lien thông h s len UBND thành phô. 

02 

III QUY TRINH T4I UBND THANH PHO HUE 12 

Bu'óc 8 
Van phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xr l h sci, trmnh Länh do VP UBND thành ph kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành phó k phê duyt kt qua, gcri van thu vào s6 
van bàn, dong dAu, k' s, chuyn h s cho Trungtâm Phiic vi hành chInh cong cp 
xä/Trung tam Phic vi hành chInh cong thành phô/Doanh nghip cung cing djch vi 
buu chInh cong Ich (ni Ca nhân/t chüc nOp h sci) d trã kêt qua cho th chirc/cá 
than. 

12 

IV QUY TR!NH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAP o 

Buâc 9 

Trung tam Ph%ic vii hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Ph%ic vu hành chInh 
cong cp xa (BO phn Mt 
cira tip nhn h sci du vao) 

- Xác nhan trén pMn mm mt cfia; 
- Trã kt qua giãi quyt TI'HC cho cá nhân/t6 chirc và thu phi, l phi nu co). 

Tong thii gian giãi quyt 
TTHC 

60 
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16. Ten thu tic: Thâm djnh, phê duyt phuoiig an ñng phó thiên tai cho cong trinh, vung h du dp trong qua trInh thi cong thuc thâm quyên 
cüaUBNDcâptinh(1.003211). 
- Thôi hn giãi quyêt: 10 ngày lam vic, kê tir ngày nhn dü ho so theo quy djnh. 
- Ouv trinh nôi bô, quy trInh diên tfr: 

Thñ' tn 
cong viçc 

Don vi/ngtnn thuc hen 
. . 

. . 
Noi dung cong viec 

Thn gian 
thtrc hiên 

... ,. 
(Gio' lam 

vic) 

I QUY TRINH TjJ BQ PH4N TIEP NH4N VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buoc 1 

Trung tam Phuc vu hanh 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Phuc vu hành chinh 
cong cp xA 

- Huâng dn các t ch(rc/cá nhân np h so true tip/trrc tuyn; 

+ Cung dtp thông tin, hixâng dn ngui dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ IJu tiên h trci thuc hiên qua djch vu cOng truc tuyn. 

- Kiém tra, tiêp nhn ho so, gCri phiêu hn trà cho to chrc/cá nhân theo quy djnh; 

- S6 hóa, cp nhât h so vào H th6ng thông tin giái quyt TTHC (trz'c tru&ng hqp 
ho s0 np trc tuyên,); 

- Chuyn ho so (din tCr) trên H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch vi 
buu chInh cong Ich d ehuyên cho co quan có thm quyn giãi quyêt (tiEp nhn, ghi 
nhân yêu cu v hlnh th&c, dja dim trá kit qua). 

02 

H QUY TR!NH TA! S NONG NGHIP vA MOI TRING 60 

B • 2 

Lãnh do phông Quãn 1 
cong trInh thüy lqi và 
NSNT/ Chi cic Thüy lçii Va 
Bin di KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 eüa ho so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xr 1' h so. 

02 
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Thu tir 
A A cong vice 

Don vj/ngirôi thii'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thuc hin 
(Gi& lam 

Sn vice) 

Bucic 
Chuyên viên Chi cic Thüy 
Icii và Bin d6i KhI hâu 

- Kim tra ni dung ho so. 
- Xem xét, thm tra, thrn djnh, xir 1 h so, dr thão kt qua thm djnh trInh lânh dao 
giâi quyêt. 

48 

Buâc 4 
Länh dao  phOng Chi cic 
Thüy lçci và Bin di KhI 
htu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern dr thão kt qua trInh Länh do Chi 
c1'c. 

02 

Buâc5 
Lành dao  Chi cuc Thüy lçii 

S  

và Biên dôi KhI hu 
Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn tháo T?i trInh, k& qua giài quyt cüa S 
Nông nghip và Môi trueing gCri UBND thành phô. 

02 

Buâc 6 
Länh dao  Si Nông nghip 
vâ Môi trung 

Xem xét, phê duyt T?i trInh và d? thào két qua trInh UBND thành ph6 phé duyt. 04 

BuOc 7 
B phn van thu cña S& 
Nông nghip và Môi trumg 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din ti và bàn giy) cho 
B phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph ti Trung tam Phic vii Hành 
chInh cong thành ph6/Tra kt qua giãi quyt thu t%ic hành chInh. Si Nông nghip và 
Môi tn.thng lien thông h so len UBND thành phô. 

02 

III QUY TRiNH TeI UBND THANH PHO HUE 18 

Bu'óc 8 
Van phông UBND thành 
ph6 

Chuyên vien xem xét, xir 1 h so, trInh Länh dao  VP UBND thành phé kim tra, 
phê duyt, trInh Chñ tjch UBND thành ph k phê duyt kt qua, gui van thu vào s6 
vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so cho Trung tam Phiic vt hành chInh cong cAp 
xälTrung tam Phiic vij hành chInh cong thành ph6fDoanh nghip cung irng djch vi 
buu chInh cong Ich (noi cá nhân/t6 chirc np h so) d trã két qua cho t6 chüc/cá 
nhân. 

18 
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ThIr tiy 
Cong VIC 

Don vi/ngu*i thi'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thiyc hin 
(Giô lam 

viçc) 

IV QUY TR!NH TAI BQ PHi.N TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc cAr 0 

Bi.râc 9 

Trung tam Phiic vii hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phiic vii hành chInh 
cong ctp xä (BO ph.n MOt 
cüa tip nhtn h s du vao) 

- Xác nhân trén ph.n mm mOt  ci:ra; 
- Trà kt qua giâi quy& TTHC cho cá nhânit6 churc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tang tho'i gian giãi quyt 
TTHC 

80 

17. Ten thu tyc: Thãm dnh, phé duyt phtroiig an img phó vói tmnh huông khãn cp thuc thm quyn cüa UBND Cap tinli (1.003203). 
- Thôi hin giãi quyêt: 10 ngày lam vic, kê tir ngày nhn dü ho s theo quy djnh 
- Quy trmnh nôi b, quy trinh din tu: 

Thu tir 
A •A cong vtçc 

Don v/nguôi thti'c hin Ni dung cong vic 

ThO'i gian 
thirc hiên 
(Giô' lam 

vice) 

I QUY TR!NH TI BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 
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Thir tu 
cong vic 

Don v/nguôi thii'c hin N(ii dung cong vic 

Thôi gian 
thuc hiên 
(Gi lam 

A vice) 

Buâc 1 

Trung tam Phiic vi,t hành 
chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phuc vu hành chInh 
cOng cap xA 

- Hucng dn các t chirc/cá nhân np h so trrc tip/tic tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn ngi.thi dân/doanh nghip th?c hin TTHC; 

+ IJ'u tiên h trçY thc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gii phiu hen trà cho t6 chirc/cá nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nh.t h so vào H thng thông tin giái quy& TTHC ('trà trzthng hç.rp 
h SY np trtc tuyln,); 

- Chuyn h so (din tü) trên H tMng và bàn giao h so giAy (nu co) cho djch vi 
bixu chInh cong Ich d chuyn cho co quan có thm quyn giái quy& ('tip nhn, ghi 
nhn yêu cu v hlnh thzc, dia  diem Ira kit qua). 

02 

II QUY TRINH T31 so NONG NGHIP vA MOI TRUONG 60 

Biràc 2 

Lành dao  phông Quãn 1 
cong trInh thüy lçii và 
NSNT/ Chi civic Thüy lçci Va 
Bin dM KhI hâu 

- Nhn và kiêm tra tInh hqp 1 cña h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xci 1 h so. 

02 

Buc 3 
Chuyên viên Chi ctc ThUy 
lai và Bin dM KhI hu 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, xCr 1 h so, dr thão kt qua thm djnh trInh lAnh dao 
giãi quyêt. 

48 

Buc 4 
Lành ctao phông Chi c%ic 
Thüy lçri và Bin dôi KhI 
hu 

Kim tra, xem xét ho so, k nhay Th trInh kern dr thão két qua trinh LAnh dao  Chi 
C%1C. 

02 

Buàc5 
Lãnh dao Chi cuc Thily lqi 

• 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn tháo T trInh, k& qua giái quyt cña Si 
Nông nghip va Môi tnRng gri UBND thành phô. 

02 
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Thir tu 
* •A cong viçc 

Don vj!nguôi thkrc hin Ni (lung cong vic 

Thoi gian 
thrc hin 
(Gio lam 

vic) 

BuOc 6 
Lnh dao  SO Nông nghip 
và Môi trLrèng 

Xern xét, phê duyt TO trInh và dir thão kt qua trinh UBND thành ph6 phê duyt. 04 

BuOc 7 
B phn van thu cüa SO 
Nông nghip và Môi triiOng 

Vào s van bàn, dóng du, k' s6, chuyn h sa (gm bàn din tcr và bàn giy) cho 
B ph.n TN&TKQ ciia Van phông UBND thành ph ti Trung tam Phijc vi Hành 
chInh cong thành ph&Trâ k& qua giãi quyt thu tic hành chInh. SO Nông nghiep và 
Môi thrOng lien thông h sa len UBND thành ph& 

02 

III QUY TR!NH TAJ UBND THANH PHO HUE 18 

Biró'c 8 
Van phông UBND thành 
pho 

Chuyên viên xem xét, xtr I h sa, trInh LAnh dao  VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, giri van thu vào s6 
vAn bAn, dóng dAu, k s, chuyn h sa cho Trung tam Phuc vii hành chInh cOng cp 
xälTrung tam Phiic vi hành chInh cOng thành ph6/Doanh nghip cung ing djch vi 
buu chmnh cong Ich (ncii Ca nhânit6 chcrc np h s) d trà k& qua cho t chrc/cá 
nhân. 

18 

IV QUY TRINH TAI BO PHiN TIEP NILN VA TRA KET QUA CAC cA 0 

BuOc 9 

Trung tam Phitc vi hành 
chInh cOng thành ph&Trung 
tam Phiic vi hành chInh 
Cong cp xà (B phn Mt 
cüa tip nhn h sci du vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa; 
- Ira k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chüc và thu phi, l phi (nu co). 

Tong thôi gian giãi quyt 
TTHC 

80 
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II. QUY TRINII NQI BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH CAP xA (17) 

18. Ten thu tuc: Cp giãy phép cho các hot dng trong phim vi bão v Cong trinh thüy Içi: Xây ding cong trInh mói; Lp bn, bäi 
tp kt nguyen lieu, nhiên 1iu, 4t tir, phtrong tin; Xây diyng cong trInh ngâm do Chü tch UBND cp tinh phân cp cho Chü tch 
UBND cp xa (1.014849). 

- Tho'i hn giãi quyt: Thyi hn 6.5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dü h sc theo quy dnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tfr: 

Thu tu' 
A Cong viçc 

. . . 

Don vi! ngiro'i thtrc hiçn 
A. A • Nçi dung Cong VJçC 

Thôi gian thiyc 
hiçn (Gio' lam 

vic) 

I QUY TR!NH TiJ BQ PIL4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cA 02 

Buâc 1 
Trung tam Phic vu hành chmnh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vu hành 
chInh cong cap xa 

- Huâng dk các t chirc/cá nhân np h so trre tipItrirc 
tuyên; 
+ Cung c.p thông tin, hixâng dn ngirri dânldoanh nghip 
thuc hiên TTHC; 
+ Tfu tiên h trçl thirc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h sci, gri phiu hçn trã cho t chüc/cá 
nhan theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vào H tMng thông tin giài quyt 
TTHC (tth trze&ng hçip ho so n3p trtc tuyen,); 

- Chuyn h so (din t1r) trén H th6ng và ban giao h so giAy 
(nu co) cho djch vt buu chInh cong Ich dê chuyên cho c 
quan có thâm quyêngiãi quyet (tiêp nhn, ghi nhn yêu cáu 
ye hInh thzc, dja diem trá kêt qu4,). 

02 

II QUY TRINH THIC HIN TAI UBND cAp XA 50 

Bixàc 2 Lãnh dao  co quan chuyên mon v nông - Nhn và kim tra tInh hcip l cUa h so 02 
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nghip và môi tnr?Yng Cp X - Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xcr 1 h s. 

Bixc3 
Chuyên viên chuyên mon v nông 
và môi trix1ng cp xà 

- T6 chiic thrn dinh h s. 
- Dir thão kt qua giãi quy& TTHC 
- Chuyn h si cho Lnh dao cc quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnisng cp xã xem xét giãi quyk 

41 

Buâc4 
Lânh do cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi truOng cap xã 

Thm djnh, xem xét, xác nhn d? thão kt qua giãi quyét truàc khi 
trinh chü tjch UBND cap x phê duyt kêt qua. 

02 

Buâc 5 Chü tjch UBND cp xà K phe duyt kt qua TTHC. 04 

Buàc 6 B p1in van thu VP UBND cap x 

Vào s vn ban, dóng du, k s& chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vii hành chinh cong cap xalTrung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành pMIDoanh nghip cung mg djch 
vi buu chInh cong Ich (noi Ca nhân/t chüc np ho so) và So 
Nông nghip và Môi trithng d theo döi. 

01 

III QUY TRINH TAI BQ PHiN TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc CAP 0 

BuOc 7 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vt hành 
chInh cong cp x (B phn Môt cia 
tip nhn h so du vào) 

Xác nhân trén phn mm mt cüa; 
Trâ kêt qua giái quyêt UHC cho Ca nhân/tO chic và thu phi, 
1 phi (neu co) 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 52 

19. Ten thu tuc: Cap giãy phép cho các hoat dông trong pham vi bão v cong trInh thüy Iç'i dÔi vói hot dng (Ill lich, the thao, nghiên 
cüu khoa hçc, kinh doanh, djch viii do Chü tch UBND cp tinh phân cap cho Chü tjch UBND cp xã (1.014850). 

- Tho'i han giãi quyt: Thii hn 04 ngày lam vic, k tr ngày nhn dÀy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trinh ni b, quy trInh din tfr: 
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Th' if
. 

cong viec 
Don vi! ngtrôi thuc hiên Nôi dung cong viéc 

Thôi gian thtyc 
hiên (Giô lam 

vicc) 

I QUY TRiNH TM BQ PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Bi.rcc I 
Trung tarn Ph%ic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vij hành 
chInh cong cap xa 

- Huing dn cáe t6 chCrc/cá nhân np h so trxc tiêp/tlVc 
tuyên; 
+ Cung dp thông tin, huóng dn ngrñ dân/doanh nghip 
thuc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçl th?c hin qua djch v't cong tric tuyêfl. 

- Kim tra, tip nhn h stY, gi'ri phiu hen trâ cho t chCrc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- s6 hOa, cp nht h so vao H th6ng thông tin giãi quy& 
TFHC (tnt tru-&ng hcrp hosa np trrc tuyên,); 

- Chuyn h so (din tCr) trén H th6ng và bàn giao h so giy 
(nêu co) cho djch vi bru chInh cong Ich d chuyên cho co 
quan có thâm quyên giãi quyêt (flêp nhan,  ghi nhn yêu cau 
ye hInh thzc, ia diem trá kêt qua). 

02 

II QUY TRINH THI)C HIN T1 UBND CAP XA 30 

Bucic 2 
Länh dao  cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi 1nxrng cp xa 

- Nhn và kim tra tInh hcip  1 cUa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h6 so. 

02 

B 3 hOC 
Chuyên viên chuyên mon v nông ngiüep 
và môi tru?mg cp xã 

- T chirc thm djnh h so. 
- Dis thão kt qua giãi quy& TFHC 

- Chuyên ho so cho LAnh dao Cu quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi tnthng cap xA xem xét giâi quyêt. 

21 

B 4 
LAnh dao  cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi truàng cp xa 

Thm djnh, xem xet, xác nhn dir tháo kt qua giãi quyêt tnrâc khi 
trInh chü tjch UBND cap xã ph duyt két qua. 

02 

Bi.râc 5 Chü tjch UBND cp xA K phe duyt k& qua TTHC. 04 
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BuOc 6 Bô phan van thu VP UBND cp xâ 

Vào s van ban, dóng du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong cap xa/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung 1mg djch 
vi buu chInh cOng Ich (ncii Ca nhân/t chlxc np ho se); Si 
Nông nghip và Môi truông d theo dOi. 

01 

III QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 0 

Buâc 7 Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xA (BO phn Mt cira 
ti&p nhn h si du vào) 

Xác nhân trên phn mm mt c1m; 
Trã kêt qua giài quyêt TTHC cho cá nhânitô chlrc và thu phi, 
1 phi (neu co) 

Tang thôi gian giãi quy& TTHC 32 

20. Ten thu t1c: Cap gia hen, diêu chinh ni dung giây phép cho các hoit dng trong phm vi bão v cong trInh thüy lç'i: Xây drng 
cong trinh mo'i, Lap ben, bãi tap kêt nguyen lieu, nhiên lieu, vat lieu, vat tir, phiroiig tiên, Xây thing cong trinh ngâm do Chü tich 
UBND cap tinh phãn cap cho Chü tch UBND cap xä (1.014851). 

- Thôi hin giãi quyt: Thai hn 04 ngày lam vic, k ti ngày nhn cty dü h s theo quy djnh. 

- Quy trInh nôi b, quy trInh din ttr: 

Th U tfl 
P. 

COIWViCC 

S • A Don vi! ngtro'i thuc hien P. S P. A Nm dung cong viec 
Thoi gian thurc 

P. •S S hien (Gm' lam 
viçc) 

I QUY TR!NH TA! BQ PHIN TIEP NHIN VA TRA KET QUA cAc cA 02 

Bm5c 1 
Trung tam Phic vit hành chinh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap xa 

- Hinrng dn các t chlrc/cá nhân nôp h s tWc  tiêp/trrc 
tuyén; 
+ Cung cap thông tin, huó'ng dan ngu1i dân/doanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ Uu tiên h tr? thrc hin qua djch vii cong tnjc tuyên. 

02 
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- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hçn trá cho t6 chircicá 
nhân theo quy tnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vao H thng thông tin giãi quyt 
TTHC ('tnt trzr&ng hqp ho scr nç$p trtc tuyen,); 

- Chuyn h so (din ti) trén H thng và bàn giao h so giy 
(neu co) cho djch vi buu chInh cong ich áê chuyên cho co 
quan có thâm quyên giãi quyet (tiêp nhan,  ghi nhn yêu cáu 
ye hInh thz-c, dia  diem trá két qua,). 

II QUY TRLNH THUC HIN TA! UBND CAP X 30 

Buàc 2 
Lànhdao co quan chuyên mon v nông 
nghiçp va moi thiong cap xa 

- Nh.n va kim tra tInh hccp 1 cia h so 
- Phan cong Chuyen vien tham dtnh,  xu ly ho so. 

02 

B , U(YC 
Chuyên viên chuyên mon ye nông nghiêp 
và môi tning cap xà 

- T chüc thm dinh h so. 
- Dir thão k& qua giãi quy& TTHC 

- Chuyên ho so cho Länh dao  co quan chuyên mon ye nông 
nghip và mOi tnthng cap xà xem xét giai quyêt. 

21 

B , 4 UOC 
LAnh d?o  co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cp xA 

ThAm djnh, xem xét, xac nhn dir thão k& qua giái quyêt tnxâc '' 
trmnh chü tjch UBND cap xã phé duyt kêt qua. 

02 

Buâc 5 Chü tjch UBND cp xà K phê duyt kt qua TTHC. 04 

Bixàc 6 Bô phn vAn thu VP UBND cap xA 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn két qua cho cho 
Trung tam Phic vii hành chInh cong cap xa/Trung tam Phic 
vi hành chinh cong thành phO/Doanh nghip cung 1mg djch 
vi buu chinh cong Ich (noi Ca nhân/tO chcrc np ho so); S?i 
Nông nghip và Môi trung âê theo dOi. 

01 

QUY TRINH TA! BQ PIL4N TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAp 0 

Bithc 7 
Trung tarn Phiic vi hành chinh Cong 
thành phô/Trung tam Phuc viii hành 

- Xác nhn trén phn mm mOt  cCra; 

- Trã kt qua giãi quyt TFHC cho cá nhân/th chrc va thu phi, 
1 phi (nu co). 
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chInh cong cp xA (Bô phn MOt  cra 
tiêp nh.n h sci dâu vao) 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 32 

21. Ten thu tuc: Cp giy phép no mill Va CC hoat dng gay n khác trotig phtm vi bão v Cong trInh thfiy Ioi (to Chü t!ch  UBND 
cp tinh phân cp cho Chü tjch UBND cap xa (1.014852). 

- Thôi hn giãi quyt: Th?yi han  04 ngày lam vic, k tir ngày nhn dy dñ h s theo quy djnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din tfr: 

Thir tu' 
COfl°VICC 

. • A Don VI, ng1rn thirc hien 
' 

A. A A Not dung cong viçc 
Thoi gian thijc 
. A S hien (Gio' lam 

viec) 

QUY TR!NH TAI BQ PHN TIEP NH1AN vA TRA KET QUA CAC cAp 02 

Buàc 1 
Trung tarn Phic vi hành chInh cOng 
thành phO/Trung tam Phiic vii hành 
chInh Cong xa 

- Huàng dn các th chirc/cá nhân np h s trrc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguri dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tién h trçY thrc hin qua djch vi Cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h sa, gl'ri phiu hçn trâ cho t chCrc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- S6 hóa, cp nht h so vao H thng thông tin giái quy& 
TTHC ('tnt tru'&ng hqp ho sa n5p trtc tuyen,); 

- Chuyn h so (din tü) trên H th6ng và bàn giao h so giy 
(néu co) cho djch vii biiu chInh cong Ich dê chuyên cho co 
quan có thâm quyên giãi quyet 'tiêp nhn, ghi nhan  yêu 
ye hInh thz'c, dia  diem trá kêt qua). 

02 

II QUY TRINH THVC HIN TA!  UBND CAP xA 30 
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Hu'c 2 LAnh dao  cc quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trtthng cap xä 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cUa h sci 
- Phãn cong Chuyên viên thâm djnh, th 1 ho sci. 

02 

Btróc 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông nghiep 
và môi tnx&ig cp xã 

- i6 chrc thAm djnh h sc. 
- DI thào kt qua giãi quy& TTHC 
- Chuyn h sci cho LAnh do cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cp xã xem xét giãi quyk 

21 

BuOc4 
Lãnh dao  cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnrông cap x 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão kt qua giái quyt tri.ràc khi 
trinh chü tjch UBND cp xä phê duyt kt qua. 

02 

Btràc 5 Chü tjch UBND cp xâ K phê duyt k& qua TTHC. 04 

Buâc 6 Bô phan van thu VP UBND cp xã 

Vào s6 vn bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phic vi hành chInh cong cp x/Trung tam Ph%ic 
vi hành chInh cong thành ph6iDoanh nghip cung rng djch 
vi buu chInh cong Ich (nai cá nhân/th chrc np ho sci); Si 
Nông nghip và Môi trucng d theo dOi. 

01 

III QUY TR!NH TA! BQ PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cA 0 

Buâc 7 

Trung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xä (BO phn MOt  cüa 
tip nhn ho sci du vao) 

- Xác nhn trên phAn mm mt cüa; 
- Trà k& qua giái quyt TTHC cho cá nhân/t6 chtrc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

T6ng thôi gian giãi quyt TTHC 32 

22. Ten thu titc: Cp gia hn, diu chinh ni dung giy phép cho các hot dng trong phm vi bão v cong trinh thüy Iqi: Nuôi trng 
thüy san; No mIn và các hoat dng gay no khác do Chü tich UBND cap tinh phân cap cho Chü tjch UBND cap xä (1.014853). 
- Thôi hn giãi quyt: Thci han 2.5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dü h sci theo quy djnh. 

- Quy trInh nib, quy trInh din tfr: 
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Th 
cong viec 

Don vu ngu*i thuc hiên Nôi dung cong viêc 
Tho'i gian thrc 
hiên (Gi lam 

viec) 

I QUY TRiNH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buâc 1 
Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap a 

- Huâng dn các th ch(ic/cá nhân np h so trrc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huàng dn ngui dânldoanh nghip 
thc hiên TTHC; 
+ Uu tiên h trçl thirc hin qua djch V%i cong triic tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trã cho t chcrc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quy& 
TTHC (tth trzr&ng hip ho sa np trwc tuyen); 

- Chuyn h so (ctin tCr) trén H th6ng và bàn giao h so giy 
(nêu co) cho djch vi buu chmnh cong Ich d chuyên cho ca 
quan có thâm quyên giái quyêt (tiep nhán, ghi nhn yêu cáu 
ye hInh thic, dia  diem trá két qu4). 

02 

II QUY TR!NH THIXC HIN TiJ UBND CAP XA 18 

Buic 2 
Lanhdao co quan chuyên mon v nông 
nghiçp va moi th.rong cap xa 

- Nhn Va kim tra tInh hcip 1 cUa h so 

- Phan cong Chuyen vien tham dnh, xu ly ho so. 
01 

B , 3 UtYC 
Chuyên viên chuyên mon v nông nghip 
và môi tnIng cap xã 

- T chCrc thm djnh h6 so. 
- Di tháo kt qua giãi quyt TTHC 

- Chuyên ho so cho Lnh dao  co quan chuyên mOn ye nông 
nghip và môi tnx?mg cap xA xem xét giãi quyêt. 

13 

B 4 
Lânh do co quan chuyén mOn ye nông 
nghip và môi trt.thng cap xa 

Thm djnh, xem xét, xac nhn dir tháo kt qua giái quyt trirâc khi 
trInh chü tjch UBNI) cap xA phê duyt két qua. 01 

Bi.râc 5 Chü tjch UBND Cap xã K phe duyt kt qua TTHC. 02 
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Bu6c 6 BO phn van thi.r VP UBNI) cp xA 

Vào s6 van ban, dOng du, k s6, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vu hành chInh cong cap xâlTrung tam Phc 
viii hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung crng djch 
vu buu chInh cong ich (nai Ca nhânit6 chcrc nOp ho scc); Si 
Nông nghip và Môi tnthng d theo döi. 

01 

QUY TRINH TAJ BQ PHAN TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc cAp 0 

Btxâc 7 

Trung tam Phiic v hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic viii hành 
chinh cong cAp xA (B phn MOt  cüa 
tip nhn ho sc d&u vào) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cüa; 

- Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t chtrc và thu phi, 
1 phi (nu co). 

Tong thin gian giãi quyt TTHC 20 

23. Thu tic: Cap giy phép hoat  dng cüa phirong tin thüy ni dja, phirong tin c0 giói, trw xe mô to, xc gn may, phuoiig tin thüy 
nôi dja thô so trong phm vi bäo v cong trInh thüy 19i do Chü tich UBND cap tinh phân cap cho Chü tjch UBND dp xã (1.014859). 

- Thii han  giâi quyt: Thai han  2.5 ngày lam vic, k tü ngày nhn dy dU h s theo quy djnh. 

- Quy trmnh ni b, quy trInh din tü: 

ThIr 
. 

cong viec 
• 

Don vi! ngirôi thirc hiên Nôi dung cong viêc 
Thôi gian thirc 
hin (Gi& lam 

. 
viçc) 

I QUY TRINH TM BQ PH.4N TIEP NHN vA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buâc 1 
Trung tam Phic vii hãnh chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap xã 

- Huâng dn các t6 chüc/cá nhân np h s trirc tip/trirc 
tUyêfl 
+ Cung cap thông tin, luràng dan nguai dân!doanh nghip 
thc hin TTHC; 
+ IJu tiên M trc thirc hin qua djch vii cong trtrc tuyên. 

02 
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• - Kim tra, tip nhân h so, gCri phiu hçn trá cho th chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hOa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt 
TTHC (tnIt triràng hcp ho so np trrc tuyên,); 

- Chuyn h so (din tCr) trén H théng và bàn giao h so giy 
(neu co) cho djch vi buu chInh cong Ich dê chuyên cho ca 
quan có thâm quyên giãi quyêt (flêp nhan,  ghi nhn yêu cOu 
ye hlnh thzc, dia  diem trá kêt qua). 

II QUY TRiNH THI)'C HIN TiI UBND CAP XA 18 

Bucic 
Länh dao  co quan chuyên mon v nông 

. . . 
nghiep va moi Irucing cap xa 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cña h so 
. • , 

- Phan cong Chuyen vien tham dnh, xu ly ho so. 

UOC B • 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông hiep 
và môi trixông cp xA 

- Ti chi'rc thm djnh h so. 
- Dr thão kt qua giãi quyt TTHC 
- Chuyên ho so cho Lath dto co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tru?mg cap xA xem xét giãi quyêt. 

13 

B 4 
Länh dao Co quan chuyên mOn ye nông 
nghip va môi trixrng cap xA 

Thâm djnh, xem xét, xac nhn dir thão kt qua giãi quyt truâc 
trinh chü tjch UBND cap xà phé duyt két qua. 01 

Bucc 5 Chü tjch UBND cap xa K phê duyt k& qua TTHC. 02 

Bithc 6 Bô phn vAn thu VP UBND cap xA 

Vào s vAn bàn, dóng du, k s, chuyn k& qua cho cho 
Trung tam Ph%ic v%i hành chInh cong cap xa/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành phô/Doanh nghiêp cung mg djch 
vii buu chInh Cong Ich (noi Ca nhân/tO chirc np ho so); S 
Nông nghip và Môi trithng dê theo dOi. 

01 

I QUY TRINH TI BQ PILN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cAp o 

Buâc 7 Trung tarn Phiic vi hành chInh cOng 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 

- Xác nhân trên phn mm môt cira; 



57 

chInh cong cp x (B phn Mt cira 
tiêp nhn ho s dâu vao) 

- Trá kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânIt chirc và thu phi, 
1 phi (nu co). 

Tng thn gian giái quyt TTHC 20 

24. Thu tiic: dp giy phép cho các hoat  dông trng cay Jan nám trong pham vi bão V Cong trinh thüy Jqi do Chfl tjch UBND cp 
tinh phân cap cho Chü tich  UBND cp xã (1.0148602). 

- Thai han  giãi quyt: Thi han  2.5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tr: 

Thñ' tti' 
cong viec 

Don vi! nuôi thuc hiên Nôi dung cong viêc 
Thôi gian thic 
hién (Gi lam 

viçc) 

I QUY TRINH TA! BQ PH4N TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAP 02 

Bi.róc I 
Trung tarn Phic vi hành chInh cOng 
thành pho/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cOng cap X 

- Huàng d.n cac t6 chirc/cá nhân np h so trirc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung c&p thông tin, hirâng dn ngui dânldoanh nghip 
thuc hiên 1THC; 
+ IJu tiên h trçY thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

- Kim tra, tip nhan h so, gui phiu hn trâ cho t chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt 
TTHC (trz'r tru'ông hçp ho so n5p trc tzyên); 
- Chuyn h so (din ti'r) trên H thng và bàn giao h so giy 
(neu co) cho djch vi buu chInh cong ich dê chuyên cho Co 

quan có thâm quyên giãi quyêt (tiêp nhan,  ghi  nhan 
ye hInh thzc, dja diem trá Mt qua). 

02 

II QUY TRINH THIfC HIN TiJ UBND CAP xA 18 
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Buàc 2 
Länh do co quan chuyêri mon v nông 
nghip và môi trII?ng cap xä 

- Nhn và kirn tra tInh hcip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thâm djnh, xcr 1 ho so. 

01 

Buc 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông nghiep 
và môi truông cp xä 

- T chCrc thm djnh h so. 
- Dir thão k& qua giái quyt TI'HC 
- Chuyn h so cho Länh dao  co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnrông cp xä xem xt giãi quy&. 

13 

Buâc 4 
Lanh do co quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi lnrông cap xâ 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão két qua giâi quy& truàc khi 
trInh chü tjch UBND cp xã phê duyt kt qua. 

01 

Buic 5 Chü tjch UBND cap xA K phé duyt két qua TTHC. 02 

Bwcc 6 Bô phn van thu VP UBND cp xa 

Vào s6 van ban, dong du, k s& chuyn k& qua cho cho 
Trung tam Phic vii hành chInh cong cp xã/Trung tam Phuc 
vii hành chInh Cong thành ph&Doanh nghip cung irng djch 
vi buu chInh cong Ich (noi Ca nhânit6 chcrc np ho so); Sà 
Nông nghip và Môi tnthng d theo dOi. 

01 

I QUY TRNH TAI BQ PHIN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cAP o 

Buàc 7 

Trung tam Phic vi hãnh chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xA (B phn Mt cüa 
tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên ph.n mm mOt  cira; 
- Trã kt qua giãi quy& TTHC cho Ca nhân/t6 chüc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

Tng th?ri gian giãi quyt TTHC 20 

25. Thu tiic: Cp giy phép nuôi trông thüy san trong phm vi bão v cong trInh thüy lqi do Chü tjch UBND cp tinh phãn Cp CII() 

Chü tjch UBND cp xa (1.014862). 

- Thai han  giâi quyt: Thai han  04 ngày lam vic, k ti ngày nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trIrih ni bO,  quy trInh din t: 
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Th '•t U 

cong vice 
Don vi! ngu&i thirc hiên Nôi dung cong viêc 

Tho'i gian thirc 
hiên (Gii lam 

vice) 

I QUY TR!NH TA!  BQ PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAp 02 

Bu'c I 
Trung tarn Ph%ic vi hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cap xa 

- Hrnrng dn các th chrc/cá nhân nOp h so trrc tiêp/tr%rc 
tuyên; 
+ Cung c&p thông tin, hi.ràng dn ngi.thi dânldoanh nghip 
thuc hiên TTHC; 
+ IJ'u tiên h trq thirc hin qua djch vij Cong trrc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hçn trã cho th chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- s6 hóa, cp nht h so vào H tMng thông tin giãi quyt 
TTHC (tnIt trithng hcip ho Sc? n5p tryc tuyên); 

- Chuyn h so (din t) trên He th6ng và bàn giao h so giy 
(neu co) cho djch vi bru chInh cong Ich dê chuyên cho ca 
quan Co thâm quyên giãi quyêt (tiêp nhan,  ghi nhn yêu cáu 
ye hInh thtc, dia  diem trá ket qu4). 

02 

II QUY TRiNH THIC HIN TA!  UBND cAP xA 30 

Buoc 2 
Lnh do co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng 4 xA 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xcr 1 h so. 

02 

B 3 hOC 
Chuyên vien chuyên mon v nông nghip 
va môi truông 4 xA 

- T chIrc thm djnh h so. 
- Dir thào kt qua giãi quyt TTHC 

- Chuyên ho so cho Länh dao CO quan chuyên mOn ye nông 
nghip và mOi tnx?mg cap x xem xét giài quyêt. 

21 

B , 4 hOC 
Lãnh dao  co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnrng cp xA 

Th.m djnh, xem xet, xac nhn dr tháo kêt qua giãi quy& truàc khi 
trinh chü tjch UBND cap xa phê duyt kêt qua. 

02 

Bisâc 5 ChU tjch UBND cap xà K phê duyt kt qua TTHC. 04 
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Buâc 6 BO phn vAn thu VP UBND cp xA 

Vào s vAn bàn, dong du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phuc vi hành chInh Cong cap xalTrung tam Phiic 
vi hành chmnh cong thành ph6/Doanh nghip cung urng djch 
vii buu chInh cong Ich (noi cá nhân/t6 chiic np ho sa); S& 
Nông nghip và Môi tnrng d theo dOi. 

01 

III QUY TR1NH TA! BQ PHiN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 0 

Buâc 7 Trung tam Phic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong c&p xA (Bt phn MOt  cra 
tip nhn h s du vao) 

- Xác nhn trên ph.n mm mOt  cüa; 
- TrA kêtquã giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tô chi'rc và thu phi, 

phi (neu co). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 32 

26. Thu tiic: Cap gia han, diu chinh ni dung giy phép cho các hoat  dng trong phm vi bão v cong trInh thüy Içi di vóihoat 
dng: du ljch, the thao, nghiên cfru khoa h9c, kinh doanh, dch vu do Chñ tch UBND cp tinh phãn cap cho Chü tjch UBND cap xä 
(1.014863). 
- Thii han  giAi quy&: Thai han  2.5 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dü h s theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi bO, quy trInh din ti: 

Thu t 
.. congviçc 

Don vi! nguô'i thuc hen Nôi thing Cong VICC 

Thôi gian thiyc 
hiên (Gi?r lam 

vice) 

I QUY TR!NH TiI BQ P1LN TIEP NHIN vA TRA KET QUA CAC cAp 02 

BuOc 1 
Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phuic vui hành 
chInh Cong Cap xA 

- Htrâng dn các t6 chirc/cá nhân nOp h si trrc tip/trrc 
tuyên; 

+ Cung cap thông tin, huàng dan ngithi dânldoanh nghip 
thirc hin TI'HC; 
+ lfu tiên h trcY thurc hin qua djch vui Cong trrc tuyên. 

02 



61 

- Kim tra, tip nhn h so, gi phiu hen trá cho t chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h so vao H th6ng thông tin giâi quyt 
TTHC ('frz trzthng h'p ho sa n3p trtc tuyên,); 

- Chuyn h so (din tir) trên H thng và bàn giao h so giy 
(nêu co) cho djch vi butt chInh cong Ich dê chuyên cho co 
quan Co thâm quyên giái quyêt (tiêp nhn, ghi nhn yeu cau 
ye hInh thzc, dia diem trá kêt qua,). 

II QUY TRINH THVC HIN TAI UBND CAP XA 18 

B 2 
Lành do Co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cap xA 

- Nhn và kim tra tInh hp 1 cUa h so 
- Phân cong Chuyn viên thâm djnh, xcr 1 ho so. 01 

uoc B 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông nghip 
va môi trithng cp xà 

- T6 chCrc thm djnh h so. 
- Du thào két qua giâi quy& TFHC 
- Chuyên ho so cho Lành dao  co quan chuyên mOn ye nông 
nghip và môi lrtthng cap xA xem xét giãi quyêt. 

13 

UOC B 4 
Länh do co quan chuyên mOn v nông 
nghip và môi tni?mg cp xA 

Thm djnh, xem xét, xac nhn dir thAo kt qua giâi quyt tnric khi 
trmnh chü tjch UBND cap xà phê duyt kêt qua. 01 

Buàc 5 Chü tjch UBND cp xA K phê duyt két qua TTHC. 02 

Buâc 6 BO phân van thu VP UBND cp xä 

Vào s van ban, dóng du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phijc vi,t hãnh chInh cong cap xâ/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cOng thành pho/Doanh nghip cung irng djch 
vij buu chInh cong Ich (noi Ca nhân/tô chCrc np ho so); Sâ 
Nông nghip và Môi trtthng dê theo döi. 

01 

I QUY TRINH TI BQ PIIN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cA 0 

BuOc 7 Trung tarn Phiic vit hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic viii hành 

- Xác nhân trên phn mm môt cüa; 



62 

chInh cong cp xä (B phn MOt  cra 
tip nhn ho s dâu vao) 

- Trà kt qua giãi quy& TTHC cho Ca nhân/t chüc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

Tang thoi gian giãi quyt TTHC 20 

27. Thu tiic: Cp gia hn, diu chinh nôi dung giy phép cho các hot dng trong pham vi bão v cong trInh thüy Io'i: Trng cay lâu 
näm; Hot dng cüa phuong tin thüy ni da, phiro'ng tin co gió'i, trü xc mô to, xc gän may, phuoiig tin thüy ni dja thô so do Chü 
tjch UBND cap tinh phãn cap cho Chü tjch UBNID cp xa (1.014864). 

- Thôi han giãi quyêt: Thii hn 01 ngày lam vic, tt'r ngày nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trinh ni b, quy trInh din tu: 

Thu 
cong vice 

Don vj! ngir&i thijc hin 

- 

NOi dung côllg vic 
Thôi gian thiyc 
hin (Giô lam 

viêc) 

I QUY TRiNH TI BQ PHN TIEP NHJN VA TRA KET QUA CAC cA 01 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phc vi hành 
chInh cong cap a 

- Huâng dn các t chCrc/cá nhân nOp h so trrc tip/trc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguri dânldoanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ Tfu tiên h tr thirc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trá cho t6 chuc/ca 
nhãn theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h so vâo H th6ng thông tin giâi quyt 
TFHC ('tnt tnithng hQp ho sc n5p trtc tuyen); 

- Chuyn h so (din tCr) trên H th6ng và bàn giao h so giy 
(neu có) cho djch vii buu chInh cong ich dê chuyên cho co 

01 



63 

quan có thm quyêngiãi quyêt (flIp nhan,  ghi nhLn yêu cu 
ye hInh thtc, dia diem trá kIt qua). 

II QUY TRINH THITC HIN TA! UBND cAr XA 7 

Brnc 2 
Länh dao c quan chuyên mon v nông 
nghip và mOi trumg cp xà 

- Nh.n va kim tra tInh hcrp 1 cüa h sci 

- Phân cong Chuyên vién thm djnh, xir 1 h s. 
01 

Buàc3 
Chuyên vien chuyên mon v nông hiep 
và mOi trueing cp x 

- T chi'rc thm djnh h si. 
- D thão kt qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h sa cho Länh dto cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trtxông cp xâ xem xét giài quyt. 

04 

Buâc 4 
Lãnh do c quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnrmg cap xä 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão kt qua giâi quy& truc khi 
trInh chü tjch UBND cAp xà phê duyt kt qua. 

0.5 

Buàc 5 Chü tjch UBND cAp xA K phê duyt kt qua TTHC. 01 

Buâc 6 

Bô phn van thu VP UBND cAp xä 

Vào s6 van ban, dóng dAu, k" s, chuyn kt qua cho Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong cap xâ/Trung tam Phic vt 
hành chInh cong thành ph6fDoanh nghip cung mg djch vi 
buu chInh cOng ich (ni cá nhân/th chüc np ho sci); S Nông 
nghip và Môi trueing d theo dOi. 

0.5 

III QUY TRINH TA! BQ PH4N TIEP NHN vA TRA KET QUA cAc cAp 0 

Buâc 7 Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành phó/Trung tam Phc vi hành 
chinh cong cAp xà (B phn Mt cixa 
tip nhn ho sa du vao) 

- Xác nhân trên ph.n mm mOt  cüa; 
- Trã kêt qua giái quyêt TFHC cho cá nhân/tO chrc và thu phi, 
1 phi (neu co). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 08 

28. Thu tic: Thâm dnh quy trinh vn hành dôi vói cong trinh thüy loi Ion và cong trInh thüy Içi vira do Chü tjchUBND cAp tinh 
phân cAp cho Chü tich  UBND cAp xä phê duyt (2.001627). 
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- Thii han  giãi quyt: Thai han  10 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dU h so theo quy djnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din ti: 

1 h U tir 
A cong vice 

. • A Don vu ngu'ou thurc hien A A A Noi dung cong vice 
Thô'i gian thirc 

A hien (Gio lam 
viec) 

I QUY TRiNH TAI  BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 04 

Buàc 1 
Trung tarn Phic viii hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cap xa 

- Huàng dn các t6 churc/cá nhân np h so trrc tip/trrc 
tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huOng dn ngrai dân/doanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ Uu tién h trçY thirc hin qua djch viii cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip nhân h so, gui phiu hçn trã cho t6 chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hOa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quy& 
TTHC 'trfr tru-&ng hcip ho sa nc5p  tru-c tuyên,); 
- Chuyn h so (din tü) trén H thng và bàn giao h so giy 
(neu co) cho djch vi buu chmnh cong Ich dê chuyên cho co 
quan có thâm quyên giãi quyêt (tiêp nhan,  ghi nhn yeu câu 
ye hInh thz-c, dja diem trá kêt qua). 

04 

H QUY TR!NH THVC HIW TI UBND cAp xA 76 

BUc1CL 

Länh dao Co quan chuyên mon v nông 
• A A• nghiep va mot tnrong cap xa 

- Nhn và kim tra tInh hp 1 cüa h so 
A A A •A • - Phan cong Chuyen vien tham dnh, xu ly ho so. 

Bucvc 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông 
va mot truong cap xa 

- i6 chic thm dinh h so. 
- Dir thão kt qua giãi quy& THC

A A A - Chuyen ho so cho Lanh dao  co quan chuyen mon ye nong 
nghip và môi trtxông cap xA xem xét giái quyêt. 

64 
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Buâc4 
LAnh dao Co quan chuyên mon v nông 
nghip va môi triIing cap xA 

Thm djnh, xem xét, xác nhãn dir thão kt qua giai quyt trithc khi 
trInh Lãnh dao  UBND cap xA phé duyt kêt qua. 

04 

Buâc 5 LAnh dao  UBND cp xã K phê duyt kt qua TTHC. 04 

Burc 6 

B phn vAn thu VP UBND cap xA 

Vào s6 vAn bAn, dong dAu, k s, chuyn kt quA cho cho 
Trung tam Phiic vii hAnh chInh Cong cap xã/Trung tam Phitc 
viii hAnh chInh cong thành ph6/Doanh nghip cung 1mg djch 
vi buu chInh cong Ich (ncyi cá nhânith chic nOp M so); Sâ 
Nông nghip vA Môi tru1ng d theo dOi. 

02 

BixOc 7 Trung tAm Phic vi hành chInh cong 
thAnh ph/Trung tam Phic vi hành 
chInh Cong cAp xA (BO phn Mt clra 
tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa; 
- TrA kt quA giAi quy& TTHC cho cA nhân/t6 chirc và thu phi, 
lé phi (neu co). 

Tang thôi gian giãi quyêt TTHC 80 

29. Thu tic: ThAm dnh, phê duyt phiroiig an ung phó thiên tai cho cong trInh, vüng ha du dp trong qua trInli thi cOng thuc thAm 
quyên cüa UBND cAp xä (1.003446). 
- Thii hn giAi quyt: Thii hn 10 ngày lam vic, k tir ngAy nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trInh ni b, quy trInh din t1r: 

Thirtif 
A •A cong viçc 

Don vi! iigtrôi tliirc hin Ni dung cOng vic 
Thôi gian thtrc 
hin (Giô' lam 

A viçc) 

I QUY TRINH TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 

Buâc 1 
Trung tam Ph%ic v1i hành chinh Cong 
thành phô/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cAp , 

- Huâng dn các t6 ch(rc/cA nhân np h so trirc tip/trrc 
yfl; 

+ Cung cap thông tin, huâng dn ngithi dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 

04 
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+ u tiên h6 trg thirc hin qua djch vi Cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sci, gCri phiu hçn trã cho t6 chi'xcicá 
nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nht h sa vao H thng thông tin giãi quyt 
ITHC (tnt tru&ng hqp ho so np trrc tuyen,); 
- Chuyn h so (din tr) trén H thng và bàn giao hè s gi.y 
(nêu co) cho djch vii buu chinh cong Ich de chuyén cho ca 
quan có thâm quyên giài quyet (tiêp nh2n, ghi nhn yeu cau 
ye hInh thi-c, dia diem trá két qua,). 

II QUY TRINH THUC HIN TA! UBND cAp xA 76 

Buâc 2 
Lanhdao cci quan chuyên mon v nông 
nghip va moi truong cap xa 

- Nhn Va kim tra tInh hcip 1 cüa h s 
- Phan cong Chuyen vien tham dnh, xu ly ho s. 02 

B 3 
Chuyên viên chuyên mon v nông hie, 
và mOi trumg cap xä 

- Tt chirc thm djnh h sci. 
- Dir thào k& qua giãi quy& TT'HC 
- Chuyên ho sa cho LAnh do cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trliing cap xã xem xét giãi quyêt. 

64 

Buâc 4 
Lành dao  ca quan chuyên mon ye nông 
nghip và mOi trung cap xä 

Thtrn dijnh, xem xét, xacnhn dir thão kt qua giãi quy& lruàc khi 
lrhth Lanh dao  UBND cap xâ phê duyt kêt qua. 

04 

Buàc 5 Länh dao  UBND cp xä K phê duyt k& qua TTHC. 04 

Buâc 6 

BO phn van thu VP UBND cap xà 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vii hành chInh Cong cap xâlTrung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành phô/Doanh nghip cung irng djch 
vi buu chInh cong Ich (ncii cá nhân/t chüc np ho sci); S?c 
Nông nghip và Môi truOng dê theo dOi. 

02 

Buâc 7 
Trung tarn Phiic vi,i hành chInh Cong 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 

- Xác nhn trén phn mm mOt  cüa; 
- Trã kt qua giài quyt TTHC cho cá nhân/t chüc và thu phi, 
1 phi (nu co). 
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chIn.h cong cp xä (BO phn Mt cüa 
tiêp nhân ho so dâu vào) 

Tng thin gian giãi quyt TTHC 80 

30. Thu tuc: Thâm djnh, phê duyt phirong an üng phó vói tInh huông khn cp thuc thm quyn cüa UBND cap xã (1.003440). 

- Th&i han  giãi quy&: Thii han  10 ngày lam vic, k tü ngày nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi bO, quy trInh din ti: 

Thr 
congviec 

• 

. . . 
Don vu ngtroi thirc hien 

. NQI dung cong viec 
Thoi gian thirc 
hien (Gio lam 

viçc) 

I QUY TR!NH TI BQ PH4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 

Bithc 1 
Trung tarn Ph%ic vit hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phiic vi hành 
chmnh cong cap xa 

- Huâng dk cac t6 chüc/cá nhân np h so tr1rc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cAp thông tin, huàng dn nguri dân/doanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h tr thrc hin qua djch vi cOng triic tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trã cho t chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hoa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quy& 
T1'HC (trz tru-àng hcip ho so n5p trtc tuyen); 

- Chuyn h so (din tCr) trén H thông và bàn giao h so giAy 
(nêu có) cho djch viii biru chInh cong Ich dê chuyên cho c 
quan có thâm quyên giãi quyêt 'tiép nhan,  ghi nhn yêu cau 
ye hInh th&c, dja diem trá két qua). 

04 

II QUY TR1NH THIC HIN TiI UBND cAp xA 76 

Buàc 2 Unh dao  co quan chuyên mon v nông - Nhn Va kiêm tra tInh hqp l cüa h so 02 
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nghip và môi trir?Yng Cp X - Phân cong Chuyên vien thm dnh, xi 1 h6 sci. 

Buâc3 
Chuyên viên chuyên mon v nông ngiiep 
và môi trixing cp xA 

- T chirc thm dinh h sq. 
- Dr thão kt qua giãi quy& TTHC 
- Chuyn h s cho Länh do co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cp xä xem xét giái quyt. 

64 

Buàc 4 
Lnh dao  cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trumg cap xà 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir thão kM qua giãi quyM tnthc khi 
trInh Lânh do UBND cp x phê duyt kêt qua. 04 

Buàc 5 Lânh dao  UBND ctp x K phê duyt kM qua TTHC. 04 

Buâc 6 

B phn van thu VP UBND cp xa 

Vào so van ban, dóng du, k s6, chuyn kM qua cho cho 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong cap xa/Trung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành ph&'Doanh nghip cung crng djch 
vi bixu chInh cong Ich (ni cá nhân/t6 chirc np h so'); S& 
Nông nghip và MOi tru&ng d theo dOi. 

02 

Buàc 7 Trung tam Phiic vi hành chInh cOng 
thành ph&Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong cp xA (BO phn Mt cra 
tip nhn ho so' du vao) 

- Xác nhn trên phAn mm mt cira; 
- Ira kêt qua giãi quyêt TTHC cho cá nhân/tO chirc và thu phi, 

phi (nêu co). 

Tong thoi gian giãi quyêt TTHC 80 

31. Thu tiic: H trqr dâu tir xây dirng phát triên thüy lçi nhô, thüy lçi ni dông và tiró'i tiên tin, tit kim niroc (Dôi vói ngun vn 
h trç truyc tiêp, ngân sách dja phirong và nguôn von hop pháp khác cüa dja phirong phân bô dir toán cho UBND cp xã thtyc hin 
(2.001621). 

- Thii han  giãi quyêt: Thai han  3.5 ngày lam vic, k t ngày nhn dy dü h so' theo quy djnh. 

- Quy trInh ni bO,  quy trInh din tr: 
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Th' 
cong vzec 

Don vu nguoi thuc hiên Ni dung Cong viêc 
Th&i gian thiic 
hiên (Giô lam 

viec) 

I QUY TR1NH TM BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAP 02 

Buâc 1 
Trung tarn Phic vi hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cap Xa 

- Hrâng dn các t6 chirc/cá nhan np h so trrc tip/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huàng dn ng1i dân/doanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h6 trçr th%rc hin qua djch vi cong tr%rc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hn trâ cho t chCrc/cá 
nhân theo quy dinh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giái quyt 
UHC (trfr trw&ng hç,p ho so np trrc tuyen,); 

- Chuyn h so (din tCr) trên H thong và bàn giao h so giy 
(nêu co) cho djch vii buu chInh cong Ich dê chuyên cho c 
quan có thâm quyên giãi quyêt ('tiêp nhn, ghi nhn yêu cáu 
ye hInh th&c, dja diem trá ket qua,). 

02 

II QUY TRINH THVC  HIN TiI UBND cAP XA 26 

B 2 
Lành do Co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi Irumg cAp xA 

- Nhn và kim tra tInh hcp 1 cüa h6 so 
- Phãn cong Chuyên viên thâm djnh, xü 1 ho so. 01 

B 3 ircic 
Chuyên viên chuyên mon v nông 
và môi truông cap xà 

- T6 chüc thAm dinh h so. 
- Dir thão k& qua giãi quy& TTHC 

- Chuyên ho so cho Länh d?o  co quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi triImg cap xA xem xét giãi quyêt. 

20 

B • 4 UOC 
Lãnh do co quan chuyên mon y  nông 
nghip và môi tnthng cap xã 

ThAm djnh, xem xét, xácnhn d? thão kt qua giái quyêt tniàc khi 
trInh Lânh do UBND cp xA phê duyt k& qua. 02 

Bixâc 5 Länh dao UBND cAp xä - K phê duyt kt qua TTHC. 02 
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Buóc 6 

B ph.n van thi.r VP IJBND CaP X 

Vào s6 vAn bAn, dóng du, k s, chuyn kt qua cho cho 
Trung tarn Phiic vii hành chInh Cong cap xalTrung tam Phiic 
viii hành chInh cong thành ph6/Doanh nghip cung i.rng djch 
vi buu chinh cOng Ich (ni cá nhân/t6 chirc np hO sci). 

01 

III QUY TR!NH TA! BQ PHN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cA 0 

Buâc 7 Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vii hành 
chInh cOng dtp xA (BO phn MOt  cua 
tip nhn ho s du vao) 

- Xác nhn trên phAn mm mOt  cüa; 
- TrA kêt quA giAi quyet TTHC cho cá nhânitô chirc và thu phi, 
1 phi (nêu Ca). 

Tang thô'i gian giai quyet TTHC 28 

32. Thu tijc: Phê duyt, cong bô cong khai quy trinh 4n hành h chüa nu&c thuc thãm quyn eüa Chü tjch UBND cp xA (1.003347). 
- Thi han  giAi quyêt: Thai han  15 ngày lAm vic, k t ngày nhn dy dü h s theo quy djnh. 

- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tCr: 

Thu 
cong vic 

Don vV ngIri thuc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thiic 
hin (Gi& lam 

vice) 

I QUY TR!NH TI BQ PHN TIEP NIL4N vA TRA KET QUA CAC cA 04 

Buâc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cOng 
thAnh ph&Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xA 

- Huâng .dn các t chc/cá nhân np h sa trirc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huóng dn nguri dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h tw thuc hin qua djch vi cong trrc tuyn. . . 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho s, gCri phiêu hçn trA cho t6 chi'rc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, c.p nht h s vào He th6ng thông tin giAi quyt 

04 
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TTHC (tnIt tru&ng hqp ha so n5p tryc tuyn); 
- Chuyn h sa (din tü) trên He thng và bàn giao h s giy 
(nu co) cho djch vz buu chInh cong Ich d chuyn cho cc 
quan có thm quyn giãi quyt (tilp nhn, ghi nhin yeu cau 
v hInh thzc, dia  dim frá kt qua). 

QUY TRiNH THC HIN TI UBND CAP xA 116 

Bucc 2 
Lãnh do c quan chuyen mon v nông 
nghip va môi tnthng cap xã 

- Nh.n và kim tra tinh hcip 1 cüa h s 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h6 sa. 

02 

Btrâc3 
Chuyên viên chuyên mon v nông hiep 
va môi trueing cAp xA 

- T6 chüc thm djnh h sci. 
- Dr thâo kt qua giãi quyt TTHC 
- Chuyn h s cho Lãnh do cu quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cAp xä xem xét giai quyêt. 

96 

Buàc 4 
LAnh dao  c quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trueing cap xA 

Thm djnh, xem xét, xác nhn du thão k& qua giái quy& tnrôc khi 
trInh chü tjch UBND cAp xã phê duyt kt qua. 04 

Buóc 5 Chü tjch UBND cAp xA K phê duyt k& qua TTHC. 12 

Burc 6 BO phn van thu VP UBND caP  a 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s6, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vt hành chInh cong cAp xa/Trung tam Phuc 
vi hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung (mg djch 
viii buu chInh cong ich (nth cá nhân/t6 chirc np ho sc). 

02 

III QUY TRINH TiI BO PHAN TIEP NHAN vA TRA KET QUA CAC cA 0 

Btrâc 7 

Trung tam Ph%ic vi hành chInh cong 
thành ph6/Trung tam Ph%ic v'z hành 
chInh cong cAp xâ (BO phn MOt  c(ma 
tip nhan ho sc d&u vào) 

- Xác nhân trên phn mm mOt  c(ra; 

- Trá thqua giãi quy& THC cho cá nhânit6 chirc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 120 
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33. Thu tic: Phê duyt dê cirong, két qua kim dnh an toàn dp, ho chu'a thüy icr1 thuc thm quyn cüa Chu tjch UBND cp xa 

(1.003471). 

- Th?ri han  giâi quyt: Thai han  05 ngày lam vic, k t& ngày nhn dy dñ h s theo quy djnh. 

- Quy trInh ni bO,  quy trInh din t: 

LI' tit' Th' 
A congviec 

'I • A Don VI, ngtro'I thtrc hien 
S  

A S A A Nm dung cong viec 
. 

Thri gian thijc 
A hien (Gio' lam 

viec) 

I QUY TRINH TA! BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAP 02 

Bi.ró'c I 
Trung tarn Phiic viii hành chmnh cong 
thành pho/Trung tam Phic vii hành 
chinh cOng cap a 

- Huàng dn các t chüc/cá nhân nOp h s trrc tip/trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, hixàng dn ngixôi dânldoanh nghip 
thirc hin flTHC; 
+ U'u tiên h trç thrc hin qua djch vii cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h sci, giri phiu hen trà cho t6 chcrc/ca 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giãi quyt 
TTHC (trz'c trtthng hçrp hscr nôp trc tiye'n); 

- Chuyn h sc (din t1r) trên H théing và bàn giao M s giy 
(neu co) cho djch vi buu chmnh cong Ich áê chuyên cho c 
quan có thâm quyên giài quyét (tiêp nhan,  ghi nhn yeu cau 
ye hlnh thá'c, dja diem trá kêt qua,). 

02 

II QUY TRINH THUC HIN TAI UBND cAp XA 38 

Brnc 2 
Lath dao  ci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trixô'ng cp xA 

- Nhn và kim tra tInh hccp  1 cüa h sc 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xir 1 h sci. 02 

iicic B • 3 
Chuyên viên chuyên mOn v nông nghip 
và môi truàng cap xã 

- T chirc thm djnh h sy. 
- Dir thão kêt qua giãi quyêt TTHC 20 
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- Chuyn h sci cho Länh do c quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi tnrOng cap xA xem xét giãi quyêt. 

Bixâc4 
Länh dao ci quan chuyên mOn v nông 
nghip và môi tri.rOng cap x 

Thm djnh, xern xét, xác nhn dir tháo k& qua giãi quy& truàc khi 
trInh chü tjch UBND cp xà phê duyt k& qua. 

02 

Buàc 5 Chü tjch UBND cp xã K phê duyt kt qua TTHC. 12 

Buc 6 Bô phin van thix VP UBND CaP X 

Vào s6 van ban, dóng du, k s6, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phiic vii hành chinh cong cap xalTrung tam Phiic 
vi hành chInh cong thành ph&Doanh nghip cung rng djch 
vi buu chInh cong Ich (noi Ca nhân/t6 chc np ho so). 

02 

III QUY TRINH TAI BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 0 

Buâc 7 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phic vi hành 
chInh cong cp xA (B phn Mt cra 
tip nhn h so' du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mOt  cüa; 
- Trã kt qua giãi quyt TFHC cho cá nhân/t chirc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

Tang thM gian giãi quyt TTHC 40 

34. Thu tc: Phê duyt phtro'ng an bão v cong trInh thüy lol do Chü tch UBND cap tinh phãn cap cho Chü t!ch  UBND cap xã 
(1.014848). 
- Th?ii hn giâi quyt: Thyi hn 10 ngày lam vic, kã tir ngày nhn dy dñ hè sci theo quy dinh. 

- Quy trinh nOi bO, quy trinh din ti'r: 

Thfrtir 
A Cong vice 

Don vj/ ngu'ô'i thtic hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thrc 
hin (Gi?i lam 

vice) 

I QUY TRINH TI BQ PIL4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp 04 
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Biróc 1 
Trung tarn Phic vii  hành chInh cong 
thành pho/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong Cap X 

- Hrncng dn các t cht'rc/cá nhân np h so tr?c tiêp/trrc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngui dân/doanh nghip 
thrc hin TTHC; 
+ TJ'u tiên h trq thirc hin qua djch V%1 cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhn h so, gi phiu hen trã cho t6 chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cp nht h so vào H th6ng thông tin giãi quyt 
TTHC (trir trwàng hçlp ha Sc' n5p trtc tuyn,); 

- Chuyn hi) so (din tr) trên He thi)ng và bàn giao hi) so giy 
(nu co) cho djch vii buu chInh cong Ich d chuyn cho Co 
quan có thrn quyn giâi quyt (tip nhn, ghi nhn yeu câu 
v hInh thzc, dia  diem trá két qua). 

04 

II QUY TRINH THIC HIN TA! UBND CAP XA 76 

Buâc 2 
LAnh dao  cc quan chuyen mon v nông 
nghiêp và môi tru?mg cap xà 

- Nhn và kim tra tInh hcip 1 cüa hi) so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xCr 1 hi) so. 

02 

Buàc 3 
Chuyên viên chuyen mon v nông nghiép 
và môi lnthng cap xà 

- Ti) chxc thm djnh hi) so. 
- Dir tháo kt qua giãi quy& TFHC 
- Chuyn hi) so cho Lành do Co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trirOng cp xA xem xét giài quyt. 

Buâc 4 
Lânh dao Co quan chuyên mon ye nông 
nghip và môi tnxäng cap xA 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir  thão két qua giãi quyt tru9c khi 
trinh chil tjch UBND cp xA phé duyt k& qua. 

02 

Buâc 5 ChU tjch UBND cp xä K phê duyt k& qua TTHC. 12 

BuOc 6 BO phn van thu VP UBND CaP X 

Vào 56 van bàn, dóng d&u, k si), chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Phc viii hành chmnh cong cap xa/Trung tam Phc 
v hành chInh cong thành ph6/Doanh nghip cung irng djch 
vu buu chInh cong Ich (noi Ca nhân/t6 chirc np hi) so). 

02 
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III QUY TRiNH TAt BQ PHN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp o 

Buàc 7 

Trung tam Phic vt hành chInh Cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hãnh 
chInh cong cAp xA (BO phn Mt ca 
tip nhn h sa du vao) 

- Xác nhn trên phAn mm mt cira; 
- Trã kt qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/t chc và thu phi, 
1 phi (nêu co). 

Tong thM gian giãi quyt TTHC 
80 



Phi Iic XXI 
QUY TRINH NO! BQ, QUY TRINH DIN TIY GIAI QUYET TTHC THC LIEN PHUNG AN BO'N GLAN HOA YE CAT GIAM 50% 
TH(I GIAN GIAI QUYET THU T1JC HANH dIM! TRONG LiNH VIJ'C QUAN L oE fflEu vA PHONG, CHONG THIEN TM 

TfflJQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S(1 NONG NGHIP VA MOI ThU(NG VA U13 cA xA 
(Kern theo Quylt a'jnh sá:?J47/QD-UBND  ngày30 tháng nàm 2026 cza UBND thànhphHuê') 

Phãn I. DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyt dinh cong b Danh 
muc TTHC cüa UBND TP 

QUY TRiM! NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHiNH CAP THANH PHO (01) 

1 
Cp phép di vâi các hoat dng lien quan dn dê diu thuOc trách nhim cüa Chü 
tich U' ban nhân dan cp tinh 

1.013644 

S 1707/QD-UBND 
ngay 29/5/2026; 
So 2014/QD-UBND 
ngày 17/6/2026 

II QUY TRII'411 NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CHINH cAp XA (02) 

2. 
Trq cp tin tut, tai nn (d6i vói trithng hçip tai nn suy giãm khã näng lao dOng 
tr 5% trâ len) cho 1?c  hrcing xung kIch phong chng thiên tai cp xA chua tham 
gia bão him xA hOi 

1.010092 
17070/QD-UBND 

ngày 29/5/2026. 

So 2014/QD4JBND 
ngày 17/6/2026 

H trçl khám chUa bnh, trçi cp tai nn cho 1irc hrçing xung kIch phông ch6ng 
thiên tai cp xA trong tru?mg hcip chua tham gia bão him y th, bâo him xA hi 

1.010091 

Phn II. QUY TR!NH NQI BQ 

I. QUY TRINII NO! BQ GIAI QUYET THU TVC  HANH CH!NH cAp THANH PHO (01) 
1. Ten thu tc: Cap phép di vói các hot dng lien quan dn dê diu thuc trách nhim cüa Chü tjch U' ban iihãn dan cap tinh 
(1.013644) 
- Thôi han giãi quyêt: 10 ngày, k tü ngày nhn ho sa hcrp 1. 



- Quy trInh ni b, quy trinh din tfr: 

Thu tiy 
A •A cong vice 

Don v/ngLrôi thiyc hin N(i (lung cong vic 

Thoi gian 
thu'c hin 
(Gi?r lam 

viec) 

I QUY TR!NH TA! BQ PHN TIEP NHJN VA TRA KET QUA CAC cAp 02 

Buâc 1 

Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong thành ph/Trung 
tam Ph%lc vi hành chInh 
cong cap xä. 

- Huâng dn các të, chüc/cá nhân nOp h sci trirc tip/trtrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huo'ng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 

+ lfu tiên h trcl thuc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 
, 

- Kiêm tra, tiêp nhn ho so, gii phiêu hen trã cho th chrc/cá nhân theo quy djnh; 

- S6 hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giãi quyt TTHC (tnt tnithng hqp 
ha sd np tryc tuyn,); 

- Chuyn h so (din tCr) trên He thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch vi 
buu chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co thm quyn giãi quyt (flIp nh2n, ghi 
nhdn yeu cau v hInh thic, dia  dilm trá kit qua). 

02 

II QUY TRiNH TI SO NONG NGHIP vA MO! TRUONG 58 

Buc2 

Lãnh dao  phOng Quán 1y 
cong trInh thüy lçii và 
NSNT/ Chi cizc Thüy lqi Va 
Bin di KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hçirp l cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü ly h so. 

02 

Buoc 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lcii và Bin di KhI hu 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thm tra, thm djnh, x& l h so, dir thão kt qua thAm djnh trInh 1nh do 
giài quyét. 

46 

Birâc 4 
Lãnh do phOng Chi civic 
Thüy lçii và Biên dM KhI 
hâu 

Kim tra, xem xét h so, k' nháy Th trInh kern dr thão k& qua trInh Lanh do Chi 
c1'c. 

02 



Thir ttr 
A •A cong viçc 

Don vnguôi thirc hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thrc hin 
(Giô lam 

A vicc) 

Buc5 
LAnh dao Chi ciic Thiiy lqi 
va Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thão Ti trInh, k& qua giái quyt cüa S 
Nông nghip và Môi tru6ng gui UBND thành phô. 

02 

Bi.rOc 6 
LAnh do So Nông nghip 
vâ Môi truOng 

Xem xét, phê duy TO trInh và di tháo kt qua trinh UBND thành ph phê duyt. 04 

BuOc 7 
BO phn van thu cüa SO 
Nong nghip và Môi truOng 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so (gm bàn din tCr và bàn giAy) cho 
BO phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành ph6 tai  Trung tam Phiic vii Hành 
chinh Cong thành phéilTrá kt qua giãi quy& thu tiic hành chInh. SO Nông nghip và 
Môi truOng lien thông h so len UBND thành ph& 

02 

III QUY TR!NH TiJ UBND THANH PHO HUE 20 

BuOc 8 
VAn phông UBND thành 
ph6 

Chuyên viên xem xét, xu 1 h so, trInh Lânh dao  VP UBND thành ph kim tra, 
phé duyt, trInh ChU tjch UBND thành ph6 k phé duyt kt qua, giri van thu vào s6 
vAn bàn, dóng d,u, k s, chuyn h so cho Trung tam Ph%ic vi hành chInh Cong cap 
xA/Trung tam Phtc vii hành chInh Cong thành ph6IDoanh nghip cung irng djch vi 
buu chInh cong ich (nai cá nhãn/th chirc np h so) d trá kt qua cho t6 chüc/cá 
nhân. 

20 

IV QUY TRiNH TA! BO PHN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cAp 0 

BuOc 9 

Trung tam Phitc vit hãnh 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Plc vi hành chInh 
Cong cAp xA (B phn Mt 
cüa tip nhn h so du vao) 

- Xác nhn trên phn mm mt cua; 
- Trã k& qua giãi quy& TTHC cho cá nhânith chuc và thu phi, l phi (nu co). 
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Thu tu' 
* •A cong vice 

Don vj/ngu'ôi thiyc hin Nii dung cong vic 

Thoi gian 
thic hiên 
(Gb' lam 

vic) 

Tong thà'i gian giãi quyt 
TTHC 

80 

II. QUY TRIT4H NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP xA (02) 

2. Ten thu tuc: H trq khám chüa bnh, trçr cap tai nn cho lye hrqng xung kIch phông chng thiên tai cap xä trong trtrông hçrp chira 
tham gia bão hiêm y t, bão him xa hi (1.010091). 

- Thô'i han giãi quyt: 05 ngày lam vic, k tr ngày nhn dy dü h so theo quy djnh. 

- Quy trInh nôi b, quy trinh din tir: 

Thu tir 
* ,A cong viçc 

Don vi! ngu'ôi thirc hiên 
' 

Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thyc hin 
(Giô lam 

A viçc) 

QUY TRINH TA! BQ PH4N TIEP NIIN vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Buàc 1 
Trung tam Phyc vy hành chInh Cong 
thành ph6/Trung tam Phyc vi hành chInh 
cong cap xã. 

- 

- Huàng dn cac t6 chirc/cá nhân np ho so trirc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huóng dn ngix&i dânldoanh nghip thirc 
hin TTHC; 
+ Uu tiên h trg thirc hin qua djch vy cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h so, gCri phiu hen trã cho t6 chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thông thông tin giãi quy& TTHC 
(tr1e tru'àng hqp h sd n(5p trwc tuyln); 
- Chuyn h so (din tü) trén H th6ng và bàn giao h so giy (nu 
co) cho djch vi bixu chInh cong Ich d chuyn cho co quan Co 

02 
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thm quyn giái quyt ('tilp nhn, ghi nh.n yêu ccu v hlnh thác, 
dia diem trá kêt qua,). 

II QUY TRINH THVC HIW TiJ UBND CAP xA 38 

BuOc2 
Lath do c quan chuyên mon v nông 
nghip và môi lni?ing cap xA 

- Nhn và kim tra tInh hcp 1 cüa h sci 
- Phân cong Chuyên viên thAm djnh, xCr 1 h sci. 02 

Bucc 3 
Chuyên viên chuyén mon v nông 
và môi tnthng cp xã 

- T chuic thm djnh h s. 
- Dr thão k& qua giãi quyêt TTHC 
- Chuyn h si cho LAnh dao  cci cjuan chuyên mon v nông nghip và 
mOi lruUng cap xã xem xét giãi quyêt. 

20 

Buâc 4 
Länh dao  cci quan chuyên mon v nông 
nghip va môi truOrng cap xA 

Thârn djnh, xem xét, xác nhn d%r thão k& qua giãi quy& truic khi trInh 
chü tjch UBND cp xA phê duyt k& qua. 01 

Buâc 5 Chü tjch UBND cp xã K phê duyt kt qua TTHC. 02 

Bucc 6 Bô phn van thu VP UBNI) CaP xa 

Vào s6 van ban, dOng du, k s, chuyn k& qua cho cho Trung 
tam Phic vi hành chInh cong cap xãlTrung tam Phiic vi hãnh 
chInh cOng thành ph&Doanh nghip cung 1mg djch vi buu chInh 
cong Ich (nai Ca nhãn/th chlrc nOp h se). 

01 

Buóc 7 UBND cap xA 
Chi trã kinh phi cho di tucing dLrçlc hu&ng k tr ngày Co Quyt 
dinh tra cp. 12 

III QUY TRINH TAI BQ PIIAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cAp o 

Buàc 8 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phtc vi hành chInh 
cong cap xä (B phn Mt clra tip nhn 
h s dâu vao) 

Xác nhn trên phn mm mt cüa; 

Trã kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhân/t6 chlrc và thu phI, 1 phi 
(nu co) 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 40 
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3. Ten thu tiic: Trq cap tiên tut, tai nn (dôi vói tru*ng h9p tai flfl suy giãm khã näng lao dng tü 5% trö' len) cho lire hrçng xung 
kIch phông chng thiên tai cp xã chira tham gia bão him xa hii (1.010092). 

- Tho'i hn giãi quyt: 6.5 ngày lam vic, k tir ngày nhn dy dü h s theo quy djnh. 

- Quy trInh nôi b, qu trinh din tfr: 

Thir tu' 
.. congviec 
• 

. . . Don VI! ngtro'i thirc hien . Noi dung cong viec 
Thoi gian thiyc 
hien (Gio lam 

viec) 

I QUY TRINH TAI BQ PHiN TIEP NHJN VA TRA KET QUA CAC cA 02 

Buc 1 
Trung tarn Phc vii hành chInh cong 
thãnh pho/Trung tam Phc vi hành 
chInh cong cap Xa. 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h sc tr%rc tiêp/trc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngrii dân/doanh nghip 
th%rc hiên TTHC; 
+ Tfu tiên h trq thrc hin qua djch v11 cong trirc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn h s, gii phiu hen trà cho t6 chc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h s vào H thng thông tin giãi quyt 
TTHC (trà trithng hcrp hôsa nôp trzrc tuyen); 

- Chuyn h si (din ti'r) trên H th6ng và ban giao h s giy 
(nêu co) cho djch vt buu chInh cong Ich dê chuyn cho ca 
quan có thâm quyên giãi quyêt (tiêp nhn, ghi nhn yeu cáu 
ye hlnh th&c, dia  diem trá két qua,). 

02 

II QUY TRINH THUC HIN TAI UBND CAP XA 18 

B 2 1X(YC 
Lãnh do c quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnthng cap xâ, phuing 

- Nhn và kim tra tInh hccp l cUa h sa 
- Phãn cOng chuyên viên thâm djnh, xCr ly" ho s. 02 

UcYC B , 3 
Chuyên viên chuyên mOn v nông nghip 
và môi th.ràng cap xä, phuing 

- T chüc thm djnh h sc. 
- Dr thào kêt qua giãi quyêt TFHC 10 
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- Chuyn h so cho Lnh 4o cci quan chuyên mon v nông 
nghip và môi trizà'ng cap xä xem xét giãi quyêt. 

Buàc4 
Länh dao Co quan chuyên mon v nông 
nghip và môi tnr?mg cap xâ, phuô'ng 

Thm djnh, xem xét, xác nhn dir tháo kt qua giãi quyt trtxOc khi 
trInh chü tjch UBND cp xA phê duyt k& qua. 

02 

Buàc 5 Chü tich UBND 
Phê duyt báo cao, t, trInh và dir thão Quy& djnh h trçc chi 
phi cho di tixqng duçrc huâng trInh UBND thành ph& 

02 

Brnc 6 

B phn van thu VP UBND 

Vào s6 van ban, dóng du, k3 so, chuyn kt qua cho cho 
Trung tam Ph1?c vii hành chInh cong cap xä/Trung tam Phiic 
vii hành chInh cong thành ph6/Doanh nghiêp cung rng djch 
vi buu chInh cong Ich (noi Ca nhân/t6 chirc np hO so). 

02 

II QUY TRINH TM UBND THANH PHO HUE 20 

Buâc 7 Van phông UBND thành phO 

Chuyên viên xem xét, xü 1 ho so, trInh Lanh dao  VP UBND 
thành phô kim tra, phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành 
phO k phé duyt kêt qua, gth van thu vào sO van ban, dóng 
du, k sO, chuyên ho so cho UBND cp xa 

20 

III QUY TRINH THIYC HIN TM UBND cAp XA 12 

Buâc 8 UBND CaP X 
Chi trã kinh phi cho d6i tuçcng ducic huâng k tü ngày có 
Quyt djnh trcl cp 

12 

Bu'âc 9 

Trung tam Phiic vi hành chinh cong 
thành phO/Trung tam Phic vii hành 
chInh cong cp xä (BO phn MOt  cüa 
tip nhn hO so du vao) 

- Xác nhn trén phn mm mt cira; 
- Trâ kt qua giái quy& TTHC cho cá nhân/tO churc và thu phI, 
1 phi tnêu co). 

TOng thôi gian giãi quyt TTHC 52 



Phu inc XXII 
QUY TRIMI NQI BQ, QUY TRINH DLN TI GIAI QUYET TTHC TH1TC HIN PHUONG AN DON GIAN HOA yE CAT GIAM 50% 

TH(YI GIAN GIA! QUYET THU TIJC HANH CHINH TRONG LiNH VI)C QUAN L'' CONG SAN 
THIJQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S(1 NONG NGHIP vA MOI TRU(YNG 

(Kern theo Quye't djnh  s2Z4  Y/QD- UBND ngày3) tháng nárn 2026 cüa UBND thành M Hut) 

Phn I. DANH MVC  QUY TR!NH 

STT Ten TTHC Ma TTHC Quyt djnh cong bô Danh 
myc TTHC cüa UBND TP 

1 Giao tài san kt cu h tang cp rnràc s?ch  cho doanh nghip dang quân 1, sü ding. 1.011769 

S6 18921QD-UBND ngày 
10/8,2023. 

sá 2014/QD-.UBND 
ngày 17/6/2026 

PhIn Ii. QUY TR!NH NO! BO 

1. Ten thu the: Giao tài san kt cu ha tang cp nu*c sch cho doanh nghip dang quail i, sü dyng (1.011769). 
- Thôi hn giãi quyêt: 37.5 ngày, kê tr ngày nhn ho s hcip 1. 
- Quy trinh ni b, quy trInh diên tu: 

Thir tir 
* .* cong vice 

Don vj/ngu'ôi thuc hen Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Giô lam 

* vice) 

I QUY TRINII TI BQ PHN TIEP NHN vA TRA KET QUA cAc cAp 04 
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Thu tn 
* •A cong viec 

Don vingLr&i thit'c hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hiên 
(Gio lam 

vic) 

Buàc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành ph&Trung 
tam Phic vi hành chInh 
cong cap xà. 

- Hixâng dn các th chirc/cá nhân np h si trirc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, htxâng dn ngu?i dânldoanh nghip thc hin TTHC; 

+ IJu tiên h trq thrc hin qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kiêm tra, tiép nhn ho sa, gi'ri phieu hn trã cho to chrc/cá nhân theo quy djnh; 

- So hóa, cp nht h s vào H thông thông tin giâi quyt TTHC (trft trithng hçrp 
S7 n5p trrc tuy; 

- Chuyn h s (din tü) trén H th6ng và bàn giao h sa gthy (nu co) cho djch vii 
buu chInh cong Ich d chuyn cho c quan có thm quyn giãi quy& 'tiê'p nhçn, ghi 
nhan yêu cdu v hInh thzc, dja dim trá kEt qua). 

04 

QUY TR!NH TI S NONG NGHIP VA MO! TRNG 216 

Bixâc 2 

Länh do phông Phông 
ch6ng thiên tail Chi ctc 
Thüy lcci và Bin dë,i KhI 
hu 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cüa h sci 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xi 1 h sa. 

04 

Btrâc 3 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
kyi va Bin d6i KhI hãu 

- Kim tra s krcmg, thành phAn, nOi  dung h sci. 
- Xem xét, tMm tra, thm djnh, xü 1 h sci 
- Dir thào van ban lay kiên Sâ Tài chInh 

48 

BuOc 4 
Chuyên viên Chi ciic Thüy 
lcñ và Bi&i dM KhI hu 

Ly kin So tài chInh 60 

BuOc 5 
Chuyên viên Chi cic Thy 
lqi và Bin d6i KhI hu 

- Tng hçip du thão kt qua thm djnh trInh lAnh dao  giài quy&. 
- Dr thâo T?i trInh gui UBND tinh (kern theo " kin cüa các cc quan lien quan) 84 
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Thu t 
fl 'A cong viec 

Don vi/ngirôi thirc hin Nii dung cong vic 

Thai gian 
thuc hin 
(Gb' lam 

• A viec) 

Buàc 6 
LAnh dao  phông Chi ciic 
Thüy lçii và Biên d6i 
hu 

Kim tra, xem xét h sci, k nháy Ti trInh kern di,r thão kt qua trInh Lanh dao  Chi 
C%1C. 

04 

Buàc7 
Lath dao Chi cuc Thüy lqi 

• 
va Biên doi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm dlnh  và duyt bàn thão T trInh, k& qua giãi quyt cüa S?i 
Nong nghip và Môi trumg gui UBND thãnh phô. 

04 

Buâc 8 
Lanh do Si Nông nghip 
và Môi trii?Yng 

Xem xét, phê duyt Th trInh và dr thão k& qua trInh UBND thành ph phé duyt. 08 

Buàc 9 
BO phn van thu cüa S& 
Nông nghip và Môi tru?lng 

Vào s6 van ban, dóng du, k3 s& chuyn h sci (gm bàn din ttr và bàn giy) cho 
B phn TN&TKQ cüa VAn phông UBND thành ph tai  Trung tam Phiic vi Hành 
chInh cong thành pho/Trã két qua giãi quy& thu tiic hành chInh. S& Nông nghip và 
Môi truàng lien thông h s len UBND thành ph& 

04 

III QUY TRINH Td UBND THANH PHO HUE 80 

Buâc 10 
VAn phông UBND thành 
ph 

Chuyên viên xem xét, xCr i ho sc, trinh LAnh do VP UBND thành ph6 kim tra, 
phê duyt, trInh LAnh dao  UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gi'ri vAn thu vao 
s6 vAn bàn, dóng d.u, k s, chuyn h sa cho Trung tam Phiic viii hành chInh cong 
cp xA/Trung tam Ph%tc v'i hành chfnh cong thanh ph6/Doanh nghip cung üng djch 
vi buu chInh cOng ich (ni cá nhân/t6 chtrc np ho sci) d trà kêt qua cho t6 chcrc/cá 
nhân. 

80 

IV QUY TRINH TiI BO PIL4N TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC cA o 

Buâc 11 
Trung tam Phic V%t hành 
chInh Cong thành ph6/Trung 
tam Phic vi,t hành chInh 

- Xác nhn trên phn mm mt cüa; 
- Trã k& qua giãi quy& TTHC cho cá nhân/t chüc và thu phi, l phi (nk có). 
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Thi.r tr 
A A cong viçc 

Don v!/ngtroi thtt'c hin Ni dung cong vic 

Thoi gian 
thffc hiên 
(Gi& lam 

A viçc) 
cong cap xâ (B phn MOt 
cüa tip nhn h sa du vào) 

Tang thôi gian giãi quyt 
TTHC 300 



Phu luc XXIII 
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIN TI)' GIAI QUYET TFHC THTC HIN PHLT(YNG AN D(N GLkN HOA yE CAT GIAM 50% 
TH(1I GLAN GIAI QUYET THU TVC HANH CHINII TRONG LiNH VC KHi TIXQNG THU'c-  VAN THUQC THAM QUYEN GIAI 

QUYET CUA S NONG NGHIP VA MOI TRL1YNG 
(Kern theo Quyt djnh so'.  47/QD-  UBND ngày  ..()  tháng 6 närn 2026 cza UBND thành pht Hul) 

Phân I. DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten TTHC 
Ma 

TTHC 
Quyêt dinh Cong b Danh mizc 

TTHC cüa UBND TP 

1.  Cp giy phép hot dng dir báo, cánh báo khI ttrcmg thiiy vAn 1.000987 

So 1351/QD-UBNDngay 
24/4/2026. 

S6 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

2.  Siia di, b6 sung, gia h?n giy phép hot dng dr báo, cãnh báo khI ti.rclng thiiy vAn 1.000970 

Cp Ii giy phép hoat dng dir báo, cânh báo khI tuçmg thiiy van 1.000943 

Phê duyt nOi dung trao d6i thông tin, dft 1iu khI tucmg thUy vAn, giám sat bin d6i 
khI hâu v6i to chic qu6c th, t chc, cá nhân nixâc ngoài không thuOc diu trâc qu6c 
t ma Cong hôa xA hOi  chU nghia Vit Nam là thành viên d6i vâi thông tin, d 1iu klii 
tuclng thiiy vAn, giám sat biên dM khI hu trong dja giài hành chInh ciia tinh. 

1.013861 

Phn II. QUY TRINH NQI BO 

1. Thu tic: dp giy phép hot dEng diy báo, cinh báo khI tirong thiiy vAn (1.000987). 
- Thri hn giãi quyt: 8.5 ngày lam viéc, k ti~ ngày nhn dii h scr hçcp lê. 
- Quy trInh ni bO,  quy trmnh din tii: 



2 

Thu hr 
A A cong viçc 

Don vj/iigtrôi thklc hin Ni (lung cong vic 

Thbi gian 
thirc hin 
(Gi& lam 

A viçc) 

I QUY TR!NH TA! BO PHAN TIEP NHN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 

BuOc 1 

Trung tam Phixc vi hAnh 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Ph%ic vi 
hành chInh cong cAp xà. 

- Huàng dn các th chtrc/cá nhân np h so trtrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cAp thông tin, hixâng dn nguñ dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ TJ'u tiên h trq thrc hin qua djch vi,i cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hen trã cho t6 chcrc/cá nhân theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nh.t h so vào H thng thông tin giãi quy& TTHC ('tnt trzthng hcip 
ha so nóp trzrc tuymn,); 

- Chuyn h so (din tr) trén H th6ng và bàn giao h so giAy (nk co) cho djch vi 
buu chInh cong ich tt chuyn cho Co quan có thâm quyn giâi quy& (tilp nhn, ghi 
nhdn yeu cdu ye hlnh thzc, dfa  dim trá kit qu4). 

02 

II QUY TRINH TA! SO NONG NGHIP vA MO! TRUONG 54 

Buâc 2 
Länh do phông KTTV Va 
BDKH I Chi ciic Thày h71 
và Bin di KhI hu 

- Nhân và kim tra tInh hçip 1 cüa h so 
- Phãn cong Chuyên viên thAm djnh, xcr 1 h so. 

02 

Buàc 3 
Chuyên viên phông 
chuyên mon Chi ciic Thüy 
kñvãBindiKhihâu 

- Kim tra nOi  dung h so. 
- Xem xét, thAm tra, xà 1 h so, dir tháo k& qua thAm djnh trInh länh do giãi quyk 

42 

Bisàc 4 
Lath do phông KTTV V 

BDKH / Chi cue Thily 1çi 
và Bin dM KhI hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern d%r thào kt qua trInh Lanh dao Chi 
CUC. 

02 

Buàc5 
Länh dao Chi cue Thüy lcii 

'. và Biên doi KhI hu 
Phê duyt báo cáo thAm djnh và duyt bàn tháo Th trInh cüa Sâ Nông nghip và Môi 
trithng gui UBND thãnh ph6. 02 

Buâc 6 Lath do S Nông nghip Xemxét, phê duyt Th trInh và dir thào Quyt djnh gui UBNI) thành ph6. 04 



3 

và Môi tnthng 

Buâc 7 
B phn vAn thu cüa S?i 
Nông nghip và Môi 

Vào s vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h sci (gm bàn din tCr và bàn giy) cho 
B ph.n TN&TKQ cüa VAn phOng UBND thành ph6 ti Trung tam Phic vçi Hành 
chInh Cong thành ph6/Tra kt qua giài quyt thu tic hành chInh. S& Nông nghip và 
Môi truing lien thông h s Len UBND thành phô. 

02 

III QUY TRINH TiI UBND THANH PHO HUE 08 

Brnc 8 
VAn phông UBND thành 
phô 

Chuyên viên xem xét, xCr 1 h sa, trInh LAnh do VP UBND thành ph kim tra, 
phê duyt, trInh Chii tjch UBND thành ph6 k phê duyt kt qua, gCri vAn thu vào so 
vAn bAn, dong du, k s6, chuyn h sc cho Trung tam Phiic vi hành chInh cong c&p 
xA/Trung tam Phiic viii hành chinh Cong thành phô (nui Ca nhân/t chüc nOp ho s) 
d trã kêt qua cho t6 chirc/cá nhan. 

08 

IV QUY TRINH TM BQ PHN TIEP NIL4N vA IRA KET QUA CAC CA 04 

Bucc9 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh Cong thành 
ph6/Trung tam Phiic ''' 
hanh chInh Cong Xa 
tBO phn MOt  ciia tip 
nhân h s du vao) 

- Thông báo cho c quan hoc th chic tâi nhn k& qua; 
- Xác nhn trên phAn mêm mOt  ciia; 
- Ira kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhãn/t6 chcrc và thu phi, lê phi (nu co). 

04 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 68 

2. Thu tuc: Sü'a dôi, b sung, gia han giy phép hoat dng dir báo, cãnh báo khI tuqng thüy vAn (1.000970) 
- ThYi hn giâi quyt: 8.5 ngày lAm vic, kê tir ngày nhn dii h sa hqp 1. 
- Quy trInh ni b, quy trmnh din tii: 
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Thu tu' 
* •n cong vice 

Do'n vInguoi tht,ic Jiin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 
(G&r lam 

* viçc 

I QUY TR!NH TAI BQ PH4N TIEP NILN vA TRA KET QUA CAC CAP 02 

Btthc 1 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Ph%tc vi.' 

hành chInh cOng cp xä. 

- Huâng dn các t chüc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 

+ Cung cp thông tin, huâng dn nguci dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ llu tiên h trçl thuc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gui phiu hçn trã cho t chuc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giài quyêt TTHC (tnIt tritàng hip 
ha scr n5p trwc tuyn,); 
- Chuyn h so (diên tt'r) trên H tMng và bàn giao h so gi.y (nu co) cho djch vi,t 
buu chInh cOng ich d chuyn cho Co quan có thm quyn giãi quyt (tiip nhn, ghi 
nhán yeu cu v hlnh thzc, dja dim trá kit qua). 

02 

II QUY TRITH TA! SO NONG NGHIP vA MOI TRUONG 54 

Buâc 2 
Länh do phông KTTV VI 

BDKH / Chi ciic ThUy lqi 
và Bin di KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hccp 1 cüa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xü 1 h so. 02 

Buâc 3 
Chuyên viên phông 
chuyên mOn Chi ciic ThUy 
lcri và Bin d6i KhI hu 

- Kim tra nôi dung h so. 
- Xem xét, thAm tra, xü 1 M so, dir thâo kt qua thm djnh trInh lath dao  giãi quy&. 

42 

Bisâc 4 
Länh dao  phông KTTV va 
BDKH / Chi cic ThUy lçii 
và Bin di KhI hâu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ti trInh kern dir thão k& qua trInh Lath dao Chi 
cvc. 

02 

Buâc5 
Lânh dao  Chi ciic Thüy Iqi 
và Bi& di KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm dinh  vâ duyt bàn thâo Th trInh cüa Sc Nông nghip và Môi 
tnnmg gui UBND thành ph6. 02 

Buâc 6 Lath clao S& Nông nghip Xem xét, phê duyt T?c trInh và dir thão Quy& djnh giri UBND thành phó. 04 
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và Môi tnthng 

Bithc 7 
BO phn van thu cua Sa 
Nông nghip Va Môi 
trtr&ng 

Vào s6 van bàn, doug du, k s6, chuyn h sc (grn ban din tü và bàn giy) cho 
Bô phan TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô t?i  Trung tam Phc vi Hành 
chInh cong thành ph&Tra kt qua giái quy& thu tiic hành chInh. S Nông nghip và 
Môi truông 1in thông h sa len UBND thành phô. 

02 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 08 

Buàc 8 Van phOng U13ND thành 
phô 

Chuyên viên xem xét, xü 1 h sa, trInh Länh dao  VP UBND thành ph kim tra, 
phê duyt, trInh Chü tjch UBND thành phô k phê duyt kt qua, gui vAn thu vào so 
vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h s cho Trung tam Phic vi hành chInh cong cp 
xâ/Trung tam Phi,ic viii hành chinh cong thành phô (nai Ca nhân/t6 chuc np ho sa) 
d trã két qua cho th chIrc/cá nhãn. 

08 

IV QUY TRINH TM BQ PHiN TIEP NHiN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 

Bu9c 

Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic 'I' 
hãnh chInh cong cap xA 
BO phn MOt  cra tip 

nhn h SY du vao) 

- Thông báo cho c quan hoc t6 chirc tài nhn k& qua; 
- Xác nhn trên phn mêm mOt  ccra; 
- Trã k& qua giãi quyt TIHC cho Ca nhân/t churc và thu phi, l phi nu co). 

04 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 68 

3. Thu tuc: Cp lai giy phép hot dng dij báo, cãnh báo khI tirçrng thüy van (1.000943). 
- Thai hn giãi quyêt: 2.5 ngày lam vic, kê tr ngày nhn dü ho s hqp 1. 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tir: 
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Thu tu 
A •A 

cong viec 
Don v/nguoi thiic hiên Nfi dung cong vic 

Thôi gian 
thu'c hiên 
(Gi& lam 

A viçc) 

I QUY TR!NH TAJ BQ PHiN TIEP NHN VA TRA KET QUA cAc CAP 02 

Buâc I 

Trung tam Phc v hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic vi.' 

hành chInh cong cp xà. 

- Hrâng dn các t chi'rc/cá nhân np h so trrc tip/tr%rc tuyên; 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngithi dânldoanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trq th%rc hin qua djch vu cong trirc tuyén. 
- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hen trâ cho t6 cht'rc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giâi quyêt TTHC (tnt trwàng hçrp 
h scy n$p trwc tuyln); 

- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao h6 so giy (nu co) cho djch vi 
bi.ru chInh cong Ich dé chuyn cho Co quan có thâm quyn giài quy& (flIp nhan,  ghi 
nhan yêu ccu v hInh thzc, dia dilm trá kit qua,). 

02 

II QUY TRINH TI S NONG NGHIP VA MO! TRIfNG 14 

Buàc 2 
Lành do phông KTTV V 

BDKH / Chi ci,ic Thüy lçii 
và Bin di KhI hâu 

- Nhn và kMm tra tInh hcip 1 cüa h so 
- Phân Cong Chuyên viên thAm djnh, xr 1 h so. 

01 

Buàc 3 
Chuyen viên phông 
chuyên mon Chi ciic Thüy 
1çi và Bin di KhI hu 

- Kim tra ni dung h so. 
- Xem xét, thm tra, xà 1 h so, dr thào kt qua thm djnh trInh lãnh dao  giài quyt. 

08 

Buâc 4 
LAnh do phOng KTTV V 

BDKH / Chi cic Thüy lqi 
và Bin d6i KhI hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ta trInh kern d thão kt qua trInh Lath dao Chi 
cuc. 01 

Bucic 
Länh do Chi civic Thüy lcci 
và Bin d6i KhI hu 

Phê duyt báo cáo thm djnh và duyt bàn thão Th trInh cüa S& Nông nghip và Môi 
trithng gCri UBND thãnh ph6. 01 

Bucc 6 LAnh do S& NOng nghip Xem xét, phê duyt Th trinh và dr thão Quyt ctjnh gi'ri UBND thành ph6. 02 
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và Môi tnthng 

Biiàc 7 
Bô phn van thu cüa Sr 
Nông nghip 
tnxông 

Vào s van bàn, dóng dAu, k s, chuyn h so (grn bàn din tCr và bàn giAy) cho 
B phn TN&TKQ cña Van phông UBND thành phô t?i  Trung tam Phiic vt Hành 
chInh cong thành ph6/Tra kt qua giãi quy6t thi'i tiic hành chInh. St Nông nghip và 
Môi trithng lien thông h so len UBND thành ph6. 

01 

III QUY TRINH Td UBND THANH PHO HUE 04 

Buóc 8 Van phOng UBND thành 
Ph0 

Chuyên viên xem xét, xCr 1y h so, trInh Lãnh dao  VP UBNI) thãnh ph6 kim tra, 
phê duyt, trmnh Chü tjch UBND thành ph6 k phe duyt kt qua, gcri van thu vào s6 
van bàn, dóng du, k s6, chuyn h so cho Trung tam Phi,ic vii hành chInh cong cp 
xa/Trung tam Phiic vii hành chinh cOng thành phô (ncii Ca nhân/t chüc np h so) 
d trá kêt qua cho t chüc/cá nhan. 

04 

IV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN vA TRA KET QUA cAc CAP 0 

Buâc9 

Trung tam Phic vi hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Ph%ic vu 
hanh chinh cong cap xã 
(Bô phn MOt  cüa tip 
nhan h so du vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mt cCra; 
- Trá kt qua giái quy& TTHC cho cá nhân/t6 chCrc và thu phi, 1 phi (nu co). 0 

Tng thoi gian giãi quyt TTHC 20 

4. Thu tuc: Phê duyt ni dung trao di thông tin, dü lieu khI ttrçrng thüy van, giám sat bin di khI han vói t ch(rc quc t t 
chfrc, cá nhân niro'c ngoài không thuc diêu Lróc quôc tê ma Cong hôa xã hii chü nghia Vit Nam là thành vien dôi vói thông tin, dii' 
lieu khI tirçnig thüy van, giám sat bin dôi khI han trong dja giói hành chinh cüa tinh (1.013861). 

- Th&i h?n  giãi quyt: 06 ngày lam vic, k tr ngày nhn diX h so hqp 1. 
- Quy trInh nOi b, quy trInh din tCr: 
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Thti' t 
cong vic 

Don v/nguôi thic liiii Ni (lung cong vic 

Thô'i gian 
thffc hin 
(Gi& lam 

* viec) 

I QUY TRINH TA! BQ PHAN TIEP NH4N vA TRA KET QUA CAC cA 02 

Buâc 1 

Trung tam Phitc vii hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic vu 
hành chInh cong cp xä. 

- Huâng dn các t6 chCrc/cá nhân np h so trrc tip/trrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, hrâng dn ngthi dânldoanh nghip thirc hin TThC; 
+ U'u tiên h trci thuc hin qua djch vi cong tr%rc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, gcri phiu hen trã cho t6 chüc/cá nhân theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht ho so vào H thông thông tin giái quy& TTHC (trz'r tru'&ng hcrp 

so' n5p tritc tuyn); 

- Chuyn h so (din tr) trén H thng và bàn giao h so giy (nu co) cho djch vi 
buu chmnh cong Ich d chuyn cho co quan Co thm quyn giãi quyt ('tilp nhn, ghi 
nhdn yeu ccu v hInh thzc, dja dim trá kit qua). 

02 

II QUY TR!NH TAI St NONG NGHIEP vA MO! TRIJ'UNG 38 

Buàc 2 
Lnh do phOng KTTV Va 
BDKH / Chi ciic ThUy lçii 
và Bi&n d6i KhI hu 

- Nhn và kim tra tInh hqp 1 cUa h so 
- Phân cong Chuyên viên thm djnh, xà 1 h so. 

02 

Buâc 3 
Chuyên viên phông 
chuyên mon Chi cizc ThUy 
1ivàBindiKhIhâu 

- Kim tra nôi dung h so. 
- Xem xét, thm tra, xü 1' h so, dir thão kt qua thm djnh trinh lãnh dao  giãi quyt. 

26 

Buâc 4 
LAnh dao  phOng KTTV V 
BDKH / Chi ciic Thüy 1çi 
và Bin di KhI hu 

Kim tra, xem xét h so, k nháy Ta trInh kern dr thão k& qua trInh Länh do Chi 
Cuc. 02 

Biiàc5 
Lãnh dao Chi cuc Thüy lçii 
và Biên dôi KhI hu 

Phê duyt báo cáo thAm djnh và duyt bàn thão T& trmnh cüa Si Nông nghip va Môi 
trithng gui UBND thành phô. 02 

Buâc 6 Lãnh dao  Sei N6ng nghip Xem xét, phê duyt T?i trInh và dr thão Quy& djnh gui UBND thanh ph& 04 
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và Môi truông 

Buàc 7 
BO phãn van thu cua S 
Nông nghip và Môi 
tnrng 

Vào s6 van bàn, dóng du, k s6, chuyn h sa (grn bàn din tü và bàn giy) cho 
Bô phn TN&TKQ cüa Van phông UBND thành phô ti Trung tam Ph%lc v,1 Hành 
chInh cong thãnh ph&Trã k& qua giài quyt thu Wc hành chInh. S Nông nghip và 
Môi trung lien thông h s len UBND thành phô. 

02 

III QUY TRINH TiJ UBND THANH PHO HUE 08 

Buoc 8 VAn phông UBND thành 
phô 

Chuyên viên xem xét, xr l h sci, trInh LAnh do VP UBND thành ph kim tra, 
phé duyt, trInh Chü tjch UBND thành ph k phê duyt kt qua, gcri van thu vào s6 
vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h scr cho Trungtâm Phiic vi hành chInh côn cp 
xalTrung tam Phiic vi hành chInh Cong thành phô (nci cá nhânJt chcrc np ho sci) 
d trâ kêt qua cho t6 chi'rc/cá nhân. 

08 

IV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN vA TRA KET QUA cAc cAp 0 

Buàc9 

Trung tam Phtc vi hành 
chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phiic v 

hanh chInh cong cap xA 
(BO phn MOt  cira tip 
nhn h sa du vao) 

- Xác nhn trên phân mêm mOt  cüa; 
- Trâ k& qua giái quy& TFHC cho cá nhân/t6 chüc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Tong thôi gian giãi quyêt TTHC 48 



Phu Jc XXIV 
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIN TU GIAI QUYET THC THC HIN PHU'(iNG AN DCN GL&N HOA yE CAT GIANt 50% 

THOI GIAN GIAI QUYET THU T1JC 1JAN11 CIJINII TRONG LINII VI)'C TONG HQP 
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGH1P vA MO! TRIJONG 

(Kern theo Quyet djnh s  7147  /QD-UBND ngày  30  thang 6 näm 2026 cza (2hz tjch UBND thành pM HuE) 

Phn I. DANH MIJC QUY TR!NH 

STT Ten quy trInh 
Ma 
TTHC 

Quyt dinh cong b Danh muc TTHC 

1 
Thu tiic khai thác và si'r dung thông tin, dir 1iu tài nguyen Va môi 
trLthng 

1.004237  
S6 1098 /QD-UBND ngày 19/4/2025 
só 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 

Phn II. QUY TR!NH NQI BQ 

1. Ten TTHC: Thu tc khai thác và si'r dung thông tin, dfr Iiu tãi nguyen và môi trtrông (1.004237) 

- Thii hn giãi quyt: 2,5 ngày lam vic, k tir ngày nhn dü h so theo quy djnh. 

- Quy trinh nOi bO, quy trinh din tCr: 

Thü'tLl' 
cong vic Don vngtroi thirc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian thuc 
hiên 

(Gi& lam viêc) 

Buâc 1 

Trung tam Phic v' hành chInh cong thanhh 
phó/Trung tam Phiic vi,i hành chInh cong cap 
X. 

- Hu6ng dn các th chrc/cá nhãn np h so trrc tip/trIrc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn ngthi dãn/doanh nghip thirc 

T1'HC; 
+ lfu tiên h trq thirc hin qua djch vi cong trirc tuyen. 
- Kiem tra, tip nhn h so, giri phiêu hen trâ. cho th chirc/cá nhân 
theo quy djnh; 
- S6 hóa, cp nht h so vào H tMng thông tin giãi quy& TTHC 
(trü tnr?mg hçij h so np trirc tuyn); 



- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao h so gity 
(neu co) cho djch vi buu chInh cong Ich d chuyn cho co 
quan co thm quyn giãi quy& (tip nhn, ghi nhn yêu cu 
v hinh thirc, clija c1im trã kt qua). 

Buàc 2 Lanh dao  Phorig chuyen mon nghiçp Vi? 
Nhan kim tra h so (diên tü) và phãn cong giài quy&. 

02 

Buàc 3 Phong chuyên mon nghip viii 
- Xem xet, thm tra, xir 1 h so, dir thâo kt qua giái quyt; 
- TrInh ho so cho LAnh dao Trung tam K thut Nông nghip 
và Môi tnthng phê duyt. 

10 

Buàc 4 Lath dao  Phóng chuyên mon nghip vi Kim tra, k nháy trinh lãnh dao  Trung tam 02 

1WC B 5 
Länh do Trung tam K thut Nông nghip 
và Môi tnxng 

- Kim tra, phé duyt kt qua TFHC. 

Buóc 6 BO phan van thu/Chuyên viên thi? 1 

Vào s6vän bàn, dóng du, k s6, chuyn kt qua (din ti:r a 

bàn giay) cho Trung tam Phiic vu hành chInh cong thành 
phô/Trung tam Phl?c vi? hành chInh cong cap xälDoanh nghip 
cung £rng djch vt bi.ru chInh cong Ich (noi cá nhânitô chirc np 
ho so). 

02 

Birâc 7 

'Trung tam Phi?C vii hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phi?C vi hãnh chInh cong cAp 
xä (BO phn MOt  ca tip nhn h so du 
vao) 

- Xác nhn trên H thông thông tin giài quyêt TTHC; 

- Trà kt qua giãi quyt TTHC cho t6 chi'rc/cá nhân. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 20 



Phu inc XXV 
QUY TRiMI NO! BQ, QUY TRiNI DIN TIY GIA! QUYET TFHC THC H[N PHU'CING AN DCN GLAN HOA yE CAT GL&M 50% 

THOI GIAN GIAI QUYET THU TVC  HANH CIIINH TRONG LiNH v1fc DO ic vA BÀN DO 
THUQC THM QUYEN GIA! QUYET cUA so NONG NGHIP VA MO! TRUONG 

(Kern theo Quylt djnh sd i4 7  /QD- UBND ngày  30  tháng 6 nàm  2026 cza ht tich UBND thành pM Hui) 

PhiIn I. DANH MUC QUY TR!NH 

STT Ten quy trInh 
Ma so 
TTHC 

Quyt djnh Cong bô Danh muc 
TTHC 

1 
Cep, gia han, cp lai,  cp di churng chi hành ngh do dac  và bàn d hang 1.000049 

s6 1767/QD-UBND ngày 01/6/2026 
So 2014/QD-UBND ngày 17/6/2026 



Phâji II. QUY TRNH NQI BQ 

1. Cp, gia hn, cap 1i, cap diii chirng clii hành iigh do dac và ban do hang 11(1.000049) 

1.1. Dôi v(ri Quy trInh Cap Chtrng chi hành nghé do dc và bàn di Hng II 

- Thai hn giãi quy&: Sau thii hn 05 ngày lam vic, k tr ngày nh.n dü hii s. 

- Quy trInh din tir: 

Thir tu' 
cong viec 

•" 
Don vi/Ngtroi thtrc hien . Noi dung cong viec Thôi gian thtic 

hiçii 

Buâc 1 
Trung tam Phic viii hành chInh cOng thành 
phi/Trung tam Phic vu hành chInh cong 
cap xa. 

- HiiOng dn các Ca nhân/ tii chüc np hii sci trirc tip/ trirc 
tuyên; 

+ Cung cp thông tin, huàng dn ngui dan! doanh nghip 
thuc hiên TTHC; 

+ Uu tiên hii trq thire hin qua djch vi cong trc tuyn. 
- Kim tra, tip nhn hii so gi'ri phiu hçn trâ cho tii chirc!cá 
nhân theo quy djnh; 
- sii hóa, cp nht hii so!  vào H thiing Thông tin giãi quyêt 
TTHC (tth tnthng hçcp ho s np trirc tuyên); 
- Chuyn hii s trên H thiing và bàn giao hii s giy cho 
dch vii buu chInh cong Ich dé chuyên cho Chi ciic Quãn 1 
dat dai cüa So Nông nghip và Môi truOng xcr l ho s (tiep 
nhn, ghi nhân yêu câu ye hInh thrc, dja diem trã kêt qua). 

02 gi lam vic 

Buó'c 2 Lânh dao  Chi ciic Quân 1' dt dai Nhn hii sci (din ti và phân cong giãi quyt. 02 gi lam vic 

BuOc 3 
HOi dông xét cap chrng chi hành nghe do 
dac và bàn dO 
Chuyên viên Chi cue Quàn 1" dt dai 

Hi diing xét cp cht'rng chi hành ngh do dc và bàn dii tii chirc 
dánh giá ho sa cüa Ca nhân dang k cap chng chi hành nghê 
theo quy djnh t?i  khoãn 2 Diêu 46b Nghj djnh sO 27/2019/ND- 
CP duqc bô sung b&i khoãn 18 Diu 1 Nghj djnh sii 
136/2021/ND-CP. 

32 gii lam vic 
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Thfr hy 
A •A cong vice Don vj/Ngtrôi thirc hin Ni dung cong Thol gian thirc 

hin 
+ Tnrông hcip h sa chua dUng quy djnh, Sc Nông nghip và 
Môi trueing thông báo bng van bàn hoc thu diên tcr cho Ca 
nhân d nghi cp chCrng chi v vic d nghj hoàn thin h sci 
theo dUng quy djnh. 
+ Tru?mg hçcp h sci dy dU, xem xét, dánh giá, thm tra, xt I 
h sci, dr thâo ChCmg chi hành nghê do dac  va bàn dO tham 
muu trInh lAnh do Sâ NOng nghip và Môi trung k cAp 
chCrng chi. 

Buàc 4 Lath c10 So Nông nghip và Môi thrOng K chIrng chi hành ngh do dc và bàn d hang II 02 giO lam vic 

BtrOc 5 BO phn vAn thu/ Chuyên viên thui 1 

Vào s6 van bàn, dóng dAu, k s, chuyn kt qua (din tfr va 
ban giy) cho Trung tam Phuic vut hành chInh cong thành 
ph6/Trung tam Phic vii hành chinh cong cAp xä/Doanh nghip 
cung mg djch vii buu chInh cong Ich (nai cá nhânit6 chirc nop 
hsci). 

02 giO lam vic 

BuOc6 

Trung tam Phiic viii hành chInh cong thành 
pM/Trung tam Phic vii hành chInh Cong 
cap xa (BO phn MOt  cira tip nhn h 
du vao) 

- Xác nhn trén phn mm mt cira; 

- Trá k& qua giãi quyt TTHC cho cá nhãn/ t chUc và thu phi, 
1 phi (neu có). 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 40 gi lam viêc 

1.2. Dôi vol Quy trInh Gia han/cAp li/ cap däi chirng chi hành ngh do dc và ban d Hang II 

- ThOi hn giãi quyt: Trong thOi hn 1,5 ngày lam vic, k ffr ngày nh.n dU h s. 

- Quy trInh din tCr: 
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Thu tir 
cong vice 

. Don vi/Ngtroi thuc hien ,. .,. Noi dung cong viec Th&i gian thirc 
hiçn 

Bithc 1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành phô/Trung tam Phuc vi hành 
chInh cong cap xa. 

- Huâng dn các cá nhânl t6 chüc np h s trisc tip/ trirc 
tuyên; 
+ Cung cp thông tin, htnng dn ngu1i dan! doanh nghip thirc 
hin TTHC; 
+ Tfu tiên h6 trçl thrc hin qua djch vt cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h si, gui phiu hçn trã cho t chircicá 
nhân theo quy dinh; 
- S hóa, c.p nht h s vào H thng Thông tin giãi quyt 
TTHC (trir tr1xmg hp ho sa np trirc tuyên); 
- Chuyn h s trén H th6ng và bàn giao h sci giy chodjch 

viii buu chmnh cong Ich dé chuyên cho Chi ciic Quãn 1 dat dai 
cUa S Nông nghip và Môi trung xü 1 ho s (tiêp nhn, ghi 
nhn yêu câu ye hmnh thuc, dja diem trã kêt qua). 

01 gRi lam vic 

Buâc 2 Länh dao Chi ciic Quán 1 dt dai Nh.n h sa (din tz) và phân Cong giãi quy&. 01 gRi lam vic 

Buâc 3 
HOi dông xét cap ch(rng chi hành nghê 
do  dac  và bàn do 
Chuyên viên Chi ciic Quãn 1 dt dai 

- Xem xét, thm tra, xü 1 h s. 
- Kim tra thông tin v chung chi hành ngh dà cp, hoàn thành 
vic gia hn/ cap 1i/ cap dOi chuing chi hành nghê do dc và bàn 
d, trâ chung chi dirqc gia hanl  cp  tajt  cp di cho cá nhân d 
nghj gia han!  cap  1aj1 cap dôi ch(rng chi. 

- TrInh lãnh do S Nông nghip và Môi tru?Yng k cp chxng 
chi. 

08 gi lam vic 

Bixâc 4 Lành do So Nông nghip và Môi thrOng K chung chi hành ngh do dac  và bàn d hang II 01 giO lam viêc 

BirOc 5 BO phn vAn thu/ Chuyên viên tht 1) 
Vào S6 vAn bàn, dóng du, k' s6, chuyn kt qua (din ti- và ban 
giy) cho Trung tam Phic vi hành chInh cong thành ph6/Trung 
tam Phiic vii hành chInh cong cap xã/Doanh nghip cung ung 

01 giO lam vic 
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Th(rtij 
A fl cong vcc 

Don vVNgffoi thuc hin Ni dung cong vic Thôi gian thrc 
hin 

djch vi buu chInh cong Ich (nth cá nhânith chc np h se). 

Bc6 

Trung tam Ph%Ic vii hành chinh cong 
thành ph6/Trung tam Phiic vi hành 
chInh cong cp xã (B phn Mt ccra tip 
nhn h sa dau vao) 

- Xác nhn trén phn mm mOt  cüa; 

- Trâ k&,quà giái quyt TTHC cho cá nhân/ th chirc và thu phi, 
1 phi (neu co). 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 12 gi& lam vic 



Phy lyc XXVI 
QUY TRINH NO! BQ, QUY TRINH DJIN TU GIAI QUYET THC THIfC HIN PHUNG AN DO1 GLkN HOA yE CAT GIAM 50% 

ThY1 GIAN GLAI QUYET THU TVC  HANH CHiNII TRONG LiNH VTC GIAM NGHEO 
TBUQC THM QUYEN GIAJ QUYET CUA uw cA xA 

(Kèin theo Quyê't djnh  s.?j4  7/QD- UBND  ngàyJO tháng  6  nám 2026 cia UBND thành ph Hue') 

Phn I. DANH MVC  QUY TRINH 

STT Ten TTHC Ma TTHC 
Quyt dinh cong b Danh myc 
TTHC cüa Chü tjch UBND TP 

i. Cong nhn nguOi lao dng cO thu nhp thâp 3.0004 12 

S6 1323/QD-UBND ngày 
21/4/2026; 
So'2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

2 
Cong nhn hO nghèo, ho cn ngheo; hO thoát ngheo, hO thoát cn ngheo djnh kS' 
hang nAm 

1.011606 

S6 1857/QD-UBND ngày 
26/6/2025; 
S 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

3.  Cong nhn ho ngheo, hO cn ngheo thtring xuyên hang näm 1.011607 

S6 1179 /QD-UBND ngày 
25/4/2025; 
s 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

4.  Cong nhn hO thoát nghèo, hO thoát cn nghèo thu&ig xuyên hang näm 1.011608 

S 1179 /QD-UBND ngày 
25/4/2025; 
Sá 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 

Cong nhn hO lam nông nghip, lam nghip, ngmr nghiêp vã diem nghip có miiC 
song trung bInh 

1.011609 

S6 1179 /QD-UBND ngày 
25/4/2025; 
So 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026; 
so 2014/QD-UBND ngày 
17/6/2026 
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Phn II. QUY TR1NH NO! BO 

1. Ten thu tic: Cong nhn ngtrôi Lao dng cé thu nhp thâp (3.000412) 
- Thii han  giãi quy&: Quyêt djnh cong nhn danh sách ngtrài lao (lông có thu nhp thp: 7,5 ngày k tir ngày bt du rà soát (rà soãt k 

tr ngày 15 hAng thang). 
- Quy trInh ni b, quy trinh din tCr: 

ThIrti 
Cong V1C 

0on vngu'bi thiyc hin Ni dung cong 
Thbi gian thiyc hin 

(Gi?Y lam vic) 

Buâc 1 
Trung tam Phc vi hành chInh 
cOng cp xA/Trung tAm Phic viii 
hành chInh cong thành phô. 

- Huàng dn các t6 chIrc/cá nhan np h sci trirc tip/trc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguri dân/doanh nghip thirc hiên TTHC; 
+ U'u tiên h tIV thirc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kim tra, tip nhãn h s, giri phiu hen trã cho t chcrc/cá nhãn theo quy 
dinh; 
- S6 hóa, cp nhât h sa vào He th6ng thông tin giãi quyt TFHC (tth trumg 
hçip h s np trirc tuy&i); 
- Chuyn h sa (din tCr) trên H thng và bàn giao h sc giy cho djch vi bmi 
chmnh cong Ich d chuyên cho ca quan Co thâm quyn giâi quyt (tip nhn, 
ghi nhán yêu ccu v hInh thzc, dja dim trá kit qua). 

02 

Buâc 2 LAnh (lao UBND CaP X 

Chi (lao Ban Chi (lao rà soát cAp xA t6 chrc xác (ljnh thu nhp cüa ngui lao 
(long trên Ca s khAo sAt thu nhp cCia h gia dInh theo Phii 1iic VIII ban hành 
kern theo Thông tu s 07/202 1/U-BLDTBXH ((luqc sCra (li tai  khoAn 4 Diu 
1 Thông tu s6 02/2022/U- LDTBXH) tfr ngày 15 h.ng thang. 

02 

BuOc 3 Ban Chi (lao rà soAt CP Xa 

T chüc xác djnh thu nhp cUa nguii lao (lOng trên co sâ khào sat thu nhp 
cüa hO gia dInh theo Phii 1iic VIII ban hãnh kern theo Thông tu s6 07/2021/TF-
BLDTBXH (duccc sra dOi t?i  khoãn 4 Diu 1 Thông tu s6 02/2022/TT-
LDTBXH) ttr ngày 15 hng thAng. 

10 

Btthc 4 Ban Chi (lao rà soAt cap xA 
Niém y&, thông báo cong khai k& quA tai  tri sâ xA trong then 
gian 05 ngAy lam vic, to ch(ic phñc tra ttong thii gian 03 ngày lAm vic (nu 
CO khiu nai). 

40 



3 

--Buée-5 Ban Chi dao rà soát CaP X 

Du tháo kt qua thm djnh danh sách ngtrii lao dng có thu nhp thAp theo 
Mu s 02 tai  Phi liic ban hành kern theo Nghj dinh so 30/2025/ND-CP; 
Lp dix tháo kt qua 1THC:Quy& djnh cong nhn hoc van ban trã 1i không 
dü diêu kiên va nêu rO 1 do, trInh ChU tjch UBND xA. 

02 

Buâc6 
Chü tjch Uy ban nhãn dan CaP 
xa 

Phé duyt k& qua flHC: 02 

Bwic 7 
B phn Van thu cCta UBND 
cap xA 

Vào s6 van ban, dOng du, k s, chuyn két qua (din tr và giy) cho B 
phãn TN&TKQ cüa UBND cap xã/ Trung tam Phic vt hành chInh cong thành 
phô. 

02 

Bixâc 8 

Trung tarn Phic vi hành chmnh 
cong thành ph6/Trung tam 
Phic vi hành chInh cong cp 
xA (B phn MOt  cCra tip nhn 

s dâu vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giãi quyt TTHC; 
- Trã k& qua giãi quy& 1THC cho t chüc/cá than. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 60 
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2. Ten thu tuc: Cong nhn h nghèo, h cn nghèo; h thoát nghèo, h thoát cn nghèo djnh k5' hang näm (1.011606) 

- Thi han  giài quyt: Rà soãt tr ngày 01 tháng 9 dn ht ngày 14 tháng 12 cüa näm, 35,5 ngày lam vic 

- Quy trInh nôi bO,  quy trInh din t1r: 

Thir tir 
Cong vic 

. .. .. 
Don vilnguoi thu'c hien 

,. ,, . 
Noi dung cong viec 

Thbi gian thtrc hiên .. 
(gici lam viec) 

I Quy trInh tal  bô phân tiêp nhn và trã kt qua các cp 02 

Buâc 1 
B ph.n TN&TKQ tai  Trung tam Phuc 
vt hành chInh cong cp xA /Trung tam 
Phiic vi hành chInh cong thành ph 

- Hixóng dn các to chrc/cá nhân np h sci trirc 
tiêp/trrc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, hiràng dn ngui dânldoanh 
nghiep th?c hin TTHC; 
+ lfu tiên ho trq thrc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhn ho sci, gii phiêu hen trã cho to 
chirc/cá nhãn theo quy djnh; 
- So hóa, cp nht hO sci vào H thông Thông tin giãi 
quyêt TTHC (trr trithng hqp ho sci np trrc tuyên); 
- Chuyn h sci trén H th6ng và bàn giao h sc 
giây cho djch vii buu chInh cong Ich dé chuyên cho 
cci quan Co thârn quyên giãi quyët (tiêp nhn, ghi 
nhan yeu cáu ye hmnh thzc, dja diem trá kêt qua,). 

02 

II Quy tnnh ti UBND dp xä 

Buàc 
2 

B 
2. • a 
soa P 

danh 
sach 

Can b rà soát, diu tra viên; Ban chi dao 
rà soát cp xà 

Chñ trI, phi hcip vâi thôn, t6 dan ph (vit tt là thôn) 
và rà soát vien 1p danh sách h gia dInh can rà soát 
trên cci sà Giây dê nghj rà soát hO nghèo, hO cn ngheo 
tai Buâc I va h gia dInh thuOc danh sách hO ngheo, 
hO cn ngheo do Uy ban nhân dan cap xâ dang quân l 
tai th?ñ diem rà soát. 

80 
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cong 
Thirtu 

viéc 
. .. .. 

Don vi/nguoi thuc hien 
. ,. .. 

Noi dung cong vice 
Thai gian thirc hiên 

.. . :. 
(gia lam viec) 

.z: 
Tong 
hap 

Buàc . 
Can bo ra soat, dieu tra vien; Ban chi dao 
ra soat cap xa 

,. , 
Chu tn, phoi hap vai truang thon va ra soat vien thu 

. . . . . 
thap thong tin ho gia dinh, tinh diem, tong hap va phan 

.. . loai ho gia dinh. 

Birâc 
2.3: 
Hap 

dan d 
th6ng 

nh.4t h6 
so 

Ban Chi dao  rà soát cp xã, cong chüc 
ducic giao nhim vi lam Cong tác giám 
nghèo cap xâ, Tnthng thôn (chü trI hQp), 
BI thu Chi b thôn, doàn the, rà soát vien 
và mt so dai  din hO gia dInh qua rà 
soát, hO gia dInh khác; miii dai  din Mt 
trãn To quôc Vit Nam cap xã giám sat. 

To chirc hQp dan dé thông nhât kêt qua rà soát 
30 

Buóc 3 Ban Chi dao  rà soát cap xA 

Niêm y&, thông báo Cong khai: 
+ Niêm yt cong khai k& qua rà soát hO ngheo, hO cn 
ngheo t?i  nhà vAn hóa hoc nhà sinh hoat cong dông 
thôn vàtri s& UBND cap xA; thông báo qua dài truyên 
thanh cap xã (nêu co) trong thii gian 03 ngày lam vic. 
+ Trong thñ gian niêm yet, thông báo Cong khai, 
truàng hap Co khiêu ni cUa ngui dan, Ban Chi dao 
rà soát cap xA to chirc phüc tra kt qua rà soát theo 
dung quy trInh rà soát trong thii gian không qua 07 
ngày lam vic, ke tü ngày nhân duc khiêu nai; niêm 
yet Cong khai kêt qua phUc tra tai  nhà vAn hóa hoc nha 
sinh hoat cong dong thôn và tri s& Uy ban nhân dan 
cap xA trong th&i gian 03 ngày lam vic. 

24 

Bi.rOc 4 Ban Chi do rà soát cap xA 
T6ng hap, báo cáo LAnh dao  Uy ban nhân dan cp xA 
ye danh sách hO nghêo, hO cn nghèo vâ danh sách ho 
thoát ngheo, hO thoát cn ngheo (sau khi rà soát). 

20 
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Thu hr 
cong viêc 

Don v/ngu*i thiyc hin Ni dung cong vic 
Thèi gian thic hin 

(gRi lam vic) 

B uoc 5 Länh do UBND cp xä 
Báo cáo bang van bàn, gii Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành ph ye kt qua rà soát h nghèo, h cn ngheo 
trên dia bàn. 

02 

Buó'c 6 Bô phn van thu cüa UBND cap xã 
Vào s van bàn, dongdu, k s, chuyn h so (gm 
bàn din tr và bàn giay) lien thông len UBND thành 
phó. 

02 

III Quy trInh ti UBND Thành ph 20 

Buórc 8 Van phOng UBND thành pho 

Chuyên viên xem xét, xü 1 h so, trinh Länh dao VP 
UBND thành phó kiêm tra, phê duyt, trInh Chü tjch 
UBND thành ph k phê duyt kêt qua, gcri van thu 
vào so van bàn, dóng du, k s6, chuyên h so cho 
UBND cp xä 

20 

IV Quy trInh ti UBND cp xã 26 

Buàc 9 Bô phn TN&TKQ cua UBND Cap a 
Tip nhn van bàn cüa UBND thành ph6, chuyn h 
so cho Ban chi dao rà soát cp xä xcr l h 

02 

Buóc 10 Ban chi do rà soát Cp xa 
- Cong chirc chuyên mon tham muu xcr l 
- TrInh ChU tjch UBND cp xà k duyt quyt djnh 

20 

Buâc 11 Chü tjch UBND cp xã Phê duyt kt qua TTHC 02 

Buâc 12 B phn van thu cüa UBND cp xA 
Vào s6 van bàn, dong du, k s6, vâ thu phi, l phi (nu 
co) chuyn kt qua cho B phn TN&TKQ cüa UBND 
cap xA 

02 
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Thfr tir 
* •* cong viçc 

Don vi/ngtrol thirc hin Ni dung cong Thô'i gian thiic hin 
(gii lam vic) 

Buãc 13 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong 
thành ph&Trung tam Phiic vi hành chInh 
cong cap xà (BO phn Mt tha tiêp nhn 
h sa dâu vao) 

- Xác nhn trên phn mêm môt cüa. 
- Trã kt qua giâi quyt TTHC cho cá nhân/th chiic 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 284 
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3. Ten thu tc: Cong nhn h ngheo, h cn nghèo thtrong xuyên hng näm (1.011607) 

- Th?n hn giãi quyt: 7,5 ngày, k tr ngày nhn dü h so hcip 1. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh din t1r: 

Thu tr 
cong viçc Don vj/nguôi thc hin Ni dung cong vic 

Tho'i gian thic hin 
(Gi& lam vic) 

Buâc I 

B phn TN&TKQ tai  Trung tam 
Phuc vu hành chInh cOng cap 
xa/Trung tam P1c vii hành 
chInh Cong thành ph6 

- Hurng d.n các t chrc/cá than nOp h so trrc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huông dn ngithi dãn/doanh nghip thuc hin 
TFHC; 
+ Tfu tiên h trcl thrc hin qua djch vi cong trrc tuyn. 
- Kim tra, tip then  ho so, gui phiêu hn trá cho th chüc/cá nhân 
theo quy djnh; 02 
- So hóa, cp that h so vào H thng Thông tin giãi quy& TFHC 
(tth tru?ng hçip hO so np trrc tuyn); 
- Chuyn h so trên H thng và bàn giao h so giy cho djch vi buu 
chInh cOng Ich d chuyn cho Co quan có thm quyên giâi quyt ('tiê'p 
nhdn, ghi nhán yeu cdu v hInh t/u-c, dia  diem trá ket qua). 

Buâc 2 Länh do UBND cAp xA 
Chi dao Ban chi dao rà soát cAp xà chü trI, ph6i hqp vài truông thOn 
và rà soát viên thu thp thông tin hO gia dmnh, tInh dim, thng hçip 
và phân loai hO gia dInh. 

20 

Buâc 3 

Ban Chi dao  rà soát cAp xä, Cong 
chirc duqc giao thim vii lam 
cong tác giám nghèo cap xâ, 
Truâng thôn (chü tn hQp), BI thu 
Chi bO thôn, doàn the, rà soát 
viên và mOt  si)  dai  din hO gia 
dInh qua rà soát, hO gia dInh 
khác; mi dai  din MAt iran Ti) 
qui)c Vit Nam cAp xã giãm sat. 

Ti) chirc h9p dan d& thi)ng nhAt kt qua rà soát 04 
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Thfr ti 
cong vic 

Don v!ngu'ôi thuic hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thii'c hiên 

(Gi lam vic) 

Biiâc 4 Ban Chi dao rà soát cap xã 

- Niêm y&, thông báo cong khai: 
+ Niêm yt cong khai k& qua rà soát h nghêo, h cn nghêo ti 
nhà van hóa hoc nha sinh hot cong  dông thOn và tru sâ Uy ban 
nhân dan cp xA; thông báo qua dài truyên thanh cp xA (nêu co) 
trong th?i gian 03 ngày lam vic. 
+ Trong thii gian niêm yet, thông báo cong khai, tru6ng hccp Co 
khiu nai  cüa ngri dan, Ban Chi do rà soát cp xA th chirc phüc 
tra k& qua rà soát theo dUng quy trInh rà soát trong thii gian không 
qua 07 ngày lam vic, k tü ngày nhn ducic khiu nai;  niêm y& 
cong khai kêt qua phUc tra ti nhà van hóa hoc nhà sinh hot cong 
dng thôn va tri sc Uy ban nhân dan cp xa trong thci gian 03 ngày 
lam vic. 
-Ting hçip, báo cáo, dis thão quy& djnh cong nhn danh sách h 
nghèo, hO cn nghèo trInh ChU tjch UBND cp xa (Sau rà soát) 

28 

Buâc 5 ChU tjch , 
Phê duyt K& qua TTHC: Quyt djnh cOng nhn hoc van bàn trá 
li không dU diêu kin vâ néu rô l do 

04 

Buthc6 
BO phn Van thu cua UBND CaP 
xa 

Vào s van bàn, dóng du, k s6, chuyn k& qua (gm bàn din tir 
và bàn giAy) cho - BO phn TN&TKQ tai  Trung tam Phiic vit hành 
chmnh cOng cp x/Trung tam Phuc vi hành chInh cong thành ph 

02 

Buóc 7 

Trung tam Phiic vi hành chInh 
cOng thành phô/Trung tam Phic 
vi hành chInh cOng cpxA BO 
phn MOt  cira tip nhn ho si du 
vao) 

- Xác nhn trên ph.n mm mOt  cüa; 
- Trã Quy& djnh phe duyt h trq cho cá nhânith chirc. 

Tlng thôi gian giãi quyt TTHC 60 
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4. Ten thu tiic: Cong nhii h thoát nghèo, h thoát cn nghèo thtrO'ng xuyên hang näm (1.011608) 

- Thôi hn giái quyt: 7,5 ngày, k tr ngày nhn dü h so hp 1. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din tü: 

Thu 
congviec 

Don vi/ngir&i thtrc hiên Nôi dung cong viêc 
Thoi gian thrc 

hin 
(Gio lam vice) 

Buoc 1 

Bô phn TN&TKQ ti Trung tarn 
Phuc vu hành chInh cong cap 
-. xalTrung tam Phiic vi hanh chrnh 

cong thanh pho 

- Huàng dn các t6 chirc/cá than np h so trrc tip/trVc tuyên; 
+ Cung cap thông tin, huóng dan nguii dân/doanh nghiêp thrc hin 
TTHC; 
+ u tiên ho tro thuc hiên qua dich vu cong true tuyên. 
- Kim tra, tip nhn hso, giri phiu hçn trã cho t chirc/cá nhân theo 

,. . 
quy uinii, 
- S hóa, cp nhat h so vào H th6ng Thông tin giâi quyt TTHC (tth 
tru?mg hcrp h so nOp  tr%rc tuyn); 
- Chuyn h so trên H th6ng và bàn giao h so gi.y cho djch vi biiu 
chIth cong Ich dê chuyên cho Co quan có thâm quyên giãi quyêt (tiep 
nhn, ghi then yeu câu ye hInh thirc, dja diem trâ kêt qua). 

02 

Buàc 2 Länh do UBND cap x 
Chi dao Ban chi dto rà soát dip xä chü trI, ph6i hcp vài truâng thôn 
và rà soát viên thu thp thông tin ho gia dmnh, tInh diem, tong hcp vã 
phân lo?i hO gia dinh. 

20 

Buâc 3 

Ban Chi do rà soát dip xâ, cOng 
chüc ducic giao nhim v lam cong 
tác giãm ngheo cap xâ, Tnxcng 
thôn (chü trI hQp), BI thu Chi bO 
thôn, doàn the, rà soát viên và mOt  
s6 di din hO gia dinh qua rà soát, 
hO gia dInh khác; mi dti diên Mitt 
trn T qué,c ViOt  Nam cap xä giám 
sat. 

To chirc h9p dan dé thông that két qua rà soát 04 
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Th' U 
Don vilngu'ôi thu'c hiên Nôi dung cong viêc 

Thoi gian thrc 
hin 

•. 
(Gio lam viec) 

congviec 

Buóc 4 Ban Chi do rà soát cap xä 

- Niêm yt, thông báo cong khai 
+ Niêm yt Cong khai kt qua rà soát hO thoát nghèo, ho thoát cn 
nghèo tai  nhà van hóa hoc nha sinh hot cong dông thôn và trii so 
Uy ban nhân dan cap xä; thông báo qua dài truyên thanh cap xA (nêu 
co) trong thOi gian 03 ngày lam vic. 
+ Trong thai gian niêm y&, thông báo cong khai, trumg hçip Co khiu 
nai cüa ngiiOi dan, Ban Chi dao  rà soát cp xA t chc phüc tra kt qua 
rà soát theo dUng quy trmnh rà soát trong thi gian không qua 07ngày 
lam vic, kê tr ngày nhn duqc khiêu nai;  niém yet cong khai kêt qua 
phUc tra ti nhà van hóa hoc nhà sinh hoat cong dông thôn va trii sO 
UBND cap xA trong thi gian 03 ngày lam vic. 
- Tng hçip, báo cao, dr tháo quy& djnh cong nhn danh sách hO thoát 
ngheo, hO thoát can ngheo trInh ChU tjch UBND cap xâ (Sau rà soát) 

28 

BirOc 5 Chi:i tjch UBND cp xA Phe duyt kt qua TTHC: 04 

BuOc 6 BO phn VAn this cUa UBND cap xA 
Vão s van ban, dóng dAu, k s, chuyn k& qua (gm ban din tO và 
bàn giây) cho - BO phn TN&TKQ t?i  Trung tam Ph%ic vi hanh chInh 
Cong cap xälTrung tam Phiic vii hành chInh cong thAnh phô 

02 

Bi.rcc '?' 

Trung tam Phiic vii hành chInh Cong 
thành ph6/Trung tam Phuc vu hành 
chInh cong cp xA (BO phn MOt  cOa 
tip nhn ho si du vao) 

- Xác nhn trên phân mém môt cOa; 
- Trã Quyt djnh phé duyt h6 trçl cho cá nhAn/t6 chOc. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 60 

5. Ten thu tijc: Cong nhân h lam nông nghip, lam nghip, ngir nghip và diem nghip có mirc sng trung bInh (1.011609) 
- ThOri han  giái quy&: 7,5 ngày. 
- Quy trInh nOi bO, quy trmnh diên tO: 
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Thirtif 
cong vic 

Don vjlngtroi thc hin Ni dung cong vic 
Thol gian thrc 

hin 
(Giô' lam vic) 

Brncc1 

B phn TN&TKQ ti Trung 
tam Ph%ic vi hành chInh cong 
cap xä/Trung tam Phuc \U 
hành chInh cong thành ph 

- Huórng d.n các t chic/cá nhân nOp h so trirc tip/trirc tuyn; 
+ Cung cp thông tin, huâng dn nguci dân/doanh nghip thirc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trcY thrc hin qua djch vi cong trirc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nhtn ho so, gui phiêu hçn trà cho t6 chirc/cá than theo quy 
djnh; 
- So hóa, cp nht h so vào H thng Thông tin giài quy& TT'HC (tru trumg 
hccp h so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so trên He th6ng và bàn giao h so giy cho djch vii buu chInh 
cong Ich d chuyn cho co quan có thAm quyn giài quyêt tiêp nhn, ghi 
thn yeu cu ye hInh thüc, dja dim trâ kt qua). 

02 

Bc 2 Lânh dao  UBND CP  Xa 
Chi dao  Ban chi dao  rà soát cp xA t6 chcrc xác djnh thu thp thông tin, tInh 
dim h gia ctInh 24 

Buàc 3 Ban Chi do rà soát Cap X 
- Niêm yet, thông báo cong khai 
- Tnthng hcip Co khieu nai cüa dan, Ban chi d?o  rà soát cAp xà t chrc 
phüc tra kêt qua rà soát theo ding quy trInh 

24 

Buàc 4 Ban Chi dao  rà soát cAp xä 
Du thão ket qua thAm djnh danh sách h lam nông nghip, lam nghip, 
ngu nghip và diem nghip cO mirc s6ng trung bInh 
Lp d%r thão ket qua TFHC trInh Chü tjch UBND xä. 

04 

Buóc 5 Chü tjch UBND Xa Phê duyt ket qua TFHC: Quyet djnh cong nhn hoc van bàn trã 1i không 
dü diu kin và nêu rO 1' do 04 

Buâc6 
Bô phn Van thu cUa UBND 
cap xa 

Vào s van bàn, dOng dAu, k s, chuyen ket qua (gm bàn din tcr và ban 
giây) cho 
- BO phân TN&TKQ ti Trung tam Phiic vi hành chInh cOng cap xâ/Trung 
tam Phiic vi hành chInh cong thành ph6 

02 

Buâc 7 B phn TN&TKQ ti Trung 
tam Phiic vi hành chInh cOng 

- Xác nhn trên phAn mm mt cCra; 
- Trã Quyet djnh phê duyt h trq cho cá nhân/t ch(ic. 
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Thir ttr 
A .A cong v1ec 

Don vi/ngu'ô'i thijc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian thuc 

hin 
(Giô lam vic) 

cp xalTrung tam Phiic vi 
hành chInh cong thãnh ph6 

Tang thôi gian giãi quyt TTHC 60 
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