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QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET TTHC THUC HIEN PHUONG AN DON GIAN HOA VE CAT GIAM
50% THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA
(Kem theo Quyét dinh sé: 2247/0D-UBND ngay 30 thdng 6 nam 2026 cia UBND thanh phé Hué)

Phéin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai sé6 TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (9)

S6 716/QD-UBND ngay 25/02/2026

k.| Sl e g $6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
] ] " S6 716/QD-UBND ngay 25/02/2026

2 | Cong nhén khu vuc bién 1.009481 S5 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
. i S6 716/QP-UBND ngay 25/02/2026

3 | Trd lpikhw vye bicn e $6 2014/QD-UBND ngiy 17/6/2026
A 1 . 2 S6 1912/QD-UBND ngay 11/6/2026

4 | Sua doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién 1.005400 4 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
g B e u e e o Sb 716/QD-UBND ngay 25/02/2026

5 | Cap gidy phép nhan chim & bién 1.005189 S5 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
gy 1 e " gy e S6 716/QD-UBND ngay 25/02/2026

6 | Tra lai Giay phép nhén chim ¢ bién 1.000942 S5 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
v AT il TS Ml ey S5 1912/QP-UBND ngay 11/6/2026

7 | Stra doi, bo sung Gidy phép nhan chim & bién 1.000969 $52014/QD-UBND ngay 17/6/2026
g Cap phép ngpién ctru khoa hoc trong ving bién quan ly hanh 3.000435 Sc} 716/QD-UBND ngay 25/02/2026

chinh trén bién : S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026
g |Sia déi, b6 sung quyét dinh cip phép nghién ciru khoa hoc trong 3.000436 S6 1912/QD-UBND ngay 11/6/2026

ving bién quan Iy hanh chinh trén bién

S62014/QD-UBND ngay 17/6/2026




II | QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA CO BIEN (4)

1 | Giao khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nuéi trong thiy san 3.000439 gg ;(; 164%%%?31;?; 222;/ iz 75 //63%22%26

, | Sia dbi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién cho cé nhan Viét ST Scf> 1912/QD-UBND ngay 11/6/2026
Nam dé nudi trong thiy san : S0 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026

5 | Tra lai khu vye bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thuy 004 S0 716/QD-UBND ngay 25/02/2026
san ' S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026

4 | Cong nhan khu vye bién cho c4 nhan Viét Nam dé nudi trong e $6 716/QD-UBND ngay 25/02/2026
thity san ' S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026

Phin II. QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH CAP TINH (9)

1. Tén TTHC: Giao khu vire bién (1.005401)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 15,5 ngay lam viée;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thir tw

Thoi gian thue

A o Don vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thue hién hién (gio' lam
cong viéc vibic)
- Hudng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
, ! ; 1 ] tuyén;
; ety e eonn Sl e o i P dAn s s Db hies
Budc 1 | pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong =X - 02
: thuc hién TTHC;

cap xa

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho td




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

chire/ca nhan theo quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC (trir truong hop ho so nop triee tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

122

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan hé so (dién tiF) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x¢ét, thong bao cho t6 chtre, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢6), thdm dinh, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyet

111

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So’ky Vin ban trinh Lanh dao
UBND thanh pho phé duyét két qua.

04

Budc 5

Lanh dao S&6 NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét
két qua.

04

Budc 6

B¢ phén van thu/Chuyén vién thu ly

Vao so van ban, dong déu, ky s, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

01

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

12

Budce 7

Vin phong UBND thanh phd

Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh ph’(“) kiém tra, phé’duyét, trinh Chu tich
UBND thanh pho ky phé duyét két qua, guri vin thu vao

12




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam

viéc)
s0 vin ban, dong dau, ky 50, chuyen ho so cho S¢ Nong
‘nghi¢p va M01 truong dé tra két qua cho td chirc/ca nhéan
111 Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
Buée 8 pl}("')/Trung tém Phuc vy hanh chinh cong | - Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B9 phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 136

2. Tén TTHC: Cong nhan khu vue bién (1.009481)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viée, k& tir ngay nhén du hd so hop 1€.

+ Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 5,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian thue

Tty Pon vi/ Nguoi thuc hién N&i dung thwe hién hién (gitr Jam
cong viéc -
viéc)
1 Quy trinh tai by phéin tiép nhin va tra két qua cac cap 04
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | + Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
Budc 1 | phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | thuc hién TTHC; 04

cap xa

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
-Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho td chire/ca

nhan theo quy dinh;




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio lam
viéc)

- SH hoa, cip nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop hé so nép triec tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co quan
¢6 thim quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thite, dia diém tra két qua).

II

Quy trinh tai S&' Nong nghiép va Moi truong

44

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién tF) va phin cong giai quyét.

02

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bio cho té chirc, ¢ nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xtr 1y hd so, du thao két

33

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

qua giai quyét.

Théam dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh Lanh dao UBND thanh
phd phé duyét két qua.

04

Buoc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét két
qua.

04

Budce 6

B§ phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo phan
TN&TKQ ctia Vin phong UBND thanh phé tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh phé/Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.

01

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

12

Budc 7

Vin phong UBND thanh phd

Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao s6
vin ban, dong déu, ky s, chuyen ho so cho S¢ Nong
nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t chirc/ca nhan

12




Thi tu

Thoi gian thue

5 A Pon vi/ Nguai thue hién N¢i dung thue hién hién (gio' lam
cong viéce vide)
IV Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qui cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh
Bude 8 phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Xdc nhéan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xd (BO phan Mot ctra tiép nhan ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

3. Tén TTHC: Tr4 lai khu vue bién (1.005399)

- Théi han giai quyét: Trong thoi han 10,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.
+ Quy trinh tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cip: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi€p va Mai truong: 8,5 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thi ty

Thoi gian thue

i e Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thue hién hién (gio' lam
cong viéc o
- , , , viée
| Quy trinh tai bo phén tiép nhin va tra két qua cic cap 04
- Huéng dén céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so trye tiép/tryc
tuyén;
+ Cung cAp thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghié
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh f.’i P g & & EUP
| - < ; : % thuc hién TTHC;
Budc 1 | phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04

chp xa + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhén ho so, gii phiéu hen tra cho &
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S5 hoa, cp nhét hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét




Thr tuw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

TTHC (trir trucng hop ho so ndp triee tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co
quan ¢6 thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

68

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién nir) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem x€t, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu ¢d), tham dinh, xtr 1y ho so, du thao két
qua giai quyeét.

o

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh Lanh dao
UBND thanh ph6 phé duyét két qua.

04

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Van ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét
két qua.

04

Budc 6

B0 phan vin thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

01

111

Quy trinh tai UBND thanh phd

12

Budce 7

Vin phong UBND thanh phd

Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phf) kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phd ky phé duyét két qua, guri van thu vao
s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen ho so cho S& Nong
nghlep va M01 trudong dé tra két qua cho tb chirc/ca nhén

12

IV

Quy trinh tai bé phan tlep nhin va tra két qua cac cap




Thir tw
cong viée

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam

viéc)
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh
DR pl'lc”,)/T rung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (B¢ phan Mot ctra tiép nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 84

4. Tén TTHC: Sira ddi, bé sung Quyét dinh giao khu vire bién (1.005400)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hé so hop 18.

+ Quy trinh tai b phan tiép nhén va tra két qua cac cép: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 10 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu’ tl: Pon vi/ Ngudi thwe hién Noi dung thuce hién Lo g{:”m e
cOng viéc hién
I Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cip 08
- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh thuce hién TTHC;
Budce 1 pbé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 04

cap xa

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td
chire/ca nhén theo quy dinh;
- Sé hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so ndp tric tuyén);




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thuc hién

Noi dung thue hién

Thei gian thue
hién

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co6 thim quyén giai quyét (ttep nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két quad).

II

Quy trinh tai S&' Nong nghiép va Moi truong

80

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (d@ién tF) va phan cong giai quyét.

02

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho t0 chire, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (n€u c6), tham dinh, xur Iy ho so, dy thao ket
qua giai quyét.

69

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhéan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lﬁnh dao Sér,k)’f Vién ban trinh Lanh dao
UBND thanh ph6 phé duyét két qua.

04

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Van ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét
két qua.

04

Budc 6

B9 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hod so cho Bo
phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh ph6/Tra két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

01

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

12

Budce 7

Vin phong UBND thanh phé

Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phd ky phé duyét két qud, glri van thu vao
s6 van ban, déng dau, ky so, chuyen hd so cho S& Nong
nghiép va Moi trudong dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

12

13

Quy trinh tai bd phin tiép nhan va tri két qua cac cip

Budce 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong

- Xéc nhan trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/c4 nhan.




Thir tu

Pon vi/ Ngwoi thue hién

Néi dung thuce hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
cf'tp x4 (BO phan Mot cua tiép nhén ho so
dau vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 96

5. Tén TTHC: Cap gidy phép nhin chim & bién (1.005189)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 20,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
+ Quy trinh tai bd phan tiép nhan va tra két qua cac cip: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 18,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Ly Pon vi/ Ngudi thue hién Néi dung thwe hién Lhoxgian thiy
cong viéc : : " ; hién (gio' lam viéc)
| Quy trinh tai bo phan ti€p nhin va tra két qua cac cap 04
- Huéng dan cic tb chirc/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td
Budc 1 | ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04

cap xa

chire/ca nhén theo quy dinh;

- S hoa, clp nhét hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp tric tuyén);

- Chuyen hd so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢6 thAm quyén gidi quyet (tzep nhan, ghi nhdn yéu
cdu vé hinh thite, dia diém tra két qua).




Thu tu
cong viéc

Pon vi/ Ngwoi thue hién

N§i dung thwe hién

Thoi gian thuc
hién (gio' lam viéc)

IT

Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi truong

146

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan hé so (dién ti¥) va phan cong giai quyét.

02

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (neu ¢6), thim dinh, xtr Iy ho so, du thao két

127

Budc 4

Lanh dao Phong Quéan ly Tai nguyén

qua giai quyet

Thém dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh Lanh dao
UBND thanh phé phé duyét két qua.

08

Budc 5

Lanh dao S¢ NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét
két qua.

08

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao so vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phé tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

01

11

Quy trinh tai UBND thanh phd

12

Budc 7

Vian phong UBND thanh phé

Chuyén vién xem xét, xtr ly ho so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao
s6 vin ban, déng dau, ky s, chuyen ho so cho S& Nong
nghiép va Mbi truong dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

12

IV

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mdi trudong

02

Buodc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong béo (ban gzay) cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhin két qua;

- Chuyén théng bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp x/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi cd nhan/té chirc ndp

02




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

N¢i dung thuec hién

Thai gian thuc
hién (gio' lam viéc)

ho s0).

\Y

Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra k

ét qua cac cap

Buée 9

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép xa (B§ phan Mot ctra tiép nhén hé so
déu vao)

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budce 10

To chire/ca nhan ndp ho so

- Xudt trinh dbi chic“;:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 y€u cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hoidc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thire da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 164
6. Tén TTHC: Tra lai Gidy phép nhédn chim & bién (1.000942)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€,
+ Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cap: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 23 ngay lam viée;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:
Thit tw . _ Thoi gian thyue
" Lod Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thue hién hién (gio lam
cong viéc viéc)
1 Quy trinh tai bé phén tiép nhin va tri két qua cic cip 08




Thir tu
cong viéce

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

Buoc |

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

- IIL’J‘é'ng din céc td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/lrl_rc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- $6 héa, cip nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trucng hop hé so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢o thAm quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cdu vé hinh thike, dia diém tra két qua).

08

II

Quy trinh tai S Nong nghiép va Moi truwong

184

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hd so (dién ti¥) va phan cong giai quyét.

04

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho gé chirc, ca nhan Qé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyet.

146

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Lanh dao
UBND thanh phd phé duyét két qua.

16

Budce 5

Lanh dao S NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh pho phé duyét
két qua.

16

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai

02




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

N§i dung thuc hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam

viéc)
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24
Chuyén vién xem xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chi tich
Buéc 7 | Vin phong UBND thanh phd UBND thanh phé ky phé duyét két qua, guri van thu vao 24
s& vin ban, dong dau, ky s0, chuyen hd s0 cho S¢ Nong
nghiép va Moi truong dé tra két qua cho té chirc/ca nhéan
IV Quy trinh tai bd phan tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budc 8 phd/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan hd so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chtre/ca nhan.
dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 216
7. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung Gidy phép nhin chim & bién (1.000969)
- Théi han giai quyét: Trong thoi han 13,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18.
+ Quy trinh tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap: 0,5 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 11,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 1,5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:
e Pon vi/ Ngwdi thwe hién Ngi dung thue hién hoygsn tre
cOng viéc hién
| Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua céc cip 04
Bt 1 g}r)lcl)l/]Tgrt;Tg l:;icglﬁu]lags iﬁgﬁl cfl(l)gghﬂclggg - Hudng dan céc to chire/ca nhan ndp hod so truc ticp/truc 04

tuyén;

cap xa




Thir tw
cong viée

Pon vi/ Ngudi thue hién

N¢i dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd trg thue hién qua dich vu cdng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho tb
chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truc tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thng va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢6 thim quyén giai quyét (nep nhdan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11

Quy trinh tai S Nong nghiép va Mai trudng

90

Budc 2

Lanh dao Phong Quaén ly Tai nguyén

Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

02

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho to chire, c4 nhin de thyc hién nghia
vu tai chinh (neu ¢6), thAm dinh, xtt Iy hd so, du thao két
qué giai quyét.

71

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét
tru6e khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh Lanh dao
UBND thanh pho phé duyét két qua.

08

Bude 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét
két qua.

08

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb van ban, dong déu, ky s, chuyén hd so cho B
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cdng thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

01

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

12




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 7

Vian phong UBND thanh phd

Chuyén vién xem xét, xtr ly ho so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phé kiém tra, ph¢ duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phd ky ph¢ duyét két qua, gui van thu vao
s6 van ban, dong déu, ky s0, chuyen ho so cho S6 Nong
nghiép va Moi truong dé tra két qua cho td chirc/ca nhén

12

IV

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

02

Buoc 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong bao (ban gidy) cho td chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa/Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé/Doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho so).

02

Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac Cf’lp

Budc 9

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa (Bo phan Mot cira tiép nhan hd so
dau vao)

- Xdc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

Budce 10

To chirc/ca nhan ndp hod so

- Xudt trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tr co y€u cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

108




8. Tén TTHC: CAp phép nghién ciru khoa hoc trong ving bién quin Iy hanh chinh trén bién (3.000435)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

+Quy trinh tai bd phan tiép nhan va tra két qua céc cip: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 34,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh ph: 11 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thai gian thue

! Pon vi/ Ngudi thwe hién N¢i dung thye hién hién (gio 1am
cong viéc viée)
I Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cip 08

- Huéng dén céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Bu6e 1 | pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | chire/ca nhan theo quy dinh; 04

cap xa - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC (trir truong hop hé so nop truc tuyen)

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cdu vé hinh thike, dia diém tra két qua).

II Quy trinh tai S Nong nghiép va Moi truong 270

Bugc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02




Thu tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

N§i dung thue hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

Budce 3

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, cé nhan dé thuc hién nghia

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | vu tai chinh (n€u ¢6), tham dinh, xa ly ho so, du thao két

qua giai quyel

235

Budc 4

Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Lanh dao

UBND thanh phd phé duyét két qua.

16

Budc 5

Lanh dao S¢ NNMT FA
két qua.

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét

16

Budc 6

B0 phan vin thu/Chuyén vién thu ly

Vao sd vin ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho Bo
phin TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

01

111

Quy trinh tai UBND thanh phd

88

Budc 7

Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich

Vian phong UBND thanh phd UBND thanh phd ky phé duyét két qua, gui van thu vao

s6 van ban, dong déu, ky so, chuyen ho so cho S& Nong
nghiép va Mbi truong dé tra két qua cho td chirc/ca nhan

88

0%

Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong

02 gio lam viéce

Budc 8

- Thong bao (ban gzay) cho t chure, cd nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa/Trung tim

hé s0).

Phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cdng ich (noi ¢4 nhan/to chirc ndp

02

Quy trinh tai bé phén tiép nhin v tra két qua cac cap




Thoi gian thue
Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thure hién hién (gio' lam
viéce)

Thir tu
cong viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢dng | - Xéc nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

cdp xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan ho6 so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.
dau vao)

Budc 9

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢6 yéu cau (néu co).

" ] - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
BuéGe 10 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc
tiép[ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 364

9. Tén TTHC: Sira ddi, b6 sung quyét dinh cip phép nghién ciru khoa hoc trong ving bién quan Iy hanh chinh trén bién
(3.000436)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 24,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop I&.

+ Quy trinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghié¢p va Moi trudng: 20 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 04 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian thue
Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thue hién hién (gio' lam
viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd 04




Thu ty
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thue hién

No§i dung thwe hién

Thoi gian thue
hién (gio' lam
viéc)

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhin nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
chure/cé nhén theo quy dinh;

- Sb héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so nép triec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢o thim quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04

II

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

158

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan hd so (dién i) va phan cong giai quyét.

02

Budce 3

Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén

Xem xét, thdng bao cho t6 chire, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (n€u c¢6), tham dinh, x{r ly ho so, du thao két
qua giai quyet.

115

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du théao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vin ban trinh Lanh dao
UBND thanh pho phé duyét két qua.

20

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét
két qua.

20

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Viao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén hé so cho Bo
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai

01




Thir tw
cong viée

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thyuce hién

Thoi gian thwe
hién (gio' lam
viéc)

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két
qua giai quyé€t tha tuc hanh chinh.

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

32

Budce 7

Vin phong UBND thanh ph

Chuyén vién xem xét, xu ly hoé so, trinh Lanh dao VP
UBND thanh phé kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
UBND thanh phd ky phé duyét két qua, guri van thu vao
s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho s0 cho S¢ Nong
nghiép va Mbi trudng dé tra két qua cho td chirc/cd nhan

32

IV

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

02

Budce 8

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

- Thong bao (ban gzay) cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu ¢6) va nhan két qua;

- Chuyén théng bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho

02

Quy trinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

Budce 9

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh
pho

- Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhén.

Budce 10

T6 chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hoédc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

196

II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA CO BIEN




1. Tén TTHC: Giao khu vye bién cho c4 nhéin Viét Nam dé nudi trong thiiy sin (3.000439)
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (gio lam
viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi din/doanh nghiép thuc hién
TTHC:

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca nhén theo quy

Budc 1 | cong thanh ph("’)/Trun’g tam Phuc | dinh; 02
vu hanh chinh cong cdp xa - $6 hoa, cap nhat hd so vao H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC (irir
tricong hop ho so ngp tryc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tr) trén HE théng va ban giao hd S0 glay cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I Quy trinh tai UBND cép xi ; ; 102
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhan ho so (dién nr) va phan cong giai quyét. 04
" " o 5 Xem xét, thong bao cho td chire, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
il || e Rl S Siimin (neu ¢6), thim dinh, xtr ly hd so, du thao két qua giai quyét i
Buéc4 | Linh dao Phong Chuyén mén Il((}em tra,. k.y vaq ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du thao 04
€t qua gidi quyet.
Budc 5 | Chu tich UBND cap xa Ky phé duyét két qua. 12
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén vién thu ly: Cap nhét trén phan
. R e e . mem mdét cira; chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy)
Diieie: | Bophidvani g Chnyen yien il vé Trung tim Phuc vu HCC cap xd/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu B!
chinh cong ich tra két qua cho ca nhén/td chirc.
11 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tri két qua cic cp _
Budéc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh l - Xac nhén trén phan mém mot cha;




Thir tu Thai gian thuc
: Don vi/Ngudi thue hién Néi dung cong viéc hién (gio' lam

cong viéc s
g Vi¢ viéc)

cong thanh phd/Trung tam Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chc.
vu hanh chinh cong cap xa (Bo
phan Mot cira tiép nhan hd so dau
Vao)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 104

2. Tén TTHC: Sira ddi, b6 sung Quyét dinh giao khu vire bién cho ca nhin Viét Nam dé nubi trong thiy san (Ma sb:
3.000442)

- Thoi han giai quyét: 11,5 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Thei gian thue
" S Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (gio' lam
cong viée i

- Huéng dén céc t6 chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghi€p thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

| Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca nhan theo quy
Budc 1 | cdng thanh phd/Trung tdm Phuc | dinh; 02
vu hanh chinh céng cap xa

- S6 hoa, cap. nhat ho so vao Hé thdng théng tin giai quyét TTHC (trie
truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tr) trén HE théng va ban giao hd _ly gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyen giai quyét (tzep
nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

I Quy trinh tai UBND cép xa 90

Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mén | Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04




Thit tuw Thoi gian thuc
o s Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (gio lam
cong viéce vide)
Budc3 | CC Phéng Chuyén mén Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh 69
(neu ¢6), tham dinh, xu ly hé so, du thao két qua giai quyét
Bu6c4 | Lanh dao Phong Chiyén mén Kiém tra, ky van ban thim dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du thao 04
két qua giai quyet
Budce 5 | Chu tich UBND cap xa Ky phe duyét két qua. 12
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhét trén phan
¥ Y Ly . B : mem mdt cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy)
Bute o ERiphynsnihu Chue il vé Trung tdm Phuc vu HCC cép xa/ Doanh nghié€p cung tmg dich vu buu o
chinh cong ich tra két qua cho cé nhan/to chirc.
I1 Quy trinh tai bé phin tiép nhin va tra két qua cac ciap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
; song Wanhi pho/Treng, G v, Xac nhén trén phan mém mot cira;
Bu6e7 | vu hanh chinh cong cip xa (BO | 14\ & cus gidi quydt TTHC cho e nhin/t chic
phan Mot ctra tiép nhan hd so dau h e '
vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 92
3. Tén TTHC: Tri lai khu vue bién cho ¢4 nhin Viét Nam dé nui trong thity san (3.000441)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
Thi tu Thoi gian thue
E i Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (gio' lam
cong viéc i%
viéc)
Trung tAm Phuc vu hanh chinh | - Huong dan céc td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
Buge 1 | cong thanh phd/Trung tdm Phuc | + Cung cép théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién | 02

vu hanh chinh cong cz“ip xa TTHC;




Thi tu

. 5 Don vi/Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (gio lam
viéc)

+ Ul tién hd tro thue hién qua dich vu cdng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan theo quy
dinh;

- 86 hoa, cp nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop ho so np truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén Hé thong va ban giao ho 50 gidy cho dich vu

buu chinh céng ich de chuyen cho co quan ¢6 thim quyen giai quyét (tiép
nhén, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thite, dia diém tra két qua).

I Quy trinh tai UBND cip xa ‘ : 78
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhén ho so (dién tir) va phan cdng gidi quyet 04
4 . Tiged . U0 Xem xét, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
b | CePenaCigenon (neu ¢6), thAm dinh, xu Iy hd so, du thao két qua giai culyet 7
Buéc4 |Lanh dao Phong Chuyén mén lI((}em tra,. k.y vaq ban thAm dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du thao 04
€t qua giai quyet
Budc 5 | Chu tich UBND cap xa Ky phe duyét két qua. 12
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vién thu ly: Cp nhét trén phan
; R e ) mem mdt ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gidy)
Buitfeu.') Bophign yan il COUEn Sk My v& Trung tdm Phuc vu HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu i
chinh cong ich tra két qua cho ¢4 nhan/td chirc,
Il Quy trinh tai b phin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
; i thah P ho/Trung Atam ~Phu£: - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Bube7 | vu hanh chinh cong cap xa (BO| 1y, 14'gus giai quyét TTHC cho cé nhan/td chire
phan Mot cira tiép nhan hd so dau et :
vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80




4. Céng nhin khu vue bién cho ca nhin Viét Nam dé nudi trong thity san (3.000443)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio
lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Huéng dan céc t chtre/ca nhén nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ U tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo quy
dinh;

Budc 1 | cong thanh phd/Trung tim Phuc 02
vu hanh chinh cong cip xa - S6 hoa, cap nhat hd so vao Heé théng thong tin giai quyét TTHC (trir trieong
hop hé so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén HE thdng va ban giao ho Sy gidy cho dich vu
buu chinh cdng ich de chuyen cho co quan ¢6 thim quyen giai quyét (tiép
nhén, ghi nhan yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
| Quy trinh tai UBND cip xa 54
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhan hd so (dién tir) va phén cong gidi quyét 04
. ; Hen A Xem xét, thdng bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
Birde 3 EC EIong Chiyyen it (neu c0), thamgdmh xur ly hd so, du thao két qua giai quyeg; 4
Batod | i A PHie Chuyan nitn Kiém tra, ky vén ban thim dinh va trinh Lanh dao UBND cdp xa du thao 04
két qua giai quyet
Bugc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua. 12
Vao sd van ban, dong dau, ky s0, chuyén vién thu ly: Cép nhét trén phan
. R il ] mem mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gid
Huse R O miThie Chigen iR diely vé Trung tim Phucy vu HC((]Z cai xac/1 goanh nghlgp cung ng dich vf bL)r)l)l ke
chinh cong ich tra két qua cho ci nhan/td chiic.
11X Quy trinh tai bd phan tiép nhéin va tra két qua cic cap
Buéc 7 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh | - Xac nhan trén phé“m mém mdt cira;




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Theoi gian
thue hién (gio
lam viéc)

cong thanh phd/Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cip xa (Bo
phan Mot cura tiép nhan hd so dau
vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56




Phu lue XX

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET TTHC THUC HIEN PHUONG AN DPON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THUY LOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO'NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA

(Kem theo Quyét dinh s6:2247/QD-UBND ngay 30 thdang b ndm 2026 cia UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Quyét dinh cong bd
Danh muc TTHC ciia
UBND TP

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (17)

Phé duyét phuong 4n bao vé cong trinh thity loi thude thim quyén ctia Chu tich

S6 683/QD-UBND
ngay 13/2/2026;

L. | UBND céip tinh. 1014847 | 5" 2014/QD-UBND
ngay 17/6/2026
Cép gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy lgi: Xay dung SO, ;;;Z%?UBND
2. | cong trinh méi; Lap bén, bii tap két nguyén liéu, nhién li¢u, vat tu, phuong tién; Xay 1.004427 nsgéa y 2014/ QD’UBND
dung cong trinh ngim thudc thAm quyén cip phép ctia Chu tich UBND cép tinh. d
ngay 17/6/2026
Cip glay phép cho cée hoat dong trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi d01 v6i hoat dong du SO‘ 215? 51/52/82]2'UBND
3. | lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vy thudc thim quyén cp phép cita Chu 2001796 | %5 ’
tich UBND cép tinh. 0‘20 14/QDb-UBND
ngay 17/6/2026
Cép gia han, diéu chinh ndi dung glay phép cho cdc hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh S6  1615/QD-UBND
4 thity loi: X4y dung cong trinh méi; Lép bén, bai tap két nguyén li¢u, nhién liéu, vat liu, vét tu, 2001426 ngay 25/5/2026;
" | phuong tién; X4y dung cong trinh ngam thudc thdm quyén cip phép ctia Chui tich UBND cép X S6  2014/Qb-UBND
tinh. ngay 17/6/2026
5. Cip glay phép no min va cac hoat dong gy nd khéc trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi 5001795 S6  1615/QD-UBND

thudc thAm quyén cip phép ciia Chii tich UBND cép tinh.

ngay 25/5/2026;




S6  2014/QP-UBND
ngay 17/6/2026

Cép gia han, dleu chinh ndi dung gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao v cong trinh

S6  1615/QD-UBND
ngay 25/5/2026;

6. | thay loi: Nudi trdng thiy san; N min va céc hoat dong gay nd khéc thude thim quyén cip phé b X
cuayChu tich UBN%) cag tinh. i i v i B0y 2ULERDLIBID
' ngay 17/6/2026
Cép gidy phép hoat dong ctia phuong tién thity ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe mé to, xe gan rslgéy 215?51252/(()?2]2 et
7. | mdy, phuong tién thuy ndi dia thd so trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi thude thim quyén 2.001793 - ’
cAp phép ctia Chit tich UBND cép tinh. 20 Z0ehGR-UBND
ngay 17/6/2026
S6  1615/QD-UBND
g Cép glay phép cho cac hoat dong trong cdy lau nam trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi 1.004385 ngay 25/5/2026;
" | thudc thdm quyén cép phép ctia Chu tich UBND cép tinh. ‘ S6  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6  1615/QD-UBND
9 Cép gidy phép nudi trong thity san trong pham vi bo vé cong trinh thity loi thude thim quyén 2001791 | NEAY 25/5/2026;
" | cap phép cia Chu tich UBND cap tinh. ' S6 2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
Cp gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh 56 JO15E D LBND
10. | thiy loi dbi véi hoat dong; du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thude L003880. | REAY20012U0;
thim quyén cép phép cua Chu tich UBND ce"ip tinh. 301, Z017 QB-LBND
‘ ngay 17/6/2026
Cép gia han, diéu chinh noi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh S6  1615/QP-UBND
1 thuy loi: Trong cdy lau nam; Hoat dong cta phuong tién thiy ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe 5001401 ngay 25/5/2026;
* | m6 t6, xe gan may, phuong tién thiy ndi dia thd so thude thAm quyén cAp phép ciia Chi tich 3 S6 2014/Qb-UBND
UBND cap tinh. ngay 17/6/2026
S6 683/QD-UBND
12 Théam dinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy loi vira do Chit 1.003867 ngay 13/2/2026;

tich UBND cép tinh phé duyét.

S& 2014/QP-UBND
ngay 17/6/2026




Phé duyét phuong 4n, cam méc chi giéi pham vi bao vé cong trinh thuy loi do Chit tich UBND

Sb 683/QD-UBND
ngay 13/2/2026;

FT Gip tinkiphe diner 2001804 -0 5014/GD-UBND
ngay 17/6/2026
SH 683/QD-UBND
14 Thim dinh, phé duyét, dleu chinh va c6ng bd cong khai quy trinh vAn hanh hd chtra nuéi thude 1.003232 ngay 13/2/2026;
" | thdm quyén ctia UBND cép tinh. i S6 2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
SH 683/QD-UBND
15 Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dép, hd chira thity loi thudc thAm 1003221 ngay 13/2/2026;
" | quyén ciia UBND cfp tinh, ' So  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6 683/QP-UBND
16 Thém dinh, phé duyét phuong an tmg pho thién tai cho cdng trinh, ving ha du dép trong qua 1003211 ngay 13/2/2026;
" | trinh thi cong thugc tham quyén cia UBND cap tinh. 4 S6 2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6 683/QD-UBND
17 Thém dinh, phé duyét phuong an img pho véi tinh hudng khin cép thudc thim quyén cia 1.003203 ngay 13/2/2026;
" | UBND cap tinh. ' So  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
I | QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (17)
Cép gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh thiy loi: Xay dyng So  1615/QD-UBND
18, | cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén li¢u, nhién lidu, vét tu, phuong tién; Xay 1014849 ngay 25/5/2026;
" | dung c6ng trinh ngdm do Chu tich UBND cép tinh phéan cp cho Chu tich UBND cép ' S6  2014/Qb-UBND
Xa. ngay 17/6/2026
Cép gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi dbi véi So‘ ol S/QD?UBND
19. | hoat dong du lich, thé thao, nghién ot khoa hioe, kinh doanh, dich vy do Chi tich TOLARS - 5| oY 29/ /2026,

UBND ciép tinh phén cép cho Chu tich UBND cép xa.

S6 2014/QD-UBND
ngay 17/6/2026




4

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao vé
cong trinh thuy lgi: Xay dung cong trinh madi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién

S6  1615/QP-UBND
ngay 25/5/2026;

o lidu, vt lidu, vt tu, phuong tién; Xdy dung cong trinh ngdm do Chu tich UBND cép el S&  2014/Qb-UBND
tinh phan cip cho Chu tich UBND cép xa. ngdy 17/6/2026
S6  1615/QP-UBND
21 Cép gidy phép nd min va cac hoat dong gﬁyrné khac trong pham vi bao vé cong trinh 1.014852 ngay 25/5/2026;
" | thiy lgi do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa. : S6  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
Cép gia han, diéu chinh noi _dung gidy phép cho cdc hoat dong trong pham vi bao vé SO‘ 1615/QBTUBND
22. | cdng trinh thuy lgi: Nudi trong thuy san; N6 min va céc hoat dong gay n6 khac do 1.014853 e 2L
Chi tich UBND cp tinh phan cip cho Chu tich UBND cp xa. i S
' : ngay 17/6/2026
TR oLl B : A S6  1615/QD-UBND
Cap giay phép hoat dong ctia phuong tién thiy ndi dia, phuong tién co gioi, trir xe md ngay 25/5/2026;
23. | t0, xe gdn mdy, phuong tién thiy néi dia thd so trong pham vi bao vé cong trinh thiy 1.014859 Sé 2014 /QDiUBND
loi do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cép xa. ngay 17/6/2026
S6  1615/QD-UBND
24 Cép gidy phép cho céc hoat dong trong cay ldu ndm trong pham vi bao vé cong trinh 1.014860 ngay 25/5/2026;
" | thiy loi do Chi tich UBND cép tinh phén cép cho Chu tich UBND cép xa. ; S6  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6  1615/QP-UBND
75 Cép gidy phép nudi trong thuy san trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi do Chu 1.014862 ngay 25/5/2026;
" | tich UBND cap tinh phén cap cho Chu tich UBND cap xa. g S6  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
Cép gia han, diéu chiph ndi dung giéy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé Eoé 215?51/52/(%2-UBND
26. | cong trinh thiy loi d6i voi hoat dong; du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh 1.014863 Sgé Y 2014/QB.UBND
doanh, dich vu do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa. ngay 17/6/2026
27 Cép gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé 1.014864 Sd 1615/Qb-UBND

cong trinh thuy loi: Trong cdy lau nim; Hoat dong clia phuong tién thiy ndi dia,

ngay 25/5/2026;
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phuong tién co gidi. trir xe md td, xe gin may, phuong tién thuy noi dia tho so do
Chu tich UBND cép tinh phan cdp cho Chu tich UBND cap xa.

S6 2014/QB-UBND
ngay 17/6/2026

Thim dinh quy trinh van hanh ddi v6i cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy loi

Sb 683/QD-UBND
ngay 13/2/2026;

28. | vira do Chi tich UBND cép tinh phan c&p cho Chi tich UBND cép x& phé duyét sad o) nsg‘;y I%Ség(%%‘UBND
SH 683/QD-UBND
29 Thém dinh, phé duyét phuong an (g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dap 1.003446 ngay 13/2/2026;
" | trong qua trinh thi c6ng thudc thAm quyén cia UBND cap xa i S6 2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6 683/QD-UBND
30 Tham dinh, phé duyét phuong an tng ph6 vai tinh hudng khan cép thudc thim quyén 1.003440 ngay 13/2/2026;
" | cia UBND cap xa ' So  2014/Qb-UBND |
. |ngay 17/6/2026
HO tro dau tu xdy dung phat trlen thiy loi nho, thiy loi ndi dong va tudi tién txen tlet 20 ‘683/QD-UBND
ngay 13/2/2026;
31. | kiém nude (Ddi voi ngudn vén hd tro truc tiép, ngan sach dia phuong va ngudn vén 2.001621 Z
hop phap khac cia dia phuong phan bd du toan cho UBND cép xa thuc hién) 50 2014/QLEUBND
op phap 1ap gp . p - : ngay 17/6/2026
S6 683/QD-UBND
35, | Phé duyét, cong b cong khai quy trinh van hanh h chita nuéc thude thim quyén ciia i s ngay 13/2/2026;
" | Chua tich UBND cép xa ' S6  2014/Qb-UBND
ngay 17/6/2026
S6 683/QD-UBND
33, | Phe duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dép, hd chira thiy loi thudc thim | 003471 | nedy 13/2/2026;
" | quyén ctia Chu tich UBND cap xa ; S6 2014/QB-UBND
ngay 17/6/2026
6 683/QD-UBND
34 Phé duyét phuong an bao vé cong trinh thuy lgi do Chu tich UBND cap tinh phan cp 1.014848 ngay 13/2/2026;

cho Chu tich UBND cép x4.

S6 2014/QD-UBND

ngay 17/6/2026




Phén 11. QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO

1. Tén thu tuc: Phé duyét phuong an bao vé cong trinh thiy lgi thuge thim quyén ciia Chii tich UBND cép tinh (1.014847).
- Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo, quy trinh dién ti:

Thoi gian
'}‘hu‘ tli Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl‘l.'? h.l vy
cong viéc (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
- Huéng dan céc td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din nguoi ddn/doanh nghiép thue hién TTHC;
Teune i Phucva hathiohinh i Ul;l tién h§ :rq th}rc hjén qu? .dict};vu cc‘mg’truc tu;yén.l ok .
e cong thanh phé/Trung tam |- K}em tra, tiép nhar} ho so, gui phlleu hen tra cho to chuc’/ca nhan theo quy dinh; L
Y€1 | Phuc vu hanh chinh cong cip | - SO hoa, cap nhét ho so vao He thong thong tin giai quyét TTHC (trir trieong hop
X3 ho so nop truc tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so gidy (néu o) cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 thim quyén gii quyét (tiép nhan,
ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 72
Lanh dao phong Quan ly cong : ‘
Bude 2 trinh thuy loi va NSNT/ Chi | - Nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so -

cuc Thay loi va Bién dbi Khi
hau

- Phén cong Chuyén vién thdm dinh, xir Iy hd so.




Thi tw

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

cong viéc (Gio' lam
viéc)
: , . | - Kiém tra ndi dung hd so.
huyén vién Ch i “ 510 3 ‘ E%
Bute3 | CPenvien Cl s TV gL oo b b i ithilin Bih, ik 1 bl o dis thiieikds b hm Aok tinh danti |- ~ 60
va Bién d6i Khi hau £
dao giai quyét.
: Lanh dao phong Chi cuc Thuy | Kiém tra, xem xét hd so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi
Budc 4 MR SAP P, 02
loi va Bién doi Khi hau cuc.
Buée 5 Linh dao Chi cuc Thiy loi va | Phé duyét bao céo thdm dinh va duyét ban thao Td trinh, két qua giai quyét ctia S& 02
Bién d6i Khi hau Nong nghiép va Mbi truong giri UBND thanh phd.
Budc 6 ﬁg‘ihtifn:" Nong nghiep va | v &t phé duyét To trinh va dy théo két qua trinh UBND thanh phé phé duyét. | = 04
Vao sb van ban, dong déau, ky sb, chuyén ho so (2dm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B phan van thu ctia S6 Nong | B phan TN&TKQ cuia Van phong UBND thanh pho tai Trung tim Phuc vu Hanh 0
© nghiép va Moi truong chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. S& Néng nghiép
va Méi truomg lién thong hd so 1én UBND thanh phd.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 12
Chuyén vién xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao
, N : . . | s6 van ban, déng déu, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Budc8 | Vin phong UBND thanhph® | ) orryine tam Phyc vy hanh chinh cong thinh phé/Doanh nghiép cung img | -
dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho td
chtre/cé nhan; giri két qua vé Bo Nong nghiép va Moi trudng.
IV | QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0




Thoi gian
Thir tur . g " M » ke thue hié
s Don vi/nguoi thyce hién Noi dung cong viéc Ape. en
cong viece (Gio lam
viéc)
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tam ol 3 Rygte B3 Sk
Budc 9 Phu% vu hénhpchinh cﬁi cap | il L G L D
B S SN N & Ap - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu c6).
xa (B9 phan Mot ctra tiép nhén
ho so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét 5

TTHC

2. Tén thi tuc: Cép gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi: Xay dung cong trinh méi; Lap bén, bai
tap két nguyén li¢u, nhién li¢u, vat tu, phuong tién; Xay dung cdng trinh ngam thude thAm quyén cip phép ciia Chii tich UBND cép

tinh (1.004427).
- Théi han giai quyét: 7.5 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
'}‘hu' t,l',l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc th"l.'? h} e
cong viéc (Gio' lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
‘ - Huéng dan céc td chirc/ca nhian ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
Trung }am P‘huc Vu hanh |, Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
, chinh cong thanh phd/Trung =Y, " ! ¥ 7
Budce 1 + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 02

tim Phuc vu hanh chinh
cdng cép xa

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho td chire/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cdp nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC (trir trueong hop




Thir tw

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

cong viée (Gio lam
viéc)
ho so nép truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién ttr) trén Hé thdng va ban giao hd so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh cong ich d€ chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiep nhdn, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 46
Lanh dao phong Quan ly .
Bude 2 cong trinh thuy lgi va |- Nhan vakiém tra tinh hop 1€ cua hd so -
NSNT/ Chi cuc Thily lgi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xir 1y hé so.
Bién d6i Khi hau
) ) - Kiém tra ndi dung ho so.
én vié Thu " L % ik PR S — .
Budce 3 Cl.luyfen .Ylen ;?hl cuc o4 N Xem xét, tham tra, tham dinh, xtr ly ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 34
loi va Bién doi Khi hau o z
giai1 quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .: ik T . o B o - .
; = el T¢ trinh kém du théo két
Budc4 |Thiy loi va Bifn dbi Khi Ic(ulsm tra, xem xét ho so, ky nhay To¢ trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
hau s ,
Buée S Lanh dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét bdo c4o thdm dinh va duyét ban thao To trinh, két qua giai quyét cia S 02
. va Bién d6i Khi hau Nong nghiép va Mo6i truong giri UBND thanh pho.
Bugc g | Anh dao 86 Nong nghi€p | v ot 1ha duyét Tor trinh va dy thio két qua trinh UBND thanh phé phé duyét. 04
va Moi truong
o B . . | Va0 sb vin ban, dong diu, ky s, chuyén ho so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Bugc 7 B9 Phan van thu cua SOp, el TNGTRO efia Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc vp Hanh | 02

Noéng nghiép va Moi truong

chinh c6ng thanh phé/Tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
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Thoi gian
Thir tyr P2t e . S s thure hién
Sz vitk Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc (Gi®r 1am
viéc)
MBbi truong lién théng ho so 1én UBND thanh phd.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 12
Chuyén vién xem xét, xtt 1y hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd
Bude 8 Vian phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép 12
e phd xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung img dich vu
buu chinh cdng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho td chuc/ca
nhén; gui két qua vé B Nong nghiép va Méi truong.
1A% QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
, cnhmh SORE Migh p ho/TrLfng - Xéac nhan trén phin mém mot cira;
Huged | wm. Bhge v Rank Sl o e omm ot TRICE dios ol nkBrl ohife i thay: ol T8 b (néu co)
cong cip xa (Bo phan Mot qua gtat quy o s :
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét il

TTHC

3. Tén thii tuc: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi dbi voi hoat dong du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc,
kinh doanh, dich vu thugc thim quyén cap phép ciia Chu tich UBND cap tinh (2.001796).
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so theo quy dinh.

- Quy trinh néi by, quy trinh dién tu:
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Thoi gian

cz:g“‘fl‘;c Pon vi/ngwdi thue hign Noi dung cong viée t(';;“l; ']‘;::
viéc)
| QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
T thin. Blipe vy Lk + Uu tién h§ Trq thuc h‘ién qua .dicl.l ’vu cdng truc tu?/én.
chinh céng thanh phé/Trung | - Kicém tra, tiép nhén ho so, gtri phi¢u hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;
Bubel | im Phuc vu hanh chinh | - S6 héa, cip nhat hd so vao H¢ théng théng tin gidi quyét TTHC (trir trucng hop 02
cong cap xa ho so ngp triec tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy (néu c¢6) cho dich vu
buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Il QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 28
Lanh dao phong Quan ly
Bude 2 cong trinh thuy lgi va |- Nhén va ki€m tra tinh hop 1€ ctia ho so 0
NSNT/ Chi cuc Thiy lgi va | - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy hd so.
Bién d6i Khi hau
go 2% . .| - Kiém tra ndi dung hd so.
Budc 3 C}-lu)fen .YICHLChl cu? i - Xem xét, thim tra, thim dinh, xt ly hd so, du thao két qua thim dinh trinh 1anh dao 17
loi va Bién doi Khi hau £
glal quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .; o g TR L $ N e . .
Butc4 |Thiy loi va Bién déi Khi Kiém tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém dy thao két qua trinh Lanh dao Chi 02

hau

cuc.
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Thoi gian
Thir tuw o Tl B o s o By, i i thwe hién
Shn vadie DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc (Git lam
viéc)
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Thuy lgi | Phé duyét bao cao tham dinh va duyét ban thao T¢ trinh, két qua giai quyét cua S& 02
Y9€2 1 va Bién déi Khi hau Nong nghiép va Mbi trudng giri UBND thanh phé.
Budc 6 Lfi 4 A('iao S i Nong nzhigp Xem xét, phé duyét To trinh va du thao két qué trinh UBND thanh phd phé duyét. 03
va Mdéi trudong
Vao sb van ban, déng dau, ky s6, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B§ phédn vin thu cia S& | BO phin TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tim Phuc vu Hanh 0
R Néng nghiép va Mai trudng | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
MBoi trudng lién thong ho so 1én UBND thanh phé.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 10
Chuyén vién xem xét, xtt 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chii tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd
Bude 8 Van phong UBND thanh | védn ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip 10
i phd xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh ¢éng ich (noi ca nhan/té chic ndp hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca
nhén; giri két qua vé Bo Nong nghiép va Moi trudng.
|\ QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung : £t N A T
Bu6c9 |tdm Phuc vu hanh chinh |~ L L

cong cdp xd (Bo phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu c6).
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Thoi gian
Thir tu o cpeall ol A- A . thuc hién
cong viée Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc (Gidr 1am
viéc)
Tong thoi gian gidi quyét i

TTHC

4. Tén thu tuc: Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat dgng trong pham vi bio v¢ cong trinh thiiy loi: Xy dyng cong trinh méi;
Lap ben, bai tip két nguyén liéu, nhién liéu, vat li¢u, vt twr, phuong tién; X4y dung cdng trinh ngam thude thAm quyén cip phép ciia Chii tich
UBND cap tinh (2.001426).

- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thir tw . i s & - thwe hién
cAnE-Yite Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Gio 1am
viéce)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dén cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cAp théng tin, hudéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trutig “titn. Phiwe v i + U’lj tién h§ :rq th}rc hjén quzﬁt .(Hd.l;w cc“)ngytruc tu:yé'n.’ o |
gt chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho t6 chirc/cé nhén theo quy dinh; 0

- 86 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop

tim Phuc vu hanh chinh | - © !
ho so nop truc tuyén);

cong cip xa
- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao ho so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan ¢6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thike, dia diém tra két qua).
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Thoi gian
Thu' tl,{ Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc thl'l..? h.“'m
cong viec (Gid' lam
viéc)
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 28
Lanh dao phong Quan ly ]
Budce 2 cong trinh thuy Igi va |- Nhéan vakiém tra tinh hop 1€ cia ho so 0
©“ | NSNT/ Chi cuc Thiy lgi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xir 1§ h so.
Bién dbi Khi hau
A . .| - Kiém tra ndi dung hd so.
Buges | SmenvienChutie Thuy | o oo iimien, Sl ik, w6 1 1 50 dir tiio el qin il aji st et desi| 1 15
loi va Bién doi Khi hau P £
glai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc .2 ey S s e o s ‘ 5 s i % 0.5 - .
Buéc4 | Thiy loi va Bi & ddi Khi I(i::m tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0
hau &
Buge 5 | LAnh dao Chi cue Thiy loi | Phe duyét bao co thim dinh va duyét ban thao Td trinh, két qua giai quyét cua S& i
HOC | va Bién déi Khi hau Nong nghiép va Méi truong giri UBND thanh phd.
Bugcd | oo0n Ga0 S0 NOOE OEUIED: | st o oif® dn T etiih, i dhy Thill 1GBE gl i UIBINTS Shiimhph phié disieh 03
va Md1 truong
Vao s6 vin ban, déng dau, ky s, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 Bo phén van thu cua S¢ | BO phin TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh pho tai Trung tim Phuc vu Hanh 02
4O | Nang nghiép va Mdi truong | chinh cong thanh phé/Tra két qua giai quyét thi tue hanh chinh. S¢ Nong nghiép va
Mai truomg lién thong ho so 1én UBND thanh phd.
1 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 10
o Van phong UBND thanh | Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh ph kiém tra, 10

pho

phé duyét, trinh Chii tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sb
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Thoi gian
Thir tw oo b et Lo e M o thuwe hién
cbng vige Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc (Gid 1am
viéc)
van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung rng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc nop hd so) dé tra két qua cho to chirc/ca
nhén; giri két qua vé B Nong nghiép va Mai trudng.
vV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
; CP s S p ho/Tru’ng - X4c nhén trén phan mém mat cira;
Buged |tam Phuc vu hanh chinh | p . & gua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co)
cong cép xa (B phan Mot A EEAD o '
ctra tiép nhan ho so diu vao)
Toéng thoi gian giai quyét -

TTHC

5. Tén thu tuc: Cip gidy phép né min va cic hoat dong giy n6 khic trong pham vi bo vé cong trinh thiiy lgi thude thAm quyén cip phép ciia Chii
tich UBND cap tinh (2.001795).
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thir tu L B A i A o thue hién
cBux vike Pon vi/ngwoi thue hién Noéi dung cong viéc (Gio 1am
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
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va Bién doi Khi hau

Néng nghiép va Mbi trudong giri UBND thanh phd.

Thoi gian
TREN | Don vimpwoi thipe hign Noi dung cong viée thpeitcu
cong viéc ; (Gio lam
viéc)
- Huéng dan céc td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trong 8 Phie v Hioh + U'El tién h§ :r(; th}rc hjén quzj .diCl:l’(VU C(“)ng,truc tu}yén.’ e |
: chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, guri phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;
Bude 1 | 2 Phuc vu hanh chinh | - S6 héa, cap nhét hd so vao He théng thong tin gidi quyét TTHC (irit trueong hop | 92
cong cip xi ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hé so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 28
Lanh dao phong Quan ly ‘
Bude 2 cong trinh thay lgi va |- Nhéin vakiém tra tinh hop 1€ cua ho so 63
YO 2| NSNT/ Chi cuc Thiy loi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xir 1y h so.
Bién dbi Khi hau
- Kiém tra n6i dung hd so.
én vié i Thu ¥ L 3 ‘ 5 3 g
Bubed, | Y vien Chl oy TNy | okt tidincten, oo diith, e 1hiS et e Wk kb g dini G mnbi s | 17
loi va Bién doi Khi hau L
glal quyet.
B I{ET; iﬁovgh;?égn (égi I‘;‘;ﬁ Iciulsm tra, Xem xét hd so, ky nhay To trinh kem dy thao két qua trinh Lanh dgo Chi |
hau HiL
e Lanh dao Chi cuc Thiy lgi | Phé duyét béo cao thim dinh va duyét ban thao T trinh, két qua giai quyét ctia S& o
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Thoi gian
’}'hu‘ t_l'f Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc thl‘l,'? h‘l o
cong viéc : ; (Gio lam
viéc)
Buge 6 | 200 deo 56 Nong nghiep | o & 1hé duyét To trinh va dy thao két qué trinh UBND thanh phé phé duyét. 03
va Moi truong
Vo sb vin ban, déng diu, ky s6, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
Bude 7 B phin vin thu cta S& | BO phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tdim Phuc vu Hanh 0
o Néng nghiép va Maéi trudng | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Néng nghiép va
Mabi truong lién thong hd so 1én UBND thanh phé.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 10
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh ph kiém tra,
phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, gtri véan thu vao so
Buge g | VAn phong UBND thanh | vin bin, déng dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip ia
phd xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung ng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so) dé tra két qua cho t chirc/ca
nhan; giri két qua vé Bo Nong nghiép va Mbi truong.
vV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh
) Cth CORR g p ho/TrLfng - Xac nhén trén phén mém mot cira;
Budéc 9 |tim Phuc vu hanh chinh 2 o me z s 2 s ke it e A
3 POty Sy oo .. | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).
cong cap xa (B9 phan Mot
cira tiép nhan hd so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét o

TTHC
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6. Tén thu tuc: Cap gia han, diéu chinh ndi dung glay phép cho cic hoat dong trong pham vi bio v€ cong trinh thiy loi: Nudi trono thuy san; No
min va cic hoat djng giy no khic thuje tham quyén cap phép ctia Chi tich UBND cap tinh (1.003870).
- Thoi han giai quyet 3.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

Thoi gian
’}‘hw t‘: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thl'l:? h,l e
cong viéc y (Gio' lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tn_rc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
oot hen Bl v Bkl # Ulhl tién hS‘ frq th}rc hjén ququ .dict}Avu céngvtruc tu:yé'n.’ o |
’ chinh cong thanh phé /Trung |~ Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td6 chirc/ca nhan theo quy dinh;
Bude 1 | 2 Phuc vu hanh chinh | - S5 hoa, cap nhét hd so vao H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC (rir truong hop | 02
cong cap xa ho so nép triee tuyén);
- Chuyén hd so (dién tu) trén Hé thng va ban glao hd S0 gidy (neu c6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thitc, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 18
Lanh dao phong Qudan ly 3 ‘
Buée 2 cong trinh thuy loi va |- Nhén vakiém tra tinh hop I€ cia ho so 01

NSNT/ Chi cuc Thuy loi va
Bién d6i Khi hau

- Phén c6ng Chuyén vién tham dinh, xir Iy hd so.
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Thaoi gian
Thir tu ot < Lk e " . n thuc hién
B vibe Don vi/nguoi thue hién Noi dung cdng viéc (Gié lam
viéc)
. : - Kiém tra ndi dung ho so.
% Chuyén vién Ch Thu s g R % is 1% 4 A PR SR SR
Bude 3 -u)fen .Ylen 2. : Cu? | - Xem xét, tham tra, tham dinh, xt ly ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 12
loi va Bién doi Khi hau ik z
glal quyet.
Lanh dao phong Chi cuc | ,.; te A Rt R s g o o " .
o X% ot ) : h -
Buoc4 |Thiy lgi vA Bién d8i Khi I:Zulsm tra, xem Xx¢ét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 01
hau o
Bude 5 Lanh dao Chi cuc Thuy lgi | Phé duyét bao cédo thAm dinh va duyét ban thao Td trinh, két qua giai quyét cia S& o1
va Bién dbi Khi hau Nong nghiép va Mo6i truong giri UBND thanh pho.
Bugc ¢ |LAnh deo 56 Néng nghiep | o ot ha duyét To trinh va dy thio két qua trinh UBND thanh phé phé duyét. 02
va Moi truong
Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Budce 7 B phan vin thu cua So | BO phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc vu Hanh 01
Nong nghiép va Mai trudng | chinh cong thanh pho/Tra két qua giai quy€t tha tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Moi truong lién thong ho so 1én UBND thanh pho.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh ph kiém tra,
phé duyét, trinh Chua tich UBND thanh phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sb
Bude 8 Vin phong UBND thanh | vdn ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cAp 08
Hoe phé xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi€p cung trng dich vu
buu chinh coéng ich (noi cé nhan/td chirc nop hod so) dé tra két qua cho to chirc/ca
nhan; giri két qua vé Bo Néng nghiép va Mai trudng.
IV | QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
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Thoi gian

T i Don vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viéc th‘.‘f h}?“

CORENERS . : (Gio lam
viéc)

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung
Buéc 9 |tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi (BO phian Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu cd).

Tf‘mg thoi gian giai quyét 28
TTHC

7. Tén thi tuc: Cap glay phép hoat dong ciia phuong tién thiy ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe md t0, xe giin may, phuwong tién thiy ndi dia thd
so' trong pham vi bio v¢ cong trinh thiy lgi thudc thAm quyén cip phép cia Chi tich UBND cp tinh (2.001793).

- Théi han giai quyét: 3.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thu‘ t.l',l: Pon vi/nguoi thyce hién N@i dung céng viéc thl'l.,? h,l -
cOng viéc - (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
: - Hudng dan céc td chire/ca nhin nop hd so truc tiép/truc tuyén;
T}:?nf o t;hic ;}-‘/Tha“h + Cung cp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC,
y nh cdng thanh pho/Trun : - ¥ : b ;
Buoc 1 f[:e"u; Phucg e h.:fnh chinﬁ + U111 tién ho Fr(_)r thuc h‘1¢n qua dich ’vu cong truc tu?fén. 02
cong cép xi - Kiém tra, tiép nhém\hé S0, gui phié'u hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;
- 86 hoa, cdp nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop
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Thoi gian
Thir tu : bl o " e thue hién
cbna it Pon vi/ngudi thue hién No§i dung cong viéc (Gitr 1am
viéc)
hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh c6ng ich dé chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thite, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 18
Lanh dao phong Quén ly
Bude 2 cong trinh thuy lgi va |- Nhan vakiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so 0l
NSNT/ Chi cuc Thity lgi va | - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so.
Bién doi Khi hau
i ) - Kiém tra n6i dung hd so.
huyé ¢ ¥ 2 ; 4 . "
Puded | Couyen vien Chicee ThWy | oot thilm tia. thilm diohs x5 1 hise. di thio ke qud Sl Hink teink ik das 12
loi va Bién doi Khi hau S £
glai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .: otk sl e oo 5 o S o 5 & .
- s tra, ! du th
Budc4 |Thiy lgi va Bién d8i Khi cKul(e:m ra, xem Xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 01
hau 25
Buge 5 | Lanh dao Chi cuc Thity loi | Phe duyét bdo cdo thdm dinh va duyét ban thao T trinh, két qua giai quyét cia S& -
va Bién dbi Khi hau Néng nghiép va Méi truong giri UBND thanh pho.
Budc 6 L‘a i A(_iao S & Nooginehinp Xem xét, phé duyét To trinh va du thao két qua trinh UBND thanh ph phé duyét. 02
va Moi truong
Vao s vian ban, dong déu, ky s6, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban giéy) cho
Bude 7 Bd phan vin thu ctia S¢ | B phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tdim Phuc vu Hanh 01

Nong nghiép va Moi truong

chinh cong thanh phé/Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. S& Néng nghiép va
Mai trudng lién thong hd so 1én UBND thanh pho.
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Thoi gian
Thir tuw G i K ol . S thue hién
cBiie NG DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viée (Gidr 1Am
viéc)
11| QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xtr ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, gui vén thu vao so
Buéc 8 Vin phong UBND thanh | vin ban, déng dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp 08
woe phd xd/Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho td chuc/ca
nhan; gtri két qua vé Bo Nong nghiép va Moi truong.
IV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
_ | chinh cong thanh pho/Trung |y pan ren phin mém mét cia;
Bubed jtam, Phye vy hinh -ohini) o ooo8 o tst oot TTRIC oo ol nhAn/s chite viihi phi I8 phlibucs)
cong cap xa (Bo phan Mot ARBIAANS Pl '
ctra ti€p nhén hd so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét ”

TTHC

8. Tén tha tuc: Cip gidy phép cho cic hoat dong trong cy Fiu nim trong pham vi bio vé cong trinh thiiy loi thude thAim quyén cAp phép ciia Chi
tich UBND cip tinh (1.004385). ‘
- Théi han giai quyét: 3.5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:
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Thoi gian
Thir tw s i T i " A thue hién
obnig vide Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (Gid 1Am
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc td chitc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung c4p thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;
Trung #im Phus va harh : Ulf tién h§ :rq th}rc hjén quevl ‘din.liVl.l cOng atI'LIC tu:yén., o |
’ chinh cong thinh phé/Trung | - Kiém tra, tiép nhdn ho so, giri phieu hen tra cho to chirc/cd nhan theo quy dinh;
Budel | o) Phuc vu hanh chinh |- S6 héa, cip nhat hé so vao Hé théng thong tin gidi quyét TTHC (irit truong hop | 92
cong cAp xi hoé so nép truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
1 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 18
Lanh dao phong Quan ly .
Buée 2 cong trinh thiy loi va |- Nhédn va ki¢m tra tinh hop 1€ ctia ho so 01
NSNT/ Chi cuc Thiy loi va | - Phian cong Chuyén vién thidm dinh, xtr ly h so.
Bién d6i Khi hau
g5 0kt . .| - Kiém tra ndi dung hd so.
Budc 3 Cl.IU}CCn .\;[len ;.Chl cucﬁ Ty - Xem xét, thAm tra, thim dinh, xir ly hd so, du thao két qua thAm dinh trinh lanh dao 12
loi va Bién doi Khi hau i
giai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .: - e L § TChloe L 5 ]
: e e ky nh
Bubcd | Thity loi V2 Bibn 857 Kir Kiém tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém dy thao két qua trinh Lanh dao Chi 01

hau

cuc.




24

Thoi gian
Thw t_l',l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl'l..? h‘u_en
cong viéc (Gior lam
viéc)
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Thuy loi | Phé duyét bao cdo tham dinh va duyét ban thao Té trinh, két qua giai quyét ciia S 01
va Bién doi1 Khi hau Noéng nghiép va Mbi truong giri UBND thanh phé.
Buse 6 |k 990 SO NOURRBING ' 8 heduyt T trinh vAdyr thio ket qul trinh UBND thankiphé phe duyst, 02
va Mol truong
Vao sb van ban, déng diu, ky s6, chuyén hd so (2dm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B phan van thu cua S& | BO phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai Trung tdim Phuc vu Hanh 01
Néng nghiép va Mai trudong | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
MBoi truong lién thong hd so 1én UBND thanh phé.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xit ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chi tich UBND thanh phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sb
Bude 8 Vin phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky s6, chuyén h so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép 08
phd xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca
nhan; gui két qua vé B Nong nghiép va Moi truong.
IV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung ; e o A 5y
-X t clra;
Bodoo |t Phne wa hich, ol | o o ananiixen plidn mem mot ol

cong cap xa (Bo phan Mot
ctra ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
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Thoi gian
Thu‘ t.l',l: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thl'l,’(_: h‘u;n
cong viéc (Gio' lam
viéc)
Tong thoi gian giai quyét 58

TTHC

9. Tén thii tuc: Cip gidy phép nudi trong thity san trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi thude thAm quyén cap phép ciia Chii tich UBND cip
tinh (2.001791).
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thu' t.l{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc th"f? h,l "
cong viéc (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan cac tb chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/trt_rc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Tt i Bl o + U’il tién hc:). :rc_r th:_m hjén quz} -dicl?:vu céng”truc tukyén.' i |
’ chinh cong thanh phé/Trung - K{em tra, tiép nhan‘ho S0, gui phle’u hen tra cho to chuc/c,:a nhan theo quy dinh;
Bugc 1 tam Phuc vu hanh chinh | - SO hoa, cdp nhéat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop 02
cong cap xad hé so nép truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy (néu ¢6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 28
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Thoi gian
Thir tw 2l rbe e il o =) " e thure hién
obrig vits Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Gid 1am
viéc)
Lanh dao phong Quan ly
Bude 2 cong trinh thiy lgi wva |- Nhén vakiém tra tinh hop 1€ ctia ho so 0
NSNT/ Chi cuc Thiy loi va | - Phin cong Chuyén vién thdm dinh, xir Iy ho so.
Bién doi Khi hau
s . - Kiém tra ndi dung hd so.
én vién Ch The = B 3 ; Giun o
Birse3 | Conven wlen GHLCHE TORY) o isces: thimtin: thilng Sini, st 15 st ditifie Ktqua thie A ok it dee: | = 17
loi va Bién doi Khi hdu n z
glail quyet.
Lanh dao phong Chi cuc|,.: -y R T ; oy —r = '
Buéc4 | Thiy lgi va Bién ddi Khi I;lsm tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0
hau o
Bude 5 Lanh dao Chi cuc Thay lgi | Phé duyét béo cao tham dinh va duyét ban thao Td trinh, két qua giai quyét cia So 02
¢ va Bién déi Khi hau Nong nghiép va Méi trudng giri UBND thanh phd.
Rircoie | aas 080 B0 NonE ENIED b it pheduy STl dptiiodkshauidinh-UBND thanh ot oke duyst. 03
va Moéi truong
Vo s§ vin ban, déng déu, ky s6, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
Bude 7 BO phan van thu cua S& | BO phin TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu Hanh 02
Y0¢ 7| Nong nghigp va Mai truong | chinh cong thanh phé/Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh. S& Néng nghiép va
Maoi trudng lién thong hd so 1én UBND thanh phé.
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 10
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
Bude 8 Vin phong UBND thanh | phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sd 10

phd

vén ban, dong déu, ky s, chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu




Thoi gian
Thu‘ t'i Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thl'l.,? h‘“'m
cdng viée (Gio lam
_ viéc)
buu chinh cong ich (noi ¢ nhan/td chire ndp ho so) dé tra két qua cho to chuc/ca
nhan; gui két qua vé Bo Nong nghiép va Méi trudng.
v QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
) CP Bl gDt PhO/Tr'{ng - Xé4c nhén trén ph?m mém mot cira;
Bue9 | tam Phue vu hanh chinh | 7 ye'qu iai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
cong chp xa (B phan Mot qua gl qiy P P '
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét 40

TTHC

10. Tén thi tuc: CAp gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio v¢ cong trinh thiy loi dbi véi hoat dong: du lich,
thé thao, nghién ciru khoa hgc, kinh doanh, dich vu thugc tham quyen cap phép ciia Chii tich UBND cép tinh (1.003880).
- Thoi han giai quyét: 3.5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thoi gian
'}‘hu‘ “ | Don vi/nguoi thue hi¢n Ni dung cdng viéc th‘-'_'? hfgll
cong viec (Gio lam
viéc)
QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
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Thoi gian
Thu’ tl: Pon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéc thl'l:? h,l #i
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan cac td chire/cé nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Tt 4 Bhue . fu. ik =+ Ul;l tién hf). :rg th}l’C hjén que} .dicl.lgvu céngqtrt_rc tu:yén.’ oty |
S, chinh cong thanh phé/Trung |~ Kl'em tra, tiép nhan‘ho S0, gui phle’u hen tra cho t6 chuc/cfa nhan theo quy dinh; ”
e tAm Phuc vu hanh chinh |- SO hoa, cdp nhét ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC (trur truong hop
cong cAp xa ho so nop truc tuyén),
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh ¢éng ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén gidi quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thite, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 18
Lanh dao phong Quan ly
Bude 2 cong trinh thay lgi va |- Nhan vakiém tra tinh hop I€ cta ho so i
NSNT/ Chi cuc Thity lgi va | - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so.
Bién doi Khi hau
- Kiém tra ndi dung hé so.
: én vién Chi Thu 2 iy L o s Roem T T . e
Budc 3 Cl.luyfen.\:/len ;.C ' Cuc 1 - Xem xét, tham tra, tham dinh, xir ly ho so, du thao két qua tham dinh trinh 1anh dao 12
lgi va Bién doi Khi hau e z
giai quyét.
Lianh dao phong Chi cuc |, .z i 3 I el =l - . NI Ty ks ” .
- sk A y ’ K E] 2 t h h
Budc4 | Thiy loi v Bidn d&i Khi i ulz:m tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh keém dyu thao két qua trinh Lanh dao Chi 01
héu i
Buge 5 | LAnh dao Chi cuc Thuy loi | Phé duyét bao cdo tham dinh va duyét ban thao To trinh, két qua giai quyét ctia S& i

va Bién doi Khi hau

Néng nghiép va Mbi trudng giri UBND thanh ph.




Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thuc hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio' lam

viéc)
5 Lanh dao S& Nong nghiép g A s ol 5 R S § LAY 5
Budc 6 P L g Xem xét, phé duyét To trinh va du thao két qua trinh UBND thanh pho phé duyét. 02
va Mdi truong
Vao sb van ban, dong ddu, ky sd, chuyén ho so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 Bd phan van thu cua So¢ | BO phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu Hanh 01
Nong nghiép va Mai truong | chinh cong thanh pho/Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Mbi truong lién thong ho so 1én UBND thanh phd.
111 QUY TRIiNH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, guri van thu vao s6
Buée 8 Van phong UBND thanh | vin ban, déng d4u, ky s, chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong clp 08
ol phd x@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung ting dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chic ndp hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca
nhan; giri két qua vé Bo Nong nghiép va Moi trudng.
vV QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 9 fAh thcl? g thanl;l!p h}? /Trhtfgﬁ - Xé4c nhan trén phin mém mét cira;
uge = | tam FRuC i hani G |1 k& qua giai quyét TTHC cho cd nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu ¢6).
cong cap xa (BO phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét o

TTHC
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11. Tén thi tuc: Cép gia han, didu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat (dgng trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi: Trong cdy lau nam; Hoat
dong cia phuong t tién thiy ngi dia, phuong tién co’ gidi, trir xe mo to, xe gan may, phuong tién thiiy ngi dia tho so thugc thAm quyén cap phép cua
Chi tich UBND cap tinh (2.001401).

- Thoi han giai quyét: 1.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thir ty 3 ol e o 3 2k thue hién
g vi.i_‘ec Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cong viée (dib‘ i
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP e
- Hudéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so true tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thue hién TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hié i 5 én.
Trung tm Phyc vu hanh Ul‘:l 1€n o.grq AL,rc :E_:l‘l quzf .dgcl‘.lxvu congvtrl_rc tuzyen ' ’ ) |
B 1 chinh cong thanh ph &/Trun g |- Kl’em tra, ti€p nhan‘ho S0, gui phle’u hen tra cho to chuc/cfa nhan theo quy dinh; 01
e tam Phuc vu hanh chinh |- SO hoa, cdp nhét ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC (trir truong hop
cdng cap xa ho so nop triee tuyén);,
- Chuyén hd so (dién tu’) trén Hé théng va ban glao hd SO gidy (neu co) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 07
Linh dao phong Quan ly ”
Buée 2 cong trinh thay lgi va |- Nhéin vakiém tra tinh hop 1€ cta ho so 0.5
H0C 2| NSNT/ Chi cuc Thiy loi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xir Iy hd so. '
Bién doi Khi hau
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Thoi gian
Thir tw ot o " Aa < . thue hién
S WiGe Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc (Gio 1am
viéc)
: : - Kiém tra noi dung ho so.
én vién Ch Thi i . i . i
Buded | Cmyen vien Gl ouo Ty i o s ki e thim inih, xels hivees dis thiln 8¢ qui il dinh teioh 1k dao | 04
loi va Bién doi Khi hau £
g1al quyet.
Lanh dao phong Chi cuc| ,.: ioa. % e S Rl g g o [ 4 \
Buded | Thiy Toi va Bi &n déi Khi Ic(ulsm tra, xem x¢€t ho so, ky nhay To trinh kem du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0.5
héu i
Buge s | LAnh dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét béo céo thim dinh va duyét ban thao To trinh, két qua giai quyét ctia S& e
va Bién d6i Khi hau Nong nghiép va Mai trudong giri UBND thanh pho. '
Budc 6 L:d nh Acliao S & Nong nghiép Xem xét, phé duyét T trinh va du thao két qua trinh UBND thanh pho phé duyét. 01
va Mai truong
Vao sd vin ban, dong déu, ky s6, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B phan vidn thu cia S& | B phan TN&TKQ ctua Van phong UBND thanh phd tai Trung tim Phuc vu Hanh 0.5
o No6ng nghiép va Mai truong | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyé€t tha tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va )
Maoi trudng lién thong ho so 1én UBND thanh phd.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 04
Chuyén vién xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chi tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri vin thu vao sb
Bude 8 Vian phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép 04

phd

xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cdng ich (noi ca nhan/té chirc ndp hd so) dé tra két qua cho t6 chirc/ca
nhén; giri két qua vé Bo Nong nghi€p va Mai trudng.




Thoi gian

Thu’ tl,l. Don vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéce ﬂ““f h‘“'m
cOng viéc (Gio lam
viéc)
Y QUY TRINH TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
) CP inh/enp Shanh Pho/Tru,ng - Xac nhén trén phén mém mot cira;
L B S e Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
cong cip xd (Bo phan Mot qhia Bl qu phl, lep :
ctra tiép nhan hd so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét 0

TTHC

12. Tén thi tuc: Thim dinh quy trinh viin hanh ddi v6i cong trinh thiiy loi 16m va cong trinh thiiy loi vira do Chii tich UBND cip tinh phé duyét

(1.003867).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian
:l"hu’ t."f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.l;’f h‘lgn
cong viéc (Gio' lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
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Thoi gian
Thir tu ; P e s A ok thue hién
S Vit Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec (Gidr 1am
viéc)
- Hudng dan céc td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dén ngudi din/doanh nghiép thuc hién TTHC;
ok e Bl bt < Ulj tién h(:). frq thﬁt_rc h‘i(?:n qua ldict};vu cong ’trl_rc tu:yén.’ w ) |
chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, tiép nhdn ho so, gtri phicu hen tra cho to chire/ca nhéan theo quy dinh;
Budel | o Phuc vu hanh chinh | - S6 héa, cip nhét hd so vao He théng thong tin gidi quyét TTHC (irir truong hop | 02
cﬁng cép xa hé so nép truc tuyén)'
- Chuyén hé so (dién tu) trén Hé théng va ban g1a0 hd 50 gidy (neu cd) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (riép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 60
Lanh dao phong Quéan ly ] ‘
Buée 2 cong trinh thuy loi va | - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cia ho so 0
NSNT/ Chi cuc Thuy lgi va | - Phan céng Chuyén vién thdm dinh, xi ly h so.
Bién d6i Khi hau
. i - Kiém tra ndi dung hd so.
A A T % Y - 2 4 4 .
e | st vien Chiowe Thuy | o oor fukin tea, thilm dinh, 9 19 1B b, dyr thiis kbt qus thm Aink i nh dao | 49
lo1 va Bién do1 Khi hau e z
g1a1 quyet.
Lanh dao phong Chi cuc | ., .z £ vk P M : ol e " .
i iy i . t ho so, T& trinh kém du thao két
Buéc4 |Thiy loi v Bién di Khi I:lllzm tra, xem xét ho so, ky nhdy T¢ trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
hau i
Buge s | LAnh dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét béo cdo tham dinh va duyét ban thao T& trinh, két qua giai quyét ctia S& i

va Bién doi Khi hdu

Noéng nghié€p va Moi truong gui UBND thanh phé.
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Thr tu

Don vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

cong viéc (Gio' lam
viéc)
Budc 6 L,a il A(.k'lo S 3'Neng, ngip Xem xét, phé duyét To trinh va du thao két qua trinh UBND thanh phd phé duyét. 03
va Moi trudong
Vo s6 vin ban, dong diu, ky sb, chuyén ho so (g6m ban dién tir va ban gidy) cho
Bude 7 Bo phin van thu cta S¢ | B phdn TN&TKQ ctua Vian phong UBND thanh pho tai Trung tim Phuc vu Hanh 0
Nong nghiép va Moi truong | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Mbi truong lién thong ho so 1én UBND thanh phé.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 18
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chii tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sd
Buée 8 Van phong UBND thanh | vin ban, déng dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cip 18
phd xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghlep cung ung dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc nop hd so) dé tra két qua cho t chirc/ca
nhan.
IV QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh
. c}nnh aoup Pho/Trulng - Xac nhan trén phan mém mat cira;
Bude'9-:|tam Ehge v hanh ottt} i 2o 8 il otht quybt TTHC ého chnhanith chitic v thuiphi-18 phi (obuic6)
cong cip xi (BO phan Mot et Pyl '
cua tiép nhan hd so diu Vao)
Téng thoi gian giai quyét i

TTHC
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13. Tén thii tuc: Phé duyét phuong 4n, ciim méc chi gi6i pham vi bio vé cong trinh thily loi do Chii tich UBND céip tinh phé duyét (2.001804).
- Thoi han giai quyet: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bj, quy trinh dién tu:

Thoi gian

Thu tw ¢ PR P, oy & 2 thye hién
ofiE it Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée (Gior 1am
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trang m Phue v hiok + Ulj tién h(z). frq th}rc hjén quzf -dicl.l:vu céngqtruc tu:yén.’ o -
Eoul chinh cong thanh ph /Trun g|" Ktem tra, tiép nhan‘ho S0, gui phle’u hen tra cho to6 chuc/c’:a nhén theo quy dinh;
woe I 1 4m Phuc vu hanh chinh | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi quyét TTHC (vt truong hop 02
cong cép X3 hé so np triec tuyén),
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy (néu ¢6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhdan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 52
Lanh dao phong Quan ly :
Buée 2 cong trinh thay lgi va |- Nhan vakiém tra tinh hop 1€ cua ho so g5
NSNT/ Chi cuc Thuy lgi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xtt ly hd so.
Bién dbi Khi hau
- Kiém tra ndi dung ho so.
& i€ i Th i 2 A . 5 - A - A > A . N
Budce 3 Chyyea v O oue, (i - Xem x¢ét, tham tra, tham dinh, xtr ly ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 40

loi va Bién d6i Khi hau

giai quyét.
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Thit tw

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

cong viéc (Gio l1am
viéc)
ity a0 h(‘)ﬂg Cl}i U | Kidm tra, xem xét hd so ky nhay To trinh kém duy thao két qua trinh Lanh dao Chi
Budc 4 | Thay lgi va Bién doi Khi R ’ ’ : : 02
hau At
Buée 5 Lanh ’dao 7Chi cuc Thiy loi | Phé duyét béo cdo tham dinh va duyét ban thao ”l:(‘) trinh, két qua giai quyét ctia S& 02
va Bién doi Khi hiu Nong nghiép va Moéi truong gt UBND thanh pho.
Brocs | ouy dan b6 NOOZOBMED: e o & et T feibiby vt i thito kot i bt UBNID thatth phd phie duges, 04
va Mdi truong
Vao sb van ban, déng diu, ky sé, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B§ phan van thu cua S¢ | BO phan TN&TKQ gﬁa Vin phong UBND thanh phd tai Trung tim Phuc vu Hanh 0
Nong nghiép va Mai truong | chinh cong thanh pho/Tréa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
MBoi trudng lién thong hd so 1én UBND thanh phd.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 18
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chii tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao s6
Buée 8 Vép phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung'tﬁm Phuc vu hanh chinh céng cip 18
pho x@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Doanh nghiép cung (g dich vu
buu chinh cbng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca
nhan.
1Y QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tam Phuc vu hanh
Buéc 9 chinh cong thanh phd/Trung | - Xéc nhan trén phén mém mot cira;

tam Phuc vu hanh chinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chiic va thu phi, 1é phi (néu co).

cong cAp xa (B phin Mot
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Thoi gian
Th o5
MY | Bon vingudi thive hign N¢i dung cong viée Ripshien
cong viéc (Gio lam
viéc)
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tﬁng thoi gian gidi quyét 7

TTHC

14. Tén thi tuc: Thiam dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh vin hanh hé chira nuéc thude thim quyén ciia UBND cp tinh

(1.003232).

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di h so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thur tu o o e bes R o thuc hién
— Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc (Gi® lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
- Huéng dan cac t chirc/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Tty S Bhiic vy il + Ul;l tién h(:). :rq th}m lljén que'l .dicl'livu C(")llg’tn_rc tu:yén.’ e .
e chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho td chirc/ca nhan theo quy dinh; i

tam Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

- $6 héa, cip nhat ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop
hé so nop truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé thdng va ban giao hd so gidy (néu co) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

cong viée (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 96
Lanh dao phong Quan ly
Buée 2 cong trinh thay lgi va |- Nhén vakiém tra tinh hop 1€ cta ho so 0
woe NSNT/ Chi cuc Thuy loi va | - Phan cong Chuyén vién thadm dinh, xtr ly hd so.
Bién d6i Khi hau
: : - Kiém tra noi dung hd so.
én vién Ch Thi F b i ; c T
Busc3 | Chvyen vien Chi cue Thy | w. ot thim tra, thim dinh, xit Iy hd so, dy thio két qua thim dinh trinh lanh dao | 80
loi va Bién doi Khi hau @
glal quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .: oo 1 X £ o g Bk s NP T i .
Bubcd | Thisy loi va Bi &n dbi Khi Ic(ulgm tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 04
hau o
Buge s | LAnh dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét béo cdo tham dinh va duyét ban thao Td trinh, két qua giai quyét cia S i
Y021 ya Bién ddi Khi hau Nong nghiép va Méi truong giri UBND thanh phd.
Buge g |Lanh deo S6 Nong nghiép | o o nhe duyét T trinh va dy thao két qua trinh UBND thanh phé phé duyét. 04
va Moi truong
Vao sb vin ban, dong déu, ky sb, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 Bd phan vin thu cta S¢ | BO phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai Trung tim Phuc vu Hanh 02
¥9¢ 7| Nong nghiép va Méi truong | chinh cong thanh phé/Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. S& Néng nghiép va
Maéi trudng lién thong ho so 1én UBND thanh phé.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 20
Bikeg |V phong UBND thanh | Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh ph kiém tra, -

phé

phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh phé ky phé duyét két qua, giri van thu vao sb
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Thoi gian
’}‘hw t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'l,’? h‘l e
cong viéc (Gio lam
viéc)
van ban, déng déu, ky so, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip
x@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho t6 chirc/ca
nhan.
IV | QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
, cAhmh cong thinh p ho/Tru’ng - Xac nhén trén phé“m mém mot ctra;
Buge9 |tim Phuc vu hanh chinh| 5.6 05 5isi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6)
cong cap xa (B phan Mot Lkt AL P ’
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét 120

TTHC

15. Tén thi tuc: Thim dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dip, hé chia thiy lgi thuge thim quyén ciia UBND cép tinh

(1.003221).

- Théi han giai quyét: 7.5 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thir tw ] e e s X et thuc hién
aliiig vi;fec Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cong viéc (Gio 1am
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
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Thoi gian
Thir tu N s oo eV A i i thue hién
chngvite Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc (Gid 1am
viéc)
- Huéng dan céc td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trung tim Phuc vy hah s U1Al tién hf)- :ro thﬂuc hjf_”:n qu2} ‘dicl?;vu cc“)ngqtru'c tu:yén.’ i |
chinh cong thanh ph 8 /Trung |~ Kiém tra, ti¢p nhdn ho so, giri phic¢u hen tra cho td chirc/cé nhan theo quy dinh;
'4 (=4 ’ \ ’ ’
Bude 1 | 2 Phuc vu hanh chinh |- S hoa, cdp nhat hé so vao He thong thong tin gidi quyét TTHC (trir truong hop | 02
cong cap xa ho so nép truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy (néu c¢6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 46
Lanh dao phong Quan ly
Bude 2 cong trinh thay lgi va |- Nhan vaki€ém tra tinh hop I€ cta ho so 0
NSNT/ Chi cuc Thity lgi va | - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so.
Bién d6i Khi hau
- Kiém tra ndi dung hd so.
g huyén vién Chi Th b ok B ol oy AR S ok e i
Budce 3 i -uxen.\;nenz' ; cuc a8 Xem x€t, tham tra, tham dinh, xur ly ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 34
loi va Bién doi Khi hau £
gla1 quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .: i e SRR L : L i ORI TN B .
i o 3 e K t y , K To trinh k d th
Buéc4 |Thiy lgi v Bién ddi Khi : l;zm ra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
hau S5
Buée 5 | LAnh dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét bo cdo thim dinh va duyét ban thao T& trinh, két qua giai quyét cia S o

va Bién d6i Khi hau

Nong nghiép va Moi trudng giri UBND thanh phé.
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Thoi gian

Thu’ tl,{ Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thl'l..? h.l o
cong viée (Gio lam
viéc)
Bugc s | -ann 440 S6 Nong nghiep | v <t ohe duyét To trinh va dy thio két qua trinh UBND thanh phé phe duyst. 04
va Moi truong
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 Bd phian van thu cia S¢ | BO phan TN&TKQ cia Van phong UBND thanh phd tai Trung tim Phuc vu Hanh 02
Noéng nghiép va Méi truong | chinh cong thanh pho/Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Mai trudng lién thong hd so 1én UBND thanh pho.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 12
Chuyén vién xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh phé ky phé duyét két qua, giri vin thur vao sd
Bude 8 Vian phong UBND thanh | vin ban, dong diu, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip 12
o phd xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung Ging dich vu
buu chinh céng ich (noi ca nhin/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho t chirc/ca
nhan.
IV | QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
e tcf““hlfl?“g tha“ll‘lPhl;’/ Tﬂf“ﬁ - Xéc nhan trén phin mém mot cira;
oes | tem TRNe v 1ant SO - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).
cong cip xa (Bo phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét 60

TTHC
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16. Tén thi tuc: Tham dinh, phé duyét phuong 4n img pho thién tai cho céng trinh, viing ha du dip trong qua trinh thi cong thuge thAm quyén
ciia UBND cép tinh ( 1.003211).
- Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thu‘ tli Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thl‘l,'? iigh
cong viéc (Gio' lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng din céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd t ié dich vu c6 én.
T v, Pige vo bk U.l’:l tién 0‘ qu th}rc h:en queql. ic .A’vu cong qtruc tu?/en '
chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, tiép nhdn ho so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;
Busel | . Phuc vu hanh chinh |- S6 hda, cip nhat ho so vao H¢ thong théng tin giai quyét TTHC (trik trudng hop 02
cong cap xa hé so nép truec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy (néu c6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhén yéu cau vé hinh thite, dia diém tra két qua).
1| QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 60
Lanh dao phong Quan ly , :
Bude 2 cong trinh thay lgi va |- Nhan vakiém tra tinh hop 1€ cua ho so i3

NSNT/ Chi cuc Thuy lgi va
Bién dbi Khi hau

- Phéan c¢6ng Chuyén vién thdm dinh, xt ly hd so.
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Thoi gian

Thir tu A - ax . ba thue hién
conEvige Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (Gidr 1am
viée)
; : - Kiém tra ndi dung ho so.
. Chuyé el Ch \ P 2 . TN T b : ;
Budce 3 .UXCH-YICI]:-C : Cuc Thuy - Xem xét, tham tra, thim dinh, xtr Iy ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 48
loi va Bién doi Khi hau p
giai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .x L5 % b il (o sl ; R & :
Budc4 |Thiy Igi va Bi &n ddi Khi CKuljm tra, xem Xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0
hau n
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Thuy loi | Phé duyét bao céo thim dinh va duyét ban thao T& trinh, két qua giai quyét ctia S& 0
va Bién d6i Khi hau Nong nghiép va Moi truong gii UBND thanh phd.
Bugc ¢ |Anh dao S& Nong nghi€p | oo« the duyét To trinh va du thio két qua trinh UBND thanh phé phé duyét. 04
va Méi truong
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buée 7 B6 phén van thu cia S6 | BO phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu Hanh 02
Noéng nghiép va Moi truong | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
MBoi trudong lién thong ho so 1én UBND thanh pho.
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 18
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
phé duyét, trinh Chi tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri vin thu vao s6
Budo & Vin phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép 18

phd

xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung ting dich vu
buu chinh coéng ich (noi cd nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho td chic/ca
nhén.
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Thoi gian
Thir tu A 2oLl U Ais A i thue hién
b vige Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc (Gidr 1am
viéc)
v QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
, c}nnh ofng gl p ho/Tru'ng - Xéc nhan trén phan mém mot cira;
Buged (tim Phyc vy hanh chinh) o g 00s i evvlt TTHC chio o ohanitd:chire v th phi, 16 phi (néu o)
cong cap xa (BO phan Mot qua glat quy PAL I+ P .
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét 30

TTHC

17. Tén thu tuc: Th‘f}m dinh, phé duyét phwong dn img phé véi tinh hudng khin cfip thudc thAim quyén ciia UBND cép tinh (1.003203).
- Thoi han gidi quyet: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thoi gian
’}‘hw tl: Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc thl'l_'? h‘lgn
cong viec (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
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Thoi gian
Thu‘ ui Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc th"]f h‘l w
cong viéc (Gio lam
viée)
- Hudng dan cac td chire/ca nhan nop hd so truc tiép/trt_rc tuyén; :
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trung- H8cie. Pl b it ULAl tién h(:). :r(_r thﬁuc hjén qua} .diCl.lAVU céng’truc tu}yén.’ e |
chinh cong thanh phé/Trung | - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gtri phicu hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;
Buoc 1 tim Phuc vu hanh chinh |- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop 02
cong cip xa hé so nép triec tuyén);
- Chuyén hoé so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao ho so gidy (néu c¢o) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
II QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 60
Lanh dao phong Quan ly ] .
Buée 2 cong trinh thiy lgi va |- Nhén vakiém tra tinh hop I¢ cta ho so -
Hoe NSNT/ Chi cuc Thuy loi va | - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xi 1y h so.
Bién ddi Khi hau
i . | - Kiém tra noi dung hd so.
Budce 3 Cl.lu)(en.\:.fxen f:h‘ cuc Dty - Xem xét, thdm tra, thim dinh, x{r ly hd so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao 48
loi va Bién doi Khi hau o2 z
glai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc |, .z DY S el S : Sritiag Loy 2o g :
: ; " y h thao két t
Buéc4 | Thity lgi va Bién i Khi I;lsm tra, xem x¢t ho so, ky nhay To trinh kém du thdo két qua trinh Lanh dao Chi 02
hdu FE
Buge s | LA dao Chi cuc Thiy loi | Phé duyét bdo cdo thim dinh va duyét ban thao Té trinh, két qua giai quyét cia S& b

va Bién d6i Khi héu

Nong nghiép va Moi truong giri UBND thanh phd.
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Thir tw

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

cong viéc (Gio lam
viéc)
Budc 6 Lfmh A{.iao S & Nong etisp Xem xét, phé duyét To trinh va du thao két qua trinh UBND thanh phd phé duyét. 04
va Moi truong
Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho
Buéce 7 BO phan vin thu cia S¢ | B phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu Hanh 0
e Nong nghié¢p va Moi trudong | chinh cdng thanh ph6/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Mbi truong lién thong ho so 1én UBND thanh pho.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 18
Chuyén vién xem xét, xir ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Chi tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, giri van thu vao sé
Bude 8 Van phong UBND thanh | vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép 18
i phd xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca
nhan.
IV QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdam Phuc vu hanh
) Cth Sang Ay Pho/Tru’ng - X4c nhén trén phin mém mat cira;
Budc9 |tim Phuc vu hanh chinh gy 8 X e R T e s U R T
3 T, T .. | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).
cdng cap xa (BO phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gii quyét 30

TTHC
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IL. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (17)

18. Tén thi tuc: Cép gidy phép cho cac hoat ddng trong pham vi bio vé cong trinh thiy lgi: XAy dung céng trinh méi; Lip bén, bai
tap két nguyén liéu, nhién li¢u, vat tw, phuong ti¢n; Xiy dung cong trinh ngim do Chii tich UBND cép tinh phan cip cho Chi tich
UBND cip xa (1.014849).

- Théi han giai quyét: Thoi han 6.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thit tw Thoi gian thue
A k2 Pon vi/ nguoi thue hién N§i dung cong viéc hién (Gio lam
cong viéc viée)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan céc & chirc/cd nhin ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to chic/ca
Buéce 1 | thanh pho/Trung tim Phuc vu hanh nhén theo quy dinh; 02

chinh cong cap xa - $6 héa, cip nhit hd so vao HE thong thong tin gidi quyét

TTHC (trir truong hop hé so np triec tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so gidy
(néu ¢6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 thim quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).

0| QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 50

Budc 2 Lanh dao co quan chuyén moén ve nong - Nhéan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so 02
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nghip va moi truong cap xa - Phén cong Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so.
- T chirc tham dinh ho so.
Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - Du thao két qua giai quyét TTHC

e va moi trudng cap xa - Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong =
nghi¢p va moi truong cap xa xem xét giai quyet.
o Lanh dao co quan chuyén mon vé nong Tham dinh, xem xét, xac nhdn dy thao két qua giai quyét trude khi 02
nghi¢p va moi trudng cap xa trinh chu tich UBND cap xa phé duyét két qua.
Bugc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa/Trung tdm Phuc
Budc 6 | Bd phan vin thu VP UBND cép xi vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich 01
vu buu chinh cdng ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so) va S
Nong nghiép va Méi truong dé theo doi.

11 QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa (Bo phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

Xac nhén trén phin mém mat cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co)

Budce 7

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 52

19. Tén thi tuc: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong p'ham vi bao vé'cﬁng trinh thiy loi déi v(z‘i hoat djng du lich, thé thao, nghién
ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu do Chii tich UBND cap tinh phan cap cho Chi tich UBND cap xa (1.014850).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 04 ngay l1am viéce, ké tir ngdy nhén day da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh néi bg, quy trinh dién ti:
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Thoi gian thuce

T A Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (Gid 1am
cong viéce e
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc 6 chirc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/tryc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Buge 1 | thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh nhin theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa - 86 héa, cép nhit hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so nép triee tuyén);
- Chuyen hd so (dién t&r) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co
quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 30
g Linh dao co quan chuyén mén vé nong - Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so 0
i nghiép va mdi trudng cap xa - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xtr Iy hé so. .
- T6 chirc tham dinh ho so.
" Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - DU thao két qua giai quyéet TTHC
Budce 3 P AT £ 21
va mdl truong cap xa - Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cap x4 xem xét giai quyét.
Budc 4 Lanh dao co quan chuyén mon vé nong Thém dinh, xem xét, xéc nhén dy thao két qua giai quyét trudc khi 02
iy nghiép va moi trudng cap xa trinh chi tich UBND cép xa phé duyét két qua.
Buge 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
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Vao s6 van ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua cho cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd/Trung tim Phuc
Budc 6 B phan van thu VP UBND cflp xa vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich 01
vu buu chinh cbng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so); S&
Nong nghiép va Méi truong dé theo doi.

111 QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0

Budc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xa (B phan Mot clra
tiép nhan hd so dau vao)

Xac nhan trén phan mém mot ctra;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu phi,
1€ phi (néu co)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 32

20. Tén thi tuc: Cip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat ddng trong pham vi bio vé cong trinh thiy lgi: Xay dung
cong trinh méi; Lap ben, bai tip két nguyén li¢u, nhién liéu, vat liéu, vat tw, phuono tién; Xay dung cong trinh ngim do Chi tich
UBND cép tinh phan cip cho Chi tich UBND cap xi (1.014851).

- Théi han giai quyét: Thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi b§, quy trinh dién ti:

Th tu Thai gian thue
I s Don vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (Gio lam
cong viéc i
viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tuyén; ;
Buéc 1 | thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh + Cung cap thong tin, hudéng dan nguodi dan/doanh nghiép 02
chinh cong cap xa thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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- Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho to chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- Sé hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢ thim quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).

II QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 30
. Lanh dao co quan chuyén méon vé néng - Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so
Budc2 | & ohiép va mbi trutmg clp XA - Phan céng Chuyén vién thim dinh, xi¥ Iy hd so. 0a
- T6 chirc thdm dinh ho so.
: Chuyén vién chuyén mon vé nong nghiép | - Du thao két qua giai quyét TTHC
et va mdi trudng cap xa - Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé nong 2l
nghiép va mdi truong cap xa xem xét giai quyet.
Bude 4 La”m.h dao co quan chuyén mén vénéng | Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi 02
nghiép va mdi trudong cap xa trinh chii tich UBND cap xa phé duyét két qua.
Bugc 5 | Chii tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
Vao sb viin ban, dong déu, ky sb, chuy’én két qua cho cho
' Trung tdam Phuc vu hanh chin}l cdng cip xa/Trung tdm Phuc
Budc 6 | B phén van thu VP UBND cép xa vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich 01
vu buu chinh céng ich (noi ca phén/t(") chue ndp ho so); So
Nong nghiép va Mai truong dé theo doi.
111 QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Budc 7 - Xac nhan trén phan mém mat cira;

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh

- Tré két qué gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

1€ phi (néu co).
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chinh cong cap xa (B9 phan Mot cua
tiép nhan ho so dau vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 32

21. Tén thi tuc: Cip gidy phép nd min va cic hoat dong giy né khac trong pham vi bao vé cong trinh thiiy lgi do Chi tich UBND
cip tinh phan cip cho Chii tich UBND cap xi (1.014852 ).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thir ti e . 3 - L glak pine
5 e Pon vi/ nguoi thuc hién Noi dung cong viéc hién (Gio lam
cong viéc vige)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan céc t chire/cd nhan ndp hd so true tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Budc 1 | thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh nhan theo quy dinh; 02

chinh cong cap xa - $6 hoa, cip nhét ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét

TTHC (trir triuecng hop hé so ndp truc tuyén);

- Chuyen hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hé so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhén, ghi nhan yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).

11 QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 30
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L Lanh dao co quan chuyén mon vé nong - Nhén va kiém tra tinh hop 1é ctia ho so ",
~ | nghiép va mdi truong cap xa - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so.
- T4 chire th’ém dinh ho 50.
: Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - Dur thao két qua giai quyét TTHC
Budc 3 T . St s 2 A s A A p R 21
va moi trudng cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudong cap xa xem xét giai quyet.
Budce 4 Lanh dao co quan chuyén mén vé néng Thém dinh, xem xét, xac nhdn du thao két qua giai quyet trude khi 02
nghiép va mdi truong cap xa trinh chii tich UBND cép xa phé duyét két qua.
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tdm Phuc
Bugc 6 | Bo phan vin thu VP UBND cap xa vu hanh chinh ¢6ng thanh pho/Doanh nghiép cung trng dich 01
vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so); S&
Néng nghiép va Mai trudng dé theo doi.

11 QUY TRINH TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa (B phan Mot cia
tiép nhan hd so dau vao)

- X4c nhan trén phdn mém mot cira;
Budc 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,

1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 32

22. Tén thii tuc: Cép gia han, diéu chinh nm dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trmh thiy lgi: Nudi trong
thity sin; N6 min va cdc hoat dong giy nd khac do Cha tich UBND cép tinh phén cip cho Chi tich UBND cép xi (1.014853).

- Thoi han gidi quyét: Thoi han 2.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:
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Thoi gian thue

Thu’ t.l'f Pon vi/ nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (Gio' lam
cong viée o
viec)
| QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
Budc 1 thanh ph6/Trpng tam Phuc vu hanh nhén theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa - S hoa, cép nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop hé so ngp true tuyén);
- Chuyen hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
(néu ¢6) cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co
quan co thdm quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).
II QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 18
, Linh dao co quan chuyén mon vénong | - Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ ctia h so -
Bude2 | | ohiep v méi trudng cdp xd - Phan cong Chuyén vién thim dinh, xir 1y hd so.
- T chirc th’ém dinh ho 50.
" Chuyén vién chuyén mon vé ndng nghiép | - P thao két qua giai quyét TTHC
Budce 3 S TR Z. 2y a5 o e Lo 13
va moi truong cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va mdi trudng cap xa xem xét giai quyet.
Budc 4 Lanh dao co quan chuyén mén vé nong Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét trude khi 01
x i nghi¢p va moi trudng cip xa trinh chu tich UBND cép xa phé duyét két qua.
Buéc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
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Viao sé van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép xa/Trung tim Phuc
Buéc 6 | B6 phan vin thu VP UBND cép xa vu hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh nghiép cung ting dich 01
vu buru chinh ¢éng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so); S&
Nong nghiép va Mai trudng dé theo dai.

I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong - X4c nhan trén phan mém mét cira;
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa (BO phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

Budc 7 - Tra két’qué giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,

1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

23. Thii tuc: Cép gidy phép hoat dong cita phwong tién thiy ndi dia, phun'ng'tién co’ gioi, tl"l‘l' xe md to, xe gin may, phuwong tién thiy
ndi dia thé so' trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi do Chii tich UBND cap tinh phén cap cho Chi tich UBND cap xa (1.014859).
- Thoi han giai quyét: Thoi han 2.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén day du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thoi gian thue

i Pon vi/ nguoi thue hién N¢i dung cdng vige hién (Gio' lam
cong viéc o
viéc)
| QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tric
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tuy€n; : )
Bude 1 thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép 02
chinh cong cap xa thuc hién TTHC;

+ Utu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trix truong hop hé so nop truc tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so gidy
(néu ¢6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 thim quyen giai quyet (tiép nhén, ghi nhén yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 18
) Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng - Nhan va kiém tra tinh hop 1¢ ciia hé so -
Eyn 2 nghiép va méi trudng cip xa - Phan céng Chuyén vién thim dinh, xr Iy hd so.
- T0 chirc thim dinh ho so.
. Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - Dur thao két qua giai quyct TTHC
Budce 3 G A e i 7 Mg % i3 ~ W T P 13
va moi truong cap xa - Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mén v€ nong
nghi€p va moi trudng cap xa xem xét giai quyet.
Bude 4 Lénh dao co quan chuyén mon vé nong Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi 01
o nghiép va moi trudng cap xa trinh chii tich UBND cép xd phé duyét két qua.
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
V2o sb van ban, déng déu, ky sé, chuy,én két qua cho cho
’ Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa/Trung tdm Phuc
Budc 6 | BO phén van thu VP UBND cap xa vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich 01
vu buu chinh coéng ich (noi ca nhan/td chire ndp ho so); SG&
No6ng nghiép va Mai truong dé theo dai.
| QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Budc 7 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong - Xé4c nhan trén phan mém mat cta;

thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong cap xa (B6 phan Mot cira
tiép nhan hoé so dau vao)

- Tra ké’t'qué giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,

1¢ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20

24. Thu tuc: Cép giz’iy phép cho cic hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi do Chi tich UBND cép
tinh phin cap cho Chu tich UBND cap xa (1.0148602).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 2.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dﬁy du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thikr tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Theoi gian thuc
hién (Gio lam
viéc)

|

QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Huéng dan céc td chire/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho td chitc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co
quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

II

QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA

18
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Lanh dao co quan chuyén mon vé nong

- Nhan va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so

Bude2 | ohigp va moi trudng chp xa - Phéan cong Chuyén vién thdm dinh, xit Iy hd so. b
- T6 chire tham dinh hé so.
x Chuyén vién chuyén mén vé ndng nghiép | - Du thao két qua giai quyét TTHC
Budce 3 Tk | o B 24 ~ LY PO 13
va moi truong cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén moén vé nong
nghiép va mdi trudng cép xa xem xét giai quyet.
Bude 4 Lanh dao co quan chuyén mon vénong | Thim dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudc khi 01
nghiép va mdi truong cap xa trinh chu tich UBND cép xa phé duyét két qua.
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
Vao sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua cho cho
’ Trung tdim Phuc vu hanh chinh ¢6ng cap xa/Trung tam Phuc
Budc 6 | BO phan van thu VP UBND cap xa vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich 01
vu buu chinh céng ich (noi cd nhan/té chirc ndp ho so); So
Nong nghiép va Méi truong de theo doi.
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tg"?; Phyc vy hé}?}? chinhhcﬁ?lg - Xac nhén trén ph::;"m mém mot cua;
Buba? | oo o rug fm Bhyss vy ban - Tra két qué gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
chinh cong cip xa (Bo phén Mot cira o R
1€ phi (néu cg).
tiép nhén hd so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

25. Thi tuc: Cép lay phép nudi trong thily sin trong pham vi bao v¢ cong trinh thiy loi do Chi tich UBND cap tinh phan cip cho

Chi tich UBND cAp xa (1.014862).
- Thoi han giai quyét: Thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén day di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (Gio lam

viéc)
| QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- qung dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/trl_xc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ U tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho té chirc/ca
Buge 1 | thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh nhan theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa - S$6 hoa, cap nhit ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop ho so ndp truee tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢6 thim quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhén yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 30
) Lanh dao co quan chuyén mén vé nong - Nhén va kiém tra tinh hop 18 ciia ho so
RHCSL nghiép va méi truomg cip xa - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy hd so. L
- T6 chue th’ém dinh ho 50.
: Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - D thao két qua giai quyét TTHC
Eirs 3 va mdi truong cép xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan Chuyen mén vé ndng &l
nghiép va mdi trudmg cip xa xem xét giai quyét.
Buded Lanh dao co quan chuyén mon vé nbng Thim dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trude khi 0
nghiép va moi truong cap xa trinh chu tich UBND cAp x4 phé duyét két qua.
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
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Viao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua cho cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xd/Trung tim Phuc
Budc 6 | B phan van thu VP UBND cap xa vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich 01
vu buu chinh ¢ong ich (noi ca nhan/td chuc ndp hd s0); So
Nong nghiép va Moi trudong dé theo dai.

11 QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0

Budée 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa (BO phan Mot cira
tiép nhén hd so dau vao)

- Xac nhan trén phi‘m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 32

26. Tha tuc: Cf'q:! gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi dbi v6i hoat
dong: du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu do Chu tich UBND cap tinh phén cap cho Chi tich UBND cap xa
(1.014863).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 2.5 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén dy di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian thue
n i Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (Gio lam
cong viéce s
viée)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- ch’mg dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tuyén; ’ )
Budc 1 | thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh + Cung cép thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép 02
chinh cong cap xa thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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- Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho to cerc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan cd tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).

II QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 18
: Lanh dao co quan chuyén mon vé néng - Nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so
Gl nghiép va mdi trudng cip xa - Phén céng Chuyén vién thim dinh, xir 1y ho so. ¢l
- T6 chirc tham dinh ho so.
; Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - Py thao két qua giai quyét TTHC
Budc 3 o plireliely e 13
va moi trudng cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cap xa xem xét gidi quyet
Buée 4 Lanh dao co quan chuyén moén vé nong Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao ke;t qua giai quyét trude khi 01
HOC% | hohiep va mdi trudng cdp xa trinh chi tich UBND c4p xa phé duyét két qua.
Bugc 5 | Chi tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
Vio sd van ban, dong dau, ky sb, chuy’én két qua cho cho
' Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x&/Trung tdim Phuc
Budc 6 | B phan van thu VP UBND cap xa vu hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich 01
vu buu chinh ¢ong ich (noi ca phﬁn/tﬁ chuc ndp ho so); So
Nong nghiép va Mai truong dé theo dai.
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Budc 7 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong - X4ac nhan trén phf?m mém mdt cira:

thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh céng‘cép xa (BO phdn Mot cira - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi,
tiép nhéan hoé so dau vao) 1é phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

27. Thi tuc: Cip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat djng trong phg’lm vi bio vé cong trinh thiy loi: Trong cay lau
nam; Hoat dQng cia phwo‘ng tién thiy noi dia, phum’lg tién co’ gioi, trir xe mo to, xe gan may, phwong tién thiy ngi dia tho so do Chu
tich UBND cap tinh phan cap cho Chi tich UBND cap xa (1.014864).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén day du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thi tur ' . B N Thoi gian thye
" o Don vi/ nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién (Gio' lam
cong viée vige)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01
- Hu6ng dan céc t0 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cAp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thue hién TTHC;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong + Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Buge 1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh - Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho td chirc/ca 01
chinh cong cap xa nhén theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé théng théng tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop hé so nép triec tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
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quan ¢ tham quyen giai quyet (ttep nhdn, ghi nhdn yéu cdu
vé hinh thite, dia diém tra két qua).
II QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA T
Sl Lanh dao co quan chuyén mén vé nong - Nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so
S nghiép va méi trudng cip xi - Phén c6ng Chuyén vién thim dinh, xir Iy ho so. i
- T6 chirc tham dinh ho so.
; Chuyén vién chuyén mon vé nong nghiép | - Du thdo két qua giai quyét TTHC
Budce 3 e’ RN gl 04
va moi trudng cap xa - Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong cap xa xem x¢€t giai quyet
Bube 4 Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng Tham dinh, xem xét, xac nhdn dur thao kqt qua giai quyét trude khi 0.5
nghiép va mdi trudng cap xa trinh chu tich UBND cép xa phé duyét két qua. .
Budc 5 | Chu tich UBND cdp xd Ky phé duyét két qua TTHC. 01
Budc 6 Vio sb vin ban, déng déu, ky sé, chuyén két qua cho Trung
4 tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
B0 phéan van thu VP UBND cap xa hanh chinh céng thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu 0.5
buu chinh cdng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so); S& Nong
nghiép va Mai trudong dé theo doi.
11 QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Budéc 7 | Trung tﬁrp Phuc vu hanh chinhhcc“)r}llg - Xéc nhén trén phi"m mém mot cira;
fisartbep RO e ey vp et - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,
chinh cong cap xa (BO phan Mot cura 1 phi (néu cés
tiép nhan ho so dau vao) L :
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08

28. Thi tuc: Thim dinh quy trinh vin hanh ddi v6i cong trinh thily lgi I6n va edng trinh thiy lgi vira do Chi tich UBND cip tinh
phan ciap cho Chi tich UBND cap xa phé duyét (2.001627).
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- Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuce
hién (Gio lam
viéc)

I

QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

- Huong dan céc té chire/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén h so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hé so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04

I1

QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA

76

Budc 2

Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong cap xa

- Nhan va kiém tra tinh hop 18 cia ho so
- Phan céng Chuyén vién thdm dinh, xtt Iy ho so.

02

Budc 3

Chuyén vién chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa

- T6 chire tham dinh ho so.

- Du thao két qua giai quyét TTHC

- Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong
nghiép va mdi truong cap xa xem xé€t giai quyet.

64
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Hydad Lanh dao co quan chuyén mén vé ndng Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két’qué giai quyét trude khi 04
nghi€ép va moi trudng cap xa trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
Budc 6 Viao s6 vin ban, dong déu, ky s6, chuyfan két qua cho cho
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
B¢ phéan van thu VP UBND cép xa vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich 02
vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so); S&
Nong nghiép va Mai truong dé theo doi.
Budc 7 | Trung tﬁrp Phuc vu hanh chinhhcéng - Xac nhén trén ph?m mém mét cira;
thanh phoTrung tam Phuc vuhanh 4 p5 & qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,
chinh cong cap xa (B6 phan Mot cira 5 Ko s
1€ phi (néu co).
tiép nhan hd so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80

29. Thii tuc: Thim (’iinh, phé duyét phuong an tng phé thién tai cho céng trinh, viing ha du dip trong qua trinh thi céng thudc thim
quyeén cia UBND cap xa (1.003446).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thir tw Thoi gian thuc

z 1) Pon vi/ ngwdi thwe hién Noi dung cong viéc hién (Gio' lam
cong viéc viéc)
| QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04

i ; J i - Hudng dén cic t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tuyén'

Budc 1 thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh Py, ; : x s S 04
chinh cong cip xa + Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép

thuc hién TTHC;
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+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hod S0, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/céa
nhan theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat ho so vao Heé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyen giai quyet (tzep nhan, ghi nhan yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).

11 QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 76
Buée 2 Lanh dao co quan chuyén mén v& nong - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so 0
G nghiép va moi truong cip xa - Phan cong Chuyén vién thdm dinh, xir Iy h so.
- T6 chirc thflm dinh ho 50.
Buée 3 Chuyén vién chuyén mon vé néng nghiép | - Py thfio kf%t qua giai quyet TTHC ‘ 64
1O | va moi truong cép x - Chuyén h so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cap xa xem xét giai quyet.
Bude 4 Lanh dao co quan chuyf:n mén vé nong Thim dinh, xem xét, xac nhén du thao két’qué gidi quyét trude khi 04
nghiép va mdi truong cap xa trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét ket qua.
Budc 5 | Lanh dao UBND cip xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
Budc 6 Vo s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho cho
i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tim Phuc
B9 phan van thu VP UBND cép xa vu hanh chinh c¢o6ng thanh ph6/Doanh nghiép cung ung dich 02
vu buu chinh cdng ich (noi ca nhan/td chirc ngp ho so); S&
Nong nghiép va Moi truong dé theo doi.
Budc 7 - Xéc nhén trén phan mém mot cira;

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chire va thu phi,

1€ phi (néu cd).
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chinh cong cap xa (BO phén Mot ctira
tiép nhan ho so du vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80

30. Thii tuc: ThAm dinh, phé duyét phwong 4n trng phé véi tinh hudng khén cip thudc thim quyén ciia UBND cép xa (1.003440).
- Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (Gio lam
viéc)

I

QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho tb chirc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhit hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trieong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhén yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).

04

I1

QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA

76

Budc 2

Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng

- Nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so

02
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nghi¢p va moi trrong cap xa - Phin c6ng Chuyén vién tham dinh, xir 1y hd so.
- Td chuc th'ém dinh ho 50.
. Chuyén vién chuyén mon vé nong nghiép | - Du thao két qua giai quyét TTHC
Budc 3 i £ 2.0 & o PN 64
va moi truong cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mon v€ nong
nghi¢p va moi truong cap xa xem xét giai quyet.
Butod Lanh dao co quan chuyén mén vé nong Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi 04
R nghiép va moi truong cap xa trinh Lanh dao UBND cdp xa phé duyét két qua.
Budc 5 Lanh dao UBND cip xa Ky phé duyét két qua TTHC. 04
Budce 6 Vao sb vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua cho cho
' Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tam Phuc
B phan van thu VP UBND cap xa vu hanh chinh c¢éng thanh phé/Doanh nghiép cung {mg dich 02
vu buu chinh cong ich (noi ¢& nhan/td chirc ndp ho so); S&
Nong nghiép va Moi truong dé theo doi.
Budc 7 Trunhg tiq; Phuc vu hz‘m}? chinhhcéllllg - Xac nhan trén phdn mém mét cira;
il phos Txing G, Sy an - Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi,
chinh cong cép xa (B phén Mot cira T T
1€ phi (néu co).
tiép nhan hd so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80

31. Thi tuc: Hb trog diu tu xdy dung phat trlen thuy lgi nho, thiy loi noi dong va tuoi tién tlen, tiét kiém nwoéc (})01 voi nguon von
hé tro truc tlep, ngan sach dia phuono va nouon von hop phap khac cia dia phwong phin b6 dw toian cho UBND cap xa thue hién
(2.001621).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 3.5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:
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Thoi gian thue

L Pon vi/ ngudi thye hién Noi dung cong viée hién (Gio lam
cong viéc viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hg‘dng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho té chirc/ca
Budc 1 | thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh nhan theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa - 86 hoa, cip nhét ho so vao He thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trueong hop hé so nép triee tuyén);
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao ho so gidy
(néu ¢6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Il QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 26
, Lanh dao co quan chuyén mén vénong | - Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cia ho so
Eied nghiép va moi truong cép xa - Phan cong Chuyén vién thdm dinh, xir 1y hé so. vl
- T6 chirc thAm dinh ho so.
. Chuyén vién chuyén mon vé ndng nghiép | - Dur thao két qua giai quyét TTHC
Budce 3 i A i E 4 X = TRRSTI ar 20
va moi truong cap xa - Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong
nghiép va mdi truong cp xa xem xét gidi quyet.
Buéce 4 Lanh dao co quan chuyén mén vé nong Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi 0
N nghiép va mai truong cip xa trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
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Budc 6 Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho cho
b o - , PaRlG AN, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc
b gl vin fa SRENTE g vu hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich 3
vu buu chinh cdng ich (noi ca nhan/to chire ndp ho so).
111 QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Budce 7 ];Ir}ml? tﬁ‘}‘n}?huc b hé}?}}: Chl’nhh(fﬁ?lg - Xéc nhan trén phan mém mot cira;
thinn pno/lrong tdm SHUCVILRAAN |y & 403 i3 quydt TTHC cho cf nhan/th chire va thi phi,
chinh cong cap xa (B9 phan Mdt clra PR e e
£ g il 1€ phi (ncu cd).
tiép nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 28

32. Thii tuc: Phé duyét, cong b cong khai quy trinh vin hanh hd chira nwée thude thim quyén ciia Chii tich UBND cép xa (1.003347).
- Thoi han giai quyét: Thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thu tu
cong viéc

Don vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (Gio lam

chinh cong cap xa

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho td chic/ca
nhan theo quy dinh;

- $6 hoa, céip nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét

viéc)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng da oi dan/doanh nghié
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thu:lﬁfi;éﬁa’?T};) (r:lg in, huong dan nguoi dan/doanh nghi¢p
Budc 1 | thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh T i 04
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TTHC (trir truong hop ho so nép tricc tuyén);

- Chuycn ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh c6ng ich dé chuyén cho co
quan ¢ thim quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thite, dia diém tra két qua).

II QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 116
) Lanh dao co quan chuyén mén vé ndng - Nhén va kiém tra tinh hop 1é ctia ho so i
B nghiép va méi trudng cip xa - Phéan cong Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so. 4
- T6 chirc thim dinh ho so.
, Chuyén vién chuyén mon vé ndng nghiép | - Du thao két qua giai quyét TTHC
Budce 3 s ko T e 2 R - AN 96
va moi truong cép xa - Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moéi truong cap xa xem xét giai quyet.
Bt 4 Lanh dao co quan chuyén mén vé nong Théam dinh, xem xét, xac nhén du thao ké:t qua giai quyét trude khi 04
nghiép va moi truong cap xa trinh chu tich UBND cap xa phé duyét két qua.
Bugc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 12
Vio s6 van ban, déng dau, ky s, chuyén két qua cho cho
i CP £ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
Buge 6 | BO phan van thu VP UBND ¢dp X3 | () 1anh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tme dich L
vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Tr}lng tﬁr? Phuc i hanh Ch"nhh‘fér;lg - Xéc nhan trén phan mém mot cira;
Budc 7 the}nh P 130/Tr1£mg Eam P hl.lf i - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
chinh cong cap xa (B9 phan Mot ctra o xRt
£ A 3 o 1€ phi (néu co).
ti¢p nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 120




72

33. Thii tuc: Phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dip, hd chira thiy loi thudc thAm quyén cia Chi tich UBND cép xa
(1.003471).

- Thési han giai quyét: Thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu ; ; : . : Tl.lb-i gia’n e
- e Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (Gio' lam
cong viéce vide)
I QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Hudng dan cac t6 chirc/cd nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ U tién hd trg thuc hién qua dich vu cdng truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t chire/ca
Bude 1 thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh nhan theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa - S6 héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so nop truc tuyén);
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co
quan co tham quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thitc, dia diém tra két qua).
II QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 38
) Lénh dao co quan chuyén mén v& nong - Nhén va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so
Bu6c2 | 1 ohigp va mbi trudng cAp x& - Phéin cdng Chuyén vién thim dinh, xr Iy hd so. R
Bude 3 Chuyc"?n Vi‘én ctiuyég mén vé ndng nghiép | - TH Chl:l'C th;ém Cfink-lvhé S0, 20
va moi truong cap xa - Du thao két qua giai quyét TTHC
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- Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong cap xa xem xét giai quyet.

Lanh dao co quan chuyén mén vé nong Théam dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi

S nghiép va moi trudng cap xa trinh chit tich UBND c4p xa phé duyét két qua. L

Buge 5 | Chii tich UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC. 12
Vio sb van ban, dong déu, ky sb, chuyf:n két qua cho cho

Buée 6 | Bo phan vin thu VP UBND c ip xa Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc 02

vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cdng ich (noi ca nhan/td chirc nop ho so).

111 QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa (Bo phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)

- Xac nhan trén phé‘m mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Budce 7

Téng thoi gian giai quyét TTHC 40

34. Thi tuc: Phé duyét phuong an bio vé cong trinh thiy lgi do Chii tich UBND cép tinh phan cip cho Chii tich UBND cip xa
(1.014848).

- Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

e Thoi gian thue
L Pon vi/ ngudi thwe hién Ngi dung cdng viée hién (Gio lam
cong viée viée)

| QUY TRINH TAI BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
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Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng

- Huong dan céc t6 chire/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi din/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chire/ca

Budce 1 thanh phé/Trpng tam Phuc vu hanh nhén theo quy dinh; 04
chinh cong cap xa - S8 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop ho so ndp truec tuyén);
- Qhuyen hé so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho co
quan cd thim quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qua).
II QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 76
) Lanh dao co quan chuyén mén vé nong - Nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia ho so 0
Biroe:2 nghiép va méi truong cip xa - Phan cdng Chuyén vién tham dinh, xir 1y hd so.
- T6 chirc thflm dinh ho 50.
; Chuyén vién chuyén mon vé néng nghiép | - Dur thao két qua giai quyét TTHC
Buéce 3 T £ 58
va moi truong cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyen mén vé nong
nghiép va mi truong cip xa xem xét giai quyét.
Bdad Lanh dao co quan chuyén mén vé nbng Thém dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét trudc khi 02
ping nghi¢p va mdi trudng cap xa trinh cht tich UBND cép x4 phé duyét két qua.
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 12
Vao sb vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua cho cho
Buéc6 | B6 phan vén the VP UBND e ip xa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa/Trung tim Phuc 02

vu hanh chinh céng thanh ph("')/Doanhv nghiép cung ung dich
vu buu chinh ¢ong ich (noi cd nhan/td chirc ndp ho so).
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11 QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhén trén phin mém mot cira;
Budc 7 the}nh P PO/Tn;mg ~tam F hu? i hf‘“ri - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
chinh cdng cap xa (Bo phan Mot cura PR 70
£ A Tk T I¢ phi (n€u co).
tiép nhan ho so dau vao)
80

Téng thoi gian gidi quyét TTHC




Phuy luc XXI
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN PHUONG AN DON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUAN LY PE PIEU VA PHONG, CHONG THIEN TAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA
(Kem theo Quyét dinh s6:2047/QP-UBND ngay 30 thang & nim 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

" e Quyét dinh cong bé Danh
STT Tén TTHC Ma TTHC muc TTHC ciia UBND TP

I | QUY TRINHNOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (01)

S6 1707/QD-UBND
ngay 29/5/2026;
S6 2014/QD-UBND
ngay 17/6/2026

Cép phép dbi vai cac hoat dong lién quan dén dé diéu thudc trach nhiém ciia Cha
ik e a e e 1.013644
tich Uy ban nhan dan cap tinh

11 | QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (02)

Tro cap tién tudt, tai nan (doi v6i truong hop tai nan suy giam kha ning lao dong z URB
2. | tr 5% trd 1én) cho luc lugng xung kich phong chong thién tai cap xa chua tham 1.010092 SO‘I7O7O/QD- D
Alaln - gl e ke ngay 29/5/2026.
gia bao hiém xa hoi ;

S6 2014/QP-UBND

HO trg kham chtra bénh, trg cép tai nan cho luc lugng xung kich phong chéng 1.010091 v 17/6/2026
' ngay

thién tai cip xa trong trudng hop chua tham gia bao hiém y té, bao hiém xa hoi

Phén II. QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (01)
1. Tén thi tuc: Cap phép doi véi cac hoat dong lién quan dén dé diéu thudc trach nhiém cia Chi tich Uy ban nhan déin cép tinh

(1.013644)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so hop 1&.




- Quy trinh noi by, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Thu‘ t,l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thl‘l:? h‘u_an
cong viéc : ) (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan cac t6 chitc/ca nhan nop hé so truc tiép/trl_rc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trung tim Phuc vu hanh + Ul;l tién 116. fr(y thuc hjén quz} .diC}.l v cong truc tuyén. |
chinh cong thanh phé /Trung |~ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho to chire/ca nhéan theo quy dinh;
Bu6e 1 | o Phuc vu hanh chinh | - S6 hoa, cip nhit hd so vio He théng thong tin gidi quyét TTHC (irir truong hop | 02
cong cip xa. hé so ndp truce tuyén),
- Chuyén ho so (dién tu) trén Hé thdng va ban glao ho 50 gidy (neu c0) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thite, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 58
Lanh dao phong Quan ly
Buée 2 cdbng trinh thuy loi va |- Nhén vakiém tra tinh hop I€ ctia ho so 0
Hoe NSNT/ Chi cyc Thuy lgi va | - Phian cong Chuyén vién tham dinh, xi 1y h so.
Bién ddi Khi hau
' - Kiém tra ndi dung ho so.
én vién Ch Thu " " . b . " F
P31t D e CRt SUe TNy oot et thisni djiih, et b b ondlie fhike Kot sod iHAr dindvttoh ik o | 46
loi va Bién doi Khi hau s y
glai quyet.
Lanh dao phong Chi cuc | ..z Gtk PG = s s C Py 5 :
8 Lot I aheeuat . , ky nh
Buéc4 |Thiy loi va Bién i Khi Kiém tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 0

hau

cuc.




3
Thoi gian
'}“hu’ t.l{ Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc thl‘f? h.l ¥
cong viéce (Gio lam
viéc)
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Thuy loi | Phé duyét bao cdo tham dinh va duyét ban thao To trinh, két qua giai quyét cia S& 02
va Bién d6i Khi hau Nong nghiép va Mbi trudng giri UBND thanh phd.
= I e ) )
Butes | oo dao SUNONE NENED | gl a S dirves Ty trint v die tizio 1t gk teinh UBND thaish phl phe diyge, 04
va Moi trudng
Vao s6 vin ban, dong diu, ky s, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
Bude 7 Bo phidn van thu cua S& | B phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh pho tai Trung tim Phuc vu Hanh 0
Nong nghiép va Moi truong | chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Moi truong lién thong ho so 1én UBND thanh phd.
III | QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 20
Chuyén vién xem xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh phd ky phé duyét két qua, guri vian thu vao sb
Buée 8 Vian phong UBND thanh | van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cap 20
¢ phd xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung Gng dich vu
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chitc ndp hod so) dé tra két qua cho tb chirc/ca
nhan.
IV | QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phé/Trung : 2 AR Rl o
-X t clra;
Budc 9 |tdim Phuc vu hanh chinh fio TN plan-m AN LRy

cong cép xa (BO phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi (néu c6).




Thoi gian
Thu‘ tl: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl‘l.'? h‘“'m
cong viéc (Gio lam
viéc)
Téng thoi gian giai quyét 80
TTHC

I1. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (02)

2. Tén thi tuc: HO tro kham chira bénh, tro cip tai nan cho lue lwong xung kich phong chong thién tai cAp xa trong trudmg hop chua
tham gia bao hiém y té, bio hiém xa hdi (1.010091).

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén day da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Thir tw . PR T - P . thue hién
——— Pon vi/ ngudi thue hién Noi dung cong viéc (Gitr 1Am
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc td chure/ca nhan ndp ho so truc tiép/trl_rc tuyén;
+ Cung cAp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ . x . A . A A
Trane iy Pl hiikhahinhebig Uu tién ho. frq thl_rc h:@n qur:} .d;c}.lgvu congjtrt_rc tuxyen. A
Bu6c 1 | thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to chirc/ca nhan 02
cong cip xa. theo quy dinh;
- S6 hoa, cip nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
(trit truong hop hé so np trie tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy (néu
¢6) cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co quan cd
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tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thiic,
dia diém tra ket qua).

I QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 38
. Lanh dao co quan chuyén mén vé nong - Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so
BuGe2 | ohiep va méi trudng clp xa - Phén cong Chuyén vién thim djnh, xit 1 hd so. HE
- T6 chirc thdm dinh ho so.
: Chuyén vién chuyén mén vé ndng nghiép | - Du thao keét qua giai quyet TTHC
Budce 3 o e e R 3% 2 PRSI o s 20
va moi trudng cap xa - Chuyén hé so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé nong nghiép va
moi truong cap xa xem x¢ét giai quyét.
BiiGed Lanh dao co quan chuyén mén vé néng Tham dinh, xem X€t, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh 01
Yo% 1 hohiep va méi truong cip xa chi tich UBND cAp xa phé duyét két qua.
Budc 5 | Chua tich UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 02
Vao s6 vin ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua cho cho Trung
: moala . o tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa/Trung tim Phuc vu hanh
Buget | Eguphin vi iy VE UBND eap %3 chinh cong thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh ol
cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Busc7 | UBND clp xa (}hl tra kl?h phi cho déi tugng dugc hudong ké tir ngay c6 Quyét 12
dinh tr¢ cép.
111 QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Tr}lng tﬁr{‘ Phuc b hanh chinhhgﬁrtllg Lk Xac nhan trén phin mém mét cira;
Buocg | Uhanh pho/Trung tam Phuc vy hanh chinh | 1, 44 03 oi4i quyt TTHC cho cé nhan/té chirc va thu phi, 16 phi
cdng cap xa (B phan Mot cura tiép nhén (nu c6)
ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40




3. Tén thu tuc: Tro cé"lp tién 'tllf'lt, tai nan (déi voi truﬁ’qg hop tai nan suy giam kha nang lao dong tir 5% tré 1€n) cho luc lwgng xung
kich phong chéng thién tai cap xa chwa tham gia bao hiém xa hgi (1.010092).

- Théi han giai quyét: 6.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ngi b§, quy trinh dién ti:

Thi tu Thoi gian thue
¥ = Pon vi/ ngudi thue hién Néi dung cong viéc hién (Gio lam
cdng viéc -
viéce)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- HL’rc’mg dan céc td chirc/ca nhan nop hé so truc tiép/tn_rc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Budc 1 | thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh nhén theo quy dinh; 02
chinh cong cap xa. - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hé so ndp truee tuyén);
- Chuyen hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau
vé hinh thike, dia diém tra két qua).
II QUY TRINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA 18
.op | Lanhdao co quan chuyén mon vénong |- Nhanvakiém tra tinh hop 1€ ctia hé so -
Byt nghiép va méi truong cip xa, phuong - Phan cong chuyén vién tham dinh, xt Iy hd so.
Bude 3 Chuyén vién chuyén mén vé nong nghiép | - T6 chirc th’én’l dinh h 50. 10
uoe va mdi truong cap xa, phuong - Du thao két qua giai quyet TTHC




- Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cap xa xem xét giai quyet.

Lanh dao co quan chuyén moén vé ndng

Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi

Bues nghiép va moi truong cap xa, phuong trinh chu tich UBND cép xa phé duyét két qua. e
C - I Phé duyét bao cdo, to trinh va du thao Quyet dinh hd tro chi
Bipdo 5, | ChafishUENeip @ phi cho doi tugng dugce hudng trinh UBND thanh phé. oz
Budc 6 Vao sb vin ban, dong diu, ky s6, chuyén két qua cho cho
B o B S Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cAp xa/Trung tim Phuc
B gt v thw v LEND G40 23 vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich -
vu buu chinh ¢ong ich (noi ca nhan/té chire ndp ho so).
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 20
Chuyén vién xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND
. - . . z thanh phd kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh
P T pho ky ph¢ duyét két qua, gtri van thu vao s6 van ban, dong )
dAu, ky sb, chuyén hd so cho UBND cép xi
11 QUY TRINH THUC HIEN TAI UBND CAP XA 12
Buéc8 | UBND chp xa Chi ‘[A’ra lfmh phi c;:ho doi tugng dugc hudng ké tir ngay céd 1
Quyeét dinh trg cap
Tr‘ung té‘? Phyc vu hanh chinhhgﬁx}llg - X4c nhén trén phan mém mét cira;
Buscg | TAnhphorTaung o Py vpltarh - Tra két qué gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
chinh cong cap xa (B phdn Mot cua PP
ok b 5. % 1€ phi (néu co).
tiép nhén ho so déu vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 52




Phu Iuc XXII
QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC QUAN LY CONG SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh so. Z247/QD— UBND ngay 30 thdang 6 néim 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bd Danh

STT Tén TTHC Ma TTHC muc TTHC ciia UBND TP
S0 1892QDP-UBND  ngiy
10/8/2023.

iao tai san két cAu ha tang ci . h cho doanh nghiép d an 1y, st dung. | 1.011769 ,
1 | Giao tai san két cau ha tang cap nudc sach cho doanh nghi€p dang quan ly ung S6 2014/0D-UBND

ngay 17/6/2026

Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Tén thii tyc: Giao tai san két ciu ha ting cip nudc sach cho doanh nghiép dang quén Iy, sir dung (1.011769).
- Thoi han giai quyet: 37.5 ngay, ke tir ngay nhén ho so hop 1€.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Th“ t.l'f Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc ﬂ“{'? h‘l?“
cong viéc ; ' ) (Gio lam
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04




Thoi gian
’}“hw t.l‘f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl"f h‘u_en
cong viée (Gio' lam
viée)
- Hudng dan céc td chire/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién TTHC;
Tiiglige thm Phiid vy Bakh + U’tl tién h§ :rq th}rc hjén qua} ‘dicl?‘vu cong Ttruc tulyén.’ N |
1 chinh cong thanh phé/Trung | - Kl’em tra, tiép nhz,m‘ho SO, gui phle’u hen tra cho to chuc/?a nhén theo quy dinh; 04
Buoc tim Phuc vu hanh chinh |- SO hoa, cép nhét h6 so vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop
cong cap xa. ho so ndp truc tuyén);,
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hé so gidy (néu ¢6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 216
Lanh dao phong Phong ]
Bude 2 chéng thién tai/ Chi cuc |- Nhan va kiém tra tinh hop 1& cia hd so 04
Y9€< | Thiy loi va Bién ddi Khi |- Phan cong Chuyén vién thim dinh, x Iy hd so.
hau
. . .| - Kiém tra s6 luong, thanh phén, ndi dung ho so.
, Chuyén vién Chi cuc Thuy P g 2 p & il 5
Budc 3 NS i - Xem xét, tham tra, tham dinh, xir 1y ho so 48
loi va Bién doi Khi hau B Tl T D e e
- Du thao van ban lay y kién S& Tai chinh
. Chuyén vién Chi cuc Thiy |, 2 . .2 oo v: 1.
Budc 4 i va B én dbi Khi hiu Lay y kién S¢& tai chinh 60
Buge 5 | Chuyén vién Chi cuc Thiy | - Téng hop du thdo két qua thim dinh trinh lanh dao giai quyét. il

loi va Bién doi Khi hau

- Dy thao T& trinh giri UBND tinh (kém theo y kién ctia cac co quan lién quan)




Thoi gian
Thir tw thuc hién
1 Ty Nbi o i | :
oBHiE Vige DPon vi/nguwoi thue hién 0i dung cong viéc (Gi lam
viéc)
Lanh dao phong Chi cuc |, .z e 7 o Ak, R e : LT T T " ’
i e | e R . t ho so, ky nh
Budc6 | Thiy loi va Bién déi Khi I:lul:m tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thdo két qua trinh Lanh dao Chi 04
hau T
Buée 7 Lanh dao Chi cuc Thuy loi | Phé duyét bao céo tham dinh va duyét ban thao To trinh, két qua giai quyét cia S& 04
¢ va Bién d6i Khi hau No6ng nghiép va Moéi trudong giri UBND thanh phd.
Buge g | LAnh dso 56 Nong nghiép | v o -he duyét T trinh v dy thio két qua trinh UBND thinh phé phé duyét. 08
va Méi truong
Vao sb vian ban, dong déu, ky s6, chuyén hd so (gom ban dién tir va ban gidy) cho
Bude 9 Bo phdn van thu cua S& | Bo phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tim Phyuc vu Hanh 04
i Nong nghiép va Méi truong | chinh cong thanh ph6/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va
Mai truong lién thong hd so 1én UBND thanh phé.
III | QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 80
Chuyén vién xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
phé duyét, trinh Lanh dao UBND thanh pho ky phé duyét két qua, gui vén thu vao
Buée 10 Vin phong UBND thanh | s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 20
HOC I phé céip xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chire ndp ho so) dé tra két qua cho t6 chirc/ca
nhan.
IV | QUY TRINH TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tdm Phuc vu hanh ; e % fhai TS
e - Xéac nhan trén phan mém mot cira;
Budce 11 | chinh cdng thanh ph6/Trung 3 P o

tim Phuc vu hanh chinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).




Thoi gian

Thu tli Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée ﬂ“'l_'? h,l il
cong viéc (Gio lam
: viéc)
cong cap xa (Bo phin Mot
ctra tiép nhan hd so diu vao)
Tong thoi gian gidi quyét 300

TTHC




Phu luc XXIII

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THUC HIEN PHUONG AN DON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC KHi TUQONG THUY VAN THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO'NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kem theo Quyét dinh s6- 2247 /OP-UBND ngéy 30 thing 6 nim 2026 ciia UBND thanh phd Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

2 Ma Quyét dinh céng b Danh muc
STT Fen TLNRE TTHC TTHC cita UBND TP
1. | Cép gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy vin 1.000987
2. | Stra doi, bo sung, gia han gidy phép hoat dong du bdo, canh béo khi twong thiy van | 1.000970 | g4 1 351/0p UBND ngay
% . .z ; ” — 3 : . 24/4/2026.
3 Cap lai gidy phép hoat dong du bdo, canh bao khi tugng thuy van 1.000943 ’

Phé duyét ndi dung trao ddi thong tin, dir liéu khi tuong thuy van, gidam sat bién dbi
khi hau véi t chirc quéc té, td chirc, ca nhan nude ngoai khong thudc diéu uéc quéc
té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién dbi véi thong tin, dir liéu khi
twong thiy vin, gidm sat bién ddi khi hau trong dia gidi hanh chinh cta tinh.

1.013861

Sd 2014/QD-UBND
17/6/2026

ngay

Phén II. QUY TRINH NOI BO

1. Thii tuc: Cép gidy phép hoat dong du bio, cinh bao khi twgng thiy vin (1.000987).

- Thoii han giai quyét: 8.5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:




Thoi gian
Thir tw S s . i A Bk thwe hién
cbng vige Pon vi/nguwdi thue hién NOi dung cong viéc (Gity lAm
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan cac té chirc/ca nhan ndp hd so true tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thue hién TTHC;
Trung tim Phyc vy hanh + UIAJ tién h5- :rg th}rc hjén qu.‘:’l .did.l;V‘.l cong :[ruc tu}yén.r o .
’ dlifah cong thanh | - K1ém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho to chire/ca nhén theo quy dinh;
Buge 1 phé/Trung tam Phuc wvu | - SO hoa, cap nhat hd so vao He théng théng tin giai quyét TTHC (trir truong hop 02
hanh chinh cong cap xa. ho so np truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tur) trén HE thong va ban giao hd SO gidy (neu ¢0) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 54
i Linh dao p h.(‘)ng KTTV Vé - Nhén va kiém tra tinh hop 18 cia hé so
Buéc2 | BDKH / Chi cuc Thuy loi Phan cdne Chuven vién thim dinh. xi ¢ ha 02
va Bién déi Khi hau - Phan cong Chuyen vien tham dinh, xu ly ho so.
) Chuyf: n AVIén P hbl?g - Kiém tra ndi dung hd so.
Budc 3 | chuyén mon (;hl cuc Thuy X g ol o T 1 R dur théo két qua thim dinh trinh linh dao oiai z 42
loi va Bién d5i Khi hau - Xem x€t, tham tra, xur Iy ho so, du thao két qua tham dinh trinh lanh dao giai quyét.
Lanh dao phong KTTVva | .z gy qul P 3 N RN T g .
Buée4 | BPKH / Chi cuc Thily loi I;lem tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qué trinh Lanh dao Chi 02
va Bién doi Khi hau e
Bude 5 Lanh dao Chi cuc Thuy lgi | Phé duyét bao cao thim dinh va duyét ban thao Té trinh cuia S& Nong nghié¢p va Moi 02
S va Bién di Khi hau truomg glri UBND thanh phé.
Budc 6 | Lanh dao S& Néng nghiép | Xem xét, phé duyét T¢ trinh va du thdo Quyét dinh giri UBND thanh phd. 04




va Moi truong

Bd phin van thu cua So¢

Vao s viin ban, déng déu, ky s6, chuyén hd so (g0m béan dién tir va ban gidy) cho
B¢ phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu Hanh

A ke nghicp va MOIT ohinh cong thanh phé/Tra két qua gidi quyét thi tyc hanh chinh. So Nong nghigpva | 02
& Moi truong lién thong ho so 1én UBND thanh pho.
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xi 1y hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra,
< . 1 phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh ph6 ky phé duyét két qua, giri van thu vao 56
Budc 8 V;: g pgug TIENE thint vén ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap 08
P x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢éng thanh phd (noi ca nhan/to chirc ngp hé so)
dé tra két qua cho to6 chirc/ca nhan.
IV | QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
Trung tam Phuc vu hanh
chinh  cong thanh | _Th540 bao cho co quan hodc td chire t6i nhan két qua;
Budc 9 pl:‘O/ Trur}g tarfl P hL}C VH | _ Xac nhén trén phin mém mat cira; 04
bl Ly PSSR, G 3 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)
(B phén Mot cira tiep | - sejia gl gy PiL & P .
nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 68

2. Thii tuc: Sira ddi, bé sung, gia han gidy phép hoat dong du bio, cinh bao khi tweng thiy viin (1.000970)
- Thoi han giai quyét: 8.5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:




Thoi gian
Thir tw R e e A & 2 thue hién
obng vide Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Gié IAm
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/trt_rc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Tiing thn Phige ¥y hish o UIAJ tién h§ Atrq th}rc hjén qua} 'dicl};vu cong ”truc tu:yén.’ ol .
’ ahiith cong thanh | - Kiém tra, ti€p nhén ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;
Buge 1 phd/Trung tam Phuc vu | - S6 hoa, cip nhat ho so vao Heé théng théng tin giai quyét TTHC (trir trueong hop 02
hanh chinh c6ng cap xa. ho so ndp tricc tuyén);
- Chuyén hd so (dién ) trén He théng va ban giao ho S0 gidy (neu cd) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (1iép nhdn, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tré két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 54
———{Lénhdao phong KTTV VA |0y 5 v kil v tinkehop 16 olia hi:so
Budc 2 BBKI:I/th cuc Thuy loi Phan céne Chuvén vien thim dinh. xi v ha 02
va Bién d4i Khi hau - Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so.
; Chuyf": u Avxén , B hbr}g - Kiém tra ndi dung hd so.
DR | CURRION SO0 T rtvadt e, i 17 105, chr thit et it et it s, 25 =
loi va Bién déi Khi hau - Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo két qua thadm dinh trinh 1anh dao giai quyét.
Lanh dao phong KTTVva | _, .: o e il i 4 2 Sl e * :
Buéc4 | BPKH / Chi cuc Thiy loi CKL:gm tra, xem xét ho so, ky nhay T¢ trinh kém dy thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
va Bién doi Khi hau fa T
Busc 5 Lanh dao Chi cuc Thiy lgi | Phé duyét béo cdo tham dinh va duyét ban thao T¥ trinh cta S& Noéng nghiép va Moi 02
H9€ > 1 va Bién déi Khi hau trudmng giri UBND thanh phd.
Budc 6 | Lanh dao S& Nong nghiép | Xem xét, phé duyét T trinh va dy thao Quyét dinh giri UBND thanh phé. 04




va Moi truong

By phdn van thu cta S&

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
B¢ phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc vu Hanh

e 3 E:r)gf NERIER ;L. DAL chinh céng thanh pho/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S& Nong nghiép va L
& MBoi trudng lién thong hod so 1én UBND thanh phd.
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xi 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
" 5 . phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, gui van thu vao s6
Budc 8 Vlil g phong UBND thanh van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung'tém Phuc vu héph chinh cc“)ng cap 08
P x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé (noi ca nhan/té chirc np hé so)
de tra két qua cho to chirc/ca nhan.
IV | QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh —~ céng  thanh | _1h5n0 bio cho co quan hodc td chire t6i nhan két qua;
Budc 9 E}‘IO{ITr‘;:}gh el Ph%c ;‘f - Xac nhan trén phin mém mot cira; 04
anh chinh cong cap xa | . . " . ... % o LR Ao s AR, T
(Bo phan Mot cira tiép Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu co6).
nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 68

3. Tha tuc: Cép lai gidy phép hoat dong dw bao, cinh bao khi twgng thiy vin (1.000943).
- Thoi han giai quyet 2.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:




Thoi gian
cr;:;-:ilgc Pon vi/nguoi thye hién N§i dung cong viéc t(hGu“cT l;;'::
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc té chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trune tim Phuc vu hanh + Ul tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
chl’nhg st g "k |- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo quy dinh;
Bude 1 phd/Trung tdm Phuc wvu |- Sé héa, cép nhat ’hf) so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC (trir trieong hop 02
hanh chinh cong cap xa. | /10 so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién ) trén Hé thdng va ban giao hd SO gidy (neu c6) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co6 thim quyén giai quyét (riép nhan, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két quad).
11 QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 14
» Lanh dgop h'(‘)ng KTTV Vé.‘ - Nhan va kiém tra tinh hop 1é ctia hd so
Budc 2 | BDKH / Chi cuc Thuy loi N I Yk 01
va Bién déi Khi hiu - Phéan cong Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so.
. Chuyhén Avién . P h(’)r}g - Kiém tra ndi dung ho so.
Buéc 3 | chuyén mon Chi cuc Thay o Lot £ i P I T del 08
loi va Bién di Khi hau - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua tham dinh trinh 1anh dao giai quyét.
Buée 4 Eg&gafgﬁfgfcﬁag l‘(; ? Kiém tra, xem xét ho so, ky nhay To trinh kém du thao két qua trinh Lanh dao Chi 01
va Bién déi Khihau | "%
' Lanh dao Chi cuc Thiy lgi | Phé duyét bao cao thAm dinh va duyét ban thao T¢ trinh cua S& Nong nghiép va Moi
Budc 5 e : g nghiep 01
va Bién doi Khi hau truong gui UBND thanh phd.
Bude 6 | Lanh dao S& Nong nghiép | Xem xét, phé duy€t T trinh va du thao Quyét dinh giri UBND thanh phé. 02




va Méi truong
PR -« | Vao s6 vin ban, déng déu, ky s6, chuyén hé so (gom ban dién tir va ban gidy) cho
B E]‘(-?mphi-“; Vhalg thuv ;“al\dsé‘; B¢ phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai Trung tim Phuc vu Hanh P
e, 15 chinh cong thanh phé/Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. S Néng nghiép va
& Moi truong lién thong ho so 1én UBND thanh pho.
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 04
Chuyén vién xem xét, xur ly hd S0, trinh Lﬁnh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
% . ’ phé duyét, trinh Cha tich UBND thanh ph6 ky phé duyét két qua, giri véan thu vao so
Budc 8 V]f g phong UBND thanh van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung'tﬁm Phuc vu héph chinh c6ng cap 04
P x@/Trung tam Phuc,vu hanh chinh c6ng thanh pho (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so)
de tra ket qua cho to chire/ca nhan.
IV | QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh S
Bude 9 phé/Trung tam Phuc vu | - Xac nhz_“m trén phﬁn mém mot cura; 0
R hanh chinh cong cép xa | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).
(Bo pk}én Mot clra ti€p
nhén ho so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20

4. Thi tuc: Phé duyét ndi dung trao dbi thong tin, dir liéu khi twgng thity viin, gidm sat bién @i khi hdu véi té chire quéc té 6
chire, ¢4 nhin nuwdce ngoai khong thuge diéu wée quoc té ma Cong hoa xa hgi chii nghia Viét Nam la thanh vién doi voi thong tin, dir

liéu khi twong thity vin, giam sat bién d6i khi hiu trong dia giéi hanh chinh ciia tinh (1.013861).
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I8
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:




Thoi gian
Thir tu e S [ AU e - i thuc hién
cBng vide Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viée (Git 1Am
viéc)
I QUY TRINH TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02
- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
Trung tim Phyc vy hanh + Uu tién hf). :rcy th}m hjén qua} .dict.l;vu cdng vtruc tu:yén.’ 3 |
’ Shitis cong thanh | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gl phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhéan theo quy dinh;
Bude 1 phd/Trung tdm Phuc vu | - SO héa, cip nhit hd so vao H¢ théng thong tin giai quyét TTHC (trir truong hop 02
hanh chinh cong cép xa. ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién ) trén HE thong va ban giao hé Sy gidy (neu ¢0) cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan cd thim quyén giai quyét (ttep nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két quad).
1T QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 38
Lanh dao phong KTTV va | _ Nhan va ki . 3 ciia hd
Buge2 | BPKH / Chi cue Thiy loi | R klz][“ e tml.ﬂh‘ifl;l‘f’ C(;’.a ho 50 b 02
va Bién ¢ Khi hiu - Phén cong Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so.
, ChuyAé i .Vlén oo hor}g - Kiém tra ndi dung hd so.
Buge 3 | chuyén mon Chi cyc Thuy X g T £ 1v hd so. dur thio két qua thim dinh trinh linh dao eidi quvé 26
loi va Bién déi Khi hau - Aem xct, tham tra, xu Ly ho so, du thao K&t qua tham dinh trinh 12 ao glai quyet.
Lanh dao phong KTTV va | ..z T L - g L ikl S ~ )
Bude 4 BDKH / (;hi Sil6 Thits loi Ic(l:(e::m tra, xem x¢ét ho so, ky nhdy To trinh kém dy thao két qua trinh Lanh dao Chi 02
va Bién do6i Khi hau T
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Thuy lgi | Phé duyét bao cdo thim dinh va duyét ban thao To trinh ctia S& Nong nghiép va Mai 0
YOC 21 ya Bién ddi Khi hau trudng giri UBND thanh phd.
Budc 6 | Lanh dao S& Nong nghiép | Xem xét, phé duyét To trinh va dy thio Quyét dinh giri UBND thanh phé. 04




|

va Moi truong
g Bty TS f . | Vao s6 vin ban, dong diu, ky s6, chuyén hé so (gém ban dién tir va ban gidy) cho
R I‘f}gnph@‘; r th‘i{;“aMsﬁ"i’ Bo phan TN&TKQ ciia Van phong UBND thanh phb tai Trung tim Phuc vu Hanh |
tmﬁ ghiep chinh cong thanh phé/Tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh. S& Nong nghiép va
| & Moi truong lién thong ho so 1én UBND thanh phd.
| g 3 : ;
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 08
Chuyén vién xem xét, xi Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
g 5 " phé duyét, trinh Chu tich UBND thanh pho ky phé duyét két qua, gui van thu vao 5O
Budc 8 V}? (‘? phong UBNDY thani vén ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng cap 08
L xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho (noi ca nhan/to chirc ndp ho so)
de tra két qua cho to chirc/cé nhan.
IV | QUY TRINH TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 0
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thanh L
Bubo 9 phé/Trung tdm Phuc vu | - Xac nhén trén phan mém mot cira;
Y¢7 | hanh chinh cong cdp xa | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu co).
(Bo pl}én Mét ctra tiép
nhan ho so dau vao)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 48




Phu luc XXIV
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN PHUONG AN DON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TONG HQP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 2247 /OP-UBND ngay 30 thdng 6 ndm 2026 cia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Ma sb Quyét dinh ¢éng bé Danh muc TTHC
STT Tén quy trinh TTHC
I Thu tuc khai thac va sir dung thong tin, dit li€u tai nguyén va moi 1004237 Sé 1098 /QD-UBND ngay 19/4/2025
truong : S6 2014/QD-UBND ngay 17/6/2026

Phan II. QUY TRINH NOI BO
1. Tén TTHC: Thu tuc khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moéi truwong (1.004237)
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thi tu Thei gian thue
- r . ARLI s & v hién
cong viéc Pon vi/nguoi thue hién NoOi dung cong viéc v m e
: a i i ’ ’ (Gio lam viéc)
- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so true ti€p/truc tuyen;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng th:«fmhh“'en T_1:HC;: o A 2 B
hé/T s Pk ahiil cA ;- Uu tién ho tro thuc hién qua d;cl} vu cong truc tuyén.
Budc 1 p~0 T, tam, LG VAL Hani CIL CONE AP idm tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho td chirc/ca nhén
e theo quy dinh; ’ ) 02
- S0 hoa, cép nhat ho so vao Hé thong thong tin gidi quyet TTHC
(trtr truong hop ho so ndp truc tuyén);




- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy
(néu c6) cho dich vu buu chinh ¢6ng ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhén, ghi nhan yéu cau
vé hinh thue, dia diém tra két qua).

Nhan kiém tra hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

Budge 2 | Lanh dao Phong chuyén moén nghiép vu 02
- Xem x¢t, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét;
Budc 3 | Phong chuyén mon nghiép vu - Trinh ho so cho Lanh dao Trung tam K¥ thuat Nong nghiép 10
va Mai trudng phé duyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon nghi€p vu Kiém tra, ky nhay trinh lanh dao Trung tim 02
. Lanh dao Trung tdm K§ thuét Néng nghiép | - Kiém tra, phé duyét két qua TTHC.
Budce 5 e TG (e 02
va M1 truong
Vao sc"')’va”m ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va
ban giay) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
Budc 6 | BO phan vén thu/Chuyén vién thu ly ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa/Doanh nghiép 02
cung ung dich vu buu chinh c6ng ich (noi ¢a nhan/td chirc ngp
ho s0).
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh ) ’
Buée 7 phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip [ Xéac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC;
xa (BO phan Mdt ctra ti€p nhén ho so dau | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chire/ca nhan.
vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20




Phu luc XXV

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PO PAC VA BAN PO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 2R47 /OD-UBND ngay 30 thdng 6 nim 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh muc

M3 sb
é i TTH
STT Tén quy trinh TTHC C
1 Cép, gia han, cip lai, cAp d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban dd hang 1.000049 S6 1767/QD-UBND ngay 01/6/2026

I1

S62014/QD-UBND ngay 17/6/2026




Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Cép, gia han, cip lai, cip ddi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II (1.000049)

1.1. Péi voi Quy trinh Cip Chirng chi hanh nghé do dac va ban d Hang I1

- Thoi han giai quyét: Sau thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dua hd so.

- Quy trinh dién ta:

Thir tyr
cong viéc

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap xa.

- Hudng dan cac ci nhan/ to chic ndp hod so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudéng din ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho td chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng Théng tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Quan ly
dit dai cia S& Nong nghiép va Méi truong xir Iy hd so (tiép
nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thtec, dia diém tra két qua).

02 gio lam vige

Budce 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhén hd so (dién ti) va phan cong gidi quyét.

02 gio lam viée

Budce 3

Hoi dong xet cip ching chi hanh nghé do
dac va ban d6
Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Hoi dong xét cAp ching chi hanh nghé do dac va ban d6 tb chirc
danh gia hd so ciia ¢4 nhan dang ky cip chimg chi hanh nghé
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 46b Nghi dinh $6 27/2019/ND-
CP dugc bd sung boi khoan 18 Didu 1 Nghi dinh sé
136/2021/ND-CP.

32 gid lam viée




Thu tu
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién

+ Truong hop ho so chua ding quy dinh, S& Nong nghiép va
Moi truong thong bao bing van ban hodc thu dién tir cho ca
nhan dé nghi cap ching chi vé viéc dé nghi hoan thién hd so
theo dung quy dinh.

+ Trudng hop hé so diy du, xem xét, danh gia, thim tra, xtr ly
hé so, du thao Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd tham
muu trinh lanh dao S& Nong nghiép va Moéi truong ky cép
chirng chi.

Budc 4

Lanh dao S& Nong nghi€p va Mai truong

Ky chimng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

02 gio lam viéc

Budc 5

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao sb van ban, dong déu, ky s, chuyén két qua (dién nr va
ban gidy) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp xa/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp
ho s0).

02 gi¢ lam viée

Budc 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa (B9 phan Mot cira tiép nhan hé so
dAu vao)

- X4c nhan trén phin mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/ td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viée

1.2. Péi v6i Quy trinh Gia han/cép lai/ cip ddi chirng chi hanh nghé do dac va ban dd Hang II

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so.

- Quy trinh dién tu:




Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Ng§i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

- Hudng dan cic ca nhan/ té chic ndp hod so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho td chuc/ca
nhén theo quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho dich

vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho Chi cuc Quan ly dét dai
cua S¢ Nong nghiép va Mai truong xur ly hé so (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau v& hinh thire, dia diém tra két qua).

01 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai

Nhan ho so (dién i) va phan cong giai quyét.

01 gio lam viée

Budce 3

Hoi dong xét cé}p chung chi hanh nghé
do dac va ban do
Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai

- Xem xét, thim tra, xtr ly hd so.

- Kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé da cép, hoan thanh
viée gia han/ cap lai/ cap dbi ching chi hanh nghe do dac va ban
do, tra chung chi dugc gia han/ cap lai/ cip doi cho ca nhan dé
nghi gia han/ cip lai/ cip dbi ching chi.

- Trinh lanh dao S& Néng nghiép va Mai trudng ky cip chimg
chi.

08 gior lam viée

Budc 4

Lanh dao S¢ Nong nghié¢p va Moi trudng

Ky chimng chi hanh nghé do dac va ban d hang II

01 gio lam viéc

Budc 5

B¢ phan van thu/ Chuyén vién thu Iy

Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban
gidy) cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd/Doanh nghiép cung tmg

01 gio lam viéc




Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chtc ndp ho so).

Budc 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xd (B6 phan Mot ctra tiép
nhan hé so dau vao)

- Xac nhan trén phf?m mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ 6 chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio' lam viéc




Phu lue XXVI

QUY TRINH NQI BOQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN PHUONG AN bON GIAN HOA VE CAT GIAM 50%
THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAM NGHEO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6:2847/0P-UBND ngay X0 thing 6 nim 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc

TTHC cia Chi tich UBND TP
S6 1323/QD-UBND ngay
1. | Cong nhan ngudi lao dong cé thu nhép thap 3.000412 2.5'16{42/5?42/6Q,B— UBND ngay
17/6/2026
S6 1857/QD-UBND  ngay
5 Cfmg nhén hd nghéo, ho cdn ngheéo; hd thoat nghéo, hd thoat can nghéo dinh ky 1.011606 26{6/2025;
" | hang ndm f So6 2014/QD-UBND ngay
17/6/2026
S6 1179 /QD-UBND  ngay
3. | Cong nhan ho ngheo, hd can ngheo thudng xuyén hing nim 1.011607 ZSS()/LE/(%?Z/SQ, D-UBND ngéy
17/6/2026
S6 1179 /QP-UBND  ngay
4. | Cong nhédn hg thoat nghéo, hd thoat cin nghéo thudong xuyén hing nim 1.011608 et
T T ' So 2014/QP-UBND ngay
17/6/2026
S6 1179 /QD-UBND  ngay
25/4/2025 ;
5 Cong nhan ho lam ndng nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém nghi€p c6 mirc 1.011609 So 2014/QD-UBND ngay

song trung binh

17/6/2026;
Sé 2014/0D-UBND ngay
17/6/2026
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Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Tén thii tuc: Cong nhin nguoi lao déng c6 thu nhap thip (3.000412)
- Thoi han giai quyét: Quyét dinh cong nhan danh sach nguoi lao dong c6 thu nhap thap: 7,5 ngay ké tir ngay bt dau ra soat (ra soat ké
tr ngay 15 hang thang).

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gid lam viéc)

Budc 1

Trung gém Phuc vu hanh chinh
cong cép xa/Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong thanh phd.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra cho t chirc/ca nhéan theo quy
dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC (trir trudng
hop hé so nop truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho SO glay cho dich vu buu
chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢ thAm quyén giai quyét (tiép nhdn,
ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

Budce 2

Lanh dao UBND cép xa

Chi dao Ban Chi dao ra soat cip xa td chire xac dinh thu nhip cta ngudi lao
dong trén co s& khao sat thu nhap cua hd gia dinh theo Phu luc VIII ban hanh
kém theo Théong tu s6 07/2021/TT-BLDTBXH (duoc sira ddi tai khoan 4 Diéu
1 Thong tu s6 02/2022/TT- LDTBXH) tir ngay 15 hing thang.

02

Budce 3

Ban Chi dao ra soét cap xa

Té chirc xéc dinh thu nhdp cua nguoi lao dong trén co s& khao séat thu nhap
ctia ho gia dinh theo Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2021/TT-
BLDTBXH (dugc sira ddi tai khoan 4 Diéu 1 Thong tu sé 02/2022/TT-
LDTBXH) tir ngay 15 hang thang.

10

Budc 4

Ban Chi dao ra soat cap xa

Niém yét, thong bdo cong khai két qua tai tru s xa trong thoi
gian 05 ngay lam viéc, to chirc phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc (n€u
co khiéu nai).

40




3

Budce 5

Ban Chi dao ra soat cap xa

Du thao két qua thdm dinh danh sach nguoi lao dong c6 thu nhap thap theo
Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 30/2025/ND-CP;

Lap du thao két qua TTHC: Quyét dinh cong nhan hogc vin ban tra 10i khong
du diéu kién va néu rd 1y do, trinh Chi tich UBND xa.

02

Budc 6

Chui tich Uy ban nhan dén cap
Xa

Phé duyét két qua TTHC:

02

Budc 7

Bo phén Vin thu cia UBND
cap xa

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo
phan TN&TKQ cua UBND cap xa/ Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh
pho.

02

Budc 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép
x4 (B6 phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao)

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60
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2. Tén thi tuc: Cong nhan hg nghéo, ho can nghéo; ho thoat nghéo, ho thoat cin nghéo dinh ky hfing nim (1.011606)

- Thoi han giai quyét: Ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12 ciia nam, 35,5 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc hién
(gio lam viéce)

I

Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap

02

Budc 1

Bo phén TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa /Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd

- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho td
chire/ca nhén theo quy dinh;

- So hoéa, cap nhat hd so vao Hé thdng Thong tin giai
quyét TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
co quan ¢o lham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

02

II

Quy trinh tai UBND cip xa

Budc

Budc
2.1: Ra
soat lap

danh

sach

Can bd ra soat, diéu tra vién; Ban chi dao
ra soat cap xa

Ch tri, phdi hop véi thon, t dan phd (viét tat 12 thon)
va ra soat vién 1ap danh sich ho gia dinh cén ra soat
trén co s& Gidy dé nghi ra sodt hy nghéo, ho can nghéo
tai Buge 1 va h gia dinh thugc danh sach hd ngheo,
ho can nghéo do Uy ban nhén dan cip xa dang quan ly
tai thoi diém ra soat.

80




Sk Pon vi/ngudi thye hign Noi dung cong viée PR E i e il
cong viéc (gio lam viéc)
Budc Sy £s s . n 3 5 i 8
959 | in b6 ridoat, dibiits vithy Ban ot | oL mepiil hgp WGt trutng thin vd ra soat vien fiu 98
2 I thap thong tin hd gia dinh, tinh diém, tong hop va phan
Tong | ra soat cap xa loas Tis i @il
ai ho gia dinh.
hop
Budc | Ban Chi dao ra soat cip xd, cong chirc
2.3: | dugc giao nhiém vu lam cong tac giam
Hop nghéo cip xi, Trudng thon (chu tri hop), 7 o S 30
dan dé | Bi thu Chi b thon, doan thé, ra soat vién | To chirc hop dan dé thong nhat két qua ra soat
théng | va mot sb dai dién ho gia dinh qua ra
nhit hd | soat, ho gia dinh khac; moi dai dién Mat
SO tran TS qudc Viét Nam cép xa giam sat.
Niém yét, thong bao cong khai:
+ Niém yét cong khai két qua ra soat ho nghéo, ho can
nghéo tai nha van héa hodc nha sinh hoat cong dong
thon va tru s6 UBND cap xa; thong béo qua dai truyen
thanh cép xa (néu c6) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.
) + Trong thoi gian niém yét, thong bao coéng khai,
Budc 3 Ban Chi dao ra soat cap xa truong hop c6 khiéu nai cia nguoi dan, Ban Chi dao 24
ra soat cip xa td chirc phic tra két qua ra soat theo
dung quy trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai; niém
yét cong khai két qué phuc tra tai nha van hoa hodc nha
sinh hoat cong dong thon va tru s& Uy ban nhéan dan
cap x4 trong thoi gian 03 ngay lam viéc.
Tdng hop, bdo cdo Lanh dao Uy ban nhéan dan cép xa
Budc 4 Ban Chi dao ra soat cép xa vé danh sach hd ngheo, hd can ngheéo va danh séach ho 20

thoat nghéo, ho thoat can ngheo (sau khi ra soét).




Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio lam viéc)

Bdo c4o bang vin ban, giri Chu tich Uy ban nhén dén

. A o 02
Budce 5 Lanh dao UBND cép xa thanh pho vé két qua ra soat hd ngheo, hd can nghéo
trén dia ban.
) Vao s6 vin ban, déng’déu, ky s6, chuyén ho so (gom 02
Budc 6 B0 phan van thu cia UBND cép xa ban dién tir va ban gidy) lién théng [én UBND thanh
pho.
I Quy trinh tai UBND Thanh phé 20
Chuyén vién xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP
) UBND thanh pho kiém tra, phé duyét, trinh Chu tich
Budce 8 Vin phong UBND thanh pho UBND thanh phé ky phé duyét ket qua, gui van thu 20
vao sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén hé so cho
UBND cép xa
v Quy trinh tai UBND cp xi 26
Buéc 9 B¢ phan TN&TKQ ciia UBND ¢ 5p < Tiép nhan vaq ban C}la l’JBl\AID t~151ar}h Ph?’ chuyén ho 02
so cho Ban chi dao ra soat cap xa xu ly ho so
, S - Cong chirc chuyén mon tham muu xtr ly
) hi d tC ) : Iy 20
I e s - Trinh Chi tich UBND cép xi ky duyét quyét dinh
Bude 11 Chu tich UBND cip xa Phé duyét két qua TTHC 02
, Vio s6 viin ban, dong dau, ky s, va thu phi, 1¢ phi (néu
Bude 12 B& phén vén thu cia UBND cap xa cd) chuyén két qua cho B phan TN&TKQ cua UBND 02

cap xa




Thir tw
cong viéc

Thai gian thuc hién

Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc (git' 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . .
thanh phé/Trung tAm Phuc vy hanh chinh | - Xc nhan trén phan mém mot cira.

cong cap xa (B phan Mot ctra ti€p nhan | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hé so dau vao)

Buoc 13

Téng thai gian gidi quyét TTHC 284




3. Tén thii tuc: Céng nhan ho nghéo, h§ cin nghéo thuomg xuyén hing nim (1.011607)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur:

Thir ty
cOng viée

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Gio lam viéc)

Bo6 phan TN&TKQ tai Trqu tam
Phuc vu hanh chinh cong cap

- Huéng dan céc to chirc/ca nhin ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thue hién
TTHC:

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t& chire/cd nhan

vién va mot sé dai dién ho gia
dinh qua ra soat, h§ gia dinh
khac; moi dai dién Mt tran T6
qudc Viét Nam cip x gidm sat.

Buge 1 | . ; : theo quy dinh; 02
xa/’TrunAg tam ‘Phuc W i - S6 hoéa, cip nhat hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC
chinh céng thanh phd (trtr truong hop hd so nop truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so giéy cho dich vu buu
chinh c6ng ich dé chuyen cho co quan ¢6 tham quyén giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Chi dao Ban chi dao ra soat cap xi chu tri, phdi hop véi trudng thén
Budce 2 | Lanh dao UBND cép xa va ra soat vién thu thap théng tin ho gia dinh, tinh diém, téng hop 20
va phan loai h¢ gia dinh.
Ban Chi dao ra soat cip xa, cong
chirc dugc giao nhiém vu lam
cong tac giam nghéo cip xi,
Truong thén (chu tri hop), Bi thu
Budc3 | Chi bo thon, doan thé, ra soat | Td chirc hop dan dé thdng nhét két qua ra soat 04




Thr tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thaoi gian thuwe hién
(Gio lam viéc)

- Niém yét, thong bao cong khai:

+ Niém yét cong khai két qua ra soat hd nghéo, hd cin nghéo tai
nha vin hoa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru s¢ Uy ban
nhan dén cdp xi; théng bao qua dai truyén thanh cip xa (néu o)
trong thoi gian 03 ngay lam viéce.

+ Trong thoi gian niém yét, thong bao cong khai, truong hop ¢6
khiéu nai cta nguoi dan, Ban Chi dao ra soat cép x4 td chire phuc

Budc 4 | Ban Chi dao ra sodt cap xa A , s A o - 28
tra ket qua ra soat theo dung quy trinh ra soat trong thoi gian khong
qua 07 ngé}f lam viéc, ké tir ngay nhén dugc khi€u nai; niém yét
cong khai két qua phuc tra tai nha van hoéa hodc nha sinh hoat cong
dong thon va tru s¢ Uy ban nhan dén cap xa trong thoi gian 03 ngay
lam viéc.
-Toéng hop, bao cdo, du thao quyét dinh cdng nhén danh sach hd
nghéo, hd can nghéo trinh Chu tich UBND cap xa (Sau ra soat)
Buéc 5 | Chii tich UBND cAp xa Phe-duyet Kt qin TIHG: Quyer dinttcong b hods van b trd 04
101 khong du diéu kién va néu rd ly do
& ook \ | Vao sb vian ban, dong déau, ky s6, chuyén két qua (gdm ban dién tir
Budc 6 B? phin ¥amowena UBND oap va ban gidy) cho - B§ phdn TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh 02
g chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd
Trung tam Phgc vu hanh chinh
Budc 7 CO“E tt;fm}lll pEO/ Trung tam P ?]‘;C - Xac nhan trén phan mém mot cira;
ude vu hanh chin congcapxa O e £ 40 % g WiE P B
phén M8t cita {iép nhfn hd so du Tra Quyét dinh phé duyét ho tr¢ cho ca nhan/to chic.
vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60
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4. Tén thi tuc: Cong nhin hd thoit nghéo, hd thoat cin nghéo thuwong xuyén hing nim (1.011608)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio' lam viéc)

B phén TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ U tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gii phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo

s6 dai dién ho gia dinh qua ra soét,
ho gia dinh khac; moi dai dién Mit
trdn T quoc Viét Nam cap xa giam
sat.

Budce 1 7 . - ” quy dinh; 02
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh | g8 h5a cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin gidi quyét TTHC (trir
cong thanh pho truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so giéy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Chi dao Ban chi dao ra soét cip xa chu tri, phbi hop véi trudng thon
Budc 2 | Lanh dao UBND cép xa va ra soat vién thu thap thong tin ho gia dinh, tinh diém, téng hop va 20
phén loai hd gia dinh.
Ban Chi dao ra soat cap xa, cong
chuc dugc giao nhiém vy lam cong
tac giam nghéo cdp xa, Trudng
thén (chu tri hop), Bi thu Chi bd
Budc 3 | thon, doan thé, ra sodt vién va mot | TH chire hop dan dé thong nhét két qua ra soat 04
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

- Niém yét, thong bio cong khai

+ Niém yét cong khai két qua ra soat ho thoat ngheo, ho thoat can
ngheo tai nha van héa hodc nha sinh hoat cong dong thon va try s¢
Uy ban nhin dan cap xd; théng bao qua dai truyén thanh cap xa (néu
c6) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

+ Trong thoi gian niém yét, théng bao cong khai, truong hop co khiéu

Bu6c 4 | Ban Chi dao ra soat cap xa nai ctia ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cap xa to chirc phic tra két qua 28
ra soat theo ding quy trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két qua
phuc tra tai nha van héa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru s&
UBND cép xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.
- Téng hop, béo cdo, du thio quyét dinh cong nhan danh séch hé thodt
ngheo, hd thoat can nghéo trinh Chua tich UBND cap xa (Sau ra soat)
Bude 5 | Chi tich UBND cép xi Phé duyét két qua TTHC: 04
) Vo sb van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua (gdbm ban dién tir va 02
Budc 6 | BO phan Vian thu cia UBND cép xa | ban glay) cho - B§ phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cdp xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh phd
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ey
Buée 7 thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhar} trén phan mém m(:)t cua; |
o chinh cong cép xa (Bo phan Mot cira | - Tra Quyét dinh phé duyét ho trg cho ca nhan/to chure.
tiép nhan hd so dau vao)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 60

5. Tén thi tuc: Cong nhan ho lam néng nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém nghiép cé6 mirc song trung binh (1.011609)
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:
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Thu ty
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

- Huéng dén céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thue hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thue hién qua dich vu cong truce tuyen

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giii phiéu hen tra cho & chtc/ca nhan theo quy
dinh;

Buge 1 cip x@/Trung tdm Phuc vu | - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC (trir trudng 02
hanh chinh cong thanh phé | hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé thdng va ban giao ho S0 gidy cho dich vu buu chinh
cong ich de chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhén yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Buéc 2 | Lanh dao UBND cép xa C.]f}\l daci B?m C:hl dao ra soat cp xi td chic xac dinh thu thap thong tin, tinh 2
di€m ho gia dinh
- Niém yét, thong bao cong khai

Bu6e3 | Ban Chidaorasoatcapxa | - Truong hop cé khiéu nai cta dan, Ban chi dao ra soat cdp xa td chirc 24
phuc tra két qua ra soat theo dung quy trinh
Duy thao két qua thim dinh danh sach h lam nong nghiép, 1im nghiép,

Budc 4 | Ban Chi dao ra soat cdp xa | ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc song trung binh 04
Lap du thao két qua TTHC trinh Chu tich UBND xa.

Budc5 | Chi tich UBND xa P}}e fi‘ﬂuy@t. }<et c!uaATTEI(J’ : Quyét dinh cong nhin hodc van ban tra 101 khong 04
du diéu kién va néu ro ly do
Vao sé van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién tir va ban

Bitie 6 B phén Vin thu cia UBND | gidy) cho -

cap xa - Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phug vu hanh chinh cong cép xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
A nhi : - X4c nhén trén phan mém mot cua;
Budc 7 B06 phan TN&TKQ tai Trung : P :

tam Phuc vu hanh chinh cong

- Tra Quyét dinh phé duyét hd trg cho ca nhan/td chic.




13

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(Gio l1am viéc)

cap xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60
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