UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2270 /QD-UBND Hué, ngay 30 thing 6 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dlen tir giai quyét thii tuc hanh chinh
thuc hién theo phuwong an don gian héa vé cit giam 50% thoi gian giai quyét
thu¢c pham vi chirc ning quan ly ciia S¢ Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai B
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢éng qudc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 niam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu céng quic gia;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bo
truecng, Chit nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2013/0P-UBND ngady 17 thang 6 ndm 2026 ciia Chii
tich UBND thanh phé vé Céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo
sung theo phiong dn don gian héa vé cdt giam 50% thoi gian gidi quyét thudc
pham vi chirc nang quan ly cua So Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Giam déc S6 Tai chinh tai To trinh s6 6106/TTr-STC ngdy
29 thang 6nam 2026.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 115 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh thuc hién theo phuong an don gian hoa vé
cit giam 50% thoi gian giai quyét thudc pham vi chtrc ning quan 1y caa S Tai
chinh (Phan I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. Cac So: Tai chinh, Xay dung, Nong nghiép va Mdi trudng, Tu phép,
Y té, Khoa hoc va Cong nghé¢, Cong thwong, Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép, UBND céc phudng, x3 va cac don vi c¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay
thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh (Phan II. Néi dung quy trinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Céac Quyét dinh trude day vé phé duyét quy trinh nodi b, quy trinh dién tir
giai quyét cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh
nay co hi¢u lyc thi hanh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc cac So: Tai chinh,
Xay dung, Néng nghiép va Méi truong, Tu phap, Y té, Khoa hoc va Cong nghé,
Cong thuong, Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép; Chu tich UBND céc xa,
phuong; Thu truédng cac co quan, don vi va cac td chuc, ¢4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 4; PHO CHU TICH
- B0 Tai chinh; = ‘

- Cuc KSTTHC (B0 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh ph;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Viin Manh



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO
PHUONG AN PON GIAN HOA VE CAT GIAM 50% THOI GIAN GIAI QUYET THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé6 2270/0P-UBND ngay 30 thing 6 ndam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) Quyét dinh cong bé danh muc TTHC

I | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Dbang ky thanh lap doanh nghi¢p tu nhan (2.001610)

bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

2. (2.001583)
3 Dang ky thanh 13p cong ty TNHH hai thanh vién tré
' 1én (2.001199)

Ding ky thanh 1ap cong ty co phan (2.002043)

S. bang ky thanh 1ap cong ty hop danh (2.002042)

Diing ky thay doi dia chi try s chinh, dang ky doi , ,
tén cua doanh nghiép; Thong bao thay doi nganh, | Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 cia Chu tich UBND
nghé kinh doanh; Thong bao thay d6i néi dung diang | thanh phd vé Cong bd danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo
ky thué. (2.002041) sung theo phuong an don gian hoa vé cit giam 50% thoi gian giai

Ding ky thay d6i thanh vién hop danh; dang ky thay | quyét thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S¢ Tai chinh
d6i thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tro 1én; dang ky thay doi ngudi dai dién
theo phap luat cua cong ty trach nhiém hitru han,
7. cong ty c6 phan; dang ky thay ddi chu s& hiru cong
ty trach nhiém hiru han mét thanh vién; dang ky thay
d6i chu doanh nghiép tu nhan trong trudng hop ban,
ting cho doanh nghiép, chu doanh nghiép chét
(2.002011)

8. | Diang ky thay d6i vén diéu 1é, phan von gop, ty 16




ph'ém von goép d6i véi cong ty TNHH, cong ty 96
phén, cong ty hop danh; dang ky thay d6i von dau
tu ctia chu doanh nghi¢p tu nhan (2.002009)

Thong bao thay d6i thong tin cb dong sang lap, thay
d6i co dong 1a nha dau tu nudc ngoai, thong tin vé
chu s¢ hiru huong lgi cua doanh nghiép, thong tin
dé xac dinh chu s6 hiru huong loi cua doanh nghiép
(ctia cong ty c6 phan khong phai 13 cong ty niém yét
va cong ty dang ky giao dich chung khoan)
(2.002044)

10.

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n,
thong bao 1ap dia diém kinh doanh; thong bao lap
chi nhénh, van phong dai dién & nudc ngoai
(2.002069)

11.

Cap d6i Gidy phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu
(d6ng thoi 14 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh)
hoidc cac gidy to co gi tri phap 1y twong duong cua
doanh nghi¢p, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh chuyén sang hoat dong theo Gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhan dang ky chi nhanh, Gidy chimg nhan dang ky
dia diém kinh doanh (2.002031)

12.

Ping ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh
(2.002045)

13.

Thong bao thay doi thong tin c6 dong 1a nha dau tu
nudc ngoai, thong bdo cho thué doanh nghiép tu
nhan, thong bao thay doi nguoi dai dién theo uy
quyén cia chu so hitu, thanh vién cong ty trach
nhiém hitu han 1a t6 chuc, c6 dong 13 to chirc nude
ngoai (1.010026)

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh ph6 vé Cong bb danh myc thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc ning quan 1y caa S& Tai chinh




14.

Ping ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty dugc
thanh 1ap trén co so chia cong ty, tach cong ty, hop
nhat cong ty (2.002085)

15.

Ding ky thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép
d6i v6i cong ty nhan sap nhap (d6i voi cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty c6 phan va cong ty hop
danh) (2.002060)

16.

bang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép
do1 voi cong ty bi tach (do1 voi cong ty trach nhiém
hitu han, cong ty c6 phan) (2.002057)

17.

Chuyén déi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong
ty c0 phan va nguoc lai (2.002034)

18.

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop
danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan
(2.002032)

19.

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién thanh cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién trd lén va nguoc lai (2.002033)

20.

Cép doi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hozc
Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh va ding ky
thué sang Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
(2.002017)

21.

Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trudng hop bi
thu hoi Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép
hodc theo quyét dinh ctia Toa an (2.002023)

22.

Cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh (2.002020)

23.

Hi¢u dinh théng tin dang ky doanh nghiép, hi¢u
dinh thong tin trén Gidy x4c nhan vé viéc thay do6i




noi dung dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh doanh va
cac thong tin vé dang ky doanh nghiép luu giir tai
Co s¢ dit liéu qubc gia vé diang ky doanh nghiép
(2.002016)

24.

Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thuc hién
muc tiéu xa hoi, moi trudng; cham dut Cam két thuc
hién muc ti€u xa hoi, modi truong cua doanh nghiép
xa hoi (2.000368)

25.

Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa
hdi (2.000416)

26.

Thong bao vé viée sap nhap cong ty trong trudng
hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhén sap nhap
khong thay dbi noi dung dang ky doanh nghiép
(1.010029)

217.

DPé nghi ding thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép; thong bao huy bo nghi quyét, quyét dinh
giai thé doanh nghi¢p (1.010010)

28.

Dé nghi doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh c6 tén xdm pham quyén
s hitu cong nghiép thay ddi tén doanh nghiép
(1.005169)

29.

Dé nghi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép truong hop ndi dung ké khai trong ho so 1a
gid mao (2.002008)

30.

Thong bao thanh 14p quy dau tu khoi nghiép sang
tao (2.000024)

Quyét dinh s6 2013/QB-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé vé Cong bd danh muc tht tuc hanh chinh dugc sia ddi, bd
sung theo phuong an don gian hoa vé cit giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc ning quan Iy caa S& Tai chinh

31.

Thong bao ting, giam von gop ciia quy dau tu khai
nghiép sang tao (1.000016)

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 cua Chii tich UBND
thanh pho vé Cong bé danh muc thu tuc hanh chinh dugc sua do1, bo




32.

Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu
khéi nghiép sang tao (2.000005)

33.

Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu
khéi nghiép sang tao (2.002005)

34.

Thong bao chuyén nhuong phan von gop cia céc
nha dau tu (2.002004)

35.

Chuyén ddi cong ty nha nudc thanh cong ty TNHH
MTYV do Nha nudc nam gitt 100% von dieu 1€
(2.002665)

36.

Chuyén d6i cong ty con chua chuyén d6i thanh cong
ty TNHH MTV
(2.002666)

37.

Ping ky lai chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua cong ty nha nudc va cong ty con
chua chuyén d6i

(2.002667)

38.

Ping ky kinh doanh lan dau, dang ky thay d6i noi
dung dang ky kinh doanh, dang ky cép lai, hiéu dinh
thong tin ding ky kinh doanh cta t6 chirc khoa hoc
cong nghé, chi nhanh cua t6 chitc khoa hoc cong
nghé

(1.014565)

39.

Ding ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky, chdm dit kinh doanh cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh cia to
chtrc khoa hoc va cong nghé

(1.014566)

sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thuoc pham vi chirc nang quan 1y cua So Tai chinh

40.

Dé nghi thu hoi gidy to trong truong hop c6 can cu
xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky kinh
doanh cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ 1a gid mao

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 cua Chi tich UBND
thanh pho vé Cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo




(1.014567)

41.

Xac dinh du dicu kién hd tro doi v6i doanh nghiép
thanh 1ap moi trén dia ban thanh phé Hué

42.

Quyét dinh chu trwong dau tu cac dy an dau tu
nhom B, nhom C sir dung von ODA va von vay uu
dai cta cac nha tai trg nudc ngoai (2.002551)

43.

Quyét (jinh dau tu chuong trinh, du an (jﬁu tu §ﬁ’
dung von ODA, von vay uu dai thugc tham quyén
cua nguoi dung dau co quan cht quan (1.008423)

44,

Quyét dinh phé duyét van kién du an hd tro k¥ thuat,
phi dy an (bao gdm du an hd tro ki thuat sir dung
vén ODA, vén vay wu dii dé chudn bi du 4n dau tu)
(2.001991)

45.

Ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh, du an st
dung von ODA, von vay uu dai, von doi ung
(2.002053)

46.

Ké hoach thyc hién chuong trinh, du an str dung von
ODA, vbn vay uvu dii, vén ddi tng hing nim
(2.002050)

47.

Cap vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia
phuong (3.000242)

48.

Xéc nhan chuyén gia cip tinh (2.002058)

49.

Xac 1ap quyén so hitu toan dan va chuyén giao cong
trinh dién c6 ngudn goc ngoai ngan sach nha nude
(3.000257)

sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thuoc pham vi chirc nang quan 1y cua So Tai chinh

50.

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké
hoach quan ly, khai thac nha, dat (3.000291)

51.

Quyét dinh xéc 1ap quyén s& hiru toan dan dbi véi
tai san khong c6 nguoi thira ké (3.000410)

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé vé Cong bd danh muc tht tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd
sung theo phuong an don gian hoa vé cit giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc niang quan 1y ctia S¢ Tai chinh




Quyét dinh mién, gidm tién thué nha cho t6 chuc, ca

32- | than thué nha (1.014535)
53. | Hiép thuong gia (1.012735)
Diéu chinh gié} hang hg’)a, dich vu do Nha nudc dinh
54. | gia theo yéu cau cua to chuc, ca nhan
(1.012744)
55 | Trinh tir chuan bj dy an dau tr do nha dau tir de xuat
"1 (1.009491)
Tham dinh béo céo qghién ctru kha thi, phé duyét du
56. | anap dung loai hop dong BT khong yéu cau thanh toan
(1.009492)
Cam két hd trg von cho doanh nghiép dau tu vao nong
57. | nghiép, ndng thon theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP
ngay 17/4/2018 cta Chinh phu (2.000765)
58 Dé nghi thanh toan kinh phi hd tro di véi cac chinh
" | sach nang cao hi€u qua chan nudi (1.012835)
59 Ding ky ma sb don vi c6 quan hé v6i ngan sach
" 1(2.0022006)
60 Thu tuc qhép thuan nha dau tu thudc thim quyén cua
" | UBND cap tinh (1.009642)
61 | Thit tuc dicu chinh van ban chap thugn nha dau tu
" | thudc tham quyén cia UBND cap tinh (1.009644)
62 Thu tuc gia haq thoi han hoat dﬁmg cta du 4an dau tu
" | thudc tham quyén cia UBND cap tinh (1.009659)
63, | utuc doi Gidy chimg nhan ding ke dau tu Quyét dinh s 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chii tich UBND
(1.009671) thanh pho vé Cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
64 Thu tuc chip thuin chu truong dau tu thudc tham | sung theo phuong 4n don gian hoéa vé cat gidm 50% thoi gian giai

quyén ciia UBND cép tinh (1.009645)

quyét thudc pham vi chtic ning quan 1y ctia S& Tai chinh




65.

Thu tuc didu chinh dy 4n dau tu thudc tham quyén
chdp thuan chu truong du tw cia UBND cép tinh
(1.009646)

66.

Thu tuc didu chinh dy 4n dau tu da duoc cip Gidy
chimg nhén ding ky dau tu va khong thudc dién chap
thuan diéu chinh chu treong dau tu (S¢ Tai chinh thyc
hién) (1.009647)

67.

Thu tuc ngumg hoat dong cia du an dau tu thude thAm
quyén chap thuin chu truong dau tu cia UBND cép
tinh hogic S& Ké hoach va Pau tu cdp Gidy chimg nhén
dang ky dau tu. (1.009661)

68.

Thu tuc cham dut hoat dong ctia dy an dau tu ddi voi
du 4n dau tu thudc tham quyén chip thuan chi truong
déu tu cia UBND cép tinh hodc S& K& hoach va Pau
tu cAp Gidy chimg nhan dang ky dau tur

(1.009662)

69.

This tuc CAp gidy chimg nhan déng ky du tw dbi véi
du an khong thudc dién chap thuan chua truong dau tu
(S& Tai chinh thuce hién) (1.009664)

70.

Thu tuc cép lai yé hi¢u dinh thong tin trén Giéy chimg
nhan dang ky dau tu
(1.009665)

71.

Thu tuc thuc hién hoat déng dau tu theo hinh thire gop
von, mua co phan, mua phan von gop doi véi nha dau
tu nude ngoai (So Tai chinh thuce hién) (1.009729)

72.

Thi tuc thanh 14p vén phong diéu hanh cia nha dau tu
nude ngoai trong hop dong BCC. (1.009731)

73.

Thu tuc chim dut hoat dong van phong diéu hanh cta
nha dau tu nude ngoai trong hop dong BCC.

Quyét dinh $6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 cta Chi tich UBND
thanh pho vé Cong boé danh myc thu tyc hanh chinh dugc stra doi, bo
sung theo phuong an don gian hoda vé cat gidm 50% thoi gian giai




(1.009736)

74.

Ho tro sau dau tu cho cac dy an dau tu theo Nghi quyet
s6 01/2022/NQ-HDND cua Hoi d6ng nhan dan tinh vé
vi¢c ban hanh Quy dinh mdt s6 chinh sach hd trg dau
tur trén dia ban tinh Thira Thién Hué

75.

HO tro chi phi (1.014316)

76.

Pé nghi hoan tra s tién thué lai dat ma chii dau tu da
giam cho doanh nghiép cong nghé cao thudc khu vuc
kinh té tu nhan, doanh nghiép nho va vira, doanh
nghi€p khdi nghié¢p sang tao thué dat, thué lai dat tai
khu cong nghi¢p, cum cong nghi€p, vuon wom cong
nghé (2.002842)

77.

Cong bd du an dau tu kinh doanh (gém du an dau
tu co st dung dét) dbi voi du an khong thude dién
chéap thuan chu truong dau tu do nha dau tu dé xuat
(2.002603)

quyét thudc pham vi chirc niang quan 1y ctia S¢ Tai chinh

I

TTHC CAP XA

78.

Chuyén giao cong trinh dién 13 ha tang k¥ thuat st
dung chung trong céc du an khu @6 thi, khu dan cu
va du an khac do chi dau tu phai ban giao lai cho
Nha nudc theo quy dinh ctia phap luat (3.000256)

79.

Quyét dinh xéc 1ap quyén s& hiru toan dan dbi véi
tai san khong c6 nguoi thira ké (3.000410)

80.

Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho t6 chirc, ca
nhéan thué nha (1.014535)

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phd vé Cong b danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo
sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc ning quan Iy caa S& Tai chinh

81.

Xac 1ap quyén s& htru toan dan va chuyén giao cong
trinh dién c6 ngudn gdc ngoai ngan sach nha nude
(3.000257)

82.

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, b6 sung Ké

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé vé Cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duogc stra doi, bo
sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc ning quan Iy caa S& Tai chinh
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hoach quan 1y, khai thac nha, dt (3.000291)

83.

Thi tuc khau trir kinh phi boi thuong, hd tro, tai
dinh cu (1.012994)

84.

Ping ky nhu cau hd tro cua td hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa (2.002668)

85.

Ding ky cap nhat, bo sung théng tin trong hd so
dang ky ho kinh doanh, hi¢u dinh thong tin dang ky
ho kinh doanh (1.014034)

86.

Dung thyce hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh
(1.014035)

87.

bang ky thanh 1ap ho kinh doanh (1.001612)

88.

Piang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh
(2.000720)

89.

Cap lai Giay ching nhén dang ky ho kinh doanh,
Cép d6i sang Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh (2.000575)

90.

Cham dut hoat dong ho kinh doanh (1.001266)

91.

Dé nghi thay doi tén to hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa do
xam pham quyén sé hitu cong nghiép (2.002635)

92.

bé nghi thu ho6i Gidy ching nhan dang ky t6 hop
tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xi, Gidy
chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n
d6i v6i truong hop nodi dung ké khai trong hd so
dang ky thanh lap 1a gia mao (2.002636)

93.

Ping ky thanh lap t6 hop tac; dang ky to hop tac
trong truong hop da dugc thanh 13p trude ngay Luat

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
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Hop tac xd ¢6 hiéu lyc thi hanh, thuoc doi twong
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
Luat Hop tac xi 2023 (2.002637)

94.

Cép lai Gidy chung nhan diang ky t6 hop tac/ Gidy
chimg nhan dang ky hop tac xa/ Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n/
Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh cia
hop tac x3, lién hiép hop tac xd do bi mat, chay,
rach, nat hoac bi tiéu huy (2.002638)

95.

Ping ky thay doi noi dung ding ky t6 hop tic
(2.002639)

96.

Hiéu dinh, cap nhét, bo sung thong tin ding ky to
hop tac (2.002640)

97.

Thong bao tam ngung kinh doanh/ tiép tuc kinh
doanh tré lai d6i v6i to hop tac, hop tac x3, lién hiép
hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh (2.002641)

98.

Cham durt hoat dong to hop tac (2.002642)

99.

Ding thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac
xﬁq, lién hi¢p hop tac xa; Dung thyc hién thu tuc giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa (2.002643)

100.

Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin dang ky hop
tac xa, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién
hiép hop tac xa (2.002648)

thanh phd vé Cong b danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo
sung theo phuong an don gidn hoda vé cat gidm 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc nang quan 1y cta Sé Tai chinh

101.

Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa (2.002649)

102.

bang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
dang ky chuyén doi to6 hop tac thanh hop tac xa;

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé vé Cong bd danh muc tht tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd
sung theo phuong an don gian hoa vé cit giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc niang quan 1y ctia S¢ Tai chinh
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dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia,
tach, hop nhat (1.005280)

103.

Thong béo thanh 1ap t6 hop tac (2.002226)

104.

Thong béo thay doi to hop tac (2.002227)

105.

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
thong bao dia diém kinh doanh; Thong béo lap chi
nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai ciia hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa (2.002123)

106.

Ping ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa; Pang ky thay doi noi dung dbi véi
truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach,
nhan sdp nhap (1.005277)

107.

Cép d6i Gidy chiung nhan dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa (1.004901)

108.

Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd; Thong bao thay doi ndi dung
dang ky dbi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi
tach, nhan sap nhap (1.004979)

109.

Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép ciia hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa (2.001958)

110.

Ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua
chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa (1.005378)

111.

Ping ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac x4
(1.004982)

112.

Cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa (1.005010)

113.

Trinh ty chuan bi dy 4n dAu tu do nha dau tu dé xuét

Quyét dinh s6 2013/QD-UBND ngay 17/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh phé vé Cong bd danh muc thi tuc hanh chinh dugce stra ddi, bd
sung theo phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai
quyét thudc pham vi chirc ning quan 1y caa So Tai chinh
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(1.009491)

Tham dinh bao cdo nghién ciru kha thi, phé duyét du

114. | 4n ap dung loai hop dong BT khong yéu cau thanh toan
(1.009492)
115 HO tro chi phi hoa tang trén dja ban thanh phd Hué
"1 (1.012169)

* Ghi chit: Noi dung chi tiét ciia cac TTHC da dwoc cong khai trén Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/).
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Pang ky thanh lap doanh nghi€p tuw nhan (2.001610)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:

Thir ty £ Thoi gian thuc
cﬁ?g Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién hién :
viéc C

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
e s chinh cong cac cap
Nguoi ngp ho so ] , L,
CD/TC) B. Qua dich vu ]?u’u chlnl} cong ich ,
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;

02 gid lam viée
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Thir ty Thoi gian thuc
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién lglién :
viée &

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong DPang ky kinh doanh - S¢& Tai
chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
I TAI SO TAI CHINH 10 gio 1am viéce
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; _ _
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh o ) . s 01 gio lam viéc
- Phan cong cong chirc tham dinh, x1r 1y ho so.
Buée 2.2 | Chuyén vién Phong Dang k§ kinh doanh |~ L it h0 503 7 gid 1am vi¢
udc 2. én vién Phong Pan inh doa . 10 lam viéc
ey 8 g%y - Bao cdo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. 8 VIS
Buoc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
Bubc 2.4 | Bo phan Vin thu - Chuyén h so cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | ) .0 15 viec
cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho. (no1 ca nhan/to6 chirc ndp ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chuc
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mgt thanh vién (2.001583)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Th,\u’ t £ . ‘A A . Thoi gian
cong Doi twgng/ Don vi thue hién NoOi dung thue hién thwe hién
viéc 2 ¢

A. Nop true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
N A A cac cﬁp
Nguwoi ngp ho so . , Ay
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 1:‘? ; gV'i‘;c
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/tru:c
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap | tuyén; 02 oic
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép lam %/1i(€):’c

thanh phd

thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
- Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho tb chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (ti€p nhén, ghi nhan yéu
cau vé€ hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISO TAI CHINH 10 gio
lam vi€c
. - Nhén hd so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) e T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vige
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh S, N . ) / glgAlam
- Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1é?nl1 %/ligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Budc 2.4 | Bo phan Van thu - Ejhuyen hf) so cho Trung tam P,huc \11_1 hanl‘l chlnhﬂcong f?al? 91 gl.(j
x4/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam vigc
nhan/t6 chirc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;




18

Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chiic va thu
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio
lam viéc

3. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (2.001199)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thu tw Thoi gian
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
e A A cac cﬁp
Nguoi ngp ho so ) , .,
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio

lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

02 gio
lam viéc
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhéan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
II | TAISO TAI CHINH 10810
. lam viéc
, - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 01 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o . , 2 .. N \ .
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vigc
- Tham dinh ho so; 7 giy 1am
Buoc 2.2 | Chuyén vién Phong Bang ky kinh doanh . n
¢ e vien 8 S - Bao cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. la‘?nlq %/ligc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Bu6c 2.4 | Bo phan Van thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc Vi hanl‘l chmh;cong F:ap? f)l g{(f’
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/té chitc ndp hd so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chiic va thu
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio
lam viéc

4. Ping ky thanh 1ap cong ty ¢é phin (2.002043)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)

A. N(f)’p truee tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gior
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

02 gio
lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

+ Uu tién hd tro thuce hién qua dich vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).

I | TAISO TAI CHINH 10 gio
lam vi€c
, - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh o R ) PO RN . oA
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; i 12

Buéc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh . N . ) / g9 lam
- Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. Viee

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12‘?n11 %/ligc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bd phan Van thu - ?huyén h?) so cho Trung tam P’huc vu hénl‘l chinhAc()ng cﬁp 91 gi'(;?
x4/Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to chtrc ndp hd so).

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to chtic va thu
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio
lam viéc

5. Pang ky thanh 13p cong ty hop danh (2.002042)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thur tuw Thoi gian
cqlAlg Doi twgng/ Don vi thue hién NOi dung thue hién thuc hién
viéc

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
N cAc cap
Nguwoi ngp ho so ) i .
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Coéng Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio

lam viéc

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

02 gio
lam viéc
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
- Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho tb chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (ti€p nhén, ghi nhan yéu
cau vé€ hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISO TAI CHINH 10 gio
lam vi€c
. - Nhén hd so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) e T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vige
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh S, N . ) / glgAlam
- Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1é?nl1 %/ligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Budc 2.4 | Bo phan Van thu - Ejhuyen hf) so cho Trung tam P,huc \11_1 hanl‘l chlnhﬂcong f?al? 91 gl.(j
x4/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam vigc
nhan/t6 chirc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chiic va thu
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio
lam viéc

6. Ping ky thay doi dia chi tru sé' chinh, dang ky ddi tén ciia doanh nghiép; Thong bao thay doi nganh, nghé
kinh doanh; Thong bao thay doi ngi dung dang ky thué - Ma TTHC: 2.002041

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:

Thur ty iy . " N " Thoi gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thuwe hién thwe hién
viéc : ¢

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
e A cac cap
Ngwoi ngp ho so ) i L,
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP | ;’ i gV'i‘;c
Trung tim Ph hanh chinh cong c4 " , : .
fung amA He v han C n ?ong i:ap - Hudng dan cac t0 chirc/ca nhin ndp ho so truc tiép/truc | 02 gio
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . . .
. f tuyén; lam viéc
thanh pho



https://dichvucong.gov.vn/
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
+ Cung cép thong tin, hudéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ U'u tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhan theo quy dinh;
- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (ti€ép nhan, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISG TAI CHINH 10 gio
lam viéc
_ - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 01 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh o ) L. 14 A N
- Phan cong cong chirc tham dinh, x1r 1y ho so. lam viéc
- Tham dinh hd so; ST
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh o N . ) / glgAlam
- Bao céo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. le‘(l)nll %fligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd. 01 oic
. A 1A s D . 10
Buge 2.4 | B6 phan Van thu - Chuyen ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap | |, %iéc

x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd. (noi ca
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Ther ty Thoi gian
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
vieéc
nhan/to chtrc ndp ho so).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to chtic va thu
phi (néu ¢0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio
lam viéc

7. Ping ky thay déi thanh vién hop danh; ding ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién tré 1én; ding ky thay doi ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan; ding
ky thay ddi chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién; ding ky thay do6i chit doanh nghiép tw nhan trong
truwong hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét - Ma TTHC: 2.002011

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thur ty Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.,\
‘n : : thuc hién
viéc
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
N cac cap
Nguwoi ngp ho so . i o,
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Coéng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thwe hién
viée 2 &

lam viéc
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Ul tién hod tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ¢ap | _ giém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca 02 oidy
xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | ;han theo quy dinh; lam % e
thanh pho - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dja diém tra két qua).
s , 10 sic
I |TAISO TAI CHINH 1:?11?1 S
. - Nhén hd so (dién tr), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o . , 2 .. T \ .
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéce
- Tham dinh ho so; 7 gid 1am
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . o
¢ ey & Hang iy - Bo céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée
: ; 1 gic
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio

lam viéc
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Th,\l’r t e . - A - Thoti gian
c?lAlg Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viéc . C

- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Van thu - thuyén h?) so cho Trung tam P’huc vu he‘m}} chinhicéng cﬁp 91 gi.(‘z’
Xa/Tmpg tam Phuc‘ vu hanh chinh cong thanh phd. (noi c4 | lam viéc
nhan/to6 chirc nop ho so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;li %li(érc

8. Pang ky thay ddi von dleu le, phan von gop, ty 1€ phan von gop ddi véi cong ty TNHH, cong ty co phan cong

ty hop danh; ding ky thay d6i von dau tw ciia chii doanh nghiép tw nhan - Ma TTHC: 2.002009

- Thoi han giai quyét:

ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

+ Truong hop 1: Ding ky thay doi von diéu 18, phan vbn gop, ty 1 phan von gop ddi véi cong ty TNHH, cong
ty ¢6 phan, cong ty hop danh: Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

+ Truong hop 2: Ding ky thay doi von dau tu ctia cha doanh nghiép tu nhan: Trong thoi han 01 ngay lam viée
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Thur tw Thoi gian thuc hién

cong | Poi twong/ Pon vi thuc hién N0i dung thue hién . .

vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cip

Ngudi ndp hod so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘gclam 02 gV'i‘gclam

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan céc td chic/ca nhan nop hd so
truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép théng tin, hudéng dan ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thyc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Ping ky kinh doanh

02 gio lam viée | 02 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
- SO Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu cau
vé hinh thtre, dia diém tra két qua).
I | TAISO TAI CHINH 10 giolam 1 06 gio' lam
viéc viéc
- Nhén hd so (dién tr), xem xét vi¢c thu ly ho
, Lanh dao Phong Bang ky 80, T ea TS A
Budc 2.1 | . ‘ . . | 01 gio lam viéc | 01 gid lam viéc
kinh doanh - Phan cong cong chuc tham dinh, xtr 1y ho 8 VIS 8 VIg
SO.
Hovén vign Phe —_ - Tham dinh hd so;
Buéc 2.2 | Shuyén vien Phong Dangky | g, 14 qua. trinh Lanh dao Phong xem | 7 gior [am viée | 03 gior lam viéc
kinh doanh .
xet.
, Lanh dao Phong Pang ky . . N Ctaa o qx o en
Budc 2.3 Kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 01 gio lam viéc | 01 gio 1am viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh
Budc 2.4 | B phén Van thu chinh céng cﬁ',p Xﬁ/Trung tam Phuc vu hanh 01 gi@ lam viéc | 01 gif)’ lam viéc
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc
ndp ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
t6 chirc va thu phi (néu co).
2 N £ 12 gio lam 08 gio' lam
Tong thoi gian giai quyét TTHC vige vide

9. Thong bao thay doi thong tin co dong sang lap, thay d6i c6 dong 13 nha dau tw nwéc ngoai, thong tin vé chi so
hiru huéng lgi cia doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chu s¢ hiru huéng lgi cia doanh nghiép (cua cong ty c6 phan

khong phai la cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich chirng khoan) (2.002044)

- Thoi han giai quyét:

+ Trwong hop 1: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 ddi véi truong hop thay ddi thong tin co
dong sang 1ap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai.

+ Truong hop 2: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& d6i v6i truong hop thay doi thong tin vé chu so
hitu hudng loi ctia doanh nghiép, thay doi thong tin dé xac dinh chi s& hiru hudng loi ciia doanh nghiép.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong | Doi twong/ Pon vi thuc hién
viéc

Noi dung thue hién

Thai gian thuc hién

Trwong hop 1

Trwong hop 2

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cic cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuce hién

N0i dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Trwong hop 1

Truwong hop 2

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam
viéc

02 gio’ lam
viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép théng tin, hudéng din ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hé tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Bang ky kinh doanh
- S& Tai chinh (tiép nhén, ghi nhén yéu cau
vé€ hinh thtre, dia diém tra két qua).

02 gio lam viée

02 gid lam viée

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio lam
viéc

06 gio 1am
viéc

Budc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky
kinh doanh

- Nhan h6 so (dién tir), xem xét viéc thu Iy ho
SO,

01 gio lam viéc

01 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
- Phéan cong cong chtc tham dinh, xir Iy ho
SO.
e vian Phone Bine k< - Tham dinh h so;
Buéc 2.2 | Shuyen vien Phong Dangky | g, . 14 qua. trinh Lanh dao Phong xem | 7 gior [am viée | 03 gior lam viéc
kinh doanh ]
xet.
, Lanh dao Phong Pang ky . . N Ctaa o qx o en
Budce 2.3 kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée | 01 gio lam viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh
Budc 2.4 | B phan Van thu chinh cong cép x4/Trung tdm Phuyc vu hanh | 01 gio lam viéc | 01 gio lam viéc
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc
nop ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc wvu hanh | - Xac nhan trén Hé théng théng tin giéi quyét
chinh cong cap xa/Trung tam | TTHC;
Phuc vu hanh chinh cong |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhén/
thanh pho to churc va thu phi (néu o).
Z N £ 12 gio 1am 08 gio’ lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide vide

10. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao 1ap dia diém kinh doanh; thong bao lap chi
nhanh, van phong dai dién & nwdc ngoai - Ma TTHC: 2.002069

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.




- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:
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Thir tw
cong
viéce

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Nguoi ndp hd so
(CD/TC)

A. N(f)’p truee tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Hudng dan céc t6 chtrc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

lam viéc
. - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 01 gid

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R ) P RN . oA
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh e N . ) / g9 lam
- Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viee

Buoc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12‘?n11 %lligc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | Bo phan Van thr - ?huyen h? so cho Trung tam P’huc vu hanl‘l chmhAcong cap 91 gio
x4/Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to chtrc ndp hd so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ 6 chic va thu
thanh pho phi (néu ¢0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;i %'li(;c

11. Cép d6i Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin dau tw (ddng thoi 1a Gidy chirng nhan ding ky Kinh doanh) hoic
cac gidy to' ¢ gia tri phap ly twong dwong ciia doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
chuyén sang hoat dong theo Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép, Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh, Gidy ching
nhan diing ky dia diém kinh doanh (2.002031)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéce ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.




- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:
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Thir tw
cong
viéce

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Nguoi ndp hd so
(CD/TC)

A. N(f)’p truee tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Hudng dan céc t6 chtrc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thwe hién
viée 2 &

lam viéc
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 01 gioy

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) L. U N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong PBang ky kinh doanh L . . ) / glﬁ lam
- Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. viee

Buoc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12‘?n11 %/ligc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | B phan Van thur - ?huyen h? so cho Trung tam P’huc vu hanl‘l chmhAcong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam vigc
nhan/to chtrc ndp hd so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ 6 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
12 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

12. Piing ky thay déi noi dung diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (2.002045)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thu tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; i 12

Buéc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh | .~ , . ‘ , 7 816 lam
- Béo cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l chmhﬂcong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

13. Thong bao thay ddi thong tin cb dong la nha diu tw nwéc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan,
thong bao thay doi nguwoi dai dién theo iy quyén cua chiu s¢ hiru, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han la t6 chire,
c0 dong la to chirc nwdc ngoai (1.010026)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

14. Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoc thanh 14ap trén co sé chia cong ty, tach cong ty, hop nhét cong
ty - Ma TTHC: 2.002085

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

15. Péng ky thay ‘d(z)i ndi dung ding ky doanh nghiép d6i véi cong ty nhin sap nhap (ddi véi cong ty trach nhiém
hiru han, cong ty ¢6 phan va cong ty hop danh) (2.002060)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

16. Dang ky thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép ddi véi cong ty bi tach (d6i véi cong ty trach nhiém hiru
han, cong ty co phan) (2.002057)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , P L . o
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh hd so; 7 gio lam

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ HyeR Vel FRONS ang £y i - Bo céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (n€u co).
12 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

17. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c6 phéan va nguoc lai (2.002034)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

18. Chuyén doi doanh nghiép tw nhin thanh céng ty hep danh, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan

(2.002032)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

19. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tré 1én va nguoce lai (2.002033)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . R \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh ho so; 7 gidr 1am

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

¢ e vist Thong Bafig By & - Bo cho két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

20. Cép d6i Gidy chirng nhin diing ky kinh doanh hoic Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh va ding ky thué
sang Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép (2.002017)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.,\
‘n thuc hién
viéc
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
e s chinh cong cac cflp
Nguoi ngp ho so ] . o,
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) R % 2 . o
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio'lam

viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
t6 chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hod
s0 nop truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban
giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho Phong Ping ky kinh doanh - S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh

02 gio lam viée
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Thir ty Thoti gian
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién g.A
n thuc hién
viéc
thirc, dia diém tra két qua).

10 gio 1am

I TAI SO TAI CHINH A
viec

- Nhén hd so (dién tir), xem xét viée thu Iy ho so;

Budce 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh 01 gio lam viéc

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
- Tham dinh ho so;

- B4o c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh 7 gio lam vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viéc

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - (’Ihuyén hé; so~ch0 Tm?g tam Phuc‘ vu ha‘}nh
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd. (noi ¢4 nhan/tdé chirc ndp ho so).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

. | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap TTHC: - g g tin gia1 quy

xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Trd k& o 4 TTHC cho cd nhin/ 6
thanh pho - Ira ket qua giai quyct cho ca nhan/ t6

chtrc va thu phi (néu c6).

01 gio lam viéc

12 gio lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC vige

21. Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trwong hop bi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép hoic
theo quyét dinh caa Toa an (2.002023)

Truong hop 1. Thong béo giai thé: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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Truong hop 2: Pang ky giai thé: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky giai thé doanh nghiép.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thu tw Thoi gian thuc hién

cong | P6i twong/ Pon vi thuce hién Noi dung thwce hién ) .

vide Truwong hop 1 | Truwong hgp 2
A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong cic cap

Ngudi nop ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong
qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV'i‘gclam 02 %li%’clam

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so
truce tiép/trl_rc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho t6 chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp tryc tuyén);

02 gi¢ lam viéc

02 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh
- S& Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau
v€ hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISG TAI CHINH 10giolam 118 gio' lam
viéc viéc
- Nhan hé so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hd
~ \ < , 507
Bugc 2.1 | -anh dao Phong Ding ky o .. |0l giolam vide | 02 gid 1am vige
kinh doanh - Phan cong cong chirc tham dinh, xt 1y ho
SO.
e vien Phone Bane ko | Tham dinh ho so;
Budc 2.2 C uyen vien Phong Bang ky - B4o céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem | 07 gio lam viéc | 12 gio lam viée
kinh doanh ]
xet.
, Lanh dao Phong Dang ky . . N Ctaa o qx o en
Budce 2.3 kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée | 02 gio lam viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh
Budc 2.4 | B phéan Vian thu chinh cong cp xa/Trung tim Phuc vu hanh | 01 gid lam viéc | 02 gid lam viée
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc
nop ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP




58

Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
Trung tim Phuc vy hanh | - Xac nhan trén HE thdng thong tin giai quyét
chinh cong cip x&/Trung tam | TTHC;
Phuc vu hanh chinh cong |- Trd két qué gidi quyét TTHC cho ca nhan/
thanh pho to chure va thu phi (néu o).
z N £ 12 gio' 1am 20 gio' lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide vide

22. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (2.002020)

Truong hop 1. Truong hop cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cta doanh nghiép & nudc ngoai: 1,5 ngay

lam viéc ké tur ngay nhan duogc ho so hop 1€

Truong hop 2: Trudng hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép
trong nudc: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thai gian thuc hién

Truwong hgp 1 | Truong hop 2

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuce hién

N0i dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Trwong hop 1

Truwong hop 2

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam
viéc

02 gio’ lam
viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép théng tin, hudéng din ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hé tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Bang ky kinh doanh
- S& Tai chinh (tiép nhén, ghi nhén yéu cau
vé€ hinh thtre, dia diém tra két qua).

02 gio lam viée

02 gid lam viée

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio lam
viéc

18 gio lam
viéc

Budc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky
kinh doanh

- Nhan h6 so (dién tir), xem xét viéc thu Iy ho
SO,

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
- Phéan cong cong chtc tham dinh, xir Iy ho
SO.
e vian Phone Bine k< - Tham dinh h so;
Buéc 2.2 | Shuyen vien Phong Dangky | g, .4 qua. trinh Lanh dao Phong xem | 07 gid lam viée | 12 gior lam viéc
kinh doanh ]
xet.
, Lanh dao Phong Pang ky . . N Ctaa o qx o en
Budce 2.3 kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée | 02 gio lam viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh
Budc 2.4 | B phan Van thu chinh cong cép x4/Trung tdm Phuc vu hanh | 01 gio lam viéc | 02 gio lam vigc
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc
nop ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc wvu hanh | - Xac nhan trén Hé théng théng tin giéi quyét
chinh cong cap xa/Trung tam | TTHC;
Phuc vu hanh chinh cong |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhén/
thanh pho to churc va thu phi (néu o).
Z N £ 12 gio 1am 20 gio lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide vide

23. Hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin trén Gidy xac nhin vé viéc thay doi noi dung
dang ky doanh nghiép, Giay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay chlrng nhén dang ky
dia diém kinh doanh va cac thong tin vé ding ky doanh nghiép luwu giir tai Co sé dir liéu qudc gia vé diang ky doanh

nghiép (2.002016)
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- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw

a . . . as ‘A Thoi gian
cqlAlg Doi twgng/ Don vi thue hién NOi dung thue hién thuc hién
viée

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
e A A cac Cﬁp
Nguwoi ngp ho so ) i N
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio

lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich fié chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu

02 gio
lam viéc
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

cau vé hinh thire, dja diém tra két qua).
I |TAISO TAI CHINH : ;l?l S
, - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 giy

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , h . RN \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vigc
- Tham dinh ho so; 7 givy 1am

Buoc 2.2 | Chuyén vién Phong Bang ky kinh doanh . A

Y 8 S - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. la‘?nlq %/gc
- Vao s6 van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l chmh;cong cap f)l gio
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/té chitc ndp hd so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %fli(gc

24. Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trwong; chAm dirt Cam két thue hién
muc tiéu xa h¢i, moi trwomg cia doanh nghi€¢p xa hgi - Ma TTHC: 2.000368

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.




- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:
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Thir tw
cong
viéce

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Nguoi ndp hd so
(CD/TC)

A. N(f)’p truee tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Hudng dan céc t6 chtrc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thwe hién
viée 2 &

lam viéc
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 01 gioy

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) L. U N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong PBang ky kinh doanh L . . ) / glﬁ lam
- Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. viee

: , | oic

Buoc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 1e‘?m %/ligc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | B phan Van thur - ?huyen h? so cho Trung tam P’huc vu hanl‘l chmhAcong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam vigc
nhan/to chtrc ndp hd so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ 6 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
12 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

25. Chuyén d6i doanh nghié¢p thanh doanh nghiép xa hoi (2.000416)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A.Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA

KET QUA CAC CAP

02 git lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng dan cac td chirc/ca4 nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
chutrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao ho
so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho
Phong Pang ky kinh doanh - So Tai chinh (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viée

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh

- Nhén h so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so;

01 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién lglién :
viée &

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Déng ky kinh doanh - Thim dinh bo so; 7 givr 1am vié
udc 2. én vién Phong Pan inh doa . 10 1am viéc
ey 8 gky - Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. 8 ’
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Buéc 2.4 | Bo phan Van thu - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | oo 13, vigc
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd. (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t chirc va
thanh ph thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio 1am viéce

26. Thong bso vé viéc sap nhap cong ty trong truwong hop sau sap nhip cong ty, cong ty nhan sap nhap khong

thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép (1.010029)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam
viéc

Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Hudng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd
so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Phong Piang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (tiép nhan,
ghi nhin yéu cdu vé hinh thtc, dja diém tra két qua).

02 gid lam viée

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio’ 1am
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
viéc
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; , _
Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R ) PO N 01 gio lam viée
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
Buée 2.2 | Chuyén vién Phong Ding k§ kinh doanh |~ L iflh h0 503 7 gid 1am vig
udc 2. én vién Phong Pan inh doa . 10 lam vige
ey 8 gky - Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. 8 '
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam vige
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Budc 2.4 | Bo phan Van thu - AChu}/en ho soAcho Trung tan‘l Phl.lC’VI.l ha}nh ch{nh conﬁg 01 gics lam viée
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
(noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va
thanh phd thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 %1i(£clam

27. Pé nghi dirng thwe hién thi tuc ding ky doanh nghiép; thong bao hiy bé nghi quyét, quyét dinh gii thé

doanh nghiép - Ma TTHC: 1.010010

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1: D& nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir

ngay nhan duogc ho so hop 1€.
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7 + Truong hop 2: Thong bao hiy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thu tw Thoi gian thue hién

cong | P6i twong/ Pon vi thuce hién NOi dung thuc hién

vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh céng cac cap

Nguoi ndp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV'i‘gclam 02 %‘i‘é’:am

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan céc td chic/ca nhan ndp ho so
truc tiép/trt_rc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho t6 chtrc/ca nhan theo quy dinh;

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

70

Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Doi twong/ Don vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban
giao ho so gidy cho dich vy buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh
- S& Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau
v€ hinh thuce, dia diém trd két qua).
I | TAISG TAI CHINH 10 giolam | 06 gio' lam
viéc viéc
- Nhan hé so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hd
. Lanh dao Phong Bang ky 80, T A TN < iA
Budc 2.1 | . ' . 1+ | 01 gio lam viéc | 01 gio lam vige
kinh doanh - Phan cong cong chuc tham dinh, xtr 1y ho 8 ' 8 '
SO.
e vien Phone Bane ko | Tham dinh ho so;
Budc 2.2 C uyen vien Phong Dang ky - Béo cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem | 7 gio lam viéc | 03 gio lam viée
kinh doanh .
xet.
, Lanh dao Phong Bang ky , n NPT o ea T
Buoc 2.3 Kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 01 gio lam viéc | 01 gio lam viée
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
Budc 2.4 | BO phan Vian thu - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh | 01 gio lam viéc | 01 gio lam viéc

chinh cong cip x&/Trung tim Phuc vu hanh
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong | Poi twong/ Pon vi thuc hién N0i dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Truwong hop 2
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/to chirc
nop ho so).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh | - Xac nhan trén HE théng thong tin giai quyét
chinh cong cip xa/Trung tam | TTHC;

Phyc vu hanh chinh cong |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/
thanh phd t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam 08 gio' l1am

viée viée

28. Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 tén xAm pham quyén sé hiru

cong nghiép thay ddi tén doanh nghiép (1.005169)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuwe hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hod so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai

dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 1:?? lfl gvli‘gc
- Huéng din céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ¢ap | _ giém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/cé 02 oidy
xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | ;han theo quy dinh; lam %iéc
thanh pho - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhéan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dja diém tra két qua).
I |TAISO TAI CHINH | all(l)l S
, - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 01 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o . , 2 .. T \ A
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vigc
- Tham dinh hd so; i 12
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh e . . ) / glf{lam
- Bao cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

. ~ \ < ;o . . A1 Ao 01 gio

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1am viee
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Van thu - Ejhuyen hf) so cho Trung tam P,huc \11_1 han}‘l chlnhﬂcong Fal? 91 gl.(j
x4/Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh phd. (noi ca | lam vigc
nhan/t6 chirc ndop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cAp | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhéan/ to chic va thu
thanh phd phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12‘11131 %li(gc

29. Pé nghi thu hoi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép truwong hop ndi dung ké khai trong hd so 1a gid mao

(2.002008)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢é.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thire hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 12‘?131 gV'i‘gc
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | _ gém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 02 oidy
xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | ;han theo quy dinh; lam % 6
thanh pho - S8 héa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhén, ghi nhan yéu
cau vé€ hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISO TAI CHINH 15111?1 gvli‘;c
. - Nhén hd so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior
Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) e T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vige
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

- Tham dinh hd so; ST

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh o N . ) / g9 lam
- Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1;)1111 %fligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | B phan Van thur - ~Chuyen h? so cho Trung tam P’huc vu hanl} chmh;cong cap 91 gio
x4/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh pho. (noi ca | lam vige
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ 6 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
12 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

30. Thong bao thanh 1ap quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.000024

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Nguoi nop ho so

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong




76

Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

(CD/TC)

cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA

KET QUA CAC CAP

Bude 1

Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

Budc 2.1

Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh

- Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.

02 gio
lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh

- Tham dinh hd so;

52 gio
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Th,\l’r t e . - A - Thoti gian
C(Tilg Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thure hién
viéc

- Bao c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam vigc

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. 1$%c
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Van thu - ~Chuyén h?) so cho Trung tam P’huc v hénl‘l chinhﬂcéng cﬁp 92 gi.(‘f’
xa/Trupg tam Phuc‘ vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc ndp ho so).

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buée 3 | xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu
thanh pho phi (néu co).
60 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

31. Théong bao ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 1.000016

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Nguoi nop hod so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA

KET QUA CAC CAP

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng din céac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ U'u tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh céng ich sié chuyén cho Phong
Déng ‘ky kinh doanh - Sc:)’ Tai chi,nh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

Budc 2.1

Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh

- Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.

02 gio
lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh

- Tham dinh hd so;

52 gio
lam viéc
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Th,\l’r t e . - A - Thoti gian
C(Tilg Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thwe hién
viéc . €

- Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. 1$%c
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Van thu - ~Chuyén h?) so cho Trung tam P’huc v hénl‘l chinhﬂcéng cﬁp 92 gi.(‘f’
xa/Trupg tam Phuc‘ vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc ndp ho so).

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buée 3 | xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu
thanh pho phi (néu co).
60 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

32. Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.000005
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

C. Nop truc tuyén qua Coéng Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA

KET QUA CAC CAP

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng din céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ul tién hod tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh céng ich fié chuyén cho Phong
Déng ‘ky kinh doanh - S(:y Tai Chl:l’lh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém trd két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

Budc 2.1

Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh

- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.

02 gio
lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh

- Tham dinh hd so;

- Bao cao két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

52 gio
lam viéc
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Th,\l’r t e . - A - Thoti gian
cqlAlg Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thure hién
viéc

. ~ \ < ;o . A Ay LAy oo 02 gio

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1am viee
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | Bo phan Van th - Ejhuyén h?) so cho Trung tam P,huc vu hén}‘l chinhﬂcéng cép 92 gi'(l)’
Xa/Trupg tam Phuc‘vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/t6 chirc ndop ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép - Xac nhan trén Hé thé)l’lg théng tin giéi quyét TTHC;
Buée 3 | xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu
thanh phd phi (néu co).
60 givr

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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33. Thong bso giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.002005

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thw Thaoi gian
tu cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién g,ﬂ
‘n thuc hién
viéc
A. Nop tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
e s cac cap
Nguwoi ngp ho so . i o,
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 1

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé

- Huéng dan cac td churc/ca nhan nop hd so truc tiép/tn_rc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t chic/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich gTé chuyén cho Phong
bang ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhén yéu

02 gio
lam viéc
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AThu, e . ‘n A - Thoti gian
tu cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thwe hién
viée . ¢

cau vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).
1T TAI SO TAI CHINH
. - Nhan ho so (dién tr), xem xét viéc thu ly ho so; 02 gioy

Budce 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh o ) L. P N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc

Buge o | Chuyén vién Phong Bang ky kinh - Thim dinh ho so; 52 gioy

"~ | doanh - Bdo c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam viéc

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. le‘?rfl %zli(éyc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

Budc 2.4 | B phan Van thu - ?huyen h? so cho Trung tam P,huc vu hant‘l chmhﬁcong cap 92 gio
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi c4 | 1am vigc
nhan/to chirc ndp hd so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budce 3 | xa/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong | - Tra két qud gidi quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chic va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15161(1)1 gvli(;c

34. Thong b4o chuyén nhwong phin von gop ciia cac nha dau tw - Ma TTHC: 2.002004

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA

KET QUA CAC CAP

Budec 1

Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho Phong
Dang ‘k}'/ kinh doanh - Sc:r Tai chi,nh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

Budc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh

- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xt 1y ho so.

02 gio
lam viéc
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:11
viée 2 &

. . - Tham dinh hd so; 52 gior

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Bang ky kinh doanh L . . , ) o
- Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam viée

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12(1)1121 %;gc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Bude 2.4 | B phan Van thur - ~Chuyen h? so cho Trung tam P’huc vu hanl} chlnh;cong cap 92 gio
x4/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh pho. (noi ca | lam vige
nhan/to6 churc nop ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp | - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
Budce 3 | x&/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chic va thu
thanh phd phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12‘161(1)1 %liZc

35. Chuyén d6i cong ty nha nwéc thanh cong ty TNHH MTYV do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1€ (2.002665)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay tlep nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh co
trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua hd so dang ky doanh nghiép va cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép cho doanh
nghiép, cap nhat thong tin trong Co so dit liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio
lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho to churc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).

02 gio
lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio
lam viéc
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thue hién
viée 2 &

. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 gid

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh o R , P L . o
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viée
- Tham dinh hd so; 7 gio lam

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh . A

Hoe AR VIEn THONE NS £y MM S9N | B0 o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. viée

Buéc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. | fnll %‘i‘gc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - ~Chuyen hf) so cho Trung tam P’huc v hanl‘l ch1nh£cong cap 91 gio
x4/Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 churc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t0 chic va thu
thanh phd phi (néu co).
12 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

36. Chuyén doi cong ty con chwa chuyén déi thanh cong ty TNHH MTYV (2.002666)
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- Thoi han giai quyét: Trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay ti,é'p nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh co
trach nhiém xem x¢ét tinh hop 1€ cua ho so dang ky doanh nghiép va cap Giay chimg nhén dang ky doanh nghiép cho doanh
nghiép, cap nhat thong tin trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thur tuw Thoi gian
cqlAlg Doi twgng/ Don vi thue hién NOi dung thue hién thue hién
viéc

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
N cac cap
Nguwoi ngp ho so ) i .
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio

lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho (trtr truong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so

02 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién thwe hién
viée 2 &

gidy cho dich vy buu chinh céng ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhéan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).
I |TAISO TAI CHINH | :1?1 e
_ - Nhén hd so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) . S N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so. lam vigc
- Tham dinh hd so; iy 13

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Bang ky kinh doanh g o . . . / gli am
- Bao céo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budce 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. lé?nll %/li(éjc
- Vao s6 van ban, dong dau, ky sd.

Buéc 2.4 | Bo phan Vin thu - E?huyen hf) so cho Trung tam P’huc v hant‘l chmh;cong cap f)l gio
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam viéc
nhan/to6 chirc nop ho so).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng cép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Xﬁ/Trung, tam Phuc vy hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu
thanh ph phi (néu co).
12 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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_37. bang ky lai chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia cong ty nha nuwéc va cong ty con chwa
chuyén doi (2.002667)

- Thoi han giai quyét: - Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Co quan ding ky kinh doanh c6
trach nhiém xem xet tinh hop 1€ cua ho so va cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, cap nhat
thong tin vé dja diém kinh doanh trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép c6 nhu
cau, Co quan dang ky kinh doanh cap Gidy chiing nhan dang ky dia diém kinh doanh cho doanh nghiép. Trudng hop tir chdi
cap Glay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Co quan dang ky kinh doanh c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban cho doanh nghiép va néu 3 1y do.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

thanh phd

thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Th,\u, t £ . ‘A A . Thoi gian
cong Doi twgng/ Don vi thue hién NoOi dung thue hién thwe hién
viéc 2 ¢

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
e s cac cap
Nguwoi ngp ho so . , Ay
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Coéng Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 1:‘? ; gV'i%’c
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/tru:c
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap | tuyén; 02 oic
xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép lam %/1;?):’0
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Thu tw Thoi gian
cong Doi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién g.A
‘n thuc hién
viéc
- Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho tb chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (ti€p nhén, ghi nhan yéu
cau vé€ hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAISO TAI CHINH 10 gio
lam vi€c
. - Nhén hd so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so; 01 gior

Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) e T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam vige
- Tham dinh ho so; i 12

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Dang ky kinh doanh S, N . ) / glgAlam
- Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. vige

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1é?nl1 %/ligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.

Budc 2.4 | Bo phan Van thu - Ejhuyen hf) so cho Trung tam P,huc \11_1 hanl‘l chlnhﬂcong f?al? 91 gl.(j
x4/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. (noi ca | lam vigc
nhan/t6 chirc nop ho so).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
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Thur tw N
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién ;rhhl:: lg1:2:
viée 2 &

xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t chirc va thu
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC l;{i %liZc

38. bang ky kinh doanh lan dau, ding ky thay ddi ndi dung ding ky kinh doanh, dang ky cap lai, hiéu dinh thong
tin dang ky Kinh doanh cta t6 chirc khoa hoc cong nghé, chi nhanh cia to chirc khoa hoc cong nghé (1.014565)

- Thoi han giai quyét:

+ Trwong hop 1: Déi véi truong hop cdp dang ky kinh doanh lan dau, cap dang ky thay d6i ngi dung dang ky
kinh doanh, hi¢u dinh thong tin dang ky kinh doanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh t6 chitc khoa hoc va cong
nghé: trong thot han 01 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan ho so hop I¢.

+ Truwong hop 2: DPoi véi trieong hop cap lai cdp lai Gid'y? chitng nhan déang ky kinh doanh ciia t6 chive khoa hoc
va cong nghe, Gidy chieng nhédn dang ky kinh doanh cua chi nhanh t6 chirc khoa hoc va cong nghé: trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

NOi dung thue hién

Truwong hop 1 | Trudong hop 2

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu
Ngudi ndp hd so hanh chinh cong cic cap

(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Trwong hop 2
quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gV‘i‘;clam 02 gvlizclam

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/tru’c tuyén;
+ Cung cép théng tin, hudéng din ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra

cdp x&/Trung tim Phuc vu hanh cho t6 churc/ca nhan theo quy dinh; 02 gidr lam viéce | 02 gid lam viée

chinh cong thanh ph - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh
- S& Tai chinh (ti€ép nhan, ghi nhan yéu cau
v€ hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO TAI CHINH
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Trwong hop 2

- Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu 1y hd
Lanh dao Phong Pang ky kinh S0
doanh - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y hd
SO.

Buoc 2.1 01 gio lam viée | 01 gid lam viée

- Tham dinh hd so;

Chuyen vién Phong Dangkykinh | 5. 40 két qua, trinh Lanh dao Phong xem | 03 gios 1am viéc | 03 gior lam vige

Budc 2.2

doanh ’
xct.
Budc 2.3 Ej:r}llhdao Phong Bang ky kinh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée | 01 gid lam viée

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 2.4 | B phan Van thu chinh cong cip x4/Trung tim Phuc vu hanh | 01 gid lam viéc | 01 gio lam viéc
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/td chirc
n6p ho so).

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TTHC: : y g g tin gial quy

cép xa/Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong thanh phé - Tra ket qua giadi quyét TTHC cho ca nhan/

t6 chirc va thu phi (néu co).

08 gio’ lam 08 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC vige vige
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39. Piing ky tam ngirng Kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han da ding ky, cham dit kinh doanh ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé (1.014566)

- Thoi han giai quyét:

+ Truwong hop 1: Truong hop dang ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da ding ky cia
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va céng nghé: trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén duoc hd so hop 1€.

+ Trwong hop 2: Truong hop dang ky cham dirt kinh doanh 16 chirc khoa hoc va cong ngh¢, chi nhanh cua 16
chirc khoa hoc va cong nghé: trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Truwong hop 1

Trwong hop 2

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh céng cic cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam
viée

02 gio' lam
viée

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cip x&/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh ph

- Huéng dan céac to chirc/ca nhan ndp ho so
tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip théng tin, hudéng din ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Truwong hop 1 | Truong hop 2

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh
- S Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu cau
v€ hinh thirc, dia diém tra két qua).

I

TAI SO TAI CHINH

Budc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky kinh
doanh

- Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu 1y hd
SO,
- Phéan cong cong chirc tham dinh, xir 1y hd
SO.

01 gio lam viéc | 01 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Bang ky kinh
doanh

- Tham dinh ho so;
- Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem
x€t.

03 gio lam viéc | 03 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao Phong Pang ky kinh
doanh

- Xem xét, phé duyét két qua.

01 gio lam viéc | 01 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian thuc hién
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién . .
vide Truwong hop 1 | Trwong hop 2
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tAm Phuc vu hanh
Budc 2.4 | B phan Van thu chinh cong cép x3/Trung tAm Phuc vu hanh | 01 gio lam viéc | 01 gio lam viée
chinh cong thanh phd. (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
T}‘ung t4m Phuc vy hanh chinh cong :F?F(Iaflccr?han trén H¢ thong thong tin giai quyét
Budéc 3 | cap xd/Trung tim Phuc vu hanh ’

chinh céng thanh ph

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/
to chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc

08 gio' 1am

08 gio' lam
viéc

40. Pé nghi thu hoi gidy to trong trueong hop co ciin et xac dinh ndi dung ké khai trong ho so d:ing ky kinh doanh
cua to chirc khoa hoc va cong nghé la gia mao (1.014567)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thwr tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
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Thir tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET

QUA CAC CAP

02 gio' lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd
s0 ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so giay cho dich vu buu chinh céng ich
dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh - S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc

II

TAI SO TAI CHINH

10 gio' lam viéc

Buoc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh

- Nhan hé so (dién tir), xem xét viéc thy Iy hd
SO,

01 gio lam viéc
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Thﬂl,r t £ . ‘A s - Thoi gian thue
C({lAlg Doi twgng/ Pon vi thuwe hién Noi dung thuc hién hien :
viéc ;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
- Tham dinh ho so;

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh - B4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem 6 gio lam vi¢e
X€t.

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viée
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh

Budce 2.4 | B phan Van thu chinh coéng cip x&/Trung tdm Phuc vy hanh | 02 gio lam viéc
chinh cong thanh pho. (noi ca nhan/t6 chirc nop
ho s0).

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viée

41. Xac dinh da diéu kién hd tro ddi véi doanh nghiép thanh Iip méi trén dia ban thanh phé Hué

- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép’tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 git’ lam viéc

Buoc 1

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cdp xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;

I | TAI SO TAI CHINH 30 gio 1am vigc

Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hd so; _ .
Buoc 2.1 A, A N o Ly 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
Chuyén vién phong - Tham dinh hd so:
Budc 2.2 | chuyén mén So Tai o . . ) 22 gio lam vige
chinh. - Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

, Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudce khi trinh e e
Bu6e 2.3 || 6 S6 Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét 02 gi6 1am vige
Budc 2.4 | Lanh dao So Tai chinh | Kiém tra va ky phé duyét két qua. 02 gio 1am viéc

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tdim Phuc vu HCC thanh phd/

. B0 phan Vin thu S¢ Tai | Trung tim Phuc vu HCC cip xiva chuyén két qua oA

Buge 2.5 chinh. (ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé thong bao 02 gio lam vige
cho to chirc, ca4 nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC,;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc
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42. Quyét dinh chii trwong dau tw cic du an diu tw nhém B, nhém C sir dung von ODA va von vay wu dii cia
cac nha tai tr¢g nudc ngoai (2.002551)
- Thoi han giai quyét: Khong qua 22,5 ngay

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thu tw
cﬁng. Péi twong/ Pon vi thie hién Noi dung thue hién Thaoi gian thuc hién
viéc
. A. Nop truc tiép’tai Trung tim Phuc vu hanh
Ngwoi nop ho so chinh cong cac cap
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

- Hudng dan céc to chic/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hi¢n TTHC;

Trung tdim Phuc vu hanh chinh | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
cong cp xd/Trung tdm Phuc vu | tuyén. 02 gio lam viée
hanh chinh cong thanh phd - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén);
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Thu tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién

viée
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thtrc, dia diém tra
két qua).

I TAI SO TAI CHINH 138 gio 1am viéce

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén mon
S¢ Tai chinh.

- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.

04 gi6 lam viée

Budc 2.2

Chuyén vién phong chuyén
mon S& Tai chinh.

- Tham dinh hd so;

- Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

122 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao phong chuyén moén
S¢ Tai chinh.

- Xem xét, x4c nhan dy thao két qua trudce khi trinh
Lanh dao S& Tai chinh phé duyét

04 gio lam viéc

Buoc 2.4

Lanh dao S& Tai chinh

Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh ph phé
duyét két qua.

04 gio lam viée

Budce 2.5

Bd phén Van thu/Chuyén vién
phong chuyén moén S¢ Tai
chinh.

- Vo s6 van ban, dong dau, ky sb.

- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong ho so
trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND
thanh phd (gdm ban dién tr va ban gidy cho bod
phan TNTKQ cua VP UBND thanh phé tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé d¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

04 gio lam viéc

111

TAI VAN PHONG UBND THANH PHO

40 gio’ lam viéc
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Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Budce 3.1

Bo phin TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd tai
Trung tdam Phuc vy HCC thanh
phé

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vian phong thu ly.

04 gi0 lam viée

Budc 3.2

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho

Xem xét, xur ly ho so, trinh Lanh dao UBND thanh
pho phé duyét.

24 gi0 lam vige

Budce 3.3

Lanh dao Van phong UBND
thanh ph

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gi6 lam viée

Budc 3.4

Lanh dao UBND thanh phd

Phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viée

Budc 3.5

BO phan van thu Van phong
UBND thanh phé

Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh
phé/Trung tam Phuc vu HCC cip x4 va chuyén két
qué (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé SO Tai
chinh dé théng béo cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

04 gi6 lam viée

1A%

TAI BOQ PHAN TIEP NHAN V

A TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chte va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

180 gio lam viéc

ngudi dieng diu co quan chii quén (1.008423)

43. Quyét dinh diu tw chwong trinh, dw 4n diu tuw sit dung vén ODA, vén vay wu dii thudc thim quyén cia
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- Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir khi nhan di ho so hop 1é.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thur tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thie hién Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc
. A. Nop truc tié'p’tai Trung tim Phuc vu hanh
Nguwoi nop ho so chinh cong cac cap
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Pon vi dién lue C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé

- Hudng dan céc td chic/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghié¢p thuc hi¢n TTHC;

+ U tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
t6 chtrc/c4 nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh ph (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé

02 gi¢ lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viée
chuyén cho Phong chuyén mén Sé Tai chinh (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 54 gio 1am viée
Léanh dao phong chuyén mon - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thy 1y ho so; . :
Budc 2.1 | o, mn: 1 A A . R s 1o 1A 02 gio lam viée
S& Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
3n vién phe 5 - Tham dinh ho so;
Bude 2.2 Cl}uyervl Vl‘e_n pl}ong chuyén am Qi 10 505 ) ‘ , 46 i 1am viée
mon S¢ Tai chinh. - Béo cao két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén moén - Xem xét, xac nhan duy thao két qua trude khi trinh 02 oid 1lam vide
> | S& Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét & :
Bude 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 02 gios 1am viée

duyét két qua.

Budc 2.5

B6 phan Van thu/Chuyén vién
phong chuyén mén Sé Tai
chinh.

- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong ho so
trén phan mém mét cira, chuyén ho so trinh UBND
thanh phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bd
phan TNTKQ caa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

02 gio lam viéc

III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 gio 1am viée
Bo phin TN&TKQ cua Van | Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho
Budce 3.1 | phong UBND thanh pho tai | s&, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viéc

Trung tam Phyc vu HCC thanh

Vian phong thu ly.
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viée
phd
Bude 3.2 Cl}uyen \Zlen Vién phong UBND Xefn xeﬂt, XU }y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 16 gi lam viee
thanh pho pho phé duyét.

, Lanh dao Van phong UBND | _ .: A Ao L o n 1A TN
Budc 3.3 thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viée

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phyc vu HCC thanh

, Bo phan vian thu Vin phong | phd/Trung tdm Phuc vu HCC cip x4 va chuyén két e en

Buge 3.5 UBND thanh phé qué (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé SO Tai 02 giolam viee
chinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

ODA, von vay wu dii dé chuin bi dy an dau tw) (2.001991)

- Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

44. Quyét dinh phé duyét vin kién dw an hd tro k¥ thuat, phi dw an (bao gom du an hd tro k¥ thuit sir dung von
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Thu tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc
. A. Nop truc tié'p’tai Trung tam Phuc vu hanh
Ngwoi ngp ho so chinh cong cac cap
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Don vi dién lue C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio lam viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé

- Huéng dan céc td chuc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong tryuc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so
nop truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

02 gi¢ lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viée
I TAI SO TAI CHINH 54 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thu Iy ho so; . :
Buoc 2.1 | ., .. ., o ) . s 02 gio lam viée
S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr Iy ho so.
2n vién phe 2 - Tham dinh hd so;
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong chuyén e T ‘ , 46 gioy 1am vide
mon S¢ Tai chinh. - B4o cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén mon - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh 02 i 1am viee
> | S¢ Tai chinh. Lanh dao S Tai chinh phé duyét & :
Buc 2.4 | Lanh dao So Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 02 gi6s 1am viéc

duyét két qua.

Budc 2.5

B6 phan Van thu/Chuyén vién
phong chuyén mon Sé Tai
chinh.

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
trén phﬁn mém mét cra, chuyén h so trinh UBND
thanh phd (gom ban dién tr va ban gidy cho bod
phan TNTKQ caa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

02 gi¢ lam viéc

III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 giv 1am vigc
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua AVag Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh pho tai| |, . . 2 X A en o Tx A
Buoc 3.1 . . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu HCC thanh | _ . ,
% Van phong thu ly.
pho
Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 16 gio lam viéc
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée
thanh phd phé phé duyét.

, Lanh dao Van phong UBND |, .; n a1 A LA e en
Budce 3.3 thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viéce

Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban giady) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh
. B6 phan vian thu Vin phong | phd/Trung tam Phuc vu HCC cap xa va chuyen két T
Buge 3.5 UBND thanh phé qua (ban dién tr) trén phan mém mot cira vé SO Tai 02 g6 lam viéc
chinh dé thong béo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
) . . - Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh TTHC-
cong cp xd/Trung tim Phuc vu ’, . .
\ 5 p A g‘ » |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6
hanh chinh cong thanh pho A e Y
chtrc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio 1am viée
45. Ké hoach tong thé thwe hién chwong trinh, dw an sit dung von ODA, vén vay wu dii, von ddi irng (2.002053)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ky két didu udc quoc té cu thé, thoa thuin vé vén ODA, vén
vay uu dai

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
. A. Nop truc tiép’tai Trung tAm Phuc vu hanh
Nguwoi nop ho so chinh cong cac cap
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

02 gi¢ lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

112

Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
I TAI SO TAI CHINH 94 gio 1am viéce
Lanh dao phong chuyén mén - Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu Iy ho so; _ .
Buoc 2.1 | ., .. .. A N o Ly 04 gio lam viée
S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, x1r 1y ho so.
an vién phe a - Tham dinh ho so;
Buéc 2.2 Cliuyer} vienp }’10ng chuyen e . . ) 78 gid lam viéc
mon S& Tai chinh. - Bdo cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén mon - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh 04 i 1am vide
” | S¢ Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét & :
Bu6c 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 04 gios lam viéc
duyét két qua.
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
B phin Van thu/Chuyén vién | trén phan mém mot ctra, chuyén ho so trinh UBND
Buoc 2.5 phc‘)ng chuyén mon Sé Tai thanh phé (gém ban dién tir va ban giéy cho bd 04 gif) lam viéc
chinh. phan TNTKQ cta VP UBND thanh pho tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 gio 1am viée
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua ;Van_ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh phd tai| | \ . 21X N in cta A
Budc 3.1 n . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu HCC thanh | _ . ,
£ Van phong thu ly.
pho
Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 16 gio lam viéc
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Thir tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
thanh phd phd phé duyét.
Buée 3.3 {Lﬁl fﬁg Van phong UBND | ic ira, phé duyét ky vio hé so. 02 gics lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viée
Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh
Buce 3.5 | 24P it Vi péng i vy HCCp b b im0 g i
chinh dé thong bao chp t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (n€u co).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio’ lam viéc

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién

- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay

tu:

46. Ké hoach thuc hién chwong trinh, dv 4n sir dung von ODA, von vay wu dii, von d6i ing hing nim (2.002050)
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Thu tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc
. A. Nop truc tié'p’tai Trung tam Phuc vu hanh
Ngwoi ngp ho so chinh cong cac cap
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Don vi dién lue C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio lam viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé

- Huéng dan céc td chuc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong tryuc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so
nop truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

02 gi¢ lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viée
I TAI SO TAI CHINH 94 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thu Iy ho so; . :
Buoc 2.1 | ., .. ., o ) . s 04 gi0 lam viée
S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr Iy ho so.
2n vién phe 2 - Tham dinh hd so;
Budc 2.2 Cliuyer} vienp }’10ng chuyen . . . , 78 gio lam viéc
mon S¢ Tai chinh. - B4o cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén mon - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh 04 i 1am viee
> | S¢ Tai chinh. Lanh dao S Tai chinh phé duyét & :
Buc 2.4 | Lanh dao So Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 04 gi6s 1am viéc

duyét két qua.

Budc 2.5

B6 phan Van thu/Chuyén vién
phong chuyén mon Sé Tai
chinh.

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
trén phﬁn mém mét cra, chuyén h so trinh UBND
thanh phd (gom ban dién tr va ban gidy cho bod
phan TNTKQ caa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

04 gio lam viée

III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 giv 1am vigc
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua AVag Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh pho tai| |, . . 2 X A en o Tx A
Buoc 3.1 . . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu HCC thanh | _ . ,
% Van phong thu ly.
pho
Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 16 gio lam viéc
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Thu tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc
thanh phd phé phé duyét.
Buée 3.3 Iﬁ;}; Sj‘;’ Van phong UBND | 1 ie  ira, phé duyét ky vio hé so. 02 gics lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viéce
Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh
Buie 3.5 |24, Te it Vi phin | o P CClp hasinin b g i
chinh dé thong béo chp t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chte va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

47. Cap vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong (3.000242)
- Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Pdi véi trudng hop dang 1am viée tai cac doanh nghiép nha nude thude tham quyén quéan 1y cia UBND

cap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong (quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QP-TTg ngay 12/4/2023 cta
Thu tudng Chinh phua: 10 ngay.
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Truong hop 2: Doi v6i doanh nhan dang lam viéc tai cac doanh nghiép dugc thanh lap hop phap theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam (quy dinh tai khoan 3 Bi€u 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tuéng Chinh phu): 14

ngay.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:
; , Thoi gian thue hién
Thirtw | b6 (wong/ Do vi thue .. "
cong hién NoOi dung thuc hién
vie ) Trwong hop 1 Trwong hop 2
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc
Nguwoi nop hd so ;1.1 hanhd?hlllnh cBong czlllc’ c::pA o
(CD/TC) C. g?a ich vu Ku’u c 12R corll)g. 1;
Pon vi dién luc ~ P trl,l;c tuye.n qua \ong ¢ vy
cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée 02 gio 1am viée

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp
ho so truc tiép/tru:c tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho to chtrc/ca nhan theo quy
dinh;

02 gi¢ lam viéc

02 gio lam viéc
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5 , Thoi gian thue hién
ThAu’ tw Doi twong/ Pon vi thue n ‘A
cong hién NOi dung thwe hi¢n
viéc ) Trwong hop 1 Trwong hop 2
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(trtr trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé thong
va ban giao ho so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho Phong
chuyén mén S& Tai chinh (ti€ép nhan,
ghi nhan yéu cau veé hinh thuc, dia diém
tra két qua).
II | TAISO TAI CHiNH 58 gio 1am viée 90 gio lam viée
- Nhan hé so (dién tir), xem xét viéc thu
Budc | Lanh dao phong chuyén | 1y ho so; e ST
A onorn: s .. 02 gio lam viée 04 gi0 lam viée
2.1 | mdn S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y 8 ' 8 '
h6 so.
Buse | Chuven vien ohe - Tham dinh ho so;
udc uyén vién phong .,z . . o tx o a A
29 chuyén mon S& Tai chinh. | - I?ao cao k,et qua, trinh Lanh dao 40 gio lam vige 74 gi0 lam viée
Phong xem xét.
, . . R - Xem xét, xac nhan dyu thao két qua
Buoc LaAnh d? © P.hon,g chuyén troedc khi trinh Lanh dao So Tai chinh 02 gio lam viée 04 gio lam viée
2.3 mon S¢ Tai chinh. A o
phé duyét
Budce ~ \ o 1 Kiém tra va ky van ban trinh UBND T T
24 Lanh dao S& Tai chinh thanh ph 5 phé duyét k & qua. 02 gio lam viée 04 gi6 lam viée
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5 , Thoi gian thue hién
ThAu’ tw Doi twong/ Pon vi thue n ‘A
cong hién NOi dung thwe hi¢n
viée ) Trwong hop 1 Trwong hop 2
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mén lién
thong ho so trén phan mém mot cira,
Bude Bo phan Van thu/Chuyén | chuyén ho so trinh UBND thanh pho
)5 vién phong chuyén mon (gébm ban dién tr va ban gidy cho bo 02 gi lam viéce 04 gid lam viéce
) S¢ Tai chinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh
pho tai TT. PV Hanh chinh c6ng thanh
pho d¢ UBND thanh pho ban hanh két
qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio 1am viée 20 gio 1am viée
Bo phin TN&TKQ cua | Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu
Budc | Van phong UBND thanh | hen trd cho s&, ban, nganh va chuyén 02 i lam vide 02 i 1am vice
3.1 pho tai Trung tdm Phuc vu | ho so cho chuyén vién Van phong thu & i & '
HCC thanh pho ly.
Budc | Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao 12 gid lam vic 12 gi6 lam vige
32 | UBND thanh phd UBND thanh phé phé duyét. & :
Buéc |Lanh dao Van phong| ., .x . 1 1A e e e e
33 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
B;ZC Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 02 gir 1am viée 02 gir 1am viée
Buge | BO phan van thu Van Z;alf eSnO k‘é{im uzar(ll;égoni% ;1 acllllo k'l}“]ru?’ 02 gior lam viée 02 gidr lam viée
3.5 | phong UBND thanh phé Y d say & & ' & ;

tam Phyc vu HCC thanh phd/Trung




120

Thoi gian thue hién

ThAu’ tw Poi twong/ Pon vi thue ns ‘A

C({{lg hién NOi dung thwe hi¢n

vige ) Trwong hop 1 Trwong hop 2
tam Phuc vu HCC cép x3 va chuyén két
qué (ban dién tir) trén phan mém mot ctra
vé SO Tai chinh dé théng bao cho t6
chitc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan/ t6 chitc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio’ lam viéc

112 gio 1am viée

48. Xac nhin chuyén gia cip tinh (2.002058)

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tu:

Thu tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

(CD/TC)

Ngudi ndp hd so

Pon vi dién luc

A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢ong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc

chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién

viéc ;
ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viéc

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xad/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng dan céac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/cd nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén HE
théng va ban giao hd so giéy cho
dich vu buu chinh céng ich dé

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
chuyén cho Phong chuyén mon S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cAu vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).
I TAI SO TAI CHINH 46 gio 1am viée
- Nhan hd so (dién tr), xem xét viéc
. Lanh dao phong chuyén thu Iy ho so; s n
Budce 2.1 A . , 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong coéng chic tham dinh, 8 '
xur 1y ho so.
e i o - Tham dinh h6 so;
Bugc 2.2 | Chuyenvienphong | p. o4 két qua, trinh Lanh dao 38 givr 1am viée
chuyén mon S¢ Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao dhone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 | 411 040 PIOS chty truéc khi trinh Lanh dao So Tai 02 gioy [am viée
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
. < N Kiém tra va ky vin ban trinh UBND A
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gio lam viée
- Vo s6 vin ban, dong déu, ky sb.
Bo phén Van thu/Chuyén i.?h‘;lXen Ivllfn th’ngh‘?;huyin mon
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon 1en thong O o' trén phan mem mot 02 gio lam viéc

S¢& Tai chinh.

ctra, chuyén hd so trinh UBND
thanh phd (gom ban dién tir va ban
gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh ph6é dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 12 gio 1am viéce
B6 phan TN&TKQ cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu
Bude 3.1 Van phong UBND thanh | hen tra cho sé, ban, nganh va chuyén 01 oid lam viac
" | pho tai Trung tdm Phuc vu | hd so cho chuyén vién Van phong & '
HCC thanh phd thu 1y.

. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao e eA
BuGe 3.2 yBND thanh phé UBND thanh ph phé duyét. 8 gi0 lam vige
Budc 3.3 Lanh ‘dao ~Van  phong Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 01 gio lam vige

> | UBND thanh phé » PRIC Quyet &y ' & -
Buéc 3.4 | Lanh dao UBND thanh pho | Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viée
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
tam Phyuc vu HCC thanh phd/Trung
Budce 3.5 B6 phan van thu Van | tam Phuc vu HCC cap xd va chuyén 01 oid lam viac
" | phong UBND thanh pho két qua (ban dién tir) trén phan mém & '
mot cura vé S¢ Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
\% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung

- X4c nhén trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC;
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

tam Phyc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho

cong thanh pho ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 gio 1am viée

49. Xac 1ap quyén sé hiru toan dan va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn goc ngoai ngin sich nha nwéc - Ma
TTHC: 3.000257

- Thoi han giai quyét: 33,5 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18. Trong do:
+ Pon vi dién luc (Bén nhan) 30 ngay;

+ UBND cap tinh: 3,5 ngay

- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tu:

Thur tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién Thaoi gian thuc hién
viéc
. A. Nop truc tié'p’tz.li Trung tam Phuc vu hanh
Nguwoi nop ho so chinh cong cac cap
(CD/TCO) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc

gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
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Thir tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tAm Phyc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi€p thyc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén moén thudc co quan
chuyén mon cap tinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau
v€ hinh thuc, dia di€ém tra két qua).

02 gio lam viée

I TAI CO QUAN CHUYEN MON CAP TINH 14 gio 1am viéce
Lanh dao phong chuyén mén | _ Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu Iy ho so; _ .
Budc 2.1 | thude co quan chuyén mon cap A N o Ly 01 gio lam viée
tinh - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
2n vién phe 2 - Tham dinh hd so;
Bude 2.2 Chuyén vién phong chuyén 1 10 gidr lam vige

mon thudc co quan chuyén

- Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
mon cap tinh.
, LanAh dao phong chliyen inonA - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh o1 n
Budc 2.3 | thude co quan chuyén mon cap ~ N o n 01 gio lam vige
tinh Lanh dao co quan chuyén mon cap tinh phé duyét
Bude 2.4 Lﬂanhq dao co quan chuyén mon KlerAn tril va lfy van ban trinh UBND thanh pho phé 01 gi6s lam viéc
cap tinh duyét két qua.
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong ho so
Bo phéan Van thu/Chuyén vién | trén phan mém mot ctra, chuyén ho so trinh UBND
Budce 2.5 | phong chuyén mén Fhuc}c co thanh phd (gom ban dién tr va ban gidy cho b 01 gio lam viéc
quan chuyén mon cap tinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 12 gio 1am viée
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua ;Var} Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh phd tai| , . \ 2% A en e en
Budc 3.1 n . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 01 gio lam viée
Trung tam Phuc vy HCC thanh | _,’ . ,
£ Vian phong thu ly.
pho
, Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xit Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh e
Buéc 3.2 | .. ) 24 A . 7 gio lam vige
thanh pho pho phé duyét.
, Lanh dao Van phong UBND | . .: n a1 a1 A T
Budc 3.3 thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 01 gid lam viée
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm Phyc vu HCC thanh
Bude 3.5 Bo phan van thu Van phong | pho/Trung tdim Phuc vu HCC cap xa va chuyén ket 02 i 1am viée

UBND thanh phé qua (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé SO Tai
chinh d¢€ thong bao cho t6 chirc, cd nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (n€u co).

IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
Trung tdm Phyc vy hanh chinh | o rpy c - g g giar quy

cong cap xd/Trung tim Phyc vu

hanh chinh cong thanh phé - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/ t6

chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 28 gio 1am viée

50. Tham dinh, phé duyét, di¢u chinh, bo sung Ké hoach quan ly, khai thac nha, dat - Ma TTHC: 3.000291
- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan day du ho so.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hién Thoi gian thue hién
viéc
Nguoi ndp ho so A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
(CD/TC) chinh cong cac cap

Pon vi dién luc B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
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Thu tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viéc
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Hudng dan céc to chic/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop ho so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau veé hinh thuc, dia diém tra
két qua).

02 gio lam viéc

I

TAI SO TAI CHINH

90 gio' lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén moén
S¢ Tai chinh.

- Nhén hd so (dién tr), xem xét viéc thu ly ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.

02 gio lam viée
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuec hién Thoi gian thue hién
viée
An vién nhe A - Tham dinh hd so;
Bude 2.2 Chuyén vién phong chuyén . $4 gics 1am viée

mon S& Tai chinh.

- Bdo c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 2.3

Lanh dao phong chuyén moén
S¢ Tai chinh.

- Xem xét, xac nhan du thao két qua trudce khi trinh
Lanh dao S& Tai chinh phé duyét

02 gio lam viéc

Buoc 2.4

Lanh dao So Tai chinh

Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh ph phé
duyét két qua.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.5

B6 phan Van thu/Chuyén vién
phong chuyén moén S¢ Tai
chinh.

- Vao s van ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong hd so
trén phﬁn mém mét clra, chuyén ho so trinh UBND
thanh phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bd
phan TNTKQ caa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé dé¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

02 gio lam viéc

III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 28 gio 1am viée
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua A’Var? Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh pho tai| |, . . 2 3 A i T
Budc 3.1 n . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu HCC thanh | _ . ,
J Vién phong thu ly.
pho
Budce 3.2 Cl}uyen \Zlen Vién phong UBND Xefn xe:t, XU }y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 20 giés 1am viée
thanh pho pho phé duyét.
, Lanh dao Van phong UBND | .: A A L on 1A T A
Budc 3.3 thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
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Thur tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tdam Phyc vu HCC thanh
. Bo phan vian thu Vin phong | phd/Trung tam Phuc vu HCC cap x4 va chuyén két T
Buge 3.5 UBND thanh phé qué (ban dién tr) trén phan mém mot cira vé SO Tai 02 g1 lam viec
chinh dé thong bao cho to chirc, c4 nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chte va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

51. Quyét dinh xac 14p quyén s& hiru toan din ddi véi tai san khong cé nguoi thira ké - Ma TTHC: 3.000410

- Thoi han giai quyét: 18 ngay, ké tir ngdy nhan dugc diy da ho so hop 16. Trong dé:

- T6 chirc hanh nghé cong chimg: 3,5 ngay

- UBND cép xa: 3,5 ngay;
- S¢ Tai chinh: 3,5 ngay;

- UBND thanh phé: 7,5 ngay.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:
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Thir tw
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién
viée

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)
T6 chirc hanh nghé cong chirng

A. Nop truc tiép’tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cap xa (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
I TAI UBND CAP XA

Lanh dao phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; : .

Budc 1 P o N D L 02 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.

An vian nhe A - Tham dinh hd so;

Bugc 2 | Chuyen vién phong chuyén U T ‘ , 10 gios 1am viée
mon cap xa. - Bao céo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh 02 oids lam vic
chp xa. Lanh dao UBND cép xi phé duyét & :

Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Phé duyét két qua TTHC. 8 gid lam viée

- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Budc 5 | BO phan Vin thu cap xa. - Chuyén ho so cho Trung tdm phyc vu Hanh chinh 02 gi6 lam viéc
cong thanh phd/cap xa.

Buéc 6 | L1ung tm Phuc vuHanh chinh | o0y 610 b8 so dén Ser Tai chinh 02 gidr lam viéc

cong cap xa
III | TAISO TAI CHIiNH 28 gio 1am viée

B6 phan TN&TKQ cua S Tai Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho

Budc 1 | chinh tai Trung tdm Phuc vu s0, ban, nganh va chuyén hd so cho Phong chuyén 02 gio lam viéc
HCC thanh pho mon S¢& Tai chinh thy 1y.
Lanh dao phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; : .

Budc 2 \ rxe 1 o ) L L 02 gio lam viéc
S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.

An vian nhe A - Tham dinh hd so;
Bude 3 Chuyén vién phong chuyén . 18 i lam vice

mon S& Tai chinh.

- Bao c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
Bude 4 Lanh dao phong chuyén mon - Xem xét, xac nhan duy thao két qua trude khi trinh 02 i lam vide
S& Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét & i
Bu6c 5 | Lanh dao S& Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 02 gios lam viée
duyét két qua.
- Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong hd so
B¢ phan Van thu/Chuyén vién | trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND
Budc 6 | phong chuyén mon S¢ Tai thanh phd (gom ban dién tr va ban gidy cho b 02 gio lam viéce
chinh. phan TNTKQ ciaa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé d¢ UBND thanh
pho ban hanh két qua.
IV | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 60 gio 1am viée
BQ‘ phan TN&TK‘Q cua AVar} Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, phong UBND thanh phé tai| |, . . 2 A en s en
Budc 1 n . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gi0 lam viée
Trung tam Phuc vy HCC thanh | _’ . ,
£ Van phong thu 1y.
pho

, Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh A
Budc 2 . ) L 1A n 52 gid lam viéc

thanh pho pho phé duyét.

. Lanh dao Van phong UBND |, .. n At LA T A
Budc 3 thanh phb Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam vige
Budc 4 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viée
Bude 5 Bd phan van thu Van phong | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua 02 gits 1am viée

UBND thanh phé

(ban gidy) cho Trung tdim Phyc vu HCC thanh
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Thir tw
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién
viée

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

ph6/Trung tdm Phyc vu HCC cap xa va chuyén két
qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira vé UBND
cap xa dé thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

V | TAI BO PHAN TIEP NHAN V

A TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xé4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC,;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

144 gio' lam viéc

52. Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho t6 chirc, ca nhan thué nha - Ma TTHC: 1.014535

- Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan dua ho so.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong Doi twgng/ Pon vi thue hién
viée

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép’tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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Thu tw
cong Poi twong/ Pon vi thuce hién NOi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huong dan céac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
Trung tAm Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Bu6c 1 | cong cdp x&/Trung tim Phuc vu | t0 chirc/ca nhan theo quy dinh; 02 gid lam viéc
hanh chinh cong thanh phé - S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop ho so
ndp truc tuyén);
- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 26 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén S¢ | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; . .
Buéc 2.1 | ... |, o ) . s 02 gio lam vige
Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Buge 2.2 | Shuyen vién phong chuyénmon | _ppa ginh b so; 18 ity 1am viée

S& Tai chinh.
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Thu tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thuce hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

- Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budce 2.3

Lanh dao phong chuyén mon S&
Tai chinh.

- Xem xét, xac nhan dy thao két qua trude khi trinh
Lanh dao S¢ Tai chinh phé duyé¢t

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao S& Tai chinh

Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh ph phé
duyét két qua.

02 gio lam viée

Budc 2.5

B6 phan Van thu/Chuyén vién
phong chuyén mon Sé Tai chinh.

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
trén phﬁn mém mét ctra, chuyén hd so trinh UBND
thanh phd (gom ban dién tr va ban gidy cho bod
phan TNTKQ ciaa VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

02 gi¢ lam viéc

I11

TAI VAN PHONG UBND THANH PHO

12 gio 1am viéc

Budce 3.1

B6 phan TN&TKQ cia Van
phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu 1y.

01 gio lam viéc

Budce 3.2

Chuyén vién Van phong UBND
thanh phé

Xem xét, xtr 1y h so, trinh Lanh dao UBND thanh
pho phé duyét.

7 gio lam viée

Budc 3.3

Lanh dao Van phong UBND
thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

01 gio lam viéc

Budce 3.4

Lanh dao UBND thanh phd

Phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam viée

Budc 3.5

B6 phan van thu Van phong
UBND thanh phb

Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phuc vy HCC thanh

02 gid lam viéc
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Thur tw
cong Poi twong/ Pon vi thuce hién NOi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc

ph6/Trung tdm Phyc vu HCC cap xa va chuyén két
qua (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé SO Tai
chinh dé thong bao cho t6 chire, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh TTHC: : - g g gialr quy

cong cap xa/Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng thanh phé - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/ t6

chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio’ lam viéc

53. Hi¢p thwong gia (1.012735)
- Thoi han giai quyét: Téi da 12,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di hd so (bao gdm thdi gian ra soat hd so hiép thuong)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
Cf?{lg : hién T Noi dung thue hién Thaoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim
Ngudi ndp hd so Phuc vu hanh chinh céng cac cip
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong
Don vi dién luc ich
C. Nop true tuyén qua Cong Dich
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC,;

+ Ut tién hd tro thyc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Heé
thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mon So
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau v€ hinh thuc, dia diém tra két

02 gi¢ lam viéc
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Thfr tw Poi twong/ Pon vi thue A ‘n - ‘n
C(T{lg : hién T Noi dung thwe hi¢n Thoi gian thuc hién
viéc ;

qua).
1T TAI SO QUAN LY NGANH, LINH VUC 98 gio 1am viée
- Nhén ho so (dién tir), xem xét viée
Truong phong chuyén thy 1y hd so;
Budc 2.1 | mén dugc Lanh dao So o . , 2 . 04 gio lam viéc
quén Iy nganh, Tinh vic - Phan cong cong chtrc tham dinh,
xu 1y ho so.
Théam tra hd so, néu:
- Pat yéu cau thi to chuac hiép
Budc 2.2 | Chuyén vién clia So quan | thuong gia 82 gidr 1am viée
ly nganh, linh vuc - Chua dat thi soan thao cong van tra
10 tra lai Ho so hodc yéu ciu bd
sung hd so
Lanh dao phong chuyén | Kiém tra hd so, xem xét trinh lanh
Budc 2.3 | mén dao S& k}'/ van ban 04 gi()’ lam viéc
Budc 2.4 La{1h da? S0 quan Iy Kiém tra va ky van ban. 04 gio lam viéc
nganh, linh vuc
Vin thu S& quén Iy nganh - V4o sb van ban, dong dau, k}'j $0. | .
Buge 2.5 | - 0o " | - Phat hanh van ban va chuyén bo 04 gio lam vige
' phan ti€p nhan va tra két qua
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh

- Xé4c nhan trén Hé théng thong tin
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

chinh cong cdp xa/Trung | giai quyét TTHC;
tam Phuc vu ,he‘mh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 100 gio’ lam viéc

54. Diéu chinh gia hang hoéa, dich vu do Nha nuéc dinh gia theo yéu ciu ciia té chirc, ca nhéan (1.012744)
- Thoi han giai quyét:
Truong hop 1: Tbi da 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Truong hop 2: Truong hop phirc tap: 45 ngay lam viée (duogc tinh bo sung tdi da 15 ngdy cho cong tic tham dinh
Phuong an gia).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
cfleg : hicn T Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cac cap
Nguoi ngp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop true tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cffIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viec j
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghi€p thuc hién
TTHC;

+ Utu tién hd tro thyc hién qua dich
vu cOng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho t6 chirc/cd nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Heé
thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén moén Sé
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau v€ hinh thirc, dia diém tra két
qua).

02 gio lam viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

Il TAI SO QUAN LY NGANH, LINH VUC

Trudng phong chuyén mon

d L~ h d C 4 ) 2
u’QCA anA 2.1? ,0 ({uan Ti€p nhan ho so va chuyén/phan
chuyén mon quan 1y nganh,

Buéc 1 | | A cong chuyén vién kiém tra hd so 2 gid lam vige
finh vye duge phan cong | o 4n gi hang hoa, dich
nhiém vy thdm dinh| Do @0 SIANANE N0, GICA VU
Phuong 4n gia

Budce 2 Tham dinh phwong an gia

Néu kién nghi diéu chinh gia khong

Chuyén vién hop 1y thi c6 van ban tra 16i ve viée

khong di€u chinh gia cho t6 chirc, 116 gior lam viée
ca

nhan dé nghi diéu chinh gia.

Phong chuyén mon thim | - Yan ban hop 1y, day du:

dinh Phuong &n gia (hoac

L R + Tl‘ll’(‘)’llg h(.)'? 1: Vin bdan hop ly 92 git 1am viée
chuyén vién dugc phan tién hanh thém dinh phwong dn
cong) gid

Chuéan bj ho so, Dy thao phuong an

Chuyén vién o
4 gia trinh

12 gi¢ lam viée
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cfflAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
Truéng phong chuyén méon | Kiém tra hd so, xem xét trinh 1anh ctaen
R i L, o 04 gio lam viée
tham dinh Phuong an gia dao Co quan ky to trinh
Lanh dao Co quan chuyén | Lanh dao Co quan chuyén mon quan
moén quan 1y nganh, linh | Iy nganh, linh vyc ky To¢ trinh ban 04 gio lam viéc
vuc hanh vin ban diéu chinh gia
. L Phat hanh van ban va Chuyén bd
Budc 3 Van thu 86 quan 1y nganh, phan tiép nhan tai Trung tam Phuyc 04 gio lam viéc

linh vuc

vu hanh chinh céng Thanh phd Hué

Phong chuyén mén tham
dinh Phuong an gid (hodc
chuyén vién dwoc phdn
cong)

+ Trwong hop 2: Néu phikc tap,
thoi gian toi da dé tham dinh dwoc
bé sung toi da 30 ngay

212 gid lam viéc

Chuyén vién

Chudn bi hé so, Dw thdo Phuong
an gia trinh

12 gio lam viée

Truong phong chuyén mon
tham dinh Phirong dn gid

Kiém tra ho so, xem xeét trinh lanh
dao So ky To trinh

04 gio lam viée

Lanh dao Co quan chuyén
mon quan ly nganh, linh
vue

Lanh dao Co quan chuyén moén
quan ly nganh, linh viec ky to trinh
ban hanh vin ban diéu chinh

04 g16 lam viée




144

Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
Phét hanh van ban va Chuyén bo
Van thu So quan ly nganh, Aa _f,m me C,m e Lfyen 0 A
Tonh vige phdan tiep nhdn tai Trung tam Phuc 04 gi0 lam viée
' vu hanh chinh céng Thanh phé Hué
I TAI VAN PHONG Trinh va ban hanh van ban dinh
UBND THANH PHO gia

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh ph Hué

Tiép nhan ho so tir Co quan chuyén
mon quan 1y nganh, linh vuc dugc
phan cong nhiém vu tham dinh
phuong an gia va chuyén ho so
Vin phong UBND Thanh phd

04 gi6 lam viée

Lanh dao Van phong Phan cong cho chuyén vién Van s n
. £ . . x 02 gio lam viée
UBND Thanh pho phong UBND Thanh pho
Chuvén vien Van nhon Ra soat va tham muu van ban trinh
U};BND Thanh }fh 5 & | Lanh dao Van ph(‘)r:g UBND Thanh 84 gid lam viéc
pho
Lanh dao Van phong Xem xé&t, ky Van ban trinh Lanh s n
\ z . £ 12 gio lam viéc
UBND Thanh pho dao UBND Thanh pho
Xem xét, ky duyét Van ban chuyén

Lanh dao UBND Thanh
phb

Vin phong UBND Thanh phé

12 gi¢ 1am viéc
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Thi ty DP6i twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
Vin thu Vin phe
SSNI;I Tha;l fl pog})g Phat hanh van ban 04 gior lam viéc
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Xac nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/ to chirc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truwong hop 1

240 gio lam viéc

Truwong hop 2

360 gio’ lam viéc

55. Trinh ty chuan bi dw 4n diu tw do nha dau tw dé xuat - Ma TTHC: 1.009491

- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vian ban dé xuat thuc hién du 4n ciia nha dau tu.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir t £, .
Au, Y péi twgng/ Don vi thuc
cons hién
viéc :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
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Th}’r tw Poi twong/ Pon vi thue A o n - ‘n
cqlAlg : hién T NOi dung thwe hién Thoi gian thuc hién
viéc ;

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Hudng dan céc t6 chic/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thyc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
Trllmg tam Ph,uc ‘iu hanh | _ gjam tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Buée 1 chinh cong cap xa/Trung | (§ chye/ca nhan theo quy dinh; 02 gioy lam viée
tam Phuc vu hanh chinh L, R a1 A . Nk R ) i
. : . - SO hoéa, cap nhat ho so vao HE thong thong tin
cong thanh pho giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho 50 gidy cho dich vu buu chinh cong ich C;Té
chuyén cho Phong chuyég mon S& Tai chinl} (tiep
nl}én, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 10 gio 1am viée
Bude 2.1 Lanh dao phong chuyén | - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 01 it am viée

mon S& Tai chinh.

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
Chuyén vién phong - Thim dinh hd so:
Budc 2.2 | chuyén mon So Tai L . . , 06 gio lam viée
chinh. - Bao céo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudce khi trinh 01 oid lam viac
"~ | mon S¢ Tai chinh. Lanh dao S¢ Tai chinh phé duyé¢t & i
Buéc 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh | e tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phe 01 gios lam viée
duyét két qua.
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
B phin Van thu/Chuyén | trén phan mém mdt cira, chuyén ho so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon | thanh phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bo 01 gio lam viéc
S¢ Tai chinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 08 gio 1am viéc
B? pha‘n TN&TKQ f:ua Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, Véan phong UBND thanh | . . 2 A en s en
Budc 3.1 L n sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 01 gio lam viéc
pho tai Trung tdm Phuc vu Vin phone thu ¥
HCC thanh phé phong tn &y
. Chuyén vién Vian phong | Xem xét, xr Iy hd so, trinh Lanh dao UBND thanh ta A
Buge 3.2 UBND thanh phé phd phé duyét. 04 g0 lam viee
Budc 3.3 Lanh ‘dao Van  phong Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 01 gio lam viéc

UBND thanh phé
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phong UBND thanh phd

qua (ban dién tr) trén phin mém mot ctra vé& S& Tai
chinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
Buéc 3.4 Igfl‘gh dao UBND thanh | . 4 vat két qua TTHC. 01 gior 1am vide
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phyc vu HCC thanh
Bude 3.5 B6 phan van thu Van | phd/Trung tdm Phuc vu HCC cap xa va chuyén két 01 gios lam viée

IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio lam viéc

56. Tham dinh b4o c4o nghién ctru kha thi, phé duyét dur 4n ap dung loai hop ddng BT khong yéu ciu thanh toan

- Ma TTHC: 1.009492

- Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Déi véi trinh tw dé xudt, tham dinh, phé duyét dw dn BT khdng yéu cau thanh todn do nha dau tw dé
xudat: Thoi han tra loi bang van ban chap thudan hodc khéng chdp thudn viéc nha dau tw ldp bao cdo nghién cieu kha thi va du

thdo hop déong: 2,5 ngay 1am viéc;

Trieong hop 2: Poi véi trinh tw diéu chinh néi dung bdo cdo nghién ciru khd thi, phé duyét diéu chinh dw én PPP do

nha dau tw dé xuat:
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+ Tham dinh bdo cdo nghién cieu khd thi: Khong qué 7,5 ngay;

+ Phé duyét du an PPP: Khong qua 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

ThAu’ tw Poi twong/ Pon vi thuc
cong hién
viéc :

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Truwong hop 1

Truwong hop 2

I TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

02 gio’ lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

Budc 1

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho
so truc tiép/tryc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudong din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir

truong hop hd so ndp truc tuyén);

02 gi0 lam viée

02 gio lam viée
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Th:’r tw Poi twong/ Pon vi thue e oA - ‘n
C(f{lg ’ hién T Noi dung thuc hi¢n Thoi gian thuc hién
viéc i
- Chuyén l}(*) SO (Qién tir) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén qho Phong chuyén
mon Sé Tg‘li chinh (tiép nhém,ﬂ ghi nhap
yéu cau ve€ hinh thirc, dia diém tra ket
qua).
11 | TAISO TAI CHINH 10 gio' 1am viée | 58 gio 1am viée
- Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu
Buéc 2.1 | -anh dao phong chuyén v h(i R . | olgiolamviee | 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phéan cong cong chtrc tham dinh, xu ly
hd so.
Chuyén vién phong - Tham dinh ho so;
Buoc 2.2 | chuyén mon So Tai - B4o cao két qua, trinh Lanh dao Phong | 06 gio lam viéc 46 gio lam viée
chinh. xem Xet.

, Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc s o s n
BuGe 2.3 1 on o Tgi chiih. ’ khi trinh Lanh dao S6 Tai chinh Shé duye| O1giolamviee | 02 gio lam viee
Buéc 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh gfnmh ;;‘Z ;ﬁé Eﬁyé??(éfzrl‘l;rlnh UBND |61 istam viee | 02 gios lam viée

- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Bo phan Van thu/Chuyén | - Chuyén vién phong chuyén moén lién
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thong hd so trén phan mém mot cua, 01 gio lam viée 02 gio lam viée

S& Tai chinh.

chuyén hd so trinh UBND thanh phd
(gém ban di¢n tir va ban giay cho bd phan
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
TNTKQ ctia VP UBND thanh pho tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 8 gio 1am vige 20 gio' 1am vige
B(;) pha‘n TN&TKQ ‘cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
, Van phong UBND thanh | . . \ 2 1A A ctaen
Budce 3.1 L n trd cho s&, ban, nganh va chuyén ho so | 01gio lam viéc 02 gio lam viée
pho tai Trung tm Phuc vy cho chuyén vién Van phong thu Iy
HCC thanh phé Y prong e -
. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao A A
Bude 32| UBND thanh phé UBND thanh phé phé duyat. 04 giolamviee |12 gio lam vige
. Lanh dao Van phong |, .z A A 1 on 1A T eA A
Budc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viée 02 gio lam viée
Buéc 3.4 iﬁgh dao UBND thanh | . 4 vet két qua TTHC. 01 gio lam viee | 02 gio 1am vide
Vao s6 vian ban, dong dau, ky s, chuyén
két qua (ban gidy) cho Trung tam Phuc vu
A A 9 .| HCC thanh phd/Trung tam Phuc vu HCC
, B6 phan van thu Van| . . SR o n
Buoc 3.5 hone UBND thanh phé | 3P X va chuyén két qua (ban dién tir) trén | 01 gid lam viéc 02 gio lam viée
Phong P phin mém mot cira vé S& Tai chinh dé
thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).
IV | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai
quyéet TTHC;
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Thur tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan/ t6 chure va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio’ l1am viéc

80 gio’ lam viéc

57. Cam két hé trg' von cho doanh nghiép dau tw vao néng nghiép, nong thon theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP
ngay 17/4/2018 ctiia Chinh phu. Ma so: 2.000765

- Thot han giai quyét: - DPbi voi truong hop sir dung ngan sach dia phuong: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy doanh nghiép
ndp ho so cho S Tai chinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
C(’Z\!l’\lg : hién o Noi dung thue hién Thai gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh
s chinh céng cac cap
Nguwoi nop ho so . i .,
CD/TC) B. Qua dich vu l?u’u chlnr’h cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh | - Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc
) chinh cong cAp xd/Trung | ti€p/truc tuyén; e n
Bude | tdm Phyuc vu hanh chinh | + Cung c4p thong tin, huéng din nguoi dan/doanh 02 gio lam vice
cong thanh phd nghiép thyc hién TTHC;
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop ho so
ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 46 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén | - Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hd so; _ .
Buoc 2.1 A rn orne 1y o ) o R 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
Chuyén vién phong - Tham dinh hd so:
Budc 2.2 | chuyén mon S¢ Tai L . . . 38 gio lam viée
chinh. - B4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
, Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan dy thao két qua trude khi trinh s en
Buge 2.3 mon S¢& Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét 02 giorlam viée
Bude 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phé 02 gios 1am viéc

duyét két qua.
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong hd so
Bo phan Van thu/Chuyén | trén phan mém mot ctra, chuyén ho so trinh UBND
Budc 2.5 | vién ph(‘)ng chuyén mon thanh ph6 (gém ban dién tir va ban giﬁy cho bd 02 gi(‘)’ lam viéc
S& Tai chinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 12 gio 1am viée
B(;) p ha}l TN&TKQ E:ua Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, Vian phong UBND thanh | | . . 2 A n A
Budce 3.1 PO . sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 01 gio lam viéc
pho tai Trung tam Phuc vu Vin phone thu I$
HCC thanh phé phong tin 1y
, Chuyén vién Vian phong | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh oA
BudC 3.2 | UBND thanh phé phé phé duyét. 08 giolam viee
, Lanh dao Van phong| . .z . 1 a1 A A
Budc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viée
Budc 3.4 Eﬁgh dao UBND thanh | o 0 4 vat két qua TTHC. 01 gios lam viée
Vao s6 vian ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban giday) cho Trung tdm Phuc vy HCC thanh
Busce 3.5 B§ phan van thu Van | phd/Trung tdm Phuc vu HCC cap xa va chuyén két 01 gios 1am viéc

phong UBND thanh phé

qua (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé SO Tai
chinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién o Noi dung thue hién Thaoi gian thue hién
viéc :
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

60 gio’ lam viéc

58. D¢ nghi thanh toan kinh phi hd trg d6i véi cac chinh sach niang cao hiéu qua chin nudi (1.012835)

- Thoi han giai quyét:

- S& Tai chinh chu tri, phdi hop véi ddi tuong duge hd tro ra soat va 1ap hd so giai ngan g téi Kho bac Nha nudc cip
tinh: Trong thoi han khong qué 7,5 ngay tinh tir ngay nhan dugc ho so;

- Giai ngan khoan kinh phi hd tro cho to chirc, c4 nhan: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, tinh tir ngdy nhan dugc hd
so day du va hop I¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tié'p’tz.li Trung tAim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
Trllmg ti‘m Pliuc ‘iu hanh | g igm tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Bude 1 chinh cong cap xa/Trung | (4 chyic/c4 nhan theo quy dinh; 02 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh L, R a1 A . Nk R ) i
Ane thanh ohé - SO hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
cong thanti pho giai quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop ho so
nop truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 70 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén | - Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hod so; _ .
Buoc 2.1 o rn orrne 1 o ) o R 04 g10 lam viéc
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Budc 2.2 | Chuyén vién phong - Tham dinh ho so; 56 gio 1am viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
chuyén mén So Tai - Bao c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
chinh.

, Lanh dao phong chuyén | - Xem xé&t, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh e s n
Buge 2.3 mon So Tgi chiih. ’ Lanh dao S¢ Tai chinh phé duygt 04 g1 lam viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh | Niom tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phe 04 giy 1am viée

duyét két qua.
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mon lién thong ho so

B¢ phin Van thu/Chuyén | trén phin mém mét cira, chuyén ho so trinh UBND

Budc 2.5 | vién phong chuyén mon | thanh phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bo 04 gi® lam viéc

S& Tai chinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé ¢¢ UBND thanh
phd ban hanh két qua.

IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

72 gio l1am viéc

59. Ping ky mi s don vi c6 quan hé véi ngan sach (2.002206)

- Thoi han giai quyét:
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Truong hop 1: Thoi han Co quan tai chinh Célp ma s6 don vi quan h¢ ngéan sach (DVHQNS) va guri thong bao qﬁp Giéy
ching nhén mad s6 DPVQHNS dién tir cho don vi (lan dau hodc cap lai) 1a 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so day
du, hop 1¢ theo phuong thirc ndp truc ti€ép hodc qua dudng buu chinh.

Truong hop 2: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18 theo phuong thirc ndp hod so qua Dich vu
cong truc tuyén dang ky ma s6 BVQHNS.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

i ) Thoi gian thue hién
ThAu, tw Doi twgng/ Pon vi thuc ne o
cong hién NOi dung thwe hién
viée ) Trwong hop 1 Trwong hop 2
A. Nop truec tiép tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cac
Ngudi ndp hd so ;ap dich B pin
(CD/TC) - Q}la ich vu Buu chin
b i dién luc cong Ich
on vidien it C. Nop truc tuyén qua Cong
Dich vu cong quoc gia tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn
TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC e s
I % ’ : : 02 gio lam viéc | 02 gio lam viéc
CAP
. . - Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan
Trung tdm Phuc vu hanh | . . & iy £
) N A ndp ho so truc ti€p/truc tuyén;
chinh cong cap xa/Trung e £ thone tin. hudne d 02 ids lam via 02 oids Tim via
tam Phuc vu hanh chinh ung ;flp/;[i on%l tin, hg?nghan gio lam viéc gi0 lam viéc
cong thanh phé ngum an/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC;
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Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Truong hop 1 Truwong hop 2

+ Uu tién hd trg thuc hién qua
dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri
phiéu hen tra cho to chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé
thdng va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mon
S& Tai chinh (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thuc, dja
diém tra két qua).

11

TAI SO TAI CHINH

10 gio lam viéc | 06 gio lam viéc

Buoc 1

Lanh dao phong chuyén
mon S& Tai chinh.

- Nhén hd so (dién ttr), xem xét
viéc thu ly hd so;
- Phan cong cong chic tham
dinh, xur 1y hd so.

02 gio lam viéc 02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong

- Xir 1y ho so

08 gio lam viéc 06 gio lam viéc
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Thfr tw Poi twong/ Pon vi thue s ‘A Thot gian thye hien
C(T{lg hién Noi dung thwe hién
viee ) Truong hop 1 Truwong hop 2
chuyén mon S& Tai chinh.
mp | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhén trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc 8 gio lam viéc

60. Thii tuc chip thuiin nha dau tu thudc thAm quyén cia UBND cép tinh (1.009642)

- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu ;
Au’ tw Doi twong/ Pon vi thuc
cons hién
viéce :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Nguoi nop ho so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cac cip
B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho to chtrc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich deé
chuyén cho Phong chuyén moén So&
Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
I TAI SO TAI CHINH 46 gio 1am viée
- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc
, Lanh dao phong chuyén thu 1y ho so; ot n
Buoc 2.1 A o e 1 . , 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chuc tham dinh, 8 '
xur 1y hd so.
e - Tham dinh ho so;
Budc 2.2 C uyAen VlAe R pq on‘g' , - B4o cao két qua, trinh Lanh dao 38 gio lam viée
chuyén mon S¢é Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao ohone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 |~ 949 PAOnS Ciuy truée khi trinh Lanh dao So Tai 02 gid 1am viée
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, N e Kiém tra va ky van ban trinh UBND e
Budce 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh phé phé duyat két qua. 02 gi¢ lam viéc
- Vo sb vian ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén moén
lién thong ho so trén phan mém mot
B phan Van thu/Chuyén | ctra, chuyén hd so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thanh phd (gom ban dién tir va ban 02 gi® lam viéc
S& Tai chinh. gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio 1am viée
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Th}’r tw Péi twong/ Pon vi thuc e .n e e .n
C(T{lg : hién T Noi dung thwe hi¢n Thoi gian thuc hién
viéc ;

B phan TN&TKQ cua | Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phiéu
B6e 3.1 | 18 4 Trung thm Phu vu | 1o 50 cho. chuyén vien Vi phong, 02 gt lim vice
HCC thanh phd thu 1y.
Dute 32| i e Vi png | Kt e e 12 i
Busc 33 | Anh dao Van phong | a0 ha duyet ky vao h so. 02 gitr lam viée
UBND thanh pho ’ i '
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viée
Vao §6 \{én ban, d(’)ng dau, ky 30,
chuyén két qua (ban gidy) chg Trung
tam Phuc vy HCC t}}énh ph@/Trur}g
Busce 3.5 B6 phan van thu Van |tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén 02 gids 1am viéc

phong UBND thanh ph

két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t0 chirc, c4 nhan dé thyc hién
nghia vy tai chinh (néu co).

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xac nhan trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

68 gio’ lam viéc
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61. Thii tuc diéu chinh viin ban chap thuin nha diu tu thudc thim quyén ciia UBND cip tinh (1.009644)
- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thirtw | b twong/ Pon vi thuc
Cf?{lg : hién o NOi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc :
A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
Nguoi ndp ho so B. Qua dich vu Buwu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich

vu cong quodc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

- Hudng din céac to chirc/ca nhan
nop ho so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
Trung tdm Phuc vu hanh | nguoi dan/doanh nghi€p thuc hién
chinh cong cdp xd/Trung | TTHC;

tdm Phyc vy hanh chinh | + Uu tién ho tro thyc hién qua dich
cong thanh phd vu cong tryc tuyén.

02 gio lam viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho t6 chirc/c4 nhan
theo quy dinh;



https://dichvucong.gov.vn/

165

Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

46 giv 1am viée

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Nhan hé so (dién tir), xem xét viée
thu 1y hd so;

- Phéan cong cong chic tham dinh,
xtr 1y ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong

chuyén mon S& Tai chinh.

- Tham dinh hd so;
- B4o céo két qua, trinh Lanh dao
Phong xem xét.

38 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Xem xét, xac nhan du thao két qua
trudc khi trinh Lanh dao S¢& Tai
chinh phé duyét

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
Bu6c 2.4 | Lanh dao S Tai chinh Efnrﬁ gfl‘ : ;ffg ;j;‘é?i%:gﬁgUBND 02 gios lam viée
- Vo sb vian ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén moén
lién thong ho so trén phan mém mot
B6 phan Van thu/Chuyén | cira, chuyén hd so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thanh phd (gom ban dién tir va ban 02 gi® lam viéc
S& Tai chinh. gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh phd ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio' 1am viée
B6 phan TN&TKQ cua Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu

, Van phong UBND thanh | hen tra cho s&, ban, nganh va chuyén e s o

Buge 3.1 phé tzfi Trugng tam Phuc vu hé so cho chuyén Vzigén Vian ph(?)’ng 02 g1 lam viéc
HCC thanh phd thu 1y.

, Chuyén vién Van phong | Xem xét, xur 1y ho so, trinh Lanh dao e o
Buge 3.2 UBI\}IID thanh phd P UBND the‘mh}ll)hé phé duyét. 12 gi6 lam viee
Budc 3.3 Lanh “dao van p hong Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio lam viée

UBND thanh pho ’ i '
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC. 02 gio 1am viéc
Budce 3.5 Bo phan vin thu Vin | Vao sd vian ban, dong dau, ky sd, 02 gitr 1am viee

phong UBND thanh phd

chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
conS hién
viée *

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

tam Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
tam Phuc vu HCC cép Xa va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhén trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

68 gio lam viéc

62. Thii tuc gia han thoi han hoat dong ciia di 4n diu tu thudc thAm quyén ciia UBND cép tinh (1.009659)

- Thoi han giai quyét: 8,5 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thi t Ko .
Au’ Y péi twgng/ Don vi thuc
cons hién
viéc :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc

chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién

viéc ;
ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viéc

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xad/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng dan céac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/cd nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén HE
théng va ban giao hd so giéy cho
dich vu buu chinh céng ich dé

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
chuyén cho Phong chuyén mon S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cAu vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).
I TAI SO TAI CHINH 46 gio 1am viée
- Nhan hd so (dién tr), xem xét viéc
. Lanh dao phong chuyén thu Iy ho so; s n
Budce 2.1 A . , 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong coéng chic tham dinh, 8 '
xur 1y ho so.
e i o - Tham dinh h6 so;
Bugc 2.2 | Chuyenvienphong | p. o4 két qua, trinh Lanh dao 38 givr 1am viée
chuyén mon S¢ Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao dhone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 | 411 040 PIOS chty truéc khi trinh Lanh dao So Tai 02 gioy [am viée
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
. < N Kiém tra va ky vin ban trinh UBND A
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gio lam viée
- Vo s6 vin ban, dong déu, ky sb.
Bo phén Van thu/Chuyén i.?h‘;lXen Ivllfn th’ngh‘?;huyin mon
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon 1en thong O o' trén phan mem mot 02 gio lam viéc

S¢& Tai chinh.

ctra, chuyén hd so trinh UBND
thanh phd (gom ban dién tir va ban
gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue

cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién

viée ;
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.

III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio 1am viée

B6 phan TN&TKQ cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu

. Vian phong UBND thanh | hen tra cho s, ban, nganh va chuyén NPT

Buge 3.1 phé tai Trung tdm Phuc vu | hd so cho chuyén vién Vin phong 02 g1 lam viéc
HCC thanh pho thu ly.

. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao A
BuGe 3.2 yBND thanh phé UBND thanh ph phé duyét. 12 gi6 lam viee
Budc 3.3 Lanh ‘dao ~Van  phong Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 02 g1 lam viée

*~ | UBND thanh phd » phe duyet Ky : g .
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC. 02 gio 1am viéc
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
tam Phyuc vu HCC thanh phd/Trung
Busce 3.5 B6 phan van thu Van | tdm Phuc vu HCC cap xa va chuyén 02 gios 1am viéc

phong UBND thanh phd

két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung

- X4c nhén trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC;
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
tam Phyc vu hanh chinh | . Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 68 gio 1am viéc

63. Thii tuc ddi Gidy chirng nhin ding ky dau tw (1.009671)

- Thot han giai quyét: S¢ Tai chinh cap doi Gidy chtirng nhan dang ky dau tu cho nha dau tu trong thoi han 03 ngay lam
viéc ke tr ngay nhan duoc ho so.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
Cf?{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;

A. Nop true tiép tai Trung tim

. Phuc vu hanh chinh céng cac cip

Nguoi ngp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong

(CD/TC) ich
Don vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich

vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viéc
Trung tdm Phyuc vu hanh |- Hudéng dan cac t6 chic/ca nhan
chinh cong cip xd/Trung | ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

02 gi¢ lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

+ Cung cép théng tin, hudng din
nguoi dan/doanh nghi€p thyc hi¢n
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/cd nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh c6ng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diem tra két
qua).

I

TAI SO TAI CHINH

22 gio lam viéc

Buoc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Nhén ho so (dién tur), xem xét viéc
thu 1y ho so;

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
- Phan cong cong chirc tham dinh,
xtr 1y hd so.
e i - Tham dinh ho so;
Budc 2.2 ¢ wyenvien paong- - Béo cdo két qua, trinh Lanh dao 14 gio lam viéc
chuyén mon S¢é Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao phone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 | “47 940 PIONS Chty trudc khi trinh Lanh dao S¢ Tai 02 gidr lam viée
moOn S¢& Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, . N Kiém tra va ky van ban trinh UBND s eA
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gi0 lam viée
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
Bé phan Van thu/Chuyén tilm Phuc vu HCC t}}anh~ph‘o/Truerg
. o . A tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén oA
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon PN X a 02 gio lam viée
S& Tai chinh két qua (ban dién tir) trén phan mém
' mot cura vé So Tai chinh dé€ thong bao
cho t0 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
\% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xac nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).
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Thu 1 .
w t Doi twgng/ Don vi thuc
conS hién
viée :

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio l1am viéc

64. Thii tuc chap thuin chii trwong diu tu thudc thim quyén ciia UBND cép tinh (1.009645)

- Thoi han giai quyét: 13 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

ThAu, Wl péi twong/ Pon vi thuc
cong hién
viéc :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 git lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop ho so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC;

02 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/ca nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén HE
théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhin yéu
ciu vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

46 gio lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S¢ Tai chinh.

- Nhan ho so (dién tr), xem xét viéc
thu 1y ho so;
- Phan cong cong chirc tham dinh,
xtr 1y hd so.

02 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong

- Tham dinh hd so;

38 gio lam viée
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
chuyén mén S¢ Tai chinh. | - B4o cao két qua, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao phone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Budc 2.3 | o a0 PAONS Bty truc khi trinh Lanh dao S Tai 02 gios lam viée
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
. . \ o 1 Kiém tra va ky vin ban trinh UBND T
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qui. 02 gio lam vige
- Vo s6 van ban, dong déu, ky sb.
- Chuyén vién phong chuyén mon
lién thong ho so trén phan mém mat
B6 phan Van thu/Chuyén | cira, chuyén hd so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén moén thanh phd (gom ban dién tir va ban 02 gi® lam viéc
S& Tai chinh. gidy cho by phan TNTKQ cia VP
UBND thanh phd tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 78 gio 1am viée
Bo phan TN&TKQ cua | Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu
. Vian phong UBND thanh | hen tra cho so, ban, nganh va chuyén A
Buge 3.1 phé tai Trung tdm Phuc vu | hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gior lam vige
HCC thanh pho thu 1y.
Budce 3.2 Chuyén vién Van phong | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao 70 gity 1am vide

UBND thanh phb

UBND thanh phé phé duyét.
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phong UBND thanh phé

két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

, Lanh dao Van phong| ., .z A e Lv s 1A o Aa o ea
Budc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam vige
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc

Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
tam Phuc vy HCC thanh pho/Trung
Budce 3.5 Bo phan vian thu Vin | tdm Phuc vu HCC cip xi va chuyen 02 giés 1am viéc

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xad/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 104 gio' 1am vige

65. Thi tuc diéu chinh du 4n diu tw thudc thAm quyén chip thuin chi trwong diu tw cia UBND cép tinh
(1.009646)

- Thoi han giai quyét:

- Truong hop 1: 1. Piéu chinh du én dau tw thuéc tham quyen chdp thudn chi trieong dau tw ciia UBND cdp tinh (dp

dung chung); 2. Piéu chinh trong truong hop nha dau tu chuyen nhuwong mot phan hodic toan bé dy dn dau tw thudc tham
quyén chdp thudn chii truvong dau tw ciia UBND cdp tinh; 3. Diéu chinh dw dn dau tw trong truong hop chia, tach, sap nhdp
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dw an dau tw thuéc tham quyén chdp thudn chi truong dau tw ciia UBND cdp tinh; 4. Diéu chinh dy dn dau tw trong truong
hop nha ddu tw nhdn chuyén nhwong dir an dau tw 1a tdi san bdo dam thudc tham quyén chdp thudn chi truwong dau fu cua
UBND cdp tinh; 5. Bleu chinh di én dau tw trong truong hop chia, tach, hop nhat, sap nhdp, chuyen doi logi hinh, t6 chirc
kinh té thugc tham quyen chdp thugn chu trirong dau tw ciia UBND cap tinh; 6. Piéu chinh dy dn dau tie trong truong hop si
dung quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat thude dy dn dau tw dé gép von vao doanh nghiép doi véi duw dn dau tw thugc
tham quyén chdp thugn chu truong ddu tw ciia UBND cdp tinh; 7. Diéu chinh dy dn dau tw trong truong hop sir dung quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thugc du an dau tw dé hop tac kinh doanh doi véi dw an dau tw thudc tham quyén chdp
thudn chii trieong dau tw ciia UBND cdp tinh: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

- T1:u:(‘rng hop 2: Diéu chir}h du 4n dau tu theq ban an, quyét dinh gﬁa toan an, trong t§1i ddi voi dy an dau tu thude tl}ém
quyén chap thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh (Khoan 3 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP): 06 ngay ké tu

ngay nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thu ;
o tw Doi twong/ Don vi thue
oS hién
viée :

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A.Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Trwong hop 1

Truwong hop 2

I TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xi/Trung

Buge 1 tam Phuc vu hanh chinh

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho
so truc ti€p/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din nguoi

cong thanh phd

dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

02 gi0 lam viée

02 gio lam viée



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trur
truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho Phong chuyén
moén S¢ Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan
yéu cau ve hinh thuc, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

70 gio' lam viéc

26 gio 1am viée

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S¢& Tai chinh.

- Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy
1y ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr Iy
hd so.

01 gio lam viéc

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong
chuyén mon S¢& Tai
chinh.

- Tham dinh ho so;
- B4o céo két qu4, trinh Lanh dao Phong
xem Xet.

06 gio lam vige

46 gio lam vige

Budce 2.3

Lanh dao phong chuyén

- Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
mon S¢ Tai chinh. khi trinh Lanh dao S& Tai chinh phé duyét
, N Y e 1, Kiém tra va ky van ban trinh UBND v s o v s o
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh phé phé duyét két qua. 01 gio lam viéc 02 gio lam viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyen vién phong chuyen mon lién
B phan Vin thu/Chuyén thong hd so trén phin mém mét cira,
. A \ A A chuyén hd so trinh UBND thanh phd o 1a A A
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon A o 01 gio lam viéc 02 gio lam viéc
S& Tai chinh. (gébm ban di¢n tir va ban giay cho jbo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh pho tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé dé UBND
thanh phé ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 gio 1am viée 20 gio 1am viée
B(;) pha‘n TN&TKQ f:ua Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
. Vian phong UBND thanh | \ . \ 2 1A e en A
Buoc 3.1 L n trd cho s&, ban, nganh va chuyén ho so | 02gid lam viéc 01 gio lam viée
pho tai Trung tdm Phuc vu cho chuyén vién Van phong thu 1y
HCC thanh phd Y phong tha ly-
. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao o taen ctaen
BuGC 3.2 'BND thanh phé UBND thanh phé phé duyat. 16 giolam viee | 16 gio lam viee
, Lanh dao Van phong |, .z n At LA ot en A
Buoc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gi0 lam viée 01 gio lam viée
Buéc 3.4 iﬁgh dao UBND thanh | . 4 vet két qua TTHC. 02 gio lam viec | 01 gio 1am viée
Budc 3.5 | B phan vin thu Vin | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén | 02 gio 1am viéc 01 gio lam viée
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HCC thanh phd/Trung tim Phuc vu HCC
cap x4 va chuyén két qua (ban dién tr) trén
phin mém mot cira vé S¢ Tai chinh dé
thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
cfflAlg : hién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
phong UBND thanh phd | két qua (ban gidy) cho Trung tim Phuc vu

IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC,;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gio lam viéc 48 gio lam viéc

66. Thu tuc diéu chinh du an dau tu di dwoc cap Gidy chirng nhan ding ky dau tw va khong thudc dién chap
thuan dieu chinh chi trowong dau tw (S¢ Tai chinh thwe hién) (1.009647)

- Thoi han giai quyét:

- Trudng hop 1: - Piéu chinh du an dau tu lién quan dén viéc thay doi tén dy an dau tu, tén nha dau tu tai Gidy chimg
nhan dang ky dau tu hodc diéu chinh tién do thyc hién, thoi han hoat dong cua dy an dau tu theo quy dinh tai diém 1b Diéu
27 cua Nghi dinh 31/2021/ND hodc nha dau tu co6 nhu cau cap nhat thong tin vé dia diém thuc hién du an dau tu trén co s&
sap xép don vi hanh chinh va t6 chirc chinh quyén dia phuong hai cap: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é.-
Noi dung diéu chinh dy an dau tu khong thudc trudng hop 3: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16.

- Trudong hop 2: Diéu chinh dy 4n dau tu theo ban 4n, quyét dinh cua toan an, trong tai ddi voi du an dau tu di duoc cép
Giay chimg nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan chua truong dau tu cuia UBND cap tinh hoac du an da duoc
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chéap thuan chu truong dau tu nhung khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 cua Luat Pau tu (Khoan 4 Piéu
54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop I¢€.

tu:

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién
ThAu’ tw Poi twong/ Pon vi thuc
cong ‘n
. hi¢n
viéc

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Truwong hop 1

Truwong hop 2

I TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

02 gio’ lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh
Bude | chinh cong cap xi/Trung
Y9¢ % | tam Phuc vu hanh chinh

cong thanh phd

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho
so truc tiép/tryc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudong din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va

02 gi¢ lam viéc

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
ban giao ho so gidy cho dich vy buu chinh
cong ich dé chuyén cho Phong chuyén
moén S Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan
yéu cau ve€ hinh thic, dia diém tra ket
qua).
I TAI SO TAI CHINH 22 gio 1am viée 38 gio 1am viée
- Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu
5 > A 1y ho so;
Bugc 2.1 | -anh dao phong chuyén |y R086: = .| 02gidlamviec | 02 gid lam viéc
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chic tham dinh, xu 1y
hd so.
Chuyén vién phong - Tham dinh ho6 so;
Budc 2.2 | chuyén mon S¢ Tai - Béo céo két qua, trinh Lanh dao Phong | 17 gid 1am viéc 30 gio lam viée
chinh. xem Xét.
, Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trude A A
Bu6e 2.3 1| 6 S6 Tai chinh. khi trinh Lanh dao S& Tai chinh phé duyat | 0 810 1amviée | 02 gio lam viee
. N N Kiém tra va ky vin ban trinh UBND A A
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh phé phé duyét két qua. 01 gio lam viée 02 gio lam viée
Vao sd van ban, dong du, ky sb, chuyén
B3 pin Vi | 510% 0050 i T i P
Budc 2.5 | vién phong chuyén moén P & L 01 gio lam viée 02 gio lam viée

S& Tai chinh.

cap x4 va chuyén két qua (ban dién tir) trén
phan mém mot ctra vé S¢ Tai chinh dé
thong bao cho t6 chuc, ca nhan dé thuc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;

hién nghia vu tai chinh (néu co).

IV | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phyc vy hanh | - Xac nhan trén HE théng thong tin giai
chinh cong cap xi/Trung | quyét TTHC;
tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4

cong thanh phd nhan/ t6 chuc va thu phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gitv’ lam viéc 40 gio’ lam viéc

67. Thii tuc ngirng hoat dong ciia di 4n dau tw thudc thim quyén chép thuin chii trwrong dau tw cia UBND cép
tinh hoiac S& Keé hoach va Pau tu cap Giay chirng nhan dang ky dau tu. (1.009661)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, S& Tai chinh tiép nhan va thong béo viéc ngimg hoat dong clia
du an dau tu cho céc co quan lién quan.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc :

A. Nop truec tiép tai Trung tim

5 Ph hanh chinh ¢6 AC ca
Ngll’(‘)’i Il('_ip hﬁ SO l.lC Vl.l ann cnin COIlg cac cap

(CD/TC)
Pon vi dién luc

B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia tai dia chi:
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan
nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho to chtrc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich deé
chuyén cho Phong chuyén moén So&
Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

02 gi¢ lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
I TAI SO TAI CHINH 22 gio lam viée
- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc
, Lanh dao phong chuyén thu 1y ho so; ot n
Buoc 2.1 A o e 1 . , 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chuc tham dinh, 8 '
xur 1y hd so.
e - Tham dinh ho so;
Budc 2.2 C uyAen VlAe R pq on‘g' , - B4o cao két qua, trinh Lanh dao 17 g16 lam viée
chuyén mon S¢é Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao ohone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 | “4 $49 PONS Fty trudc khi trinh Lanh dao Sé Tai 01 gio lam viéc
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, N e Kiém tra va ky van ban trinh UBND e
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 01 gio lam viée
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
B6 phan Vin thu/Chuyén t?m Phuc vu HCC t}A’lanh~ph‘0/Trurxlg
, o . . A tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén e s n
Budce 2.5 | vién phong chuyén mon AN A x 01 gio lam viéc
36 Tai chinh két qua (ban dién tir) trén phan mém
' mot ctra vé S¢ Tai chinh dé thong bao
cho t0 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
\Y% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh

- X4c nhan trén Hé théng thong tin
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

chinh cong cdp xa/Trung | giai quyét TTHC;
tam Phuc vu ,he‘mh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 gio 1am viéc

. 68.Thu tuc ch:.?'lm dut hoat dong cua dy an d?l‘u tuw déj voi du an diu tw thudc thim quyén chép thuin chi trueong
dau tu cia UBND cap tinh hoiac Sé Ké hoach va Pau tu cap Giay chirng nhin dang ky dau tw (1.009662)

- Thoi han giai quyét: - Trong thdi han 06 ngay ké tir ngdy quyét dinh, nha dau tu gii quyét dinh chidm dat hoat dong
ctia du 4n dau tu hodc théng bao va ndp lai Gidy chimg nhan dang ky dau tu cho So Tai chinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cffilg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim
. Phuc vu hanh chinh cong cac cap
Nguoi ndp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop true tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée



https://dichvucong.gov.vn/

188

Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop hd so truc tiép/tru:c tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghi€p thuc hién
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cOng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Heé
thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén moén S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

02 gio lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

46 gio lam viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
- Nhén hé so (dién tir), xem xét viéc
, Lanh dao phong chuyén thu Iy ho so; ot en
Buoc 2.1 A e 1 . , 02 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chuc tham dinh, 8 '
xur 1y hd so.
e - Tham dinh ho so;
Bugc 2. | Chuyenvienphong | p. o Kt qua, trinh Lanh dao 38 gioy [am viée
chuyén mon S¢ Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao ohone chuvan - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 |~ €49 PAOnS Ciuy truée khi trinh Lanh dao So Tai 02 gid 1am viée
mon So Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, N e Kiém tra va ky van ban trinh UBND e
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh phé phé duyat két qua. 02 gio lam viée
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
B6 phan Vin thu/Chuyén t?m Phuc vu HCC t}A’lanh~ph‘0/Trurxlg
, o . . tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén s n
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon NN A a 02 gio lam vige
6 Tai chinh két qua (ban dién tir) trén phan mém
' mot ctra vé S¢ Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung

- X4c nhan trén Hé théng thong tin
giai quyet TTHC;
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
chIAlg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
tam Phyc vu hanh chinh | . Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 48 gio lam viéc

69. Thii tuc Cép gidy chirng nhan ding ky dau tw ddi véi duw 4n khong thudc dién chdp thuin chi trwong dau tw
(Sé Tai chinh thwe hién) (1.009664)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
Cf?{lg : hicn T Noi dung thue hién Thai gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truec tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cip
Nguoi ngp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich

vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vy hanh | - Hudng dan cac td chirc/cad nhan
chinh cong cip xd/Trung | ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

02 gi¢ lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

+ Cung cép théng tin, hudng din
nguoi dan/doanh nghi€p thyc hi¢n
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/cd nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh c6ng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diem tra két
qua).

I

TAI SO TAI CHINH

46 gio 1am viéc

Buoc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Nhén ho so (dién tur), xem xét viéc
thu 1y ho so;

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
- Phan cong cong chirc tham dinh,
xtr 1y hd so.
e i - Tham dinh ho so;
Budc 2.2 ¢ wyenvien paong- - Béo cdo két qua, trinh Lanh dao 38 gio lam viéc
chuyén mon S¢é Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao phone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 | “47 940 PIONS Chty trudc khi trinh Lanh dao S¢ Tai 02 gidr lam viée
moOn S¢& Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, . N Kiém tra va ky van ban trinh UBND s eA
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gi0 lam viée
Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
Bé phan Van thu/Chuyén tilm Phuc vu HCC t}}anh~ph‘o/Truerg
. o . A tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén oA
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon PN X a 02 gio lam viée
S& Tai chinh két qua (ban dién tir) trén phan mém
' mot cura vé So Tai chinh dé€ thong bao
cho t0 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xac nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
conS hién
viée *

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio l1am viéc

70. Thii tuc cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy chirng nhin ding ky dau tu (1.009665)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

ThAu, Wl péi twong/ Pon vi thuc
cong hién
viéc :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 git lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop ho so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC;

02 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho to chiic/ca nhan
theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén HE
théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhin yéu
ciu vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

22 gio’ lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S¢ Tai chinh.

- Nhan ho so (dién tr), xem xét viéc
thu 1y ho so;
- Phan cong cong chirc tham dinh,
xtr 1y hd so.

02 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong

- Tham dinh hd so;

17 g16 lam viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
chuyén mén S¢ Tai chinh. | - B4o cao két qua, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao phone chuvén - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Buéc 2.3 | 411 049 PIONS CAty truée khi trinh Lanh dao So Tai 01 gioy lam viée
mon S¢ Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
. . \ o 1 Kiém tra va ky vin ban trinh UBND T
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qui. 01 gio lam vige
Vao sb van ban, dong dau, ky 30,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
B6 phan Van thu/Chuyén te}m Phuc vu HCC t}A’lanh~ph‘o/Trur;1g
. o . A A tam Phuc vu HCC cép xa va chuyén oA
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon PPN A a 01 gio lam viéc
S& Tai chinh két qua (ban dién tr) trén phan mém
' mot ctra v€ S& Tai chinh dé€ thong bao
cho 6 chirc, c4 nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co6).
\Y% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh | - Xéac nhén trén He¢ thong thong tin
chinh cong cdp xa/Trung | giai quyét TTHC;
tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio 1am viée

71. Thii tuc thuc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gép von, mua c6 phan, mua phan von goép do6i véi nha dau
tu nwée ngoai (S¢ Tai chinh thyc hién) (1.009729)
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- Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thur t £ .
Au, Y péi twong/ Pon vi thuc
cons hi¢n
viée :

NOi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop true tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din céac to chirc/ca nhan
ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din
nguoi dan/doanh nghi€p thuc hi¢n
TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho t6 chirc/c nhéan
theo quy dinh;

02 gio lam viée
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

38 gio’ lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Nhan hé so (dién tir), xem xét viée
thu 1y hd so;

- Phéan cong cong chic tham dinh,
xtr 1y ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong

chuyén mon S& Tai chinh.

- Tham dinh hd so;
- B4o céo két qua, trinh Lanh dao
Phong xem xét.

30 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Xem xét, xac nhan du thao két qua
trudc khi trinh Lanh dao S¢& Tai
chinh phé duyét

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

Kiém tra va ky van ban trinh UBND

Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh phd phé duyét két qua.

02 gi¢ lam viéc

Vao sd vin ban, dong dAu, ky s,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/Trung
tam Phuc vu HCC cap x4 va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé S¢ Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

\Y% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh | - Xéac nhén trén HE théng thong tin
chinh céng cAp xd/Trung | gidi quyét TTHC;

tam Phyc vy hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

B6 phan Van thu/Chuyén
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon
S& Tai chinh.

02 gi¢ lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio 1am viée

72. Thii tuc thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc ngoai trong hop dong BCC. (1.009731)

- Thoi han giai qu‘yé't: Trong thot han 7,5 ngay ké tlr ngdy nhan duoc ho so, S Tai chinh cip Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong van phong di€éu hanh cho nha dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
conS hién
viée *

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A. Nop true tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cip
B. Qua dich vu Buu chinh cong
ich

C. Nop true tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac to chic/ca nhan
nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cép théng tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

02 gi0 lam viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
- Chuyén hd so (dién tir) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich deé
chuyén cho Phong chuyén moéon So&
Tai chinh (ti€ép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).
I TAI SO TAI CHINH 58 gio 1am viéc
- Nhan hé so (dién tir), xem xét viée
, Lanh dao phong chuyén | thuly ho so; T
Budce 2.1 A o e 1 . _ 04 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan céng coéng chirc tham dinh, 8 '
xtr 1y ho so.
Chuvén vién ohe - Tham dinh ho so;
Buge 2.2 | WEMVIENPIONS ' pay cdo két qua, trinh Lanh dao 44 gior 1am viée
chuyén mon Sé Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao dhone chuvén - Xem xét, xac nhan dy thao két qua
Bugc 2.3 | ~47 €40 Pons <ty trude khi trinh Lanh dao S& Tai 02 gidr lam viée
mon S Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
. . NS Kiém tra va ky vin ban trinh UBND s oA
Budc 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh thanh phé phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Bo phan Vin thu/Chuyén | Vao sé vin ban, dong dau, ky sd,
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon chuyén két qua (ban giay) cho Trung 04 g10 lam viée

S¢ Tai chinh.

tam Phuc vy HCC thanh phé/Trung
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;

tam Phuc vu HCC cap x4 va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t0 chirc, c4 nhan dé thyc hién
nghia vy tai chinh (néu co).

\Y% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh | - Xac nhan trén HE théng thong tin
chinh cong cp xd/Trung | gidi quyet TTHC;

tdm Phyc vy hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho
cong thanh pho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 gio 1am viée

73. Thii tuc cham diit hoat ddng viin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwde ngoai trong hop dong BCC. (1.009736)
- Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh chém‘dl'rt hoat dong ctia vin phong diéu hanh,
nha dau tu nudc ngoai guri ho so thong bdo cho S¢ Tai chinh tu noi dat van phong diéu hanh.

Truong hop 2: Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so, S& Tai chinh quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan
dang ky hoat dong van phong di€u hanh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;

Ngudi ndp hd so A. Nop truec tiép tai Trung tim Phucvu | Truwong hop 1
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Thur tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

(CD/TC)

hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu
cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Truwong hop 2

TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd
SO truc tiép/trufc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trix
truong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh
cong ich dé chuyén cho Phong chuyén
mon S¢ Tai chinh (tiép nhéan, ghi nhan

yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
qua).
I TAI SO TAI CHINH 54 gio 1am viéce 58 gio 1am viéce
- Nhén hd so (dién tir), xem xét viée thy
5 ‘ A 1y ho so;
Bugc 2.1 | 7Anh dao phong chuyén |y R086; = | oagiolamviec | 04 gio 1am vic
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chuc tham dinh, xt 1y
ho so.
Chuyén vién phong - Tham dinh ho so;
Budc 2.2 | chuyén mén So Tai - B4o céo két qua, trinh Lanh dao Phong | 44 gio 1am viéc 48 gio lam vige
chinh. xem xét.
, Léanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc e e
Buoe 2.3 mon S& Tai chinh. khi trinh Lanh dao S& Tai chinh phé duyét 02 giorlam vige 02 giorlam vige
. . N Kiém tra va ky vin ban trinh UBND A s eA
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh phé phé duyét két qua. 02 gio lam viée 02 gio lam viée
Vio s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén
ket qua (ban gidy) cho Trung tam Phuc vu
B6 phan Van thu/Chuyén | HCC thanh ph6/Trung tdm Phuc vu HCC
Budce 2.5 | vién phong chuyén mon | cap xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén | 02 gio lam viéc 02 gid lam viée
S¢& Tai chinh. phan mém mot cura vé S¢ Tai chinh dé
thong bdo cho t6 chiic, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u co).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh

- Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai
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Thur tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuc

hién NOi dung thwe hién

Thoi gian thuce hién

chinh cong cip xa/Trung | quyét TTHC;
tam Phyc vu he‘mh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
cong thanh pho nhan/ t6 chic va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio’ lam viéc 60 gio’ lam viéc

. T4 HG tro sau dau tw cho cac dy an diu tu theo Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HPND ciia Hoi dong nhan dan tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh mgt so chinh sach ho trg dau tw trén dia ban tinh Thira Thién Hué

- Thoi han giai quyét: 12,5 ngay lam viéc. Trong d6: 10 ngay lam viéc tai S¢ Tai chinh; 2,5 ngay 1am viéc tai UBND

thanh phd.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
Thir tw e .
cﬁng. boi tu’q’ngl:ilé):n Vi thye NOi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop true tiép tai Trung tfgm
Phuc vu hanh chinh ¢ong cac cap
Ngudi ndp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop truc t}lyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio' 1am viée
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Hudng din cac to chirc/ca nhan
nop hd so truc tiép/tru:c tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghi€p thuc hién
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich
vu cOng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Heé
thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén moén S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

02 gio lam viéc

11

TAI SO TAI CHINH

88 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
- Nhén hé so (dién tir), xem xét viéc
, Lanh dao phong chuyén thu Iy ho so; ot en
Buoc 2.1 A e 1 . , 04 g10 lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chuc tham dinh, 8 '
xur 1y hd so.
e - Tham dinh ho so;
Bugc 2. | Chuyenvienphong | p. o Kt qua, trinh Lanh dao 78 gioy lam viée
chuyén mon S¢ Tai chinh. . )
Phong xem xét.
Lanh dao ohone chuvan - Xem xét, xac nhan du thao két qua
Bugc 2.3 |~ €49 PAOnS Ciuy truée khi trinh Lanh dao So Tai 02 gid 1am viée
mon So Tai chinh. , n n
chinh phé duyét
, N e Kiém tra va ky van ban trinh UBND e
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gio lam viée
- Vo sb vian ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén moén
lién thong ho so trén phan mém mot
B phan Van thu/Chuyén | ctra, chuyén hd so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thanh phd (gom ban dién tir va ban 02 gi® lam viéc
S& Tai chinh. gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio 1am viée
Buoc 3.1 | B phan TN&TKQ cua Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu 02 gi6 lam viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viée ;
Vian phong UBND thanh | hen tra cho so, ban, nganh va chuyén
pho tai Trung tdm Phuc vu | ho so cho chuyén vién Van phong
HCC thanh phd thu 1y.
, Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao A
Bude 3.2 | UBND thanh phé UBND thanh phé phé duyat. 12 gio lam vige
. Lanh dao Van phong| ., .z . s a1 A o qa o ea
Budce 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam vige
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viée
Vao sb van ban, dong dau, ky 30,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budce 3.5 B6 phan vdn thu Van | tdm Phuc vu HCC cap xa va chuyén 02 gios 1am viéc

phong UBND thanh phd

két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho 6 chirc, c4 nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhén trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

100 gio l1am viéc

75. Ho tro chi phi (1.014316)
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- Thoi han giai quyét: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép hodc S¢ Tai chinh (bao gom ca thoi gian ldy ¥ kién cia
co quan c0 lién quan): Trong 05 ngay ke tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

- UBND thanh phé: Cham nhit ngay 01/10 hing nim tong hop bao cdo Co quan diéu hanh Quy.

Thirtr | 5s twong/ Pon vi thue
cf!f\lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cip
Nguoi ngp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong
(CD/TC) ich
Pon vi dién luc C. Nop true tuyén qua Cong Dich

vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Hudng din céac to chirc/ca nhan
nop h so true tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din
Trung thm Phuc vu hanh | nguoi dan/doanh nghi€p thyc hién
chinh coéng cip xd/Trung | TTHC;

tdm Phuc vu hanh chinh | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich
cong thanh phd vu cong truc tuyén.

02 gio lam viée

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho t6 chirc/cd nhan
theo quy dinh;



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tur) trén Heé
thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két
qua).

11

TAI SO TAI CHINH

38 gio’ lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Nhan hé so (dién tir), xem xét viée
thu 1y hd so;

- Phéan cong cong chic tham dinh,
xtr 1y ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién phong

chuyén mon S& Tai chinh.

- Tham dinh hd so;
- B4o céo két qua, trinh Lanh dao
Phong xem xét.

30 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao phong chuyén
mon S Tai chinh.

- Xem xét, xac nhan du thao két qua
trudc khi trinh Lanh dao S¢& Tai
chinh phé duyét

02 gi¢ lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
, N e Kiém tra va ky van ban trinh UBND e
Budc 2.4 | Lanh dao S& Tai chinh thanh ph § phé duyét k & qua. 02 gio lam viée
- Vo sb vian ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén moén
lién thong ho so trén phan mém mot
B phan Van thu/Chuyén | ctra, chuyén hd so trinh UBND
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thanh phd (gom ban dién tir va ban 02 gi® lam viéc
S& Tai chinh. gidy cho bd phan TNTKQ cua VP
UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO
B6 phan TN&TKQ cua Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu
Bude 3.1 Van phong UBND thanh | hen tra cho sé, ban, nganh va chuyén
" | pho tai Trung tdm Phuc vu | hd so cho chuyén vién Van phong
HCC thanh pho thu ly.
Budce 3.2 Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao | UBND thanh phé: chdm nhét ngay
, Lanh dao Van phong| . .: A A 17 on 1A Co quan diéu hanh Quy
Budc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC.
Budce 3.5 B6 phan van thu Van | Vao s6 van ban, dong dau, ky s,

phong UBND thanh phd

chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
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Thur tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

tam Phuc vu HCC thanh phd/Trung
tdm Phuc vy HCC cdp xd va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé SO Tai chinh dé thong bao
cho t6 churc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/ to chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 40 gio' 1am viéc d@6i véi Ban
Quin 1y Khu kinh té cong
nghiép S& Tai chinh.

- UBND thanh pho: chim nhit
ngay 01/10 hang nim tong hop
b4o ciao Co quan diéu hanh Quy

76. Pé nghi hoan tra s tién thué lai dit ma chi dau tw di giam cho doanh nghiép cong nghé cao thudc khu vue
kinh té tw nhan, doanh nghi€p nhé6 va vira, doanh nghi€p khéi nghiép sang tao thué dat, thué lai dat tai khu cong

nghiép, cum cong nghi€¢p, vweon wom cong nghé (2.002842)

- Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Truong hop chu dau tu dugc thanh toan bu trir vao tién thué dét’ phai ndp trong nim: Thoi han giai quyét
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop I¢. Trong do: UBND cap tinh: 02 ngay; S& Tai chinh: 02 ngay;

Thué thanh phd: 01 ngay.
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Truong hop 2: Truong hop chu dau tu duoc hoan tra tur ngan sach nha nude: Thoi han giai quyét cham nhét 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1¢. Trong d6: UBND céap tinh: 02 ngay; S¢ Tai chinh: 02 ngay; Kho bac nha nuéc: 01

ngay.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thw tw Ko .
cong boi tu’(.)'nglfi?l:m vi thye Noi dung thwe hién Thoi gian thuc hién
viéc j

Nguoi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Truwong hop 1

Truwong hop 2

I TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

Budec 1

- Hudng dén céac t6 chitc/ca nhan ndp ho
SO truc tiép/tru:c tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudong din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trix
truong hop hd so ndp truc tuyén);

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Th:’r tw Poi twong/ Pon vi thue e oA - ‘n
C(f{lg ’ hién T Noi dung thuc hi¢n Thoi gian thuc hién
viéc i
- Chuyén l}(*) SO (Qién tir) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén qho Phong chuyén
mon Sé Tg‘li chinh (tiép nhém,ﬂ ghi nhap
yéu cau ve€ hinh thirc, dia diém tra ket
qua).
II | TAI SO TAI CHINH 14 gio' 1am viée | 14 giv 1am vige
- Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu
Buéc 2.1 | -anh dao phong chuyén v h(i R . | olgiolamviec | 01 gio lam viée
mon S¢ Tai chinh. - Phéan cong cong chtrc tham dinh, xu ly
hd so.
Chuyén vién phong - Tham dinh ho so;
Buoc 2.2 | chuyén mon So Tai - B4o cao két qua, trinh Lanh dao Phong | 10 gio lam viéc 10 g16 lam viée
chinh. xem Xet.

, Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan du thao két qua trudc s o s n
BuGe 2.3 1 on o Tgi chiih. ’ khi trinh Lanh dao S6 Tai chinh Shé duye| Olgiolamviee | 01 gio lam viee
Buéc 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh gfnmh ;;‘Z ;ﬁé Eﬁyé??(éfzrl‘l;rlnh UBND |61 istam viee | 01 gios lam viée

- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Bo phan Van thu/Chuyén | - Chuyén vién phong chuyén moén lién
Budc 2.5 | vién phong chuyén mon thong hd so trén phan mém mot cua, 01 gio lam viée 01 gio lam viée

S& Tai chinh.

chuyén hd so trinh UBND thanh phd
(gém ban di¢n tir va ban giay cho bd phan
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
TNTKQ ctia VP UBND thanh ph tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phd d¢ UBND
thanh pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 16 gio 1am viéce 16 gio 1am viée
B(;) pha‘n IN&TKQ ‘cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
, Van phong UBND thanh | . . \ 2 1A A T
Budce 3.1 L n trd cho s&, ban, nganh va chuyén ho so | 01gio lam viéc 01gio lam viée
pho tai Trung tm Phuc vy cho chuyén vién Van phong thu Iy
HCC thanh phd Y phong thi 1y-
. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtt Iy hd so, trinh Lanh dao e e e
Bude 32| UBND thanh phé UBND thanh phé phé duyat. 12 giglamviee | 12 gio lam viée
. Lanh dao Van phong |, .z n At LA A A
Budc 3.3 UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viée 01 gio lam viée
Buéc 3.4 iﬁgh dao UBND thanh | . 4 vet két qua TTHC. 01 gio lam viec | 01 gio 1am viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén
két qua (ban gidy) cho Trung tam Phuc vu
A A 9 .| HCC thanh phd/Trung tam Phuc vu HCC
, B6 phan van thu Van| . . AR . n
Buoc 3.5 hone UBND thanh phé | 3P X va chuyén két qua (ban dién tir) trén | 01 gid lam viéc 01 gio lam viée
Phong P phin mém mot cira vé S& Tai chinh dé
thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).
v | COQUAN THUE POI VOI TRUONG HQP 1 HOAC KHO BAC 08 ity lam vide 08 ¢ids lim vide
NHA NUGC POI VOI TRUONG HQP 2. & - & -
\Y% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thur tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc 40 gio' lam viéc

77. Cong bd dy 4n dau tw kinh doanh (gom dy 4n dau tw c6 sir dung déat) doi véi du 4n khong thudc dién chap
thuén chu trwong dau tu do nha dau tu dé xuat- Ma TTHC: 2.002603

- Thot gian xtr ly:

+ Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tur ngay nhan dugc dé xuit du 4n, S& Tai chinh b4o cdo Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd giao mdt co quan chuyén mon tong hgp, xem xét ho so dé€ xuat du an ctia nha dau tu;

+ Sau khi Uy ban nhan déan thanh phd giao co quan, don vi tong hop, xem xét hd so dé Xuét du 4n ctia nha dau
tu, trong thoi han 10 ngay, co quan, don vi dugc giao nhiém vy xem xét sy phu hop cua hd so dé xuat dy an, trinh ngudi c6
thAm quyén phé duyét thong tin dy an dau tu;

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép’tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huong dan céac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
Trlrmg t?m P}F-lc ‘iu hanh | _ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
Bude 1 chinh cong cap xa/Trung | 4 chire/ca nhan theo quy dinh; 02 gidr lam viée
tam Phuc vu hanh chinh L1 ~ LA \ N n : i
Ang thanh phé - S6 hoa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin
cong thanfi pho- gi4i quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén);
- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén S& Tai chinh (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
I TAI SO TAI CHINH 74 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thy 1y ho so; _ .
Budc 2.1 | o n L, A A . A s 1o 1A 02 gio lam viéc
mon S¢ Tai chinh. - Phan cong cong chire tham dinh, xtr 1y ho so.
&n vie > . . 66 gio lam vig
Bugc 2.2 | Chuyen vién phong - Thém dinh hd so; Slo Tam vige

chuyén mon Sé Tai

(bao gom thoi gian bdo cdo Chii
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
chinh. - Béo c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. | fich Uy ban nhan dan thanh pho
giao mot co quan chuyén mon tong
hop, xem xét ho so dé xuat dy dn
cua nha dau tw)
. Lanh dao phong chuyén | - Xem xét, xac nhan duy thao két qua trudc khi trinh T
BuGe 2.3 1 6n Sé Tai chinh. Lanh dao S¢ Tai chinh phé duyét 02 g1 lam viec
Buéc 2.4 | Lanh dao S6 Tai chinh, | e tra va ky van ban trinh UBND thanh pho phe 02 gios lam viée
duyét két qua.
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén vién phong chuyén mén lién thong ho so
B phin Van thu/Chuyén | trén phan mém mdt cira, chuyén ho so trinh UBND
Budc 2.5 | vién ph(‘)ng chuyén mon thanh phé (g()m ban dién tir va ban giéy cho bd 02 gi@ lam viéc
S¢ Tai chinh. phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd tai TT.
PV Hanh chinh cong thanh phé d€ UBND thanh
pho ban hanh két qua.
III | TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 20 gio 1am viée
B(;) pha? TN&TKQ f:ua Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
, Véan phong UBND thanh | . \ 2% A en s en
Budc 3.1 L. n sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viée
pho tai Trung tdm Phuc vu Vin phone thu 1<
HCC thanh phé prons ey
. Chuyén vién Vian phong | Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao UBND thanh cta A
Bude 3.2 | UBND thanh phé phd phé duyat. 12 gio lam vige
Buéc 3.3 | Anh dao Van phong| ..o he duyét ky vao hd so. 02 gics lam viéc

UBND thanh phé
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phong UBND thanh phd

qua (ban dién tr) trén phin mém mot ctra vé& S& Tai
chinh dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
Buéc 3.4 Igfl‘gh dao UBND thanh | . 4 vat két qua TTHC. 02 gior 1am vide
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phyc vu HCC thanh
Bude 3.5 B6 phan van thu Van | phd/Trung tdm Phuc vu HCC cap xa va chuyén két 02 gios 1am viée

IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gio lam viéc

78. Chuyén giao cong trinh dién la ha tang ky thuit sir dung chung trong cic du an khu d thi, khu din cw va
du an khac do chi dau tw phai ban giao lai cho Nha nudc theo quy dinh cia phap luat (3.000256)

- Thoi han giai quyét: Téi da 22 ngay ké tir ngdy nhan di ho so.

+ Co quan nhan ban giao ha téng k¥ thuat du an khu d6 thi, khu dan cu va du an khac (cac don vi dugc UBND cép tinh

giao nhiém vu): 3,5 ngay.

+ Bén nhan (theo cong b ctia Tap doan Pién luc Viét Nam): 15 ngay.

+ Co quan nhan ban giao ha téng ky thuat duy an khu d6 thi, khu dan cu va dy an khac: 3,5 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:




219

Thir tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién

viée
A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

e s chinh cong cac cap
Nguoi ngp ho so . i .,
CD/TC) B. Qua dich vu ]’3u’u Chln!l cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cap xa (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

04 gio lam viée



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
I TAI UBND CAP XA
) Lanh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; o
Budc 1 P o N D L 04 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Bugc 2 | Chuyen vien phong chuyén - Tham dinh ho so; ) 140 gio 1am viée
mon cap xa. - Bao céo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L:Smh ~dao phong chuyén mon Xf:m xét, xac nhan du’ tPéo két qua trudce khi trinh 04 gits 1am viée
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Phé duyét két qua TTHC. 20 gid 1am viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Budc 5 | BO phan Van thu cap xa. - Chuyén hd s0',ch,0 Trung tam phuc vu H?nh chinh 04 gio lam viéc
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirc.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

176 gio l1am viéc

79. Quyét dinh x4c 14p quyén sé hiru toan din doi véi tai san khong cé nguoi thira ké (3.000410)

- Thoi han giai quyét: 14,5 ngay. Trong do:

+ T4 churc hanh nghé cong ching: 3,5 ngay;

+ Co quan chuyén mon vé tai chinh thuoc UBND cép xd (Phong chuyén mon UBND cép x3): 3,5 ngy;




+ UBND cap xa: 7,5 ngay.
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- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién
viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)
T6 chirc hanh nghé cong chirng

A. Nop truc tiép’tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cép x3 (tiép

02 gio lam viée
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Thur tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
nl}én, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra
ket qua).
I TAI UBND CAP XA
. Lanh dao phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; A
Budc 1 P o ) D L 02 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Buge 2 | Chuyen vién phong chuyén - Tham dinh h6 so; i , 22 gidy 1am vige
mon cap xa. - Bao cdo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L:Smh dao phong chuyén mon Xem x¢&t, xac nhan du’ thao két qua trudc khi trinh 02 gios 1am viée
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Phé duyét két qua TTHC. 58 gior lam viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Buéc 5 | BO phan Vin thu cap xa. - Chuyén hd so cho Trung tim phuc vu Hanh chinh 02 gio lam vige
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirc.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio l1am viéc

80. Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho t6 chirc, ca nhan thué nha (1.014535)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so.
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- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién

viéc
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh

Y chinh céng cac cap
Nguoi ngp ho so ] , L,
CD/TC) B. Qua dich vu ]?u’u chlnfl cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so giéy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cép x3 (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
két qua).
I TAI UBND CAP XA
) Lanh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; o
Buoc 1 P o . o R 02 gi0 lam viée
cap xa. - Phan cong cong chure tham dinh, xir 1y ho so.
Buéc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham ,dinli ho so; ) ‘ , 22 gity 1am viée
mon cap xa. - Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L?lnh ~dao phong chuyén mon X?m x€t, xac nhan du: tPéo két qua trudc khi trinh 02 gios 1am viéc
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 10 g16 lam viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Budc 5 | Bo phan Vin thu cap xa. - Chuyén ho so cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh 02 gio lam vigc

cong thanh phd/cap x4 tra cho ca nhan/td chirc.

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Xé4c nhéan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong thanh pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viéc

81. Xac l1ap quyén sé hiru toan din va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn géc ngoai ngin sach nha nuéc
(3.000257)

- Thoi han giai quyét: 33,5 ngay. Trong do:
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+ Pon vi dién luc (Bén nhan): 30 ngay;

+ UBND cap xa: 3,5 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thw tw
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién
viéc

Noi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)
Pon vi dién lyc (Bén nhan)

A. Nop truc tiép’tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mon UBND cap xa (ti€p
nhan, ghi nhan y€u cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 TAI UBND CAP XA
Lanh dao phong chuyén mon - Nhén hd so (dién twr), xem xét viée thy 1y ho so; : .
Budc 1 PU . ) L s 01 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
An vién nhe A - Tham dinh hd so;
Busc2 | Chuyen vién phong chuyén T ‘ , 12 gior lam vide
mon cap xa. - Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudce khi trinh 01 oid lam vide
cap x4. Lanh dao UBND cap xa phé duyét & i
Buéc 4 | Lanh dao UBND cép xa Phé duyét két qud TTHC. 10 gio 1am viée
- Vo sb vin ban, doéng dAu, ky $0.
Bude 5 | Bo phan Van thu céap xa. - Chuyén hé so cho Trung tim phuc vy Hanh chinh 02 gio lam vige
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirec.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 gio’ lam viéc
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- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan day du hé so.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

82. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké hoach quan ly, khai thac nha, dat (3.000291)

Thur tw

cong Poi twong/ Pon vi thuce hién Noi dung thue hién Thoi gian thue hién

viéc
A. Nop true tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

Y chinh céng cac cap
Ngwoi nop ho so ] i .
CD/TC) B. Qua dich vu ]’31ru chlnfl cong ich '
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mon UBND cap xa (ti€p
nhan, ghi nhan y€u cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
11 TAI UBND CAP XA
Lanh dao phong chuyén mon - Nhén hd so (dién twr), xem xét viée thy 1y ho so; : .
Budc 1 PU . ) L s 02 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
An vién nhe A - Tham dinh hd so;
Buoc 2 | Cuyén vién phong chuyén T ‘ , 94 gior lam viéc
mon cap xa. - Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudce khi trinh 02 oid lam vide
cap x4. Lanh dao UBND cap xa phé duyét & i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Bude 5 | Bo phan Van thu céap xa. - Chuyén hé so cho Trung tim phuc vy Hanh chinh 02 gio lam vige
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirec.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam viéc

83. Thii tuc khéu trir kinh phi bdi thuong, hd tre, tai dinh cu (1.012994)
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a) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thur tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién

viéc
A. Nop true tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

Y chinh céng cac cap
Ngwoi nop ho so ] i ",
CD/TC) B. Qua dich vu ]’Bu’u chlnll cong ich '
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cép x3 (tiép

04 gio lam viéc
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Thur tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
nl}én, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra
ket qua).
I TAI UBND CAP XA
. Lanh dao phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; A
Budc 1 P o ) D L 04 gio lam viéc
cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.
Buge 2 | Chuyen vien phong chuyén - Tham dinh ho so; ) , 84 gitr lam viée
mon cap xa. - Bao cdo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L:Smh dao phong chuyén mon Xem x¢&t, xac nhan du’ thao két qua trudc khi trinh 04 gios 1am viée
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cip x4 Phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Buéc 5 | BO phan Vin thu cap xa. - Chuyén hd so cho Trung tim phuc vu Hanh chinh 04 gio lam viéc
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirc.
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6
chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio l1am viéc

84. Ping ky nhu cau hd tro ciia té hop tic, hop tac xi, lién hiép hop tic xi (2.002668)

a) Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc.
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b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thir tw

cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién

viéc
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh

Y chinh céng cac cap
Nguoi ngp ho so ] , L,
CD/TC) B. Qua dich vu ]?u’u chlnfl cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
t chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so giéy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cép x3 (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
két qua).
I TAI UBND CAP XA
) Lanh dao phong chuyén mén - Nhan hd so (dién tir), xem xét viéc thu Iy hd so; o
Buoc 1 P o . o R 02 gi0 lam viée
cap xa. - Phan cong cong chure tham dinh, xir 1y ho so.
Buéc 2 | Chuyén vién phong chuyén ) T},lém ,dinli ho o ‘ , 22 gity 1am viée
mon cap xa. - Bé4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L?lnh ~dao phong chuyén mon X?m x€t, xac nhan du: tPéo két qua trudc khi trinh 02 gios 1am viéc
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 10 g16 lam viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Budc 5 | Bo phan Vin thu cap xa. - Chuyén ho so cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh 02 gio lam vigc

cong thanh phd/cap x4 tra cho ca nhan/td chirc.

III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Xé4c nhéan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong thanh pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viéc

85. Ping Ky cip nhit, bo sung thong tin trong hd so' ding ky hé kinh doanh, hié¢u dinh thong tin ding ky hé kinh
doanh (1.014034)
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a) Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Bang ky cap nhat, b6 sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh: Trong thoi han 01 (mot) ngay
lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so;

Trudng hop 2: B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugce hd so.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur

Thw Thoi gian thue hién
El'r DOI. tu’q’ng/.{)(m Noi dung thue hién
cong vi thwe hién : ‘ * . .
viée Trwong hop 1 Trwong hop 2

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cac cip

Nguwoi ndp hd so B. Qua dich vu B}ru chinh cfmg ich
(CD/TC) CA. Nop trl,l;c tuye'n:Qua .Cong. Dich V}l
cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn hoac Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

I CAP 01 gio l1am viéc 02 gio lam viéc
Trung tdm Phyc | - Huong fiﬁn cac to ,Chl’I’C/Cé nhan ndp hod
vu hanh chinh | SO truc tiép/tryc tuyén;
cong cap xa/Trung | + Cung cip thong tin, huéng din ngudi e T
01 gio lam viée 02 gi¢ lam viéc

tam Phuc vy hanh | dan/doanh nghié¢p thuc hi¢n TTHC;
Chiflh cong thanh | + Uy tién hd trg thuc hién qua dich vu

pho cong truc tuyén.
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Thuwr Thoi gian thue hién
El'r D01. tu’q’ng/-];)(rn Noi dung thuc hién
cong vi thwe hién . .
vige Trwong hop 1 Truwong hop 2
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho t6 chitc/c4 nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho Co quan dang ky
kinh doanh cap xa (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).
11| TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 07 gio' 1am vige 10 gio 1am viée
Budc Lfmh d?o ,CU U4 | Nhan hd so (dién tur) va phan cong giai TS A T A
dang ky kinh £ 01 gio lam viéc 01 gio lam viéc
2.1 L~ quye€t.
doanh cap xa
.| Chuyén vién Co | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két
Budce < , s . o pa A g A
quan dang ky qua giai quyet. 04 gio lam vige 07 gio lam viée
2.2 : T
kinh doanh cap xa
Bude Lanh dao Co quan
53 dang ky kinh Xem x¢ét, ky phé duy¢t két qua 01 gio lam viéc 01 gio lam viéc
' doanh cap xa
Budéc | B phan Van thu | Vao s6 vin ban, dong dau, ky $0, chuyén 01 oid lam vic 01 oids lam vidce
24 | coquandang ky | két qua (ban gidy) cho Trung tam Phuc vu & ' & ‘
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CAP

Thuwr Thoi gian thue hién
El'r Dm. tu’q’ng/-];)(rn Noi dung thuc hién
cong vi thwe hién
vige Trwong hop 1 Truwong hop 2
kinh doanh cdp xa | HCC thanh phd/Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd va chuyén két qua (ban dién tir) trén
phin mém mot cira dé thong bao cho t6
chirc, c4 nhan d¢ thuc hién nghia vy tai
chinh (néu c6).
| TAL BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd

- Xac nhén trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/ t6 chic va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

8 gio' lam viéc

12 gio’ lam viéc

86. Durng thyuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh (1.014035)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir

Thir tw
cong
viéc

hién

Poi twong/ Pon vi thue

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so

chinh cong cac cap

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

(CD/TC)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé ding ky hop tac xa

TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chirc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc

11

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

10 gio lam viéc

Budce 2.1

Lanh dao Co quan dang

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

01 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
ky kinh doanh cap xa
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gio lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang 1 A N A A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem x¢ét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban
B6 phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdim Phuc vu HCC thanh ph6o/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tam Phuc vu HCC cap xd va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viée
xa tr) trén phan mém mot cira dé thong bao cho t6 chure,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/ to chic
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

87. Pang ky thanh lap h¢ kinh doanh (1.001612)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truwe tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cédp thong tin, hudng din nguodi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam vige
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
11 TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio lam viéc
Budce 2.1 l&;ilznia;gz}?lclgs igng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gio lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang 1 A N A A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
Bd phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho t6 churc,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

88. Piing ky thay ddi ndi dung ding ky hé kinh doanh (2.000720)

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dy du gidy to quy dinh.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tu
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truwe tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cédp thong tin, hudng din nguodi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam vige
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
II TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio lam viéc
Budce 2.1 l&;ilznia;gz}?lclgs igng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gio lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang L, . X , v 1 n
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho t6 churc,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tr}mg ta}m PI?'IC vd hanh | _ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
chinh cong cap xa/Trung Tea két qua idi 4 TTHC cho ¢4 nhan/ & chi
tam Phuc vu hanh chinh |~ rﬁ e‘L f]uaﬂglal, quyet cho ca nhan/ to chuc
cong thanh phé va thu phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio lam viéc

89. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh, Cip ddi sang Gidy chitng nhin ding ky hd kinh doanh
(2.000575)

a) Thoi han giai quyét:



242

Truong hop 1: Truong hop ho kinh doanh déd dugc cap ban gidy Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh c6 nhu cau
duoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thirc khac: trong thoi han 01 (mét) ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop 2: Cac trudong hop cép doi Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur

Thuw
tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon
vi thue hién

NOi dung thwe hién

Thoi gian thue hién

Truong hop 1

Trwong hop 2

Ngudi ndp ho so

(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu
cong quoc gia tai dia  chi:
https://dichvucong.gov.vn hoac Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

CAP

01 gio l1am viéc

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd
SO truc tiép/tru:c tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hod tro thyc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

01 gio lam viée

02 gi¢ lam viéc
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Thuwr Thoi gian thue hién
El'r D01. tu’q’ng/-];)(rn Noi dung thuc hién
cong vi thwe hién . .
vige Trwong hop 1 Truwong hop 2
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho t6 chitc/c4 nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién ttr) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho Co quan dang ky
kinh doanh cap xa (ti€p nhan, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).
11| TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 07 gio' 1am vige 10 gio 1am viée
Budc Lfmh d?o ,CU U4 | Nhan hd so (dién tur) va phan cong giai TS A T A
dang ky kinh £ 01 gio lam viéc 01 gio lam viéc
2.1 L~ quye€t.
doanh cap xa
.| Chuyén vién Co | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két
Budce < , s . o pa A g A
quan dang ky qua giai quyet. 04 gio lam vige 07 gio lam viée
2.2 : T
kinh doanh cap xa
Bude Lanh dao Co quan
53 dang ky kinh Xem x¢ét, ky phé duy¢t két qua 01 gio lam viéc 01 gio lam viéc
' doanh cap xa
Budéc | B phan Van thu | Vao s6 vin ban, dong dau, ky $0, chuyén 01 oid lam vic 01 oids lam vidce
24 | coquandang ky | két qua (ban gidy) cho Trung tam Phuc vu & ' & ‘
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Thuwr Thoi gian thue hién
El'r Dm. tu’q’ng/-];)(rn Noi dung thuc hién
cong vi thwe hién
vige Trwong hop 1 Truwong hop 2
kinh doanh c¢p x3 | HCC thanh phd/Trung tam Phuc vy HCC
cap xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén
phin mém mot cira dé thong bao cho t6
chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vy tai
chinh (néu co).
| TAL BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

CAP

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd

- Xac nhén trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/ t6 chic va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

8 gio' lam viéc

12 gio’ lam viéc

90. Cham dirt hoat dong ho kinh doanh (1.001266)

a) Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truwe tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cédp thong tin, hudng din nguodi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam vige
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
II TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 18 gio' lam viéc
Budce 2.1 l&;ilznia;gz}?lclgs igng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 15 gid lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang L, . X , v 1 n
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vy HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho t6 churc,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tr}mg ta}m PI?'IC vd hanh | _ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
chinh cong cap xa/Trung Tea két qua idi 4 TTHC cho ¢4 nhan/ & chi
tam Phuc vu hanh chinh |~ rﬁ e‘L f]uaﬂglal, quyet cho ca nhan/ to chuc
cong thanh phé va thu phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 gio’ lam viéc

91. P& nghi thay déi tén té hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tic xi, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép (2.002635)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
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b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu

Thu ;
Au’ tw Doi twgng/ Pon vi thuc
cons hién
viéc :

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huoéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t6
chirc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,

02 gio lam vige
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budc 2.1 E;i?niagiiﬁggg S;lng Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap quyét_ 07 g1 lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A e LAy o A
Bude 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B§ phéan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban di¢n 01 gio lam vige
Xa tr) trén phan mém mot ctra d€ thong bao cho t6 chuc,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trlrmg te:tm Pliuc va hanh | _ Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
chinh cong cap xa/Trung S P o
A . .+ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc
tam Phuc vu hanh chinh | hu ohi (néu o
cong thanh phé va thu phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 gio' 1am viée

92. Pé nghi thu hdi Gidy chirng nhan diing Ky to hop tac, Gidy chirng nhan diing ky hop tac xa, Gidy chimg nhin
diang ky chi nhanh, viin phong dai dién déi véi trwomg hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap la gia mao
(2.002636)
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a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thir t £, .
Au’ Y | péi twgng/ Don vi thuc
cong hién
viéc :

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chutrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao

02 gio lam vige
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viée
Buéc 2.1 E;iﬁnia‘é(giﬂzg Sg“g Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gior lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gid lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e 1 1A N o qaea
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
Bd phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tam Phuc vu HCC cap xd va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam vige
xa tir) trén phan mém mot cira d€ thong bao cho t6 chure,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc
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93. Ping ky thanh 1ap to hop tic; ding Ky t6 hop tac trong truwong hop di dwoc thanh lap truéc ngay Luat Hop
tac xa c6 hiéu lwc thi hanh, thudc ddi twong phai diing ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xi 2023
(2.002637)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Th}i’ tw Poi twong/ Pon vi thuc ne oA e e ‘n
C(T{lg : hien o Noi dung thuce hién Thoi gian thuc hién
viéc ;

A. NOp truc tié'[’) tai Trung taim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
Ngudi ndp hd so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc

gia} tai dia chi: I}ttps://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin ve dang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio' 1am viée
- Huéng dan cac td churc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

Trung tdm Phyc vu hanh | + Cung cap thong tin, hudng dan nguoi ddn/doanh
chinh cong cap xi/Trung | nghiép thyuc hién TTHC;

tam Phyc vu hénh chinh | + Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
cong thanh pho tuyén.

02 gio lam vige

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I | TAI CO QUAN DANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am vige
Budc 2.1 t;i?niagiz}?lggg ggng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viée
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 07 gid lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A e Ao ooz T
Bude 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam viée
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban
B§ phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdm Phuc vu HCC cdp xd va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tir) trén phan mém mot cira d€ thong bao cho t6 chure,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chuc
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

94. Cap lai Gidy chirng nhin diing ky to hop tac/ Giay chirng nhin dang ky hop tac xa/ Giay chirng nhan diing
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢én/ Glay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép
hop tic xa do bi mit, chay, rach, nat hoic bi tiéu hily - Ma TTHC: 2.002638

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc.

tu:

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién
ThAu’ W psi twong/ Pon vi thue
cong ‘A
. hi¢n
viéc

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Nguoi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé
thong thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung

- Hudng dan céc to chuc/ca nhan ndp hod so truc
tiép/truc tuyén;

02 gio lam viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
tam Phuc vu hénh chinh | + Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
cong thanh pho nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho6 so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhan,
ghi nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budce 2.1 lI;;rlililniachi}?lclgg S;lng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap quyét_ 07 g1 lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A e LAy i A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam vige
Budc 2.4 | Bo phan Van thu co quan | Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban 01 gio lam vige
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
dang ky kinh doanh cdp | gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/Trung

Xa

tdm Phuc vu HCC cdp xd va chuyén két qua (ban dién
tir) trén phan mém mot cira d€ thong bao cho t6 chur,
ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).

Il | TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio’ lam viéc

95. Ping ky thay doi ndi dung ding ky to hop tac (2.002639)
a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur

Thu ;
Au’ tw Doi twgng/ Pon vi thuc
cons hién
viéc :

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phyc vy hanh tuyefl. ) . . )
chinh cong cép x&/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to
tam Phuc vu hanh chinh | ¢hrc/ca nhan theo quy dinh; 02 gid lam viée
cong thanh phd - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
tryc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh ¢cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viée
Budc 2.1 l&;rlfilnia(c)icf;zlfggg Sgng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xur ly hod so, du thao két qua giai
Budc 2.2 quyét. 07 git lam viéc

dang ky kinh doanh cip

Xa
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
Buéc 2.3 E;T{?ni‘?‘goighqggﬁ f;‘ng Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gior lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B0 phan Vin thu co quan | gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cdp | tdm Phuc vu HCC cép x3 va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam vige
xa tir) trén phan mém mat ctra dé thong bao cho to chiic,
ca nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh (néu o).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t chirc
va thu phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio l1am viéc

96. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin ding Ky t6 hop tac (2.002640)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

N0i dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Nguoi nop ho so

(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin ve dang ky hop tac xa

TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Huéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chirc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc

II

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

10 gio lam viéc

Budce 2.1

Lanh dao Co quan dang
ky kinh doanh cap xa

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

01 gio lam viée
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cép quyét_ 07 g1 lam viée
xa
Buéc 2.3 t;?{?niagogghq‘;gg f;ng Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gior lam viée
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
Bo phan Vin thu co quan | gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cdp | tdm Phuc vu HCC cép x3 va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam vige

Xa tir) trén phan mém mat ctra dé thong bao cho to chiic,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).

III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio l1am viéc

97. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh - Ma TTHC: 2.002641

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Coéng Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
hoic Hé théng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan céac td chic/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ U tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
t6 chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh pho (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Co quan ding ky kinh doanh cip x4
(tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém

02 gio lam viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budce 2.1 E;i?niagiiﬁggg f{l’gng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két qua
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap giai quyét_ 07 gio lam viée
xa
. Lanh dao Co quan dang 1 1A N T
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
B¢ phan Van thu co quan (baﬂn giay) (iho Trung tam Ph?c vu HCC Ehan}l
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh c4 pho/Trung tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén ket 01 gio lam viée
' <3 &%y P qua (ban dién tr) trén phan mém mot cira d¢ thong & i
béo cho to churc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viéc

98. Cham dirt hoat dong to hop tic (2.002642)
a) Thoi han giai quyét:




262

Truong hop 1: Trudng hop thong bao chidm dirt hoat dong to hop tac: 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc gidy to

theo quy dinh.

Trudng hop 2: Trudng hop dang ky cham duat hoat dong t6 hop tac: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur

Thir t £ .
cﬁl:; v Doi twgng/ Don vi
oA g thue hién
vi€c

N0i dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Trwong hop 1

Trwong hop 2

Ngudi ndp ho so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong
quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn _hoic Hé thdng
thong tin vé ding ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP

NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

02 gio' lam viéc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/truc tuyén;

02 gi¢ lam viéc

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Truwong hop 1

Trwong hop 2

hanh chinh cong thanh
phé

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Co quan ding ky kinh
doanh cip x (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

I

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

10 gio lam viéc

18 gio lam viéc

Budc
2.1

Lanh dao Co quan
dang ky kinh doanh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

01 gio lam viée

02 gio lam viée
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Thoi gian thue hién

Tch(“)l:’ltl.r Ddi twgng/ Don vj NOi dung thue hién
viécg thue hién : gt :
) Trwong hop 1 Trwong hop 2
cép xa
.| Chuyén vién Co quan | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két
Buot | gang ky kinh doanh A idi quyét 07 gior lam viéc 12 gios lam viéc
29 ang Ky qua giai quyet. g C g .
cap xa
Budc Lanh dao Co quan
73 dang ky kinh doanh Xem xé&t, ky phé duyét ket qua 01 gio lam viée 02 gio lam viée
' cap xa
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
, B6 phan Van thu co qu‘a (banﬂglay) ch(: Trung tam Phuc \A,/u H~CC
Budc 8 L thanh pho/Trung tdm Phuc vu HCC cap xa va ot en e en
quan dang ky kinh S S N XA 01 gio lam vige 02 gio lam viée
2.4 doanh cip x3 chuyén két qua (ban di¢n tir) trén phan mém
P mot ctra dé€ thong bao cho to chirc, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi

thuc hién Noi dung thure hién

Thoi gian thue hién

Truwong hop 1

Trwong hop 2

phd chtrc va thu phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viéc

20 gio’ lam viéc

99. Dirng thwe hién thi tuc ding ky to hop tic, hop tic xa, lién hiép hop tac xd; Dirng thuc hién thi tuc giai thé
hop tac xa, lién hiép hop tac xa - Ma TTHC: 2.002643

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thuc
C(’?l’\lg : hién o Noi dung thue hién Thaoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cdng cac cap
Nguoi ndp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C.Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn hoic Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
Trung tam Phuc vu hanh | - Hudéng dan cac td chirc/cad nhan nop hd so truc s i
, n L~ £ X 02 gio lam vige
chinh cong cap xa/Trung | ti€p/truc tuyén;
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
tam Phuc vu hénh chinh | + Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
cong thanh pho nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién h tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC thanh phd (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao hd
so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhan, ghi
nhan yéu cau veé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viée
Budce 2.1 E;i?nia(c)lcgzlfzgg Sgng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viée
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap quyét_ 07 g1 lam vige
xa
, Lanh dao Co quan dang e 1 1A N T
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 02 gio lam vige
Bude 2.4 B6 phan Van thu co quan | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban 02 gios 1am viée

dang ky kinh doanh cap

gidy) cho Trung tdm Phyc vu HCC thanh phd/Trung
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
xa tam Phuc vu HCC cip xa va chuyén két qua (ban dién

tir) trén phan mém mot cira dé théng bao cho to chire, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va
thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio lam viéc

100. Hi¢u dinh, cap nhat, bd sung théong tin ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai
di¢én, dia diem kinh doanh cua hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa - Ma TTHC: 2.002648

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong ns o T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
Viéc hlen . [y . [y .

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

e AL 1A chinh cong cac cap
Nguwoi ngp ho so

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC)

C. Nop truc tuyén:Qua Coéng Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
hoic Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hi¢n TTHC;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
Trllmg ti‘m Pliuc ‘iu hanh | g igm tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
‘ihmh cong cap‘ xa/ Trlfng t6 chirc/ca nhan theo quy dinh; 02 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh Ly, Y . N A R )
Ane thanh ohé - SO hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
cong thanti pho giai quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop ho so
nop truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa
(ti€p nhan, ghi nhan yéu cau ve hinh thirc, dia diém
tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budc 2.1 Lanh dao Co quan dang Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viée

ky kinh doanh cép xa
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Chuyén vién Co quan
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cip
xa

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két qua
giai quyét.

07 gio lam viée

Lanh dao Co quan dang

Buge 2.3 ky kinh doanh cép xa

Xem xét, ky phé duyét két qua

01 gio lam viéc

B6 phan Van thu co quan
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cip
xa

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh
phé/Trung tam Phuc vu HCC cap x4 va chuyén két
qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira dé thong
béo cho to churc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6).

01 gio lam viée

III | TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viée

101. Thong bAo bo sung, cip nhit thong tin trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi (2.002649)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truwe tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cédp thong tin, hudng din nguodi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
II TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio’ lam viéc
Budce 2.1 l&;ilznia;gz}?lclgs igng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gio lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang L, . X , e 1 n
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vy HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho t6 churc,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tr}mg ta}m PI?'IC vd hanh | _ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
chinh cong cap xa/Trung Tea két qua idi 4 TTHC cho ¢4 nhan/ & chi
tam Phuc vu hanh chinh |~ rﬁ e‘L f]uaﬂglal, quyet cho ca nhan/ to chuc
cong thanh phé va thu phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio lam viéc

102. Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic xi; ding ky chuyén ddi té hop tac thanh hop tac xi; ding
ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat (1.005280)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
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b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thu ;
Au’ tw Doi twgng/ Pon vi thuc
cons hién
viéc :

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huoéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t6
chirc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,

02 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budce 2.1 E;i?niagiiﬁggg Sgng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap quyét_ 7 gio lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A e LAy o A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B§ phéan Van thu co quan | gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cdp | tam Phuc vu HCC cép x3 va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam vige
Xa tr) trén phan mém mot ctra d€ thong bao cho t6 chuc,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viéc

103. Thong bao thanh lap/thay doi to hop tac (2.002226)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
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b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thir tw

cong Péi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién

viéc
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh

o s chinh cong cac cap
Nguwoi ngp ho so . i .,
CD/TC) B. Qua dich vu l?u’u ch1nqh cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so
nop truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao
ho 50 gidy cho dich vy buu chinh cong ich C,Ié
chuyén cho Phong chgyén‘mén UBND cap ngl (tiep
nhan, ghi nhan yéu cau ve hinh thuc, dia diém tra

01 gio lam viéc
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Thir tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
két qua).
II TAI UBND CAP XA 11 gio lam viéc
) Lanh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; o
Buoc 1 P o . o R 01 gio lam viée
cap xa. - Phan cong cong chure tham dinh, xir 1y ho so.
Buéc 2 | Chuyén vién phong chuyén - Tham ,dinli ho so; . , 06 gior lam viéc
mon cap xa. - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 L?lnh dao phong chuyén mon X?m x€t, xac nhan du: tPéo két qua trudc khi trinh 01 gios 1am viéc
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Bu6c 5 | BO phan Vin thu cép xa. - Chuyén hd so cho Trung tdm phuc vy Hanh chinh 01 gio lam vigc
cong thanh phd/cap xa tra cho ¢4 nhan/to chuec.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xé4c nhéan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

104. Thong bao thay déi t6 hop tac (2.002227)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
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b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thir tw

cong Péi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién

viéc
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh

o s chinh cong cac cap
Nguwoi ngp ho so . i .,
CD/TC) B. Qua dich vu l?u’u ch1nqh cong ich ’
( C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 01 gio 1am viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so
nop truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao
ho 50 gidy cho dich vy buu chinh cong ich C,Ié
chuyén cho Phong chgyén‘mén UBND cap ngl (tiep
nhan, ghi nhan yéu cau ve hinh thuc, dia diém tra

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée
két qua).
II TAI UBND CAP XA 11 gio’ lam viéc
Lanh dao phong chuyén mén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; : .
Buoc 1 I o . o R 01 gio lam viée
cap xa. - Phan cong cong chure tham dinh, xir 1y ho so.
2n vién phe 2 - Tham dinh ho so;
Bude 2 Cliuye? vién phong chuyén am i 10 50 ) ‘ ’ 06 gits 1am viée
mon cap xa. - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudc khi trinh 01 oid lam vide
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét & i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viée
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Budce 5 | Bo phan Vin thu cap xa. - Chuyén ho so cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh 01 gio lam viéc
cong thanh phd/cap xa tra cho ¢4 nhan/to chuec.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai ét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh TTHC: ' ' 5 8 glal quy
cong cap xa/Trung tdm Phuc vu L . o
. . A \ £ - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
hanh chinh cong thanh pho L S Y
chtrc va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio lam viéc

105. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh; Thong bao lap chi nhanh,
van phong dai dién & nwéc ngoai cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa - Ma TTHC: 2.002123

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.
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- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir t ;
Au’ Y péi twgng/ Don vi thuc
cong hién
viéc :

Noi dung thue hién

Thai gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cac cip

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn
hoic Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio’ lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huodng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Co quan ding ky kinh doanh cip x4

02 gio lam viée



https://dichvucong.gov.vn/

279

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
(tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém
tra két qua).
11 TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio l1am viéc
Budce 2.1 E;i?niagizl?ggg Sgng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, thAm tra, xt 1y ho so, dy thao két qua
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | giai quyét. 07 gid lam viéc
xa
, Lanh dao Co quan dang 1 A N T A
Budc 2.3 ky kinh doanh cip xi Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
B6 phan Van thu co quan (baP gidy) (iho Trung tam Ph?c vu ‘HCC Ehan£h
Buéc 2.4 | ding ky kinh doanh cgp | PO/ 1Tung tm Phuc vu HCC cap xa va chuyen ket 01 gior 1am vide
' <G qua (ban di¢n tr) trén phan mém mat cura dé thong i
bao cho t6 churc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc
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106. Ping ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa; Ping ky thay doi noi dung doi véi
trwong hgp hop tac xa, lien hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap (1.005277)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur

Thirty | b twong/ Pon vi thue
Cﬁj\lg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
Ngudi nop hd so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: }}ttps://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huéng dan cac td chic/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

Trung tdm Phyc vu hanh | + Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh
chinh cong cip xad/Trung | nghiép thyc hién TTHC;

tam Phuc vu ,hémh chinh | + Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
cong thanh pho tuyén.

02 gid lam viée

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I | TAI CO QUAN DANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am vige
Budc 2.1 t;i?niagiz}?lggg ggng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viée
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 07 gid lam vige
xa
. Lanh dao Co quan dang e Lv A e Ao ooz T
Bude 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam viée
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban
B§ phéan Van thu co quan | gidy) cho Trung tAm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vu HCC cép xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tir) trén phan mém mot cira d€ thong bao cho t6 chure,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chuc
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Thir tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

107. Cap d6i Gidy chirng nhin ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa (1.004901)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur

Thirtw | b twong/ Pon vi thuc
Cffilg : hién o Noi dung thue hién Thoi gian thue hién
viéc j
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
Nguoi nop ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé
thong thong tin vé diang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio’ 1am viée

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hi¢n TTHC;

02 gio lam viéc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhén,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viée
Budc 2.1 i;i?niagizﬁzgﬁ jgng Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gid lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e v LA e 1A o2 o qx o en
Budc 2.3 ky kinh doanh cp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam vige
B6 phan Van thu co quan V.aﬂ}o sO van ban, d?ng dau, ky so, chuy?n két c;ua (ban
Budc 2.4 | dang k§ kinh doanh cap | &12Y) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh pho/Trung 01 gis 1am viée
' < M P | tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién & '

tir) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho to chiic,
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;

c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio lam viéc

108. Thong bso thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xi; Thong bio thay d6i ndi dung diing
ky doi véi hop tac x4, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhan sap nhap (1.004979)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tur

Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
C(?ilg : hién T NOi dung thuc hién Thaoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
Nguoi ndp ho so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé ding ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phuc vu hanh tuyefl. ) . ) )
chinh cong cép x&/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to
tam Phuc vu hanh chinh | ¢hrc/ca nhan theo quy dinh; 02 gid lam viée
cong thanh phd - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viée
Budc 2.1 l&;rlfilnia(c)lcf;;?ggg Sgng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 7 gid lam viée
xa
Budc 2.3 | Lanh dao Co quan dang | Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
ky kinh doanh cap xa
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B0 phan Vin thu co quan | gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cdp | tam Phuc vu HCC cép x3 va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viée
xa tir) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho to chiic,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t chirc

cong thanh pho

va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

109. Théng bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xa (2.001958)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thuc
hi€én

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so

(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée
- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phuc vu hanh tuyefl. ) . ) )
chinh cong cép x&/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to
tam Phuc vu hanh chinh | ¢hrc/ca nhan theo quy dinh; 02 gid lam viée
cong thanh phd - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Budc 2.1 Lanh dao Co quan dang Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc

ky kinh doanh cép xa
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap quyét_ 7 gio lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A e LAy oo A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam vige
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
Bo phan Vin thu co quan | gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban di¢n 01 gio lam vige
Xa tr) trén phan mém mot ctra d€ thong bao cho t6 chuc,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trlrmg t?m Pliuc vu hanh | _ Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
chinh cong cap xa/Trung S P o
A . .+ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc
tam Phuc vu hanh chinh | | hu ohi (néu o
cong thanh phé va thu phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gio l1am viéc

110. Piing ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia

hop tic x4, lién hiép hop tic xi (1.005378)

a) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur
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Thu 2
w t Doi twgng/ Don vi thuc
s hién
viée ’

Noi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truwe tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thng thong tin vé diang ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cédp thong tin, hudng din nguodi dan/doanh
nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan ding ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam vige
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Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
11 TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio lam viéc
Budce 2.1 l&;ilznia;gz}?lclgs Sgng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 07 gid lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A Ao LAy oo T
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban
Bd phan Van thu co quan | gidy) cho Trung tam Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
Budc 2.4 | dang ky kinh doanh cap | tdim Phuc vy HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién 01 gio lam viéc
xa tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho t6 churc,
ca nhan dé€ thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

111. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa (1.004982)
a) Thoi han giai quyét:
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Truong hop 1: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac

xa
Trudng hop 2: Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky giai thé.
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur
Thaoi gian thuc hién
ThAu’ Wl péi twong/ Pon vi n n
cong thwe hién Noi dung thuce hi¢n
viéc : ;
Truong hop 1 Truwong hop 2

Ngudi ndp hd so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn _hodc Hé thdng
thong tin vé dang ky hop tic xa

I TAI BO PHAN TIEP

NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa/Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong thanh
phd

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/tn_rc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

02 gio lam viéc

02 gid lam viée
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Thu tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Truong hop 1

Truwong hop 2

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong
ich dé chuyén cho Co quan ding ky kinh
doanh cap x4 (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtrc, dia diém tra két qua).

1T

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

10 gio’ lam viéc

18 gio 1am viée

Budc 2.1

Lanh dao Co quan
dang ky kinh doanh
cép xa

Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thoi gian thue hién

Thuw tw e .
con . Doi tugng/ Don vi Noi dung thwe hién
viéf thue hién : gt ;
) Truwong hop 1 Trwong hop 2
Chuyén vién Co quan | Xem xét, tham tra, xr ly hd so, du thao két
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh qua giai quyét, 07 gio lam viéc 12 gi6 lam vige
cap xa
Lanh dao Co quan
Budc 2.3 | dang ky kinh doanh Xem x¢ét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc 02 gio lam viéc
cap xa
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két
B6 phan Van thu co qu‘a (bankglay) ch(z Trung tam Phuc \:1,1 H~CC
. 3 L thanh ph6/Trung tdm Phuc vu HCC cap xa va oA A
Budc 2.4 | quan dang ky kinh S A A PSR 01 gio lam viéc 02 gio lam viéc
doanh cip x3 chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém
P mot clra dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh
phé

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).
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Thu tw
cong
viée

Péi twong/ Pon vi
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Truong hop 1

Truwong hop 2

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio’ lam viéc

20 gio 1am vige

112. Chim diit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac
xa (1.005010)

a) Thoi han giai quyét:

- Trudng hop 1: Trudng hop chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nudc: Trong
thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky chidm dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh. Két thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cép xd thong bao tinh trang chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc chim diit hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p
ma khong nhén duoc ho so dang ky cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan
dbi bang van ban ctia co quan quan 1y thué hodc t6 chirc, ci nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop 2: Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ nudc

ngoai:Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc théng béo.

Thir tw
cong
viéc

Poi twong/ Pon
vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Trwong hop 1

Trwong hop 2

Nguoi nop ho so

A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cac cap
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Thoi gian thue hién

Tcl:’il:ltl.r Ddi twgng/ Don NOi dung thue hién
viéf vi thuc hién : gtht ;

) Truwong hop 1 Trwong hop 2
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn hoac HE
thong thong tin vé dang ky hop téc xa

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA e e

I y g : : 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc

CAC CAP

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong cap
xa/Trung tdm
Phuc wvu hanh

chinh cong thanh
phé

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop
ho so truc ti€p/truc tuyén;

+ Cung céap thong tin, huéng dan
nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Uu tién hd tro thyuc hién qua dich vu
cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho to chirc/ca nhan theo quy
dinh;

02 gio lam viée

02 gio lam viéc
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Thu tw
cong
viée

Péi twong/ Pon
vi thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Trwong hop 1

Truong hop 2

- Sb hoa, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phé
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tor) trén Hé
thong va ban giao ho so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Co quan ding ky kinh doanh cép xa
(tiép nhan, ghi nhin yéu ciu vé hinh
thire, dia diém tra két qua).

I

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

18 gio lam viéc

10 gio' lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao Co
quan dang ky
kinh doanh cap
xa

Nhan hd so (dién tir) va phan cong
giai quyét.

02 gi0 lam viée

01 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Co
quan dang ky
kinh doanh cap
xa

Xem xét, thAm tra, xir ly hd so, du
thao két qua giai quyét.

12 g16 lam viée

07 gio lam viéc
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Thoi gian thue hién

Tcl:’ilfltl.r Ddi twgng/ Don NOi dung thue hién
viéf vi thue hién : g thy *
) Truwong hop 1 Truong hop 2
Lanh dao Co
Budc 2.3 | quan dang ky Xem xé&t, ky phé duyét két qua 02 gio lam viée 01 gio lam viée
kinh doanh cap xa
Vao sb6 vin ban, dong dau, ky 30,
chuyén két qua (ban giay) cho Trung
B6 phan Van thu | tam Phyc vu HCC thanh ph6/Trung
. co quan dang ky | tdm Phuc vy HCC cap xa va chuyén oA T oA
Buge 2.4 kinh doanh cap két qua (ban dién tr) trén phin mém 02 gio lam viee 01 giorlam viee
Xa mot ctra dé thong bao cho t6 chic, ca
nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh
(néu co).
qp | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CAC CAP

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap
xa/Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh

- Xac nhan trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé
nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).
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Thoi gian thue hién

Tcl:’il:’ltl.r Dol twong/ Don Noi dung thwe hi¢n
viéf vi thuc hién : gtht ;
) Truwong hop 1 Trwong hop 2
phd
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 gio’ lam viéc 12 gio 1am viée

113. Trinh tu chuén bi du 4n dau tw do nha du tw dé xuat - Ma TTHC: 1.009491
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuat thuc hién dy an ciia nha dau tu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién o Noi dung thue hién Thoi gian thuc hién
viéc ;
A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
e A a chinh cong cac cap
Nguwoi nop ho so ] i .,
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
. Trung tdm Phuc vu hanh | - Hudng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc L o
Bude 1 , n L~ £ £ 02 gio lam viée
chinh cong cap xa/Trung | ti€p/truc tuyén;
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
tam Phuc vu hénh chinh | + Cung cip théng tin, hudng din nguoi dan/doanh
cong thanh pho nghiép thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh pho (trir trudong hop ho so
ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cép x4 (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra
két qua).
, Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so (dién tir), xem xét vige thy 1y ho so; o
Budc 2 NV . ) L L 02 gio lam viée
mon cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
Buge 3 | Chuyen vién phong ) T},lém ,dinli ho o ‘ , 10 gior 1am viée
chuyén mon cap xa. - Béo cao ket qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Budc 4 Lanh df;lO phong chuyén | Xem xé&t, xac nhan du thao két qua trudc khi trinh 02 gios 1am viéc
mon cap xa. Lanh dao UBND cép xa phé duy¢t i
Budc 5 | Lanh dao UBND cip xd | Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viée
Budc 6 | BO phan Vian thu cdp x3. | - Vao sd van ban, dong dau, ky sd. 02 gio lam viée
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Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
cong : ghién T NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;

- Chuyén hé so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho/cap xa tra cho ca nhan/té chirc.

IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh | - Xac nhéan trén H¢ théng thong tin giai quyét
chinh cong cip xa/Trung | TTHC;

tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/ to
cong thanh phd chure va thu phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 gio 1am viée

114. Tham dinh bao c4o nghién ciru kha thi, phé duyét du 4n ap dung loai hop dong BT khong yéu cau thanh
toan - Ma TTHC: 1.009492

- Thoi han giai quyét:

Trieong hop 1: Déi voi trinh ty dé xudt, tham dinh, phé duyét dir an BT khong yéu cau thanh todn do nha dau te dé
xudt: Thoi han tra loi bang van ban chap thudan hodc khong chdp thudn viéc nha dau tu ldp bao cdao nghién ciru kha thi va du
thao hop dong: 2,5 ngay lam viéc,

T ru’o"ng h_op 2: DPéi véi trinh tw diéu chinh ndi dung bdo cdo nghién cuu kha thi, phé duyét diéu chinh dw an PPP do
nha dau tw dé xuat:

+ Tham dinh bdo cdo nghién ciru khd thi: Khong qué 7.5 ngay;
+ Phé duyét dy an PPP: Khong qua 2,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thir tuw
cong
viéce

Poi twong/ Pon vi
thue hién

Noi dung thuwe hién

Thoi gian thue hién

Truwong hop 1

Trwong hop 2

Nguoi nop ho so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Budc 1

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh
phd

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp
ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan
nguoi dan/doanh nghi€p thuc hi¢n
TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich
vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho t6 chtrc/ca nhan theo quy
dinh;

- Sb hoa, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(trtr truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Heé
théng va ban giao ho so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho

02 gio lam viéc

02 gio lam viée
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Thi tu , Thoi gian thwe hién
con . Doi tugng/ Don vi Noi dung thuwe hién
o g thue hién : st ;
viee Truwong hop 1 Trwong hop 2
Phong chuyén mén UBND cép xa
(tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thuc, dia diém tra két qua).
- Nhén hd so (dién tir), xem xét viée
x . thu 1y hd so;
Buéc 2 | -anh daophong YRR 02 gio lam viée 02 gioy lam viée
chuyén mon cap xa. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr
1y ho so.
e i - Tham dinh ho so;
Bugc 3 | Chuyenvienphong | . 4o két qua, trinh Lanh dao| 10 gio lam viée 54 gidr 1am viée
chuyén mon cap xa. i ]
Phong xem xét.
Linh dao phon Xem xét, xac nhan dyu thao két qua
Budc 4 N P ;g . trude khi trinh Lanh dao UBND cap 02 gio lam viée 02 gio lam viée
chuyén mon cap xa. N n
xa phé duyét
Buéc 5 )I;;‘nh dao UBND ¢p | oy« quvet két qua TTHC. 02 gidr lam viée 18 gios lam viée
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Buéc 6 | B0 phan Vanthuedp |- Chuyen ho so cho Trung tim Phuc | ) o1 14 viac 02 gidr 1am viée
Xa. vu hanh chinh cong thanh phd/cap xa
tra cho c4 nhan/t6 chc.
v | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC

CAP

Trung tdm Phuc wvu

- Xac nhén trén Hé thong thong tin
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Thoi gian thue hién

Tcl:”)lfltl.r Doi twgng/ Do vi Noi dung thue hién
Viéf thue hién : st ;

Truwong hop 1

Trwong hop 2

hanh chinh cong cép | giai quyét TTHC;
xa/Trung tam Phuc vu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca

hanh chinh cong thanh | nhan/ t6 chirc va thu phi (néu co).
pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 gio 1am viée

80 gio lam viéc

115. H6 tro chi phi héa tang trén dia ban thanh phé Hué (1.012169)
- Thoi han giai quyét: 2,5 (03) ngay lam viée

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thw tw
cong Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién
viéc

Thoi gian thue hién

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh

e A LA chinh cong cac cap
Ngwoi nop ho so

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC)

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thir tw
cong
viée

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tAm Phyc vu
hanh chinh cong thanh ph

- Hudng dan céc td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghi€p thyc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén h6 so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong chuyén mén UBND cap xa (ti€p
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

01 gio lam viée

11

TAI UBND CAP XA

23 gio lam viéc

Budc 1

Lanh dao phong chuyén mon
cap xa.

- Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu ly ho so;

- Phan cong cong chirc tham dinh, xir 1y ho so.

01 gio lam viéc

Buoc 2

Chuyén vién phong chuyén
mon cap xa.

- Tham dinh hd so;

- B4o céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

15 gio lam viéc
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Thur tw
cﬁng. Poi twong/ Pon vi thue hién NOi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc
Bude 3 L:th ~dao phong chuyén mon Xf:m x€t, xac nhan du: tPéo két qua trudc khi trinh 01 gios 1am viéc
cap xa. Lanh dao UBND cap xa phé duyét i
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Phé duyét két qua TTHC. 05 gio lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
Bu6c 5 | BO phan Vin thu cép xa. - Chuyén ho so cho Trung tdm phuc vy Hanh chinh 01 gio lam vigc
cong thanh phd/cap xa tra cho ¢4 nhan/to chuec.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho

- Xé4c nhéan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC,;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to
chtrc va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc
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