UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2306 /QD-UBND Hué, ngay 01 thang 7 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue
Vian phong dai di€én cia cac to chire hgp tac, nghién ciru ciia nwée ngoai tai
Viét Nam thudc tham quyén gidi quyet cia S& Ngoai vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiem sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé viéc sira doi, boé sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 ciia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1 562/0D-BNG ngay 15 thang 5 nam 2026 cua B9
triwong Bé Ngoai giao vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung
trong linh vec Vin phong dai dién cia cdc t6 chirc hop tae, nghién ciru cia
nudc ngoai tai Viét Nam thuoc pham vi churc nang quan ly cua Bo Ngogi giao;

Theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu tai To trinh s6 1677/TTr-SNgV
ngay 26 thang 6 nam 2026,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc va ndi dung chi tiét
02 thu tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc Van phong dai dién cta cac
t6 chirc hop tac, nghién ctru ctia nudc ngoai tai Viét Nam thudc tham quyén giai
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quyét cua So Ngoai vu (¢ Phu luc I va Phu luc Il kem theo)

Piéu 2. Cin ct Diéu 1 cua Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. S6 Ngoai vu c6 trach nhiém thyuc hién cap nhat vao Co s¢ dir li¢u quéc
gia vé thu tyc hanh chinh theo ding quy dinh; trinh Uy ban nhan dan thanh phé
phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh trudc ngay
05/7/2026.

2. S& Ngoai vu thyc hién niém yét, cong khai va td chitrc thuc hién giai
quyét tha tuc hanh chinh theo huéng dan tai Quyét dinh s6 1562/QD-BNG ngay
15/5/2026 cia B0 trudng Bo Ngoai giao, da dugc cong khai trén Céng Dich vu
cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn) theo quy dinh.

3. T6 chirc cau hinh céc thi tyc hanh chinh lién quan trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh ph theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam déc So
Ngoai vy; Chu tich UBND céc xa, phuong; Thu truéng cac co quan, don vi va
céc to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- BO Tu phap (Cuc KSTTHC); *
- CT, cac PCT UBND thanh phé;
- Cac PCVP UBND thanh ph(”);’
- Trung tam PVHCC thanh pho;
- Cong TTDT thanh pho; )
- Luu: VT, KSTH.
Tran Hiru Thuy Giang


https://dichvucong.gov.vn/

PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC VAN PHONG DAI DIEN CUA CAC
TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUOC NGOAI TAI VIET NAM THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 2306/OD-UBND ngay 01 thdng 7 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Tén thu tyc £ Cach thirc va Dia Tén VBQPPL Co quan
TT hanh chinh Thai han gidi quyet Phi, 1€ phi diém thuc hién quy dinh thwe hién
(Mi sé TTHC) i TTHC i
Céap Gidy phép lap Van Céch thic: NOp
p}l(‘)ng dai dién cho cac truc tiép hoac truc
1. | t6 chic hop tac, nghién | 14 ngay lam viéc Khong tuyén hoac qua dich e £
ctru cua nudc ngoai vu buu chinh cong E) 6172%1(; 5(/111\?;)1_ 50 i\I 1?(‘)3 quaélé
(Ma TTHC: 1.001231) ich, , & :
Pja diém: Trung CP; o £ than} quyen
_ | tam Phyc vu hanh | - Vg dinh sojquyét  dinh:
Stra dé}, b6 sung, gia chinh c'()ng‘ thanh 62/2026/ND- S¢ Ngoai vy,
han Giay phép lap Van phé hodc nop truc CP; |- Co quan
) phong dai dién cho cac 14 neay 1am vid Khon tuvén  trén  Céne | Thong tu s6 | thuc hién:
* | t6 chic hop tac, nghién gay 1am viee ong e 251 04/2026/TT- | S& Ngoai vu
clru cia nude ngoai gil: Vi CONE quot | pNG.
(Ma TTHC: 1.001239) (https://dichvucong.
gov.vn)

* Ghi chii: Noi dung TTHC cu thé céng bé tai Quyét dinh nay dwoc thuc hién theo noi dung keém theo Quyét dinh so
1562/0P-BNG ngay 15 thang 5 nam 2026 va cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn/).
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PHU LUC II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH VUC
VAN PHONG PAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU

CUA NUOC NGOAI TAI VIET NAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SONGOAI VU
(Kém theo Quyét dinh s6: 2306/QP-UBND ngay 01 thing 7 ndm 2026 ciia
Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh ph6 Hué)

I. Thi tuc Cap Gidy phép lap Vin phong dai dién cho cic to chirc hop tac,
nghién ciru ciia nwée ngoai (Ma s6 TTHC: 1.001231)

1. Trinh ty thwe hién:

Budre 1: T6 chitc nude ngoai dé nghi 1ap Van phong dai dién nop 01 bo hd S0
tryc tiép hoic qua dlCh vu buu chinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia cho co quan tiép nhan (S0 Ngoai vy). Trong vong 01 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhan ho SO, CO quan tlep nhan c¢6 trach nhiém kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hé
s0 va yéu cau to chirc sira doi, bo sung, hoan thién trong trudng hop hé so chua hop
16. Co quan tiép nhan ho so phai c6 s6 theo ddi va trao gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua khi nhan day du ho so hop 18.

Buéc 2: Co quan tiép nhan gui hd so dé nghi 1ap Vian phong dai dién cua td
chtic nudc ngoai cho Co quan chu quan phia Viét Nam, cac by, co quan lién quan,
trong d6: BO, co quan lién quan cho ¥ kién vé tinh hinh hoat dong cta t6 chirc nuée
ngoai ¢6 cac chuong trinh, dy an thugc pham vi theo doi cua b, co quan; Co quan
chu quan phia Viét Nam cho ¥ kién vé& dé nghi 14p Vin phong dai dién cua t6 chic
nudce ngoai; Bo Cong an cho ¥ kién ddi vai ngudi du kién lam Trudng Vin phong dai
dién tai Viét Nam.

Buéc 3: Sau khi nhan dugc vin ban yéu ciu, cac co quan giri ¥ kién trong thoi
han 09 ngay lam viéc. Truong hop Co quan chu quan phia Viét Nam va cac co quan
lién quan c6 ¥ kién khac nhau, co quan tlep nhdn c¢6 van ban xin y klen cua Co quan
chu quan phia Viét Nam va Bo Cong an. Y kién cua cac co quan guti vé co quan tlep
nhan trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban. Viéc quyét dinh
cap Gidy phép duogc thuc hién trén co so ¥ kién théng nhéat cia Co quan chi quan
phia Viét Nam va B§ Cong an.

Budre 4: Trong thoi han khong qua 14 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc day
du ho so hop 1&, xem xét cap hodc tir chdi cap Glay phép 1ap Van phong dai dién cho
t6 chuc nuoc ngoai. Trong truong hop tir chéi cap Gidy phép, thong bao bang vin
béan cho t6 chitc nudc ngoai va néu rd 1y do.

Buwéc 5: Khi cap Gidy phép cho Van phong dai dién, théng béo cho Co quan
chu quan, cac bd, co quan lién quan dé cac co quan biét va thuc hién chtrc ning quan
1y nha nudce ddi vai hoat dong cua Van phong dai dién.

Bude 6: T chic ctir dai dién dén nhan két qua truc tiép tai co quan tiép nhan
sau 14 ngay lam viéc ké tir ngay nop di1 hd so hop 18.

2. Cach thire thuc hién:
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Nop 01 bd ho so truc tiép tai co quan tiép nhan (thoi gian tir 08h00 - 17h00 cac
ngay lam vi¢c) hodc gui qua duong buu dién hodc ndp tryc tuyén trén Cong Dich vu
cong quoc gia.

3. Thanh phan ho so:

a) Van ban dé nghi lap Van phong dai dién tai Viét Nam cua t6 chirc hop tac,
nghién ctru ciia nude ngoai theo Mau sé 01 quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu
s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 cta Bo truong Bo Ngoai giao;

b) Diéu 1¢ hoic Quy ché hoat dong cua T6 chie: Ban chinh hodc ban sao néu
nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tu néu ndp hd so truc
tuyén;

¢) Vin ban ctia Bo, nganh hodc chinh quyén dia phuong nude ngodi phu trach
cho phép T chirc nudc ngoai 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam;

d) Van ban xac nhan tu cach phap nhan ctia T6 chirc nudc ngoai do co quan cé
tham quyén cua nudc noi dat tru s chinh cép: Ban chinh hodc ban sao néu nop hd so
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tu néu nop ho so truc tuyén;

e) Ho so cia Truong Vin phong dai dién: Ly lich (tw khai) cua ngudi du kién
duogc ctr lam Trudong Van phong dai dién, Thu gidi thi€u hoac quyét dinh bd nhiém
lam Truong Van phong dai dién tai Viét Nam cua nguoi ding dau bo, nganh hoac
chinh quyén dia phu’ong phu trach t6 chitc nudc ngoai: Ban chinh hoac ban sao néu
nop hd so truc tlep hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién ti néu nop hd so truc
tuyén.

4. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

5. Poi twong thwe hién:

T6 chirc hop tac, nghién clru ctia nudc ngoai 1a don vi truc thude bd, nganh
hodc chinh quyén dia phuong ctia nudc ngoai, tién hanh cac hoat déng phi loi nhuin
tai Viét Nam nham hd trg hop tac, quan 1y cac chuong trinh, du an va nghién ciru
trong cac linh vuc khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va moi truong, y té, xa hoi vai
cac ddi tac 13 b, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong cia
Viét Nam.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Ngoai vu.

7. Két qua thue hién:

Giéy phép 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam theo Mau s6 03 quy dinh tai
Phy luc kém theo Théng tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 cua Bo truong Bo
Ngoai giao.

8. Phi, 1€ phi: Khong co.

9. Tén méu don, miu t& khai: Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong quy dinh.

11. Can cu phap ly:

~ Nghj dinh s6 06/2005/ND-CP ngay 19 thang 01 ndm 2005 ctia Chinh phu;
— Nghi dinh s6 62/2026/ND-CP ngay 13 thang 02 nim 2026 ctia Chinh phu;
— Théng tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 ctia Bo trudng B Ngoai giao.
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II. Thii tuc Sira ddi, b6 sung, gia han Gidy phép ldp Vin phong dai dién
cho cac to chirc hop tic, nghién ctru ciia nuwée ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.001239)

(Trinh tu thuc hién, Céach thac thuc hién, Co quan giai quyét twong tu nhu thu
tuc Cp Gidy phép 1ap Vin phong dai dién).

1. Thanh phz‘m ho so:

~Vin ban dé nghi stra d6i, bd sung, gia han Gidy phép lap Vian phong dai dién
tai Viét Nam cua to chirc hop tac, nghlen ctru cua nudc ngoai theo Mau s6 02 quy
dinh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 cua Bo
truéng BO Ngoai giao;

~Ban chinh Gidy phép lap Vin phong dai dién da duogc cap;

_Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tuy trudng hop cu thé):

+ Truong hop thay doéi Truong Vin phong dai dién: Ly lich (ty khai) cta
ngudi du kién dugc cir 1am Trudng Vin phong dai dién; Thu giéi thiéu hodc quyét
dinh b6 nhiém lam Trudng Vin phong dai dién tai Viét Nam cua nguoi dimg dau bo,
nganh hodc chinh quyén dia phuong phu trach t6 chirc nuwéc ngoai: Ban chinh hoic
ban sao néu nop hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh, ban sao dién tir néu nop
hd so truc tuyén.

+ Truong hop mo rong pham vi va thoi han hoat dong Vian ban cac chuong
trinh, dy 4n hodc vin ban cam két sira d6i hodc bd sung vé hop tac gitra to chirc nudc
ngodi véi Co quan chu quan phia Viét Nam: Ban chinh hodc ban sao néu ndp truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tur néu nop tryc tuyén.

2. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

3. Pdi twong thue hién:

T6 chie hop tac, nghién clru cua nudc ngoai 1a don vi truc thudc bd, nganh
hozc chinh quyén dia phuong ctia nudc ngoai, tién hanh cac hoat dong phi loi nhuan
tai Viét Nam nham hd trg hop tac, quan 1y cac chuong trinh, du an va nghién ctru
trong céac linh vuc khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va moi truong, y té, xa hoi voi
cac dbi tac 1a bo, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung uwong cua
Viét Nam.

4. Két qua thue hién:

Gidy phép 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam theo Mau s6 03 quy dinh tai
Phy luc kém theo Théng tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 cua Bo truong Bo
Ngoai giao.

5. Phi, 1€ phi: Khong co.

6. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

7. Yéu ciu, diéu kién thue hién:

T6 chuc hop tac, nghién ciru cia nude ngoai da dugc cap Gidy phép lap Van
phong dai dién tai Viét Nam.

8. Can cw phap ly:

~ Nghj dinh s6 06/2005/ND-CP ngay 19 thang 01 ndm 2005 ctia Chinh phu;
— Nghi dinh s6 62/2026/ND-CP ngay 13 thang 02 nim 2026 ctia Chinh phu;
— Théng tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 ctia Bo trudng B Ngoai giao.
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