UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2361 /QD-UBND Hué, ngay 07 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vure Vin phong dai dién ciia cac to chirc hop tac,
nghién ciru ciia nwéc ngodi tai Viét Nam thudc tham quyén giai quyét
ciia S¢ Ngoai vu thanh phd Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 théng 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cvra lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2025 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cvra lién thong tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh sé 2306/0D-UBND ngay 01 thing 7 ndam 2026 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué vé viéc cong bé danh muc thi tuc
hanh chinh mdi ban hanh trong linh vuc Van phong dai dién cua cac 16 chirc
hop tdc, nghién ciru ciia nwée ngodi tai Viét Nam thudc tham quyén giai quyét
cua So Ngoai vu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Ngoai vu tai To trinh s6 1746/TTr-SNgV
ngay 03 thang 7 nam 2026.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) quy trinh noi bd, quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc Vian phong dai dién
clia cac to chie hop tac, nghién ciru ctia nudc ngoai tai Viét Nam thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu thanh phé Hué

(Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Giao trach nhiém cho S& Ngoai vu thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc trién khai
thuc hién quy trinh ndi bo da dugce phé duyét; bao dam viée giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong ding quy dinh phap lut,
cong khai, minh bach va hiéu qua.

2. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap, cau hinh quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh; t6 chuc tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh, bao dam déng bo véi
Cong Dich vu cong qudc gia theo quy dinh.

(Phan II. Quy trinh néi bg gidi quyét TTHC)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Gidm déc So
Ngoai vu; Chu tich UBND céc xa, phuong; Thu truong céc co quan, don vi va
td chtre, c4 nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diu 4; PHO CHU TICH
- BO Tu phap (Cuc KSTTHC); :
- CT, c4c PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Trung tim PVHCC thanh ph;
- Luu: VT, KSTH.

Tran Hiru Thuy Giang



DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C VAN PHONG
DPAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUGC NGOAI TAI VIET NAM THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 2361/QD-UBND ngay 07 thang 7 ndam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH
STT Tén Quy trinh Mai s6 TTHC Quyét dinh cong b Danh muc TTHC

Cép Gidy phép 1ap Van phong dai dién cho cac 1001231 , ,
to chutrc hop tac, nghién clru ciia nudc ngoai ) Quyét dinh s6 2306/QD-UBND ngay
Stra d6i, bo sung, gia han Gidy phép lap Vin 01/2/2026 cta Chu tich UBND thanh pho
2 phong dai dién cho cac t6 chure hop tac, nghién 1.001239 Hue

cliru cuia nudc ngoai

Phan II. QUY TRINH NQI BO CU THE
1. Cip Giéy phép lap Van phong dai dién cho cac t6 chirc hop tac, nghién ciru cia nwdce ngoai (1.001231)
- Thoi han g1a1 quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thur tu Thoi gian
cv(zlélcg Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién

T6 chirc hop_tac, nghién clru cuaGui hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh
nudc ngoai dé nghi 1ap Van phongchinh cong thanh phé/ Trung tam Phuyc vy hanh chinh c6ng cap x4; hodc truc
dai dién tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia

Budc
1

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
thanh ph6/ Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cap xa

Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia hd so. Ghi phiéu tiép nhan va hen tra két 02 gio
qua. lam viéc

Budc
2.1

, . , LA s .Nghién cru, thadm dinh ho so; trinh van ban kém dy thao Cong van UBND
Budc [Phong Hop tdc Quodc té (S Ngoail , S P Y S . A o s A
22 v thanh phd gtri 1ay y kién cua Co quan chu quan, B Cong an va céac bo, co
' i quan lién quan

04 gio
lam viéc




Buoc Lanh dao S& Ngoai vu Xem xét, ky s6 van ban trinh UBND thanh phd 13y ¥ kién O 2 810
2.3 lam viéc
Buoc Bo phan Vin thu ciia S Ngoai vu  [Vao s6 van ban, chuyén vin ban trén phan mém O 2 810
2.4 lam viéc
Budc [Phong Hop tac Qudc té (S Ngoai  [Lién thong qua phan mém xir 1y thi tuc hanh chinh, chuyén vin ban du thao| 02 gid
2.5 |vu) liy y kién Vin phong UBND thanh ph lam viéc
Buoc Cl}uyen ‘ilen Vén phong UBND Xem xét, xac nhan van ban du thao trinh Lanh dao UBND thanh phé 92 glg
3.1 [thanh pho lam viéc
Budec |, . \ £ . A re o 1ok A PR o 1A s 12k OZgl(‘y
39 Lanh dao UBND thanh pho Kiém tra, xem xét y kién phé duyét van ban lay y kién lam viéc
Budce [BO phan van thue Van phong UBND |, 2 . .. o, L1 x SN S X 41k 02 gio
3.3 lthanh phé Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén van ban dén céc co quan lay y kién lam viéc
. |Cac Bo, nganh va co quan dugc l1ay [Nghién ctru va co van ban tra 10i giri vé UBND thanh phd, dong gui So| 72 &9
Budc 4|, Kidn Ngoai vu lam viéc
Y 8 (09 ngay)
. \ , I . [Sau khi ¢6 y kién, tong hop va xur ly (truong hop y kién khac nhau, tham .
Bude [Phong Hop tac Quoc t& (So Ngoai muu UBND thanh pho xin ¥ kién b6 sung trong 05 ngay 1am viéc). Dy thao O 8 glo
5.1 |vu) lam vi¢c
két qua giai quyét (Gidy phép hodc vin ban tir chdi)
P9 Lanh dao S6 Ngoai vu Xem xét, duyt du thio két qua giai quyét TTHC trinh UBND thanhph§ | 2 &19
Budc [Phong Hop tac Qudc té (S Ngoai  [Lién thong qua phan mém xtr Iy tha tuc hanh chinh, chuyén vin ban dy thao| 02 gio
53 |vu) du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND thanh pho lam vi¢c
Budce (Chuyén vién Van phong UBND Sau khi nhéan du van ban trinh cua S6 Ngoai vu, lam van ban trinh Chu tich 04 gio
6.1 [thanh pho UBND thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Budc Lanh dao UBND thanh phé XFm {(et,‘quyi:j[ dinh phé duyét cap Giay phép lap Van phong dai dién (hoac 94 gio
6.2 van ban tir choi) lam vi¢c
Budc (B phan van thu Van phong UBND Vao s6, dong dau, chuyén két qua cho Trung tm PV Hanh chinh cong thanh| 02 gio
6.3 [thanh pho pho lam vi¢c
Budc 7|Trung tim Phuc vu hanh chinh cong[X4ac nhan trén phan mém xtr Iy TTHC cong dich vu cong qudc gia




thanh ph6/ Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc

TONG CONG:

112 gio
lam viéc

2. Sira d6i, bo sung, gia han Giay phép 1ap Vin phong dai di¢n cho cac t6 chirc hop tac, nghién ciru clia nwée ngoai (1.001239)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thr tw Thoi gian
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
viéc

, TO, chuc hop Eac, nghlc?n UM UG hé so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam Phyc vy hanh
Budc nudc ngoai d€ nghi sta doi, bo
; X C 1A chinh cong thanh phé/ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x3; hoic truc
I |sung, gia han Gidy phép lap Vin tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia
phong dai dién Y & gquoce

. [Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong|., . , A a4 A o 1A Y S A s — .

Budc thanh ph 5/ Trung tam Phuc vu hanh ch?m tra tinh day dua, hop 1€ ctia hd so. Ghi phiéu ti€p nhan va hen tra keét 92 gl'(z’
2.1 . n Lo qua lam vi¢c

chinh cong cap xa

Buée [Phong Hop tic Qu bc té (S6 NgoaiNghlen cAu'u,q ?haim dmI} ho qso; trinh van l?an lfem du thao C,Ong van U]ABNI? 04 gic

thanh pho gui lay ¥ kién ctia Co quan chu quéan, Co quan c6 tham quyén va| ., ©.,
2.2 |vu) . 1A A lam viéc

cac bd, co quan lién quan

Buoe | 2nh dao S& Ngoai vu Xem xét, ky s6 vin ban trinh UBND thanh phd 13y v kién 02 gio
2.3 lam viéc

Buoc Bd phéan Van thu cia S6 Ngoai vu  |[Vao s6 van ban, chuyén van ban trén phﬁn mém O 2 gl.(f
2.4 lam viéc

Budc [Phong Hop tac Quéc té (S¢ NgoailLién thong qua phan mém xir 1y thii tuc hanh chinh, chuyén vin ban dy thao| 02 gid
2.5 (vu) lay ¥ kién dén cia VP UBND thanh pho lam viéc

Budce (Chuyén vién Van phong UBND Xem x€t, xac nhan van ban dy thao trinh Lanh dao Véan phong UBND thanh| 02 gio
3.1 [thanh pho pho lam viéc




Budce |, . \ £ - R fes 1A ~ Ay 2 1A 1A Ozgif)’
39 Lanh dao UBND thanh pho Kiém tra, xem xét y kién phé duyét van ban lay y kién lam viéc
Budc BS phan van thu Van phong UBND|,, . .. ., L1, X SIS S JEY 02 gio
33 [thanh pho Vao sO van ban, dong dau, ky so, chuyén van ban dén cac co quan lay y kién lam viéc
. A \ \ A A , N« ) 2N e A \ /4 X s Qe 72gi6’
Bude 4’Ca(.:ABQ, nganh va co quan dugc layNghlejn clru va c6 van ban trd 101 gii vé UBND thanh phd, dong gui Solém viée (09
v kién Ngoai vu \
_ , ngay)
Sau khi co y kién, tong hop va xur ly (truong hop ¥ kién khac nhau, tham
Bude [Phong Hop tac Quoc t€ (So Ngoaimuu UBND thanh phé xin y kién bd sung trong 05 ngay lam viéc). Du thao| 08 gio
5.1 |vu) két qua giai quyét (gia han, stra doi, b sung Gidy phép hoic vin ban ti| 1am viéc
chdi)
Bsu’ (270 Lanh dao So Ngoai vu Xem xét, duyét du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND thanh phé la‘?rfl %Iligc
Budc [Phong Hop tac Qubc té (S¢ NgoailLién thong qua phan mem xu ly thu tuc hanh chinh, chuyen van ban dy thao| 02 gio
53 |vu) du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND thanh phé lam vi¢c
Budc |Chuyén ,Vién Vian phong UBNDISau khi nhan du ,Van ban trinh ,cua S¢ Ngoai vy, lam van ban trinh Chu tich] 04 gio
6.1 [thanh pho UBND thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Budce Lanh dao UBND thanh phé Xe@ xet,‘qg}jet dmvh pl}e dgy@t‘ glaihan, sua doi, bo sung Gidy phép 1ap Van 94 gio
6.2 phong dai dién (hodc van ban tir choi) lam viéc
Budc [BO phan van thu Van phong UBND|Vao s6, dong dau, chuyén két qua cho Trung tm PV Hanh chinh cong thanh| 02 gio
6.3 [thanh pho pho lam viéc
Budce Tr}mg tarP Phuc VuAhanh chinh CONEl4c nhan trén phan mém xur Iy TTHC c¢ong dich vu quéc gia
thanh phd/ Trung tdm Phuc vu hanh| " "2 = . . % z N
7 . A Lo Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
chinh cong cap xa
TONG CONG 112 gio
lam vié€c

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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