UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2820 /QB-UBND Hué, ngay 15 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong linh vy dat dai
thudc thim quyén giai quyet cia S& Nong nghiép va Méi truong
va Uy ban nhén dan cip xa trén dia ban thanh phé Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 06 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh phu vé thuce hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai B6 phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét so diéu cua Nghi dinh 56 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién
théng tai B phdn Mgt cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh 56
309/2026/NB-CP ngay 05 thing 8 nam 2026 ciia Chinh phii Sika déi, bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quéc gia, dwoc siva doi, bo sung boi Nghi
dinh s6 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé ngi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2746/0D-UBND ngay 8 thang 8 nam 2026 cua
Chii tich Uy ban nhén ddn ‘thanh pho vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh linh
vuee dat dai thude tham quyén gidi quyét ciia So Nong nghiép va Moi truong va
Uy ban nhdn dan cdp xd trén dia ban thanh pho Hué;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To
trinh so6 6339/TTr-SNNMT ngay 06 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh danh muc 44 quy trinh noi bd, quy
trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) thyc hién theo co che mot cua,
mot cira lién thong trong linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cia S&
Nong nghiép va Moi truong va Uy ban nhan déan cép xa trén dia ban thanh pho
Hué, cu thé:



- Phu luc I gém 09 quy trinh ndi bo thuc hién theo co ché mot ctra, mot cira
lién thong thude tham quyéen quyét dinh ciia Uy ban nhan déan thanh pho;

- Phu luc II gém 21 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot cira, mot
cua lién thong thudc tham quyén quyét dinh cia S& Nong nghiép va Moi truong;

- Phuy lyc I1I gdm 14 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché co ché mot cira,
mot ctra lién thong thudc thaim quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xa.

Pieu 2. Can ctir vao Diéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thyc hién cac cong vi¢c sau:

1. S6 Nong nghi€p va Mai truong, Uy ban nhan dan cap x4 cd trach nhiém
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém H¢ thong thong tin
gidi quyet TTHC. (Phan II. Noi dung quy trinh ngi bo)

2. S Khoa hoc va Cong nghé phdi hop, hudng din So Nong nghiép va Moi
truong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, xa thiét 1ap quy trinh dién
tur giai quyet cac TTHC nay trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyét TTHC
dé to churc tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh trén dia ban thanh phd Hué theo dang quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé Hué; Giam déc So
Nong nghiép va Méi trudong; Giam ddc S6 Khoa hoc va Cong nghé; Truong Thué
thanh phé Hué; Chu tich Uy ban nhéan dén cac x4, phuong; Giam ddc Van phong
Ding ky dat dai thanh phd; Giam déc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-Nhu Dieu4; | PHO CHU TICH
- B6 Nong nghiép va Moi truong; *
- Cuc KSTTHC (B0 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND TP Hué;

- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.




Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MQT CUA, MQT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH CUA

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO
(Kém theo Quyét dinh s6 2820/0D-UBND ngay 15 thang 8 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong b6 Danh

STT Tén quy trinh Ma so TTHC muc TTHC
Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat ddi véi truong hop
giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau
1 lua chon nhé dau tu thu’c’ hiéq du an co su dung dat; truong hop giao dat, 1116272
cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hi¢n dy an co6 st '
dung dit; giao dat va giao rimg; cho thué dit va cho thué ring; gia han sir
dung dat khi hét thoi han str dung dat Quyét dinh sd 2746/QD-
. . . UBND ngay 8 thang 8 nam
2 | Chuyén hinh thirc st dung dat 1.116273 2026 ctia Cha tich Uy ban
Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich rétian (;)aAn L}{anh pﬁ? ;lle E}@ﬁ
st dung dat do thay doi can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 1.116274 -Ong 50 t o 'ﬂ.l(} ant catl
3 2 . , L, aA ) . \ X . linh vuc dat dai thudc tham
chuyén muc dich st dung dat; di€u chinh tho1 han str dung dat ciia du an A aan L r o A
Bu tu quyén gidi quy.et cua S6 Nong
nghiép va Moéi truong va Uy
Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ban nhan dan cap xa trén dia
4 s dur}g dét do sai sot Vé‘ranh gio1, vi tri,,dién tich, muc dich sur dung gilra 1116275 ban thanh pho Hue.
ban d6 quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho '
phép chuyén muc dich st dung dét va sd lidu ban giao dét trén thyuc dia
s |Giao dat, cho thué dat, dong thoi giao khu vure bién dé thyc hién hoat dong
lan bién 1.116276




Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cip Gidy chimg nhan quyén sir

dung dét, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat lan dau déi véi to chirc 1.116277
dang st dung dat
Tham dinh, phé duyét phuong 4n sir dung dat caa Cong ty ndng, 1am

" 1.116278
nghiép
Str dung dat két hop da muyc dich, gia han phwong an str dung dat két hop

. .- ] ol 1.116279

da muc dich v&1 muc dich thuong mai dich vu
T(f) chue kinh ‘té’ nhan chuyén nhuong, thué quyér} sir dung dat, nhan gop
von bang quyén str dung dat dé thuc hién du an dau tu 1.116280




3

Phin II. QUY TRINH NOI BO

1. Giao dit, cho thué dat, chuyen muc dich str dung dat doi véi trueong hop glao dit, cho thué dat khong diu gla quyen
st dung dat, khong dau thau Ira chon nha diu tw thwe hién du an c6 swr dung dat; truwong hop giao dat, cho thué dat thong
qua diu thau Ira chon nha diu tw thyce hién du an co sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rung; gia
han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

1.1. Truong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Thur tw

n A Pon vi/ bo phan thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

62 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ te_li, Trung tam
Bude 1 Phuc vu HCC thénh phd/ Trung tam
uoce Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/ t0 chuc;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc
Quan ly dat dai xu 1y ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
giai quyét.

04 g10 lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Khai thac, str dung thong tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hodc thong tin
khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin phong Ping
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong DPing ky dat dai khu
vuc cung cip thong tin vé co s dit liéu dat dai. Lap trich luc

04 gid lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

ban d6 dia chinh thira dat Dcdi v6i truong hop ho so day du
va hop 18.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dat tai noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai h6 so hodc bo sung hd so va ndp lai cho Chi
cuc Quan ly dit dai ddi véi trudong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢€.

Budc 4

Vin phong Diang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co sd dir liéu dét dai, lap trich luc ban
dd dia chinh thtra dt d6i voi truong hop khong thé khai thac
dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong dﬁy du, sau do
chuyén ho so dén Chi cuc Quan ly dat dai.

04 g10 lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xtr 1y hé so, dy thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia
hién trang khu ring gitra hd so va thyuc dia du kién giao d6i
v6i truong hop giao dét va giao ring.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop dugce mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai
xem xét duyét ho so.

38 gi0 lam viéc

Budc 6

Lénh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh
Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mo6i truong ky Van ban trinh
UBND thanh ph6 Hué phé duyét két qua.

04 g10 lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€ép va Moéi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh phé Hué
phé duyét két qua TTHC.

04 g10 lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén
van thu.

- Vin thu S vao sb vin ban, ky s6 dong du, chuyén vién
lién thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyén hd so trinh
UBND thanh phé Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho B
phan TNTKQ ctaa VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC
thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phd Hué phé duyét Quyét
dinh giao dét; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué
dat va cho thué rung hodc Quyet dinh cho phép chuyen muc
dich sir dung dat hodc Quyét dinh gia han sir dung dat khi
hét thoi han str dung dat.

02 gi¢ lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gio lam viéc

Budc 9

Bo phan TN&T[(Q qﬂa Van phong
UBND thanh phé Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6 Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh
va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gi¢ lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh phd Hué

Xem xét, xtr Iy h so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh
phd Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND thanh
phé Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao h so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat; cho thué dat;
giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg hoic
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat hodc
Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat).

02 gio lam viéc

Budce 13

B0 phén vén thu Van phong UBND
thanh ph6 Hué

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tdm phuc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap x3 va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot ctra vé S& Nong nghiép va Méi trudng dé thong bao cho t6
chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc




Thir tw

A A Pon vi/ bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 26 gio lam viéc
) i o 04 g10 lam viéc
- Gui Phiéu chpyén thong tin.dia chinh thira d.ét dén Co quan (Sau Khi chuyén thong
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
’ - Pinh kém phleu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé quan Thué, tam dung
Bude 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai | tam dung xir 1y trén phan mém. quy trinh cho dén khi
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co' quan Thué, tam |  ¢6 Thong bdo hoan
dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong b4o hoan thanh ngp | thanh np tién sir dung
tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan Thué). dat, tién thué dat cia
Co quan Thue).
- Co quan thué:
+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop d6i véi truong hop duoc
mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién
thué dat; xac dinh tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong 1da bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong
laa phai ndp theo quy dinh (néu co). Thoi gian va quy trinh
, | + Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién thue hién theo quy dinh
Buse 15 | €O quan Thué va nguoi sir dung dat dé nha nuéc bd sung dién tich dét‘chuyén tréng lta bi mat | cua Co quan Thué
thuc hién nghia vy tai chinh hoidc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu cd) gui cho | (Khong tinh vao thoi

ngudi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién str dung dat tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop | tién dé
nha nude bd sung di¢n tich dat chuyén trong lua bi mat hoac
tang hi¢u qua st dung dat trong lua (n€u co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung
dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu qua stir dung dat trong

gian giai quyét thi tuc
hanh chinh ve dat dai)




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

laa (néu co) va giri théng bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

Bude 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Dy thao To trinh cap Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat.

- In Glay chting nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hodc in ndi dung xac nhéan thay doi trén
Gidy ching nhan.

10 gid lam viéc

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao
So Nong nghiép va Mai truong ky Hop dong thué dat dbi véi
truong hop thué dat, ky Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chtng nhan.

04 gi¢ lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi
truong

- Ky hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nuée cho thué
dat.

- Ky Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimng
nhan theo quy dinh ctia phép luat dét dai.

04 gio lam viée

Budc 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- T6 chuc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung
trén thyc dia va trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cép xa.

03 gio lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Vin phong Piang ky dat dai hodc Chi | Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai;

Budc 20 | nhanh Vin phong Ping ky dat dai | Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhén, sd vao s, sao luu 01 gio lam viéc
khu vyc Giay chung nhan.
By phén TN&T‘KQ ta} Trung ta:lm - X4c nhén trén phan mém mat cira;

Bude 21 Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tam ]

ctra tiép nhan ho so dau vao).

Phuc vu HCC cp xa (B phan Mot |~ Tra két qua giai quyét TTHC cho céd nhan/ t6 chuc va thu

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

1.2. Truwong hop nguoi sir dung dit thudc truong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

:[‘hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong 62 gio lam viéc
- Huéng dan cac to chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thyuc hién
TTHC,;
B0 phan TN&TKQ tai Trung |+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 | tam Phyc vy HCC thanh phd/| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho canhan/ | 02 gio lam viée
Trung tdm Phuc vy HCC cép x&. | § chuc;
- S6 hoa ho so, cl}uyén hd so trén ’phén mém mot cira va hc*)’ so gidy
(tru truong hop ho so ndp trye tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai xu
1y ho so.
Budc 2 Laph dao Chi cyuc Quan ly dat NhaP, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho chuyén vién giai 04 gics lam viéc
dai quyeét.
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc Quan 1y | - Khai thac, sit dung thong tin trén Co s& dit liéu qubc gia vé dit dai, 04 gioy 1am viéc

dat dai

néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

day du thi Thong bao cho Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co so dir
lidu dat dai. Lap trich luc ban dd dia chinh thira dat ddi voi truong
hop hd so dy du va hop 1é.

- Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi
v6i thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Chi cuc Quan 1y dat dai
d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thtra dat d6i voi trudng hop khong thé khai thac duogc thong tin
hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén Chi
cuc Quan ly dat dai.

04 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra h(‘f) so; kiém tra thuc dja; kiém tra thuc dia hién
trang khu rung gitra ho so va thuc dia dy kién giao doi voi truong hop
giao dat va giao rung.

- Chu tr, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thdo T¢ trinh, Quyet dinh.

- Hoan ‘ghién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem xét
duyét ho so.

38 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh
phé Hué phé duyét két qua.

04 g10 lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va
Moi truong

K}em tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét
két qua TTHC.

04 g10 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 8

Bo phéan van thu/Chuyén vién
thu ly

- Chuyén vién thu l}'/ nhan két qué tir Lanh dao S, chuyén van thu.

- Van thu S¢ vao so van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién thong
ho so trén phan mém mot cira, chuyen hé so trinh UBND thanh phd
Hué (gém ban dién tr va ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP
UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh
phé Hué phé duyét Quyét dinh giao dit; giao dat va giao rung hodc
Quyét dinh cho phép chuyen muc dich sir dung dat hoiac Quyét dinh
gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

02 gi¢ lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phd

16 gio' lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéce

Bude 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho Hué

Xem xeét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

Buoc 12

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dit; giao dit va giao rung
hoic Quyét dinh cho phep chuyen muc dich str dung dat hodc Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han str dung dat).

02 gi¢ lam viéc

Budc 13

B6 phén van thu Van phong
UBND thanh ph6 Hué

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
tam phyc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap x4 va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mét ctra vé S& Nong nghiép
va Méi truong dé théng bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu
tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng

26 gio 1am viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Sau 1§hi nhan duogc Quyét siinh giao dat; giao dét’ va giao rl‘mg hoac
Quy¢t dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung dat hoac Quyét dinh
gia han str dung dat khi hét thoi han str dung dat cia UBND thanh

04 gi0 lam viéc

phé d6i voi truong hop ngudi s dung dat thudc truong hop giao dét| (Sau khi chuyén
khong thu tién str dung dat, nhung phai ndp mgt khoan tién dé nha | théng tin dia chinh
nuéc bod sung di¢n tich dat chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua | cho Co quan Thue,
Buse 14 Chuyén vién Chi cuc Quan Iy sir dung dét trong lta (néu co). o tam dirn}g quy tr,inh
oc dat dai - Gtri Phiéu chuygan thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Ch? den’khl c?
cho Co quan thué. "ll;!m;llg 13a0 .lioan”
- Pinh kém phleu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé tam than ?Qp.ilen S
dung dat, tién thue
dimng xir 1y trén phan mém. dAt cita Co quan
(Sau khi chuyen’thong tin dia chinh cho Co quan Thué’2 tam dirng Thué).
quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh ndp tién sir dung
dat, tien thué dat cia Co quan Thué).
- Co quan thué:
+ Xéc dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi
mat hodc tang hi€u qua sir dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh Thoi e .
. i gian va quy
ne :
1 €6) N , Y 2 2 n 2 trinh thuc hién theo
( \ \ r 4
+ Ban hanh thong bao ndp tién d€ nha nudc bd sung dién tich dat quy dinh ciia Co
£ s o chuyén trong lua bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong laa (néu : X
. Co quan Thué va ngudi s dung | .7 . e, J quan Thué
Budce 15 £ A N < 1. c0O) gui cho nguoi st dung dat. R i )
dat thuc hién nghia vu tai chinh (Khong tinh vao
- Nguoi st dung dat ndp tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén thoi gian gidi quyét
tréng lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co). thit tuc hanh chinh

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hi¢u qua st dung
dat trong laa (n€u co) va gui thong bao két qua cho Chi cuc Quan 1y
dat dai.

vé dat dai)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Bude 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Dy thao T6 trinh cap Glay ching nhin quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

- In Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién vé1 dat hoac in ndi dung xac nhéan thay doi trén Gidy chiing nhan.
Sau khi nhan dugc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

10 gi6 lam viéc

Bude 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao S¢ Nong
nghiép va Mai truong ky Glay chtrng nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

04 gid lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghiép va
Moi truong

Ky Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
vo1 dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan theo quy dinh cuia
phép luat dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- T6 chtrc ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao rimg trén thuc
dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Nong
nghiép va Moi trudng tai Trung tim PV Hanh chinh cong thanh phd
Hué/ Trung tam Phuc vy HCC cép x4.

03 gio lam viéc

Budce 20

Vin phong Pang ky dét dai hodc
Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai khu vuc

Cép nht, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s dit li¢u dat dai; Cap nhat
ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so, sao luu Giady chiing nhan.

01 gi¢ lam viéc

Budc 21

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh ’phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

(BO phan Mot cua tiép nhan ho
so dau vao).

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

1.3. Trudong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé:

'}“hu’ t.l‘f Pon vi/ bo phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong 62 gio lam viéc
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép thuc
Bo phan TN&TK i T hien TTHC:
0 padn Q te:u TR | 4 Uy tien hd trg thye hién qua dich vu cong truc tuyén.
Busc | tam Phuc vu HCC thanh pho/ 2 ; s RN R ) ) 02 it lam viee
Trung tim Phuc vu HCC cép |- KAlem;tra, ,hu:ofng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho cé g s
XA. nhan/ t6 chirc;
- Sé héa hd so, chyyén ho so trén phén mém mot cira va hd S0 gidy
(trur truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xtr 1y ho so.
Budc 2 La_nh dao Chi cyc Quan ly dat NhaP, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai 04 gics lam viéc
dai quyét.
- Khai thac, str dung thong tin trén Co s6 dir liéu quéc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai
Buéce 3 Chuyén vién Chi cuc Quan ly | thac khong day du thi Thong bao cho Van phong Dang ky dat dai 04 gits lam viéc

dat dai

hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap
thong tin vé co s& dir li¢u dat dai. Lap trich luc ban do dia chinh
thira dat doi voi truong hop hé so day du va hop 1€.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Huéng dan nguoi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i v6i thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai cho Chi cuc Quan
ly dat dai dbi voi truong hop hd so khong day du, khong hop 1.

Budc 4

Vin phong Piang ky dat dai

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat d6i véi truong hop khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén hd so dén
Chi cuc Quan ly dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd 803 kiém tra thuc dia; }(iém tra t,huc dia hién
trang khu rung gitra ho so va thyc dia du kién giao d61 voi truong
hop giao dat va giao rung.

- Chu tri, phcf)i hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
dugc mién ti€n su dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thiép hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai xem
x¢t duyét ho so.

38 gid lam viéc

Budc 6

Léanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Mai truong ky Van ban trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh phd Hué phé
duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thy 13’1 nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén van thu.
- Vian thu SO vao sb van ban, ky s6 dong déu, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém moét cira, chuyen hé so trinh UBND
thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ
ciia VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh phd Hué dé
UBND thanh phé Hué phé duyét Quyét dinh giao dat; cho thué dat;
giao dit va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg hoic Quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat hoic Quyét dinh gia
han st dung dAt khi hét thoi han st dung dat.

02 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

16 gio 1am viéc

Budc 9

BO phan TN&TKQ cua Vian
phong UBND thanh phd Hué
tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong
UBND thanh pho Hué

Xem xét, xu ly h6 so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh ph
Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND thanh phd
Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao
dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich str dung dat hoic Quyét dinh gia han
str dung dat khi hét thoi han sir dung dat).

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B§ phan van thu Van phong

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm phuc vy HCC thanh phé Hué/Trung tam Phuc vu HCC
cap xi/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phdn mém mot cira vé S& Nong

01 gio lam viéc
(Sau khi vin thw chuyén
két qua vé Sé' Nong
nghiép va Méi truong,

Budc 13 . Lo nghiép va Méi truong dé thong bao cho td chire, ca nhan dé thuc hién ! .
UBND thanh ph6 Hué ngha vu tai chinh (néu c6). ::'l‘m l((illln;g ql:%f trlr{;};;?;;
(Sau khi vin thw chuyén két qua vé S¢ Nong nghiép va Méi thez‘?nh lh%n héi.:;)u &t oid
trueong, tam dung quy trinh cho dén khi lanh dao UBND thanh PO Phe Cuyete
K vA 1Ay er ak Z : dat cu the)
pho pheé duyét gia dat cu the).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 26 gio lam viéc
, T4 chirc xéc dinh gia dAt cu thé, trinh Chii tich UBND thanh phé | | <nong tinh vao thoi
Bude 14 | S6 Nong nghiép va Moi truong A R 2 gian giai quyét thu tuc
phé duyét gia dat cu thé. . , ’
hanh chinh
, , 7 Khong tinh vao thoi
Budc 15 | Chua tich UBND thanh pho Phé duyét gia dat cu the. gian giadi quyét thu tuc
hanh chinh
) q o ) 04 gi0 lam viéc
- AGu’l Ph}eu chuzlen th(?pg t{n dlakchilnh thua dat dén Co quan Thué (Sau khi chuyén thong
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
S& Nong nghiép va Moi | - Pinh kém phiéu ghuyén thong tin dia chinh trén hé thong dé tam quan Thué, tam dirng
Budc 16 | truong/ Chuyén vién Chi cuc | dimg xit I trén phan mem. quy trinh cho dén khi c6
Quan ly dat dai (Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, tam dimg | Thong bio hoan thanh
quy trinh cho dén khi c6 Thong bio hoan thanh ndp tién sir dung | nop tién sir dung dat,
dat, tién thué dat ciia Co quan Thué). tién thué dat cia Co
quan Thue).
Co quan Thué va nguoi st | - Co quan thué: Thot gian va quy trinh
Budc 17 | dung dat thyc hién nghia vu tai | + Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dat phai nop theo quy dinh; | thuc hién theo quy dinh

chinh

xac dinh tién thué d4t phai ndp d6i vai truong hop duoc mién tién thué

cua Co quan Thué
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat; xac dinh tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc
tang hiéu qua sir dung dat trong lta phai nop theo quy dinh (néu
o).

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dét, tién thué dat, tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dt trong 1aa (néu co) giri cho ngudi st dung dét.
- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh
ctia phap luat vé tién sir dung dét tién thué dét ndp tién dé nha nude
bd sung dién tich dat chuyén trong lua bj mat hodc ting hiéu qua st
dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mét hodc ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu co) va giri
thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyet tha tuc
hanh chinh ve dat dai)

Budce 18

Chuyén vién Chi cyc Quan ly
dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop déng thué dat d6i véi truong hop thué dat;

- Dy thao To trinh cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

-In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyéq s0 hiru tai san gan
lién voi dat hodc in ndi dung xéac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

10 gi¢ lam viéc

Budc 19

Lanh dao Chi cyc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh lanh dao So
Nong nghiép va Moi truong ky Hop dong thué dat dbi VvOi truong
hop thué dat ky Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung
nhan.

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 20

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

- Ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho thué dat.

- Ky Gidy chumg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan
lién v&i dat hodc xac nhéan thay d6i trén Gidy ching nhan theo quy
dinh cta phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc
dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyen ho so d&én Vian phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y vao hd so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua So
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tam Phuc vy HCC cép xa.

03 gio lam viéc

Budce 22

Vin phong Piang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu vuc

Cép nht, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s6 dit liéu dét dai; Cap
nhat ngdy thang cap giay ching nhan, s6 vao so, sao Iuu Gidy chung
nhan.

01 gio lam viéc

Budc 23

B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép
xa (B6 phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao).

- Xé4c nhan trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viée

2. Chuyén hinh thic sir dung dat
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
b) Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

2.1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

|

Quy trinh tai S& Nong nghiép va

MGoi truwong

62 gio lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan céac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/ truc
myén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/ td chic;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan
Iy dat dai xtr 1y ho so.

02 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
giai quyeét.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai thac, st dung thong tin trén Co sd dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin
khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin phong Ping ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai khu vuc
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai. Lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat di véi trudng hop ho so day du va hop
1€.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira
dat doi voi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai cho Chi
cuc Quan 1y dat dai dbi véi truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.

04 gid lam viéc

Budc 4

Vin phong Piang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co s dit liéu dét dai, 1ap trich lyc ban
do dia chinh thira dat doi voi truong hop khong thé khai thac

04 gi0 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6
chuyén ho so dén Chi cuc Quan 1y dat dai.

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét
dai

Xem xét, thim tra, xUr ly hd so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph(i)i hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd S0, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
xem xét duyét ho so.

38 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh
Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong ky Van ban trinh
UBND thanh ph6 Hué phé duyét két qua.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€p va M6i
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hué phé
duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 8

Bo6 phéan van thu/Chuyén vién thy
ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao S, chuyén vin
thu.

- Vin thu So vao s vian ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mét cira, chuyén ho so trinh UBND
thanh phd Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh
phé Hué d¢& UBND thanh phd Hué phé duyét Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung dat.

02 gid lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gio' 1am viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ gﬁa Yén
phong UBND thanh phd Hué tai

Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh
va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho Hué

Chuyén vién Van phong UBND

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh

Buoe 10 thanh phé Hué phd Hué phé duyét. 10 it lam vige
. Lanh dao Van phong UBND |, .x A A Lv n LA T
Buoc 11 thanh phd Fué Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Buéc 12 | Lanh dao UBND thanh phé Hué | L€ duyét ket qua TTHC (Quyet dinh chuyén hinh thie st 02 gios 1am viée
dung dat).
Vao s6 vin ban, dong déu, ky s6, chuyen két qua (ban gidy) cho
A A s 9 . Trung tdm phuc vu HCC thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc vu
. B6 phan van thu Van phong L~ . S S N A A A A < in
Budc 13 UBND thanh phé Hué HCC cép xé va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan mém mot 01 gio lam viéc
p ctra vé SO Nong nghiép va Moi truong dé thong bao cho to chue,
ca nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong 26 gio lam viéc
) v o 04 gi6 lam viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tiq dia chinh thira Qét dén Co quan (Sau khi chuyén thong tin
Thué dé xac dm’h nghTaqvu tai chinh vé dat dai. , | dia chinh cho Co quan
, Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dét | Dml} kemqph,leuAchuy‘Aen thf)ng tin dia chinh trén h¢ thong dé Tl‘lue, tam (lu’ng quy
Budc 14 dai tam dung xu ly trén phan mém. trinh cho dén khi co
(Sau Kkhi chuyén thong tin dia chinh cho Co' quan Thué, tam | Thong bio hoan thanh
dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh nép | nop tien str dung dat, tién
tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co’ quan Thué). thué dat cia Co' quan
Thue).
- Co quan thué: Thoit gian va quy trinh
I o va quy tri
Buse 15 | €0 quan Thué va nguoi sur dung | + Xac dinh tlen s dung dat, tién thué dat phai nop theo AW | thire hién theo quy dinh

dét thue hién nghia vu tai chinh

dinh; xac dinh tién thue dat phai ndp ddi voi truong hop duge mién
tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat.

cua Co quan Thué
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

+ Ban hanh thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat,
tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan Iy dét
dai.

(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet thu tuc
hanh chinh ve dat dai)

Budc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dét
dai

Sau khi nhan dugc thong béo cua Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh:

- Dy thao Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat;

- Dy thao To trinh cap Glay ching nhan quyén str dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

-In Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s hitu tai san

gan lién véi dat hodc in ndi dung xac nhan thay dbi trén Gidy
chirng nhan.

10 gi¢o lam viéc

Budce 17

Lénh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao S&
Nong nghiép va Mai truong ky Hop dong thué dat doi véi
truong hop thué dat, ky Glay ching nhén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan.

04 gio lam viéc

Budce 18

Lanh dao S Nong nghiép va Moi
truong

- Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop Nha nude cho thué
dat.

-Ky Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen sO hitu tai san
gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
theo quy dinh cta phap luat dat dai.

04 gio lam viéc

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T6 chirc ban giao d,ét trén thuc dia va trao Gidy chimg nhan
cho nguoi st dung dat.
- Chuyén hd so d@én Vian phong Ping ky dat dai dé cip nhat,

03 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

Vin phong Pang ky dat dai hoic

Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

Budc 20 | Chi nhanh Véan phong Dang ky | Cap nhatngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so, sao luu Gidy 01 gio lam viéc
dat dai khu vuc chung nhan.
B6 phan TN&TKQ tai Trung . .
tam Phuc vu HCC thanh phé/ | - X4c nhén trén phan mém mot cira;

Budc 21 | Trung tam Phuc vu HCC cép xa -

(B6 phan Mot cua tiép nhan ho so
dau vao).

- Tra ké't,qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,
1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viée

2.2. Truomg hop ngudi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ b¢ phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 62 gio 1am viéc
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng da 5i dan/ doanh nghiép th
B0 phin TN&TKQ tai Trung tam hiénu;1% I::Izg) ong tin, huong dan nguoi dan/ doanh nghi¢p thuc
Buéc 1 | Phuc vu HCC thanh phd/ Trung | i 02 gio lam viéc

tam Phuc vu HCC cép Xa.

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho ca

nhan/ to chirc;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trir trrong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xtr 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan céng cho chuyén vién giai
quye€t.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai théc, str dung thong tin trén Co s& dir lidu qudc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai
thac khong day du thi Thong bao cho Vian phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Véan phong Dang ky dat dai khu vuc cung cip
thong tin vé co so dir liéu dat dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat dbi voi trudng hop hd so day du va hop 8.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dét
d6i voi thira dat tai noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai cho Chi cuc Quan
ly dat dai dbi voi truong hop hd so khong day du, khong hop 1.

04 gid lam viéc

Budc 4

Vin phong Piang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dat d6i véi truong hop khong thé khai thac duoc thong
tin hodc thong tin khai thac khong ddy du, sau d6 chuyén ho so dén
Chi cuc Quan ly dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét
dai

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién su dung dat, tién thué dat (nu co).

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thiép ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai xem
xét duyét ho so.

38 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao So Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh
phb Hué phé duyét két qua.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€p va Mo1
truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phd Hué phé
duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

Budc 8

B6 phéan van thu/Chuyén vién thy
ly

- Chuyén vién thy 1}'1 nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén van thu.
- Van thu SO vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyen hé so trinh UBND
thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ
cua VP UBND thanh pho Hué tai TTPVHCC thanh phd Hué dé
UBND thanh phb Hué phé duyét Quyét dinh chuyén hinh thirc str
dung dét.

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phd

16 gio’ lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vy HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

01 gid lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Vian phong UBND
thanh pho Hué

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

10 gio lam viéce

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 12

Léanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén hinh thiic sir dung
dat).

02 gid lam viéc

Budce 13

B6 phén van thu Vian phong
UBND thanh pho Hué

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tam phuc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tdm Phyc vy HCC
cAp x4 va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot ctra vé SO

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Nong nghiép va Mbi truong dé thong bao cho to chire, ci nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va

MGoi truwong

26 gio lam viéc

Budce 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Sau khi nhan duoc Quyét dinh chuyén hinh thtc sir dung dt:

- Du thao To trinh cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dit.

-In Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyéq sO hitu tai san gin
lién v&i dat hoac in ndi1 dung xac nhan thay doi trén Giay ching
nhan.

14 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh lanh dao So
Nong nghiép va Moi truong ky Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s htru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan.

04 gi¢d lam viéc

Budce 16

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi
truong

Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gin
lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhéan theo quy
dinh cta phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét
dai

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao rimg trén thuc
dia va trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dat dai dé cip nhat, chinh
1y vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
phd Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cap xA.

03 gio lam viéc

Budce 18

Vin phong Ping ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1y Vétq hod so dia chinh, co sé: dit lidu dit dai; Cap
nhat ngay thang cap giady chirg nhan, s6 vao so, sao luu Gidy ching
nhan.

01 gio lam viéc

Budc 19

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa (Bo
phén Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

- Tré ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chire va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

2.3. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

:[‘hu' t.l'f Pon vi/ by phan thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghiép va Moi truong 62 gio 1am viéc
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
Bo phan TN&TKQ tai Trung | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc myén.
Buéc 1 | thm Phuc vu HCC thénh, phd/ | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho ca 02 gi¢ lam viéc
Trung tam Phuc vu HCC cap x&. | nhan/ t6 chure;
- S6 hoa hd so, ch}lyén hd so trén phﬁn mém mét ctra va hd S0 gidy
(trur truong hop ho so ndp trye tuyeén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xtr 1y ho so.
Budce 2 Laph dao Chi cyc Quan ly dat NhaP, ki€ém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai 04 gics lam viéc
dai quyeét.
L _ | - Khai thac, su dung thong tin trén Co s¢ dir liu qudc gia vé dat dai,
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc Quan 1y | néy khong thé khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac 04 gioy 1am viéc

dat dai

khong day du thi Thong bao cho Vian phong Piang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

vé co s6 dit liéu dat dai. Lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
vo1 truong hgp ho so day du va hop €.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi
v6i thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai h6 so hodc bo sung ho so va ndp lai cho Chi cuc Quan 1y dat dai
d6i vé6i truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat do1 voi truong hop khong thé khai thac dugce thong

Bue 4 | Vin phong Bang ky dat dai tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén 04 gi0 lam vige
Chi cuc Quan ly dat dai.
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

. Chuyén vién Chi cuc Quéan 1y | Cha tr1; pl.l?‘ h?*p cac co quan co }1er} quén xac dinh truong hop A

Buoc 5 dAt dai dugc mién tién su dung dat, tién thué dat (nu co). 38 gio lam viéc
- Du thdo To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thiép ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem
xét duyét ho so.

~ . ., . | Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh

Buoc 6 (Ii,:inh dao Chi cuc Quan Iy dat dao S6 Nong nghi€p va Mai truong ky Van ban trinh UBND thanh 04 gid lam viéc
pho Hué phé duyét két qua.

Bude 7 Lanh dao S& Nong nghi€p va | Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét 04 gi Iam viee

Moi truong

két qua TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 8

Bd phan van thu/Chuyén vién
thu ly

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tr Linh dao S&, chuyén vin thu.
- Vin thu S& vao s van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién thong
hé so trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phé
Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP
UBND thanh phd Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND
thanh phd Hué phé duyét Quyét dinh chuyén hinh thic sir dung dat.

02 gi0 lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gio 1am viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tam Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Bude 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh ph6 Hué

Xem xet, xur 1y hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh phd
Hué phé duyét.

10 gi6 lam viéc

Budc 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hueé

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén hinh thtrc str dung dét).

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Bd phan van thu Van phong

Vao sé van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu HCC cép
xd/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém mdt ctra v& S& Nong nghiép va

01 gio lam viéc
(Sau khi van thw
chuyén két qua vé Sé
Nong nghiép va Méi

Budc 13 P Mdi truong dé théng bao cho to chire, ca nhan dé thyc hién nghia vu | truome. tam dime qu
UBND thanh pho Hué v 1 I ‘ ‘ - g, tam g quy
A PRO e tai chinh (néu c6). o ‘ trinh cho dén khi lanh
(Sau khi vin thw chuyén két qua vé So Nong nghiép va Moi | dao UBND thanh pho
truomg, tam dirng quy trinh cho dén khi linh dao UBND thanh | pheé duyét gia dat cu
pho phé duyét gia dat cu the). the).
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi trudng 26 gio' lam viéc
, Y arn AN AAE e Tb chic xéac dinh gia dét cu thé, trinh Cha tich UBND thanh phé Khm?g.tlnh Y ao t}l ol
Budc 14 | S& Nong nghiép va Moi truong . N s 2K 2 gian gidi quyét thu tuc
phé duyét gia dat cu the. ) ,
hanh chinh
) ’ 7 Khong tinh vao thoi
Budc 15 | Cha tich UBND thanh pho Phé duy¢ét gia dat cu theé. gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh
) i o ) 04 gio lam viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Co quan Thué (Sau khi chuyén théng
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
S& Nong nghiép va Moi truong/ | - Pinh kém phiéu 9huyén thong tin dia chinh trén hé théng dé tam quan Thué, tam dirng
Buée 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly | dung xtr Iy trén phan mém. quy trinh cho dén khi

dat dai

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thue tam dung quy
trinh cho dén khi co Thong bao hoan thanh nop tién str dung dat, tién
thué dét ctia Co quan Thué).

¢6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat cia
Co quan Thugé).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Bude 17

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tlen thué dét phai ndp ddi véi truong hop duge mién tién thué dat
mot s6 ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi st dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh
ctia phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién
thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet thu tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budc 18

Chuyén vién Chi cyc Quan ly
dat dai

Sau khi nhan duoc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Du thao Hop dong thué dét ddi véi truong hop thué dat;

- Du thao To trinh cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

- In Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan

lién v&i dat hodc in ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chung
nhan.

10 gio lam viéc

Budce 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao S& Nong
nghiép va Moi truong ky Hop dong thué dat doi v0i truong hop thué
dat ky Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyen s& hiru tai san
gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

04 gid lam viéc

Budce 20

Lanh dao S& Nong nghi€p va
MGoi truong

- Ky hop dong thué dat d6i v6i truong hop Nha nude cho thué dat.

- Ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lién véi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan theo quy
dinh ctia phap luat dat dai.

04 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 21

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dja va trao Gidy ching nhan cho
ngudi st dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Ping ky dét dai dé cap nhat, chinh
1y vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua So
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdim PV Hanh chinh cong thanh
phd Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap x4.

03 gio lam viéc

Budc 22

Vin phong Pang ky dét dai hodc
Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1}’/ Véq hd so dia chinh, co sé[ dit liéu dat gTai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chig nhan, s6 vao so, sao luu Gidy chung
nhan.

01 gi¢ lam viéc

Budc 23

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tim Phuc vu HCC cap x4
(B6 phan Mdt ctra tiép nhéan ho
so dau vao).

- X4ac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtrc va thu phi, 1¢ phi
(n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio' 1am viée

3. Piéu chinh guyét dinh giao dzflt, cho thué dt, cho phép clguyén muc dich sir dung dat do thay doi can cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat: khong qué 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén da ho so hop €.

- Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cta du 4n dau tu: khong qua 13 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd
so hop I¢.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tr:

3.1. Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat: 05 ngay
lam viéc
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3.1.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

I

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truwong

20 gio lam viéc

Budc 1

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC cép
xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/
truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh
nghiép thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ to chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi
cuc Quan 1y dat dai xtr Iy ho so.

01 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién giai quyét.

02 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Khai thac, sir dung thong tin trén Co so dit liéu qubc
gia vé dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin
hodc thong tin khai thac khong day dua thi Thong bao cho
Vin phong Piang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co s¢ dir
liéu dat dai. Lap trich luc ban do dia chinh thura dat d6i
v6i trudong hop ho so day du va hop 16.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh
thira dat d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban d0 dia chinh
theo quy dinh hodc l1am lai hd so hodc bd sung ho so va
nop lai cho Chi cyc Quan Iy dat dai d6i v6i truong hop ho
so khong day du, khong hop 1é.

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Vin phong Pang ky dét dai

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop khong thé
khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong
day du, sau d6 chuyén hd so dén Chi cuc Quan ly dat
dai.

02 gi¢ lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem xet, thém tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u o).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoém thién hd so, chl}yén Lanh dao Chi cyc Quan ly
dat dai xem xét duyét ho so.

10 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi
trinh Lanh dao So Nong nghiép va Mo61 truong ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét két qua.

01 gi¢ lam viéc

Buoc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Kiépl tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh phd
Hué phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.

- Vian thu SO vao sb van ban, ky so dong dau, chuyén
vién lién thong ho so trén phan mém mot cira, chuyén
hd so trinh UBND thanh phé Hué (gdm ban dién tir va
ban gidy) cho Bo phan TNTKQ ctiia VP UBND thanh
phd Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh
phd Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh

01 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

giao d?i,t, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

I Quy trinh tai UBND thanh pho 08 gio 1am viéc
B phan TN&TKQ cta Van phong UBND Kiém tra, tiép r}héln‘h(*) s0, guri phiéu hen tra cho s, ban,
Budc 9 | thanh phd Hué tai Trung tam Phuc vu HCC | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thy 01 gi¢ lam viéc
thanh pho Hué 1y.
Buse 10 Chl}yen vién Van phong UBND thanh phd X?m xet,ﬂxu: 13; ho SO, trinh Lanh dao Van phong UBND 04 gio am viee
Hué thanh pho Hué phé duyét.
Budc 11 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé Hué | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio 1am viée
o Phé duyét két qua TTHC I(Quyét dinh diéu chinh quyét
Buoc 12 | Lanh dao UBND thanh pho Hué dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich 01 gio lam viéc
su dung dat).
Vao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban
| gidy) cho Trung tam phyc vu HCC thanh ph6 Hué/
Buse 13 Bo Phan van thu Van phong UBND thanh phé | Trung tam Phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban 01 gi lam viée
Hué dién tr) trén phan mém mot cura vé S& Nong nghiép va
Mdi truong dé thong bao cho t6 chure, ca nhan dé thyuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 12 gio lam viéc
- G Phiéu ghuyén thong tin dia chinh thtra dét dén Co 02 gid 1am viée
quan Thu¢ dé xaf: dinh nghla vu tai chinh vé dat dai. (Sau khi chuyén
- Binh kém phi€u chuyén thong tin dia chinh trén h¢ | théng tin dia chinh
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai thong d? tam gu:ng jm 1}i trefl phetn men. . cho Co' quan Th}lé’
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co'quan Thué, | tam dirng quy trinh
tam dirng quy trinh cho dén khi ¢6 Thong bao hoan cho deén khi c6
thanh ngp tién sir dung dat, tien thué dat cia Co quan | Thong bao hoan

Thué).

thanh ndp tién sir




36

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

dung dat, tién thué
dat cia Co quan

Thué).
- Co quan thué:
+ Xac dinh tién stir dung dét, tién thué dat phai nop theo
quy dinh; xac dinh tién thu€ dat phai nop déi vo1 trudong hop Thoi i .
duogc mién tién thué dat mgt s6 nam sau thoi gian dugc . hmhglarLYfl qlllly
mién tién thué dit. frint thye hign theo
\ n LA A Lo A A 34 quy dinh cua Co
£ o z .. | T Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tien thué dat %
. Co quan Thué va nguoi st dung dat thyc hién | . . f quan Thue
Budc 15 - < 1 gui cho nguoi s dung dat. n i .
nghia vu tai chinh o P PO Y (Khong tinh vao
- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat e .o £
h dinh ciia phan Tuat vé fidn st d dt. tidn thua thoi gian giai quyét
é Aeo quy dinh cua phap luat ve tien su dung dat, tien thue thii tuc hanh chinh
at. , _ ) vé dét dai)
- Co quan thué xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sur
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Chi
cuc Quan ly dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Dy thao Hop ddng thué dat dbi véi truong hop thué
dat;
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai -Du thao T trinh cap G1ay chung nhan quyen str dung 06 gid lam viéc

dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

-In Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu
tai san gan lién voi dat hodc in ndi dung xac nhan thay
dbi trén Gidy chimg nhan.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh
dao S& Nong nghiép va Méi truong ky Hop dong thué
dat dbi vai truong hop thué dat, ky Gidy ching nhan
quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gin lién voi dat
hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

01 gi¢ lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong

- Ky hop dong thué dat doi voi truong hop Nha nude cho
thué dat.

- Ky Giéy chung nhan quyén sir dung dit, ql{yén sO hiru
tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai.

01 gio lam viée

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- T6 chtc ban giao dét trén thue dia va trao Gidy chimg
nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén hd so dén‘Vén phong Piang ky dat dai d,é cap
nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va Mai truong tai Trung
tam PV Hanh chinh c6ng thanh ph6 Hué/ Trung tam Phyc
vu HCC cap xa.

01 gi¢ lam viéc

Budc 20

Vin phong Dang ky dat dai hogc Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai khu vuc

Cép nht, chinh 1y vao ho so dja chinh, co s¢ dif liu dat
dai; Céap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so,
sao luu Giay chung nhan.

01 gio lam viéce

Budce 21

B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu HCC cip
x3 (B6 phan Mot ctra tiép nhan hd so dau
vao).

- X4c nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va
thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc
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3.1.2. Truong hop ngudi sir dung dat thudc trudong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

20 gio lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thyuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- VKiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
t0 churc;

- S6 héa hd so, cl}uyén hd so trén ,phén mém mat cira va hck)’ S0 gidy
(trtr truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi cyc Quan ly dat dai xur
1y ho so.

01 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

02 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai théac, sir dung thong tin trén Co s dit liéu quéc gia vé dat dai,
néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong
day du thi Théng bao cho Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co s dir
lidu dat dai. Lap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong
hop hd so day du va hop 18.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Chi cyc Quan ly dét dai
d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

02 gid lam viéc

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dt dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dat d6i voi truong hop khong thé khai thac duoc thong tin
hoic thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén Chi
cuc Quan 1y dat dai.

02 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tr, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (nu c0).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan ‘Ehién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem xét
duyét ho so.

10 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
dao So Nong nghi¢p va Mai truong ky Van ban trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét két qua.

01 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kjém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phé Hué phé duyét
ket qua TTHC.

01 gio lam viéc

Budc 8

B0 phan van thu/Chuyén vién thu
Iy

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén vin thu.

- Vin thu S& vao sb vin ban, ky sé dong diu, chuyén vién lién thong
ho so trén phan mém mat cira, chuyén hd so trinh UBND thanh pho
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cta VP
UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh
phd Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

01 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh pho

08 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan hé so, guri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

01 gio lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Vian phong UBND
thanh pho Hué

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué phé duyé¢t.

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

01 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat).

01 gio lam viéc

Budce 13

B6 phén van thu Van phong
UBND thanh ph6 Hué

Vao s6 vin ban, dong déu, ky s0, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
tam phyc vy HCC thanh phd Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cAp xa va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot ctra vé S& Nong nghiép
va Moi truong dé thong bao cho to chire, ¢4 nhan dé thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va

MOoi truong

12 gio’ lam viée

Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét
dai

Sau khi nhan duoc Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Dy thao T6 trinh cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

- In Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat hodc in ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhén.

08 gi¢ lam viéc

Budc 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh lanh dao So Nong
nghiép va Moi truong ky Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

01 gio lam viéc

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi1
truong

Ky Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan theo quy dinh cta
phap luat dat dai.

01 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T chuc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimng trén thyc
dia va trao Gidy chirmg nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyen hé so dén Vin phong bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

- Chuyén két qué giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ctia S6 Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh pho

Vin phong Ping ky dat dai hoic

Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; Céap nhat

Bude 18 | Chi nhanh Van phong Pang ky S Sy . A A s R X \ A 01 gio lam viéc
dAt dai khu vire ngay thang cap giay chiing nhan, s6 vao s0, sao luu Gidy ching nhan.
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam . .
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung | - Xac nhan trén phan mém mot cura;

Budce 19 | tam Phyc vu HCC cap xa (B0 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi -

vao).

phén Mot cira tiép nhan ho so dau

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

3.1.3. Truomg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

:[‘hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 20 gio lam viéc
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thuc
B6 phan TN&TK i T hign TTHC,
AQ phan Q ta:u runﬂg + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
. tam Phuc vu HCC thanh pho/ IR .
Buoc 1 01 gio lam viéc

Trung tim Phuc vu HCC cép
Xxa.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ td chic;

- Sb hoa ho so, chuyén ho so trén phﬁn mém mot ctra va ho so
gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly
dat dai xtr 1y ho so.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

02 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- Khai thac, st dung thong tin trén Co s& dir liéu qubc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai
thac khong day du thi Thong bao cho Vian phong Dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu vuc cung cip
thong tin vé co s dir liéu dat dai. Lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i voi truong hop hd so day da va hop 18.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat
d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai cho Chi cuc
Quan ly dat dai ddi véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

02 gid lam viéc

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat doi voi truong hop khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén
hd so dén Chi cuc Quan 1y dat dai.

02 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cy thé:
- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyet dinh.

- Hoan thiél} ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem
x¢ét duyét ho so.

10 gi¢ lam viéc

Budc 6

Léanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND
thanh ph6 Hué phé duyét két qua.

01 gio lam viéce
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phé Hué phé
duyét két qua TTHC.

01 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién
thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.

- Vin thu S¢ vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
thong ho so trén phén mém mot cira, chuyén hd so trinh UBND
thanh phd Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ cua VP UBND thanh pho Hué tai TTPVHCC thanh phd
Hué d¢& UBND thanh ph6 Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit.

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

08 gio' 1am viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Vian
phong UBND thanh phé Hué
tai Trung tdam Phuc vu HCC
thanh phd Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Bude 10

Chuyén vién Van phong
UBND thanh ph6 Hué

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh
pho Hué phé duyét.

04 gid lam viéc

Budce 11

Léanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

01 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phd
Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat).

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan van thu Van phong

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm phuc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC
cAp x3 va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mem mot cira vé
S& Nong nghiép va Moi truong dé thong bao cho to chirc, ca nhan

01 gio lam viéc
(Sau khi vin thw chuyén
két qua vé So Nong
nghi€ép va Méi truong,

Buoc 13 UBND thanh phd Hué dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6). tam dirng quy trinh cho
(Sau khi vin thu chuyén két qua vé Sé& Nong nghiép va Méi | dén khi linh dao UBND
truong, tam dirng quy trinh cho dén khi linh dao UBND thanh | thanh pho phé duyét gia
pho pheé duyét gia dat cu the). dat cu the).

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 12 gié’ lam viée
, T4 chitc xéc dinh gi4 d4t cu thé, trinh UBND thanh phé phé duyét | <nong tinh vao thoi gian
Budc 14 | S6 Nong nghi€p va Moi truong | ., .z 2 giai quyét thu tuc hanh
gia dat cu the. ;o
chinh
Khoéng tinh vao thoi gian
Budce 15 | UBND thanh pho Phé duyét gia dat cu thé. gidi quyet thu tuc hanh
chinh
) i o ) 02 gio lam viéc
- g}m Phiéu chu}:én thé‘r}g ti’n dia Shi}lh thfra dat dén Co quan Thué (Sau khi chuyén théng tin
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. dia chinh cho Co quan
So Nong nghiép va Moai | - Binh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé tam Thué, tam dirng quy
Budc 16 | truong/ Chuyén vién Chi cyc | ding xt 1y trén phan mém. trinh cho dén khi c6
Quan ly dat dai (Sau khi chuyén théng tin dja chinh cho Co quan Thué, tam | Thong bio hoan thanh
dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh ndp tién | nop tién sir dung dat, tién
str dung dat, tien thué dat cia Co quan Thug). thué dat cia Co' quan
Thue).
Co quan Thué va nguoi su Thot gian va quy trinh
Budce 17 | dung dat thuc hién nghia vu tai | - Co quan thué: thuc hién theo quy dinh

chinh

cua Co quan Thué
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh;
x4c dinh tién thue dat phai nop dbi véi truong hop duoc mién tién
thué dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat.

+ Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh ctia phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat,
tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyet tha tuc
hanh chinh ve dat dai)

Budc 18

Chuyén vién Chi cyc Quan ly
dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop déng thué dat doi véi trudmg hop thué dat;

- Du thao To trinh cap Gidy ching nhén quyén st dung dit, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

-In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyéq sO hitu tai san gin
lién v&i dat hodc in ndi dung xac nhdn thay doéi trén Gidy chirng
nhan.

06 gid lam viéc

Budce 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao S&
Nong nghiép va Mai truong ky Hop dong thué dat dbi voi truong
hop thué dat ky Glay ching nhan quyén su dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

01 gio lam viéc

Budc 20

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

- Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop Nha nudce cho thué dat.
- Ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san
gan lién véi dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan theo
quy dinh ctia phap luat dét dai.

01 gio lam viéc




46

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- Tb chtrc ban giao dét trén thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho
ngudi sir dung dat.

- Chuyen hé so dén Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ciia S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

01 gio lam viéc

Budc 22

Vin phong Piang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1,}’/ Vép ho so dia chinl}, co sc’g dit liéu dat gTai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chung nhan, s6 vao s, sao luu Gidy chung
nhan.

01 gio lam viéc

Budce 23

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tim Phuc vu HCC cép
xa (B phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1
phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

3.2. Truwong hop dé nghi diéu chinh thoi han sit dung dat cia dw 4n diu tu: 13 ngdy 1am viéc

3.2.1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép

va Méi trwomg

62 gio lam viéc

Budc 1

B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh ph,()/
Trung tdam Phuc vu HCC cap
xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc myén.

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chrc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trr trudng hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan 1y dat dai
xtr 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quyeét.

04 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- Khai thac, str dung thong tin trén Co s& dit liéu qudc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai
thac khong dy du thi Thong bao cho Vin phong Piang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cép
thong tin vé co s& dit lidu dat dai. Lap trich lyc ban d6 dia chinh
thira dat dbi voi trudng hop hd so day du va hop 6.

- Huéng dan nguoi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i voi thira dat tai noi chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Chi cuc Quan
ly dat dai déi voi truong hop hd so khong day du, khong hop 16.

04 g10 lam viéc

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat d6i véi truong hop khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén
Chi cuc Quan ly dat dai.

04 g10 lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién su dung dat, tién thué dat (nu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

38 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét dai xem
x¢ét duyét ho so.

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat
dai

Xem x¢ét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua.

04 g10 lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phd Hué phé
duyét két qua TTHC.

04 g10 lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén van thu.
- Vian thu SO vao sb van ban, ky s6 dong déu, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen hé so trinh UBND
thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén TNTKQ
cua VP UBND thanh pho Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé
UBND thanh phé Hué phe duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han
str dung dét cua du an dau tu.

02 gio lam viéce

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

16 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh ph Hué
tai Trung tdam Phuc vu HCC
thanh phd Hué

Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gi¢ lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong
UBND thanh pho Hué

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

10 gio lam viéce

Budc 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh ph6 Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phd
Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung
dat cua dy an dau tu).

02 gi¢ lam viéc

Bude 13

Bo phan van thyf Va“l’n phong
UBND thanh ph6 Hué

Vao sb van ban, dong dau, ky sé,, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tam phuc vy HCC thanh phd Hué// Trung tdm Phuc vu HCC

01 gio lam viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

cap x4 va chuyén két qua (ban dién tr) trén phan mém mét ctra vé S&
Nong nghiép va Moi truong dé thong bao cho to chirc, cad nhan dé
thue hién nghia vu tai chinh (néu c6).

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 26 gio lam viéc
) ) o ) 04 gi¢ lam viéc
- Gui Ph.iéu chuyén th()pg tin dia chinh th&a dat dén Co quan Thué (Sau khi chuyén thong
dé xac dinh ngh’Ta vu té{ chinh vé dat dai. , q tin dja chinh cho Co
, Chuyén vién Chi cuc Quan 1y | - th lfel?l ptneu Ehuyin thong tin dia chinh trén hé thong dé tam quan Thué, tal’(n dll’I.lg ’
Buoc 14 dAt dai dung xwr 1y trén phan mém. quy trinh cho dén khi co
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, tam dimg | Thong bio hoan thanh
quy trinh cho dén khi c6 Thng bo hoan thanh ndp tién sir dung | nop tién sir dung dat,
dat, tien thué dat ciia Co quan Thue). tién thué dat cia Co
quan Thue).
- Co quan thué:
+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop doi véi truong hop duge mién tién thué€ | Thoi gian va quy trinh
c Thus va .. . | dat mot s6 ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat. thuc hién theo quy dinh
. O quan Thue va MSUOL SW| | pan hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tidn thué dat giri cho cua Co quan Thué
Budc 15 | dung dat thyc hién nghia vy tai o F N , . ..
chinh nguoi st dung dat. ’ ‘ o , (Khong tinh vao thoi
- Nguoi str dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy | gian giai quyét thu tuc
dinh cta phdap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. hanh chinh vé dat dai)
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién
thué dat va gt thong bao két qua cho Chi cuc Quan 1y dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc hoan thanh
Chuvén vien Chi K nghia vu tai chinh:
Budce 16 uyen vien Chi cuc Quan 1y | _ Dy thao Hop ddng thué dat ddi véi truong hop thué dat; 10 gid lam viéc

dat dai

- Dy thao T trinh cdp Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

- In Gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi1 dat hodc in nd1 dung xac nhén thay doi trén Giay ching
nhan.

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat
dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh 1anh dao SO
Nong nghiép va Moéi trudng ky Hop dong thué dat dbi voi truong
hop thué dat, ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

04 gid lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

- Ky hop dong thué dat d6i v6i trudong hop Nha nudce cho thué dat.
-Ky Giéy’chtrng nhan quyén sir dung dat, q,uyén s& hitu tai san gin
lién vo1 dat hodc xac nhén thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy
dinh cua phap luat dat dai.

04 g10 lam viéc

Budce 19

Chuyén vién Chi cyc Quan ly
dat dai

- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho
ngudi sir dung dt.

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cta So
Nong nghi¢p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phd Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cap x4.

03 gid lam viéc

Budce 20

Vin phong DPing ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Cap
nhat ngay thang cap giay ching nhan, s6 vao so, sao Iuu Gidy chung
nhan.

01 gio lam viéc

Budce 21

B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phyc vy HCC thanh phd/
Trung tdm Phuc vu HCC cap
x3 (Bo phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao).

- X4c nhan trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chtrc va thu phi, 16
phi (néu co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

3.2.2. Truong hop ngudi sir dung dat thudce trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

62 gio lam viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thyc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- VKiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
to churc;

- S6 héa hd so, cl}uyén hd so trén ,phén mém mat cira va hck)’ S0 gidy
(trtr truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi cyc Quan ly dat dai xur
1y ho so.

02 gi0 lam viéc

Budec 2

Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai théc, sir dung thong tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé dat dai,
néu khong thé khai thac dugc thong tin hoic thong tin khai thac khong
day du thi Théng bao cho Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co s dir
lidu dét dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong
hop hd so day du va hop 18.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi
vai1 thira dat tai noi chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam

04 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

laj ho so hodc bd sung ho so Vé} ndp lai cho Chi cuc Quan ly dat dai
doi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dat d6i voi trudng hop khong thé khai thac duogc thong tin
hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén Chi
cuc Quan ly dat dai.

04 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c0 lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyet dinh.

- Hoan ‘ghién hd so, chuyén Lanh dao Chi cyc Quan ly d4t dai xem xét
duyét ho so.

38 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S¢& Nong nghi¢p va Mé1 truong ky Van ban trinh UBND thanh
phé Hué phé duyét két qua.

04 gi¢ lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moi
truong

K}em tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phd Hué phé duyét
két qua TTHC.

04 gid lam viéc

Budc 8

B0 phan van thu/ Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thy 1}'/ nhan két qué tir Lanh dao S, chuyén van thu.

- Van thu S¢ vao so van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién thong
ho so trén phan mém mot cia, chuyen hé so trinh UBND thanh phd
Hué (gém ban dién tr va ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP
UBND thanh ph6 Hué tai TTPVHCC thanh pho Hué dé UBND thanh
phé Hué phé duyét Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

02 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

16 gio’ lam viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cia Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Bude 10

Chuyén vién Vian phong UBND
thanh ph6 Hué

Xem xet, xur ly hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gid lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat).

02 gid lam viéc

Budce 13

B6 phan van thu Van phong
UBND thanh pho Hué

Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
tam phuc vy HCC thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cAp xd va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira vé S& Nong nghiép
va Moi truong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va

Moéi truong

26 gio lam viéc

Budc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Sau khi nhan dugc Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Dy thao TO trinh cap Glay chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

- In Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gin
lién v6i dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan.

14 gid lam viéc

Budc 15

Lénh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao S¢ Nong
nghiép va M61 truong ky G1ay chung nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimng
nhan.

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
vo1 dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan theo quy dinh ctia
phép luat dat dai.

04 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T6 chie ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao rimng trén thyc
dia va trao Gidy chirmg nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia S Nong
nghiép va Moéi trudng tai Trung tim PV Hanh chinh cong thanh phd
Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cap xa.

03 gio lam viéc

Budc 18

Vin phong Dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc

Cép nhat, chlnh ly vao ho so dja Chll’lh co so dur ligu dat dai; Cap nhat
ngdy thang cap gidy chimg nhan, s vao sd, sao luu Gidy chimg nhan.

01 gio lam viéc

Budce 19

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa (Bo
phan Mot ctra tiép nhén hd so dau
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chtrc va thu phi, 18 phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio l1am viéc

3.2.3. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:

Thir tuw

n A Pon vi/ bd phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 62 gio 1am viéc
Buge 1 | BO phan TN&TKQ tai Trung tim | - Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc ti€p/ truc tuyen; 02 gits lam viéc

Phyc vu HCC thanh phé/ Trung

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép thuc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

tam Phuc vu HCC cép xa.

hién TTHC,;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiémvtra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ to6 churc;

- Sé héa hd so, chpyén hd so trén phﬁn mém mét cira va hd Sy gidy
(trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xu 1y ho so.

Budec 2

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Nhan, kiém tra h6 so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai thac, str dung thong tin trén Co s& dit liéu qudc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai
thac khong day du thi Thong bao cho Vin phong Dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat dbi voi trudng hop ho so day du va hop 8.

- Huéng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dét
d6i voi thira dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho Chi cuc Quan
ly dat dai d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

04 gi6 lam viéc

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thtra dat d6i voi truong hop khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong ddy du, sau d6 chuyén ho so dén
Chi cuc Quan ly dét dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phcf)i hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
dugc mién ti€n su dung dat, tién thué dat (néu co).

38 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.
- Hoan thiép ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem
x€ét duyét ho so.

Budc 6

Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét két qua.

04 gid lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qué trinh UBND thanh ph6 Hué phé
duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

Budc 8

Bo phan van thu/ Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén van thu.
- Van thu S& vao sb vian ban, ky sé dong diu, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mot cira, chuyén hd so trinh UBND
thanh phd Hué (gdm ban dién tir va ban giay) cho Bo phan TNTKQ
ctia VP UBND thanh phd Hué tai TTPVHCC thanh phd Hué dé
UBND thanh phé Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han
str dung dat ciia du an dau tu.

02 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gio 1am viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cuia Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Budc 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho Hué

Xem xet, xur ly hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh ph6 Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung
dat cta du an dau tu).

02 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho

01 gi¢ lam viéc

Trung tam phuc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tam Phyc vy HCC (Saxu kl}\i V{“!, th}}" i
cap x4 va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mem mdt cira vé SO chllyen kequua‘Ve SAO’
) Bo phan vin thu Vin phong | Nong nghiép va Moéi truong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé Nong nghi¢p va Moi
Budce 13 i s S A ~ i Ao treong, tam dirng
UBND thanh pho Hué thuc hién nghia vu tai chinh (néu co). . l; ho dén khi
(Sau khi vin thw chuyén két qua vé S& Nong nghiép va Moi qui’ﬁtlflllndai) I(}B;II;) !
trlr()’ng, tam dung quy trinh cho dén khi linh dao UBND thanh thanh ph.(”') phé duyét
pho phé duyét gia dat cu thé). gid d4t cu thé). :
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 26 gio lam viéc
, | T chirc xéc dinh gi4 d4t cu thé, trinh UBND thanh phé phé duyét | [<nOng tinh vao thoi
Buédce 14 | S6 Nong nghiép va Méi truong A 2 gian giai quyét thu
gia dat cu the
T tuc hanh chinh
Khong tinh vao thoi
Budc 15 | UBND thanh pho Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet tha
tuc hanh chinh
04 gi0 lam viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dit dén Co quan Thué | (Sau Khi chuyén
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. thong tin dia Chlnl}
So Nong nghiép va Moi truong/ | - Dinh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé tam cho ((130’ quan Th‘u el’l
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat | dimg xir Iy trén phan mém. tam quns quy tr mn
dai cho dén khi c6 Thong

(Sau khi chuyen,thong tin dia chinh cho Co quan Thué"a2 tam dung
quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh ndp tién sir dung
dat, tien thué dat cia Co quan Thue).

bao hoan thanh ngp
tién sir dung dat, tién
thué dat ciia Co' quan
Thué).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Bude 17

Co quan Thué va ngudi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop d6i véi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho
nguoi st dung dét.

- Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh ciia phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién
thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

Tho1t gian va quy trinh

thuc hién theo quy
dinh cua Co quan
Thué

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé

dat dai)

Budc 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit
dai

Sau khi nhan duoc théng bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop déng thué dat ddi véi truong hop thué dat;

- Dy thao To trinh cap Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

-In Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyéq sO hiru tai san gin
lién v&i dat hoac in ndi1 dung xac nhan thay doi trén Giay ching
nhan.

10 gio lam viéc

Budce 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem x¢ét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao So
Nong nghiép va Mo6i truong ky Hop dong thué dat d6i vOi truong
hop thué dat ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen so hitu
tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung
nhan.

04 gi0 lam viéc

Budc 20

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

- Ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho thué dat.
-Ky Giéy’chl’mg nhan quyén sir dung dat, q}lyén so hiru tai san gin
lién voi dat hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching nhén theo quy
dinh cua phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T chue ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan cho
ngudi st dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Diang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dét dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
phd Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cap xA.

03 gio lam viéc

Budc 22

Vin phong Pang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh ly Vég hd so dia chin}}, co sc’{ dit liéu dat ,dai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chirg nhan, s6 vao so, sao luu Giay chung
nhan.

01 gi¢ lam viéc

Budce 23

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa (Bo
phan Mot ctra tiép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

4. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit do sai sét vé ranh gioi, vi tri,

dién tich, muc dich sir dung gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dit trén thuc dia

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.
b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

4.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:
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:[‘hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 32 gio lam viéc
- Huéng dan cac t chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 | Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca 02 gid lam viée
tam Phuc vu HCC cap xa. nhan/ td chire;
- Sé héa hd so, chyyén hd so trén phﬁn mém mot cira va hd Sy gidy
(trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xtr 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan Iy 44t dai I(j&l;;, ki€ém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai 02 gits lam viéc
Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
A A . . 1.z | - Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop
Budc 3 gliuyen vién Chi cuc Quan Iy dat duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co). 22 gid lam vige
- Dy thao To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thiép ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem
x¢ét duyét ho so.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
Bugc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai | dao S6 Nong nghi€p va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh 02 gio lam viéc
pho Hué phé duyét két qua.
Bude 5 Lal?h dao S& Nong nghiép va Moi1 KIGIP tr? va qky Du thao két qua trinh UBND thanh pho Hué phé 02 gi lam viee
truong duyét két qua TTHC.
Busc 6 | DO Phanvan thw/Chuyenvienthu | - s ien thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén van the. | 02 gio lam vige

ly
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Van thu S¢ vao sb van ban, ky sé dong dau, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mot cira, chuyén hd so trinh UBND
thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phan TNTKQ
ciia VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé
UBND thanh phé Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

I Quy trinh tai UBND thanh pho 08 gio 1am viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van ,

Bude 7 phong UBND thanh phé Hu€ tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho s, ban, nganh va 01 it lam viee
Trung tam Phuc vy HCC thanh | chuy€n ho so cho chuyén vién Van phong thu ly. & i
pho Hué

Bude 8 Cl}uyen vién }/an phong UBND XerP xeAt, Xu lAy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh ph6 04 gidr lam viée
thanh pho Hué Hué phé duyé¢t.

. Lanh dao Van phong UBND | . .: A A 1 ox 1A N A

Budce 9 thanh phé Fué Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01gio lam viéc

. ~ . .+« | Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao A e
Bute 10| Lanh dao UBND thanh pho Hué dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat). 01 gi6 lam vige
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
A A < < \ Trung tam phyc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tam Phyc vy HCC
. B6 phan van thu Van phong T
Budce 11 UBND thanh ohé Hué cap x4 va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mem mdt cira vé SO 01 gio lam viéc
p Nong nghiép va Mbi truong dé thong bao cho to chire, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (neu co).
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 16 gio’ lam viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thura dat ¢én Co quan Thué 02 gio 1am viéc
Buée 12 Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét | d€ xac dinh nghia vuy tai chinh vé dat dai. (Sau khi chuyén
dai - Pinh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén hé théng dé tam thong tin dia chinh

dirng xir 1y trén phan mém.

cho Co quan Thué,
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:[‘hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thue, tam dung | tam dung quy trinh
quy trlnh cho dén khi cé Thong bao hoan thanh nop tién sir dung | cho dén khi c6 Thong

dat, tién thué dét cia Co quan Thué).

bao hoan thanh ngp
tién sir dung dat, tién
thué dat ciia Co' quan
Thué).

Budce 13

Co quan Thué va ngudi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc
xéac dinh tién str dung dét, tién thué dat theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat bd sung
gri cho nguoi sir dung dit.

- Nguoi str dung dit nop bd sung tién sir dung dat, tién thué dat da
nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gui van ban thong bao nguoi stir dung dat da hoan
thanh viéc ndp bo sung tién sir dung dat, tién thué dat cho Chi cuc
Quan ly dat dai.

Tho1i gian va quy trinh

thyc hién theo quy
dinh cua Co quan
Thué

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé

dat dai)

Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Sau khi nhan duoc thong bao cia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop déng thué dat d6i véi truong hop thue dat;

- Dy thao To trinh cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat.

- In Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan
lién v6i dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

06 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao Chi cyc Quan ly dét dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh lanh dao So
Nong nghi¢p va Mo61 truong ky Hop dong thué dat doi voi truong
hop thué dat, ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru

02 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

tai san gan lién vo1 dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching
nhan.

Budce 16

Lanh dao S& Nong nghi€p va Mo1
truong

- Ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho thué dat.

- Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gin
lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan theo quy
dinh ctia phap luat dat dai.

02 gi¢ lam viéc

Bude 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T chue ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy ching nhan cho
nguoi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Piang ky dat dai dé cap nhat, chinh
ly vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia S&
Nong nghiép va Moi trudng tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cép xA.

02 gid lam viéc

Budce 18

Vin phong Pang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai khu vuc

Cép nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s dit lidu dat dai; Cap
nhat ngay thang cap giay chimg nhén, s6 vao so, sao luu Giay ching
nhan.

02 gid lam viéc

Budce 19

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa
(B phan Mot cira tiép nhan hd so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio’ lam viéc

4.2. Truong hop ngudi sir dung dat thudc treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:
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Thlr t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong 32 gio lam viéc
- Huéng dan cic td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép thuc hién
Bo phin TN&TKQ tai Trung | TTHC ,
, tim Phuc vu HCC thanh phd/ | + Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. e ia e
Buoc 1 A X L ~ . \ S .| 02 giolam vige
Tfung tam Phuc vu HCC cép | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/ to
Xa. chuec;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so glay (trr
truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan 1y dat dai xtr Iy ho so.
Budc 2 {;:inh dao Chi cyc Quan 1 dat Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai quyét. 02 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
’ Chuyén vién Chi cuc Quan 1y | - ghu .tkl‘l, Rh01 hop cde co quan €6 llfn quan Xac dinh truong hop duogc L
Budce 3 dht dai mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c0). 22 gio lam viéc
- Dy thao To trinh, Quyét dinh.
- Hoém thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly d4t dai xem xét duyét
ho so.
~ . . .. | Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So
Budc 4 {;:i“h dao Chircye Quan 1y dat] 50 nhicp va Moi truomg k§ Van ban trinh UBND thanh phé Hué phé | 02 gios lam viée
duyét két qua.
Bude 5 LaP_h dgo S& Nong nghiép va ch?m tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét két 02 gits lam viéc
Moi truong qua TTHC.
, B6 phan van thu/Chuyén vién - Chuyén vién thy lry nhan két qua’ tu’LanhAdao SO’,Achu-}:en Xan thAu’. . L -
Budc 6 - Vin thu S¢ vao sb vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién thong hd so | 02 gi0 lam viée

thu ly

trén phdn mém mat cira, chuyén hd so trinh UBND thanh phé Hué (gém
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ ctia VP UBND thanh phd
Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phd Hué phé duyét
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dét.

I Quy trinh tai UBND thanh pho 08 gio 1am viéce
B6 phan TN&TKQ cua Van 7 ’ . , q
Budc 7 phong UBND thanh phé Hué | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho so, ban, nganh va chuyén 01 it lam viee
tai Trung tam Phyc vu HCC | ho so cho chuyén vién Van phong thy ly. & i
thanh pho Hué
. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé Hué o qa A
Buoe8 | UBND thanh phé Hué phé duyét. 04 gi6 lam vige
. Lanh dao Van phong UBND | ., .: o e L7 ot WA N A
Bude 9 thanh phé Fué Kiém tra, phé duy¢t ky vao ho so. 01 gio lam viéc
. Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho aen
Buoc 10 Hué thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat). 01 gi6 lam vige
Vao s6 vin ban, dong déu, ky 50, chuyén két qua (ban glay) cho Trung tam
A LA s < . phuc vu HCC thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC céap xa va chuyén
. B0 phin van thu Van phong Ctx o n
Budce 11 UBND thanh phé Hué két qua (ban dién tu) trén phan mém mot cura vé So Néng nghiép va Mai | 01 gid lam viée
p truong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€ép va Moi truwong 16 gio l1am viéc
Sau khi nhin dugc Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dat:
Bude 12 Chuyén vién Chi cuc Quan ly | - Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hitu 08 gidr lam viée

dat dai

tai san gan lién vai dat.
- In Giady chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat hodc in ndi dung xac nhén thay doi trén Gidy chimg nhan.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 13

Lanh dao Chi cyc Quan 1y dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao S& Noéng
nghiép va Moi truong ky Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan.

02 gi¢ lam viéc

Budce 14

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

Ky Gidy chimng nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan theo quy dinh cta phap
luat dat dai.

02 gio lam viéce

Budce 15

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thuc dia va
trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyen ho so dén Vian phong bang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y vao
hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh ph6 Hué/
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

02 gio lam viéce

Budc 16

Vin phong DPiang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co'so dir liéu dat dai; Cap nhat ngay
théang cap gidy chimg nhan, sé vao sd, sao luu Gidy ching nhén.

02 gio lam viéce

Budc 17

B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép
xa (B6 phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao).

- Xé4c nhan trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chic va thu phi, 1& phi (néu
o).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio 1am viéc

4.3. Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
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:[‘hu' t.l',l: Pon vi/ bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghi¢p va Moi truong 32 gio lam viéc
- Huéng dan cac td chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cp thong tin, hudng din nguodi dan/ doanh nghiép thuc hién
Bd phan TN&TK i T THHG
AQ phan Q te:u runA,g + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Bude 1 tam Phyc vu HCC thanh ph6/ . ) x N S i o 02 s lam viee
Trung tam Phuc vu HCC cAp —AKler’n tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii phicéu hen trd cho ca nhan/ g s
<A t0 churc;

- S6 héa hd so, chuyén hé so trén ,ph?m mém mat cira va h(k)’ S0 gidy
(trur truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai xu
1y ho so.

Budce 2 Laph dao Chi cuc Quan ly dat NhaP, ki€m tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho chuyén vién gidi 02 gits lam vic
dai quyét.

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
’ Chuyén vién Chi cuc Quan Iy | - Cllu t.r)\l, p}}OI hop cdc co quan co llen quan xac dinh truong hop duoc o

Budce 3 dAt dai mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c9). 22 gio lam viée

- Dy thdo To trinh, Quyét dinh.
- Hoan t‘hién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly d4t dai xem xét
duyét ho so.

~ . .1, .z | Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh

Budc 4 (Ii,:inh dao Chi cyc Quan Iy dat dao S6 Nong nghiép va Mai truong ky Van ban trinh UBND thanh 02 gio lam viéc

pho Hué phé duy¢t két qua.

Bude 5 Lanh dao S& Nong nghiép va | Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét 02 gir lam viée

Moi truong

két qua TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan van thu/Chuyén vién

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Linh dao S&, chuyén van thu.
- Van thu S& vao sb vin ban, ky sé dong dau, chuyén vién lién thong
ho so trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd

Bude6 |- Iy Hué (gdom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cta VP 02 gi¢ lam vige
' UBND thanh ph6 Hué tai TTPVHCC thanh ph6 Hu€ d€ UBND thanh
ph6 Hué phé duyét Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.
11 Quy trinh tai UBND thanh ph 08 gid' 1am viée
Bo phan TN&TKQ cﬁa} Van q ) ’

Bude 7 phong UBND thanh ph6 Hué | Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phi€u hen tra cho so, ban, nganh va 01 eid lam viee
tai Trung tam Phyc vu HCC | chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly. & :
thanh ph6 Hué

. Chuyén vién Vian phong | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phd A

Buoc 8 UBND thanh phd Hué Hué phé duyét. 04 gi6 lam vige

. Lanh dao Van phong UBND | _, .; A A Lv e LA T
Budce 9 thanh phé Hué Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc
. Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, A
Buoc 10 Hué cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat). 01 gi6 lam vige
Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung 01 gio l.anj vive
tdm phuc vu HCC thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cAp xa va (Sau khi van thu
chuyén két qua (ban dién tir) trén p}lan mém mét cira vé So Nong nghiép ch}lyen keaqua‘ve SAO’
, B6 phan van thu Vin phong | va M truong dé thong bao cho td chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vy |  NOng nghi¢p va Moi
Budce 11 i ‘ truong, tam dung quy

UBND thanh phd Hué

tai chinh (néu co).

(Sau Kkhi vin thu chuyén ké't, qua vé S¢ Nong nghiép va Moi truong,
tam dung quy trinh cho dén khi 1anh dao UBND thanh pho phé
duyét gia dat cu thé).

trinh cho dén khi linh
dao UBND thanh pho
phé duyét gia dat cu
thé).
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:[‘hu' t.l',l: Pon vi/ bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghi¢p va Moi truong 16 gio' lam viéc
. NTA A A T6 chirc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND thanh phd phé duyét gia Khoxfg.tlnh y10 t}l o1
Budc 12 | S6 Nong nghiép va Méi truong | 2 gian gidi quyét thu tuc
dat cu thé. R ,
hanh chinh
) ) 7 Khong tinh vao thoi
Buoc 13 | UBND thanh pho Phé duyét gia dat cu the. gian gidi quyet thu tuc
hanh chinh
) i o o 02 gid lam viéc
- Gui Phi€u chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Co quan Thué dé (Sau khi chuyén thong
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
S6¢ Nong nghiép va Moi | - Dinh kém phleu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé tam | quan Thué, tam diurng
Budce 14 | truong/ Chuyén vién Chi cyc | dung xu ly trén phan mém. quy trinh cho dén Kkhi
Quan ly dét dai (Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué, tam dung | ¢60 Thong bao hoan
quy trinh cho dén khi c6 Thong bio hoan thanh ndp tién sir dung thanh ngp tién sir dung
dat, tién thué dat ciia Co quan Thué). dat, tién thué dat cia
Co quan Thue).
- Co quan thué:
+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tlen thué dat phai ndp ddi véi tru:(mg hop duoc mién tién thué dat | Thoi gian va quy trinh
C Thus v3 ... | mot s6 ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat. thuc hién theo quy dinh
o quan Thué va nguoi sur| IO .. ciia Co quan Thud
Buée 15 | dung dét thuc hién nghia vu tai Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi u qu u

chinh

str dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh
cua phap luat vé tién su dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hqén thanh viéc ndp tién st dL_}ng dat, tién
thué dat va guri thong bdo két qua cho Chi cyc Quan ly dat dai.

(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh veé dat dai)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 16

Chuyén vién Chi cyc Quan ly
dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop déng thué dat d6i véi truong hop thué dat;

- Dy thao T¢ trinh cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat.

- In Gidy chung nhén quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gin
lién v6i dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy chtng nhan.

06 gio lam viéc

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh 1anh dao S& Nong
nghiép va Mai truong ky Hop dong thué dat dbi voi truong hop thué
dat, ky Glay chtrng nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

02 gi¢ lam viéc

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghi¢p va
Moi truong

- Ky hop dong thué dat ddi véi trudng hop Nha nudc cho thué dit.

- Ky Gidy .chirng nhén quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gan
lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan theo quy
dinh cta phap luat dat dai.

02 gi¢ lam viéc

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly
dat dai

- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy ching nhan cho
ngudi str dung dat.

- Chuyén hd so dén Vian phong Diang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia So Nong
nghiép va Moi trudng tai Trung tim PV Hanh chinh c6ng thanh ph
Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cép Xa.

02 gid lam viéc

Budce 20

Vian phong Piang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chiing nhan, so6 vao s, sao luu Gidy chung
nhan.

02 gid lam viéc

Budce 21

Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian

Trung tam Phuc vy HCC cap | (néu co).
XE?l (Bo phe_“m Mot ctra tiep nhan
ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 56 gio 1am viéc

5. Giao dt, cho thué dit, dong thoi giao khu vure bién dé thwe hién hoat dong lan bién

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

5.1. Trudng hop nguoi sir dung dat thudc trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 50 gio lam viéc
- Huéng dan céac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc hién
TTHC;
B6 phan TN&TKQ tai T1:ung tam | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Buoc I | Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca| 02 gid lam viée
tam Phuc vu HCC céap xa. nhan/ td chuc;
- S6 hoa ho so, ch}lyén hé so trén phﬁn mém mat cira va hd Sy gidy
(trur truong hop ho so ndp tryc tuyeén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xur 1y ho so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc Quan Iy dit dai I(Iﬁl;ér}[, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai 02 gits lam viéc
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat | I§hai thac, sﬁ: dung thong tin trén Co S(?’ dir liéu quéc gi'a vé dét dai, 04 gioy 1am viéc
dai néu khong thé khai thac duogc thong tin hoac thong tin khai thac
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

khong day du thi Thong bao cho Vin phong Ping ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin
vé co s& dit liéu dat dai. Lap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i
vé6i truong hop ho so day du va hop 16.

- Hudng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Chi cuc Quan 1y dat dai
d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

Cung céip thQng t’in vé co s¢ dit lidu dat dai, lép trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat doi véi truong hop khong thé khai thac dugc thong

Bugc4 | Vin phong Bang ky dat dai tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho so dén 04 gior lam vige
Chi cuc Quan ly dat dai.
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
A . .+ .z | - Chu tri, phbi hop cic co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
Budc 5 ((iiellliuyen vién Chi cyc Quan ly dat duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co). 32 gid lam viéc
- Du thao To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thiép ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai xem
xét duyét ho so.
, Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
Budc 6 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai | dao S& Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh | 02 gid [am viéc
pho Hué phé duy¢t két qua.
Budce 7 Lar‘lh dao S& Nong nghi¢p va Moi I(}em tfa va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh ph6 Hu€ phé duyét 02 gits lam viéc
truong két qua TTHC.
, B6 phan van thu/Chuyén vién thy | - Chuyén vién thy !y nhan keét qua tur Lanl} dao S0, chL‘lyenivan thu. L
Budc 8 - Vin thu S& vao s van ban, ky sé dong ddu, chuyén vién lién thong | 02 gi0 lam viée

ly

hd so trén phin mém mat cira, chuyén hd so trinh UBND thanh ph
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cua VP
UBND thanh pho Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND
thanh phd Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat, dong
thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong l4n bién,

111

Quy trinh tai UBND thanh phé

12 gio’ lam viée

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh ph6 Hué

Xem x¢ét, xur ly hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh phé
Hué phé duyét.

08 gi0 lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

01 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh ph6 Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, cho thué dét, dong
thot giao khu vyc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién).

01 gio lam viéc

Budce 13

B6 phan van thu Van phong
UBND thanh ph6 Hué

Vao sb vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tam phyuc vu HCC thanh phd Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cap x4 va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan mém mdt ctra vé SO
Nong nghiép va Mbi truong dé thong bao cho t6 chiic, ca nhan dé thuc
hién nghia vy tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va

MGéi truong

18 gio’ lam viéc

Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Sau khi nhan dugc Quyét dinh giao dét, cho thué dat, dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién:

- Dy thao To trinh cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

-In Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyéq sO htru tai san gan
lién voi dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Giay ching

10 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

nhan.

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao So Nong
nghiép va Moi truong ky Glay chtng nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

02 gi0 lam viéc

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gan
lién véi dat hodc xac nhdn thay ddi trén Gidy chirmg nhan theo quy
dinh ctia phap luat dat dai.

02 gid lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- To chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc
dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyen hé so dén Vin phong Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

02 gid lam viéc

Budc 18

Vin phong Dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh ly Ve‘lq hd so dia chinh, co 8¢ dit liéu dat fiai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chiing nhan, s6 vao so, sao luu Gidy chung
nhan.

02 gid lam viéc

Budce 19

- B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép xa
(Bo phan Mot cira tiép nhan ho so
dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

5.2. Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

I

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong

50 gio lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc myén.

- Kiémqtra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ to chc;

- Sé héa hd so, chuyér} hd so trén phﬁn’ mém mét clra va hod so
gidy (trur truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi cuc Quan ly
dat dai xtr 1y ho so.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

02 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Khai théc, str dung thong tin trén Co s& dit lidu qudc gia vé dat
dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai
thac khong day du thi Thong bao cho Vian phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai. Lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i voi trudng hop ho so day di va hop 18.

- Hudng din nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dét
d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Chi cuc
Quan ly dét dai ddi véi truong hop hd so khong day du, khong hop
1€.

04 g10 lam viéc

Budc 4

Vin phong Pang ky dét dai

Cung cép thong tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dat ddi voi truong hop khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén
héd so dén Chi cuc Quan ly dat dai.

04 g10 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, thim tra, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién sir dung dét, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thiér} hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai xem
x¢ét duyét ho so.

32 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao So Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua.

02 gi¢ lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh phé Hué phé
duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc

Budc 8

B0 phan van thu/Chuyén vién thu
ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao Sé, chuyén vin
thu.

- Vin thu S¢ vao sd van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
thong ho so trén phin mém mat cira, chuyén hd so trinh UBND
thanh phé Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ ctiia VP UBND thanh phd Hué tai TTPVHCC thanh phd
Hué d¢é UBND thanh phé Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, dong thoi giao khu vue bién dé thyc hién hoat dong lan
bién.

02 gi¢ lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND thanh phé

12 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd Hué tai
Trung tam Phuc vu HCC thanh
phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

01 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Chuyén vién Van phong UBND

Xem xét, xir Iy hd so, trinh Linh dao Vin phong UBND thanh

Buoc 10 thanh phé Hué phd Hué phé duyét. 08 gio lam vige
. Lanh dao Van phong UBND |, .x o A 17 odn LA N A
Budc 11 thanh ph Hud Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc
. ~ . £ o« | Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dét, cho thué dat, dong o qa o en
Bude 12| Lanh dao UBND thanh pho Hue thoi giao khu vire bién dé thuc hién hoat dong 14n bién). 01 gio lam vige
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyen két qua (ban gidy) cho 01 gio lam viéc
Trung tim phuc vy HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vy HCC cap (Sau khi vin thw
x3/ Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong ich va chuyén chuyén két qua vé S&
. N g . két qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira vé S& Nong nghiép va Néng nghiép va Mai
Budce 13 [BJ(];I\?]})RE Vﬁn hEhEI Yan phong | 154 trudng dé thong bao cho t6 chire, ca nhan dé thyc hién nghia trudng tam dirng quy
anh pho Hue o1 £ e
P vu tai chinh (néu cd). trinh cho dén khi linh
(Sau khi van thw chuyén két qua vé S¢' Nong nghiép va Moi | dao UBND thanh pho
truong, tam dirng quy trinh cho dén khi lanh dao UBND thanh |  ph€ duyét gia dat cu
pho phé duyét gia dat cu the). the).
I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi truong 18 gio lam viéc
, o e Té chitc xéc dinh gid dat cu thé, trinh Cha tich UBND thanh phé | <nong tinh vao thoi
Budc 14 | S& Nong nghi€p va Moi truong A N 2 gian giai quyét thu tuc
phé duyét gia dat cu the. hanh chinh
, ’ q Khong tinh vao thoi
Budce 15 | Chu tich UBND thanh pho Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet thu tuc
hanh chinh
S& Néng nghiép vd Moi truong/ | Gui Phiéu chuyén thong tin dja chinh thira dat ¢én Co quan Thué 02 gio 1am viée
P VvV A o7 . ~ N ’ A A . . 2 "
Bude 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. (Sau khi chuyén thong

dai

- Binh kém phiéu chuyén thong tin dja chinh trén hé thong dé tam
dung xur Iy trén phan mém.

tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

(Sau Kkhi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi ¢6 Thong bao hoan thanh nfp tién
st dung dat, tién thué dat cia Co’ quan Thue).

quy trinh cho dén khi
c6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dit cia
Co quan Thué).

Budc 17

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop déi véi truong hop dugc mién tién
thué dat mot s nam sau thoi gian duwoc mién tién thué dat.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dét giri cho
ngudi st dung dét.

- Ngudi st dung dat nop tién str dung dat tién thué dat theo quy
dinh cta phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat,
tién thué dat va guri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

Thot gian va quy trinh
thyc hién theo quy dinh
ciia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budc 18

Chuyén vién Chi cyc Quan ly dat
dai

Sau khi nhin dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat;

- Du théo To trinh cap Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

- In Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi1 dat hodc in nd1 dung xac nhan thay doi trén Giay
ching nhan.

08 gio lam viéc

Bude 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh ldnh dao S¢
Nong nghiép va Mai truong ky Hop dong thué dat ddi véi truong
hop thué dat, ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

hiru tai sdn gan lién vadi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chig
nhan.

Buoc 20

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

- Ky hop ddng thué dat d6i v6i truong hop Nha nude cho thué dat.
- Ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san

gan lién v6i dat hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy ching nhan theo
quy dinh cta phap luat dat dai.

02 gio lam viéc

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Giéy chirng nhéan cho
ngudi sir dung dat.

- Chuyen hé so dén Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y vao hd so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Nong nghlep va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vy HCC cép xa.

02 gio lam viéce

Budce 22

Vin phong Piang ky dét dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1y VaQ hd so dia Chll’lh,, co sq dix liéu dat ,dai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chung nhan, s6 vao so, sao Iuu Giay ching
nhan.

02 gio lam viéc

Budce 23

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa
(B0 phan Mot ctra tiép nhén ho so
dau vao).

- X4ac nhan trén phén mém mot cra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chie va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

dat 1in diu ddi véi to chirc dang sir dung dat

a) Thoi han giai quyét:

- Khéng qué 13 ngay lam viéc ddi véi truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau;

6. Dang ky dat - dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi
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- Khong qua 16 ngay lam viéc déi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan liép Vo1 dat, cap Gidy ching nhén lan dau
(trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a khong qué 13 ngay lam viéc; cap Gidy chirng nhan lan dau la khong qua
03 ngay lam vigc).

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

6.1. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit 1an dau ddi véi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 13 ngay
lam viéc)

6.1.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghiép va Mdi truwong (xac dinh hinh thirc sir dung dat) 64 gio lam viéc

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

BO phan TN&TKQ tai Trung tam + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Budce 1 Phyuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

s R N R 02 gid lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/ to chire;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi cuc
Quan ly dat dai xir 1y ho so.

Nhan, kiém tra h so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién

Budce 2 Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai | .. £ 04 gi0 lam viéc
glal quyet.

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
. | cu thé:

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat | =~ . . : . . A
dai Y e Q J - Kiém tra thuc t€ sur dung dat cua té chirc, xac dinh ranh 48 gio lam viéc
gidi cu thé cua thua dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142
va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat dai.

Budc 3
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- Du thao To trinh Quyét dinh hinh thue st dung dat.
- Hoan thién ho so,‘chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai xem xét duy¢t ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
S¢ Nong nghiép va Moéi truong ky Van ban trinh UBND
thanh pho phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Mo1
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh ph phé
duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc str dung dat).

04 gi0 lam viéc

Budc 6

B phan van thu/ Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén
van thu.

- Vin thu S6 vao sb van ban, ky sé dong dau, chuyén vién
lién thong hd so trén phan mém mot ctra, chuyén hd so trinh
UBND thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai TTPVHCC
thanh phd Hué dé UBND thanh phd Hué phé duyét Quyét
dinh hinh thtrc st dung dét.

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh pho (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat)

16 gio 1am viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phé tai
Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phd

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban,
nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

01 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé
duyét.

10 gi6 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND
thanh pho

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung dét).

02 gi¢d lam viéc
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Budc 11

B6 phén van thu Van phong
UBND thanh pho

Vao sd van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tdam phuc vy HCC thanh phé/ Trung tim Phyc vu
HCC cip x3/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va chuyén két qua (ban dién ttr) trén phan mém mot
ctra vé S& Nong nghiép va Mbi truong dé thong bao cho to
chtrc, c4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu co).

01 gio lam viéc

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong (Pang ky dit dai, tai san gin lién véi dét 1an

dau)

24 gio lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé thong
dé tam ding xir 1y trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c6 thong tin tir co s¢ dir
liéu dworc lién thong hoidc chirng tir hoiic gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhan
dwoc thong bio ciia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén thong tin
dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin
tir co sé dir li€u dwgre lién
thong hoac chirng tir
hoiic gidy to' chirng minh
da hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac khi nhin
dwgc thong bao cia Co
quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai
chinh).

Budc 13

Co quan Thué va nguoi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp va ban hanh thong bao tién sir dung dat, tién thué
dat giri cho ngudi str dung dat.

- Nguoi str dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va guri thong bao vé viée nguoi sir dung dat
da hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

Thot gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)
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Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Nhan thong béo cia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Sau khi nhan dugc két qua giai quyét TTHC (dién tir va ban
gidy); chuyén két qua cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim
HCC cép x3/ B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phd; dong thoi chuyén ho so dén Vian phong Pang
ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin ding ky dét dai, tai san
gan lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

16 gio lam viéc

Budc 15

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa (BO
phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio l1am viéc

6.1.2. Truomg hop ngudi sir dung dat thude treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thlr t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Mdi truwong (xac dinh hinh thire sir dung dat) 64 gio lam viéc
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguodi dan/ doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
B6 phan TN&TKQ tai T1:ung tam | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budec 1 | Phuc vu HCC thanh phd/ Trung 02 gi0 lam viéc

tam Phuc vu HCC cép Xa.

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho ca nhan/

to chuec;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan 1y dat dai xir 1y ho

SO.
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Thlr t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét dai | Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai quyét. | 04 gid lam viéc
Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Kiém’ tra thuc té st dung dét cua to chﬁ’c, xac dinh ranh gic’wi‘ cu thé cua
Chuvén vién Chi o 19 it thira dé,t theo quy dinh tai khoan 2 Di¢u 142 va khoan 2 bicu 145 cua
Bugc3 | 1Mo vieRERiae Quan Iy dat| | 5t it dai. 48 gits 1am viée
- Dy thao T¢ trinh Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.
- Hoan :chién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly déat dai xem xét
duyét ho so.
, Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Léanh dao S6 Nong
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai | nghié€p va Méi truong ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két | 04 gio lam vige
qua.
. Lanh dao So Nong nghiép va Moi | Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh phd phé duyét két qua s n
Bude S | romg TTHC (Quyét dinh hinh thitc sir dung d4t). 04 gi6 lam vige
- Chuyén vién thu 1}'1 nhan két qué tir Lanh dao So, chuyén van thu.
- Van thu S¢ vao sO van ban, ky s0 dong dau, chuyén vién lién thong ho
. Bo phén van thu/ Chuyén vién | so trén phan mém mét cira, chuyen hd so trinh UBND thanh phé Hué S T oA
Budc 6 S 02 gio 1
Hoe thu ly (g6m ban dién tir va ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP UBND sloam viee
thanh phé Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh phd Hué
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dt.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat) 16 gio' 1am viéc
B6 phan TN&TKQ cua ) Van 7 ’ . ) q
Bude 7 phong UBND thanh pho tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho s, ban, nganh va chuyén 01 eid lam viee
Trung tam Phuc vy HCC thanh | ho so cho chuyén vién Van phong thuy ly. & i
pho
Buseg | Chuyeén vien Van phong UBND |y« 19 hé so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét. 10 gitr 1am viéc

thanh ph
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Lanh dao Van phong UBND

Budc 9 thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Buéc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Phé¢ duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc str dung dat). 02 gio lam viée
Vao s vin ban, dong dau, ky 50, chuyén két qua (ban glay) cho Trung
A A < < \ tam phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu HCC cap xd va chuyén
. B6 phan van thu Van phong A en
Buoc 11 UBND thanh phé két qua (ban dién tr) trén phan meém mot cura vé S& Nong nghiép va Moi | 01 gio lam viée
p truong de thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
111 Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi trwong (Ping Ky dat dai, tai san gan lién voi dt 1an dau) 24 gio 1am viéc
Sau khi nhan dugc két qua giai quyét TTHC (dién tir va ban giay); chuyén
A in . .. %, | két qua cho B phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cap xa/ B phéan
Budce 12 gahiuyen vién Chi cyc Quan ly dat TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd; dong thoi chuyén hd | 24 gio lam viée
so dén Van phong Dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dt dai.
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam . .
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung | - X4c nhén trén phan mém mat cira;
Bué6e 13 | tam Phyc vu HCC cap xa (BO | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ 6 chirc va thu phi, 1& phi -
phén Mot cira tiép nhan ho so dau | (néu co).
vao).
Tong thoi gian gidi quyét 104 giv lam vige
6.1.3. Truomg hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:
:l‘hu’ t.l'f Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong (xac dinh hinh thire sir dung dat) 64 gio’ 1am viéc
Budce 1 B phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc vu | - Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ 02 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu HCC cap
xa.

truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh
nghi¢p thuc hién TTHC,;

+ Ut tién h tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/ t6 chc;

- S6 hoa h6 s0, chuyén hd so trén phan mém mot ctra
va ho so gidy (trur truong hop hé so nop truc tuyén) cho
Chi cuc Quan ly dat dai xtr 1y hd so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Nhén, kiém tra hd s0 (dién tu) va phan cong cho
chuyén vién giadi quyét.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, dy thao két qua giai
quyét, cu thé:

- Kiém tra thuc té sir dung dat cua t6 chuc, xac dinh
ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Piéu 145 cua Luat Dat dai.

- Dy thao To trinh Quyét dinh hinh thitrc sir dung dét.
- Hoén thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly
dat dai xem xét duy¢t ho so.

48 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh
Léanh dao S¢ Nong nghiép va Mai truong ky Van ban
trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua.

04 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Kiém tra va ky Dy théo két qua trinh UBND thanh phd
phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc st dung
dat).

04 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao S¢,
chuyén vin thu.

- Vian thu S& vao s6 van ban, ky so dong dau, chuyén
vién lién thong ho so trén phan mém mot cira, chuyén

Bugc 6 | B phéan van thu/ Chuyén vién thu ly ho so trinh UBND thanh phd Hué (gém ban dién tir va 02 gio lam viéc
ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP UBND thanh
pho Hué, tai TTPVHCC théll’}h phdé Hué d¢ UBND
th;‘mh pho Hué phé duyét Quyét dinh hinh thirc st dung
dat.
II Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat) 16 gio lam viéc
Bo6 phén,TN&TKQ cua Van phong UBND Kiém tra, tiép nhan 1}6 50, gui phiéu hen tra cho so,
Budc 7 théph pho tai Trung tdm Phuc vy HCC thanh | ban, nganh va chuyén h6 so cho chuyén vién Van 01 gio lam viéc
pho phong thu ly.
Budc 8 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phé Xefn xet: Xt 1y ho so, rinh Lanh dgo UBND thanh pho 10 gid lam viéc
phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gid lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Phe duygt ket qua TTHC (Quyetdinh hinh thie strdung | ) i 140 vie

dat).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan vin thu Vian phong UBND thanh phd

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC c4p x3/ Doanh nghiép cung img dich
vu buu chinh céng ich va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cua vé SO Nong nghlep va Moéi

01 gio lam viéc
(Sau khi van thw
chuyén két qua vé Sé
Nong nghiép va Méi

Buge 11 & truong dé thong béo cho t6 chirc, c4 nhan dé thuce hién tr‘u’(‘)’ng, tam dirng quy
nghfa vy tai chinh (néu c6). glnhUcll;; gel;l !(hllllazﬁl
(Sau khi viin thw chuyén két qua vé S& Nong nghiép al(l)é duvét ti:gg tpcuo
va Méi truong, tam dirng quy trinh cho dén khi lanh P yt.h ég) :
dao UBND thanh pho phé duyét gia dat cu thé). )
I11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong (Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit 1an dau) 24 gio 1am viéc
. ©NTA A N A T chirc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich UBND Khm?g.tlnh 320 t}l ol
Budc 12 | S& Nong nghiép va Moi truong \ X 1A Y 2 gian gidi quyét thu tuc
thanh pho phé duyét gia dat cu thé. ) ,
hanh chinh
) ) 7 Khong tinh vao thoi
Budc 13 | Cha tich UBND thanh pho Phé duy¢t gia dat cu thé. gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh
- Gui Phié}l c}luyén thong tin dia chinh thira ‘dét,dé’n Co 08 g.lo lamKV1¢c A
quan Thué dé xéc dinh nghia vy tai chinh vé dét dai. | (Sau Khi chuyén thong
- Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé tin d!;lfh,l{nh ch(()i‘Co’
Budc 14 So Nong nghiép va Moi truong/ Chuyén vién | thong d€ tam dung xu ly trén phan mém. quan lllle’htagli lf(l;lg
Chi cuc Quan 1y dét dai quy trinh cho dén khi

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi cé Thong bao
hoan thanh ndp tién sir dung dat, tién thué dit cia Co
quan Thué).

¢6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat cia
Co quan Thugé).




89

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Buoc 15

Co quan Thué va nguoi sir dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai ndp va ban hanh thong bao tién sir dung dit,
tién thué dat gtri cho ngudi sir dung dit.

- Nguoi sur dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Co quan Thué: X4ac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dit va giri thong bao vé viéc ngudi
str dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi
cuc Quan 1y dat dai.

Tho1t gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ciia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Nhan thong bao cia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Sau khi nhan duoc két qua giai quyét TTHC (dién ti
va ban gidy); chuyen két qua cho Bo phan TN& TKQ tai
Trung tam HCC cap xa/ B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé; dong thoi chuyén hd so
dén Vin phong Piang ky dét dai dé 1ap, cap nhat thong
tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liu dat dai.

16 gio lam viéc

Bude 17

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC cép
xd (BO phan Mot ctra tiép nhan hd so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va
thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

6.2. Cap Gidy chirng nhin quyen st dung dat quyen s& hiru tai san gin lién véi dat 1an diu déi voi to chirc dang sir

dung dit (trwomg hop da ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an diu) (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/
truc myén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh
nghi¢p thuc hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va
hé so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi
cuc Quan 1y dét dai xtr Iy ho so.

02 gid lam viéc

Budce 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién giai quyeét.

02 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi ¢6 thong tin tr co s& dir li€u dugc lién thong
hodc chung tir hodc gidy t& chimg minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc khi nhan dugc thong bao cua Co
quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén
vién in Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién voi dat.

10 gi¢d lam viéc

Budc 4

Léanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao SO Nong nghi¢p va Moi truong cap Giay ching
nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vi dat.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

Cép Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat khi c6 thong tin tir co so dit liéu dugc
lién thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

04 gi0 lam viéc

Budce 6

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
tai Trung tam HCC cap xa/ Bo phan TN&TKQ tai Trung

02 gi0 lam viéc
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tam Phuc vu HCC thanh phé;

Chuyén ho so kém theo ban sao Gjéy ching nhan da cép
dén Van phong Dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh Iy ho
so dia chinh, co sé& dir liéu dat dai.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa (B phan Mot ctra ti€ép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic va thu -
phi, 1€ phi (n€u co).

Budc 7

Tong thoi gian giai quyét 24 gio lam viéc

6.3. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat dong thoi cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat lan dau doi véi to chirc dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 16 ngay lam viéc)

6.3.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

:l‘hu’ t.l'f Pon vi/ by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi trwdmg (xac dinh hinh thire sir dung dat) 76 gio lam viéc

- Hl,r(’)'ng dan céc to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudéng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

BO phan TN&TKQ tai Trung tam + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Budc 1 | Phuc vy HCC thanh phé/ Trung

’ 02 gid lam viéc
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/ to chire;

- Sb hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém maot cira va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi cuc
Quan Iy dat dai xir Iy ho so.

Nhan, kiém tra h so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai s £
glal quyet.

04 gi6 lam viéc
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Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Kiém tra thuc té st dung dét cua to churc, xac dinh ranh
gidi cu thé cia thira dit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142
va khoan 2 Diéu 145 ctia Luat Dat dai.

- Du thao To trinh Quyét dinh hinh thure st dung dat.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cyc Quan ly dat
dai xem xét duyét hd so.

58 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
So Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND
thanh pho phé duyét két qua.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qu trinh UBND thanh phd phé
duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thure st dung dat).

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién thy
ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tor Lanh dao S¢, chuyén
van thu.

- Vin thu S& vao sb vin ban, ky sé dong dau, chuyén vién
lién thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyén hd so trinh
UBND thanh ph6 Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ cta VP UBND thanh ph Hué tai TTPVHCC
thanh phd Hué d& UBND thanh phd Hué phé duyét Quyét
dinh hinh thtc st dung dét.

04 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho (phé duyét Quyét dinh hinh thitc sir dung dat)

24 giv’ 1am viéc

Budc 7

B0 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban,
nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho

Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé
duyét.

16 gi¢ lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh
pho

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc
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Budce 10

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung dét).

02 gi¢ lam viéc

Budce 11

Bo phin van thu Van phong
UBND thanh ph6

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tam phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim Phuc vu
HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén phian mém
mot cura vé SO Nong nghiép va Moi trudng dé thong bao cho
t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu co).

02 gi¢ lam viéc

111

Quy trinh tai S¢' Nong nghi¢p va Moi truong (Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat dong
thoi cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau)

28 gio lam viéc

Budc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dja chinh thira dat dén co quan
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé thong
dé tam dimng xir 1y trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co sé dir
liéu dwoe lién thong hodc chirng tir hoic gidy to chirng
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhin
dwoc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh).

04 gi0 lam viéc
(Sau khi chuyén thong tin
dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin
tir co s& dir liéu dwgre lién
thong hoac chirng tir hoic
gidy to' chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc khi nhin
dwgc thong bao cia Co
quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh).

Budc 15

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thyc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp va ban hanh thong bio tién st dung dat, tién thué
dat gui cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va guri thong bao vé viéc nguoi s dung dat
da hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan 1y dat
dai.

Thoi gian va quy trinh thyce
hién theo quy dinh cua Co
quan Thué
(Khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh
chinh vé dat dai)
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Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat

Sau khi c6 thong ’tin tur co so dir liéu duoc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy
tai chinh hodc khi nhan duoc thong bao cua Co quan Thué

Buoe 16 dai vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén vién in Glay 14 gi0 lam vige
chirng nhén quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
Vi dat.
’ Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh ldnh dao
Budc 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai | S Nong nghlep va Moi truong cap Glay chtng nhan quyén 04 gi0 lam viéc
str dung dét, quyén s¢ hitu tai san gin lién v6i dt.
Cép Glay chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
. Lanh dao S& Nong nghiép va Moi | san gan lién vé6i dat khi co thong tin tir co 8¢ dir liéu dugc e e
Budce 18 . 04 gio lam viéc
truong lién thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan
thanh nghia vy tai chinh.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ tai
A . .+, .z | Trung tim HCC cap x4/ B6 phan TN&TKQ tai Trung tim
Budc 19 ((;Ellliuyen vién Chi cuc Quan 1y dat Phl;lC vu HCC thanh phé; Chuyén hd so kém theo ’bén 520 02 gio lam viéc
Giay chung nhan da cap dén Van phong Dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | _ Xéc nhan trén phan mém mot cira;
, Phuc vu HCC thanh phd/ Trung o oo, B o
Buoc 20 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu -

tam Phuc vu HCC cap xa (BO phan
Mot cira tiép nhan ho so dau vao).

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

128 gio’ lam viéc

6.3.2. Truong hop ngudi sir dung dat thude trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thlr t.l'f Pon vi/ by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S Nong nghiép va Mdi truwong (xac dinh hinh thirc sir dung dat) 76 gio lam viéc
Buéc 1 | Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | - Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc tuyén; 02 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Phyc vy HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thue hién
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/ to6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(tror truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
xur 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quye€t.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:

- Kiém tra t’hl_IC té sir dung dét cua td chir, )\(éc dinh ranh gi61 cu tbé
cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 142 va khoan 2 Diéu
145 cua Luat bat dai.

- Dy thao To trinh Quyét dinh hinh thirc sir dung dét.

- Hoan thiép hd so, chuyén Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai xem
xét duyét ho so.

58 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢
Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh pho phé
duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi1
truong

Kiém tra va ky Dy théo két qua trinh UBND thanh pho phé duyét ket
qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung dat).

04 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan van thu/ Chuyén vién
thu ly

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén van thu.
- Vin thu S¢ vao s vin ban, ky sd dong diu, chuyén vién lién thong
hd so trén phan mém mot cira, chuyén hd so trinh UBND thanh phé
Hué (g0m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cia VP

04 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

UBND thanh ph6 Hué tai TTPVHCC thanh pho Hué dé UBND
thanh ph6 Hué phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

Il Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat) 24 gio 1am viée
B6 phan TN&TKQ cua ) Van 7 ’ ‘ ’

Bude 7 phong UBND thanh phé tai | Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phi€u hen tra cho s, ban, nganh va 02 it 1am vidc
Trung tdm Phuc vy HCC thanh | chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly. & '
pho

Budc 8 gggfghglen Vén phong UBND Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét. 16 gio lam viéc

. Lanh dao Van phong UBND |, .x o A Lvr 8 LA T

Bude 9 thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gi0 lam viéc

Buéc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung dét). 02 gio 1am viée

Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho
A A < < \ Trung tdm phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam Phyuc vy HCC cap
. B6 phan van thu Van phong e en
Buoc 11 UBND thanh phé xd (ban dién tr) trén phan mem mot cira v€ S6 Nong nghiép va Moi 02 gio lam viéc
P truong dé thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c9).
Quy trinh tai S¢ Nong nghlep va Moi treong (Pang Ky dat dai, tai san gin lién véi dat dong thoi . -
I 28 gio’ lam viéc
cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat 1an dau) *
, Chuyén vién Chi cuc Quén 1§ dt Sau khi nhan duoc Quyet dinh hinh thirc sir dung dat chuyén vién in L -
Budce 12 dai Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién 18 gid lam viéc
Vi dat.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh lanh dao So Nong
Budge 13 | Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai | nghiép va Moi truong cap Gidy ching nhén quyén st dung dét, 04 gio lam viéc

quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 14

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién véi dat.

04 gi0 lam viéc

Budce 15

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ tai Trung
tam HCC cép xa/ BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh phd; Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chirng nhan da cip
dén Vin phong Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh,
co s dit ligu dat dai.

02 gio lam viéc

Budce 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa (Bo
phan Mot ctra tiép nhén ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

128 gio 1am viée

6.3.3. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

:l‘hu’ t.l'f Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mdi truomg (xac dinh hinh thirc sir dung dét) 76 gio lam viéc
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc tuyén;
B0 phén TN&TKQ tai Trung tam | + Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/ doanh nghiép thuc
, Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung | hién TTHC,; o1 .
Budce 1 02 gio lam viéc

tam Phuc vu HCC cép xA.

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/ to chirc;
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- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot ctra va ho so
gidy (trir truong hop hod so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan ly
dat dai xur 1y ho so.

Budc 2

Léanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai
quyeét.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét
dai

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu thé:
- Kiém tra thug té sur dung dét cta t6 chuc, xég dinh ranh gidi cu
thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2
biéu 145 cua Luat bat dai.

- Dy thao To trinh Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

- Hoan thiér} ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét dai xem
xét duyét ho so.

58 gid lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢
Nong nghiép va Moi truong ky Van ban trinh UBND thanh pho
phé duyét két qua.

04 g10 lam viéc

Buoc 5

Lanh dao S& Nong nghi€p va Mo1
truong

Kiém tra va ky Dy tho két qua trinh UBND thanh phd phé duyét
két qua TTHC (Quyét dinh hinh thic st dung dat).

04 g10 lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién
thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.

- Vin thu S¢ vao sé van ban, ky sé dong dau, chuyén vién lién
thong hd so trén phin mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND
thanh phd Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phéan
TNTKQ ctia VP UBND thanh phd Hué tai TTPVHCC thanh phé
Hué ¢¢ UBND thanh ph6 Hué phé duyét Quyét dinh hinh thic sir
dung dat.

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat)

24 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND thanh phd tai

Kiém tra, tiép nhén hod so, guri phiéu hen trd cho sé, ban, nganh va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

02 gi¢ lam viéc
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Trung tam Phuc vu HCC thanh
pho

Chuyén vién Van phong UBND

Budce 10 thanh ph Xem xé&t, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho phé duy¢t. 16 gid lam viéc
. Lanh dao Véan phong UBND | ., .z o A Lv s LA 1A A
Budce 11 thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gi¢ lam viéc
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung dat). 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyen két qua (ban gidy) cho 02 gio lam viéc
Trung tam phyc vu HCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién (Sau khi van thu chuyén
tir) trén phan meém mot cura ve So6 Nong nghiép va Moi truong §e két qua vé& So Nong
Bude 13 Bo phan vian thu Vian phong | thong bao cho t6 chirc, ca nhan d€ thyc hién nghia vu tai chinh (néu nghiép va Moi trudng,
UBND thanh pho c0). tam dung quy trinh cho
(Sau khi van thu chuyén két qua vé S¢ Nong nghi€p va Mai | dén khi lanh dao UBND
truong, tam dirng quy trinh cho dén khi lanh dao UBND thanh | thanh pho phé duyét gia
phd phé duyét gia dat cu thé). dat cu the).
I Quy trlnh tai S& Nong nghlep va Moi tr1r0’ng (Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat dong 28 oid Iam vide
thoi cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1an dau) & :
Budc 14 | S& Nong nghié€p va Moi truong T.O, chA’u’c xac Ad inh gié dat cy thé, trinh UBND thanh pho phé duyét Khong tinh vao thoi
gia dat cu the. . (o Fop
gian giai quyét thu tuc
Budc 15 | UBND thanh phé Phé duyét gia dét cu thé. hanh chinh
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan Thué 04 g.lb la‘unxwéc A
dé xac dinh nghfa vu tai chinh ve dat dai. (Sau Khi chuyén thong
| - Dinh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén hé thong dé tam tin dia Ch,l(nh cho ‘CO’
Buée 16 Chuyén vién Chi cyc Quan ly dat | ding xir 1y trén phan mém. quan Thué, tam diung

dai

(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi ¢ thong tin tir co s& dir liéu dwoc
lién thong hodc chirng tir hoic gidy to' chitrng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac khi nhan dwgc thong bao ciaa

quy trinh cho dén khi
¢6 thong tin tir co’ s&
dir liéu dugec lién
thong hoic chirng tir
hoic gidy to chirng




100

Co quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh).

minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh
hoac khi nhan dugc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

Budc 17

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dét phai nop
va ban hanh thong bao tién st dung dét, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat,
tién thué dat va gui thong bao vé viéc nguoi stir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly dat dai.

Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ciia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budce 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit
dai

Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit liu duoc 1ién thong hodc chung
tir hodc gidy to chtig minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hozc
khi nhan duoc thong bao cua Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh chuyén vién in Gidy ching nhén quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat.

14 g16 lam viée

Budce 19

Lénh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem x€t, xac nhan dy thao ket qua giai quyét trinh Lanh dao So
Nong nghi¢p va Mo6i truong cip Glay chung nhan quyen su dung
dat, quyen so hitu tai san gan hen v6i dat (hodc cap Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gin lién v6i dat
trong trudng hop duoc uy quyén).

04 g10 lam viéc

Budc 20

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gin
lién voi1 dat khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hodc
chiig tir hodc giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

04 gi¢ lam viéc

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat
dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ tai
Trung tam HCC cap xd/ B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho; Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chirng

02 gid lam viéc
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nhan di cip dén Vin phong biang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam . .
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung | - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Bugc 22 | tam Phuc vu HCC cap xa (B@ - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu phi, ¢ -
phén Mot cira tiép nhan ho so dau | phi (néu co).
vao).

Tong thoi gian giai quyét 128 gio lam viéc

7. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat ciia Cong ty nong, 1am nghiép
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.

* So Nong nghiép va Moi truong gui hé so phuong an str dung dat dén céac sg, ban, nganh co lién quan va Uy ban nhan dan
cap x4 noi ¢ dat dé lay y kién va guri thanh vién Hoi dong tham dinh phuong an sir dung dat 1am nghiép trong thoi han khong qua
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so phuong 4n str dung dat ciia cong ty néng, 1am nghiép.

* Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cp x3 noi c6 dat guiy kién bang vin ban dén S& Nong nghiép va Moi
truong trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so lay v kién.

* S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién nhu sau:
- T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han 14y ¥ kién.

- Truong hop hd so phuong an sir dung dét cia Cong ty nong, 1am nghiép khong phai chinh stra: Trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngdy tham dinh.

- Trudng hop hd so phuong an sir dung dat ctia Cong ty ndng, 1am nghiép phai chinh sira:

+ Thong bao cho Cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hoan thién ho so trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
ngay tham dinh, néu ho so phuong an sur dung dat phai chinh stra, b6 sung.

+ Trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét phuong an sir dung dat trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay
Cong ty nong, 1am nghié¢p hoan thién ho so.

* Uy ban nhan dan thanh phd xem xet, phé duyét Phuong an sur dung dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc hd so phuong an st dung dat do S& Nong nghié€p va Moi truong trinh.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truwong 96 gio lam viéc
- H}I(’)’ng dan céc to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép thuc
B6 phan TN&TKQ tai T tam Ph RO
0 phan Q tai Trung tdm Phuc | A% n : A X
Budc I | vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vy | T O tién ho tro thuc hién qua dich vu cong trye tuyen. 02 gios lam viéc
HCC cp xa. - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/ to churc;
- Sé hoéa ho so, chuyén‘h(k) sO trén phan n;ém mot ctra va hd so
gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc Quan
ly dat dai xu 1y ho so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc Quén Iy dht dai Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gics lam viéc

giai quyét.
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Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Gui hd so phuong an str dung dat dén cac so, ban, nganh co
lién quan va Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé lay y kién
va dy thao To trinh, Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh
trinh Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét trong thoi han
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so phuong
an st dung dat cuia Cong ty néng, 1am nghiép.

- Céc s0, ban, nganh c¢6 lién quan va Uy ban nhéan dan cép x4
noi c6 dat guri v kién bang van ban dén So Nong nghiép va Moi
truong trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc ho so lay y kién.

- Tham muu t6 chirc hop Ho1 déng dé thAm dinh trong thoi han
khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic thoi han 13y ¥
kién.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
xem x¢&t duyét ho so xem xét, thim tra, x{r ly ho so, du thao két
qua giai quyét (02 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh. Truong
hop phuong an sir dung dat phai chinh stra, b6 sung thi thoi
gian giai quyét néu ho so day du 1a 03 ngay lam viéc).

78 gio lam viéc
(khong ké thoi
gian Cong ty
nong, 1am nghiép
hoan thién phuong
an st dung dat néu
phai chinh stra, bd
sung)

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet trudc
khi trinh Lanh dao S6 N6ng nghiép va Moi truong ky Van ban
trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua.

04 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két
qua TTHC.

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.

- Vin thu So vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen hd so trinh UBND
thanh phé (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ
ctia VP UBND thanh ph tai TT. PV Hanh chinh c6ng thanh
phd @& UBND thanh phd ban hanh vin ban phé duyét phuong
an sir dung dat ciia Cong ty ndng, lam nghiép.

04 gio lam viéc
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I Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gio lam viéc
. Bo phan . TN&?K.Q cua Yan phong Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh T
Budéc 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu | | 2 1A N \ . 02 gid lam viéc
HCC thanh phé va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.
Bude 8 g}lllélyen vién Van phong UBND thanh 31(ue}r,1gtxet, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 16 gior 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gid lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd gﬁzgd;é}gt ket qua TTHC (Van ban phé duy¢t phuong dn s 02 gid lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
A A < \ Trung tam Phyc vu HCC thanh phd/Trung tim Phuc vu HCC
Budce 11 gl(‘;nflhaﬁl 5 van thu Van phong UBND cap xa va chuyén két qua (ban dién tu) trén phan mem mot ctra | 02 gid lam viée
P v€ S6 Nong nghiép va Mai truong dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).
B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc | X4c nhan trén phi A 5t cita:
. vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuyc vu aqc n; an qrer.171? an rAnem ot eta o a )
Budce 12 HCC céip xa (Bo phan M cira tiép nhén | - Trd két qua giai quyet TTHC cho ca nhén/to chire va thu phi, -
hé so dau vao) o . ~ | 1€ phi (néu ¢6).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio' 1am viéc
8. Sir dung dét két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich véi muc dich thwong mai
dich vu

8.1. Phé duyét Phwong an sir dung dit két hop da muc dich

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:
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:[‘hu’ t.l'f Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S6 Nong nghi€p va Méi truong 64 gio 1am viéc
- Hl,ré'ng dan céac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
Bo phan TN&TKQ tai Trung tAm Phuyc | thuc hién TTHC;
, vy HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu | + U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. NPT
Bude 1 | yee cép xa . RN o q 02 gio lam viéc
cap xa. - Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho
ca nhan/ to chuec;
- S6 hoa hé so, chuyén h(‘A)‘so trén phan mérr} mot ctra va hd
so gidy (trr truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi cuc
Quan ly dat dai xu 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai N.l,l?m’ kl;e m tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gio lam viéc
glal quyet.
Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so.
Buéc3 | Chuyén vién Chi cuc Quan I§ dét dai | - o1 hop voi céc co quan, nganh c6 lién quan thye hidn | o oopan oo
Y ' Y tham dinh phuong an st dung dat két hop. & '
- Du thdo vén ban thAm dinh.
- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
xem x¢&t duyét ho so.
’ Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudce khi trinh
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai Lanh dao S& Nong nghiép va M6i truong ky Van ban trinh 04 gi0 lam viéc
UBND thanh ph6 Hué phé duyét két qua.
Bude 5 Lanh dao S& Nong nghi€ép va Moi | Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh pho Hué 04 gics lam viéc

truong

phé duyét két qua TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.

- Vin thu SO vao sb van ban, ky sd dong dau, chuyén vién
lién théng ho so trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh
UBND thanh phb Hué (g0m ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC
thanh phd Hué dé UBND thanh phd Hué phé duyét Phuong
an str dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau
hodc Vin ban tra 10i dbi voi truong hop khong chép thuan
phuong an st dung dat két hop.

02 gi¢ lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phd

16 gio' 1am viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho sd, ban,
nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

01 gio lam viéce

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem x¢ét, xur ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND
thanh pho Hué phé duyét.

10 gi¢ lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hue

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gid lam viéc

Budc 10

Lanh dao UBND thanh ph6 Hué

Phé duyét két qua TTHC (Phuong 4n sir dung dét két hop dbi
voi truong hop phé duy€t lan dau hodc Van ban tra 101 doi
voi1 truong hop khong chap thuan phuong an sir dung dat két
hop).

02 gio lam viéc

Budce 11

B¢ phan van thu Van phong UBND
thanh pho

Vao sé van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tdm Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu
HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot cira vé S& Nong nghiép va Méi truong dé thong bao cho
t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

01 gio lam viéc
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Thir tw

n A Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (BO phan Mot cua tiép
nhén hd so dau vao).

- Xac nhan trén phf?m mém mot clra;
Bude 12 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu

phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio 1am viéc

8.2. Phé duyét gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich:
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc.
b) Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/ by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S6 Nong nghi¢p va Moi trudong 40 gio lam viéc
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
Bo phan TN&TKQ tai Trung tim Phyc | thuc hién TTHC;
, vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu | + Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. e in
Bude I | e chp xa. i ) x Ty R i 02 gio lam viéc
- Ki€m tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiu hen tra cho
ca nhan/ to chuec;
- S6 hoa hd so, chuyén hé‘so trén phan mérr} mot ctra va hd
so gidy (tror truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi cuc
Quan ly dat dai xu 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai gﬁgﬁ;ﬁm tra ho so (dién tr) va phan cong cho chuyen vién 02 gi¢ lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Phéi hop véi cac co quan, nganh c6 lién quan thuc hién tham
dinh gia han phuong an stir dung dat két hop.

- Dy théo vin ban thdm dinh.

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
xem xét duyét ho so.

30 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh
Lanh dao S6 Nong nghiép va Mo6i truong ky Van ban trinh
UBND thanh pho Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viéc

Buodc 5

Lanh dao S& Nong nghi€ép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh pho Hué
phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc

Budc 6

B9 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén
van thu.

- Van thu S6 vao sé van ban, ky s dong dau, chuyén vién
lién thong ho so trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh
UBND thanh phé Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ cua VP UBND thanh phé Hué tai TTPVHCC
thanh phd Hué dé UBND thanh phé Hué phé duyét Phuong
an stir dung dat két hop duoc gia han d6i véi truong hop xin
gia han hodc Vin ban tra 1oi ddi voi truong hop khong chap
thuan gia han phuong an sir dung dat két hop.

02 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

16 gio' lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6 Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh
va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xur ly hé so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh
pho Hué phé duyét.

08 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

Bude 10

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an sir dung dat két hop
dugc gia han d6i v6i trudng hop xin gia han hodc Vin ban tra
101 d6i v6i truong hop khong chip thuan gia han phuong an
st dung dat két hop).

02 gi¢ lam viéc

Bude 11

B0 phéan van thu Van phong UBND
thanh pho

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cip xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém
mot ctra vé S& Nong nghiép va Méi truong dé thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

02 gio lam viéce

Budc 12

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xa (BO phan M{t cua tiép
nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio 1am viéc

du an dau tuw

a) Thoi han giai quyét:

9. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhan gép von bang quyén sir dung dit dé thwe hién
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- Uy ban nhan dan thanh phé trong thoi han 03 ngay lam viéc kévtl‘r ngay nhan duoc vin ban dé nghi giao S Nong nghiép va
Moi truong chu tri, phoi hop voi cac co quan ¢ lién quan thuc hién tham dinh.

- S& Nong nghiép va Méi truong chi tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan té chirc tham dinh va ¢ van ban tham dinh
trong thoi han 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duoc chi dao cua Uy ban nhan dan thanh pho.

- Uy ban nhan dan thanh phé c6 vin ban chap thuan hoic khong chip thuan t6 chirc kinh t& dugc nhan chuyén nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu trong tho1 han khong qua 03 ngay lam vige ké
tr ngay nhan dugc van ban tham dinh cua S& Nong nghi¢p va Moi trudong.

b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thw t.l‘f Pon vi/ by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Méi truong 80 gio lam viéc

- Huéng dén céc 6 chirc/c4 nhan ndp ho so tryc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

B phan TN&TKQ fai Trung tdm Phyc + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Budc 1 | vua HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu = ) O IR N .
HCC cép xa. - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra

cho ca nhan/ to chirc;

02 gi¢ lam viéc

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd
so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc
Quan ly dat dai xur 1y ho so.

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai SOV 04 gid 1am viée
vien glal quyet.

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét,
. . _ cy thé: . .
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai _Ra soat, kiém tra hd so. 62 gio lam viéc

- Du thdo vin ban thim dinh.




111

Thir tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat
dai xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi truong ky Van ban
trinh UBND thanh phé Hué phé duy¢t két qua.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghi€p va Méi truong

Kiém tra va ky Du thao két qué trinh UBND thanh phd Hué
pheé duyét két qua TTHC (Vian ban chap thuan t6 chirc kinh
té dugc nhan chuyen nhuong, thué quyén su dung dat, nhan
gop vbn bang quyén sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu
dbi véi truong hop dugce chap thuan hoac Van ban khong
chap thuan td chue kinh té duoc nhan chuyen nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat
dé thuc hién dyu an dau tu d6i véi truong hop khong duoc
chép thuan).

04 gid lam viéc

Budc 6

B phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tu Lanh dao S&, chuyén
van thu.

- Vin thu Sé vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién
lién thong hod so trén phan mém mot cira, chuyén hod so
trinh UBND thanh phd Hué (gom ban dién tr va ban gidy)
cho Bo phan TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phé Hué ban
hanh.

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gitv’ 1am viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban,
nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

02 gi¢ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem Xét,, XU ly hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND
thanh pho Hué phé duyét.

16 gi¢ lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh pho
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gi¢ lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phb Hué

Phé duyét két qua TTHC (Vin ban chép thuan t6 chirc kinh
té dugc nhan chuyén nhuong, thué quycn sir dung dét, nhan
gop vbn bang quyén sir dung dat dé thyc hién du an dau tu
d6i véi truong hop dugce chap thuan hoac Van ban khong
chap thuén t chire kinh té dugce nhan chuyen nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat
dé thyc hién du an dau tu d6i véi truong hop khong duoc
chép thuan).

02 gi¢0 lam viéc

Bude 11

B(f),phan van thu Van phong UBND thanh
pho

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy)
cho Trung tim Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc
vu HCC cip xa va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé S Nong nghiép va Méi truong dé thong
bao cho t6 chic, c nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu
o).

02 gio lam viéc

Budce 12

B phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cap x3d (B0 phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- X4ac nhan trén phan mém mot clra;
- Tra két qué giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viée
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Phu luc I1

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh so 2820/0P-UBND ngady 15 thang 8 ndm 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

. . Ma TTHC uyét dinh céng b
STT Tén quy trinh QDgnh rﬁuc TTI%I C
| | Pangky dat dai 1an dau doi véi truong hop duge Nha nudc giao dat 1.116281
dé quan ly
5 Xoa dang ky thué, ,chq thué ]ai quyén st dung dat trong du an xay 1.116282 Quyét dinh s6 2746/QD-
dung kinh doanh két cau ha tang UBND ngay 8 thang 8
) A . . N nam 2026 cua Chu tich
bang ky bién dong do6i voi truong hop thanh vién cta ho gia dinh 1116283 Uy ban nhan dan thanh

3 | hodc ca nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép tu nhan va s

z N A L, 4 . phd vé viéc cong bd thu
dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép

tuc hanh chinh trong linh
vuc dat dai thudc tham
1.116284 quyén giai quyét cua S&
Nong nghiép va Moi
truong va Uy ban nhin
dan cdp xa trén dja ban
thanh phd Hué

Ding ky, cip Gidy chimg nhan d6i voi thira dat co dién tich ting
thém do thay d6i ranh 2101 so voi Gidy chtng nhan da cap (Dbi véi
4 | truong hop thira dat gbc da co Gidy chung nhan, phan dién tich tang
thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da duoc cp
Gidy chung nhén)

C:Qip d‘(;)i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san 1.116285
gan lién véi dat

6 | Tach thtra hoac hop thura dat 1.116286
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Cép lai Gidy chimg nhan do bj mat

1.116287

Dinh chinh Gidy ching nhan di cip

1.116288

Thu héi Gidy ching nhan d3 cip khong ding quy dinh cua phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chii s hitu tai san gan lién voi dat phat
hién va cip lai Gidy ching nhén sau khi thu hoi

1.116289

10

bang ky, cap Gidy chimg nhan d6i voi trudng hop da chuyen quyen
st dung dat trudc ngay 01 thang 8 ndm 2024 ma bén chuyen quyén
da duoc cap Gidy ching nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh

1.116290

11

Ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién vo1 dat cho nguol nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong
san

1.116291

12

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyen do6i quyen sir dung dat noéng
nghi¢p ma khong theo phuong an don dlen d6i thira; chuyen nhuong,
thira ké, tang cho quyen sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan hen voi
dat, gop von bang quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat; cho thug, cho thué lai quyén su dung dat trong du an xdy dung
kinh doanh két cau ha tang, ban hoic ting cho hodc dé thira ké hodc
gop von bang tai san gan lién vé6i dat thué cia Nha nude theo hinh
thirc thué d4t tra tién hang nim

1.116292

13

bang ky bién dong dbi véi truomg hop ddi tén hogc thay d6i thong
tin vé nguoi sir dung dat, chi s& hiru tai san gan lién voi dat hoac
thay d6i s6 hi¢u hodc dia chi cua thira dat; thay d6i han ché quyen sur
dung dat, quyen sO hitu tai san gin 1ién véi dat hodc co thay d6i quyén
ddi voi thira dat lién ké; giam di¢n tich thua dét do sat 16 ty nhién

1.116293
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14

Ding ky bién dong thay d6i quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gin lién vé6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap to chirc hodc chuyén
d6i moé hinh t6 chirc, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh cua phap luét vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung
chi tiét; cap Gidy ching nhén cho tung thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii dau tu dy 4n c6 nhu cau

1.116294

15

Ping ky bién dong ddi voi trudng hop thay doi quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat theo thoa thuan cia cac thanh
vién ho gia dinh hoic cta vo va chdng; quyén st dung dat xdy dung
cong trinh trén mat dat - phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung
cong trinh ngam quyén so hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhugng quyén st dung dat 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, su dyng tai san cong; nhan quyen su
dung dit, quyen s¢ hitu tai san gan lién v6i dat theo két qua giai quyét
tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cta
Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dugc thi
hanh; quyet dinh hodc phan quyét cua Trong tai thuong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chap gilia cac bén phat sinh tir hoat dong
thuong mai lién quan dén dat dai; nhan quyen sur dung dat quyén so
hiru tai san gan lién vé6i dat do xur Iy tai san thé chap 1a quyén st dung
dat, tai san gan hen v6i dat da dugc dang ky, bao gobm ca xur ly khoan
ng c6 ngudn goc tir khoan no xau cua td chirc tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai

1.116295

16

X6a ghi no tién sir dung dét, 18 phi trude ba trén Gidy chimg nhan da
cap

1.116296

17

Ding ky bién dong chuyen muc dich sir dung d4t khong phai xin phép
co quan nha nudc c6 tham quyén

1.116297
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18

Ding ky, cap Gidy ching nhén dbi véi truomg hop ho gia dinh, ca
nhan dang su dung dat khong dung muc dich da dugc Nha nudce cong
nhéan quyén st dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014

1.116298

19

Ping ky, cap Gidy chung nhan d6i v6i trudng hop chuyén nhuong
du an dau tu co6 st dung dat

1.116299

20

Ping ky tai san gan lién véi thira dat da dugc cap Gidy chimg nhan
hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dét so voi ndi dung da
dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha & cta td chic nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phép luat vé nha & ndi dung da
dang ky

1.116300

21

Xac nhan tiép tuc su dung dat nong nghi¢p

1.116301




117

Phin II. QUY TRINH NOI BQ

1. Ping ky dat dai 1an diu ddi véi treong hep duge Nha nuwéce giao dit dé quan ly

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

a) Truong hop Té chive; Té chirc trong nudc, 16 chirc kinh té quy dinh tai khodn 1 Piéu 7 ciia Ludt it dai 2024 (Thei gian thue
hién 13 ngay lam viéc)

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phéan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh pho/ Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chc;

- S héa hd so (neu ¢6), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho6 so ndp truc tuyén)
cho Vin phong Ping ky dat dai (DKDP) ctia So Nong
nghiép va Méi trudng xir 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh,
co s& dit lidu dt dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
ctua S& Nong nghi¢p va Mai truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cap
xa.

100 gio lam viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Buoc 3

- B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6/ Trung tam Rhuc vu
HCC cap xa (Bo phan Mot cura ti€ép nhan

ho so dau vao).

- Xac nhéan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio' 1am viéc

b) Truong hop Cong dong dan cw quy dinh tai khodn 4 Diéu 7 ciia Ludt Pit dai (Thoi gian thuc hign 13 ngay lam viéc)

- Quy trinh noi bg, quy trinh dién tr:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&’I:KQ tai Trung tdam Phuyc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC

cap xa.

- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung céap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho cong dong dan cu;

- S6 hoa hd so (néu ), chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trur truong hop hd so ndp truc
tuyén) cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc xu 1y ho so.

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu
vuc

- Thyc hi¢n viéc 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh,
co s6 dir lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ ctua S& Nong nghié¢p va Moi truong tai Trung
tdm PV Hanh chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuyc
vu HCC cap x4.

100 gio lam viée

Budc 3

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cong dong dan cu va
thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viée

2. X6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw an xAy dwng kinh doanh két cau ha ting (Thoi gian
thuc hién 02 ngay lam viéc)

- Quy trinh noi bg, quy trinh dién tr:

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngodi co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhdn nwdc ngoai:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc | tuyeén;

vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phyc vu | + Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép

HCC cép Xa. thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gio lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic;

- S6 hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Pang ky dat dai (DKPD) cia S¢ Nong nghiép va
Méi truong xtr 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- X4c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan
da cap cta chii dau tu du 4n.

- Thu hdi Gidy chimg nhan di cap cho bén thué, thué lai dat.
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S& Nong nghiép va Méi truong tai Trung tdam PV Hanh
chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép xa.

12 gio lam viéce

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (B phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao)

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, 1¢ phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét

16 gio’ lam viée

b) Trwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoadi:

Thi tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

cap xa.

- Hudéng dan céac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc ti€p/truc

B0 phén TN&TKQ tai Trung tdm Phyc vu tuyén; ’ i
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu HCC | + Cung cép thong tin, huong dan nguoi dan/doanh nghiép

thuc hién TTHC;
+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gio lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va
hd so gidy (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai khu vuc xur 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai khu
vuc

- Xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Giéy chung
nhan da cép ctia chu dau tu du an.

- Thu hoi Gidy chimg nhdn da cdp cho bén thué, thué lai
dat.

- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap
xa.

12 gio lam viéce

Buoc 3

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép x3 (B6 phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

16 gio’ lam viée

3. Dang ky bién dong d6i véi aoi voi trwong hop thanh v1en ciia h¢ gia dinh hoic ca nhan dang sir dung dit thanh lap
doanh nghi€p tuw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuit kinh doanh ciia doanh nghi€p (Thoi gian thuwce hién 05 ngay
lam viéc)

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phéan TN&]:KQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiep/truc
tuyén;

04 gio lam viéc
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cap xa.

+ Cung cap théng tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/td chiec;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phan mém
mot cira va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) cho Vin phong Ping ky dat dai (PKDD) cua S¢
Nong nghiép va Méi trudong xu 1y hd so.

- Thye hién cac cong viée quy dinh tai Khoan 3 Diéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/Qb-UBND ngay 04/8/2026 cta
UBND thanh pho.

- Cap méi Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyen

s& hitu tai san gin lién 7 dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan da cap ddi v6i truong hop khong

Budc 2 | Van phong Piang ky dat dai phai thyc hién nghia vy tai chinh. 36 gid lam viéc
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dija chinh, co so dit liéu
dat dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ ctua S6 Nong nghiép va Mai truong tai Trung
tam PV Hanh chinh céng thanh phd Hué/ Trung tim Phuc
vu HCC cap xa.

-Bo pha_“l‘n TN&;TKQ tal "l:rung tam Phyc vy | _ Xéc nhan trén phan mém mot cira;
. HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC o oo B o
Buoc 3 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va -

cap xa (B phan Mot cura tiép nhan ho so dau
vao).

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc

4. Dang ky, cap Glay chirng nhan d6i véi thira dat c6 dién tich tang thém do thay d6i ranh gidi so voi Glay chirng nhan
da cap (Ddi véi trwong hop thira dit goc da cé Gidy chirng nhdn, phan dién tich ting thém do nhin chuyén quyén siv dung mot




123

phan thira dit di dwoc cip Gidy chitng nhin) (Thoi gian thuwe hién 08 ngay lam viéc)

a) Triweong hop Té chirc:
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai, Trung tam
Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chuc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so
gidy (trlr truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Van phong
Ping ky dat dai (PKDPD) ciia So Nong nghiép va Mai truong
xur 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen va niém yét
tai try so Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc lam thu
tuc cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong o dia chi cua ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong.

* Sau khi lién théng hd so vé UBND cép x4, tam dimg quy trinh
cho dén khi UBND cap xa chuyén lai hd so cho Vian phong Pang
ky dat dai (lac nay, thoi gian giai quyét TTHC dugc tinh cho
UBND cép x3)

16 gio lam viéc

Budc 3

- Uy ban nhan dan cap xa d6i voi truong
hop niém yét cong khai;

- Phuong tién thong tin dai chiing tai
dia phuong vé1 truong hop phai dang

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cip xa hoic Pang tin
03 lan trén phuong ti¢n thong tin dai chiing

30 ngay
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai)
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tin

* Sau khi UBND cip x4 thuc hién xong Thong bio két thic
cong khai, thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh cho VPDK
dat dai

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i voi trudong hop thue hién quyen cua nguodi su
dung dat, cta chu s hitu tai san gin lién v6i dat.

- Thue hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia
UBND thanh phd.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé thong tin tir co' s6 dir liéu dworc lién thong
hoic chirng tir hodc gidy to' chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

24 gi¢ lam viéc

Budc 5

Co quan Thué va nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vy tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia vy tai chinh déi
véi truong hop phai thyce hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co' s¢' dir li€u dwgc lién thong hodc
chirng tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thot gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai.

Budc 6

Vin phong Pang ky dat dai

Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh:

Quyet dinh huy Gidy chung nhan da cap (Truong hop bén
chuyén quyén khong nop Gidy chiung nhan di cip);

20 gio lam viéc
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- Cap moi Gi‘éy ching nhén quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
tai san gan lién voi dat;

- Cép nht, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dét dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chiing nhan, s6 vao so, sao luu Giay
chung nhéan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cuia
So Nong nghi¢p va Moi truongtai Trung tdm PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa

- B6 phan TN&TKQ ta,i Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam

- X4c nhén trén phan mém mat cua;

Budce 7 Phuc vu HCC c‘ép xa (Bo phan Mot iATrﬁ,két;qUé,giéi quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, -
cua ti€ép nhan ho so dau vao). ¢ phi (n€u co).
Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc
b) Truong hop Ca nhan:
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:
Thur tw

cong viéc

Don vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

cap xa.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu HCC

tuyén;

nghi¢p thyc hién TTHC;

tra cho ca nhan/to6 chc;

nhanh Vin phong Dang ky dat dai khu vuc xtr 1y hd so.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen

-S4 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va
hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi

04 g10 lam viée
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Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai khu
vuc

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
niém yét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat vé
viéc lam thu tyc cp Gidy chting nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén.

- Trudng hop khéng rd dia chi cia ngudi chuyén quyén
dé thong béo thi thyc hién ding tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching & dia phuong.

* Sau khi lién thong ho so vé UBND cép xi, tam dirng
quy trinh cho dén khi UBND cép xa chuyén lai ho so
cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai khu vuc
(lic nay, thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh cho
UBND cép xi).

16 gio lam viéc

Budc 3

- Uy ban nhan dan cip xa ddi véi truong hop
niém yét cong khai;

- Phuong ti¢n thong tin dai chung tai dia
phuong voi trudng hop phai dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cap xa hoic
Dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung.

* Sau khi UBND cép xi thue hién xong Thong bao két
thuc cong khai, thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh
cho Chi nhanh VPDK dat dai khu vure.

30 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dit dai)

Budc 4

Chi nhanh Vian phong DPing ky dat dai khu
vuc

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai d6i véi truong hop thuc hién quyén cua
nguoi su dung dat, ctia chu s¢ hitu tai san gan lién véi
dat.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
DPiéu 27 Quyét dinh sé 80/2026/QD-UBND ngay
04/8/2026 ctia UBND thanh phé.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh dbi vé6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

* Sau khi guwi Phleu chuyen thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé thong tin tir co sé dir

24 gi¢ lam viéc
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liéu dwoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 5

Co quan Thué va nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi voi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong
hodc ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 6

Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai khu
vuc

Khi ¢6 thong tin tu co s¢ dir ligu duoc lién thong hoac
ching tr hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Quyét dinh huy Gidy chung nhan da cap (Trudng hop
bén chuyén quyén khong ndp G1ay ching nhan da cap)
- Cap méi Glay,chu"ng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat;

- Cap nhdt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s6 dir ligu
dat dai; Cap nhét ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao
s0, sao luu Giay chiing nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 Nong nghiép va M(A)i, truong tai Trung
tam PV Hanh chinh cong thanh ph6 Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa.

20 gio lam viéc

Budc 7

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa (B phan Mot cua ti€ép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chiic va
thu phi, 1¢ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio' lam viéc
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5. Cap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

- Quy trinh ni1 bg, quy trinh dién tr:

5.1. Cip déi Gidy chirng nhén di cép trong cdc trwong hop quy dinh tgi cic diém a, b, c, d, d, e va g Khodn 1 Diéu 28

Quyét dinh s6 80/2026/0P-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh phé (Thoi gian thuc hién 5 ngay lam viéc).

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, cd nhdn nwdc ngoai:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd SO (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trtr truong hop hd so nodp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKDP) ctua S& Nong nghiép va Moi
truong xt 1y ho so.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢ Khoan 4
Diéu 28 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026
ctia UBND thanh ph.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai dén co' quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé thong tin tir co sé dir liéu dwore lién thong

20 gio lam viéc




129

hoic chirng tir hodic gidy to chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh ddi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tor co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc 1ién thong hoac chung
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cip gidy chimg nhén, sd vao s, sao luu
Gidy chimg nhan;

- Trudng hop cip d6i Gidy ching nhan da cap do do dac lap
ban d6 dia chinh ma bén nhan thé chip dang gitt Gidy chimng
nhan thi thong bao danh sach cac truong hop lam tha tuc cp
Gidy chtng nhan cho bén nhén thé chép, Cép nhat n6i dung
dang ky va thoi diém ding ky thé chap (gio, phut, ngay, thang,
nam) vao Co s& dir liéu dat dai. Viéc trao Gidy chimg nhan
duoc thyc hién dong thoi gilta ba bén gdém Vin phong Dang
ky dat dai, nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi
dat va bén nhan thé chap; nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai
san gin lién voi dat ky, nhan Gidy chimg nhan méi tir Vin
phong Ping ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén
nhan thé chap co trach nhiém ndp Gidy chimg nhan cii dang
thé chap cho Vian phong Pang ky dat dai dé quan 1y;

16 gid lam viéc
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
S Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

Budce 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tdm
Phuc vu HCC cip xi (Bo phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

b) Triwong hop cd nhéin, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi

Thir tw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huong dan céac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén,;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho

sO gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai khu vuc xtr 1y ho so.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢ Khoan 4
Pidu 28 Quyét dinh sé 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026
ciia UBND thanh pho.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh.

20 gi¢ lam viéc
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* Sau khi giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé thong tin tir co s6 dir liéu dwore lién thong
hoic ching tir hoic gidy to' chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xé4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qua: Théng tin tor co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chung tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé dit
dai.

Budce 4

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc

Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc 1ién thong hoac chung
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
Cép nhat ngay thang cip gidy chimg nhén, sd vao s, sao luu
Gidy chimg nhan;

- Trudng hop cap doi Gidy chimg nhan da cap do do dac lap
ban d6 dia chinh ma bén nhan thé chip dang gitt Gidy chimng
nhan thi thong bao danh sach cac truong hop lam tha tuc cap
Gidy ching nhan cho bén nhan thé chép, Céap nhat ndi dung
dang ky va thoi diém ding ky thé chap (gio, phut, ngay, thang,
nam) vao Co s¢ dir liéu dat dai. Viéc trao Gidy chiing nhan
dugc thyc hién dong thoi gitra ba bén gébm Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai khu vuc, nguoi su dung dat, chu so
hiru tai san gin lién véi dat va 'bén nhan thé chap; nguoi sir
dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién v6i dat ky, nhan Giay
chtrng nhan méi tir Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khu
vuc dé trao cho bén nhan thé chép; bén nhan thé chép co trach

16 gi¢ lam viéc
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nhiém ndp Gidy chimg nhan cii dang thé chip cho Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai khu vie dé quan 1y;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 phan TN&TKQ ctia
S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vy HCC cép xa.

Budce 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (B0 phan Mgt
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

3.2, Cip déi Gidy chitng nhgn di cd’p’trong truong hop thay'dtfi kich thwde cdc canh, dién tich, so hiéu thira do do dac ldp
bdan do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi (Thoi gian thwce hién 10 ngay lam viéc)

a) Truwong hop To ] chirc trong nudc, 16 chikc ton gido, 16 chikc ton gido trwe thudc, té chive nwéc ngodi cé chirc nang ngoai
giao, té chirc kinh 16 c6 von dau tw nwéc ngoai; to chirc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngoai:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

tuyén;

thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc;

- S6 héa hd so (néu o), chuyén hd so trén phin mém mot
ctra va ho so gidy (trir trudong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Dang ky dat dai (DKDP) ciia S& Nong nghiép va
Mai trudng xir 1y ho so.

- Huéng dan céc t6 chtrc/cd nhan ndp hd so truc tiép/truc

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢ Khoan 4

52 gid lam viéc
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Diéu 28 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026
ctia UBND thanh pho.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh.

* Sau Kkhi giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai dén co quan Thué, tam dung quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co' sé dit liéu dwoc lién
thong hodc chirng tir hodic gidy to' chimg minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi st dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qua: Théngr tin tr co s& dir liéu duoc lién thong hoac
chirng tur hodc giay to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Khi ¢co thf)’ng tin tir co sO dit li¢u duoc lién thong hodc ching
tr hoac giay to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép,Giéy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai
sdn gan lién voi dat.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s vao so, sao
luu Giay chiing nhan;

- Trudng hop cap doi Gidy ching nhan da cap do do dac lap
ban do dia chinh ma bén nhan thé chap dang gitr Giay ching
nhén thi thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap
Giay chung nhan chp bén nhan thé phép; Cap nhat noi dung
dang ky va thoi diém dang ky thé chap (gio, phut, ngay,

24 gio lam viéc
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thang, nim) vao Co s¢ dit liéu dét dai. Viéc trao Gidy ching
nhan duoc thyc hién dong thoi gilia ba bén gdém Vin phong
bang ky dat dai, nguoi st dung dat, chu s hiru tai san gan
lién véi dat va bén nhan thé chap, nguoi st dung dét, chi s&
hitu tai san gin lién véi dat ky, nhan Gidy chimg nhan méi
tir Vin phong Pang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap;
bén nhan thé chap co trach nhiém ndp Gidy chiung nhan cii
dang thé chip cho Vin phong Pang ky dét dai dé quan 1y;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia
S& Nong nghi€p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh ph Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cép xa.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh ph6/ Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

Bude 5 Phuc vu HCC ¢ éR xa (BO phan Mot cira | ~ }"lf,rc«iAke;c1 qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chirc va thu -
ti€ép nhan ho so dau vao). phi, I¢ phi (neu c0).
Tong thoi gian giai quyét 80 gio lam viéc
b) Trwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:
Thir tw

cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

Phuc vu HCC thanh ph 5/ Trung tim + Ul} tién ho tro thu;c hiél:l qua dicl} vu cong trl.I,C tuyén.

Phuc vu HCC cép xa. - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
nhan/td chic;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so
gidy (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai khu vuc xtr 1y hd so.

04 gi0 lam viéc
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Chi nhanh Vin phong Ping ky dat

- Thuc hi’én cac cél}g viéc quy dinh tai diém a, b, c Khoéan 4 Piéu
28 Quyét dinh 80 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh phd.

- Chu tri, phéi hop véi Co quan c6 chac nang quan ly dat dai
cap xd, nguoi su dung dat dé thyc hién cac noi dung quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 3 Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay
15/8/2025 cua Chinh phu.

- Can cuir diém b khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh sé 226/2025/ND-CP
ngdy 15/8/2025 cta Chinh phu dé xac dinh ranh gi6i thua dat

Budc 2 dai khu vuc kh9ng thziy do1 so voi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Giay 52 gio lam viéc
chirng nhan.
- Gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh doi vai truong hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh.
* Sau khi guri }’hiéu c!luyén thong tin,dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi co thong tin tir co' s¢' dir liéu dwgc lien thong
hoic chirng tir hoac giay to' chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.
. ) - Thoi gian va quy
- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d61 v6i | trinh thuc hién theo
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap | quy dinh ctia Co quan
Buse3 | €O quan Thué va nguoi sir dung dét | luat. ’ Thué.
thuc hién nghia vu tai chinh - Nguoi sur dung dat thue hién nghia vu tai chinh. - Khong tinh vao
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dit ligu dugc lién thong hoac ching | thoi gian giai quyet
tir hodc giay to chimg minh dé hoan thanh nghia vy tai chinh | thu tuc hanh chinh
ve dat dai.
Khi c6 thong tin tir co s¢ dir 1i€u dugc lién thong hoac chung tur
i nha 5 " 3 o d4t | hodc gidy to chimg minh d hoan thanh nghia vu tai chinh: . .
Bude 4 Chi nhanh Van phong Pang ky dat glay g ghia vy 24 gioy 1am vide

dai khu vuc

- Cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién voi dat.
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dija chinh, co s& dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sé vao sd, sao luu Gidy
chirg nhén;

- Trudng hop cap d6i Gidy chimg nhan di cap do do dac lap ban
d6 dia chinh ma bén nhan thé chap dang giit Gidy ching nhan
thi thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cip Gidy
chtng nhan cho bén nhan thé chap; Cap nhat noi dung ding ky
va thoi diém dang ky thé chép (gio, phut, ngdy, thang, nim) vao
Co s¢ dir lidu dat dai. Vige trao Gidy chimg nhan duoc thyc hién
ddng thoi gitra ba bén gdm Chi nhanh Vin phong bang ky dat
dai khu vuc, nguoi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi
dat va bén nhan thé chép; nguol st dung dat, chi s¢ hitu tai san
gin lién véi dat ky, nhan Gidy ching nhan méi tir Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai khu vuc dé trao cho bén nhan thé
chap; bén nhan thé chap c6 trach nhiém ndp Gidy ching nhan
cii dang thé chap cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai khu
vuc dé quan ly;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ciia S¢
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cp xa.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xi (Bo phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chire va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

viéc)

6. Tach thira dat, hop thira dat
6.1. Truwong hop tich thira dit, hop thira dit ma khong thay doi ngwoi siv dung dit (Thoi gian thwe hién 05 ngay lam

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc kinh té coé von dau tw nwéc
ngoai:




- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:
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Thur tw
cong viéc

Don vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh ph6/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
nguoi st dung dat;

- Sé hc’)a’hé s0 (néu co), chu}{én hd so trén phz‘i,n mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop h6 so ndp tryc tuyén) cho Van phong
bing ky dat dai (DKDPD) cua So Nong nghiép va Moi truong xur
1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Diang ky dat dai

- Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat
dai, b6 sung quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi quyét so
254/2025/QH15 va quy dinh ctua Uy ban nhan dan Thanh phd dé
xac dinh diéu kién tach thira dét, hop thira dat; kiém tra cac thong
tin vé nguoi st dung dat, ranh gioi, dién tich, loai dat ciia cac thira
dat trén hd so luu trit, hd so do ngudi str dung dat nop.

- Ghi sb thir tu thira dét chinh thirc ctia cac thira dat sau khi tach
thira dat, hop thira dat vao ban vé tach thira dat, hop thua dat, ky
xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong
tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi x4c nhan vao Ban vé& tach thira dat, hop thira dat (Trir trudng
hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Van phong Pang ky
dat dai thuc hién).

- Cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat dbi vai cac thira dat sau tach thira, hop thira.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

36 gio lam viéc
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

- BO phén TN&TKQ tai Trung tam Phyc
vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

Budce 3 HCC éEP xa (B phan Mot cira tiép nhan iATrﬁlketAqualglal quyét TTHC cho nguoi sir dung dat va thu phi, -
hé so dau vio). ¢ phi (ncu co).
Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viéc
b) Triwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
Thir tuw

cong viéc

Pon vi/ bo phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC cap
xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho nguoi st dung dat;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va
ho so gidy (trur trudong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc xtr 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu
vuc

- Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luét
Pit dai, b6 sung quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Nghi quyét
s6 254/2025/QH15 va quy dinh cia Uy ban nhan dan
Thanh phd dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thira
dét; kiém tra cc thong tin vé nguoi st dung dét, ranh gioi,

36 gi0 lam viéc
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dién tich, loai dét cua céc thira dat trén hd so luu trit, ho
so do ngudi str dung dat nop.

- Ghi sb thir tu thira dat chinh thire cua céc thira dat sau
khi tach thira dit, hop thira dat vao ban vé tach thua dat,
hop thira dat, ky xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat kém céac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thura dat, hop thtra dat, déng thoi1 xac nhan vao Ban vé
tach thira dat, hop thira dat (trir truong hop Ban vé tach
thira dat, hop thira dat do Vian phong Ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai khu vyc thuc hién).
- Cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién v6i dat doi véi cac thira dat sau tach
thira, hop thura.

- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so,
sao luu Gidy chimg nhén;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap
xa.

Budc 3

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdim Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC cép
xa (B0 phan Mot ctra tiép nhan hd so dau
vao).

- Xé4c nhan trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung dit va -
thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét 40 gio’ lam viéc

ngoai:

6.2. Truong hop tich thira dit, hop thiva dit ma c6 thay doi nguoi siv dung dit (Thoi gian thuwe hign 12 ngay lam viéc)

a) Truwong hop To chirc trong nuwéc, té chirc ton gido, té chirc tén gido truc thupc, té chirc kinh té cé von dau tw nuéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vy HCC
cap xa.

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho nguoi st dung dét;

- Sb héa hd so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém maot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
cho Vin phong Piang ky dat dai (PKDP) ciia S¢ Nong
nghiép va Méi trudng xu 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cta Luat
Pit dai, bo sung quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Nghi quyét
sd 254/2025/QH15 va quy dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh phd dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thua
dat; kiém tra cac thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat ctia cac thira dat trén ho so luu trit, ho so
do ngudi str dung dat nop.

- Ghi s6 thir tu thira dit chinh thic cia cac thira dat sau khi
tach thira dat, hop thira dit vao ban vé& tach thira dat, hop
thira dt, ky xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira
dat kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira
dat, hop thtra dat, ddng thoi xac nhan vao Ban vé tach thira
dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban vé tach thira dat,
hop thira dat do Vian phong Pang ky dat dai thuc hién);

- Chuyén Két qua Ban v& tach thua dat, hop thura dét cho
nguoi st dung dat dé thyc hién ky két hop dong, van ban
giao dich vé quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat d6i
voi thira dat sau khi tach, hop thira dé hoan thién thu tuc

28 gio lam viéc
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dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién vai dét theo quy
dinh doi1 véi phan dién tich thay doi1 quyén.

* Sau khi két thiic thuc hién Budc 2, tam du’ng quy ¢ trinh cho dén kh1 ngu’0'1 st dung dat da bo sung day dd thanh phan, ) luwgng ho so
dé tlep tuc thwe hién tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ddi voi phan dién tich thay doi quyén

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Bt dai d6i v6i truong hop thuc hién quyén cta nguoi
sir dung dét, cta chu s hitu tai san gan lién véi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dq xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai dén co quan Thu€ dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh do6i véi trudong hop phai thuc hi¢n nghia

Budc 3 | Van phong Dang ky dat dai vu tai chinh.

40 gio lam viéc
* Sau Khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dwore lién
thong hoic chirng tir hodc gidy to chirng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

* Két qua: Théng, tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac th Olf hg(igﬁ gtil‘;hqu‘;%(:
ching tir hoac giay to ching minh da hoan thanh nghia vu thii tuc hanh chinh
tai chinh :

- Co quan Thu xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy

P o . dinh ctia phap luét.
Co quan Thué va nguoi st dung dat thuc

B ) 4 A ~ \ e 14
troe hién nghia vu tai chinh

- Nguoi su dung d4t thyuc hién nghia vu tai chinh.

ve dat dai.

Khi c6 thong tin tr co s& dit liéu dugce lién thong hoac
chung tir hodc gidy t& chimg minh da hoan thanh nghia vy
tai chinh:

- Cap moi Glay chung nhén quyen su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat dbi vai phan dién tich chuyen
quyén va phan dién tich con lai sau khi chuyén quyén.

Budc 5 | Van phong Pang ky dat dai 24 g0 lam viéc
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- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ
cua S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap x4.

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vy HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu

- Xé4c nhan trén phan mém mot cua;

Budc 6 HCC cap xi (B6 phan Mot cira tiép nhan | - Tra lfétAqué, glé} qu}/ét TTHC cho nguoi st dung dat va -
hd so diu vao). thu phi, 1€ phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét 96 gio lam viéc
b) Trwong hop cd nhén, cong dong dan cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:
Thir tw

cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dén cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hu’ér}g dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
nguoi st dung dat;

- Sé hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so

gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai khu vuc xtr 1y hd so.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra hd so, dbi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat
dai, b6 sung quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi quyét sb
254/2025/QH15 va quy dinh cta Uy ban nhan dan Thanh phé dé
xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat; kiém tra cac thong
tin vé nguoi su dung dét, ranh gid1, dién tich, loai dét cua cac thira
dat trén ho so luu trix, hd so do nguoi stir dung dat ndp.

28 gio lam viéc
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- Ghi s6 thtr tu thira dat chinh thire cua céc thira dat sau khi tach
thira dat, hop thira dat vao ban vé& tach thira dat, hop thua dat, ky
xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong
tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi x4c nhin vao Ban vé& tach thira dat, hop thira dat (Trir trudng
hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Vian phong Pang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu vuc thyc
hi¢n);

- Chuyén Két qua Ban v& tach thira dat, hop thira dt cho nguoi sir
dung dat dé thuc hién ky két hop dong, vin ban giao dich vé
quyén str dung dat, tai san gan lién v6i dat ddi véi thira dat sau
khi tach, hop thira dé hoan thién thu tuc diang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién vai dat theo quy dinh dbi v6i phan dién tich
thay d6i quyén.

® Sau khi két thiic thuc hién Buéc 2, tam dlrng quy | trinh cho dén kh1 ngu’m St dung dat da bo sung day da thanh phan, ) lwgng ho so
dé tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky bién dong dit dai, tai san gan lién v6i dat ddi voi phan dién tich thay doi quyén

Budc 3

Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pt dai d6i voi truong hop thyc hién quyen cua nguoi st dung
dat, ctia chu so hiru tai san gan lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

* Sau khi guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dung quy trinh cho
dén Khi c6 thong tin tir co' s¢ dir li€u dwoc lién thong hoac
chirng tir hoic gidy to' chirng minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh.

40 gio lam vige

Budc 4

Co quan Thué va nguoi sir dung
dat thyc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.
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* Két qua: Thong tin tir co sé di liéu duoc lién thong hoidc ching
tur hoac giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 5

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc

Khi ¢6 ‘Eh()ng tin tr co s¢ dir li¢u duoc lién thong hodc ching tir
hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap méi Gidy ching nhan quyen str dung dit, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat dbi voi phan dién tich chuyén quyén va phan
dién tich con lai sau khi chuyén quyén.

- Ghi sé tién st dung dat con ng trén Giéy chL'r,ng nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo van ban da
théa thuan xac dinh cu thé, sO tién st dung dat con no theo thira
dat sau khi tach thira dat d61i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan
da duoc cap gidy ching nhén va dugc ghi no tién s dung dat ma
thue hién phan chia thira k€ quyén str dung dat dan dén tach thira
dat.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

24 gid lam viéc

Budc 6

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa (Bo phan
Mot cira tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phém mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung dat va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

96 gio lam viéc

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

7. Cap lai Gidy ching nhén do bi mét (thoi gian thye hién 05 ngay lam viéc)

giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai:

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai T1:ung tam
Phuc vu HCC théqh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céac td chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc;

- Sb hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKPD) ciia S& Nong nghiép va Moi
trueong xu 1y ho so.

04 gi¢ lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém’ tra thong tin vé Gifi}{ chimg nhan da cap ma nguoi s
dung dat, chu so hitu tai san gan lién vdi dat khai bao bi mat trong
ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gin hen v6i dat duge
cap Glay ching nhén da duoc chuyen quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat hoic dang thé chép thi
thong bao, tra lai I}O so cho nguoi st dung dat, chi so hitu tai
san gan lién voi dat.

- Giri thong bao dé nghj thyc hién ding tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chung & dia phuong

* Sau khi k,é't thic thyc hién Buéce dang tin, tam dirng quy
trinh cho dén khi thue hién xong viéc dang tin

20 gio lam viée

Budc 3

Phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong

Thuc hién ddng tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chiing
¢ dia phuong

15 ngay
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé
dat dai)
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Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

- Hity Gidy chimg nh4n da cap doi voi Truong hop bi mét gidy
ching nhan, cap lai Cap G1ay ching nhan quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dat cho ngudi dugc cap

* Truong hop Trang bo sung cua Gidy chtng nhan da cap theo
quy dinh cta phap luat dat dai trude ngay 01/8/2024 bi mét thi
Vin phong Ping ky dat dai kiém tra thong tin ctia Trang bo
sung trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; thuc hién cap
lai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién voi dat véi cac thong tin cap nhat cia Gidy ching nhan
da cap va thong tin trén Trang b sung.

- Truong hop Gidy chimg nhan di cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc trich do ban ban d6 dia chinh thira dét thi thuc
hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27 Quyét
dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia UBND thanh
phé.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dija chinh, co s dit liéu dat dai; Cap
nhat ngay thang cip gidy chimg nhan, sd vao sd, sao luu Gidy
chung nhan.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
S& Nong nghi¢p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cép xa.

16 gio lam viéc

Budce 5

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa (Bo phan
Mot cira tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio l1am viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
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Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru:c tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

- Sé héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va hd so
gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi nhénh Van
phong Ping ky dat dai khu vuce xtr 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra thong tin vé Glay chimg nhén da cAp ma nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong hd
so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gan hen v6i dat duoc
cap Glay ching nhan da dugc chuyen quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién v6i dat hodc dang thé chép thi
thong bao, tra lai ho so cho nguoi sit dung dét, chi so hitu tai
san gan lién voi dat.

- Chuyén théng tin dén Uy ban nhan dan cap x3 noi co dat
thong qua Co quan c6 chiic nang quan 1y dét dai cap xa.
Truong hop gidy chimg nhan bj mat chua dugc xac dinh lai
dién tich dat & theo quy dinh thi thuc hién dong thoi chuyén ho
so cAp Gidy chung nhan trude day dén Co quan ¢ chirc ning
quan ly dat dai cdp x4 dé trinh Uy ban nhan dén cip xd xéac
dinh lai dién tich dit & theo quy dinh trude khi thyc hién cac
cong viée tiép theo.

* Sau khi két thiic thue hién Bude lién thong ho so vé UBND
cap xi niém yét, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong
bao két thic cong khai ho so ciia UBND cip xa.

12 gio lam viéce

Budc 3

Uy ban nhan déan cap x4

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhan da cap tai

12 gid lam viéc
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try s& Uy ban nhan dan cap x3 va diém déan cu noi c6 dit trong
thot gian 15 ngay; dong thoi t1ep nhén phan anh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mat Glay ching nhan di cap.

- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua 05
ngay ké tir ngay két thuc thoi gian niém yét va gui dén Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu vuec.

Truong hop gidy chimg nhan bj mat chua dugc xac dinh lai
dién tich dat & thi Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa
trinh Uy ban nhan dan cip xa xac dinh lai dién tich dat o, giri
két qua xac dinh dén Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai
khu vuc.

* Sau khi UBND cép x3 thyc hién xong Thong béo két thuc cong
khai, quy trinh tinh thoi gian xtr Iy cho Chi nhanh VPPK dat dai
khu vuc

Thoi gian cong khai
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé
dat dai

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Huy Gidy chimng nhan da cap doi véi Truong hop bi mét gidy
chtng nhan, cap lai Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho ngudi duge cap.

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy chimg nhén di cap theo
quy dinh ctia phap luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc kiém tra thong
tin ctia Trang bd sung trong hd so dia chinh, co sO dir liéu dat
dai; thyc hién cap lai Glay chung nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin hen v6i dat véi cac thong tin cap nhat
ctia Gidy ching nhan da cip va thong tin trén Trang b6 sung.

- Truong hop Gidy ching nhan d3 cip chua sir dung ban do dia
chinh hodc trich do ban ban dd dia chinh thira dat thi thuc hién
cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 27 Quyét dinh
s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ctia UBND théanh phd.
- Cap nhét, chinh ly vao h6 so dia chinh, co so dir liu dat dai;

Cap nhat ngay thang cap glay chimg nhan, s6 vao s, sao luu Gidy
chimg nhén; - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 Nong nghi€p va Moi truong tai Trung tdm PV

12 gi¢ lam viéce
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Hanh chinh cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cip
xa.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cép x3 (B phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Budc 5

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

8. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
8.1. Trwong hop gidy chirng nhén cép lan dau c6 sai sét (thoi gian thuwe hién 05 ngay lam viéc)

Thwr tw

n A Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian

- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

vu HCC thanh ph6/ Trung tdim Phuc vu

. - - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
Bude 1| gee cép xa.

ngudi st dung dat;

- Sé hoa ho 50 (néu o), chuyen hé so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trur truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi
cyc Quan ly dat dai ciia S& Nong nghiép va Moi trudong xir 1y
ho so.

04 gid lam viéc

Khai thac, str dung thong tin hd so cip Gidy chimg nhan trén
Co s6 dit liéu qudc gia vé dat dai, néu khong thé khai thac duoc
Budc 2 | Chi cuc Quan ly dat dai thong tin hodc thong tin khai thac khong déy du thi Thong bao
cho Vin phong Pang ky dét dai chuyén ho so cp gidy ching
nhéan dén Chi cuc Quan 1y dat dai.

08 gi¢ lam viéc
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Chuyén hd so cép gidy chimg nhan dén Chi cuc Quan Iy dat

Budc 3 | Vin phong Ping ky dat dai dai

10 gio lam viéc

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot.

- Lap To trinh trinh S& Nong nghiép va Mai truong xac nhan
n6i dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cip hoic cip Gidy
chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién vé6i
dat.

Budc 4 | Chi cuc Quan ly dat dai 08 gior lam viée

Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan da cap
Budc 5 | S6 Nong nghi¢p va Moi truong hoac cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru | 06 gio 1am viéc
tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Ping ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;

Buéc 6 | Chi cuc Quén ly dat dai - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua | 04 gio lam viéc
S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cp xa.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cip xa (B phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhén trén phan mém mot cira;
Buéce 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi sir dung dét va thu -

phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viée

8.2. Trwong hop gidy chirng nhén di cdp trong cdc truwong hop thwe hién ding ky bién dong dit dai c6 sai sét (thoi gian
thuc hién 05 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc trong nwédc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, t6 chirc nwéc ngodi cé chire ning ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai; to chirc nwdc ngodi, cd nhdn nwdc ngoai:

Thir tuw

A A Pon vi/ by phan thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh phd/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so (néu c6), chuyén hod so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Ping ky dat dai (PKDD) ctua S¢ Nong nghiép va Moi
truong xtr 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra, lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot.

- Xé4c nhan nodi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhéan da cap
hoic cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién voi dat.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so6, sao luu
Giéy chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ctia
S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cép xa.

36 gio lam viéc

Budce 3

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuyc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xi (B6 phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio' 1am viéc

b) Triwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phyc vu
HCC cap xa.

- H}l:(’)’ng dan céac t6 chtrc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho

so gidy (trir trudng hop hé so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai khu vuc xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khu vuc

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot.

- Cép Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hodc xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Gidy chung nhan di cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
Cap nhat ngdy thang cap gidy chimg nhén, sb vao so, sao luu
Gidy chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ciia
S& Nong nghi¢p va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cép xA.

36 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phyc vu
HCC cap xd (BO phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu
phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc
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9. Thu hoi Gié‘iy ching nhan da cAp khong dung quy dinh cia phap luat dit dai do nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai
san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi

9.1. Quy trinh thi tuc thu hoz, hity Gidy chirng nhin da cip va cdp gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai
sdn gdn lién vdi dit sau khi thu hoi Gidy chirng nhén di cdp cho té chirc siv dung dit.

a) Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc, trong do:
- Thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap 08 ngay lam viéc.

- Thoi gian thyc hién viée cap Gidy chung nhan sau thu hdi: Trudng hop thu hdi Gidy ching nhan da cap 1an dau thi thoi gian
thuc hién dang ky, cap lai Gidy chiing nhan 08 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viec
I Quy trinh ddi véi trwdng hop Thu hdi Gidy chimg nhén da cip lan dau

- ch’mg dan céc to chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuyc + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Bude 1 vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu 2 i . N T )
HCC cép xa. - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hd so, gui phiéu hen tra

cho ca nhan/ to chuc;

04 gio lam viéc

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd
so gidy (trur truong hop hd so ndp truc tuyén) dén Chi cuc
Quan ly dat dai xu 1y ho so.

Nhén, ki€ém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién

Budc 2 Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai Cy s X
gla1 quyet.

04 gi0 lam viéc

Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
, n “n . s 1 K . thé: cx 1 n
Budc 3 | Chuyén vién Chi cyc Quan ly dat dai v o ) ‘o N .| 36giolam viéc
- Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan da

cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai (trir truong
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hop nguoi dugce cap Glay ching nhén da thyc hién thu tuc
chuyen quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién voi
dat theo quy dinh cta phép luat).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh
Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong ky phé duyét ket
qua.

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 6

B0 phéan van thu S¢/ Chuyén vién thuy ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén
van thu.

- Van thu S& vao sb vin ban, ky s6 dong dau, c;huyén két
qua TTHC cho chuyén vién Chi cuc quan ly dat dai (ban
g1ay) va chuyén két - qua (ban dién tir) trén phan mém mot ctra

dé thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh ddi véi trudng hop Cap gidy

chirng nhan sau thu hoi

Budc 7

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Nhan két qua TTHC tir Vian thu S6.

- Khai thac, str dung thong tin ho so cap Glay ching nhan
trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé dat dai, néu khong thé khai
thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac khong day da
thi Thong bao cho Van phong Dang ky dat dai chuyén ho so
cap Gidy chimg nhan dé kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Dat dai
theo diing quy dinh ciia phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chimg nhan dén cho Chi cuc Quan ly dat dai.

08 gio lam viéc

Budc 8

Vin phong Pang ky dat dai

Chuyén hd so cap Gidy chirmg nhan dén Chi cuc Quan Iy dét
dai.

08 gid lam viéc
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Budc 9

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Nhan hé so cip Gidy chimg nhan tir Van phong Piang ky
dat dai dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat it dai theo ding quy
dinh cta phap luat dat dai tai thoi diém cdp Gidy ching
nhan.

- Dy thao To trinh cap G1ay ching nhan quyén st dung dit,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

-In Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat.

28 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh ldnh dao
So Nong nghi¢p va Moi truong ky Glay ching nhan quyén
str dung dét, quyén s¢ hitu tai san gin lién vé6i dt.

08 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Ky Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

08 gi0 lam viéc

Bude 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Chuyén h6 so dén Vian phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir lidu dét dai, ho so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tdm PV Hanh
chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

04 gio lam viéc

Budce 13

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xi (B6 phan Mot ctra tiép nhan
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

128 gio lam viéc

* Ghi chu:

- Viéc cdp Gidy chitng nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu tdi san gan lién véi ddt sau khi thu hoi Gidy chitng nhdn theo
quy dinh tai Khoan 9 Diéu 36 Quyét dinh sé 80/2026/0P-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh phé.
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9.2. Truwomg hop thu hoi va hiiy Gidy chirng nhén duwgc cdp do ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dit (thoi gian thyc

hi¢n 08 ngay lam vi¢c + Thoi gian thyc hién cap lgi Gidy chirng nhén theo quy dinh doi véi tirng truong hop ding ky bién dong tai
Quyét dinh sé 80/2026/0D-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh phé)

giao, to chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngodi; té chivrc nwéc ngodi, cd nhin nwdc ngodi:

a) Truong hop Té chirc trong nudc, 10 chirc ton gido, 10 chirc ton gido triee thude, to chive nwdc ngodi cé chive ning ngoai

Thir tw

A A Pon vi/ bo phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh di véi trwdmg hop Thu héi Gidy chirng nhéan da cip
- Huong dan céac to chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép
A i . .| thuc hién TTHC,;
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam U tién ha hue hie dich ) p
’ Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam 171t1en otrot 1_I~c 1¢,n qua 10‘ vu cong tI'l;IC tuyen. L n
Buoc 1 - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho 04 gio lam viée

Phuc vu HCC cép xa.

c4 nhan/to chirc;

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Ding ky dat dai (DKPD) cia S¢ Nong nghiép va
Mai trudng xir 1y hd so.
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Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo dung quy dinh cta
phap luat dt dai tai thoi diém cdp Gidy chimg nhén;

- Thu hdi hodc Quyét dinh huy Gidy chimg nhan di cap
(truong hop nguoi duoc cap gidy chiung nhan khong nop
Gidy chimg nhan).

- Truong hop hay Gidy ching nhan thi 1ap danh sach giay
ching nhan bi hay giri S& Nong nghiép va Moi truong, B
Nong nghiép va Moéi trudng dé thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tu.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang huy gidy ching nhan, s6 vio s, sao luu
Gidy chung nhan;

60 gid lam viéc

I1. Quy trinh dbi voi truwong hop Ciap glay chirng nhén sau thu hoi (thoi gian thyc hién cép lai Glay chirng nhan theo quy dinh déi véi
turng trueong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Quyet dinh so 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh pho)

Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan

Budc 3 | Van phong Piang ky dat dai 2 biéu 152 Luat Dét dai theo dung quy dinh cua phap luat dat
dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi Thei o . b
v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia | - + 101 glan va quy trin
phap luat thuc hién theo quy dinh
S ia Cor quan Thué,
Buge 4 |0 quan Thue va nguoi st dung |\ oo o Gune dt thuc hién nghia vu tai chinh, cnat-odfan Awe.
dat thyuc hién nghia vu tai chinh f ] X o . _ - Khong tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tr co s¢ dir li¢u duoc lién thong hoac | . £ .

, RS AN ) AR . . .. | glan giai quyét thu tuc
ch@g tur hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai hanh chinh vé dit dai.
chinh
Khi ¢6 thong tin tir co' s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching

Buée5 | Van phong Ding ky dét dai tur hoac giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Glay ching nhén quyén st dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat.
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- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cip gidy chimg nhan, s6 vao sd, sao luu Gidy
chuing nhéan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cip xa.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung

- X4c nhan trén phan mém mot ctra;

Budce 6 tam Phuc vu HCC ¢ ép x (B phan iATr}éi’kétAqué’ giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtc va thu phi, -
Mot cura ti€p nhan ho so dau vao). ¢ phi (n€u cd).
64 giov lam viéc + Thoi
gian thuc hién cac Budc
Tong thoi gian giai quyet 3,4, 5 twong ing voi tirng
truong hop diang ky bién
dong
b) Doi vdi cd nhan, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwde ngoai:
Thur tw LA b A ‘A A n - v
A A Don vi/ by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
I Quy trinh d6i véi trwong hop Thu hoi Gidy chimg nhan di cap
- Huong dan cac to chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
B0 phan TN&TKQ tai Trung tam | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung | thuc hién TTHC; 04 gio 1am viée
Buge 1 | tdm Phuc vu HCC cap xa. + Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;
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- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyen) cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai khu vuc xir 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dét dai theo dung quy dinh cta
phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhén;

- Ky Quyét dinh thu héi hodc huy Gidy chimg nhan d3 cap.

- Truong hop huy Gidy chimg nhan thi 1ap danh sach Gidy
chtirng nhan bi huy gui S Nong nghi¢p va Méi truong, Bo
Tai nguyén va Moi trudng dé thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tu.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang huy gidy chimg nhan, sb vao s, sao luu
Gidy chimg nhan;

60 gio lam viéc

II. Quy trinh ddi v6i truong hop Cép gidy chirng nhén sau thu’h(‘ﬁi (thoi gian thyc hi¢n cip lai Gidy chirng nhin theo quy dinh d(”')'i
véi tirng trueong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Quyét dinh so 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh pho)

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d

Buoc 3 dai khu vie khoan 2 Piéu 152 Luat Dat dai theo dung quy dinh cua phap
. luat dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan.
- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi Thoi o . h
vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | - 101 glan va quy trin
cua phap luat thuc hién theo quy dinh
& va i sU o . ctia Co quan Thué.
Bugc4 | GO quan Thue va nguoi st dung | i o o 4uno dit thue hién nghia vu tai chinh, va’oduan 2Aaue.
dat thuc hién nghia vu tai chinh A R = A - Khong tinh vao thoi

* Két qua: Thong tin tir co s& dir li¢u duoc lién thong hoac | . £ .,

, e ) N . N .. | gian giai quyét thu tuc
ching tir hodc giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai hanh chinh vé dit dai
chinh |
Khi ¢ thong tin tir co' s dir liéu dugc lién thong hodc chimg

Budc S Chi nhanh Vin phong Dang ky dat | tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vy tai chinh:
C

dai khu vuc

- Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat.
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sb vao so, sao luu
Gidy chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia
S& Nong nghi¢p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cip xa.

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tdm Phuc vu HCC cap xd (Bo phéan
Mot ctra tiép nhan ho so ddu vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
Budc 6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, -

1€ phi (néu co).

64 gio lam viéc + Thoi
gian thuc hién ciac Budc
Tong thoi gian giai quyét 3,4, 5 twong ing voi tirng
trwong hop ding ky bién
dong

* Ghi chu: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuee khéng xdc dinh lai cdc théng tin khéc trén Gidy chimng nhan da
dwoc co quan, nguoi co tham quyén xdc lap phu hop voi quy dinh cua phap luat (Thuc hién thao tac chuyén buoc, rut ngan quy
trinh thuc hién).

10. Pang ky, cap Gidy ching nhin ddi voi trwong hop di chuyén quyén sir dung dat trudce ngay 01 thang 8 nam 2024
ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy chirng nhung chwa thwe hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh (thoi gian thue
hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
a) Trwong hop Té chikc trong nwoc:

Thir tuw

A S Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc | - Hl,Ic'mg dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
Budc 1 | vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu | tuyén; 04 gi¢ lam viéc
HCC cap xa. + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
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thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hg’('mg dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

- S6 héa ho so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hd so nodp truc tuyén)
cho Vin phong Pang ky dit dai (PKDD) cua So Néng
nghiép va Méi trudng xir 1y ho so.

- Thong bao bang véan ban cho Uy ban nhan dan cap Xa noi
c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tyc cap Gidy
chtrng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Thong béo béng van ban cho bén chuyén quyén vé viée
lam thu tyc cap Gidy chtng nhan cho nguoi nhan chuyen

Buge 2| Van phong Dang ky dat dai quyen Truong hop khong rd dia chi ciua ngudi chuyen 12 gio lam vige
quyén dé thong bao thi thuc hién ding tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong.
* Tam dirng quy trinh cho dén khi cé6 Thong bao két thiic
cong khai ho so ciia UBND cap xa.
7 , Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cap x4 hodc Vin 30 nod
- Uy ban nhan dan cap xa voi truong hop | phong Pang ky dat dai dang tin 03 lan trén phuong tién A ) gay‘ .
, niém yét cong khai; thong tin dai chung. (Khong tinh vao thoi
Budc 3 A A . £ . X A v 1A gian giai quyét tha
- Phuong tién thong tin dai ching doi | * Sau khi UBND cap xa thuc hi¢én xong Thong bao két thic \ . A
L e NP A . C 1 o 1 < \ tuc hanh chinh vé
vOi truong hgp dang tin cong khai, quy trinh tinh thoi gian xtr Iy cho Van phong  dAt dai)
Dang ky dat dai
- Gtri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thyc hién nghia
Buged | VAN phong Ping ky dat dai vu tai chinh. 24 gid 1am viée

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh veé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co’ s dir li€éu dugec lién
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thong hoic chirng tir hoic gidy to' chirng minh d4 hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 5

Co quan Thué va ngudi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong béao thu nghia vu tai chinh
doi1 voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luit.

- Nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Th()ng, tin ttr co s& dir liéu duoc lién thong hodc
ching tir hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét tha
tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 6

Vin phong Pang ky dat dai

Khi c6 thong tin, tr co s& dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh:

- Cép Glay chung nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién voi dat cho bén nhan chuyén quyén.

- Truong hop bén chuyen quyén khong nop Gidy ching
nhan da cap thi ky Quyét dinh huy Giay chiing nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao hd sordia chinh, co Sy dix 1ié}l dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chirng nhan, s6 vao so, sao
luu Giay chiig nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S6 Nong nghlep va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cép xA.

24 gid lam viéc

Budce 7

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xi (B phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu
phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhén, cong dong dan cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
myén;

+ Cung cap théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chc;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phian mém mot cira va hd
so gidy (trir truong hop hd so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai khu vuc xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai
khu vuc

- Thong béo bang vin ban cho Uy ban nhan déan cap xa noi
c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thi tuc cap Gidy
chtrng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Thong béo béng vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc
lam thu tyc cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhén chuyen
quyen Truong hop khong 16 dia chi cua nguoi chuyén
quyén dé thong béo thi thyc hién dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching & dia phuong.

* Tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao két thic
cong khai ho so' ciia UBND cép xa.

12 gi¢ lam viéce

Budc 3

- Uy ban nhén dan cap x4 voi trudng hop
niém yét cong khai;

- Phuong tién thong tin dai chung ddi
v6i truong hop dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cip xi hodc Chi
nhanh Vian phong Ping ky dét dai khu vuc dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching.

* Sau khi UBND cap xa thuc hién xong Thong béo két thuc
cong khai, quy trinh tinh thoi gian xur Iy cho Chi nhanh VPBK
dét dai khu vyc

30 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh vé dat dai)
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Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh di voi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co sé dir liéu dworc lién
thong hoiic chirng tir hoiic gidy to' chirng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

24 gio lam viéc

Budc 5

Co quan Thué va ngudi str dung dét thue
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh ctia phap luat.

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong hodc
chtng tir hodc gidy to chimg minh d& hoan thanh nghia vy
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khu vuc

Khi ¢6 thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc chung
tir hoac giay to chung minh da hoan thanh nghTa vu tai chinh:
- Cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat cho bén nhan chuyén quyén.

- Truong hop bén chuyen quyén khong nop Gidy ching
nhan da cap thi ky Quyét dinh huy Giay chirng nhan da cap.
- Cép nht, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai; Céap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so, sao
luu Gidy chirng nhén;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua SO Nong nghiép va Mo6i truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tdam Phuc vu HCC cap xa.

24 gio lam viéc

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vy

- X4c nhén trén phan mém mat cua;
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hd so dau vao).

HCC cap x3 (BO phan Mot cira tiép nhan

phi, I¢ phi (néu c0).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

11. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen

nhwong quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san (thaoi gian thue hién 08 ngay
lam viéc)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh phd/ Trung tdam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan céc t6 chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot
clra va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Ping ky dat dai (PKPD) cua S¢ Nong nghiép va
Méi trudng xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hé so theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 31 Quyét dinh sb 80/2026/QD-
UBND ngay 04/8/2026 ctia UBND thanh phé.

- Truong hop nguoi nhin chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén s¢ hitru nha 6, cong trinh xay dyng, hang myc cong
trinh xay dung truc tiép thuc hién thu tyc déng ky, cap Glay
ching nhén quyen str dung dét, quyén so htru tai san gan lién
v6i dat ma chu dau tu chua ndp cac gidy to quy dinh tai

36 gio lam viéc
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khoan 1 Piéu 31 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay
04/8/2026 cuia UBND thanh phé Va hd so do nguoi nhan
chuyen nhuong nop chi gom cac glay to quy dinh tai cac
diém ¢, d va d khoan 1 Piéu 31 Quyet dinh s6 80/2026/QD-
UBND ngay 04/8/2026 cua UBND thanh pho thi trong thoi
gian khong qua 24 glo lam viéc, Van phong Pang ky dat dai
thong bao cho chu dau tu cung cap cac giay to quy dinh ta1
cic diém a, b, e va g khoan 1 Piéu 31 Quyet dinh sd
80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua UBND thanh phd.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao nghia
vu tai chinh cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh x4y dung, hang muc
cong trinh xay dung.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dwoc lién
thong hoic chirng tir hoic gidy to' chitng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi sit dung dat
thuc hién nghia vy tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong hodc
chtng tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh Vao thoi
gian gidi quyet thu
tuc hanh chinh veé dat
dai.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

Khi c6 thong tin tir co s& dir ligu dugc lién thong hoac chiing
tir hodc gidy to ching minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cip Giay chung nhin quyén str dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién v&i dat cho ngudi nhin chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hitu nha &, céng trinh xay dung,

24 gi¢ lam viéc
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hang muc cong trinh xay dung

- Xéc nhan thay d6i trén gidy ching nhén da cap cho chu
dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén st dung chung
v6i ngudi khac thi duge chinh 1y bién dong dé chuyén sang
hinh thuc st dung chung.

- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cia S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tdm Phyc vu HCC cép xa.

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cép xa (B phan Mot cura
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budce 5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chie va thu -

phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc

12. Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién v6i dat trong cac tru’()’ng hop chuyen doi quyen
str dung dat nong nghlep ma khong theo phuong an don dlen, doi thira; chuyen nhugng, thira ke, tang cho quyen st dung dat,
quyén sé hu’u tai san gan lién véi dat, goép von bang quyén st dung dat quyen s hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho
thue lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cdu ha tang, ban hoic ting cho hoic dé thira ké hoiic gép
von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nuée theo hinh thie thué dit tra tién hang nam

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

12.1. Diing ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s& hivu tai san gan lién véi dit trong cdc truong hgp chuyen doi quyen
st dung dit nong nghiép ma khong theo phwong dn don dten, doi thira; chuyen nhwong, thira ke, tgng cho quyén sir dung dit,

quyén sé hivu tai san gén lién véi dit, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai sin gén lién véi dit (Thoi gian thue
hién 08 ngay lam viéc)

a) Truwong hop To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chire ton gido truwce thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhdn nwdc ngoai:

Thir tuw

A A Pon vi/ by phan thyc hién No§i dung cong viéc Thoi gian
cong viéc
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Diang ky dat dai (PKDD) ctia S& Nong nghiép va Mbi
truong xu 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai ddi vé6i trudng hop thyc hién quyén cua ngudi
sir dung dét, ctia chi s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 clia
UBND thanh ph.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi guri | Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dung quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co’ s& dir li€u dwgrc lién
thong hoiic ching tir hoiic gidy to' chirng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

36 gio lam viéc

Budce 3

Co quan Thué va ngudi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
do61 véi truong hop phai thuc hi€n nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
cua Co quan Thueé.
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* Két qua: Thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong hodc
chung tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai.

Khi c6 thong tin tir co s& dit li¢u dugce lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cip méi Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén gidy
ching nhan di cap.

Budc4 | Vin phong Dang ky dat dai , : 24 gid 1am vié
Hoe Al PRONE Tang £y cat aal - Cép nhat, chinh 1y vio hd so dia chinh, co so di liéu dt glo fam viee
dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S0 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.
- By phan TN&TKQ ta;i Trung ta:trn - X4c nhan trén phan mém mot cira;
, Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam X Yy e z T S
Bude 5 Phuc vu HCC C‘é.p xa (Bo phan Mot | ~ l"lljra} Akeicl qua gia quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu -
cua ti€ép nhan ho so dau vao). phi, 1¢ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét 64 gio 1am viéc
b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoadi:
Thir tuw

cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai T1:ung tam
Phuc vu HCC thé.l’lh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac t6 chiic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

04 gio lam viée




170

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trur trudong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai khu vyc xir 1y ho so

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Piang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai d6i voi truong hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dat, caa chi so hiru tai san gan lién voi dat.

- Thyc hién céac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh sd 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cla
UBND thanh phd.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén Kkhi ¢é thong tin tir co sé dir liéu dwore lién thong
hoic chirng tir hoiic gidy to' chitng minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh.

36 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thyc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
véi trudong hop phai thye hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tir co s& dir li€u duogc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong Pang ky dét
dai khu vuc

Khi c6 thong tin tir co s& dit li¢u dugc lién thong hoac chirng
tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan di cip.

- Cap nhét, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

24 gid lam viéce
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Cap nhat ngay thang cip gidy chimg nhén, s6 vao s, sao luu
Gidy chig nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cta
S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdam PV Hanh chinh
cong thanh ph Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cp xa.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa (BO phan
Mot cura tiép nhéan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/tod chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

12.2. Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két cdu ha ting (Thoi gian thuwc hién
04 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vy HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan céc t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hoa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phin mém mot cira
va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Piang ky dat dai (DKDPD) ciia S Nong nghiép va Moi
truong xu 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pt dai dbi véi truong hop thue hién quyen cuia nguoi st dung
dat, ctia chu so hiru tai san gan lién voi dat.

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27

28 gio lam viéc
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Quyét dinh s 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ctia UBND
thanh phd.

- Cép moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gin lién voi dat cho bén thué, thué lai.

- X4c nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chimg nhan da cip
ctia chu dau tu du an.

- Cép nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ ctia S&
Nong nghi€p va Méi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cip xa

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (B0 phan Mat
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (n€u c9).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio lam viéc

thué dit trd tién hang niam (Thoi gian thuce hi¢n 08 ngay lam vigc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai:

12.3. Bdn hodic ting cho hodc dé thira ké hodc gép von bang tai san gdn lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc

a) Trwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu

HCC cép xa.

- Huéng dan céc t chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc myén.

04 gi0 lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ngudi st dung dat;
- S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vian
phong Piang ky dat dai (PKDPD) cua S¢ Nong nghiép va Moi
trudng xu 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dét dai d6i voi trudng hop thue hién quyen cua nguoi su
dung dét, cta chu sé hitu tai san gin lién v6i dat.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyet dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh pho.

- Trinh hd so dén So Nong nghi€p va Mot truong thong qua
Chi cuc Quan ly dat dai.

12 gi¢ lam viéc

Budc 3

So Nong nghiép va Moi truong/Chi
cuc Quan ly dat dai

- X4c dinh gia dat; Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan Thué;

- Co quan Thué xéc dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao tién thué dat giri cho nguoi st dung dat
(néu co).

- Ky Hop dong thué dat doi voi bén mua, bén nhan gdp vén
bang tai san gan lién voi dét thue.

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet thu
tuc hanh chinh

Budc 4

So Nong nghiép va Moi truong/Chi
cuc Quan ly dat dai

- Thong bao cho co quan Thué vé viéc hét hi¢u luc cua hop
dong thué dat déi voi bén ban, bén gép von bang tai san;
- Chuyén hop dong thué dat dén Van phong Pang ky dat dai.

12 gid lam viéc

Buoc 5

Vin phong Pang ky dét dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh dbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cta phép luat.

* Sau khi guri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh

12 gi¢ lam viéce
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cho dén khi cé thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién thong
hodc ching tir hodc giay to' chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 6

Co quan Thué va ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co so dit liéu duoc lién théng hodc
chtng tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vy tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 7

Vin phong Pang ky dat dai

Khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi vao gidy ching
nhan da cap.

- Cép nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
S6 Nong nghiép va M6i truong tai Trung tim PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

24 gio lam viéc

Buoc 8

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (Bo phan Mot ctra
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi str dung dat va thu
phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

b) Triweong hop cd nhéin, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ tai, Trung tam
Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
ngudi st dung dat;

- Sé hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém mot ctra va hd so

gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyen) cho Chi nhéanh Vén
phong Pang ky dét dai khu vuc xtr 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét
dai khu vuc

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i voi trudong hop thue hién quyen cua ngudi su
dung dt, ctia chu s hitu tai san gin lién voi dat.

- Thue hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cula
UBND thanh phd.

- Trinh ho so dén Co quan c6 chirc ndng quan 1y dat dai cap xa.

12 gi¢ lam viéc

Budc 3

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai
cap xa

- Xéc dinh gia dat; Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan Thué;

- Co quan Thué x4c dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao tién thué dit giri cho ngudi st dung dat
(néu co).

- Ky Hop dong thué dat di voi bén mua, bén nhan goép von
bang tai san gan lién voi dat thue.

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet tha
tuc hanh chinh

Budce 4

Co quan c6 chtrc nang quan ly dét dai
cap xa

- Thong bao cho co quan Thué vé viéc hét hiéu luc cta hop
ddng thué dat dbi v4i bén ban, bén gop von bang tai san;

- Chuyén hop ddng thué dat dén Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai khu vuc.

12 gi¢ lam viéc
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Buodc 5

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh ddi v&i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé théng tin tir co' s& dir liéu dwec lién thong
hoiic chirng tir hodc gidy to' chitrng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

12 gi¢ lam viéc

Budc 6

Co quan Thué va nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia vy tai chinh déi
véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phép luat.

- Nguoi su dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co so dir liéu duoc lién théng hodc
chtng tir hodc gidy to chirng minh d hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét
dai khu vuc

Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc chimg
tr hodc gidy td chiing minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Cap G1ay chtrng nhan quyén stir dung dat, quyén so hiru tai
san gin hen v6i dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg
nhan di cép.

- Cép nht, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap giay chung nhan, s6 vao so, sao luu Giay
ching nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdim PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

24 gi0 lam viéc

Buoc 8

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa (Bo phan Mot

- Xéc nhan trén phan mém mot cua;
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ctra tiép nhan hd so dau vao). - Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi sir dung dét va thu
phi, 1¢ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio' lam viéc

12.4. Tang cho qu)ge“‘n sit dung dit cho Nha nwéc hodc cong dong din cw hodic mé rong dwong giao thong doi véi truwong
hop thiwra dit da cap Gidy chirng nhan (thoi gian thwc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

a) Truwong hop To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwéc ngoai co chirc nang ngogi
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhdn nwdc ngoai:

Thur tw

n A Don vi/ by phan thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
Bude 1 vu HCC thanh pho/ Trung tdam Phuc vu
"oe L HCC cép xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
nguoi st dung dat;

- Sé hoa ho so, chuyén 1}6 so trén phan mém mot ctra va hd so
gidy (trtr truong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Van phong
Dang ky dat dai

04 gi¢ lam viéc

Budc 2 | Vin phong Pang ky dat dai

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat
thong qua Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cap xa dé duoc
kiém tra.

- Truong hop trong thanh phan hd so, ngu’oq str dung dat da lién
h¢ UBND cap xa va da duoc hudng dan nop van ban ting cho
quyén str dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, ap,
lang, ban, budn, bom, phum soc, to dan phé, diém dan cu véi
ngudi str dung dat vé vige tang cho quyén sir dung dat hodc bién
ban hop giita UBND cap x3 voi ngudi sir dung dat vé viée ting

08 gio lam viéc
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cho quyéq su dung dﬁt thi Van phong Dang ky dat dai khong
phai chuyén h6 so dén UBND cap x&; thuc hién chuyén Budc
4 dé giai quyét.

Budc 3

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap
xa

Tham muu UBND cép xa kiém tra va chuyén van ban ting cho
quyén st dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, ap,
lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phé, diém dan cu véi
nguoi str dung dat vé viée tang cho quyén st dung dat hodc bién
ban hop gitra UBND cap Xd voi nguoi su dung dat vé viéc tang
cho quyén sir dung dat kém theo Gidy chimg nhan di cp dén
Vin phong Ding ky dat dai

16 gio lam viéc

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

- Thl_IC hién do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban
do dia chinh.

- Xé4c nhan thay doi vao gidy ching nhan da cap hodc cip moi
Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat 601’ v6i truong hop ting cho mot phan dién tich
thtra dat dugc cap Giay ching nhan.

- Truong hop nguoi su dung dat ting cho toan b dién tich dat
déa dugc cap Gidy ching nhén thi thu hoi Gidy ching nhan da
cap dé quan ly.

- Cap ’nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cuia
So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cp xa.

36 gio lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC c:?ip xa (B6 phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao).

- X4ac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung dat va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

b) Triwong hop cd nhéin, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngodi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hu’é’r}g dan, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen tra cho
nguoi st dung dat;

- Sé hoéa ho so, chuyéq hd so trén phan mém mot ctra va ho so
gidy (trur truong hop ho so ndp tryc tuyeén) cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai khu vuc.

04 gio lam viéc

Budce 2

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
khu vuc

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat thong
qua Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa dé duoc kiém
tra.

- Trudng hop trong thanh phan hd so, nguoi st dung dat da lién
hé UBND cap xa va dd dugc hudng dan ndp vin ban ting cho
quyén su dung d4t hodc bién ban hop gitra dai dién thon, ép, lang,
ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phd, diém déan cu v6i nguoi st
dung dat vé viée tang cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop
gitta UBND cip x4 v6i ngudi st dung dat vé viée tang cho quyén
sir dung dét thi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu vuc
khong phai chuyén hd so dén UBND cép x3; thuc hién chuyén
Budc 4 dé giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

Co quan c6 chic ning quan ly dat dai
cap xa

Tham muu UBND cip x3 kiém tra va chuyén vin ban ting cho
quyén st dung dét hoic bién ban hop giira dai dién thon, ap, lang,
ban, budn, bom, phum, soc, t6 dan phé, diém dan cu v6i nguoi st
dung dat vé vige tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop
gitta UBND cip x4 véi nguoi str dung dat vé vige tang cho quyén
sir dung dat kém theo Gidy ching nhan di cap dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai khu vuc

16 gid lam viéc
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- Thuc hién do dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh.

- Xac nhan thay doi vao gidy chung nhan da cap hoic cap moi
Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat dbi voi trudong hop ting cho mot phan dién tich thira
dat dugc cap Gidy chting nhan.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai | - Truong hop nguoi sir dung dat tang cho toan bo dién tich dat
khu vyce da dugc cap Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chimg nhan da
cap dé quan ly.

Budc 4 36 gid lam viéc

- Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ctia S¢
Nong nghi¢p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cp xa.

- BO phan T‘N&TKA,Q tal Trur}g tam Phyc | _ Xac nhan trén phan mém mot cira;
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vy o Ae oy eas £ o X, s . }
HCC ¢ é{P xa (B6 phan Mot cira tiép nhan | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung dat va thu phi,

hd so dAu vao). 1€ phi (néu co).

Budce 5

Tong thoi gian giai quyét 64 gio 1am viéc

13. Pang ky bién dong c'101 v6i truomg hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san
gan lién véi dat hodc thay doi so hleu hoic dia chi ciia thira dat; thay d6i han ché quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san
gan lién véi dat hoac co thay doi quyen ddi voi thira dat lién keé; giam dién tich thira dit do sat 16’ tuw nhién

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

13.1. Pding ky bién dpng déi véi trwong hop déi tén hodc thay doi théng tin vé ngwoi siv dung dat, chii sé hivu tai sdn géin
lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cua thira dat (Thoi gian thwc hién 03 ngay lam viéc)

a) Trwong hop Té chirc trong nwdc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, t6 chirc nwéc ngodi cé chirc ning ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhdan nudc ngoai:

Thur tw Pon vi/ by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
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cong viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (tror trrong hop hd so ndp truc tuyén) cho Van
phong Pang ky dat dai (DKDD) ctia S6 Nong nghiép va Moi
truong xu 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budce 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Thyc hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyet dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh pho.

- Cép moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién Vol dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

20 gio lam viéc

Budc 3

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xi (B phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

24 gitv’ lam viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:
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Thir tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chrc;

- Sé hoéa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so

gidy (trr trudng hop hd so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai khu vuc xtr 1 hd so.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27
Quyet dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cuia UBND
thanh pho.

- Cép moi Glay ching nhén quyén str dung dit, quyen sO hiru
tai san gan lién v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dqﬁ’ liéu dat dqi;
Cap nhat ngay thang cap giay ching nhan, so vao so, sao luu Giay
ching nhan;

- Chuyén két qué giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ ctia S&
Nong nghiép va Mo6i truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

20 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (B phan Mot cura
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

24 gitv' lam viéc

13.2. Pang ky bién dong doi véi trwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién (Thoi gian thuwe hién 05 ngay lam




viéc)
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a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai; to chirc nwdc ngoai, cd nhdn nwdc ngoai:

Thwr tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd S0 (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trtr truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKDP) ciia S Nong nghiép va Moi
truong xu 1y ho so.

04 gi6 lam viéc

Budc 2

Vin phong Diang ky dat dai

- Po dac, xé4c dinh lai dién tich thira dat.

- Cép moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ ctia So
Nong nghiép va M6i truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

36 gid lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tadm
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cip xi (B phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc




184

b) Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:

Thur tw
cong viéc

Don vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan céc t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiérq tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

- Sé héa hd so, chuyéq hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh Van
phong DPang ky dat dai khu vuc xtr 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

- Po dac, x4c dinh lai dién tich thira dat.

- CAp méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung
nhan di cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dija chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so, sao luu Gidy
chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ ctia S&
Nong nghi¢p va Méi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép x4.

36 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (B0 phan Mot cira
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ l1am viéc

13.3. Pdng ky bién dpng doi véi trwong hop thay déi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat
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hodc cé thay déi quyén doi véi thira dit lién ké (Thoi gian thwe hi¢n 03 ngay lam vigc)

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai; to chirc nwdc ngoai, cd nhdn nwdc ngoai:

Thwr tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa.

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hod so (neu c6), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy (trur truong hop hd so ndp truc tuyén)
cho Vin phong Ping ky dat dai (PKDD) cta S& Nong
nghiép va Mbi truong xir 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- T‘hu:c hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
biéu 27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay
04/8/2026 cua UBND thanh pho.

- Cap moi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén
Gidy chung nhan di cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S6 Nong nghiép va Mai truong tai Trung tam PV He‘mh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tdam Phuc vu HCC cap xa.

20 gid lam viée

Budc 3

- B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

hé so dau vao).

HCC cap xd (BO phan Mot cira tiép nhan | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu

phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thuc hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai T1:ung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chic;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy
(trtr truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh Van phong Déang
ky dat dai khu vuc xur 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budce 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Thuc,hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27 Quyét
dinh s6 80/2026/Qb-UBND ngély 04/8/2026 cua UBND thanh pho.

- Cap maoi Glay chtrng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap.
- Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai; Cap
nhat ngay thang cip gidy chimg nhan, sé vao s, sao luu Gidy ching
nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Nong
nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh pho
Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

20 gio lam viéc
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- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cp x4 (B6 phan
Mot ctra tiép nhan ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
Budc 3 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi -

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét 24 gio l1am viéc

14 Pang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat sap
nhap to chirc hoac chuyen ddi mé hinh t6 chu’c, chuyen doi loai hinh doanh nghi€p theo quy dinh ctia phap luat vé doanh
nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhin cho tirng thira dait theo quy hoach xay dung chi tiét
cho chii diu tw dy an c6 nhu ciu

14.1. Dang ky bién djng thay doi quyen s dung ddt, quyén sé hitu tai sin gan lién véi dit do chia, tach, hop nhit, sdp
nhdp to chirc hodc chuyén doi mé hinh té chivc, chuyén déi logi hinh doanh nghiép (Thoi gian thuwc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thi tw

A A Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 | vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 04 gi0 lam viée
HCC cap xa. cho c4 nhan/ t6 chc;

- Sb héa hd so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop h6 so nodp truc tuyén)
cho Vin phong Ping ky dit dai (PKDPD) cua S& Nong
nghiép va Mai truong xir 1y hd so.

. < \ < Y SR - Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Srx o a
Buéc 2 | Van phong Pang ky dat d y : . iy SR 36 gio |
Hoe Al PRONS Hang oy dat aat Diéu 27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay S10 am viee
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04/8/2026 cia UBND thanh ph.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi guri Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co’ s& dir liéu dwgrce lién
thong hoic chirng tir hodc gidy to' chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi str dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh
doi1 voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Th()ng, tin tir co s& dir liéu duoc lién thong hoac
chung tir hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
thi tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 4

Vin phong Piang ky dat dai

Khi c6 thong tin, tor co s& dir lieu duoc lién thong hodc
chung tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh:

- Cip méi Glay chung nhén quyén st dung dét, quyén Sy
hiru tai sdn gan hen v&i dat hodc xac nhan thay doi vao gidy
ching nhan da cip.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua SO Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh ph6é Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

24 gi0 lam viéc

Budc 5

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu

- Xé4c nhan trén phan mém mot cura;
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hd so dau vao).

HCC cap x3d (B0 phan Mot ctra tiép nhan | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chic va thu

phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio 1am viéc

14.2. Truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cdp Gidy chitng nhin cho tirng thira dit theo quy hoach xdy
duwng chi tiét cho chii dau tw dw dn cé nhu cau (Thoi gian thuwe hién 5 ngay lam vigc)

- Quy trinh ni b9, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh phd/ Trung tdim Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ td chic;

- S6 hoa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKPP) ciia S¢ Néng nghiép va Mbi
truong xtr 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ctia UBND
thanh phd.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co' sé dir liéu dwoc lién thong

20 gio lam viéc
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hoic chirng tir hoic gidy to chirng minh d4 hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tu co s6 dir liéu duoc lién thong hodc ching
tor hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
vé dit dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Khi c6 ‘ghéng tin tur co s¢ dit liéu duogc lién thong hodc chung tur
hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép moi Gjéy ching nhén quyén st dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ clia S&
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

16 gid lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xa (BO phan Mot ctra
tiép nhan ho so du vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi,
1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

15. Dang ky bién dong ddi voi trweomg hop thay doi quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat theo théa

thuan cda cac thanh vién h¢ gia dinh hoac caa v¢ Va chong, quyen str dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén s6 hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen
nhuong quyen st dung dat la tai san cong theo quy dinh cia phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong, nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t0 cdo vé dat dai hoac ban an, quyet
dinh cua Toa an, quyet dlnh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hodc phan quyet cua Trong
tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai;
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nhan quyen st dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap l1a quyen st dung dat, tai san gan
lién voi dat da dwgc dang ky, bao gom ca xur ly khoan n¢ cé nguon goc tir khodn n¢ xau cua td chirc tin dung, chi nhanh
ngan hang nwéc ngoai

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

15.1. Paing ky bién dong déi véi trwong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién véi dat do su thoa
thudn cia cdc thanh vién hg gia dinh hodc cua vo va chong; thii tuc dang ky bién dpng déi vii trwong hop nhin quyén sir dung dat
quyén sé hivu tai sin gan lién véi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chép dit dai, khleu nai, té cdo vé dit dai hodc ban an, quyét
dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh dan ciia co quan thi hanh dn da dwoc thi hanh; quyét dinh hoiic Phan quyet ctia Trong tai thwong
mai Vigt Nam vé gidi quyét tranh chap giira cdc bén phat sinh tir hogt dong thuwong mgi lien quan dén dit dai; thu tuc dang ky bién
dpng doi véi truong hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gén lién véi dit do xir 1y tai sdn thé chap (Thoi gian thue
hién 8 ngay lam viéc)

a) Trwong hop To ] chirc trong nudc, 16 chikc ton gido, 16 chikc ton gido trwe thudc, té chive nwéc ngodi cé chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh 1é ¢6 véon dau tw nwéc ngoai; to chirc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngodi:

Thur tw

A A Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/.truc

tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/.doanh nghiép
thuc hién TTHC;
B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc | + U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 | vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 04 gio lam vige
HCC cap xa. cho ¢4 nhan/.t6 chuc;

- S6 hoa hd so (neu c6), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Pang ky dat dai (PKPD) ctia S& Nong nghiép
va Moi truong xir 1y hd so.

, - Thl;l’C hién ca}c cong viéc quy dinh tai khoan 3 biéu 27
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua 36 gi0 lam viéc
UBND thanh pho.
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- Truong hop nhén tai san gan lién v6i dat thué tra tién thué
d4at hang niam thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cta
UBND thanh phé (néu co).

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh di voi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luit.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi cé thong tin tir co s dir liéu dwore lién
thong hoiic chirng tir hodc gidy to' chitrng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Co quan Thué va ngudi sir dung dat

- Co quan Thué xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

Budc 3 thue hién nghia vu tai chinh - Ng;u:0'1 S}I dunAg dat. thu:c hién ngljla.\A/u tai chm.lAl. ) - Khong tinh vao thoi
* Ket qua: Thong, tin tir co s¢ dir liéu duogc lién thong hoac gian gidi quyét thii
ching tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tuc hanh chinh vé dat
tai chinh d.ai
Khi c6 thong tin, tor co s dir liéu duogc lién thong hodc
chung tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh:

Bude 4 Vin phong Ding ky dit dai - Cap méi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén SO 24 gis lam viée

hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén gidy
chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua SO Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh phé/ Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

Budce 5 Phuc vu HCC ¢ f’llf{ xa (BO phan Mot cira | ~ }T,ral Ake; qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu -
tiép nhan ho so dau vao). phi, 1¢ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét 64 gio 1am viéc
b) Trwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:
Thur tw

cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thoéng tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/ td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so
gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai khu vuce xtr 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khu vuc

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai khodn 3 Diéu 27 Quyét
dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND thanh
phé.

- Truong hop nhan tai san gin lién véi dat thué tra tién thué
dat hﬁng nam thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 27
Quyét dinh sd 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh phé (néu co).

36 gio lam viéc
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- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét.

* Sau Kkhi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co' sé dir liéu dwoc lién thong
hoiic chirng tir hoiic gidy to' chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i
véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tor co s dir liéu duoc lién thong hoac
ching tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
khu vuc

Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tor hoac giady to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cap moi Giéy ching nhan quyén sir dung ﬁét, quyép sO hiru
tai san gan lién véi dat hoac xac nhén thay doi trén Giay ching
nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s dit ligu dat dai;
Cép nhét ngay thang cap gidy chung nhan, s6 vao so, sao luu
Giay chtrng nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

24 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan TN&TKQ tai, Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa (B phan Mot

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (n€u co).
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ctra ti€p nhan hoé so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc

15.2. Ding ky bién dong déi véi trwong hop thay doz vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mgt dit phuc vu cho
vi¢c vdn hanh, khai thac sw dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong
quyén sir dung dit la tai sdn céng theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn 1y, sir dung tai sin cong (Thoi gian thuce hign 10 ngay
lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc trong nwdc, to chire ton gido, to chire ton gido trwe thudc, t6 chirc nwéc ngodi cé chirc ning ngoai
giao, té chikc kinh té ¢é vén dau tw nwéc ngodi; to chivc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngoai:

Thur tw

A A Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

- Hudong dan cac to6 chirc/ca nhan ndp ho so truc ti€p/ truc

tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;
B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Budc 1 | vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra 04 gio lam vige
HCC cap xa. cho c& nhan/ t6 chirc;

- S6 héa hd so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop h6 so nodp truc tuyén)
cho Vin phong Pang ky dat dai (PKPD) ctua S& Nong
nghiép va Méi truong xu 1y hd so.

- Thuc hién cic cong viéc quy dinh tai khoan 3 Piéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh phd.

Buéc2 | Vin phong Dang ky dat dai - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh 52 gi¢ lam vigc
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
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* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién
thong hoic chirng tir hoiic gidy to chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va ngudi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi1 voi truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qua: Théng, tin tr co s& dir li¢u dugc lién thong hoac
chung tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé dit
dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dét dai

Khi c6 thong tin, tor co so dir liéu duogc lién thong hoac
chung tir hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh:

- Cép méi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén Sy
hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi vao gidy
ching nhan di cip.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua SO Nong nghiép va M6i truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cép xA.

24 gio lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC c:?ip xa (BO phan Mot cura tiép nhan
hd so dau vao).

- X4c nhén trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chuc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc
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b) Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngodi

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ to churc;

- Sé hoa hd so, chuyéq hd so trén phan mém mot ctra va hd so
gidy (trur truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai khu vuc 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét
dai khu vuc

- Thyc hi¢n céc cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Quyét
dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua UBND thanh
phd.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh ddi véi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co' s¢ dir liéu dwoc lién thong
hoiic chirng tir hoic gidy to chitng minh di hoan thanh nghia
vu tai chinh.

52 gio lam viéc

Budce 3

Co quan Thué va ngudi st dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xé4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

- Nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thot gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
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* Két qua: Thong tin tir co s& dit liéu duoc lién théng hodc ching | thi tuc hanh chinh
tr hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh ve dat dai.

Khi c6 ‘ghﬁng tin tur co s¢ dit liéu duoc lién thong hodc chung tu
hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu
tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching

Chi nhanh Vin ohone Pine kv dt nhan da cap.
Bugc4 | o0 VAT PRORE BHRE B | Cap nhat, chinh 1y vao h so dia chinh, co so dif lidu dit dai; | 24 gio lam viéc
i Cap nhat ngay thang cap giay chirng nhan, s6 vao so, sao luu Gidy
chung nhéan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phan TN&TKQ ctia S&
Nong nghi€p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

, Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim i e A A :
Budce 5 Phuc vu HCC cAp xa (B phan Mot | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, -

1& phi (néu co).

- X4c nhan trén phan mém mot ctra;

cura tiép nhan ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 80 gio lam viéc

16. X6a ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi truée ba trén Gidy chieng nhén da cip (Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
a) Trwong hop To chirc:

Thur tw

A A Pon vi/ bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

A . . - Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/trl_rc myén;
B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc

Buoc 1 | vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

02 gi0 lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chire;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vian
phong Pang ky dat dai (PKPP) cua So Nong nghiép va Moi
truong xu 1y hd so.

- Cép moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap;

Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai - Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; 06 gi0 lam viéc
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ ciia S&
Nong nghiép va M6i truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh ph6 Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.
- Bo phan TN&TKQ tz-ii Trung ta:un - X4c nhan trén phan mém mot cira;
, Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam Lk s s z A S ,
Buéce 3 Phuc vu HCC ¢ ép‘xﬁ (Bo phan Mot cira iATrﬁ,ketAqua’ giai quyét TTHC cho c4 nhan/to6 chure va thu phi, -
tiép nhan hd so diu vao). ¢ phi (néu c9).
Tong thoi gian giai quyét 08 gio lam viéc
b) Truwong hop ca nhin:
Thur tw

cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh phd/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa.

- H}ré’ng din cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyeén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to churc;

02 gid lam viéc
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Vin phong Pang ky dat dai khu vuc xtr 1y ho so

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyen) cho Chi nhanh

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

chtng nhéan da cip;

- Cép moi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hitru
tai san gan lién Vol dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy

Budc 2 Khu vire - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; 06 gio lam viéc
' - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.
- BO phan T‘N&TK;Q tai Trur}g tam Phyc | _ Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
, vu HCC thanh ph6/ Trung tdim Phuc vu Lz . 1 T S ,
Budce 3 - Tra ket qud gidi quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, -

HCC cép xa (Bo phan Mét ctra tiép nhan
ho so dau vao).

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio’ lam viéc

17. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc c6 thim quyén (Thoi gian
thuc hién 05 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

a) Truwong hop To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc

hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gi0 lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so (néu o), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vian
phong Piang ky dat dai (PKDPD) cua S¢ Nong nghiép va Moi
treong xu 1y ho so.

- Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia UBND
thanh phd.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu
tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

Budc 2 | Van phong DPang ky dat dai theo quy dinh ctia php luat . 24 gio lam viéc
* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh ve dat dai dén co quan Thue, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co s¢ dir li€u dwec lién thong
hoidc chirng tir hodc gidy to' chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.
- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi | - ‘Tﬁo’lh glaﬁ, va %uy
véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua trinh ¢ e hien theo
phép lut quy dinh cua Co
I o % it ) uan Thue.
Buge3 |0 quan Thue va nguti st dung dat| i i o quno dét thuc hién nghfa vu tai chinh. dqfian thwe.
thuc hién nghia vu tai chinh . i - A A - Khong tinh vao
* Két qua: Thong tin tr co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc thoi gian gidi quyét
CEI'HLg tor hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai thii tuc hanh chinh
chin ve dat dai.
Khi ¢6 thong tin tir co' s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tr hoac giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
Budc 4 | Van phong Dang ky dat dai - Cap moi Glay chiing nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu | 12 gio lam vigc

tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi vao gidy ching
nhan da cap.
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- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia
S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung tdm PV Hanh chinh

cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cép xa.

Budc 5

tiép nhan ho so dau vao).

- B4 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa (Bo phan Mét ctra

- Xéc nhan trén phan mém mot cua;

1€ phi (néu co).

- Tra ké't’qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi

Thur tw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

- Sé héa ho so, chuyéq hd so trén phan mém mot ctra va hd so
gidy (trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai khu vuc xur Iy ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai khu vuc

- Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia UBND
thanh phé.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy
tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luit.

24 gid lam viéc
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* Sau khi guri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé thong tin tir co s& dir liéu dwoc lién thong
hoic chirng tir hodc gidy to' chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
Va1 truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qua: Théng tin tor co s& dir lieu dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé dit
dai.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc

Khi ¢6 thong tin tir co' s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép moi Glay chung nhan quyén st dung dat, quyen so hiru
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly V,éO h§3 so dia chinh, co 8o d}i’ liéu dat daj;
Cap nhat ngay thang cap gidy chirng nhan, s6 vao so, sao luu Giay
chung nhén;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ cua
So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh ph Hué/ Trung tim Phuc vy HCC cp xa.

12 gi¢ lam viéc

Budc 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (Bo phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc

18. Ping ky, cap Gidy chirng nhin d6i véi trudng hop ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong diing muc dich da
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dwge Nha nuée cong nhin quyén sir dung dit trwde ngay 01 thang 7 nim 2014 (Thoi gian thuwe hién 06 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phéan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HC(; thanh ph6/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kién1 tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

- Sé hoa ho so, chuyéq hé so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai khu vuc xtr 1y ho so.

04 gid lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

Kiém tra sy phi hop voi quy hoach st dung dat cap huyén hoic
quy hoach sir dung dat cap xa hoac mot trong cac quy hoach theo
quy dinh cua phap luat vé quy hoach doé thi va nong thon.

16 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27
Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 ciia UBND
thanh phd.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy
tai chinh dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co' s& dir liéu dwoc lién thong
hoic chirng tir hoic gidy to chirng minh d4 hoan thanh nghia
vu tai chinh.

16 gio lam viéc
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Budc 4

Co quan Thué va nguoi str dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tu co s6 dir liéu duoc lién thong hodc ching
tor hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cta Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dit dai.

Budc 5

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vuc

Khi co ‘Ehéng tin tur co s¢ dit liéu duogc lién thong hodc chung tur
hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly \{élo h?) so dia chinh, co SO d}i’ liéu dat dqi;
Cap nhat ngay thang cap giay chirng nhan, s6 vao so, sao luu Giay
chung nhéan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phan TN&TKQ ctia S&
Nong nghi€p va M6i truong tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

12 gid lam viéc

Budc 6

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xa (BO phan Mot ctra
tiép nhan ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

48 gio l1am viéc

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

19. Ping ky, cap Gidy chirng nhan d6i véi treong hop chuyén nhwong du 4n dau tw cé sir dung dat

hi¢n dw dn di dwoc cdp gidy chieng nhén (Thoi gian thwe hién 05 ngay lam viéc)

19.1. Truwong hgp bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la té chive kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi va dit dé thuc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Huéng dan cac to chic/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chuc;

- S6 héa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vian
phong Pang ky dat dai (DKDP) ciia S& Nong nghiép va Mbi
treong xu 1y ho so.

04 gi¢ lam viéc

Budc 2

Vin phong Diang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai ddi véi trudng hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dét, cta chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

- Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu
27 Quyét dinh sb 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh phd.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé thong tin tir co s dir liéu dwoc lién thong
hoic chirng tir hodc gidy to' chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

20 gi6 lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va nguoi sit dung dat
thuc hién nghia vy tai chinh

- Co quan Thué xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
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cua phap luat.

- Nguoi st dung dat thyuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qua: Théng tin tr co s¢ dir 1iéu duogc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dit dai.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

Khi ¢6 thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hodc chimng tur
hodc gidy to chirmg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen v4i dat hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy
chtng nhéan da cip.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ clia
S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim PV Hanh chinh
cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

16 gio lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (Bo phan Mot cira
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc

19.2. Truwong hgp bén nhdn chuyen nhuwong duw dn bét dong sin khong phdi la to chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi
va dit dé thwe hién dw dn chwa dwoc cép gidy chirng nhan (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

HCC cap xa.

B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu

- Huéng dan céc t0 chirc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

04 gi0 lam viéc
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+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, jabsl phiéu hen tra
cho ca nhan/té chuc;

- S6 hoa hd so (neu ¢6), chuyén hd so trén phan mém mot
cira va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Pang ky dat dai (DKPD) cia S& Nong nghiép va
Méi truong xtr 1y ho so.

- Kiém tra Bén trich do dia chinh phan dién tich dat chuyén
nhuong cua du an, trir trudng hop ban trich do dia chinh do
Vin phong ding ky dat dai thuc hién.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu

Bu6c2 | Vin phong Ding ky dét dai nghia vu tai chinh. 24 gidy 1am viée
* Sau khi gt ‘Phié’u chuyén thong tin dé’ xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thug, tam dirng quy
trinh cho dén khi cé thong tin tir co’ sé dir liéu dwgc lién
thong hoic chirng tir hoac giay to' chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.
- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh | \Tﬁmh glal}ll, va ?luy
i i truomg hop phi thu hign nghta vy tai chinh theo quy | 7 (e ien Feo
C Thué v3 Si st d dAt th dinh ctia phap luat. quy Tiln X cua Lo
. uan Thue.
Bugc 3 |0 duan Thue vanguol s dung datthue | . o5 g dung dét thue hién nghia vu tai chinh. quan “Aue.
hién nghia vu tai chinh . _ _ , - Khong tinh vao
* K&t qua: Thong tin tir co so dir liéu dugce lién thong hodc | oi gian gidi quyét
chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu thii tuc hanh chinh
tai chinh va dfi‘t dai
Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liu dugce lién thong hodc chung
L. tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh: . .
Budéc 4 | Van phong Dang ky dat dai sy 8 savy 20 gid lam viée

-In Glay chimg nhén quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.
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- Hoan thién ho so, chuyén dén So Néng nghiép va Mbi trudng

Cép Gidy chtng nhan quyén str dung dit, quyén sé hiru tai

Bude 5 | S6 Nong nghiép va Moi truong sén gan lién véi dat 16 gi¢ lam viéc
- Cap nhat vao ho so dja chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
. L ok - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ T
Buéc 6 | Van phong Pang ky dat d - e 16 gio 1
¢ Al prong Hang oy dat cal cua SO Nong nghiép va Mo6i truong tai Trung tam PV Hanh S10 T VIEE
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tdam Phuc vu HCC cap xa.
) B%Ié}?r}[ };F N}‘f‘ Tllﬁ(/g ,;al TrutI}g tfgﬁ Phuc | nhan trén phin mém mot ctra;
. vu an 0/ Trung tdm Phuc vu . .. . .
Budce 7 ‘ P & "~ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu -

H‘CC cé'}p xa (Bo phan Mot cua tiép nhan
ho so dau vao).

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio’ lam viéc

19.3. Truong hop bén nhin chuyén nhwong dw én bét dpng sin la t6 chirc kinh té ¢é vén dau tw nwéc ngodi thi viéc ding
ky dat dai dwgc thwc hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

(Thoi gian thwc hién 05 ngay lam viéc)

19.4. Truwong hop chuyén nhwong dw dn dau tw cé sie dung dit dwoc Nha nwéc cho thué dit thu tién thué dit hang niam

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hgéng dan, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chc;

- S6 h(')a‘h(k) SO ’(néu c6), chuyén h(‘A)‘ so trén phan mé,m mot
ctra va ho so gidy (trur trudong hop ho so ndp truc tuyén) cho

04 gi0 lam viéc
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Vian phong Dang ky dat dai (DKPD) cua S& Nong nghiép va
Moi truong xu 1y ho so.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pt dai ddi v6i truong hop thuc hién quyén ciia nguoi
str dung dat.

- Thuc hjén cac cf)ng viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyet dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cua
UBND thanh pho.

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc chdm
dut quyén va nghia vy cua bén chuyén nhuong dy an trong
hop dong thué dat.

Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai e : L , _ 24 git 1am viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué d€ xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh do61 voi1 truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
* Sau khi gm Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dung quy
trinh cho dén khi c6 thong t1n’ tir co’ s& dir liéu duoc lién
thong hoac chirng tir hodc giay to' chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh | ‘T}}ll Olh glarlll. va %uy
ddi v6i trudmg hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy | ™ d,t AP theo
c Thué v i it dung d&t th dinh ctia phap luat. %lly £ inhcua Lo quan
. ué.
Bugc3 |- duan thucvanguoiswdung datthie | o o it dung dét thue hién nghfa vu ai chinh. o
hién nghia vu tai chinh . , , _ - Khong tinh vao
* Keét qua: Thong tin tu co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc thoi gian giai quyébt
ching tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu thii tuc hanh chinh
tai chinh vé dét dai.
’ Khi c6 thQng tin ttr co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc chung
Budc 4 | Van phong Dang ky dat dai tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh: 12 gi¢ lam viéc

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé




211

hiru tai san gan lién voi dat hoic xac nhan thay doi trén
Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phian TN&TKQ
cua S& Nong nghi¢p va Mai truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép xA.

Budce 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Rhuc vu
HCC cap xa (B phan M{t ctra ti€p nhan

ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

20. Ping ky tai san gin lién véi thira dat di dwoc cap Gidy chirng nhan hoic ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat
so v6&i ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hitu nha ¢ cia té chirc nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai theo quy dinh cta phap
luit vé nha & ngi dung da dang ky

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

20.1. Truwong hop ding ky quyén sé hitu tai sin gdn lién véi thira dit da cdp Gidy chieng nhéan (Thoi gian thuc hién 08
ngay lam viéc)

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budcl

B6 phan TN&TKQ ta@ Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyeén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gio lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chire;

- S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Ping ky dat dai (DKDD) cta Sé Nong nghiép
va Mbi trudng xir 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cta
UBND thanh phd.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

* Sau Kkhi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dworc lién
thong hoic chirng tir hoiic gidy to' chirng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

36 gid lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va nguoi s dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng, tin tr co so dir liéu duoc lién thong hoac
chung tir hoac giay to chiing minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué.

- Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dét dai

Khi c6 thong tin tir co s¢ dit 1iu dugc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chirng minh d4 hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Cap méi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai sadn gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Giay
ching nhan di cip.

24 gio lam viéc
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phian TN&TKQ
cua S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cap xa/
Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong ich

Budc 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa (B9 phan Mét

cura tiép nhan ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC the‘mh, pho/
Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiénq tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chic;

- S6 hoa hd so, chgyén ho so trén ph?m mém mot cira va ho so gidy
(trtr truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai khu vuc 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc

- Thl;IC hién CE:IC cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 27
Quyet dinh s6 80/2026/Qb-UBND ngay 04/8/2026 cuia UBND
thanh pho.

- Gui ’Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai

36 gid lam viéc
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chinh ddi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

* Sau Kkhi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh cho
dén khi cé thong tin tir co sé dir liu dwoc lién thong hoic
chirng tir hoiic gidy to chitng minh d hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguoi st dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

* Két qué:’Théng tin tr co s& dir ligu dugc lién thong hodc chung
tr hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 4

Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc

Khi ¢6 ,théng tin tr co so& dir liéu duogc lién thong hodc ching tu
hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chu:ng nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu tai
san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; Cap
nhat ngay thang cap gidy chirng nhén, s vao sd, sao luu Gidy ching
nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia S
Nong nghiép va Mai truong tai Trung tim PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

24 gid lam viéc

Budc 5

- BO phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tdam Phuc vu HCC cép Xa
(B phan Mot cira tiép nhan ho
so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
phi (néu co).
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Tong thoi gian giai quyét

64 gio' 1am viéc

20.2. Diing ky thay déi vé tai sin gdn lién véi dit so véi ngi dung di ding ky (Thoi gian thuwe hién 05 ngay lam viéc)

a) Truwong hop To chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhdn nwdc ngoai:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HC(; thanh pho/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng din cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho
Vin phong Piang ky dat dai (PKPPD) cua S& Nong nghiép
va Moi trudng xitr 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Diang ky dat dai

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
27 Quyét dinh sé 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cta
UBND thénh phd.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luit.

* Sau Kkhi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi ¢é thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién

20 gid lam viéc
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thong hoic chirng tir hoiic gidy to chirng minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va ngudi str dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
do6i1 voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Th(”)ng’ tin tr co s¢ dir liu dugce lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

Khi co th()’ng tin tr co s& dit li¢u dugc lién thong hodc ching
tur hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Cap moi Glay chiung nhan quyén str dung dat, quyén Y
hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay d6i vao gidy
chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phian TN&TKQ
cua S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh ph6é Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

16 gi¢ lam viéc

Budce 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (Bo phan M{t ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam PhL];C vu HCC
thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan céc td chirc/cd4 nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chiec;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira
va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai khu vuc
xtr 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu vuc

- Thuc hi¢n cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan
3 Piéu 27 Quyét dinh sé 80/2026/QD-UBND ngay
04/8/2026 ctia UBND thanh phé.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi ¢é thong tin tir co
s& dir liéu dugc lién thong hoic chirng tir hoiic gidy
to' chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

20 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va nguoi sit dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
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* Két qua: Thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong
hoac chung tir hoac giay to chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

thu tuc hanh chinh
ve dat dai.

Budc 4

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khu vuc

Khi c6 thong tin tir co s& dit ligu dugc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyen
s¢ hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay d6i
trén Gidy chimg nhan di cép.

- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Cap nhat ngay thang cip gidy ching nhan, sd
va0 s0, sao luu Gidy chimg nhan; - Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noéng
nghi¢p va Moi truong tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh phdé Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cép xa.

16 gio lam viéc

Budc 5

-Bo§ phafm, TN&TKQ tai Trung tam Phu(; vu HCC
thanh pho/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa (B
phan Mot ctra ti€p nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va
thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio l1am viéc

20.3. Dang ky bién dpng gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia t6 chirc nwéc ngoai, cd nhan nwéc ngodi theo quy dinh ciia
phap ludt vé nha 6 noi dung da ding ky (Thoi gian thuc hién 8 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ b§ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Huong dan cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/
B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu tryc tuyén;’ )

HCC thanh ph6/ Trung tam Phyc vu HCC | + Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/ doanh
cap xa. nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 g16 lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém
mot cira va hod so gidy (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) cho Vin phong Diang ky dat dai (PKDD) cua S
Noéng nghiép va Méi trudng xu 1y hd so.

- Cap méi Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyen
s0 hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi
vao gidy ching nhan da cip.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu

Budc 2 | Van phong Pang ky dit dai dat dai; 60 gid lam viéc
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo6 phan
TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Trung
tam PV Hanh chinh cong thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa.
-Bo phefl‘n TN&FKQ tai "l:rung tam Phuc vy | _ Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budce 3 HCC thanh pho/ Trung tam Phyc vu HCC Tea ket qua eidi & TTHC cho c4 nhan/td chite v2 ]
cap xa (B phan Mot cira tiép nhan hd so dau | - - 18 ¥Ct qua glal quyc cho ca nhanto chuce va
. thu phi, 1€ phi (néu co).
vao).
Tong thoi gian gidi quyét 64 gio 1am vige
21. X4c nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép (thdi gian thuwe hién 04 ngay lam viéc)
- Quy trinh noi bg, quy trinh dién tr:
Thur tw

cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa.

- Hudng dan céc t6 chure/ca nhan ndp hod so tryce ti€p/truc

tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép

thuc hién TTHC;

04 gid lam viéc
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+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat ctra va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu vuc xu 1y hd so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu
vuc

- Kiém tra h6 so.

- X4c nhan thoi han dugc tiép tuc sir dung dat theo thoi han
quy dinh tai khoan 1 Piéu 172 Luat Dat dai vao Glay chung
nhan da cap hodc cap méi Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat néu ngudi st dung
dat c6 nhu cau.

- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cta S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phyc vu HCC cép xA.

28 gi¢ lam viéc

Budc 3

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cap x4 (Bo phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio lam viéc
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Phu luc I1I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOQT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY

BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Quyét dinh so 2820/0P-UBND ngady 15 thang 8 ndm 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén quy trinh

Mai sé6 TTHC

Quyét dinh cong bd Danh
muc TTHC

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat dbi véi truong hop giao
dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon
nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat
thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n ¢ st dung dat; giao
dat va giao ring; cho thué dat va cho thué rimg, gia han str dung dét khi hét
thoi han st dung dat

1.116302

Chuyén hinh thirc str dung dat

1.116303

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat do thay do6i can ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich st dung dat; di€u chinh thoi han st dung dat cia du an dau
tu

1.116304

Piéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich six
dung dat do sai st vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban
do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét va sé liéu ban giao dat trén thyuc dja

1.116305

Giao dat, cho thué dit, dé)ng thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
14n bién

1.116306

Quyét dinh s6 2746/QD-
UBND ngay 8 thang 8 nam
2026 ciia Chu tich Uy ban
nhéan dan thanh phd vé viéc
Cong bd thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dat dai thude
thAm quyén giai quyét cua
So Nong nghiép va Moi
truong, Uy ban nhan dan cap
xd trén dia ban thanh phd
Hué
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St dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két hop da
muc dich vo1 muc dich thuong mai dich vu

1.116308

Dang ky dat dai, tai sdn gan lién vai dat, cap Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai sdn gan lién voi dat 1an dau doi voi ca nhan, cong dong
dan cu, ho gia dinh, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

1.116307

Giao dét ¢ co thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau
lwa chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 st dung dat dbi voi c4 nhan 1a can bo,
cong chuc, vién chuc, si quan tai ngili, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc
quéc phong, cong nhan va vién chitc qudc phong, si quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac khac trong
t6 chirc co yéu hudng luong tir ngén sach nha nuéc ma chua duge giao dit o,
nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xi bién gidi, hai dao
thudc viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hoi dac bi¢t kho khan nhung chua co dat &, nha & tai noi cong tac hodc
chua duoc huong chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cua phéap luat vé
nha ¢; ¢4 nhan thuong tra tai xa ma khong co dat & va chua duoc Nha nuée
giao dat & hodc chua dugce hudng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh
ctia phap luat vé nha &

1.116309

Xac dinh lai dién tich dat ¢ cua ho gia dinh, c4 nhan da duoc cap Gidy ching
nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

1.116310

10

Pinh chinh Gidy chimg nhan di cap 1an dau c6 sai sot

1.116311

11

Thu hoi Gidy chtng nhan da cip 1an dau khong dung quy dinh cua phap luét
dat dai do nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat phat hién va
cap lai Gidy chimg nhan sau khi thu hoi

1.116312

12

Ting cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hodac mo
rong dudng giao thong ddi voi truong hop thira dat chua duoc cip Gidy chimg
nhan

1.116313
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biang ky, cap Gidy chimg nhan dbi v6i trudng hop ca nhan, ho gia dinh da
duoc cip Gidy chirmg nhan mét phan dién tich vao loai dat & trude ngay 01

13 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cua thira dat chua duoc cap Giay 1116314
ching nhan
bang ky, cap Gidy chimg nhan d6i v6i thia dat c6 dién tich tang thém do

14 thay 601 ranh gioi so voi Gidy ching nhén da cap (Ddi véi trudng hop thira 1116315

dat gbc da c6 Giay chimg nhan, phan dién tich dat ting thém chua dugc cap
Gidy chimng nhén)
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Phin II. QUY TRINH NOI BO

1. Giao dit, cho thué dat, chuyen muc dich str dung dat doi véi trueong hop glao dit, cho thué dat khong diu gla quyen
st dung dat, khong dau thau Ira chon nha diu tw thwe hién du an c6 swr dung dat; truwong hop giao dat, cho thué dat thong
qua dAu thau lya chon nha dau tu thue hién duw an c6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thu@ rung, gia

han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

1.1. Trudong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat

Thir tw

n A Pon vi/ by phan thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B0 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
Cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh

Budc 1 phé.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/ t6 chirc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Co quan c6
chtrc ning quan 1y dat dai cap x4 giai quyét.

04 gi0 lam viéc

Lanh dao Co quan c6 chiic ndng quan

Buge 2 ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyen vién
Co quan c6 chire ning quan 1y dat dai cip x4 giai quyét.

04 gi0 lam viéc

Chuyén vién Co quan c6 chitc ndng

Buoc 3 quan ly dat dai cap xa

- Khai thac, sir dung thong tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hoic thong tin
khai thac khong ddy du thi Thong bao cho Vian phong Pang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai khu
vuc cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai. Lap trich luc

04 gi0 lam viéc
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ban dd dia chinh thira dat ddi v6i trudng hop ho so day du va
hop 16.

- Hudng dan ngudi ndp ho so b sung trich do dia chinh thira
dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban d dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co
quan c6 chic ning quan 1y dat dai cap xa ddi véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 18.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thira dat ddi v6i truong hop Co quan co chic
nang quan ly dat dai cdp xa khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau do chuyén ho
so dén Co quan ¢ chtrc ning quan 1y dat dai cap xa.

08 gi0 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia
hién trang khu rung gitia hd so va thuc dja du kién giao ddi
vé6i truong hop giao dit va giao rimg.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chiic nang
quan 1y dat dai cip x3 xem xét duyét hd so.

40 gio lam vige

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan
ly dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cip xi ky Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyen muc dich st dung dét, giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han sir dung dat khi
hét thoi han str dung dat.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dé’t, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat, giao dat va giao rung,

04 gi¢d lam viéc
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cho thué dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han s
dung dat khi hét thoi han st dung dat).

Budc 8

B¢ phén van thu/ Chuyén vién Co quan
co6 chuc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao UBND cap x4,
chuyén van thu.

- Vin thu vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cép xa va chuyén két
qua (ban dién tir) trén phan meém mot ctra vé Co quan 6 chire
nang quan ly dat dai cp xa dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé thuc hién nghia vu tai chinh (neu c6) tai Trung tam HCC cap
Xa.

04 g16 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Gui P}liéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
Thué dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Pinh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén h¢ thong dé
tam dimg xr Iy trén phan mém.

(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, tam

du’ng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh ngp
tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan Thué).

04 gi¢ lam viéc
(Sau khi chuyén thong
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
¢6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat caa
Co quan Thué).

Budc 10

Co quan Thué va nguoi str dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp d6i véi truong hop duge
mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién
thué dat; xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong
laa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nude bod sung dién tich dt chuyén trong laa bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co) giri cho
ngudi st dung dét.

Tho1t gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai)
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- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop’ tién dé
nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc
tang hiéu qua str dung dat trdng laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dét, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung di¢n tich dat
chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua str dung dit trong
laa (néu c6) va gui thong bao két qua cho Co quan c6 chic
ning quan 1y dat dai cdp xa.

Bude 11

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién dy thao Hop dong thué
dat doi voi truong hop thué dat, in Glay ching nhin quyén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gin lién voi dat hodc in noi
dung xac nhan thay doi trén Gidy chtng nhan.

12 gi6 lam viéc

Budce 12

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan
ly dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xd ky Hop dong thué dat d6i voi truong hop thué
dat, ky Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyén s hiru tai
san gan lién v4i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

04 gi0 lam viéc

Bude 13

Lanh dao UBND cap x4

Ky hop dong thué dat d6i véi truong hop thué dat, ky Glay
chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan hen
voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip
d6i v6i truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh
ctia phap luat dat dai.

04 gi6 lam viéc

Budce 14

Chuyén vién Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén
thuc dia va trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong Pang ky dét dai khu vuc dé cap nhat, chinh
Iy co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua
Trung tim HCC c4p x4/ Trung tim Phuc vu HCC thanh phé

04 gid lam viéc
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Vin phong DPing ky dat dai hoic Chi

Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai;

Budc 15 | nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sb vao sd, sao luu 04 gi0 lam viéc
vuc Gidy chung nhan.
B@ﬁlééél ;{INS;TIEQ/ ‘;a;u Tmi{g té‘;}ll Phyc | _ Xéc nhan trén phan mém mot cira;
. vu anh pho/ Trung tam Phuc vy . .. . .
Budc 16 | ./ b 8 " .2 | - Trakét qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, -

HCC qép xd (B phan Mot cua tiép
nhan ho so dau vao).

1& phi (néu co).

Tong théi gian giai quyét

104 gio' 1am viéc

1.2. Truong hop nguoi sir dung dat thudc trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thuc hién

N6i dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

- Hudng dan céc t0 chirc/c4 nhan ndp ho so truc tiep/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Budc 1 | HCC cép xa/ Trung tdm Phuc vu HCC 2 : ~ A A ) 04 gio lam viéc
thanh phé. - Kiém tra, hu:ong dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra
cho ca nhan/ to chuc;
- S6 hoa hé so, chuyén ho so trén phin mém mot ctra va hd
so gidy (trir truong hop hd so nop tryc tuyen) cho Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.
Budc 2 L,anI;l daq C}Y quan 6 chtrc ning quan | Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gid lam vide
ly dat dai cap xa Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap x4 giai quyét.
- Khai thac, str dung thong tin trén Co s6 dir liu qudc gia vé
’ Chuyén vién Co quan c6 chiic ning dét dai,. néu khong the khai thac dugc thong tin hodc thong L
Budc 3 tin khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin phong 04 gio lam viée

quan ly dat dai cap xa

Piang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
khu vuc cung cap théng tin vé co sé dir li€u dat dai. Lap
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trich lyc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so
day du va hop 1¢.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dja chinh thira
dat d6i vai thira dit tai noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cAp xa dbi voi
truong hop ho so khong day da, khong hop 18.

Budc 4

Vin phong DPing ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cung cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thtra dat dbi voi truong hop Co quan c6 chire
nang quan ly dat dai cap xa khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau do chuyén ho
so dén Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

08 gi¢ lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc
dia hién trang khu rung gitra hé so va thyc dia du kién giao
d6i voi truomg hop giao dat va giao ring.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cAp xi xem xét duyét ho so.

40 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cép x3 ky Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich st dung dét, giao dat va giao rumg, cho
thué dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dat.

04 g10 lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cip xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat, giao dat va giao

04 gid lam viéc
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rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han
str dung dat khi hét thoi han sir dung dat).

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao UBND cip
x4, chuyén van thu.

- Van thu vao sO van ban, ky s6 dong daflu, chuyén ké'"t qua
(ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap xa va chuyén két

Budc 8 AT Y S 04 gi0 lam viéc
c6 churc nang quan ly dat dai cap xa qua (ban dién t) trén phan meém mot cuira vé Co quan co chirc & |
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan
de; thuc hién nghia vu tai chinh (neu c6) tai Trung tam HCC
cap xa.
- Truong hop nguoi str dung dat thudc truong hop giao (1§t
khong thu tién st dung dat, nhung phai nop mot khoan tién T
dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat 04 gio lam viee
hoac tang hiéu qua str dung dat trong lha (néu co): (Sau khi chuyén thong
+ Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa chuyén }?hiéu tin dia Chinh cho ‘CO'
i Chuyén vién Co quan cO chirc néng chuyén thf)ng tin dé xac dinh nghTa vu tai chinh vé dat dai quan Thue’ tz_lm;dlrng.
Budc 9 » 1 ke as A ho C Thué quy trinh cho dén khi
quan ly dat dai cap xa ¢ho L0 quan 1lhue. . A . X
¢6 Thong bao hoan
+ Dinh kém phiéu chuyen thong tin dia chinh trén h¢ thong X A ZeA o
dé tam dirng xr 1y trén phan mém. thanh nop tien s dung
. | dat, tién thué dat cua
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, Co quan Thué).
tam dirng quy trinh cho dén khi cé Thong bao hoan thanh
ndp tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan Thué).
- Co quan Thué:
L . . Thoi gian va quy trinh
+ Xac dinh tién d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén thuc h%é 1 the qul}lly dinh
’ Co quan Thué va ngusi st dung dét trogg lAua bl mat hogc tang hu:au qud st dung dat trong lua ctia Co quan Thué
Budc 10 A - N phai ndp theo quy dinh (néu co). . ) . ..
thuc hién nghia vu tai chinh (Khong tinh vao thoi

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hi€u qua str dung dat
trong lGa (n€u co) guri cho nguot st dung dat.

gian gidi quy(’:%t thi tuc
hanh chinh veé dat dai)




231

- Nguoi sir dung dat: Nop tlen dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua str dung dét
trong lta (néu co).

- Co quan Thué: Xac nhin hoan thanh viéc ndp tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c6) va guri thong bao két
qua cho Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién in Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy chtng nhan.

12 gi¢ lam viéce

Budc 12

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh dao
UBND cap xi ky Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat hodc xac nhan thay doi
trén Giay chiing nhan.

04 gi¢ lam viéc

Budce 13

Léanh dao UBND cép x3

Ky Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién v4i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimng
nhan.

04 g10 lam viéc

Buoc 14

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- T chuc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg
trén thuc dia va trao Giéy chung nhan cho nguoi st dung
dat.

- Chuyén hd so d&én Vin phong Pang ky dit dai hoic Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, chinh
1y co so dir lidu d4t dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap xd/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

04 g10 lam viéc

Budce 15

Vin phong Pang ky dat dai hogc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc

Cép nht, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s6 dit ligu dat dai;
Cép nhat ngay thang cap gidy chimng nhén, s6 vao so, sao luu
Giay ching nhan.

04 gio lam viée
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Budce 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC céap xa (BO phan Mot cira tiép
nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

1.3. Truwong hop nguwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa/ Trung tam Phyc vu HCC thanh
pho.

- Huéng dan cac t6 chirc/c4 nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhén/ t6 chirc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Co quan
c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

04 g10 lam viéc

Budec 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap xa giai
quye€t.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Khai théc, str dung thong tin trén Co sé dit liéu quéc gia
vé dit dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hoic
thong tin khai thac khong dy du thi Thong bao cho Vian
phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Ping
ky dét dai khu vic cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop hé so day da va hop 18.

04 gid lam viéc
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- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dja chinh
thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop
lai cho Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa doi
v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc

Cung cép thong tin vé co s6 dir liéu dit dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop Co quan ¢
chirc nang quan 1y dat dai cap xa khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau do
chuyén ho so dén Co quan cé chiic ning quan ly dét dai
cép xa.

08 gi¢ lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc
dia hién trang khu rimg giira ho so va thyc dia dy kién giao
d6i voi truong hop giao dat va giao rumg.

- Chu tri, phéi hop cic co quan cé lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién str dung dét, tién thué dat (néu
o).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cAp xa xem xét duyét hd so.

40 gio lam viée

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cip xi ky Quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué ring hodc Quyét dinh gia
han st dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

04 g10 lam viéc

Budc 7

Léanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich str dung dat, giao dat va
giao ring, cho thué dat va cho thué rimg hoic Quyet dinh
gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat).

04 gi¢ lam viéc
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B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Linh dao UBND cép
x4, chuyén van thu.

- Vin thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyen két qua
(ban gidy) cho Trung tAm phuc vu HCC cap xa va chuyén
két qua (ban dién tr) trén phan mém mot cira vé Co quan co

04 g10 lam viéc
(Sau khi van thw
chuyén két qua vé Co
quan c6 chirc ning

Budce 8 ¢6 chite ning quan 1Y dit dai cdp xa c},w:c IAlang; quan lyAdat dai cap x‘a. dé ,thong :pao f:ho ‘Fo chue, | quan ly‘dat dai cap x4,
ca nhan deé t’hu:c hién nghia vu tai chinh (n€u co) tai Trung | tam dirng quy trinh
tam HCC cap xa. cho dén khi co Lanh
(Sau Khi vin thw chuyen két qua vé Co quan c6 chirc | dao UBND cap xa phé
ning quan ly dit dai cip x4, tam dirng quy trinh cho dén | duy@t gia dat cu thé).
khi ¢6 Lanh dao UBND cap xa phé duyét gia dat cu the)

. Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai | T6 chic xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND cép x3 phé Khm}g.tmh y a0 tvh0’1

Budc 9 Ap x5 Juvét eid dAt cu the gian giadi quyét thu tuc

P THLE 4 He hanh chinh
, , q Khong tinh vao thoi
Budc 10 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet tha tuc
hanh chinh
) ) o 04 g10 lam viéc
- Gui Phicu 7chuyér} thong tin dia.chinh thura dat (_ién Co (Sau khi chuyén thong
quan Thu¢ dé xéc dinh nghTa vu tél chinh Vé dét dai. tin dia chinh cho Co
e 11| U3 i Co quan e i nang | 170 ch hngindia hinh i hin | quan T, i
quan ly dat dai cap xa gxuly ph3 | tm} cho den e
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, | ¢6 Thong bdo hoan
tam dirng quy trinh cho den khi c6 Thong bao hoan thanh | thanh ngp tién sir dung
ndp tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co’ quan Thué). dat, tién thué dat cia
Co quan Thue).
- Co quan thué:
, Co quan Thué va ngudi sit dung dét thyc | + Xdc dinh tien sir dung dat, tien thué dat phai ngp theo quy Thoi gian va quy trinh
Buoc 12 dinh; xac dinh tién thué dat phai nop doi véi truong hop duoc thyc hién theo quy dinh

hién nghia vu tai chinh

mién tién thué dat mdt s6 nam sau thoi gian dugce mién ti€n
thué dat; xac dinh ti€n dé nha nudc bo sung dién tich dat

cua Co quan Thué
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chuyén trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat
trong 1aa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi
mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cd) giri
cho nguoi str dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop tién str dung dit, tién thué dét theo
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop
tlen dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi
mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dét, tién thué dit, tién dé nha nudc bd sung di¢n tich dat
chuyén tréng laa bi mat hodc tang hi€u qua st dung dat
trong laa (néu cd) va giri thong bao két qua cho Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cuia Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat, in G1ay ching
nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat hodc in ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chimg
nhan.

12 gi¢ lam viéce

Buoc 14

Lanh dao Co quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap x4 ky hop dong thué dat d6i véi truong hop
thué dat, ky Glay chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so
hiru tai san gan 1ién v6i dat hodc x4c nhan thay dbi trén Gidy
ching nhan.

04 gi0 lam viéc

Budce 15

Lanh dao UBND cap xa

Ky hop ddng thué dat ddi véi trudmg hop thué dat, ky Gidy
chtng nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gin
lién v6i dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da
cap ddi voi truong hop thude thim quyén duge giao theo
quy dinh ciia phap luat dat dai.

04 gid lam viéc




236

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang

- T6 chtc ban giao dat hogc ban giao dat va ban giao rimg
trén thyc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung
dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong bang ky dat dai hodc Chi

Buoc 16 y s ARy g Ao nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, 04 g10 lam viéc
quan ly dat dai cap xa chinh 1y co sé dir liéu dét dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ
ctia Trung tim HCC cép x4/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phé.
Vin phong Dang ky dat dai hodc Chi | Cap nhat, chinh 1y vao hd so dja chinh, co sd dir liéu dat
Budce 17 | nhanh Vian phong Pang ky dat dai khu | dai; Cap nhat ngay thang cip gidy chimg nhan, sb vao s, sao 04 g10 lam viéc
vuc lwu Gidy chimg nhan,
B phan TN&TKQ tai TrunAg tam Phyc | _ Xac nhan trén ph?m mém mét cua;
Buoe 18 | V4 HCE thanh pho/ Trung tam Phye vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic va thu -

HCC cép xa (B phan Mot ctra tiép nhan
ho so dau vao).

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

2. Chuyén hinh thic sir dung dat

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

2.1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cﬁp xa/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyen;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

04 gio lam viéc
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+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/ to chc;

- S6 hoa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trir trudong hop ho so nop truc tuyen) cho Co quan
¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhaén, kiém tra ho so (dién ttr) va phan cong cho chuyén
vién Co quan cO chiic nang quan ly dat dai cap xa gidi
quye€t.

04 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- Khai théc, str dung thong tin trén Co s dir liéu qubc gia
vé dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hoac
thong tin khai thac khong dy du thi Thong bao cho Vian
phong Ping ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Ping
ky dét dai khu vuc cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop hd so day du va hop 18.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp
lai cho Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cip xa d6i
v6i truomg hop ho so khong day da, khong hop 18.

04 gi¢ lam viéc

Budc 4

Van phong Ding ky dat dai hogc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thtra dat ddi voi truong hop Co quan ¢
chuc ning quan 1y dat dai cap xa khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau do
chuyén hé so dén Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai
cap xa.

08 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan c6 chuc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

40 gio lam viéc




238

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dit (néu
co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hé so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chitc ning
quan 1y dat dai cip xa xem xét duyét ho so.

Lanh dao Co quan c6 chic ndng quan ly

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh

Budc 6 dt dai chp xa gg? UBND cap xa ky Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung 04 gi¢ lam viéc
Buéc7 | Lanh dao UBND chp xa Phé du;;et két qua TTHC (Quyét dinh chuyén hinh thuc st 04 gidr lam viée
dung dat).
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao UBND cip
x4, chuyén van thu.
- Vin thu vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyen két qua
Budce 8 Bp phan van thu/ Chu}ien vién Cq quan | (ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap X3 va chuyén 04 gi lam viee
co chirc nang quan ly dat dai cap xa két qua (ban dién tr) trén phqn memqm()t ctra vé Co quan co
chuc nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chue,
ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu cd) tai Trung
tam HCC cap xa.
04 gi¢ lam viéc
- Gtri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira ddt dén co |  (Saukhi chuyén
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. thong tin dja chinh
Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan | - Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé thong tcho SO’ quan "[;hu el,l
/ ) 1 2 \ 0 1 LA A X am ’u’ng quy trim
Buoce 9 1y dat dai cap xa dé tam dimg xur 1y trén phan meém. cho dén khi ¢c6 Thong

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao hoan thanh
nop tién st dung dat, tién thué dat cia Co quan Thue).

bao hoan thanh nop
tién sir dung dat, tién
thué dit ciia Co’ quan
Thué).
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Budce 10

Co quan Thué va nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién str dung dit, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dét phai ndp dbi voi truong hop duge
mién tién thué dat mot sd nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dét.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan co
chtc ning quan 1y dat dai cap x4.

Thoi gian va quy trinh

thuc hién theo quy
dinh ctua Co quan
Thué

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi
tuc hanh chinh vé

dat dai)

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién du thao Hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat, in G1ay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat hodc in ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chimg
nhan.

12 gi¢ lam viéc

Budc 12

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xd ky hop dong thué dat d6i véi ‘truong hop
thué dat, ky Glay chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan.

04 g10 lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép xa

Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat, ky Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Glay chimg nhan da
cap dbi voi truong hop thude thim quyén dugc giao theo
quy dinh ctia phap luat dat dai.

04 gi¢ lam viéc

Budc 14

Chuyén vién Co quan c6 chiic ndng quan
1y dat dai cap xa

- Tb chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching
nhdn cho nguoi st dung dat.

04 gi¢ lam viéc
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- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Diang ky dé:[ dai khu vuc dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai ,quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh
pho.

Vin phong Ping ky dat dai hodc Chi

Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat

Budc 15 | nhanh Vian phong Piang ky dat dai khu | dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so, sao 04 gi¢ lam viéc
vuc luru Gidy chimg nhan.
Bo phan TN&TK(B tan TrunAg tam Phyc | _ Xac nhan trén phén mém mét cura;
Buse 16 | V¥ HCC thanh phd/ Trung tam Phyc vu Tra két qua eidi & TTHC cho c4 nhan/td chite va th )
HCC cAp x (B6 phan Mot cira tiép nhan | - 114 ket qua giai quye cho ca nhan/t6 chuc va thu
ho so dau vao). phi, 1€ phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 104 gio' 1am viéc
2.2. Trwong hop nguoi sir dung dat thude treong hop giao dit khong thu tién sir dung dat:
Thir tuw

cong viéc

Don vi/ by phan thwe hi¢én

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

xa/ Trung tdm Phuc vy HCC thanh phd.

cong ich.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh

truc tuyén;

tra cho ca nhan/ to chic;

quan c6 chirc nang quéan 1y dat dai cip xa giai quyét.

- Hudéng dan céac to chic/ca nhan ndp ho so truc tiép/

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh
- B phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép | nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, hu’(’)’ng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen

-S4 hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va
hé so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) cho Co

04 g10 lam viéc
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Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chuc ning quan ly dat dai cap xa giai

quyet

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chltc nang quan ly
dat dai cap xa

- Khai thac, sir dung thong tin trén Co s& dit lidu qudc
gia vé dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin
hoic thong tin khai thac khong day di thi Thong bao cho
Vin phong Piang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
Piang ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co s¢ dir
liéu dat dai. Lap trich luc ban dd dia chinh thtra dat d6i
v6i truong hop ho so day du va hop 1.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh
thira dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc bd sung ho S0 va
nop lai cho Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 16.

04 gi0 lam viéc

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai hogc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai khu vuc

Cung cap thong tin vé co s dit liéu dit dai, 1ap trich luc
ban d0 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa khong thé khai thac
dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong day du,
sau d6 chuyén ho so d&én Co quan c6 chiic nang quan 1y
dat dai cap x4.

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chlic nang quan 1y
dat dai cap xa

Xen} xét, thﬁm tra, xu ly ho so, du thao két qua giai
quyét, cu the:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién h@) SO, chpyén Lanh dao Co quan cO chirc
nang quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

40 gio lam viéc
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Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Quyét dinh chuyén hinh thirc sir
dung dat.

04 gi0 lam viéc

Budce 7

Lanh dao UBND cip xa

Phé duy¢ét ,két qua TTHC (Quyét dinh chuyén hinh thirc
su dung dat).

04 gid lam viéc

Budc 8

Bo phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao UBND
cap x4, chuyén van thu.

- Van thu vao s6 vin ban, ky sé dong dau, chuyen két
qua (ban glay) cho Trung tam phuc vu HCC cap xa va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mem mot clra vé
Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

04 g10 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chltc nang quan ly
dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc Quyet dinh chuyén hinh thire str dung
dat, chuyén vién in Glay chiung nhén quyen stir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat hodc in ndi dung
xéac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

16 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cap xa

Xem x¢&t, xac nhén du thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Glay chung nhén quyén sir dung
dat, quyen so hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan.

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cap x4

Ky Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyen sO hitu
tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chimg nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dét trén thyuc dia va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong Dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu vue dé cip nhat,
chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phéan

04 gi¢d lam viéc
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vu HCC thanh phd

TN&TKQ cua Trung tam HCC cap x3/ Trung tim Phuc

Vin phong Ping ky dat dai hodc Chi nhanh

Cap nhat, chinh 1y vao ho so dja chinh, co s¢ dit liéu dat

Budc 13 Van phong Pang ky dat dai khu vurc dai; Cap r}tlat ngay tharAlg cap giay chirng nhan, so6 vao so, 04 gi0 lam viéc
sao luu Gidy chirng nhén.
HB((;) é’ gfm };F I\L‘gf/Tf Q ta;A Tnll)r}llg tam ;gléc YU | - X4c nhan trén phin mém mét ctra;
. anh pho/ Trung tam Phuc vu ca . .. . .
Budc 14 P s P P Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chuc va -

vao).

xa (B6 phan Mot cua tiép nhan hd so dau

thu phi, 1¢ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

2.3. Trudong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa/ Trung tam Phyc vu HCC thanh
pho.

- Huéng dan cac td chirc/c4 nhan nop h so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhén/ t6 chirc;

-S4 hoa h6 so0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho
so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyen) cho Co quan
c6 chirc niang quan ly dat dai cip x3 giai quyét.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyen
vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai

quyet.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Khai théc, str dung théng tin trén Co sé dit liéu quéc gia
vé dat dai, n€éu khong thé khai thac dugc thong tin hodc

04 gi¢ lam viéc
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thong tin khai thac khong diy du thi Thong bao cho Vin
phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Piang
ky dét dai khu vie cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai. Lap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong
hop hd so dy du va hop 18.

- Hudng din nguoi ndp hod so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i v6i thira dat tai noi chua cé ban do dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va nop
lai cho Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa d6i
v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi véi truong hop Co quan ¢o
chtic ning quan 1y dat dai cap xa khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau do
chuyén hd so dén Co quan c6 chtrc ning quan ly dat dai
cép Xa.

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thue dia.

- Chu tri, phoi hop cac co quan co lién quan xac dinh
truong hop dugc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu
o).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

40 gio lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung
dat.

04 gid lam viéc

Budc 7

Léanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén hinh thic sir
dung dat).

04 gi¢ lam viéc
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B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Linh dao UBND cép
x4, chuyén van thu.

- Vin thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyen két qua
(ban gidy) cho Trung tAm phuc vu HCC cap xa va chuyén
két qua (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé Co quan co

04 g10 lam viéc
(Sau khi van thw
chuyén két qua vé Co
quan c6 chirc ning

Budce 8 ¢6 chite ning quan 1Y dit dai cdp xa c},w:c IAlang; quan lyAdat dai cap x‘a. dé ,thong :pao f:ho ‘Fo chue, | quan ly‘dat dai cap x4,
ca nhan deé t’hu:c hién nghia vu tai chinh (n€u co) tai Trung | tam dirng quy trinh
tam HCC cap xa. cho dén khi co Lanh
(Sau Khi vin thw chuyen két qua vé Co quan c6 chirc | dao UBND cap xa phé
ning quan ly dit dai cip x4, tam dirng quy trinh cho dén | duy@t gia dat cu thé).
khi ¢6 Lanh dao UBND cap xa phé duyét gia dat cu the)

. Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai | T6 chirc xac dinh gia dat cy thé, trinh Cha tich UBND cép Khm}g.tmh Y10 tvh0’1

Buge 9 cap x4 xa phé duyét gia dat cy thé gian gial quyet thu tyc

P phe dtiyit & 4 He hanh chinh
, , v Khong tinh vao thoi
Budc 10 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet tha tuc
hanh chinh
) i o 04 g10 lam viéc
- Gui Phicu ?chuyél? thong tin dia. chinh thtra dat _dén CO | (Sau khi chuyén théng
quan Thué dé xéc dinh nghia vu tél chinh Vé dét dai. tin dia chinh cho Co
e 11| U3 i Co quan e i nang | 170 ch hngindia hinh i hin | quan T, i
quan ly dat dai cap xa gxuly ph3 | tm} cho den e
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, | ¢6 Thong bdo hoan
tam dirng quy trinh cho den khi c6 Thong bao hoan thanh | thanh ngp tién sir dung
ngp tién sir dung dét, tién thué dit ciia Co quan Thué). | dat, tién thué dat clia
Co quan Thue).
. Co quan Thué va ngudi str dung dat thuc | Co qua.m th.l‘le: L , _ Tho glan va quy trlph
Budc 12 + Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dit phai nop theo quy | thuc hién theo quy dinh

hién nghia vu tai chinh

dinh; x4c dinh tién thué dét phai ndp dbi voi truong hop duge

cua Co quan Thué
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mién tién thué dat mot sd nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dat.

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat
guri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dit theo
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho Co quan co
chtrc nang quan 1y dat dai cap xA.

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop
dong thue dat dbi vai truong hop thué dat, in Glay ching
nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan.

12 gi¢ lam viéce

Budc 14

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap x4 ky hop dong thué dat d6i véi truong hop
thué dat, ky Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin 1ién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan.

04 g10 lam viéc

Budce 15

Léanh dao UBND cép xa

Ky hop dong thué dat dbi vai truong hop thué dat, ky Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
hen v6i dat hodc xac nhan thay dbi trén Glay chimg nhan da
cap dbi v6i truong hop thude tham quyén duoc giao theo
quy dinh ciia phap luat dat dai.

04 gi¢ lam viéc

Budc 16

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- TH chtrc ban giao dét trén thuc dja va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Van phong Piang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai khu vuc dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ

04 gid lam viéc
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cua Trung tam HCC cap xa/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
Budc 17 | nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cép nht, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dir ligu dat
dai; Cap nhét ngay thang cap giay chirng nhén, s6 vao s, sao
luu Gidy chimg nhan.

04 g16 lam viéc

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (BO phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao).

Budc 18

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qué giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chie va thu
phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

3. Diéu chinh guyét dinh giao dz:'lt, cho thué dit, cho phép ch‘uyén muc dich sir dung dit do thay doi can cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; di€u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tw

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat: khéng qué 05

ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tu: khong qua 13 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd

so hop I¢.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

3.1. Truomg hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit: 05 ngay lam

viéc

3.1.1. Truomg hop phai thure hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dit do UBND thanh phd quy dinh:

Thur tw

R A Pon vi/ by phan thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
Buéce 1 cﬁp xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh
pho.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

02 gi0d lam viéc
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+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/ to chc;

- 86 hoa h6 so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trtr trudng hop ho so nop truc tuyen) cho Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai

quyet.

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Khai théc, str dung thong tin trén Co s dir liéu quéc gia
vé dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hoac
thong tin khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin
phong Ping ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang
ky dét dai khu vuc cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng
hop hd so day du va hop 18.

- Hudng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung ho so va ndp
lai cho Co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai cAp xa d6i
v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

02 gio lam viéc

Budc 4

Vin phong Ding ky dét dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thtra dat ddi voi truong hop Co quan ¢
chuc ning quan 1y dat dai cip xa khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6
chuyén hd so dén Co quan c6 chiic ning quan 1y dét dai
cap xa.

04 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan cé chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

08 gi0 lam viéc
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- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dit (néu
co).

- Dy thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chtic ning
quan 1y dat dai cip xa xem xét duyét ho so.

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quén ly

Xem xet, xac nhan du thao ,két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cép xa ky Quyét dinh di€u chinh quyét dinh

Buoc 6 dat dai cap xa giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung 02 gi6 lam vige
dat.
) Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét
Budc 7 | Lanh dao UBND cap xa dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st 02 gio lam viéc
dung dat).
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao UBND cép
xa, chuyén van thu.
- Van thu vao sb vin ban, ky s6 dong déu, chuyen két qua
Budce 8 Bf) ph,an van thu:{ Ch,uyAen Vl.eIlACO quan | (ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap Xa va chuyén 02 gics lam viéc
co chirc nang quan ly dat dai cap xa két qua (ban dién tr) trén phan mém mot ctra vé Co quan c6
chue nang quan ly dat dai cAp xa dé thong bao cho t6 chic,
ca nhan d¢ thyc hién nghia vy tai chinh (n€u c6) tai Trung
tam HCC cap xa.
) i o 02 gi0 lam viéc
- Gui Phicu vchuyér.l thong tin dia. chinh thtra dat 'dén €O | (Sau khi chuyén théng
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
, Chuyén vién Co quan c6 chirc nang |- th ke‘m phlqeu, chlAlyen Ehon% tin dia chinh trén h¢ thong | quan Thué, tamﬂdl‘rng.
Buéce 9 dé tam dung xu ly trén phan mém. quy trinh cho dén khi

quan ly dat dai cdp xa

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co' quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi cé Thong bao hoan thanh
ndp tién sir dung dat, tién thué dit ciia Co’ quan Thué).

¢6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat ciia
Co quan Thué).
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Budce 10

Co quan Thué va ngudi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién str dung dt, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nép d6i voi truong hop duoc
mién tién thué dat mot sd nam sau thoi gian duogc mién tién
thué dét.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan c6
chtc ning quan 1y dat dai cap x4.

Thot gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)

Buodce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat, in Glay ching
nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat hodc in ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chimg
nhan.

06 gio lam viéc

Budce 12

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap x4 ky hop dong thué dat d6i véi truong hop
thué dat, ky Glay chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy
ching nhan.

02 gi0 lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép xi

Ky hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat, ky Glay
ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gan
hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Glay chuing nhéan da
cap dbi voi truong hop thude thim quyén duge giao theo
quy dinh ctia phap luat dat dai.

02 gio lam viéc

Budce 14

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

- Tb chtrc ban giao dét trén thyc dja va trao Gidy ching
nhdn cho nguoi st dung dat.

02 gi0 lam viéc
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- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai ’quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap xa/ Trung tam Phyc vy HCC thanh
pho.

Budc 15

Vin phong Piang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu
vuc

Cap nhat, chinh 1y vao h@; SO giia chinh, co sér, dir 1ié}1 dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so, sao
luu Gidy chimg nhan.

02 gi0 lam viéc

Budc 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc
vu HCC thanh phé/ Trung tdim Phuc vu
HCC cap xi (B phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

3.1.2. Trudong hop nguoi sit dung dit thudc trweong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ by phan thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cép xa/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chuec;

- S hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd

SO gidy (trir truong hop hd S0 nop tryc tuyen) cho Co quan co
chtc nang quan 1y dat dai cAp xa giai quyét.

02 gi¢ lam viéc
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Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- Khai thac, st dung thong tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hodc thong tin
khai thac khong day du thi Thong béo cho Vin phong Ping
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky déat dai khu
vuc cung cap thong tin vé co s dir liéu dat dai. Lap trich luc
ban db dia chinh thira dat ddi v6i trudng hop ho so day du va
hop 16.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thia
dat d6i vé6i thira dat tai noi chua c6 ban d dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa d6i véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 18.

02 gi¢d lam viéc

Budc 4

Vin phong Ping ky dat dai ‘hoac Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cung cap thong tin vé co sd dit liéu dét dai, lap trich luc ban
dd dija chinh thira dat ddi véi truong hop Co quan c¢6 chic
ning quan 1y dat dai cap xa khong thé khai thac duoc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén hod
so dén Co quan ¢ chitrc ning quan 1y dat dai cap x4.

04 gi6 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu
the:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph(Ei hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan co6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat.

02 gi¢d lam viéc
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Budce 7

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat/cho thué€ dat/cho phép chuyén muc dich stir dung dat).

02 gio lam viéc

Budc 8

B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao UBND cip x4,
chuyén van thu.

- Vin thu vao sb van ban, ky sé dong dau, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cép x4 va chuyén két
qua (ban dién tr) trén phan meém mot cua vé Co quan co chuc
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan
dg: thyc hién nghia vy tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC
cap xa.

02 gi¢ lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

In Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gin lién v6i dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan.

08 gio lam viéc

Budc 10

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh dao
UBND cip xa ky Glay ching nhin quyén sir dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén
Gidy chung nhan.

02 gi0 lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép x3

Ky Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san
gin lién véi dat hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan
theo quy dinh cta phap luat dat dai.

02 gi¢d lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- T6 chue ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan
cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Van phong Piang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong Pang ky dit dai khu vuc dé cap nhat, chinh
Iy co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
Trung tim HCC c4p x4/ Trung tim Phuc vu HCC thanh phé

02 gi¢d lam viéc

Budc 13

Vin phong Ping ky dat dai ‘hodc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Céap nhat, chinh ly Vaq hd S0 dia chinh, co SO dir 116_:}1 dét dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, s6 vao s6, sao luu
Giay chirng nhan.

02 gi¢d lam viéc
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Buoc 14

ho so dau vao).

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phyc vu
HCC cap xa (Bo phan Mot cua ti€ép nhan

- X4c nhan trén phan mém mot cira;

1& phi (néu co).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtrc va thu phi,

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc

3.1.3. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia dat cu thé

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ by phan thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Buéc 1 |HCC cap xa/ Trung tdm Phyuc vu 2 ) N o ) 02 gio lam viéc
HCC thanh phé.. - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ t0 chuc;
- S hoa hé so, chuyén h‘é) SO trén phan mém mot ctra va hd
50 gidy (trur truong hop ho so ndp true tuyeén) cho Co quan co
chirc nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
Bude 2 L,anIA} daq C? quan c6 chirc nang quan | Nhan, klel’I’I tralho S0 (dl@I} tu), va phap cAongNCh.o? 'chuyfA:n vién 02 gir lam viée
1y dat dai cap xa Co quan c6 chtic nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
- Khai thac, su dung thong tin trén Co so dir liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hodc thong tin
Chuvén vién Co quan ¢6 chite nin khai thac khong déy du thi Thong bao cho Van phong Dang
Bude 3 Y q €| ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai khu 02 gio lam vidc

quan ly dat dai cap xa

vuc cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai. Lap trich luc
ban do dia chinh thira dat do1 voi trudng hop ho so day du va
hop 1€.




255

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai cho Co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa d6i véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 18.

Vin phong Piang ky dat dai hoac Chi

Cung cap thong tin vé co s dir liéu dét dai, lap trich luc ban
do dia chinh thira dat doi voi truong hop Co quan co churc

Budc 4 |nhanh Vin phong Pang ky dat dai | ning quan 1y dat dai cAp xa khong thé khai thac dugc thong 04 gi¢ lam viéc
khu vuc tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho
so dén Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa.
Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

. Chuyén vién Co quan cé chirc niang | - Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong s A
Buoe 5 quan ly dat dai cip xa hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu c6). 08 gi6 lam vige
- Dy théo T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Co quan co chure nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.
Lanh dao Co quan ¢6 chite nine quan Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Buoc 6 | |ota o % ‘;5 & 9U41 | UBND cép xd ky Quyét dinh didu chinh quyét dinh giao | 02 gio lam viéc
Y P dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
. N T Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh aen
Buge 7 | Lanh dao UBND cap xa giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat). 02 gi lam vige
_ Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4, 02 giolam viee
chuvén vin th (Sau khi van thw
A A < n . yeén van thu. Panliae \
Bo phén van thu/ Chuyén vién Co | = "~ Y S SRy : « .| chuyénkét quavé Co
Buéc 8 | quan cé chirc nang quan 1y dét dai cép | - Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua

Xa

(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cép x3 va chuyén két
qua (ban dién tir) trén phan meém mot ctra vé Co quan co6 chire
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chiic, ca nhan

quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa,

tam dung quy trinh

cho dén khi ¢6 Linh
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dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cép
xa.

(Sau khi van thw ghuyén két qua vé Co quan cé chirc nang
quan ly dat dai cap xa, tam dirng quy trinh cho dén khi c6
Lanh dao UBND cap xa phé duyét gia dat cu the).

dao UBND cap x4 phé
duyét gia dat cu the).

. Co quan c6 chuc nang quan ly dét dai | T6 chirc xac dinh gia dét cu thé, trinh chu tich UBND cép xa F(hmfg.tlnh Y ao tﬂhm
Buge 9 cap xa hé duyét gia dat cy thé gian giai quyet thu tyc
P pheduyet 8 e hanh chinh
, ’ q Khoéng tinh vao thoi
Budc 10 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet tha tuc
hanh chinh
) i o 02 gi¢ lam viéc
- Gui Phi€u chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan (Sau khi chuyén thong
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
, Chuyeén vién Co quan ¢6 chire ning - Dml} kem })h}eu Achuyf‘A:n th(gng tin dia chinh trén h¢ thong d€ | quan Thue, tam’(du’ng.
Budce 11 quan 1§ dAt dai cap <3 tam dung xu 1y trén phan mém. quy trinh cho dén khi
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, tam | €6 Thong bao hoan
dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bio hoan thanh ngp | thanh ndp tién sir dung
tién sir dung dat, tién thué dit cia Co quan Thué). dat, tién thué dat cia
Co quan Thue).
- Co quan thué:
—"_ . . ‘ 4 . ‘ 4 . ) .
Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Thor gian va quy trinh
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop ddi véi truong hop dugc " :
thuc hién theo quy dinh
C Thué v S sit d & mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mien tién ciia Co auan Thud
Budc 12 0 quan l'hue€ va nguo1 su dung dat thué dt. q

thuc hién nghia vy tai chinh

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri
cho nguot str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop. tlen sir dung dat, tlen thué dét theo
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét tha tuc
hanh chinh vé dat dai)
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan cé
chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan duoc thong bao ctia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién du thao hop dong thue
dat d6i vai truong hop thué dat, in Glay ching nhin quyén s
dung dét, quyén s hitu tai san gin lién v6i dat hodc in nodi
dung xac nhan thay dbi trén Gidy chtng nhén.

06 gio lam viéc

Budce 14

Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky hop dong thué dat dbi vai truong hop thué
dat, ky Glay ching nhan quyén str dung dit, quyén sé hitu tai
san gan lién v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan.

02 gid lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cép x3

Ky hop dong thue dat doi véi truong hop thue dat, ky Glay
chimg nhén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan hen
v6i dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan da cip
d6i v4i truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh
ctia phap luat dat dai.

02 gi¢ lam viéc

Budc 16

Chuyén vién Co quan c6 chitc nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dja va trao Gidy chiing nhan
cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky dat dai hoic Chi
nhanh Vian phong Piang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, chinh
Iy co sé dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua
Trung tim HCC cip x4/ Trung tim Phuc vu HCC thanh phé.

02 gio lam viéc

Buéce 17

Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai
khu vuc

Cap nhdt, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai;
Cap nhat ngay thang cap giay chung nhan, s6 vao so, sao luu
Giay ching nhan.

02 gio lam viéc

Budc 18

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
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Phuc vu HCC gép xa (BO phan Mdt | I¢ phi (néu co).
cua ti€ép nhan ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 40 gio l1am viéc

3.2. Trwong hop diéu chinh thoi han sir dung dit cia duw an dau tw: 13 ngay lam viée
3.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat

Thir tw

n o Pon vi/ by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

- Huong dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép
B phin TN&TKQ tai Trung tdm | thuc hién TTHC;

HCC cdp x&/ Trung tdm Phuc vu |+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/ td chire;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va hd
so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Co quan
¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan | Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phén cdng cho chuyén vién

Buoe 2 1y dat dai cdp xa Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cip x3 giai quyét.

04 gi0 lam viéc

- Khai théc, str dung thong tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong
tin khai thac khong day du thi Thong bao cho Vian phong
Ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai
khu vuc cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai. Lap 04 gio lam viéc
trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop hd so
day du va hop 18.

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang

Buge 3 quan ly dat dai cap xa

- Huéng din ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat doi1 véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
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quy dinh hodc lam lai hd so hoidc bd sung ho s0 va nop lai
cho Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa ddi véi
truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai
khu vuc

Cung cép thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop Co quan c6 chirc
nang quan 1y dat dai cip xa khong thé khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, sau d6 chuyén ho
so dén Co quan ¢ chic ning quan 1y dat dai cip x4.

08 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph6~i hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duy¢t ho so.

40 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Co quan co6 churc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky Quyét dinh di€u chinh thoi han st dung
dat cua du an dau tu.

04 gid lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh thoi han st
dung dat ctua dy an dau tu).

04 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén ,Viél’l Co
quan c6 churc nang quan ly dat dai cap
xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao UBND cép
xa, chuyén van thu.

- Vian thu vao sd van ban, ky s6 dong dau chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap x4 va chuyén két
qué (ban dién ttr) trén phan mém mot cira vé Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho to chirc, c4 nhan
dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu co) tai Trung tam HCC
cap xa.

04 gi¢ lam viéc
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04 gi¢ lam viéc

- Gui Phiéu ch}lyén thong tin fiia chinh thira dét dén Co quan (Sau khi chuyén thong
Thué dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
bugeo | Chuyen vien Co quan ob chic ning | 3mSR Shuv™h hong i diachinh irén 6 thone | auan Hiud, s ime
quan ly dat dai cap xa ExULY P |9 tm: cho den <
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué,| ¢6 Thong bio hoan
tam dirg quy trinh cho dén khi c6 Théng bao hoan thanh | thanh ndp tién sir dung
ndp tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co’ quan Thué). dat, tién thué dat cia
Co quan Thueg).
- Co quan thué:
+ Xac dinh tién su dung giét, tién thu@ dat phai nop theo quy
dinh; Xa}c dinh tiép thue d.'?}t phai ndp doi voi truong hc_r}z du’gc
mién t@én thué dat mot s6 nam sau thoi gian duge mien ti€n | Thoi gian va quy trinh
thué dat. thuc hién theo quy dinh
Bude 10 Co quan Thué va ngudi sir dung dét | + Ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué dat guri cua Co quan Thué
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat. (Khong tinh vao thoi
- Nguoi st dung dat nop tlen sir dung dat, tlen thué dét theo | gian gii quyét thi tuc
quy dinh ctia phap luat vé tién stir dung dat, tién thué dat. hanh chinh vé dat dai)
- C()’ quan thué ,xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa.
Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc hoan
A A Y thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop dong thué
. Chuyén vién Co quan c6 chirc nang e
Budce 11 Tt AR, 4 A~ dat dbi véi truong hop thué dat, in Glay ching nhén quyén 12 gid 1am viéc
quan ly dat dai cap xa
st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc in
noi dung xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.
Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
~ L e s UBND cap xd ky hop dong thué dat abi voi truong hop thué
Budce 12 Lanh dao Co quan c6 chirc nang dat, ky Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu 04 gi0 lam viéc

quan ly dat dai cip xa

tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy
ching nhan.
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Ky hop dong thué dat ddi voi truong hop thué dat, ky Glay
ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan 11en

Budc 13 | Lanh dao UBND cép xa N dat hodc xac nhan thayvdm trén Gidy chimg nhan da cap 04 gid lam viéc
do1 voi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh
cua phap luat dat dai.
- T chirc ban giao deflt trén thuc dia va trao Gidy chirng nhan
cho nguoi st dung dat.
- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dét dai hoac Chi
Bude 14 Ch}lyeP vién .CorA quan c6 chtrc nang n’hanh Yau} p‘hAongADan.g kgf dat dal k}}u vuc d€ cap nhat, chinh 04 gits lam viéc
quan ly dat dai cap xa 1y co s& dit liu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Két qua giéi,quyét TTHC cho B§ phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh
pho.
Vian phong Pang ky dét dai hoac Chi | Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai;
Budc 15 | nhanh Van phong Pang ky dat dai | Cap nhat ngay thang cap gidy chung nhan, so6 vao so, sao luu 04 gio lam viéc
khu vyc Giay ching nhan.
B¢ phan TN&T‘KQ tai; Trung t:ilm - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Buée 16 Phuc vy HCC thanh pho/ Trung tam S c . P o
udc Phuc vu HCC Gélp xa (Bo phan Mot -}”lljre}keltl qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu -
cua ti€ép nhan ho so dau vao). phi, 1€ phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 104 gio' 1am viéc
3.2.2. Truong hop ngudi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Thir tuw

cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

pho.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cép xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

04 gi0 lam viéc
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+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/ t chtc;

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hd so gidy (trir truong hop hd so nop tryc tuyén) cho Co
quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai cAp xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chtic ndng quan ly
dat dai cap xa

Nhan ho so (dién tir) tir Linh dao UBND cap x3 va phan
cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa giai quyét.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 churc nang quan
1y dat dai cap xa

- Khai thac, str dung thong tin trén Co s¢ dit liéu qudc gia
vé dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hoac
thong tin khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin
phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai khu vuc cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai. Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong
hop hd so day du va hop 18.

- Huéng din ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi thira dat tai noi chua ¢ ban d6 dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho Co quan c6 chtrc ning quan ly dat dai cap x4
d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

04 gi¢d lam viéc

Budc 4

Van phong Ding ky dat dai hogc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich lyc
ban dd dia chinh thira dat ddi véi trudng hop Co quan c6
churc nang quan 1y dat dai cAp xa khong thé khai thac dugc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day di, sau d6
chuyén hd so dén Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cap xa.

08 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét,
cu theé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

40 gio lam viéc
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- Chu tri, phdi hop cdc co quan co lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Dy thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chic
nang quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢€t, xac nhan du théorké’t qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa k}:/ Quye¢t dinh di€u chinh thoi han su
dung dat ctua du an dau tu.

04 gid lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh thoi han
su dung dat cua dy an dau tu).

04 gi0 lam viéc

Budc 8

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
co6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhén két qua tir Lanh dao UBND cip
x4, chuyén vin thu.

- Vin thu vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyen két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap xa va chuyén
két qua (ban dién tr) trén phan mém mot cira vé Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xd dé thong bao cho to
chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) tai
Trung tam HCC cip x4.

04 gi0 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

In Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién v6i dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi
trén Giay chiimg nhan.

16 gi¢ lam viéc

Budce 10

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Glay chung nhan quyén st dung
dat, quyen so hitu tai san gin lién voi dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy ching nhan.

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép x3

Ky Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai
san gin lién véi dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy
chimg nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc
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Budce 12

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy chung
nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong Dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai khu vuc dé cap nhat,
chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cia Trung tim HCC cdp x&/ Trung tdm Phuc vu HCC
thanh phd.

04 gi0 lam viéc

Budce 13

Vin phong Pang ky dat dai ‘hodc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuce

Cap nhat, chinh ly vao hd SO dig chinh, co s& de, liéu df:lt
dai; Cap nhét ngay thang cap gidy chimg nhén, s6 vao so,
sao luu Giay chung nhan.

04 gi0 lam viéc

Budc 14

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdam Phuc vu
HCC cap xi (BO phan Mot cira tiép nhan
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

3.2.3. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc
HCC cip xi/ Trung tdm Phyc vy | hién TTHC;

HCC thanh phd. + Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chuc;

04 gi¢ lam viéc
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- Sé hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot ctra va hd so
gidy (trur truong hop ho SO nop truc tuyen) cho Co quan c6 chiic
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
Co quan c6 chtic nang quan ly dat dai cap xa giai quyeét.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Khai théac, sir dung thong tin trén Co so dit lidu qubc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac duoc thong tin hoic thong tin
khai thac khong day du thi Thong bao cho Vian phong Pang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khu vuc
cung cap thong tin vé co s dir liéu dat dai. Lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dt d6i voi truong hop ho so dy du va hop
1¢.

- Hudng din nguoi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira
dat di voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai cho Co
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cAp xa d6i véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 18.

04 gio lam viée

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai khu vuc

Cung cép thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thtra dat ddi voi truong hop Co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cip xa khong thé khai thac duoc thong tin hodc
thong tin khai thac khong day du, sau do chuyén ho so dén Co
quan c6 chtrc ning quan 1y dét dai cp xa.

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, ph01 hgp cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyet dinh.

- Hoan thién ho S0, chuyén Lanh dao Co quan co6 chire nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duy¢t ho so.

40 gio lam vige




266

Lanh dao Co quan c6 chic ning

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao

Budce 6 quén 1§ d4t dai cAp xa I{BND cap xa ky Quyét dinh diéu chinh thot han st dung dat 04 gi¢ lam viéc
ctua du an dau tu.
Buée7 | Lanh dao UBND chp xd Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh thdi han sir 04 gis lam viee
dung dét ciia du 4n dau tu).
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao UBND cép x4, e
chuyén vin thu. 04 gio l.arrvl viee
- Vin thu vao sb van ban, ky s6 dong dau chuyén két qua (ban h(Sz’lo\u il}; van tl}\u’c
A LA s A gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap xd va chuyén két qua chuyen ket qua ve o
B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
Bude 8 uan 6 chirc nine quan 1V dt dai (ban di¢n tir) trén phan mém mot ctra vé Co quan co6 chire nang in 1V dAt dai cAp xG
gé <3 &4 Y quan 1y dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chc, c4 nhan dé thyc | 9420 3’ at dal cap l’ia’
P hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tAm HCC cép xa. z;-‘l:)“dé‘l"l“lfh‘,l‘:g g;‘:l "
2z 3 i
(Sau khi vian thu chuyén két qua vé Co' quan ¢6 chirc ning dao UBND cAp xd phé
quan ly dat dai cap xa, tam durng quy trinh cho dén khi co6 duvét sia dit cu thé
Linh dao UBND cAp xi phé duyét gia dét cu thé). yets 2 the).
. Co quan c6 chic ning quan ly dat | To chirc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND cap xa phé duyét F(horfg.tlnh 10 tﬂhm
Budc 9 DA N X gian giai quyét thu tuc
dai cap xa gia dat cu the. hanh chinh
, , q Khoéng tinh vao thoi
Budc 10 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyet tha tuc
hanh chinh
) i o 04 gi¢ lam viéc
- Gui Phi€u chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Co quan (Sau khi chuyén thong
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co
, Chuyén vién Co quan cé chitc nang | - Dml} kemqphrleuAchuyAen th?ng tin dia chinh trén h¢ thong d€ | quan Thue, tam’(du’ng.
Budce 11 tam dung xu 1y trén phan mém. quy trinh cho dén khi

quan ly dat dai cip xa

(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé Thong bao hoan thanh np
tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan Thué).

c6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dit cia
Co quan Thué).
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Budce 12

Co quan Thué va ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ Xac dinh t1en sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop ddi véi treong hop duge mién
tién thué dat mot sd nam sau thoi gian dugc mien tién thué dat.
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat,
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa.

Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan duoc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop dong thue
dat dbi vai truong hop thué dat, in Glay ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc in ndi dung
xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan.

12 gi¢ lam viéce

Budce 14

Lanh dao Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky hop dong thué dat d6i véi truong hop thué
dat, ky Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

04 gio lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cép x3

Ky hop dong thue dat d6i véi truong hop thué dat, ky Glay
ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap doi
v6i truong hop thudc tham quyén duoc giao theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 16

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chtic ban giao (jét trén thuc dia va trao Gidy ching nhan
cho nguo1 st dung dat.

- Chuyén ho so' dén Vin phong Déng ky dat dai hogc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai khu vuc dé€ cap nhat, chinh 1y co s&

04 g10 lam viéc
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dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia
Trung tam HCC cap xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh pho

Vin phong DPing ky dat dai hodc
Budce 17 | Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai khu vuc

Cap nhat, chinh 1y Vé‘l’O h(‘A), so dia chinh, co s& dljl’ lidu dat dqi;
Cép nhat ngay thang cap giay chung nhan, s6 vao so, sao luu Giay
chung nhan.

04 gi¢ lam viéc

Budc 18

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa (Bo phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chtc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

104 gio 1am viéc

4. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit do sai sét vé ranh gioi, vi tri,
dién tich, muc dich sir dung gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

4.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Hudng dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | + Cung ca?ip thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép

Budc 1 | cap xd/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh | thuc hién TTHC;

pho.

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/ to chtrc;

02 gio lam viéc
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- S hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trtr trudng hop ho so nop tryc tuyen) cho Co quan
¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan co6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai

quyet.

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xeét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyét,
cu theé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

28 gid lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢&t, xac nhan dy thao ,ké't qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Quyét dinh diéu chinh quy€t dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat).

02 gi0d lam viéc

Budc 6

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Linh dao UBND cép
x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S& vao s van ban, ky sé dong dau, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cip xi va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot ctra vé Co
quan c6 chire nang quan 1y dat dai cip xa dé thong bao cho
t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) tai
Trung tam HCC cip x4.

02 gid lam viéc




270

Budc 7

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- Gui Phiéu phuyén thong tin dia chinh thira ,dét dén Co
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Binh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén h¢ thong
dé tam dimng xir 1y trén phan mém.

(Sau khi chuyén théong tin dia chinh cho Co quan Thué,

tam dlrng quy trinh cho den khi ¢6 Thong bao hoan thanh
nop tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan Thué).

02 gid lam viéc
(Sau khi chuyén thong
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
¢6 Thong bao hoan
thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat caa
Co quan Thué).

Budc 8

Co quan Thué va nguoi str dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién §13: dung dat, gién :chué dat phéi nop bo sung
hodc xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh.
+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat
bd sung guri cho nguodi st dung dat.

- Nguoi su dung dat nop bo sung tién st dung dat tién thué

dat da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat
va theo phap luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gui van ban thong bao nguoi su dung dat
d3 hoan thanh viéc ndp bo sung tién six dung dat tién thué
dat cho Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa.

Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué
(Khong tinh Vao thoi
gian giai quyet thu tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vuy tai chinh Chuyén vién dyu thao hop
dong thué dat doi véi truong hop thué dat, in G1ay ching
nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi
dat hodc in ndi dung xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan.

06 gid lam viéc

Budce 10

Léanh dao Co quan c6 chic nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cép x4 ky hop dong thué dat d6i véi ‘truong hop
thué dat, ky Glay chtrng nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy
ching nhan.

02 gid lam viéc
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Ky hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat, ky Giafly
ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan

Budc 11 | Lanh dao UBND cép x3 hen v6i dat hodc xac nhén thay doi trén Glay chung nhan da 02 gid lam viéc
cap ddi véi truong hop thudc tham quyén duoc giao theo
quy dinh ciia phap luat dét dai.
- Tb chtrc ban giao dét trén thyc dia va trao Gidy ching
nhéan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai hodc Chi
. Chuyén vién Co quan ¢ chtic ning quan | nhanh Vian phong Ping ky dat dai khu vuc dé cap nhat, A i
BuGe 12110 441 dai chp xa chinh 1y co s& dit lidu dat dai, hd so dia chinh. 04 gi6 lam vige
- Chuyén Két qua giai ,quyé't TTHC cho B phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap x&/ Trung tam Phyc vy HCC thanh
pho.
Vin phong Ding ky dat dai hogc Chi | Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s6 dir ligu dét
Bude 13 | nhanh Van phong Dang ky dat dai khu | dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhén, s6 vao s, sao 02 gio lam viéc
vuc luu Giay ching nhan.
B¢ phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc | _ Xac nhan trén phz‘in mém mot cura;
. vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu S P o
Bude 14 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chtrc va thu -
HCC cap xa (Bo phan Mot cua tlep nhan i - e
hd so dAu vao). phi, 1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian giai quyét 56 gio lam viéc
4.2. Truomg hop ngudi sir dung dat thude trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Thir tuw

cong viéc

Pon vi/ by phin thuc hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh phé.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cip

tuyén;

thuc hién TTHC;

- Huéng dan céc to chtrc/ca nhan ndp ho so tryc tiép/ truc

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép

02 gi¢ lam viéc
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+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, jabsl phiéu hen tra
cho c4 nhan/ t6 chuc;

- 86 hoa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trtr trudng hop ho so nop truc tuyen) cho Co quan
c6 chirc nang quéan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan Iy dat
dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai

quyet.

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (ncu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc néng
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

28 gi¢ lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan Iy dat
dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao ,két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

02 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat).

02 gi¢ lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan ¢
chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Linh dao UBND cép
x4, chuyén van thu.

- Vin thu vao sd van ban, ky s dong dau, chuyen két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap Xa va chuyén
két qua (ban dién tr) trén phan mém mot cira vé Co quan ¢
chtrc ning quan 1y dat dai cip xa dé thong bao cho to chirc,

02 gi¢ lam viéc
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ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung
tam HCC cap xa.

Budc 7

Chuyén vién Co quan c6 churc ndng quén ly
dat dai cap xa

In Gidy chting nhan quyén st dung dt, quyén so hiru tai
sdn gan lién voi dat hodce in nd1 dung xac nhan thay doi trén
Giay ching nhan.

08 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Co quan c¢6 chirc ning quan ly dat
dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xa ky Glay chung nhan quyén st dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy ching nhén.

02 gi¢ lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND cép xi

Ky G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan theo quy dinh ctia phép luat dét dai.

04 gio lam viée

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 churc nang quan ly
dat dai cap xa

- T6 chiic ban giao dat trén thyuc dia va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong Ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai khu vuc dé cap nhat,
chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cua Trung tam HCC cap x3/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

02 gi¢ lam viéc

Budce 11

Vin phong Ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai khu vuc

Cép nhdt, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ di ligu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so, sao
luu Giay chirng nhan.

02 gio lam viéce

Budc 12

B6 phan TN&IKQ tai Trung tdm Phuyc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa (B phan Mot cura ti€p nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/tod chirc va thu
phi, ¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio lam viéc

4.3. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Bude 1 | HCC Cé‘P xa/ ;Frung tam Phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen tra cho ca 02 gio 1am viée
HCC thanh pho. nhan/ to chirc;
- Sé héa hd so, chuyén hé so trén phén mém mat cira va ho so
gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Co quan c¢o chuc
ning quan ly dat dai cap x4 giai quyét.
. Lanh dao Co quan c6 chtic ning | Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién Co A i
Buoc 2 Y S S L s A S S % 02 gio lam viéc
quan ly dat dai cap xa quan c6 chic nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
Xem x¢t, tham tra, xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
Budce 3 C}luyen vién 90 quan 6 chtrc | - Chu tr%,: phf)}\l hqp céc co quan c6 lleP quan xac c,hnh truong hop 28 gics lam viée
nang quan ly dat dai cap xa dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
- Du thdo To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa xem xét duyét ho so.
Lanh dao Co quan ¢ chirc nin Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai qu,yét trinh Lanh dao
Bugc4 | R e A £ | UBND cép xa ky Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho | 02 gios 1am viée
q y P thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.
. ~ Lo~ Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao A
Buge 5| Lanh dao UBND cap xa dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat). 02 gi6 lam vige
. Bo pha,n van thl,r/ Chuyen vien Cq’ - Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4, 02 gi0 lam vige
Budc 6 | quan c6 chirc nang quan ly dat dai

cap xa

chuyén van thu.

(Sz}u kl}i van thu
chuyén két qua vé Co
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- Vin thu vao s van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tAm phuc vu HCC cép x4 va chuyén két qua (ban
dién tr) trén phan mém mot ctra vé Co quan c¢6 chiic nang quan
ly dat dai cap xa dé thong bio cho td chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cép x4.

(Sau khi van thw chuyen két qua vé Co quan cé chirc ning
quan ly dat dai cap x4, tam dung quy trinh cho dén khi c6
Lanh dao UBND cap xa phé duyét gia dat cu thé).

quan c6 chirc ning
quén ly dit dai cip x4,
tam dirng quy trinh
cho dén khi ¢6 Linh
dao UBND cip xi phé
duyét gia dit cu thé).

. Co quan c6 chirc ning quan 1y dat | T6 chirc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich UBND cap x3 Khong .tmh 70 t}l ol
Buoe 7 4ai cép xa hé duyét gid dat cu thé gian gidi quyet thu tyc
P pheduyete o Hhe. hanh chinh
) ) i Khong tinh vao thoi
Budc 8 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian giai quyét thu tuc
hanh chinh
i ) o 02 gio lam viéc
- Guil P;hle’u chuyen ttlong tm c‘h’a Chl?h Athu:a‘ dat dén Co quan (Sau khi chuyén théng
Thue de Xac dmh ngh1a vy tai chlnh veé dat dal tin dia chinh cho Co
ning quan ly dat dai cap xa g xtr 1 trén ph3 ) . quy trinh cho den Kin
(Sau khi chuyén thong tin d!a chinh cho Co quan Thué, tam | ¢6 Thong bao hoan
dirng quy trinh cho dén khi c6 Thang b4o hoan thanh ndp tién | thanh ndp tién sir dung
str dung dat, tien thué dat ciia Co quan Thug). dat, tién thué dat cia
Co quan Thue).
- Co quan thué: Thoi gian va quy triph
L e L N Ak 4 ae A 12 _ | thuc hién theo quy dinh
£ s o + X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hoac ) J
. Co quan Thué va nguoi st dung |, .. x|, SR DY : cua Co quan Thué
Budc 10 £ o - 1 xac dinh tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh. A ) . ..
dat thyc hién nghia vu tai chinh (Khong tinh vao thoi

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung
gui cho nguoi st dung dat.

gian giai quyét thi tuc
hanh chinh ve dat dai)
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- Nguoi str dung dat nop bé sung tién sir dung dat, tién thué dat
da nop theo phap luét vé tién str dung dat, tién thué dét va theo
phap luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gui van ban thong bao nguoi sir dung dat d3 hoan
thanh viéc nop bo sung tién st dung dat, tién thué dat cho Co
quan c6 chtic ning quéan 1y dét dai cp xa.

Bude 11

Chuyén vién Co quan c6 chiic
nang quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan duogc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién dy thao hop déng thué dat
d6i véi truong hop thué dat in Glay ching nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién v6i dat hodc in ndi dung xac
nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan.

06 gio lam viée

Budc 12

Léanh dao Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua gidi quyét trinh Lanh dao
UBND cép x4 ky hop dong thué dat dbi véi truong hop thué dat,
ky Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

02 gi¢ lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép xa

Ky hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat ky Gidy
chimg nhén quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hoic xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap dbi voi
truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

02 gi¢ lam viéc

Budce 14

Chuyén vién Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai cap xa

- T6 chuc ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan
cho nguoi str dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong Piang ky dét dai hodc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai khu vic dé cap nhat, chinh 1y co sé
dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phian TN&TKQ cua
Trung tdim HCC cip x4/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd.

04 gio lam viée

Budce 15

Vin phong Ping ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai khu vuc

Cép nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chung nhan, so vao so, sao luu Giay
chuing nhan.

02 gio lam viée
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Budce 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép x4 (B6 phan
Mot ctra tiép nhan ho so dau vao).

- Xéc nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chire va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio' lam viéc

5. Giao dt, cho thué dit, dong thoi giao khu vure bién dé thwe hién hoat dong lan bién

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

5.1. Trwong hop ngudi sit dung dat thudce trudng hop giao dit khong thu tién sit dung dat

Thir tw
cong viéc

Don vi/ by phin thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Buodc 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép
xa/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong tryuc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/ t6 chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd
so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Co quan
¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

02 gi¢ lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan co chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyen vién
Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

- Khai théc, sir dung thong tin trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc théng
tin khai thac khong day du thi Thong béo cho Vin phong
Ping ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai

04 gi0 lam viéc
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khu vuc cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai. Lap
trich luc ban do dia chinh thira dat @61 véi truong hop ho so
day du va hop 1¢.

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd 50 va nop lai
cho Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa ddi voi
truong hop ho so khong day da, khong hop 18.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai khu vuc

Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop Co quan c6 chire
nang quan ly dat dai cap xa khong thé khai thac dugc théng
tin hodc thong tin khai thac khong ddy du, sau d6 chuyén ho
so dén Co quan c6 chiic nang quan ly dat dai cap xa.

06 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- R4 soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéNi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mieén tién sur dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién ho 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

30 gio lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky Quyet dinh giao dat, cho thué dat, dong thoi
giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cap x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dat, cho thué dat,
dong thoi giao khu vuc bién dé thyuc hién hoat dong 1an bién).

04 g16 lam viéc

Budce 8

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao UBND cap
xa, chuyén vin thu.

- Vin thu vao s van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap x3 va chuyén két

02 gio lam viéc
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qué (ban dién tir) trén phan mém mot cira vé Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chirc, cd nhan
dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u c6) tai Trung tam HCC
cap xa.

Buodc 9

Chuyén vién Co quan c6 chic nang quan
1y dat dai cap xa

In Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién voi dat.

10 gi¢ lam viéc

Budce 10

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xeét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh dao
UBND cap xi ky Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

04 gid lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép xa

Ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién vo1 dat.

04 gi0 lam viéc

Bude 12

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

- T4 chirc ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén hd so d&én Vin phong Pang ky dit dai hoic Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu vue dé cap nhat, chinh
Iy co s dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cia Trung tam HCC cap x4/ Trung tim Phuc vy HCC thanh
pho.

04 gi0 lam viéc

Bude 13

Vin phong Ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Péang ky dat dai khu vuc

Cép nhdt, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so, sao
luu Gidy chirng nhan.

02 gio lam viéc

Budc 14

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vy HCC
cép xa (BO phan Mot cura tiép nhéan ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chie va thu
phi, 1¢ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

5.2. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdim HCC
cﬁg xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh
pho.

- Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ t0 churc;

- Sé hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va ho so

gidy (trir trudng hop ho 0 nop truc tuyen) cho Co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cip xa giai quyét.

02 gio lam viéc

Budce 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip x3 giai quyét.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Khai thac, st dung thong tin trén Co sd dit liéu qubc gia vé
dat dai, néu khong thé khai thac dugc thong tin hodc thong tin
khai thac khong day du thi Thong bao cho Vin phong Ping ky
dat dai hodc Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai khu vuc
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai. Lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat di véi trudng hop ho so day di va hop
1€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira
dat doi voi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa ddi voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 8.

04 gio lam viéc

Budc 4

Vian phong Pang ky dat dai hogc Chi
nhanh Van phong DPang ky dat dai khu
vuc

Cung cép thong tin vé co sé dir liéu dat dai, lap trich luc ban
do dia chinh thtra dat doi voi truong hop Co quan cé chire nang
quan ly dat dai cap xa khong thé khai thac dugc thong tin hoac

06 gid lam viéc
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thong tin khai thac khong d::iy du, sau do chuyén ho so dén Co
quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang

Xem xet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét, cu
thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phbi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong

Buoe 5 quan ly dat dai cap xa hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). 30 gi6 lam vige
- Dy thao To trinh, Quyét dinh;
- Hoan thién hd S0, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.
Lanh dao Co quan c6 chirc nine quan Xem xét, xac nhén dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Buoc 6 | s o 35 & AU UBND cép x ky Quyét dinh giao dt, cho thué dit, dng thoi | 04 gior lam viée
Y P giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién.
. ~ L Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dat, cho thué dat, 1 A
Buge 7 | Lanh dao UBND cap xa d6ng thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 1an bién). 04 gi6 lam vige
- Chuyén vién thy 1y nhan két qué tir Lanh dao UBND cép xa, | 02 810 lam vice
chuyén van thu. (Sau khi van thu
- Vin thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau chuyén két qua (ban cChuyen ket ,quli: ve
gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua ?’ quanﬂcol? du”,ct
Budc 8 B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan | (ban dién tir) trén phan mém mot ctra vé Co quan o6 chie nang n(;ln.g quan 3; 4
co6 chuc nang quan ly dat dai cap xa quan 1y dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc di ar cap xa, l?mh
hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cap xa. A,u’ng quy tr1~n cho
Sau khi vin thw chuvén ké A va C 5 cht . den khi corLanh dao
( au Khi viin t w chuyén et qui vé Co quan ¢6 chire ning | {pNy céip xa phé
quan ly dat dai cap xa, tam dirng quy trinh cho dén khi co duyét gia dit cu
Lanh dao UBND cap xa phé duyét gia dat cu the). ’ thé) ’
. Co quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai | T6 chice xac dinh gia dat cy thé, trinh Cha tich UBND cép x4 K!wng.t?l.n h Va0 th(,n
Budc 9 z gian giai quyét thu

cap xa

phé duyét gia dat cu thé.

tuc hanh chinh
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Khong tinh vao thoi
Bude 10 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thé. gian gidi quyet thu
tuc hanh chinh
02 gio lam viéc
s . L . (Sau khi chuyén
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan théng tin dia chinh
Thué dé xac din’h nghTavvu tai chinh v¢ dat dai. ’ | cho Co quz{n Thué,
, Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang |- Dm}} kém qph,leuAchuy‘Aen thf)ng tin dia chinh trén h¢ thong d€¢ | tam dlrng quy. tr}nh
Buoc 11 quan 1§ dAt dai o ép <4 tam dung xu ly trén phan mém. cho dén Kkhi c6
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co' quan Thué, tam | Thong bio hoan
dimng quy trinh cho dén khi ¢6 Thong b4o hoan thanh ngp | thanh np tlen sur
tién sir dung dat, tién thué dit ciia Co quan Thué). dung dat, tién thué
dat cia Cp’ quan
Thue).
- Co quan thué:
+ Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo QY | o .
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop dbi véi truong hop duge mién . I? ! hglanthl q;lly
tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat. trinh ¢ e e theo
£ .. | +Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat guri cho quy dinh cua Co
. Co quan Thué va nguoi st dung dat . & P Hng dat, g quan Thué
Budc 12 A N N nguoi st dung dat. N ] .
thuc hién nghia vu tai chinh o P P o (Khong tinh vao
- Nguoi st dung dat ndp tién su dung dat, tién thué dat theo ‘e ‘o P
i \ AN AL PR X thoi gian giai quyeét
quy dinh cua phép luat vé tién str dung dat, tién thué dat. thii tuc hanh chinh
- Co quan thué x4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, ve dat dai)
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa.
Sau khi nhan duoc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan
Bude 13 Chuyén vién Co quan c6 chlic nang thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién dy thao hop dong thue 08 gics lam viéc

quan ly dat dai cip xa

dat d6i voi truong hop thué dat, in Glay chung nhan quyén sur
dung dit, quyén so hitu tai san gin lién voi dat
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Budc 14

Léanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap xa ky hop dong thue dat ddi voi truong hop thué
dat, ky Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat.

04 gi0 lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cip xa

Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat, ky Glay
ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat.

04 gio lam viéc

Budce 16

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
Trung tim HCC cip x4/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd.

- T chuc ban giao dét trén thuc dia va trao Glay chirng nhan
cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén h6 so dén Vian phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, chinh 1y co s¢
dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

04 gio lam viéc

Budc 17

Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong DPang ky dat dai khu
vuc

Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;
Cap nhat ngay thang cap gidy chirng nhan, s6 vao so, sao luu Giay
ching nhan.

02 gio lam viéc

Budce 18

B6 phan TN&TKQ tai Trung tAm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xi (B6 phan Mot cira tiép
nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio’ lam viéc

dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong din cu, h gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nuée ngoai

6. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 13 ngay lam viéc d6i véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau;

khong qua 16 ngay lam viéc dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat, cap Gidy ching nhan lan dau (trong d6
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 13 ngay lam viéc; cAp Gidy chimg nhan lan dau la khong qua 03 ngay
lam viéc).

b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:
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6.1. Ping Ky dit dai, tai san gin lién véi dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong din cw, hd gia dinh, ngudi goc Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai (Thoi gian thuc hién 13 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ by phin thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xd/ Trung tam Phyc vu HCC thanh
pho.

- Huéng dan céac td chtrc/c4 nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung c4p thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/ to chic;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va
hé so gidy (trir truong hop hd so nop tryc tuyén) cho Co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai
quyét.

04 gi6 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan cé chiic nang
quan ly dat dai cap xa

- Tham muu thyc hién:

+ Ra soat, kiém tra hd so; Trich luc BPDC hodc dé nghi
don vi do dac thuc hién viéc trich do ban d6 dia chinh;
don vi do dac c6 trach nhiém thyc hién trich do ban dd
dia chinh trong thoi gian khong quéa 05 ngdy 1am viéc ké
tir ngay nhan dugc dé nghi.

+ Xéc nhén hién trang sir dung dét c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viée s dung dat 6n dinh; ddi véi
truong hop khong cé gidy to vé quyén st dung dat thi xac
nhan thém ngudn gdc sir dung dat.

84 gio lam vige
Sau khi UBND xa ban
hanh niém yét cong
khai két qua kiém tra,
ra soat tai tru so Uy
ban nhan dan cap x4,
khu dén cu noi c6 dat,
tai san gan lién voi dat
thi hé thong mic dinh
chuyén ho so vé trang
thai cho thoi gian niém
yét cong khai 15 ngay
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+Kiém tra sy phu hop véi quy hoach dbi vé6i cac trudng
hop c6 yéu cau phai phtt hop v6i quy hoach dé cip Gidy
ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat tai try so
Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi c6 dat, tai san
gan lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xet giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung
da cong khai (néu co).

- Du thao Théng bao xac nhan két qua diang ky dat dai.
Sau khi UBND xi ban hanh niém yét cong khai két
qua kiém tra, ra soat tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép
xi, khu dan cw noi c6 dat, tai san gfm lién véi dat thi
hé thong mic dinh chuyén hd so vé trang thai cho thoi
gian niém yét cong khai 15 ngay (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC).

(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet
TTHC).

H¢ thong mic dinh chuyén ho so vé trang thai chd thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay sau Buéc 4

Khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Sau khi két thac cong khai, hoan thién hd so trinh Chu
tich UBND cép xa ky Thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai .

04 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Thong bdo xéc nhan két qua
dang ky dat dai).

04 gi0 lam viéc

Budc 6

B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao UBND cap
x4, chuyén van thu.

- Van thu vao s vén ban, ky s6 dong dau, chuyen két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap xa va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mem mot ctra vé Co quan
c¢6 chire ning quan 1y dat dai cip xa dé thong béo cho to
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co) tai
TT HCC cap xa.

- Chuyén vién Co quan cé chirc ning quan ly dat dai cap

04 gid lam viéc
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x3 Chuyén Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai
cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tdim HCC cap xi/ Bo
phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich; dong
thoi chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuce dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat
dai.

Chuyén két qua giai q}lyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ
tai Trung tam HCC cap xa/ Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho.

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuyc vu
HCC cép xi (B6 phan Mot cira tiép nhin
hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

104 git 1am viéc

6.2. Cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dit 1an dau ddi véi ca nhan, cong
dong dan cw, h¢ gia dinh, ngum goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwée ngoal d6i voi trwong hop da c6 Thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thé hién du diéu kién cap Glay chirng nhan va tai thoi diém cap Glay chirng nhan
khéng thudc trudmg hep quy dinh tai diém d va e khoan 1 Diéu 151 Luat DPat dai (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Don vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh
pho.

- ng:c')‘ng din cac to chitc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cdp thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hu’g'mg dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/ t6 chuc;

02 gi0 lam viéc
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- S6 hoa hé so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va
hd so gidy (trir truong hop hd so nop trye tuyén) cho Co
quan c6 chirc nang quéan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Lanh dao Co quan c6 chtic nang quan ly

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén

Budc 2 dit dai chp xa vien Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai 02 gid lam viéc
quyet.
) . o 04 gi6 lam viéc
- Gui Phi€u chuyén _thf)ng tin dia cl_linh thira dat déq €O | (Sau khi chuyén théng
quan Thue dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va | ¢ dia chinh cho Co
thcéngqbéNO th}l. nﬁghiaivu .tfli C},li.nh; cho nguoi su dung dat, quan ‘Thué', tam dimng
chu sé hiru tai san gan }1en voi dat , quy trinh cho dén khi cé
quan ly dat dai cap xa T & . y R p. o . Ieu dugc fien thong
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, | hoac chirng tir hoac giay
tam dirng quy trinh cho dén khi c¢6 thong tin tir co' s¢ dir | t0' chirng minh da hoan
liéu dwoc lién thong hoic chimg tir hoiic giay to chimg | thanh nghia vu tai chinh
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc ghi ng | hoac ghi n¢ nghia vu tai
nghia vu tai chinh cia Co quan Thué). chinh ciia Co quan
Thue).
- Co quan Thué: Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat
phai ndp va ban hanh thong bao ti€n su dung dat, tién | Thoi gian va quy trinh
thué dat gui cho nguodi st dung dat. thuc hién theo quy dinh
Bude 4 Co quan Thué va ngudi str dung dat thuc | - Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat. cua Co quan Thue
hién nghia vu tai chinh - Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st | (Khdng tinh vao thoi
dung dat, tién thué dat va gui thong bao vé viéc ngudi sir | gian giai quyet thu tuc
dung dAt da hoan thanh nghia vy tai chinh cho Co quan | hanh chinh vé dét dai)
c6 chuc nang quan 1y dat dai cap xa.
Sau khi co théng,tin tr co s& dit liéu dugc lién thong hoac
Buse 5 | Chuyén vién Co quan co chic nang | chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu 10 i lam viee

quan ly dat dai cap xa

tai chinh hodc ghi ng nghia vu tai chinh cua Co quan Thué
hodc khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc
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hoan thanh nghia vy tai chinh: Lap to trinh, in Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
gan lién vai dat trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa.

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xa cip Glay ching nhén quyén sir dung 02 gid lam viéc
dat, quyén s hiru tai san gin lién voi dat.

Lanh dao Co quan c6 chtic nang quan ly

Budc 6 L, o4+ A~
dat dai cap xa

Cép Gidy ching nhan quypn str dung dat, quyén s hiru nha

Budc 7 | Lanh dao UBND cép x4 OIS 02 gio lam viée
O va tai san gan lién véi dat.

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao UBND cép
xa, chuyén vin thu.

- Van thu S& vao s6 vin ban, ky s6 dong déu, chuyen két
qua (ban gidy) cho Trung tam phuc vu HCC cap xa/ Bo
phén TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho
va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot ctra vé
Co quan c6 chirc nang quéan 1y dat dai cap xa dé thong bao 02 gi0 lam viéc
cho to chitc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

- Chuyén vién chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching
nhan da cip dén Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai
khu vuc dé cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co so dit
ligu dat dai.

B phan van thu/ Chuyén vién Co quan

Bué AR s 1s %A C A
uoc 8 co6 chuc nang quan ly dat dai cap xa

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (BO phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao).

- Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Budc 9 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu -

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét 24 gio 1am viéc

6.3. Dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat dong thoi cap Gidy chimg nhin quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat 1an diu ddi véi ca nhan, cong dong dan cw, h¢ gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai (Thoi
gian thwe hién 16 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phép TN&TKQ tai Trung tam
HCC cap xd@/ Trung tam Phuc vu
HCC thanh pho.

- Huéng dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/ to chire;

-S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va hd
so gidy (trir trudng hop ho so nop truc tuyen) cho Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cAp xa giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan céng cho chuyén
vién Co quan c¢6 chuc nang quan ly dat dai cap xa giai
quye€t.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Tham muu thyc hién:

+ Ra soat, kiém tra hd so; Trich luc BDDC hoic dé nghi
don vi do dac thuc hién viéc trich do ban dd dija chinh;
don vi do dac co trach nhiém thyuc hién trich do ban dd
dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc dé nghi.

+ Xac nhan hién trang str dung dt c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viéc su dung dat o6n dinh; d6i véi
truong hop khong cé gidy to vé quyén sir dung dét thi
xac nhan thém ngudn gbc st dung dit.

+ Kiém tra su pht hop v6i quy hoach dbi véi cac truong
hop ¢ yéu cau phai phu hop v6i quy hoach dé cip Gidy
ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat tai tru s Uy

88 gid lam viéc
Sau khi UBND xa ban
hanh niém yét cong khai
két qua kiém tra, ra soat
tai tru s& ﬁy ban nhan dan
cap x4, khu dan cu noi c6
dat, tai san gan lién véi
dat thi hé thong mic dinh
chuyén ho so vé trang thai
cho thoi gian niém yét
cong khai 15 ngay
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC).
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ban nhan din cip x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gin lién
v6i dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem
xet giai quyét cac y kién phan 4nh vé noi dung di cong
khai (néu c6)

Sau khi UBND xi ban hanh niém yét cong khai két qua
kiém tra, ra soat tai tru s& Uy ban nhan din cép x4,
khu dén cw noi cé dat, tai san gin lién véi dat thi hé
thong mic dinh chuyén hé so vé trang thai cho thoi
gian niém yét cong khai 15 ngay (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC).

Hé théng mic dinh chuyén ho so vé trang thai chd thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay sau Budc 4

Khong tinh vao thoi gian
gidi quyet TTHC

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duogc
cap Gidy chimg nhdn theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan Thué dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dit dai va
thong bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung dt,
chu so hitu tai san gan lién voi dat

08 gid lam viéc
(Sau khi chuyén théng tin
dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi c6
thong tin tir co s¢ dir li¢u

Bll'dC 4 9 , A . A ~ s ” . . , VN A -
quan ly dat dai cap xa - Binh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé thong du:(_)’c ll(*:n th? ng.lzoa?
2 . o 1e en A3 chung tir hoac giay to
deé tam dung xu 1y trén phan mém. . . o1 s
. < R o ] R ching minh da hoan
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, | (h3nh nghia vu tai chinh
tam dirng quy trinh cho dén khi ¢6 thong tin tir co' s dir | 1,5¢ ohi ng ng.hia vu tai
liéu dwoc lién thong hodc chimg tir hodc giay to' ching chinh ciia Co qua.n
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac ghi n¢g' nghia Thué).
vu tai chinh caa Co quan Thueg).
- Co quan Thué: Xac dinh tién su dung dat, ti}én thué dat
F o «. | phai ndp va ban hanh thong béo tién sir dung dat, tién thué Thoi gian va quy trinh
Buée 5 Co quan Thué va nguoi st dung dat dAt giri cho ngudi st dung dét. thuc hién theo quy dinh

thuc hién nghia vy tai chinh

- Nguoi st dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat.
- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir

cua Co quan Thué
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dung dat, tién thué dat va gui thong bao vé viéc ngudi su
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co quan c6
chirc nang quan ly dat dai cap xa.

(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai)

Chuyén vién Co quan c6 chlrc nang

Sau khi c6 thong tin tir co s& dit licu dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc ghi ng nghia vu tai chinh cia Co quan Thué hoac

Budce 6 uan 1v dAt dai cAp xa khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan 12 gi¢ lam viéc
q Y P thanh nghfa vu tai chinh: Lép t6 trinh, in Gidy ching nhan
quyen str dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién
vGi dat trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa.
~ T . | Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh Lanh
. Lanh dao Co quan c6 churc nang quan e e
Buoc 7 19 dt dai cAp x3 dao UBND cap xa ky Glay ching nhén quyén sir dung dat, 04 gio lam viéc
y dat dai cap xa
quyén so hitu tai san gan lién véi dat.
Buéc8 | Lanh dao UBND chp xi Ky Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai 04 gir lam viée
san gan lién voi dat.
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B$ phan TN&TKQ
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap xa/ B phan TN&TKQ
Bude 9 Chuyén vién Co quan c6 chirc nang | tai Trung tam Phuc vu HCC thanh phd; Chuyén ho so kem 04 i 1am viee
quan ly dat dai cap xa theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén Chi nhanh Van & M
phong Péng ky dat dai khu vue d€ cap nhat, chinh ly ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Bo phan TN&T‘KQ tai; Trung tém - Xac nhan trén phén mém mét cura;
Bude 10 Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam . P o
udc Phuc vu HCC Qép xd (Bo phan Mot |~ }"f,ra1 Akeil qua giai quyéet TTHC cho ca nhan/té chue va thu -
cua ti€ép nhan ho so dau vao). phi, 1€ phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 128 gio lam viéc
7. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich v6i muc dich thwong mai
dich vu

a) Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian thye hién thu tuc phé duyét phuong an sir dung dat két hop khong qua 10 ngay 1am viéc.

- Thoi gian gia han phwong an sir dung dét két hop 1a khéng qua 07 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

7.1. Trudng hop phé duyét phwong an sir dung dat két hop: 10 ngay lam viéc

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

B phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa/ Trung tam Phuc vy HCC thanh
pho.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/ to churc;

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phadn mém mét cira va hd

so gidy (trir trudng hop ho S0 nop truc tuyen) cho Co quan c6
chtc ning quan 1y dat dai cip x4 giai quyét.

02 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

- Chu tri, phbi hop véi cac phong, ban ¢6 lién quan thim dinh
Phuong an st dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét
lan dau hodc Vin ban tra 10i d6i v6i truong hop khong chap
thuan phuong 4n st dung dat két hop trinh Uy ban nhan dan
cép xa.

- Dy thao Vin ban tham dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc ning
quan 1y dét dai cip xa xem xét duyét hd so.

62 gid lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét’, xé4c nhan dy thao két qua giai quyé,t trinh
Lanh dao UBND cap xa ky Phuong an st dung dat két hop

04 gid lam viéc
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d6i v6i trudng hop phé duyét lan dau hodc Van ban tra 1oi d6i
vé6i truong hop khong chap thuin phuong an st dung dat két

hop.

Budc 5

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Phuong 4n sir dung dat két hop doi
v0i truong hop phé duyét lan dau hodc Van ban tra 161 doi voi
truong hop khong chap thuan phuong an stir dung dat két hop).

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén Viér,l Co quan
co6 chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tor Lanh dao UBND cép Xa,
chuyén vin thu.

- Vin thu S6 vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cép x3 va chuyén két
qua (ban dién tr) trén phan mém mat ctra vé Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa dé thong béo cho ca nhan dé thuc
hién nghia vy tai chinh (néu c6) tai Trung tdm HCC cip xi/ Bo
phan TN&TKQ tai Trung tim Phyc vu HCC thanh phd

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khu vyc dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dif lidu
dat dai.

04 gi0 lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa (B9 phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén ph?ln mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

7.2. Trudng hop phé duyét gia han phwong an sir dung dét két hop: 07 ngay lam viéc

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh
pho.

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc ti€p/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép

02 gi0d lam viéc
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thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
-Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chuec;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho

so gidy (trir truong hop hd so nop tryc tuyen) cho Co quan
c6 chirc ning quan ly dat dai cip x3 giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai quyet.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban c¢o lién quan tham
dinh Phuong an st dung dét két hop dugc gia han ddi véi
truomg hop xin gia han hoac Van ban tra 10i d6i voi truong
hop khong chap thuan gia han phuong an sir dung dat két
hop trinh Uy ban nhan déan cap xa.

- Dy thao Vin ban thim dinh.
- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan c6 chtic ning
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

38 gio lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cép x4 ky Phuong an sir dung dat két
hop dugc gia han dbi vé6i trudng hop xin gia han hodc Vian
ban tra 16i ddi v6i truong hop khong chép thuan gia han
phuong an st dung dat két hop.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Phwong 4n st dung dét két hop
duoc gia han ddi véi truong hop xin gia han hodc Vin ban
tra 1o d6i véi truong hop khong chap thuan gia han phuong
an st dung dat két hop).

04 gid lam viéc

Budc 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu ly nhén két qua tir Lanh dao UBND cip
x4, chuyén van thu.

- Van thu S& vao sb van ban, ky s6 dong dau, chuyen két
qua (ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cép x3 va

04 gio lam viéc
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chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mét ctra vé Co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa dé théng bao cho
ca nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh (néu c6) tai Trung tim
HCC cép xa/ B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh pho.

- Chuyén hé so d&én Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
khu vire dé cap nhat, chinh 1y h so dia chinh, co so dir liéu
dat dai.

Budc 7

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4 (BO phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio 1am viée

8. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau lwa chon nha diu tw thue hién du an

co st dung dit d6i voi ca nhan 1a can b0, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc
phong, cong nhan va Vlen chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co' yéu va nguoi lam

cong tac khac trong to chirc co yéu huwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwge giao dat ¢, nha é; gido vién, nhan
vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thudc ving c6 diéu kién Kinh té - xa hdi kho khin, viing cé diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua dwoc hwéng chinh sich hd tro vé nha &
theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ¢4 nhan thwong tri tai xi ma khong c6 dit & va chua dwoe Nha nuéce giao dit & hoiic
chwa dwoc hwéng chinh sich h§ trg vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC

cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh

pho.

tuyén;

thuc hién TTHC,;

- Hudng dan céac t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/ truc

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép

04 gi0 lam viéc
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+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/ td chtc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd
so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Co quan
c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan co chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra h6 so (dién tir) va phén cong cho chuyén vién
Co quan c6 chtc nang quan 1y dat dai cAp xa giai quyét.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chic nang quan
1y dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cc co quan, don vi c6 lién quan:

+ Tham muu Lanh dao UBND cap xa tham tra, xem x¢&t, xu
1y ho so va thanh lap Hoi dong xet duyét giao dat khong dau
gia quyén su dung dat.

+ Lap ho so trinh ‘Iin ban nhan dan cap x4 noi co dat xéac
dinh ca nhan du diéu kién giao dat.

+ Tham dinh ho so giao dat doi vé6i timg ca nhan.

- Du thdo To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd 50, chuyén Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa xem xét duyét ho so.

100 gio lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cép xi ky Quyét dinh giao dat.

04 g10 lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat).

04 g10 lam viéc

Budc 6

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao UBND cép
x3, chuyén van thu.

- Vin thu SO vao sb vin ban, ky s dong déu chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cap x3 va chuyén
két qua (ban dién tir) trén phan mém mdt cira vé Co quan co
chtrc ning quan 1y dat dai cap xa dé thong bao cho c4 nhan
dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tim HCC
cép xa/ B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC

04 g10 lam viéc
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thanh phd.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai
khu vuc dé cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co sé dit lidu
dat dai.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phé/ Trung tim Phuc vy HCC
cap xi (B phan Mot ctra tiép nhan hd so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Budc 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic va thu -

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét 120 gio' 1am viée

9. Xac dinh lai dién tich dat & ciia h gia dinh, c4 nhan di dwoc cap Gidy ching nhén truéc ngay 01 thang 7 nim 2004
(thoi gian thuwe hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

Thur tw

A A Pon vi/ by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

- Hgéng dan cac td chic/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh nghiép
Bo phan TN&TKQ tai Trung tim Phyc | thuc hién TTHC;

vy HCC thanh phd/ Trung tdm Phyc vy | + Ul tién hd trg thye hién qua dich vu cong truc tuyén.

Buoc 1 HCC cAp xa. 04 gi0 lam viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, fabsl phiéu hen tra
cho ca nhan/ t6 chtrc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho
so gidy (trir truong hop hd so nop tryc tuyén) cho Co quan
c6 chirc niang quan 1y dat dai cip xa cap xa xur 1y hd so.

Khai thac, st dung thong tin ho so cap G1ay chung nhan
trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé dat dai, néu khong thé khai | 08 gid lam viéc
thac duoc thong tin hodc théng tin khai thac khong day du

Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap

Budc 2 N
Xa
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thi Thong bao cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
khu vue cung cap hé so cip Gidy chimg nhan d3 cip lan dau.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khu vuc

Cung cap hd so cap Gle}y chung nhén lan dau cho Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa.

16 gio lam viéc

Budc 4

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cap
xa

Kiém tra hd so cip gidy ching nhan trudc ddy, truong hop
du diéu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 141 cua Luat D4t dai va truong hop xac dinh
dién tich dat 0 quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Piéu 20
Nghi dinh sb 49/2026/NB CP: In Glay chu:ng nhan quyen
str dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat trinh Uy
ban nhan dan cap xa xac dinh, xac dinh lai dién tich dat o va
ky Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

36 gio lam viéc

Budce 5

Uy ban nhén dén cip x4

Chu tich UBND cap xa xac dinh, xac dinh lai dién tich dat &
va ky Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién voi dat.

08 gi0 lam viéc

Budc 6

Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap
xa

- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép Xa; Chuyén
hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi
nhanh Vin phong Diang ky dét dai khu vuc dé chinh 1y, cip
nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dét dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua So Nong nghi¢p va Méi truong tai Trung tdm PV Hanh
chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

08 gid lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vy
HCC cap xa (B9 phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

10. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap lan diu co sai sét (thoi gian thwe hién 05 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
-Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
nguoi st dung dat;

- S hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd

so gidy (trir truong hop hé so nop tryc tuyén) cho Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cip xa cp xa xu 1y hd so.

04 gid lam viéc

Budce 2

Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap
xa

Khai thac, sir dung thong tin ho so cap Gidy ching nhén trén
Co s6 dir liéu qubc gia vé dit dai, néu khong thé khai thac
dugc thong tin hodc thong tin khai thac khong day du thi
Thong bao cho Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khu
vuc cung cap hd so cip gidy ching nhan lan dau.

08 gi0 lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
khu vuc

Cung cap ho so cap Gidy chimg nhan lan dau cho Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

10 gio lam viéc

Budc 4

Co quan c6 chirc niang quan 1y dat dai cap
xa

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé nodi dung va nguyén nhan
sai sot.

- Xac nhén n6i dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap
hoac in G1ay chirng nhan quyen str dung dat, quyen so hiru
tai san gan lién vai dét trinh Uy ban nhan dan cép xa.

08 gio lam viéc

Budce 5

Uy ban nhan dan cap xa

Chu tich Uy ban nhan dén cép xd ky xac nhéan n6i dung dinh
chinh trén Glay ching nhan da cap hodc cip méi Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat.

06 gid lam viéc
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- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép xa va Chuyén
ho so dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vyc dé

o . <, +% + . z |chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap

Buoc 6 | ligu dat dai. 04 gidy lam viée
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phan TN&TKQ
cua S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong thanh ph6é Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.
B phan TN&TKQ tai TrunAg tam Phyc | _ Xac nhan trén ph?m mém mét cua;
. vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu o P o L.
Buoc 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi str dung dat va thu -

HCC cap xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan

hd so dau vao). phi, 1¢ phi (nu co).

Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viéc

11. Thu h01 Glay chu’ng nhén da cap lan dau khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do ngwoi sir dung dit, chi
s6 hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhin sau khi thu hoi

Tong thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc, trong do:
- Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan di cip khong qua 08 ngay 1am viéc.

- Thoi gian thue hién déng ky, cap lai Gidy chimg nhan sau thu ho6i khong quéa 08 ngay lam viéce (trong d6 dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat 1an dau 1a khong qua 05 ngay lam viéc; cap Gidy chirng nhan 1a khong qua 03 ngay lam viéc) ddi véi trudng
hop thu hdi Gidy chtng nhan da cap 1an dau.

Thir tuw

n A Pon vi/ bo phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc

I. Quy trinh thu hoi Gidy chirng nhén da cap

- Huong dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm tuyén; ’ i

Buge 1 | Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tam | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghié€p thuc
Phuc vu HCC cap xa. hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gio lam viéc




301

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/ td chic;

- Sé hoéa hd so, chuyén hé so trén phén mém mot ctra va hd so
gidy (trur truong hop ho s0' ndp truc tuyén) cho Co quan c6 chirc
nang quan 1y dat dai cap xa cap xa xir Iy ho so.

Budc 2

Co quan c6 chtic nang quan ly dét dai
cap xa

Khai thac, str dung thong tin hd so cdp Gidy ching nhan trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dat dai, néu khong thé khai thac duoc
thong tin hodc thong tin khai thac khong day du thi Thong bao
cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc chuyén hd
SO cap gidy chimg nhan 14n dau dén Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa.

08 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

Cung cip ho so cap Giéy ching nhan lan dau cho Co quan c6
churc nang quan ly dat dai cap xa.

12 gi¢ lam viéc

Budc 4

Co quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai
cap xa

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 152 cta Luat Dat dai theo ding quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cdp gidy ching nhén.

- Lap To trinh, dy thao Quyet dinh trinh Uy ban nhan dan cép
xa ky Quyét dinh thu hdi hodc hily Gidy ching nhan da cap.

16 gio lam viéc

Budce 5

Uy ban nhan dan cap xa

Chi tich UBND cép xa ky Quyét dinh thu hdi hogc hiy Gidy
ching nhan da cap.

08 gid lam viéc

Budc 6

Co quan ¢6 chic niang quan 1y dat dai
cap xa

Nhan két qu;i TTHC tir Lanh dao UBND cép Xa; Chuyén hd so
da giai quyét dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc

08 gid lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Truong hop hiy gidy chimg nhan thi lap danh sach gidy
ching nhan bi huy gui S& Nong nghi¢p va Moi truong, Bo
Nong nghiép va Mai truong dé thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tu.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Chuyen hd so dén Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap
xa dé thyc hién quy trinh Cép Gidy chiing nhan quyén si dung

08 gio lam viéc
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dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat sau khi thu hdi Gidy
chirng nhan.

II. Quy trinh diing ky, cp lai Gidy chirng nhan sau thu hdi

- Kiém tra h6 so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 152 Luat Dat dai theo diing quy dinh cua phap
luat dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhén.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ Khoan 3
, Co quan c6 chtc nang quan 1y dat dai | Biéu 23 Quyét dinh sd 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026
Budce 8 L~ , \ o A 4

cap xa cua UBND thanh ph6 (n€u c0).

- Trinh UBND cép xa Niém yét cong khai cac ndi dung xac
nhan theo quy dinh tai diém d Khoan 3 Diéu 23 Quyét dinh sd
80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia UBND thanh phd
(néu co).

16 gio lam viéc

7 ’ Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan theo quy dinh tai
Buoc 9 | Uy ban nhan dan cap xa diém d Khoan 3 Diéu 23 Quyet dinh s6 80/2026/QD-UBND
ngay 04/8/2026 cia UBND thanh phd (néu co).

15 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
veé dat dai)

7 ’ Xéc nhan viéc du dleu kién hay khong du diédu kién duoc cap
Budc 10 | Uy ban nhan dan cap xa Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién véi dat.

08 gid lam viéc

Nhén két qua TTHC tir Lanh dao UBND cap x3;

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
) dat dai dén co quan Thué dé co quan Thué xac dinh va thong
Buse 11 | €O quan co chire nang quan Iy dat dai | bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi st dung dat, chu s6 hiru
cap xa tai san gan lién véi dat (néu ¢o).

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dwoce lién thong

12 gid lam viéc
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hoic chirng tir hodc gidy td chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budce 12

Co quan Thué va nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tr co s& dir ligu dugce lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cta Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
vé dat dai.

Bude 13

Co quan c6 chtrc ning quan Iy dat dai
cap xa

Khi c6 thong tin tir co s¢ dir 1i€u dugc lién thong hoac ching
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh
hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh (néu co):

- Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru tai san gén lién véi dat trinh Uy ban nhan déan cap x4.

12 gid lam viéc

Budce 14

Uy ban nhan dan cap xa

Chu tich UBND cap xa ky cap Glay ching nhén quyén st dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

Budce 15

Co quan ¢6 chic niang quan 1y dat dai
cap xa

- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cap xa; Chuyen Glay
ching nhén quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ ciia So Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdim PV Hanh chinh cong thanh phd Hué/
Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chtng nhan da cap dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuce dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién v4i dat vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

08 gid lam viéc

Budc 16

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC céip xa (Bo phan Mot
cira tiép nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chtc va thu phi,
1€ phi (néu co).
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Tong thoi gian giai quyét

128 gio 1am vige

* Ghi chu:

- Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4 khong xac dinh lai cac théng tin khac trén Gidy ching nhan da dugc co quan,
nguoi co tham quyén xac 1ap phu hop véi quy dinh cua phép luat (Thuc hién thao tac chuyén budc, rut ngan quy trinh thuc hién);

- béi véi truong hop tai thoi diém thu hoi Giay chung nhan da cp ma quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi
dat dang duoc thé chap va bén nhan thé chap dang gitr Gidy chimg nhén thi co quan, nguoi co thim quyén thu hoi Giay chung nhan
c6 trach nhiém thong bao cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va bén nhan thé chdp. Bén nhan thé chip co
trach nhiém ndp Gidy chimg nhan d3 cip cho co quan, ngudi cé tham quyén cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién voi dat.

12. Tang cho quyén str dung dit cho Nha nuéc hodc cong dong dan cwr hodic mé rong dwong giao thong ddi véi truong
hgp thira dat chwa dwgc cap Giay chirng nhan (thoi gian thwe hién 04 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc

- ch’mg dan céc to chtre/ca nhan nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudéng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

Bu6c 1 | vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu = : . T R | 04 gio lam viéc
HCC cép XA - Kiém tra, hu:ong dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/ t6 chtrc;
- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | - Po dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
Budc2 |capxa chinh thira dat. 28 git lam viéc

- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu cd) thi nguoi su
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dung dét, chu sé hitu tai san gén lién vé&i dat thuc hién tha
tuc ddng ky dat dai, tai san gin lién véi dat theo quy dinh tai
cac Piéu 23, Piéu 24 Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND
ngdy 04/8/2026 cia UBND thanh phd, truong hop ngudi si
dung dat co6 nhu cau cip Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén sO hitu tai san gén lién vé6i dat thi thye hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién vé6i dat theo quy dinh tai Diéu 26 Quyét dinh
s6 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia UBND thanh
phd.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S& Nong nghi€p va Mai truong tai Trung tdam PV Hanh
chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tam Phyuc vu HCC cép xa.

- Chuyén hd so dén Vian phong Pang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai khu vuc dé 1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so
dia chinh, co so dit ligu dat dai.

Budc 3

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tim Phyc vu
HCC cap xa (BO phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhéan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc hoic
Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio’ lam viéc

13. Dang ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi trueong hop ca nhan, ho gia dinh da dwgc cip Gidy ching nhin mot phén

dién tich vao loai dit & trweéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cAp Gidy chirng nhin

- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tr:

13.1. Truong hop tai thoi diém cap Glay chung nhan truoc day nguwoi sir dung dat khong co glay tor ve quyen str dung dat

quy dinh tai Dleu 137 ciia Luét DAt dai hoiic c¢6 gidy to vé quyén sit dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luit Dat dai nhung
khong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit & (Thoi gian thye hién 10 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Bd phan TN&TKQ tai, Trung tam
Phyc vu HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiémq tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

- Sé hoa ho so, chuyér‘l hd so trén phﬁq mém mot cira va ho so
gidy (trtr truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Co quan c6 chue
nang quan ly dat dai cap xa.

04 g10 lam viéc

Budc 2

Co quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai
cap xa

Trinh tham muu UBND cip xi xéac dinh hién trang sir dung dat
c6 hay khong c6 nha 0, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh
chap dét dai, tai san gan lién véi dat.

24 gi¢ lam viéce

Budc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Xéc dinh hién trang st dung dat co hay khong c6 nha ¢, cong
trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién voi
dat.

Viéc xac dinh tinh trang tranh chép dat dai, tai san gén lién voi
dat duoc thuc hién can cur vao viée Uy ban nhan déan cap xa dang
thu ly don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, tai san gin lién
voi dat hodc don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, tai san
gan lién voi dat hodc nhén duoc van ban hodc thong bao cua co
quan co tham quyén Ve viéc thu ly don yéu cau giai quyét tranh
chap dét dai, tai san gan lién véi dat

16 gid lam viéc

Buoc 4

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai
cap xa

Nhan két qua TTHC tr Lanh dao UBND cép Xa;

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi trudng hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

12 gio lam viéc
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* Sau khi guri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 thong tin tir co sé dir liéu dwore lién thong hoic
chirng tir hodic gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hi€n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co

Buée 5 Co quan Thué va nguoi sir dung dét | luat. , quan Thué.
thuc hién nghia vu tai chinh - Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. - Khong tinh vao
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dit ligu dugc lién thong hodc ching | thoi gian giai quyet
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh | thu tuc hanh chinh
ve dat dai.
Khi co ‘Ehéng tin tur co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc chung tir
Bude 6 CAO’ quan c6 chirc ning quan ly dat dai | hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghTa vu tai chinh: 08 gics lam vice
cap xa - Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyén sir dung dat quyén so
hitu ti san gan lién v6i dat trinh Uy ban nhan déan cap x4.
7 ’ Chu tich UBND cap xa ky cap Glay ching nhan quyén su dung
Budc 7 | Uy ban nhan dan cap xa dat, quyen so hiru tai san gan lién v6i dat cho toan bo dién tich | 08 gio lam viée
clia thira dat.
- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép x4;
- Chuyén két qua G1ay ching nhan quyén st dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién véi dat dén BO phan TN&TKQ ctia So Nong
’ nghiép va Mo6i truong tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
Bude 8 Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | pho Hué/ Trung tam Phyc vu HCC cap x&/ Doanh nghiép cung 08 gior lam viéc

cap xa

ung dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén h so kém theo béan sao gidy chung nhén da cap dén Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc dé lap, cap nhat thong
tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao hd so dia chinh,
co s dit liéu dat dai.
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Budc 9

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC c.‘flp xa (Bo phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xé4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chic va thu phi,
1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio’ lam viéc

13.2. Truong hop tai thoi diém cép Giz"ly chirng nhan trudc day nguoi sir dung dat c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy
dinh tai Dieu 137 ciia Luat Dat dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat & (Thoi gian thuc hién 14 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

- Sé héa hd so, chuyér‘l hd so trén phﬁq mém mdt ctra va hd so
gidy (tru truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Co quan co chire
nang quan ly dat dai cap xa.

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Co quan c6 chiic ning quan ly dat
dai cap xa

- Trinh tham muu UBND cp x3 xac dinh hién trang st dung dt
c0 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi dat.

- Kiém tra ho so cip gidy ching nhan trudc day, néu da diéu kién
xéac dinh lai dién tich d4t & thi trinh tham muu UBND cép X4 Xac
dinh dién tich, loai dit theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan
4 va khoan 6 Diéu 141 ctia Luat Dét dai.

44 gio lam viéc

Budc 3

Uy ban nhan déan cap xa

- Xac dinh hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong
trinh x4y dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi
dat.

16 gio lam viéc
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Vi¢c xac dinh tinh trang tranh chép dat dai, tai san gén lién véi
dat duoc thuc hién cin ¢t vao viée Uy ban nhan dan cfip xa dang
thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, tai san gin lién voi
dat hodc don yéu cau giai quyét tranh chdp dit dai, tai san gin
lién véi dat hodc nhén dugc van ban hodc thong bao cta co quan
c¢6 thim quyén Ve viéc thy Iy don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai, tai san gin lién v6i dat.

- X4c dinh dién tich, loai dit theo quy dinh tai cac diéma, b vac
khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai.

Budc 4

Co quan c6 chtic ning quan 1y dat
dai cap xa

- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép x3;

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh ddi véi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh cho
dén Kkhi c6 thong tin tir co sé dir liéu dwoe lién thong hoic
chirng tir hoiic gidy to' chirng minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh.

16 gid lam viéc

Budc 5

Co quan Thué va ngudi sir dung dét
thuc hi€n nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép
luat.

- Nguoi str dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co s¢ dit liéu dugce lién thong hodc chimg
tur hoac giay to chung minh da hoan thanh nghia vy tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
vé dat dai.

Budc 6

Co quan c6 chic ning quan 1y dat
dai cap xa

Khi c6 ‘ghéng tin tr co so dir liéu duoc lién thong hodc chung tir
hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lép t0 trinh, in Glay chimg nhan quyeén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat trinh Uy ban nhan dan cap xa.

16 gio lam viéc
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Buodc 7

Uy ban nhan dan cap x4

Chu tich UBND cap x4 ky cdp Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién vai dat cho toan bd dién tich ctia
thira dat.

08 gi0 lam viéc

Budc 8

Co quan c6 chic ning quan ly dat
dai cap xa

- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép x;

- Chuyén két qua Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat dén Bo phan TN&TKQ cta S& Nong
nghiép va M1 truong tai Trung tdam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa.

- Chuyén h6 so kém theo ban sao gidy ching nhan da cip dén Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu vuc dé lap, cap nhét thong
tin ddng ky dét dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

08 gid lam viéc

Budc 9

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tdm
Phuc vu HCC cép xa (B6 phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chiic hodc Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

112 gio lam viéc

14. Dang ky, cap Gidy chirng nhin (101 v6i thira dat c6 dién tich tang thém do thay d6i ranh gi6i so voi Glay chu’ng

nhén da cap Doi véi truong hop thira dat goc da co Glay chirng nhéan, phan dién tich dat tang thém chwa dwgc cap Glay
chirng nhan) (Thai gian thuc hién 16 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

HCC cép xa.

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc | tuyeén; ’
vu HCC thanh ph6/ Trung tdm Phuc vu | + Cung cap thong tin, huéng dan nguot dan/doanh nghiép

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc

thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

04 gi6 lam viéc
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic;

-S4 hoa hd so0, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd
so gidy (trtr trudng hop ho so nop tryc tuyén) cho Co quan
c6 chirc nang quéan 1y dét dai cap xa.

Budce 2

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cap
xa

Trinh tham muu UBND cép xa t chirc thyc hién cac cong
viéc ddi v6i phan dién tich dét ting thém:

- Trich lyc ban d6 dia chinh ddi v6i noi da c6 ban do dia
chinh.

Péi vi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh va trong hd so ding
ky, cap Gidy ching nhan di c6 manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky x4c nhan méanh trich do ban d6 dia
chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban dd
dia chinh d3 duoc UBND cép x4 xac nhan hodc Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay
01 thang 7 nam 2025; truong hop trong ho so dang ky, cap
Gidy ching nhan chua c6 manh trich do ban dd dia chinh
thi dé nghi don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do
dac, thanh 1ap ban dd dia chinh thuc hién viéc trich do ban
d6 dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich
do ban do dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua cip xa.

- Xac nhan hi¢n trang st dung dat ¢ hay khong c6 nha ¢,
cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san
gan lién vé6i dat, viéc st dung dat 6n dinh; d6i véi truong
hop khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém ngudn gdc sir dung dat.

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach déi véi cac truong
hop c6 yéu cau phai phu hop voi quy hoach dé cip Gidy
chiing nhan.

48 g10 lam viéc
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Budc 3

Uy ban nhan dan cap x4

Thyc hién cong viéc quy dinh tai khoan 3 Dicu 23 cia
Quyét dinh s 80/2026/QD-UBND ngay 04/8/2026 cia
UBND thanh ph6 d6i voi phan dién tich tang thém.

16 gio lam viéc

Budc 4

Uy ban nhan dan cap x4

Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s 32 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 80/2026/QD-UBND ngay
04/8/2026 cua UBND thanh phd tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cap x4, khu dan cu noi c6 dét trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thue hién xem x¢ét giai quyét cac y kién phan 4nh vé
n6i dung da cong khai (néu co).

15 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thua tuc hanh chinh
vé dat dai)

Budc 5

Uy ban nhan déan cap xa

Xac nhén viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc
cap Glay chung nhan quyen str dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat doi vai phan dién tich dat tang thém.

16 gi¢ lam viéc

Budc 6

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap
xa

- Nhan két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép x4;

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

* Sau khi gui Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan Thué, tam diurng quy
trinh cho dén khi c6 thong tin tir co’ s& dir li€u dwoc lién
thong hoic ching tir hoiic gidy to chirmg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.

16 gi¢ lam viéc

Budc 7

Co quan Thué va nguoi str dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
do6i1 voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thf)ng’ tin tir co s dir li¢u duoc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co quan
Thué.

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh
vé dat dai.
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Budc 8

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cap
xa

Khi c6 thong tin’ tor co so dir liéu duoc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh:

- Lap to trinh, in Glay chimg nhan quyen str dung dat, quyen
s& hiru tai san gan lién véi dét trinh Uy ban nhan déan cip xA.

12 gi6 lam viéc

Budc 9

Uy ban nhan dan cap x4

Chu tich UBND cép xa ky cap Glay chtng nhan quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat cho toan b dién tich cua
thira dat.

08 gi0 lam viéc

Budc 10

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cap
xa

- Nhén két qua TTHC tir Lanh dao UBND cép Xa;

- Chuyen két qua Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dén BO phan
TN&TKQ cua S& Nong nghi€p va Moi truong tai Trung
tam PV Hanh chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tdm Phyc
vu HCC cép xa.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching nhén da cap
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khu vuc dé lap,
cap nhat thong tin ding ky dét dai, tai san gin lién véi dat
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

08 gi0 lam viéc

Bude 11

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phyc vy
HCC cap xa (B9 phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1& phi (néu cb).

Tong thoi gian giai quyét

128 gio' 1am viée




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-17T09:57:31+0700
	Huế
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-17T09:57:34+0700
	Huế
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




