UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 478 /KH-UBND Hué, ngay 19 thing 8 nam 2026
KE HOACH

Giai mat tai liéu luu trir tai Trung tAm Luu trir thugc Sé Noi vu

Thuc hién Cong vin sé 7456/BNV-CVT&LTNN ngay 15/7/2026 cua Bo
Noi vu vé viéc trién khai thuc hién quy dinh vé giai mat tai liéu luu trir da ndp vao
luu trit lich str; can clr chre ning, nhiém vu quan 1y nha nuée vé luu trit va bao
v€ bi mat nha nudc trén dia ban thanh phé, UBND thanh phé ban hanh K& hoach
gial mat tai liéu luu trir tai Luu trir lich str thanh phé Trung tdm Luu trit thude Sé
NO1 vu nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Quan tri¢t, thuc hién nghiém quy dinh cia Luat Luu trit ndm 2024 va
Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2025 vé giai mat tai liéu luu trir.

b) Trién khai hiéu qua quy dinh vé gidi mat tai li¢u luu tri¥ tai Luu trir lich
st thanh pho bdo dam quyén tlep can thong tin ctia cong dan theo quy dinh cua
phap luat.

2. Yéu céu

a) Viéc giai mat tai liéu luu trir phai bao dam dung thim quyén, trinh tu,
thu tuc theo quy dinh cta phép luat vé luu trit va bao vé bi mat nha nuée; bao dam
an toan tuyét ddi tai liéu, ho so, dir liéu trong subt qua trinh ra soat, tham dinh,
quyét dinh giai mat va t6 chtrc phuc vu khai thac, sir dung.

b) Khong thuc hlen gidl mat ddi voi tai liéu ma viée gidl mat co thé gay
nguy hai dén 1oi ich quoc gla dan toc; truong hop chua da can cur gidi mat thi tlep
tuc quan ly, bao vé€ theo ché do bi mat nha nudc hién hanh.

c) Ho so giai mat phai duoc 1ap day du, phan anh 13 cin cit phap 1y, ngudn
géc tai liéu, co quan xac dinh bi mat nha nudc, thoi han bao v¢ bi méat nha nudc,
¥ kién thAm dinh va quyét dinh giai mat; két qua giai mat phai dugc cap nhat vao
cong cu tra clru, co s¢ dir liéu luu trit va ho so quan ly tai li¢u.

II. NOI DUNG

1. Théng ke, 1ap danh muc tai liéu luwu trir chira bi mat nha nwéc

a) NoO1 dung: Can ctr cac Danh muc bi mat nha nudc thude cac linh vuc
dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét; thuc hién viéc ra soat, théng ké, 1ap danh
muc tai liéu chira bi mat nha nudc (ca tai liéu co dong ddau mdt va khong dong
ddau mdt) d6i voi toan bo tai lidu luu trir dang duoc quan 1y, bao quan tai Trung
tam Luu trir thudoc So Noi1 vu.

b) Pon vi thuc hién: Trung tdm Luu trlt thudec S& Noi vu chu tri phéi hop
Va1 cac co quan, don vi ¢o lién quan.
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c¢) Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/6/2027.

2. Lap Ké hoach thyc hién viéc giai mat tai liéu luu triv

a) Noi dung:

- Lap danh muc co quan, don vi da xac dinh bi mat nha nudc,

- Xay du:ng K& hoach thuc hién gig’li mat bao cao cO quan 5:(’) tham quyén
phé duyét bao gom vi€c thanh 1ap hoi dong ra soat, 1ap ho so d€ nghi va trinh
nguoi ding dau quyét dinh;

- Thanh lap Hoi ddng Giai mat tai liéu;

- Hoan thién hd so trinh ngudi ¢6 thim quyén quyet dinh giai mat, gbm:
danh muc tai liéu dé nghi giai mat, phleu ra soat hodc phiéu dé xuét giai mat, bién
ban kiém tra, v kién ctia hoi dong hodc td chtre tham dinh, dy thao quyet dinh giai
mat va cac tai li€u c6 lién quan,;

- Sau khi ¢6 quyét dinh giai mat, thuc hién dong dau, ghi chu hodc cap nhat
thong tin giai mat theo quy dinh; chuyén tai liéu sang ché do quan 1y, khai thac
phu hop, dong thoi luu ho so giai mét cing hd so phong, hd so quan 1y tai liéu.

b) Pon vi thuc hién:

- Ddi véi tai liéu ctia cac co quan xac dinh bi mat nha nuéc dang hoat dong: Co
quan xac dinh bi mat nha nudc phdi hop voi Trung tdm Luu trir thudc S6 Noi1 vu
va cac co quan, don vi ¢o lién quan.

- Déi véi tai liéu cta cac co quan xac dinh bi mgflt nha nude da két thic hoat
dong: Trung tam Luu trit thuéc S& Noi vu chu tri phoi hop véi cac co quan, don
vi c6 lién quan.

c¢) Thoi gian hoan thanh:

- Pbi véi tai lie::u cua cac co quan xac dinh bi mat nha nudc dang hoat dong:
Hoan thanh 50% khoi lugng tai li€u thudc dién giai mat trude ngay 31/12/2028
va hoan thanh vi¢c giai mat trudc ngay 30/6/2030.

- D6i véi tai liéu ctia cac co quan xac dinh bi mat nha nudc da két thac hoat
dong: Hoan thanh trudc ngay 30/6/2030.

3. B0 tri co sé vt chat, nhan lwe va cac diéu kién cén thiét dé thyuc hién
vi€c gidi mat tai liéu luu triv

a) Dia diém thuc hién viée giai mat: Trung tam Luu trit thude S6 No1 vu;
dia chi: S6 09 duong Bong Da, thanh pho Hué.

b) Trung tdm Luu trit c6 trach nhiém:

- B4 tri khu vuc luu trit, phong lam viéc kién ¢6, c6 ctra khoa chic chan va
bao ddm an ninh nghiém ngat.

- Phan cong nhan su co6 du phém chét chinh tyi, trinh do nghiép vu luu triv
va bao v€ bi mat nha nudc tham gia hdi dong hoac to6 chuc giai mat.

4. Cap nhét, quan Iy va t6 chirc phuc vu sir dung tai liéu sau giai mat

a) Cap nhat tinh trang giai mat vao co s¢ dir liéu tai liéu luu trir, muc luc ho
so, phiéu tin, cong cy tra ctru va hé so quan ly phong; bao dam thong tin théng
nhat giira tai liéu gidy, tai liéu s6 va hé thong tra ciru:
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- No1 dung: Ré} soat cap nhat danh muc, chuyér} doi trang thai quan ly ho so
va mé& rong quyen tiép can khai thac cho cong dan, t6 chuec.
- Pon vi thyc hi¢n: Trung tdm Luu trir thudéc S& Noi vu.
- Thoi gian hoan thanh: Nam 2035.
b) Phén loai tai liéu sau giai mat theo ché d6 str dung phu ‘hop; chinh stra

thong tin vé do mat, thot han bao vé, pham vi khai thac va cac diéu kién tiép can
trén hé théng luu trix s

- Noi dung: Chuyén trang thai dit liéu sang dién cong khai hodc han ché
mot phan, cap nhat lai truong thong tin do mat thanh dé giai mat, x6a bo thoi han
bao vé cil, dong thdi mé rong pham vi khai thac va quy dinh rd didu kién tiép can
cho nguo1 dung.

- Pon vi thyc hién: Trung tam Luu trit thudoc S& Noi vu.

- Thoi gian hoan thanh: Nam 2035

c) Tc;)‘ chtre phyc vu khai thac, st dung tai liéu dé giai mat theo quy dinh cua
phap luat vé luu trir, ti€p can thong tin va cac quy dinh co lién quan; dinh ky kiém
tra, doi chi€u dé bao ddm khong con tai liu da gidi mat bi quan 1y nham theo ché
do bi mat nha nudc:

- No1 dung: M6 rong quyén truy cap tir ndi bo hep sang phuc vu rong réi
cho co quan, t6 chirc va ca nhan.

- Pon vi chu tri: Trung tdm Luu trit thudc S Noi vu.

- Thot gian hoan thanh: Nam 2036.

5. Ho so giai mat tai liéu:

a) Danh muyc tai li€u luu trit chira bi mat nha nudc.

b) Danh muc tai liéu dé nghi giai mat.

¢) Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong Giai mat tai liéu.

d) Bién ban kiém tra, thim dinh.

d) Quyét dinh giai mat.

e) Danh muyc tai li¢u da giai mat.

~ g)Baocao két qua thuc hién hang nim va béo cao tong két khi hoan thanh

K¢ hoach.

I11. KINH PHIi

1‘. Kinh phi thuc hién Ké hoach dugc bd tri trong du toan ngan sach nha
nudc hang nam cua cac co quan, don vi theo phan cap ngan sach hién hanh va cac
nguon kinh phi hgp phap khéac;

2. Vigce lap, phan bo quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi thyc hién theo

quy dinh cta phéap luat vé ngan sach nha nudc, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 chi
tiéu hién hanh va dinh mirc kinh té - ky thuat giai mat tai li¢u luu tri.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. S6 Noi vu
a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan to
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chtrc thuc hién Ké hoach; hudng dan, theo ddi, kiém tra, don dbc, tong hop ket
qué thyc hién; kip thoi tham muu UBND thanh pho xur Iy kho khin, vuéng mic
phat sinh. Dinh ky truéc ngay 15/12 hang niam, tong hop trinh UBND thanh ph
bao cao Bo Noi vu két qua thuc hién.

b) Chi dao Trung tam Luu trir

- Chu tri ra soat, kiém ké, thong ké va 1ap danh muc toan bo tai liéu luu trix
cO chura bi mat nha nudc da ndp vao Luu trit lich sir thanh phé; phan loai theo
phong luu trit, co quan hinh thanh tai li€u, d0 mat, thoi han bao vé bi mét nha
nuoc, tinh trang tai liéu va murc do uu tién giai mat.

- Doi chiéu danh myc tai liéu véi danh muc bi mat nha nude thudc cac
nganh, linh vyc; xac dinh tai liu da het thoi han bdo vé bi mat nha nudc, tai lidu
can xin y kién co quan c6 tham quyén va tai liéu chwa du diéu kién giai mat dé
tiép tuc quan 1y theo ché do mat.

- Tham muu S& Noi vu ban hanh hoic trinh cap c¢6 thim quyén ban hanh vin
ban chi dao, hudng dan, ké hoach chi tiét, biéu mau nghiép vu va thanh 1ap Hoi dong
Giai mat tai liéu hodc t6 chuyén moén gitip vi€c trong qua trinh thyc hién.

- La dau mbi lién hé, giri danh muc tai liéu dé nghi giai mat va hd so lién
quan dén céc co quan, td chtrc da x4c dinh bi mat nha nude hoic co quan, td chirc
ké thira chirc nang, nhiém vu dé phéi hop tham dinh, cho y kién vé viéc gidi mat.

- Chuén bj hd so giai mat d6i véi timg nhom tai liéu, gdm danh muyc tai liéu,
phiéu ra soat, bién ban kiém tra, tai liéu chirng minh can ctr giai mat, y kién thim
dinh, du thao quyét dinh giai mat va cac thanh phan hd so khac theo quy dinh.

- T6 chirc bao quan an toan tai liéu trong suét qué trinh ra soat, van chuyén
ndi b, kiém tra, thim dinh va phuc vu hoi déng; quan ly chat ch€ viéc sao chup, ghi
chép, tiép can tai liéu, khong dé mat, 16, lot bi méat nha nudc hodc that lac hd so.

- Sau khi ¢co quyét dinh giai mat, thuc hién cap nhat tinh trang giai mat vao
muc luc ho so, phiéu tin, co so dir li€u tai li€u Iuu trir va cac cong cu tra ctlru; diéu
chinh pham vi, diéu kién khai thac, st dung tai liéu theo dung quy dinh.

- Luu trir dﬁy dt ho so gidi mat; 1ap danh muc tai li¢u da giai mat, danh muc
tai liéu chua da diéu kién gidl mat va danh muc tai li¢u can tiép tuc xin y kién;
dinh ky kiém tra, ddi chiéu dé bao dam viéc quan 1y tai liéu sau giai mat thong
nhat, chinh x4c.

- Binh ky hé’mg nam hodc dot xuit khi co yéu cau, bao cdo S Noi vu vé
tién d6, khoi luong tai liéu da ra soat, s6 luong tai liéu da giai mat, tai liéu chua
giai mat, kho khan, vuéng mic va dé xuét bién phap thao gd.

- Xay dung du toan kinh phi, nhu cu nhan lu:c phu:()’ng tién, trang thiét bi,
vat tu bao quan, so hoa, bao mat va cac diéu kién can thiét phuc vy cong tac gidi
mat tai lidu luu trit; giri S& Noi vu tong hop, trinh cip c6 thim quyén xem xét, bd
tri theo quy dinh.

2. Cong an thanh pho
a) Phoi hop véi S& Noi vy, Trung tdm Luu trit va cac co quan, don vi ¢c6
lién quan trong vi¢c ra soat, xac dinh tai li¢u luu trit ¢6 chira bi mat nha nudc
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thudc pham vi quéan 1y, linh vuc phu trach hodc ¢6 lién quan dén an ninh qudc gia,
trat tu, an toan xa hoi.

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha
nuoc trong qua trinh théng ké, 1ap danh muc, van chuyén ndi b, sao chup, tham
dinh, trinh quyét dinh giai mat va cap nhat thong tin tai li¢u sau giai mat.

¢) Tham gia ¥ kién chuyén mén vé mirc 46 anh hudng cua viée giai mat dbi
voi tai ligu c6 ndi1 dung lién quan dén quéc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hdi,
phong chéng to1 pham, bao v¢ chinh tri ng1 bg va cac linh vuc thugc pham vi chirc
nang cua lyc lugng Cong an.

d) Cur can bo tham gia Ho1 d6ng Giai mat tai liéu hodc to chuyén mon giup
viéc khi ¢6 yéu cau; phdi hop tham dinh ho so, danh muc tai liéu dé nghi giai mat
va kién nghi bién phap xur 1y dbi véi tai lidu chwa du diéu kién giai mat.

d) Phéi hop kiém tra, huéng dan viéc bao dam an ninh, an toan khu vuc bao
quan, phong lam viéc, hé théng thiét bi, phﬁn mém quan ly, co s& dir li¢u va
phuong tién phuc vu giai mat tai liéu; kip thoi phat hién, canh bao va dé xuat khic
phuc cac nguy co mat an toan, 16, lot bi mat nha nuéc.

e) Phdi hop xtr 1y theo thAm quyén hodc kién nghi co quan c6 thAm quyén
xtr Iy cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh giai mat tai liéu, nhat 13 truong hop
c6 dau hiéu mat, that lac, 10, lot bi mat nha nudc hoic vi pham quy dinh vé béo
v€ bi mat nha nudc.

g) binh ky hodc dot xuét phéi hop v6i S Noi vu danh gia viéc chap hanh
quy dinh vé bao vé bi mat nha nude trong qua trinh thuc hi¢n Ké hoach; tong hop,
trao doi théng tin phuc vu cong tac quan Iy nha nudc vé bao vé bi mat nha nudce
trén dia ban thanh phd.

3. S¢ Tai chinh

a) Huong dan S& Noi vu, Trung tAm Luu trit va cc co quan, don vi ¢6 lién
quan lap du toan kinh phi thuc hién Ké hoach hang nam va theo timg giai doan;
bao dam du toan phu hop v6i khéi luong tai liéu can ra soat, giai mat, dinh mirc
kinh té - k¥ thuat, tiéu chuan, ché do chi tiéu hién hanh va kha ning can ddi ngan
sach dia phuong.

b) Chu tri tham dinh, tong hop nhu cau kinh phi thyc hién cong tac giai mat
tai liéu luu trir; tham muu UBND thanh phd bé tri kinh phi trong du todn ngan
sach nha nudc hang nam hoic ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh.

¢) Huéng dan viéc quan 1y, str dung, thanh toan va quyét toan kinh phi thuc
hién K& hoach; bao dam kinh phi dugc st dung dung muc dich, dung ché do, tiét
kiém, hiéu qua, céng khai, minh bach va phu hop véi quy dinh cta phap luat vé
ngan sach nha nudc.

d) Phéi hop véi S& Noi vu trong viée ra soat, diéu chinh, bd sung du toan
kinh phi khi phat sinh nhi€ém vy, khdi luong tai liéu hoac yéu cau bao dam ky
thuat, bao mat ngoai du kién; kip thdi tham muu cdp c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh theo quy dinh.

d) Kiém tra, theo doi viéc chap hanh cic quy dinh vé tai chinh, ngan sach
trong qué trinh trién khai Ké hoach; tong hop kho khin, vudng mac vé kinh phi
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dé phoi hop vai S& Noi vu bao cao UBND thanh phd xem xét, chi dao xtr 1y.

4. Cac s@, ban, nganh; UBND cac xa, phwong va cac co quan, don vi ¢
lién quan

a) Phéi hop voi S& Noi vy, Trung tdm Luu trit trong viéc ra soat, thong keé,
ddi chiéu va xac dinh tai liéu luu trir ¢6 chira bi mat nha nudce thude nganh, linh
vuc, dia ban hoac pham vi quan 1y ciia co quan, don vi, dia phuong minh.

b) Ctr ddu mbi phdi hop va can bd c6 chuyén mon, am hiéu vé linh vuc, hd

S0, tai liéu cua co quan, don vi dé tham gia ra soat tham dinh, cho ¥ y kién dbi voi
danh muc tai liéu dé nghi giai mat khi c6 yéu cau.

¢) Cung cap day du, kip thoi thong tin vé ngudn gdc, ndi dung, do mat, thoi
han bao vé bi mat nha nudc, can ctr xac dinh bi mat nha nudc va cac tai li€u lién
quan dé phuc vu viéc xem xét, tham dinh, quyét dinh giai mat.

d) Chu tri hodc phéi hop thuc hién viéc giai mat ddi véi tai lidu do co quan,
don vi, dia phuvong minh xac dinh bi mat nha nudc hodc tai li¢u thudc pham vi
chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao; bao dam dung tham quyén, trinh tu, tha tuc va
thot han theo quy dinh.

d) Phéi hop xir Iy ddi véi tai liéu cua co quan da sap nhap, chia tach, giai
thé, két thuc hoat dong hodc thay dbi chirc nang, nhiém vu; xac dinh co quan, to
chtrc ké thira chtrc nang, nhiém vu dé tham gia tham dinh, cho ¥ kién hodc quyét
dinh giai mat theo thAm quyén.

e) Bao dam viéc quan 1y, bao vé bi mat nha nudc trong qua trinh phdi hop
ra soat, sao chup, trao doi thong tin, tham dinh va gial mat tai liéu; khong dé xay
ra mat, tht lac, 10, lot bi mat nha nuée hodc st dung tai li€u sai myc dich.

g) B6 tri nhan luc, thoi gian, diéu kién 1am viéc va kinh phi thudc pham vi
quan ly dé thuc hién nhiém vu duogc giao; phé)i hop véi S& Noi vy, S¢ Tai chinh
dé xuét nhu cau kinh phi phat sinh trong qua trinh thyc hién Ké hoach.

h) Pinh ky hodc dot xuit bao cao két qua phdi hop thyuc hién, kho khan,
vuong mic va kién nghi, dé xuat vé S& Noi vu dé téng hop, bao cdo UBND thanh
phé xem xé&t, chi dao.

Trén day 1a K& hoach trién khai giai mat tai liéu luu trir d& ndp vao luu trix
lich str. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh nhiing kho khin, vuéng mac, cac
cO quan, td chuc kip thoi phan anh vé S Noi vu dé téng hop, bao cao UBND
thanh phd xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN

- Bo Noi vu (b/c); KT. CHU TICH
- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

- CT, chc PCT UBND TP; 10O CHU TICH
- Cac sd, ban, nganh thugc UBND TP;

- VP UBND thanh phé: CVP, cac PCVP;
- Luu: VT, TP.

Ngayen Viin Manh
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