UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 3010 /QD-UBND Hué, ngay 04 thang 9 niam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi b,
quy trinh dién tir gidi quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong trong linh vuc luat su thudc tham quyen cua Chu tich
UBND thanh pho iy quyén cho Giam doc Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Cén cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phit
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thing 5 nam
2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh phii sika
doi, bo sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nehi dinh s6 367/2025/NP-CP ngdy 31 thang 12 nam 2025 ciia
Chinh phii sita d6i, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cura, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cira va Coxng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 ciia Chinh
phit sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing
6 nam 2025 cua Chinh phu thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia duoc sia doi,
b6 sung boi Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nim 2017 ciia Bé
truong, Chit nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cia lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1774/OD-UBND ngay 02 thang 6 nam 2026 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hué vé viéc phé duyét phwong dn don gidn héa vé cdt
gidm 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thuée pham vi chire ndng quan by
nha nuoc cua So Tu phdp,

Can civ Quyét dinh sé 2946/0D-UBND ngay 28 thang 8 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhdén dan thanh phé Hué vé viéc iy quyén cho Giam doc So Tw
phdp thuc hién mot s6 nhiém vu trong linh vuc ludt su thudc tham quyen cua
Chui tich Uy ban nhdn dén thanh pho;
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Theo dé nghi ciia Giam doc So Tw phdp tai To trinh s6 201/TTr-STP ngay
28 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 05 thi tuc hanh
chinh (TTHC) (Phu luc I dinh kem) va phé duyét 05 quy trinh nd1 bg, quy trinh
dién tir giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong linh vuc
luat su thudc thim quyén cua Chu tich UBND thanh phé ty quyén cho Giam
dbc S& Tu phap (Phu luc II dinh kém).

Piéu 2. S& Tu phap, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd, UBND
cac xa, phuong co6 trach nhi¢m:

1. Theo churc nang, nhiém vu duogc giao, thuc hién cu hinh TTHC trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh.

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo hudng din dugc UBND thanh phd va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 9 ndm 2026.

1. Stra d6i, b6 sung TTHC sb 01, 02, 03, 04 Phu lyc II ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 535/QD-UBND ngay 04/02/2026 ctia Chu tich UBND thanh phé
Hué cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh duogc stra d6i, bd sung trong linh vuc
tu vin phap luat va linh vuc luat su thudc pham vi chitc ning quan 1y cia S¢ Tu
phap.

2. Stra doi, bd sung TTHC s6 03 Phu lyc IT ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1826/QD-UBND ngay 26 thang 6 nim 2025 cta Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Hué vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd
sung trong linh vyc luat su thudc thim quyén giai quyét va thudc tham quyén
tiép nhan ctia S& Tu phap.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam déc S Tu phéap; Chu
tich UBND céc x3, phuong; Thu truong cac co quan, don vi va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; DT () ’

- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap);

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Céng TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Nguyén Vin Manh


https://dichvucong.gov.vn/

Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC LUAT SU'
THUQC THAM QUYEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO UY QUYEN CHO GIAM POC SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 3010/OD-UBND ngay 04 thang 9 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Tén TTHC ‘e cae . . A NoOi dung
TT | (M sb Thot han giai Phi, ) Cach thucva Tén VBQPPL quy dinh TTHC Coquan | 0 aéi,
TTHC) quyeét I¢ phi | Dia diém thuc hién thuc hién bé sung
- Trong tho1 han 05 | - L¢ phi: - Luat Luat su 6 65/2006/QH11 ngay
ngay lam viéc ké tir | 100.000 29/6/2006; Luat stra d6i, bd sung mot
ngay nhan du ho so | dong/hd s6 diéu coa Luat Ludt su sb
hop 1€, S& Tu phéap | so. . . e | 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;
, co trach nhigm | -Phi; | = 4 S NOP| Ny ginh o6 137/2018/ND-CP ngay thf}g quan <0
Cap Chung | kiém tra ho so, | 800.000 e Hep ot “~108/10/2018 cua Chinh phu stra doi, bo Eed i
chi hanh | trong trudng hop | dong/hd tuyén hodc  qua sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd quyét  dinh:
nghé Tuat su | cdn thiét thi tién | so(ap | S V¥ buu chinh i, 013 \p-cP: - Chu tich
a6 v6i | hanh xéc minh tinh | dung C_f’ggigc(;'ém_ rung | - Nehi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay UhiNZ ”L’l"’;z
nguoi  dat | hop phap ctia hd so | mic phi | - " - HTUNS 1162025 ciia Chinh phu quy dinh vé | 2770 (W 44¢
~ A o , X tam Phuc vu hanh R A A X - cho Giam doc | Co quan
1 |yéu cau [ va co van ban dé | 400.000 chinh eane  thanh phan quyén, phan cap trong linh vuc S Tir hdp | thire hién
kidm tra két | nghi kém theo hd | ddng/hd | S a £OM€ MM an Iy nha nuée ciia B Tu phap; y LW phap | e ke
. " 4 . , 2 ... | pho, cap x3a; ndp L. X ’ .| déen hét ngay
qua tap su |so cap Chung chi | so ke tir £ ~ | - Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay
hanh ngh | hanh nghd luat su | ngay | D4C WWYem N |y 0026 cita Chinh phi sira déi, bo | 52122028
it su|trinh Chi tich Uy | 01/7/20 | COneDichvucong o 6t sé nghi dinh dé cdt giam, | CO I4an tip
(1.000828) | ban nhan dan thanh | 25 dén | 4U9¢  8i&] 400" ian héa thi tuc hanh chinh, didu | /4% SO T
' phd hét ngay (https://dichvucong kién kinh doanh thudc pham Vi,quén phap.
- Khi giai quyét hé | 31/12/2 -gov.vn) Iy cia BO Tuphdp;
so dé nghi cap | 026 theo - Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay
Chung chi hanh | Thong 10/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai
nghé luat su, S6 Tu | tu s chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu,

I Stra d6i, b6 sung TTHC s6 07 tai Quyét dinh s6 2062/QB-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué




Cip Chung
chi hanh
nghe luat su
dbi voi
nguoi  dugc
mién dao tao
nghé luat su,
mién tip su
hanh  nghé
luat su
(1.000688)>

Cép lai
Ching chi
hanh  nghé
luat su trong
truong  hop
bi mat, bi
rach, bi chay
hodac vi ly
do khac

phap yéu cau co
quan quan 1y co s¢
dir licu ly lich tu
phap cung cdp
thong tin 1y lich tu
phap dbi voi nguoi
dé nghi cdp ching
chi hanh nghé luat
su.

- Co quan quan 1y
co s¢ dir ligu ly
lich tu phap cob
trich nhiém cung
cdp thong tin cho
co quan yéu ciu
trong thoit han 03
ngay lam viéc ké tir
ngdy nhin dugc
yéu cau. Thoi gian
phdi hop cung cép
thong tin 1y lich tu
phdp khong tinh
vao thot gian giai
quyét thii tuc hanh
chinh.

- Trong thoi han
2,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén du
hd so hop 1& cua
S¢ Tu phép, Chu
tich Uy ban nhan
dan thanh phd

64/2025 ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc
/TT- hoat dong luat su;
BTC). - Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh vé phan dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phuong 02 cap va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua
B¢ Tu phap;
- Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua B trudng Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, mién mot s6 khoan
phi, 1& phi nhim hd tro cho doanh
nghi¢p, nguoi dan.
- Lé phi: | - Cach thire: NOp | - Luét Luét su s6 65/2006/QH11 ngay | - Co quan c6
100.000 | truc tiep hodc tryc 29/6/2006; Luat sira d6i, bd sung mot tham quyén
ddng/hd |tuyén hodc qua|sd dibu coa Luat Luat su sb|quét  dinh:
50. dich vy buu chinh | 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012; Chul tich
-Phi: | cong ich. - Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay | UBND  thanh
800.000 |- Dia diém: Trung | 08/10/2018 cuia Chinh phu sita d6i, bd | pho (iiy quyen
ddéng/h6 | tdm Phuc vu hanh | sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 | cho Gidm doc | Co quan
so  (ap | chinh cong thanh | 123/2013/ND-CP; So Tu phdp | thuc hién
dung pho, cap xa; ndp | - Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay | dén het ngay
muc phi | trygc  tuyén  trén | 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé | 31/12/2028).
400.000 | Cong Dich vu cong | phan quyén, phan cip trong linh vuc | - Co quan tiép
dong/hd | quoc gia | quan Iy nha nudc cia Bo Tu phap; nhdgn: Sé Tw
so ké tir | (https://dichvucong | - Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay | phdp.
ngay .gov.vn) 14/01/2026 ctia Chinh phu sira doi, bo
01/7/20 |- Cach thac: NOp | sung mét s nghi dinh dé cit giam, | - Co quan c6
25 @én | truc tiép hodc truc | don gian héa thu tuc hanh chinh, diéu tham quyén
hét tuyén hodc qua | kién kinh doanh thudc pham vi quan quyét  dinh: Co quan
. b , . huee hién
ngay dich vu buu chinh | 1y ctia B Tu phap; Chu tich | e s
31/12/2 | cong ich. - Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay | UBND  thanh

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd. cip x3: ndp

phé (ity quyén
cho Gidm déc
So Tw phap
dén hét neay




quyét dinh cép | 026 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai

Chting chi hanh | theo chinh quy dinh muc thu, ché do thu,

nghé luat su; | Thong ndp, quan 1y phi, I¢ phi trong linh vuc

truong hop tu chdi | tu b hoat dong luat su;

phai thong bao | 64/2025 - Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay

bang vin ban va| /TT- 24/6/2021 cua Bo truong BO Tu phap

néu ro 1y do. BTC). huéng din mot sd didu va bién phap

- Trong thoi han thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy

3,5 ngay lam viéc dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap

ké tr ngay nhan thi hanh Luat Luat su;

dugc van ban dé - Théng tur s 08/2025/TT-BTP ngay

nghi quy dinh tai 12/6/2025 cua B trudéng Bo Tu phap

khoan 3 muc nay, quy dinh Ve phan dinh tham quyen cua

S& Tu phap thim chinh quyén dia phuong 02 cép va phan

tra, trinh Chu tich cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua

Uy ban nhan dan Bo Tu phap;

cdp tinh xem xét, - Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay

quyét dinh viéc thu 30/6/2025 cua BO tru’O’ng Bo Tal

hoi. chinh quy dinh muc thu, mién mot sd

- Trong thoi han khoan phi, 16 phi nhim hd tro cho

2,5 ngay lam viéc doanh nghiép, nguoi dan.
Cép lai | ké tur ngay nhan | - L¢ phi: | - Céach thac: Nop | - Luat Ludt su so 65/2006/QH11 ngay | - Co quan c6
Chting chi | duoc dé nghi cua | 100.000 | truc tiép hodc truc 29/6/2006; Luat stra d6i, bd sung mot tham quyén
hanh nghé | S& Tu phap, Chu déng/hd |tuyén hodc qua|sé didu cua Luat Ludt su sd|quyét  dinh:

4 luat su trong | tich Uy ban nhan | so. dich vu buu chinh 20/2012/QH13: ngay 20/11/2012; Chu tich | Co quan

truong hop (dan cap tinh ra|-  Phi: | cong ich. - Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay | UBND  thanh | thuc hién
bi thu hdi | quyét dinh thu hoi | 800.000 | - Dja diém: Trung | 08/10/2018 cua Chinh phu stra ddi, bd | phé (ity quyén
Chung chi | Chimg chi hanh | dong/hd |tim Phyc vu hanh | sung mét sb diéu ciia Nghi dinh sb | cho Gidm déc
hanh nghé | nghé luat su, trir |[so  (4p | chinh coéng thanh | 123/2013/ND-CP; So Tw phap

2 Stra d0i, bo sung TTHC s6 08 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cia Chii tich UBND thanh pho Hué
3 Stra doi, bo sung TTHC s6 10 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh pho Hué
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luat su theo
quy dinh tai
Piéu 18 cua
Luat Luat su
(1.008624)%

Thu  héi
chung chi
hanh nghé
luat su

truong hop Quyét
dinh ky luat luat su
bang hinh thirc x0a
tén khéi danh sach
luat su cua DPoan
Luat su bj khiéu
nai va dang dugc
giai quyét theo quy
dinh cua phap luat

dung phd, cap xi; ndp | - Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay dén hét ngay
muc phi | truc  tuyén  trén 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé | 31/12/2028).
400.000 | Cong Dich vu cong | phan quyén, phan cdp trong linh vuc | - Co quan tiép
dong/hd | quéc gia | quan ly nha nudc cua By Tu phap; nhan: So Tw
so ké tir | (https://dichvucong. | - Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay | phdp.
ngiy gov.vn) 14/01/2026 cua Chinh phu sira doi, bd
01/7/20 sung mot sd nghi dinh dé cit giam,
25 dén don gian héa thii tuc hanh chinh, diéu
hét ngay kién kinh doanh thudc pham vi quan
31/12/2 1y ctia Bo Tu phap;
026 theo - Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay
Thong 10/11/2016 cua B truong Bo Tai
tr  s6 chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu,
64/2025 ndp, quan 1y phi, I¢ phi trong Iinh vuc
/TT- hoat dong luat su;
BTO). - Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truéng B6 Tu phép
quy dinh vé phan dinh thdm quyén cta
chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua
B6 Tu phéap;
- Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, mién mot sé khoan
phi, 16 phi nhim hd tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.
- Céach thirc: Nop | - Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay | - Co quan c6
Khéng truc tiép hodc truc 29/6/2006 Luét sira doi, b sung mot tham quyén | Co quan
tuyén hodc qua|sd diéu cua Luat Luat su sO |quyét  dinh: | thuc hién
dich vu buu chinh | 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012; Chu tich

4 Stra d6i, bo sung TTHC s6 09 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chu tich UBND thanh phd Hué




(1.008614)3

cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cip x3; ndp
truc tuyén trén
Cépg Dich vu cong

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
123/2013/ND-CP;

- Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc

UBND thanh
phé (ity quyén
cho Gidm doc
So Tw phap
dén hét ngay
31/12/2028).

- Co quan tiép

quoc gia | quan ly nha nudc cua B Tu phap. nhan: So Tw
(https://dichvucong phap.
.gov.vn)

* Ghi chu:

- TTHC tai danh muc trén dwoc thuc hién tié’p nhdn va tra két qua khong pﬁu thuoc vao dia gio"l: hanh chinh trong pham vi thanh phé.
- Noi dung chi tiét cua cac TTHC da dwoc Bé Tu phdp cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https.://dichvucong.gov.vn/)./.

5 Sira d6i, bd sung TTHC s6 06 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ciia Chii tich UBND thanh phd Hué



https://dichvucong.gov.vn/)./

Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VUC LUAT SU THUQC THAM QUYEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO

UY QUYEN CHO GIAM POC SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 3010/OD-UBND ngay 04 thang 9 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

1. Cap Ching chi hanh nghé luat sw d6i véi nguoi dat yéu cu kiém tra két qua tap su hanh nghé luat sw (1.000828)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du ho so hop 16.

i + Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, So Tu phap co trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va c6 vin ban dé nghi kém theo hd so cdp Ching chi hanh nghé luat su trinh Chu

tich Uy ban

+ Trong thoi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhin dan thanh phd quyét

nhan dan thanh phd.

dinh cap Chimg chi hanh nghé luét su (i quyén cho Gidm doc Sé Tw phdp dén hét ngay 31/12/2028).

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
"Al“hu’ t."f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thyc hién Thot glan
cong viec thuc hién
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Buoc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chic;

- S6 héa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia S& Tu phap
xu 1y;

- Truong hop ho so chua day di, khong hop 1&: Gui théng bao cho
ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu ciu.

01 gio lam viéc

II. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir choi, néu ré 1y do);

- Trudong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé
B phan Mot cura (kém van ban hudng dan, néu ré 1y do, néi

dung bo sung...).

50 gio lam viéce
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Xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban dy thao, trinh Giam ddc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon 04 gio lam viéc

S¢.
’ Kiém tra, xem Xet, quyét dinh (theo uy quyén cua Chi tich
Budc 4 |Giam doc S& UBND thanh pho); truong hop tir chdi thi phai c6 van ban thong 04 gio lam viéce

bao va néu ro 1y do.

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xd@/Trung tam Phuc vy
Budéc 5 [BO phan Van thu cia S¢ Tu phap hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/to chirc ndp hd so) va 0,5 gio lam viée
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

I11. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung térr} Phuc vu hanh chinh cong
Budc 6 thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic. 0,5 gi0 lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gio' 1am viéc

2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw d6i véi ngwoi dwoe mién dao tao nghé luét sw, mién tap sw hanh nghé luit sw (1.000688)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn du hd so hop 16.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong trudng hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va co vin ban dé nghi kém theo hd so cdp Ching chi hanh nghé luét su trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ cia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phéd quyét
dinh cap Chimg chi hanh nghé luat su (ty quyén cho Gidm déc S6 Tw phdp dén hét ngay 31/12/2028).

- Quy trinh ngi bo, quy trinh dién tu:
Thr tr Pon vi/Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong viec thuc hién
I. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Budc 1 fthanh phd/Trung tim Phyc vy hanhnhan/to chirc; 01 gio lam viéc
chinh cong cp xa - Sb héa hd so, cip nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
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TTHC va chuyén ho6 so cho Phong chuyén mén ciia S& Tu phap,
xur 1y;

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao chog
ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

I1. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, thim tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir choi, néu ré ly do),

Budc 2 |Cong chire giai quyét hd so - Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vd 50 gio 1am viéc
Bo phan Mot cira (kém vin ban hwdng dan, néu ré 1y do, néi
dung bo sung...).

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Gidm doc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon 04 gio lam vigc

Sé.
’ Kiém tra, xem xet, quyét dinh (theo uy quyen ciia Chii tich
Budc 4 |Giam doc S& UBND thanh pho); truong hop tir chdi thi phai c6 van ban thong 04 gio lam viéce

bao va néu ro 1y do.

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tim Phuc vy
Budc 5 [BO phan Van thu cia S& Tu phap hanh chinh coéng thanh phd (noi ca nhan/td chitc nép hod so) va 0,5 gio 1am viée
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

I11. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Buge 6 [thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh|
chinh cong cap xa

Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic. 0,5 gi lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gio' lam viée

3. Cip lai Chirng chi hanh nghé luit su trong truong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khac khéng c6 y (1.008628)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va co vin ban dé nghi kém theo hd so cdp Ching chi hanh nghé luét su trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé.
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+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du ho so hop 1& cta So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh cap Chimg chi hanh nghé luét su (ty quyén cho Gidm déc S6 Tw phdp dén hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ngi bo, quy trinh dién tu:

Thu tw Pon vi/Ngwdi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong viec thuc hién

I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chiec;

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Budc 1 fthanh phd/Trung tim Phyuc vy hanhTTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mon cua So Tu phap 01 gid lam viéc
chinh cong cap xa xu 1y;
- Truong hop ho so chua day di, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, huéng dan b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

II. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir choi, néu ré ly do);
Budc 2 |Cong chire giai quyét hd so - Truong hop can bo sung, hoan thién hod so, chuyén nguoc vd 50 gio 1am viéc
Bo6 phan Mot cira (kém vin ban hwedng dan, néu ré Iy do, ndi
dung bo sung...).
Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Giam doc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon 04 gio lam viéc

S6.
’ Kiém tra, xem xét, quyét dinh (theo uy quyén cua Chi tich
Budc 4 |Giam doc S& UBND thanh phd); truong hop tir chdi thi phai ¢6 vin ban thong 04 gio 1am viée

bao va néu ro 1y do.
Vao sd van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tim Phuc vu
Budc 5 [BO phan Van thu cia S¢ Tu phap hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/td chitc ndp hod so) va 0,5 gio 1am viée
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

I11. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP




Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bugc 6 [thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh|
chinh cong cap xa

Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc. 05 gi0 lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gio' lam viéc
4. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit su trong truong hop bi thu hdi Chirng chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Piéu 18
cua Luat Luéat sw (1.008624)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhin du hd so hop 1€, S& Tu phap cé trach nhi¢m kiém tra ho so, trong truong hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va c6 vin ban dé nghi kém theo hd so cdp Ching chi hanh nghé luat su trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét
dinh cap Chimg chi hanh nghé luét su (ty quyén cho Gidm déc S6 Tw phdp dén hét ngay 31/12/2028).

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Thu’ t."f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot glan
cong viec thuc hién
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chic;

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Budc 1 [thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanhTTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cta S¢ Tu phap 01 gio 1am viée
chinh cong cap xa X 1y;
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Giri thong bao cha
ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu ciu.

II. TAI SO TU PHAP

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir choi, néu ré 1y do);
Budc 2 (Cong chirc giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vd 50 gid lam viéc
Bo6 phan Mot cira (kém vin ban hwedng dan, néu ré Iy do, ndi
dung bé sung...).
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. ~ \ n n Xem xét, thim dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Giam ddc s A
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon x i, X v ' 04 gio lam viéc

S¢.
’ Kiém tra, xem Xet, quyét dinh (theo uy quyén cua Chi tich
Budc 4 |Giam doc S& UBND thanh pho); truong hop tir chdi thi phai c6 van ban thong 04 gio lam viéce

bao va néu ro 1y do.

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xd@/Trung tam Phuc vy
Budéc 5 [BO phan Van thu cia S¢ Tu phap hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/to chirc ndp hd so) va 0,5 gio lam viée
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

I11. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung térr} Phuc vu hanh chinh cong
Budc 6 thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic. 0,5 gi0 lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gio' 1am viéc

5. Thu hdi chirng chi hanh nghé luat su (1.008614)

- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.

+ Trong thot han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi quy dinh tai khoan 3 muc nay, S& Tu phap tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh viéc thu hoi.

+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ra quyét
dinh thu hdi Chtng chi hanh nghé luat su (iiy quyén cho Giam doc So T phdp dén hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

:rhu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot gian
cong viec thuc hién
I. TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chic;
- S6 héa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so cho Phong chuyén mén ciia S& Tu phap

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 [thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

01 gio lam viée




xur 1y;
- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Gui thong bao chg
ngudi ndp, huéng dan b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

II. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir chéi, néu ré ly do);

- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé
Bo6 phan Mot cira (kém vin ban hwedng dan, néu ré Iy do, ndi
dung bo sung...).

42 gid lam viéce

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Giam doc
So.

02 gio lam viéc

Budc 4

Giam doc S&

Kiém tra, xem xet, quyét dinh (theo uy quyén ciia Chii tich
UBND thanh pho); truong hop tir chdi thi phai c6 van ban thong
bao va néu ro 1y do.

02 gio lam viéc

Budc 5

B0 phan Van thu cua S& Tu phap

Vao sd van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x@/Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/té chirc ndp ho so) va
chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

0,5 gio lam vige

I11. TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyég TTHC
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chue.

0,5 gid lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée
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