UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3056 /QD-UBND Hué, ngay 10 thang 9 niam 2026
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh
dwoe sira ddi, bo sung; thii tuc hanh chinh bi bai bé va phé duyét quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,

mot cira lién thong trong linh vue giam dinh tw phap thu¢c pham vi
chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hién thu tuc fzdnh chinh theo co ghé mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mot sé dleu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay
09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cuea, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh 0 309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu thyc hi¢n thu tuc hanh chinh theo co

che mét cira, mot cira lién théng tai B phdn Mét cira va Cong Dich vu cong
quoc gia dwoc siva doi, b6 sung boi Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng ddan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cu Quyet dinh so 1 998/0OD-BTP ngay 03 thang 9 nam 2026 cua Bo
truong Bo Tu phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thii tuc hanh

chinh dwoc sira doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh viec giam dinh
tw phap thuoc pham vi chiec nang quan Iy cua Bo Tu phdp;



Can cir Quyét dinh s6 1774/0P-UBND ngay 02 thang 6 nam 2026 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hué vé viéc phé duyét phwong dn don gidn héa vé cdt
gidm 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chire ndng quan by
nha nuoc cua So Tw phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh s6 205/TTr-STP ngay
08 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 10 thu tyc hanh
chinh (TTHC) trong linh vyc gidm dinh tu phdp méi ban hanh; danh muc 07
TTHC duoc sira d6i, bo sung trong linh vuc giam dinh tu phap; danh muc 02
TTHC bi bai bo trong linh vuc giam dinh tu phap va phé duyét 17 quy trinh ndi
bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trong linh vuc giam dinh tu phap thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu
phap (cac Phuy luc dinh kem).

Piéu 2. Giao trach nhiém cho cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan thanh phd quan 1y linh vuc gidm dinh tu phap; UBND céc x4, phuong thuc
hién cac cong viéc sau:

1. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC
sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh (Phu luc III dinh kém).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo hudng din dwgc UBND thanh phd va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé Quyét dinh s6 1056/QD-UBND ngay 31/3/2026 ctia Chu tich
UBND thanh phé Hué cong bd danh muc tha tuc hanh chinh duge stra doi, bd
sung trong linh vuc giam dinh tu phap thudc pham vi chitc nang quéan ly cia S&
Tu phap; Quyét dinh s6 1857/QD-UBND ngay 28/7/2021 ctia Cha tich UBND
tinh Thira Thién Hué (nay 1a thanh phd Hué) vé viéc cong bd danh muyc thi tuc
hanh chinh mé&i ban hanh; dugc stra doi, bd sung; chuan héa, bi bii bo trong linh
vuc gidm dinh tu phdp thudc pham vi chiic ndng quéan ly nha nudc cua S¢ Tu
phap tinh Thira Thién Hué.

2. Thay thé cac TTHC sé 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96 danh myc kém theo
Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cua Chu tich UBND thanh phd
Hué vé cong bd danh muc TTHC thuc thi phuong an don gian hoa vé cat giam
50% thoi gian giai quyét va phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong
linh vuc Tu phdp thyc hién tiép nhén, tra két qua khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh tai B4 phan Mot ctra cac cdp thudc pham vi chirc niang quan 1y nha
nuoc cua S& Tu phap.



https://dichvucong.gov.vn/

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND thanh phd; Giam dbc cic co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh phd quan 1y linh vuc gidm dinh tu
phap; Chu tich UBND cac x4, phuong; Thi trudng cac co quan, don vi va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; D 4

- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap);

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Coéng TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

guyén Vin Manh



Phu luc I

DANH MUC TTHC TRONG IjNH VU:C GIAMqDINI:I TU PHAP THUQC PHAM VI
) , CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 3056/0P-UBND ngay 10 thang 9 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

I. TTHC MOI BAN HANH

TT

Tén TTHC
(M s6 TTHC)

Thoi han
gidi quyeét

Lé¢ phi

Cach thirc va
Dia diém thuc hién

Tén VBQPPL quy dinh TTHC

Co quan thue hién

B6 nhiém lai va
cap thé giam
dinh  vién tu
phap (1.116546)

Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc hd
so hop 1€.

Khong

- Cach thtre: Nop truc tiép
hoac truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Pja diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cap xd; ndp truc tuyén
trén Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Luat Giam dinh tu phéap s
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

- Co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhén dan
thanh phd quan 1y linh
vuc gidm dinh tu phap,
Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phé noi nguoi
dé nghi thuong tra.

- Nguoi duge ty quyén
cap thé giam dinh vién tu
phap: Giam déc So Tu
phap cip thé giam dinh
vién tu phap theo uy
quyén cta Chu tich
UBND thanh phd dén hét
ngay 01/3/2027 theo
Quyét dinh s 2826/QD-
UBND ngay 05/9/2025
vé viéc uy quyén cho
Giam déc S¢ Tu phép
cap thé giam dinh vién tu
phap.




Cong nhan
nguoi giam dinh
tu phap theo vu
viéc (1.116547)

Trong thoi han
08 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1€.

Khoéng

- Céch thirc: Nop truc tiép
hoac truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Pia diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cap xd; nop truc tuyén
trén Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Luat Giam dinh tu phap s6
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Gidm dinh tu phép;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-
CP quy dinh cit giam, don gian
hoéa thu tuc hanh chinh dua trén
dir liéu.

Co quan chuyén mon
thuc Uy ban nhan dan
thanh phd quan 1y linh
vuc giam dinh tu phap,
Cha tich Uy ban nhan
dan thanh ph noi nguoi
dé nghi thuong tra.

Huay bo cong
nhan nguoi giam
dinh tu phap
theo wvu viéc
(1.116548)

Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop €.

Khoéng

- Céch thirc: Nop truc tiép
hoac truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Pia diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cip x3; ndp truc tuyén
trén Cong Dich vy cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) ,

- Luat Giam dinh tu phap s
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

Co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhin dan
thanh phd quan 1y linh
vuc giam dinh tu phap,
Chu tich Uy ban nhan
dan thanh ph noi nguoi
dé nghi thuong tri.

Cong nhan to
chic giam dinh
tu phap theo vu
viéc (1.116549)

Trong thoi han
08 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc hd
so hop I¢.

Khong

- Cach thuc: NOp truc ti€p
hoac truc tuyén hodac qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Dia diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh
pho cap xa; nop truc tuyen
trén Cong Dich vu cong
quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Luat Giam dinh tu phéap s
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Gidm dinh tu phép.

Co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhdn dan
thanh phdé quan 1y linh
vuc giam dinh tu phép,
Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd noi c6
thAm quyén quan ly tb
chuc, doanh nghiép.

Huy bo cong
nhan t6 chuc
giam dinh tu

Trong thoi han
05 ngay Ilam
viéc ke tir ngay

Khong

- Céch thirc: Nop truc tiép
hodc truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Luat Giam dinh tu phap s
105/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 177/2026/ND-

Co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan
thanh pho quan ly linh
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phdp theo wvu
viéc (1.116550)

nhan duoc hd
so hop €.

- Pia diém: Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cap xd; ndp truc tuyén
trén Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) ,

CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

vuc gidm dinh tu phap,
Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd noi co
thAim quyén quan ly to
chuc, doanh nghiép.

Thanh 1ap va
dang ky hoat
dong cua van
phong gidm dinh
tu phap
(1.116551)

Trong thoi han
20 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€.

Khong

- Céch thuc: Nop truc tiép
hodc truc tuyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

- bia diém: Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cip x3; ndp truc tuyén
trén Céng Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Luat Giam dinh tu phéap s
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

S& Tu phap

Hop nhit vin
phong gidm dinh
tu phap duoc to
chiuc va hoat
dong dudi hinh
thirc cong ty hop
danh (1.116552)

Trong thoi han
20 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du ho so
hop 1€.

Khong

- Céch thic: Nop truc tiép
hodac truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Pja diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cap xd; nop truc tuyén
trén Cong Dich vu cong
qudc gia

- Luat Giam dinh tu phap sb
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

S¢ Tu phéap

Sap nhap van
phong giam dinh
tu phap duogc to
chiuc va hoat
dong dudi hinh
thirc cong ty hop
danh (1.116553)

Trong thoi han
20 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1€.

Khong

(https://dichvucong.gov.vn)

- Cach thuc: Nop truc tiép
hoac truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Pia diém: Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong thanh
phd, cip x3; ndp truc tuyén
trén Coéng Dich vu cong
qudc gia

- Luat Giam dinh tu phap s
105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Giam dinh tu phap.

S& Tu phap
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(https://dichvucong.gov.vn)
. - Céch thuc: Nop truc tiép
"ll“§0n§ télhm E‘amn hodc truc tuyén hodc qua |- Luat Giam dinh tu phap sb
Tam ngung hoat | *, k% &; o dich vu bu’u chinh cong ich. 105/2025/QH1§;
dong cua van V;ﬁc dg Y - bia di€m: Trung tam Phuc | - Nghi dinh s6 177/2026/ND-
9 | phong gidm dinh ?hgfll béo ggz Khong | vu hanh chinh cong thanh | CP ngay 19/5/2026 cua Chinh S& Tu phap
tu phap | . & he pho, cap xa; ndp truc tuyén | phu quy dinh chi tiét mdt so
(1.116554) van d.ph O?ﬁ trén Cong Dich vu cong | diéu va bién phap thi hanh Luat
gila’m o qudc gia | Gidm dinh tu phép.
phap. (https://dichvucong.gov.vn)
- Céch thic: Nop truc tiép
hoac truc tuyén hodc qua |- Luat Giam dinh tu phap )
Chim dit hoat Trong thoi han dich vu bu‘u chinh cong ich. 105/2025/QH1§;
dong van phc‘)ﬂg 10 nga‘ly lam - bia diém: Trung tam Phuc | - Nghi dinh so6 177/2026/ND-
10 am dinh  to viéc ké tr ngay | Khong | vu hanh chinh cong thanh | CP ngay 19/5/2026 cua Chinh So Tu phéap
gh, 1116555 nhan da ho so pho, cap xa; ndp truc tuyén | phu quy dinh chi tiét mdt so
phap (1. ) | hop 1. trén Coéng Dich vu cong | diéu va bién phap thi hanh Luat
qudc gia | Giam dinh tu phéap.
(https://dichvucong.gov.vn)
* Ghi chu:

- TTHC tai danh muc trén duwoc thuc hién tiép nhdn va tra két qud khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh trong pham vi thanh pho.
- Noi dung chi tiéet cua cac TTHC da dwoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vi/).

II. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén
TTHC Thoi han giai L¢ phi Cach thirc va Tén VBQPPL quy dinh Co quan Noi dung sira doi,
TT| (Maso quyét : Pia diém thuc hién TTHC thue hién bo sung
TTHC)
B6 nhiém | Trong thoi han - Céch thirc: Nop truc | - Ludt Gidm dinh tw phdp | - Co quan truc tiép | - Trinh tw thuc
1 |va cip thé | 08 ngay lam | Khong | tiép hodc truc tuyén | sé 105/2025/0HI5; thuc hién: Co quan | hién;
giam dinh | viéc ké tir ngay hodc qua dich vu buu | - Nghi dinh 50 chuyén mon thuoc | - Cdch thuc thuc



https://dichvucong.gov.vn/)
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nhin du ho so
hop [é.

chinh cong ich.

- Pia diém: Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
cong thanh phd, cap xa;
nop truc tuyén trén
Cong Dich vu cong
quoc gia
(https://dichvucong.gov.
vn).

177/2026/ND-CP ngay
19/5/2026 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét soé
dieu va bién phdp thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

- Nghi quyét s6
66.7/2025/NQ-CP quy dinh
cat giam, don gian héa thi
tuc hanh chinh dva trén dir
lieu.

Uy ban nhin din
thanh pho quan 1y
linh vuc giam dinh
tw phap.

- Co quan/Nguoi co
thim quyén bd
nhiém va cép thé
gidm dinh vién tu
phap: Chu tich
UBND thanh phd.

- Nguoi dugc uy
quyeén cap thé giam
dinh vién tu phap:
Giam déc S¢ Tu
phap cap thé gidm
dinh vién tu phép
theo uy quyén cua
Chu tich UBND
thanh phd dén hét
ngay 01/3/2027
theo Quyét dinh sb
2826/Qb-UBND
ngay 05/9/2025 vé
viéc ty quyén cho
Gidm dbéc S¢ Tu
phap cip thé giam
dinh vién tu phép).

hién;

- Thanh phan ho
SOy

- Thoi hgn giai
quyét;

- Co quan thuc
hién;

- Yéu cau, diéu
kién thuc hién;

- Can cu phap Iy,
- Mau don.

vién tu
phap
(1.001122)
1

Mién
nhiém va
thu hoi thé

Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tw ngay

Khong

- Céch thuc: Nop truc
tiep hoac tryc tuyén
hodc qua dich vu buu

- Lugt Giam dinh tw phdp
5o 105/2025/QH15;

- Nghi dinh $0

Co  quan chuyén
mon thuéc Uy ban
nhdn ddn  thanh

-Tén TTHC;
- Trinh tw thuc
hién,

ITTHC s6 91 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chu tich UBND thanh phd Hué
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giam dinh
vién tu
phap
(2.000894)
2

nhin dwoc ho
so hop lé.

chinh cong ich.

- Pia diém: Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong thanh phd, cap xa;
nop truc tuyén trén
Cong Dich vu cong
quoc gia
(https://dichvucong.gov.
vn)

177/2026/ND-CP ngay
19/5/2026 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét soé
dieu va bién phdp thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

phé quan Iy linh
vyuc giam dinh tu
phdp, Chu tich Uy

ban nhan dan
thanh  phé  noi
ngudi  d&  nghi
thuong tru

- Cach thwc thuc
hién,

- Thanh phan ho
SOy

- Thoi hgn giai
quyét;

- Co quan gidi
quyét;

- Két qud thyc
hién,

- Yéu cau, diéu
kien thuc hién;

Cdp lai thé

giam dinh
vién tw
phap

(1.009832)
3

Trong thoi han
05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc hd
so hop I¢.

Khong

- Can cur phap Iy,
- Mau don.
- Co quan chuyén
mon thuoc Uy ban | - Tén TTHC;
;lecacﬁogllfctml\;optutl’:; nhd,n dan thanh | - Trinh tw thuc
b Y pho quan Iy linh | hién;

hodac qua dich vu buu
chinh cong ich.

- bia diém: Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong thanh phd, cap xa;
nép truc tuyén trén
Cépg Dich vu cong

quoc gia
(https://dichvucong.gov.
vn)

- Luat Giam dinh tw phap
s6 105/2025/0H15;
- Nghi dinh SO
177/2026/ND-CP ngay
19/5/2026 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét soé
dieu va bién phdp thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

vuc giam dinh tw

< | phdp, Chu tich Uy

ban nhan dan
thanh  phé noi
ngudi  d&  nghi
thuong tra.

- Nguoi duogc uy
quyén cip lai thé
giam dinh vién tu
phap: Giam ddc So
Tu phap cip lai thé

- Cach thuwc thuc
hién,

- Thoi han gidi
quyét;
- Co
quyét;
- Yéu cau, diéu
kien thuc hién;

- Can cu phap Iy,
- Mau don.

quan gidi

2 TTHC s 96 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué
3 TTHC s6 90 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phé Hué




gidm dinh vién tu
phap theo ty quyén
cua Chu tich
UBND thanh phé
dén hét ngay
15/7/2027 theo
Quyét dinh s
2256/Qb-UBND
ngay 17/7/2025 cua
UBND thanh phd
Hué vé viéc uy
quyén cho Gidm
déc S0 Tu phap
giai quyét thu tuc
hanh chinh trong

linh vyc tu phap)

Cap Giay - Trinh tw thuc
dang  ky hién;

hoat dong - péch thirc: Nop true - Cach thiwc thuc
cua  van tiép hodc tryc tuyén o s . . hién,

phong hodc qua dich vu buu ;Of’;’lg; /2(;()1;;; Q‘%}; .tu’ phdp - Thanh phan ho
stamm d;r}h Trong thoi han Ch“?h cone .ICh' A |- Nghi dinh 50 5o
tu phap 1.5 ngay lam - bia diém: Trung tam 177/2026/ND-CP ngdy - Thoi han giai
trong vide ké tir ngdy | Khong | Lpue vu hanh chinh g 000,00 0 Chinh phi|  SoTuphap | 94¢_(dwec cat
truong hop A cong thanh pho, cap xa; . Y S giam 50%);

2. | nhan da ho so N X ~_ | quy dinh chi tiét mot so
thay  doi A nop ftryc tuyén trén| L.z ... . A - Co quan gidi
tén goi, dia hop I¢. Cépg Dich vu cong ngz ‘églidljrjzeg‘ig Zcszf t?lzdhanh quyé't,;
chi tru so, quoc gia : : phap. - Ket qua thuc
nguoi  dai (https://dichvucong.gov. hién; . ‘
dién theo vn) - Yéu cau, diéu
phap luat, kién thuc hién;
danh sach - Can cw phap ly;




thanh vién - Mdu don.
hop danh
cua van
phong
giam dinh
tu phap
(2.000555)
4
Cip  lai
Giay dang \
ky hoat - Cach thirc: Nop tryc },iégmh e thee
dong cua tiep hoac tryc tuyén _C c;ch hire thire
van phong hodc qua dich vu buu | - Ludat Gidam dinh tw phdp hién- :
glam d;r}h Trong thoi han Chm.h cons .ICh' . ]05/202.5/QH].5’. £ - Thanh phan ho
tu  phéap 15 nodv lam - Dia diém: Trung tam | - Nghij dinh 9 .
trong > hgay o Phuc vu hanh chinh | 177/2026/ND-CP ngay \ , Q.
\ viéc ké tu ngay | Khong | . £ A S& Tu phap - Thoi han gidi
truong hop N 1n 1A cong thanh pho, cap xa; | 19/5/2026 cua Chinh phu £ g
X - nhan du ho so « X N quyet (dwoc cat
Giay dang n nop tryc tuyén trén |quy dinh chi tiét mét sé i 0
, hop I¢. % . A giam 50%);
ky hoat Cong Dich vu cong | diéu va bién phdp thi hanh
A : £ . e . - Co quan gidi
dong bi hu quoc gia | Luat Giam dinh tu phap. £
; - . quyet;
hong hoac (https://dichvucong.gov. L,
bi < - Can cw phap by,
! mat vn) - Méu don
(1.001117) '
5
Tbay doi, Trong thoi han - Cach thirc: NOp true | - Ludt Giam dinh tw phap - Trinh tw thuc
b6 sung |20 ngay lam tiép hodc truc tuyén | sé 105/2025/0H15; , hién,
linh  vue | viée ké tir ngay | Khong | hodc qua dich vu buu | - Nghi dinh SO So Tw phap - Cach thirc thuc
giam dinh | nhan duoc ho chinh cong ich. 177/2026/ND-CP ngay hién,

cua van

so hop 1€

- Pja diém: Trung tim

19/5/2026 cua Chinh phu

- Thanh phan ho

* Pa cat giam thoi gian thyc hién 03 ngay lam viée thanh 1,5 ngdy lam viée (TTHC s6 95 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué)
> Pa cdt giam thoi gian thuc hién 03 ngay lam viéc thanh 1,5 ngay 1am viéc (TTHC s0 94 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctua Chi tich UBND thanh ph6 Hug)




9

phong Phuc vu hanh chinh | quy dinh chi tiét mét s6 Nof
giam dinh cong thanh phd, cap x3; | diéu va bién phdp thi hanh - Thoi han gidi
tu phap nép truc tuyén trén | Ludt Gidm dinh tw phdp. quyét;
(2.000568) Cong Dich vy cong - Két qua thuc
6 qudc gia hién,
(https://dichvucong.gov. - Can cu phap ly;
vn) - Mau don.
- Cach thuc: Nop truc - Trinh tw thuc
tiép hoac truc myén hién,
Chuyén hoac qua dich vu buu | - Ludt Giam dinh tw phadp - Cach thiec thuc
doi loai Trone thoi han chinh cépg ich. 50 1 05/2025/QH15; , hién; ‘ ‘
hinh  van 10 & I - bia diém: Trung tam | - Nghi dinh SO - Thanh phan ho
phong Jongay ddmi | phyc vu hanh chinh | 177/2026/ND-CP  ngay , , s0;
gidm  dinh | Vi6c K€ trngay | Khong | o0 anh phé, cdp x: | 19/5/2026 ciia Chink phi| 0 TPRP | msi han giai
, | nhan da ho so n X N . Y SRS X
te  phap ndp truc tuyén trén | quy dinh chi tiet mot so quyét,

(1.001216)
7

hop 1.

Cépg Dich vu cong

diéu va bién phdp thi hanh

- Két qud thyc

quoc gia | Luat Giam dinh tu phap. hién,
(https://dichvucong.gov. - Can cir phap Iy,
vn) - Mau don.

6 TTHC s6 93 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué
TTTHC s6 92 tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué




Phu luc IT

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C GIAM DINH TU PHAP
~ THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 3056/0P-UBND ngay 10 thang 9 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

STT

Tén TTHC
(Mi s6 TTHC)

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung bai bo

Co quan thuc hién

Quyét dinh cong bo ciia )
Cha tich UBND thanh pho

Cap phép thanh lap vin

- Luit Gidam dinh tu phap sb
105/2025/QH1S5;
- Nghi dinh so 177/2026/NDb-CP

Uy ban nhén déan thanh phd,

- TTHC s6 01 muc 3 danh
muc kém theo Quyét dinh s6
1857/Qb-UBND ngay
28/7/2021 cua Chu tich
UBND tinh Thira Thién

1 phong giam dinh tu phap | ngay 19/5/2026 cua Chinh phu quy 36 Tu pha Hué; ,

(2.000890) dinh chi tiét mot sb didu va bién phap - TTHC s 98 danh muc
phap thi hanh Luat Giam dinh tu kém theo Quyét dinh s
phap. 2062/QD-UBND ngdy

19/6/2026 cia Chi tich

UBND thanh phb Hué.

- TTHC s6 01 muc 2 danh

muc kém theo Quyét dinh sb
- Luit Gidm dinh tu phap sb 1857/QD-UBND ngay
105/2025/QH15; 28/7/2021 cia Chu tich

Ping ky hoat dong vin | - Nghi dinh s 177/2026/ND-CP UBND tinh Thwra Thién

2 phong gidm dinh tu phap | ngay 19/5/2026 ctia Chinh phu quy S& Tu phap Hug;
(2.000823) dinh chi tiét mot s6 diéu va bién - TTHC s6 97 danh muyc

phap thi hanh Luat Giam dinh tu
phap.

kém theo Quyét dinh sb
2062/Qb-UBND ngay
19/6/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Hué.




Phu luc IT1

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VU'C GIAM DPINH TU PHAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 3056/OP-UBND ngay 10 thang 9 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

1. Bo nhiém lai va cap thé giam dinh vién tu phap (1.116546)
- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, trong do:

+ Thot gian giai quyet tai cac co quan

chuyén mén thugc UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh pho: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/Nguwoi thuc hién N0i dung thuc hién Thot glan thye
cong viec hién
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budce 1

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xd/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong .
thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/td
churc;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so cho Phong chuyén mon xur 1y;

- Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho ngudi
nop, hu’O’ng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

Khoéng mudn
hon 08 gio lam
viéc

1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Buoc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyét dink
vé viéc bo nhiém lai va cdp thé gidm dinh vién tw phdp/van ban ti chéi,
néu ro ly do);

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan
MOt ctra (kém vén ban hwdng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban dy thao, trinh Lanh dao So.

04 gid lam viéc

Buoc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém hd so trinh Chu tich UBND|
thanh phd xem xét quyét dinh.

02 gio lam viéc

Budce 5

Bo phan Van thu

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so lién thong 1én UBND

thanh phd.

01 gio lam viéc




I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdm PVHCC thanh|
ho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND)|
thanh pho xr 1y.

01 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra, X4c
nhan két qua ho so.

04 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

02 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; trudng hop tir chdi thi
hai c6 van ban thong bao va néu ro 1y do.

02 gi0 lam viéc

Budce 10

Bo phan Vin thu VP UBND thanh phé

Vao sb van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot cira va Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC, dong thoi gui két qua ban dién tir dén S& Tu phap
dé tién hanh cap thé.

01 gio lam viéc

IV. TAI SO TU PHAP (THU'C HIEN CAP THE

THEO UY QUYEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO)

Budc 11

Cong chirc giai quyét hd so

In thé sau khi nhan dugc Quyét dinh bo nhiém lai va cép thé giam dinh)
vién tu phap.

03 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, xac nhan, trinh Giam ddc So.

01 gio lam viéc

Budc 13

Giam ddc S¢ Tu phap

Kiém tra, phé duyét (theo iy quyén ctia Chu tich UBND thanh phd).

01 gi0 lam viéc

Budc 14

B6 phan Van thu

Dong dau, chuyén thé dén Bo phan Mét cura.

01 gio lam viéc

V. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 15

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xd/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thanh pho

Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chiic.

01 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc

2. Cong nhan nguoi giam dinh tuw phap theo vu viéc (1.116547)
- Thoi han giai quyet 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

+ Thoi gian giai quyet tai cac co quan

chuyén mén thuoc UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh phd: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién




I. TAI BQ PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |,
thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so cho Phong chuyén mén xur 1y;

- Truong hop hd so chwa diy du, khong hop 1¢&: Gui thong bao cho
ngum nop, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

Khoéng mudn hon
08 gid lam viéc

I1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VU'C GIAM DPINH TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
vé viéc cong nhdn nguwoi gidm dinh tw phdp theo vu viéc/vin ban tif
choi, néu ré Iy do);
- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phén
MOt cira (kém van ban hwéng dan, néu ré Iy do, ndi dung bé sung...).

30 gid lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén moén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kem ho so trinh Chu tich UBND
thanh pho xem xét quyét dinh.

04 gio lam viéc

Budce 5

B6 phan Van thu

Vao so Vgn ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so lién thong 1én UBND
thanh pho

01 gio lam vige

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

Bo phén TN&TKQ cua VP UBND
thanh ph6 tai Trung tdm PVHCC thanh
ho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xur 1y.

01 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh pho

Xem xét, xur 1y hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

14 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phd

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; truong hop tir chdi thi
hai c6 van ban thong bao va néu ro 1y do.

04 gid lam viéc

Bude 10

Vao sO0 van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra va HE thong

B6 phan Vin thu VP UBND thanh phd

thong tin gidi quyét TTHC.

01 gio lam viéc

IV. TAI BO PHAN MOT CUA




Buodce 11

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh pho

Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

64 gio' lam viéc

3. Hiy b6 cong nhén nguoi giam dinh tw phap theo vu viée (1.116548)
- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, trong do:
+ Thot gian giai quyet tai cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh ph
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti:

0: 02 ngay lam viéc.

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh pho

- Kiém tra, huéng din, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra cho c4
nhan/to chirc;
- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén xir 1y;
- Truong hop ho so chua dy du, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

Khong mudn hon
08 gio lam viéc

1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Buodc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyél
dinh vé viéc hiy bo céng nhdn ngwoi gidm dinh tw phdp theo vu
viéc/van ban tw choz néuro ly do),
- Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc vé Bg
phan Mot cira (kém van bdan hwedng dan, néu ré Iy do, ndi dung b

sung...).

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thdo van ban kém hd so trinh Chu tich

UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh.

02 gio lam viée
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Budc 5

B6 phan Van thu

Vao sb vin béq, doéng dau, ky $0, chuyén ho so lién thong 1én|
UBND thanh pho

01 gio lam vige

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B phan TN&TKQ cua VP UBND thanh|
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP
UBND thanh pho xtr 1y.

01 gio lam vige

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,

Budc 7 |Chuyén vién VP UBND thanh ph , A UK, a1 A 06 gid lam viéc
xac nhan két qua ho so.

Budc 8 [Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duy¢t ky xac nhan vao ho so. 04 gio lam viéc

Bu6c 9 [Lanh dao UBND thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh; truong hop tr choi o oo 13 vige
thi phai c6 van ban thong bao va néu rd ly do.

Buée 10 B phan Van thr VP UBND thanh phé |\ 20 SO van ban, chuyén két qua dén BO phan Mot cua va HE thong ) i 14 viee
thong tin giai quyét TTHC.

IV. TAI BO PHAN MOT CUA

Bude 11

Trung tim Phyuc vu hanh chinh céng cép
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuec.

01 gio lam viée

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

40 gio' 1am viéc

4. Cong nhén t6 chirc giam dinh tu phap theo vu viée (1. 116549)

- Thoi han giai quyet 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, trong do:

+ Thoi gian giai quyet tai cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc;
+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh phd: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thyc hién

Thaoi gian thue
hién

I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip
xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

- Kiém tra, huéng din, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra cho c4
nhan/td chic;
- SO hoa ho so, cap nhat ho so vao HE thong thong tin gidi quyet

TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén xt 1y;

Khoéng mudn hon
08 gio lam viée
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- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho
nguoi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

I1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Budc 2

Cong chire giai quyét hod so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyéi
dinh vé viéc cong nhdn 16 chirc giam dinh tu phap theo vu viéc/van
ban tir chéi, néu ré 1y do);

- Truong hop can bd sung, hoan thi¢n hd so, chuyén nguoc vé Bo
phan Mot cira (kém van bdan hwedng dan, néu ré Iy do, ndi dung bd
sung...).

30 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyé¢t dy thao van ban kem hd so trinh Chu tich
UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh.

04 gid lam viéc

Budce 5

B6 phan Van thu

Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so lién thong 1én
UBND thanh phd

01 gio lam viéc

III. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

Bcf)’ phan TN&TKQ cua VP UBND thanh|
ho tai Trung tdm PVHCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhén h6 so va chuyén ho so cho chuyén vién VP
UBND thanh pho xt ly.

01 gio lam viée

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xur 1y hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

14 g16 lam viéc

Budc 8

Linh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gid lam viéc

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; truong hop tir chdi

Buge 9 [Lanh dao UBND thanh pho thi phai c6 van ban thong bao va néu rd ly do. 04 gi6 lam vige
Budc 10 B0 phan Vin thuy VP UBND thanh phé |} 20 80 van ban, chuyen két qua deén Bo phan Mot ctra va He thongl ) 1o 1) viac
thong tin gidi quyét TTHC.
IV. TAI BO PHAN MOT CUA

Buoc 11

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho

- Xac nhén trén He théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chue.

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

64 gio lam viéc




7

5. Hiiy b6 cong nhan to chire giam dinh tw phap theo vu viéc (1.116550)
- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, trong do:
+ Thoi gian giai quyet tai cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién ti:

phé: 02 ngay lam viéc.

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

I. TAI BO PHAN MOT CUA

Bude 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép
xd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong .
thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so cho Phong chuyén mon xu ly;

- Truong hop hd so chwa diy du, khong hop 1¢&: Gui thong bao cho
ngu(n nop, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

Khoéng mudn hon
08 gio lam viéc

I1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VU'C GIAM DPINH TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, thAm tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
Vvé viéc huy bo cong nhdn 16 chirc giam dinh tw phap theo vu viéc/van
ban tir choi, néu ré ly do),

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phén
Mot cira (kém van ban hiedng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

16 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén moén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kem ho so trinh Chu tich UBND
thanh pho xem xét quyét dinh.

02 gid lam viéc

Budce 5

B6 phan Van thu

Vao so V:’:ln ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so lién thong 1én UBND
thanh pho

01 gio lam vige

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

Bo phén, TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tam PVHCC thanh
ho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xur 1y.

01 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,

06 gio lam viéc
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xac nhan két qua ho so.

Budc 8 |Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so. 04 gid lam viéce
Bu6c 9 [Linh dao UBND thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem xét quyet dinh; truong hop tir choi thil o oo 13 viec
hdi c6 van ban thong bdo va néu rd 1y do.
Buée 10 [Bd phan Van thir VP UBND thanh phé |} 20 S0 van ban, chuyén keét qua dén Bo phan MOt cua va He thong ) i 14 viee
thong tin gidi quyét TTHC.
IV. TAI BO PHAN MOT CUA

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap

Xéc nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC;

Budc 11 xa‘/TrungA tdm Phyc vu hanh chinh cong Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chirc, 01 gid lam viéc
thanh pho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio 1am viéc
6. Thanh lap va dang ky hoat dong caa van phong giam dinh tw phap (1.116551)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
- Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:
Thur tw Pon vi/Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viec hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC val
chuyén hd so cho Phong chuyén mén cua S¢ Tu phap xur 1y;

- Truong hop. hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi
nop, huong din bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Khong mudn
hon 08 gid lam
viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao ket qué giai quyét (Quyét dinh vé
viéc phé duyét Bé an thanh ldp va cap gidy dang ky hoat déng cia vin
phong giam dinh tw phap/van ban tur choi, néu ré Iy do);

- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan
Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu ré 1y do, ngi dung bé sung...) trong
thoi han 40 gio [am viéc.

126 gio lam vige

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

16 gio lam viéc




9

Budc 4 [Lanh dao S¢ Tu phap Kiém tra, phé duyét hd so. 16 gi¢ lam viéc
. A AL N7X s . Vao s6 van ban, dong diu, ky s6, chuyén két qua dén Bo phan Mot cira v A
Budc 5 [BO phan Van thu ciia S& Tu phap He thong thong tin gidi quyét TTHC. 01 gio lam viéc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong -, A A TTA LA N X i
BuGc 6 |cap x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh| Xéc nhn trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC; 01 gio lam viéc

cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée

7. Hop nhit vin phong giam dinh tw phap duoc to chirc va hoat dong duéi hinh thire cong ty hop danh (1.116552)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du hoé so hop 1€.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c nhan/td chc;
- SO hoa hd so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC va

Khoéng mudn

Budc 1 [cong cap x3/Trung tim Phuc vuchuyén hd so cho Phong chuyén mon cua S¢ Tu phap xu ly; hon 08 gio lam
hanh chinh cong thanh pho - Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1¢: Gui théng bao cho ngudi nop, vige
huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Xem xét, thim tra, xt 1y ho so, dy thao két qua giai quyét (i Gidy dang ky hoat
. A o 1A dong cho van phong giam dinh tw phdap hop nhdt/van ban tir choz néu ro ly do); A
Bue 2 (Cong chire giai quyet ho so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyen nguoc vé Bo phan Mot cira 126 g0 lam viéc
(kem van ban hwéng dan, néu ré Iy do, néi dung bo sung...).
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio lam viéc
Budc 4 |Lanh dao S& Tu phap Kiém tra, phé duyét ho so. 16 gi0 lam viéc
Buéc 5 B phan Van thu Veio 80 van ban, Eiong dau, ky so, chuyén dén B phan Mot cira va HE thong 01 gi lam viee
thong tin gidi quyét TTHC.
Trung tam Phuc vu hanh chinhl _,, A A TTA 1A N X i
BuGc 6 [cong cip xd/Trung tim Phuc vu|° Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC; 01 gio lam viéc

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

hanh chinh cong thanh phd

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc
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8. Sap nhap viin phong giam dinh tw phap dwoc t6 chirc va hoat dong dwéi hinh thirc cong ty hop danh (1.116553)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- Quy trinh ngi bo, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
chirc;
- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC va

Khong mudn

Buge 1 ggﬁ xgggﬁnghgam Phuc vy hanh Chlnhchuyén hd so cho Phong chuyen mon cua S& Tu phap xu 1y; hon Osigég lam
& p - Truong hop. hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi :
nop, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (4 Giay dang ky)
o hoat dong cho van phong giam dinh tw phap/van ban tu choi, néu ro b

Budc 2 |Cong chirc giai quyét ho so do), o ‘ 7 ‘ 126 gio 1am viéc

- Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé B6 phén

MOt cura (kem van ban huwong dan, néu ro ly do, noi dung bo sung...).
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé. 16 gio lam viéc
Budc 4 [Lanh dao S¢ Tu phép Kiém tra, phé duyét ho so. 16 gi¢ lam viéc

. A LA YN Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén dén BO phan Mot cira va Hé e
Budc 5 BO phan Van thu h éng thong tin giai quyé ¢ TTHC. 01 gio lam viéc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng

Budc 6 [cAp x&/Trung tdm Phuc vy hanh chinh|° Xdc nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC, 01 gio lam viéc

cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chiic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

9. Tam ngirng hoat dfng ctia van phong giam dinh tw phap (1.116554)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhén dugc thong bao cua van phong giam dinh tu phap.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién
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Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;
- SO hoa ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va

Khong mudn

Buge 1 z?)lr)l x?ﬁgnrﬁnigam Phuc vu hanh Chlnhchuyén hd so cho Phong chuyén mén cua S¢ Tu phap xur 1y; hon Osigéo am
& p - Truong hop. hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi i
nop, hudng din bo sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.
- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
o tam ngung hoat dong cua van phong giam dinh tw phdp/van ban tir choi,

Budc 2 |[Cong chirc gidi quyét ho so néu ro ly do); 86 gio lam viéc

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé B6 phan

MOt ctra (kém vén ban hwdng dan, néu ré Iy do, ndi dung bé sung...).
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Lanh dao So. 16 gio lam viéc
Budc 4 |Lanh dao S& Tu phap Kiém tra, phé duyét ho so. 16 gi0 lam viéc

. A A x7x Vao sO van ban, dong dau, ky $0, chuyén dén Bo phan Mot cura va Hé s oA
Buéc 5 B phan Van thu théng thong tin giai quydt TTHC. 01 gio lam viéc
Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng -, A A TTA A A s X i

BuGc 6 [cap x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh| Xdc nhan trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC, 01 gio lam viéc

cong thanh ph

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée

10. Chim dirt hoat dong van phong giam dinh tw phap (1.116555)

- Thoi han glal quyét: Trong thoi han

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thue
hién

Budce 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ci nhan/td
churc;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va)
chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia S& Tu phap xir 1y;

- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi

Khong mudn
hon 08 gid lam
viéc
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ndp, hudng din bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem x¢ét, thAm tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
cham dirt hoat dong ciia van phong gidm dinh tw phdp/van bdn tir choi,

Budc 2 [Cong chirc giai quyét ho so néurolydo); ‘ 7 ‘ 62 gid lam viéc
- Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé€ Bo phén
MOt cua (kem van ban hwong dan, néu ro ly do, noi dung bo sung...).
Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé. 08 gio lam viéc
Budc 4 [Lanh dao S¢ Tu phép Kiém tra, phé duyét ho so. 08 gi¢ lam viéc
. A LA \7x Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén dén Bo phan Mot cira va Hé e
Budc 5 B6 phan Van thu h éng thong tin giai quyé ¢ TTHC. 01 gio lam viéc
. TAru e fam Phl'ic vu hanh cl}mh “ONE Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; T A
Budc 6 cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh| " 2 ... X L A A 1 01 gio lam viéc
A \ x - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chue.
cong thanh pho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio 1am viéc
11. B6 nhi¢m va c{lp thé giam dinh vién tw phap (1.001122)
- Thoi han giai quyet 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, trong do:
+ Thoi gian giai quyet tai cac co quan chuyén mén thugc UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc;
+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh phd: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n ti:
Thur tw Pon vi/Ngudi thwe hién Néi dung thue hién Thot gian thye
cong viéc : ) ) hi¢n
I. TAI BQO PHAN MOT CUA
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/td
A \ . A z_[chuec; A A
. Tfu ng tam AP huc vu hanh ‘Chmh CONS “APL S hoa hd s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC Khong fuon
Buéc 1 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | 1A hon 08 gi¢ lam
\ X va chuyén ho so cho Phong chuyén mén xu ly; .
thanh pho viéce

- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi
ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
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I1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét ho so

- Xem xet, tham tra, xu ly hd so, du thao két qua giai quyét (Quyet dinh
vé viéc bo nhiém va cdp thé giam dinh vién tw phdp/van ban tir choi, néu
ro ly do),
- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugce vé Bo phén
MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

30 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém hd so trinh Chu tich UBND|

thanh pho xem xét quyét dinh.

04 gid lam viéc

Budc 5

B6 phan Van thu

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho
thanh pho.

so lién thong 1én UBND

01 gio lam viée

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdm PVHCC thanh|
ho

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xu 1y.

01 gio lam viée

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh phd

Xem Xﬁ::t, XU 1}'/‘ hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra, xac
nhan két qua ho so.

06 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so.

04 gi0 lam viéc

Cha tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; trudng hop tir chdi thi

dé tién hanh cip thé.

Budc 9 [Lanh dao UBND thanh pho hii c6 viin ban thong bao va néu rd 1§ do. 04 gid lam viéc
~ [Vao s6 van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot cura va HE thong thong
Bude 10 B phan Van thu VP UBND thanh pho tin gidi quyét TTHC, dong thoi gt két qua ban dién tir dén S& Tu phap| 01 gio lam vige

IV. TAI SO TU PHAP (THU'C HIEN CAP THE

THEO UY QUYEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO)

Bude 11

Cong chirc giai quyét hd so

In thé sau khi nhan duoc Quyét dinh b6 nhiém lai va cép thé giam dinh
vién tu phap.

05 gio lam viée

Budc 12

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, xac nhan, trinh Giam doéc Sé.

01 gi0 lam viéc

Budce 13

Giam ddc S¢ Tu phap

Kiém tra, phé duyét (theo iy quyén ctia Chii tich UBND thanh ph).

01 gio lam viéc

Budce 14

B6 phan Van thu

Dong dau, chuyén thé dén Bo phan Mét cura.

01 gid lam viéc

V. TAI BQ PHAN MOT CUA




Budce 15

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

X4c nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,;
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic.

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

64 gio' lam viéc

12. Mién nhiém va thu héi thé giam dinh tu phap (2.000894)
- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, trong do:
+ Thot gian giai quyet tai cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti:

phé: 02 ngay lam viéc.

Thur tw
cOng vi¢

c Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cép
xd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so cho Phong chuyén mén xir 1y;

- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Khong mudn hon
08 gio lam viéc

1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Budc 2

Cong chire giai quyét hd so

- Xem x¢t, thém tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
vé viéc mién nhi¢m va thu hoi thé giam dinh vién tu phap);
- Trudong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B phan
Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du théo, trinh Lanh dao Sé.

04 gio lam viée

Budoc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kem hd so trinh Cha tich UBND|
thanh pho xem xét quyét dinh.

02 gio lam viéc

Budc 5

B0 phan Van thu

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so lién thong 1én UBND|

01 gio lam viéc




| fthanh phd

111. TAI

UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
thanh ph6 tai Trung tam PVHCC thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND,
thanh pho xu ly.

01 gio lam vige

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xé&t, xu ly h(‘A)‘ so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra,
xac nhan két qua ho so.

06 gid lam viéc

Budc &

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so.

04 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chu tich UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh; truong hop tir chdi thi
hdi c6 van ban thong bdo va néu rd 1y do.

04 gio lam viée

Budce 10

Bo phan Vian thu VP UBND thanh phé

Vao s6 van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot cira va Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC.

01 gio lam viéc

IV. TAI BO PHAN MOT CUA

Bude 11

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyég TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chue.

01 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc

13. Cap lai thé giam dinh vién tw pha

p (1.009832)

- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, trong dé:
+ Thot gian giai quyet tai cac co quan chuyén mén thugc UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc;

+ Thoi gian giai quyét tai UBND thanh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

phé: 02 ngay lam viéc.

:l“hu’ t.“f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot lan thye
cong viec hién
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budce 1

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
x@/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
thanh pho

\4

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;

S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

a chuyén ho so cho Phong chuyén mén xit 1y;

Khoéng mudn
hon 08 gio lam
viéc
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- Truong hqp~h6 S0 chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho ngudi
nop, hudng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

1. TAI CAC CO QUAN CHUYEN MON QUAN LY LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Quyét dinh
cap lai the gidm dinh vién tw phap/van ban tir choi, néu ré Iy do);

- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phén
MOt cira (kém vin ban huéng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

16 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém hd so trinh Chu tich UBND|
thanh pho xem xét quyét dinh.

02 gio lam viée

Buoc 5

B6 phan Van thu

Vao sO van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so lién thong 1én UBND
thanh pho.

01 gio lam viéc

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdm PVHCC thanh|
ho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién VP UBND
thanh pho xu 1y.

01 gio lam viée

Buoc 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xe:t, XU l}'/‘ hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra, x4c
nhan két qua ho so.

04 gio lam viéc

Budec &

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

02 gid lam viéc

Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh; trudng hop tir chdi thi

Budc 9 [Lanh dao UBND thanh pho hdi c6 viin ban thong bao va néu rd 1§ do. 02 gid lam viéc
~ [Vao s6 van ban, chuyén két qua dén B6 phan Mot cura va He thong thong
Budc 10 [BO phan Van thu VP UBND thanh phd tin giai quyét TTHC, dong thoi giri két qua ban dién tor dén So Tu phap| 01 gio lam viéce

dé tién hanh cép thé.

IV. TAI SO TU PHAP (THU'C HIEN CAP THE

THEO UY QUYEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO)

Budce 11

Cong chirc giai quyét ho so

In thé sau khi nhan duoc Quyét dinh bd nhiém lai va cip thé giam dinh
vién tu phép.

03 gio lam viéc

Budc 12

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, xac nhan, trinh Giam doc Sé.

01 gid lam viéc

Budce 13

Giam ddc S¢ Tu phap

Kiém tra, phé duyét (theo iy quyén ctia UBND thanh phd).

01 gio lam viéc
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Budc 14 [BO phan Vin thu

IDong diu, chuyén thé dén Bo phan Mot cira. |

01 gid 1am viéc

V. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 15

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd

- X4c nhan trén HE thf:)ng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chue.

01 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

14. Cap Gi?iy ding Ky hoat dong ciia viin phong giam dinh tw phap trong trwong hop thay ddi tén goi, dia chi tru so,
ngudi dai dién theo phap luit, danh siach thanh vién hgp danh ciia van phong giam dinh tw phap (2.000555)
- Thoi han gidi quyet: Trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién t

w:

Thu tw
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thuc hién

Noidung thuc hién

Thoigianthuc
hién

Buoce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho c4 nhan/to

churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
chuyén ho so cho Phong chuyén mén cua S¢ Tu phap xtr ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho nguoi

nop, hudng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Khoéng mudn
hon 08 gid lam
viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Gidy ddang k)
hoat déng hodc ghi nhén néi dung thay déi vao gidy dang ky hoat déng ciia
vin phong/van ban tir chéi, néu ré 1y do);

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguge vé Bo phian Mot
ctra (kém van ban hudng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

07 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du théo, trinh Lanh dao Sé.

02 gid 1am viée

Buoc 4

Lanh dao S& Tu phap

Kiém tra, ky duyét hd so.

01 gio lam vige

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

Budc 5 [B6 phan Van thu - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xd/Trung 01 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 (noi cd nhan/té chirc ndp ho so).
Budc 6 Trung tdim Phuyc vy hanh chinh cong- Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; 01 gio lam viéc
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cap x4/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc.

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

15. Cap lai Gié‘iy dang ky hoat dong ctiia Van phong giam dinh tw phap trong truwdomg hop Gidy dang ky hoat dong bi hw
héng hodc bi mat (1.001117) ] .
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop 1€.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién t

w:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noidung thuc hién

Thoigianthuc
hién

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa@/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
chuyén ho so cho Phong chuyén mén caa S& Tu phép xtr 1y;

- Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi
nop, huéng dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

Khong mudn
hon 08 gio lam
Viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Cdp lai gidy
ding ky hoat dong cho van phong gidm dinh t phdp/van ban tir chéi, néu
ro Iy do),;

- Truong hop can bo sung, hoan thi¢n ho so, chuyén nguoc vé Bo phan Mot
ctra (kém van ban hwedng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...).

07 gid lam vigc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao S6.

02 gi0d lam viéc

Budc 4

Lanh dao S¢ Tu phap

Kiém tra, ky duyét ho so.

01 gi¢ lam vige

Budce 5

Bd phan Van thu

- Xac nhén trén He thng thong tin giai quyét TTHC; ’
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).

01 gio lam viéce

Budc 6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho

- Xac nhén trén He thdng thong tin giai quyég TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chue.

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc
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16. Thay doi, bo sung linh vyre giam dinh cia Van phong giam dinh tw phap (2.000568)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngady nhén du ho so hop €.
- Quy trinh ngi bo, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

T}'ung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/to

churc;

- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
chuyén hd so cho Phong chuyén mon cua SO Tu phap xu ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi

nop, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu ciu.

Khoéng mudn
hon 08 gio lam
viéc

Budec 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Gidy dang ky
hoat dong cho van phong giam dinh tw phap/van ban tir chéi, néuro ly do);

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé BO phan Mot
ctra (kém vin ban hiedng dan, néu ré 1y do, ngi dung bé sung...).

- Trinh 1anh dao trao doi, thong nhat y kién véi co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd quén 1y linh vuc giam dinh tu phap.

134 gi¢ lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén moén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, ky duyét hd so.

08 gi0 lam viéc

Budc 5

B0 phan Van thu cua S& Tu phap

- Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC;
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).

01 gio lam viéc

Budc 6

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh|

Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

cong thanh ph

01 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc

17. Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap (1.001216) ‘
- Thoi han gidi quyet: Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du ho so hop €.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:




Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Buoce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to

churc;

- S6 hoa hé s0, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
chuyén ho so cho Phong chuyén mén cua S Tu phap xur ly;

- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho nguoi

nop, hudng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Khoéng mudn
hon 08 gio lam
viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét ho so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Gidy dding ky
hoat déng cho van phong gidm dinh tw phdp/van ban tir choi, néu ré 1y do);
- Trudong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan Mot
ctra (kém van ban hiedng dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...).

62 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du théo, trinh Lanh dao Sé.

08 gid lam vigc

Buoc 4

Lanh dao S& Tu phap

Kiém tra, ky duyét hd so.

08 gi0 lam vige

Budce 5

B6 phan Van thu

- Xac nhén trén He thng thong tin giai quyét TTHC; )
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd (noi ca nhan/tdé chire ndp ho so).

01 gio lam viéc

Buoc 6

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

01 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc
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