BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 62 201 1/TT-BNG
Ha Ngi, ngay 2 ¥ thang é nam 2011

) THONG TU
Huwéng dan thi tuc ding ky cong din Viét Nam & nwée ngoai

Can cur Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa x4 hoi cha nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 18/6/2009;

Can ctr Nghj dinh s6 15/2008/ND-CP ngay 4/2/2008 cua Chinh pht quy dinh

o

chire néng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia B Ngoai giao;

Thuc hién Nghi quyét sé S0/NQ-CP ngay 10/12/2010 ctia Chinh pht vé viée
don gian héa thi tuc hanh chinh thugc pham vi chérc ning quan ly cua By Ngoai
giao, Bo Ngoai giao hudng dan tha tuc dang ky cong dan ¢ nude ngoai nhu sau:

Diéu 1. Noi dung, myc dich cia vige ding ky cong din

l. Pang ky cong dan la viéc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy
hodc co quan khac dugc Gy quyén thuc hién chirc nang lanh su cia Vist Nam &
nudc ngoai (sau day goi chung 1a Co quan dai dién) ghi vao S6 dang ky cdng dan
céc chi tiét nhan than cia cong dan Viét Nam cu trd ¢ nude ngoai.

2. Viée dang ky cong dan nhim gitip cac Co quan dai dién thue hién chirc
nang bao ho cong dan va céc chite ning 1anh su khac déi véi cong dan Viét Nam &
nudc ngoai, dong thoi phuc vu cong tac tong hop, thong ké vé cong dan Viét Nam
¢ nudc ngoai.

Diéu 2. Pbi twong diang ky cong dian

Déi tugng dang ky cong dan bao gdm:

I Nguoi ¢6 ho chiéu Viét Nam hoic gidy tor khac c6 gid trj thay thé ho chibu
Viét Nam con gia trj st dung;

2. Nguoi khong c6 mot trong nhimg loai gidy t& néu tai khoan 1 Bidu nay
nhung c¢6 mét trong nhitng loai gidy to chiing minh ho ¢6 quoc tich Viét Nam.




Piéu 3. Co quan c6 thim quyén ding ky cong dan
Co quan ¢6 thdm quyén dang ky céng dan bao gdm:

1. Co quan dai dién & nuéc noi ngudi dé nghi dang ky cong dan dang cu tri
hoac Co quan dai dién kiém nhiém nude do6.

2. Co quan dai dién noi thuan tién nhét cho ngudi dé nghi dang ky céng dén,
néu & nude ngudi do cu tra khong ¢6 Co quan dai dién.

Diéu 4. Thii tuc ding ky cong dan
1. Nguoi dé nghj dang ky céng dan nép 01 bd hd so gbm:

- 01 Phiéu diing ky cong dan duge khai diy dit (c6 thé dudi hinh thirc khai
tryc tuyén trén trang tin dién tr cia Co quan dai dién);

- 01 ban chup ho chiéu Viét Nam hodc gidy to khéc c6 gia tri thay thé hd
chiéu Viét Nam déi vi trurong hop néu tai khoan 1 Piéu 2 Théng tu nay;

- 01 ban chup gidy to [tuy thén va 01 ban chup gidy t& chimg minh quoc tich
Viét Nam quy dinh tai Didu 11 Luét Quoc tich Viét Nam né&m 2008 (Gidy khai
sinh; Gidy chimg minh nhan dan; Quyét dinh cho nhp quéc tich Viét Nam, Quyet
dinh cho trd lai quic tich Viét Nam, Quyet dinh cong nhan viéc nudi con nudi dbi
val tré em la nguoi nuée ‘ngoai, Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai nhan tré em
Viét Nam 1am con nuéi) déi voi trrong hop néu tai khoan 2 Piédu 2 Théng tu nay.

- 01 phong bi c6 dén sin tem va dia chi ngudi nhéan trong truong hgp duong
sy muén nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Ho so & nghj ding ky cdng dan duoc ndp truc tiép tai Co quan dai dién
hodc gini qua duong buu dién.

3. Trén co s& kiém tra, d6i chiéu cac théng tin trong Phleu dang ky cong dan
v6i cée gidy tor khac trong hd so, Co quan dai dién giai quyet va thong bao két qua
bang van ban cho duong su trong vong 01 ngdy 1am viée ké tir ngay nhén day du
hé so hop 18,

4. Truong hop nguoi & nghl dang ky cong dan khéng c6 mt trong nhimng
loai gidy to chimg minh ¢6 quac tich Viét Nam hodc can phai kiém tra, x4c minh
tinh x4c thue ca gidy to ndy, Co quan dai dién huéng din duong sy lam thi tuc
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xac minh quc tich Viét Nam theo cac quy dinh ctia phap luét vé quéc tich. Ngay
sau khi nhan dugc két qua xac minh clia co quan c6 thdm quyén, Co quan dai dién
glai quyet va théng bao két qua bang vin ban cho duong su.

Diéu 5. Cip nhit thong tin ding ky cong din

I. Nguoi déd dang ky cong dan 6 trach nhiém théng bao cho Co quan dai
dién trong thdi han 90 ngay ké tir ngay cé su thay d6i cdc chi tiet nhan than da
khai trong Phi¢u dang ky céng dan dé Co quan dai dién cap nhat vao S6 dang ky
cong dan.

2. Ngudi dé nghi cap nhat théng tin dang ky cong dan ndp 01 bd hé so gdm:

- 01 Phiéu dang ky céng dan da duoc khai diy du, ¢6 thé dusi hinh thire khai
trurc tuyén trén trang tin dién tit cia Co quan dai dién;

- 01 phong bi c6 dén san tem va dia chi ngudi nhan trong trudng hop duong
sir mudn nhan két qua qua dudmg buu dién.

3. Hé so d& nghi cép nhét théng tin ding ky cong dan dugc ndp truc tiép tai
Co quan dai dién hodc giti qua dudng buu dién.

4. Co quan dai dién giai quyét va thong bao l\(ét qua ‘béng'vén ban cho duong
sy trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day di hd so hop 1&.

Piéu 6. Luwru trit hd so dang ky cong dan

1. Hd so ding ky céng din bao gbm Phiéu dang ky céng dan (ké ca C4C l4n
cdp nhit thong tin dang ky cdng dan), ban chyup gidy to, tai liéu ma ngudi dé nghj
dang ky céng dén d& ndp cho Co quan dai dién, gidy t& xac minh va céc giay td,
tai li¢u lién quan khac.

2. Ho so ding ky cong dan duge danh sé theo thir tir thi gian phit hop véi
viée ghi trong S6 dang ky cong dan. SO dang ky céng dan dugc lap dudi hinh thire

S6é in va luu trir bang phan mém quan IV trén may tinh.
P y

3. Co quan dai dién c6 trach nhiém thuc hién cac bién phap bao quan hé so
dang ky cong dén va luu trir theo thdi han sau:

- 05 niim déi v6i hd so dang ky cdng dan;

- Luu trir vinh vién d6i véi $6 dang ky céhg dan.




Diéu 7. Té chikc thye hién

1. Viée dang ky cong dan ddi véi ngudi co qudc tich Viét Nam nhung dang
huéng quy ché ti nan theo Cong udc vé quy ché ngudi ti nan ngay 28/7/1951 va
Nghi dinh thu vé quy ché ngudi ti nan ngay 31/1/1967 hoac theo phap ludt nuée
ngoai va déi véi ngudi dong thoi ¢6 quoc tich Viét Nam va qubc tich nudc ngoai
dugc thuc hién theo huéng dén cia B4 Ngoai giao.

2. Ban hanh kém theo Théng tu nay cac biéu mau Phiéu dang ky cong dan
(méu sb6 01/NG- -DKCD), van ban xac nhén dang ky cong dan (mau s0 02/NG-
bKCD) va S6 dang ky cong dan (mau s 03/NG- -DKCD) thay the cho cac biéu
mau s6 01/NG-LS va 02/NG-LS ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2002/QD-
BNG ngay 30/7/2002 cla B trudng BO Ngoal giao ban hanh quy dinh vé viée td
chire gidi quyét cong tac lanh su.

3. Thong tu nay c6 hidu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 713/NG- -Qb ngay 17/5/1997 ctia B truong Bo Ngoai giao ban
hanh quy dinh tam thoi vé tha tuc dang ky cong dén Viét Nam & nude ngoai.
Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac dé nghi cac Co quan dai dién bdo
céo BO Ngoai giao xem xét, giai quyét./. &

KT. BO TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Thd tuéng, cac Phé Thi tuéng Chinh pha (dé bao
cao);
- Vin phong Québc hai;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vin phong Chinh phu;
- VP TU Dbang va cac Ban cua Dang;
- Céc B9, co quan ngang BJ, co quan thude

Chinh phi;
- Tdaan nhin dén t6i cao;
- Viém Kiém sat nhin dan 16i cao; Q/‘/r;(r-;/«?ﬁ Thrcand For
I'4 e

- UBND tinh, thanh phé tryc thude TU;

- Cac co quan TU cia cdc tO chitc chinh trj - x3
héi;

- Cong bao, Website Chinh phi;

- Cuc kiém tra vin ban (B3 Tu ph4p):;

- Lwu VP, LS




Mau sé 01/NG-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tai Dic ldp — Tw do — Hanh phiac
Anh 3x4

PHIEU PANG KY CONG DAN

I HOVAtEn ..o Gi6i tinh: Nam 0 Nir ]
(viét chi¥ in hoa)
Ngay sinh:....cevnnnnn. Notsinhi o '
Nghe e 1T RPN
(néu la cén bd nha néc, ghi tén co quan)

2. Ho chleu/g1ay tOty thani......ocooi S8
(ghird hd chleu/glay to iy than cua Vigt Nam hay cla nuée nao; néu 1a gidy tor tity than, ghi rd loai gidy t)
Ngay cép.. e GO QUAN CAPL. ...

3. Glay to chu’ng mmh qUOC tlch Viét Nam (d6i v6i truomg hop khong cé ho chiéu Viét Nam):

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

6. T @M 1 CUN .. e e et e e e e e
{ghi 3 ho tén, ndm sinh, quan hé véi nguai khai)

...................................................................................................

7. Khi can bao tin cho ai, & dAu?.........ccocoiiiiiii e
8. Trudce diy, dd ding ky cong dan tai...........ooooiiiiii i
(ghird tén Co quan dai dién Viét Nam noi dd dang ky cOng din) .
Vian ban xac nhan sd:.......ocooooiiiiiieiii, Ngay cap:...ocooiveiiii i,

{Ky va ghird ho tén)




Miu sé 02/NG-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
tai Doc lip — Ty do — Hanh phiic
se: ,ngay...... thang...... nim.........
Kinh giti: Ong/Ba.... .o,
Ngay....thing....nAm......... , (tén Co quan dai dién) tai.......... da nhan dugc hd
so ding ky céng dan cua:
Ong/Ba: .........................................................................................
(ghi rd ho tén)
NEAY SINNL oo
Pia chi CU 0. ..o

..................................................................................................

dign) tai.......... di dang ky cong dan cho Ong/Ba, sb ding ky:............ , quyén
SO i ,hgay dang ky:............oo

Khi ¢ bat ky thay dbi nao lién quan dén cac thong tin ma Ong/Ba da dang ky
trurde day, kinh dé nghj Ong/Ba lam th{ tyc cdp nhét thong tin ding ky cong dan.

(Tén Co quan dai dién) tai.......... trin trong théng bao dé Ong/Ba biét./.

(Tén Co quan dai dién) tai..........
(Ky, déng dau co quan va ddu chirc danh)
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