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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: 18 /2014/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 28 théng 4 nam 2014
CONG THONG TIN DIEN TU T.T.HUE QUYET DINH

<79 .. ban hanh Quy dinh cong b6, cong khai thi tuc hanh chinh

DE’N ﬁ%%y:as;lgvﬁ.'c.hé.aﬁ_ 40 cdo tinh hinh, két qua thwe hién cong tic kidm soat
Chuyén: .. . ... thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Lust TS chirc Hbi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
ngay 11 thang 2003;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh
phi v& kiém sot thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2013 ctia Chinh phu vé stra dbi, bd sung m6t s didu cia cac nghj dinh lién
quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia Bo
Tu phép huéng dan cong bb, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo céo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Theo d& nghj ctia Giam d6c S& Tu phap,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong bb, coéng khai
thi tuc hanh chinh va ché @6 bao céo tinh hinh, két qua thuc hién cong tac kiém
soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1434/QD-UBND ngay 14/7/2011 cia UBND tinh ban hanh Quy
dinh viéc thuc hién cong bd, cong khai thud tuc hanh chinh; céc vén ban trude day
trai véi Quyét dinh nay déu béi bé.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh; Giam dbc cac s, ban,
nganh thuéc UBND tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan dan céc x4, phudng, thi trdn va céc co quan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC - B§ Tu phap;

- Cyc Kiém tra VB - B8 Tu phap;
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Béo TTH; Pai PTTH tinh;

- Céng TTDT tinh;

- Cac PCVP vacac CV;

- Luu: VT, NV'P/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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QUY DINH
Cong bb, cong khai thii tuc hanh chinh va ché dd bao cdo tinh hinh, két qua
thwe hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18 /201 4/QD-UBND
ngay28thang 4 nim 2014 cia Uy ban nhén ddn tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh
1. Quy dinh nay quy dinh viéc cong bd, cong khai tha tuc hanh chinh va
ché d6 bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién cong tac klem soat thd tuc hanh

chinh cua céac s@, ban, nganh thugc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban ‘nhén dén cac
huyén, thi x4, thanh phé va Uy ban nhén dan céc x&, phudng, thi trin.

2. Quy dinh nay khong diéu chinh viéc coéng bd, cong khai thu tuc hanh
chinh trong néi bd cua timg co quan hanh chinh nha nudc, gilta co quan hanh
chinh nha nudc véi nhau khong lién quan dén viéc giai quyét thit tuc hanh chinh
cho cé nhan, t§ chirc; thi tuc xur ly vi pham hanh chinh, thu tuc thanh tra va thg
tuc hanh chinh co ndi dung bi mét nha nuée.

Piéu 2. })01 twrong ap dung
1. Céc s, ban, nganh thuc Uy ban nhén dan tinh;

2. Uy ban nhén dan céc huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi tit 1a Uy ban
nhén dan cap huyén);

3. Uy ban nhan dén céc x4, phudng, thi trin (sau day goi tit 1a Uy ban
nhén dan cap x3).

Chwong II
CONG BO THU TUC HANH CHINH

‘Piéu 3. Muc dich, yéu ciu cdng bd thii tuc hanh chinh

1. Cong bd thit tuc hanh chinh dé dam bao thuc hién ddy du, chinh xAc,
dong bg, théng nhét, minh bach va kip thoi céc quy dinh thd tuc hanh chinh, tao
diéu kién cho ‘co quan nha nudc c6 thdm quyen va nhan dan kiém tra, giam sat
viéc giai quyet thd tuc hanh chinh, gép phan phong, chdng tiéu cyc, cling cd
1ong tin ctia nhan dan dbi véi cac cap chinh quyén.

2. Yéu clu cong bd thu tuc hanh chinh

a) Thi tuc hanh chinh phai dugc cng bd dudi hinh thirc quyét dinh ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
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b) Tha tuc hanh chinh dugc cong bd phai ding thim quyén, theo quy trinh
chat ché, dam bao d¢ tin cdy, chinh xac, day du, kip thoi va ding thoi han quy
dinh;

¢) Trén co s& Quyét dinh cong bb clia Bo trudng, Thu trudng cO quan
ngang B, cac so, ban, nganh thuc Uy ban nhén dan tinh x4y dung quyét dinh
cong bo, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh dé thuc hién tai dia
phuong;

. d) Quyét dinh cong bd ciia Chu tich Uy ban nhén tinh phai thong nhét véi
quyét dinh cong b6 cua B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo va bao dam bo
sung day du bd phén tao thanh cia thu tuc hanh chinh quy dinh trong cac van
ban quy pham phép luét thudc tham quyén ban hanh cia Héi dong nhan dén, Uy
ban nhan dén tinh.

Diéu 4. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh

1. Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh 1a hinh thirc vén ban ca biét
duge quy dinh gian ti€p (xem mau Quyét dinh cong bo cua Chﬁ, tich Uy ban
nhdn ddn tinh tai muc 11, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 05/201 4/TT-
BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B Tu phdp hu'o'ng dan cong bo, niém yét
thi tuc hanh chinh va bdo cdo Vé tinh hinh, két qud thuc hién kiém sodt thi tuc
hanh chinh), két chu cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;

b) Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bd sung, thay thé,
hiy bo, bii bo;

¢) Néi dung cu thé cua timg thd tuc hanh chinh (trong trudng hop cong bd
tha tyc hanh chinh méi ban hanh hoéc sira d6i, bd sung) va cac tai liéu kem theo
(néu c6), gdbm: méu don, mau t& khai hanh chinh; bidu phi, 18 phi; mau két qua
thue hién th tuc hanh chinh; yéu cdu, diéu kién thé hién dudi dang quy chuin
k¥ thuét.

2. Nbi dung quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh:

a) Bdi vai quyet dinh cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung
quyét dinh bao gdm céc théng tin sau:

- Tén tha tuc hanh chinh,;

- Trinh tu thyuc hién;

- Céch thic thuce hién;

-Hb SO;

- Thoi han giai quyét;

- B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh;

- Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh;

- MAu don, mAu t& khai hanh chinh; mau két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh; yéu cau, diéu kién; phi, 1€ phi (néu cd);




- Vin ban quy pham phép lugt quy dinh vé thii tuc hanh chinh;

- Dia diém, thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh.

b) Pbi v6i thi tuc hanh chinh dugc sira dm bd sung hoic thay thé, ngoai
nhitng théng tin quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay, ndi dung cong b6 phai
xéc dinh 15 b phén nao cua thu tyc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hoic thay
thé bang cch in nghiéng va c6 ghi cht “Phan in nghiéng 13 ndi dung sira di, bd
sung, thay thé” ngay sau ting thii tuc; vin ban quy pham phép luit cé quy dinh

- viéc stra dbi, bd sung hoic thay thé thii tuc hanh chinh.

c) Péi voi thi tuc hanh chinh bi hity bé hodc bai bd, noi dung cong bb
phai xac dinh r3 tén thu tuc hanh chinh bj hiy bé hodc bai bo va so, ky hiéu cua
hé so thi tuc hanh chinh néu thd tuc hanh chinh d3 duoc ding tai trén co s& dir

lidu quéc gia; vin ban quy pham phap luit c6 quy dinh viéc hity bo hodc bai bé
thud tuc hanh chinh.

Diéu 5 Trach nhiém xay dung, kiém sodt chit lwgng du thio Quyet
dinh cong b

1. Céc s, ban, nganh thuge Uy ban nhén dan tinh c6 tréch nhiém xay
dung quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning quan ly
cla co quan minh ngay sau khi nhan dugc quyét dinh céng bd thu tuc hanh
chinh cta B§ truéng, Thu trudng co quan ngang BG.

2. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thugc S& Tu phép c6 trach nhiém
d6n doc, theo d6i, ki€m sodt chat lwgng doi véi dy thao quyet dinh cong bo do
s@, ban, nganh thugc Uy ban nhéin din tinh xdy dung.

Pidu 6. Quy trinh xiy dyng, ban banh Quyét dinh cng bo thi tuc
hanh chinh

Quyét dinh cbéng bd thil tuc hanh chinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
phai dugc ban hanh chim nhét trude 05 (ndm) ngay lam viéc tinh dén ngay van
ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh c6 hiéu lyc thi hanh.
Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh céng bS nhur sau:

1. P6i véi trudng hop c6 bd sung thi tuc hanh chinh hodc bd sung bd
phén tao thanh cua thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai vén ban quy pham phap
luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dén tinh:

a) Cin cir vao Quyét dinh cong bd clia By trudng, Thil trudng co quan
ngang B0, cic s&, ban, nganh thugc Uy ban nhén dén tinh bd sung tha tuc hén’h
chinh hodc b’cf) phén tao thanh cta tha tuc hanh chinh,q hoan thanh du thao Quyet
dinh cong bo trong thoi han 02 (hai) ngay lam vi€e ké tir ngay nhan dugc Quyet
dinh cong bd; dong thdi gii du thao Quyet dinh cong bd dén S¢ Tu phap dé
kiém sodt chat luong.

HO6 so giri dé kiém so4t chit luong dy thao Quyét dinh céng bé, bao gdm:

- Vin ban d& nghi kiém soét chit luong du thao Quyét dinh cong bé;

- Du thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;




- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo thu tue hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét.
b) S& Tu phap ¢4 trach nhiém kiém soat vé hinh thirc, ndi dung dy thao

Quyet dinh céng bd va giri vin ban gop ¥ kién trong thoi han 02 (hai) ngay lam
viée ké tir ngay nhén dugc du thao Quyét dinh cong bé;

c) Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong b6 tiép thu, giai trinh va hoan
thién dy thao Quyét dinh cdng bd, trinh Chu tich Uy ban nhén din tinh ban hanh
trong thii han 01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban g6p y kién
ctia S¢ Tu phap.

H5 so trinh ky ban hanh Quyét dinh céng b bao gdm:

- To trinh ban hanh Quyét dinh cong b;

- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo thil tuc hanh chinh thudc thdm
quyén giai quyét.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh trong quyet dinh céng bd cia B
truéng, Tha trudng co quan ngang Bo di dam bao diy du cac bd phén tao thanh
va van ban quy pham phap luét cia Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan tinh
khéng c6 quy dinh lién quan ve thi tuc hanh chinh d& dugc BJ trudng, Thu
trudng co quan ngang B cong bd thi cac sd, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan
tinh thdng bao cho S& Tu phap trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc Quyet dinh cong bd; ddng thoi trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh Quyét dinh c6ng bd dudi hinh thirc “Bén sao y béan chinh”.

3. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké& tir ngdy nhén &t hd so trinh
cong bo thu tyc hanh chinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém
trinh Chu tich Uy ban nhédn dén tinh ky, ban hanh Quyét dinh c6ng bo thu tuc
hanh chinh.

4. Quyét dinh cong bd sau khi ky ban hanh dugc giri &én S& Tu phap va
giri dén Cuc Kiém so4t thi tuc hinh chinh thuéc Bé Tu phép ngay trong ngay
vin ban d6 dugc k¥, chdm nhét la trong ngay 1am viéc tiép theo dé theo dbi,
quén ly. Céch thirc giri cu thé nhu sau:

- Quyét dinh cong b bing hinh thirc ban gidy dugc giri theo dudng buu
dién, fax hodc gt truc ti€p;

- Hinh thrc van ban dién tir cia Quyét dinh c6ng bd 13 cic tép tin c6 thé
chinh stra, tai sir dung (Yvord, excel); cac tép tin PDF duoc huu trt dudi hinh
thirc quét (scan) tir ban goc.

Quyét dinh céng bd bang vin ban dién t&r dugc gui dudi dang word, excel
va phai kém theo tép tin PDF dé so sénh, d6i chiéu, bio dam tinh chinh xéc ciia
Quyét dinh c6ng bd.

5. Cong khai Quyét dinh cong bb sau khi dugc ban hanh

Sau khi Quyét dinh cong bd dugc ban hanh, co quan, don vi lién quan
phéi t6 chirc ngay viéc niém yét thd tuc hanh chinh d& cong bé tai tru s& va trén

Trang thong tin dién tir cia don vi; Van phong Uy ban nhdn dén tinh cé trach
nhiém cong khai trén Céng théng tin dién tir clia Uy ban nhan dan tinh; S¢ Tu
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phép c6 trach nhiém céng khai trén Co sé& dit liéu-qudc gia vé thu tuc hanh
chinh.
Chwong I |
THYC HIEN NIEM YET, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Didu 7. Pham vi va trich nhiém niém yét cong khai thi tuc hanh
chinh

1. Céc s0, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan cip
huyen (gom ca cac don vi tryc thude) va Uy ban nhan dan cip x4 phai thuce hién
niém yet cdng khai kip thoi, diy du tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén tiép
nhian, giai quyét.

. 2. Co quan, t‘é chic duge co quan hanh chinh nha nudc hodc ngudi c6
thim quyén dy quyén thuc hién dich vu cong niém yet day da cac thu tuc hanh
chinh dugc uy quyén.

Diéu 8. Yéu ciu ciia viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thd tuc hanh chinh phal dugc t6 chuc thue
hién kip thoi, dam bao thu tuc hanh chinh dugc ni€m yet ding ngay Quyet dinh
cong bd ¢ hiéu luc thi hanh; khong niém yét céc thi tuc hanh chinh da hét hidu
luc thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai bado dam chinh xic, 6
rang, ddy du cac thu tyc hanh chinh va bd phén tao thanh thu tyc hanh chinh
theo Quyét dinh cong bb, tao thusn loi ti da cho tb chire, ca nhén tiép cén, tim
hiéu va thuc hién thd tuc hanh chinh, béo dam quyen loi ich hop phap cua ca
nhén, to chirc, dong thoi co co sg, didu kién dé thuc hién quyén gidm sat qua
trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh cia c4n bd, cong chitc nha nudc.

3. Trong trudmg hop céc thi tyc hanh chinh dugc niém yét cong khai ¢6
mau don, mau t& khai thi céc mau don, mau to khai phai duge dinh kem ngay
sau thi tuc hanh chinh; ban giay thi tuc hanh chinh dugc niém yét cdng khai
phai bao dam khoéng bi hu héng, rach nat, hoen 6.

Pidu 9. Cich thirc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

Niém yét cdng khai thu tyc hanh chinh tai tru s6 co quan, don vi truc tiép
tlep nhén, giai quyet thi tuc hanh chinh 13 yéu ciu bét budc theo quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP. Céch thirc niém yét thd tuc hanh chinh
duoc thuc hién thong nhét nhu sau:

1. Niém yét cong khai thi tyc hanh chinh trén bang theo mét hogc nhiéu
cach thirc sau day: bang gin trén tudng, bang tru xoay, bang di dong... phu hop
véi diéu kién cu thé cia co quan thuc hién niém yét. Vi tri dat bang phai thich
hop, khéng qua cao hodc qua thap dé c4 nhén d& doc, d& t1ep can. Noi dat bang
phai c6 khoang trbng du rong dé ngudi doc c6 thé tim hidu, trao dbi, ghi chép;
khong sir dung kinh, mang nhya, ludi thép hoic cira ¢6 khéa dé che chin bang
niém yét thii tuc hanh chinh.

Bang niém yét thi tuc hanh chinh c6 kich thuéc thich hop, dam bao niém
yét ddy da cac thi tuc hanh chinh theo timg linh vuc va ndi dung huéng dan vé
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quyén phan 4nh, kién nghj va tiép nhan phén anh, kién ngh1 (theo Méu 56 01 tai
Phu luc 11 ban hanh kém theo Tho‘ng tw s6 05/2014/TT-BTP).

2. Thu tuc hanh chinh gin trén Béang niém yét duoc chia thanh tap theo
timg linh vuc, két cdu nhu sau:

a) Danh muc tht tuc hanh chinh theo Iinh vuc dugc ghi rd tén thu tuc
hanh chinh va sb thir tu tuong tmg clia timg thii tuc hanh chinh (theo Mdu sé 02
tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP);

b) Néi dung ctia timg thii tuc hanh chinh (theo Méu s4 03 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tw 56 05/2014/TT-BTP) dugc in mdt mét trén trang
gidy t6i thidu 1 khé A4, kém theo méau don, miu t& khai (néu c6). Phéng chir sir
dung dé trinh bay 14 phéng chit tiéng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chir
t6i thiéu 13 14 theo tiéu chuén Viét Nam TCVN 6009:2001.

3. Ngoai cach thitc cong khai bt budc bing hinh thirc niém yét thu tuc
hanh chinh tai tru s& co quan, don vi truc tiép tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh
chinh va déng tai trén Co s¢ dit ligu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, cic co quan,
don vi c6 thé sir dung thém céc hinh thirc cong khai phu hop khéc, nhu: tip hop
cac thu tuc hanh chinh theo linh vuc dé dong thanh quyén dit tai noi tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic tai nha vén héa cong ddng hoic tai noi sinh
hoat cong dong cua cac thon, lang, ban, ap, khém hodc cac dia diém sinh hoat
cdng cong khic; in to roi; st dung may tinh cd két ndi véi co sd dit lidu qudc gia
tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

4. Noi dung hudng din niém yét thuc hién phan 4nh, kién nghi cua ca
nhén, t6 chitc v& quy dinh hanh chinh theo MAu s 04 tai Phu luc II kém theo
Théng tu sb 05/2014/TT-BTP.

5.86 Tu phap c6 trach nhiém huong dan, theo d&i, don déc va kiém tra
viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai cac sd, ban, nganh
thudce Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan c4p huyén va Uy ban nhén dan
cép x4.

Chwong IV
CHE PQ BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHIiNH

Piéu 10. Ni dung bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat
thi tuc hanh chinh

Béo cdo vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat tha tuc hanh chinh la
véan ban mo ta két qua d3 lam dugc, nhimg viéc chwa Jam dugc; nhiing tdn tai,
han ché, kho khan, vuéng méc va nguyén nhén cla ton tai, han ché, khé khin,
vuong méc trong qua trinh thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; dé
xuét, kién nghi; dong thoi néu cac nhiém vy trong tam cén thyc hién trong ky
bio c4o t6i. Noi dung co ban gdm:

1. Tinh hinh, két qua dénh gi4 tdc dong vé tha tuc hanh chinh.

2. Tinh hinh, k&t quéa tham gia y kién vé thu tuc hanh chinh quy dinh trong
du an, du thao van ban quy pham phap luét.



3. Tinh hinh, két qua tham gia thdm dinh v& thi tuc hanh chinh quy dinh
trong du 4n, du thao van ban quy pham phap luét.

4. Tinh hinh, két qua cong bo cong khai va nhap dit liéu thi tuc hanh
chinh vao Co s& dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soét, don gian hoda thu tuc hanh chinh (neu co).

6. Tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trong d6 néu rd viéc
khen thudng, xu ly can b, cong chire vi pham quy dinh vé kiém soat thyc hién
thud tuc hanh chinh (néu co).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va xi 1y phan énh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

8. Tinh hinh, két qua nghién ciru, dé xuét sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh (néu co).

9. Tinh hinh, két qua cong tac truyén théng hd trg hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh.

10. N6i dung khéc theo dé nghi cua Bo Tu phép hoic yéu ciu cua Thu
tudng Chinh phu.

Piéu 11. Trich nhiém thyc hién bio cao

1. Trach nhiém thuc hién bao cao co sd

a) Uy ban nhén dén cp x3; céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén
cip huyén va céc don vi chuyén mon cuia cdc s@, ban, nganh thudc Uy ban nhén
dan tinh c6 trach nhiém bdo cdo theo ndi dung tai cic biéu mu sé
06a/BTP/KSTT/KTTH va 07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu lyc III ban hanh kém
theo Théng tur s 05/2014/TT-BTP;

b) Phong Kiém sost thil tuc hanh chinh thudc S& Tu phép c6 trach nhiém
bdo céo theo ndi dung tai céc biéu miu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03c¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu cb)
tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Théng tur s6 05/2014/TT-BTP;

5. Tréch nhiém thuc hién bao cdo téng hop

a) Phong Tu phap giap Uy ban nhéan dén cap huyén tdng hop bdo cdo cua
cac don vi chuyén mén thudc Uy ban nhén dén c4p huyén va béo cdo ciia Uy ban
nhdn din cap x& trén dia ban theo ndi dung tai cac b1eu mau sb
06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc I1I va téng hop vé tinh
hinh, két qua thyc hién kidm soét thu tuc hanh chinh theo P& cuong béo cdo tai
Phy luc IV ban hanh kém theo Thong tur s6 05/2014/TT-BTP;

b) S& Tu phép gitp Uy ban nhan dén tinh téng hop béo céo cua cdc sg, ban,
nganh thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dan cap huyén va béo cdo cla
Phong | Kiém soét thi tuc hanh chinh thudc S& Tu phép theo néi dung tai cc biéu
méu s6 01b/BTP/KSTT/KTTH, 02b/BTP/KSTT/KTTH, 03c/BTP/KSTT/KTTH,
04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu co), 06b/BTP/KSTT/KTTH,
07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién
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kiém soét thu tuc hanh chinh theo D& cuong bao cao tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Picu 12. Ky bio céo, thoi han bao cao theo dinh ky

1. Cac sé, ban, nganh thudc Uy ban nhan da‘m’ tinh, Uy ban nhéan dé{l cép
huyén dinh ky 6 thang va 01 nam thuc hién bao cdo Uy ban nhéan dén tinh vé tinh

hinh, ket qua thuc hién kiém soét tha tuc hanh chinh (bdo cdo dinh ky 01 nam
duoc téng hop chung tir béo cdo 6 thang dau nim va bao céo 6 thang cu6i ndm).

2. Thoi diém chét sb lidu béo cdo dinh ky 6 thang va béo céo dinh ky 01
nam, cu thé nhu sau:

a) Ky bdo cao thong ké 6 thang duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay
30 thang 6 hang nam, gbém sb liéu théng ké thuc té va sb lidu théng ké udc tinh.

S6 liéu thong ké thyre té duoc lay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang
4 hang nam (ngay chét s6 liéu thuc te), s liéu théng ké wdc tinh dugc l4y tir ngay
01 théang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nim.

b) Ky bao céo théng ké 01 nim
Ky béo céo théng ké 01 nim dugc thue hién hai lan trong nim, bao gdm:
- B4o c4o nim 1an mot: Thoi diém 13y sb liéu théng k€ dugc tinh tir ngay 01

thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim, gdm sb liéu thong ké thuc té va sb
liéu théng ké uéc tinh.

S6 liéu théng ké thyuc te duoc lay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang
10 hang ndm (ngay chét sb lidu thuc t&); sé lidu théng ké udc tinh dugc iy tir
ngay 01 thang 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim.

- B4o céo nam chinh thirc: Thoi diém 4y s6 liéu thong ké dugc tinh tir ngay
01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim (ngay chdt s liéu thuc té).

. 3. Thoi han gti bdo cao dinh ky 6 thang va béo cédo nam duge quy dinh cu
thé nhu sau:

Ky bao céo Thoi han g bao céo

Biéu mau
Béo cdo | Béo géo Bao cao
Pon vi bao cao 6 thang | ndm lan 1 {ndm lan 2
- UBND cép x4 Truéc | Truée | Truée |06a/BTP/KSTI/KTTH
08/5 08/11 20/01 | 07a/BTP/KSTT/KTTH

- Céac don vi thuge “
UBND cip huyén, nam sau
céc sd, ban, nganh
-UBND cip huyén | Truéc | Truéc | Truée |06a/BTP/KSTT/KTTH,

18/5 18/11 15/02 | 07b/BTP/KSTT/KTTH
nam sau

S¢ Tu phap tong| Truéc | Truée | Trudc |01b/BTP/KSTT/KTTH,
hop trinh UBND| 28/5 28/11 10/3 | 02b/BTP/KSTT/KTTH,
tinh ndm sau | 03¢/BTP/KSTT/KTTH,

- Céc s0, ban, nganh




04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH,
06b/BTP/KSTT/KTTH,
07&/BTP/KSTT/KTTH

4. Viéc ude tinh sb lidu béo céo.
a) Viéc ude tinh s6 liéu théng ké duogc thuc hién trong ky bio cdo 6 thang va
bao c4o nim l4n mét.

b) Phuong phap udc tinh s6 lidu théng ké dugc thyc hién theo hudng din
chi tiét tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu sb 20/2013/TT-BTP ngay 03
thang 12 nam 2013 cua B6 Tu phap hudng din mot sb ndi dung vé& hoat dong
thdng ké ctia nganh Tu phép.

Piéu 13. Hinh thirc bao cdo va cach thire gixi bdo cao

1. Béo céo duge thyc hién bing hinh thirc vin ban gidy hodc vin ban dién
t, cu thé nhu sau:

a) Béo cdo bing vin ban gidy phai c6 chit ky, déng déu xéc nhén cia Thi
trudng co quan, to chirc thue hién che d6 bao céo; duge gii theo duong buu dién,
fax hodc g trure tiép;

b) Bao céo bang vén ban dién tir 13 cic tép tin c6 thé chinh sira, t4i sir dung
(word, excel); cac t€p tin PDF dugc luu trit dudi hinh thitc quét (scan) tir ban gocxy

Truorng hop bao cao duge giri béng van ban dién tir dudi dang word, excef R

co quan giri bdo co phai kém theo bao cdo dudi hinh thire tép tin PDF aé s
sarth, d6i chiéu, bao dam tinh chinh x4c ctia théng tin béo céo.

2. Trudng hop bao cédo thé hién dudi hinh thire biéu miu dién tr khoi
triee tiép tir hé théng théng tin dién tir t1ep nhan, xir ly phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh va t1nh hinh, két qua giai quyét thdl tuc hanh chinh tai cac cap
chinh quyén (sau day viét tit 1a hé théng thong tin dién tir) thi viéc nhdp va gt dir
Jiéu bdo cdo duge thue hién tir dong qua hé théng thong tin dién ti.

Viéc nhédp va gin dir liéu bao céo bang hinh thirc tv déng qua hé théng
théng tin dién tir dugc thuc hién theo 19 trinh do B Tu phap xac dinh.

Trong thdi gian chd B Tu phap hoan thanh hé théng théng tin dién tir, xac
dinh 19 trinh va huéng dén cach thirc nhap gui dir li€u bao cdo tr dong quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay, viéc giti bao cdo vé tinh hinh, két qua thye hién kiém soét
thd tuc hanh chinh dugc thuce hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Piéu 14. Trach nhlem ciia co quan, td chiic, ca nhin thwc hién bio céo
va nhan bao cao

1. Trach nhiém ciia co quan, td chirc, c4 nhén thyc hién ché d6 béo céo
o a) T‘(z)ng hop sb liéu, 1ap va ngp bdo cdo chinh x4c, ddy du, ding han, dung
thdm quyén va chiju trach nhi€ém vé cac ndi dung bao cao;
b) Chinh Iy hofic bd sung thong tin can thiét c6 lién quan dén bao céo khi c6
yéu cau cta co quan, t6 chire nhan bao céo.




2. Trach nhiém cua co quan nhén bao céo |

a) Kiém tra, d6i chiéu, xir ly va tdng hop thong tin tir cc bdo cdo giri v&;

b) Kip thoi yéu ciu co quan thyc hién béo cdo diéu chinh, bd sung nhimg
thong tin con thiéu hoic cin xé4c dinh lai tinh chinh x4c trong ndi dung bdo cdo
thong ké;

¢) Téng hop va giri bao cao cho chp c6 thdm quyén vé thong tin, sb lidu vé
cbng tac thyc hién ki€ém soét thd tuc hanh chinh;

d) Chju trach nhiém khéc theo quy dinh cia phap luét.

3. Chinh 1y, bd sung béo cdo

a) Viéc chinh ly, b sung béo cdo duoc ap dung trong trudng hop théng tin,
sb lidu trong béo co bang vin ban con thiéu hodc chira dam béo tinh chinh xéc,
hop ly.

b) Viéc chinh 1y, bd sung béo céo dugc thé hién bang vén ban trong d6 ghi
15 thoi gian 14p béo céo va cb chit ky, dong diu ciia ngudi ¢ thdm quyén ky, ban
hanh bao céo tai noi lap bao céo.

Didu 15. Bio cdo ddt xuat

1. Bdo céo ddt xuit duogc thuc hién dé gitp co quan yéu cu bio céo cap
nhat théng tin phét sinh ma cac thong tin trong bdo cdo dinh ky khéng dép tmg
dugc, nhim phuc vu yéu cdu quan Iy cia co quan nha nuéc cép trén.

2. Két cAu, ndi dung, phuong thiec, thoi d~1em lay s6 liéu, thoi han bio céo,
céc ndi dung khéc duge thuc hién theo hudng dan cta co quan yéu cau bao cio.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. T chirc thire hién
1. Céc sd, ban, nganh thudc Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dén cip
huyén, Uy ban nhan dan cip x4 cé trach nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tuc
Quy dinh nay.

2. 8¢ Tu phap c6 trach nhiém hudng din nghiép vu, theo ddi, d6n ddc,
kiém tra, tong hop bio cio Uy ban nhén dan tinh tinh hinh thuc hién Quy dinh
ndy; d& xuét Uy ban nhén dan tinh xem xét, stra d6i, bd sung khi can thiét./.

Nguyen Van Cao
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