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QUYET DINH 
Ban hinh Quy the theo &di, don etc, kiem tra viec thlyc hien nhiem vy 

do Al_y  ban nhan dan  tinh,  Chu tich Uy  ban nhan don tinh giao 
CONG THONG TIN DICN Tu r.T.Hut 

A'1 s6:.(1.32.4 	 

DEN  119W:field° 	UY AN NHAN DAN TiNH THU'A THIEN HUE 
Chuyerr  

Can ea' Ludt To char Chinh guy& dia phuong ngcly 19 thang 6 nam 2015; 

Can ca Ludt ban hanh van ban quy phgm phap luOt ngay 22 thang 6 nam 
2015; 

Can cif Quyet dinh so 42/2014/QD-TTg ngay 27 thing 7 nam 2014 clic: Thu 
twang Chinh phit ban hanh Quy the theo dill, don ciac, kiem tra viec thyv hien 
nhiem vy do Chinh pha, Thu twang Chinh pha giao; 

Can ca.  Quyet Binh so 61/2016/QD-UBND ngay 19/9/2016 caa UBND tinh 
ban hanh Quy chi lam viec clia vy ban nhcin don tinh; 

Theo de nghi caa Chinh Van Sang Uy ban nhan dcin tinh tai Ta trinh so 
28311Tr-VPUB ngay 20 thang 9 nom 2016. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay "Quy the theo deli, don doc, 
kiem tra viec thut hien nhiem vu do Uy ban nhan den tinh, Chu tich tJ' y ban 
nhan dan tinh giao". 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu lac ke to ngay 01 thang 11 nam 2016 va 
thay the Quyet dinh se 1110/QD-UBND ngay 01 thang 6 nam 2011 cUa Uy ban 
nhan dan tinh quy dinh ve thuc hien, theo doi 57 kien chi dao dm Uy ban nhan 
dan tinh, Chi' tich Uy ban nhan dan tinh. 

Dieu 3. Chinh Van phbng Uy ban than dan tinh, Thil truOng cac Sec, ban, 
nganh cep tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi xa, thanh pile Hue va cac 
ca quan, don vi, ca nhan c6 lien quan chiu teach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Noti nh -On: 
- Mur Dieu 3; 
- Van phong Chinh phii; 
- Cuc Kim tra VBQPPL - BO Tu.  phap; 
- TVTU; TT HDND tinh; 
- Doan DBQH tinh; 
- CT NA cac PCT UBND tinh; 
- Bao TT Hue; 
- COng TTDT tinh; C6ng boo tinh; 
- VP: LDVP va cac CV; 
- Urn VT, KH. Nguyen Van Cao 



UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
TiNH  THUA THIEN  HUE 	 Dec  lap - Tv do - Hynh phtic 

QUY CHE 

Uy 
Theo d8i, don dc, kiem tra viec thyt hien nhiem vy 

do Uy ban nhan dan tinh, Chii tich Uy ban nhan dan tinh giao 
(Ban hanh kern theo Quydt Binh son /2016/QD-UBND 
ngano (hang 10 neim 2016 clic: Uy ban nhcin dan tinh) 

. 	ChuTrng I 
NHUNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phym vi dieu chinh va di tuvng ip dyng 
1. Phym vi dieu chinh: Quy chE nay quy dinh ve cong tac cap nhat, theo 

don dac, kiem tra, danh gia ket qua viec thuc hien cac nhiem vu do Uy ban 
nhan dan tinh, Chi tich Uy ban than dan tinh (bao gom cac cong viec chi dao 
cua cac PhO Chu tich Uy ban than dan tinh) giao trong cac van ban, Si kien chi 
dao, dieu hanh cua Uy ban than dan tinh (sau day viec tit la UBND tinh), Chu 
tich Uy ban nhan dan tinh. 

2. DOi turfing ip dyng: Quy the nay ap dung d6i von Van phong UBND 
tinh, cac se, ban nganh va UBND cac huyen, thi x'A, thanh pho Hue (sau day viet 
tat la UBND cap huyen) va cac co quan, to chat khac trong nen harp thuc 
hien nhiem vu do UBND tinh, Cho tich UBND tinh giao. 

Viec theo doi cac van ban chi dao, dieu hanh cua Chinh phu, Thu tuang 
Chinh phu giao UBND tinh Thin Thien Hue dux hien &roc dp dung theo Quy 
dinh tai Quyet dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 07/7/2014 dm Thu tuang Chinh 
phti ve theo doi, don d6c, kiem tra viec dux hien nhiem vu do Chinh phii, Thil 
tuong Chinh pha giao va Quy chE nay. 

Dieu 2. Nguyen tic chung 

Gang tac theo dOi, don dac, kiEm tra viec thuc Men nhiem vu do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao phai bao darn the nguyen tic sau day: 

1. Moi nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao the hien cluOi 
cac hinh hinh van ban hanh chinh (cong van, thong bao, ke hoach, chi thi, 
chucmg trinh,  ding tac...) phai dirge cap nhat thong tin kip thai vao 	thong 
theo 	kien chi dao va van ban ban hanh cua tinh, to chfre thuc hien kip,  theri, 
day du,thuang xuyen, clang khai, minh bach; bao dam Man Mu Quy the lam 
viec cua UBND tinh va cac quy dinh cua phap luat có lien quan. 

2. Van phong UBND tinh, cac co quan chuyen mon, don vi dirge giao 
nhiem vu phai eu the boa viec chi dao thuc hien trong co quan, don vi minh 
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bang ka hoach, chuong trinh cu the; co quan, don vi duce giao tang hop, danh 
gia ket qua thuc hien nhiem vu phai bao cao theo quy dinh. 

3. Bao dam tinh chu dOng, c6 su phan tong frith nhiem rO rang va phai 
hop chat the gitra the cat so, ban, nganh va UBND cap huyen, to chat, ca nhan 
co lien quan. 

4. Kat hop chat the yeti vies xay dkmg, quan 1/, kiam tra va danh gia tinh 
hinh thuc hien chuong trinh tong tic ctia UBND tinh, Chit tech UBND tinh. 

5. Dam bao tinh lien thong, Chia se va kat not he thong cling nghe thong 
tin thong qua ling dung he thong phan marn clang chung trong ding tac quail 13% 
van ban, ha so ding viec, van ban chi dao, diau hanh aim UBND tinh, sac sac 
ban, nganh va UBND cap huyen. 

6. Bao dam hoar dOng chi dao, diau hanh cua UBND tinh, Chu tech 
UBND tinh dirge lien tut, thong suat; gia nghiem k/ cuong, kY luat trong he 
thong hanh chinh Nha ntroc; nang cao hieu lye, hieu qua chi dao, diau birth aim 
UBND tinh, Chu tech UBND tinh. 

7. Van ban dien to dirge phat hanh ten cac he that-1g thong tin dm UBND 
tinh quy dinh c6 gia tri phap 1/ va tinh hieu lye ngay sau khi phat hanh tren he 
thong nhu van ban giay. Nguyen tac nay dirge ap dung de danh gia sir trien khai, 
thy ly, giai guy& h6 so, ding viec trong the co quan nha nu&c. 

Dieu 3. OM thich tie ngir 

Trong Quy the nay, cat ter ngfr clued day dugs hieu nhu sau: 

1. "Nhiem vu do UBND tinh, Chit tech UBND tinh giao" bao gam: sop 
thao va trinh UBND tinh, Chit tech UBND tinh hoac co quan, nguari c6 tharn 
quyan ban hanh hoac phe duya ck de an, bao cao, du an, du than van ban hanh 
chinh; nhang nhiem vu cu the khac dugc giao thuc hien trong cat van ban chi 
dao, diau hanh elm UBND tinh, Chu tech UBND tinh. 

2. "Van ban chi dao, diau hanh cua UBND tinh, Chu tech UBND tinh" bao 
gam: quyat dinh hanh chinh, chi thi, tong van, tong dien, bao cao, ka hoach, 
chuong trinh, de an, du an, van ban thong bao y kien ket luan cuOc hop, y kien 
chi dao dm Chit tech UBND tinh. 

3. "He thong quan 1/ co sar di: lieu theo dol" la He thong phan m'em quan 
1/ co sO du lieu theo dal va thuc hien nhiem vu do Chinh phu, Thu tuong Chinh 
phit giao. 

4. "He thong theo clOi y kien chi dao va van ban ban hanh" la mot he phan 
mam quan 15T theo dolt va thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chia tech UBND 
tinh giao cho mot don vi hoac nhiau don vi thuc hien (hoac phai hop), co tiled 
han hoan thanh hoac khong than han(theri han thuc hien dai hoac theo tang giai 
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doan) do UBND tinh, Chit tich UBND tinh ket luan, chi dao va da dugc ban 
hanh bang van ban. 

5. Phan mem "Quan lY van ban va dieu hanh" &roc sir dung de quan ly 
van ban din, tion trinh lap, xir ly van ban va he so ding viec, phat hanh van ban 
di tai don vi, tit cat van ban thuOc loaf mat, tai mat, tuyet mat. 

6. "Mang dung chung cua tinh": la he thEing mang dung chung cua UBND 
tinh can duce g9i IA mang diet rOng (WAN) tinh ding de ket not cic co quan 
chuyen men thuoc UBND tinh; UBND cap huy'en hoat dOng thong suet yeti 
Trung tam Tich h9p du lieu tinh. 

, 7. "He th6ng phan mem dung chung" gem cac phan mem duce xay dung 
trien khai phvc vu ding tic chuyen mon tai ck ser, ban, nganh va UBND cap 
huyen, phvc vu hoot dOng chi dao, dieu hanh dia UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh. 

Dieu 4. Phan loci nhiem vy do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao 

1. Nhiem va giao co thai han thvc hien, phai trinh, phai bao cao hoac 
kh8ng phai trinh, khong phai bao cao nhtmg phai thvc hien trong thai han do. 

2. Nhi'em vv giao khong co thai han dive hien nhtmg phai trinh, phai bao 
cao theo you can ding viec hoac khong phai trinh, khong phai bao cao nhung 
van phai thvc hien. 

Dieu 5. Thong tin cap nhit vie hg thOng 

Tat ca ck nhiem vu dtrac quy dinh tai Dieu 4 Quy the nay (trir nhang 
nhiem vu mat, tai mot, tuyet mot) phai &roc Cap nhat vao He thong theo 	Y 
kien chi dao va Van ban ban hanh cfra tinh. 

Chuang II 
NQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN 

NHIEM Vi,J DOC GIAO 

Dieu 6. Ni6 dung thong tin phii cap nhit vlo 11g thOng theo d6i 377 kien chi 
dip) va van bin ban hinh ciia tinh (http://ykcd.ubnd.thuathienhue.egov.vn) 

1. D6i veri van ban giao nhiem vu khong phai la van ban mat: 

a) Ten van ban, s6, IcY hieu, trich yeti, ngay, thang, nam ban hanh, nguifyi 
kY van ban; 

b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban; 

c) Co quan, don vi duce giao nhiem vv; 
d) NOi dung nhiem vv do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; 
d) Thai han thuc hien nhiem vu (thai han bao cao, trinh UBND tinh, Chit 

tich UBND tinh hok co quan, ngueri co tham quye'n khac hok thai han hoan 
thanh nhcmg nhiem vu cu the khk); 



4 

e) Chuyen vien phy trach linh vac (Van ph6ng UBND tinh phan ding) 
dirge giao theo de* don doe, kiem tra tinh hinh that hien; 

g) Tinh hinh thuc hien nhiem vu dirge giao (da thuc hien, dang thuc hien, 
chua thuc hien, trong han, qua han); 

h) Co quan tong hgp bao cao kat qua thgc hien nhiem vu (lucre giao. 

i) Thong tin can thiat khac. 

Trong truing hop UBND tinh, Chu tich UBND tinh you cau hoc cac 
taring hop can thiet khae, ngoai viec thuc hien cep nhat thong tin qua He thong 
theo dOi y kien chi dao va van ban ban hanh vai cac not dung nhu tren, cac 
nganh va dia phuong dugc giao nhiem vu con phai thgc hien viec cap nhet, theo 
dai bang van ban gin den Van ph6ng UBND tinh va cac co quan lien quan. 

, 	2. D6i Alai van ban giao nhiem vu dirge phat hanh theo the dO mat (met, 
toi met, tuyet met): 

1Chong cep nhet cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay tren He 
thong theo del y kien chi dao va van ban ban hanh cua tinh va !thong c8ng khai 
tren mang dung Chung cua tinh. Dinh ky thing quy, 6 thing, nam hoe truemg 
hop Oa xuat theo yeu cau cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hoac co quan 
cap ten phai bao cao cac nOi dung theo quy dinh bang van ban theo the dO met. 

Dieu 7. Quy trinh ve thiri gian cap nhjt thong tin 

1. D6i veri Van pheng UBND tinh: 

Khong qua 02 ngay lam viec, khi van ban chi dao, diau hanh cua UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh dirge ban hanh (D8i voi cac van ban khan, hoa the thi 
cep nhet ngay sau khi phat hanh van ban); Van phong UBND tinh cif) trach 
nhiem phan loai nhiem vu giao theo quy dinh tai Dieu 4 eaa Quy the nay; cep 
that day du nOi dung thong tin va nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao cac sex, nganh va dia phuong theo quy dinh tai,  Diem a, Diem b, Diem 
c, Diem d, Diem d, Diem e Khoan 1 Dieu 6 ctia Quy the nay vao He th8ng theo 
dOi y kien chi dao va van ban ban hanh cua tinh. 

2. DAi vai cac sex, nganh va dia phuong: 

a) Thuang xuyen theo del th6ng tin ten He th6ng theo del y kien chi dao 
va van ban ban hanh cua tinh de kip thai phan cong, chi dao to chirc thuc hien 
cac nhiem vu dirge giao. 

b) Cap nhet day du tinh hinh, kat qua thuc hien cac nhiem vu theo cac nOi 
dung quy dinh tai Diem g, Diem h, Khoan 1, Dieu 6 Quy the nay tren He thong 
theo ded y kien chi dao va van ban ban hanh cua tinh; 

c) Thai gian cep that thong tin: 

- D6i yeti cac nhiem vu quy dinh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy the nay, cham 
nhat sau thai han 03 ngay lam viec ke tir ngay hoan thanh nhiem vu theo thai 



5 

hart dugc UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao thi phai bao cao; cac se'', ban, 
nginh va UBND cap huyen phai cap nhat nhcmg thong tin lien quan den tinh 
hinh, kat qua thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao vao 
He thong theo dei y kin chi dao va van ban ban harsh 

- Doi veri cac nhiem vu quy dinh tai Khoan 2, Dieu 4 Quy the nay, cac so, 
ban, nginh va UBND cap huyen dugc giao nhiem vu phai cap nhat tinh hinh 
thuc hien theo quy, 6 thing, nam hoac khi c6 kat qua thuc hien nhiem vu do 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. 

d) Ra soat, dei chiau cac nhiem vu do UBND tinh, Ch6 tich UBND tinh 
giao dugc chuyan den tren He thong theo dei y kian chi dao va van ban ban 
hanh cna tinh; truang hap nOi dung nhiem vu dugc cap nhat va chuyen den chug 
chinh xac hoac khong thuOc chirc nang, nhiem vu, quyen han cua so, nginh va 
dia phucmg thi phai trao doi,, neu ly do va chuyen lai Van phong UBND tinh 
de diau chinh hoac chuyan den don vi khk thuc hien theo quy dinh. 

Dieu 8. Trich nhit'm ciia Van phong UBND tinh, cac 	nginh vi dia 
phirtrng 

1. Trach nhiem ctia Van phong UBND tinh: 
a) LA co quan dau mOi giup UBND tinh, Chit tich UBND tinh cap nhat, 

theo dei, don d'Oc viec thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao cac so, nginh va dia phucmg. Theo doi,  kiem tra chat the thong tin cap nhat 
k'at qua thtrc hien nhiem vu do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao tren He 
thong theo dal y kian chi dao va van ban ban hanh cua tinh; dinh kS,  bao cao 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh kat quA thuc hien Chuang trinh &Ong tic cua 
UBND tinh va kat qua thuc hien cac nhiem vu cua UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao cac sec, nginh va dia phuang. 

b) PhOi hap voi cac ca quan lien quan tham muu, de xuat vai UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh xu 1Y, giai quy'et nhang kh6 khan, vuong mac phat sink 
trong qua trinh triers khai thuc hien cac nhiem vu do UBND tinh, Chit'  tich 
UBND tinh giao nham bio dam viec than khai thuc hien dung thbi han, dam 
bao chat luting va hieu qua; 

c) Tham muu, de xuat UBND tinh, Chti tich UBND tinh kiam tra dinh kSr 
hoac dot xuat va dart gia tinh hinh, kat qua than khai thuc hien cac van ban, y 
kian chi dao di 'eu hanh cda UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao nhiem w cho 
cac sec, nginh, dia phucmg va t6 chirc, ca than co lien quan; 

d) Chiu trach nhiem quan tri, van hanh N thong phan mem va ca so du 
lieu hoat,dOng lien ttic, on dinh; t6 chirc kip thin 1143 try ky thuat, Ichic phuc str 
co ye phan mem va ca so di: lieu cho cac don vi khi c6 you cAu; ti6p nhan cac 
dong gop caa cac ‘dan,vi ve He thong theo dei kien chi dao va van ban ban 
hanh 	tinh de de xuat sfra doi, nang cap phan mem nay cang tot han; 

• 
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d) Phan cong to chic cap nhat va theo &Ai timg nei dung cu the dm van 
ban ban hanh doi yeti timg chuyen vien theo hi/Ong dan a Phu luc I. Doi voi van 
ban c6 nhien y kien chi dao cho nhieu dun vi theo nhieu finh nrc, chuyen vien 
theo doi don vi va linh vgc nao chiu trach nhiem theo doi y kien chi dao do. 

e) Theo d6i, don dAc bang van ban (theo huang can PhiEu bao tai Php luc 
II) viec tinh hinh thuc hien nhiem vu da an thin diem thkrc hien, qua 03 phieu 
bao (01 phieu bao cho 03 ngay) neu chua nhan duce kEt qua thkrc hien nhiem vu 
thi bao cao Chu tich UBND tinh de coy kien xfr ly theo quy dinh. 

2. Trach nhiem cua cac so, nganh va dia phuong: 

- Phan cong to chat thkrc hien nhiem vu duet giao theo huOng dan Phu 
luc III. Phan ding met lanh dao don vi then khai nhiem vu do UBND tinh, Chia 
tich UBND tinh giao; thueng xuyen theo ai, don dac viec thgc hien nhiem vu, 
kip theri cung cap thong tin ve tinh hinh, ket qua flux hien. Chi dao can bo trong 
co quan, don vi minh, dam bao thkrc hien dung tian do, yeu cAu, dam bao hieu 
qua Y kien chi dao dieu hanh cua UBND tinh va Chia tich UBND tinh giao; 

- Thuc hien kiem tra viec cap that, theo dot an dAc va bao cao tinh hinh, 
kat qua thkrc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong nOi 
bo co quan minh. Phan ding met can b0 lath dao php trach viec throng xuyen 
truy cap vao He thong theo 	kien chi dao va van ban ban hanh cua tinh de 
nam bat cac van ban chi dao cua lanh dao tinh. 

3. Trkh nhiem cua Trung tam Tin hoc hanh chinh-Van phOng UBND tinh: 

a) Dam bao ha tang he thong may chi; thiet bi mang va cluirrig truyen tai 
Trung tam Tich hop du lieu (Van phong UBND tinh) day du, 1u8n san sang cho 
cai (tat va hoat long lien nic cua phan mem, co set cid lieu; 

b) Chiu trach nhiem bao mat va an town thong tin ha tang mang, he thong 
may chil cai dat van hanh phan mem, co ser du lieu hoat deng An dinh va lien 
tkic; 

c) Theo doi, kiem,  tra, khAc phpc sp co va cac van de xay ra co lien quan 
dan duaing truyen va thiet bi may chi van hanh He thong theo doi kien chi dao 
va van ban ban hanh cua tinh; 

d) Chiu trach nhiem sao luu dinh kY dir lieu Lai Trung tam Tich hop du 

Chiming III 
CBE DO THONG TIN, BAO CAO 

Men 9. Trach nhiem cua Van phong UBND tinh 

1. Ho tro va cung cap thong tin c6 lien quan cho cac sec, nganh va dia 
phucmg trong viec theo doi, an d6c, kiem tra viec thpc hien nhiem vu do 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. 
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2 Dinh kY thong, quy, 6 thong, 9 than, nom hoac dOt xuat theo yeu cau 
cila Chit tich UBND tinh, Van phong UBND tinh xay dung bao cao tong hop ket 
qua thyc hien Chucmg trinh ding tic cua UBND tinh va kat qua thyc hien cac 
nhiem vy cua UBND tinh, Chit'  tich UBND tinh giao cac sec, nganh ye dia 
phuang, trinh UBND tinh, Chit tich UBND tinh xem xet, chi dao theo hueng 
clan tai Phu luc V ve Phu luc VI. 

3. Bao cao, de xuat kip thai veri UBND tinh, Chit tich UBND tinh cac bien 
phap can thi& nham don d6c cac ser, nganh va dia phuang thyc hien nhiem vy 
giao da den han quy dinh nhung chua,thtrc hien hoac trien khai thyc hien khong
dung yeu du de ra hoac khi c6 cac van de phat sinh do cac don vi, dia phucmg 
phan anh trong qua trinh thyc hien nhiem vy do UBND tinh, Chit tich UBND 
tinh giao. 

4. Don doe cac se, nganh ye dia phuong bio cao dinh ky hoac dot xuat va 
tinh hinh cap nhat ve kat qua thyt hien cac nhiem vy do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao. 

5. GiOp UBND tinh trian khai thtrc hien cac nhiem vy theo Quy chat theo 
doi, don dac, kiam tra viec thyc hien nhiem vy. do Chinh phti, Thi tuang Chinh 
phu giao ban hanh kem theo Quyat dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 07/7/2014. 
Trong de, luu y cap nhat day du tinh hinh, kat qua thyc hien de nhiem vy Chinh 
phi', Thu twang Chinh phu giao UBND tinh, Chit tich UBND tinh thyc hien ye 
thong tin can thiat khac theo quy dinh vao He thong quan lY co ser du lieu theo 
d'Oi. Chit dOng don doe, theo doi cac se, nganh va dia phuong trien khai viec 
thyc hien nhiem vy do Chinh phit, Thu Wong Chinh phu giao cho UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh bao dam dung thai han, yeu cau, hieu qua. 

Dieu 10. Tritch nhiem cua sa, nginh vi dia phirong 
1. Ra soot, tong hap, danh gia tinh hinh, kat qui thyc hien nhiem vy do 

UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao trong pham vi quan lY cua minh. Dinh ky 
thong, quy, 6 thong, 9 thong, nom hoac dOt xuat theo yeu cau cua UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh; cac ser, nganh va dia phuang phai ding hop bio cao kat 
qua thyc hien nhiem vy ducc giao cho UBND tinh (qua Van phi:mg UBND tinh) 
de tong hop theo huerng cran tai Phy lyc IV. 

2. Cac nhiem vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da den han 
theo quy dinh nhung chug trien khai thtrc hien, khong du kha nang, diau kien 
thuc hien hoac trien khai thyc hien khong ding yeu cau thi phai kip thai bio cao 
UBND tinh ve kh6 khan, vuerng mac va nguyen nhan; phoi hop chat chat yeti 
Van pheng UBND tinh da bao cao, da xuat vbi UBND tinh, Chit tich UBND 
tinh huong xu ly doi voi cac truerng hop nay. 
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Chirang IV 
TO CHU'C THUt HItN 

Dieu 11. Trien khai thyt hien quy che 
1. Trach nhiem ciia Van phong UBND tinh: 
a) Chu tri, ph6i harp yeti Sir Thong tin va Truyen thong, cac nganh lien 

quan ket not He thong theo d6i y kien chi dao va van ban ban hanh tha tinh vai 
He thong Quan ISf van ban va dieu hanh de sir dung chung co sa du lieu van ban 
den, van ban di; bao dam mang dung chung cim tinh dtrgc hoat Ong thong su6t, 
an toan, an ninh va toan yen du lieu; 

b) Chiu tech nhiem huemg din cac so, nganh va dia phuong trien khai va 
van hanh He thong theo doi y kien chi dao va van ban ban hanh; Chu tri, phi 
hop cac sa, nganh va dia phuong to chirc cac lop dao tao, tap huan sir dung He 
thong theo dOi y kien chi dao va van ban ban hanh cho can 1)6, cong chirc lam 
ding the theo doi, don d6c, kiem tra. 

c) Chu tri, phi hop cac sa, nganh va dia phuong trien khai to chirc thgc 
hien Quy che; hang nAm chiu trach nhiem tong hop, bao cao UBND tinh, Chit 
tich UBND tinh ve ket qua trien khai thtre hien Quy che nay. 

2. Trach nhiem cua cac sa, nganh va dia phuong: 

Cac so!, nganh va dia phucmg ph& My, trien khai thue hien Quy che nay 
va He thong Quan ly van ban va dieu hanh cho can b0 lam cong the theo doi, 
don d6c, kiem tra viec thue hien cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao thuOc pham vi quan 15,  tha minh. Can cir vao chirc nAng, nhiem vu 
dugc giao va cac quy dinh Quy che nay, cac sa, nganh va 	phucmg chi dao 
xay clung Quy che ve cong tac theo d6i, don d6c, kiem tra viec thtre hien cac 
nhiem vg do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong nOi b0 co quan, t6 
chat minh. 

Dieu 12. Khen thiriErng vi ky 1144 
1. Cac sa, nganh, dia phucmg va co quan, t6 chirc co lien quan thut Nen 

nghiem the, hieu qua Quy che nay dugc bieu throng, khen thuang theo quy dinh 
phap luat hien hanh ve thi dua khen thuOng; truang hop Ichong thut hien, thuc 
hien Ichong day du hoac vi pham cac quy dinh cua Quy che nay, thy theo mire do 
se bi xir 15T theo quy dinh eith phap luat. 

2. K'et qua thtrc hien Quy che nay la mot trong cac tieu chi de danh gia 
mire do hoan thanh nhiem vu va binh xet the danh hieu thi dua khen thuemg 
hang nam cua cac so, nganh, dia phucmg va cim ca nhan thu truemg the co quan 
va can b0, cong chirc. 



3. SO Nei vu phoi hop vOi Van phong UBND tinh theo dei ket qua thgc 

hien Quy che nay de danh gia Mat de hoar dianh nhiem vu caa cac so, nganh Ira 

dia phuong do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao thuc hien hang nam. 

Dieu 13. Siin doi, ho sung Quy cht; 
Trong qua trinh then khai to chilrc ttioc hien Quy the nay, neu co kilo 

khan, vuerng mac can sin dOi, ho snug. de nghi cac co quan, don vi, to chirc, ca 

nhan phan anh‘bang van ban ve UBND tinh (thong qua Van phong UBND tinh) 

de tong hop, de xuat siza doi, bo sung Quy che cho phi) hop". 

TM. UN BAN NHAN DAN 
CHU TICH 



Phy lyc I 

o Quyat clinh san /2016/Q-D-UBND 

ID thang 10 nam 2016) 

PHAN G THEO DOI CAC NHIEM VU 001 VOI 
VAN PHONG UBND TINH 

TT NO DUNG CONG VIEC THUI GIAN TRACH NHIEM 

1 
Cap nhat cac nhiem vu cda Lanh 

. 	:. 	.). dao tinh vao phan mem. 
Hang ngay 

Cac chuyen vien 
du thao 

2 
Th6ng bao tong hop viec cap nhat 
cac nhiem vu vao phan mem cila 
town be cac chuyen vien. 

20-24 hang thang 
BO phan van thu 
(thuc hien theo 

bleu mau) 

3 
Cap nhat viec dux hien nhiem vu 
dm cac don\ vi duce giao nhiem vu 
vao phan mem . 

Hang ngay 

Cac chuyen vien 
theo deli; tham dinh 
tren co sg bao cao 
cila dun vi dugc 
giao nhiem vu de 

xac dinh trang thai 
dux hien 

4 
Tham muu van ban don d6c cac 
don vi qua han thgc hien nhiem vu 
(trong vOng 03 ngay lam viec). 

Hang ngay Cac chuyen vien 
theo dOi 

5 

Theo dOl, don dric viec cap nhat, 
tong hop thuc hien cac nhiem vu 
vao bao cao thang; dong theri giri 
cac Pith Chanh Van phOng phi,' 
trach. 

20 - 24 hang thang 
TruOng phong, 
Chuyen vien 

6 

T6ng hop chung bao cao tinh hinh 

Thang, qu9, nam . Chanh Van phOng 
thuc hien cac nhiem vu tai bao cao 
chi dao dieu hanh va giao ban hang 
thang dm UBND tinh; de xuat ?dr 
19 nhang wrong mac. 

UBND TiNH THIJA THIEN HUE 



CLING HOA XA HQI CHU NGH1A VICT NAM 
DO lop -Tv do - Hanh phtic 

s6: 	/YKCD- 	 Thita Thien Hui, ngby thdng nem 20 

BAO CAO 
'ding him vi0 cap nhit nhiem vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao 

(tix ngay / /20.... an ngay / 	/20....) 

STT H2 vi ten 
(nguiri dy• thio 

VB) 

' 	A Tong so 
VB cap 

nhOt 

Se; VB Op 
nhot dung 

han 

Se VB 
cap nhot 
tre han 

Chin 
cap nhOt 

Tt le 
dting 
han 

1 
2 
3 
4 
5 
6 

<ki6n nghi va de xu)At (nL co)> 

Nguti lOp 
ghi re ha ten) 

VAN PHONG UBND TINH 
BO PHAN VAN THIS 



Phy lyc H 
o Quye't dinh son /2016/QD-UBND 
yit thanglinam 2016) 

UBND TIN11 TWA 
VAN PHONG 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
Hqc 14 -Tv do - Hynh phnc 

So: 	/UBND-<linh vire> 
	

Thaw Thien Hue, ngily (hang niim 20 

Kinh 	<don vi duqc giao nhiOm vu> 

Ngay < / /20>, UBND tinh Thira ,Thien Hue cm- ban hanh van ban so 
<so/IcY hieu> <trich yeu> trong do giao <tong so> 

den 
vu cho <dan vi>, qua 

tong harp, Van phOng UBND tinh xin thong bao den <don vi> <tong so> nhiOm 
vu chin dux hien nhu sau: 

1. ... higay you eau thuc hiOn/tinh trang; 

2. ... /ngay yeu cau thuc hi'en/tinh trang; 

3.  

DO nghil <dan vi> nghiem die thuc hiOn cac nhiem vu cua UBND tinh 
Thin Thien HuO. 

Nei Win: 
- Nhu tren; 
- UBND tinh (b/c); 
- VP: p. TH, p. HCTC; 
- Luu: VT. 

CHANH VAN PHONG 
(195, ghi rei hp ten) 



Phy lyc III 

fleo Quy't dinh so 71 /2016/QD- UBND 

ayfe thangfencim 2016) 

PHAN CONG 
THIX IflN NHICM V1,1 DOI VOI CAC DON VI DUOC GIAO 

TT NOI DUNG CONG VItC THdI GIAN TRACH NHItM 

1 Cap nhot the nhiOm vu 
Hang agaY (kh111114a  

doge van ban giao 
nhiOni vu) 

Chanh Van phOng hoac 
Truong ph6ng HCTC 

2 TO chitc thoc hiOn 

Chi dao, phan cOng 
thoc hiOn theo you 
cau ye nOi dung va 

tiled gian 

Thu tnrerng dun vi 

3 Bao cao kat qua thoc hiOn 
Hang ngay (khi ha° 

cao van ban thoc 
hien nhiOm vu) 

Thu trueng dun NI 

4 Tong hop bao cao chung giri 
UBND tinh 

Hang thang, qujt, 
nam 

Th6 tnrOng don vi 

UBND TiNH THIA THIEN HUE 

••• 



Phy lyc IV 
theo Quyit clinh sa71/2016/QD-UBND 

ngayfethanglOntim 2016) 

UBND TiNH THU.& THIEN HUE 
	

CQNG HOA XA HQI C1115 NGHIA VIET NAM 
<TEN DON VI> 
	

Dec lap -Tv do - Ranh phfic 

SO: 	/BC - YKCD 
	

Thiw Thien Hue, ngay thong nom 20 

BAO CAO 
lat qui thvc hien nhi'em vy ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh 

Den ngay < / 120>, <Don vi duqc giao nhiem vu> da nhan &me <se) Itrung NOi 
dung theo dei>; qua tong hqp, tinh hinh thtrc hien cac nOi dung theo d6i nhu sau: 

I. TONG HOP: 
1. Chia thvc hien: 	<tong so> 
Trong do 

Chua den han: <tong so> 
DA qua han: 	<tong so> 

2. Bang thvc hien: 	<tong so> 
3. DA hoin thinh: 	<tong so> 

I. TiNH HINH THU'C HIEN CU THE: 
Sit Van bin 

Thin gian 
thvc hien 

Nei dung 
theo doi 

Tinh hinh 
thyc hien 

Chin thvc hien 

SO hieu 
(Ngay ban hank) 

twang hop qua hgn phai neu ro 1.35 do) 

Deng thvc hien 

I 	L I 
DA hoin thinh 

III. MEN NCH! VA DE XUAT 

<THU TRIM/NG CO QUAN> 
(195, ghi 	hip ten) 

'74 



- Phu lyc V 
aftepreir, theo Quye't clinh so 71/2016/QD-UBND 

	

L-14,;;;;• ; 	ngay0 thangiOnam 2016) 

UBND TINH THUA THIEN HUE CQNG HOA XA HOI CHU NGH1A VItT NAM 

	

VAN PHONG 	 Doc lap -Tie do - Hanh phtic 

SO: 	/BC -VPUB 
	

Thiza Thien Hue, ngay thcing nom 20 

BAO CAO 
TOng hyp ket qua thyt hie:n nhiOm vu ctia UBND tinh, Chit tich UBND tinh 

De'n ngay < / /20>, UBND tinh Thfra Thien HuO TA ban hanh <tong sO> 
van ban giao nhiOm vu; qua tong hop, Van phong UBND tinh boo coo tinh hinh 
thvc hiOn nhu sau: 

STT Bun vi 

Clura thyt 
hit'n Bang thtrc MO Da hoan thinh 

Trong 
kin 

Qua 
hp 

Trong 
han 

Qua 
hail 

thing 
halt 

Qua 
ban 

1.  Co quan.... 

2.  Ca quan.... 

3.  Ca quan.... 

T6ng cOng 

Noi 
- UBND tinh; 
- VP: p. TH, p. HCTC; 
- Ltru: VT. 

CHANH VAN PHONG 
ghi ro ho ten) 
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