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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché theo ddi, don doc, kiém tra viée thye hign nhigm vy
do-Ly: nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh giao
CONG THONG TIN DIEN TUTT. :
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ChuyBN e

Cdn cir Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngdy 22 thdng 6 ndm
2015;

Cdn cir Quyét dinh s6 42/2014/0D-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 cua Thu
twomg Chinh phiu ban hanh Quy ché theo ddi, don déc, kiém tra viéc thiee hién
nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

Can cir Quyét dinh s6 61/2016/0D-UBND ngay 19/9/2016 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh;

Theo dé nghj ciia Chdnh Vén phong Uy ban nhdn ddn tinh tai To trinh s6
283/TTr-VPUB ngay 20 thang 9 nidm 2016.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyédt dinh nay “Quy ché theo d&i, don déc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban
nhan dén tinh giao”.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 11 nim 2016 va
thay thé Quyét dinh sé 1110/QD-UBND ngay 01 théng 6 nam 2011 cia Uy ban
nhén dan tinh quy dinh vé thuc hién, theo ddi ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhan
dan tinh, Chii tich Uy ban nhén dan tinh.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Thi truéng cc S&, ban,
nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cic huyén, thj x4, thanh phé Hué va cac
co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Cyc Kiém tra VBQPPL - B$ Tu phap;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Péc lip - Tu do - Hanh phie

UY CHE
Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thyrc hién nhiém vu
do Uy ban nhin dén tinh, Chu tich Uy ban nhan din tinh giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £1 /2016/0D-UBND
ngay 10 thang 10 ndm 2016 cua Uy ban nhan dén tinh)

; Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi di¢u chinh: Quy ché nay quy dinh vé cong tac cap nhét, theo
dbi, don dbc, kiém tra, dénh gia két qua viéc thuc hién cac nhiém vu do Uy ban
nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh (bao gdm céc cong viéc chi dao
cia cac Phé Chi tich Uy ban nhan dén tinh) giao trong cAc van ban, y kién chi
dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dan tinh (sau day viét tit 1a UBND tinh), Chi
tich Uy ban nhan dén tinh.

2. Pdi twgng ap dung: Quy ché nay ap dung déi véi Van phong UBND
tinh, cac s, ban nganh va UBND céc huyén, thj x3, thanh phé Hué (sau day viét
tit 1a UBND cép huyén) va cac co quan, to chitc khac trong trudng hop thuc
hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. .

Viée theo ddi cac vén ban chi dao, diéu hanh cia Chinh phi, Thi tuéng -
Chinh phu glao UBND tinh Thira Thién Hué thyc hién dugc 4p dung theo Quy
dinh ta1 Quyét dinh sb 42/2014/QD -TTg ngay 07/7/2014 cta Thu tuéng Chinh
phu vé theo ddi, dén déc, kidm tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi |
twéng Chinh pht giao va Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Céng tic theo ddi, don déc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao phai bao dam cac nguyén tic sau day:

1. Moi nhiém vu do UBND tinh, Chti tich UBND tinh giao thé hién duéi
cac hinh hinh vin ban hanh chinh (cong van, thong bao, ké hoach, chi thi,
chuong trinh cong tic...) phai dugc cp nhit thong tin kip thoi vao Hé thing
theo ddi y kién chi dao va van ban ban hanh cia tinh, t§ chic thuc hién k1p thoi,
day du, thuong xuyén, cong khai, minh bach; bao d¢im tuin thu Quy ché lam
vige ciia UBND tinh va cac quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

2. Van phong UBND tinh, cac co quan chuyén mén, don vi dugc giao
nhiém vy phai cu thé hoa viéc chi dao thyuc hién trong co quan, don vi minh
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bang ké hoach, chuong trinh cu thé; co quan, don vi dugc giao téng hop, danh
gia két qua thuc hién nhiém vy phai bao cao theo quy dinh.

3. Bao dam tinh chu dong, c6 sy phan cong trach nhiém rd rang va phéi
hop chat ché giita cac cac s, ban, nganh va UBND cép huyén, té chirc, ca nhan
co lién quan,

4. Két hop chat ché véi vide xdy dung, quan 1y, kiém tra va danh gia tinh
hinh thuc hién chuong trinh cng tac cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. Dam bao tinh lién théng, chia s& va két ndi hé thdng cong nghé thong
tin théng qua Umg dung hé théng phan mém ding chung trong cong tac quan ly
van ban, hd so cong viéc, van ban chi dao, diéu hanh cua UBND tinh, cac s@,
ban, nganh va UBND cép huyén.

6. Bao dam hoat dong chi dao, didu hanh ciia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh dugc lién tuc, thong sudt; giit nghiém ky cuong, ky luat trong hé
théng hanh chinh Nha nuéc; nang cao hidu luc, hidu qua chi dao, diéu hanh cia
UBND tinh, Chid tich UBND tinh.

7. Van ban dién tir dugc phat hanh trén cac hé théng théng tin cua UBND
tinh quy dinh ¢6 gia tri phap ly va tinh hiéu luc ngay sau khi phat hanh trén hé
théng nhu van ban giéy. Nguyén tic nay duoc ap dung dé danh gia su trién khai,
thu ly, giai quyét ho so, cong viée trong cac co quan nha nudc.

Piéu 3. Gidi thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dwoc hiéu nhu sau:

1. “Nhiém vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao” bao gbm: soan
thao va trinh UBND tinh, Chi tjch UBND tinh hodic co quan, ngudi cé thdm
quyén ban hanh hodc phé duyét cac dé an, bao céo, du an, dy thao vin ban hanh
chinh; nhitng nhiém vu cu thé khac duoc giao thuc hién trong cac van ban chi
dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh.

2. “Van ban chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh” bao
gbm: quyét dinh hanh chinh, chi thi, céng van, cong dién, bdo cao, ké hoach,
chuong trinh, d& an, du 4n, van ban théng bao v kién két luan cuge hop, y kién
chi dao cua Chu tich UBND tinh.

3. “Hé théng quan 1y co s& dif liéu theo doi” 1a Hé théng phin mém quan
Iy co s& dir liéu theo d&i vé& thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi tudng Chinh
phu giao.

4. “Hé thdng theo doi y kién chi dao va van ban ban hanh” 1a mot hé phan
mém quan 1y theo doi v& thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chii tich UBND
tinh giao cho mot don vi hodc nhiéu don vj thuc hién (hodc phéi hop), c6 thoi
han hoan thanh ho#c khéng thdi han(thoi han thuce hién dai hodc theo tung giai
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doan) do UBND tinh, Chu tich UBND tinh két ludn, chi dao va di duoc ban
hanh bing vin ban.

5. Phin mém “Quan ly van ban va diéu hanh” dwoc sir dung & quan ly
van ban dén, tién trinh lap, xr Iy vin ban va hd so cong viéc, phat hanh van ban
di tai don vi, trir cac vin ban thudc loai mat, t6i mat, tuyét mat.

6. “Mang dung chung cia tinh”: 1a hé thong mang dung chung ciia UBND
tinh con dugc goi 14 mang dién rong (WAN) tinh dung dé két ndi cac co quan
chuyén mén thuéc UBND tinh; UBND cép huyén hoat dong thong sudt véi
Trung tam Tich hop dit liéu tinh. '

7. “Hé théng phan mém dung chung” gdm cac phan mém dugc xay dung
trién khai phuc vy céng tac chuyén mon tai cac sd, ban, nganh va UBND cép
huyén, phuc vu hoat déng chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh.

Diéu 4. Phin loai nhiém vu do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao

1. Nhiém vu giao cé thdi han thuc hién, phai trinh, phai bao cao hoic
khéng phai trinh, khong phai bao cao nhung phai thyc hién trong thoi han do.

2. Nhiém vy giao khong c¢6 thoi han thuc hién nhung phai trinh, phai bao
cdo theo yéu céu céng viéc hosc khong phai trinh, khong phai béo cdo nhung
van phai thuc hién.

Piéu 5. Thong tin cip nhit vao hé thong

T4t ca cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay (trir nhiing
nhiém vy mat, tbi mét, tuyét mat) phai duoc cip nhét vao Hé thdng theo doi y
kién chi dao va vin ban ban hanh cia tinh.

Chwong I1

NQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 6. Nji dung thong tin phai cip nhit vao Hé thong theo doi ¥ kién chi
dao va vin ban ban hanh cia tinh (http://ykcd.ubnd.thuathienhue.egov.vn)

1. D6i véi vin ban giao nhiém vu khéng phai 12 vin ban méat:

a) Tén vin ban, s, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudi
ky van ban;

b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;

¢) Co quan, don vj dugc giao nhiém vy,

d) No6i dung nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

d) Thoi han thuc hién nhiém vy (thoi han bo cio, trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh hoac co quan, ngudi ¢6 thdm quyén khac hoac thdi han hoan
thanh nhimg nhiém vu cu thé khéc);
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e) Chuyén vién phy trich linh vuc (Van phong UBND tinh phan céng)
dugc giao theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

g) Tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién, dang thyc hién,
chua thuc hién, trong han, qui han);

h) Co quan téng hop bao cao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

i) Thong tin can thiét khac.

Trong truong hop UBND tinh, Cha tich UBND tinh yéu cau hoic cac
trudng hop cén thiét khac, ngoai viéc thuc hién cap nhat théng tin qua Hé théng
theo di y kién chi dao va van ban ban hanh véi cic ndi dung nhu trén, cac sg,
nganh va dia phuong dugc giao nhiém vu con phai thuc hién viéc cip nhit, theo
d5i bing vin ban giri dén Vian phong UBND tinh va cic co quan lién quan.

2. Dbi véi van ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché d6 mat {mat,
t6i mat, tuyét mat):

Khéng cap nhét cic théng tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trén Hé
théng theo dbi y kién chi dao va van ban ban hanh caa tinh va khéng cong khai
trén mang dung chung cua tinh. Dinh ky thang quy, 6 thang, nim hoic trudng
hop dt xuét theo yéu cau cita UBND tinh, Cha tich UBND tinh hodc co quan
cép trén phai bao céo cic ndi dung theo quy dinh bang vin ban theo ché d6 mat.

Picu 7. Quy trinh va thai gian cip nhit thong tin

1. Déi v6i Van phong UBND tinh:

Khéng qui 02 ngay lam viéc, khi van ban chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Chii tich UBND tinh dugc ban hanh (D1 véi cac vin ban khan, hoa tdc thi
cdp nhit ngay sau khi phat hanh van ban); Vin phong UBND tinh c6 trach
nhiém phéan loai nhiém vu giao theo quy dinh tai Diéu 4 cla Quy ché nay; cap
nhit dﬁy di néi dung théng tin vé nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND
tinh giao céc s&, nganh va dia phuong theo quy dinh tai Diém a, Diém b, Diém
¢, Diém d, Diém d, Piém e Khoan | Diéu 6 cia Quy ché nay vao Hé thong theo
doi y kién chi dao va van ban ban hanh cia tinh.

2. Bbi véi cac so, nganh va dia phuong;

a) Thudng xuyén theo ddi théng tin trén Hé thong theo dbi y kién chi dao
va van ban ban hanh cua tinh dé kip thoi phan cong, chi dao t§ chuc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao.

b) Cép nhit diy du tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu theo cac néi
dung quy dinh tai Diém g, Diém h, Khoan 1, Diéu 6 Quy ché nay trén Hé théng
theo d6i y kién chi dao va van ban ban hanh cta tinh;

¢) Thoi gian cdp nhat théng tin:

- D6i v6i cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Didu 4 Quy ché nay, chim
nhét sau thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay hoan thanh nhiém vu theo thoi



5

han duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao thi phai bdo cdo; cac s@, ban,
nganh va UBND cip huyén phéi cip nhat nhimg théng tin lién quan dén tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao vao
Hé théng theo dai ¥ kién chi dao va van ban ban hanh .

- Déi v6i cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 2, Piéu 4 Quy ché nay, cac so,
ban, nganh va UBND cép huyén dugc giao nhiém vy phai cdp nhét tinh hinh
thuc hién theo quy, 6 thang, nim hodc khi ¢ két qua thyc hién nhiém vy do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

d) Ra soat, d6i chiéu cac nhiém vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh
giao duoc chuyén dén trén Hé thong theo doi v kién chi dao va vin ban ban
hanh ciia tinh; treong hop néi dung nhiém vy duge cip nhat va chuyén dén chua
chinh x4c ho#dc khong thudc chic néng, nhiém vy, quyén han cia sé, nganh va
dia phuong thi phai trao dbi, néu r& Iy do va chuyén lai Van phong UBND tinh
dé diéu chinh hosc chuyén dén don vj khac thic hién theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh, cic s&, nganh va dia
phuong

1. Trach nhiém cua Vian phong UBND tinh:

a) La co quan ddu mébi giip UBND tinh, Chii tich UBND tinh cip nhét,
theo dai, don déc viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao céc s0, nganh va dja phuong. Theo dbi, kiém tra chit chd thong tin cip nhit
két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao trén Hé
théng theo ddi ¥ kién chi dao va van ban ban hanh cia tinh; dinh ky bdo céo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh két qua thyuc hién Chuong trinh cong tic cia
UBND tinh va két qua thuc hién cic nhiém vu ciia UBND tinh, Chi tich UBND
tinh giao c4c s&, nganh va dia phuong.

b) Phéi hop véi céc co quan lién quan tham muru, d& xuét véi UBND tinh,
Chu tich UBND tinh xur ly, giai quyét nhimg khé khan, virgng méc phat sinh
trong qua trinh trién khai thuc hién cic nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao nhim bdo dam viéc trién khai thyc hién ding thoi han, dam
bao chét lugng va hiéu qua;

c) Tham muru, @ xudt UBND tinh, Chii tich UBND tinh kiém tra dinh ky
ho%c dot xuit va danh gia tinh hinh, két qua trién khai thuc hién cdc van ban, y
kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao nhiém vu cho
C4c SO, nganh, dia phuong va tb chire, ca nhan cé lién quan;

d) Chiu trach nhiém quan tri, vin hanh hé théng phén mém va co sé dit
liéu hoat déng lién tuc, én dinh; té chirc kip thoi hd trg k§ thuat, khic phuc su
cd vé phz"in mém vi co s& dir liéu cho cac don vi khi c6 yéu chu; tiép nhén cac
dong gép clia céc don vi vé Hé thdng theo ddi y kién chi dao va van ban ban
hanh cia tinh dé dé xuéat sira déi, nang cip phin mém ngdy cang tot hon;




6

&) Phén cong t6 chirc cap nhét va theo ddi timg néi dung cu thé cua vin
ban ban hanh di véi timg chuyén vién theo huéng dan & Phu luc I. Déi véi vin
ban ¢6 nhiéu ¥ kién chi dao cho nhidu don vi theo nhiéu linh vuc, chuyén vién
theo doi don vi va linh vuc ndo chiu trach nhiém theo dai y kién chi dao dé.

e) Theo ddi, dén ddc bing van ban (theo hurdng din Phiéu bio tai Phy luc
II) viéc tinh hinh thuc hién nhiém vu di dén thoi diém thue hién, qua 03 phiéu
béo (01 phiéu bao cho 03 ngay) néu chura nhén duoc két qua thuc hién nhiém vy
thi bdo cdo Cha tich UBND tinh dé ¢6 y kién xr Iy theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua cac so, nganh va dia phuong:

- Phan cbng t6 chirc thuc hién nhiém vu dwoc giao theo huéng dn Phu
luc II1. Phan céng mét lanh dao don vi trién khai nhiém vu do UBND tinh, Cht:
tich UBND tinh giao; thuong xuyén theo dbi, dén déc viéc thuc hién nhiém vu,
kip thoi cung cé'ip théng tin vé tinh hinh, két qua thuc hién. Chi dao can bd trong
co quan, don vi minh, dam bao thuc hién ding tién do, yéu ciu, dam bao hiéu
qua y kién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh va Chu tich UBND tinh giao;

- Thuc hién kiém tra viéc cdp nhat, theo ddi, dén déc va bao céo tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong néi
b co quan minh. Phin cong mot can bd lanh dao phuy trach viée thuong xuyén
truy cdp vao Hé thong theo doi y kién chi dao va vin ban ban hanh cua tinh dé
ndm bét cic van ban chi dao cita lanh dao tinh.

3. Trach nhiém cta Trung tdm Tin hoc hanh chinh-Vian phong UBND tinh:

a) Pam bao ha téng hé théng may chu, thiét bi mang va dudng truyén tai
Trung tdm Tich hgp dif liéu (Vin phong UBND tinh) ddy du, ludn sin sang cho
cai dit va hoat dong lién tuc cia phin mém, co so dir lidu;

b) Chiu trach nhiém bao mat va an toan thong tin ha ting mang, hé théng
may chi cai dit van hanh phin mém, co s& dit liéu hoat déng on dinh va lién
tuc;

c) Theo ddi, kiém tra, khic phuc sy ¢ va cac vin dé& xay ra c6 lién quan
dén duong truyén va thiét bi may chi van hanh Hé théng theo doi y kién chi dao
va vin ban ban hanh cua tinh;

d) Chiu trach nhiém sao Iuu dinh ky di liéu tai Trung tim Tich hop dit liéu.

. Chwong Il ,
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 9. Trach nhiém ciia Van phong UBND tinh
1. Hb tro va cung cip théng tin ¢ lién quan cho cac s&, nganh va dia

phurong trong viéc theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao.
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2. Pinh ky théng, quy, 6 thang, 9 thing, ndm hoic dt xuét theo yéu céu
ctia Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh xay dung bao céo téng hop két
qua thuc hién Chuong trinh céng tac cia UBND tinh va két qua thuc hién cac
nhiém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac s&, nganh va dia
phuong, trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh xem xét, chi dao theo hudng
dan tai Phu luc V va Phy luc VL

3. B4o cdo, dé xuét kip thoi véi UBND tinh, Chi tich UBND tinh c4c bién
phép can thiét nhim dén ddc cac s&, nganh va dia phuong thuc hién nhiém vu
giao da dén han quy dinh nhung chua thyc hién hofic trién khai thuc hién khong
ding yéu ciu dé ra hodc khi cé cac van dé phat sinh do cac don vi, dia phuong
phan anh trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao.

4. Pén dbc cac sé, nganh va dia phuong bo céo dinh ky hodc dot xubt vé
tinh hinh cip nhét va két qua thuc hién cic nhiém vu do UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao.

5. Giap UBND tinh trién khai thuc hién cc nhiém vy theo Quy ché theo
doi, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy do Chinh pha, Thu tuéng Chinh
phi giao ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2014/QD-TTg ngay 07/7/2014.
Trong d6, hru y cdp nhat dﬁy du tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu Chinh
pht, Thi tuéng Chinh phi giao UBND tinh, Chu tich UBND tinh thyc hién va
théng tin cén thiét khac theo quy dinh vao Hé théng quan 1y co s& dir liéu theo
déi. Chi dong dén ddc, theo ddi cac s&, nganh va dia phuong trién khai viée
thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu giao cho UBND tinh,
Chu tich UBND tinh bao dam dung thoi han, yéu cau, hiéu qua.

Piéu 10. Trach nhi¢m ciia sé, nganh va dia phuong

1. Ra soat, tong hop, danh gia tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong pham vi quan Iy cua minh. Pinh ky
thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim hoic dot xuat theo yéu ciu cha UBND tinh,
Chu tich UBND tinh; céc s&, nganh va dia phuong phai téng hop béo cao két
qua thyc hién nhiém vu duge giao cho UBND tinh (qua Van phong UBND tinh)
dé toéng hop theo hudng dan tai Phy luc IV.

2. Céc nhiém vy do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao d3 dén han
theo quy dinh nhung chua trién khai thuc hién, khéng @i kha ning, diéu kién
thuc hién hodc trién khai thuc hién khéng ding yéu ciu thi phai kip thot bao cao
UBND tinh vé khé khin, vuéng mic va nguyén nhén; phéi hop chat ché véi
Vin phong UBND tinh dé bao céo, dé xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND
tinh huéng xur 1y déi v&i cac trudmg hop nay.

|ty
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~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Trién khai thuc hién quy ché

1. Trach nhiém cia Van phong UBND tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi S& Théng tin va Truyén théng, cac nganh lién
quan két n6i Hé théng theo dai ¥ kién chi dao va van ban ban hanh cta tinh véi
Hé thong Quan Iy van ban va diéu hanh dé sir dung chung co s¢ dit liéu van ban
dén, van ban di; bao dam mang ding chung ctia tinh dugc hoat dong théng sudt,
an toan, an ninh va toan ven dir lidu;

b) Chiu trach nhiém hudng dén céc s, nganh va dia phuong trién khai va
van hanh Hé théng theo d&i y kién chi dao va van ban ban hanh; cht tri, phéi
hop cac s&, nganh va dia phuong t6 chitc cac 16p dao tao, tip hudn sir dung Hé
théng theo d6i y kién chi dao va van ban ban hanh cho can bg, cong chirc lam
cdng tac theo doi, don dbc, kiém tra.

c) Chi tri, phdi hop cac s&, nganh va dia phuong trién khai td chirc thuc
hién Quy ché; hang nam chju trach nhiém téng hop, bao cao UBND tinh, Chu
tich UBND tinh vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trach nhiém cua cac sé, nganh va dia phuong:

Céc s&, nganh va dia phwong phéi hop, trién khai thuc hién Quy ché nay
va Hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh cho cin bd 1am cdng tac theo déi,
dén ddc, kiém tra viéc thuc hién cic nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND
tinh giao thugc pham vi quan Iy ciia minh. Can ¢t vao chirc ning, nhiém vy
dugc giao va cac quy dinh tai Quy ché nay, cac sé, nganh va dia phuong chi dao
xdy dung Quy ché v& coéng tac theo dbi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cic
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong ndi bé co quan, t6
chirc minh.

Diéu 12. Khen thuéng va ky luit

1. Cac s0, nganh, dia phuvong va co quan, té chirc ¢6 1ién quan thuc hién
nghiém tic, hiéu qua Quy ché nay duge biéu duong, khen thudng theo quy dinh
phap luat hién hanh vé thi dua khen thudng; trudng hop khéng thuc hién, thuc
hién khong day da hoac vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay, tity theo mitc do
s& bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

2. Két qua thue hién Quy ché nay 1a mét trong cac tiéu chi dé danh gia
mirc d0 hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hiéu thi dua khen thudng
hang ndm cua cac s&, nganh, dia phuong va ctia ca nhan thi trudng cac co quan
va cén bg, coéng chire.
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3. S& Noi vu phéi hop véi Van phong UBND tinh theo ddi két qua thuc
hién Quy ché nay dé danh gia mic do hoar thanh nhiém vu cla cac so, nganh va
dia phuong do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao thure hién hang nam.

Piéu 13. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qué trinh trién khai 14 chire thye hién Quy ché ndy, néu c6 kho
khan, vuong mac can sira d6i, bo sung. dé nghj cac co quan, don vi, t6 chirc, ca
nhan phan anh bang van ban vé UBND tinh (théng qua Vian phong UBND tinh)
dé tong hop, @& xuit sira dbi, bo sung Guy ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

i
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AR Phu luc I
i ihipo Quyét dinh s6 71 /2016/QP-UBND
5 oo 10 thang 10 ndm 2016)

S
K . ) .
CMHEO DOI CAC NHIEM VU POI VOI

VAN PHONG UBND TiNH
TT NOI DUNG CONG VIEC THOI GIAN TRACH NHIEM
1 Céap nhit céac thérq vu cua Lanh Hine ned Céac chuyén vién
dao tinh vao phin mém. & ngay du thao
Thong bao tbng hgp viéc cép nhit B§ phén van thu
2 cac nhiém vu vao phan mém coa | 20-24 hang thang (thyuc hién theo
toan bd cac chuyén vién. biéu mau)
Céac chuyén vién
theo doi; tham dinh
Céap nhat viéc thuc hién nhiém vu trén co s& béo céo
3 cua cac don vi duge giao nhiém vy Hang ngay cua don vi duqc1
vao phan mém . giao nhiém vu dé
xac dinh trang thai
thire hién
Tham muu van ban don doc cic|  pang ngay Cac chuyén vién
4 don vi qua han thuc hién nhiém vu y
A T theo d&i
(trong vong 03 ngay lam viéc).
Theo ddi, don doc viéc cap nht,
tong hop thuc hién cac nhiém vu Truéne phon
5 | vao bdo cdo thang; ddng thoi giri | 20 - 24 hang thang Chu gé fvié ng’
cic Phé Chanh Van phong phu y
trach.
Téng hop chung bao céo tinh hinh
thye hién cac nhiém vu tai bdo céo
6 chi dao di€u hanh va giao ban hang | Thang, quy, nim | Chanh Vén phong

thang ciia UBND tinh; dé xuft xi
ly nhitng vudéng mic.

UBND TiINH THUA THIEN HUE




VAN PHONG UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN VAN THU Pje lap -Ty do - Hanh phiic
Sb: /YKCD- .... Thita Thién Hué, ngay  thdng ndm 20
BAO CAO

Téng hop viée cip nhit nhiém vu UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao

(trngay / /20...dénngay / /20...)

STT Ho va tén Toéngsé | S6 VBcip | S6 VB Chura Ty 1¢

(ngwdi du thao VB cip | nhidtding | cdp nhit | cép nhat diang

VB) nhat han tré han han
1
2
3
4
5
6

<kién nghi va dé xuat (néu cd)>

Ngwoi lap
(ky, ghi ré ho tén)

et

RN

e e




Phu lucII
kéﬁh' 0 Quyét dinh 56 774/2016/0D-UBND
' yfé thangf@niim 2016)

UBND TINH THUA rEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Dgc lap -Ty do - Hanh phiic

Sé:  /UBND-<linh wire> Thita Thién Hué, ngay  thdng  ndm 20

Kinh giri: <don vi dugc giao nhiém vu>

Ngay < / /20>, UBND tinh Thira Thién Hué d3 ban hanh vin ban sb
<so/ky hidu> <trich yéu> trong dé g1ao <téng s&> nhiém vu cho <don vi>, qua
téng hop, Vian phong UBND tinh xin théng bao dén <don vi> <tbéng s6> nhiém
vu chira thye hién nhur sau:

1. ... /ngdy yéu ciu thuc hién/tinh trang;

2. ... /ngay yéu ciu thuc hién/tinh trang;

3. ...

Dé nghj <don vi> nghiém tuc thyc hién cdc nhigém vu cia UBND tinh
Thtra Thién Hué.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhur trén; 5, ghi rd ho tén
- UBND tinh (b/c); (. & 0 en)

- VP: p. TH, p. HCTC,
- Lauu: VT.

L
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Phu luc 111

th i‘ witheo Quyét dinh sé 71/2016/QP-UBND
véay 10 thang?Onim 2016)

PHAN CONG

THYU'C HIEN NHIEM VU POI VOI CAC PON VIPUQC GIAO

TT | NQI DUNG CONG VIEC THOI GIAN TRACH NHIEM
A Hang ngdy (khinhan | o1 van phong hodic
1 Cap nhét cac nhiém vu dugce van ban giao . X
" Truéng phong HCTC
nhiém vu)
Chi dao, phin cOng
2 | Té chirc thuc hién thuc higntheo yeu | 1y 1 rimo dom vi
cdu vé ndi dung va
thoi gian
] Hang ngay (khi bao
3 Bao cao két qua thuc hién ¢ao vin ban thuc Tha trudng don vi
hién nhiém vu)
Téng hop bao céo chung giri | Hang thang, quy, L. .
4 | UBND tinh ndm Thi truong don vi

UBND TiNH THUA THIEN HUE

T




ool Phu luc IV
kém theo Quyét dinh s6 £1/2016/0P-UBND

UBND TiNH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN DON V]> Pic lap -Tw do - Hanh phiic

S6:  /BC-YKCD Thira Thién Hué, ngay  thdng ndm 20

BAO CAO
~ Két qua thye hién nhiém vu ciia UBND tinh, Cha tich UBND tinh

Pén ngay < //20>, <Don vi dugc giao nhi¢m vy> da nhan duge <s6 lugng Ni
dung theo d6i>; qua tong hop, tinh hinh thuc hién cac ndi dung theo di nhu sau:

I. TONG HOP:
1. Chua thye hién: <tbng s&>
Trong d6
Chua dén han:  <tdng s6>
Pi qua han: <téng s&>
2. Dang thyre hién: <tbng s6>
3. Pi hoan thanh: <tbng s&>

IL TINH HINH THU'C HIEN CU THE:

v Thoi gian| Ni dung Tinh hinh
Stt|  Vinban {4 ¢ hién| theo dai thwre hién
Chura thye hién
SH hiéu (truong hop qud han phdi néu rd Iy do)
(Ngay ban hanh)

Pang thuc hién

Pi hoan thanh

III. KIEN NGHI VA DE XUAT

<THU TRUONG CO QUAN>
(ky, ghi ro ho tén)

]
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a7 kem theo Quyét dinh s6 71/2016/QD-UBND

=
g ke
A

yhgdyfﬂ thdng?Onim 2016)

UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc lap -Tw do - Hanh phiic
Sé: /BC -VPUB Thira Thién Hué, ngay  thang ndm 20
BAO CAO

Tong hop két qué thwre hién nhiém vu cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh

Dén ngay < //20>, UBND tinh Thira Thién Hu¢ dd ban hanh <tdng s6>
vin ban giao nhiém vy, qua tong hop, Van phong UBND tinh béo céo tinh hinh
thue hién nhu sau:

Ch:?é;hl‘rc Pang thyc hién | D3 hoan thanh
STT Pon vij
Trong | Qua | Trong | Qua | Ding Qua
han han han han han han
1. Co quan....
2. Co quan....
3. Co quan....
Téng cong
Nei nhgn: CHANH VAN PHONG
- UBND tinh; (ky, ghi rd ho tén)

- VP: p. TH, p. HCTC,
- Luu: VT.

PR T |
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UBND TINH THUA THIEN HUE \ M5 Ve /' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG . Pic lap -Tu do - Hanh phie

Sb: /BC -VPUB Thira Thién Hué, ngay  thang  ndm 20

BAO CAO
Tong hop tinh hinh thye hi¢n Chwong trinh cdng tic cia UBND tinh

S$6 dé an phai trinh trong thing....
A A - A A .
STT Bon vi S6ad | i | SOUREM | ppuo k| qagioy | SSddands | S6adan | Tyiéadan
_ 4an ding .mo mo e dé an h ban hianh chwra trinh da trinh
kv diy | An giao chuyén, hii trin
Yoo | them | ratknei | PO
CTCT !
1. Co quan....
2. Co quan....
3. Co quan....
Tong cong
Noi nhn: CHANH VAN PHONG
- UBND tink; (ky, ghi rd ho tén)
- VP: p. TH;

- Lau: VT.
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