BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Dic lap - Tw do - Hanh phiic

$8: 03/2016/TT-BNG Ha Ngi, ngay 30 thang 6 niim 2016

] THONG TU
Huong din viée cép, gia han, sira dbi, bo sung hd chiéu ngoai giao,
h chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cdp thi thie

Cdn cit Nghi dinh sé 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 cua
Chinh phui vé xudt canh, nhdp cdnh cha cong dén Viét Nam (sau ddy goi la Nghi
dinh 136);

Cin cir Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngdy 16 thing 10 nam 2015 cua
Chinh phii sira déi, b6 sung mgt so diéu ctia Nghi dinh 56 13 6/2007/ND-CP (sau
day goi la Nghi dinh 94); :

Ciin cit Nghi dinh sé 58/2013/NP-CP ngay 11 thdng 6 ndm 2013 cua
Chinh phis quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chiec cia B
Ngoqi giao,

B§ Ngogi giao hwong ddn viéc cdp, gia han, Sﬂ’a'd@’i, bé sung hg chiéu
ngogi giao, h¢ chiéu cong v va cdp cong ham dé nghi cdp thi thuc.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din vé thim quyén,' d6i twgng va thu tuc cAp, gia han,
stra ddi, bd sung ho chiéu nggai giao, ho chitu ¢cdng vu theo quy ,dinh ta§ Nghi
dinh 136 va Nghi dinh 94; cép c6ng ham dé nghi co quan c6 tham quyen cta
nude ngoai cap thi thye cho cong dén Vigt Nam.

Piéu 2. Co quan co thdm quzén cép, gia han, sira d8i, bé sung ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vy va cap cong ham

1. Co quan cdp, gia han, sira ddi, bd sung ho chidu ngoa giao, hd chiéu
cbng vu va clp cong ham & trong nuoe bao gbm Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao va
S& Ngoai vy Thanh phd H6 Chi Minh (sau ddy goi chung 13 Co quan cdp ho
chiéu & trong nuge).

2. Co quan cfp, gia han, sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cép cong ham & nuéc ngodi bao gbm cic co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dign lanh sy va ¢o quan khac duge Gy quyén thire hién chirc



ning ldnh sy cla Viét Nam & nude ngoai (sau day goi chung 12 Co quan dai
dién).

Piéu 3. Thoi han ciia hd chiéu ngogi giao, h{ chiéu céng vy

1. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu c6 gié trj it nhit 01 nim va khong
qué 05 nam ké tir ngay cap. :

2. Thdi han clia hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cép cho dbi tugng
quy dinh tai khoan 4 Piéu 16 Théng tw ndy khong dai hon théi han ho chiéu cua
thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tn, bio chi nha nudc cia Viét Nam
thudng trii ¢ nude ngodi ma ngudi do di theo, di tham.

3. Thoi han cua h chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu cap cho ddi tuong
c6 thay ddi vé chtrc vu quy dinh tai khoéan 2 Pidu 16 Thong tu ndy khong dai
hon théi han ¢dn lai ciia hg chiéu cfi.

4, Thoi pe_m cta ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cfip cho dbi tuong
hong hodc mat ho chiéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Théng tu ndy khi di cong
tac ngn han & nurdc ngodi cb gid tr 01 ndm.

Diéu 4. Viin ban cir hedc cho phép cin bd, cdng chirc ra nwdc ngoai

1. Van ban ot hodc cho phép cin bf, cong chirc, vién chirc quan ly, s¥
quan, quan nhin chuyén nghi§p di rudc ngoai (sau day goi 1a van ban cir &1
nuée ngoai) phai c6 diy du ndi dung theo mau 03/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tu nay. Vin ban nay phai duoc ngudi c6 thdm quyén hodc duge dy quyén
k¥ tryc tiép, dong ddu ctia co quan va phii hop véi quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay cfing nhu cac quy dinh khac ¢t phap ludt vé thé thirc viin ban.

3. Vin ban ctr di nuc ngodi ¢é tir hai trang tr& 1én phai danh 6 thtr ty va
dong diu giap lai gilta cac trang. D41 v6i vin ban c6 hai trang trong mét t&r thi
trang dAu cin dugc déng déu treo hojic déng dau gidp lai. Trudng hop sita doi,
bo sung thi phai dwoc ngudi co tham quyén ky trire tiep va déng diu cua co
quan vao chd sira dbi, bd sung d6. Trydng hop stra dbi, bo sung tir hai ndi dung
tréy 1&n thi phai ban hanh van bén méi,

3 Dbl voi thanh vién chinh thire, tily ting cac doan cua Tong Bi thu,
Thudng true Ban Bi thy, Uy vién B6 Chinh tri, Bi thu Trung uong Bang, Chu
tich nudc, Phé Chi tich nuwde, Chu tich Quéc hoi, Phé Chi tich Quéc hdi, Tha
tuémg Chinh pht, Phé Thi tuéng:Chinh phu thi vin ban cir di nude ngodi la
cong vin thdng bao danh sdch doan ciia Ban D6i ngoai Trung wong Pang, Van
phéng Chu tich nwée, Vin phéng Qubc hoi, Vin phong Chinh pha.

4. Béi véi ngudi thude 4ién-quan 1y clia Ban Chép hanh Trung vong Déng
thi viin ban cir di nudce ngoai 12 ¢ong vin cla Vin phong Trung wong Pang, Ban
Pbi ngoai Trung wong Péang, Vin phong Ch tich nudc, Van phong Quéc hdi
hoic Van phong Chinh phu *hdng bao ¥ kién ddng ¥ cho di nuée ngoai cia cap
c6 thim quyén. Déi véi can bd, cdng chitc thude cac phén ban Viét Nam trong
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Uy ban Hop téc lién Chinh pht Viét Nam va nude ngoai thi si¥ dung quyét dinh
off di cOng tac nudc ngodi ciia co quan tryc tiép quan 1y phén ban. Péi voi ngudi
c6 nhidu co quan ddng cdp quéan Iy, khi di cong tac thue hign nhiém vy thude
chite ning ciia co quan nao thi 14y quyét dinh clr di cOng téc clia co quan do.

5. Péi vdi vg, chdng di theo hanh trinh cdng tac thi sir dung vin ban cir di
nudc ngodi ciia nhimg ngudi thude dién quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Didu 6
Nghj dinh 136 duoc sira ddi, bd sung theo khoén 3 Diéu 1 Nghj dink 94, trong
d6 ghi rd ngudi nady duge mang vo, chdng di theo hanh trinh cong tic. Trong
trrdmg hop vin ban cfr di nuée ngodi cia nhiing ngudi néu trén khong ghi b
dugc mang vg, chong di theo hanh trinh cong tac thi ngodi vin ban ci di nude
ngodi d6 cin nép kém theo ¥ kién bing vin ban cita co quan, to chirc noi ngudi
dugce cir di cong tic nudc ngoai dang cong tic, 1am vige xac nhin vige di theo
ciia ngudi vo/chdng clhia ngudi do. |

6. D61 voi vo, chdng va con dudi 18 tudi di theo phéng vién thong tn va
bao chi nha nude cia Viét Nam thudng trd & nude ngoai thi sir dung vin ban ci
di nudc ngoai cia phéng vién dé, trong do ghi rd ngudi ndy dugc mang vg,
chdng con dudi 18 tudi di theo, kém theo ¥ kién bing vén ban cia Vg Té chirc
Can bd B Ngoai giao.

Trudng hop vo, chdng, con dudi 18 tudi di thim phong vién thong ton va
b4o chi nha nudc cha Viét Nam thudng trd & nudce ngoai thi sir dung vén ban
dong y cia co quan thong tAn, bdo chi nhd nudc tryc tiép quan ly phéng vién,
kém theo ¥ kién bing vin ban clia Vy T chirc Cén bd B Ngoai giao.

7. Dbi v6i vo, chdng va con dudi 18 tudi di thim, di theo thanh vién Co
quan dai di¢n thi vin ban cis di nudce ngodi 1a quyét dinh ctia B§ Ngoai giao
hodc vin ban dong ¥ cia Vy To chitc Can bg B Ngoai giao.

Pidu 5. Viin ban iy quyén cit hodc cho phép cdn b, cdng chire di nwéce
ngoai _

1. Viée @ty quyén cho don vi tryc thude trong viée ol hodic cho phép can bd,
cdng chirc, vién chitc quan 1y di nude ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32
Nghi dinh 136, dwoc sira dbi, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghj dinh 94, phai
duge l4p thinh vin ban theo miu 05/2016/XNC ban hanh kém theo Thong tur
nay. _

2. Vin ban Uy quyén phai do ngudi dimg dAu hojic cép phé ngusdi dimg dau
c4c Ban tryc thudc Trung wong Pang, Tinh Uy, Thanh vy tryc thufc Trung
wong, cic BO, co quan ngang B, co quan thude Chinh phii va céc tb chire s
nghiép cng 18p do Chinh pht thanh 14p, Toa dn nhdn dan ti cao,Vién Kiém sat
nhan dén t6i cao, Hoi d@)ng nhin dan, Uy ban nhén din céc tinh, thanh phd tryc
thude Trung wong ky trirc tisp va déng ddu ciia co quan, Khi ngudi tly quyén da
thdi hodic hét nhiém k¥ cong tac thi ngudi ké nhiém cdn c6 vin ban dy quyén
moi. ' _



3. Truong hop co quan co thim quyen theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh 136, dwgc sira dbi, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghj dinh 94, ban
hanh quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai cua cin by, cong chirc, vién chire c6
quy dinh vé& viéc tiy quyén holic giao trach nhiém cho co quan, don vi truc thudc
duge cir hodc cho phép can bé, cOng chie, vién chire quan ly ra nude ngoal thi
khéng cin ra vin ban uy quyén theo miu 05/2016/XNC. Co quan, don vi tryc
thudc duge uy quyén hoac duge giao trach nhiém gt van ban gidi thiu chir ky
cho Co quan cdp hd chiéu & trong nuée theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tur nay.

Piéu 6. Viéc giéi thigu miun con din, miu chir ky vi chirc danh

1. Cc co quan c6 thim quyén cir hodc cho phép cén bg, cong chire, vién
chirc quan ly, s§ quan, quin nhén chuyén nghi€p ra nuéc ngoai va co quan duqc
tiy quyén theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 32 Nghj dinh 136, duoc sira dbi, bd
sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghj dinh 94, phai %10‘1 thi¢u ba.ng van ban cho Co
quan cip ho chiéu & trong nude vé miu con dau cua co quan, maiu chit ky va
chirc danh clia ngudi ¢6 thdm quyén theo mau 04/2016/XNC ban hanh kém theo
Thong tr nay trude khi thue hién vi€e cir hoic cho phép cén bd, cong chirc, vién
chirc, s§ quan, quan nhén chuyén nghiép ra nudc ngoai.

2. Van ban gi6i thiéu mau con ddu, mau chir ky va chirc danh phai duge
ngudi co thim quyén ky trirc tiép va dong du cia co quan,

Pidu 7: To khai 3 nghj cip hd chifu ngoai giae, h$ chiéu cong vy,
¢ong ham xin thi thwe

1. To khai dé nghj cép ho chiéu ngoai giao, h) chiéu cong vy, cong ham
xin tln the theo méu 01/2016/XNC ¢6 the khai trén ban in san hodc khai tryc
tuyén trén Coéng théng tin dién tr v& cong tac lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky vd xac nhén theo quy dinh tai
khoan 2 Didu nay.

2. Tr khai d& nghi cép ho chidu ngoai giao, ho chibu céng vy, cong ham
xin thi thuc phal durgc dién ddy du cac ndi dung trong T khai, do ngudi de nghj
ky truc tiép va c6 x4c nhin cha Co quan, tb chirc noi ngudi do dang cong tac,
lam viéc va dong dAu gidp lai anh. Dbi v6i ngudi dé nghi cdp cong ham da dugc
¢lp ho chify ngoai 51a0 ho chiéu cong vu cdn gid tri thi To khai khong cAn xéc
nhin caa Co quan, to chirc noi ngudi d6 dang cong tic, lam vige.

Dbi véi vg, chdng di theo hanh trinh cong tic; vg, chong va con dudi 18
tudi di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién, phéng vién théng tin va béao
chi nha nude cua Viét Nam thuong trd ¢ nwéc ngeai ma khong thudc bién ché
clia co quan, td chirc ndo thi T Khai phai ¢ x4c nhén cia co quan, td chize tryc
tlép quan ly nhén sy cia ngudi duge ci di cong tic nude ngodi ma ngudi do s€
di tham hoic di theo.

Déi véi nguo'l dé ngh1 cép ho chiéu ngoal giao, hd chiéu céng vu ma c6 h
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cfi con gia tri va khong c6 sy thay déi vé
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chirc danh, chitc vy hodc co quan, t& chirc noi ngudi d6 cﬁng' tac, lam viéc so
véi thdi diém céip ho chibu truée dfy cling nhu khéng thay doi co quan cdp hd
chiéu thi To khai khong can x4c nhén clia co quan, to chitc noi ngudi 46 con
tac, lam viée. Trudng hop c6 thay dbi vé chtic danh, chtrc vy hodic co quan, t%
chirc noi nguoi d6 cong tic, lam viée so voi thoi diém cép ho chibu truée day
ciing nhur thay @i co quan chp hé chiéu thi 4p dung theo quy dinh tai khoan 2
cua Diéu ndy.

Didu 8. Chirc danh trong h chiéu ngoai giao, h chién céng vu

1. Co quan cép hd chiéu & trong nudc hoic Co quan dai dién ghi chirc danh
bing tiéng Viét vao hd chifu ngogi giao dbi v6i nhitng ngudi gifr cic chirc vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghj dinh 136, dugc sira dbi, b sung
theo khodn 3 Didu 1 Nghi dinh 94, trir trudng hop co quan chi quan dé nghi
khong ghi chirc danh hojc vi ly do d6i ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cp ho chiéu & trong nude hofic Co quan dai dién ghi chiic danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh viio ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy clia Bo
trrémg Ngoai giao, Th trudmg Ngoai giao, Tre Iy B) trudng Ngoai giao, can bd
ngoai giao d4 dugc phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
théng tan, bao chi nha nudc cia Viét Nam thudng tra ¢ nudc ngoai va ngudi di
tham, di theo quy dinh tai khoén 11 Diéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghj dinh 136,
durge stra ddi, bd sung theo khoan 3, khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh 94.

3. Ngudi mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khéng duoc tw ¥ ghi
chirc danh trong hd chifu.

Chuong II

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA DOL, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUGC

Pidu 9. Viée nhin hd so va tra két qui thong qua Co quan ngoai vy dia
phuong '

Vide nhan hd so va trad két qua dé nghi cfp, gia han, sira dbi, bd sung ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip c6ng ham théng qua cdc S&/Phong/bd
phén ngoai vy céac tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau ddy goi 12 Co
quan ngoai vu dia phuong) theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 14 Nghj dinh 136,
duoc sta dbi, bd sung theo khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh 94, thyc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhan ho so dé nghi clp, gia han, sta
d6i, bd sung h chiéu ngoai giao, h chiéu cong vy va clp cong ham.

2. Co quan ngoai vu dia phuong chuyén hd so kém theo 1& phi cho Co quan
cAp ho chidu & trong nudc. Trutmg hop chuyén hd so qua dudng buu dién thi
thuc hién thong qua doanh nghiép chuyén phét nhanh dugc B Ngoai giao chi
dinh va kém theo cudc phi buu di¢n.
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3. Sau khi nhén két qua tir Co quan c8p ho chiéu & trong nuéc, Co quan
ngoai vu dia phuong tra két qua cho duong su.

Diéu 10. Ho so @2 nghi cip hj chiéu ngoai giao, hé chiéu cdng vy
. Ngu_dri d2 nghi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy ndp 01 bd hé so
gom: '
1. 01 T khai theo quy dinh tai Didu 7 Théng tu nay.
2..03 anh gléng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chyp trén nén mau trang, mét nhin

thing, ddu dé trin, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chup khéng qué 01
ndm, trong d6 01 anh dan vao T khai va 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chinh viin ban cir di nude ngoai va vian bén khdc di kém theo quy
dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

4. 01 ban chup Glﬁy khai sinh hodc ban chup Ban sao trich luc khai sinh
hodc Glay chirng nhin viéc nudi con nudi d6i voi con duoi 18 tdi di tham, di
theo (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu).

5.01 ban chup Gify chitg minh nhan dan holic Thé cdn cuéc céng dan
hogc gifly chitng minh cta cdc twe lugng vii trang (@61 v&i hre huong vil trang) va
xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

6. Ho chiéu ngoai giao hodic ho chiéu cong vu hét gia tri dugc cp trong
vong 08 nam (néu ¢6). Trong trudmg hop mit ho chiéu thi ndp 01 ban chinh van
ban théng bao viéc mat ho chiéu (theo mau 06/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tr ndy).

Piéu 11. Hd so dé nghi gia han h§ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
Ngudi dé nghi gia han h¢ chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vy ndp 01 bd hd
SO gom:
1. H6 chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gié tri dudi 01 nim;

2. 01 ban chinh vin ban ctfr & nudc ngodi theo quy dinh tai Didu 4 Thﬁng
tr nay.

Didu 12. Hd so d& nghi sita di, bd sung hd chiéu ngoai giao, h§ chifu
cong vy

Nguroi de nghi sira d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ndp
01 b9 hd so gbm:

1. 01 Tor khai theo miu 02/2016/XNC (cé‘thé khai trén ban in sn hoic
khai truc tuyén trén Cong thong tin di€n tir vé cdng tdc lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky).

2. Hp chiéu ngoai giao, h chiéu cng vu con gia tri cin sira dbi, bd sung.




3. 01 ban chup gidy to chimg minh viée sira dbi, bd sung ho chiéu 1a cin
thiét (xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu).

4. 01 ban chinh vén béan giai trinh ciia co quan c6 tham quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 32 Nghi dijnh 136, dugc sia dbi, bd sung theo khoédn 9
Dleu 1 Nghj dinh 94, trong trudng hop d& nghi sira dbi, bd sung khéc véi hd so
cip ho chiéu.

Pidu 13. Hd so d& nghi cip cong ham xin thi thye

Ngudi dé nghi clp cong ham xin thi thue ndp 01 bd hé so gom:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu nay.

2. Hé chiéu con gid tri trén 06 thang ké tir ngay dw kién xuét canh.

3, 01 ban chinh vin ban ci di nuéc ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Théng
tu nay.

4. 01 ban chup thr moi (néu co).

Pidu 14. Trinh tir gidi quyét
1. Nhéan hé so:

Néu hd so d4 day i va hop 18 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh
136, dugc sita do: b6 sung theo khoan 5, Piéu 1 Nghi dinh 94, va quy dinh tir
Dleu 10 dén Piéu 13 Théng tu niy, co quan tiép nhan hd s0 (Co quan cdp hd
chiéu & trong nudc hoic Co quan ngoai vu dia phuong) cip phiéu bién nhan
(theo mau 07/2016/XNC), thu 1¢ phi va cap bién lai. Néu hd so chua day da, hop
18 thi co quan tiép nhan ho so huéng din bé sung, hoan thién hd so.

2. Thot han xtr ly:

a) Truong hop hé so duge ndp trye tiép tai co quan cép h chiéu: do: voi dé
nghj cap hd chleu ngoai giao, h chiéu céng vy, Co quan cap hé chiéu & trong
nudc giai quyet trong thai han khong qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 18; 6i Vi gé nghi gia han, sita dbi, bo sung h¢ chiéu hodic cdp cong
ham thi Co quan cap ho chiéu & trong nuGce giai quyét trong théi han khéng qué
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d0 hé so hop I&.

b) Trudng hop hé so dugc nép tai Co quan ngoai vy dia phuong, trong thoi
gian som nhét va khéng quéi 02 ngdy 1am viéc ké tlr ngay nhan du hé so hop 18,
Co quan ngoal vu dia phuong phai chuyen hd so cho Co quan cAp hd chidu o
trong nude. D61 voi d& nghj cap hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan
cdp h chiéu & trong nudc giai quyét trong thot han khong qua 03 ngay lam vigc
ké tir ngay nhén du hé so hep 1&; 46i Vi gé nghi gia han, sira dbi, bd sung hé
chiéu hoic cip cong ham thi Co quan cap hé chiéu & trong nudce giai quyét trong
thori han khéng qua 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1.




¢} Truomg hop hd so dugc nop vo1 To khai duéi dang khai tryc tuyén thi
thdi han gidi quyét 1a 01 ngay lam viéc ké tir ngay Co quan cép ho chiéu ¢ trong
nuoc nhén du ho so hop 1. Pbi véi doan c6 sb luong tir 50 ngudi trd ién thi thoi
han giai quyét 13 khong qué 05 ngdy lam viéc k& tir ngay nhén da hd so hop 16

3. Truong hop ndp ho chleu ngoai giao, ho chidu cong vu con gia tri sur
dung thi trudc khi cap hé chiéu méi, Co quan cdp ho chidu & trong nuée lam tha
tuc hiy gié tri ho chleu d6. Pbi vi trwong hop di thim thanh vién Co quan dai
dién, co quan thong tAn, bdo chi nhd nuéc cia Vit Nam thudng tra & nuéce
ngoai thi Co quan cap ho chiéu & trong nuée cAp ho chidu mai c6 ghi chirc danh
va khéng hiy hé chiéu cii.

Truomg hop c6 vin ban théng bdo viéc mét ho chiéu thi Co quan cdp ho
chiéu & trong nuéc trong thoi gian sém nhét va khong qua 03 ngay lam viée, ké
fir ngdy nhan dugc vin ban théng béo, thong bao huy gid tri ho chiéu d4 bi mét
néu trén cho: Cuc Quan ly xudt nhip canh By Cong an, Cuc Cira khiu Bo Tu
1énh B6 d6i bién phong B Quéc phong, S& Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh
(trong truomg hop Cuc Lanh sy 14 co quan nhdn vin ban théng bao) va Cyc Linh
sir B4 Ngoai giao (trong tnromg hop S¢ Ngoai vy Thanh phé Hé Chi Minh nhén
vin ban théng bdo), cac Co quan dai dién Viét Nam & nurde ngoai.

4. Tra két qua:

Co quan tiép nhan hd so tra ket qua cho ngudi co tén trong gidy bién nhan.
Truomg hgp nguoi co tén trong glay bién nhén khong phai Ia ngudi dugc cap
gia han, sira déi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chidu cong vu hodic/va cap

cong ham thi ¢An ndp ban chyp leay ching minh nhén din hoic Thé cin cudc
va xuét trinh ban chinh dé€ doi chiéu.

Piéu 15. Cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng va trong trdong hop
dic biét

1. Trudng hop dé nghi cip ho chibu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo quy
dinh tai khoan 12 Piéu 6 va khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh 136, duo'c stra dbi, bd
sung theo khoan 3 va khoan 4 Dleu 1 Nghi dinh 94, thi ngoai hd so theo quy
dinh tai Piéu 10 Thong o nay can bo sung 01 ban chinh vin ban d& nghi giri Bo
Ngoai giao clia co quan ¢ thdm quyen quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Nghj dinh
136, dugc bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 94, trong d6 néu rd 1y do dé
nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam vige ke tr ngay nhén dua hé so
hop 1€, Co quan cép hd chiéu & trong nudc xem xét, cap h chicu ngoai giao, ho
chiéu cong vy vai thoi han gié trj phit hop hodic tir chéi cdp ho chiéu.

3. Sau khi cdp ho chiu, S& Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh thong bao
ngay cho Cuc Lénh sy danh sach nhitng ngudi dugc cép ho chiéu, trong do ghi
rd chi tiét nhan than, s ho chiéu, ngay cap hd chiéu, thoi han ho chiéy, Iy do
cap ho chiéu va chirc danh ctua ngudi duge cip ho chiu.




Chwong IIT

THU TYC CAP, GIA HAN, SUA POL, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O NUGC NGOAI

pidu 16. Pbi twgng dwge cip, gia han h{ chiéu ngoai giao, hd chiu
cOng vy & nwedc ngoai

1. Ngubl bi mét, b hoéng ho chiéu ngoai glao ho chiéu céng vy hodc hd
chiéu ngoai giao, h chiéu cong vy hét trang, hét thoi han sir dung trong thoi
gian cdng tic & nudc ngoai.

2. Ngudi dang 12 thanh vién cia Co quan dai dign hoac co quan théng tén,
b4o chi nha nuée cua Viét Nam thudng tri & nude ngodi cd thay d6i vé chire vy.

3. Ngudi dang & nude ngoai dugc bd nhiém 1am thanh vién Co quan dai
dién hoic co quan théng tin, bao chi nha nude cia Vigt Nam thudng trd ¢ nuée
ngoai.

4. Vg, chong, con dudi 18 tudi dang & nude ngoai di thim, di theo, con méi
sinh ¢ nudc ngoai cia thanh vién Ca quan dai dién hofic co quan thdng tAn, béo
chi nha nudc cta Viét Nam thudng trd & nude ngoai.

5. Céc trudng hop d4c biét khéc theo huéng din ciia BY Ngoai giao.

Pidu 17. Hb so d nghij cfp, hd chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vy

Ngub'l d2 nghi clp, gia han h6 chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu nop 01
bd hd so gdm:

1. 01 T khai theo quy dinh tai Diu 7 Théng tu niy va khong cén ¢ xac
nhén. '

2. 03 dnh gibng nhau, c& 4 x 6 cm, chyp trén nén mau sdng, mét nhin thing,
ddu dé trin, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chup khong qué 01 nim;
trong d6 01 &nh dén vao t& khai, 02 dnh dinh kém.

3. 01 ban chyp vin béan cir di nudc ngodi theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu
nay déi véi trudng hop néu tai khoan 1 vakhoan 4 Pi€u 16 Thong tu ndy.

4, 01 ban chyp Quyét dinh hogc thong béo cila BO Ngoai giao hojc cia co
quan quéan Iy co quan thong t4n, bdo chi nha nudc cia Viét Nam thudng trd &
nudc ngoai v& viée thay dbi chire vu hoic bd nhiém lam thanh vién co quan Co
quan dai dién hofc co quan théng thn, bao chi nha nuéce cia Viét Nam thuing
tri1 & nude ngodi dbi véi cac trudmg hop néu tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Théng
tu nay.

5. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy bi hong, hét trang hogc hét han st
dung hodc don trinh béo mat b6 chiéu c6 xdc nhén ciia co quan chire ndng nuée
s& tai d6i vdi trudng hqp néu tai khoan 1 Diéu 16 Théng tu nay.




6. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu 83 dugc cip (nu ¢b) . Trrong
hop dé nghj gia han thi ho chiéu phai ¢on gia trj dudi 01 nam.

7. Dbi véi con clia thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tin, bo chi
nha nudc cua Viét Nam thudng tri & nwde ngoadi dugce sinh & nude ng0a1 trong
nhiém ky cong tic cia cha, me thi bd sung thém 01 ban chup Gidy khai sinh
hodc ban chup Bén sao trich lyc khai sinh.

Piéu 18. Hb so de nghj gia han, sia d6i, b6 sung hd chiéu ngoal giao,
hd chiéu cong vu va cdp cong ham

Ho so dé nghi gia han, sira d3i, bd sung ho chiéu ngoai giao, hj chiéu cong
vu va cdp cdng ham & nude ngoai thyc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12
va 13 Thong tur nay.

Diéu 19. Trinh ty giai quyét
1. Nhan hd so:
Néu hd so da day du va hop 1€ theo quy dinh tai Bleu 17 va 18 Thing tu

nay, Co quan dai dién cdp phidu bién nhan, thu 18 phi va cap bién lai. Néu ho so
chua diy di, hop 1 thi Co quan dai dién hudng din bd sung, hoan thién hd so.

2. Péi voi dé nghi cap, gia han h chiéu ngoai giao, h6 chiéu céng vu cho
cac di trgng néu tir khoan 1 dén khoan 4 Didu 16 Thong tur ndy:

a) Trix cdc trudng hop néu tai diém b dudi ddy, trong thoi han 01 ngay lam
viée ké tir ngay nhén di hd so hop 18, Co quan dai dién gui chi tiét nhan than
gbm ho va tén, ngdy thang ndm sinh, noi sinh, gidi tinh, quéc tich (kém theo
anh) cua ngudi dé nghi cﬁp, gia han h) chiéu cho Cuc Lanh sy B Ngoai giao,
dong gii co quan cdp hd chiéu cii trude ddy (néu ho chléu do dugc cp tai Co
quan dai dién khdac hoac tai S& Ngoai vy Thanh pho Hé Chi Minh) dé xdc minh
va xin y kién.

b) Pbi véi truomg hop con méi sinh & nudc ngoai cia thanh vién Co quan
dai dién, co quan thong tin, bdo chi nha nude cia Viét Nam thuong tri & nudce
ngoai; céc trudng hop néu tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Théng tu nay ma Co
quan dai dlén dd nhén duge Quyét dinh hodc thﬁng bao ciia B6 Ngoai giao vé
viéc thay d01 chite vu hoic bd nhiém lam thanh vién Co quan dai dién hodc co
quan thong tin, bdo chi nha nuéc cia Viét Nam thudng trd & nuwde ngoai hodc
trudmg hop xin cép ho chiéu do bj mét hoc hong ho chiéu ma duong sy xuit
trinh dugc ban chup Quyét dinh cir hogc cho phép di cong tac nude ngodi cla co
quan chu quéan va Co quan dai dién c6 co s& khéng dinh va dam bao dugce tinh
xdc thyc cua cdc thong tin nhan than, thong tin vé hanh trinh cong téc tai nude
s¢ tai, thong tin vé h§ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu da dugc cép, théng tin
vé yéu clu t1ép tuc hanh trinh céng tac dén céc nudc khic (d6i v6i trrdng hop
hong hogc maét ho chiéu) cia duong sy thi ngudi dimg dau Co quan dai dién ¢
thé quyét dinh cdp ngay ho. ch1éu ngoai giao, ho chi€u cdng vu khong cﬁn xéc
minh va chju trach nhiém v& quyét dinh cép hé chidu ciia minh. Sau khi cip ho
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chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vy, Co quan dai dién thuc hién viée thong béo

cho co quan c6 tham quyén trong nudc theo thi tuc quy dinh tai diém e duéi
day.

_ ¢) Péi véi cdc trudng hgp phai xéc minh, trong thoi han 03 ngdy 1am vige
ké tir khi nhén dugc yéu ciu x4c minh, co quan cép hé chiéu trude diy cb trach
nhiém tra 1&i cho Cyc Linh sy, ddng gtti cho Co quan dai dién.

Trudng hop Cuc Lanh sy B) Ngoai giao 13 co quan cép ho chiéu ngoai
giao, h¢ chiéu cong vy trudc ddy thi tré 161 xdc minh phai kém theo y kién v&
viéc cép, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

d) Trong thdi han 02 ngly lam viéc k& t ngdy nhin dugc két qua xéc
minh, Cuc Lanh sy B$ Ngoai giao théng béo y kién vé& vigc cép, gia han ho
chiéu ngoai giao, h9 chiéu cdng vy cho Co quan dai dién.

d) Trong thdi han 01 ngay lm vige ké tir ngay nhin dugc tra 151 cia Cyc
Linh sy Bé Ngoai giao, Co quan dai dién thuc hién vige chp, gia han ho chiéu
ngoai giao, h chiéu cbng vy hodc ¢6 viin ban tir chéi giri cho duong sy. Trong
trudmg hgp dwong sy c6 ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cii con gia tri, Co
quan dai dién thyc hién viéc hity ho chiéu cfi d6 trude khi cap ho chidu méi.

¢) Sau khi cép ho chiéu, Co quan dai dién thong bdo ngay cho Cye Lanh sy
B Ngoai giao va Cuc Quén Iy Xuét nhip canh B Cong an danh sich nhitng
ngudi dugc chp ho chiu, trong d6 ghi rd chi tiét nhén thén, s6 ho chiéu, ngay
chp ho chifu mai va ho chiéu cii, thoi han ciia hd chiéu mdi, Iy do cép hd chiéu
v& chirc danh ciia ngudi duge cép ho chiéu. |

f) Co quan dai dién théng bao cho Cyc Lanh sy B Ngoai giao danh sach
nhitng ngudi trinh bao mét hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy, dbng thoi
thong bao viéc hity gia trj ho chibu bi mat cho co quan c6 thdm quyén cta nuéc
s tai.

g) Cyc Lanh sy Bb Ngoai giao thong bao hiy gid tri hé chidu bi mit cho
Cuc Quan I xuét nhap canh Bo Céng an, Cuc Cira khau B T iénh Bj doi bién .
phong B Quéc phong, S¢& Ngoai vy Thanh phé Hd Chi Minh va céc Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai .

3. Déi véi d€ nghi cip, gia han hd chiéu ngoai giao, h chiéu cdng vu cho
céc dbi tuong néu tai khoan 5 Diéu 16 Thong tr nay:

a) Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc k& tr ngay nhan du hfi_ so hop 1¢, Co
quan dai dién tién hanh cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy theo
\ kién ciia Cyc Linh sy B Ngoai giao.

b) Sau khi cép ho chifu, Co quan dai dién thong bao ngay cho Cuc Léanh sy
B Ngoai giao va Cuc Quan Iy Xuét nhap canh By Céng an danh sich nhiing
ngudi duge chp hd chiéu, trong d6 ghi rd chi tiét nhan than, sb ho chiéu, ngdy
cap ho chiéu méi va ho chiéu cii, thdi han cia hd chidu m&i, 1y do chp hd chiéu
va chirc danh ctia ngudi dugc cip ho chiéu.
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4. D1 v6i dé nghj sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vy
va cép cong ham:

Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hd so hgp
1¢, Co quan dai dién sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hf chiéu cbng vu va
cap cong ham ho#ic ¢6 vin ban thong béo tir chdi cho duong su.

5. Tra két qua:

Co quan dai dién tra két qué cho ngudi 6 tén trong gidy bién nhén. Trudmg
ho’p ngudi ¢ tén trong glay bién nhén khong phai I ngudi duge cap, gia han,
stra doi, bd sung ho chiéu n ﬁoal giao, h chiéu cbng vu hogc/va cap cbng ham
thi ¢in ndp ban chup ho chicu hojic glay td thay thé cta ngudi co tén trong gidy
bién nhan va xudt trinh ban chinh @& déi chiéu.

Chuong IV
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Diéu 20: Hd so hiru tri

Hd so luu trl¥ bao gdm céc ho oy cap, gia han, sta déi, bd sung ho chiéu
ngoal giao, ho chiéu cong vu va cdp cong ham va s6 luu duge in tir phin mém
cap phat hd chiéu.

Pidu 21: Ché db bio quan

1. Ho so cip, gia han, sira d61, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vua va clp cong ham duge danh sb tha ty va luu trit trong thei han 08 niam.

2. 88 chp dwoc Iuu trir v6 thoi han.

Chwong V
TO CHUC THY'C HIEN

Didu 22. Ban hanh cic bitu miu
1. Ban hanh k&m theo Thong tu nay 07 biéu méu sau;

- Té&r khai d& nghj cip h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cong ham xin
thi thiee (mAu 01/2016/XNC);

-~ T khai d& nghj sita déi, bd sung hd chiéu ngoal giao, hd chiéu cbng vy
(mau 02/2016/XNC);

- Viin ban vé viée cir can bd, cong chirc, vién chirc quan Iy, s§ quan, quan
nhin chuyén nghiép di cong tdc nudc ngoai (miu 03/2016/XNC);
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_- Vin bén gidi thigu miu con déu, chir ky cua co quan va ngudi co thdm
quyén cl can by, cong chic, vién chirc quan 1y, sy quan, quin nhan chuyén
nghiép di cong tac nuwdc ngoai (miu 04/2016/XNC);

- Vin ban &y quyén cir cén b, cong chire, vién chirc quén 1y, s§ quan, quan
nhan chuyén nghiép di cong tac nuéc ngoai (méu 05/2016/XNC);

- Van ban thong bao mét hy chibu ngoai giao, ho chiéu cong vu (méu
06/2016/XNC);

- Phiéu bién nhén hd so clp, gia han, sira dbi, bb sung ho chiéu ngoai giao,
ho chiu cong vu va chp cong ham xin thi thyrc (mu 07/2016/XNC).

2. Céc bidu mu trén dugc ding tai trén Cdng thong tin dién tir vé cong tac
lanh sur tg\i dia ch§ http://lanhsuvietnam.gov.vn d€ céc co quan, t0 chire, cd nhan
¢6 nhu cau tai xudng sur dung.

Pitu 23. Higu lyc thi hanh
~ Théng tw ny c6 hiéu lyc thi hanh ké tix ngay 15 thang 8 nim 2016 va thay
thé Thong tr sb 02/2013/T T-BNG ngay 25 thang 6 nim 2013 cida B9 Ngoai giao
huéng dén vige cap, gia han, sia 5161, bd sung hd chicu ngoai giao, h$ chicu
cdng vu va cdp cong ham dé nghi cap thi thyc./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- 'Thit tuéng, cAc Phé Thii tudng Chinh ph (d€ béo cdo); THU TRUONG
- Van phong Qubc hdi;

- Vin phong Chit tich nwdc;

- Van phong Chinh phi;

- VP TU DPéng va cac Ban cua Dang;

- Céc BJ, co quan ngang BJ, co quan thugc Chinh phi;
- Tda 4n nhén dén t0i cao;

- Vigm Kiém st nhn dén ti cao;

- UBND tink, thanh phé tryc thuge TU;

- Céc co quan TU ciia cAc td chirc chinh trj - x& hdi;

- Céc Co quan dai dién VN & nude ngodi;

- Cbng bdo, Website Chinh phi;

- 8& Ngoai v Thanh phd Hoé Chi Minh;

- Cyc kiém tra viin bin (B Tur phép);

- Lum: HC, LS.

Hong Nam
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Mau 01/2016/XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM BO NGOAI GIAO
Doc 14p — Ty do — Hanh phiic - Nop 03 anh, c& 4x6em,
- phéng nén mg?h sén trrglé:t
nhin théng, :
TO KHAI BE NGH] Riong det Kith miv, mie
CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VY O thubmg phye.
CONG HAM XIN TH] THYC [ -Anh chyp céch ddy khéng
(Poc & uromg ddn & mdt sau trude khi dién (¢ khai) qggnl F?nnh b K
u . - ung nay.
I. Thing tin c4 nhén: “Déng dhu gip i e,
1. HQ A7 B 15 s LT PR UPTOIPIPPPPPPPPP N anh dbi véi céc trudmg hop
2. Sinh ngdy:.......... thang........n3m ........3. Giéi tinh [ Nam  [J Nt phéi xdc nhin T khai.
4, NOT SN, 1 esstieiaiiiaerete st rin e sitiacersst aeassrsreaataiir e titiebetes
5. HO khiu thudmg tri: ........oooniunns
6. Gifly chfmg minh nhin dan/Thé cin cudc cong dan sbi...cccomiiiiin clp ngdy:
............... 17, [ U
7. CoOquan CONZ TAC feuuuiuinirieriiiernerr e rasecearrrterresines P P P PERTE
8. CIUC VAL oeieinirvaeneriniiecnraasrerriracarasrs s rnnnnrsiasrnairen Pien thoais. ..o .coviiriirivnsriinescrmrenmna
a. Cong chie/vién chirc quan 1y: logl........ccomee. bAC. ..ot ngach.......coevmnverinivnnaciiinnn
b, Cin bG (bdu ctr, phé chudn, BO RRIEM): ..o cveeeiieeriiinceritmeitic et s s
c. Cép bac, ham (firc Bepng VR IFARE). w.vvieviiesseeceieiins s e
9. D4 dugc chp hd chifu ngoai giao sb.....ceviirinininn, CAP BEAY...oerfersf e BB
holic/va ho chibu cong v sb.....cocoeriiiiniicnniiiiinien CAP NEAY.vcveed v e tai....
10. Théng tin gia dinh:
Gia dinh Ho va tén Niim sinh | Nghé nghigp Dja chi
Cha
Me
Vo/chong
Con
Con
Con
TL. Thong tin chuyén di:
FOR > 1 (3 OO UOUOPDRTOAON dy dinh Xufit CANh DEAY...c.covvvviiiiciiiir i
2. D3 nghj cip cong ham xin thi thye nhdp canh .......c.coevviiii QUA CANNL L .cvvvenrveee e annirerian e
/Schengen. ...... DTy tai PSQ/TLSQ/CQDD ...t Bl e
3. Chirc danh (bing tiéng Anh) cita ngudi xin thi thye cin ghi trong cdng hAm......ccooovriniioces.
T6i xin cam doan nhimg 107 khai trén Ia ding sy that va xin chju hoan toan trach nhiém truée phap luét.
XACNHAN e ngay... thang... ngm 20...
- can bd, o chirc, vién chue quan iy, uan, n n cauyén i . _— .
va nhitng I ther rén phit hop voi lgténg tin lro?lg 6 quan Iy cdn bﬁ[ﬁh i (Ky va ghi 16 ho vén)

- Duge phép di tham, & theo thanh vidn Co quan dgt dign Viet Nem & nudc
ngodi hodc di thea hanh trink cong téc cia edn bg, cong chnre, vién chitc qudn
1, 5§ quan, qudn nhdn chuyén nghiép[] ;
) . e eee s 2o NG oo RN, ... 20....
(Ngudi cé thim quyén ky, ghi rd ho tén, chizc vu va déng day,



Miu 01/2016/XNC

HUGONG DAN CACH DPIEN TQ KHAI

Huéng din chung:

T khai phai duge dién chinh xdc va ddy d0. Tnrong hop chi d2 nghj gia han hd
chiéu ngoai giao, hd chidu cong vy thi khong cin c6 T& khai. Trudng hop chi dé nghj
chp cong ham xin thi thye thi khong cin dién diém 10 phin I, khéng cén dén anh trong
Td khai.

Huéng din cy thé:

Phén tiéu dé: Pénh diu x vao 6 vudng thich hop.

Phan I Théng tin cd nhén:

- DPiém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhan
dén;

- Piém 7: Ghi rd don vi cdng tac tu c¢Ap Phong, Ban trd 1én;

- Diém 8: Ghi rd chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vy trudng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi 13 cong chirc, vién chirc quan 1y loai (vi dy: Al, A2), béc (vi du: 1/9,

3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 16 chire danh ciia cén bd va nhiém ky cong téc (vi du: Uy vién BCH
Téng lién doan lao ddng Viét Nam nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc ¢: Ghi 13 cép bac, ham (vi du: Thidu tuéng, Pai ta...).

Phdn II Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi rd tén nuée hofic ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Diém 2: Ghi 3 tén nudce xin thi thye nhép canh, xin thi thyc qué canh. Trudng
hop xin thj thyrc Schengen thi ghi 1 tén nudc nhip canh diu tién. Ghi 16 tén Pai st
quan, Téng Lanh sy quén ho3ic Co quan dai dién nuée ngoai noi ndp hd so xin thi
thre.

Phén xdc nhén:

- Co quan, td chirc noi ngudi d& nghj cdp hd chiéu dang cong tac, lam viée xéac
nhan T khai va dong ddu gidp lai anh. Trudng hop ngudi dé nghi cbp hd chiéu co hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gia trj va khong c6 sy thay ddi vé chirc
danh, chirc vu hodc Co quan, t§ chirc noi cong tdc, 1dm viée so v thii diém cfip hd
chidu truée day ciing nhu khong thay déi co quan cp hd chiéu thi To khai khdng cin
¢O xdc nhén.

- Trudng hop ngudi &2 nghj cip cong ham xin thj thyc da dugce cfp hd chifu
ngoai giao, ho chiéu cong vu con gid trj thi Té khai khong ¢An c6 xac nhén.

- Trudng hop vo, chdng di theo hanh trinh cong tac; vg, chdng va con duéi 18
tudi di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tin, béo chi nha nuéc
clia Viét Nam thudng trii & nude ngoai ma khong thude bién ché ciia co quan, t6 chic
nao thi Co quan, td chire tnre tiép quan 1y nhén sy clia ngudi duge ctr di cdng téc nude
ngoai xac nhan Td khai./.




Miu 02/2016/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Ty do — Hgnh phic

TO KHAI PE NGHI]
SUA BOI 0 BO SUNG O
HO CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG V(I
R 5 (e 7 B (.1 T O CR LA LIS T TSI
2. Sinh ngdy:.......... thang NAM ......ce.o\s
3. Gigitinh: [0 Nam U Ni¥
B INOE SITINE v e eeeeneeeeeaes et avaen e earesera e s s aantmnbb e b e e s nae s et et taes b asaisaaararettnseneas
5. Gidly chimg minh nhén dan/Thé céin cuéc cdng dan sb:.........ocorvveieirnrern, cap
NEAY . ervivneinnns (7| ST
6. Da duoc cip hd chiéu ngoai giao s......... ST cAp ngay. .o/ oo, 17: FOOUUROOPRO
hodc/va hi chiéu cOng vu R SEUTUUUUUT ST cép NEAY.ovrid i e tai.......
7. D& nghi stra 881/ b SUNE: +.veevirveririiiie it et
I 0« R LR CCESRRITILILREEAT

T6i xin cam doan nhimg 1di khai trén 14 ding sy thét va xin chju hoan toan trach nhiém trudc
phép luit.

......... ngay... thang... nam 20...
Ngudi khai
(Ky va ghi rd ho tén)




M3u 02/2016/XNC

HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng din chung:

T&r khai phéi duge didn chinh x4c va ddy du.

Huwéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh dédu x vio 6 vudng thich hop.

Phin ngi dung:

- Didm 1: Viét chit in hoa theo diing ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhin
dén;

- Diém 6: Dién thong tin vé ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu ¢én duoc sira
dbi, bd sung,

- Diém 7: Ghi diy du théng tin d& nghj stra d5i, b sung (thay dbi ho tén, sé Gidy
chirng minh nhin dén, ngay sinh, noi sinh, gidi tinh...).




Mau 03/2016/XNC

Co quan c6 thAm quyen' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phite

S6: /QD-...
Ha Noi, ngdy ... thang ... ndm 20..

. QUYLET PINH
V& viée cir can b, cong chirc, vién chirc quan Iy, s§ quan,
quén nhéin chuyén nghi¢p di cdng tac mwde ngoai

e

Co quan c6 tham quyén

Ciin ctt (quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan ¢6 thdm
quyén ra quyét dinh);

Cén ¢t (vdn ban uy quyén cit, cho phép cdn bg, cong chirc,vién chirc quan
Iy, sP quan, qudn nhén chuyén nghiép di nuwoc ngodi ciia B trucng/Thu trudng co
quan sé ... ngay.....);

Xét nhu ciu cong téc va kha ndng can b0;

Xét d& nghi cua (Thi trudng don vi ¢6 cdn bg di cong tac),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cir 6ng / ba:

VD 1. Nguyén Vin A, VD ddi véi cong chirc: Phé Vu truong Vu To
chirc cén bd; cong chirc loai A2, bic 2/8, ngach
chuyén vién chinh, m ngach 01.002°, hudng
luong.....

vD2. Nguyén Vin B,

VD ddi voi vién chic quan ly: Trudng khoa

Bénh vién Bach Mai, Ha Ngi; vién chirc quan ly

loai A3.1, béc 2/6, ngach bic sy cao cap, md

ngach 16.116*, huéng luong. ...

! Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 32 Nghi dinh 136, dugc sira 481, bd sung theo khoan 9 Piéu | Nghi dinh
94.

2 Ap dung dbi véi cong chirc.

* Ghird hirong lwong tir ngén sach Nha nuéc hodc qu§ lwemg cila don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh phap lujt.
* Ap dung d6i v6i vién chirc quan 1y

* Ghi 16 nbr hudng din tai myc 3 & trén.
1



- M3u 03/2016/XNC

VD 3. Nguyén Vin C, VD déi véi sy quan: Trung t4, Truéng phong,
- Cyc Quén 1y xuét nhap canh®, huéng luong....”

VD 4. Nguyén Thi D VD ddi véi can bg dwoc bdu cir: Phé Chu tich
H6i dong nhan din huyén Hiép Hoa, nhiém ky
2016-2021%, huéng luong....

Di nudc/vimglanh thd:

Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép

chuyén di

Piéu 2. Thu truéng cac don vi: ... va (c4c) ca nhén cé tén & Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./." x

Linh d,am don
vi k¥ it

THU TRUONG CO QUAN
(hogc KT. Thu truéng co quan,
hogc ngudi duge ity quyen)

(KY truc tiép vis ghi ¥3 ho tén, dong dau)

Noi nhin:

- Nhu Pidu 2;

- B§ Ngoai giao;
-Lumu: ...

¢ Ap dung dbi v&i sy quan, quén nhan chuyén nghiép.
7 Ghi 16 nhw huéng dgn tai mac 3 & trén.

® Ap dung ddi voi can bd dugc bau cit theo nhiém ky.

® Ghi & nhar huéng dan tai muc 3 & trén.

1 Chit ky tét ciia 1dnh dao co quan, don vi chi tri soan thio vin ban

Vin ban c6 nhidu trang thi phai dnh sé thit ty va dong déu gisp lai gitra céc trang.




Mau 04/2016/XNC

(Co quan c6 thim quyén') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: /CV-...
V& viée giéi thigu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..
dau, chit ky

Kinh giti:  Bg Ngoai giao .
(Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu TP. Ho Chi Minh)

Cén ctr vao Nghj dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 clia Chinh phu vé xuht
canh, nhép canh cia céng dan Viét Nam dugc sira dbi bd sung mét s6 diéu tai Nghi
dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phti va trén co s quyét dinh Gy
quyén sb ...ngdy...cla....(gui kém theo)?,

(Co quan cé thdm quyén) gidi thiéu mau con ddu cha co quan va chit ky ciia
ngudi c6 thdm quyén cir can bd/ cong chirc/vién chirc quan 1y/ ¥ quan/ quan nhén
chuyén nghiép di cong tac nudc ngoai:

Ong/ba:

Chtic vy:

Thi han’:

MAu chit ky (ky truec tiép 3 mdu),

3 I o
Mau con dau cita co quan:

TL. THU TRUONG CO QUAN’
Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Nhur trén; ) CoL ) .
-Luu ... (Ky truc tiep va ghi rd ho tén, ddng daw)

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Didu 32 Nghi dinh 136 dwoc sira dbi, bd sung theo khoén 9 Pidu | Nghj dinh 94.
2 Ap dung ddi véi mcrng:qp dugc Uy quyén cit can bd di nudc ngoai.

3 Thri han dugc giao tham quyén cif can bd di nude ngoai (theo nhigm k¥ hofic ¢4 thai han),

¢ Ngudi ky van ban giéi thidu khéng phéi 12 ngudi duge gidi thifu méu chit ky.



MAu 05/2016/XNC
(Co quan ¢6 thim quyén)’ CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIET NAM
, Dje lap - Tw do - Hanh phic
So:  /QD-...

Ha Ngi, ngdy ... thang ... ndm 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir cin b, cdng chire, vién chire quan 1y, sy quan, quin nhén chuyén nghi¢p

di cong tic nwic ngoai
(Co quan c6 thAm quyén)

Ciin ctt (véin ban quy dinh vé chikc niing, quyén han va co cdu 16 chikc cua co
quany;

Thi tredng co quan QUYET DINH:
QUYET PINH

Diéu 1:

Uy quyén cho dng/ba:
Chuc vy

Pham vi uy quyén:’
Thoi han uy quyé‘:n:3

Didu 2: Thi truéng c4e don vi: ... v (c4c) cd nhén 6 tén & Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Nainh&n: p A - P £
L KY truee tiép va ghi ro ho tén, dong day
- Nhw Didu 3; (K trye ticp vé ghi rd ho tén, ding d)
- B Ngoai giao;
-Liu....

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi djnh 136 dugc sta d3i, bé sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghj dinh 94.
2 Pugc clr can h cép nao, di nude nao, myc dich gl, thei gian bao nhiéu 18y va kinh phi do ai chi tra.
{ * Thei han duge Gy quyén cir can b di nude ngoai (theo nhiém ky hogc théi han cong tac).

Néu vin ban c6 nhidu trang thi phai danh sé thir ty, ky nhay & mdi trang va déng dbu giap lai giita céc trang.




Mau 06/2016/XNC

(Co quan quén Iy h chiéu’)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lip - Ty do - Hanh phic

S6: ICV-...

Viv thong béo mé] h chiéu ngoat giao, hj Ha Noi, ngay ... thang ... ndm 20..
chieu céng vy (cap trong vong chva qua 8
ném)

Kinh giri:
- Cuc Lanh sy B§ Ngoai' gia:o
- S& ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh

(Co quan quan Iy hé chiéu) thng bo hd chiéu b mét nhu sav:

1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nim sinh:
3. Noi sinh:
4, Chuc vy:
5. Bj mat hd chibu: - Loai (ngogi giao/céng vi)
- S6:
- Noi cip: (Cuc Lanh su, S¢ Ngoai vy TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tgi...)
- Ngay cép:
6. Ly do mat:

(Co quan quan Iy h chiéy) thong bdo viée mét (cde) h chiéu trén dé Cac co
quan c6 thdm quyén lam thi tuc hiy hd chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
(Ky truec tip va ghi 16 ho tén, dong ddu)
Noi nhin:
- Nhur trén;
- B{ Cong an;
-Lwu....

! Cor quan quén 1y ho chibu theo Quyét dinh 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cia Thi twdng Chinh phi vé vide sir dung
va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.




Mau 07/2016//XNC

(Co quan tiép nhan hd so)’

PHIEU BIEN NHAN HO SO

S&*: (M4 chimg thye: )
1. Phén danh cho ngwdi ndp hd so:
3 (R i O PO P PP PP P T PP PR PRI PRILURN L
Dien thoal T B8 .. .oiveiiini e e
Tén co quan ol ngudi 3l AUGC NZORLI. ... revuiiii i
Di nuGCAVERE TANR EhO: . .v\eeievvereeaeeiiien it
2. Phin danh cho cén b§ nhan hd so:
1500 U D D P SRR AP PRSI
Hen trd két qua NAY:....c.cocvvvririrnaeinnnnene, (séng tir 8h30-11h, chiéu tir 14h-16h)
T e L U T T O P PP P PP TSP PP PR PREPRTPPRPET LY
e, REAY L thdng.... ndm... ...
Ngwoi ngp hd so Cén b nhégn hd so
(ky tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chu y: Gidy nay sir dyng dé nhan két qua, néu mét phai théng bao ngay cho co quan nhén hd

SO,

! Néu 14 co quan ngoai vy dia phu’ung thi 48 nghj dénh s tht ty hd so dé phyc vy viée tra két qua.

2 86 va ma chimg thye do co quan ¢

p/gia han/sia d8i/bd sung ho chiéu ngogi giao, ho chiéu cong vy, cp cong

ham ght.




