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Thira Thién Hué, ngay 08 thang 4 ndm 2019

‘ , QUYET PINH
Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira doi, b6 sung, bi bai bo
thuc pham vi chire ning quan ly ciia S& Lao dgng — Thuong binh va Xa hgi

CONG THONG TIN DIEN TU 1.1 ~uE

DEN

$6... 262 e }CHI"J TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Ngay.../ﬂﬁ.&.l.H .........

Chuy8n:.. ...,

Can &LLua{ T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
7 thang 8 nam 2017 cda Chinh phu vé sira d6i, bd sung mot sd diéu cla cac Nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vian phong Chinh phii huéng dén vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam déc S& Lao dong, Thuong binh va Xa hdi tai to
trinh s6 626/TTr-LDTBXH ngay 29 thdng 3 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
duoc stra doi, bd sung, bi bai bo thudc pham vi chire ning quan ly cia So Lao
dong — Thuong binh va Xa héi tinh Thira Thién Hué (c6 Phu luc kém theo).

Pitu 2. S Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu cé trach nhigm:

1. Cap nhat céc thd tuc hanh chinh duoc cong b tai Quyét dinh nay vao
Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh;
cdng khai thi tuc hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién t cua don VI

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Quyet dinh nay c¢ hiéu lyc, hoan
thanh viéc cAu hinh tha tuc hanh chinh trén phan mém Heé thong xtr ly mot icira
tap trung;

3. Thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén theo
huéng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam d6c S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi; Giam ddc S¢ Noi vu; Thu trudng céc co quan, don vi va cae to
chitc ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu)
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KSVX, HCC.
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Phu luc

Thién Hué

ANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
A. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S Lao dong —

, PUQC SUA POI1, BO SUNG, Bl BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUANLY cUA
= SO LAO DONG - THU ONG BINH VA XA HOI TINH THUA TH[EN HUE

Thwong binh va Xa hoi tinh Thira

Théi han Dia diém | Thb 18
STT Tén thu tuc hanh chinh cxe % S ea phi Tén VBQPPL quy dinh TTHC
: giai quyet thuc hién (@bng)

I. Linh vue Viée 1am (02 TTHC); Sira d6i TTHC s6 04, 05 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Béao cdo giai trinh nhu cau, thay
1. | doi nhu cau su dung nguoi lao
dong nudc ngoai

07 ngay

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh, S6 01 L&
Lai, thanh phé

Khong

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay
03/02/2016 cta Chinh phu.

- Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2016 cua Bo LD - TB va XH.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cia BO Lao dong,

Xac nhan nguoi lao dong nude
2. | ngoai khong thudc dién céap
gidy phép lao dong

03 ngay lam viéc

chinh cong
tinh, s6 01 Lé
Lai thanh phd
Hué

Khoéng

Hue Thuong binh va X4 héi.
- Nghi dinh sé 11/2016/NP-CP ngay
Trune tAm 03/02/2016 ctia Chinh phu;
g taf - Théng tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH
Phuc vu hanh

ngay 25/10/2016 cua B LD - TB va XH;
-Nghj dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 ctia Chinh phu.

- Thong tu sé 18/2018/TT-BLPTBXH
ngay 30/10/2018 cia BO Lao dong,
Thuong binh va X3 hai.




1L Linh vyc Gido duc nghé nghigp (03 thii tuc); Sira d6i TTHC s6 35, 36, 38 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay
24/12/2018

(OS]

Cap giay ching nhan dang ky
hoat dong gido duc nghé nghi€p
d6i trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap, doanh
nghiép

10 ngay lam viéc

Cé.p gidy chimg nhan dang ky
bo sung hoat dong gido duc

4. | nghé nghiép dot véi trung tam | 10 ngay lam viée
gido duc nghé nghiép, trudong
trung cap, doanh nghiép

5 Thanh lap héi dong quan tri 5 ngay lam viéc

truong trung cap tu thuc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh. S6 01
Lé Lai thanh
phd Hué.

Khong

- Luét gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP
14/10/2016 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2016 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
gido duc nghé nghiép

ngay

- Luét gido duc nghé nghiép.

- Théng tu sé 47/2016/TT-BLDTBXH
ngay 28/12/2016 cia Bo Lao dong,
Thuong binh va X3 hoi.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cua Bo Lao dong,
Thuong binh va X3 héi.

I1L. Linh vue Nguoi ¢6 eong (01 thi tuc); Sira d6i TTHC s6 69 tai Quyét

dinh sb 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Thuc hién ché do tro c?ip mot
lan ddi v6i than nhan nguoi
hoat dong khang chién duoc
tang huan chuong, huy chuong
chét trude ngay 01/01/1995 ma
chua duge huong ché do uu dai

25 ngay lam viéc.
Trong do, 05 ngay
lam viéc tai
UBND cap x3; 10
ngay lam viéc tai
Phong Lao dong,
TBXH; 10 ngay
lam viéc tai S&
[Lao dong, Thuong

binh va X3 hoi.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh. S6 01 Lé
Lai thanh phd
Hué.

Khong

- Phap lénh so6 04/2012/UBTVQH13
ngay 16/7/2012 cua Uy ban thwong vu
Quéc hoi;

- Nghi dinh sé 31/2013/NP-CP ngay
09/4/2013 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH
ngay 15/5/2013 cua B6 Lao dong,
Thuong binh vé'Xai hoi;

- Thong tu so 16/2014/TT-BLDTBXH




ngay 30/7/2014 cua B$ Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cua Bé Lao dong,
Thuong binh va X& hdi.

IV. Linh vuc Béo tro xa hdi (01 thii tuc); Sira d6i TTHC s6 97 tai Quyét

dinh sé 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Quyét dinh céng nhén co sd san
xuat, kinh doanh st dung tir
30% tong s6 lao dong tro 1én 1a
ngudi khuyét tat

15 ngay lam viéc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh, s6 01 Lé
Lai, thanh phd
Hué

Khong

- Luat nguoi khuyét tat ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10
thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu;

- Théng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH
ngay 12 thdng 11 ndam 2012 cua BO Lao
dong — Thuong binh va X& hoi.

- Théng tu s 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cua B9 Lao ddng,
Thuong binh va X& hoi.




B. Danh muc thi tuc hianh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S6' Noi vu tinh Thira Thién Hué

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tho1i han
giai quyét

Pia diém thye
hién

Phi, 1€ phi
(dé‘ng)

Tén VBQPPL quy dinh TTHC

I. Linh vire Giao duc nghé nghiép (03 thii tuc); Sira d6i TTHC s 03, 08, 11 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

- Ludt giao duc nghé nghiép.

lap truc thugc UBND
tinh, S&

ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05
ngay lam viéc tai UBND tinh

Thanh lap hoi dong Trung tim - Théng tu s6 46/2016/TT-
trudong, b6 nhiém chii | 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan | Phuc vu hanh BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bo
| |tich va cac thanh viéen| du hd so hop 1&. Trong do, 10 chinh cong Khong LD - TB va XH quy dinh vé Diéu 1¢
" | hoi dong truong cao| ngay lam viéc tai SG NOi vu; 05 | tinh. S6 01 Lé trudng cao dang.
dang cong lap truc thudc | ngay lam viéc tai UBND tinh. Lai, thanh - Théng tu sé 18/2018/TT-
UBND tinh phé Hué. BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo
Lao dong, Thuong b‘inh va Xa hoi.
e A B A gn LIt e lea - Luét gido duc nghé nghiép.

20 ngay lam viéc ké tir khi nhéan . > P
, | Cong nhan hi¢u truéng |  duho so hop I¢. Trong do, 15 Trung tam - Théng ar - so 47/201§/TT:
~ | truong trung cap tu thuc ngay lam vig¢c tai S¢ Noi vu; 05 Phu’c vu Elanh BLDTI}XH ngay 28/12/201§ cu~a BAO
ngay lam viée tai UBND tinh. qchmhﬂcong A ) Lao qong,; Tk}lxmnﬁg bl‘nh va Xa El()l
. tinh. S0 01 Lé | Khong | quy dinh vé Diéu I¢ truong trung cap.
Thanh lap hoi dong| 15 ngay lam viéc ké tir khi nhin Lai, thanh - Thong tu s6 182018/TT-
3 |tuong trung cép cong )  di hdso hop I¢. Trong do, 10 phé Hué. BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo

Lao dong, Thuong binh va Xa hoi.




PHAN Il DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO
A. Danh muc thi tuc hanh chmh thuoc tham quyen gial quyet cua So Lao dong Thuono blnh va Xa hoi tinh Thura

Thién Hué
TT Tén TTHC Vin ban QPPL quy dinh viéc bii bo Ghi cha
I. Linh vuc Giio duc nghé nghiép (01 thi tuc)
Cong nhén trung tdm gido duc nghé | Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay Bai bo TTHC sb 25 tai
I | nghiép tu thuc hoat dong khong vi | 30/10/2018 ctia B LD-TB&XH vé Stra doi, bo sung | Quyét dinh sd 2995/QD-

loi nhuan

mot sd diéu cua cac thong tu lién quan dén TTHC.

UBND ngay 24/12/2018.

IL. Linh vue Phong, chong té nan xa hdi (02 thi tuc)

Pua nguoi nghién ma ty vao cai
2 | nghién tu nguyén tai Trung tdm Bao
tro xa hoi thudc So LD-TB&XH

- Nghi dinh s6 80/2018/NP-CP ngay 17/5/2018 cla
Chinh phu Stra doi, bd sung mét sb diéu ciia Nghi
dinh s6 147/2003/ND-CP ngay thang 12 ndm 2003
cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cp
gidy phép va quan ly hoat dong clia co s cai nghién
ma tay tu nguyén; Nghi dinh sé 135/2004/ND-CP
ngay 10 thang 6 nam 2004 ctia Chinh phu quy dinh
ché do ap dung bién phap dua vao co sd chira bénh,
td chirc hoat dong cla co s& chita bénh theo Phap
Iénh x{t ly vi pham hanh chinh va ché d6 4p dung dbi
v&i nguoi chua thanh nién, nguoi tu nguyén vao co
s& chita bénh

Ché d6 tham gap ddi voi hoc vién tai
3 | Trung tam Bao trg x4 hoi thudc S&
LD-TB&XH

Nghi dinh sb 221/2013/ND-CP ngay 30/12/2013 cua
Chinh phu Quy dinh ché d§ ap dung bién phap xu ly
hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat bude (Piéu

28)

Bai bo TTHC sb 106,
107 tai Quyét dinh sb

2995/QD-UBND ngay
24/12/2018.




B. Danh muc thi tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét cia S& Ni vu tinh Thira Thién Hué:

TT

Tén TTHC

Vin ban QPPL quy dinh viéc bii bo

Ghi chu

I1. Linh vue Gizo duc nghé nghiép

Bo nhiém hiéu truong trudng cao
dang cong lap truc thuéc UBND
tinh

[§9]

Mién nhiém, cach chirc hi¢u trudng
truong cao dang cong lap truc thudc
UBND tinh

Bo nhiém hi€u trudng trudong trung
cap cong lap truc thugc UBND tinh,
UBND cap huyén

Mién nhiém, céqh chtrc hiéu truong
truong trung cap cong lép thude
UBND tinh, UBND céap huyén

Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua Bo Lao dong, Thuong binh va Xa

hoi vé Stra d6i, bd sung mot sé didu cua cac thong tu
lién quan d¢én TTHC.

Bii bo TTHC s6 06, 07,
09, 10 tai Quyét dinh sd
2995/QP-UBND ngay
24/12/2018.




PHAN III: NQI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH.
A. Danh muc thi tuc hanh chinh thugc thim quyen giai quyet cua So
Lao dong — Thwong binh va Xa hgi tinh Thira Thién Hué |

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Tha tuc “Bao cao giai trinh nhu clu, thay d6i nhu cau sir dung
ngudi lao ddng nwéc ngoai” |

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Bue 1: Trude it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién st dung ngudi lao dong
nu’oc ngoai, nguoi st dung lao dong (trr nha thau) glri bao céo giai trinh Ve nhu
cau str dung ngudi lao dong nudce ngoai dén B phan Tiép nhan va Tra két qjua So
Lao dong — Thuong binh va X& hoi (Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tth

Truong hop co thay déi nhu cdu s dung nguoi lao dong nudc ngq}éi thi
nguoi su dung lao dong g&i bao cdo giai trinh thay ddi dén Sé Lao dong — TB va
XH trude it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién st dung ngudi lao dong nuée ngpal

- Bude 2: Trong thoi han 07 ngdy ké tir ngdy nhan duge bio céo g1a1 trinh
hodic béo cdo giéi trinh thay d6i, S& Lao déng — Thuong binh va X4 hoi thong bao
viéc chap thuén st dung ngudi lao dong nudc ngodi t6i ngudi str dung lao dong

1.2. Céch thire thwe hién: Gui ho so qua buu dién hoac nop truc mep tai
Trung tdim Phuc vu hanh chmh cong tinh, S6 01 Lé Lai, thanh phd Hue‘ hodc
dang ky truc tuyén qua phin mém https: //dlchvucong thuathienhue.gov.vn tu thir
hai dén tha séu va sdng tht bay hang tuan (trir cdc ngay nghl Lé theo quy dgnh)

Thoi gian nhan ho so: Sang t&r 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

1.3. Thanh phan va sb hrong hé so |

a) Thanh phan ho so:

- B4o cdo giai trinh nhu cdu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai hodc Bdo
céo giai trinh thay dbi nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

b) S6 Iwgng ho so: 01 bd.

1.4. Thoi gian thwe hién: Trong 07 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18

1.5. Poi twong thye hién: La ngudi st dung lao dong va nguoi lao dong
nudc ngoai lam viéc cho nguoi st dung lao dong sau day:

- Doanh nghiép hoat dong theo Ludt Doanh nghiép, Luét Pau tu hoic theo
Didu udc qubc té ma nude Cong hoa x4 héi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Nha thau nudc ngoai hoic trong nudc tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, td chire duoc
co quan c6 thdm quyén cap phép thanh lap.

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nude ngodi trong hop dong hq‘)p tac
kinh doanh hodc cia nha thiu nude ngoai duoc ding ky hoat déng theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua\phap

luat.




- Hop tac x3, lién hiép hop tac xa thanh ldp va hoat dong theo Luat HTX

- H6 kinh doanh, ca nhin dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat.

- Co quan nha nuéc ¢ dia phuong.

- T6 chire chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chire chinh tri x4 héi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép & dia phuong.

- T6 chie su nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t chuc
lai, gidi thé don vi su nghiép coéng lap, bao g@)m cac don vi su nghié€p cong lap
thudc: UBND tinh; co quan chuyén mén thuoc UBND tinh; UBND cép huyén.

Trir mét sb déi twong nguoi lao dong nudc ngoai sau day:

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xu ly nhimg su cd, tinh
huéng ky thuat, céng nghé phtrc tap nay sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co
anh hudng t6i san xudt, kinh doanh ma céac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu ly duoc.

- La hoc sinh, sinh vién hoc tép tai Viét Nam lam viéc tai Viét Nam nhung
ngudi st dung lao dong phai béo trude 07 ngay voi co quan quan ly nha nuéce vé
lao dong cép tinh.

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly, giam déc diéu
hanh hodc lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va thoi gian
cong don khong quéa 90 ngay trong 01 nam.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tép tai cac truong, co s& dao tao ¢ nudc
ngoai cé thoa thuén thuc tap trong céc co quan, td chire, doanh nghiép tai VN.

1.6. Co quan thwe hién: S Lao dong, Thuong binh va X4a hoi

1.7. Két qua thwe hién: Chép thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai cua nguoi st dung lao dong.

1.8. Lé phi: Khong

1.9. Tén méu don, méu to khai: *

- Bdo cdo gidi tinh vé nhu cdu siv dung nguoi lao dong nudc ngoai theo
Mau 56 1, Phu luc 111 ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cvia B6 LD - TB va XH

- Bdo cdo gidi trinh thay doi nhu cau sir dung NLD mude ngodi theo Mau sé
2, Phu luc III ban hanh kém theo Théng nr sé 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua BS LD - TB va XH

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién: Nguoi st dung lao dong xac dinh
duoc nhu cu st dung ngudi lao dong nuéde ngoai dbi véi timg vi tri céng viée
ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ung duoc.

1.11. Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh phua quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam



viéc tai Viét Nam.

- Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 ctia Bo Lao| dong
— Thuong binh va X h¢i hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Bo lut Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia B6 Lao dong
— Thuong binh va X hoi vé Stra doi, bd sung mot sd diéu cua cac thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh.

* Ghi chui: Thii tuc nay ¢é thay doi cac mau don, 16 khai, cu thé:

- Thay thé Mdu s6 1 ban hanh kém theo Théng tw sé 40/2016/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2016 ciia Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi bang Mau sé 1, Phu
luc Il ban hanh kém theo Théng e s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngéy 30/10/2018
cua Bo LD - TB va XH

- Thay thé Mau sé 2 ban hanh kém theo Théng tw s6 40/201 6/TT-BLBT BXH
ngay 25/10/2016 cua Bé LD - TB va XH bc“}ng Mau s6 2, Phu luc 1l ban hanh
kem theo Thong tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia B6 LD - TB
va XH




MAau s6 1: Phu luc Il ban hanh kém theo Théong tu sé 18/2018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia B LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i, , ngay .... thang .... nam ... ....

V/v gidi trinh nhu cau sir dung
ngudi lao dong nudc ngodi

KANR @O vt (1)

Thong tin vé doanh nghiép/té chirc: tén doanh nghiép/té chire, logi hinh
doanh nghiép/té chirc, tong s6 lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6
chure, trong do 56 lao dong nucc ngoai, dia chi, dién thoaqi, fax, email, website,
gidy phép kinh doanh/hoat déng, linh viee kinh doanh/hoat déng, nguoi ndp hoé
so ciia doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (sé dién thogi, email)

Béo cdo giai trinh nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vitri cong viéc 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc. nha quan ly/giam doc
diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudt),

- Chuc danh cong viéc: (do doanh nghiép/té chirc tuw ké khai, vi du: ké todn,
gidm sdt cong trinh...)

- $6 luong (nguoi):

- Thoi han lam viéc tir (ngdy/thang/ndm) dén (ngay/thang/mam):

- bia diém lam viéc (du kién):

- Hinh thttc 1am viéc (néu ro thudc hinh thuc nao quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016):

- Ly do st dung nguoi lao ddng nudc ngoai (tinh hinh swr dung lao dong nuoc
ngoai hién nay (néu cd), véu cau vé trinh dé va kinh nghiém cia nguoi nréc
ngoai, [y do khéng tuyén dwoc nguoi Viéet Nam vao vi tri du kién sir dung lao
dong nudc ngoadi...):

2. Vi tri cong viéce 2: (néu cé) (liét ké giong muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viéc... (né’u co) (liet ké gio‘hg muc 1 néu trén)

Pé nghi ....(2) xem xét, thim dinh va chip thuén.

Xin tran trong cam on./.

DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
- Luu:



Mau sb 2: Phy luc III ban honh kém theo Théng tw sé6 18/2018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO i , ngay .... thang .... nam ... ....

V/v giai trinh nhu cau st dung
ngudi lao dong nudce ngoai

KANR QU oot (1)

Can cu van ban sb.... (ngay/thang/ndm) cia .......... (2) vé viéc thong bao
chap thudn vi tri cong viéc st dung nguoi lao dong nude ngoai va nhu cau thuc
té clia (tén doanh nghzep/to chirc). |

Théng tin vé doanh nghzep/to chike: tén doanh nghiép/té chike, loaz hinh
doanh nghiép/té chite, tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh nghzgp, 16
chu"c trong dé s6 lao dong mebe ngodi, dia chi, dién thoai, fax, email, weypsite
gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc klnh doanh/hoat dong, nguoi ngop ho
so ciia doanh nghiép/té chire dé lzen hé khi can thiét (sé dién thoai, email)

Béo céo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngum lao dong nude ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viée (nha quan Ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thudt), sb luong (ngwm) chic danh cong viéc, thoi han lam Vle}c tur
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/ndm), hinh thirc lam viéc, dia diém lam viéc
A8 AUOC ChAD thUAN: cv.vvveeceeeeeee et
2. Vi tri cong viée (nha quén Ly/gidm déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thugt), s6 luong (nguwoi), chic danh cong viée, thoi han lam viéc fir
(ngéy/théng/ndm) dén (ngdy/thdng/mdm) hinh thie 1am viée, dia diém lam viée
A8 ST AUNE (MU CO): oo e
3. Vi tri cong viée (nha qudn Iy/gidm déc dieu hanh/chuyén gia/lao déng ky
thudt), sb luong (ngwoi), chic danh cong viéc, thoi han lam viéc tur
(ngay/thdng/nam) dén (ngdy/thang/nim), hinh thire lam viée, dia diém lam viéc,
Iy do sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (¢6 nhu cau thay doi, néu vé tinh hinh
sir dung lao déng nude ngoai hién nay (néu c¢é), yéu cau vé trinh dg va kinh
nghiém ctia ngudi nwde ngodi, Iy do khéng tuyén dwoc nguoi Viét Nam vao vi tri
i kién sir dung lao déng nrde ngoai...).

Dé nghi....(3) xem xét, tham dinh va chip thuén.
Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHITC

Noi nhin: (Ky va ghi v ho tén, déng ddu)
- Nhu trén;
-Luu:




2. Thu tyc “Xac nhan ngwoi lao dong nwéc ngoai khong thuoc dién
cap gidy phép lao dong”

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Trude it nhat 07 ngay l1am viée, ké tir ngdy ngudi lao dong nudce
ngoai bat dau 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong, ngudi st dung lao dong gt
ho so d& nghi S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xac nhan ngudi lao dong
nudc ngoai khong thude dién cdp gidy phép lao dong (Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Buéc 2: Trong thoi han 3 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi x4c nhan khong thudc dién cp gidy phép lao dong, S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thim dinh hd so, cé van ban xac nhan giri ngudi st dung lao
dong. Trudong hop khong xac nhén thi ¢ van ban trd 101 va néu rd ly do.

2.2. Cach thire thue hién: Gui hd so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, S6 01 Lé Lai, thanh phd Hué hoac
dang ky truc tuyén qua phan mém https:/dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thit
hai dén thir sau va sang thtr bay hang tuan (trir cac ngay nghi L& theo quy dinh).

Thoi gian nhan hd so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

2.3. Thanh phén va s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban @& nghi xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién
cép gidy phép lao dong (Miu sb 9);

- 02 4anh mau 3x4 dau dé tran, chup chinh dién, r6 mét, rd hai tai, khong
deo kinh, phdng anh mau trang), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén thoi
diém ndp hd so;

- Danh sach trich ngang vé nguoi lao dong nudc ngoai voi ndi dung: ho,
tén; tudi; gidi tinh; quéc tich; sb ho chiéu; ngay bat dau va ngay két thac lam
viéc; vi tri cong viéc ctia nguoi lao dong nudc ngoai;

- Cac gidy to dé chimg minh ngudi lao dong nude ngoai khéng thude dién
cép gidy phép lao dong.

Céc gidy to chimg minh ngudi lao déng nudce ngoai khéng thude dién cip
gidy phép lao dong 12 01 ban chup kém theo ban gc dé dbi chiéu hoac 01 ban
sao c6 chimg thue, néu cta nudc ngoai thi mién hop phap héa lanh sy, nhung
phéi dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh cda phap luat Viét Nam.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

2.4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop

A

1€.
2.5. Po6i twong thwe hién: Nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong
nudc ngoai va nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam cho nguoi su
dung lao dong sau day:
- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoac theo
diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién.



- Nha thau nudc ngoai hoic trong nudc tham dy thau, thuc hién hop ﬁ@)ng

- Van phong da1 dlen chi nhanh cta doanh nghiép, co quan, to chuc‘ duoc
co quan ¢ tham quyen cAp phép thanh lap

- Vin phong diéu hanh coa nha dau tu nude ngoai trong hop déng hop tac
kinh doanh hodic cia nha thdu nudc ngoai duoc ding ky hoat déng theo quy dinh
cta phép luat.

- Céc tb chirc hanh nghé luat sur tai Viét Nam theo quy dinh cta phép luat.

- Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa thanh 14p va hoat dong theo Luét h@p tac

~

x4,

- H6 kinh doanh, c4 nhin dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cta phéap luét. ‘

- Co quan nha nuéc ¢ dia phuong.

- T chirc chinh tri, t& chttc chinh tri - xa hoi, t6 chtrc chinh trj X hoi ' nghe
nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc xd hoi - nghé nghlep o dia phuong.

- T4 chtic su nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e khoan 1 Piéu 2 Nghu dinh
s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cia Chinh phu quy dinh vé thanh lép, td chirc
lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap, bao gdm cac don vi su nghiép comg lap
thuéc: UBND tinh; co quan chuyén mén thuéc UBND tinh; UBND huyén, quan
thi x4, thanh pho thudc tinh.

Trir mot sb déi tuong ngudi lao déng nuéc ngoal sau day:

_ Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban d1¢h VUL

_ Vao Viét Nam véi thoi han duéi 03 thang dé xi ly nhimng sy cd tinh
huéng ky thuat, cong nghé phtc tap nay sinh lam anh huéng hoac ¢6 nguy co
anh hudng t6i san xudt, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyen
gia nuGe ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu ly duoc.

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly, giam do¢ diéu
hanh hoac lao dong k¥ thuét ¢ thoi gian 1am viéc dudi 30 ngay va th0’1 gian
cong don khéng qué 90 ngay trong 01 nam.

2.6. Co quan thye hién: S¢ Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi.

2.7. Ket qua thwe hién: Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong. |

2.8. L¢ phi: Khéng

2.9. Tén méu don, méu to khai:

- Van ban dé nghi xdc nhdn ngum lao dong nucc ngoai khong thuac dién
cdp gidy phép lao déng (Mdu s6 9 dwoe ban hanh kém theo Thong ne sé
40/2016/TT-BLDTBXH 25/10/2016 cuia B6 LD - TB va XH).

2.10. Yéu cAu, diéu kién thyce hién:

Nguoi lao ddng nudc ngoal thudc mot trong cac trudng hop sau:

- La thanh vién gép vén hodc chi s hitu cong ty trach nhiém hiru han

- La thanh vién hoi dong quan trj cia cong ty c¢b phén. |

- La trudng van phong dai dién, du an cua td chirc qudc té, t6 chuc phi




chinh phu tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao béan dich vu.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xur 1y nhimg su ¢é, tinh
hubng ky thuat, cong nghé phtic tap nay sinh 1am anh hudng hodc co nguy co
anh hudng t6i san xudt, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va céc chuyén
gia nudce ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xtr ly duoc.

- La luat su nuéc ngoai di duge cap gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luét luét su.

- Theo quy dinh ctia Pidu udc qubc & ma Cong hoa xa hoi cht nghia Viét
Nam la thanh vién.

- D1 chuyén trong ndi bo doanh nghiép thugc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu ctia Viét Nam véi To chtrc Thuong mai thé gidi, bao
goém: kinh doanh; théng tin; xay dung; phan phdi; gido duc; mdi truong; tai
chinh; y té; du lich; van hoa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén mén va k§ thuat
hodc thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ciu, xay dung,
thim dinh, theo déi danh gia, quan 1y va thyc hién chuong trinh, du 4n str dung
ngudn hd tro phat trién chinh thitc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cic
diéu ude qudc té vé ODA da ky két giita co quan c6 tham quyén cta Viét Nam va
nudc ngoai.

- Pugc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luit.

- Puoc co quan, O chic clia nudc ngoai cir sang Viét Nam giang day,
nghién ctru tai truong qude té thude pham vi quan ly clia co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hodc td chirc quéc té tai Viét Nam hoac duoc Bo Giao duc va
DPao tao xac nhén vao giang day, nghién ctru tai cac co sd gido duc, dao tao tai
Viét Nam;

- Tinh nguyén vién: Nguoi lao dong nudc ngoai 1a tinh nguyén vién phai
¢6 x4c nhan cla co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc o chirc quéc té tai
Viét Nam.

- Nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam lam viée tai vi tri chuyén gia,
nha quan ly, giam ddoc diéu hanh hodc lao dong k§ thuat cé thoi gian lam viéc
dudi 30 ngay va thoi gian cong don khéng quéa 90 ngay trong 01 nam.

- Nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién thoa thuén quéc té
ma co quan nha nudc ¢ Trung uong, co quan cip tinh va to chtic chinh tri - xa
héi cép Trung wong ky két theo quy dinh ctia phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao ¢ nudce
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, td chue, doanh nghiép tai Viét
Nam;

- Than nhén thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam khong
thude dién cip gidy phép lao dong theo quy dinh tai didu ude qude té ma nude



Cong hoa xa hdi cht nghia Viét Nam lam thanh vién.

- Nguoi lao dong nudc ngoal c6 ho chiéu céng vu vao lam viée cho co
quan nha nudc, t§ chire chinh tri, td chie chinh trj - xa hoi.

- Céc truong hop khac do Thu tudng Chinh phu quyét dinh theo dé nghi
clia BO LD - TB va XH. |

- Nguoi chiju trach nhiém thanh 1&p hién dién thuong mai.

2.11. Can ci phap ly:

- Nghi dinh s 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia Chinh phl quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- Thong tu sb6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua BO Lao dong
— Thuong binh va X& hoi hudéng dan thi hanh mot sé diéu cha Nghi dinh sb
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia B luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 140/2018/NB-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh ph sira doi,
bd sung cac Nghi dinh lién quan dén didu kién dau tu kinh doanh va thi1 tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

- Théng tu sd 18/2018/TT BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo LD Lao
dong — Thu’ong binh va X4 hoi vé Stra dbi, bd sung mot s diéu clia cic thong tu
lién quan dén th tuc hanh chinh.

Ghi chii: Thii tuc nay c6 thay déi mdu don, to khai, cu thé:

- Thay thé Mau sé 9 ban hanh kém theo Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2016 ciia Bé Lao déng — Thirong binh va Xa hi bang Mau s6 5, Phu
Iuc IIT ban hanh kém theo Thong tw sé 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/?0]8
cuia Bo Lao déng — Thurong binh va Xa hoi. |




MAu 6 5: Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tw sé 18/2018/TT-BLPTBXH
ngay 30/10/2018 cua Bé LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO , NgAy ... ... thang ... nam ... ...

V/v xéac nhan nguoi lao dong
nuoc ngoai khong thudce dién cap
gidy phép lao dong

Kinh glri: ..o (1)
1. Tén doanh NEhiP/td ChUC: .......ovveverieceeeeeeee oo
2. Loai hinh doanh nghiép/td chitc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép cé von
dau tumede ngodi/co quan, 16 Chirc/Mha tHAL)............coo.cvoeeeeeeseseree e,
3. Téng sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, tb chirc: .................... nguoi
Trong d6 s6 1ao dONg NUGT NZOAT 1A7 ...eovverereeeereerreee e, nguoi
i O T e oV OO S PP SP RO
S5.Piénthoai: ......... ... 6. Email (MEU CO) ovovvveeereeeeeeres e
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dong) SO vttt
Coquancap: ......c.oovvennne. CO GIA ] AN NBAY: oo
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): ........cccovcieviiiiiiiiini e
8. Ngudi ndp hd so cia doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (sd dién thoai,
email):
Can ¢l van ban sb....(ngay/thang/mdm) cha .....vé& viéc chip thuan sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai, (1én doanh nghiép/té chirc) d& nghi ........... (2) xac nhan nhiing

ngudi lao dong nude ngoai sau day khong thude dién cap gidy phép lao dong:
0. HO VAN it e

10. Ngay, thang, nam sinh: ......... 11. Gi6i tinh (Nam/NT): o
12. Qubc tich: vovvvveie 13. S8 O ChibUus v,
14. Co quan ¢p: ..........cooooonn... 15. CO gid tri AN NAY: covovvevevveveeeeereeeeererns
16, VIIT CONG VIEC! woeiiiiiiiiieie ettt et ettt et e st e et sns e e
17. Chitc danh CONE VIEC: ..vivriieeiiiiiie ettt e
18. HInh thlrc M VIEC: ..veeiiii ittt ee e st aaeeeee e s
19. Trinh do chuyén mon (tay nghé) (NEU CO): weovrvemveeeeeeeeeee e
20. Lam viéc tal doanh nghiép/té CHUC: e
21. Dia dim JAM VIBC: ..ovvivrevieereeciseii ettt
22. Thoi han lam viée: Tu (ngc‘zy/thdng/ndm) ....... dén (ngc‘zy/thdng/ndm) ...........

23. Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cép giay phép lao dong (néu ro
thuge doi twong ndo quy dinh tai Pieu 7 Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay
03/02/2016)cccvivmiiiiniiiiiisiic s
24. Cac gidy to ching minh kém theo (1igt ké tén cic gidy t6):m..oownreveeernrreannn.
Xin tran trong cam on! _
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
- Luu don vi

10



Kem theo van ban so

DANH SACH TRICH NGANG VE NGUOI LAO PONG NUGC NGOA] BE
XUAT KHONG THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO DONG

(ngay/thang/nam) cia (tén doanh nghiép/té chirc)

H¢ chiéu/gidy to Trinh
Gidi tinh c6 gia trj di lai Lam vié do Thoi han lam viée
Ngay quéc té atai "¢\ chuyén| Vi [Chic Dia
S6| Ho va thang Qudc Co : moén | tri [danh|diém
TT| tén nam | tich Co | gia | 499%™ | (tay |conglcong|1am
I R D R Bl | ohigp/td] oy (CONBCONE M | pi gay/ 1Dén (ngay
Nam| Nir | sinh S6 |quan| tri i nghe) |viéc|viée |viéc |, . , g
£ + | chie P thang/mam)thang/nim)
cap | dén (néu
ngay c6) ‘
M @ |G G |6 | D@ O] (0 | dh jd2(ad3) d4| ds) (16)
1 |
2
3
T("Sng

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

(Ky va ghi ro ho tén, dong dcfu)

S Ve




I1. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

3. Thi tuc “Cap gidy chimg nhin ding ky hoat djng gido duc nghé
nghiép doi trung tim giao duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép”

3.1. Trinh ty thye hién:

- Buée 1. Trung tam gido duc nghé nghiép, trudong trung cép, doanh
nghiép lap hd so gui t6i S& Lao dong — Thuong binh va X hoi. (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh)

- Buéc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1¢, S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi 6 chirc kiém tra cac diéu kién bao dam
hoat dong gido duc nghé nghiép va cap gidy chimg nhan dang ky hoat déng gido
duc nghé nghiép. Trudong hop khéng cép gidy ching nhan thi trong thoi han 05
ngay lam viéc phai trd 101 véan ban va néu ro ly do.

3.2. Cach thire thwe hién: Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

3.3. Thanh phin va s lugng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Doi véi trung tim gido duc nghé nghigp, truong trung cip cong lip va
tw thuc:

+ Van ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

+ Béo cao cac didu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghé nghiép va
kém theo céac gidy to chimg minh;

- D6i vdi trung taim gido duc nghé nghiép, trweong trung cip cé von diu
fw nuée ngodi, hé so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép diroc lam bang
tiéng Viét hodc tiéng Viét va tiéng Anh, bao gom:

+ Van ban ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép;

+ Ban sao gidy chimg nhén ding ky dau tu (néu co)

+ Béo céo cac diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghé nghiép va
kém theo céc gidy to chimg minh;

- Doi véi doanh nghiép:

+ Van ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap hoac gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy chimg nhan dang ky dau tu (néu co);

+ Béo céo cac diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghé nghiép va
kém theo cac gidy to ching minh;

+ Ban sao diéu 1é hodac quy ché t6 chirc, hoat dong.

b) S6 lwgng ho so: 01 bod

3.4. Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop
1¢

3.5. Pbi twgng thwe hién: Trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung
cép, doanh nghiép.

12



3.6. Co quan thyc hién: S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. |

3.7. Két qua thue hién: Gidy ching nhan ding ky hoat dong gigo duc
nghé nghiép.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén méu don, mau to khai:

- Van ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (Phu luc 11)

- Bdo cdo ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép (ding cho co sé gido
duc nghé nghiép) (Phu luc Va)

- Bdo cdo dang ky hoat déng gido duc nghé nghiép (ding cho co s hoat
dong gido duc nghé nghiép) (Phu luc Vb)

(Phy luc II1, Phu luc Va va Phu luc Vb dugc ban hanh kem theo Nghi dinh
s6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phit)

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién:

a) Déi véi dao tao trinh dj so cdp

Trudng cao dang duge cap gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép trinh d¢ so cAp khi cd di cac diéu kién sau day:

- Cé co s& vat chét, thiét bi dao tao phu hop véi nghé, quy md, trinh do
dao tao so cap. Dién tich phong hoc ly thuyét, phong, xudng thuc hanh dung cho
hoc tap, giang day bao dam & murc binh quén it nhét 13 04 m*/chd hoc.

- Co du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nghé dang ky hoat dong
va phai dugc xdy dung, thdm dinh, ban hanh theo quy dinh ctia B trudng B
Lao ddng - Thuong binh va X& hgi.

- C6 d6i ngli gido vién dat tiéu chuan, trinh do chuyén mon, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham theo quy dinh ctia phép ludt; bao dam ty 1é hoc sinh quy
ddi trén gido vién quy doi tdi da la 25 hoc sinh/gido vién; cé gido vién co hitu
cho nghé té chire dao tao.

- Dbi v6i co so gido duc nghé nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai, thoi gian
hoat déng khong qua 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap.
Trudong hop cd thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bdo cdo Thu tréng
Chinh pht quyét dinh.

b) Péi véi dao tao trinh do trung cé'p va trinh dé cao déng

Truong cao dang duogc cép gidy ching nhan dang ky hoat dong giéq duc
nghé nghiép trinh d¢ trung cép, trinh do cao déng; co sO gido duc dai hoc dugc
cép giéy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh do cao dang
khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Céc nganh, nghé dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép c6 trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh dd trung cép, trinh d§ cao déng do Bo truémé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh; pht hop véi co cau nganh, nghé,
trinh do dao tao va quy hoach phat trién kinh té - x3 hdi clia bd, nganh, dia
phuong.

Trudng hop tén nganh, nghé dao tao chua cd trong danh muc nganh, nghé




dao tao trinh d0 trung cép, trinh d6 cao déng do Bo truéong B Lao ddng -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh, truong trung cép, trudng cao dang va co so
gido duc dai hoc phai trinh bay luan ctr khoa hoc vé nganh, nghé dao tao moi;
xay dung ban moé ta nganh, nghé va phan tich cong viéc ctia nganh, nghé do.

- C6 co s vat chat, thiét bi dao tao phi hop véi nganh, nghé, quy mo va
trinh d6 dao tao, cu thé:

Co phong hoc; phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thuc tap; co
s& san xuat thir nghiém dap (mg yéu cau giang day, hoc tip va nghién ctiu khoa
hoc theo chuong trinh dao tao, quy mé dao tao cia timg nganh, nghé. Dién tich
phong hoc 1y thuyét; phong, xuéng thuc hanh, thue tap ding cho hoc tap, giang
day bao dam & mirc binh quan it nhét 1a 5,5 m%chd hoc.

C6 du thiét bi dao tao cua timg nganh, nghé dao tao dép tmg theo danh
muc va tiéu chuan thiét bi t6i thiéu do Bs treong BO Lao dong - Thuong binh va
Xa hoéi quy dinh. Truong hop Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chua ban hanh danh muc va tiéu chuan thiét bi ti thiéu ctia nganh, nghé dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bji dao tao theo quy
dinh trong chuong trinh dao tao va tuong ung véi quy mod dao tao cua nganh,
nghé dang ky hoat dong.

C6 thu vién véi cac phan mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc muon,
tra ctru, nghién ciu tai liéy; co du nguén thong tin tu liéu nhu sach, giao trinh,
bai giang cua cac mo dun, tin chi, hoc phén, mon hoc, céc tai liéu lién quan dap
ing yéu cau giang day, hoc tap.

Co du phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hiéu b, bao dam dap Umng
co chu 16 chirc phong, khoa, bd mén chuyén mén, bao dam dién tich it nhat 1a
06 m*/ngudi dbi voi dao tao trinh do trung cap va 08 m*/ngudi dbi véi dio tao
trinh d6 cao dang.

C6 cac cdng trinh xdy dung phuc vu hoat dong van ho4, thé thao, giai tri
va cac cong trinh y té, dich vu dé phuc vu can bd quan ly, gido vién, gidng vién
va hoc sinh, sinh vién.

- C6 du chuong trinh, gido trinh dao tao cia timg nganh, nghé dang ky
hoat dong duogc xay dung, thdm dinh, ban hanh theo quy dinh cua Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hor.

- C6 ddi ngli gido vién, giang vién, can bo quan 1y du vé so lugng, phu
hop véi co cau nganh, nghé va trinh d0 ddo tao; dat tiéu chudn, trinh do chuyén
mon, k¥ nang nghé va nghiép vu su pham theo quy dinh ctia phap luat; bao dam
thuc hién muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong dé:

Ty 1€ hoc sinh, sinh vién/giao vién, gidng vién tdi da 1a 25. C6 s lugng
gido vién, giang vién co hitu dam nhan tdi thiéu 60% khéi lugng chuong trinh
ctia mdi nganh, nghé dao tao.

Giao vién, giang vién la nguoi nudc ngoai giang day tai cac truong trung
clp, trudng cao dang, co so gido duc dai hoc ¢6 von dau tu nude ngoai phai dap
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ung cac quy dinh vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh
cua phép luat Viét Nam.

- Dbi vdi co sd gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai, thoi gian
hoat dong khéng qua 50 nim tinh tir ngdy quyét dinh cho phép thanh lap.
Truong hop ¢é thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bdo cdo Thu tudng
Chinh phu quyét dinh.

3.11. Can cu phap ly:

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh pha quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép. |

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2016 cua Chinh phu stra doi,
bé sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tr kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly Nha nuéc cia B Lao dong-Thuong bmh va
Xa hoi. |

- Nghi dmh sb 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat gido duc nghé nghiép.

Ghi chu: Thi tuc hanh chinh nay dwoc don gian hoa vé yéu cau, diéu kién

thuce hién thi tuc hanh chinh. Riéng doi voi co so gido duc nghé nghiép cé von
dau tw nuce ngoai bé sung yéu cau, diéu kién vé thoi han hoat dong.
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PHU LUC 1II
MAU VAN BAN DANG KY HOAT DONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phii)

............ ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ 2)eeeennnnn. Doc lap - Tw do - Hanh phic
S&:..l(3)....-PKHD ngay ... thang .... nam 20....
Kinh giri: ... ()i,

1. Tén co s¢ dang ky: e (5) e
Tén giao dich quoc té bang tiéng Anh (N€U CO): ..oovviviuviiiiiee e,
2.DPiachitrusdchinh: ... (0] S
biénthoai: ... B X s
Website:......ooovviiiie . CEmail: o
bia chi phén hi¢u/dia diém dao tao khac (néu CO)L i

3. Quyet dinh thanh lap, cho phep thanh Iap (Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
hoac Gidy chung nhén dang ky QAU ) SO.vveeeeee e

Ngady, thAng, NAM CAP: ..o..oveeieieeeeee e

CO QUAN CAP? vttt

4. Ho va tén Hiéu truédng/Giam doc/Ngu’m Ang AU .o,
Quyét dinh bd nh1€m/cOng Nhan $O: ....ooovviviiiiiiiiic s
Ngay. thang, NAM CAP: c..eeiiiriiieee et

Co quan c:?ip: ............................................................................................................

5. Dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

a) Tai tru s& chinh:

Mai nganh/nghé | Quy mé tuyén Trinh do

TT |Tén nganh, nghé dao tao ) sinh/nim dao tao

b)  Tai  phin  hiéu/dia  diém  diao  tao  khac  (néu o)

Ma nganh/nghé | Quy mé tuyén | Trinh dé

TT | Tén nganh, nghé dao tao ) sinh/nim dao tao

6. Chiing toi xin cam két thuc hién dung nhimng quy dinh phap luat vé giao duc nghé
nghiép va cac quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan./.

Noinhgn: (011) R
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Luu: VT, ...
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Huéng dan:
(1): Tén co quan cht quan néu co;

(2) va (5): Ghi dung tén co s dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét

dinh thanh Iap, cho phép thanh lap hoic gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic
chimg nhan dang ky dau tu;
(3): Tén viét tit ctia co 56 déng ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

gidy

(4): Co quan c6 thim quyén cép gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé ngh1§p,
(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyet dinh thanh 14p, cho phép thanh 1ap hodc giay ¢hu’ng

nhan dang ky doanh ngh1ep ho#c gidy ching nhin dang ky dau tu;

(7), (9): M3 nganh, nghé ap dung dbi voi trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang;
(8): Ghi cu thé dia chi cta timg phan hidw/dia diém dao tao khac;

(10): Quyén han, chtic vu coa ngudi ky.

N




PHU LUC Va
MAU BAO CAO BPANG KY HOAT BONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Ding cho co s& gido duc nghé nghiép)
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phi)

............ C) . CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
............ ) TR Poc ldp - Tw do - Hanh phuce
S6:..../BC-...3).... ngay ... thang .... nam 20....

BAO CAO

Ping ky hoat ddng gido duc nghé nghiép

Phin thir nhit
THONG TIN CHUNG

I. Théong tin vé co sé ding ky hoat ddng gido duc nghé nghiép

1. Ten coSE ANE KY: coeviiiiie e

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (€U CO): ovvivvrvriivieeee e,

2.Dia chitru sO chinh: (oo
Phan hiéu/dia didm dao ta0 (U €O vvvveveeeeeeeeeeeeeeeeee et

SO AN thO@. .. ee e, L EaX e
WebSIte: oo CEMail: oo

3. Quyét dinh thanh 14p, cho phép thAnh IAP S8 ....vvvvvivirceeeieie e,
NEAY, thANE, NAM CAP? cooevoreiveeeecee ettt et eea s

Co quan cép: ............................................................................................................

4. Co quan chii quan/co quan quan 1y trwc tHp (NEU COY: ovvrvevrevereieeicieeie i

5. Chlrc naAng, NHIGIM VU toiiiiiiiiieiiieeie ettt s s e

6. TO CHIC DO MAY .vveieeveeeeeeeveeeeee s et e

II. Tém tét tién d thwc hién dw an dau tw, tinh hinh gép von, vay vén, tong sb
von diu tw da thwe hién; ngudn lwc tai chinh bao dam duy tri va phat trién hoat
dong giso duc nghé nghiép (kém theo cac hd so chirng minh)

HI. Quy dinh vé thu hoc phi, cac loai phi, 1€ phi va cac khoan déng gép ciia nguoi
hoc

IV. Thye trang chung vé diéu kién biao dam ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép

1. Co sé vat chit va thiét bi dao tao chung ciia co s& gido duc nghé nghiép

a) Téng quan v& co s& vat chit chung clia co s¢ gido duc nghé nghiép

- Tai tru s& chinh (téng dién tich s& dung cua tirng cOng trinh):

+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thurc hanh, thuc tap

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té ...

+ Cac hang muc khéc....

- Tai phan hi¢u/dia diém dao tao (néu c0): (téng dién tich str dung cua ting cong trinh
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tai tung phan hiéu/dia diém dao tao)

+ Khu hiéu bg, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh, thuc tap

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tiic x4, nha an, y té ...

+ Céc hang muc khac ...

b) Cac cong trinh, phong hoc str dung chung

- Tai tru s& chinh:

+ Céac phong hoc dugce st dung chung

+ Phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thuc tap, co s& san xuét thir nghlem
+ Cac cong trinh phuc vu (hdi trudng, thu vién, khu thé thao, ky tic x4...)

- Tai phan hiéu/dia diém dao tao khéac (néu co): Ghi riéng tai timg phan hiéu/dia ;diém
dao tao: |
+ Cac phong hoc duge st dung chung

+ Phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thuc tap; co s6 san xuat thir nghiém
+ Céc cong trinh phuc vu (hoi truong, thu vién, khu thé thao, ky tic xa...)

¢) Céc thiét bi giang day dung chung (4)

2. Can bg quan ly, nha giao

Téng s6 can bd quan 1y, nha gido: ................... trong do: | \
- Céan bo quan ly: —;
- Nha gigo: Tong sb: .......... trong do: |
+Cohitu; ...ooooiiinl /
+ Thinh giang: ............... | |

+Kiémchoe: ...
Phin thir hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
A. Tai tru s& chinh
I. Nganh, nghé: ......... : trinh d6 dao tao; quy mé tuyén sinh/niam: ....(5)....
1. Co s& vat chat, thiét bj dao tao
a) Co s& vat chat (6)
- 86 phong hoc ly thuyét chuyén mén
- Sb phong/xudng thuc hanh, thuc tap
b) Thiét bi, dung cu dao tao (7)
TT Tén thiét bi dao tao Pon vi Sé lwgng

1
2
3

2. Nha giao

a) Tong sb nha gido cia timg nganh, nghé
b) Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy dbi/giao vién, giang vién quy doi

¢) Nha gi4o co hiru (néu la can bd quan 1y tham gia giang day thi ghi ro sb gio giang
day/nam)

Trinh do Trinh @ | Trinh do ky | Mon hoc, mé-
chuyén mén | nghiép vu niing nghé dun, tin chi
I

e

TT | Hovatén




dugc dao tao | su pham dugc phan
cong giang day

KT —

d) Nha gido thinh giang (néu co)

Moén hoc, mo-
Trinh d¢ Trinh do | Trinh d§ | dun, tin chi | Téng sb
TT |Ho va tén | chuyén mon | nghiép vu | ky nang | dwoc phan |gio giang
dwogc dao tao | sw pham nghé cong giang | day/nam
day

(C6 hé so chirng minh kém theo) (8)

3. Théng tin chung vé chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day

a) Tén chuong trinh, trinh d§ dao tao, thoi gian dao tao, dbi tuong tuyén sinh (co
chwong trinh dao tao kém theo) (9)

b) Danh muc céc loai gi4o trinh, tai liéu giang day cua timg nganh, nghé

II. Nganh, nghé: ............. (thit hai).....; trinh d¢ dao tao; quy mo tuyén
sinh/nam: .......... (10 teereiniet e

B. Tai phan hiéw/dija diém dao tao, bao gdm ca dia diém lién két dao tao (néu co)
(11)

(Trinh bay twong tu nhu muc A néu trén)

Noinhgn: [0 ) PO
- Nhur trén; (Ky tén, déng dau, ghi ré ho va tén)
- Luu: VT, ...
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Hwéng din:
(1): Tén co quan chu quan (néu cb);
(2): Ghi dung tén co so ding ky hoat dong giéo duc nghé nghiép theo tén trong quyét dinh
thanh 14p hodc cho phep thanh 14p hoic gidy ching nhén ding ky doanh nghiép hoaq gidy
chimg nhan dang ky dau tu;
(3): Tén viét tit cia co s& dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;
(4): Liét ké cac thiét bi giang day dung chung hién c¢6 (may tinh, mdy chiéu projector, may
chiéu vit thé, may quay phim...);
(5): Ghi 16 tén va trinh d6 dao tao, quy md tuyén sinh/nim cua timg nganh, nghé;
(6): Néu 1 co s gigao duc nghé nghiép tu thuc, co vbn dau tu nudc ngoai phai co chimg minh
vé co s vat chat. HO so chimg minh vé co so vét chat 14 gidy chung nhén quyén sir dung dat
hoédc hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu I hop dong thué dia diém,
co s& vat chat pha1 con thot han it nhét 12 05 nam dbi véi truong trung cép, truong cao ding;
con thoi han it nhat 12 02 nam d6i voi trung tam gido duc nghe nghiép;
(7): Hb so chtmg minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gdm: Ban sao (khdng can chimg thuc)
hop dong mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghlem thu, héa don tai chinh.
Néu thiét bi dao tao di thué: Ban sao (khong cin chimg thuc) hop ddng thué thiét bi, bién ban
ban giao thiét bi. Hop ddng thué thiét bi dao tao phai con thoi han it nhit 05 nam déi véi
trudng trung cip, trudng cao ding; con thoi han it nhét 1a 02 nim d6i vé6i trung tAm gidp duc
nghé nghiép.
(8): Hb so chimg minh cua nha giéo:
MOdi nha gido pha1 ¢6 cac ho so chung minh sau (ban sao khong can ching thuc)

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lam viéc hodc hop ddng lao dong (ddi voi nha g140
co hiru); hop dong thinh giang (néu la nha gido thinh giang); :
- Vin bang dao tao chuyén mon;
- Néu khdng co bang tét nghiép cao dang su pham, cao dang su pham k§ thuat hoic dai hoc
su pham, dai hoc su pham ky thuat thi bd sung ching chi nghiép vu su pham pht hop véi
trinh do dao tao duoc phan cong giang day.
(9): Mot chuong trinh dao tao bao gbm:

- Quyét dinh ban hanh chuorng trinh cua ngudi dimg dau co s gido duc nghé nghiép;
- Chuong trinh d#o tao chi tiét.
(10): Béo céo tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh,’ 'nghé
thir hai nhu nganh, nghé thtr nhét;
(11): Trong trudong hop dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép tai phan hiéu/dja dlenp dao
tao thi phai bao céo lan luot céc nganh, nghé ding ky hoat dong
Néu 1a dia diém lién két dao tao, phai c6 ban sao (khong can chung thuc) hop dong lién két
dao tao. Hop ddng lién két phai con thoi han it nhit 05 nam ddi véi truong trung cép, trtr(mg
cao ding; con thoi han it nhét 1a 02 nam ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép.
(14): Quyén han, chirc vu ctia nguoi k.
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PHU LUC Vb
MAU BAO CAO PANG KY HOAT BONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Danh cho co s& gido duc dai hoc va doanh nghiép)
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phii)

............ S T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () R Doclap - Ty do - Hanh phic
So /BC-...(3).... L ngay .... thang .... ndm 20....

BAO CAO

Ping ky hoat dong giao duc nghé nghiép

A. Théng tin vé co sé giao duc dai hoc hoidic doanh nghiép

1. TEn €O SO AANZ KY: oo s
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (DU CO): w.vvvevevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
2. Dia chitru S& Chinh: ..o e
Diénthoat: .................. CFaX
WebSIte: . e CEmMail: oo
3. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap hodc gidy chirng nhan dang ky dau tr hodc
gidy ching nhan dang ky doanh nghip $6: ........co.cooovveevoeveioieieeeeeeees

Ngay, thAng, NAM CAP: .....e.eveeeieeeeeeeee oo,
CO QUAN CAP? <ottt

4. Co quan chi quan/co quan quan 1y truc tiép (néu cO): ovvvvvviveveererreceeieeean,

5. Chire nang, NhI€M VU ....oiiiiiiiiiiiiiiiciicctie e

6. TO CHUC DO MAY: .ottt ern e,

B. Piéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép

I. Tai dia diém dao tao thir nhat

1. Nganh, nghé:.....; trinh dé dao tao; quy mé tuyén sinh/nim:...(4)...

a) Co s& vat chat, thiét bi dao tao

- Co s§ vat chét (5)

- Thiét bi, dung cu dao tao (6)

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lwong
1
2
b) Nha gido
- Tong s6 nha gido cua tirng nganh, nZhE: .......cccoiviiniiiii
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- Ty 1é hoc sinh quy di/nha gido qUY dOI: w..ov.vvveecveeeeeeeeeeeeeee e,
- Nha @180 CO NTUL c.oiiiiiiiii

Mon hgc, mo-
Trinh do Trinh do . .. . | dun, tin chi
. . ° . : Trinh d¢ ky .
TT Ho va tén chuyén mon | nghiép vu sw - . dugc phan
5 nang nghé N .o
dwgc dao tao pham cong giang
day
1 !
2
3
4
- Nha gi4o thinh giang (néu co)
Mon hoc, mo- !
Trinh d9 Trinh d§ | Trinh d§ | dun, tin chi | Téng so

TT | Ho va tén | chuyén mén |nghiép vu | ky ning | dugc phan |gio gidng
dwogce dao tao | sw pham nghé cong giang | day/nam
day
1
2
3

(C6 ho so chitng minh kem theo) (7)

¢) Thong tin chung vé chuong trinh, gi4o trinh, tai liu giang day
- Tén chuong trinh, trinh d§ dao tao, thoi gian dao tao, dbi tugng tuyén sml} (co
chirong trinh dao tao kem theo) (8)

- Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cua tung nganh/nghé
2. Nganh, nghé: .....cccc.e. oo (thir hai) .....
sinh/nam: ........ 9)
I1. Tai dia diém dao tao thir...:

Noi nhin:
- Nhu trén;

; trinh d¢ dao tao; quy mo tuyén

....................................................................................................

----------

(Ky tén, dong ddu, ghi ro ho va tén)
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Huéng din:

(1): Tén co quan cha quan (néu co);

(2): Ghi dang tén co so hoat dong gido duc nghé nghiép theo 1én trong quyét dinh thanh lip
hogc cho phép thanh 1dp hodc gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép hodc gidy chung nhén
dang ky dau tu;

(3): Tén viét tit cta co so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

4): Néu cdc nganh, nghé dao tao cung thudc mot nhém nganh, nghé thi ¢6 thé bao cdo chung
vé co s vat chét, thiét bi; nha gido;

(5): La dat dai, phong hoc, nha xudng,... H6 so chimg minh vé co so vét chét 1a Gidy chung
nhén quyén su dung dét hodc hop déng thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao.

Néu la hop ddng thué dia diém, co sé vat chat, thiét bi dao tao phai con thoi han it nhét 13 05
nam dbi véi co sd gido duc dai hoc; con thoi han it nhit 1a 02 nim déi vdi doanh nghiép.

Néu la dia diém lién két dao tao, phai c6 bin sao (khoéng cin chimg thuc) hop ddng lién két
dio tao. Hop dong lién két phai con thoi han it nhat 05 nam ddi voi co so gido duc dai hoc,
con thoi han it nhét 1a 02 nam dbi véi doanh nghiép.

(6): Ho so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gdm: Bén sao (khéng can ching thuc)
hop dong mua bén, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué cén bd sung ban sao (khong cin chimg thuc) hop ddng thué thiét
bi, bién ban ban giao thiét bi. Hop ddng thué thiét bi dao tao phai con thoi han it nhit 05 nam
dbi voi co s gido duc dai hoc; con thoi han it nhét 1a 02 nim d6i v4i doanh nghiép.

(7): H6 so chimg minh ctia nha gido:

M&bi nha gido phai ¢6 cac hd so chimg minh sau (ban photo khong can chimg thuc):

- Quyét dinh tuyén dung hodc hop ddng lam viéc hodc hop ddng lao dong (déi voi nha gido
co hitu); hop dong thinh giang (néu 1a nha gido thinh giang):

- Van béng dao tao chuyén mén;

- Néu khong c6 bang tdt nghiép cao ding su pham, cao dang su pham k¥ thuét hodc dai hoc
sur pham, dai hoc su pham k§ thudt thi bo sung ching chi nghiép vu su pham pht hop voi
trinh d6 dao tao dugc phan cdng giang day.

(8): Mot chuong trinh dao tao bao gom:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ctia ngudi dimg diu co s& hoat dong gido duc nghé
nghiép;

- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(9): Bao céo tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, nghé
thir hai nhu nganh, nghé tht nhat.

Trong truomng hop, co so hoat dong giao duc nghé nghiép dang ky hoat dong tai nhiéu dia
diém dao tao thi cling phai bao cdo 1an luot cdc nganh, nghé dang ky.

(10): Bao céo tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép tai dia diém dao
tao tiép theo nhu tai dia diém dao tao thr nhét;

(11): Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.
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4. Thia tuc “Cap gidy chirng nhin ding ky bd sung hoat djng giap duc
nghé nghiép d6i véi trung tim gido duc nghé nghiép, trudong trung cap,
doanh nghiép” |

4.1. Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Trung tdm gido duc nghé nghiép, tru’ong trung cép, qioanh
nghiép giri hd so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép tai S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi. (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tmh)

- Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd sp hop
1€, S& Lao ddng — Thuong binh va Xa héi t6 chic kiém tra cac diéu kién bao ddm
hoat dong gido duc nghé nghiép va cip gidy chL’rng nhén dang ky bb sung hoat
dong gido duc nghé nghiép. Truong hop khong cip gidy chimg nhén thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc phai tra 101 van ban va néu 18 ly do.

4.2. Cach thic thue hién: Nop ho so qua buu dién hoac truc tlép tai
Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng tinh, s§ 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30

4.3. Thanh phan va sb lwong hé so |

a) Thanh phan ho so: |

- Truong hop (1) Tang quy md tuyen sinh cla tung nganh nghe dao tao
vuot tur 10% trg 1€n so véi quy mo tuyen sinh/nam duoc cép trong gidy dhu’ng
nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghlep, (i) B6 sung nganh, nghﬁ dao
tao (mé nganh, nghé dao tao mm) (iii) B6 sung hodc thay d6i trinh do déo tao
hoac diéu chinh quy mé tuyén sinh gura cac trinh d6 dao tao va glua cac
nganh, nghé trong cling nhém nganh, nghé; (iv) Chia, tach, sap nhép hodc ¢6
su thay ddi gidy ching nhan dang ky dau tu hoic giéy ching nhan déng ky
doanh nghiép c6 lién quan dén nodi dung ghi trong gidy chimg nhén dahg ky
hoat déng gido duc nghé nghlep |

+ Van ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

+ Béo cdo cac diéu klen bao dam ding ky bd sung hoat dong glap duc
nghé nghiép kém theo céc glay to chimg minh.

- Truong hop (i) Chuyén tru s& chinh hodc phén hiéu hoic dia Chem dao
tao dén noi khéc, ma try s& chinh hodc phan hiéu hoac dia diém dao tao la noi
truc tiép to chire dao tao; (i) Thanh 1ap phan hiéu méi c6 té chirc hoat dong dao
tao; (iii) Mo thém dia diém dao tao méi hodc lién két v6i cac td chirc, ca nhan dé
td chirc hoat dong dao tao ngoai try s& chinh hodc phan hiéu:

+ Pbi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cdp va doanh
nghiép ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép trong ciing tinh VO’I noi
dat tru so chinh, hd so bao gom |

* Van ban déng ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

* Bao céo cac diéu klen bao dam dang ky bd sung hoat dong glao duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chu'ng mmh

* Van ban cla nguoi c¢6 thdm quyén vé viéc chuyén tru s chmh\ hodc
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phan hiéu hodc dia diém dao tao khac ddi véi truong hop chuyén tru sé chinh
hoac phén hiéu hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma tru sé chinh hodc phéan
hiéu hodc dja diém dao tao 1 noi truc tiép t chire dao tao.

* Vin ban clia ngudi ¢6 tham quyén vé viée thanh 14p phan hiéu moi dbi
v6i truong hop thanh 1ap phan hiéu méi ¢6 t6 chire hoat dong dao tao.

+ Déi voi trung tAm gido duc nghé nghiép, truong trung cip va doanh
nghiép ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép & tinh khac vé6i noi dat
tru s& chinh, hd so bao gdm:

* Vin ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

* Bao céo cac diéu kién bao dam ding ky bod sung hoat dong gido duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chimg minh.

* Ban sao quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap hodc gidy ching
nhéan dang ky doanh nghiép hodc gidy ching nhan dang ky dau tu; ban sao quyét
dinh b6 nhiém hodc cong nhan ngudi ding dau trudong trung cap, trung tam giao
duc nghé nghiép va doanh nghiép.

* Van ban cta ngudi co tham quyén vé viée chuyén tru s& chinh hoac
phan hiéu hoac dia diém dao tao khac ddi voi truong hop chuyén tru s& chinh
hodc phan hi¢u hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma tru sé chinh hoac phan
hiéu hodc dia diém dao tao la noi truc tiép to chirc dao tao.

* Van ban clia ngudi ¢6 thAm quyén vé viée thanh 1ap phan hiéu moi doi
vai truong hop thanh 18p phan hi¢u méi co td chire hoat dong dao tao.

- Trudmg hop dbi tén co s& hoat dong gido duc nghé nghiép:

+ Van ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

+ Ban sao quyét dinh déi tén dbi tén co s& hoat dong gido duc nghé
nghié¢p.

- Truong hop théi tuyén sinh hozc giam quy md tuyén sinh ddi véi cac
nganh, nghé dao tao da duoc cip trong gidy chimg nhén dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép:

Van ban dé nghi thoi tuyén sinh hodc giam quy moé tuyén sinh déi véi cac
nganh, nghé da dugc cép trong gidy ching nhan dang ky hoat dong gi4o duc
nghé nghiép.”

b) S6 lwgng ho so: 01 bd

4.4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd hop 1é

4.5. P6i twong thwe hién: Trung tm gido duc nghé nghiép, truong trung
cép, doanh nghiép.

4.6. Co quan thye hién: S Lao dong — Thuong binh va Xa ho1.

4.7. Két qua thwe hién: Gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong
gido duc nghé nghiép.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9, Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (Phu luc IV)
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- Bao céo dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (Phu luc VI)

(Phu luc 1V, Phu luc VI ban hanh kem theo Nghi dinh 56 ]43/20]§/ND-
CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu)

4.10. Yéu cdu, diéu kién thue hién:

* Cdc triong hop dang ky bé sung hoat déng gido duc nghé nghiép

- Tang quy mo tuyén sinh cua timg nganh, nghé dao tao vuwot tie 10% tro
lén so voi quy mo tuyen sinh/ndm duwoe cdp trong gidy chimg nhdn ding ky hoat
dong gido duc nghé nghiép.

- B6 sung nganh, nghé dao tao (mé nganh, nghé dao tao mdi).

- B6 sung hodc thay déi trinh d¢ dao tao hodc diéu chinh quy mo‘;tuyéan
sinh giita cdc trinh d¢ dao tao va giita cdc nganh, nghé trong ciing nhom
nganh, nghe.

- Chia, tdch, sdp nhdp hodc ¢é sw thay déi gidy chimg nhdn ddng ky dau
tw hodc gid’y chimg nhan dang ky doanh nghiép ¢6 lién quan dén néi dung ghi
trong gidy chu'ng nhan déang ky hoat dpng gido duc nghé nghzep

- Chuyén tru sé chinh hode phdn hiéu hodc dia diém dao tao dén noi
khac, ma tru so chinh hodc phan hiéu hodc dia diém dao tao la noi truc Zzep 16
chire dao tao.

- Thanh ldp phdn hiéu moi ¢é t6 chire hoat do'ng dao tao.

- M6 thém dia diém dao tao méi hodc lién két véi cdc t6 chire, cd nhan de
t6 chite hoat dgng dao tao ngoai tru s¢ chinh hodc phdn hiéu,

- Doi tén doanh nghiép.

- Théi tuyén si{fzh hodc gid}ln quy mé tuyén sinh doi véi cdc ngc‘znh,inghé‘
dao tao da dwoc cdp trong gidy chunmg nhdn dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép

a) Doi véi dao tao trinh d6 so cdp

- Co co s vdt chat, thiét bi dao tao phu hop véi nghe, quy mé, tr znh do
ddo tao so cdp. Dién tich phong hoc Iy thuyét, phong, xwomg thuc hanh dung
cho hoc tdp, giang day bdo dam ¢ mike binh qudn it nhat la 04 m’/ché hoc. Y

- C6 dui chwong trinh, gido trinh dao tao cua timg nghé ddng ky hoat déng
va phai dwoc xdy dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh ciia Bé truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- C6 dgi ngii gido vién dat tiéu chuan, trinh dj chuyén mon, kj ndng}nghé‘
va nghiép vu su pham theo quy dinh cua phdp ludt, bao dam ty Ié hoc sinh quy
doi trén gido vién quy doi 161 da 1o 25 hoc sinh/gido vién; ¢6 gido vién co hitu
cho nghé t6 chire dao tao. ‘

- Doi vdi co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nmiede ngodi, thoi gian
hoat dgng khéng qud 50 ndm tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap.
Truong hop co thoi gian hoat dong dai hon 50 ndm thi phdi bdo cdo Thu twong
Chinh phii quyét dinh.

b) Déi véi dao tao trinh dj trung cdp
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Truong trung cdp duoc cdp gidy chirmg nhdn ddng ky hoat dong gido duc
nghé nghiép trinh dé trung cap khi ¢é di cdc diéu kién sau day:

- Cde nganh, nghé dang ky hoat déng gido duc nghé nghiép ¢ trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh dé trung cap, trinh dé cao dang do Bé trudong B
Lao d¢ng - Thuong binh va Xa héi ban hanh; phit hop véi co cau nganh, nghé,
trinh do dao tao va quy hoach phat trién kinh té - xa héi cua bo, nganh, dia
phitong.

Trucng hop tén nganh, nghé dao tao chiea cé trong danh muc nganh,
nghé dao tao trinh do trung cd}?, trinh do cao dcfng do B¢ truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa héi ban hanh, truong trung cdp phai trinh bay ludn cir khoa
hoc vé nganh, nghé dao tao méi; xdy dung ban mé ta nganh, nghé va phan tich
cong viéc ciia nganh, nghé do.

- C6 co s& vt chat, thiét bi dao tao phit hop véi nganh, nghé, quy mé va
trinh d6 dao tao, cu thé:

Cé phong hoc; phong thi nghiém, phong, xwong thuc hanh, thuc tap; co
s& san xuat thir nghiém ddp vmg yéu cdu giang day, hoc tdp va nghién ciru khoa
hoc theo chwong trinh dao tao, quy mé dao tao ciia timg nganh, nghé. Dién tich
phong hoc Iy thuyét; phong, xuong thuc hanh, thuc tdp dimg cho hoc tdp, gidng
day bdo dam & mike binh quan it nhdt la 5,5 m’/ché hoc.

C6 di thiét bi dao tao cua timg nganh, nghé dao tao ddp img theo danh
muc va tiéu chudn thiét bi toi thiéu do Bé triueong By Lao dong - Thuwong binh va
Xa hoi quy dinh. Truong hop B¢ truong Bo Lao dong - Thiong binh va Xa hoi
chua ban hanh danh muc va tiéu chuan thiét bi t6i thiéu ciia nganh, nghé dang
ky hoat déng gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy
dinh trong chuong trinh dao tao va tuwong vng voi quy mé dao tao cua nganh,
nghé ding ky hoat dong.

Co thur vién voi cac phc”fn mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc muon,
tra civu, nghién cieu tai lidu; ¢é di nguon thong tin tw liéu nhw sdch, gido trinh,
bai giang cua cdc mé dun, tin chi, hoc phcfn, mon hoc, cdc tai liéu lién quan dap
ing yéu cau giang day, hoc tap.

Co du phong lam viée, khu hanh chinh va khu hiéu b, bao dam dap ung
co cdu 16 chirc phong, khoa, bé mén chuyén mén, bdo dam dién tich it nhat la
06 m’/nguéi déi véi dao tao trinh dé trung cdp va 08 m’/nguwedi déi véi dao tao
trinh dé cao dang.

C6 cdc cong trinh xdy dung phuc vu hoat déng vin hod, thé thao, gidi tri
va cde cong trinh y té, dich vu dé phuc vu cdn b quan Iy, gido vién va hoc sinh.

- Co du chuwong trinh, gido trinh dao tao cua tung nganh, nghé dang ky
hoat dong dwoc xdy dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cia B trudng B¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- C6 doi ngil gido vién, giang vién, can bo quan Iy du vé s6 lwong, phil
hop véi co céu nganh, nghé va trinh do dao tao; dat tiéu chudn, trinh dé chuyén
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mén, kj ndng nghé va nghiép vu sw pham theo quy dinh cua phdp ludt; bao dam
thuc hién muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong do:

Ty 1é hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién t6i da 1 25. C6 s6 lwong
gido vién, giang vién co hitu dam nhdn 16i thiéu 60% khoi lwong chuwong trinh
ctia méi nganh, nghé dao tao.

Gido vién la nguoi nudc ngoai giang day tai cac truong trung cap co von
dau tw nude ngodi phai dap tmg cdc quy dinh vé lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Déi véi co sé gido duc nghé nghiép ¢ von dau t nuée ngodi, thoi gian
hoat dgng khong qud 50 ndm tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh ldp.
Truong hop cé thoi gian hoat dong dai hon 50 ndm thi phai bao cdo Thu tuomg
Chinh phit quyét dinh.

4.11. Can ct phap ly

- Ludt gido duc nghe nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cta Chinh phu quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2016 ctia Chinh phu stra doi,
b sung céc nghi dinh lién quan dén didu kién du tu kinh doanh va thi tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly Nha nudc cua Bo Lao ddng-Thuong binh va
X4 héi.

- Nghi dlnh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat gido duc nghé nghiép

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh nay dwge don gidn héa vé yéu cdu, dié‘v( kién
thuc hién thu tuc hanh chinh. Riéng doi voi co so gido duc nghé nghiép co von
dau te nudce ngoai bo sung yéu cau, diéu kién vé thoi han hoat dong.
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) | PHU LUC IV
MAU VAN BAN DANG KY BO SUNG HOAT BONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kem theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phui)

............ (1), CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () R Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: oo o(3).n e eee e, NEQAY ... thdng ..o nam 20....
DKBSHD

Kinh gri: ..., (A) e
1. TN €0 G dANG KY: +.ooeeeeeeeeee e, ) W
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (U CO): w..vvvivoveeeeeeeeeeeeee e,
2.Dbiachitrusdchinh: ... (0)eeeeeeeiiieiieeeeie e
Dién thoai.......ooooooo i FAXE
Website:.....ooooviiiii CEMail oo e
3. Gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép S0: .....ooeveveverrivienens
NZAy, thANE, NAM CAP: «.ovovevevereeeeeeeveee e eee e seereeaes s es e
4. Noi dung dang ky bo sung
a) Dia diém dang ky bd sung thu nhat: oo (7)eeeeieeiire e,
Ly dO dANE KY DO SUNE: w.ovveeeieeeeeeieceeeese et

A . A s Ma ngﬁnh/nghé Quy mo tuyén Trinh do
TT |Tén nganh, nghé dao tao (8) sinh/nim dio tao

1
2
b) Dia diém dang ky bo sung thi hai: ............................ ) T
LY d0 dANZ KY DO SUN? «.ooveoeeiieeeeeee e

Ma nganh/nghé | Quy mé tuyén | Trinh d¢

TT | Tén nganh, nghé dao tao (10) sinh/nim dao tao

3

5. Chung t6i xin cam két thuc hién ding nhiing quy dinh phap luat vé gido duc nghé
nghiép va cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan./.

Noinhdn: e (I)eiieiiiiiiinnnnn.
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho va tén)
Luu: VT, ...
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Huéng dan:

(1): Tén co quan chu quan (néu co); |
(2), (5): Ghi ding tén co so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghe nghlep
theo tén trong quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap hosc gidy chu’ng
nhan dang ky doanh nghiép hoac glay chtng nhén dang ky dau tu; |

(3): Tén viét tat clia co sO dang ky bo sung hoat dong gido duc nghe nghiép;

(4): Co quan c6 thdm quyén cép gidy chimg nhan dang ky bd sung hoat dong
gido duc nghé nghiép;

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh
lap hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy chtmg nhén dang ky
dau tu;

(7), (9): Ghi cu thé dia diém dang ky b sung;
(8), (10): M4 nganh, nghé ap dung déi véi trinh do trung cép, trinh do cao ding;
(11): Quyén han, chtrc vu ctia ngudi ky.
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A. Tru sé chinh
1. Nganh, nghé:.......; trinh dd dao tao; quy mé tuyén sinh/nam: ............. “4)
1. Ly do ding ky bé sung

2. Co s vat chit, thiét bi dao tao (5)

a) Co sg vat chat
- $6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén
- $6 phong/xudng thuc hanh

b) Thiét bi, dung cu dao tao

) PHU LUC VI
MAU BAO CAO PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kem theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

veveenn, NEQAY ... thdng ... ndm 20....

BAO CAO
Ping ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép

TT

Tén thiét bj dao tao

Don vi S6 hrong

1

2

3. Nha gido
a) Tong s6 nha gido clia tng nganh, NEE: ......coeooerivieceeeeeeeee e

b) Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy ddi/gido vién, giang vién quy 163 CAUTRO

¢) Nha gigo co hiru (néu la can b quan ly tham gia giang day thi ghi o s6 gio giang

day/nam)
Mon hoc, mo-
Trinh d¢ Trinh do . ~ . | dun, tin chi
s ¢n A A ‘A Trinh dg ky .
TT Ho va tén chuyén mon |nghi€p vu sw y N dwgc phan
\ nang ngheé N .
dugc dao tao pham cong giang
day
1
2
- Nha gido thinh giang (néu c6)
MA 9 0- A A
Trinh d¢ chuyén| Trinh d3 | Trinh dg |00 D& MO- e 0 6
< n N . o o dun, tin chi s e
TT | Hovatén | mon dugc dao | nghi¢p vu | ky ning R gio giang
N duwgc phan N
tao s pham ngheé " .. day/nam
cong giang day
1
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-] | | |

(C6 hé so nha gido kém theo) (6)
4. Théng tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai li¢u gidng day

a) Tén chuong trinh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, d6i tuong tuyén sinh (¢4

chirong trinh dao tao chi tiét kém theo) (7)

b) Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cua ting nganh/nghé

II. Nganh, nghé: .......... (thit hai)......en.n. ; trinh d6 dao tao; quy mé
sinh/nam: ......... ...... €:) T

B. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu ¢6) (9)

(Trinh bay tuwong tu nhuw muc A néu trén)

Noinhdn: L eeiieiiiiieeeean (10)..ceuennnene. -
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau, ghi ¥ ho va tén)
-Luu: VT, ......

tuyén
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Huéng dan:

(1): Tén co quan chil quan (néu co);

(2): Ghi dung tén co s dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét
dinh thanh 1ap hoZc cho phép thanh 1ap hoac gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy ching nhan dang ky dau tu;

(3): Tén viét tat chia co s& dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

(4): Néu cac nganh, nghé do tao trong ciing mot nhom nganh, nghé thi c¢6 thé bao c4o chung
vé co s& vat chét, thiét bi; nha gido;

(5): Néu co so giao duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tu thuc, cé vén dau tu nuoce ngoai
va doanh nghiép, phai ¢ chimg minh vé co s vat chat.

HO so chimg minh vé co s& vét chét la gidy chung nhan quyén st dung dét hoac hop dong
thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu 12 hop dong thué dia diém, co s¢ vat chat
phai con thoi han it nhét [a 05 nam déi v6i truong trung cép, truong cao dang, co sd gido duc
dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam déi véi trung tam gido duc nghé nghiép va doanh
nghiép.

Ho so chimg minh vé thiét bi, dung cu d4o tao bao gom: Ban sao (khong can ching thuc) hop
d@)ng mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, hoéa don tai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué can bd sung ban sao (khong can chimg thuc) hop dong thué thiét
bi, bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thoi han it nhat 05 nam
ddi voi trudong trung cAp, trudng cao dang, co so gido duc dai hoc; con thoi han it nhat 12 02
nam d6i véi trung thm gio duc nghé nghiép va doanh nghiép.

(6): Ho so ching minh nha gido:

M&i nha gi4o phai c6 cac hd so chimg minh sau (ban photo khong can ching thuc):

- Quyét dinh tuyén dung hoac hop ddng lam viéc hoac hop dong lao dong (d6i vé6i nha gido
co hitu); hop dong thinh giang (d6i v6i nha gi4o thinh giang);

- Vin bang dao tao chuyén mon;

- Néu khong c6 bang tét nghiép cao dang su pham, cao dang su pham k§y thuét hodc dai hoc
su pham, dai hoc su pham k¥ thuét thi bd sung chimg chi nghiép vu su pham phi hop véi
trinh dé dao tao dugc phan cong giang day.

(7): Mot chuong trinh dao tao bao gom:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh cta nguoi dimg dau co so gido duc nghé nghiép, co sé
hoat dong gi4o duc nghé nghiép;

- Chuong trinh d#o tao chi tiét.

(8): Béo co tiép tuc cac didu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, nghé
th{t hai nhu nganh, nghé thir nhét;

(9): Néu ¢ phén hiéu, dia diém dao tao thi tiép tuc béo céo cac diéu kién.

Néu 12 dia diém 1ién két dao tao, phai c6 ban sao (khong can ching thuc) hop dong lién két
dao tao. Hop ddng lién két phai con thoi han it nhat 05 nam ddi voi trudong trung cép, truong
cao dang, co so giao duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam déi v6i trung tdm gido duc
nghé nghiép, doanh nghiép.

(10): Quyén han, chitc vu ctia ngudi ky.
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5. Thi tuc “Thanh Iap hi dong quan trj truong trung cip tu thue”

5.1 Trinh ty thuwe hién:

* Doi véi thanh Iap hoi dong quan tri nhiém ky dau tién

- Bude 1. Nguoi dai dién hop phéap cua td chitc hodc ca nhan d&ng tén
thanh 14p trudng triéu tap va chu tri cudc hop gdm: Thanh vién ban sang 14p,
thanh vién gép vén dé xéc dinh sé lugng, co cdu thanh vién hoi dong quan tri.

- Bude 2: D& nghi S& Lao dong — Thuong binh va X4 héi noi trudong dit tru
s& chinh hodc co s& san xuét, kinh doanh, dich vu c6 1ién quan ctr dai dién tham
gia hoi déng quan tri,

- Buée 3: To chire dang, doan thé, doi ngli gido vién trong trudng té chirc
cudc hop cua t6 chirc minh dé bau ra dai dién tham gia héi déng quan tri.

- Bude 4: Bau chu tich hoi déng quén tri, thu ky hoi déng quan tri.

- Buée 5: Nguoi dai dién hop phép cta to chitc hodc ca nhan dimg tén
thanh 14p trudong 1ap hd so gti S¢ Lao dong — Thuong binh va X hoi noj tru’O’ng
dat tru so chinh thanh lap héi dong quan trj clia nha truong

- Bude 6: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so, S6
Lao dong - TB va XH quyét dinh thanh lap hoi déng quan tri cta nha truong.
Trudng hop khéng thanh 1ap phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

* Poi vai thanh Idp hi dong quan tri nhiém kp ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 thang, chd tich hoi dong quan trj duong nhiém
td chire thuc hién cac bude nhu ddi véi thanh lap hoi déng quan trj nhiém ky
dau tién.

5.2. Cach thire thuwe hién: Gui hd so qua buu dién hodc nop truc tiép tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 01 Lé Lai, thanh phé Hué hoic
dang ky truc tuyén qua phan mém https:/dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thir sau va sang thir bay hang tuln (trir cac ngay nghi L& theo quy dinh).

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

5.3. Thanh phén va s6 lwong hé so

a) Thanh phin ho so:

- Van ban dé nghi thanh ldp héi déng quan tri;

- Van ban cur dai dién tham gia héi déng quan tri cua So Lao déng - TB
va XH not truong ddt tru so chinh hodc van ban cu dai dién tham gia hoi déng

quan tri cua co so san xudt, kinh doanh, dich vu 6 lién quan.
b) S6 lwgng hé so: 01 bd
5.4. Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop

5.5. P6i twgng thue hién: Truong trung cap tu thuc.

5.6. Co quan thwe hién: S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

5.7. Két qua thwe hién: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan tri truong
trung cép tu thuc.

5.8. Lé phi: Khong.




5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

5.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién:

- Hoi dong quan tri dugc thanh 14p & trudng trung cap tu thuc co tir 02
thanh vién gop von tro 1én.

- Hoi ddng quan tri ¢6 sb lugng thanh vién 14 sé 1é va thanh phan tham gia
hoi déng quan tri bao gém:

+ Dai dién cac t6 chiic, ca nhéan c6 sb luong cb phan dong gop & muc cén
thiét theo quy dinh;

+ Hiéu trudng, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co sd gido duc
nghé nghiép cé tru s& hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién
quan;

+ Pai dién t6 chirc Pang, doan thé; dai dién nha gido.

5.11. Can cir phap ly:

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia B LD - TB
va XH quy dinh vé Biéu lé trudong trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cta B trudng
BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua ddi, bod sung mot s6 diéu clia cac
théng tu lién quan dén thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quén ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh nay dugc don gian héa vé thanh phan ho
so, cu thé trong thanh phan hé so bo cdc loai gidy to sau:

- Danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich cia chi tich va cdc thanh vién
héi dong quan tri;

_ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chii tich, thu ky hoi dong
quan tri.
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III. LINH VUC NGUOI CO CONG

6. Thii tuc “Thuc hi¢n ché dp tro cdp mét lin doi véi thin nhan ngu’oz
hoat dong khing chién dwgc ting huin chwong, huy chiwong chét trude ngay
01/01/1995 ma chuwa dwoc hwong ché dp wu dii”

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Dai dién than nhan lap ban khai kem bién ban ay quyén gfn Uy
ban nhan dén cap xa kém ban sao mét trong cac gidy to quy dinh; |

- Bu‘O’C 2. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan du glay to h(pp 1€,
UBND cip x3 kiém tra, xac nhan ban khai va giri ban khai va ho so 1én Rhong
LD-TBXH;

- Buoc 3: Trong thoi gian 10 ngay ké tur ngay nhén da giay to hq)p 1€,
Phong LD-TB&XH kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to quy dinh giri So LD -
TB& XH;

- Buoc 4: Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhén du glay to hop le So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra va ra quyét dinh tro cap mot lam

6.2. Cach thire thuce hién: Gui hd so qua buu dién hoac ndp truc tlep tai
Trung tam Phucrvu hanh chinh cdng tinh, s6 01 Lé Lai, thanh phé Huéi hodc
dang ky truc tuyén qua phan mém https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thir sdu va sang thir bay hang tuan (trir cac ngay nghi Lé theo quy dinh).

Thoi gian nhan hd so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

6.3. Thanh phan va s6 lwong hd so |

a) Thanh phan ho so:

- Ban khai cta dai dién than nhan;

- Bién ban ¢ ay quyén; |

- Ban sao Gidy chimg tir do UBND cip x3 c4p hodc cac gidy to co gna tri
phap 1y x4c dinh ngudi c6 cong da chét;

- Ban sao mdt trong cac gidy t quy dinh tai: Khoan 2 Diéu 35 ddi véi
ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 qudc va lam nghia
vu qudc t& va Khoan 2 Diéu 37 dbi vdi ngudi co cong gilip d& cich mang cua
Thong tu s6 05.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd. ;

6.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam Viéc ké tir ngay nhén da hd Sp hop
18. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai UBND cap x4; 10 ngay lam viéc tai Phong
Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi.

6.5. Poi twong thwe hién: C4 nhan.

6.6. Co quan thwe hién: Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S§ LD-
TB&XH

- Co quan phdi hop thuc hién: UBND cip xa, Phong LD-TB& XH.

6.7. Két qua thue hi¢n: Quyét dinh hudng tro cdp mét lan.

6.8. Lé phl Khong

6.9. Tén mau don, miu t& khai: Ban khai cla dai dién than nhan (Mau 3
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ban hanh kem theo Thong tw 16/2014/TT-BLDTBXH ngay30/7/2014 cua B¢
LD-TB&XH)

6.10. Yéu cau, diéu kién: Khong.

6.11. Can cuo phap ly:

- Phap 1énh sb 04/2012/UBTVQHI3 ngay 16/7/2012 ctia UBTVQH stra
d6i, bd sung mét sb didu cua Phap 1énh vu di nguoi c6 cong véi cach mang,

-Nghi dinh 31/2013/ND-CP ngay09/4/2013 cua CP quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phéap lénh Uu dai ngusi cé cong véi
cach mang.

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua By LD-
TBXH huéng dan vé thi tuc lap hd so, quéan ly ho so, thuc hién ché dd uu
dai nguoi c6 céng vdi cach mang va than nhan.

- Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cia B LD-
TB&XH hudng dan mét s6 noi dung xac nhan va thuc hién ché do vu dai nguoi
co cong vl CM.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cta B Lb-
TB&XH vé Sta ddi, bd sung mot s6 diéu cla céc thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh

Ghi chii: Thi tuc hanh chinh nay thay doi tén goi, cu thé:

Thay tén thu tuc tw “Thuc hién ché dé tro cc?'p mot lan doi véi than nhan
nguoi hoat dong khdang chién gidi phong dan téc, bao vé T 6 quoc va lam nhiém
vu quo"c té, nguoi ¢d cong giup do cach mang da chét” thanh “Thue hién ché do
tro cc?’p mot lGn d6i véi than nhdn nguoi hoat dong khang chién duoc tang hudn
chuong, huy chuong chét trude ngay 01/01/1995 ma chua dwoc hucng ché do
wu dai”.
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Mau 3: Ban hanh kém theo Thong tw s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay
30/7/2014 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN |
Than nhin ciia ngudi hoat ddng khang chién gidi phong din tdc, bao vé T6
qudc va lam nghia vu qudc té/ngudi cé cong giip d& cach mang

1. Phan khai vé nguwoi hoat dong khang chién giai phéng dan toc, bio vé T6
qudce va 1am nghia vu quoc t&/ ngudi c6 cong giap d& cach mang

Ho Vaten: . oo e

Sinh ngay ... thang ... ndm ............ Nam/Ni: ......... |
INGUYEN QUAD ettt ettt s sttt aes .
D3 chét ngay ... thang ... nam ...

Thoi gian tham gia khang chién: .... nim

2. Phan khai ciia thin nhin

HoO VA BN Lo x
Sinh ngay ... thang ...ndm ....................... Nam/N@: ..o
NEUYEN QUAIL ©envieiiieeciee it et sttt sa s en e saa e
TIU QUAN e s
La ....(*)..... cha ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T
qudc va lam nghia vu qudc té/nguoi co cong gitp d& cach mang.

... hgay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéac nhan cua x4, phuong ............ Nguoi khai
Ong (b&) ..o hién (Ky, ghi 18 ho va tén)
CUtrital covvtiii i
TM. UBND

(Ky tén, déng dau)
Ho va tén

Ghi chu: (*) Ghi rd moi quan hé véi nguoi c6 cong: cha, me, vg (chong) hodc
con (ghi rd con dé, con nudi hoac con ngoai gia tha).
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Mau UQ: Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2013/TT-BLDTBXH ngay
15/5/2013 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xd hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN

Chung toi gdbm cé:
1. Bén iy quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

TT | Hovatén | Noicutra CMND/H$ chiéu Méi quan hé
S Ngay Noi | v61 nguoi co
cap cip |cong
1
2

2. Bén dwgce iy quyén:
Hovatén: cococooviviiiieiee e,
Sinh ngay ... thang ... nam ... ......Nam/Nir:......

A~

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

X4c nhén caa UBND xa (phwong)... Bén iy quyén Bén dugc ity quyén
(Ky, ghird ho tén) (K, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(*) Ghi 16 n6i dung Uy quyén, vi du: 0y quyén tho cang liét si, Gy quyén nhan tro cdp mot lan
d6i v6i than nhan cha ngudi hoat dong cich mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945...
Truong hop 0y quyén nhan trg cdp hang thang thi phai ghi ro thoi han y quyén tir
ngay...thang...nam dén ngay...thang...nam... nhung khong qua thoi han quy dinh tai Diéu
42 ctia Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH.
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IV. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

7. Thu tuc “Quyet dinh cong nhén co so san xuat, kinh doanh sir
dung tir 30% tong s6 lao dong tré 1én 1a nguoi khuyét tat”

7.1. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Co s san xudt, kinh doanh str dung tir 30% téng sb lao dong tré
1én 12 ngudi khuyét tat 1ap hd so va gli S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Buée 2: S& Lao dong -Thuong binh va Xa hdi thdm dinh hd so, ra quyét
dinh cong nhan co s& san xuat, kinh doanh si dung tir 30% téng s6 lao dong tro
1én 1a ngudi khuyét tat hodc c6 van ban théng bdo co s khong du didu kién
cong nhan la co so san xuat, kinh doanh st dung c6 tir 30% téng sb lao dong tré
Jén 12 ngudi khuyét tat.

7.2. Cach thire thwe hién: Gii hd so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 01 Lé Lai, thanh phé Hué hoac
dang ky truc tuyén qua phan mém https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thir sdu va sang thir bay hang tuln (trlr cac ngay nghi Lé theo quy dinh).

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

7.3. Thanh phan va s6 lrgng hé so

a) Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghj cta co so san xuét, kinh doanh;

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc ban sao gidy phép hoat dong clia co

S0, ‘

- Danh séach lao dong 1a ngudi khuyét tat va ban sao Gidy x4c nhan khuyét
tat cua nhimng nguoi ldnuyét tat co trong danh sach;

- Ban sao hop dong lao dong hoac quyét dinh tuyén dung cua nhu’ng
nguol khuyet tat dang lam viéc.

b) S6 lwgng hé so: 01 bd

7.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tiv ngay nhan dit hé 50 hop
lé.

7.5. Pbi twong thwe hién: Co s¢ san xuét kinh doanh c6 si dung nhiéu
lao dong 1a ngudi khuyét tat hoat dong theo quy dinh Luéat doanh nghiép.

7.6. Co quan thue hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

7.7. Két qua thye hién: Quyét dinh vé viéc cong nhan co s& san xuit,
kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong tro 16n 1 ngudi khuyét tat.

7.8. Lé phi: Khong

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

7.10. Yéu cau, diéu kién thywe hién: Khong

7.11. Can cw phap ly:

- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

- Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat ngudi khuyét tat.

- Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nim 2012 cta
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B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan mot sé diéu ctia Nghij dinh sé
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phd quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Nguoi khuyét tat.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi stra doi, bd sung mot sd diéu cua cac
théng tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc pham vi chtre nang quan ly nha
nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh nay cdt giam thoi gian gidi quyét so voi
trude day, cu thé: Giam tir 15 ngay lam viéc xuong 10 ngay lam viéc
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B. Danh muc thi tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét cia S&
S& Noi vu tinh Thira Thién Hué

I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thi tuc “Thanh 1ap hdi dong trwong, bo nhiém chi tich va cac
thanh vién hdi dong trudng cao ding cong lap true thuge UBND tinh”

1.1. Trinh tu thuc hién:

* Poi voi thanh lap hoi dong tr wong nhiém ky diu tién

- Bude 1: Xac dinh sb luong, co cdu thanh vién hoi ddng trudng

Hiéu trudng t6 chire va cha tri cude hop gom cac pho hiéu trudng, bi thu
td chire Pang, chu tich Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HGS Chi
Minh, dai dién giang vién va mot s6 phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu cua trudong (néu cd) dé x4c dinh sb lwong va co céu thanh vién hoi dong
truong.

- Bude 2: Dé nghi UBND tinh hodc co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6
lién quan cu dai dién tham gia héi dong truong.

- Buéde 3: Céac td chirc DPang co so, Cong doan, Doan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, doi ngii giang vién va mot s6 don vi phong, khoa, co sd san
xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu ¢6) td chire cude hop cia to chire
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- Buée 4: Bau chu tich hoi déng truong, thu ky hoi dong truong.

- Buoc 5: Quyet dinh thanh 14p hoi déng truong |

Trén co s& quyét nghi tai cugc hop xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudong, hiéu trudng lap
hd so dé nghi UBND tinh quyét dinh thanh 14p hoi dong truong.

Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so, UBND tinh
quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudng cao dang cong lap. Truong hop khong
quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudong phai ¢6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

* Thanh lagp hdi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 thang, cht tich hdi ddng truong duong nhiém
td chire thue hién cac budc sau nhu thanh lap hoi déng truong nhiém ky dau tién

1.2. Cach thie thye hién: Nép'h6 so qua buu dién hodc truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. $6 01 Lé Lai, thanh phd Hué.

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

1.3. Thanh phén va so lwong ho so

a) Thanh phén hé so:

- Van bén dé nghi thanh lap hoi déng truong; ‘

- Van ban cw dai dién tham gia hoi déng truong ciia té chive Pdng co s0,
Cdng doan, Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, ddi ngii gidng vién va
mét s6 phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu ciia nha truong (néu
co);

- Van ban cvwr dai dién tham gia héi déng truong cua UBND tinh hoéc van
ban cir dai dién tham gia héi dong triwong ciia co s6 san xudt, kinh doanh, dich
vu co lién quan,

b) S6 lwgng hé so: 01 bd

1.4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hO’p




1¢. Trong do, 10 ngay lam viéc tai S6 Noi vu; 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

1.5. P6i twong thuc hién: Truong cao dang cong lap truc thuéc UBND
tinh.

1.6. Co quan thyc hién:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan thuc hién: S& NoOi vu

- Co quan phdi hop: S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S& Lao dong —
TB va XH va céc co quan c6 lién quan.

1.7. Két qua thwe hién: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng cao dang
cong lap trong do6 ghi rd chuce danh va nhiém vu cua céac thanh vién trong hoi
dong truong.

1.8. Lé phi: Khong

1.9. Tén méu don, miu to khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu klen thuc hién:

a) Hoi dong truong ¢6 s6 luong thanh vién 1a sd 1é. Thanh phan tham gia
hoi dong bao gom:

- Hiéu truéng, cac phé hiéu trudng, bi thu to chirc Pang co sd, chu tich
Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha giao
va mot s6 don vi phong, khoa, co s& séan xudt, kinh doanh, dich vu cta nha
truong (néu co);

- Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

b) Truong hop dai dién co s6 san XuAt, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan
tham gia hoi dong truong phai dép tmg céc yéu cau sau day:

- Dang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san Xut,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén churc nang, nhiém vu cua nha truong;

- La nguoi khong c6 quan hé bd, me, vo, Chéng, con, anh, chi, em rudt voi
cac thanh vién khac trong hoi dong trudong.

1.11. Can cw phap ly:

- Luét giao duc nghé nghiép.

- Thong tu so 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B LD - TB
va XH quy dinh vé Dleu 16 truong cao dang.

- Théng tu sb6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo truéng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi stra doi, bod sung mot sb diéu cua cac
thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ghi chii: Thi tuc hanh chinh nay dwoc don gian héa vé thanh phan hé
so, cu thé trong thanh phan hé so bé cde loai gidy to sau:

- Danh sach trich ngang, so yéu Iy lich cuia chii tich va cdc thanh vién hgi
dong trucng;

- Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chii tich, thu ky hoi
dong truong.



2. Thi tuc “Cong nhan hiéu trudng truong trung cip tu thuc”

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: HOi ddng quan tri hodic ca nhan s& hitu trudng can clr tiéu chuan
hiéu truéng truong trung cép, lua chon va dé nghi UBND tinh céng nhan.

- Bucc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so,
UBND tinh quyét dinh céng nhén hiéu trudng trudng trung cép tu thuc. Trudng
hop khong dong ¥, phai ¢ vin ban tra 10i va néu rd 1y do.

2.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so qua buu dién hoac truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. $6 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30

2.3. Thanh phan va so lwong ho so

a) Thanh phén hé so:

- Vén ban cia héi dong quan tri hodc cd whdn sé hitu trucng dé nghi
UBND tinh céng nhan hiéu tr Lféng truong trung cap tw thuc;

- Bién ban hop ciia hoi dong quan tri dé nghi cong nhan hiéu trucng trﬂrong

b) S6 lwong hd so: 01 bd

2.4. Thoi gian thye hién: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop
1¢. Trong do, 15 ngay lam viéc tai S& Noi vy; 05 ngéy lam viéc tai UBND tinh.

2.5. P6i twgng thue hién: Truong trung cap tu thuc

2.6. Co quan thue hién: Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan thuc hién: S& Noi vu :

2.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh coéng nhan hiéu truong truomg TC tu
thuc.

2.8. Lé phi: Khong

2.9. Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cong nhan hiéu truéng (Phu luc VIII)

- Bién béan hop ctia hoi dong quan tri (Phu luc IX)

(Phu luc VIII, Phu luc IX dugc ban hanh kem theo Théng 'tu s6
47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bé LP - TB va XH)

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n: Hiéu truéng trudong trung cap tu thuc
dugc cdng nhén khi dap ting dl cac tiéu chuén sau day:

- C6 pham chét, dao dirc tot, da co it nhét 12 05 ndm Jam cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép;

-Co béng tot nghiép dai hoc tro 1én; ‘

- D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép;

- Cé du suc khoe.

2.11. Can cir phap ly:

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Thong tu so 47/2016/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo LD TB
va XH quy dinh vé D1eu 1€ trudng trung cap

- Théng tu sé 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B trudng
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B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung mot s6 diéu cua céc
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang quan ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh nay dwoc don gian héa vé thanh phan hé so,
cu thé trong thanh phan hé so bé cde loai gidy 16 sau:

- So yéu Iy lich cia nguoi dugce dé nghi cong nhdan hiéu truong cé xdc
nhén cia UBND cdp xd noi nguoi dwoc dé nghi cong nhdan cu trii;

- Van bang, chimg chi dao tao, boi dudng ciia nguoi dwoc dé nghi

cong nhan.



Phu iyc VIII. MAU VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HIEU TRUONG
(Kém theo Théng tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bé LD-TB&XH)

...... (D)...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tw do - Hanh phic |
S6: ..
V/v ¢éng nhan hiéu trudng e, HIGAY thdang ..... nam 20.....

Kinh gui: ...[Nguoi ¢é tham quyén céng nhdn hiéu trucng]...

I. Néu Iy do dé nghi cong nhén hiéu truong; tom tit vé viéc thuc hién quy
trinh [ya chon cong nhan hiu trudng.

II. Can cr vao tiéu chudn hiéu trudng va két qua thuc hién quy trinh lya

chon cong nhan hi€u trudng truong...........ccceeevreveerieenennns dé nghi ...... [nguoi ¢o
tham quyén céng nhan hiéu triuecng]...... xem xét, cong nhan ong/ba....................
e gilt chirc hiu trudng trudng .....cceeevverveveieesieeeeeeens
Tém tat vé nhén su dé nghi cong nhan hiéu trudng: |
= HO VA TN oo s
- Ngay, thang, nam sinh: .....c.cccooiiiiini e Jorerins
- QUE QUAN: e DANn t0C: oot
- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh dd ly luan
chinh trf, ngoai ngl, tin hoC: v

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén Chire danh, chire vy, don vi cong tac (déng, chinh quyen
thang | thang | doan thé, td chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dwgce dao taa, boi
nim | nam dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

(H6 so dé nghi céng nhan kem theo)

Hoi dong quan tri hodc cd nhan s¢ hitu truong............. dé nghi .../ rﬁgu’a‘z
c6 tham quyén céng nhdn hiéu truong]... ... xem xét, quyét dinh cong nhan
ong/ba ............o...l gilr chirc hiéu trudng trudng.............ccceeeevvennnn /.

Noi nhan: 2)
- Nhu trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tem)
-Luu VT,

Huéng din:

(1) Tén trudng trung cp tu thuc.

(2) Chu tich Hoi dong quan tri trudng hodc c4 nhan sé hiru trudng dé nghi cong
nhan hiéu trudng. |




Phu Iyc IX. MAU BIEN BAN HQP HQI PONG QUAN TR
(Kém theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bé LO-TB&XH)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHJA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
L ongay ... thang ... nam 20.....

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI TRUONG...(2)...
V/v dé nghi cong nhan hiéu truéng

1. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gid.... ngdy . ... thang .... nam........

2. DJa dIEM: TaI ..o
II. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. 86 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi

a) COmat: ...... /....

b) Vang mat: /. (ly do): ..(ghi 5 ho tén, Iy do ving mdit ciia timg nguoi)
3.Chutricuochop: D/c ... chicdanh.....................

4. Thuky cudchop: Blc oo, chicdanh .....................

I11. N¢i dung
1. Néu ly do cong nhan hi¢u trudng; tém tht quy trinh lya chon hiéu

trudng; tiéu chuan hiéu trudng.

2. Tom tat y. kién nhan xét, danh gia clia cdc thanh vién tham du cudc hop
hoi dong quan tri vé nguoi duge gioi thiéu dé dé nghi cong nhén hiéu truong.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi
cong nhan hiu trudng.

Keét qua:

- S6 phleu phatra:............. phiéu.
-S4 phleu thu vé:............... phiéu.

- S6 phleu hop [&:.cnninnnin. phiéu.

- S6 phleu khong hop [é:........... phiéu.

- S6 phleu dong v dé nghi cong nhén: . ..phiéu/....... phiéu (....... %);

- S6 phiéu khong dong y y dé nghi cong nhan ....... phiéu/.... phiéu (.....%).

(C6 bién ban kiém phzeu kem theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop hoi dong quan tri nhét tri thong qua.

Cuoc hop két thic vao ..... gid.... ngay ..... thang .... nim..... ./.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro hoc va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Huéng din: ,
(1), (2): Tén truong trung cap tu thuc.



3. Thi tuc “Thanh 14p hdi dong truong trung cap cong 1ap true thudc
UBND tinh, S6” |

3.1. Trinh tu thuc hién:

* Péi voi thanh Idp hji dong triwong nhiém ky dau tién ‘

- Buéc 1: Hiéu trudng td chitc va chu tri cude hop gom céc phé hiéu
truong, bi thu td chirc DPang co sd, chu tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién
Codng san Ho Chi Minh, dai dién gido vién va mot sb phong, khoa, co s& san
xuét, kinh doanh, dich vu cua trudong (néu c6) & xac dinh s6 luong va cb cau
thanh vién hoi ddng trudng. |

- Bude 2. Dé nghi UBND tinh, S& hoac co so san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bude 3: Cac t6 chirc Dang co sé, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, doi ngil gido vién va mot s don vi phong, khoa, co 3¢ san
xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truomg (néu ¢6) t chiic cude hop ctia té chuc
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

- Bude 4: Béu chu tich hoi ddng trudng, thu ky hoi dong truong.

- Bude 5: Trén co so quyét nghi tai cude hop xac dinh sé luogng, co chu
thanh vién hoi déng truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi ddng trudmg, hiéu
trudmg lap ho so va giri UBND tinh, S6 quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng.

- Bucc 6: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho S0,
UBND tinh, S& quyét dinh thanh lap hoi dong trudng trung cp cong lap.
Trudng hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ¢é van ban tra 10i
va néu rd ly do.

* Poi véi thanh 1ap héi dong trweong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 thang, cht tich hdi dong trudong duong nhlem
t6 chtrc thuc hién cac budce nhu thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky du tlen

3.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so quan buu dién hoac truc t;ep tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. S6 01 L& Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h3

3.3. Thanh phan va so lwong ho so |

a) Thanh phan ho so:

- Vén ban @é nghi thanh 1dp héi dong trLrO’ng, iz

- Van ban cir dai dién tham gia hi dong trueong ciia t6 chirc Dang co so,q
Cang docm, Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, di ngii gido vién va m
s6 phong, khoa, co sé san xudt, kinh doanh, dich vu ciia nha truong (néu ¢6);

- Van ban cir dai dién tham gia héi dong trieong ciia UBND tinh hodc vin
ban cir dai dién tham gia héi dong truomg cia co s& san xudt, kinh doanh, dich
vu co lién quan. |

b) S6 lwgng hd so: 01 b

3.4. Thoi gian thue hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop
1€. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05 ngay lam viéc tai UBND: tinh.




3.5. Poi twong thue hién: Trudong trung cap cong lap truc thusc UBND
tinh, So.

3.6. Co quan thue hién: UBND tinh, S&

3.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh thanh lap Hoi dong truong trung cap
cong lap trong dé ghi rd chirc danh va nhiém vu cua céc thanh vién trong hdi
dong trudng.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén mu don, miu to khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién:

a) Hoi dong truong o sb lugng thanh vién la s6 1é va thanh phéan tham gia
hoi dong bao gom:

- Hiéu trudéng, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc Pang co s, chu tich
Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Céng san Ho Chi Minh, dai dién nha gido
va mdt s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha
truong (néu co);

- Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co so san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

b) Trudong hop dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan
tham gia hoi dong trudong phai dap ung cac yéu cau sau day:

- Dang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san Xut,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua nha truong;

- La nguoi khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vai
cac thanh vién khac trong hoi dong truong.

3.11. Can cir phap ly:

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctua Bo LD - TB
va XH quy dinh vé Diéu 1¢ truong trung cép.

- Théng tu sé 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B9 trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, b6 sung mot sé didu coa cac
théng tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc pham vi chuc nang quan ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ghi chu: Thi tuc hanh chinh nay dwoc don gidn héa vé thanh phan ho
so, trong thanh phan hé so bé cac loai gidy t6 sau:

- Danh sdch trich ngang, so yéu Iy lich ciia chii tich va cdc thanh vién héi
dong truong;

- Bién ban hop, bién bdn kiém phiéu, phiéu bau chi tich, thu ky hoi
dong truong.



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57

