UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPocldp - Tw do - Hanh phic
R Ry 2 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 20thding 4 nim 2021
QUYET PINH |

Cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bd sung va bai
bé trong linh vuc lao dfng, tien lwrong thudc pham vi chirc ning quan ly nha

T &gk}-.rmmo dong — Thuwong binh va Xa hgi tinh Thira Thién Hue
A S(‘):....S‘kg.._ ............. R . . . .

DEN Noaye. Al CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

- Chuy@n:...ooooierces

Céan cur Ludt To chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015
va Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té
chike chinh quyén dia phirong ngay 22 thdang 11 ndm 2019,

Cdan cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi: tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia
Bé truecng, Chii nhiém Van phong Chinh phi hiwdng dén nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 770/TTr-LDTBXH ngay 07 thang 4 nam 2021 va Truong ban Ban Qudn
Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh tai To trinh sé 573/TTr-KKTCN ngay 16 thing
4 nam 2021.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 02 thi tuc hanh
chinh (TTHC) méi ban hanh, 06 TTHC stra d6i, bd sung va 02 TTHC bai bd
trong linh vuc lao ddng, tién luong thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc
cua S6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi. (Phc‘in 1. Danh muc thu tuc hanh
chinh).

Piéu 2. S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi va Ban Quan 1y Khu kinh
té, cong nghiép tinh c6 trach nhiém:

- Cép nhat Danh muc tht tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét vao
Hé théng thong tin th tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh;
Niém yét, cong khai thi tuc hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién tir cia don
Vi;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc, trinh
UBND tinh phé duyét quy trinh néi bd thudc thdm quyén giai quyét cac thi tuc




hanh chinh nay;

- Trién khai thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén
theo hudng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay. (Phd‘n II. Néi dung cu thé
cua thu tuc hanh chinh).

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac TTHC sau
day hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc.

- Thay thé 06 danh muc TTHC linh vuc lao ddng, tién luong tai Quyét
dinh s6 1295/QD-UBND ngay 29/5/2019 ctia Chu tich UBND tinh veé viéc cong
b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira ddi, bd sung thudc
tham quyén giai quyét ctia S& Lao dong — Thuong binh va X2 hoi;

- Bai bo thu tuc hanh chinh “Gui Thoa udc lao dong tap thé cua doanh
nghiép” ban hanh tai Quyét dinh sé 2846/QD-UBND ngay 05/11/2019 cla
Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bd Danh muc TTHC
duoc chuan héa thudc thim quyén giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té,
cong nghiép tinh Thira Thién Hué.

- Bii bo danh muc TTHC sb 44 tai Quyét dinh s 2995/QD-UBND ngay
28/12/2018 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cdng bd Danh muc thi tuc hanh
chinh chuén héa thudc pham vi chirc ndng quan ly cta S& Lao déng — Thuong
binh va X4 hdi tinh Thira Thién Hué;

- Bai bé danh muc TTHC s6 01 tai Quyét dinh sé 2375/QD-UBND ngay
25/9/2019 vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuén hoa linh
vuc lao dong — thuong binh va x4 hdi thudc thim quyén giai quyét cua UBND
cép huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc Sé Lao déng - Thuong
binh va X2 hoi; Trudéng ban Ban Quan Iy khu kinh té, cong nghiép tinh; Chu tich
UBND céc huyén, thi xa va thanh phd Hué va cac té chirc c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhr Diéu 4; ) CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu) )
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh; 13/ 4
- Luu: VT, Phong VX, HCC. {

Nguyén Thanh Binh
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Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thd tuc hanh chinh Thoi han siai quvét Cach thirc va Dia Phi, 1€ | Tén VBQPPL quy | Co quan
(Ma s6 TTHC) 4n glat quy diém thue hién phi dinh TTHC thire hién
20 ngay lam viéc (ké :
tir khi nhan dugc ho n[l?, b(?;n
L | sodiy du, hop 18). A
Thanh 1&4p HOi dong . A Cach thie: Nop truc tinh; S&
1 | thuong luong tap thé Trong do. 05 ngay tiép hogc truc tuyén | Khéng Lao dong -
: : lam viéc tai UBND - B6 luét Lao dong i
(1.009466) , \ s qua Céng dich wu Thuong
tinhva 15 ngay lam | . \ . 2019; . -
A . cong tinh Thua Thién A « | binh va Xa
viéc tai So Lao dong, Hué hodc théng qua - Thong tu sb hi
TBXH. e o 5 d 10/2020/TT- ot
i _1dich vu buu chinh LDTB X
Thay déi Chu tich Hoi| 07 ngay lam viéc (k& | cong ich. BLDTBXH  ngay Tv ban
dong thuong luong tap | tirkhi nhanduochd | pia chi: Trung tm 12/11/2020 cua Bo nhgn i
thé, dai dién Uy ban nhan | so day du, hop 18). Pfu_;c vu hanh chinh L.ao d(,?ng N TAl}uorng tinh; S&
dan cap tinh, chic nang, | Trong dé: 02 ngdy | .sne tinh. S& 01 Lé . binh va Xa hoi. "

2 A 2 o e g - D0 UL Khdng Lao dong -
nhiém vy, ké hoach, thoi | lam viéc tai UBND | [ ai, thanh phé Hué Thuon
gian hoat dong cua Hoi | tinh va 05 ngay lam b s )g(5
dong thuong luong tap | viéc tai So Lao dong, hoi
thé. (1.009467) TBXH. T

Thuong binh va Xa hoi.

* Ban hanh danh muc 02 TTHC mdi ban hanh theo 338/QD-LDTBXH ngay 17 thang 3 nam 2021 cua Bo Lao dong -




2. Danh muc tha tuc hanh chinh sira doi, bo sung

Tén tha tuc hanh

Cach thirc va Dia diem

Phi, 1¢

| Tén VBQPPL

quy dinh noi

Co quan thuc

STT c‘;f;,lil(év)[ﬁ Thot han giai quyét thuc hién phi dung stra déi, l?(x) hién
7 sung, thay the
27 ngay lam viéc (ké tu P
Cip  Gik he khi nhén duoc hd so Nghi dinh E huriii]cﬁl;léyn
b PP dhy du, hop 18) 145/2020/Np- | 220 PE0
hoat dong cho thué ) N A . tinh; S& Lao
1 lai lao dong Trong do, 07 ngay lam Khoéng | CP ngay dony -
(1.000479) viéc tai UBND tinh, 20 14/12/2020 cta Thu%m -
) ngay lam viéc tai So Chinh phu va X EAi
LD-TB&XH o
22 ngay lam viéc (ké tir | Cach thic: Nop  truc e
Gia h 4 .| khi nhan duoc ho so tiép hoac truc tuyén qua Nghi dinh Chu ucAh U¥
ia han Gty phép | ,x .. A 2 : M | ban nhan dén
A . | day du, hop 1¢) Cong dich vu cong tinh 145/2020/ND . )
hoat dong cho thué , < s . o n £ - A . tinh; S& Lao
2 lai lao dong Trong do, 07 ngay lam | Thira Thién Hué hoac | Khong | CP ngay dne -
(1.000464) viéc tai UBND tinh, 15 |thong qua dich vu buu 14/12/2020 ctia | 1 % binh
' ngay lam viéc tai S¢ | chinh cong ich. Chinh phu S 3a A
LD-TB&XH Pia chi: Trung tam va s
- 22 ngay lam vi€c, doi | Phuc  vu hanh chinh
voi truong hop doanh | cong tinh. S6 01 Lé Lai,
nghiép thay doi mot | thanh pho Hué. e Cha tich Uy
A4 e ek . e ) Nghi dinh A
Cap la1 Giay phép trong cac noi dung cua 145/2020/ND- ban nhan dan
3 hoat dong cho thué gidy phép da dugc cap Khéne | CP nea tinh; S& Lao
lai lao dong (gom: tén doanh nghiép, & (4/1 2‘72)62 0 cita dong -
(1.000448) dia chi _tru so chinh Chinh pha Thuong binh
nhung van trén dia ban p va Xa hoi.

cip tinh di cip gidy
phép, nguoi dai dién




theo phap ludat cua
doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép
bi hu hong khéng con
day da  thong tin trén
giay phép (ke tu khi
nhan dugc hd so day
da, hop 18). Trong do,
07 ngay lam viéc tai
UBND tinh, 15 ngay
lam viéec tai So LD-
TB&XH.

- 27 ngay lam viée, ddi
vol truong hop doanh
nghiép thay ddi dia chi
tru s& chinh sang dia
ban tinh khac so véi noi
da duoc cip gidy phép
(ké tir khi nhan duoc hd
so diay da, hop 18).
Trong do, 16 ngay lam
viéc tai S¢ Lao dong —
Thwong binh va Xa hoi
noi dat tru chinh mdi;
07 ngay lam viéc tai So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi
doanh nghiép cho thué
lai dd dwoc cdp gidy




phép va 04 ngay lam
viec tai UBND tinh.
17 ngay lam viéc (ké tur .
+ .z .. |Kkhi nhin dugc hd so Nghi dinh Chu tich Uy
Thu hoéi Giay phép | .» . . ban nhin dan
. . | day du, hop 1¢é). 145/2020/ND- . .
hoat dong cho thué . N, A . tinh; S& Lao
lai lao dom Trong do, 07 ngay lam Khoéng | CP ngay By -

; e viéc tai UBND tinh, 10 14/12/2020 ciia | oo 57
(1.000436) N . D s . . Thuong binh

ngay lam viéc tai So Chinh phu va X3 hoi

LD-TB&XH Cach thuc: Nop truc i

10 ngay lam viéc (l§é tur tiép hodc truc tuyén qua Chu tich Uy
Rit tidn ky quy k}kn npan du:qc ho so Copg d;cll vu cor:g tlr}h Nghi dinh E{an nheqm dan

. . | day du, hop 1€). Thira Thién Hué hoac tinh; S& Lao
cua doanh nghiép . N . . 145/2020/ND- o

Ay Trong do, 05 ngay lam | thong qua dich vu buu . . dong -
cho thué lai lao| .. " | , , N Khéng | CP ngay .

n viéc tai UBND tinh, 05 | chinh cong ich. \ Thuong binh
dong N . S I Ny . 14/12/2020 cua v s
(1.000414) ngay lam viéc tai So|bia chi: Trung tam Chinh phi va Xa hoi;

LD-TB&XH. Phuc vu hanh chinh Ngan hang
cong tinh. S6 01 Lé Lai, nhén ky quy.
07 ngay lam viéc tai S& thanh phd Hue. ,SFELI;;? dk?irrll%l-
Pang ky noi quy | Lao dong — TBXH; va X4 tgl(")i'
lao dong cua|03 ngay lam viéc tai Khon Bo6 luat Lao Ban Qué‘m’ v
doanh nghiép Ban Quan ly KKT, CN & | dong 2019 Kb it £
(2.001955) tinh . n
cong nghi¢p
tinh.

* Ban hanh danh muc 06 TTHC dugc sita déi, bo sung theo Quyét dinh s6 338/0P-LDTBXH ngay 17 thing 3 ndm
2021 gua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
| *. Thay thé 06 danh myc TTHC linh vuc Lao dong — Tién luong tai Quyét dinh s6 1295/QD-UBND ngay 29/5/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viée cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sia doi, bé sung thuéc tham
quyén giai quyét cia Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

{



3. Danh muc tha tuc hanh chinh bi bai bé

Tén thu tuc hanh chinh | Tén VBQPPL quy dinh Co
STT (Ma TTHC) viée bii bé "l(“]TiIC Ghi chi
I | TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Lao dong — Thwong binh va X hoi
- Bai bé danh muc TTHC s6 44 tai Quyét dinh s6 2995/QD-
UBND ngay 28/12/2018 ctia Chi tich UBND tinh vé viéc
cong bd Danh muc thl tuc hanh chinh chudn hoéa thudc
pham vi chirc ndng quan ly ctia S¢ Lao dong — Thuong binh
Gui thoa ude lao déng va Xa h61 tinh Thira Thién Hllé. .
1 tap thé Cép doanh nghiép | Bo luat Lao dong 2019 - Bai bd TTHC “Gui Thoa uér,c lao déng tap thé cua doanh
(2.00210) nghi€p” ban hanh tai Quyét dinh s6 2846/QD-UBND
ngay 05/11/2019 cta Chu tich UBND tinh Thira Thién
Hué vé viéc cong bd Danh muc TTHC dugc chudn héa
thudc tham quyén giai quyét ctia Ban Quan ly Khu kinh
té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué.
Il | TTHC thugc tham quyén giai quyét cia UBND cic huyén, thj xa va thanh phd Hué
Giri thang luong, bing Bai bo danh myc TTHC sf% 01 taiAQuyé;t dinh sb 2375/QD-
lwong, dinh m l,;c g UBND ngay 25/9/2019 veé viéc cong bo Danh muc thi tuc
2 NI o B6 luat Lao dong 2019 hanh chinh dugc chuan héa linh vyuc lao dong — thuong binh
dong ctia doanh nghiép N A 2 A a N %
(1.004954) va xa ’th thuocA thgm quyén giai quyit cuaAUBND cap
huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

* Ban hanh danh muc 02 TTHC bj bdi b6 theo Quyét dinh sé 338/0P-LDTBXH ngay 17 thing 3 ndm 2021 ciia B6
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.




Phan II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Thanh lap Hoi ddng thwong lwgng tap thé

1.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Nguoi dai dién dugce cir boi ngudt st dung lao dong va cac to
chuc dai dién lao dong tai co s& clua cac doanh nghiép tham gia thuong lugng
tap thé giri van ban d nghi thanh lap Hoi d6ng thuong luong tap thé dén Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cia Sé Lao dong — Thuong binh va X3 hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi dat tru s& chinh cia cac doanh nghiép
hodc noi dugc cac bén lya chon trong truong hop cac doanh nghiép tham gia
thuong luong c6 tru sé chinh tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung vong.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc van ban
yéu céu cua dai dién cac bén thuong luong tap thé ¢6 nhiéu doanh nghiép, Uy
ban nhan dan tinh c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong
thuong luong tap thé. Truong hop khong quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong
luong tap thé thi phai cé van ban tra 16i néu r5 1y do.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém chu tri, phdi hop
véi Lién doan Lao dong cép tinh, t& chic dai dién nguoil su dung lao dong cép
tinh, cac doanh nghiép d& nghj thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé va cac
té chirc, doanh nghiép c6 lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh
phuong 4n thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop S Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi dé nghi khong thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé
thi néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc gii qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

1.3. Thanh phin, s6 lwgng hé so

* Thanh phén hd so gdm:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép, trong d6 ghi ré tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cia
ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua to
chuc dai dién nguoi lao dong tai co sa;

- Ho tén, chtrc vu hodc churc danh cua nguoi dugc cac bén déng thuan cua
lam Chu tich Héi déng thuong luong, kém theo van ban déng y cua ngudi duoc
dé nghi 1am Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé. Trudng hop trong van ban
khong dé nghi ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh;

- Danh sach cédc thanh vién dai dién cia mdi béntham giathuong
luong trong Hoi dong thuong luong tap thé;
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- Du kién ndi dung da dugc cac bén thong nhét vé noi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong cua Hot déng thuong lugng tap thé, ké hoach thuong luong
tap thé; hd tro ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu cd).

* S8 lugng: 01 van ban dé nghi.

1.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so
ddy du, hop 18). Trong dé, 15 ngay lam viéc tai Sé Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi; 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

1.5. Pdi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugc cir
boi ngudi st dung lao dong va cdc té chirc dai dién lao dong tai co s& cua
cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cip tinh.

1.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi
dong thuong luong tip thé hoac cong van théng bao ly do khéng quyét dinh
thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé (trong d6 ¢6 néu rd ly do tir chdi).

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

1.10. Yéu chu, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh:

Dua trén co s& dong thuan ctia ngudi sir dung lao dong va cac td chire dai
dién ngudi lao dong tai co s& cia cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap
thé nhiéu doanh nghiép thong qua Hoi dong thuong luong tap thé.

1.11. Can cw phap ly cda thu tuc hanh chinh

B6 luat Lao doéng 2019; Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 ndm 2020 cua B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé ndi dung cua hop
dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé va nghé, cong viéc ¢6 anh hudng
Xau t6i chtrc nang sinh san, nudi con.



2. Thu tyc Thay d6i Cha tich Hoi dong thwong lwgng tap thé, dai dién
Uy ban nhén dan cip tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat
dong cua Hoi dong thwong lwgng tap thé

2.1. Trinh tu thyec hién

- Bu6c 1: Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém gini dé
nghi dén dén B6 phan Tiép nhén va tra két qua ciia S Lao dong — Thuong binh
va X& hdi tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xem xét, quyét dinh
viéc thay dbi Chu tich Hoi ddng thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhén dén
cap tinh, chic ning, nhiém wu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoéi déng
thuong lugng tap thé dé phu hop v6i tinh hinh thuc té.

- Buge 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tlr ngay nhan duoc dé nghi
cua Chu tich Hoi dong _thuong lugng tap thé duong nhiém, Uy ban nhin dan
tinh xem xét, sira d6i, bo sung quyet dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap
thé. Trudong hop khéng sira dbi, bd sung thi phai c6 van ban tré 101 néu r6 ly do.

2.2. Cach thirc thyce hién: Nop hé so truc tiép hoac gini qua buu dién
hoac truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

2.3. Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan hé so gém: Van ban dé nghi thay d6i Chu tich Héi déng
thuong luong tép thé, dai dién ny ban nhan dan cép tinh, chic nang, nhiém vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong cia Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop
véi tinh hinh thuc té.

- S6 luong: 01 vin ban dé nghi.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hé so
day du, hop 18). Trong dé, 05 ngay lam viéc tai S¢ Lao déng — Thuong binh va
Xa hoi; 02 ngay lam viéc tai UBND tinh.

2.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé duong nhiém.

2.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén cap tinh.

2.7.Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sta déi,
bd sung quyét dinh thanh lap H6i dong thuong lugng tap thé hodc coéng van
thong bao 1y do khong stra doi, bo sung quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong
luong tap thé (trong d6 c¢6 néu rd ly do tir chdi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén miu do’n, mau t& khai: Khong

2.10. Yéu céu, didu klen thlrc hién thu tuc hanh chinh:

Khi co _phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Chu tich Hai dong thuong
luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dén cép tinh, chirc nang, nhiém vy, ké
hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop voi
tinh hinh thuc té.

2.11. Can cr phap ly caa thi tuc hanh chinh

Bo luat Lao dong 2019; Thoéng tu sé6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay12




thang 11 ndm 2020 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia B
luat Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Ho6i déng thuong lugng tap
thé va nghé, cong viéc ¢ anh hudng x4u téi chire nang sinh san, nudi con.
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3. Thi tuc Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

3.1. Trinh ty thwc hi€n

- Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 b hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh)
noi doanh nghiép dat tru s chinh ¢ dé nghi cap gidy phép.

Sau khi kiém tra da gidytd quy dinh, Sé Lao dong - Thuong binh va X3
hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan hé so.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
dam bao theo quy dinh, So Lao déng - Thuong binh va Xa héi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dén tinh cép gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
dbi voi doanh nghiép.

Trudng hop hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay
lam viéc k& tir ngay tiép nhan hd so, Sé Lao dong - Thuong binh va X3 héi c6
van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Buéc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so
trinh cta S& Lao dong - Thuong binh va X& hoéi, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh xem xét, cip gidy phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khéng cép gidy
phép thi c¢6 van ban tra 10i doanh nghiép trong d6 néu ré 1y do khong cap gidy
phép.

3.2. Cach thirc thwc hién: Nop ho so truc tiép hodc gui qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

3.3. Thanh phén, s6 lwgng hé so

* Thanh phan hé so gdm:

-Van ban d& nghi cip gidy phép cuadoanh nghiép theo Mau
s6 05/PLIII Phu luc III banhéanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NDP-CP
ngay 14 thadng 12 nam 2020 cta Chinh phu.

-Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai diéntheo phdp luat
ctia doanh nghiép theo Mau 6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phdp cta
nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép. Trudng hop nguoi dai
dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai khéng thudc dbi tuong dugc cip phiéu
Iy lich tu phép sb 1 thi duogc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai qubc gia
mang qudc tich (phiéu ly lich tu phap duoc cdp trude ngay ndp hod so khong
qué 06 thang; van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chumg thuc va dugc hgp phép hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Vin ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hoic quan ly
vé cho thué lai lao déng hodc cung ung lao déng ctia ngudi dai dién theo phép
luat cta doanh nghiép tir dd 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam
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lién ké trudce khi dé nghj cip giay phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc chung thuc tu ban chinh hop ddng lao dong hodc hop
déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi
dai dién theo phap luit cia doanh nghiép. Truong hop véan ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
1&nh sy theo quy dinh phép luét.

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh b nhiém (déi véi
ngudi 1am viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi
voi ngudi lam viée theo ché d6 bau ctr) clia nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luédt cua doanh nghié€p cho thué lai
hoac cung ung lao dong). Truong hop van ban la vdn ban clia nudc ngoai thi
phai dugc dich ratiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép héa lanh su theo
quy dinh phéap luat.

- Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLIII Phu luc 11T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

* 86 luong ho so: 01 (mét) bd.

3.4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so
day du, hop 18). Trong dé, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 20 ngay lam viéc tai
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

3.5. Péi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan thue hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

3.7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong hozc cong van thong bao 1y do khdng cap Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd ly do tir chéi).

3.8. Phi, I¢€ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghj cAp Gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban Iy lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cap gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

-Nguoi dai dién theo phdp Iudt ctadoanh nghiép thuc hién hoat
dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghié€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.



+ Khong c6 an tich.

+ D3 cb thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quan ly vé cho thué
lai lao dong hodc cung Umg lao dong tir di 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi
han 05 nam lién ké truéc khi dé nghi cap gidy phép.

- Doanhnghiép di thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty
Viét Nam dong) tai ngén hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngin
hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hgp phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khéng dugc cap gidy phép trong céc truong hop sau day:

-Khéng bao dam diéu kiéntheo quy dinh tai Diéu21 Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu;

- D4 st dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap ludt da timg la ngudi dai dién theo phéap
luat ctia doanh nghiép bi thu héi gidy phép vi nhitng ly do tai cac diém d, d va
diém e khoan 1 Diéu 28 Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 ctia Chinh pht trong 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cép gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong;

- C6 ngudi dai dién theo phdp ludt da ting 1a ngudi dai dién theo phap
ludt cia doanh nghiép sir dung gidy phép gia.

3.11. Can cu phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s& 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Bé luat Lao déng
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay sita doi, bé sung vé thanh phan hé so, tén méu don, méu
to' khai va can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh.
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4. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

4.1. Trinh ty thuwc hién

- Bu6e 1: Doanh nghiép g mot bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong
- Thuong binh va X& héi (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) noi
doanh nghiép dit tru s& chinh dé & nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra
ddy du gidy to theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cip giy
bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so.

- Buéc 2: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhéan duoc hd so
bao dam theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thidm tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia han gidy phép dbi v6i doanh nghiép.
Trudng hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
Viéc ké tir ngay tiép nhan hod s0, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi c6 van
ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tur ngay nhan duogc hd so
trinh cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cha tich Uy ban nhén dan tinh
xem xét, gia han gidy phép ddi v6i doanh nghiép; truong hop khéng gia han gidy
phép thi c6 van ban tra [o1 doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong gia han
gidy phép.

4.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép hodc gl qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

4.3. Thanh phin, s6 lwrong hod so

* Thanh phan hé so gém:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sé
05/PLIII, Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Gi4y chting nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Trudng hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép ddng thoi thay ddi
nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép thi bd sung thém cac van ban
sau day:

+ Ban ly lich tu thuat clia nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép
theo M&u s6 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap sé 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phép cua
nguoi dai dién theo phap ludt cta doanh nghiép. Truong hop nguoi dai
dién theo phéap luat 1a nguoi nude ngoai khéng thude ddi twong duoc cép phiéu
ly lich tu phép sd 1 thi duoc thay thé bing phiéu Iy lich tu phap tai qudc gia
mang qubc tich (phiéu 1y lich tu phép duoc cép trude ngay ndp hd so khong
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quéa 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duge hgp phap héa lanh su theo quy dinh phép luat).

+ Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quan ly
vé cho thué lai lao déng hoic cung Umg lao déng clia ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tré 1én trong thdi han 05 ndm
lin ké trude khi dé nghi cdp gidy phép la mot trong cac loai vin ban sau:
(i) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop déng lao déng hozc hop déng lam
viéc hodac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh
quyét dinh bd nhiém (dbi véi ngudi lam viée theo ché d6 bd nhiém) hodc van
ban cong nhan két qua bau (ddi véi nguoi 1am viée theo ché do bau ctr) cla
ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép hoic ban sao gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép (d6i véi trudong hop la ngudi dai dién theo phap luat
cia doanh nghiép cho thué lai hodc cung img lao ddng). Trudong hop céc vin
ban nay 1a vin ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc
va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luét).

* Sb lwong hd so: 01 (mdt) bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so
day du, hop 18). Trong ds, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 15 ngay lam viéc tai
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

4.5.Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong.

4.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhén dén
cap tinh; S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

4.7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao ddng (gia han) hoic céng vin thong bao 1y do khong gia han gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu r5 1y do tir chéi).

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cGa doanh nghiép theo Mau sé
05/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cda Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyce hién thd tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam céc quy dinh sau day:

- B4o dam cac diéu kién cip gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phép luat
ciia doanh nghiép thuc hién hoat déng cho thué lai lao déng phai dam bao diéu
kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luéit Doanh nghiép;
khong c6 an tich; d& c6 thoi giantruc tiép lam chuyén mén hoic quan ly
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vé cho thué lai lao déng hoic cung Ung lao ddng tir du 03 ndm (36 thang) trd
lén trong thoi han 05 ndm 1ién k& trudckhidé nghi cip gidy phép. (i)
Doanh nghiép di thuc hién ky qu§ 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong)
tai ngin hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai
thanh 14p va hoat déng hop phép tai Viét Nam.

- Khéng thudc truong hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén thu day da ché d6 bao céo.

-H6 so & nghigiahan gidy phép duoc gii dén S&Lao dong -
Thuong binh va X3 héi trudc ngdy hét hiéu luc cua gidy phép it nhat 60 ngay
lam viéc.

4.11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 145/2020/NDP-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu ctua B luat Lao dong
vé didu kién lao d6ng va quan hé lao dong.

* TTHC nay sira doi, bé sung trinh tw thwe hién, thanh phan ho so, tén
mdu don, mau to khai va can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh.
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) o ] _ Mau s6 05/PL03
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP O Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

e, NgAY ... thdng ... ndm ...

, DON DE NGHI
..., .. giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

3.Pitachi trusd chinh: .o
bién thoai: .......cccvvveviie sFax: sE-mail: o

4. Nguoi dai dién theo phép luét ciia doanh nghiép

Hotén: ..o, Gidi tinh: ............... Sinh ngay: ..o,
ChTe danh®: ......o.oiiiieeeee ettt e,
S6 gify ching thUC €4 MNAN: ......ov.eeeeeeeeeeeeeee e ee oo s e
NEAY CAP: wvoeeeeeeeeeeeeeeeee e, NOT CAP: oo

5. M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®).... ngay cdp ... ...
Dé nghi ...®)... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong d6i véi ... D...

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phép luat vé lao dong.

HO SO KEIM TheO ZOIMT oo eee e es e e eeeees
Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
e : NGHIEP ©
T : (Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghichu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac cip lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hoic cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chi tich Uy ban nhén dén cip tinh noi doanh nghiép dét tru s¢ chinh.
(4) M4 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

Sy * . o . ow 2d

Y AUy 9%
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(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép ghi theo gidy
chirng nhén dang ky doanh nghiép.

(6) M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu co); ddi
vGi doanh nghiép da dugc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh
s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 ndam 2013 hodc Nghi dinh sb 29/2019/ND-

CP ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua Chinh pht thi ghi cu thé ca phan sé va chir cia gidy
phép (vi du: 11/LBDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cia gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc trudong hop
cip lai gidy phép.

(9) Chtc danh ctia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép theo gidy
chirng nhén dang ky doanh nghiép.
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Miu sé 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6 ) ]
I. SO YEU LY LICH
1.Ho tén:’ ...................... Gidi tinh: TSSO
2. Loai gidy to ching thuc ca nhén: .............. So gidy chung thuc ca nhén ..........
NZAY CAP «oovvveviieiee et NOTCAP eeeeviiieeireeee e

3. Ngay thang nam Sinh: .....coccoiviiiiiiiiicceeec e

4. Tinh trang hOn nhan: ..o
5. QUAC HHCR ZOC: wvvveeeeeeeee oo
6. QUOC tiCh BN AT w.uorvvveeicreec e
7. Trinh d06 hoc vén/trinh dO chuy€n moON: .......ooovviiiiiie e
8. Noi 1am viéc cudi cling hofc i8N tal: ......oovvveeeeeeeeeeeeeeeeceeeeee oo

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phap luét Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh
thure xitr 1y)

12. Vi pham phap luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mirc do vi pham, hinh
thue xur ly)

................................................................................................................................

Toi xin cam doan 101 khai trén l1a dung su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

..... , ngay .... thang .... ndm ...
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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5. Thii tuc Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lac dong

5.1. Trinh ty thyc hién

5.1.1. P6i véi trweong hop doanh nghiép thay d6i mjt trong cac néi
dung cia gidy phép da dwoc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s&
chinh nhung vin trén dia ban cip tinh da cip gi?iy phép; nguwdi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép); gidy phép bi mit; giz"iy phép bi hu hong
khéng con diy di thong tin trén gidy phép dwgc thye hién nhuw sau:

+ Budce 1: Doanh nghiép guri 01 b6 hé so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X2 héi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) noi
doanh nghiép dt tru s& chinh dé dé nghj cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra day
du gidy t&, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp gidy bién nhén ghird
ngay, thang, nam nhan ho so.

+ Bude 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so
dam bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh c4p lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
ddi véi doanh nghiép.

Truong hop hod so khong dam bao theo quy dinh, trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi c6
van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc ho so
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, cép lai gidy phép ddi voi doanh nghiép; trudng hop khong cap lai
gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh nghiép trong dé néu ré ly do khéng cip
lai gidy phép.

5.1.2. P6i voi truomg hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru sé
chinh sang dia ban cip tinh khac so véi noi di dwgc cap gidy phép duge
thuc hién nhu sau:

+ Budce 1: Doanh nghiép guri mot bo ho so theo quy dinh dén S& Lao dong
- Thuong binh va X& hgi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) noi
doanh nghiép dat tru sé chinh méi dé dé nghi cép lai gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy t& quy dinh, S& Lao déng - Thuong binh va X3 hoi cap gidy bién nhan
ghi 18 ngay, thang, nam nhén hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh
va X3& hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi ¢6 van ban dé nghi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung
cAp ban sao hd so dé nghi cdp gidy phép va xac nhén vé cac diéu kién khéng bi
thu hoi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc van
ban cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru s chinh
m&i, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cdp gidy phép c6 ¥ kién vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép cho thué
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lai trong thoi gian hoat déng tai dia ban, tra 101 cho S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi va giri kém ban sao hd so dé
nghj cdp gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Trudong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Lao dong
- Thuong binh va X hdi noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép
c6 trach nhiém bao cdo Chi tich Uy ban nhéan dén tinh thu hdi gidy phép va
thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh va X& héi noi doanh nghiép dat tru
s& chinh moi.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc van
ban cia S Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cip gidy phép, S& Lao déng - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dit
try s& chinh méi trinh Cht tich Uy ban nhan dan tinh cép lai gidy phép cho
doanh nghiép.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bj Chi tich Uy ban nhan dan tinh
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh truéc day thu hdi gidy phép trong trudng hop
chdm dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép cho
thué lai thi S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat tru so
chinh méi ¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cap gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truomg hop doanh nghiép cho thué lai bj Chu tich Uy ban nhan dan tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh trudce day thu hoi gidy phép trong truong hop
doanh nghiép khéng bao ddm mét trong cac diéu kién cép gidy phép; cho doanh
nghiép, t6 chiic, ca nhan khac st dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thuc
hién cdéng viéc khong thuéc danh muc cong viéc dugc thuc hién cho thué lai lao
dong tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP; doanh
nghlep cho thue lai c6 hanh vi gid mao cac van ban trong ho so dé nghi cép, gla
han, cap lai glay phép hoic tiy xba, sira chira ndi dung gidy phép di duoc cap
hodc sir dung gidy phép gia thi S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi trinh Chi
tich Uy ban nhan dan tinh khong cip gidy phép di véi doanh nghiép cho thué
lai.

+ Budc 5: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so
trinh cua S6& Lao dong - Thuong binh va X& héi noi doanh nghiép dat tru s&

chinh méi, Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, cép lai gidy phép dbi véi
doanh nghiép; truong hop khong cap glay phép thi c6 véan ban tra 161 doanh
nghiép trong d6 néu ré ly do khong céap gxay phép.

5.2. Cach thire thue hién: Nop hé so truc tiép hoac gli qua buu dién
hodac truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

5.3. Thanh phin, s6 lwgng hé so

5.3.1. Péi véi truwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi tén
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doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhwng van trén dia ban cdp tinh di c&'p
gidy phép hodc gidy phép bi hw héng khong con day di thong tin trén gidy
phép

* Thanh phan hé so gdm:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 05/PLII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cta Chinh phu.

- Ban sao gidy chtng nhén déng ky doanh nghiép.

- Giay phép da duoc cip truge do.

* $6 luong ho so: 01 (mdt) bd

5.3.2. Doi véi treong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi nguwoi
dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép

* Thanh phan hé so gém:

- Van ban dé nghi cép lai giéy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luét clia doanh nghiép
theo Mau s607/PLIII, Phu lucIll banhanh kém theo Nghj dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 théang 12 nam 2020 cda Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé ly lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép. Trudong hop ngudi dai
dién theo phap luat 12 ngudi nude ngoai khdng thudc doi tuong duge cip phidu
ly lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai qubc gia
mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap dugc cép trudc ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dichra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung Umg lao dong cua nguoi dai dién theo phap
ludt cda doanh nghiép tir du 03 ndm (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nim
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tur ban chinh hop dé)ng lao dong hodc hop
ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vy cta nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop vian ban 1a van ban cua
nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phéap héa
lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chung thuc tr ban chinh quyét dinh bé nhiém (dbi véi
ngudi 1am viéc theo ché dd bd nhiém) hoac van ban cong nhan két qua bau (ddi
véi nguoi lam viée theo ché do bau cr) cia nguoi dai dién theo phdp luat
ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhéan dang ky doanh nghiép (dbi véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luét cta doanh nghiép cho thué lai
hodc cung img lao dong). Truong hop van ban la vin ban clia nudc ngoai thi
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phai dugc dichra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoéa 1anh su theo
quy dinh phap luat.

* $6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

5.3.3. Péi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit

* Thanh phén hd so gdm:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cta Chinh phu.

-Ban ly lich tu thuadt cia nguoi dai diéntheo phdp luét
cta doanh nghiép theo MAu s6 07/PLIII Phu lucIII banhanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phéap sé 1 theo quy dinh phap luat vé ly lich tu phap cua
nguoi dai diéntheo phap ludt ctadoanh nghiép. Truong hop nguoi dai
dién theo phap luat 12 ngudi nude ngoai khong thude dbi tuong duge cap phiéu
ly lich tu phap sb 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia
mang qubc tich (phiéu ly lich tu phap dwoc cdp trude ngay ndép hd so khong
qua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugce hgp phép hoa lanh su theo quy dinh phap luét).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao déng cua ngudi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép tur du 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 ndm
1ién ké trudce khi dé nghi cap gidy phép la mét trong céc loai van ban sau:

+ Bén sao dugc ching thuc tir ban chinh hop déng lao dong hodc hop
déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hgp van ban la van ban cua
nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (dbi véi
ngudi lam viée theo ché dé bé nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi
vOi nguoi lam viéc theo ché d6 bau cir) cia nguoil dai dién theo phap luét
ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (déi véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap ludt cta doanh nghiép cho thué lai
hodc cung tmg lao dong). Trudong hop van ban la van ban clia nudc ngoai thi
phai dugc dichra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap héa lanh su theo
quy dinh phap luét.

- Gidly chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo MAu
s6 01/PLIIL, Phu lucIII ban hanh kém theo Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi.

* S lugng hd so; 01 (mot) bo

5.3.4. Déi véi truwong hop dé nghi cé'p lai gidy phép do thay doi dia chi
tru s¢ chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi di dwoc cip gidy phép
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* Thanh phan hd so gém:

- Van ban d& nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIIL, Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép do co quan dang ky
kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi cap theo quy dinh cua phap
luat.

- Gidy phép da duoc cap bai Chu tich Uy ban nhan déan c4p tinh noi doanh
nghiép dét tru s& chinh truéc day.

5.4. Théi han giai quyét

-Déi véi truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cac ndi dung clia
gidy phép da duoc cdp (gébm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cép tinh d3 cip gidy phép, ngudi dai dién theo phap luat
clia doanh nghiép); gidy phép bi mét; gidy phép bi hu hong khong con diy du
thong tin trén gidy phép: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duge hod so day du,
hop 18). Trong do, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 15 ngay lam viéc tai So Lao
dong — Thuong binh va Xa héi.

- Déi v6i truomg hop doanh nghiép thay dbi dia chi tru s& chinh sang dia
ban cip tinh khac so voi noi di dugc cip gidy phép: 27 ngay lam viéc (ké
tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18). Trong do, 16 ngay lam viéc tai Sé Lao
dong — Thuong binh va Xa héi noi dat tru chinh mai; 07 ngay lam viée tai S¢
Lao déng - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da dwoc cdp
gidy phép va 04 ngay lam viée tai UBND tinh,

5.5.Poi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong.

5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (cép lai) hodc cong van thong béo 1y do khong cAp lai Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd ly do tir chéi).

5.8. Phi, 1€ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo MAu
s6 01/PLIII Phu lucIIl ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP
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ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung ctia gidy phép di duoc
cap, gébm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh
da cp gidy phép; nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu héng khéng con ddy du théng tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
duoc cép gidy phép.

5.11. Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cta Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay sika doi, b6 sung trinh tw thuc hién, thanh phan hé so, tén
mdau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién va cdn cir phap ly cua thi tuc hanh
chinh.




20

) o o _ Méu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Doclap - Tw do - Hanh phic
S6: ...l

........... ngay ... thang ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT BONG
CHO THUE LAI LAO PONG

Can c Nghi dinh s6 ../../ND-CP ngdy ... thang ... ndm ... cia Chinh phu
.... (ghi theo tén Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh vé
noi dung cho thué lai lao dong theo khodn 2 Diéu 54 cua B ludt Lao dong).

NZAN BANG: ..o
Dia chii o
Dién thoai I€n hé: ..o,

CHUNG NHAN
Tén doanh nghi€p: ..o
Dia chi tri sO Chinhi: oo e e
M 56 0NN NZRIEP: <...ovveeoeoeeeeee et
Chlrc danh cua cha tai khoan: ..., (2) oo,
Da ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao déng nhu sau:
SO BN KY QU cv.voveeeeeee e
S8 N DANG CHIE: ovovvevee et e e e,
S6 121 KNOAN KY QUF: wvvvveeverveaceioe et
Tai NZAN hANE! ..ot s
NEAY KY QUF ettt
SE hop AONZ KY QUT: <o, NEAY weooveveeeeeenan

DU hUONG 13T SUAL: ....ooveeeeee e A .
DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:

(1) Chu tai khoan ky quy la nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép
theo gidy ching nhén dang ky kinh doanh.

(2) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phéap ludt cua doanh nghiép theo gidy
chung nhan dang ky kinh doanh.
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MAiu sb 05/PL03

TEN DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP ) Péc 1ap - Tw do - Hanh phac

oo, NEAY ... thang ... ndm ...
, PON DE NGHI
... giay phép hoat dong cho thué lai lao djng
Kinh giri: ...

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .oovevveverurveinnnnne, M.

3. Dia chitru s& chinh: ..o
Dién thoai: ....ccccveveciiiieenn. sFax: e, cE-mail: o

4. Ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép

HOteNn: oo Gidgi tinh: ... Sinh ngay: oo
CHUC AANNGY: oottt sttt s
S8 gify chimng thire c4 NNAN ...
NEAY CAP: vvovvvvevreevereereesee e NOT CAP: oveveceeveveeeieeeese e

5. M s gify phép hoat dong cho thué lai lao dong ....... ngay cap ... ...
D& nghi ...®)... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi ... ...

Doanh nghiép cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phép luat vé lao dong.

O SO KEM thEO SOIM: w..vveeee ettt
Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH
e : NGHIEP (,9)
- ; (Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic cAp lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoic gia han hodc cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

(4) M2 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

5) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép ghi theo gidy
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chiig nhéan dang ky doanh nghiép.

(6) Mi s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu co); dbi
voi doanh nghiép da dugc cidp gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh
s655/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 niam 2013 hoic Nghi dinh s 29/2019/ND-
CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sb va chir cua gidy
phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cép cia gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop
cap lai gidy phép.

(9) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phéap luat ciia doanh nghiép theo giy
chiimg nhan dang ky doanh nghiép.
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M4u sb 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4x6 ) ]
I. SO YEU LY LICH
1. Ho tén:, ...................... Giditinh: ............. TN
2. Loai giay to chung thuc ¢4 nhén: .............. S6 gidy chung thuc canhén ..........
NEAY CAP «eeeeeeeeeer it e NOT CAP wevveeriveeeeene e,

3. Ngay thang ndm SInh: ..o,

4. Tinh trang hon nhan: ... e
3, QUBC TCR BOC! ettt
6. QUAC tICh RIEN 1 1.vvocveeieeeeie e
7. Trinh d6 hoc van/trinh A6 chuyén MON: ......cocoovevviiieereeeeceeeeee e e
8. Noi lam viéc cudi cling hoac hi€n tai: ...ooveveieceveieieeeeeee e,

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nuGc ngoai:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, muac d vi pham, hinh
thac xu ly)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh
thire xa ly)

T61 xin cam doan 161 khai trén la dang su that, néu sai toi xin chju trach nhiém.

...... ngay .... thdng .... nam ....
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)
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6. Thii tuc “Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

6.1. Trinh ty thuc hién

Péi véi trwong hop cham dirt hoat djng cho thué lai theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa dn tuyén béo
pha san thi thuc hién nhw sau:

+ Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén Sé Lao dong -
Thuong binh va X& h¢i (Qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh) noi
doanh nghiép dét tru s¢ chinh; S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi tiép nhan
hd so, kiém tra va cép gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhén du hé so.

+ Buéc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan da hd so dé
nghi thu hdi gidy phép ctia doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
kiém tra, ra soat cac hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc ctia doanh
nghiép dé yéu cau doanh nghiép cho thué lai giai quyét ché d6 cho nguoi lao
dong va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh thu héi gidy phép;

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hé so
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cha tich Uy ban nhan dén cép
tinh quyét dinh thu hdi gidy phép. Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau sb
08/PLIII Phu lucIII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

6.2. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hoac g qua buu dién
hoéac truc tuyén.

Dia chi tiép nhéan: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (Sé 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghithuhdi gidy phéptheo Mau sb 06/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Giéy phép da duoc cép hodc van ban cam két chju trach nhiém trudc
phap luét ciia doanh nghiép cho thué lai déi véi truong hop gidy phép bi mét.

- Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc 11T ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hdi gidy phép.

* $6 luong hd so: 01 (mét) bo.

6.4. Thoi han giai quyét

Péi véi truong hop chdm dut hoat déng cho thué lai theo deé nghi
ctia doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hoac bj Toa an tuyén bd
pha san: 17 ngay lam viéc (k& tirkhinhén duoc hd so day do, hop 1é
cua doanh nghiép).
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6.5.D6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat
dong cho thué lai lao dong.

6.6. Co quan thuce hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

6.7. Két qua thwe hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong

6.8. Phi, ¢ phi: Khong

6.9. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mu sb 06/PLIII, Phu luc III quy
ban hanh kém theo Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020
cua Chinh phu.

- B4o céo tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo
M3u sé 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- Chdm dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh
nghiép cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hoac bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;

6.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cia Bo ludt Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao déng.

* TTHC nay svwra doi, bo sung trinh tw thuc hién, thanh phan hé so, tén
mau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién va can cw phdap ly caa thu tuc hanh
chinh.
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) o _ MAu sb 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... ngay ... thang ... nam ...
o PON PE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh guri: D

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ......ccoccorrcrvrnnenn. W e
2. Dia chitru SG Chinh: oo
Dién thoal: ...cococvvvieeiiieenennn. cFaXi sEmail:
3. Ma s6 doanh nghiép: ......cccoevrveeninenierinnene. B e
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép

Hotén: .o Gidg1 tinh: ... Sinh ngay: ....ccoocvvviviiiii,
Chirc danh: .....ooooivveieriieeeeee s e,
5. Ma sé gidy phép hoat dong cho thué 1ai 1a0 d0ng:......cccovvvrvvrvveiirericiinrcn,
NEAY CAP: .ovveeeiorierieeseeeseesceneeeenenes Thoihan: oo
D& nghi oooovvvvvceninnnns @ e thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai

lao dong doi Vi ..o (D) e
Ly A0 tht BTt . vveee et e

Doanh nghiép cam két thuc hién déy da trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luét vé lao dong.

Ho so kém theo gbm:

...............................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
e, ; NGHIEP
S : (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép.
(2) Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.
(3) Ma sé doanh nghiép theo gidy ching nhén ding ky doanh nghiép.

(4 Chue danh cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ghi theo
gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.
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MAiu s6 09/PL03

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

.., NGAY ... thang ... ndm ...

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh giti: - Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé
truc thudc trung uvong...

...0._ Béo c4o tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao déng 6 thang dau nam

(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s& hitu: (2) o Doanh nghiép nha nudc o Doanh nghiép tu nhéan o

Doanh nghié¢p FDI

1. Tinh hinh sir dung lao dgng ciia doanh nghiép cho thué lai

o Piu Tang | Giam Cudi S9 la({ d(_)r.)Rg thagn Ghi
Chi tieu s trong | trong s gia bao hiém bat chi
Y1 kv | ky | ™ | bube (nguoi) ®
1 2 3 4 5 6 7

1. Téng sb lao dong theo hop déng lao
dong cta doanh nghiép, trong do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép
cho thué lai (4), chia ra:

- Sb lao dong c6 hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong o6 hop dong lao dong xac
dinh thoi han

b) Sé lao ddng cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dudgi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén
dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén
12 thang




28

2. Sb lao déng dang cho thué lai ctia
doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

| Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

Sg(:“gl‘l‘g S61ag | SO la0 déng theo ’
Cong| oo2m% .| thoi han cho thué | Cdc ché @9 ciia ngudi lao dong
.. = | nghiép thué |dong thue lai . n Ay
viéc . ‘. lai lao dong thueé lai
h. lai lao (nguoi) (ngwiri) Ghi
TT e |-—d0n2® ° hi
. |Trong|Ngoai|Trong|Ngoai R P Tién lwong | Thu nhap | Ché ¢
lai . \ . . Duéi | T 6 - < A 5 A
) dia | dia | dia | dia . | binh quan | binh quan | d¢
X . . : 6 12 [Khac A A
ban | ban | ban | ban thane | thén (dong/ (dong/ |phuc
tinh | tinh | tinh | tinh g|thang nguwoi/thang)ngudi/thang) loi
/ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1
2

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo céo.

(2) Panh déu X vao 6 tuong Ung véi loai hinh chi s& hitu ctia doanh nghiép
thuc hién béo céo.

(3) Sé lao dong dugc tham gia bao hiém bat budc: bao hiém x4 hoi; bao hiém y
té; bao hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S lao ddng cho thué va cac loai lao dong khac.

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) Sd lugng doanh nghiép thué lai lao dong dé thuc hién cong viéc da liét ké
tai cOt II.

(7) Tén cac loai phuc loi ma ngudi lao ddng thu€ lai dugc huong, vi du: bao
hiém nhan tho, bao hiém xa hoi tu nguyén, tién 1&, tét, tham héi dm dau, hiéu hi, cac
loai dich vu nguoi lao dong thué lai dugc huong...

(8) Chuc danh nguoi dai dién theo phap 1uat ctia doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép.
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7. Thi tuc “Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

7.1. Trinh ty thue hién

- Bué6c 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh) noi
doanh nghiép dat tru s chinh. S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tiép nhan
ho so, kiém tra va cip gidy bién nhan ghi r5 ngay, thang, nam nhan du hé so.

- Bu6c 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so dé
nghi rit tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai, S& Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi kiém tra, x4c thuc ho so dé nghi cia doanh nghiép cho thué lai va viéc
hoan thanh nghia vu dbi véi nguoi lao dong thué lai cia doanh nghiép cho thué
lai trong trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoac khéng
duoc gia han, cip lai gidy phép va trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh déng y
dé doanh nghiép cho thué lai rat tién ky quy.

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so
trinh cta S¢ Lao ddng - Thuong binh va X4 hai, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
¢6 van ban chéap thuan rut tién ky quy va phuong an sir dung tién ky quy (néu
¢6) gui doanh nghiép cho thué lai va ngan hang nhéan ky quy. Trudong hop khéng
dong y vé viée rut tién ky quy thi Chu tich Uy ban nhéan dan tinh c6 vin ban tra
161 doanh nghiép cho thué lai trong d6 néu 13 ly do khong dong y.

- Budc 4: Sau khi ¢6 van ban dong y vé viée rit tién ky quy cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, doanh nghiép cho thué lai nép hd so theo quy dinh tai
ngéan hang nhéan ky quy.

- Bu6c 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
qu§ cia doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan ky
quy cho doanh nghiép cho thué lai thuc hién rat tién ky quy trong thoi
han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhén ho so rat tién ky quy.

Trudng hop doanh nghiép rut tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué
lai gip khé khan, khéng du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao
hiém x4 hoi, bao hiémy té, bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va cac ché d khac dbi véi ngudi lao dong thué lai theo thoa
thuan trong hop dong lao dong, théa udc lao déng tap thé, noi quy, quy ché
cta doanh nghiép cho thué lai sau thdi han tr30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cua phap luét; (i1) doanh nghiép cho thué lai gép
khé khan, khéng du kha nang bdi thudng cho ngudilao dong thué lai do
vi pham hop doénglao dong véi ngudilao dong thué lai hogc gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phép cua
ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi
thudng theo quy dinh clia phéap luat thi viéc thanh toan, bdi thuong cho nguoi
lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da duoc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong y sau khi trir chi phi dich vu ngén hang.

7.2. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién
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hodac truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

- Nép hb so truc tiép dén Ngan hang nhén ky quy.

7.3. Thanh phan, s6 lugng hd so

7.3.1. Ho so dé nghi Chit tich Uy ban nhén dan tinh dong y vé vigc rit
tién ky quy givi dén Sé Lao dpng - Thwong binh va Xa hji

* Thanh phén hé so gbm:

- Van ban dé nghi rat tién ky qu§ cia doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong 4n sir dung sb tién rut tir tai khoan ky quy, gém: 1y do, muc dich
rit tién ky quy; danh sach, sé luong ngudi lao dong, sd tién, thoi gian, phuong
thirc thanh toan dbi véi trudong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
gap khé khan, khong di ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém
xd hoi, bao hiémy té, bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao déng, bénh
nghé nghiép va cac ché d6 khac ddi véi ngudi lao dong thué lai theo thoa
thuan trong hop ddéng lao déng, théa udc lao dong tip thé, ndiquy, quy ché
ctia doanh nghiép cho thué lai sauthoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cua phap luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gap
kho khin, khéng di kha ning boi thuong cho ngudilao dong thué lai do
vi pham hop dé)ng lao ddng vo1 nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hgp phép cua
ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi
thuong theo quy dinh cta phap luat.

- Bdo céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu d6i v6i nguoilao dong thué lai trong trudng hop rut tién ky
qu§ khi doanh nghiép cho thué bi thu héi gidy phép hoic khéng duoc gia han,
cép lai gidy phép.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao déng tai ngin
hang thuong mai khac d6i véi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép
cho thué da thuc hién ky qu¥y tai mgt ngan hang thuong mai cua Viét Nam hoac
chi nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khdéc.

* 86 luong hd so: 01 (mdt) bd.

7.3.2. Ho so rit tién ky quy givi ngdn hang nhén ky qup, gom:

* Thanh phén hd so gdm:

- Van ban dé nghi rit tién ky quj cia doanh nghiép cho thué lai theo
quy dinh.

- Vin ban dong y vé viéc rit tién ky quy cia Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh theo MAu s 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctua Chinh phu.

- Chung tir rit tién ky qu¥ theo quy dinh cta ngan hang nhan ky qu¥ (néu
co).
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* S lugng hd so: 01 (mat) bo.

7.4. Théi han giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir khi nhan duoc hd so
day du, hop 18)

7.5.Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong

7.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi;
Ngéan hang nhéan tién ky quy

7.7. K&t qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan viéc rit
tién ky qu¥ kinh doanh cho thué lai lao dong

7.8. Phi, 1€ phi: Khong

7.9. Tén miu don, mau to khai: Khong

7.10. Yéu ciu, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gép khé khan, khong du ngudn tai chinh
dé thanh toan du tién lrong, bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép va cac ché d6 khac déi voi
nguoi lao dong thué lai theo théa thuéan trong hop dong lao dong, théa wdc lao
dong tap thé, noi quy, quy ché ctia doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay
tr& 1én ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phap luét;

- Doanh nghiép cho thué lai gép kho khan, khong du nguédn tai chinh:§lan
t6i viéc bdi thudong cho ngudi lao dong thué lai trong trudng hop doanh n ]
cho thué lai vi pham hop déng lao dong vé&i ngudi lao dong thué lai hoad gay
thiét hai cho nguoi lao déng thué lai do khong bao dam vé quyén va lgi ich hop
phép ctia ngudi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tré 1én ké tir ngay dén thoi
han bdi thudng theo quy dinh cta phép luat;

- Doanh nghiép khéng duoc cip gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bj thu hdi gidy phép hodc khdéng duoc gia
han, cép lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai moét ngén hang
thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngén hang thuong mai nuéc ngoai tai
Viét Nam khac.

7.11. Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh
phil quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia B luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay stra déi, bé sung trinh tw thwe hién, thanh phin ho so, yéu
cdu, diéu kién va cdn cik phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh.
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8. Thu tuc ding ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép

8.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong,
ngudi sir dung lao dong chuén bi hd so theo quy dinh cua phép luat va ndp cho
co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dén tinh (S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi hoic Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh) noi
nguoi sir dung lao dong dang ky kinh doanh.

- Budce 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc tai S Lao dong — Thuong
binh va X& hdi va 03 ngdy lam viéc tai Ban Quan Iy Khu kinh té, cdng nghiép
tinh, ké tir ngay nhén duogc hd so dang ky noi quy lao déng, néu phat hién noi
quy lao dong cé quy dinh trdi phép luit thi co quan chuyén mén vé lao dong
thuéc Uy ban nhén dén tinh thong bdo va huéng dan ngudi sir dung lao dong stra
d6i, bd sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

8.2. Cach thic thue hién: Nop hd so truc tiép hoic gui qua buu dién
hoéc truc tuyén. Dia chi tiép nhan: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (Sé
01 Lé Lai, thanh phd Hué).

8.3. Thanh phén, s0 lwgng ho so

* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

- N&1 quy lao dong;

- Vian ban gop v kién ca td chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢ dbi véi
noi 6 t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s6;

- Cac van ban ctia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao déng va trach nhiém vat chat (néu co).

* 86 lugng ho so: 01 (mot) bd

8.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc tai So Lao
dong — Thuong binh va X& hdi va 03 ngay lam viéc tai Ban Quan ly Khu kinh
té, cong nghiép tinh, ké tir ngay nhén duoc hd so dang ky noi quy lao dong cua
doanh nghiép.

8.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao déng
su dung tur 10 nguoi lao dong trd 1én

8.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi hoic Ban Quan ly khu kinh té, cong nghiép tinh.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

8.8. Phi, 1€ phi: Khong co

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

8.10. Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh ctia ndi quy lao dong khong trai
vO1 phép luat lao dong.

8.11. Can ctr phap ly: B luat Lao dong nam 2019.

* TTHC nay siva doi, bé sung thanh phin ho so, co quan thue hién va
can cie phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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