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i C!lwongl 5
VI TRI VA CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vian phong Uy ban nhan dan tinh 12 co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh; b may tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 chtic nang tham muu, gitp Uy ban
nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; kiém soat th tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cua cép tinh, cAp huyén va cp x4; t6 chirc, quan 1y va cong bd cac
thong tin chinh thirc vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhén déan tinh; dau mbi Céng Thong tin di¢n tir, két nbi hé théng thong tin hanh
chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; quan Iy Céng bao va phuc vu cac hoat dong
chung cta Uy ban nhan dan tinh; gitp Cha tich Uy ban nhan dan va cac Pho Cha
tich Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan
1y cong tac quan tri ndi b cua Van phong.

3. Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 tu cach phap nhan, con diu va tai
khoan riéng.
Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan ly cua Vian
phong Uy ban nhén dan tinh;

c) Quyét dlnh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh va don vi su nghiép cong lap thudéc Van
phong Uy ban nhén dan tinh;
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d) Vin ban hudng dan cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han cua Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh phé (sau day
goi chung la cap huyén);

@) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
ctiia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Quyét dinh phan céap, ay quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh
(sau day goi chung 1a s&), Uy ban nhan dan cap huyén;

g) Van ban khac theo phan cong caa Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh vin ban thudc tham quyén
cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo phan céng.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo ddi va to chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac caa Uy ban nhan dan tinh:

a) Tong hop dé nghi caa cac so, co quan thudc Uy ban nhéan dan tinh, Uy
ban nhan dan cip huyén, co quan, t6 chtc lién quan vé viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cdng tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lien quan nghién ctu, xay dung dé an, dy &n, du thao vin ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc;

d) Theo ddi, d6n dbc cac so, co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén, cac co quan, to chtc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong.

d) Pinh ky hodc dot xuat, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap (ng yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung caa Uy ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu cé4c phién hop caa Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién cong tac téng hop, béo céo;

¢) Theo dbi, d6n dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc caa Uy
ban nhén dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chirc cdng tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat hién hanh cho dén khi co6 cac quy dinh mai cua phap
luat vé van dé nay.
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5. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung 1a Chu tich Uy ban nhan dan tinh) thuc hién
nhiém vu, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh triéu tap, chu tri cac phién
hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung 1a cudc hop) caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh: Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh cho y kién vé t6 chic cudc
hop; chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung;
d6n ddc cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thdng béo y kién két luan,
chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chic hop bao; théng céo bao chi vé
noi dung cac cudc hop theo chi dao caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao co quan lién quan chuan bi noi
dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh bao céo, giai trinh, tra 10i chat van trudc
Hoi ¢ong nhan dan tinh; phdi hop véi cac co quan lién quan giup Cha tich Uy ban
nhan dan tinh xay dung ké hoach, noi dung tiép xc, giai quyét, tra loi kién nghi
cua cu tri;

¢) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Phan céng cong tac cia
Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chua tich Uy ban nhan dan tinh; theo dbi,
d6n déc, kiém tra cong tac phdi hop giira cac s, co quan thuoc Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh caa phép luat; tong hop, bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xir Iy nhitng vieéng méc, phat sinh dé kip thoi diéu
chinh cho phu hop;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cai tién 18 16i,
phuong thtc 1am viéc, chuyén doi s6, ung dung cong nghé thdng tin trong cong
tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc ¢ cap tinh,
cap huyén va cap xa;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh phdi hop xay dung Quy
ché phdi hop cong tac cia Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan, to chuc lién
quan & cap tinh, cap huyén va cap xa;

e) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyuc hién ché d6 thong
tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phép luat va yéu cau cia co quan
c6 tham quyén;

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan gidp Chu tich Uy ban nhan dan tinh
tiép cong dan theo quy dinh caia phap luat va Quy ché lam viéc caa Uy ban nhan
dan tinh;

h) Chuan bj chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong téc, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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6. Tiép nhan, xt ly, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién:

a) Doi voi dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh:

- Cac dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat, du thao vian ban quy
pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé xay dyng va ban hanh
van ban quy pham phap luat;

- Céc dé &n, du &n, du thao vin ban khong phai 1a vian ban quy pham phap
luat: Ra soat hd so; tham tra vé thua tuc, hinh thuc, thé thie, ndi dung, tinh théng
nhat va hop phap cia dy thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an
Xt ly;

- Trong qué trinh xur ly, néu con y kién khac nhau, chi tri hop véi co quan,
t6 chirc lién quan dé trao doi, théng nhat truge khi trinh.

b) Ddi véi du thao bao céo: Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Béi voi cac vian ban khéac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoic té chire cac diéu kién can thiét dé
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xu 1y theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan ly, st dung con dau, thiét bj luu khoa bi mat cua co quan theo quy
dinh cua phap luat;

d) Phat hanh van ban caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

e) Luu trir van ban, hd so, tai liéu caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan déan tinh;

g) Theo di, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Uy
ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soét, bao cdo Chu tich
Uy ban nhan dan tinh dé bao dam sy dong bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhimg vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan tinh sira d6i, bo sung; hang nim, bao cio Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d¢ thdng tin:

a) To chuc, quan ly, cap nhat thdng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; phdi hop cung cap théng tin
phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh caa Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu;

b) T6 chtee, quan ly va cong bé céc thdng tin chinh thie vé hoat dong caa Uy
ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cung cip thong tin theo quy dinh;

¢) Xay dyng, t6 chic quan ly, van hanh Cong Thong tin dién tir tinh; két
ndi véi hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu;

d) Quan ly, xuat ban va phéat hanh Céng béo tinh;
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d) Thiét 1ap, quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc caa Uy ban nhan
dan tinh;

e) Tham muu t6 chic xay dung, van hanh Hé thdng thong tin bdo cao cua
tinh va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé théng thong tin
bao c4o Chinh phu; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cdng tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé kiém soat th tuc hanh chinh
va t6 chirc thuc hién co ché mot ctra, mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh:

a) Huéng dan, theo ddi, dén déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soét
tha tuc hanh chinh, thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tur ctia cac
co quan, t6 chirc thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh; téng hop tinh
hinh, két qua thyuc hién, bao cdo theo quy dinh;

b) T6 chic trién khai thyc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai cap tinh,
cap huyén, cap xa; cong tac truyén thdng vé cai cach tha tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat chat lwong cong b, cdng khai thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan tinh; kiém soét viéc cung cap thu tuc hanh
chinh trén méi trudng dién tir dbi vai thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét
cua cap tinh, cap huyén va cap xa;

d) Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh cé lién quan; nhan rong nhirng mé hinh méi,
cach 1am hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; danh gia va xir Iy két qua ra soét vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat;

d) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ciaa t6 chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh;

e) Tham gia quan 1y, van hanh Co s dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cdng Dich vu cdng quéc gia; xay dung, quan Iy, van hanh va khai thac Hé théng
thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh; két néi, lién théng, tich hop, chia sé
dir liu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu céng phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chua tich Uy ban nhan dan tinh.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chic trién khai thyc hién viéc
guri, nhan vian ban dién tir va xir 1y vin ban, hd so cong viée trén mdi truong dién
ta; dau mdi trién khai két ndi, lién thdng céc hé thdng quan 1y van ban va diéu
hanh gitta cac co quan trong hé thdng hanh chinh nha nuéc tai cap tinh, cap huyén
Vva Cap XA.
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10. Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat, hau can cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ha ting k¥ thuat cong nghé thdng tin
cho Céng Thong tin dién tir tinh va cac hé thong théng tin phuc vu cong tac chi
dao, didu hanh duoc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh phan cong.

11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu:

a) Chu tri, phbi hop voi Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh tong két, huéng dan chuy&n mén, nghiép vu van phong ddi véi Vin
phong cé4c sé, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén, cong
chttc Vin phong - Théng ké x3, phuong, thi tran;

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh tai cap tinh, cdp huyén, cap xa.

12. Thyc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo:

a) To chic thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong caa Vin
phong Uy ban nhan dan tinh;

b) Tiép nhan, xu Iy, ban hanh va quan 1y vin ban cta Vin phong Uy ban
nhan dén tinh theo quy dinh;

c) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phép luat va sy phan cong hoic uy
quyén caa Uy ban nhan dan, Chua tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Nghién ctu, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

&) Ban hanh vin ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia cac don
vi thuéc Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Quy ché 1am viéc cia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh;

e) Quan ly t6 chiic bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic,
vi tri viéc lam, co cAu vién chic theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va sé
luong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong I1ap thudc Vian phong Uy
ban nhan dan tinh;

g) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuang, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu déi véi cong chic,
vién chirc va ngudi lao dong thuéc pham vi quan ly caa Vian phong Uy ban nhan
dan tinh;

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chu, tu chiu tréch nhiém déi
Vvé6i cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

13. Binh ky hoac theo yéu cau dot xuat, bao cao Uy ban nhan dan tinh, Vin
phong Chinh phii va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu duoc giao.
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14. Thyc hién nhiém vy, quyén han khéac do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh giao hoac theo quy dinh cua phéap luat.

) ChwongIII )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Van phong:

a) Vian phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 Chanh Vin phong va cac Pho Chanh
Vin phong. S6 lugng Phé Chanh Vin phong do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

b) Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh chiju trach nhiém trugc Uy ban
nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; déng thai chiu trach nhiém trudc
Vin phong Chinh phu va trudc phap luat vé thuc hién chite nang, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong Uy ban nhan dén tinh va thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy ché 1am viéc va phan cong cua Uy ban
nhan dan tinh;

c) Phé Chanh Van phong gitip Chanh Van phong phu trach, chi dao thyc
hién mot s6 nhiém vu, linh vuc cong tac duge Chanh Vin phong phan cong; thay
mat Chanh Vin phong diéu hanh cong viéc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh
khi duoc uy quyén; chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va trudc phép luat
vé nhiém vu dugc phan cong;

d) Viéc bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, Ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac déi véi Chanh
Vin phong, Phé Chanh Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
theo quy dinh cua phéap luat.

2. Co cdu t6 chtrc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh gdom:

a) Cac phong, ban chuy&n mon, nghiép vu:

- Phong Téng hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Noi chinh;

- Phong Khoa giao - Van xa;

- Phong Hanh chinh - T6 chic;

- Phong Quan tri - Tai vu;

- Ban Tiép cong dan.

b) Cac don vi truc thugc:

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh;

- Cong Thong tin dién tir Thira Thién Hué.
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¢) Viéc quy dinh nhiém vu, quyén han cua cac phong chuyén mon, cac don
vi su nghiép truc thuoc Vin phong; viéc b nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, cho tir chic, nghi huu va thyuc hién ché do, chinh sach
khéc thuc hién theo quy dinh hién hanh va phan cip caa Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Bién ché

Bién ché cong chic va sé luong ngudi 1am viéc cua Van phong Uy ban
nhan dan tinh duoc giao hodc phé duyét trén co sé Vi tri viéc 1am, gan vai chic
nang, nhiém vy, khéi lwong céng viéc va nam trong tong bién ché cong chic, sd
lwrong ngudi lam viéc cuaa tinh.

Trong qué trinh thuc hién, quy dinh nay c6 thé duoc stra d6i, bo sung cho
phU hop véi tinh hinh thuc té va cac cha truong chinh sach ctia Dang, phap luat
cia Nha nudc, theo dé nghi cua Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, tham
dinh cua Giam d6c¢ So Noi vu, trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh./.
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