UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HUE Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

S6:  06/KH-UBND Hué, ngay 08 thang 01 nam 2025

KE HOACH
Cong tac van thuw, luu trir nam 2025

Thuc hién Quyet dinh s6 3300/QD-UBND ngay 23/12/2024 ctia UBND
tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Chuong trinh cong tac nam 2025 cua tinh
Thira Thién Hué; trén co so thue tién quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu
trit tai dia phwong, UBND thanh phd Hué ban hanh Ké hoach cong tac van thu,
luu trlt ndm 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Tang cuong cong tac quan 1y nha nudc vé cong tic van thu, luu trik;
dua viéc thyc hién cong tac van thu, luu trit ding quy dinh cua Nha nudc. Nang
cao trach nhiém cia nguoi ding dau co quan, don vi; trach nhiém cia cong
chirc, vién chuc trong viéc 1ap ho so va nop luu hd so, tai liéu dién tir vao Luu
trit co quan; day manh Gng dung cong nghé thong tin trong coéng tic van thu,
quan ly tai liéu dién tu.

b) T chirc trién khai thi hanh Luat Luu trit bao dam dong bo, thong nhit,
hiéu luc, hiéu qua. Xac dinh cu thé ndi dung cong viéc, thoi han, tién d6 hoan
thanh va trach nhiém cua cic co quan, to chitc co lién quan trong viéc to chirc
trién khai thi hanh Luat Luu trit.

2. Yéu ciu

a) Bao dam su chi dao thong nhat cia UBND thanh phd va sy phdi hop
chat ch€, thuong xuyén, hi¢u qua gitra cac sd, ban, nganh; UBND cac quén,
huyén, thi xa (sau ddy goi la co quan, don vi) trong viéc trién khai cac nhiém vu
vé van thu, luu trit.

b) Thu trudng cac co quan, don vi xay dung ké hoach trién khai thyc hién
dam bao cac quy dinh cta phap luat va phu hop voi tinh hinh thyc té cua co quan,
don vi; tich cuc, chu dong, thuong xuyén kiém tra, theo ddi, bao cao két qua thuc
hién Ké hoach ding tién do, dam bao kip thot, chét lugng, thiét thyuc, hiéu qua.

¢) Pua noi dung cong tac van thu, luu trit vao tiéu chi dé danh gid va binh
xét thi dua hang ndm ddi voi tap thé, ca nhan. Xt 1y trach nhiém cua thu trudng
don vi va cac ca nhan khong nghiém tic thuc hién.

d) Tap trung chi dao c6 hi€u qua vi¢c 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trlt co quan, dic bi¢t 1a viéc 1ap ho so dién tir trén Hé théng Quan ly
van ban diéu hanh.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé viin thw, lwu trir

a) T6 churc tuyén truyén Luat Luu trit va cdc van ban quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cta Luat Luu trit
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Chu dong thuc hién cong tac phd bién, tuyén truyén Luat Luu trir dén céc
co quan, to chuc, don vi, nguoi dan bang nhiéu hinh thirc da dang dam bao cong
tac tuyén truyen dat hiéu qua, ndi dung rd rang, thiét thuc: Dang tai Luat va tai
liéu tuyén truyén pho bién Luat trén trang thong tin dién tir, mang xa hoi, truyén
hinh, bao dai...

Co quan thyc hién: S6 No1 vu; S¢ Thong tin va Truyén thong; Dai Phat
thanh va Truyén hinh thanh phd; Cong thong tin dién tir thanh phd va cac
phuong tién thong tin dai ching khéc...

b) T6 chac Hoi nghi quan triét, phd bién, tdp hudn Luat Luu trir va céc
van ban quy dinh chi tiét mot s diéu ctua Luat Luu tri.

Co quan chu tri: S& N1 vuy; cac so, ban, nganh; UBND céac quan, huyén,
thi xa va cac co quan, don vi c6 lién quan.

2. Xay dung va ban hanh vin ban quan 1y, hwéng din vé vin thw, lwu triv

a) T6 chirc ra soat cac vin ban quy pham phép luat hién hanh, dé xuat sira
d6i, bo sung, thay thé, bai bo, ban hanh mdi cac van ban quy pham phap luat dé
bao dam tinh thong nhét dong bd v6i Luat Luu triy

- S& Noi vu tlen hanh ra soat van ban quy pham phap luat do UBND thanh
phd ban hanh; dé xuét stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi cac van
ban quy pham phap luét, bao dam tinh thong nhét, dong bo v6i Luat Luu tri¥; trinh
UBND thanh phd bao cao Bo Noi vu két qua ra soat van ban quy pham phap lut.

- UBND cac quan, huyén, thi xa thuc hién ra soat van ban do UBND cap
huyén ban hanh bao cao két qua vé So Noi vu trude ngay 30/5/2025.

- Cac co quan, don vi chu dong ra soat hé¢ thong cdc van ban vé van thu,
lwu trit ciia don vi minh dé stra ddi, thay thé ngay sau khi Luat Luu trit va cac
van ban huéng dan thi thanh co hiéu luc.

b) S& Noi vy tham muu UBND thanh phé:

- Quyét dinh stra doi, thay thé Quyét dinh s6 41/2018/QD-UBND ngay
02/7/2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué ban hanh Quy ché vé cong tac luu
trit trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

- Quyét dinh stra d6i, thay thé Quyét dinh sd 2544/QD-UBND ngay
26/10/2023 ctia UBND tinh Thira Thién Hué ban hanh Danh muc céac co quan,
td chure thudc nguén nop luu tai 1iéu vao Luu trit lich st tinh Thtra Thién Hué;

- Quyét dinh sira doi, thay thé Quyét dinh s6 2545/QD-UBND ngay 26/10/2023
ctia UBND tinh Thira Thién Hué ban hanh Danh muc thanh ph?m hd so, tai liéu cta
cac co quan, t6 chirc thudc dién luu vao Luu trit lich st tinh Thira Thién Hué.

3. V@ cong tac to chirc can bd

a) Cac co quan, don vi, dia phuong khi chia tach, sap nhap va sap sép don
vi hanh chinh cép huyén, cép xa phai bo tri can bo, cong chtrc, vién chuc lam
cong tac van thu, luu trit ddm bao ti€u chuén va thuc hién dﬁy du cac ché do phu
cp doc hai, bao ho lao dong va cac ché do khac cho cong chirc, vién chic lam
cong tac luu trir cua don vi theo diing quy dinh cua phap luat.

b) S& Noi vu xay dung ké hoach va t6 chirc bdi dudng, tip huan cong tac vin
thu, Iuu trit cho can bg, cong chire, vién chirc ctia cac co quan, don vi'.

I Theo cac Quyét dinh s6 3213/QD-UBND ngay 12/12/2019 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc phé duyét
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4. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé vin thw, lueu triv

a) S& Noi vu ting cuong kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trir déi véi
cac co quan, don vi. Noi dung kiém tra tip trung vao cac Van dé sau:

- Tinh hinh thue hién cac quy dinh cua phép ludt vé cong tac vin thu, luu trir.

- Céac hoat dong nghiép vu vé cong tac van thu, luu trli. Cong tac quan 1y tai
licu khi chia tach, sap nhip don vi hanh chinh, co quan, t6 chirc.

- Cong tac 1ap ho so dién tir trén Hé thdng Quan 1y van ban diéu hanh.

- Thue hién ché d6 bao cao thong ké cong tac van thu, luu trix va tai liu luu tri.

b) Kiém tra, giam sat cht luong hoat dong dich vu luu trit, dit biét 1a chat
luong dich vu chinh 1y tai li¢u luu trit.

¢) Céc co quan, don vi xay dung ké hoach kiém tra, hudng dan vé cong tac
van thu, luu trix; tién hanh kiém tra it nhat 20% don vi hodc ca nhan thudc pham vi
quan ly; bao céo két qua thyc hién vé S& Noi vu trude ngay 30/10/2025.

5. Quan ly tai liéu khi chia tach, sap nhap

a) S& Noi vu chiu trach nhiém hudng dan cac co quan, don vi thuc hién
nghiém tuc cac quy dinh ctia phéap luat vé cong tac van thu, luwu trir khi tién hanh sip
xép don vi hanh chinh theo Nghi quyét s6 175/2024/QH15 ngay 30/11/2024 cia
Qudc hoi vé viée thanh 1ap thanh phd Hué tryc thudc trung uong va Nghi quyét so
1314/NQ-UBTVQHIS ngay 30/11/2024 cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé viée sip
xép don vi hanh chinh cip huyén, cip xa ctia thanh phd Hué giai doan 2023 - 2025.

b) Thu trudng cac co quan, don vi

- Thuc hién nghiém tic cac hoat dong vé van thu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé Cong tac van thu va Quyét
dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 30/3/2021 caa UBND tinh Thira Thién Hué Quy
dinh cong tac van thu trén dia ban tinh Thira Thién Hué; dic biét 1a viec quan ly, str
dung con ddu? va quan 1y vin ban.

- Thyc hién nghiém tic viéc quan 1y tai liéu luu trir khi chia tach, sap nhap, giai
thé don vi hanh chinh; co quan, don vi theo ding quy dinh tai Diéu 24 Luét Luu tri.

- Trong qua trinh sép xép tru s¢ phai bd tri vi tri kho Luru trit co quan dam bao
theo quy dinh cta phap luat va phu hop véi diéu kién thuc té cua don vi, dia phuong.

- Thu trudéng cac co quan, don vi, dia phuong chiu trdch nhiém trudc phéap
luat va UBND thanh phd néu dé xay ra sai pham trong cong tac van thu, luu trit va
quén ly tai liéu luu trir.

6. Trién khai cac nhiém vu cu thé dwoc quy dinh tai Luit Luu trir 2024

bé 4n “Boi dudng, tap huln vé cong tac van thu, luu trir cho can bg, cong chire, vién chirc ctia cac co quan, don vi trén
dia ban tinh giai doan 2020 - 20307, Quyét dinh sb 2072/QDb-UBND ngay 14/8/2020 cia UBND tinh Thira Thién Hué
ve viéc ban hanh K& hoach trién khai thyc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc phé duyét D& an “Luu trit tai liéu dién tir cia cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025” va Cong van so
13523/UBND-KSTT ngay 13/12/2024 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc thuc hién Ké hoach cia UBND tinh
vé viée trién khai thuc hién Nghi quyét ctia Qudc hoi va Nghi quyét cia Uy ban Thuc‘mg vu Quéc hoi.

2 Theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé quan ly va str dung con dau, Nghi
dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cta Chinh _phu sua dbi, bd sung mot so didu coa Nghi dinh so
96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 quy dinh diéu kién vé an ninh, trat tu d6i véi mot s nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién, Nghi dinh $6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé quan ly va st dung con déu, Nghi dinh sb
137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh v& quan 1y, sir dung phéo.
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a) S& No6i vu tham muu UBND thanh phé thuc hién quan 1y nha nudc vé luu
trir trén dia ban thanh phé; quan Iy tai liéu luu trir tai Iuu trix lich str va co so dit liéu
tai liéu luu trit theo ding quy dinh ctia Ludt Luru trit, thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

- T chirc khao sat dia diém dé bé tri Kho luu trit va trang thiét bi dap ing yéu
cau bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit va phuc vu nhu cau khai thac, st dung
tai li¢u theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh: Quy I ndm 2025.

- Chi dao xay dung va cap nhat co s¢ dir li¢u tai liéu Iuu trt cua thanh phé;
cap nhat co s dir liéu tai lidu luu trit Phong luu trit Nha nude Viét Nam theo tham
quyén quan 1y. Thiét 1ap va quan Iy Kho Iuu trit s6 theo tham quyén quan 1y.

- Panh gia, tong két D& an Chinh 1y tai liéu luu trit tai cac co quan, don vi
thudc ngué)n nop luu tai liéu vao Luu trir lich sir tinh giai doan 2017 - 20263.

- Xay dyng Dé an Chinh 1y Chinh 1y tai liéu luwu trit ton dong tai cac co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trir lich st thanh phd Hué giai doan 2026 -
2030 (theo quy dinh tai diéu 65 Ludt Luu trip 2024).

- X4y dyng Dé an Chinh Iy Chinh Iy tai liéu luu trit ton dong va thu nhan tai
liéu luu trir c6 thoi han bao quan vinh vién duoc hinh thanh trong hoat dong cta
HDND&UBND cép xa vao Luu trit lich str thanh phé Hué giai doan 2026 - 2035
(theo quy dinh tai diéu 65 Ludt Lieu trit 2024).

Thot gian hoan thanh: Nam 2025

b) Céac co quan, don vi

- Chu dong thuc hién tuyén truyén, phd bién Luat Luu trit dén ting can
bd, cong chuc, vién chue va cac dbi tuong thudc pham vi diéu chinh cua Luét.

- Cac co quan, don vi thugce ngudn ndp luu vao Luu trit lich st thanh phd;
UBND cap xi thong ké toan bo tai liéu luu trir cua don vi tir ngay 31/12/2024
tré vé trude chua dugc chinh [y (Phong Noi vu cap huyén téng hop tong hop sé
liéu ciia UBND cdp xd) gui vé S& Noi vu trude ngay 30/3/2025.

- B4 tri kinh phi, kho Iuu trit co quan va nhéan sy lam cong tac luu trit theo
ding quy dinh cia phap luat hi¢n hanh.

- UBND cdac quan, huyén, thi xa c6 trach nhiém trién khai thyc hién cong
tac quan ly nha nudc trén dia ban theo diung quy dinh ctia Luat Luu trit. Chi dao
UBND cép x4 thyc hién dung quy dinh ctia Luat Luu tri.

6. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan, Luu trix lich sir thanh phd

a) Tai Luu trir co quan

- Thuyc hién viéc Iuu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh tai
Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ctia B6 Noi vu huéng dan luu trix
hd so thu tuc hanh chinh dién tir.

- Thuc hién nghiém tac Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 13/02/2023 cua
UBND tinh Thira Thién Hué vé tang cuong (mg dung cong nghé thong tin, thuc
day chuyén dbi sb trong cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh.

- T6 chirc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phap luat.

b) Tai Luu trir lich st thanh phd

3 Quyét dinh s6 1028/QD-UBND ngay 13/5/2017 cia UBND tinh
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Tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu
tuéng Chinh pha vé viéc phé duyét Dé an “Luu trit tai lidu dién tir cia cac co
quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; Pé an “Suu tam tai lidu luu trir quy,
hiém ctia tinh Thira Thién Hué va vé tinh Thira Thién Hué giai doan 2022 -
20317; Chuong trinh “Cong bd tai liéu luu trir dang bao quan tai Luu trir lich
str tinh phuc vu x4y dung, phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh Thira Thién Hué
giai doan 2023 - 2030”.

7. X4y dung, bo tri kho Luu trir

a) Xay dyng Kho Luu trit chuyén dung cua thanh phd

Ban Quan 1y du 4n Pau tu xay dung va Phét trién d6 thi thanh phd phdi
hop vo1 S& Ké hoach va Pau tu, S& Xay dung, S& No6i vu va cac don vi lién
quan trién khai thuc hién Nghi quyét s6 122/NQ-HPND ngay 13/11/2020 cua
HDND tinh vé chi truong dau tu Dy an Kho luu trir chuyén dung tinh thuc khu
B - Khu D6 thi hanh chinh thanh phb Hué.

b) Bdi véi kho Luu trit co quan cia cic co quan, don vi

Thu trudng cac co quan, don vi cin ¢ vao tinh hinh thuc tién dé chi dao
thuc hién viéc bé tri kho Luu trit co quan va trang cap cac trang thiét bi can thiét
dam bao phu hop véi cac tiéu chuan quy dinh cia nha nudc.

8. Quian Iy cong tac vin thu, luu trir tai UBND cép xi

Chu tich UBND céc quan, huyén, thi xa tip trung chi dao, huéng dan UBND
céip xa thuc hién cac hoat dong vé cong tac van thu, luu trir:

a) Ban hanh cac vin ban quan 1y, chi dao, huéng dan vé cong tic van thu,
luu trir: Quy ché van thu, luu trir; Danh muc hd so; quy ché khai thac, st dung tai
liéu; Bang thoi han bao quéan va cac quy dinh, huéng dan khac vé van thu, luu tri.

b) BO tri can bo, cong chic 1am cong tac van thu, luu trit dam bao tiéu
chuan theo quy dinh cua phap luat.

¢) Cong tac quan 1y van ban va 1ap ho so trén Hé thong Quan 1y vin ban
diéu hanh.

d) Thuc hién nghi€m tuc vi¢c quan 1y cong tac van thu, luu trir va tai liéu
I trir khi thuc hién sap xép don vi hanh chinh cap xa. Thong ké s6 lugng, tinh
trang tai liéu luu trit (@@ chinh 1y/chwa chinh 1y); dong thoi can cir vao tinh hinh
ngan sach dia phuong dé xay dung ké hoach chinh 1y toan bd, mot phan hoic
chinh 1y so bo va tiéu hity cac tai lidu luu trir hét gia tri.

e) B4 tri kho Iuu trit phit hop vé6i diéu kién thuc tién dé bao quan an toan
tai liéu luu trir cia HDND&UBND cép xA.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

1. Bé 4n “Bdi dudng, tap huin vé cong tac van thu, luu trit cho can bo,
cong churc, vién chirc cia cac co quan, don vi trén dia ban tinh giai doan 2020 -
2030”: Thuc hién theo Quyét dinh s 3213/QD-UBND.

2. Dé 4n “Chinh Iy tai liéu luu trit tai cic co quan, don vi thudc ngudn ndp
luu tai li¢u vao Luu trir lich st tinh giai doan 2017 - 2026: Thuc hién theo
Quyét dinh s6 1028/QD-UBND.

3. K& hoach trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay
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03/4/2020 ctia Thu tudng Chinh pha vé viéc phé duyét Bé an “Luu trit tai liéu
dién tir ctia cic co quan nha nuée giai doan 2020 - 2025”: Thuc hién theo Quyét
dinh s6 2072/QD-UBND.

4. Pé an “Suu tAm tai liéu luu trir quy, hiém cua tinh Thira Thién Hué va
vé tinh Thira Thién Hué giai doan 2022 - 2031”: Thuc hién theo Quyét dinh sb
1141/QD-UBND.

5. Kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir tai cdc co quan, don vi: Thuc
hién viéc bd tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Piéu 39,
Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

6. Cac ndi dung khac ctua K& hoach thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

a) Tang cuong viéc giam sat, theo ddi, hudng dan, don dde, kiém tra viéc
thuc hién K& hoach va béo cao két qua cho UBND thanh phé.

b) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi ¢o lién quan dé trién khai co
hiéu qua cac ndi dung cua ké hoach trong pham vi, quyén han dugc giao.

2. Sé Tai chinh

Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé tham muu b tri
ngudn kinh phi ¢am béao cho viéc thyc hién Ké hoach.

3. Thu truwong cac co quan, don vi

a) Can ctr vao cac ndi dung cua Ké hoach nay va tinh hinh thuc té tai co
quan, don vi dé xay dung ké hoach va chi dao céc co quan, don vi thudc pham vi
quan 1y thuc hién nghiém tic cac ndi dung cia cong tac van thu, luu trir ndm 2025;
bao céo két qua thyc hién vé S& Noi vu trude ngay 01 thang 12 nam 2025.

b) Thuc hién ché do bao céo théng ké vé cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trir dam bao chat luong, dung thoi gian quy dinh.

Trong qua trinh td chuc thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng méc,
cac co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé téng hop, bao cao UBND thanh
phé theo quy dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Van thu va Luu trit nha nuéce (b/c); ’

- Chu tich va PCT UBND thanh phé; KT', CHUo TICH

- Céc s0, ban, nganh; HO CHU TICH
- UBND céac quan, huyén, thi xa;

- Céc to chirc xa hoi - Nghé nghiép;

- Doanh nghiép nha nuéc thuoc UBND thanh phd;
- CVP, PCVP va CV: TC, TH, NV;

- Luu: VT, CCHC.

Nguyén Thanh Binh
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